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Na osnovu ¢lana 118 Opéteg zakona o obrazovanju i vaspitanju (,.SluZzbeni list RCG™, br. 64/02,
31/05 149/07 i ,.Shuzbeni list CG*, br. 45/10, 45/11, 36/13, 39/13, 47/17, 5921, 146/21, 3/23, 84/24
1 89/25), Mimistarstvo prosvjete, nauke 1 movacya donyelo je

PRAVILNIK
O OBLIKU I NACINU VODENJA PEDAGOSKE
EVIDENCLIE I SADRZINT JAVNIH ISPRAVA U
OBRAZOVNO-VASPITNIM USTANOVAMA

[. OSNOVNE ODREDBE

Predmet
Clan 1
Ovim pravilnikom propisuje se oblik 1 naéin vodenja jedinstvene pedagoske evidencije i sadrZina
javnih isprava, kao 1 druga dokumentacija koja se vodi, odnosno izdaje uéenicima u ustanovi
osnovnog obrazovanja 1 vaspitanja, srednjeg opéteg obrazovanja 1 vaspitanja, struénog obrazovanja 1
vaspitanja, obrazovnom centru, resursnom centru 1 domu uéenika (u daljem tekstu: obrazovno-
vaspitna ustanova).

Pedagoika evidencija
Clan 2

Jedmsivena pedagoika evidencija koju obrazovno-vaspitne ustanove vode u skladu sa zakonom
obuhvata:

- upisnicu - maticna knjiga (u daljem tekstu: uwpisnica) za redovne i vanredne ucenike;

- odjeljenjsku knjigu {dnevnik rada sa prozivimkom);

- odjeljenjsku knjigu za umjetnicke skole sa dodacima;

- odjeljen)sku knjigu za resursne centre (dnevnik rada sa prozivnikom ),

- knjign obrazovne grupe - dnevnik rada sa prozivmikom (u daljem tekstu: knjiga obrazovne
grupe);

- lietopis obrazovno-vaspitne ustanove;

- knjigu zapisnika sa sjednica nastavmickog vijeca 1 struénih aktiva;

= knjigu zapisnika spitnih komisija;

- knjigu zapisnika ispitnog odbora na maturskom ispitu;

- knjige zapisnika ispitnih odbora na praktiénom, zavrinom, struénom, diplomskom, majstorskom
i drugom spitu;

- knjigu matiéne evidencije o udenicima za resursne cenire;

- zapisnik o polaganju ispita uéenika;

- evidencyu ugovora izmedu Skole 1 poslodavea 1 evadenciju ugovora rmedu uéenika 1 poslodavea
kod praktiéne nastave;

- dnevnik vaspitnog rada v domu ucenika i resursnom centru;

- knpigu matiéne evidencije o uéenicima u domovima uéenika.

Javne isprave
Clan 3
Obrazovno-vaspitna ustanova, na osnovu podataka iz pedagosike evidencije koju veodi, izdaje
ucenicima sljedece javne isprave:
- 1Zvjeita) o uspjechu uéenika;
- svjedocanstvo;

- diplomu 1 dodatak diplomi;



- uvjerenje o zavrienim predmetima, odnosno modulima;
- prevodnicu:
- ispisnicu.

Upoireba rodno osjeiljivog jezika
Clan 4
[zrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fiziéka hea u muikom rodu podrazumijevaju sic izraze
u Zenskom rodu.

IL. PEDAGOSKA EVIDENCIA

Nacin vodenja pedagoike evidencije
Clan 5

Pedagoika evidencija vodi se v obliku zapisa na papiru 1 istovremeno, po pravilu, v elektronskom
obliku.

Odjeljenjska knjiga vodi se u obliku zapisa na papiru i u elektronskom obliku,

Obrazovno-vaspitna ustanova vodi pedagoiku evidenciyu take da obezbjeduje éuvanje hiénih
podataka uéenika u skladu sa zakonom,

Ako se pedagoika evidenciyja vodi 1 u elektronskom obliku, obrazovno-vaspitna ustanova ce u
jedinstveno) bazi podataka, odgovarajucom programskom opremom, obezbijediti stvarnu podjelu
upotrebe 1 cuvanja podataka, s obzirom na njthovu prirodu 1 na pravo raspolaganja podacina.

Pedagosku evidenciju koju vodi u elektronskom obliku, ebrazovno-vaspitna ustanova mora da
Cuva na razhiéitim mjestima 1 u rezervmim kopijama, tako §to ¢e tu evidenciju éuvati u elektronskom
medijumu 1 u prepisu na papir.

Upisnica
Clan 6

Upisnica se vodi posebno za svakog uéenika u okviru odjeljenja i grupe.

Upisnica sadrzi registar u koji se upisuju osnovai podaci o uéeniku 1 njegovom ikolovanju od
pocetka do zavrsetka skolovanya, odnosno do prelaska ucenika w drugn skolu.

Upisnica sadrzi podatke o uéeniku: ime i prezime, ime roditelja, usvojioca, odnosno staratelja (u
daljem tekstu: roditelj), TMB, adresu 1 mjesto stanovanja, datum upisa, odnosno zavrietka
obrazovanja, broj rjedenja o usmjeravanju, ocjenc 12 pojedinth predmeta, odnosno modula, ocjene iz
vladanja, opsti uspjeh, broj 1 datum izdavanja svjedocanstva, potpis odjeljenjskog starjesine i
dircktora, ocjenc na prakiiénom, zavrinom, struénom, maturskom 1 diplomskom spitu, acjene o
pokazanom uspjehu koje se unose po poloZenom ispitu, potpis uéenika o wruéeno) diplomi il
sertifikatu o poloZenom prakiiénom, zavrinom, stru¢nom, maturskom, diplomskom, majstorskom 1
drugom 1spitu, kao 1 dobijene nagrade na takmiéenjima,

Upisnica se posebno vodi za:

- uéenike prvog, drugog i1 treceg razreda osnovne skole;

- u¢enike od cetvriog do devetog razreda osnovne skole;

- u¢enike osnovne umjetmcke skole, po razredima, odnosno programima:

- redovne 1 vanredne uéemke gimnazije;

- kandidate za majstorski 1spit;

- redovne 1 vanredne ucenike strucne skole;

- polaznike viie skole.

Podaci v upisnici unose se u roku od 30 dana od dana upisa ucenika u razred, a podaci o uspjehu
redovnih 1 vanrednih uéenika unose se u roku od deset dana od dana zakljuéivanja opéteg uspicha.

Za tacnost unijetih podataka u upisnicl odgovoran je odjeljenjski starjesina 1 direktor obrazovno-
vaspitne ustanove.



Odjeljenjska knjiga
Clan 7

Odjelienjska knjiga je osnovni dokument o radu odjeljenja u toku ikolske godine.

Odjeljenjska knjiga sadrZi:

- maziv obrazovno-vaspiine ustanove, mjesto, razred 1 odjeljenje, Skolsku godinu 1 poipis
odjeljenjskog starjesine;

- pregled predmeta 1 nastavnika, odnosno pregled predmeta, odnosno modula 1 nastavnika za
struéne Skole:

- raspored ¢asova;

- raspored pizanth zadataka 1 ostalih provjera znanja;

- podatke o 1zostancima uéemka;

- imenik ucenika sa podacima o roditelju 1 adrest;

- broj rjesenja o usmjeravanju;

- oznacene klasifikacione periode;

- ocjene iz vladanja, opiti uspjeh na kraju klasifikacionih perioda;

- podatke o postignucu, odnosno uspjehu u toku skolske godine:

- podatke o ukupnom broju uéenika u odjeljenju;

- pregled broja radnih dana, datuma 1 éasova, podatke o odsutnim uéenicima, opravdane i
neopravdanc 1zostanke, sadrza) rada na casovima, odnosno 1shode uéenja za srednje struéne skole;

= zapisnik sjednice odjeljenjskog vijeda;

- pregled postignuca. odnosno ogjena po predmetima po klasifikacionim periodima, na kraju
nastavne, odnosno Skolske godine za uéenike vidih struénih §kola,

Nastavnici, svaki za svoj predmet, odnosno modul, u odjeljenjsku knjigu upisuju: podatke o
pizanim zadacima i provjerama znanja, podaike o dnevnom radu, postignucu, odnosno ocjene uéemka
1z nastavnih predmeta, ednesno modula i odgovorni su za blagovremeno upisivanje 1 tacnost upisanih
podataka.

Ostale podatke u odjeljenjskoj knjizi vpisuje odjeljenjski starjedina 1 odgovoran je za npthovo
blagovremeno upisivanje 1 taénost.

Obrazovno-vaspitna ustanova duZna je da éuva odjeljenjsku knjigu najmanje pet godina,

Prije 1steka roka 1z stava 5 ovog &lana. direktor obrazovno-vaspitne ustanove obrazuje komisiju
kaja utvrduje da 1i su svi podaci iz odjeljenjske knjige koji se unose u matiénu knjigu uneseni i koja
ga 0 tome Zvjestava.

Na osnovu zvjcitaja komisije 1z stava 6 ovog ¢lana, dircktor obrazovno-vaspitne ustanove donos:
odluku o unistavanju odjeljenjske knjige,

Vrste odjeljenjske knjipe
Clan 8
Odjcljenjska knjiga u brofranom povezu, formata 40 x 30 cm, vodi se na jedmstvenom obrascu
Ll
- osnovnu Skolu za prvi, drugi 1 treéi razred;
- osnovnu ikolu od ¢etvrtog do devetog razreda;
- osnovnu umjetniékn Skolu, po razredima, odnosno programima;
- gimnaziju;
- struénu skolu;
- resursni centar.



Dodatak odjeljenjske knjige za umjetnicke kole
Clan 9

Odjelienjska knjiga za umjetnicke skole ima razhiéite dodatke za grupnu i indvidualnu nastavu.

Dodatak odjeljenjske knjige #za grupnu nastavu sadrii podatke o gkolskoy godim, predmetu,
odnosno moduly, mme i prezime nastavnika koji 1zvode nastavu, raspored ¢asova i javnih nastupa,
menik uéenika, dnevnik rada 1 podatke o ostalim aktivnostima ucenika.

Dodatak odjeljenjske knjige za individualnu nastavu sadr?y: podatke o 3kolsko) godimi, imenik
uéenika, raspored ¢asova, dneviik rada 1 podatke o javnim nastupima uéemka.

Odjeljenjska knjipa za resursne cenire
Clan 10

Odjeljenjska knjiga za resursne cenire sadrii:

- naziv obrazovno-vaspitne ustanove, mjesto, razred i odjeljenje, skolsku godinu i potpis
odjeljenjskog starjesine;

- pregled predmeta 1 nastavnika, odnosno pregled predmeta, odnosno modula 1 nastavnika za
stru¢ne skole;

- raspored ¢asova;

- podatke o 1zostancima uéenika;

- menik uéenika sa podacima o roditelju 1 adresi;

= broj rjegenja o usmjeravanju;

- oznacene klasifikacione periode:

- podatke o produZenom boravku uéemka;

- ocjene 12 viadanja, opst uspjeh na kraju klasifikacionih perioda;

- podatke o postignucu, odnosno uspjehu v toku skolske godine:

- podatke o ukupnom broju uéenika u odjeljenju;

- pregled broja radnih dana, datuma 1 ¢asova, podatke o odsutnim uéenicima, opravdane 1
neopravdane 1zostanke, sadrZa) rada na ¢asovima, odnosno ishode uéenja;

- zapisnik sa sjednica struénih organa;

- podatke o saradnji sa roditeljima;

- podatke o hospitaciji v odjeljenjima;

- pregled postignuca, odnosno ocjena po vaspitno-obrazovaim podruéjima pe klasifikacionim
periodima, na kraju nastavne, odnosno skolske godine.

Nastavnici po vaspitno-obrazovnmm podruéjima, u odjelienjsku knpigu upisuju: sposobnost 1
viestine djeteta, postignuca, odnosno ocjene uéenika,

Knjiga obrazovne grupe
Clan 11

Knjiga obrazovne grupe jo dodatak odjeljenjske knjige kop sadrii podatke o radu obrazovne grupe
u toku nastavne godine 1 koji s¢ vodi u elektronskom obhiku.

Knjiga obrazovne grupe je A4 formata (19 x 30 cm } 1 vodi se na jedinsivenom obrascu za osnovne
skole 1 gimnazije.

Eonjiga obrazovne grupe sadrzi:

- naziv predmeta;

- imenik ucenika sa podacima o odjeljenju;

- podatke o uspjehu u toku nastavne godine;

- podatke o ukupnom broju uéenika u obrazovno] grupi;

- pregled datuma, broja casova, podatke o odsutnim ucenicima, opravdane izostanke, neopravdane
izostanke 1 nastavne jedinice;

- raspored casova;

- podatke o sadrzaju rada na ¢asovima:



- podatke o ckskurzijama 1 1zletima;

- biljeike o ostvarivanju programas;

- podatke o pisanim zadacima;

- pregled ogjena po klasifikacionim penodima, na kraju nastavne, odnosno skolske godine.

Predmetni nastavnik u knjigu obrazovne grupe upisuje: podatke o pisanim zadacima, godidnji plan
nastavnog gradiva po mjesecima, podatke o radu na ¢éasu, ocjene uéenika 1z nastavnog predmeta 1
odgovoran je za blagovremeno upisivanje 1 taénost upisanih podataka.

Podatke o zostancima uéenika i ocjene na krajevima klasifikacionih perioda upisuje odjeljenysk:
starjesia v odjeljenjsku knjigu 1 odgovoran je za njthovo blagovremeno upisivanje 1 taénost,

Ljetopis obrazovno-vaspitne ustanove
Clan 12

Ljetopis obrazovno-vaspitne ustanove je knjiga u kojoj se hronoloskim redom upisuju vaZniji
dogadaji obrazovno-vaspitne ustanove,

Za unoSenje podataka 1 vodenje ljetopisa obrazovno-vaspitne ustanove odgovoran je direktor
obrazovno-vaspitne ustanove,

Ljetopis obrazovno-vaspitne ustanove je formata 20 x 30 cm, vodi sc u tvrdo povezanoj svesci 1
éuva trajno.

Lapisnik o polaganju ispila
Clan 13

Zapisnik o polaganju spita 1 postignutom uspjchu uéenika na spitu vodi se prilikom polaganja:
popravnog, razrednog, dopunskog 1 diferenciyjalnog spita, kao 1 interne, odnosno eksterne provjere
znanja, na prakti¢nom, zavrinom, struénom. maturskom, diplomskom, majstorskom i drugom ispiiu,

Zapismik o polaganju ispita vodi se za svakog ucenika pojedinaéno 1 mofe se koristi u vise
ipitnih rokova u toku jedne Skolske godine.

Podaci 1z zapisnika o polaganju ispita unose se u upisnicu.

Dnevnik vaspitnog rada u domu uéenika i resursnom centru
Clan 14

Dnevnik vaspitnog rada vodi se za vaspitnu grupu u domu ucenika i resursnom centru.

Dnevnik vaspitnog rada vodi se u obliku tvrdo ukoricene knjige, formata 25 x 35 cm.

Dnevmk vaspitnog rada sadr?i: uputstvo, spisak uéenika vaspitne grupe (ime 1 prezime, broj
rjesenja o usmjeravanju), podatke o ucenicima, roditeljima i uspjehu ucenika, sadrZaje saradnje sa
tkolom 1 porodicom, zapaZanja vaspitata o razvoju uécnika, cvidencyu ostvarivanja programa
vaspitnog rada - 1shode vaspitno-obrazovnog rada na osnovu godiinjeg, odnosno mjeseénog plana 1
programa (neposredni vaspiino-obrazovni rad po danima) 1 podatke o saradnji sa centrom za socijalni
rad.

Knjiga matitne evidencije o uéenicima u domu uéenika i resursnom centru
Clan 15

Enjiga mati¢ne evidencije o uéenicima u domu uéenika 1 resursnom centru je evidencija koja se
vodi za sve uéenike koji su upisami u dom, ednosno resursni centar.

Knjiga matiéne evidencije o u¢enicima vodi se u obliku tvrdo ukoricene knjige, formata 25 x 35
cm.

Knjiga matiéne evidencije o uéenicima sadri: podatke o broju uéenika koji su prvi put primljeni
u dom na pocetku svake skolske godine (prvi razred), broj rjedenja o usmjeravanju, kao 1 ukupan broj
primljenih ucenika (uéenici drugog, treceg i etvriog razreda), ime 1 prezime ucéenika, datum, mjesto
1 drzavu rodenja, IMB, pol, ime 1 prezimme roditelja, uspjeh uéenika, datum upisa v dom (skolska
godina), kao 1 datum ispisa 1z doma, ime 1 prezime vaspitaca.



III. JAVNE ISPRAVE

Sadriaj javne isprave
Clan 16

Javna 1sprava 1z ¢lana 3 ovog pravilnika koju obrazovno-vaspitna ustanova wzdaje ucembku,
odnosno polazmiku sadrfn naziv Crna Gora 1 grb Crne Gore, naziv 1 sjedidte obrazovno-vaspiine
ustanove, broj rjeienja o licenciranju obrazovno-vaspitne ustanove, redni broj upisnice, naziv javne
isprave, licne podatke uéenika, odnosno polaznika: ime 1 prezime, ime roditelja, IMB, datum, mjesto
1 dr2avu rodenja, broj rjefenja o usmjeravanju, skolsku godmnu v kojoj uéenik, odnosno polaznik stice
obrazovanje. djelovodm broj. datum 1 mjesto 1zdavanja. pecat 1 potpis direktora obrazovno-vaspitne
ustanove, naziv akia na osnovu kojeg se 1zdaje javna isprava, kao 1 broj 1 datum ,,SluZbenog hista Crne
Gore” u kojem Je akt objavijen.

Izvjeitaj o uspjehu ucenika
Clan 17

Pored podataka 1z élana 16 ovog pravilnika, mvjeita) o uspjchu uéenika sadrfi 10 ogjenc 1z
obaveznih 1 zbornih nastavnih predmeta, podatke o viadanju 1 opsti uspjeh na kraju prvog
klasifikacionog perioda, podatke o uéescu na takmiéenjima, podatke o pohvalama 1 nagradama,
zapaktanja o razvojnm karakteristikama uéemka 1 mjesto za potpis roditelja da j¢ upoznat sa umjetim
podacima.

Roditelj svojim potpisom potvrduje da je pnimio wvjesta) o uspjchu uéenika.

Udemk koji u toku skolovanja prede u drugu 3kolu zadrZava i1zvjedta) o uspjehu 1zdat u skoh 12
koje je predao.

[zvjeita) o uspjehu uéenika Stampa se posebno za: osnovne 3kole, osnovne umjetnicke skole 1
resursne centre.

Ul 1zvjeita) o wspjehu véemka podatke unosi odjeljenjski starjeSina 1 ovjerava 1h potpisom
direktora i1 pecatom obrazovno-vaspitne ustanove,

Svjedodansivo
Clan 18

Pored podataka 1z ¢lana 16 ovog pravilnika, u svjedocanstvo se unose 1 podaci o statusu ucenika,
broj rjedcnja o usmjcravanju, ocjenc 12 obaveznih 1 zbornth nastavmih predmeta, odnosno modula,
viladanja 1 opsti uspjeh na kraju nastavne, odnosno skolske godine, ocjene na eksternoj provjeri znanja
za uéenike zavrinog razreda osnovne 3kole, podaci o polaganju popravnog ispita 1 pokazanom
uspjehu (vryjeme polaganja popravnog ispita, ocjena na popravnom ispitu, potpis odjeljenjskog
starjedine 1 peéat 1 potpis direktora obrazovno-vaspitne ustanove).

Obrazovno-vaspiina ustanova dufna je da uéeniku wda svjedoéanstvo u roku od deset dana od
dana zavrietka nastave.

[zuzetno od stava 2 ovog clana, polazniku vie strucne skole svjedocansive se 1zdaje nakon
zavrine godine obrazovanja.

Obrazovno-vaspitna ustanova izdaje svjedocansivo na posebnom obrascu 1 to za:

- prvi 1 drugi razred osnovne Skole (sa opisnim ocjenama);

- treci razred osnovne skole (sa opisnim i brojéanim ocjenama i opstim uspjehom );

- od éetvrtog do devetog razreda osnovne skole (sa brojéanim ocjenama i opdtim uspjehom);

- osnovne umjetnicke Skole, po razredima, odnosno programima (sa opisnim 1 brojéanim
ocjenama 1 opitim uspjehom );

- gimnazijc 1 struéne skole;

- resursne centre 1 integrisana odjeljenja.



Diploma
Clan 19
Pored podataka iz ¢lana 16 ovog pravilnika, u diplomu se unosi i naziv poloZenog ispita, odnosno
predmeta, kao 1 uspjeh 12 nastavmh predmeta 1 opiti uspjeh.
Obrazovno-vaspitna ustanova izdaje uéeniku diplomu o poloZzenom:
- diplomskom 1spitu;
- maturskom 1spitu;
- majstorskom ispitu:
- stru¢nom eksternom ispitu 1 struénom 1spity u organizaciji skole;
- ZaVIENom ispitu;
- prakti¢nom ispitu,

Dodatak diplomi
Clan 20

Obrazovno-vaspitna ustanova struénog obrazovanja 1 vaspitanja uz diplomu o steéenom nivou
obrazovanja izdaje 1 dodatak diplomi,

Dodatak diplomi sadrZzn: naziv 1 adresu sjedi$ia ustanove koja wdaje diplomu, peéat 1 poipis
ovlaiéenog lica, naziv isprave, ime | prezime uéenika kome se isprava izdaje 1 datum 1 mjesto rodenja,
naziv obrazovnog programa, naziv 1 nmivo kvahfikacye u skladu sa Nacionalnim okvirom
kvahfikacija, kompetencije, odnosno ishode uéenja, oblast zapoiljavanja, povezanost sa drugm
kvahifikacijama. povezanost sa evropskim kvahfikaciomm okvwrom (EQF) 1 mmternacionalnom
klasifikacijom obrazovanja (ISCED), skalu ocjenjivanja, naéin sticanja diplome, ukupan broj sats
ucenja, podatke o strukturt kvahfikacije nivoa obrazovanja, sa navedenim satima uéenja 1 kreditnom
vrijednoicéu, ulazni uslov za sticanje kvalifikacije, opis obrazovnog programa sa nazivima modula,
odnosno predmeta 1 obrazovnog sistema Crne Gore (Sema).

Dodatak diplomi 1zdaje se radi detaljmyjeg uvida u strukture kvahfikacye (nivo, ishodi uéenja,
odnosno kompetencije. obim 1 dr.). oblast. sadrzaj, sistem 1 pravila uéenja 1 postignute rezultate ickom
obrazovanja ucéenika kome je diploma izdata.

Uvjerenje o zavrienim predmetima, ednosno modulima
Clan 21

Uéembku koji uspjesne zavrsi dio obrazovnog programa, obrazovno-vaspitna ustanova moze izdati
uvjerenje o zavrienim predmetima, odnosno modulima koje, pored podataka w2 élana 16 ovog
pravilnika, sadr?i i sljedece podatke: naziv i nive kvalifikacije koja se stice zavrietkom obrazovnog
programa koji je pohadao uéenik, nazive predmeta, odnosno modula koje je uéenik zavriio, uspjch
koji je postigao 4. ogjenu, kreditnu vrijednost predmeta, odnosnoe modula 1 napomenu da je uéenik
stekao jednu 1h vide struénih kvahfikacija koja odgovara uspjeino zavrienim predmetima, odnosno
modulima, a ako jec to predvideno obrazovnim programom, navode sc 1 specifiénosti obrazovnog
programa, dodatm podaci o modulima sl.

Prevodnica
Clan 22

Pored podataka iz ¢lana 16 ovog pravilnika, prevodnica sadrZi 1 sljedece podatke: na éiji1 zahtjev
se u¢enik prevodi, naziv obrazovno-vaspitne ustanove iz koje se prevodi 1 naziv obrazovno-vaspitne
ustanove u koju prelazi, datum odlaska i razred koji je pohadao,

Osnovna Skola izdaje uéeniku prevodnicu prilikom prelaska iz jedne obrazovno-vaspitne ustanove
u drugu u toku sticanja cbrazovanja.

Osnovna $kola je duZna da, uz prevodnicu, izda 1 izvjestaj iz ¢lana 17 ovog pravilnika.

Ispisnica



Clan 23
Pored podataka iz ¢lana 16 ovog pravilnika, ispisnica sadrzi i sljedece podatke: datum ispisivanja
iz 8kole. razred koji je uéenik pohadao i ocjene iz nastavnih predmeta, odnosno modula koje je
postigao na prvom, odnosno drugom klasihikacionom periodu, ocjenu 1z vladanja 1 broj opravdanih,
odnosno neopravdanih 1zostanaka.
Obrazovno-vaspitna ustanova izdaje 1spisnicu ucéeniku koji se u toku skolske godmne 1spisuje 12
obrazovno-vaspiine ustanove.

Izdavanje duplikata javne isprave
Clan 24
U sluéaju kad véenik u toku dkolske godine 1zgubi javnuo spravu ih mu je umitena javna isprava,
1zdaje mu se duphkat javne 1sprave, na osnovu evidencije koju vodi obrazovno-vaspitna ustanova u
skladu sa zakonom.
Kad se izdaje duplikat javne isprave, u gornjem desnom ugle prve strane ispisuje se rijec
~Duplikat™ slovima veli¢ine 5 mm.

Pogreino upisani podaci
Clan 25

I sluéaju pogreinog upisa u dokumentaciyju, spravka se vrii na naéin $to sc pogreino upisana
rijeé 1h dio teksta precrta, tako da rany tekst ostane étljiv, a novi se unosi éitko wnad precrtanog
teksta.

Ispravka se vrs1 crvenim mastilom, a ovjerava je dircktor potpisom 1 pecéatom obrazovno-vaspitne
ustanove.

IV. CUVANJE [ BRISANJE PEDAGOSKE DOKUMENTACUE [ EVIDENCUE [ OBRASCI

Cuvanje dokumentacije
Clan 26
Dokumentaciju koju obrazovne-vaspiina ustanova trajne ¢uva i dokumentaciyju koju éuva kao
arhivsku gradu do predaje nadleznom arhivu, obrazovno-vaspitna ustanova mora arhivirati | cuvatin
skladu sa propisima kojima se ureduje arhivska grada 1 zastita podataka o licnost.

Brisanje iz evidencije
Clan 27

Makon steka propisanog roka ¢uvanja dokumentacije, obrazovno-vaspitna ustanova je duina da
izbride, odnosno uniiti héne podatke iz dokumentacije, na naéin da se vise ne moZe utvrditi njen
sadrZa), odnosno da se ne moke ponovo upotrijebiti.

Za brisanje podataka 1z elektronski vodenih zbirk: podataka upotrebljavaju se metode brisanja
podataka koje onemogucéavaju djelimiénu th ¢jelovitu restuauraciju brisanih podataka.

Liém podaci iz dekumentaciye koja se¢ vodi u obhiku zapisa na papiru umétavaju se¢ na nacin kop
onemogucava ¢itanje umidtenth podataka.

Fizicko unidtavanje dokumentacije se zvodi komisijski. o ¢emu se sadinjava zapisnik o nacinu,
vremenu 1 mjesiu unistenja, kao 1 predmetu unidtavanja podataka.

Nevazecu, nenpotrebljivu 1 ostecenu dokumentaciju ikola unidtava v skladu sa st. 1 do 4 ovog
clana.

Obrasci pedagoikih evidencija i javnih isprava
Clan 28
Kad se pedagogka evidencija 1 javne isprave vode na crnogorskom jeziku i jezicima u sluzbenoj
upotrebi, #tampaju se na obrascima stog formata.



Pedagoske evidencije vode se na obrascima: 81011; 81002; 81013; 81016; 81021; 81024; 81071;
S1091: B1110: 810112; 81113; Bl116: 81121: 81124; 81171; 81191; 82011: B2013; 82021; 82111:
82113; 8B2121; 82004; 83011; 82104; 83111; 88002, 88003; 88011; 86011; 86012; 86021; B9011;
BO012:, BOO13, B9014; B9O15; BOOZ1; BO022; 39052: 89053; B2111: 82112 BO113; BO114; B9115;
89121; 89122, 89152, 89153, 82014, 82114 86013,

Obrasci 1z stava 2 ovog élana dati su u Prilogu |,

Javne isprave i1zdaju se na obrascrma: 81061; 810610; 810311A; B103110A: Bl10312A;
BLO3120A; B10313A; B103130A; BI1032A; BI0320A; S1033A; BlO330A; BI1041A; S10410A;
B1042A; B10420A: B1043A; B10430A: B1044A; B10440A; B1045A: B10450A; 81161 811311A:;
BI1312A: BI1313A; B1132A; B1133A; BI1141A; B1142A; B1143A: Bl144A; B1145A; B2041A;
B20410A; 82042A: B20420A; 82043A; B20430A; B2061A; 820610A; 82062A; B20620A; 82063A:
B20630A; 82064A; 820640A; B2081; 820810; B2082; 820820, 82083; BI0830; 82141A; B2142A;
B2143A; BZ161A; 82162A; 82163A; B2164A; 82181 B2182; B2183; B3041A; BI0410A; 83031A;
830310A; 83141 A; 83131A; 85082; 850820, 85182; 87001; 870010; 87002; 870020, 87101; 87102;
BOO31A; 86041A; B60310A; Bo0410A; BO031A; BOO310A, 89032A, B90320A; B9033A; 890330A;
BOO34A; B20340A; 89035A; BO0350A; BO041A; 800410A; 89042A; RO04204; BO043A, 8904304 ;
BO044A; B90440A; 890454 BO0450A; 89131A; B9132A; 89133A: 891344 B9I35A; BO141A;
BOI42ZA; 89143A; 89144A; 891454, 87003, 870030; 87004, 870040,

Obrasci 1z stava 4 ovog ¢lana dati su u Prilogu 2.

Prilozi 1 1 2 éme sastavni dio ovog pravilmka 1 objaviée se samo u clektronskom mzdanju
SluZbenog hsta Crone Gore”,

V. PRELAZNA [ ZAVRSNE ODREDBE

Primjena pravilnika
Clan 29

Obrazovno-vaspiine ustanove vode pedagosku evidenciju u skladu sa ovim pravilnikom pocev od
skolske 2026/2027. godine:

Obrazovno-vaspitne ustanove su duzne da vode upisnicu po obrascima koji su vazili do dana
stupanja na snagu ovog pravilnika, osim za uéentke koji v skolskoj 2026/2027. godini upisuju cetvrit
razred osnovne Skole.

Struéne skole u kojima se realizuju obrazovmi programi koji nijesu zasnovani na modulima duzne
su da vode odjeljenjske knjige koje su vazile do dana stupanja na snagu ovog pravilnika.

Prestanak vaZenja
Clan 30
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o obliku 1 nadéinu vodenja
pedagoske evidencije 1 sadrZimi javnih 1sprava u obrazovno-vaspitnim ustanovama (.. Sluzbeni hst
CG”, broj 74/23).



Stupanje na snagu
Clan 31
Owaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u ,.Sluzbenom listu Crne Gore™,
a primjenjivace s¢ od 1. septembra 2026, godine.

Broj: 21-04-011/25-11735/3
Podgorica, 12. [ebruara 2026. godine

Minmstarka.
prof. dr Andela Jaki¢-Stojanovid. s.r.



