Na osnovu ¢lana 7 stav 1 taéka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom
sektoru (“SI. CG*, broj 75/18) ) i &lana 6 stav 2 Pravilnika o na&inu i postupku uspostavljanja i
sprovodenja finansijskog upravijanja i kontrole (“SI. CG*, broj 37/10), na osnovu &lana 5 stav 1
Uredbe o uslovima i naginu kori§éenja prevoznih sredstava u svojini Crne Gore ("SI. CG" br.
21710, 57111, 63/12, 17/13, 19/13 i 11/15, 10/22), ministarka ekologije, prostornog planiranja i
urbanizma, donijela je

INTERNO PRAVILO
0}
USLOVIMA | NACINU KORISCENJA SLUZBENIH VOZILA | POTROSNJI GORIVA
Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduju se uslovi i nagin kori¢enja sluzbenih vozila u Ministarstvu ekologije,
prostornog planiranja i urbanizma (u daljem tekstu: ministarstvo), obaveze i postupanje
zaposlenih u ministarstvu u vezi sa koris¢enjem sluzbenih vozila, kao i potrosnji goriva.

Pod pojmom zaposleni, u smislu ovog pravilnika, podrazumijevaju se sluzbenici i namjestenici
koji su u radnom odnosu u ministarstvu, na neodredeno ili odredeno vrijeme

Izrazi koji se u ovom internom pravilu koriste za fizi¢ka lica u mugkom rodu podrazumijevaju iste
izraze u Zenskom rodu.

Clan 2

Sluzbena vozila, u smislu ovog Pravilnika, su: putnicka vozila ministarstva i vozila koje
je ministarstvo uzelo u zakup ili na lizing, radi obavljanja sluzbenih i drugih potreba iz
nadleznosti ministarstva.

Clan 3
SluZbena vozila koriste se u sliedeéim slu¢ajevima:

-za sluzbena putovanja u zemlji i inostranstvu:

-za nabavku i prevoz kancelarijskog i drugog materijala, opreme i uredaja;

-za dostavu poste (otpremanje akata i podnesaka, preuzimanje posiljki i sl.)

-za dostavljanje razli¢itih materijala, izvjestaja i dr. dokumentacije kada se za to ukaze potreba:
-za ucestvovanje na seminarima, savjetovanjima, kursevima i sli¢no:

-za obavljanje drugih poslova iz nadleznosti ministarstva.

Sluzbeno vozilo ministarstva se moze koristiti | u slu¢ajevima saobracajne i druge nesrece,
povrede na radu i u sluajevima kada je hitno potrebno prevesti oboljelog zaposlenog sa radnog

mjesta ili drugo ugrozene lice do najblize zdravstvene ustanove, kao i na zahtjev drugog
zakonom ovlaséenog drzavnog organa.

Clan 4

Ministarstvo je duzno da na zahtjev drugog organa, odobri kori§éenje vozila za protokolarne
potrebe.

Ministar moze da odobri kori§éenje sluzbenog vozila drugom organu, na njegov zahtjev, radi
obavljanja sluzbenih i drugih potreba iz nadleznosti tog organa.

Organ kome je odobreno korisCenje sluzbenog vozila u smislu st. 1§ 2 ovog ¢lana obezbeduje
troskove nastale prilikom kori$éenja tog vozila (gorivo, putarinu, trodkove vozaéa i dr.).



Zahtjev za davanje na koris¢enje sluzbenog vozila za namjene iz st. 1 i 2 ovog ¢&lana organ je
duzan da dostavi najmanje 24 &asa prije iskazane potrebe za njegovo koris¢enje.

lzuzetno, iz razloga hitnosti posla koji nije bio unaprijed planiran, a &ije odlaganje bi imalo vece
materijalne ili druge posliedice, zahtjev se moze dostaviti i u roku kraéem od roka iz stava 4
ovog ¢lana.

Clan 5

Ministar, u slu¢aju kada kod drugog drzavnog organa ne moze obezbijediti prevozno sredstvo
za protokolarne potrebe, moze da uzme u zakup odgovarajuce vozilo, u trajanju do 60 dana u
toku kalendarske godine.

Clan 6

Ukoliko na sluzbenom vozilu za vrijeme kori$éenja u smislu ¢lana 4 st.1 i 2 ovog Pravilnika
nastane $teta, organ kome je odobreno kori$¢enje tog sredstva duzan je da tu stetu nadoknadi.

Ukoliko Steta nastane krivicom zaposlenog u Ministarstvu koje upravija sluzbenim vozilom,
grubom nepaznjom, kao i nepridrzavanjem Zakona o bezbjednosti saobracaja na putevima, to
lice je duzno da $tetu nadoknadi u skladu sa propisima o odgovornosti za Stetu.

Clan 7

Ministar odreduje sluzbenika koji odgovara za vozni park ministarstva (u daljem tekstu:
odgovorno lice).

Odgovorno lice za vozni park vozilom zaduzuje sluzbenika po nalogu ovlaséenih lica.

Odgovorno lice je duzno da kontrolide da se sluzbena vozila koriste u skladu sa njihovom
namjenom i tehnigkim karakteristikama, sluzbenim potrebama i potrebama iz nadleznosti
ministarstva i da se stara o njihovoj tehnigkoj i drugoj ispravnosti, kao i da u slucaju
neispravnosti vozila o tome odmah obavjesti rukovodioca Sluzbe za prave, opste,
administrativne poslove i javne nabavke.

Clan 8

Po odobrenju ministra ili sekretara, sluzbenim vozilom mogu upravljati drugi sluzbenici odnosno
namijestenici, ministarstva koji imaju polozen vozagki ispit odgovarajuce kategorije.

Putni nalog za koriééenje vozila ministarstva iz stava 1 ovog €lana, radi obavljanja sluzbenih
poslova iz &lana 3 ovog Pravilnika, izdaje i potpisuje sluzbenik oviascen za odobravanje
(sekretar ministarstva).

Prilikom preuzimanja sluzbenog vozila, lice kome je sluzbeno vozilo dato na upravljanje ili
koriéenje duzno je da izvrsi vizuelni pregled vozila prilikom zaduZivanja vozila, upise sve
primjedbe i podatke.

Po nalogu starjesine organa sluzbeno vozilo moZe se dodijeliti na upotrebu i licu angazovanom
po Ugovoru o djelu.



Clan9
Sluzbeno vozilo ne moze se koristiti u privatne svrhe.

Ukoliko se utvrdi da se sluzbeno vozilo koristilo u privatne svrhe ministar oduzima ovlascenje za
kori&¢enje, a protiv sluZzbenika odnosno namjestenika preduzimaju se mjere u skladu sa
Zakonom o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima.

Clan 10
Ministar ima pravo na stalnu upotrebu sluzbenog vozila sa i bez vozaca.
Pravo na stalnu upotrebu sluzbenog vozila se ne moze prenijeti na drugo lice.
Clan 11

Vozila, osim vozila koja su data na stalnu upotrebu, nakon zavrsetka sluzbenog posla ili drugog
zadatka iz nadleznosti organa, parkiraju se na parkingu ili ispred ministarstva, a kljuCevi se
predaju odgovorrnom licu, odnosno u slu¢aju njegove odsutnosti Sluzbi za pravne, opste,
administrativne poslove i javne nabavke (u daljem tekstu: sluzba).

Clan 12

Odgovorno lice vodi evidenciju putem kartona ili na drugi pogodan nacin, za svako vozilo
ministarstva koje se odnose na:

- registraciju vozila prema odgovarajucim propisima;

- osiguranje vozila prema zaklju¢enim polisama sa osiguravaju¢om organizacijom,

- servisiranje i opravku ili remont vozila;

- zamjenu guma, akumulatora i drugih djelova;

- utroSak goriva i maziva prema vrsti, koli€ini i vrijednosti;

- eksploataciju vozila po vremenu, kilometrazi, relacijama, korisnicima vozila i sl.

Clan 13

Svaki sluzbenik odnosno namjestenik koji koristi sluzbeno vozilo ministarstva, duzan je da vodi
evidenciju o koris¢enju vozila i to upisivanjem podataka na za to utvrdenom obrascu odnosno
knjizi.

Za svako vozilo vodi se posebna knjiga putnih naloga.

Clan 14

Odgovorno lice vodi evidenciju i kontrolu putnih naloga, po korisnicima, mjestima, koli¢ini
utroSenog goriva, koja ne moze biti ve¢a od dozvoljene.

U zavisnosti od prirode posla utvrduje se mjese¢na potrosnja goriva kako slijedi:

Za Ministra, u vrijednosti od 300,00 €

Za Glavnog urbanisti¢ko - gradevinskog inspektora 135.00 €

Za Urbanisti¢ko - gradevinskog inspektore 80.00 €

Za samostalnog referenta koji obavlja poslove vozaéa od 200.00 €.



Izuzetno, ministar, odnosno rukovodilac sluzbe moze zbog potreba posla, na zahtjev korisnika
vozila, a uz odobrenje pretpostavljenog, odobriti utrosak vece koli¢ine goriva od dozvoljene
potro$nje iz stava 1 ovog ¢lana, preraspodjelom sredstava.

Clan 15

Za vozila ministarstva i vozila koja odredi ministarstvo u slu¢aju potrebe, odobrava se koris¢enje
tunela "Sozina" i auto puta "Princeza Ksenija".

Clan 16

Samostalni referent (vozac) uz saglasnost odgovornog lica duzan je da:

- vozilo blagovremeno preda na servisiranje na osnovu predenih kilometara, a u zavisnosti od
zahtjeva iz tehniCkog Uputstva vozila,

- evidentira obavljeno servisiranje vozila u kontrolnu servisnu knjigu i stru¢ne podatke za
evidentiranje u knjizi predvidenoj ovim Pravilnikom,

- nadleznom pretpostavljenom prijavi svaku uofenu promjenu na vozilu u cilju sprovodjenja
tekuéih opravki ili zamjene odredjenih djelova na vozilu.

Clan 17

Prije poéetka voZnje, samostalni referent (voza&) koji je zaduzen vozilom ministarstva,
obavezan je da izvr$i pregled vozila, obezbijedi dokumenta koja prate vozilo i da preduzme
mjere radi otklanjanja eventualnih uo&enih nedostataka.

Clan 18

Za kori$¢enje sluzbenog i drugog vozila, ministar, odnosno po njegovom odobrenju, rukovodilac
izdaje putni nalog za korié¢enje vozila (obrazac - PN), radi obavljanja odredenog zadatka ili kao
mjesecni nalog.

Uz nalog iz stava 1 ovog élana, ministar, odnosno po njegovom odobrenju, rukovodilac izdaje
nalog za kontrolu upotrebe sluzbenog i drugog vozila i potro$nju goriva (obrazac za kontrolu —
OK) u dva primjerka.

Nalog iz st. 1 i 2 ovog €&lana popunjava se u dva primjerka i vazi do zavrSetka sluzbenog ili
drugog zadatka za koiji su izdati, a najduze do isteka teku¢eg mjeseca.

Clan 19

Obratun potro$nje goriva i maziva za vozila Ministarstva vr$i odgovorno lice, a na osnovu
odgovarajuc¢e dokumentacije, najkasnije do 10-og u mjesecu za prethodni mjesec.

Sluzbenici ovog ministarstva koji koriste sluzbena vozila duzni su da najkasnije do 5-og u

mjesecu dostave podatke o potro$nji goriva i maziva za prethodni mjesec odgovornom licu za
vozni park.

Clan 20

Obragun potrosnje goriva i maziva za sluzbena vozila ministarstva vr8i se na bazi normativa
potroénje na 100 kilometara predenog puta.



Obracun potro$nje goriva i maziva prema normativu, vri se na nacin $to se ukupno predeni
broj kilometara na mjeseénom nivou pomnozi sa potrodnjom goriva i maziva po normativu i
proizvod podijeli sa 100.

Clan 21

Potrebu koris¢enja sluzbenog vozila sluzbenik najavijuje odgovornom licu za vozni park,
najkasnije u roku od 24 sata prije koriééenja vozila, sem u sluéaju hitnosti kada to odobri
ministar odnosno po njegovom odobrenju rukovodilac sluzbe.

Koris¢enje sluzbenog vozila moze biti:
* savozacem ili
e bez vozaca.

Clan 22
Nakon obavljanja sluzbenog posla, odnosno isteka mjeseca za koji su izdati, nalozi iz &lana 18
ovog Pravilnika se zaklju€uju uz ovjeru i potpis ministra, odnosno po njegovom odobrenju,
rukovodioca sluzbe.

Clan 23

Stupanjem na snagu ovog Internog pravila prestaje da vaZi Interno pravilo o uslovima i nadinu
koriscenja sluzbenih vozila i potrodnji goriva br.117-515/33 od 05.12.2018. godine.

Clan 24

Ovo Interno pravilo stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli ministarstva i sastavni
je dio Knjige procedura.
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Broj: 16-332/23-3374/1
Podgorica, 21.04.2023. godine
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