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Predgovor

Javne politike definisane strateškim, planskim i drugim propisima tretiraju potrebe različi-

tih ciljnih grupa i građana kao krajnjih korisnika, i sadrže mjere i aktivnosti koje treba ispu-

niti da bi se potrebe zadovoljile, a negativni efekti  identifikovanih problema preduprijedi-

li, smanjili ili otklonili.

Iako s jedne strane ne postoji eksplicitna obaveza države da finansira nevladine organizacije (NVO) 
niti s druge strane pravo nevladinih organizacija da budu finansirane iz javnih izvora, nespor-
no je da nevladine organizacije izražavaju, prenose i zagovaraju mišljenje i interese građana 

i pomažu organima državne uprave iniciranjem, kreiranjem i praćenjem javnih politika, što 

oblikuje i javni interes za finansiranje projekata i programa NVO, kroz koje nevladine organi-

zacije mogu da učestvuju u realizaciji javnih politika. To znači da bi se saradnja organa državne 
uprave i nevladinih organizacija uspostavljena kroz finansijsku podršku za projekte¹, i programe² 
nevladinih organizacija, odnosno realizaciju konkursa za dodjelu sredstava, mogla posmatrati kao 
instrument realizacije javnih politika u saradnji s nevladinim organizacijama. Drugim riječima,  
konkursi postaju instrument-alat za realizaciju javnih politika.

Normativne pretpostavke za saradnju organa državne uprave i nevladinih organizacija u rješa-
vanju pitanja od javnog interesa uz finansijku podršku države projektima i programima ovih or-
ganizacija, definisane su izmjenama i dopunama Zakona o nevladinim organizacijama („Službe-
ni list CG“, 37/17) i donošenjem podzakonskih propisa kojima je ova oblast detaljnije uređena. 

Ključna novina u zakonodavnom okviru odnosi se na kombinovani model finansiranja projekata i 
programa NVO-a, kojeg s jedne strane obilježava djelimična centralizacija programiranja obla-

sti od javnog interesa i visine sredstava za realizaciju projekata/programa u tim oblastima, 

što je u nadležnosti Vlade i Ministarstva javne uprave (uz aktivno učešće i doprinos ministar-
stava kroz izradu sektorskih analiza i konsultacije sa NVO) i s druge strane decentralizacija ras-

podjele sredstava za pomenute projekte, odnosno programe na  ministarstva koja treba da u 

potpunosti preuzmu odgovornost za pripremu i realizaciju konkursa za finansiranje projek-

ta i programa NVO u oblastima od javnog interesa u njihovoj nadležnosti. Očekuje se da će mi-
nistarstva nadležna za implementaciju pojedinih javnih politika, kao najbolji poznavaoci stanja 
u određenoj oblasti, moći da odrede u kojim segmentima su NVO poželjni, kvalifikovani i nezao-
bilazni partneri u realizaciji strateških ciljeva predviđenih tim politikama. Osim toga, ministar-
stva treba da preuzmu odgovornost za praćenje realizacije finansiranih projekata i programa, te 
uspješnosti dostizanja planiranih rezultata.  

1 Projekat prema članu 32 stav 3 Zakona o nevladinim organizacijama („Službeni list CG“, broj 39/11 i 37/17) 

predstavlja skup aktivnosti u oblastima od javnog interesa koje se realizuju u periodu koji nije duži od jedne 

godine.

2 Program prema članu 32 stav 4 Zakona o nevladinim organizacijama predstavlja dugoročni plan razvoja organizacije 

i sprovođenja aktivnosti u oblastima od javnog interesa u periodu koji nije duži od tri godine
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I 
Uvod

Prvo online izdanje Priručnika pripremljeno je sa ciljem da omogući bolje razumijevanje odred-
bi Zakona o nevladinim organizacijama (dalje u tekstu: Zakon) te odredbi Uredbe o finansi-

ranju projekata i programa nevladinih organizacija u oblastima od javnog interesa (dalje 
u tekstu: Uredba) i Pravilnika o sadržaju javnog konkursa za raspodjelu sredstava za finan-

siranje projekata i programa nevladinih organizacija i izgledu i sadržaju prijave na javni 

konkurs (dalje u tekstu: Pravilnik). 

Ministarstvo javne uprave / Nacionalna kancelarija za saradnju s nevladinim organizacijama, koje 
je pored koordiniranja procesa utvrđivanja oblasti od javnog interesa i visine sredstava za projekte 
i programe NVO u njima, zaduženo i za edukaciju službenika u ministarstvima uključenim u pro-
ces izrade sektorskih analiza, sprovođenje konkursa, raspodjelu sredstava i izvještavanje o njiho-
voj realizaciji, uz podršku projekta ,,Tehnička podrška razvoju institucionalnih mehanizama sa-
radnje Vlade i nevladinih organizacija u Crnoj Gori’’, kojim upravlja Delegacija Evropske unije u 
Crnoj Gori, pripremilo je i ovaj Priručnik. Na taj način realizovana je i mjera 3.1. Akcionog plana 
za implementaciju Strategije unapređenja podsticajnog okruženja za djelovanje NVO 2018–2020 
kojom je predviđena izrada priručnika. 

Priručnik je prije svega namijenjen organima državne uprave, odnosno službenicima zaduženim za 
pripremu i realizaciju konkursa za raspodjelu sredstava za projekte, odnosno programe nevladinih 
organizacija u ministarstvima nadležnim za oblasti koje Vlada Crne Gore, u skladu sa Zakonom o 
nevladinim organizacijama, na godišnjem nivou utvrdi kao prioritetne sa stanovišta javnog interesa.

Međutim, priručnik ima i značajnu vrijednost i korist za nevladine organizacije kao moguće učesnike 
konkursa, jer sadrži niz obrazaca kao i objašnjenja, koja im mogu olakšati razumijevanje novog mo-
dela, ali i procesa prijavljivanja projekta, dostavljanja neophodnih podataka i dokumenata, te pove-
zivanje projekta sa ciljevima strateških dokumenata koji budu pretočeni i razrađeni u konkursima. 

 ▸ Zakonom se definiše podrška države nevladinim organizacijama kroz obezbjeđivanje finansij-
skih sredstava u budžetu za projekte i programe nevladinih organizacija, ali je predviđeno i da se 
putem drugih zakona, podrška nevladinim organizacijama može predvidjeti i uvođenjem pore-
skih i drugih povlastica. Pomenutim Zakonom su definisane oblasti od javnog interesa, a Zako-
nom o izmjenama i dopunama Zakona o nevladinim organizacijama³ iz juna 2017. godine, us-
postavljen je novi model finansiranja programa i projekata NVO koji je predmet ovog priručnika.

Oblastima od javnog interesa smatraju se: socijalna i zdravstvena zaštita, smanjenje siromaštva, 
zaštita lica sa invaliditetom, društvena briga o djeci i mladima, pomoć starijim licima, zaštita i 
promovisanje ljudskih i manjinskih prava, vladavina prava, razvoj civilnog društva i volonteriz-
ma, evroatlantske i evropske integracije Crne Gore, institucionalno i vaninstitucionalno obrazo-
vanje, nauka, umjetnost, kultura, tehnička kultura, zaštita životne sredine, poljoprivreda i ruralni 
razvoj, održivi razvoj, zaštita potrošača, rodna ravnopravnost, borba protiv korupcije i organizo-
vanog kriminala, borba protiv bolesti zavisnosti,  kao i druge oblasti od javnog interesa utvrđene 
posebnim zakonom (član 32 stav 2 Zakona).

3 Službeni list CG, br. 37/17
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Dakle model čine dvije faze: centralizovano programiranje prioritetnih oblasti i iznosa sredsta-
va i decentralizovana raspodjela  sredstava po osnovu javnih konkursa koji realizuju organi dr-
žavne uprave. 

Zakon propisuje najniži procenat izdvajanja sredstava za finansiranje projekata i programa u obla-
stima od javnog interesa (najmanje 0,3% tekućeg godišnjeg budžeta), zatim i procenat sredstava 
za finansiranje projekata i programa NVO u oblasti zaštite lica sa invaliditetom (0,1% tekućeg go-
dišnjeg budžeta), a propisuje i najniži iznos sredstava za kofinansiranje i međufinansiranje pro-
grama i projekata NVO (najmanje 0,1% tekućeg godišnjeg budžeta). Takođe, Zakon propisuje 
jedinstvene kriterijume za raspodjelu pomenutih sredstava, način izbora i rada nezavisnih pro-
cjenjivača koji treba da boduju predložene projekte i programe, način utvrđivanja rang liste bo-
dovanih projekta odnosno programa, način donošenja i objavljivanja odluke o raspodjeli, obvezu 
potpisivanja ugovora o dodijeljenim sredstvima, te obavezu organa državne uprave da godišnje 
podnose Ministarstvu javne uprave izvještaje o finansiranju projekata i programa, na osnovu koji 
ono sačinjava objedinjeni izvještaj koji u propisanom roku treba dostaviti Vladi. Zakonom je za-
branjeno višestruko finansiranje i propisano da program odnosno projekat može biti finasiran iz 
sredstava budžeta Crne Gore samo po jednom osnovu.

 ▸ Uredbom se bliže definiše postupak finansiranja projekata i programa nevladinih organiza-
cija kroz propisivanje mjerila i načina bodovanja projekata, odnosno programa u prioritet-
nim oblastima od javnog interesa i oblasti zaštite lica sa invaliditetom koje realizuju nevladi-
ne organizacije, načina sačinjavanja liste nezavisnih procjenjivača i visine naknade za njihov 
rad, bliže sadržine ugovora o načinu isplate i korišćenja sredstava, izvještavanja i nadzora 
nad realizacijom projekata, odnosno programa, kao i način sačinjavanja izvještaja o finansi-
ranju projekata, odnosno programa nevladinih organizacija.

 ▸ Pravilnikom se propisuje sadržaj javnog konkursa za raspodjelu sredstava za finansiranje 
projekata i programa NVO, te izgled i sadržaj prijave na javni konkurs. 

 ▸ Odlukom Vlade Crne Gore u tekućoj  za narednu kalendarsku godinu utvrđuju se prioritetne 
oblasti i visina sredstava koja će se opredijeliti za projekte i programe nevladinih organizacija.

Ovaj Priručnik daje detaljna pojašnjenja pojedinih elemenata finansiranja projekata i progra-
ma NVO, a obrasci (propisani i pomoćni) omogućavaju bolje razumijevanje navedenih propi-

sa i lakše snalaženje i  rješavanje nedoumica u njihovoj primjeni, te ujednačavanje  prakse u 

realizaciji konkursa u svim ministarstvima i odgovarajući nivo kvaliteta i efikasnosti u pri-

mjeni pomenute regulative.

Nacionalna kancelarija za saradnju s nevladinim organizacijama Ministarstva javne uprave za-

dužena je da koordinira i obezbjeđuje sinergiju i kompatibilnost i procesa programiranja prio-

ritetnih oblasti i visine sredstava iz budžeta Crne Gore za realizaciju projekata/programa nevla-

dinih organizacija, i raspodjele, ali i izvještavanja, kao i učešća u osposobljavanju zaposlenih 

u ministarstvima, kako bi racionalno i odgovorno upravljali sredstvima koja se dodjeljuju za 

projekte/programe NVO. Očekuje se da će ovaj Priručnik doprinijeti razumijevanju procesa i sma-
njenju grešaka u pripremi i relizaciji konkursa za raspodjelu sredstava za projekte/programe NVO 
ukazati na značaj i  složenost tog procesa, te biti dobar orijentir za dostizanje prioriteta definisanih 
strateškim i drugim dokumentima kroz realizaciju projekata i programa nevladinih organizacija, 
što je nemjerljiv doprinos realizaciji javnih politika ali i jačanju međusobne saradnje i povjerenja.
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II
Programiranje prioritetnih oblasti i visine sredstava

za fi nansiranje projekata i programa NVO
- Izrada sektorskih analiza

Proces programiranja prioritetnih oblasti i visine sredstava za finansiranje projekta i progra-

ma NVO radi se u tekućoj  za narednu kalendarsku godinu i odvija se u šest koraka⁴.

�  Proces programiranja započinje Ministarstvo javne uprave upućivanjem organima držav-
ne uprave zahtjeva za pokretanje postupka u vezi sa utvrđivanjem prioritetnih oblasti i visi-
ne sredstava potrebnih za finansiranje projekata i programa NVO u tim oblastima u sljedećoj 
kalendarskoj godini i izradu sektorske analize. Uz zahtjev se dostavlja obrazac sektorske 

analize i obrazac predloga za obezbjeđenje sredstava za finansiranje projekata i progra-

ma nevladinih organizacija u određenoj  godini, u skladu sa članom 32a stav 1 Zakona o 
nevladinim organizacijama , a po potrebi može se organizovati radionica za državne službe-
nike koji će raditi na izradi sektorskih analiza u pojedinim organima državne uprave. Rok za 
upućivanje ovog zahtjeva nije propisan Zakonom.

�  Organi državne uprave koji prepoznaju strateške prioritete i mogućnost doprinosa NVO u 
njihovoj realizaciji, do 1. juna tekuće za narednu godinu dostavljaju Ministarstvu javne uprave 

predlog  za obezbjeđenje sredstava za finansiranje projekata i programa nevladinih orga-

nizacija, sa sektorskom/im analizom/ama pripremljenim na osnovu strateških i planskih 

dokumenata odnosno propisa u odgovarajućoj oblasti od javnog interesa i izvještajem o 
obavljenim konsultacijama sa nevladinim organizacijama, u skladu sa propisima o kon-

sultovanju zainteresovane javnosti.  Dakle sektorske analize predstavljaju osnov za utvr-

đivanje prioritetnih oblasti i potrebnih sredstava za finansiranje projekata/programa 

nevladinih organizacija iz državnog budžeta u narednoj godini.  

�  Ministarstvo javne uprave priprema mišljenje na dostavljeni predlog i sektorske anali-
ze, fokusirajući se na tri osnovna pitanja: 

 ▸ da li je visina - procjena potrebnih sredstava za finansiranje projekata i programa 

nevladinih organizacija proporcionalna prepoznatim problemima koji se žele riješi-

ti doprinosom nevladinih organizacija, 

 ▸ da li su i kako sprovedene konsultacije sa zainteresovanim nevladinim organizacijama i 

 ▸ da li ministarstva raspolažu dovoljnim ljudskim kapacitetima za kvalitetnu pripre-

mu, sprovođenje i praćenje realizacije javnih konkursa. 

Osim toga, sagledava se i međusobna korelacija: strateških ciljeva, broja  konkursa, pred-

loženog broja i „složenosti“ projekata, kategorije ciljnih grupa, njihove potrebe i pove-

zanost sa strateškim ciljevima, prepoznatom načinu doprinosa NVO da sprovedu predlo-

žene aktivnosti odnosno projekte i kapacitete ministarstva, na osnovu čega se formuliše 

mišljenje. Uz mišljenje se dostavlja i akt Nacionalne kancelarije za saradnju s nevladinim 
kancelarijama sa detaljnim komentarima sektorskih analiza, i preporukama i sugestijama za 
njihovu korekciju.

4  Član 32a Zakona 
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�  Organi državne uprave dužni su da prijedloge prioritetnih oblasti od javnog interesa i po-
trebnih sredstava za finansiranje projekata i programa nevladinih organizacija, usaglase sa 

mišljenjem Ministarstva javne uprave i u ostavljenom roku  dostave  povratnu informa-

ciju – usaglašen predlog. 

�  Ministarstvo javne uprave objedinjava usaglašene prijedloge prioritetnih oblasti od 
javnog interesa i potrebnih sredstava, sačinjava predlog odluke o utvrđivanju prioritetnih 

oblasti od javnog interesa i visine sredstava za finansiranje projekata i programa nevladi-
nih organizacija u narednoj kalendarskoj godini i dostavlja Vladi na razmatranje i usvajanje. 

�  Vlada do 31. jula tekuće za narednu godinu utvrđuje prioritetne oblasti od javnog intere-
sa i visinu sredstava za finansiranje projekata i programa u tim oblastima donošenjem Od-
luke o utvrđivanju prioritetnih oblasti od javnog interesa i visine sredstava za finansiranje 
projekata i programa nevladinih organizacija u narednoj kalendarskoj godini, koja treba da 
se u cjelini ugradi u budžet Crne Gore za narednu godinu.    

PRILOG-1 / Pomoćni obrazac sektorske analize

III
Raspodjela – Obrazovanje, sastav

i nadležnosti  komisĳ e
za raspodjelu sredstava

O raspodjeli sredstava za finansiranje projekata i programa NVO u pojedinim prioritetnim 

oblastima od javnog interesa, utvrđenim Odlukom Vlade, odlučuju komisije⁵ koje obrazuju 

organi državne uprave nadležni za pojedinu oblast do 1. februara godine u kojoj se vrši ras-

podjela sredstava.

a) Sastav komisije za raspodjelu sredstava nevladinim organizacijama

 ▸ Komisiju čine predsjednik i dva člana, od kojih su predsjednik i jedan član državni službe-
nici iz ministarstva nadležnog za određenu prioritetnu oblast od javnog interesa, a drugi član 
predstavnik nevladinih organizacija koje djeluju u toj oblasti.

 ▸ Izbor predstavnika nevladinih organizacija u komisiju vrši se u skladu s Uredbom o na-

činu i postupku ostvarivanja saradnje organa državne uprave i nevladinih organizacija⁶.
 ▸ Kako bi se spriječio potencijalni sukob interesa predstavnik nevladinih organizacija u ko-

misiji ne može učestvovati u odlučivanju o prijavi na javni konkurs koju je podnijela nevla-
dina organizacija koja ga je predložila za člana komisije, što komisija treba zapisnički da 

konstatuje.

5  Član 32b Zakona

6  „Službeni list CG“, broj 7/12
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 ▸ Predsjednik/ca i član/ica Komisije dužan/na je da savjesno vrši poslove za koje je zadu-
žen/a i da postupa nepristrasno, u skladu sa pravilima povjerljivosti i načelom izbjegavanja 
sukoba interesa, zbog čega treba da potpišu Izjavu o nepristrasnosti i povjerljivosti, koja 

je sastavni dio Pravila rada komisije, kao i druga lica koja budu po potrebi uključena u 

rad komisije ili radila za potrebe komisije (sljedeći odjeljak).
 ▸ U slučaju ako nevladine organizacije ne predlože svog predstavnika za člana komisije ili 

u slučaju da izabrani predstavnik nevladinih organizacija ne može učestvovati u odluči-

vanju iz naprijed navedenog razloga, za drugog člana komisije određuje se državni služ-

benik iz ministarstva nadležnog za određenu prioritetnu oblast od javnog interesa, što zna-
či da je komisija u cijelosti obrazovana od predstavnika nadležnog ministarstva.

b) Nadležnosti i zadaci komisije za raspodjelu sredstava NVO 

Komisija je, prema Zakonu, nadležna da: 

 ▸ objavi javni konkurs za raspodjelu sredstava za finansiranje projekata i programa nevladi-
nih organizacija, na internet stranici ministarstva i portalu e-uprave, do 1. marta u godini za 
koju se vrši raspodjela sredstava (član 32v Zakona)

 ▸ objavi obavještenje o javnom konkursu u jednom štampanom mediju, koje sadrži osnovne infor-
macije o javnom konkursu (naziv ministarstva koje je raspisalo konkurs, oblast za koju je raspisan i 
adresa internet stranice na kojoj je objavljen tekst konkursa), takođe do 1. marta (član 32v Zakona)

 ▸ objavi listu nevladinih organizacija koje nijesu dostavile urednu i potpunu prijavu uz uka-
zivanje na utvrđene nedostatke koji se odnose na prijavu, odnosno potrebnu dokumentaci-
ju, u roku od 15 dana od dana završetka javnog konkursa (član 32g Zakona)

 ▸ utvrdi rang listu projekata, odnosno programa koji su bodovani od strane nezavisnih pro-
cjenjivača (član 32e Zakona)

 ▸ donese odluku o raspodjeli sredstava za finansiranje projekata i programa nevladinih or-
ganizacija (član 32b Zakona), koja mora biti obrazložena i koja sadrži podatke o projektima, 
odnosno programima koji će biti finansirani i iznosu sredstava  za finansiranje svakog od tih 
projekata, odnosno programa pojedinačno (član 32ž Zakona) 

 ▸ traži izjašnjenje od nevladine organizacije o tome da li sa manje dodijeljenih sredstava može 

realizovati projekat, odnosno program, u slučaju  kad projekat, odnosno program  nevladine or-
ganizacije ne može biti finansiran u iznosu sredstava koji je naveden u prijavi (član 32ž Zakona)

 ▸ dostavi učesnicima konkursa odluku o raspodjeli sredstava (član 32z Zakona) i istu obja-

vi na internet stranici ministarstva i portalu e-uprave 
 ▸ zaključi sa nevladinom organizacijom kojoj su dodijeljena sredstva za finansiranje projek-

ta, odnosno programa ugovor o načinu isplate i korišćenja sredstava, izvještavanju i nad-
zoru nad realizacijom  projekta, odnosno programa za koji su dodijeljena sredstva, u roku od 
30 dana od dana objavljivanja odluke (član 32i Zakona)

 ▸ prati uspješnost realizacije projekata, odnosno programa za čije finansiranje su dodijelje-
na sredstva (član 32j Zakona)

 ▸ sačini objedinjeni izvještaj o finansiranju projekata i programa nevladinih organizacija, 
koji sadrži   podatke o projektima i programima za čije finansiranje su dodijeljena sredstva, 
kao i o uspješnosti njihove realizacije, koji ministarstvo dostavlja Ministarstvu javne uprave 
do 15. juna tekuće za prethodnu godinu (član 32j Zakona)
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Zakonom je propisano da komisija prestawje sa radom nakon realizacije, odnosno isteka roka za 
realizaciju projekata, odnosno programa koji su obuhvaćeni odlukom o raspodjeli sredstava (član 
32b Zakona), što znači da se nadležnost komisije veže za jedan konkretan javni konkurs i pro-

grame i projekte koji su na osnovu tog konkursa dobili  finansijsku podršku.

Imajući u vidu da komisija ima samo tri člana, koji nemaju svoje zamjenike, te da Zakonom nisu 
propisane posebne kompetencije i iskustvo predsjednika i članova komisije, odnosno da Zako-
nom nije propisano da oni  obavljaju samo te poslove, nadležni organi državne uprave bi  treba-

lo da odrede i odgovarajući broj državnih službenika koji će pružati stručnu i logističku po-

dršku komisiji u obavljanju brojnih i kompleksnih zadataka u sprovođenju javnog konkursa.

c) Pravila rada komisije 

Pomenutim propisima nije ustanovljena obaveza donošenja pravila rada komisje, ali je pro-

cijenjeno da je korisno sačiniti taj akt, te je pripremljen pomoćni obrazac Pravila koji sadr-

ži i formulaciju izjave o nepristrasnosti u radu i nepostojanju sukoba interesa predsjednika i 

članova Komisije u odnosu na određeni projekat/program.

PRILOG-2 / Pomoćni obrazac Pravila rada komisije

PRILOG-3 / Pomoćni obrazac izjave o nepristrasnosti-sukobu
           interesa članova komisije

IV
Javni konkurs za raspodjelu sredstava za fi nansiranje

projekata i programa NVO

Javni konkurs za raspodjelu sredstava za finansiranje projekata i programa nevladinih organiza-
cija u oblasti od javnog interesa koja je utvrđena kao prioritetna,  kao i za oblast zaštita lica sa in-
validitetom objavljuje komisija. 

Javni konkurs se objavljuje na internet stranici organa državne uprave i internet portalu 

elektronske uprave do 1. marta u godini za koju se vrši raspodjela sredstava. 

Obavještenje o javnom konkursu objavljuje se i u najmanje jednom štampanom mediju, a 
sadrži osnovne informacije o javnom konkursu:

 ▸ naziv organa državne uprave koji je raspisao javni konkurs,

 ▸ oblast za koju je raspisan javni konkurs i

 ▸ adresu internet stranice na kojoj je objavljen tekst javnog konkursa.
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Pravilnikom je propisano da Javni konkurs za prijavu projekata, odnosno programa sadrži:

 ▸ naziv organa državne uprave nadležnog za oblast za koju se objavljuje javni konkurs,
 ▸ naziv oblasti za koju se objavljuje javni konkurs, 
 ▸ popis relevantnih aktivnosti za ostvarivanje javnog interesa i realizaciju strateških cilje-

va u oblasti za koju se objavljuje javni konkurs, 
 ▸ visinu sredstava za finansiranje projekata, odnosno programa u prioritetnoj oblasti koju 

je Odlukom odredila Vlada, 
 ▸ najniži i najviši iznos sredstava koji se, saglasno članu 32ž st. 4 i 5 Zakona može dodije-

liti za finansiranje svakog pojedinačnog projekta, odnosno programa, 
 ▸ rok i način dostavljanja prijave na javni konkurs, 
 ▸ podatke o očekivanom doprinosu projekta odnosno programa, unapređenju stanja u priori-

tetnoj oblasti odnosno realizaciji prioriteta utvrđenih propisima i strateškim dokumentima, 
 ▸ kriterijume za bodovanje projekata odnosno programa, 
 ▸ podatke o dokumentaciji koja se prilaže uz prijavu na javni konkurs, 
 ▸ kao i druge podatke od značaja za sprovođenje javnog konkursa.

Obrazac javnog konkursa nije propisan Pravilnikom, već samo njegova sadržina, pa je Ministar-
stvo javne uprave, u skladu sa propisanim sadržajem, sačinilo pomoćni obrazac.

PRILOG-4 / Pomoćni obrazac javnog konkursa

a) Izgled i sadržaj prijave na javni konkurs 

Na javni konkurs nevladina organizacija podnosi prijavu na Pravilnikom propisanom obras-

cu, u roku od 30 dana od dana objavljivanja javnog konkursa.

Obrazac prijave na javni konkurs sadrži četiri seta podataka. 

Prvi se odnosi na naziv organa državne uprave nadležnog za oblast za koju se objavljuje jav-
ni konkurs, naziv konkursa, naziv oblasti za koju se prijavljuje nevladina organizacija, da-

tum objavljivanja javnog konkursa i rok za podnošenje prijave na javni konkurs.

Drugi sadrži podatke o nevladinoj organizaciji koja se prijavljuje na javni konkurs, kao i 
podatke o partnerskoj NVO ako se NVO prijavljuje na javni konkurs zajedno sa partnerskom 
NVO. Ti podaci obuhvaćaju: naziv NVO, sjedište organizacije, redni broj upisa u registar 

nevladinih organizacija, kontakt podatke organizacije (telefon, e-mail adresa), podatke 

o broju ziro racuna i PIB organizacije, podatke o ciljevima i djelatnostima organizacije 

i oblast(i) djelovanja; poreskom statusu NVO (da li je u sistemu PDV-a), godišnjim priho-

dima NVO u posljednje tri godine i strukturi prihoda i sredstava isplaćenih za zarade rad-
no angažovanih lica, podatke o broju i kvalifikaciji lica u radnom odnosu u organizaciji, 
broju članova kao i broju volontera na dan podnošenja prijava; podatke o broju partnerstava 
u realizovanim projektima, odnosno programima,  članstvu u medjunarodnim i nacionalnim 
mrezama; podatke o broju realizovanih projekata, odnosno programa i visini utrošenih sred-
stava u oblasti u kojoj se aplicira; podatke o transparentnosti rada nevladine organizaci-

je (javna dostupnost informacija o radu nevladine organizacije); podatke o ulozi i doprinosu 
partnerske organizacije u realizaciji projekta. 
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Treći sadrži podatke o projektu, odnosno programu nevladine organizacije koji obuhvaćaju: 
naziv i sažetak projekta, odnosno programa; oblast projekta, odnosno programa; opis pro-

blema; podatke o ciljevima projekta, odnosno programa; podatke o ciljnim grupama i ko-

risnicima projekta, odnosno programa; opis aktivnosti projekta, odnosno programa; rok za 

realizaciju projekta, odnosno programa; podatke o očekivanim rezultatima projekta, odno-
sno programa; podatke o načinu praćenja i procjene uspješnosti realizacije projekta, odno-
sno programa; podatke o održivosti projekta, odnosno programa; iznos traženih sredstava; 

podatke o očekivanim izvorima dodatnog finansiranja; podatke o realizovanim projekti-

ma, odnosno programima nevladine organizacije u oblasti u kojoj se sprovodi javni kon-

kurs; podatke o licu odgovornom za realizaciju projekta, odnosno programa.

Četvrti se odnosi na sadržaj izjave o nepostojanju višestrukog finansiranja, izjave o par-

tnerstvu sa podacima o licu ovlašćenom za zastupanje, potpisom, mjestom, datumom i peča-
tom; izjave o istinitosti podataka sa podacima o koordinatoru projekta, odnosno programa 
i licu ovlašćenom za zastupanje, kao i potpisom, mjestom, datumom i pečatom, kao i budžet 

i troškove realizacije projekta, odnosno programa. 

PRILOG-5 / OBRAZAC prijave na javni konkurs

b) Sadržaji propisanih izjava i budžeta u obrascu prijave na javni konkurs 

Pravilnikom su propisani sadržaji tri izjave i budžeta kao sastavni dio Obrasca prijave na 
javni konkurs, a odnose se na: izjavu  o nepostojanju višestrukog finansiranja, izjavu o par-
tnerstvu, podatke o budžetu i troškovima realizacije projekta, odnosno programa, kao i izjavu 
o istinitosti svih podataka navedenih u prijavi na javni konkurs. 

Zakonom o nevladinim organizacijama, propisano je da projekat, odnosno program koji je finan-
siran u skladu sa tim zakonom, ne može biti finansiran po drugom osnovu iz budžeta Crne Gore. 
Osim toga potrebno je da  lice ovlašćeno za zastupanje organizacije potpiše izjavu o nepostoja-

nju višestrukog finansiranja istog projekta, odnosno programa, čiji je sadržaj propisan kao sa-
stavni dio obrasca prijave na javni konkurs. Izjava o tome da ne postoji višestruko finansiranje 
predloženog projekta, odnosno programa daje uvid u to da li je podnosilac prijave dobio finan-
sijska sredstva iz javnih izvora od organa državne uprave, javnih institucija, jedinica lokalne sa-
mouprave, odnosno sredstva iz fondova EU-a i međunarodnih fondova odnosno da li je podnio 
prijavu na javni konkurs za finansijska sredstva za taj projekat/program, ali postupak još traje 
kod organa/institucije kome/kojoj je podnijeta prijava, odnosno da je dobio finansijska sredstva 
od organa/institucije koji je odobrio sredstva za taj projekat/program i u kojem iznosu i postot-
ku ukupne vrijednosti projekta/programa. Svrha navedene izjave je da da podatke da u vrije-

me podnošenja prijave podnosilac prijave nema obezbijeđena sredstva za realizaciju projek-

ta/programa u iznosu od 100 %.

PRILOG-5a / Sadržaj izjave o nepostojanju višestrukog fi nansiranja

Izjavu partnerske organizacije o prihvatanju učešća u projektu, odnosno programu na način 
kako je to predviđeno obrascem prijave na javni konkurs (ukoliko postoje partneri), potpisuju svi 
partneri u projektu i potpisom na izjavi potvrđuju da su saglasni da se njihovo partnerstvo odnosi 
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na dogovoren, stabilan i obavezujući odnos između partnerskih organizacija koji podrazumijeva 
zajedničku odgovornost u realizaciji navedenog projekta/programa, te da kao partneri razumiju 
svoju ulogu i očekivani doprinos projekta/programa i da su saglasni da ih nevladina organizacija 
- podnosilac projekta/programa zastupa u svim poslovima sa ministarstvom u cilju efikasne rea-
lizacije projekta/programa. Izjava sadrži podatke o partnerskim organizacijama, licima ovlašće-
nim za zastupanje, sa potpisom, mjestom, datumom i pečatom svih partnerskih organizacija, uk-
ljučujući i organizaciju koja prijavljuje projekat.

PRILOG-5b / Sadržaj izjave o partnerstvu

Tabela sa podacima o budžetu projekta, odnosno programa sadrži: potrebne troškove za za-
rade i druge naknade zaposlenih i drugih radno angažovanih u organizaciji, troškove putovanja 
i smještaja za potrebe projektnih aktivnosti, troškove nabavke opreme i roba za realizaciju pro-
jekta, odnosno programa, troškove zakupa prostora; troškove u vezi sa organizovanjem skupova 
i ostale troškove koji su direktno ili indirektno vezani za realizaciju projekta, odnosno programa, 
kao i podatke o ostalim izvorima sredstava za (ko)finasiranje predloženog projekta ili programa. 

PRILOG-5c  / Budžet projekta/programa

PRILOG-5c 1/ Budžet projekta/programa (Excel)

Posljednja izjava u  obrascu prijave na javni konkurs je izjava lica ovlašćenog za zastupanje or-

ganizacije koja se prijavljuje na konkurs da su svi podaci navedeni u prijavi istiniti, a predvi-
đeno je da je, pored lica ovlašćenog za zastupanje, potpisuje i koordinator projekta, odnosno pro-
grama, a treba navesti i mjesto i datum potpisivanja izjava, kao pečat organizacije. 

Smisao ove izjave je da odgovornost za davanje netačnih i/ili lažnih podataka leži na podnosi-

ocu prijave i podrazumijeva da se u slučaju da se utvrdi da su podaci netačni ili lažno prikazani, 
a mogli su biti od uticaja na bodovanje prijave projekta ili programa, takav projekat ili program 
isključuje iz daljeg postupka bodovanja, a ako je već potpisan ugovor o finansiranju, ugovor se 
raskida i sva dodijeljena sredstva moraju se vratiti. 

PRILOG-5d / Sadržaj izjave o istinitosti podataka

c) Objavljivanje liste nevladinih organizacija 
 koje nijesu dostavile urednu i potpunu prijavu 

Odmah nakon isteka roka za podnošenje prijava, komisija treba da provjeri da li sve primljene 
prijave ispunjavaju formalne uslove javnog konkursa. Nakon te administrativne provjere, u roku 
od 15 dana od dana završetka javnog konkursa, komisija na internet stranici organa držav-
ne uprave i portalu e-uprave objavljuje listu nevladinih organizacija koje nijesu dostavile 
urednu i potpunu prijavu, uz ukazivanje na utvrđene nedostatke koji se odnose na prija-
vu, odnosno traženu dokumentaciju. 

Nevladina organizacija sa liste, dužna je da otkloni utvrđene nedostatke u roku od pet dana 

od dana objavljivanja liste. Ako se utvrđeni nedostaci ne otklone u propisanom roku, prijava se 
odbacuje.
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Zakon ne navodi šta se smatra nedostacima koji se mogu otkloniti u naknadnom roku i da li se 
zaista može dozvoliti da se svi nedostaci mogu otkloniti ili samo oni koji se ne odnose na sadr-
žaj prijave koji se boduje. Praksa bi trebala ići u pravcu da je u naknadnom roku dozvoljeno ot-

kloniti samo one nedostatke koji nemaju uticaja na bodovanje. Tako npr. moguće otklonjiv ne-
dostatak je, ako u prijavi, odnosno pojedinim djelovima ili prilozima nedostaje, datum, potpis 
ili pečat, statut organizacije i slični nedostatak koji nema uticaja na ocjenjivanje, ali nije mogu-
će otkloniti nedostatak ako nedostaje podatak vezan za opis/ili budžet projekta ili programa, na-
ziv partnera i slično.

PRILOG-6 / Lista orijentacionih pitanja za administrativnu provjeru

U postupak bodovanja ulaze samo oni projekti/programi koji su podneseni u propisanom 

roku, odnosno oni čiji su manji nedostaci ispravljeni u dodatnom roku i sadrže svu potrebnu 

dokumentaciju na uredno popunjenom propisanom obrascu prijave na javni konkurs. 

d) Uputstvo za učesnike javnog konkursa 

Smatramo da bi bilo korisno uvesti  u praksu sačinjavanje i objavljivanje uputstva za 
učesnike javnog konkursa, mada ta obaveza nije propisana ni Zakonom, ni Uredbom, 
odnosno Pravilnikom. 

Uputstvo je i u prijavama na javne pozive za projekte finansirane iz EU fondova, najvažniji dio do-
kumentacije za pripremu projekta ili programa koje potencijalnim podnosiocima projekata odno-
sno programa detaljno objašnjava ciljeve i uslove konkursa, način prijavljivanja i postupak spro-
vođenja konkursa. 

U uputstvu se daje cjelovit prikaz svrhe koja se želi postići javnim konkursom kako bi se potenci-
jalni podnosioci projekata odnosno programa (i njihovi partneri) upoznali s namjerom davaoca 
finansijskih sredstva, ali i kako bi davalac finansijskih sredstava na jednom mjestu mogao struk-
turirati informacije o promjeni koju, kroz finansiranje projekata odnosno programa NVO, želi po-
stići u društvu ili lokalnoj zajednici. Obzirom da se taj dokument pokazao izuzetno korisnim 

u sprovođenju konkursa finansiranih iz fondova Europske unije, treba razmišljati o tome da 

se ta dobra praksa prenese makar i neformalno na finansiranje projekata odnosno programa 

NVO na nacionalnom i lokalnom nivou.

Upustvo za učesnike Javnog konkursa  obično sadrži informacije o:

 ▸ opisu problema u određenom području djelovanja čijem se rješavanju želi doprinijeti 
javnim konkursom

 ▸ opštm i posebnim ciljevima konkursa

 ▸ prioritetima za dodjelu finansijskih sredstava

 ▸ osnovnim i specifičnim programskim oblastima javnog konkursa sa opisom stručnih oblasti 
u sklopu kojih  podnosilac projekta/programa može predvidjeti sprovođenje projekta/programa 

 ▸ ukupnoj vrijednosti javnog konkursa i iznosima predviđenim za pojedine prioritetne 
programske oblasti, planiranim najnižim i najvišim finansijskim iznosima za pojedini 

projekat/program i očekivanom broju programa, odnosno projekata koji će se finansi-
rati u okviru konkursa, odnosno pojedinih programskih oblasti,
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 ▸ prihvatljivi podnosioci projekata/programa
 ▸ prihvatljivim partnerima (ako je primjenjivo), to jest vrstama organizacija koje imaju 

pravo biti partneri
 ▸ prioritetnim načelima za odobravanje finansijskih sredstava na osnovu kojih prednost pri 

odobravanju finansijskih sredstava može ostvariti određeni podnosilac projekta/programa
 ▸ prihvatljivim aktivnostima za sprovođenje projekta/programa 
 ▸ prihvatljivim troškovima koji se mogu finansirati putem javnog konkursa
 ▸ neprihvatljivim troškovima koji se ne mogu finansirati putem javnog konkursa
 ▸ pravilima vidljivosti koja se moraju poštovati u sprovođenju programa i/ili projekta,
 ▸ obaveznoj i neobaveznoj dokumentaciji za prijavu programa i/ili projekta koja obuhvata 

i sve potrebne obrasce za prijavu
 ▸ datumu objave konkursa i roku za podnošenje prijave

 ▸ adresi i načinu dostavljanja prijave programa i/ili projekta

 ▸ rokovima i načinu postavljanja pitanja o konkursu i načinu dostave i objavljivanja od-
govora na postavljena pitanja

 ▸ postupku administrativne provjere prijave i sačinjavanju liste u skladu sa članom 

32g Zakona i objavljivanje iste na ineternet stranici organa (ispunjava li prijava na jav-
ni  konkurs propisane uslove)

 ▸ postupku stručne ocjene kvaliteta projekta

PRILOG-7 / Pomoćni obrazac uputstva za učesnike javnog konkursa

V
Odabir nezavisnih

procjenjivača

Svaki projekat/program boduju dva nezavisna procjenjivača. Prema Zakonu nezavisni procjenji-

vač može biti lice koje ima: 
 ▸ najmanje pet godina iskustva u upravljanju projektima; 

 ▸ iskustvo u ocjenjivanju projekata. 

Međutim, Zakon propisuje puno veći broj ograničenja, tako da nezavisni procjenjivač ne može 

biti lice koje je dvije godine prije objavljivanja javnog poziva bilo: 
 ▸ u radnom odnosu u nevladinoj organizaciji čije je sjedište u Crnoj Gori;

 ▸ volonter u nevladinoj organizaciji čije je sjedište u Crnoj Gori; 

 ▸ lice ovlašćeno za zastupanje ili član organa upravljanja ili drugog organa nevladine or-

ganizacije čije je sjedište u Crnoj Gori; 

 ▸ u ugovornom odnosu sa nevladinom organizacijom čije je sjedište u Crnoj Gori; 

 ▸ javni funkcioner, u smislu zakona kojim se uređuje sprječavanje korupcije; 

 ▸ u radnom odnosu u organu državne uprave koji vrši raspodjelu sredstava.

Nezavisnim procjenjivačima pripada naknada za rad, a način sačinjavanja liste nezavisnih pro-
cjenjivača i visina naknade za njihov rad propisani su Uredbom.
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Listu nezavisnih procjenjivača na osnovu javnog poziva svake godine utvrđuje Ministar-

stvo javne uprave, do 31. decembra tekuće godine za narednu godinu.

Javni poziv se objavljuje na internet stranici Ministarstva i portalu elektronske uprave, 

najkasnije do 1. oktobra godine koja prethodi godini za koju se lista utvrđuje. Javni poziv 
sadrži oblasti u kojima će se naredne godine vršiti raspodjela sredstava za finansiranje pro-
jekata, odnosno programa, uslove koje nezavisni procjenjivač treba da ispunjava, potrebnu 
dokumentaciju koja se prilaže uz prijavu na javni poziv, kao i rok i način podnošenja prijave.

Rok za podnošenje prijava utvrđen je Uredbom i to 45 dana od dana objavljivanja javnog poziva.

Sadržaj i obrazac prijave na javni poziv za listu nezavisnih procjenjivača propisan je Uredbom 

i sadrži: ime, prezime, datum i mjesto rođenja, adresu i druge kontakt podatke kandidata; ozna-
ku jedne ili više oblasti iz javnog poziva za koju se kandidat prijavljuje; podatke o obrazovanju i 
stručnim kvalifikacijama, profesionalnom radnom i volonterskom iskustvu i iskustvu kandidata 
u oblasti upravljanja i procjeni projekata, odnosno programa; izjavu kandidata da nije u prethod-
ne dvije godine: u radnom odnosu u nevladinoj organizaciji čije je sjedište u Crnoj Gori, volonter 
u nevladinoj organizaciji čije je sjedište u Crnoj Gori, lice ovlašćeno za zastupanje ili je član orga-
na upravljanja ili drugog organa nevladine organizacije čije je sjedište u Crnoj Gori, u ugovornom 
odnosu sa nevladinom organizacijom čije je sjedište u Crnoj Gori, javni funkcioner u smislu zako-
na kojim se uređuje sprječavanje korupcije, u radnom odnosu u organu državne uprave koji vrši 
raspodjelu sredstava; mjesto i datum sačinjavanja prijave; kontakt podatke i potpis kandidata.

PRILOG-8 / OBRAZAC prijave na javni poziv za listu
           nezavisnih procjenjivača

Lista nezavisnih procjenjivača koji ispunjavaju zakonom propisane uslove objavljuje se na strani-
ci Ministarstva javne uprave do kraja godine za narednu godinu. Nadležni organi državne uprave 
s objavljene liste procjenjivača, biraju procjenjivače za bodovanje projekata i programa NVO pri-
javljenih na njihove javne konkurse.

Uredbom je propisano da procjenjivači imaju pravo na naknadu koja iznosi 30 eura bruto po jed-

nom bodovanom projektu, odnosno programu, a isplaćuje se na teret sredstava organa državne upra-
ve koji vrši raspodjelu sredstava. Međutim, ukupna naknada za rad jednog nezavisnog procjenji-

vača ne može prelaziti iznos od 2.000,00 eura u tekućoj godini, što znači da jedan procjenjivač 

može bodovati najviše 66,66 projekta/programa u jednoj godini na različitim javnim konkursi-

ma, nezavisno da li je bio angažovan za procjenjivanje u jednom ili više organa državne uprave.

VI
Bodovanje projekata i programa

a) Kriterijumi  za bodovanje projekata/programa nevladinih organizacija  

Bodovanje projekata i programa vrši se na osnovu Zakonom propisana četiri kriteriju-
ma koji obuhvataju šesnaest mjerila s jasno definisanim maksimalnim brojem bodova 
koji se može dati za pojedino mjerilo, odnosno ukupno za pojedini kriterijum: 
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� doprinos projekta, odnosno programa ostvarivanju javnog interesa i realizaciji stra-

teških ciljeva u određenoj oblasti (do 35 bodova): 
 ▸ povezanost projekta, odnosno programa sa prioritetnim oblastima od javnog inte-

resa, ciljevima definisanim strateškim  dokumentima,  politikama i zakonima (rele-

vantnost) do deset bodova;

 ▸ obrazloženje potrebe za realizacijom projekta, odnosno programa do pet bodova; 

 ▸ jasno definisanje ciljnih grupa i korisnika  do pet bodova;

 ▸ doprinos projekta, odnosno programa rješavanju problema ciljnih grupa i korisni-

ka do pet bodova;

 ▸ doprinos projekta, odnosno programa u ostvarivanju javnog interesa na sjeveru i u 

nerazvijenim opštinama do pet bodova;

 ▸ doprinos projekta, odnosno programa regionalnom razvoju kroz korišćenje turistič-

kih kapaciteta na sjeveru i u nerazvijenim opštinama (organizovanje obuka, semina-

ra, radionica, okruglih stolova) do pet bodova.

� kvalitet projekta, odnosno programa (do 30 bodova):
 ▸ ciljevi projekta, odnosno programa jasni, dostižni, mjerljivi i realni, a predložene  ak-

tivnosti osmišljene tako da vode ka ostvarenju ciljeva do deset bodova;

 ▸ projekat, odnosno program sadrži jasan plan za praćenje i procjenu uspješnosti do 

pet bodova;

 ▸ usklađenost predloženog iznosa sredstava sa planiranim aktivnostima i opravdanost 

traženog iznosa sredstava do deset bodova;

 ▸ održivost projekta, odnosno programa jasno određena do pet bodova. 

�  kapacitet nevladine organizacije da realizuje projekat, odnosno program (do 30 bodova):

 ▸ povezanost predloženog projekta, odnosno programa sa prethodnim aktivnostima te 

organizacije i misijom te organizacije do deset bodova;

 ▸ broj projekata, odnosno programa koje je u prethodnoj kalendarskoj godini ta orga-

nizacija realizovala u oblasti za koju se prijavila po javnom konkursu i iznos sredsta-

va za njihovu realizaciju do pet bodova;

 ▸ broj i kvalifikacije lica koja su u radnom odnosu u toj organizaciji, kao i broj drugih 

radno angažovanih lica u toj organizaciji, posebno onih koji će biti angažovani na re-

alizaciji projekta, odnosno programa (po osnovu ugovora  o volonterskom radu, ugo-

vora o djelu i sl.)  do pet bodova; 

 ▸ godišnji prihodi te organizacije u posljednje tri godine do pet bodova;

 ▸ relevantnost partnerske nevladine organizacije uključene u programsku i finansij-

sku realizaciju projekata, odnosno programa do pet bodova.

� transparentnost rada nevladine organizacije (do pet bodova):

Transparentnost rada nevladine organizacije, kao kriterijuma za raspodjelu sredstava za 

finansiranje projekata, odnosno programa, ocjenjuje se prema stepenu dostupnosti po-

dataka o radu i finansijskom poslovanju nevladine organizacije na sopstvenoj ili usluž-

noj internet stranici, kao i društvenim mrežama do pet bodova.



18

b) Obrasci i postupak bodovanja projekata / programa 
 nevladinih organizacija

Svaki nezavisni procjenjivač za svaki projekat popunjava bodovnu listu koja sadrži: broj bo-

dova po svakom od mjerila sa obrazloženjem, broj bodova po svakom od kriterijuma, ukupan 

broj ostvarenih bodova po svim kriterijumima, mjesto i datum bodovanja i potpis nezavisnog 

procjenjivača. Važno je napomenuti da svaka brojčana ocjena mora biti potkrijepljena odgovara-
jućim opisnim obrazloženjem, jer će iz tih obrazloženja podnosioci prijava  na konkurs znati za-
što je njihov projekat bodovan s niskim ili visokim brojem bodova i na šta trebaju paziti prilikom 
pisanja narednih prijava projekata ili programa.

Na osnovu stava 3 člana 8 Uredbe, Ministarstvo javne uprave, utvrdilo je i objavilo na svojoj 

interenet stranici obrazac bodovne liste za bodovanje projekata, odnosno programa nevladi-

nih organizacija u oblastima od  javnog interesa.

PRILOG-9 / OBRAZAC bodovne liste

Konačan broj bodova za svaki projekat, odnosno program utvrđuje se tako što se zbir uku-

pnog broja bodova dva nezavisna procjenjivača dijeli sa dva, pa je Ministarstvo u skladu sa 
obrascem bodovne liste sačinilo i na svojoj  interenet stranici objavilo pomoćni obrazac za izra-

čunavanje konačnog broja bodova.

PRILOG-10 / Pomoćni obrazac za izračunavanje konačnog broja bodova

Zakonom (član 32e) je propisano da na osnovu broja bodova koje utvrde nezavisni pro-

cjenjivači, komisija utvrđuje rang listu projekata, odnosno programa koji su bodovani. 

Prilikom odlučivanja o raspodjeli sredstava, neće se uzeti u obzir projekti, odnosno progra-

mi sa rang liste:

 ▸ koji su bodovani brojem bodova koji je manji od 50% od ukupnog broja propisanih 

bodova na osnovu navedena 4 kriterijuma 

 ▸ koji su, na osnovu bodovanja kriterijuma doprinos ostvarivanju javnog interesa i re-

alizaciji strateških ciljeva u određenoj oblasti (relevantnost) bodovani brojem bodo-

va koji je manji od 50% od propisanog maksimalnog broja bodova za taj kriterijum, 

dakle sa manje od 17,5 bodova.

Da bi bili prihvatljivi za finansiranje projekti/programi moraju dobiti više od 50  bo-
dova, ali ni visoko ocijenjeni projekat ili program po ostalim kriterijumima neće biti 
prihvatljiv za finansiranje, ako doprinos predloženog projekta ili programa ostvariva-
nju javnog interesa i realizaciji strateških ciljeva u određenoj oblasti nije relevantan 
za predmetni javni konkurs.
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VII
Odluka o raspodjeli sredstava

Odluku o raspodjeli sredstava donosi komisija na osnovu procedure propisane Zakonom (član 
32ž i 32z). 

Prilikom donošenja odluke komisija vodi računa o: 
 ▸ visini potrebnih sredstava za finansiranje svakog pojedinačnog projekta, odnosno pro-

grama u odnosu na ukupan iznos sredstava opredijeljenih za raspodjelu i

 ▸ broju bodova utvrđenih za svaki projekat, odnosno program. 

Odluka mora biti obrazložena, sa preciznim podacima o projektima, odnosno programima koji 
će biti finansirani i iznosu sredstava za finansiranje svakog od tih projekata, odnosno programa 
pojedinačno. Učesnici čiji projekti/programi nijesu odabrani za finansiranje, biće obaviješteni o 
razlozima zbog kojih nijesu dobili finansijsku podršku.

Nevladinoj organizaciji koja je na javni konkurs prijavila više projekata, odnosno programa 
mogu se dodijeliti sredstva za finansiranje samo jednog projekta, odnosno programa. Kroz 

javni konkurs može se ograničiti broj projekata sa kojim jedna NVO može konkurisati na 

taj konkurs.

Ukupan iznos sredstava koja se na osnovu javnog konkursa mogu dodijeliti nevladinoj organiza-
ciji za finansiranje projekta, odnosno programa, ne može preći 20% od ukupno opredijeljenih 

sredstava koja se raspodjeljuju na osnovu pojedinog konkursa. 

Projekat, odnosno program nevladine organizacije se, po pravilu, finansira u iznosu koji ne može 

biti manji od 80% od iznosa sredstava navedenog u prijavi na javni konkurs. U slučaju kad pro-
jekat, odnosno program nevladine organizacije ne može biti finansiran u iznosu sredstava koji je 
naveden u prijavi, komisija će od nevladine organizacije tražiti izjašnjenje o tome da li sa manje 
dodijeljenih sredstava može realizovati projekat, odnosno program. Izjašnjenje se dostavlja komi-
siji u pisanom obliku, u roku od deset dana od dana traženja izjašnjenja. 

Projekat, odnosno program biće finansiran ukoliko se nevladina organizacija, izjasni da sa manje 
dodijeljenih sredstava može realizovati taj projekat, odnosno program, čime Zakonom nije predvi-
đen uobičajeni postupak pregovaranja. Kako nije realno očekivati da se dobro ocijenjeni projekat 
ili program s realno planiranim budžetom može sprovesti za manji iznos sredstava, u tom sluča-
ju potrebno je u dogovoru s NVO korigovati aktivnosti i prihvatljive troškove u okviru odobrenih 
sredstava i ugovoru o načinu isplate i korištenju sredstava priložiti novi popis aktivnosti projekta 
i novi budžet projekta u skladu s odobrenim sredstvima.

Odluka o raspodjeli sredstava dostavlja se svim učesnicima konkursa i objavljuje na inter-

net stranici organa državne uprave čija je komisija donijela odluku, kao i portalu e-uprave. 

Protiv odluke može se podnijeti tužba Upravnom sudu Crne Gore. Zakon nije propisao da 

li podnošenje tužbe ima za posljedicu blokadu realizacije Odluke o raspodjeli sredstava 

u cjelini ili samo u odnosu na projekat podnosioca tužbe. 
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Imajući u vidu slučajeve i normativna rješenja u drugim zemljama (npr. Hrvatskoj),  u koji-
ma se taj oblik podrške nevladinim organizacijama smatra aktom poslovanja, a ne upravnim 
aktom koji za posljedicu ima mogućnost vođenja upravnog spora zbog koga bi uticaj tužbe na 
cijelu Odluku o raspodjeli mogao biti poguban za ispunjavanje ciljeva i svrhe javnog konkur-
sa i projekata na javni interes i interes krajnjih korisnika, realno je očekivati da će se u prak-

si uticaj takve tužbe ograničiti samo na konkretni projekat ili program.

VIII
Ugovor o načinu isplate i korišćenju sredstava,

izvještavanju i nadzoru nad realizacĳ om projekta
odnosno programa

Zakonom je propisano (član 32i) da na osnovu odluke o raspodjeli komisija u ime i za račun or-

gana državne uprave koji ju je imenovao, zaključuje sa nevladinom organizacijom kojoj su 
dodijeljena sredstva za finansiranje projekta, odnosno programa ugovor o načinu isplate i kori-

šćenja sredstava, izvještavanju i nadzoru nad realizacijom projekta, odnosno programa za koji 
su dodijeljena sredstva, u roku od 30 dana od dana objavljivanja te odluke.

Uredbom je propisan sadržaj ugovora o načinu isplate i korišćenju sredstava, izvještava-

nju i nadzoru nad realizacijom projekata, odnosno programa za koji su dodijeljena sred-

stva nevladinim organizacijama i to:

 ▸ naziv organa državne uprave koji je obrazovao komisiju za raspodjelu sredstava nevladinim 
organizacijama i naziv nevladine organizacije kojoj su dodijeljena sredstva ( ugovorne strane); 

 ▸ naziv projekta, odnosno programa za koji su dodijeljena sredstva; 
 ▸ iznos dodijeljenih sredstava i način plaćanja; 
 ▸ rokove sprovođenja projekta, odnosno programa; 
 ▸ obavezu nevladine organizacije kojoj su dodijeljena sredstva, posebno obavezu dostav-

ljanja podataka i finansijskih izvještaja sa obrazloženjem; 
 ▸ odgovornost ugovornih strana; 
 ▸ vlasništvo, odnosno korišćenje rezultata i opreme; 
 ▸ način vršenja nadzora nad realizacijom projekta, odnosno programa; 
 ▸ mogućnost izmjene i dopune ugovora; 
 ▸ uslove za produženje projekta, odnosno programa; 
 ▸ način raskida ugovora; 

 ▸ način povraćaja sredstava; 

 ▸ mogućnost rješavanja sporova; 
 ▸ datum i mjesto  potpisivanja ugovora i potpis ovlašćenih predstavnika ugovornih stra-

na (predsjednik komisije i lice ovlašćeno za zastupanje nevladine organizacije).

PRILOG-11 / Pomoćni obrazac ugovora o načinu isplate i korišćenju
            sredstava, izvještavanju i nadzoru nad realizacijom
            projekta/programa za koji su dodijeljena
            sredstva nevladinoj organizaciji
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IX
Izvještavanje o realizacĳ i projekata/programa

Praćenje uspješnosti realizacije projekata, odnosno programa za koje su dodijeljena sred-

stva za njihovo finansiranje je u nadležnosti komisije, a godišnji izvještaj o finansiranju proje-
kata, odnosno programa i uspješnosti njihove realizacije sačinjava se na osnovu pojedinačnih iz-
vještaja nevladinih organizacija kojima su dodijeljena sredstva za projekte, odnosno programe. 

Uredbom je propisano da pojedinačni izvještaj nevladine organizacije o finansiranju proje-

kata, odnosno programa sadrži: 

 ▸ naziv nevladine organizacije,
 ▸ naziv projekta, odnosno programa,
 ▸ rezultate projekta, odnosno programa,
 ▸ podatke o realizovanim aktivnostima i dopri-

nosu ciljevima projekta, odnosno programa,
 ▸ vrsti i broju korisnika obuhvaćenih projek-

tom, odnosno programom,
 ▸ način učešća korisnika u projektu, odno-

sno programu,
 ▸ uticaju projekta, odnosno programa na 

korisnike,
 ▸ konkretne promjene koje su rezultat pro-

jektnih aktivnosti,
 ▸ razlozi eventualnog odstupanja od plana 

aktivnosti,
 ▸ prepreke u sprovođenju projekta, odnosno 

programa i način savladavanja tih prepreka,
 ▸ saradnja sa partnerskim nevladinim 

organizacijama,
 ▸ broj zaposlenih i broj i način uključivanja volon-

tera u sprovođenju projekta, odnosno programa,

 ▸ podatke o obukama koje su pohađali zapo-
sleni u organizaciji,

 ▸ podatke o načinu evaluacije projekta, od-
nosno programa u izvještajnom periodu,

 ▸ podatke o načinu obezbjeđenja održivo-
sti projekta, odnosno programa i dodat-
nim izvorima finansiranja nakon njihovog 
završetka,

 ▸ podatke o trošenju finansijskih sredstava u 
skladu sa planiranim budžetom,

 ▸ podatke o posebnim dostignućima i do-
datnoj vrijednosti i ostvarenoj saradnji sa 
medijima u promociji projekta, odnosno 
programa,

 ▸ popis priloga uz izvještaj kao dokaza o 
uspješnosti realizacije projekta, odnosno 
programa,

 ▸ datum i mjesto sačinjavanja izvještaja i pot-
pis lica ovlašćenog za zastupanje nevladi-
ne organizacije.

PRILOG-12 / Pomoćni obrazac izvještaja NVO o fi nansiranju
             projekta / programa

Zakonom je propisano (član 32j) da organi državne uprave nadležni za pojedine prioritetne oblasti 
do 15. juna tekuće za prethodnu godinu, dostavljaju Ministarstvu javne uprave izvještaj o finan-

siranju projekata i programa nevladinih organizacija, koji sadrži podatke o projektima i progra-

mima za koje su dodijeljena sredstva za njihovo finansiranje i uspješnosti njihove realizacije.

Na osnovu izvještaja organa državne uprave, Ministarstvo sačinjava objedinjeni izvještaj o fi-

nansiranju projekata i programa nevladinih organizacija u konkretnoj godini i dostavlja ga 

Vladi do 30. septembra tekuće za prethodnu godinu. 

PRILOG-13 / Pomoćni obrazac izvještaja organa državne uprave
            o fi nansiranju projekata, odnosno programa i uspješnosti
            njihove realizacije u određenoj godini
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[bookmark: _GoBack]Broj: ___________________________
_____________, ______. godine

S E K T O R S K A   A N A L I Z A
za utvrđivanje predloga prioritetnih oblasti od javnog interesa i potrebnih sredstava 
za finansiranje projekata i programa nevladinih organizacija
iz Budžeta Crne Gore u _____. godini

		Sektorska analiza se sačinjava na osnovu strateških i planskih dokumenata odnosno propisa u odgovarajućoj oblasti od javnog interesa uz konsultacije sa zainteresovanim nevladinim organizacijama, i predstavlja osnov za utvrđivanje prioritetnih oblasti i potrebnih sredstava za finansiranje projekata i programa nevladinih organizacija iz državnog budžeta u narednoj godini, u skladu sa Zakonom o nevladinim organizacijama. Sektorska analiza se priprema u tekućoj za narednu kalendarsku godinu radi blagovremenog planiranja visine sredstava koja će biti opredijeljena na pozicijama ministarstava nadležnih za oblasti koje Vlada utvrdi kao prioritetne za finansiranje projekata i programa nevladinih organizacija. Analiza će poslužiti i za pripremu javnih konkursa za raspodjelu sredstava za finansiranje projekata i programa nevladinih organizacija u oblasti koja će biti utvrđena kao prioritetna.







1. OBLASTI OD JAVNOG INTERESA U KOJIMA SE PLANIRA FINANSIJSKA PODRŠKA ZA PROJEKTE I PROGRAME NVO

1.1. Navesti u kojim oblastima od javnog interesa (iz člana 32 Zakona o NVO) iz nadležnosti ministarstva planirate finansijsku podršku iz budžeta za projekte i programe NVO:

		

		socijalna i zdravstvena zaštita

		

		razvoj civilnog društva i volonterizma

		

		zaštita životne sredine



		

		smanjenje siromaštva

		

		evroatlantske i evropske integracije Crne Gore

		

		poljoprivreda i ruralni razvoj



		

		zaštita lica sa invaliditetom

		

		institucionalno i vaninstitucionalno obrazovanje

		

		održivi razvoj



		

		društvena briga o djeci i mladima

		

		nauka

		

		zaštita potrošača



		

		pomoć starijim licima

		

		umjetnost

		

		rodna ravnopravnost



		

		zaštita i promovisanje ljudskih i manjinskih  prava

		

		kultura

		

		borba protiv korupcije i organizovanog kriminala



		

		vladavina  prava

		

		tehnička kultura

		

		borba  protiv  bolesti  zavisnosti



		

		druge  oblasti  od  javnog  interesa  utvrđene posebnim zakonom (navesti koje):  ____________________________________________________________________________________________________________







2. PRIORITETNI PROBLEMI I POTREBE KOJE TREBA RIJEŠITI U _____. GODINI FINANSIRANJEM PROJEKATA I PROGRAMA NVO

2.1. Navesti prioritetne probleme u oblasti(ma) iz nadležnosti ministarstva koji se planiraju rješavati finansiranjem projekata i programa nevladinih organizacija. Opis problema obrazložiti koristeći konkretne mjerljive pokazatelje trenutnog stanja i željenog stanja odnosno rješenja, navodeći izvor u kojem su takvi podaci dostupni. Pokazatelji mogu biti informacije iz uporednih analiza, izvještaja, rezultata istraživanja, studija, i drugi dostupni statistički podaci.

		Opis problema:



		



		Podaci (analize, studije, statistički izvještaji, itd.) koji pojašnjavaju navedeni problem

		Izvor(i) podataka



		

		







2.2. Navesti ključne strateško-planske dokumente odnosno propise koji prepoznaju važnost problema identifikovanih pod tačkom 2.1., kao i specifične mjere/djelove tih dokumenata koji su u vezi sa identifikovanim problemima.

		Naziv strateškog/planskog dokumenta/propisa

		Naziv poglavlja/ mjere/ aktivnosti



		

		







2.3. Obrazložiiti na koji način nevladine organizacije mogu doprinijeti rješavanju problema identifikovanih pod tačkom 2.1., kako se planira praćenje i vrednovanje njihovog doprinosa rješavanju pomenutih problema. Navesti konkretne mjerljive pokazatelje/indikatore (informacije iz uporednih analiza, izvještaja, rezultata istraživanja, studija, i drugi dostupni statistički podaci), kojima se planira mjerenje doprinosa nevladinih organizacija rješavanju identifikovanih problema i izvor u kojem su takvi podaci dostupni.

		Opis načina doprinosa nevladinih organizacija u rješavanju problema

		Konkretni mjerljivi pokazatelji doprinosa nevladinih organizacija

		Izvor(i) podataka



		

		

		









3. OSTVARIVANJE STRATEŠKIH CILJEVA

3.1. Navesti ključne strateške ciljeve iz sektorske nadležnosti čijem će ostvarenju u 2018. godini doprinijeti projekti i programi nevladinih organizacija koji se planiraju finansirati.

		Strateški cilj(evi) čijem ostvarenju će doprinijeti javni konkurs za projekte i programe nevladinih organizacija u _____. godini

		Način na koji će javni konkurs za projekte i programe nevladinih organizacija doprinijeti ostvarenju strateških ciljeva (ukratko opisati)



		

		







4. JAVNI KONKURSI ZA FINANSIRANJE PROJEKATA I PROGRAMA NVO - DOPRINOS OSTVARENJU STRATEŠKIH CILJEVA IZ SEKTORSKE NADLEŽNOSTI MINISTARSTVA

4.1. Navesti javne konkurse koji se predlažu za objavljivanje u _____. godini u cilju doprinosa ostvarenju strateških ciljeva iz sektorske nadležnosti (iz tačke 3.1.), uz prijedlog potrebnih iznosa. Ukoliko postoji mogućnost preklapanja s javnim konkursima iz nacionalnih, sredstava EU ili drugih vanjskih fondova iz nadležnosti neke druge institucije, navesti s kojim organom je potrebno koordinirati oblasti finansiranja.

		Naziv javnog konkursa kojim će se doprinijeti ostvarenju cilja

		Iznos

		Drugi organi državne uprave s kojima je potrebno koordinirati oblasti finansiranja



		

		

		



		

		

		



		

		

		







4.2. Navesti ko su predviđeni glavni korisnici projekata i programa koji će se finansirati putem javnog konkursa. Ukratko opisati korisnike navodeći glavna obilježja svake grupe korisnika, njihov broj i njihove potrebe na koje projekti i programi treba da odgovore u ____. godini.

		Opis glavnih grupa korisnika, njihov broj i potrebe



		









4.3. Navesti očekivani ukupni broj ugovorenih projekata, odnosno ugovora koji se planira zaključiti s nevladinim organizacijama na osnovu javnog konkursa.

		Očekivani broj projekata koji se planira finansirati / broj ugovora koje se planira zaključiti s NVO



		Naziv javnog konkursa

		Naziv javnog konkursa



		

		







4.4. Navesti najviši i najniži iznosi finansijske podrške koju će biti moguće ostvariti na osnovu pojedinačnog javnog konkursa navedenog u tački 4.1.

		Strateški cilj(evi) čijem ostvarenju će doprinijeti javni konkurs za projekte i programe nevladinih organizacija
u _____. godini

		Način na koji će javni konkurs za projekte i programe nevladinih organizacija doprinijeti ostvarenju strateških ciljeva
(ukratko opisati)



		

		







5. KONSULTACIJE SA ZAINTERESOVANIM NEVLADINIM ORGANIZAICJAMA

5.1. Navesti na koji način je u skladu sa Uredbom obavljen proces konsultovanja NVO u procesu pripreme sektorske analize.

		Metoda konsultacija (npr. web, email, konsultativni sastanak, itd.)

		Datumi sprovedenih konsultacija

		Naziv  NVO koji su učestvovali u konsultacijama



		

		

		



		

		

		



		

		

		











6. KAPACITETI ZA SPROVOĐENJE JAVNOG KONKURSA

6.1. Navesti broj službenika/ica i spoljnih saradnika koji će biti zaduženi za sprovođenje javnog konkursa i praćenje realizacije finansiranih projekata i programa nevladinih organizacija (uključujući najmanje jednu terensku posjetu, prilikom koje će se provjeravati izvršavanje ugovornih obaveza, namjensko trošenje sredstava, te postizanje rezultata planiranih javnim konkursom). 

		Naziv javnog konkursa

		Broj službenika/ica koji su zapošljeni na puno radno vrijeme na tim poslovima

		Broj službenika/ica koji su zapošljeni na puno radno vrijeme na tim poslovima

		Imena osoba zaduženih za sprovođenje javnog konkursa i praćenje finansiranih projekata i programa nevladinih organizacija



		

		

		

		



		

		

		

		



		

		

		

		







Ovjera ministra:

		

		

		



		

		



		

		Ime i prezime

		M.P.



		Potpis
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 Za internu upotrebu !
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Komisija za raspodjelu sredstava za projekte/programe nevladinih organizacija, obrazovana rješenjem Ministarstva _________________________________________broj: ____________________, od_____________godine, na sjednici održanoj _____________________, donijela je 



		PRAVILA RADA
KOMISIJE ZA RASPODJELU SREDSTAVA
ZA PROJEKTE/PROGRAME NEVLADINIH ORGANIZACIJA







Član 1

Ovim Pravilima bliže se uređuje način rada i odlučivanja Komisije za raspodjelu sredstava  za projekte/programe nevladinih organizacija u ______ godini ( u daljem tekstu: Komisija ), prava i obaveze predsjednika/ce i članova/ica Komisije, te druga pitanja od značaja za njen rad.  

Pitanja koja nijesu uređena ovim pravilima, mogu se urediti posebnom odlukom ili zaključkom Komisije, u skladu sa važećim propisima. 

Član 2

Predsjednik/ca i član/ica Komisije dužan/na je da savjesno vrši poslove za koje je zadužen/a i da postupa nepristrasno, u skladu sa pravilima povjerljivosti i načelom izbjegavanja sukoba interesa.

U skladu sa stavom 1 ovog člana, predsjednik/ca i član/ica Komisije, nakon upoznavanja sa spiskom nevladinih organizacija koje su se prijavile na Javni konkurs, potpisaće izjavu o nepristrasnosti i povjerljivosti, koja je sastavni dio ovog akta (Prilog: pomoćni obrazac izjave o nepristrasnosti i povjerljivosti), kojom potvrđuju da se niti oni niti članovi njihove porodice ne nalaze u sukobu interesa, odnosno da nema ličnih interesa koji mogu uticati na njegovu/njenu nepristrasnost u radu Komisije, te da će u obavljanju poslova u vezi sa radom Komisije postupati časno, pošteno, savjesno, odgovorno i nepristrasno čuvajući povjerljivost podataka i informacija.



U slučaju nastanka okolnosti koje narušavaju ili bi mogle narušiti objektivnost i nepristrasnost ili ugroziti načelo izbjegavanja sukoba interesa, odnosno saznanja da se nalazi u sukobu interesa, predsjednik/ca ili član/ica Komisije dužan je o tome odmah obavijestiti ostale članove Komisije  i tražiti izuzeće iz odlučivanja u odnosu na konkretan projekat/program nevladine organizacije, što se konstatuje u zapisniku.   



O rješavanju zahtjeva za izuzeće zbog sukoba interesa,  Ministarstvo odlučuje za svaki slučaj posebno, a ako se utvrdi sukob interesa Ministarstvo će odrediti drugog državnog službenika/cu kao zamjenu izuzetom članu/ci koji će učestvovati u radu Komisije.  

Član 3

Saglasno stavu 4 član 32b Zakona o nevladinim organizacijama („Službeni list CG“, broj 39/11 i 37/17), predstavnik nevladinih organizacija u Komisiji ne može učestvovati u odlučivanju o prijavi na javni konkurs koju je podnijela nevladina organizacija koja ga je predložila za člana Komisije, što se zapisnički konstatuje. 

U tom slučaju u skladu sa stavom 5 istog člana Zakona, radi odlučivanja o predmetnoj prijavi, za drugog člana komisije određuje se državni službenik iz Ministarstva.



Član 4

Odredbe članova 2 i 3 ovih Pravila, primjenjuju se i na ostale državne službenike/ stručna lica koja budu učestvovala u radu Komisije, ili obavljala određene poslove za potrebe Komisije (u daljem tekstu: stručna lica) u skladu sa odlukom ministra.



Član 5

Komisija obavlja sljedeće:

· objavljuje:

· javni konkurs za raspodjelu sredstava za finansiranje projekata/programa nevladinih  organizacija, na internet stranici ministarstva i portalu e-uprave;

· objavljuje obavještenje o javnom konkursu u jednom štampanom mediju;

· objavljuje listu nevladinih organizacija koje nijesu dostavile urednu i potpunu prijavu uz ukazivanje na utvrđene nedostatke koji se odnose na prijavu, odnosno potrebnu dokumentaciju;

· obezbjeđuje da nezavisni procjenjivači budu jednako opterećeni 

· utvrđuje rang listu projekata/programa koji su bodovani od strane nezavisnih  procjenjivača;

· traži izjašnjenje od nevladine organizacije o tome da li sa manje dodijeljenih sredstava može realizovati projekat/program, u slučaju kad projekat/program nevladine organizacije ne može biti finansiran u iznosu sredstava koji je naveden u prijavi;

· odlučuje o raspodjeli sredstava za finansiranje projekata/programa nevladinih organizacija, odnosno donosi odluku o raspodjeli sredstava; 

· dostavlja odluku o raspodjeli sredstava učesnicima konkursa i objavljuje je na internet stranici ministarstva i portalu e-uprave;

· zaključuje sa nevladinom organizacijom kojoj su dodijeljena sredstva za finansiranje projekta/ programa ugovor o načinu isplate i korišćenja sredstava, izvještavanju i nadzoru nad realizacijom projekta/programa za koji su dodijeljena sredstva;

· prati uspješnost realizacije projekata/programa za čije finansiranje su dodijeljena sredstva; 

· sačinjava objedinjeni izvještaj o finansiranju projekata/programa nevladinih organizacija koji sadrži   podatke o projektima/programima za čije finansiranje su dodijeljena sredstva u odgovorajućoj godini, kao i o uspješnosti njihove realizacije, koji Ministarstvo treba da dostavi Ministarstvu javne uprave do 15. juna tekuće za prethodnu godinu.





Član 6

Pored navedenog, Komisija, po pravilu, priprema i Uputstva za učesnike javnog konkursa, radi približavanja ciljeva i prioriteta konkursa, te predstavljanja ostalih pojedinosti u vezi sa konkursnim postupkom i održava – organizuje predstavljanje javnih konkursa zainteresovanim nevladinim organizacijama na jednodnevnim Info sesijama.

Komisija komunicira sa nezavisnim procjenjivačima i obezbjeđuje administrativnu pomoć za njihov rad, uz sačinjavanje zapisnika/zabilješki o saradnji sa nezavisnim procjenjivačima, a u toku realizacije projekta/programa održava potrebnu komunikaciju sa nevladinim organizacijama, dobitnicima bespovratnih sredstava.

Komisija sačinjavanja zapisnike o održanim sastancima i aktivnostima, kao i izvještaj o svom radu u toku ciklusa godišnje raspodjele.



Član 7

Predsjednik/ca i član/ica Komisije ne smije za vrijeme a ni nakon procesa razmatranja prijava, informisati javnost i/ili podnosioce prijava o sadržaju rasprava i odlukama za pojedine prijavljene projekte.



Član 8

U slučaju spriječenosti predsjednika/ce ili člana/ice Komisije da obavljaju svoja zaduženja, odrediće se drugi državni službenik koji će učestvovati u radu Komisije.  



Član 9

Administrativnu i stručnu pomoć radu Komisije i potrebne tehničke poslove vezane za javni konkurs, obavljaće odgovarajuće organizacione jedinice Ministarstva u skladu sa rješenjem o obrazovanju Komisije i drugim posebnim aktima Minstarstva. 



Član 10

Pravila rada Komisije stupaju na snagu danom donošenja.



Broj:

Podgorica, _______________________________________					Predsjednik Komisije

_________________________________________________
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		CRNA GORA



		Ministarstvo _____________________









		Izjava o nepristrasnosti i povjerljivosti







		

		[bookmark: _GoBack]PRILOG 3
Pomoćni obrazac izjave o nepristrasnosti i povjerljivosti
[image: ]



















Ja ____________________________ime i prezime , svojeručnim potpisom, potvrđujem da ću kao predsjednik/ca odnosno član/ica Komisije za raspodjelu sredstava za projekte/programe nevladinih organizacija u oblasti ________________________________ postupati nepristrasno,  u skladu sa pravilima povjerljivosti i načelom izbjegavanja sukoba interesa.

Izjavljujem da ću:

1. čuvati kao povjerljive sve podatke sa kojima budem raspolagao/la kao predsjednik/ca odnosno član/ica Komisije;

2. postupati isključivo u skladu sa važećim propisima;

3. nezavisno i nepristrasno obavljati poslove iz nadležnosti Komisije.

U slučaju nastanka okolnosti koje narušavaju ili bi mogle narušiti moju objektivnost i nepristrasnost ili ugroziti načelo izbjegavanja sukoba interesa, tražiću izuzeće iz odlučivanja u odnosu na konkretan projekat/program nevladine organizacije. 

Pod materijalnom i krivičnom odgovornošću potvrđujem sve navedeno i naglašavam da sam saglasan/saglasna da se u slučaju davanja lažne izjave i/ili lažnih podataka protiv mene pokrene postupak radi preduzimanja odgovarajućih mjera i izricanja propisane kazne.







______________________________

ime i prezime 

________________________

broj lične karte



__________________ 

svojeručni potpis 



U ___________, dana  ____________ 20__. godine
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		CRNA GORA



		Ministarstvo _____________________







Na osnovu člana 32v Zakona o nevladinim organizacijama (“Službeni list CG“, br.39/11 i 37/17), a u vezi sa Odlukom o utvrđivanju prioritetnih oblasti od javnog interesa i visine sredstava za finansiranje projekata i programa nevladinih organizacija u 2018. godini (“Službeni list CG“, br. 83/17) i Pravilnikom o sadržaju javnog konkursa za raspodjelu sredstava za finansiranje projekata i programa nevladinih organizacija i izgledu i sadržaju prijave na javni konkurs (“Službeni list CG“, br.14/18),, Komisija za raspodjelu sredstava za finansiranje projekata/programa nevladinih organizacija Ministarstva ............................................................., objavljuje



		JAVNI KONKURS
„_________________________________________________________
________________________________________________“
(naziv konkursa-što kreativniji i povezan sa npr. očekivanim rezultatom/ciljnom grupom)

za finansiranje projekata/programa nevladinih organizacija u oblasti

________________________________________________
(naziv prioritetne oblasti od javnog interesa)







Pozivaju se nevladine organizacije koje imaju kapacitete i iskustvo da prijave projekte/programe na ovaj konkurs kojim mogu doprinijeti realizaciji prioriteta utvrđenih ____________________________________________ (navesti propise i strateške dokumente) u oblasti   ______________________________ (naziv prioritetne oblasti od javnog interesa)



Strateški cilj(evi) čijem će ostvarenju doprinijeti projekti/programi nevladinih organizacija u 2018. godini je/su  __________________________________________________ (navesti cilj/eve iz gore navedenih propisa i strateških dokumenata)  



Prioritetan/i problem/i u ______________________________ (naziv prioritetne oblasti od javnog interesa) koji se planira/ju rješavati finansiranjem projekata/programa nevladinih organizacija je/su_________________________ (što konkretnije i kraće navesti  problem/e).



Ciljna/e grupa/e je/su _________________________________________, a njihove prepoznate potrebe su _________________________ ____________________________ (ispuniti u skladu sa podacima iz sektorske analize)



Aktivnosti nevladine organizacije koje će doprinijeti ostvarenju strateškog/ih cilja/eva i zadovoljenju potreba ciljne/nih grupe/a („prihvatljive aktivnosti za finansiranje“) su: 

· navesti popis aktivnosti 

· ...

Ukupan iznos sredstava koja se mogu raspodijeliti ovim konkursom je:  _______________ eura. 



Najnižiji iznos sredstava koji se može dodijeliti pojedinom projektu/programu je ___________ eura, a najviši ___________  eura.



Na ovaj konkurs nevladina organizacija može prijaviti najviše ________ projekata/programa, ali joj se mogu dodijeliti sredstva samo za jedan projekat/program. Ta nevladina organizacija može biti i partner na samo jednom  projektu/programu u okviru ovog javnog konkursa.



Prijavu projekta/programa na ovaj konkurs može podnijeti nevladina organizacija koja je: 

a) upisana u Registar nevladinih organizacija; 

b) kroz ciljeve i djelatnosti u Statutu, definisala oblast od javnog interesa iz ovog konkursa kao oblast svog djelovanja; 

c) u oblasti od javnog interesa iz ovog konkursa realizovala projekat/e i/ili program/e u godini koja prethodi objavljivanju ovog konkursa;

d) predala poreskom organu prijavu za prethodnu fiskalnu godinu (bilans stanja i bilans uspjeha)



Raspodjela sredstava iz ovog konkursa vrši se na osnovu sljedećih kriterijuma:

1) doprinos prijavljenog projekta, odnosno programa ostvarivanju javnog interesa i realizaciji strateških ciljeva u određenoj oblasti;

2) kvalitet prijavljenog projekta, odnosno programa;

3) kapacitet nevladine organizacije da realizuje prijavljeni projekat, odnosno program;

4) transparentnost rada nevladine organizacije.



Bodovanje projekata, odnosno programa prema navedenim kriterijumima, vršiće se prema mjerilima i na način utvrđen Uredbom o finansiranju projekata i programa nevladinih organizacija u oblastima od javnog interesa (“Službeni list CG“, br.13/18), na obrascu koji utvrđuje i objavljuje na svojoj internet stranici Ministarstvo javne uprave/www........, a svaki projekat će bodovati po dva nezavisna procjenjivača, koji moraju  obrazložiti  dodijeljene bodove po svakom mjerilu. 



Rok za podnošenje prijava na ovaj konkurs je 30 dana od dana objavljivanja, odnosno zaključno sa datum, 2018. godine.



Prijava projekta/programa dostavlja se isključivo na obrascu propisanom Pravilnikom o sadržaju javnog konkursa za raspodjelu sredstava za finansiranje projekata i programa nevladinih organizacija i izgledu i sadržaju prijave na javni konkurs (“Službeni list CG“, br.14/18), a koji je dostupan i na internet stranici Ministarstva finansija  www._________________.



Uz prijavu na ovaj konkurs, nevladine organizacije su dužne dostaviti:

· fotokopiju rješenja o upisu u registar NVO  

· fotokopiju dijela statuta u kome su definisani ciljevi i djelatnost, odnosno oblast djelovanja NVO;

· fotokopiju akta o podnesenoj prijavi za prethodnu fiskalnu godinu poreskom organu (bilans stanja i bilans uspjeha)



Popunjenu, potpisanu i ovjerenu prijavu neophodno je dostaviti u dva (2) primjerka u štampanoj verziji i jedan (1) primjerak u elektronskoj formi na CD-u u sadržaju istovjetnom štampanom primjerku. 





		Prijavu sa potrebnom dokumentacijom, uključujući i CD treba

poslati isključivo poštom na sljedeću adresu:



		

Adresa Ministarstva



sa napomenom: NE OTVARATI - prijava na Javni konkurs broj: _________ pod   nazivom

____________________________________________________________________________





		U razmatranje će biti uzeti  samo projekti/programi koji su dostavljeni na propisanom obrascu, sa potrebnom dokumentacijom i u roku, odnosno koji  zadovoljavaju uslove propisane ovim konkursom.



		Pitanja u vezi ovog konkursa mogu se postaviti elektronskim putem na adresu: _________@________, najkasnije do ___________20__. godine.



		Komisija  ............................., će  u roku od 15 dana od dana završetka ovog konkursa, na internet stranici Ministarstva_________________________________ i portalu e-uprave objaviti listu nevladinih organizacija koje nijesu dostavile urednu i potpunu prijavu, uz ukazivanje na utvrđene nedostatke koji se odnose na prijavu, odnosno potrebnu dokumentaciju. 

Nevladina organizacija sa pomenute liste je, u roku od pet dana od dana objavljivanja liste, dužna da otkloni utvrđene nedostatke, a u slučaju da se utvrđeni nedostaci ne otklone u propisanom roku, prijava se odbacuje.









Predsjednik Komisije 

Broj:

Podgorica, _____________ 20__. godine							________________________
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		PRILOG 5
OBRAZAC prijave na javni konkurs







Obrazac 1

		Naziv organa državne uprave nadležnog za oblast za koju se objavljuje javni konkurs



		[bookmark: _GoBack]PRIJAVA NA JAVNI KONKURS ZA RASPODJELU SREDSTAVA ZA FINANSIRANJE PROJEKATA, ODNOSNO PROGRAMA NEVLADINIH ORGANIZACIJA



1. u prioritetnoj oblasti od javnog interesa_____________________________

2. u oblasti zaštite lica sa invaliditetom _______________________________  



Datum objavljivanja javnog konkursa
_____________________________________________



Rok za podnošenje prijave na javni konkurs
_____________________________________________



		1. PODACI O NEVLADINOJ ORGANIZACIJI KOJA SE PRIJAVLJUJE NA JAVNI KONKURS



		1.

		Naziv nevladine organizacije

		



		2.

		Adresa (ulica i broj)

		



		3.

		Poštanski broj 

		

		4. Opština

		



		5.

		Ime i prezime lica ovlašćenog za zastupanje, e-mail adresa i dužnost koju obavlja (npr. predsjednik/-ca, direktor/-ica)

		



		6.

		Telefon (fiksni, fax i mobilni)

		



		7.

		E-mail adresa nevladine organizacije

		



		8.

		Web stranica / profil na društvenim mrežama

		



		9.

		Godina osnivanja nevladine organizacije

		



		10.

		Broj rješenja o upisu u registar nevladinih organizacija  

		



		11.

		Broj žiro-računa i naziv banke 

		



		12.

		PIB nevladine organizacije

		



		13.

		Ciljevi osnivanja i djelatnosti nevladine organizacije, prema statutu

		



		14.

		Oblast(i) djelovanja

		



		15.

		Broj članova nevladine organizacije

		



		16.

		Broj lica koja volontiraju u nevladinoj organizaciji

		



		17.

		Broj radno angažovanih lica u nevladinoj organizaciji na dan prijave projekta/programa:



		a)

		lica u radnom odnosu

		



		b)

		lica angažovana po osnovu ugovora o djelu ili po osnovu ugovora o obavljanju privremenih i povremenih poslova

		



		v)

		lica angažovana po drugim osnovama

		



		18.

		Da li je nevladina organizacija u sistemu PDV-a (označite sa “x”)

		DA

		

		NE

		



		19.

		Godišnji prihodi nevladine organizacije u posljednje tri (3) godine (upišite iznos)

		2017

		2016

		2015



		

		

		

		

		



		20.

		Od toga dobijeno od (upišite iznos):



		a)

		državnog budžeta

		

		

		



		b)

		budžeta opština

		

		

		



		v)

		prihoda od članarine 

		

		

		



		g)

		privrednih subjekata i ostalih pravnih lica 

		

		

		



		d)

		neprofitnih organizacija 

		

		

		



		đ)

		građana

		

		

		



		e)

		prihoda iz EU fondova

		

		

		



		ž)

		diplomatsko-konzularnih predstavništava  

		

		

		



		z)

		međunarodnih organizacija

		

		

		



		21.

		Ukupan iznos isplaćen za zarade i druge naknade zaposlenih i drugih radno angažovanih u nevladinoj organizaciji u prethodnoj godini

		



		22.

		Podaci o prostoru u kojem nevladina organizacija djeluje:



		a)

		vlasnici prostora (upisati veličinu u m²)

		



		b)

		iznajmljeni prostor (upisati veličinu u m² i iznos mjesečnog zakupa prostora)

		



		v)

		prostor opštine/države (upisati veličinu u m² i iznos mjesečnog zakupa prostora)

		



		23.

		Broj partnerstava u koja je nevladina organizacija uključena na sprovođenju projekata/programa u trenutku prijave na ovaj konkurs

		



		24.

		Članstvo u međunarodnim i nacionalnim mrežama

		



		25.

		Da li nevladina organizacija sačinjava  godišnji izvještaj o radu? (označite sa “x”)

		DA

		

		NE

		



		a)

		Ako je odgovor “da”, navesti kome se dostavlja i na koji način se predstavlja javnosti

		



		26.

		Da li nevladina organizacija objavljuje finansijski izvještaj?

		DA

		

		NE

		



		a)

		Ako je odgovor “da”, navesti gdje je javno dostupan

		



		27.

		Navesti podatke o realizovanim projektima/programima i visini utrošenih sredstava u prioritetnoj oblasti od javnog interesa,  odnosno oblasti zaštite lica sa invaliditetom u kojoj se sprovodi javni konkurs (po potrebi dodati kolone za više projekata/programa) u prethodnoj godini:



		a)

		naziv projekta/programa 



		b)

		podnosilac/partner projekta/programa (podvući odgovarajuće)



		v)

		period realizacije projekta/programa



		g)

		visina dobijenih sredstava



		d)

		ciljevi projekta/programa



		đ)

		ostvareni rezultati projekta/programa 



		2. PODACI O PARTNERSKOJ NEVLADINOJ ORGANIZACIJI AKO SE NEVLADINA ORGANIZACIJA PRIJAVLJUJE NA JAVNI KONKURS ZAJEDNO SA PARTNERSKOM NEVLADINOM ORGANIZACIJOM (po potrebi dodati podatke za više partnera)



		1.

		Naziv partnerske nevladine organizacije

		



		2.

		Adresa (ulica i broj)

		



		3.

		Opština

		



		4.

		Ime i prezime lica ovlašćenog za zastupanje partnerske nevladine organizacije

		



		5.

		Telefon (fiksni, fax i mobilni)

		



		6.

		E-mail adresa partnerske nevladine organizacije

		



		7.

		Web stranica / profil na društvenim mrežama

		



		8.

		Godina osnivanja nevladine organizacije

		



		9.

		Broj rješenja o upisu u registar nevladinih organizacija

		



		10.

		Oblast djelovanja partnerske nevladine organizacije

		



		11.

		Godišnji prihodi partnerske nevladine organizacije u posljednje tri (3) godine 

		2017

		2016

		2015



		

		

		

		

		



		12.

		Broj zaposlenih

		



		13.

		Navesti podatke o realizovanim projektima/programima i visini utrošenih sredstava u prioritetnoj oblasti od javnog interesa,  odnosno oblasti zaštite lica sa invaliditetom u kojoj se sprovodi javni konkurs (po potrebi dodati kolone za više projekata/programa) u prethodnoj godini:



		a)

		naziv projekta/programa 



		b)

		podnosilac/partner projekta/programa (podvući odogovarajuće)



		v)

		period realizacije projekta/programa



		g)

		visina dobijenih sredstava



		d)

		ciljevi projekta/programa



		đ)

		ostvareni rezultati projekta/programa 



		14.

		Partnerska nevladina organizacija djeluje u (označiti):

		



		a)

		sopstvenom prostoru

		



		b)

		iznajmljenom prostoru

		



		v)

		prostoru opštine/države

		



		3. PODACI O PROJEKTU/PROGRAMU NEVLADINE ORGANIZACIJE



		1.

		Naziv projekta/programa



		

		



		2.

		Kratak opis projekta/programa



		

		



		3.

		Predviđeno trajanje realizacije projekta/ programa u mjesecima (rok za realizaciju)

		



		4.

		Oblast u kojoj se realizuje projekat/program i njegova povezanost sa javnim politikama u prioritetnoj oblasti (strategijama, akcionim planovima, zakonskim i podzakonskim aktima)



		

		



		5.

		Područje/teritorija na kojem/oj se planira sprovođenje projekta/programa (označite i/ili dopišite po potrebi)



		

		

		na nivou cijele Crne Gore



		

		

		na nivou više opština (upišite opštine u kojima se sprovodi projekat/program)



		

		

		na nivou jedne jedinice lokalne samouprave (navesti koje)



		6.

		Ukupan iznos sredstava potrebnih za realizaciju projekta/programa:

		



		6.1

		Iznos koji se traži od ovog ministarstva (navesti iznos i procenat od ukupne vrijednosti projekta/programa)

		



		6.2

		Da li je za sprovođenje ovog projekta/programa zatražen ili već obezbijeđen iznos iz javnih izvora (organa državne uprave i/ili jedinice lokalne samouprave, iz fondova Evropske unije ili od drugih donatora (navesti ukupne iznose za podnosioca projekta i partnere ako ih imaju i dodati potrebne redove)



		

		DA

		

		NE

		



		6.3

		Ako je odgovor na prethodno pitanje da, navesti koliko je sredstava traženo i da li se čeka odluka o tim sredstvima, a koliko odobreno od pojedinog davaoca finansijskih sredstava (dodati nove redove po potrebi) :



		

		Od koga traženo:

		

		Iznos traženih sredstava:

		



		

		Od koga dobijeno:

		

		Iznos odobrenih sredstava:

		



		7.

		Obrazloženje potreba za realizacijom projekta (opis trenutnog stanja i identifikovanih potreba u oblasti u kojoj se sprovodi konkurs)



		

		



		8.

		Navedite i opišite ciljeve koji se namjeravaju ostvariti sprovođenjem predloženog projekta/programa i objasnite na koji način i kojim sadržajima predloženi projekat/program doprinosi ostvarenju strateških ciljeva utvrđenih javnim konkursom



		

		



		9.

		Opišite mjerljive rezultate koje očekujete po završetku sprovođenja projekta/programa



		

		



		10.

		Navedite ciljne grupe i njihove potrebe na koje projektne/programske aktivnosti direktno utiču, njihov broj i strukturu (godine života, pol i sl.), kao i način na koji će projekat/program na njih uticati



		

		



		11.

		Navedite krajnje korisnike projekta/programa (uključujući pojedince, grupe, organizacije koje nijesu direktno uključene u sprovođenje projekta/programa, a koji na njih posredno utiče), kao i način na koji će projekat/program na njih uticati



		

		



		12.

		Opišite aktivnosti projekta/programa (po potrebi proširite tabelu):



		

		Aktivnosti

		Nosilac (podnosilac projekta, partner 1, partner 2…)

		Metode sprovođenja aktivnosti

		Vremenski period

		Očekivani rezultati



		1)

		

		

		

		

		



		2)

		

		

		

		

		



		...

		

		

		

		

		



		13.

		Koje aktivnosti se planiraju realizovati kroz korišćenje turističkih kapaciteta na sjeveru Crne Gore i u nerazvijenim opštinama



		

		



		14.

		Koordinator/ka projekta/programa (upišite ime i prezime, kratku biografiju i kontakt podatke)

		



		15.

		Broj zaposlenih lica koja učestvuju u sprovođenju projekta/programa, uključujući i lica koja se planiraju zaposliti ako projekat/program bude odobren za finansiranje (posebno iskazati za podnosioca projekta i sve partnerske nevladine organizacije)

		



		16.

		Broj spoljnih stručnih saradnika/ca koji/e učestvuju u sprovođenju projekta/programa (upisati ime, prezime i oblast stručnog djelovanja)

		



		17.

		Broj volontera planiranih za angažovanje u sprovođenju projekta/programa 

		



		18.

		Opišite ulogu/doprinos partnerske nevladine organizacije u sprovođenju projekta/programa



		

		



		19.

		Opišite plan za praćenje  i procjenu uspješnosti realizacije projekta/programa  



		

		



		20.

		Opišite način na koji se planira obezbijediti održivost projekta/programa (finansijski, institucionalni, strateški, ekološki  i drugi relevantni aspekt održivosti)



		

		












IZJAVA O NEPOSTOJANJU VIŠESTRUKOG FINANSIRANJA



1. Podnosilac prijave (naziv nevladine organizacije, PIB) ________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
izjavljuje da za projekat/program (naziv projekta/programa) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

podvući odgovarajuću opciju:

A) nije dobio finansijska sredstva iz javnih izvora od organa državne uprave, javnih institucija, jedinica lokalne samouprave, odnosno sredstva iz fondova EU-a i međunarodnih fondova; 

ili

B) je podnio prijavu na javni konkurs za finansijska sredstva za ovaj projekat/program, ali postupak još traje kod (naziv organa/institucije kojme/kojoj  je podnijeta prijava) ____________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ;

ili

C) je dobio finansijska sredstva od (naziv organa/institucije koji je odobrio sredstva za projekat/program) __________________________________________________________________________ u iznosu od _____________-eura, što čini  ___% ukupne vrijednosti projekta/programa. 



2. Iz navedenog proizilazi da u vrijeme podnošenja ove prijave podnosilac prijave nema obezbijeđena sredstva za realizaciju ovog projekta/programa u iznosu od 100 %. 



3. Pod krivičnom i materijalnom odgovornošću izjavljujem da su svi podaci navedeni u ovoj izjavi istiniti. 







		

		M.P.

		



		Mjesto i datum:

		

		Ime i prezime lica ovlašćenog za zastupanje nevladine organizacije





		

		

		potpis














IZJAVA O PARTNERSTVU



U vezi sa prijavom projekta/programa (naziv projekta/programa) ______________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________ na javni konkurs (naziv konkursa) ______________________________________________________ Ministarstva _____________________________________________________________,

izjavljujemo da kao partneri prihvatamo učešće u ovom projektu/programu u skladu sa javnim konkursom. 

Saglasni smo da se ovo partnerstvo odnosi na dogovoren, stabilan i obavezujući odnos između partnerskih organizacija koji podrazumijeva zajedničku odgovornost u realizaciji navedenog programa/projekta. Kao partneri razumijemo svoju ulogu i očekivani doprinos projektu/programu i saglasni smo da nas nevladina organizacija-podnosilac projekta/programa zastupa u svim poslovima sa Ministarstvom u cilju efikasne realizacije projekta/programa. 

		Naziv partnerske nevladine organizacije

		Ime i prezime lica ovlašćenog za zastupanje partnerske nevladine organizacije

		Potpis lica ovlašćenog za zastupanje i pečat partnerske nevladine organizacije



		

		

		



		

		

		



		

		

		













		

		M.P.

		



		Mjesto i datum:

		

		Ime i prezime lica ovlašćenog za zastupanje nevladine organizacije koja prijavljuje projekat/program





		

		

		potpis










BUDŽET - troškovi realizacije projekta/programa



		Vrsta troška

		Iznos

(po jedinci mjere: dan, mjesec, komad i sl.)

		Ukupni budžet u eurima (za određeni period-vrstu robe)

		Iznos koji se traži od  ministarstva u eurima

		OBRAZLOŽENJE BUDŽETSKIH STAVKI 
- obračun pojedinačnih troškova i ukupnog troška i popis aktivnosti na koje se budžetska stavka odnosi



		

A) DIREKTNI TROŠKOVI (specifikacija troškova koji su direktno povezani sa projektom/programom)





		1. LJUDSKI RESURSI   



		1.1. ZARADE (specifikacija troškova zarada i naknada za zaposlene) 
Napomena:  navesti imena i prezimena lica kojima će se isplatiti zarada, period za koji se zarada isplaćuje i pozicija na projektu

		 

		 

		 

		[Primjeri:]



		1.1.1. Koordinator projekta/ programa

		 

		 

		 

		[Npr. predviđen je rad koordinatora za 12 mjeseci. Prosječna mjesečna BRUTO zarada je x eura * 12 mj = y eura.] 



		1.1.2. 

		 

		 

		 

		[Npr. predviđen je rad asistenta projekta za 6 mjeseci. Prosječna mjesečna BRUTO zarada je x eura * 6 mj = y eura.] 



		1.1.3.

		 

		 

		 

		 



		Ukupno 1.1.

		 

		

		

		 



		1.2. NAKNADE (specifikacija vrsta naknada)
Napomena: navesti imena i prezimena lica kojima će se isplatiti naknada i za koje poslove

		 

		 

		 

		 



		1.2.1. Ugovor o djelu sa  izvršiocem aktivnosti br. __

		 

		 

		 

		[Npr. ugovor o djelu zaključiće se sa izvšiocem aktivnosti br. x koja se izvodi u trajanju od x mjeseca, a predviđena naknada iznosi x eura] 



		1.2.2. Ugovor o djelu sa  izvršiocem aktivnosti br. ___

		 

		 

		 

		



		Ukupno 1.2.

		 

		

		

		 



		Ukupno 1. (1.1+1.2.): 

		 

		

		

		 



		2. PUTOVANJA (specifikacija troškova - prevoz, smještaj, dnevnice za potrebe obavljanja projektnih aktivnosti i sl.)

 



		2.1. Troškovi prevoza autobusom

		 

		 

		 

		[Npr. izvršioci projektnih aktivnosti održaće jednu od aktivnosti van mjesta u kome je sjedište nevladine organizacije, iz kojeg razloga je predviđen trošak 2 povratne autobuske karte od x eura po karti. Ukupan trošak je x eura] 



		2.2. Troškovi dnevnica za izvršioce aktivnosti projekta

		 

		 

		 

		[Npr. izvršioci projektnih aktivnosti održaće jednu od aktivnosti van mjesta u kome je sjedište nevladine organizacije, iz kojeg razloga su predviđene 2 dnevnice u iznosu od x eura. Ukupan trošak je y eura] 



		2.3. 

		 

		 

		 

		 



		Ukupno 2.:

		 

		

		

		 



		3. OPREMA I ROBA (u skladu sa javnim konkursom navesti procenat ograničenja za ovu budžetsku stavku) 

 



		3.1. Nabavka računarske opreme

		 

		 

		 

		[Npr. za potrebe sprovođenja aktivnosti organizacija će kupiti jedan računar u vrijednosti od x eura]



		3.2. Nabavka materijala za održavanje radionica

		 

		 

		 

		[Npr. za potrebe sprovođenja aktivnosti i rada sa ciljnom grupom projekta/programa, nevladina organizacija će kupiti materijale u vrijednosti od x eura. „Specifikacija“ materijala: ___________].



		3.3.

		 

		 

		 

		 



		Ukupno 3.:

		 

		

		

		 



		4. OSTALI TROŠKOVI I USLUGE (Navesti troškove kampanja i edukacija za ključne korisnike, troškove praćenja i procjene realizacije aktivnosti projekta/programa i druge troškove neophodne i direktno vezane za realizaciju projektnih aktivnosti)



		4.1. Izrada edukativnih materijala

		 

		 

		 

		[Npr. za sprovođenje aktivnosti br. _ izvršioci aktivnosti će pripremiti edukativni materijal za Modul _. Trošak grafičkog oblikovanja, preloma i štampanja materijala iskazuje se u ovom dijelu budžeta, a troškovi rada angažovanog izvršioca su predviđeni ugovorom o djelu (1.2.1.). Trošak grafičkog oblikovanja je x eura, a preloma i štampanja materijala x eura po primjerku. Izradiće se 50 edukativnih materijala iz kojih razloga je ukupan trošak preloma i štampanja xy eura + trošak grafičkog oblikovanja = n eura]



		4.2. Troškovi zakupa prostora za održavanje edukativnih aktivnosti

		 

		 

		 

		[Npr. Za sprovođenje aktivnosti br. _ predviđen je zakup prostora na dva dana. Zakup prostora kapaciteta 50 osoba iznosi x eura dnevno.  Ukupan predviđeni trošak je y eura]



		4.3. Troškovi organizacije i održavanja okruglog stola

		 

		 

		 

		[Npr. za sprovođenje aktivnosti br. _ predviđeni su troškovi zakupa prostora za održavanje okruglog stola do 50 učesnika i troškovi osvježenja. Ukupan trošak zakupa prostora za jedan dan je x eura, a trošak osvježenja y eura po osobi. Ukupan trošak je xy * 50 učesnika = n + trošak zakupa = xy eura]



		4.4.

		 

		 

		 

		 



		Ukupno 4.:

		 

		

		

		 



		

B) INDIREKTNI TROŠKOVI (specifikacija troškova koji su indirektno povezani sa sprovođenjem projekta – u skladu sa javnim konkursom navesti procenat ograničenja za ovu budžetsku stavku ako postoji)





		5.TROŠKOVI OBAVLJANJA OSNOVNE DJELATNOSTI (zakup prostora, knjigovodstvene usluge, trošak struje, telefona, interneta i dr.)



		5.1. Zakup prostora nevladine organizacije za vrijeme trajanja projekta/programa

		 

		 

		 

		[Za vrijeme sprovođenja projekta/programa nevladina organizacija će koristiti pola svojih zakupljenih prostorija. U skladu sa javnim konkursom, organizacija će koristiti određeni procenat dopuštenih indirektnih troškova za zakup prostora za vrijeme trajanja projekta u mjesečnom iznosu od x eura, a ukupno za 12 mjeseci  trošak je xy eura.]



		5.2. Trošak struje, telefona, interneta i dr. za vrijeme trajanja projekta/programa 

		 

		 

		 

		[Npr. za vrijeme sprovođenja projekta/programa nevladina organizacija će imati povećane troškove struje, telefona, interneta i dr. zbog sprovođenja aktivnosti. U skladu sa javnim konkursom, organizacija će koristiti određeni procenat dozvoljenih indirektnih troškova za plaćanje tih troškova za vrijeme trajanja projekta u mjesečnom iznosu od x eura, a ukupno za 12 mjeseci  trošak je xy eura]



		5.3. Naknada za knjigovodstvene usluge za potrebe projekta/programa

		 

		 

		 

		[Npr. za vrijeme sprovođenja projekta/programa nevladina organizacija će imati povećane izdatke za usluge knjigovodstva u odnosu na redovne izdatke za vođenje knjigovodstva. Mjesečna naknada za knjigovodstvene usluge x eura mjesečno, a ukupno za 12 mjeseci sprovođenja trošak je xy eura]



		5.4. 

		 

		 

		 

		 



		Ukupno 5.:

		 

		

		

		 % ukupnog iznosa koji se traži od ministarstva



		SVEUKUPNO (1+2+3+4+5)

		 

		

		

		



		C) OSTALI IZVORI FINANSIRANJA 

 



		

		Iznos

		Obrazloženje



		I. Sopstveni izvori

		   

 

		





		II. Ostali organi državne uprave

		  

 

		





		III. Jedinice lokalne samouprave

		  

 

		





		IV. Drugo

		  

 

		





		SVEUKUPNO (I+II+III+IV)

		  

		



		SVEUKUPNI IZNOS SREDSTAVA POTREBNIH ZA REALIZACIJU PROJEKTA/PROGRAMA 
- SVI IZVORI (A+B+C)














IZJAVA O ISTINITOSTI PODATAKA



Pod krivičnom i materijalnom odgovornošću izjavljujemo da su svi podaci navedeni u ovoj prijavi projekta/programa istiniti.





		

		M.P.

		



		Ime i prezime koordinatora/ke projekta/programa (u nevladinoj organizaciji  koja je podnosilac projekta/programa)

		

		Ime i prezime lica ovlašćenog za zastupanje (u nevladinoj organizaciji koja je podnosilac projekta/programa)



		potpis

		

		Potpis







U _______________________________________, _______. godine
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		PRILOG 5a

Sadržaj izjave o nepostojanju višestrukog finansiranja











[bookmark: _GoBack]



IZJAVA O NEPOSTOJANJU VIŠESTRUKOG FINANSIRANJA



1. Podnosilac prijave (naziv nevladine organizacije, PIB) ________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
izjavljuje da za projekat/program (naziv projekta/programa) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

podvući odgovarajuću opciju:

A) nije dobio finansijska sredstva iz javnih izvora od organa državne uprave, javnih institucija, jedinica lokalne samouprave, odnosno sredstva iz fondova EU-a i međunarodnih fondova; 

ili

B) je podnio prijavu na javni konkurs za finansijska sredstva za ovaj projekat/program, ali postupak još traje kod (naziv organa/institucije kojme/kojoj  je podnijeta prijava) ____________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ;

ili

C) je dobio finansijska sredstva od (naziv organa/institucije koji je odobrio sredstva za projekat/program) __________________________________________________________________________ u iznosu od _____________-eura, što čini  ___% ukupne vrijednosti projekta/programa. 



2. Iz navedenog proizilazi da u vrijeme podnošenja ove prijave podnosilac prijave nema obezbijeđena sredstva za realizaciju ovog projekta/programa u iznosu od 100 %. 



3. Pod krivičnom i materijalnom odgovornošću izjavljujem da su svi podaci navedeni u ovoj izjavi istiniti. 







		

		M.P.

		



		Mjesto i datum:

		

		Ime i prezime lica ovlašćenog za zastupanje nevladine organizacije





		

		

		potpis
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		PRILOG 5b

Sadržaj izjave o partnerstvu











IZJAVA O PARTNERSTVU



U vezi sa prijavom projekta/programa (naziv projekta/programa) ______________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________ na javni konkurs (naziv konkursa) ______________________________________________________ Ministarstva _____________________________________________________________,

[bookmark: _GoBack]izjavljujemo da kao partneri prihvatamo učešće u ovom projektu/programu u skladu sa javnim konkursom. 

Saglasni smo da se ovo partnerstvo odnosi na dogovoren, stabilan i obavezujući odnos između partnerskih organizacija koji podrazumijeva zajedničku odgovornost u realizaciji navedenog programa/projekta. Kao partneri razumijemo svoju ulogu i očekivani doprinos projektu/programu i saglasni smo da nas nevladina organizacija-podnosilac projekta/programa zastupa u svim poslovima sa Ministarstvom u cilju efikasne realizacije projekta/programa. 

		Naziv partnerske nevladine organizacije

		Ime i prezime lica ovlašćenog za zastupanje partnerske nevladine organizacije

		Potpis lica ovlašćenog za zastupanje i pečat partnerske nevladine organizacije



		

		

		



		

		

		



		

		

		













		

		M.P.

		



		Mjesto i datum:

		

		Ime i prezime lica ovlašćenog za zastupanje nevladine organizacije koja prijavljuje projekat/program





		

		

		potpis
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		PRILOG 5c

Budžet projekta/programa







BUDŽET - troškovi realizacije projekta/programa

		Vrsta troška

		Iznos

(po jedinci mjere: dan, mjesec, komad i sl.)

		Ukupni budžet u eurima (za određeni period-vrstu robe)

		Iznos koji se traži od  ministarstva u eurima

		OBRAZLOŽENJE BUDŽETSKIH STAVKI 
- obračun pojedinačnih troškova i ukupnog troška i popis aktivnosti na koje se budžetska stavka odnosi



		

A) DIREKTNI TROŠKOVI (specifikacija troškova koji su direktno povezani sa projektom/programom)





		1. LJUDSKI RESURSI   



		1.1. ZARADE (specifikacija troškova zarada i naknada za zaposlene) 
Napomena:  navesti imena i prezimena lica kojima će se isplatiti zarada, period za koji se zarada isplaćuje i pozicija na projektu

		 

		 

		 

		[Primjeri:]



		1.1.1. Koordinator projekta/ programa

		 

		 

		 

		[Npr. predviđen je rad koordinatora za 12 mjeseci. Prosječna mjesečna BRUTO zarada je x eura * 12 mj = y eura.] 



		1.1.2. 

		 

		 

		 

		[Npr. predviđen je rad asistenta projekta za 6 mjeseci. Prosječna mjesečna BRUTO zarada je x eura * 6 mj = y eura.] 



		1.1.3.

		 

		 

		 

		 



		Ukupno 1.1.

		 

		

		

		 



		1.2. NAKNADE (specifikacija vrsta naknada)
Napomena: navesti imena i prezimena lica kojima će se isplatiti naknada i za koje poslove

		 

		 

		 

		 



		1.2.1. Ugovor o djelu sa  izvršiocem aktivnosti br. __

		 

		 

		 

		[Npr. ugovor o djelu zaključiće se sa izvšiocem aktivnosti br. x koja se izvodi u trajanju od x mjeseca, a predviđena naknada iznosi x eura] 



		1.2.2. Ugovor o djelu sa  izvršiocem aktivnosti br. ___

		 

		 

		 

		



		Ukupno 1.2.

		 

		

		

		 



		Ukupno 1. (1.1+1.2.): 

		 

		

		

		 



		2. PUTOVANJA (specifikacija troškova - prevoz, smještaj, dnevnice za potrebe obavljanja projektnih aktivnosti i sl.)

 



		2.1. Troškovi prevoza autobusom

		 

		 

		 

		[Npr. izvršioci projektnih aktivnosti održaće jednu od aktivnosti van mjesta u kome je sjedište nevladine organizacije, iz kojeg razloga je predviđen trošak 2 povratne autobuske karte od x eura po karti. Ukupan trošak je x eura] 



		2.2. Troškovi dnevnica za izvršioce aktivnosti projekta

		 

		 

		 

		[Npr. izvršioci projektnih aktivnosti održaće jednu od aktivnosti van mjesta u kome je sjedište nevladine organizacije, iz kojeg razloga su predviđene 2 dnevnice u iznosu od x eura. Ukupan trošak je y eura] 



		2.3. 

		 

		 

		 

		 



		Ukupno 2.:

		 

		

		

		 



		3. OPREMA I ROBA (u skladu sa javnim konkursom navesti procenat ograničenja za ovu budžetsku stavku) 

 



		3.1. Nabavka računarske opreme

		 

		 

		 

		[Npr. za potrebe sprovođenja aktivnosti organizacija će kupiti jedan računar u vrijednosti od x eura]



		3.2. Nabavka materijala za održavanje radionica

		 

		 

		 

		[Npr. za potrebe sprovođenja aktivnosti i rada sa ciljnom grupom projekta/programa, nevladina organizacija će kupiti materijale u vrijednosti od x eura. „Specifikacija“ materijala: ___________].



		3.3.

		 

		 

		 

		 



		Ukupno 3.:

		 

		

		

		 



		4. OSTALI TROŠKOVI I USLUGE (Navesti troškove kampanja i edukacija za ključne korisnike, troškove praćenja i procjene realizacije aktivnosti projekta/programa i druge troškove neophodne i direktno vezane za realizaciju projektnih aktivnosti)



		4.1. Izrada edukativnih materijala

		 

		 

		 

		[Npr. za sprovođenje aktivnosti br. _ izvršioci aktivnosti će pripremiti edukativni materijal za Modul _. Trošak grafičkog oblikovanja, preloma i štampanja materijala iskazuje se u ovom dijelu budžeta, a troškovi rada angažovanog izvršioca su predviđeni ugovorom o djelu (1.2.1.). Trošak grafičkog oblikovanja je x eura, a preloma i štampanja materijala x eura po primjerku. Izradiće se 50 edukativnih materijala iz kojih razloga je ukupan trošak preloma i štampanja xy eura + trošak grafičkog oblikovanja = n eura]



		4.2. Troškovi zakupa prostora za održavanje edukativnih aktivnosti

		 

		 

		 

		[Npr. Za sprovođenje aktivnosti br. _ predviđen je zakup prostora na dva dana. Zakup prostora kapaciteta 50 osoba iznosi x eura dnevno.  Ukupan predviđeni trošak je y eura]



		4.3. Troškovi organizacije i održavanja okruglog stola

		 

		 

		 

		[Npr. za sprovođenje aktivnosti br. _ predviđeni su troškovi zakupa prostora za održavanje okruglog stola do 50 učesnika i troškovi osvježenja. Ukupan trošak zakupa prostora za jedan dan je x eura, a trošak osvježenja y eura po osobi. Ukupan trošak je xy * 50 učesnika = n + trošak zakupa = xy eura]



		4.4.

		 

		 

		 

		 



		Ukupno 4.:

		 

		

		

		 



		

B) INDIREKTNI TROŠKOVI (specifikacija troškova koji su indirektno povezani sa sprovođenjem projekta – u skladu sa javnim konkursom navesti procenat ograničenja za ovu budžetsku stavku ako postoji)





		5.TROŠKOVI OBAVLJANJA OSNOVNE DJELATNOSTI (zakup prostora, knjigovodstvene usluge, trošak struje, telefona, interneta i dr.)



		5.1. Zakup prostora nevladine organizacije za vrijeme trajanja projekta/programa

		 

		 

		 

		[Za vrijeme sprovođenja projekta/programa nevladina organizacija će koristiti pola svojih zakupljenih prostorija. U skladu sa javnim konkursom, organizacija će koristiti određeni procenat dopuštenih indirektnih troškova za zakup prostora za vrijeme trajanja projekta u mjesečnom iznosu od x eura, a ukupno za 12 mjeseci  trošak je xy eura.]



		5.2. Trošak struje, telefona, interneta i dr. za vrijeme trajanja projekta/programa 

		 

		 

		 

		[Npr. za vrijeme sprovođenja projekta/programa nevladina organizacija će imati povećane troškove struje, telefona, interneta i dr. zbog sprovođenja aktivnosti. U skladu sa javnim konkursom, organizacija će koristiti određeni procenat dozvoljenih indirektnih troškova za plaćanje tih troškova za vrijeme trajanja projekta u mjesečnom iznosu od x eura, a ukupno za 12 mjeseci  trošak je xy eura]



		5.3. Naknada za knjigovodstvene usluge za potrebe projekta/programa

		 

		 

		 

		[Npr. za vrijeme sprovođenja projekta/programa nevladina organizacija će imati povećane izdatke za usluge knjigovodstva u odnosu na redovne izdatke za vođenje knjigovodstva. Mjesečna naknada za knjigovodstvene usluge x eura mjesečno, a ukupno za 12 mjeseci sprovođenja trošak je xy eura]



		5.4. 

		 

		 

		 

		 



		Ukupno 5.:

		 

		

		

		 % ukupnog iznosa koji se traži od ministarstva



		SVEUKUPNO (1+2+3+4+5)

		 

		

		

		



		C) OSTALI IZVORI FINANSIRANJA 

 



		

		Iznos

		Obrazloženje



		I. Sopstveni izvori

		   

 

		





		II. Ostali organi državne uprave

		  

 

		





		III. Jedinice lokalne samouprave

		  

 

		





		IV. Drugo

		  

 

		





		SVEUKUPNO (I+II+III+IV)

		  

		



		SVEUKUPNI IZNOS SREDSTAVA POTREBNIH ZA REALIZACIJU PROJEKTA/PROGRAMA 
- SVI IZVORI (A+B+C)
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1. Budget

		Naziv NVO:

		Naziv konkursa:

		Naziv projekta:

		Budžet - troškovi realizacije projekta/programa

		Vrsta troška		Iznos (po jedinici mjere: dan, mjesec, komad)		Ukupni budžet u eurima (za određeni period/vrstu robe)		Iznos koji se traži od ministarstva u eurima		Obrazloženje budžetskih stavki (obračun pojedinačnih troškova i ukupnog troška i popis aktivnosti na koje se budžetska stavka odnosi)

		A) DIREKTNI TROŠKOVI (specifikacija troškova koji su direktno povezani sa projektom/programom)

		1. Ljudski resursi

		1.1 Zarade (specifikacija troškova zarada i naknada za zaposlene) Napomena: navesti imena i prezimena lica kojima će se isplatiti zarada, period za koji se zarada isplaćuje i pozicija na projektu.

		1.1.1 Koordinator projekta/programa								NPR. Predviđen je rad koordinatora za 12 mjeseci. Prosječna mjesečna bruto zarada je x eura * 12 mj= y eura

		1.1.2								NPR. Predviđen je rad asistenta projekta za 6 mjeseci. Prosječna mjesečna bruto zarada je x eura * 6 mj= y eura

		Ukupno 1.1				0.00		0.00

		1.2 Naknade (specifikacija vrsta naknada) Napomena: navesti imena i prezimena lica kojima će se isplatiti naknada i za koje poslove
charges and other related costs, expat/int. staff)

		1.2.1 Ugovor o djelu sa izvršiocem aktivnosti br.								NPR. Ugovor o djelu biće zaključen sa izvršiocem aktivnosti br.x koja se izvodi u trajanju od x mjeseca, a predviđena naknada iznosi x eura

		1.2.2 Ugovor o djelu sa izvršiocem aktivnosti br.

		Ukupno 1.2						0.00

		Ukupno 1 (1.1 + 1.2)				0.00		0.00

		2. PUTOVANJA (specifikacija troškova- prevoz, smještaj, dnevnice za potrebe obavljanja projektnih aktivnosti i sl.)

		2.1 Troškovi prevoza autobusom								NPR. Izvršioci projektnih aktivnosti održaće jednu od aktivnosti van mjesta u kome je sjedište nevladine organizacije, iz kojeg razloga je predviđen trošak 2 povratne autobuske karte od x eura po karti. Ukupan trošak je x eura.

		2.2 Troškovi dnevnica za izvršioce aktivnosti projekta								NPR. Izvršioci projektnih aktivnosti održaće jednu od aktivnosti van mjesta u kome je sjedište nevladine organizacije, iz kojeg razloga su predviđene 2 dnevnice u iznosu od x eura. Ukupan trošak je y eura.

		2.3

		Ukupno 2				0.00		0.00

		3. OPREMA I ROBA (u skladu sa javnim konkursom navesti procenat ograničenja za ovu budžetsku stavku)

		3.1 Nabavka računarske opreme								NPR. za potrebe sprovođenja aktivnosti organizacija će kupiti jedan računar u vrijednosti od x eura.

		3.2 Nabavka materijala za održavanje radionica								NPR. za potrebe sprovođenja aktivnosti i rada sa ciljnom grupom projekta/programa, nevladina organizacija će kupiti materijale u vrijednosti od x eura. ''Specifikacija'' materijala:__________

		3.3

		Ukupno 3				0.00		0.00

		4. OSTALI TROŠKOVI I USLUGE (Navesti troškove kampanja i eduakcija za ključne korisnike, troškove praćenja i procjene realizacije aktivnosti projekta/programa i druge troškove neophodne i direktno vezane za realizaciju projektnih aktivnosti)

		4.1 Izrada edukativnih materijala								NPR. Za sprovođenje aktivnosti br.___ izvršioci aktivnosti će pripremiti edukativni materijal za Modul___. Trošak grafičkog oblikovanja, preloma i štampanja materijala iskazuje se u ovom dijelu budžeta, a troškovi rada angažovanog izvršioca su predviđeni ugovorom o djelu (1.2.1) Trošak grafičkog oblikovanja je x eura, a preloma i štampanja materijala x eura po primjerku. Izradiće se 50 edukativnih materijala iz kojih razloga je ukupan trošak preloma i štampanja xy eura+ trošak grafičkog oblikovanja = n eura)

		4.2 Troškovi zakupa prostora za održavanje edukativnih aktivnosti								NPR. Za sprovođenje aktivnosti br.___ predviđen je zakup prostora na dva dana. Zakup prostora kapaciteta 50 osoba iznosi x eura dnevno. Ukupan predviđeni trošak je y eura.

		4.3 Troškovi organizacije i održavanja okruglog stola								NPR. Za sprovođenje aktivnosti br.___ predviđeni su troškovi zakupa prostora za održavanje okruglog stola do 50 učesnika i troškovi osvježenja. Ukupan trošak zakupa prostora za jedan dan je x eura, a trošak osvježenja y eura po osobi. Ukupan trošak je xy* 50 učesnika= n+ trošak zakupa= xy eura.

		4.4

		Ukupno 4

		B) INDIREKTNI TROŠKOVI (specifikacija troškova koji su indirektno povezani sa sprovođenjem projekta- u skladu sa javnim konkursom navesti % ograničenja za ovu budžetsku stavku ako postoji)

		5. TROŠKOVI OBAVLJANJA OSNOVNE DJELATNOSTI (zakup prostora, knjigovodstvene usluge, trošak struje, telefona, interneta i dr.)

		5.1 Zakup prostora nevladine organizacije za vrijeme trajanja projekta/ programa								Za vrijeme sprovođenja projekta/programa nevladina organizacija će koristiti pola svoji zakupljenih prostorija. U skladu sa javnim konkursom, organizacija će koristiti određeni procenat dopuštenih indirektnih troškova za zakup prostora za vrijeme trajanja projekta u mjesečnom iznosu od x eura, a ukupno za 12 mjeseci trošak je xy eura.

		5.2 Trošak struje, telefona, interneta i dr. za vrijeme trajanja projekta/programa								NPR. Za vrijeme sprovođenja projekta/programa nevladina organiazcija će imati povećane troškove struje, telefona, interneta i dr. zbog sprovođenja aktivnosti. U skladu sa javnim konkursom, organiazcija će koristiti određeni procenat dozvoljenih indirektnih troškova za plaćanje tih troškova za vrijeem trajanja projekta u mjesečnom iznosu od x eura, a ukupno za 12 mjeseci trošak je xy eura.

		5.3 Naknada za knjigovodstvene usluge za potrebe projekta/programa								NPR. Za vrijeme sprovođenja projekta/programa nevladina organizacija će imati povećane izdatke za usluge knjigovodstva u odnosu na redovne izdatke za vođenje knjigovodstva. Mjesečna naknada za knjigovodstvene usluge x eura mjesečno, a ukupno za 12 mjeseci sprovođenja trošak je xy eura.

		5.4

		Ukupno 5

		SVEUKUPNO (1+2+3+4+5)																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																														0.00

		C) OSTALI IZVORI FINANSIRANJA

				Iznosi		Obrazloženje

		I Sopstveni izvori

		II Ostali organi državne uprave

		III Jedinice lokalne samouprave

		IV Drugo

		SVEUKUPNO (I+II+III+IV)

		SVEUKUPNI IZNOS SREDSTAVA POTREBNIH ZA REALIZACIJU PROJEKTA/ PROGRAMA- SVI IZVORI (A+B+C)								% ukupnog iznosa koji se traži od Ministarstva: ________________																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																																						0.00
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		PRILOG 5d

Sadržaj izjave o istinitosti podataka











IZJAVA O ISTINITOSTI PODATAKA



Pod krivičnom i materijalnom odgovornošću izjavljujemo da su svi podaci navedeni u ovoj prijavi projekta/programa istiniti.

[bookmark: _GoBack]



		

		M.P.

		



		Ime i prezime koordinatora/ke projekta/programa (u nevladinoj organizaciji  koja je podnosilac projekta/programa)

		

		Ime i prezime lica ovlašćenog za zastupanje (u nevladinoj organizaciji koja je podnosilac projekta/programa)



		potpis

		

		potpis









U______________________________ , __________ . godine
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Lista orijentacionih pitanja za administrativnu
provjeru prijavljenih projekata/programa











		Administrativna provjera prijavljenih
projekata/programa



		Komisija u roku od 15 dana od dana završetka konkursa na internet stranici Ministarstva i portalu e-uprave objavljuje listu nevladinih organizacija koje nijesu dostavile urednu i potpunu prijavu



		Nakon prijema i zavođenja prijava na javni konkurs, Komisija provjerava ispunjavaju li prijave propisane uslove konkursa. Cilj postupka jeste isključiti iz dalje obrade prijave koje ne zadovoljavaju propisane formalne (administrativne) uslove konkursa.



		[bookmark: _GoBack]Važno je da razlozi za odbijanje prijava budu jasno navedeni, što znači da u konkursu treba jasno navesti okolnosti koje dovode do odbacivanja.



		Propisani uslovi moraju biti postavljeni na način koji omogućava donošenje neupitne odluke o tome ispunjava li određena prijava propisane uslove ili ne. 

Osnovno je pravilo da nijedna prijava ne smije biti odbačena iz razloga koji nisu navedeni u  konkursu kao što ne smije biti prihvaćena nijedna prijava koja ne zadovoljava sve propisane uslove konkursa. 



		Pri otvaranju prijava Komisija se služi standardizovanom tabelom za upisivanje podataka  ili odgovarajućim informacionim sistemom/programom koji će omogućiti upisivanje osnovnih podataka iz svake prijave (naziv organizacije, adresa, sjedište, naziv projekta/programa, djelovodni broj, popis dostavljene dokumentacije). Komisija će detaljnim pregledom svake prijave utvrditi koje su zadovoljile odnosno nisu zadovoljile administrativne uslove konkursa. Na taj način obaviće se prvi krug kontrole i eventualne eliminacije primljenih prijava. 

U dalji postupak uključuju se samo prijave koje su ispunile sve administrativne uslove konkursa.



		NAJČEŠĆE GREŠKE zbog kojih nisu zadovoljeni propisani (administrativni) uslovi su sljedeće:

· prijava je poslata nakon isteka roka

· prijava je podnesena u nedovoljnom broju primjeraka 

· prijava nije podnesena u obliku naznačenom u konkursu, odnosno nije podnesena na propisanim obrascima

· nedostaju potpis ovlašćene osobe ili pečat organizacije podnosioca prijave ili partnera (ako je primjenjivo)

· nedostaju propisani dokumenti i prilozi, djelimično ili u cjelini  (npr. jedan od propisanih obrazaca, jedan ili više obaveznih priloga kao što je izvod iz odgovarajućeg registra, izjava o partnerstvu i sl)

· prijavu je podnijela organizacija koja ne ispunjava propisane uslove za dobivanje sredstava  

· zatraženi iznos sredstava nije u okviru finansijskih granica postavljenih u konkursu 

· predloženo trajanje sprovođenja projekta nije u skladu s uslovima.



		GREŠKE U PRIJAVI KOJE JE MOGUĆE ISPRAVITI su manje tehničke greške odnosno propusti koji nimalo ne utiču na kvalitet prijave na javni konkurs (npr. nedostaje potpis na jednom od obrazaca, a ima pečat ili obrnuto). U tom slučaju će se od podnosioca prijave zatražiti dopuna-npr. dostavljanje identičnog dokumenta sa potpisom, kako bi se tehnička greška otklonila.

Komisija može u Uputstvu za učesnike na Javnom konkursu propisati moguće dopune dokumentacije.







Tabela za provjeru
ispunjavanja propisanih uslova konkursa

		

		Propisani (administrativni) kriterijumi

		DA

		NE

		Napomena



		1.

		Koverta prijave na javni konkurs je zatvorena.

		

		

		



		2.

		Na koverti je naznačen broj i naziv javnog konkursa.

		

		

		



		3.

		Na koverti postoji naznaka „NE OTVARATI – PRIJAVA NA JAVNI KONKURS..........................“.

		

		

		



		4.

		Na koverti je naznačen datum prijema/zavođenja prijave.

		

		

		



		5.

		Prijava na javni konkurs je dostavljena na odgovarajući konkurs („pravi“)  

		

		

		



		6.

		Prijava na javni konkurs dostavljena je u roku.

		

		

		



		7.

		Traženi iznos sredstava je u okviru finansijskih granica postavljenih u konkursu.

		

		

		



		8.

		Lokacija/teritorija sprovođenja projekta je prihvatljiva

		

		

		



		9.

		Podnosilac prijave i svi partneri su prihvatljivi prema uslovima propisanim konkursom.

		

		

		



		10.

		Propisani obrazac prijave na javni konkurs je dostavljen, potpisan i ovjeren.

		

		

		



		11.

		Propisani budžet projekta je dostavljen, potpisan i ovjeren.

		

		

		



		12.

		Propisana izjava o nepostojanju višestrukog finansiranja je dostavljena, potpisna i ovjerena.

		

		

		



		13.

		Propisana izjava o partnerstvu je dostavljena, potpisana i ovjerena (ako je primjenjivo).

		

		

		



		14.

		Propisana izjava o istinitosti svih podataka navedenih u prijavi projekta/programa je dostavljena i potpisana.

		

		

		



		15.

		Prijava na javni konkurs dostavljena je u štampanom obliku u odgovarajućem broju primjeraka.

		

		

		



		16.

		Prijava na javni konkurs dostavljena je u elektronskom obliku (CD).

		

		

		



		17.

		Prijava na javni konkurs ispunjena je ručno i nečitka je/neuredna

		

		

		



		18.

		Dostavljene su fotokopije dijela statuta u kome su definisani ciljevi i djelatnosti, odnosno oblast djelovanja NVO-podnosioca prijave i partnera (ako je primjenjivo).

		

		

		



		19.

		Dostavljena je fotokopija rješenja o upisu u registar NVO

		

		

		



		20.

		Dostavljena je fotokopija akta o podnesenoj prijavi za prethodnu fiskalnu godinu poreskom organu (bilans stanja i bilans uspjeha)
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Pomoćni obrazac uputstva za učesnike javnog konkursa
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		CRNA GORA



		Ministarstvo _______________





Broj:

Podgorica, ________. godine















		UPUTSTVO 

za učesnike Javnog konkursa  _________________________________ u oblasti ______________________________________________ utvrđenoj Odlukom o utvrđivanju prioritetnih oblasti od javnog interesa i visine sredstava za finansiranje projekata i programa NVO u 20__. godini (“Službeni list CG, br.____”)



		Javni konkurs je objavljen __________________ godine.



		Rok za podnošenje prijava na ovaj konkurs je  _____________godine.
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[bookmark: _Toc388030801]OPŠTE INFORMACIJE O JAVNOM  KONKURSU

[bookmark: _Toc388030802]Opis problema čijem se rješavanju želi doprinijeti Javnim konkursom za finansiranje projekata/ programa NVO

Navesti prioritetne probleme u oblasti(ma) iz nadležnosti ministarstva koji se planiraju rješavati finansiranjem projekata i programa nevladinih organizacija. Opis problema obrazložiti koristeći konkretne mjerljive pokazatelje trenutnog stanja i željenog stanja odnosno rješenja, navodeći izvor u kojem su takvi podaci dostupni. Pokazatelji mogu biti informacije iz uporednih analiza, izvještaja, rezultata istraživanja, studija, i drugi dostupni statistički podaci.

Navesti ključne strateško-planske dokumente koje je Vlada usvojila na predlog ministarstva, odnosno propise koji prepoznaju važnost identifikovanih problema, a za čiju implementaciju je nadležno Ministarstvo.

[bookmark: _Toc388030803]Ciljevi i prioriteti Javnog konkursa

Opšti cilj: _____________________________________________________________________________________________________________

Specifični cilj(evi): 

(Navesti ciljeve definisane strateškim dokumentom(ima) i drugim propisima, na osnovu kojeg je definisan i opisan problem u datoj oblasti.)

· ________________________________________________________________________________

· ________________________________________________________________________________

· ________________________________________________________________________________

Prioriteti ovog Konkursa su:

· ________________________________________________________________________________

· ________________________________________________________________________________

· ________________________________________________________________________________

Prijedlog projekta/programa mora obuhvatiti aktivnosti kojima se doprinosi ispunjavanju najmanje jedan/dva............. navedenih prioriteta/ svih navedenih prioriteta….. ili……..

[bookmark: _Toc388030804]Iznosi sredstava opredijeljeni za realizaciju projekata/programa po Javnom konkursu

Ukupni iznos sredstava za projekte i programe NVO po ovom konkursu iznosi __________eura. U slučaju nedovoljnog broja kvalitetnih prijedloga projekata, Ministarstvo neće raspodijeliti sva  sredstva.

Najviši iznos finansijske podrške koju je moguće ostvariti po ovom konkursu je _______eura, a najniži ________eura.

Ukupan iznos sredstava koja se na osnovu javnog konkursa mogu dodijeliti nevladinoj organizaciji za finansiranje projekta/programa, ne može preći 20% od ukupno opredijeljenih sredstava koja se raspodjeljuju na osnovu konkursa. 

Projekat/program nevladine organizacije se, po pravilu, finansira u iznosu koji ne može biti manji od 80% od iznosa sredstava navedenog u prijavi na javni konkurs.

U slučaju kad projekat/program nevladine organizacije ne može biti finansiran u iznosu sredstava koji je naveden u prijavi, Komisija će od nevladine organizacije tražiti izjašnjenje o tome da li sa manje dodijeljenih sredstava može realizovati projekat, odnosno program. Izjašnjenje se dostavlja Komisiji u pisanom obliku, u roku od deset dana od dana traženja izjašnjenja. Projekat, odnosno program biće finansiran ukoliko se nevladina organizacija izjasni da sa manje dodijeljenih sredstava može realizovati taj projekat, odnosno program.

[bookmark: _Toc388030805]PRAVILA U VEZI SA USLOVIMA  ZA REALIZACIJU JAVNOG KONKURSA

[bookmark: _Toc388030806]Ko može da podnese prijavu na Javni konkurs 

Prijavu na ovaj konkurs može podnijeti nevladina organizacija koja: 

· je upisana u Registar nevladinih organizacija; 

· djeluje najmanje ___ godine prije dana objavljivanja ovog konkursa; 

· je kroz ciljeve i djelatnosti u Statutu, definisala oblast _________; 

· je u oblasti _________ realizovala projekat/e i/ili program/e ili  zajedno sa NVO partnerskom organizacijom ima minumum_____ godinaiskustva u posljednih pet godina u oblasti__________)

· je predala poreskom organu prijavu za prethodnu fiskalnu godinu (bilans stanja i bilans uspjeha)

Na ovaj konkurs nevladina organizacija može prijaviti najviše ________ projekata/programa, ali joj se mogu dodijeliti sredstva samo za jedan projekat/program. Ta nevladina organizacija može biti i partner na samo jednom  projektu/programu u okviru ovog javnog konkursa.

[bookmark: _Toc388030807]Mogućnost uključivanja partnerskih organizacija

Nevladina organizacija-podnosilac prijave na Javni konkurs, može se u prijavi opredijeliti da sprovodi projekat samostalno ili u partnerstvu sa jednom ili više nevladinih organizacija. 

Ministarstvo podstiče prijavljivanje partnerskih projekata/programa, posebno sa nevladinim organizacijama koje su u smislu operativnih i finansijskih kapaciteta manje razvijene od nevladine organizacije koja se prijavljuje na Javni konkurs.  

		Partnerstvo se odnosi na dogovoren, stabilan i obavezujući odnos između partnerskih organizacija koji podrazumijeva zajedničku odgovornost u realizaciji prijavljenog programa/projekta. 

Nevladina organizacija/ partnerska nevaldina organizacija je/su direktno odgovorni za pripremu i upravljanje prijavljenog projekta, odnosno programa.






U ovom odjeljku komisija može navesti i druge aktere koji mogu biti uključeni u realizaciju projekta (npr. instutucije...)

Ne mogu se podnositi prijedlozi projekata/programa za koji su dobijena finansijska sredstva iz javnih izvora od organa državne uprave, javnih institucija, jedinica lokalne samouprave, odnosno sredstva iz fondova EU-a i međunarodnih fondova.

Ne mogu se podnositi prijedlozi projekata/programa  za koji su već dobijena sredstva u iznosu koji čini  ___ % ukupne vrijednosti projekta/programa.

U realizaciji projektnih aktivnosti nevladina organizacija mora osigurati poštovanje načela jednakih mogućnosti, ravnopravnosti polova i nediskriminacije.

[bookmark: _Toc388030808]Vremenska i teritorijalna određenja/ograničenja

Finansiraće se projekti/programi čije se trajanje kreće u rasponu od ____do _____ mjeseci.

Finansiraće se projekti/programi čije se aktivnosti  realizuju isključivo na području Crne Gore.

Član 4 Uredbe o finansiranju projekata i programa NVO u oblastima od javnog interesa (Službeni list Crne Gore, broj 13/18) propisao je posebno mjerilo – “doprinos projekta, odnosno programa ostvarivanju javnog interesa na sjeveru i u nerazvijenim opštinama”, koje se može bodovati do pet bodova. 

Istim članom je i “doprinos projekta, odnosno programa regionalnom razvoju kroz korišćenje turističkih kapaciteta na sjeveru i u nerazvijenim opštinama (organizovanje obuka, seminara, radionica, okruglih stolova)”  propisan kao posebno mjerilo koje se takođe može bodovati do pet bodova.

[bookmark: _Toc388030809]Prihvatljive/neprihvatljive projektne/programske aktivnosti

Popis projektnih aktivnosti koje su prihvatljive/neprihvatljive za finansiranje, u ovom uputstvu daju se ilustrativno, kao orijentir, a ključno je da će se za finansiranje prihvatljivim smatrati one aktivnosti za koje se ocijeni da doprinose ostvarenju ciljeva i prioriteta konkursa. 

PRIMJER:

· jačanje kapaciteta NVO za razvoj i upravljanje ljudskim potencijalima

· jačanje kapaciteta NVO za upravljanje i koordiniranje volonterima, 

· razvoj i uvođenje sistema obezbjeđenja kvaliteta NVO u pružanju socijalnih usluga

· razvoj alata za praćenje provođenja i evaluaciju kvaliteta i obima socijalnih usluga u zajednici

· uspostavljanje mobilne podrške malim lokalnim NVO za pružanje socijalnih usluga

· unapređivanje znanja i razvijanje vještina zaposlenih i volontera NVO-a za pružanje specifične socijalne usluge 

· razvijanje inovativnih socijalnih usluga NVO-a 

· aktivnosti usmjerene poticanju lokalnih vlasti, javnih institucija i poslovnog sektora za saradnju s civilnim društvom u planiranju i pružanju socijalnih usluga u zajednici 

Sličan je pristup određivanju aktivnosti koje nijesu prihvatljive, što znači da su neprihvatljive one aktivnosti koje nedovoljno ili nikako ne doprinose ostvarenju ciljeva i prioriteta konkursa, ili nemaju dodirnih tačaka sa njima.

PRIMJER:

· aktivnosti koje se odnose isključivo ili većinom na pojedinačno finansiranje učešća na radionicama, seminarima, konferencijama i kongresima

· organizacija kurseva za učenje stranih jezika

· aktivnosti kojima se finansiraju redovni troškovi organizacije, a koji se odnose na realizaciju prijavljenog projekta/ programa

· aktivnosti koje se odnose isključivo ili većinski na pojedinačne stipendije za studije ili radionice

· aktivnosti koje se odnose isključivo na razvoj strategija, planova i drugih sličnih dokumenata

· aktivnosti koje se tiču isključivo pravne zaštite

· aktivnosti koje se tiču isključivo odnosa s javnošću

· aktivnosti koje se odnose isključivo ili većinom na kapitalne investicije, kao što su obnova ili izgradnja zgrade

· aktivnosti koje se sastoje isključivo od istraživačkih akcija

· aktivnosti koje se odnose na osnivanje privatnog preduzeća

· aktivnsoti koje su već finansirane od strane drugih donatora (dvostruko finansiranje strogo je zabranjeno)

[bookmark: _Toc388030810]Prihvatljivi / neprihvatljivi troškovi 

Sredstvima dobijenim na ovom konkursu mogu se finansirati samo stvarni i prihvatljivi troškovi nastali realizacijom projekta u  periodu određenom ovim konkursom. 

Treba voditi računa da se prihvatljivi troškovi moraju planirati na osnovu stvarnih troškova, te da pri izvještavanju moraju biti opravdani odgovarajućom dokumentacijom (ugovori, računi, potpisne liste i sl.). 

U interesu  nevladine organizacije je da planira realan i ekonomičan budžet za realizaciju projekta/programa maksimalno usklađen sa vrstom i obimom predloženih aktivnosti. 

Pri bodovanju projekta/programa ocjenjivaće se da li je odnos između navedenih iznosa i očekivanih rezultata realan, da li su troškovi opravdani u odnosu na tržišne cijene roba i usluga, i da li su sve aktivnosti navedene u projektu/programu navedene u budžetu za realizaciju  projekta/programa. 

1.1.1. [bookmark: _Toc388030811]Prihvatljivi direktni troškovi

Prihvatljivim direktnim troškovima, kao i u vezi sa aktivnostima,  smatraju se troškovi koji su neposredno vezani za sprovođenje pojedinih aktivnosti predloženog projekta/programa. 

PRIMJER:

· organizacija obrazovnih aktivnosti, okruglih stolova 

· materijal za aktivnosti

· grafičke usluge 

· promotivne aktivnosti 

· troškovi reprezentacije vezani uz organizaciju programskih odnosno projektnih aktivnosti 

· izdaci za troškove plata i naknada projektnog tima i/ili spoljnim saradnicima koji će biti angažovani na projektu/programu 

· troškovi telefona, interneta i sl.

· troškovi nabavke opreme potrebne za sprovođenje projekta/programa 

· putni troškovi (npr. dnevnice za službena putovanja), 

· izdaci za prevoz i smještaj 

· ostali troškovi direktno vezani za realizaciju aktivnosti projekta/programa.

1.1.2. [bookmark: _Toc388030812]Prihvatljivi indirektni troškovi 

Indirektnim troškovima smatraju se troškovi koji nijesu direktno povezani za realizaciju projekta/programa, ali indirektno doprinose postizanju njegovih ciljeva, uz uslov da ti troškovi budu specificirani i obrazloženi u budžetu.

PRIMJER:

· troškovi režija 

· bankarskitroškovi, 

· poštanski troškovi, 

· troškovi kancelarijskog materijala, 

· troškovi knjigovodstenih usluga. 

U slučaju da NVO djeluje u iznajmljenom prostoru, prilikom prijave projekta potrebno je priložiti kopiju ovjerenog ugovora o zakupu prostora koji ne može biti sklopljen s osobama koje vrše određene funkcije u upravljanju nevladinom organizacijom koj apodnosi prijavu na javni konkurs, članovi su te nevladine organizacije (ili njihove uže porodice) ili učestvuju u realizaciji projekta/programa.

Prihvatljivi indirektni troškovi ne mogu biti veći od __% ukupnog iznosa koji se traži od Ministarstva.

1.1.3. [bookmark: _Toc388030813]Neprihvatljivi troškovi 

U neprihvatljive troškove ubrajaju se, po pravilu, oni koji nemaju direktne veze sa realizacijom projektnih aktivnosti u najužem smislu riječi, odnosno ciljevima projekta/programa.

PRIMJER:

· ulaganja u kapital ili kreditna ulaganja, garantni fondovi 

· troškovi nabavke opreme, namještaja i manjih adaptacijskih radova ako premašuju vrijednost od __% ukupnih prihvatljivih troškova projekta

· troškovi kamata

· financijske kazne i troškovi sudskih sporova

· doprinosi za dobrovoljna zdravstvena ili penzijska osiguranja koja nisu obavezna prema nacionalnom zakonodavstvu

· plaćanje neoporezivih bonusa zaposlenima;

· bankovne takse i za otvaranje i vođenje računa, naknade za finansijske transfere i druge takse isključivo finansijske prirode

· troškovi koji su već bili finansirani iz javnih izvora odnosno troškovi koji se u periodu realizacije projekta finansiraju iz drugih izvora

· kupovina polovne opreme, mašina i namještaja

· nefinansijski doprinosi (robe ili usluge) trećih strana koji ne obuhvataju izdatke za korisnika;

· troškovi koji nisu predviđeni ugovorom

· donacije u dobrotvorne svrhe

· pozajmice drugim organizacijama ili pojedincima i 

· drugi troškovi koji nisu neposredno povezani sa sadržajem i ciljevima projekta.

[bookmark: _Toc388030814]KAKO PODNIJETI PRIJAVU NA JAVNI KONKURS

[bookmark: _Toc388030815]Sadržaj prijave na Javni konkurs 

Prijava na Javni konkurs dostavlja se isključivo na obrascu propisanom Pravilnikom o sadržaju javnog konkursa za raspodjelu sredstava za finansiranje projekata i programa nevladinih organizacija i izgledu i sadržaju prijave na javni konkurs (“Službeni list CG“, br.14/18)

Prijava na javni konkurs sadrži četiri seta podataka, koje NVO treba pažljivo i precizno da popune. Radi lakšeg snalaženja, daje se pojašnjenje sadržaja svakog seta propisanih podataka.

Prvi set podataka se odnosi na naziv organa državne uprave nadležnog za oblast za koju se objavljuje javni konkurs, naziv konkursa, naziv oblasti za koju se prijavljuje nevladina organizacija, datum objavljivanja javnog konkursa i rok za podnošenje prijave na javni konkurs.

Drugi sadrži podatke o nevladinoj organizaciji koja se prijavljuje na javni konkurs, kao i podatke o partnerskoj NVO ako se NVO prijavljuje na javni konkurs zajedno sa partnerskom NVO. Ti podaci obuhvaćaju: naziv NVO, sjedište organizacije, redni broj upisa u registar nevladinih organizacija, kontakt podatke organizacije (telefon, e-mail adresa), podatke o broju ziro racuna i PIB organizacije, podatke o ciljevima i djelatnostima organizacije i oblast(i) djelovanja; poreskom statusu NVO (da li je u sistemu PDV-a), godišnjim prihodima NVO u posljednje tri godine i strukturi prihoda i sredstava isplaćenih za zarade radno angažovanih lica, podatke o broju i kvalifikaciji lica u radnom odnosu u organizaciji, broju članova kao i broju volontera na dan podnošenja prijava; podatke o broju partnerstava u realizovanim projektima, odnosno programima,  članstvu u medjunarodnim i nacionalnim mrezama; podatke o broju realizovanih projekata, odnosno programa i visini utrošenih sredstava u oblasti u kojoj se aplicira; podatke o transparentnosti rada nevladine organizacije (javna dostupnost informacija o radu nevladine organizacije); podatke o ulozi i doprinosu partnerske organizacije u realizaciji projekta. 

Treći sadrži podatke o projektu, odnosno programu nevladine organizacije koji obuhvaćaju: naziv i sažetak projekta, odnosno programa; oblast projekta, odnosno programa; opis problema; podatke o ciljevima projekta, odnosno programa; podatke o ciljnim grupama i korisnicima projekta, odnosno programa; opis aktivnosti projekta, odnosno programa; rok za realizaciju projekta, odnosno programa; podatke o očekivanim rezultatima projekta, odnosno programa; podatke o načinu praćenja i procjene uspješnosti realizacije projekta, odnosno programa; podatke o održivosti projekta, odnosno programa; iznos traženih sredstava; podatke o očekivanim izvorima dodatnog finansiranja; podatke o realizovanim projektima, odnosno programima nevladine organizacije u oblasti u kojoj se sprovodi javni konkurs; podatke o licu odgovornom za realizaciju projekta, odnosno programa.

Četvrti se odnosi na sadržaj izjave o nepostojanju višestrukog finansiranja, izjave o partnerstvu sa podacima o licu ovlašćenom za zastupanje, potpisom, mjestom, datumom i pečatom; izjave o istinitosti podataka sa podacima o koordinatoru projekta, odnosno programa i licu ovlašćenom za zastupanje, kao i potpisom, mjestom, datumom i pečatom, kao i budžet i troškove realizacije projekta, odnosno programa. 

[bookmark: _Toc388030816]Obavezna dokumentacija uz prijavu

Uz popunjeni obrazac prijave na ovaj konkurs, nevladine organizacije su dužne dostaviti:

· fotokopiju rješenja o upisu u registar NVO  

· fotokopiju dijela statuta u kome su definisani ciljevi i djelatnost, odnosno oblast djelovanja NVO;

· fotokopiju akta o podnesenoj prijavi za prethodnu fiskalnu godinu poreskom organu (bilans stanja i bilans uspjeha)

[bookmark: _Toc388030817]Gdje, kada i kako poslati prijavu na javni konkurs 

Popunjenu, potpisanu i ovjerenu prijavu na Javni konkurs neophodno je dostaviti u dva (2) primjerka u štampanoj verziji i  jedan (1) primjerak u elektronskoj formi na CD-u u sadržaju istovjetnom štampanom primjerku. 

Prijavu sa potrebnom dokumentacijom, uključujući i CD treba poslati isključivo poštom na adresu 

		MINISTARSTVO______________________________



		Podgorica, ulica____________________________________________



		sa napomenom: NE OTVARATI - prijava na Javni konkurs broj: _________
pod  nazivom “____________________________________________________”







Rok za podnošenje prijava na Javni konkurs je _____________godine

Prijave dostavljene nakon navedenog roka neće biti razmatrane.

Ručno popunjene prijave takođe neće biti razmatrane.

U razmatranje će biti uzeti  samo projekti/programi koji su dostavljeni na propisanom obrascu prijave na Javni konkurs, sa potrebnom dokumentacijom i u roku, odnosno koji  zadovoljavaju  uslove propisane konkursom.

		Pitanja u vezi sa ovim konkursom mogu se postaviti elektronskim putem na adresu: ___________________________@________, najkasnije do ___________2018. godine.







Komisija će, na internet stranici Ministarstva i portalu e-uprave u roku od 15 dana od dana isteka roka određenog Javnim konkursom, objaviti listu nevladinih organizacija koje nijesu dostavile urednu i potpunu prijavu, uz ukazivanje na utvrđene nedostatke koji se odnose na prijavu, odnosno potrebnu dokumentaciju. 

Nevladina organizacija sa liste, dužna je da otkloni utvrđene nedostatke, u roku od pet dana od dana objavljivanja liste. 

Ako se utvrđeni nedostaci ne otklone prijava se odbacuje.

[bookmark: _Toc388030818]OCJENJIVANJE/BODOVANJE PRIJAVLJENIH PROJEKATA/ PROGRAMA

[bookmark: _Toc388030819]Ocjenjivanje/bodovanje - kriterijumi i nezavisni procjenjivači

Bodovanje svakog predloženog projekata/programa u prijavi na Javni konkurs vrše dva nezavisna procjenjivača sa liste koju je, na osnovu javnog poziva, utvrdilo Ministarstvo javne uprave. 

Nezavisni procjenjivači su dužni ocjenjivati prijedložene projekte/programe prema kriterijumima propisanim Zakonom o nevladinim organizacijama (Službeni list Crne Gore broj 39/11 i 37/17) i mjerilima utvrđenim Uredbom o finansiranju projekata i programa nevladinih organizacija u oblastima od javnog interesa (Službeni list Crne Gore broj 13/18).

		Na osnovu 4 kriterijuma za raspodjelu sredstava za finansiranje projekata i programa, propisanih Zakonom i šesnaest mjerila utvrđenih Uredbom, s definisanim maksimalnim brojem bodova koji se može dati za pojedino mjerilo, odnosno ukupno za pojedini kriterijum, projekti/programi se boduju na sljedeći način: 

1) doprinos ostvarivanju javnog interesa i realizaciji strateških ciljeva u određenoj oblasti do 35 bodova:

· povezanost projekta, odnosno programa sa prioritetnim oblastima od javnog interesa, ciljevima    definisanim strateškim  dokumentima,  politikama i zakonima (relevantnost) do deset bodova

· obrazloženje potrebe za realizacijom projekta, odnosno programa do pet bodova

· jasno definisanje ciljnih grupa i korisnika  do pet bodova

· doprinos projekta, odnosno programa rješavanju problema ciljnih grupa i korisnika do pet bodova

· doprinos projekta, odnosno programa u ostvarivanju javnog interesa na sjeveru i u nerazvijenim   opštinama do pet bodova

· doprinos projekta, odnosno programa regionalnom razvoju kroz korišćenje turističkih kapaciteta na sjeveru i u nerazvijenim opštinama (organizovanje obuka, seminara, radionica, okruglih stolova) do pet bodova.

2) kvalitet projekta, odnosno programa do 30 bodova: 

· ciljevi projekta, odnosno programa jasni, dostižni, mjerljivi i realni, a predložene  aktivnosti osmišljene tako da vode ka ostvarenju ciljeva do deset bodova

· projekat, odnosno program sadrži jasan plan za praćenje i procjenu uspješnosti do pet bodova

· usklađenost predloženog iznosa sredstava sa planiranim aktivnostima i opravdanost traženog iznosa sredstava do deset bodova

· održivost projekta, odnosno programa jasno određena do pet bodova. 

3) kapacitet nevladine organizacije da realizuje projekat, odnosno program do 30 bodova:

· povezanost predloženog projekta, odnosno programa sa prethodnim aktivnostima te organizacije i misijom te organizacije do deset bodova

· broj projekata, odnosno programa koje je u prethodnoj kalendarskoj godini ta organizacija realizovala u oblasti za koju se prijavila po javnom konkursu i iznos sredstava za njihovu realizaciju do pet bodova

· broj i kvalifikacije lica koja su u radnom odnosu u toj organizaciji, kao i broj drugih radno angažovanih lica u toj organizaciji, posebno onih koji će biti angažovani na realizaciji projekta, odnosno programa (po osnovu ugovora  o volonterskom radu, ugovora o djelu i sl.) do pet bodova

· godišnji prihodi te organizacije u posljednje tri godine do pet bodova

· relevantnost partnerske nevladine organizacije uključene u programsku i finansijsku realizaciju projekata, odnosno programa do pet bodova.

4) transparentnost rada nevladine organizacije do pet bodova.
Transparentnost rada nevladine organizacije, kao kriterijuma za raspodjelu sredstava za finansiranje projekata, odnosno programa, ocjenjuje se prema stepenu dostupnosti podataka o radu i finansijskom poslovanju nevladine organizacije na sopstvenoj ili uslužnoj internet stranici, kao i društvenim mrežama do pet bodova.






Svaki nezavisni procjenjivač sačinjava bodovnu listu koja sadrži: broj bodova po svakom od mjerila sa obrazloženjem, broj bodova po svakom od kriterijuma, ukupan broj ostvarenih bodova po svim kriterijumima, mjesto i datum bodovanja i potpis nezavisnog procjenjivača.

Bodovnu listu nezavisni procjenjivač dostavlja Komisiji, koja utvrđuje konačan broj bodova za svaki projekat/program, tako što se zbir ukupnog broja bodova dva nezavisna procjenjivača  dijeli sa dva.

[bookmark: _Toc388030820]Utvrđivanje rang liste projekata/programa i donošenje odluke o raspodjeli

Na osnovu konačnog broja bodova koji se utvrdjuje na osnovu bodovanja dva nezavisna procjenjivača za svaki projekat/program, Komisija utvrđuje rang listu projekata/programa, nakon čega donosi i odluku o raspodjeli sredstava.

Prilikom odlučivanja o raspodjeli sredstava za finansiranje projekata/programa, sa rang liste se neće uzeti u razmatranje, oni projekti/programi koji su bodovani: 

· brojem bodova manjim od 50% od ukupnog broja propisanih bodova za osnovna četiri kriterijuma, 

· brojem bodova koji je manji od 50% propisanog maksimalnog broja bodova za kriterijum “doprinos prijavljenog projekta, odnosno programa ostvarivanju javnog interesa i realizaciji strateških ciljeva u određenoj oblasti” (odnosno manje od 17,5 bodova)

		Odluka o raspodjeli sredstava mora sadržati podatke o projektima/programima koji će biti finansirani i iznosu sredstava za finansiranje svakog od tih projekata/programa pojedinačno i mora biti obrazložena. 







Prilikom donošenja odluke komisija vodi računa o: 

· visini potrebnih sredstava za finansiranje svakog pojedinačnog projekta/programa u odnosu na ukupan iznos sredstava opredijeljenih za raspodjelu i

· broju bodova utvrđenih za svaki projekat/program. 

Nevladinoj organizaciji koja je na javni konkurs prijavila više projekata, odnosno programa mogu se dodijeliti sredstva za finansiranje samo jednog projekta, odnosno programa. 

Kroz javni konkurs može se ograničiti broj projekata sa kojim jedna NVO može konkurisati na taj konkurs.

Ukupan iznos sredstava koja se na osnovu Javnog konkursa mogu dodijeliti nevladinoj organizaciji za finansiranje projekta/programa, ne može preći 20% od ukupno opredijeljenih sredstava koja se raspodjeljuju konkursom. 

Projekat, odnosno program nevladine organizacije se, po pravilu, finansira u iznosu koji ne može biti manji od 80% od iznosa sredstava navedenog u prijavi na javni konkurs. U slučaju kad projekat/program nevladine organizacije ne može biti finansiran u iznosu sredstava koji je naveden u prijavi, komisija će od nevladine organizacije tražiti izjašnjenje o tome da li sa manje dodijeljenih sredstava može realizovati projekat/program. Izjašnjenje se dostavlja komisiji u pisanom obliku, u roku od deset dana od dana traženja izjašnjenja. 

U slučaju da se nevladina organizacija, izjasni da sa manje dodijeljenih sredstava može realizovati projekat/program, isti će biti finansiran u skladu sa međusobnim dogovorom, jer Zakonom nije predviđen uobičajeni postupak pregovaranja. Međutim, kako nije realno očekivati da se dobro ocijenjeni projekat ili program s realno planiranim budžetom može sprovesti za manji iznos sredstava, potrebno je, u dogovoru s NVO korigovati prvobitne aktivnosti i prihvatljive troškove u skladu sa odobrenim sredstavima, a ugovoru o načinu isplate i korišćenju sredstava priložiti novi korigovani popis aktivnosti projekta i korigovani budžet projekta u skladu sa dogovorom i odobrenim sredstvima.

[bookmark: _Toc388030821]Objavljivanje i dostavljanje odluke o raspodjeli

Odluka o raspodjeli sredstava objaviće se na internet stranici Ministarstva i na portalu e-uprave i dostaviti svim učesnicima konkursa.

Učesnici čiji projekti/programi nijesu odabrani za finansiranje, biće obaviješteni o razlozima zbog kojih nijesu dobili finansijsku podršku.

Protiv odluke Komisije može se podnijeti tužba Upravnom sudu Crne Gore.

Kako Zakon nije propisao da li podnošenje tužbe ima za posljedicu blokadu realizacije Odluke o raspodjeli sredstava u cjelini ili samo u odnosu na projekat podnosioca tužbe, polazeći od normativnih rješenja u drugim zemljama (npr. Hrvatska),  u kojima se taj oblik podrške projekatima/programima nevladinih organizacija smatra aktom poslovanja, a ne upravnim aktom, realno je očekivati da će se u praksi uticaj takve tužbe ograničiti samo na konkretni projekat ili program.

[bookmark: _Toc388030822]ZAKLJUČIVANJE UGOVORA

Ugovor o načinu isplate i korišćenja sredstava, izvještavanju i nadzoru nad realizacijom projekta/programa za koji su dodijeljena sredstva zaključiće  se u roku od 30 dana od dana objavljivanja odluke o raspodjeli.

O mjestu i terminu potpisivanja ugovora, nevladine organizacije za koje je odlučeno da dobiju sredstva po ovom konkursu biće obaviještene uz dostavljanje Odluke o raspodjeli.

[bookmark: _Toc388030823]PRILOZI / OBRASCI 

Na kraju Komisije mogu navesti listu obrazaca ili dokumentacije koju treba dostaviti uz prijavu na javni konkurs ili u vezi sa prijavom.

[bookmark: _Toc388030824]INFO SESIJA

Mogu se organizovati informativne sesije što se   p r e p o r u č u j e   kao npr:

		INFO SESIJA ZA ZAINTERESOVANE NVO



		Radi uspješnije realizacije Javnog konkursa zainteresovanim nevladinim organizacijama, te predstavljanja ciljeva, prioriteta i ostalih pojedinosti u vezi sa konkursnim postupkom, Komisija za raspodjelu sredstava Ministarstva će održati info sesiju_____________ godine u ________________________________________, sa početkom u _____sati. 



Prijave za učešće na info sesiji mogu se poslati do _____________ godine na e mail adresu ___________________________________________________. 



Info sesiji može prisustvovati po jedan predstavnik određene nevladine organizacije.
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OBRAZAC prijave kandidata za listu nezavisnih procjenjivača
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		CRNA GORA



		Ministarstvo javne uprave







		OBRAZAC PRIJAVE 
kandidata za listu nezavisnih procjenjivača za 20__. godinu







1. [bookmark: _GoBack]LIČNI I KONTAKT PODACI

		Ime i prezime kandidata:

		



		Datum i mjesto rođenja:

		



		Broj lične karte:

		



		Adresa:

		



		Broj mobilnog telefona:

		



		Adresa e-pošte:

		



		Zvanje:

		



		Zanimanje:

		



		Sadašnje radno mjesto:

		







2. OBLAST/I  OD JAVNOG INTERESA IZ ODLUKE O UTVRĐIVANJU PRIORITETNIH OBLASTI OD JAVNOG INTERESA I VISINE SREDSTAVA ZA FINANSIRANJE PROJEKATA I PROGRAMA NEVLADINIH ORGANIZACIJA U 2018. GODINI („Službeni list CG“, broj 83/17) ZA KOJU/E SE KANDIDAT PRIJAVLJUJE ZA PROCJENJIVANJE PROJEKATA I PROGRAMA NEVLADINIH ORGANIZACIJA

		

		socijalna i zdravstvena
zaštita

		

		razvoj civilnog društva
i volonterizma

		

		evroatlantske i evropske
integracije Crne Gore



		

		poljoprivreda
i ruralni razvoj

		

		zaštita lica
sa invaliditetom

		

		društvena briga o djeci
i mladima



		

		zaštita potrošača

		

		pomoć starijim licima

		

		umjetnost



		

		rodna ravnopravnost

		

		vladavina prava

		

		kultura



		

		borba protiv korupcije
i organizovanog  kriminala

		

		zaštita i promovisanje ljudskih
i manjinskih prava

		

		institucionalno
i vaninstitucionalno obrazovanje



		

		zaštita dobrobiti životinja

		

		zaštita zdravlja bilja

		

		odbrana





(označiti jednu ili više oblasti)

3. PODACI O OBRAZOVANJU I OSPOSOBLJAVANJU

		Institucija

		



		Period obrazovanja ili osposobljavanja
od - do (mjesec/godina)

		



		Naziv stečene kvalifikacije

		





(po potrebi dodati novi odjeljak za svaki stepen obrazovanja počevši od višeg prema nižem stepenu obrazovanja, odnosno programa osposobljavanja)







4. PODACI O RADNOM ISKUSTVU

		Period od (mjesec/godina) do (mjesec/godina)

		



		Mjesto

		



		Organizacija / Institucija

		



		Radno mjesto

		



		Opis radnog mjesta i poslova koje je obavljao/la

		





(po potrebi dodati novi odjeljak za svako radno mjesto, počevši od sadašnjeg mjesta zaposlenja ka prvom mjestu zaposlenja)

5. PODACI O VOLONTERSKOM ISKUSTVU

		Period od (mjesec/godina) do (mjesec/godina)

		



		Mjesto

		



		Preduzeće/Organizacija/Institucija

		



		Opis volonterske aktivnosti

		





(po potrebi dodati novi odjeljak za svaku volontersku aktivnost počevši od posljednje ka prvoj)

6. DRUGO STRUČNO ISKUSTVO

		Period od (mjesec/godina) do (mjesec/godina)

		



		Mjesto

		



		Preduzeće/Organizacija/Institucija

		



		Opis stručnog iskustva

		





(po potrebi dodati novi odjeljak)

7. PODACI O ISKUSTVU U OBLASTI UPRAVLJANJA PROJEKTIMA/PROGRAMIMA

		Period od (mjesec/godina) do (mjesec/godina)

		



		Naziv projekta/programa

		



		Organizacija/Institucija koja je finansirala projekat/program

		



		Organizacija/Institucija koja je sprovodila projekat/program

		



		Način učešća u projektu/programu

		





(po potrebi dodati novi odjeljak)

8. PODACI O ISKUSTVU U OCJENIVANJU PROJEKATA/PROGRAMA

		Period od (mjesec/godina) do (mjesec/godina)

		



		Naziv javnog konkursa

		



		Organizacija/Institucija koja je raspisala konkurs

		





(po potrebi dodati novi odjeljak)

9. IZJAVE KANDIDATA O ISPUNJAVANJU USLOVA U VEZI SA SUKOBOM INTERESA

a) Svojeručnim potpisom na ovoj prijavi potvrđujem da dvije godine prije objavljivanja poziva za nezavisne procjenjivače u oblasti/ima koje sam označio/označila u tački 2. ove prijave, nijesam bio/bila:

· u radnom odnosu u nevladinoj organizaciji čije je sjedište u Crnoj Gori;

· volonter/ka u nevladinoj organizaciji čije je sjedište u Crnoj Gori;

· lice ovlašćeno za zastupanje ili član organa upravljanja ili drugog organa nevladine organizacije čije je sjedište u Crnoj Gori; 

· u ugovornom odnosu sa nevladinim organizacijom čije je sjedište u Crnoj Gori;

· u radnom odnosu u državnom organu, nadležnom za područje djelovanja nevladinih  organizacija za koje  sam označio/označila u tački 2. ove prijave.

b) Svojeručnim potpisom na ovoj prijavi se obavezujem da ću u slučaju da budem uvršten/a na listu nezavisnih procjenjivača prije procjenjivanja projekata/programa, potpisati izjavu o povjerljivosti, nepristranosti i nepostojanju sukoba interesa u vezi sa projektima/programima koje ću bodovati. Izjavu ću potpisati nakon uvida u popis dodijeljenih prijava projekata/programa, te podataka o organizacijama podnosiocima prijava i njihovim partnerskim organizacijama.



10. SAGLASNOST ZA OBJAVLJIVANJE IMENA I PREZIMENA

Svojeručnim potpisom na ovoj prijavi potvrđujem saglasnost za objavljivanje mog imena i prezimena u slučaju da budem uvršten/a na listu nezavisnih procjenjivača koja se objavljuje na internet stranici Ministarstva i portalu elektronske uprave. 



11. IZJAVA O ISTINITOSTI PODATAKA NAVEDENIH U OVOJ PRIJAVI

Svojeručnim potpisom na ovoj prijavi potvrđujem da su svi podaci navedeni u ovoj prijavi istiniti.   



12. PRILOG

Uz ovu prijavu kandidati su dužni dostaviti:

· fotokopiju lične karte ili druge isprave na osnovu koje se utvrđuje identitet kandidata; 

· fotokopiju diplome o stečenom obrazovanju;

· biografiju sa podacima o iskustvu u upravljanju projektima iz oblasti za koju/e se prijavljuje a posebno iskustvu u procjenjivanju projekata u toj/tim oblasti/ima. 







		

		

		



		Mjesto i datum

		

		Svojeručni potpis kandidata
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OBRAZAC bodovne liste*







		Naziv ministarstva:

		



		Naziv i godina objave javnog konkursa:

		



		Naziv projekta, odnosno programa:

		



		Naziv nevladine organizacije:

		



		Kriterijum
(ukupan broj bodova)

		Mjerilo
(raspon bodova)

		Broj
bodova 

		Obrazloženje
dodijeljenih bodova



		1. Doprinos ostvarivanju javnog interesa i realizaciji strateških ciljeva u određenoj oblasti projekta, odnosno programa (do  35 bodova) 



		1.1. Povezanost projekta, odnosno programa sa prioritetnim oblastima od javnog interesa, definisanih strateškim dokumentima, politikama i zakonima (do 10 bodova)

		

		



		

		1.2. Obrazloženje potrebe za realizacijom projekta, odnosno programa (do 5 bodova)

		

		



		

		1.3. Jasno definisanje ciljnih grupa i broja korisnika (do 5 bodova)

		

		



		

		1.4. Doprinos projekta odnosno programa rješavanju problema ciljnih grupa i korisnika (do 5 bodova)

		

		



		

		1.5. Doprinos projekta, odnosno programa u ostvarivanju javnog interesa na sjeveru i u nerazvijenim opštinama (do 5 bodova);

		

		



		

		1.6. Doprinos projekta, odnosno programa regionalnom razvoju kroz korišćenje turističkih kapaciteta na sjeveru i u nerazvijenim opštinama (organizovanje obuka, seminara, radionica, okruglih stolova) (do 5 bodova).

		

		



		

		UKUPNO BODOVA PO 1. KRITERIJUMU:
(najviše 35 bodova)

		

		



		2. Kvalitet prijavljenog projekta, odnosno programa (do 30 bodova)

		2.1. Ciljevi projekta, odnosno programa jasni, dostižni, mjerljivi i realni a predložene  aktivnosti osmišljene tako da vode ka ostvarenju ciljeva (do 10 bodova)

		

		



		

		2.2. Projekat, odnosno program sadrži jasan plan za praćenje i procjenu uspješnosti  (do 5 bodova)

		

		



		

		2.3. Usklađenost predloženog budžeta sa planiranim aktivnostima i opravdanost traženog budžeta i projekta do (10 bodova)

		

		



		

		2.4. Održivost projekta, odnosno programa jasno određena (do 5 bodova)

		

		



		

		UKUPNO BODOVA PO 2. KRITERIJUMU:
(najviše 30 bodova)

		

		



		3. Kapacitet nevladine organizacije da realizuje projekat, odnosno program (do 30 bodova)



		3.1. Povezanost predloženog projekta odnosno programa sa prethodnim aktivnostima organizacije i misijom organizacije (do 10 bodova)

		

		



		

		3.2. Broj realizovanih projekata, odnosno programa u oblasti u kojoj se aplicira u prethodnoj kalendarskoj godini i iznos sredstava za nihovu realizaciju (do 5 bodova)

		

		



		

		3.3. Broj i kvalifikacije lica koja su u radnom odnosu  u organizaciji, kao i broj drugih radno angazovanih lica u organizaciji, posebno onih koji će biti angažovani na realizaciji projekta, odnosno programa (po osnovu ugovora  o volonterskom radu, ugovora o djelu i sl.) (do 5 bodova)

		

		



		

		3.4. Godišnji prihodi i rashodi organizacije u poslednje tri godine (do 5 bodova)

		

		



		

		3.5. Relevantnost partnera uključenih u programsku i finansijsku realizaciju projekata, odnosno programa (do 5 bodova)	

		

		



		

		UKUPNO BODOVA PO 3. KRITERIJUMU:
(najviše 30 bodova)

		

		



		4. Transparentnost rada nevladine organizacije (do 5 bodova)



		4.1 Dostupnost podataka o radu i finanaijskom poslovanju na sopstvenoj ili uslužnoj internet stranici, kao i društvenim mrežama (do 5 bodova)

		

		



		

		UKUPNO BODOVA PO 4. KRITERIJUMU:
(najviše 5 bodova)

		

		



		UKUPAN
BROJ BODOVA:

		

		



		NAPOMENA: Ne moze biti finansiran projekat odnosno program  koji je po osnovu bodovanja kriterijuma “doprinos ostvarivanju javnog interesa”  dobio manje od 17,5 bodova za taj kriterijum kao i projekat, odnosno program čiji je konačan broj ostvarenih bodova manji od 50% ukupnog broj bodova (član 32e Zakona o nevladinim organizacijama)



		PROJEKAT SE PREDLAŽE ZA FINANSIRANJE:     DA/NE

PROGRAM SE PREDLAŽE ZA FINANSIRANJE:     DA/NE

ZAVRŠNI KOMENTARI NEZAVISNOG PROCJENJIVAČA:













		

		

		



		Mjesto i datum:

		

		Potpis nezavisnog procjenjivača





* sadržaj obrasca bodovne liste za bodovanje projekata, odnosno programa nevladinih organizacija, utvrdilo je  Ministarstvo javne uprave, na osnovu stava 3 člana 8 Uredbe o finansiranu projekata i programa nevladinih organizacija u oblastima od  javnog interesa („Službeni list CG“, broj 13 /18)
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Pomoćni obrazac za izračunavanje konačnog broja bodova*







		Naziv ministarstva:

		



		Naziv i godina objave javnog konkursa:

		



		Naziv projekta, odnosno programa:

		



		Naziv nevladine organizacije:

		



		[bookmark: _GoBack]Kriterijum
(ukupan broj bodova)

		Mjerilo
(raspon bodova)

		Broj bodova (nezavisni procjenjivač 1)

		Broj bodova (nezavisni procjenjivač 2)

		Prosječan broj bodova



		1. Doprinos ostvarivanju javnog interesa i realizaciji strateških ciljeva u određenoj oblasti projekta, odnosno programa (do  35 bodova) 



		1.1. Povezanost projekta, odnosno programa sa prioritetnim oblastima od javnog interesa, definisanih strateškim dokumentima, politikama i zakonima (do 10 bodova)

		

		

		



		

		1.2. Obrazloženje potrebe za realizacijom projekta, odnosno programa (do 5 bodova)

		

		

		



		

		1.3. Jasno definisanje ciljnih grupa i broja korisnika (do 5 bodova)

		

		

		



		

		1.4. Doprinos projekta odnosno programa rješavanju problema ciljnih grupa i korisnika (do 5 bodova)

		

		

		



		

		1.5. Doprinos projekta, odnosno programa u ostvarivanju javnog interesa na sjeveru i u nerazvijenim opštinama (do 5 bodova);

		

		

		



		

		1.6. Doprinos projekta, odnosno programa regionalnom razvoju kroz korišćenje turističkih kapaciteta na sjeveru i u nerazvijenim opštinama (organizovanje obuka, seminara, radionica, okruglih stolova) (do 5 bodova).

		

		

		



		

		UKUPNO BODOVA PO 1. KRITERIJUMU:
(najviše 35 bodova)

		

		

		



		2. Kvalitet prijavljenog projekta, odnosno programa (do 30 bodova)

		2.1. Ciljevi projekta, odnosno programa jasni, dostižni, mjerljivi i realni a predložene  aktivnosti osmišljene tako da vode ka ostvarenju ciljeva (do 10 bodova)

		

		

		



		

		2.2. Projekat, odnosno program sadrži jasan plan za praćenje i procjenu uspješnosti  (do 5 bodova)

		

		

		



		

		2.3. Usklađenost predloženog budžeta sa planiranim aktivnostima i opravdanost traženog budžeta i projekta do (10 bodova)

		

		

		



		

		2.4. Održivost projekta, odnosno programa jasno određena (do 5 bodova)

		

		

		



		

		UKUPNO BODOVA PO 2. KRITERIJUMU:
(najviše 30 bodova)

		

		

		



		3. Kapacitet nevladine organizacije da realizuje projekat, odnosno program (do 30 bodova)



		3.1. Povezanost predloženog projekta odnosno programa sa prethodnim aktivnostima organizacije i misijom organizacije (do 10 bodova)

		

		

		



		

		3.2. Broj realizovanih projekata, odnosno programa u oblasti u kojoj se aplicira u prethodnoj kalendarskoj godini i iznos sredstava za nihovu realizaciju (do 5 bodova)

		

		

		



		

		3.3. Broj i kvalifikacije lica koja su u radnom odnosu  u organizaciji, kao i broj drugih radno angazovanih lica u organizaciji, posebno onih koji će biti angažovani na realizaciji projekta, odnosno programa (po osnovu ugovora  o volonterskom radu, ugovora o djelu i sl.) (do 5 bodova)

		

		

		



		

		3.4. Godišnji prihodi i rashodi organizacije u poslednje tri godine (do 5 bodova)

		

		

		



		

		3.5. Relevantnost partnera uključenih u programsku i finansijsku realizaciju projekata, odnosno programa (do 5 bodova)	

		

		

		



		

		UKUPNO BODOVA PO 3. KRITERIJUMU:
(najviše 30 bodova)

		

		

		



		4. Transparentnost rada nevladine organizacije (do 5 bodova)



		4.1 Dostupnost podataka o radu i finanaijskom poslovanju na sopstvenoj ili uslužnoj internet stranici, kao i društvenim mrežama (do 5 bodova)

		

		

		



		

		UKUPNO BODOVA PO 4. KRITERIJUMU:
(najviše 5 bodova)

		

		

		



		UKUPAN
BROJ BODOVA:

		



		NAPOMENA: Ne moze biti finansiran projekat odnosno program  koji je po osnovu bodovanja kriterijuma “doprinos ostvarivanju javnog interesa”  dobio manje od 17,5 bodova za taj kriterijum kao i projekat, odnosno program čiji je ukupan broj ostvarenih bodova manji od 50% ukupnog broj bodova.



		ZAVRŠNI KOMENTARI NEZAVISNIH PROCJENJIVAČA



1. KRITERIJUM - Doprinos ostvarivanju javnog interesa i realizaciji strateških ciljeva u određenoj oblasti projekta, odnosno programa 



2. KRITERIJUM - Kvalitet prijavljenog projekta, odnosno programa 



3. KRITERIJUM - Kapacitet nevladine organizacije da realizuje projekat, odnosno program



4. KRITERIJUM - Transparentnost rada nevladine organizacije



		

		PROJEKAT SE PREDLAŽE ZA FINANSIRANJE 

		DA

		NE

		



		

		PROGRAM  SE PREDLAŽE ZA FINANSIRANJE

		DA

		NE

		



		

		

		



		Mjesto i datum:

		

		Potpis predsjednika Komisije



		* način izračunavanja konačnog broja bodova, opisan je stavom 5 člana 8 Uredbe o finansiranu projekata i programa nevladinih organizacija u oblastima od  javnog interesa („Službeni list CG“, broj 13 /18), ali ne i obaveza sačinjavanja obrasca,a Ministarstvo javne uprave je, u skladu sa sadržajem obrasca bodovne liste, i pomenutim načinom, sačinilo pomoćni  obrazac tabele za izračunavanje konačnog broja bodova
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		CRNA GORA



		Ministarstvo _____________________







[bookmark: _GoBack]Broj: __________________________________	

Komisija za raspodjelu sredstava za projekte, odnosno programe nevladinih organizacija MINISTARSTVA -____________________________________ koju zastupa _______________________________ (ime i prezime lica koje je ovlašćeno za zastupanje Ministarstva) (u daljem tekstu: Komisija) i NVO ______________________________________________________________ (Naziv i adresa nevladine organizacije) koju zastupa ______________________________________________________ (ime i prezime lica ovlašćenog za zastupanje NVO) (u daljem tekstu: korisnik sredstava), ____________________________________ (datum zaključivanja ugovora) zaključili su 

		UGOVOR
o načinu isplate i korišćenju sredstava, izvještavanju i nadzoru
nad realizacijom projekta/programa

„_________________________________________________________
________________________________________________“
(naziv projekta/programa)

za koji su dodijeljena sredstva sa odgovarajuće pozicije
Budžeta Crne Gore za  20__. godinu







		

		PRILOG 11
Pomoćni obrazac ugovora o načinu isplate i korišćenju sredstava, izvještavanju i nadzoru nad realizacijom projekta/programa za koji su dodijeljena redstva nevladinoj organizaciji









Član 1

Na osnovu Odluke o raspodjeli sredstava broj ______________, od_________________ , a nakon sprovedenog javnog konkursa _____________________________________________naziv javnog konkursa, broj_______________ objavljenog __________________(datum objave),  ovim ugovorom Komisija i korisnik sredstava uređuju međusobna prava i obaveze u finansiranju i sprovođenju ________________________________ naziv projekta /programa (dalje u tekstu: projekat/program), u odnosu na dodijeljeni  iznos sredstava od _________________________iznos u brojkama eura  (slovima:  eura).

Sastavni dio ovog Ugovora je obrazac prijave projekta/programa iz stava 1 ovog člana (prilog 1) i BUDŽET - troškovi realizacije projekta/programa (prilog 2).

Ministarstvo____________________ finansira ovaj program/projekt u iznosu od __% traženih sredstava, iz Budžeta Crne Gore, na teret sredstava obezbijeđenih za finansiranje  projekata i programa nevladinih organizacija u  ______. godini, na pozicji ____   razdjel  _______ program _______, konto 3811 – transferi institucijama, pojedincima, nevladinom i javnom sektoru (podaci iz budžeta o poziciji sa koje se vrši isplata).

Rok sprovođenja projekta/programa je _____ mjeseci od stupanja na snagu Ugovora.

Član 2

Sredstva iz člana 1 ovog Ugovora mogu se koristiti isključivo za sprovođenje projekta/programa u skladu s uslovima  Javnog konkursa, a prema opisu projekta/programa u obrascu prijave na Javni konkurs  i podacima u BUDŽETU - troškovima realizacije projekta/programa, koji su sastavni dio ovog Ugovora i u skladu sa pozitivnim propisima (plaćanje svih pripadajućih poreza odnosno doprinosa).

Član 3

Sredstva iz člana 1 ovog Ugovora isplatiće se na žiro račun korisnika sredstava broj ____________________, kod banke ____________________________, na način propisan Javnim konkursom i to _____________________________________________________

(Ako uslovima Javnog konkursa nije utvrđen drugačiji način plaćanja, postupak plaćanja sredstava iz člana 1 ovog Ugovora izvršiće se odabirom jednog od sljedećih modela:

Model 1.

Za projekte/programe čiji je rok sprovođenja do 12 mjeseci ili za koje finansijska sredstva iznose najmanje 10.000 eura a najviše 20.000 eura,  sredstva će biti isplaćena korisniku sredstava na sljedeći način:

· avans/akontacija u iznosu od 30-80% iznosa navedenog u Ugovoru u roku od 30 dana od potpisivanja Ugovora, u zavisnosti od raspoloživosti budžetskih sredstava odnosno dinamici punjenja budžeta, u slučaju da se sredstva isplaćuju iz namjenskog izvora 

· razliku sredstava do iznosa ukupnih prihvatljivih troškova u roku od 30 dana nakon što Komisija prihvati završni izvještaj u skladu sa stavom 3 ovoga člana, na osnovu zahtjeva za isplatu.

Model 2.

Bez obzira na iznos ili trajanje projekta/programa, sredstva će biti isplaćena korisniku sredstava jednokratno u roku od 45 dana od prihvatanja završnog izvještaja u skladu sa stavom 3 ovog člana uz dostavljanje zahtjeva za isplatom i obrazloženjem troškova.

Model 3.

Za projekte/programe čiji je rok sprovođenja do 12 mjeseci i za koje finansijska sredstva iznose više od 20.000 eura, korisniku sredstava će se isplatiti iznos od 10% dodijeljenog iznosa iz člana 1 Ugovoru u roku od 30 dana od dana potpisivanja Ugovora, a ostalih 90% iznosa, nakon odobravanja dostavljenih periodičnih izvještaja /odobrenje je uslov za plaćanje,prema sljedećoj dinamici isplate:

· __% ukupnog iznosa nakon odobravanja tromjesečnog izvještaja......

· __% ukupnog iznosa nakon odobravanja _________________ izvještaja. 

Komisija može traži nezavisan revizorski izvještaj o provjeri troškova za projekte/programe čija je ukupna vrijednost jednaka ili veća od 100.000 eura. Zahtjev za revizorskim izvještajem treba biti sastavni dio Ugovora, a troškovi revizije prihvatljiv su trošak budžeta.

U slučaju da je postupak dodjele ili izvršenja ugovora narušen značajnim nepravilnostima ili prevarom počinjenim od strane korisnika sredstava, Komisija će obustaviti plaćanja odnosno tražiće povraćaj već uplaćenih sredstva koja su neopravdano utrošena srazmjerno ozbiljnosti nepravilnosti ili prevare. Komisija može  obustaviti plaćanja u slučajevima u kojima se osnovano sumnja ili su utvrđene nepravilnosti ili prevare koje je izvršio korisnik sredstava u sprovođenju drugog ugovora koji se finansira iz javnih izvora, a koji mogu uticati na efekte/učinke ovog Ugovora.)

Član 4

Korisnik sredstava je dužan da sredstva dobijena na osnovu Konkursa koristi u skladu sa odobrenim budžetom i zakonom (plaćanje svih pripadajućih poreza odnosno doprinosa).

Radi kontrole namjenskog korišćenja sredstava, korisnik sredstava je obavezan Komisiji da dostavi izvještaj o sprovođenju projekta, odnosno programa koji treba da sadrži:

a) Narativni izvještaj, koji dostavlja u štampanom obliku poštom, faksom i/ili u elektronskoj formi putem e –maila,odnosno poštom na CD-u, DVD-u ili USB-u;

b) Finansijski izvještaj, koji dostavlja u štampanom obliku poštom, faksom i/ili u elektronskoj formi putem e- maila odnosno poštom na  CD-u, DVD-u ili USB-u, uz dostavljanje dokaza o svim troškovima, te priloge:

· za bezgotovinska plaćanja: kopije računa na ime korisnika sredstava te pripadajuće izvode iz banke

· za gotovinska plaćanja: kopije računa na ime korisnika sredstava, kopije isplatnica/naloga za isplatu  iz blagajne i blagajničkog izvještaja

· ostalu dokumentaciju: putne naloge s pripadajućim prilozima, dokumente na osnovu kojih su obavljana plaćanja (ugovori, sporazumi, obračuni honorara) i sl. 

· priloge vezane uz sprovođenje programa/projekta, dokaze o sprovođenju projektnih aktivnosti (potpisne liste, evaluacijski listići, fotografije s događaja, primjeri publikacija i dr.)

Korisnik sredstava podnosi Komisiji tromjesečni / polugodišnji / godišnji / završni izvještaj o sprovođenju projekta/programa u roku od 15 dana/mjesec dana/tri mjeseca nakon isteka izvještajnog perioda. 

Član 5

Komisija zadržava pravo kontinuiranog praćenja i vrednovanja sprovođenja projekta/programa korisnika sredstava iz člana 1. ovog Ugovora,  te preispitivanje finansija i troškova u bilo koje vrijeme trajanja finansiranja, kao i u periodu od __ godina nakon završetka projekta, odnosno programa.

Komisija može neposrednu kontrolu iz prethodnog stava ovog člana obaviti posjetom na terenu u prostorijama korisnika sredstava, a o namjeri izvršenja neposredne kontrole dužna je obavijestiti korisnika sredstava najmanje sedam dana prije planirane kontrole.

Korisnik sredstava je dužan da Komisiji dostavi sve podatke koje Komisija zatraži, a koji se na direktan ili indirektan način mogu vezati za realizaciju projekta/ programa odobrenog od strane Komisije.

Član 6

Radi kontrole namjenskog korišćenja sredstava iz čl. 1 ovog Ugovora, Komisija može neposredno da kontaktira sva pravna i fizička lica kojima je prema priloženoj dokumentaciji korisnik sredstava isplatio novčana sredstva dobijena za finansiranje projekta/ programa koji je predmet ovog Ugovora, sa čime je korisnik sredstava saglasan. 

Član 7

Korisnik sredstava je dužan je da blagovremeno obavijesti Komisiju o manjim i većim izmjenama ugovora. 

Manje izmjene ugovora mogu biti:

· izmjene budžeta projekta/ programa između budžetskih poglavlja manje od 15%

· zamjena člana projektnog tima

· promjena bankovnog računa korisnika sredstava

· promjena adrese ili drugih kontakata korisnika sredstava

· male promjene projekta/ programa koje ne utiču na njegov obim i ciljeve (npr. manje promjene u vremenskom rasporedu sprovođenja aktivnosti).

Manje izmjene ne zahtijevaju izradu dodatka Ugovoru.

Veće izmjene ugovora su: 

· izmjene budžeta projekta/ programa između budžetskih poglavlja veće od 15%

· produženje trajanja sprovođenja projekta/ programa (maksimalno do 6 mjeseci)

· dodavanje novih aktivnosti u projekat/ program 

· promjena projektnih/ programskih aktivnosti koja značajno utiče na njegov obim i ciljeve.

Veće izmjene Ugovora zahtijevaju izradu dodatka ugovoru i njegovo potpisivanje od strane Komisije i korisnika sredstava. Komisija prilikom svakog obavještenja odlučuje da li se radi o manjoj ili većoj izmjeni i u skladu s tim odlučuje da li je potrebno izraditi dodatak ugovoru.	

Član  8

Izmjene ugovornih obaveza korisnik sredstava može tražiti najkasnije 30 dana prije isteka roka sprovođenja projekta/programa. Svaka izmjena ugovornih obaveza  mora biti tražena i odobrena u pisanom obliku.

Ugovor se ne može izmijeniti i/ili dopuniti na način koji bi doveo u pitanje Odluku o raspodjeli sredstava ili postupanje u skladu s načelom jednakog postupanja.

Korisnik sredstava ne može tražiti izmjene u sprovođenju projekta/ programa, produženje perioda sprovođenja ili prenamjenu pojedinih stavki budžeta nakon isteka roka sprovođenja projekta/ programa iz člana 1. ovog Ugovora.

Zahtjev za većim izmjenama ugovora, korisnik sredstava dostavlja Komisiji u pisanom obliku s obrazloženjem i propratnom dokumentacijom kojom se opravdava taj zahtjev.

Komisija ima pravo da ne odobri prenamjenu dijela sredstava i/ili produženje perioda sprovođenja projekta/ programa ako se time bitno mijenja sadržaj i priroda projekta/ programa ili ako zahtjev nema osnova u navedenom razlozima za prenamjenu i/ili produženje perioda sprovođenja. Odluku o odobrenju ili neodobrenju traženih izmjena Komisija mora donijeti u roku od 20 radnih dana od dana podnošenja zahtjeva od strane korisnika sredstava. 

Član 9

Ako Komisija utvrdi da je korisnik sredstava nenamjenski koristio sredstva dodijeljena za sprovođenje projekta/ programa iz člana 1 ovog Ugovora ili nije sproveo projekta/ programa u ugovorenom periodu, ako nije podnio odgovarajuće izvještaje u roku i sa sadržajem određenim u članu 4 ovog Ugovora ili ako Komisiji ne omogući nadzor nad namjenskim korišćenjem sredstava iz člana 1 ovog Ugovora, dalja isplata će biti obustavljena a korisnik sredstava je dužan vratiti dodijeljena nenamjenski utrošena ili neutrošena sredstva, uz obračunate kamate utvrđene u poslovnoj banci Ministarstva____________________ u roku od 30 dana od dana prijema pisanog obavještenja Ministarstva o obavezi vraćanja sredstava. 

Član 10

Ako Komisija utvrdi da korisnik sredstava nije ispunio ugovorne obaveze, korisniku sredstava će u sljedeće dvije godine biti uskraćeno pravo na dodjelu finansijskih sredstava za projekte/programe (tog ministarstva ili iz Budžeta)

Član 11

Ukoliko Komisija ili korisnik sredstava ocijeni da se Ugovor više ne može sprovoditi na ugovoreni način u skladu s ciljevima i planiranim aktivnostima, a o tome se ne postigne međusoban dogovor, i Komisija i korisnik sredstava mogu dva mjeseca unaprijed u pisanom obliku raskinuti Ugovor.

Komisija može raskinuti Ugovor bez pisanog obavještenja i bez plaćanja bilo kakve nadoknade u slučajevima kada:

a) korisnik sredstava bez opravdanja ne ispuni bilo koju preuzetu obavezu 

b) je protiv korisnika sredstava pokrenut stečajni postupak, odnosno postupak likvidacije, ili sudovi upravljaju njegovim poslovima

c) je korisnik sredstava, partner, podugovarač ili lice ovlašćeno za zastupanje korisnika sredstava pravosnažno osuđen za prekršaj počinjen zloupotrebom dužnosti i djelatnosti

d) je korisnik sredstava, partner, podugovarač ili lice ovlašćeno za zastupanje korisnika sredstava pravosnažno osuđen za neko od krivičnih djela propisanih Krivičnim zakonikom Crne Gore

e) korisnik sredstava promijeni status neprofitne organizacije

f) korisnik sredstava daje lažne ili nepotpune izjave, podatke, informacije i dokumentaciju kako bi dobio sredstva iz Ugovora ili ako dostavlja nevjerodostojne izvještaje.

U slučaju raskida Ugovora korisniku sredstava se priznaje pravo na isplatu sredstava samo za dio programa/ projekta koji je sproveden, isključujući troškove vezane uz tekuće obaveze koje bi se izvršile poslije raskida. U tu svrhu korisnik sredstava dužan je podnijeti zahtjev za isplatu i završni izvještaj.

U slučaju raskida Ugovora na osnovu stava 2 alineje c), d), e), f) ovoga člana, Komisija će tražiti povraćaj cjelokupnog iznosa već isplaćenih sredstava, dozvolivši prethodno korisniku sredstava da dostavi svoje primjedbe i obrazloženja. 

Prije ili umjesto raskida ugovora u skladu s ovim članom, kao i u slučaju sumnje na postojanje razloga za raskid ugovora zbog razloga iz stava 2 ovoga člana, Komisija može da ne isplati dospjele isplate kao mjeru opreza, bez prethodnog obavještavanja korisnika sredstava.

Ugovor će se smatrati raskinutim ako Komisija  zbog razloga iz stava 2 ovoga člana ne izvrši uplatu korisniku sredstava u roku od jedne godine od potpisivanja Ugovora.

Korisniku sredstava koji ne ispunjava obaveze izvještavanja utvrđene Ugovorom biće uskraćeno finansiranje iz javnih izvora u odnosu na taj ugovor, kao i prijava na drugi javni konkurs u periodu od dvije godine od utvrđivanja povrede Ugovora. 

Član 12

Korisnik sredstava se obavezuje na svim štampanim, video i drugim materijalima vezanim za projekat/program istakne logotip i naziv Ministarstva koja finansira projekat/program koji je predmet ugovora.

Korisnik sredstava je saglasan da Ministarstvo koristi i objavljuje dostavljene fotografije, video i audio zapise iz stava 1 ovog člana u cilju promovisanja javnog konkursa za dodjelu finansijskih sredstava za projekte/programe nevladinih organizacija, te na taj način doprinosa razvoju civilnoga društva u Crnoj Gori ali i djelovanja Ministarstva.

Član 13

Ministarstvo/Komisija ne snosi odgovornost, neposrednu ili posrednu, za štete proizašle iz bilo koje aktivnosti korisnika sredstava u sprovođenju ugovorenog projekta/programa.

Korisnik sredstava isključivo je odgovoran trećim stranama, uključujući odgovornost za nastale štete ili povrede bilo koje vrste tokom sprovođenja ili kao posljedica sprovođenja projekta/programa. 

Korisnik sredstava ne može na Komisiju prenijeti odgovornost odnosno obavezu naknade štete koja proističe iz potraživanja ili radnji preduzetih kao posljedica kršenja pravila ili propisa od strane korisnika sredstava ili njegovih zaposlenih ili pojedinaca za koje su ti zaposleni odgovorni, ili kao posljedica kršenja prava treće strane.

Član 14

Vlasništvo i prava intelektualne i industrijske svojine na rezultate projekta, odnosno programa, izvještaje i druge dokumente vezane za njih pripadaju korisniku sredstava.

Izuzetno od  stava 1 ovoga člana, korisnik sredstava daje Ministarstvu/Komisiji pravo da koristi sve dokumente koji su proistekli iz sprovođenja projekta/ programa bez obzira na njihov oblik i pod uslovom da se time ne krše postojeća prava na intelektualnu i industrijsku svojinu.

Vlasnik opreme nabavljene iz finansijskih sredstava za sprovođenje projekta/ programa je korisnik sredstava koji je sprovodio projekat/ program, osim ako se posebnom odlukom vlasništvo opreme ne prenosi s njega na partnera ili na krajnje korisnike sredstava projekta/ programa, o čemu se Ministarstvo/Komisija izvještava u završnom izvještaju.

Član 15

Potpisivanjem ovog Ugovora korisnik sredstava se obavezuje da kao primalac bespovratnih sredstava iz Budžeta Crne Gore za sprovođenje projekta/programa u oblasti od javnog interesa, neće učestvovati u izbornoj ili drugoj vrsti promovisanja/podržavanja bilo koje političke stranke, koalicije ili kandidata, neće davati direktnu podršku bilo kojoj političkoj stranci, koaliciji ili kandidatu, niti prikupljati finansijska sredstva za finansiranje bilo koje političke stranke, koalicije ili kandidata za vrijeme trajanja ovog Ugovora.

Član 16

U slučaju spora u vezi sa sprovođenjem/primjenom ovog Ugovora, Komisija i korisnik sredstava će nastojati spor riješiti mirnim putem, uz mogućnost medijacije/posredovanja.

Ukoliko spor ne bude riješen sporazumno u roku od 45 dana od dana dostavljanja zahtjeva za sporazumnim rješenjem  Komisiji ili korisniku sredstava, može se pokrenuti postupak pred nadležnim sudom.

Spor iz stava 2 ovog člana rješava stvarno nadležan sud u _________.

Član 17

Za svaki oblik komunikacije – dostavljanje obavještenja o izmjenama i dopunama ugovora i dostavljanje izvještaja  koji je povezan s ovim Ugovorom potrebno je navesti broj ugovora i naziv projekta/programa te ga poslati na sljedeće adrese:

Za Komisiju ____________________________________________________________________________________________________________________

< adresa, telefaks, tel., e mail adresa davatelja sredstava za korespondenciju >

Za korisnika sredstava ________________________________________________________________________________________________________

< adresa, telefaks, tel., e mail adresa korisnika sredstava za korespondenciju >

Član 18

Ovaj Ugovor sastavljen je u četiri (4) istovjetna primjerka, od kojih jedan (1) primjerak zadržava korisnik sredstava, a tri primjerka Komisija.

Član 19

Ugovor stupa na snagu kada ga potpišu i ovjere Komisija i korisnik sredstava







Mjesto___________, datum______________________________godine



		KOMISIJA

		

		KORISNIK SREDSTAVA



		

		

		



		- predsjednik Komisije -

		

		- lice ovlašćeno za zastupanje nevladine organizacije podnosioca projekta/programa -



		M.P.

		

		M.P.
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		PRILOG 12
Pomoćni obrazac izvještaja NVO o finansiranju projekta/programa







		IZVJEŠTAJ NVO O FINANSIRANJU
PROJEKTA / PROGRAMA







		Naziv ministarstva:

		



		Naziv javnog konkursa:

		



		Naziv podržanog projekta/programa:

		



		Naziv nevladine organizacije:

		



		Opisni izvještaj projekta/programa:

		



		Vrsta izvještaja 

(polugodišnji, godišnji ili završni):

		



		Period izvještavanja:

		



		Rok za dostavu:

		







1. Opšti podaci o projektu/program i  organizaciji koja sprovodi projekat/program

		PODACI O PROJEKTU



		Broj ugovora
(prepisati iz ugovora)

		



		Naziv organizacije
(koja sprovodi projekat/program):

		



		Naziv odobrenog projekta:

		



		Lice ovlašćeno za zastupanje
(u organizaciji koja sprovodi projekat/program):

		



		Koordinator projekta
(u organizaciji koja sprovodi projekat):

		



		Mjesto sprovođenja projekta

		



		Odobreni iznos sredstava:

		



		Utrošena sredstva do datuma završetka
izvještajnog perioda:

		



		KONTAKT PODACI O ORGANIZACIJI KOJA SPROVODI PROJEKAT



		Adresa organizacije:

		



		Telefon organizacije:

		



		Faks organizacije:

		



		Odgovorna kontakt osoba:

		



		Telefon i email kontakt osobe:

		



		Internet stranica organizacije:

		







2. Podaci o realizovanim aktivnostima i doprinosu ciljevima projekta u izvještajnom periodu

		2.1 Opišite u kojoj su mjeri ostvareni ciljevi projekta ili programa (prema prijedlogu projekta za koji su odobrena sredstva) u poređenju sa indikatorima:





		2.2. Navedite aktivnosti (kako su navedene u prijavi  projekta/programa), nosioce aktivnosti, opis,  period u kojima su sprovedene, te koji su rezultati i indikatori aktivnosti:



		Naziv aktivnosti

		Nosilac aktivnosti

		Opis realizovane aktivnosti

		Period

		Ostvareni rezultati i indikatori



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		2.3. Struktura korisnika obuhvaćenih projektom (pol, godine, mjesto odakle su korisnici, njihove potrebe) i broj korisnika obuhvaćenih projektom/programom.





		2.4. Na koji su način korisnici učestvovali u projektu?





		2.5. Uticaj projekta na korisnike?





		2.6. Koje su konkretne promjene nastale (u zajednici, u kvalitetu života korisnika i sl.) kao rezultat projektnih aktivnosti?





		2.7. Ako je bilo odstupanja u odnosu na prijavu projekta/programa, navedite koji su bili razlozi, je li i na koji način Minstarstvo______________ upoznato s promjenama, te na koji način su promjene uticale na rezultate i ciljeve projekta?





		2.8. Jeste li u izvještajnom periodu naišli na neke značajne prepreke u sprovođenju projekta? Ako da, kako ste ih uspjeli prevazići?









3. Saradnja s partnerima i drugim akterima

		3.1. Opišite konkretne aktivnosti partnerske/ih organizacije/a u izvještajnom periodu.



		



		3.2. Navedite jesu li svi partneri ispunjavali dogovorene obaveze u skladu s aktivnostima projekta?



		



		3.3. Je li se partnerstvo uspješno održalo i na koji način?



		



		3.4. Navedite je li tokom sprovođenja projekta ostvarena saradnja s drugim akterima? Ukoliko je odgovor da, opišite saradnju i njen uticaj.



		



		3.5. Nastavlja li se saradnja s drugim akterima i jesu li pokrenute nove inicijative i/ili projekti?



		







4. Tim za realizaciju projekta/programa

		4.1.  Navedite broj zaposlenih i broj volontera uključenih u sprovođenje projekta/programa.



		



		4.2. Jesu li zaposlene nove osobe za potrebe sprovođenja projekta/programa (u organizaciji- podnosiocu projekta ili u partnerskoj organizaciji)?



		



		4.3. U kojim su aktivnostima učestvovali volonteri na projektu/programu?



		







5. Jačanje kapaciteta organizacije

		5.1. Navedite obuke organizovane u cilju jačanja vaših organizacionih i/ili stručnih kapaciteta. Navedite naziv i organizatora edukacije, te broj učesnika edukacije iz organizacije/-a nosioca i partnera na sprovođenju projekta.



		



		5.2. Koje su povratne informacije učesnika obuke/a? Na koji konkretno način je/su obuka/e doprinijela/e razvoju kompetencija zaposlenih u organizaciji/jama?



		







6. Praćenje i evaluacija uspješnosti projekta/programa

		6.1. Navedite na koji ste način sproveli evaluaciju uspješnosti projekta/programa u izvještajnom periodu. (Jeste li sproveli internu organizacionu ili eksternu, nezavisnu evaluaciju? Ko je sproveo evaluaciju? Jesu li učesnici popunjavali evaluacijske listiće?



		



		6.2. Ukratko prikažite rezultate evaluacije projekta/programa te metode korišćene u procesu evaluacije.



		



		6.3. Imate li posebni izvještaj o sprovedenoj evaluaciji? Ako da, molimo dostavite ga u prilogu ovom izvještaju.



		







7. Održivost projekta/programa

		7.1. Na koji način će se koristiti rezultati projekta/programa nakon završetka njegovog sprovođenja? Postoji li plan nastavka projektnih/programskih aktivnosti?



		



		7.2. Da li su obezbijeđeni izvori finansiranja aktivnosti nakon završetka projekta/programa? Ako da, koji?



		







8. Budžet projekta/programa i finansijski izvještaj za izvještajni period

		8.1. Navedite glavne napomene vezane za finansijski izvještaj i eventualno odstupanje od planiranog budžeta projekta/programa.



		



		8.2. Da  li se potrošnja finansijskih sredstava odvijala prema planiranom budžetu? Ako je odgovor ne, navedite teškoće na koje ste naišli.



		



		8.3. Da li je obezbijeđeno kofinansiranje projekta/programa? Ako da, od koga?



		







9. Ostali podaci o dosadašnjem sprovođenju projekta/programa

		9.1.  Navedite posebne uspjehe i dodatne vrijednosti vezane za dosadašnje sprovođenje projekta/programa.



		



		9.2. Navedite podatke o ostvarenoj saradnji s medijima u proteklom periodu ili drugim akterima na aktivnostima vezanim za promociju projekta/programa ili usluga korisnicima.



		



		9.3. Koje su bile glavne prepreke s kojima ste se susreli tokom sprovođenja projekta/programa? Jeste li ih uspješno savladali i kako?



		







10. Prilozi izvještaju 

		[bookmark: _GoBack]10.1. Popis priloga uz Programski/narativni izvještaj (zapisnici, fotografije, članci iz medija, i sl.).



		







		
Ime i prezime, potpis osobe ovlašćene
za zastupanje i pečat organizacije
potpisnika ugovora

		Ime i prezime te potpis koordinatora projekta/programa (u organizaciji koja sporvodi projekat/program)



		

		M.P.

		







		Mjesto i datum sastavljanja izvještaja
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Pomoćni obrazac izvještaja organa državne uprave o finansiranju projekata/
programa NVO i uspješnosti njihove realizacije u određenoj godini
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		CRNA GORA



		Ministarstvo _____________________







		IZVJEŠTAJ O FINANSIRANJU
PROJEKATA/PROGRAMA NEVLADINIH ORGANIZACIJA
u 20__. GODINI







1. [bookmark: _GoBack]OPŠTI PODACI

		Broj sprovedenih javnih konkursa:

		



		Naziv/i prioritetnih oblasti u kojima su finansirani projekti/programi  NVO:

		



		Broj finansiranih projekata NVO i ukupan iznos finasiranja:

		

		



		Broj finansiranih programa NVO i ukupan iznos finansiranja:

		

		



		Ukupan iznos planiranih i dodijeljenih finansijskih sredstava za realizaciju projekata/programa NVO

		

		



		Period za koji se sačinjava izvještaj o sprovođenju projekata/programa NVO :

		



		Datum podnošenja izvještaja:

		







2. DETALJAN PREGLED FINANSIRANIH PROJEKATA/PROGRAMA NVO U _______ GODINI

		Naziv javnog konkursa i datum objave

		Br. rješenja o upisu NVO u Registar

		Naziv NVO koja sprovodi projekat / prog.

		Naziv projekta ili programa

		Koordinator projekta ili programa

		Period sprovođenja projekta ili prog.

		Dodijeljeni iznos finansijskih sredstava



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		







3. DETALJAN PREGLED JAVNIH KONKURSA ZA FINASIRANJE PROGRAMA I PROJEKATA NVO

Navedite pojedinačno nazive javnog/nih konkursa za finansiranje projekata/programa nevladinih organizacija, ukupan iznos dodijeljen na pojedinom javnom konkursu, broj ugovora koje ste potpisali nakon sprovedenog javnog konkursa te, ukoliko je primjenjivo, naziv državnog organa s kojim ste sarađivali u sprovođenju javnog konkursa

		r.br.

		Naziv javnog konkursa

		Iznos ukupno dodijeljenih sredstava po javnom konkursu

		Broj potpisanih ugovora

		Naziv državnog organa s kojim ste sarađivali u sprovođenju javnog konkursa



		1

		

		€

		

		



		2

		

		€

		

		



		3

		

		€

		

		



		4

		

		€

		

		



		5

		

		€

		

		



		...

		

		€

		

		



		

		U K U P N O :

		€

		

		







4. PREGLED POSTUPKA ZA SPROVOĐENJE JAVNIH KONKURSA, DODJELE SREDSTAVA I PRAĆENJA SPROVOĐENJA FINANSIRANIH PROJEKATA/PROGRAMA NVO U __________ GODINI

Odgovorite na pitanja o procedurama koje ste primjenjivali u pripremi i sprovođenjui javnih konkursa u _________ godini. (za svaki odgovor „NE“ ili „DJELIMIČNO“ u rubrici „Napomena“ treba napisati detaljno obrazloženje) 

		r.br.

		Procedure koje ste primjenjivali u pripremi i sprovođenju javnih konkursa u _________. godini

		DA

		NE

		DJELIMIČNO

		Napomena



		1

		Postoje strateški i/ili programski dokumenti na osnovu kojih su se planirale prioritetne oblasti od javnog interesa i raspisivanje konkursa za finansiranje projekata/programa NVO iz nadležnosti Ministarstva

		

		

		

		



		2

		O prijedlogu prioritetnih oblasti od javnog interesa i potrebnih sredstava za finansiranje projekata i programa nevladinih organizacja u tim oblastima sprovedene su konsultacije sa zainteresovanim NVO koje djeluju u odgovarajućoj oblasti od javnog interesa

		

		

		

		



		3

		Finansijska sredstva su se projektima/i programima NVO dodjeljivala isključivo putem javnog konkursa

		

		

		

		



		4

		Za raspodjelu sredstava za finansiranje projekata/ programa NVO u određenoj prioritetnoj oblasti Ministarstvo je obrazovalo tročlanu komisiju za raspodjelu sredstava

		

		

		

		



		5

		Javni konkurs/i je/su objavljen/i na internet stranici Ministarstva, internet portalu e-uprave, a obaveštenje o javnom konkursu/ima objavljeno je u jednom štampanom mediju

		

		

		

		



		6

		Javni konkurs/i bio/li je/su otvoreni najmanje 30 dana

		

		

		

		



		7

		U javnom konkursu/ima navedena  su ukupna raspoloživa finansijska sredstva te najviši i najniži iznos koji će biti ugovoren

		

		

		

		



		8

		U javnom konkursu/ima naveden je okvirni broj projekata / programa koji će biti finansirani

		

		

		

		



		9

		Uz javni/e konkurs/e objavljeno/a je/su i upustvo/a za učesnike na javnom/im konkursu/ima i obrazac prijave na javni konkurs kao i drugi propisani I pomoćni obrasci

		

		

		

		



		10

		Nakon objave javnog konkursa organizovane su informativne radionice za učesnike konkursa

		

		

		

		



		11

		Potencijalni učesnici na javnom/im konkursu /ima imali su mogućnost postavljanja pitanja o prijavi putem e maila

		

		

		

		



		12

		Komisija je na internet stranici Ministarstva i portalu e-uprave u roku od 15 dana od dana završetka javnog konkursa, objavljivala listu nevladinih organizacija koje nijesu dostavile urednu i potpunu prijavu, uz ukazivanje na utvrđene nedostatke koji se odnose na prijavu, odnosno potrebnu dokumentaciju

		

		

		

		



		13

		Postoji utvrđeni postupak za sprječavanje sukoba interesa u sprovođenju javnog konkursa

		

		

		

		



		14

		Svi učesnici postupka dodjele finansijskih sredstava za projekte/ programe NVO potpisali su izjavu o nepristrasnosti i povjerljivosti

		

		

		

		



		15

		Bodovanje kvaliteta projekata/programa obavljali su nezavisni procjenjivači odabrani s liste nezavisnih procjenjivača

		

		

		

		



		16

		Nezavisni procjenjivači dobili su naknadu za bodovanje kvaliteta projekata/programa

		

		

		

		



		17

		Odluka o raspodjeli objavljena je na internet stranici Ministarstva  i na portalu e-uprave 

		

		

		

		



		18

		Svim učesnicima konkursa dostavljena je odluka o raspodjeli

		

		

		

		



		19

		Učesnici konkursa imaju pravo naknadnog uvida u zbirnu ocjenu kvaliteta svog projekta/programa

		

		

		

		



		20

		Učesnici konkursa imaju pravo podnošenja tužbe Upravnom sudu Crne Gore na odluku o raspodjeli 

		

		

		

		



		21

		Sa nevladinom organizacijom kojoj su dodijeljena sredstva za finansiranje projekta, odnosno programa zaključen je ugovor o načinu isplate i korišćenja sredstava, izvještavanju i nadzoru nad realizacijom projekta, odnosno programa za koji su dodijeljena sredstva, u roku od 30 dana od dana objavljivanja odluke o raspodjeli

		

		

		

		



		22

		Nevladine organizacije su dostavile narativne izvještaje o sprovođenju projekata/programa u svrhu praćenja sprovođenja finansiranog projekta ili programa (Ako je odgovor DA, pod NAPOMENOM je potrebno upisati broj primljenih narativnih izvještaja u_______.)

		

		

		

		



		23

		Sprovođenje finansiranih projekata/programa prati se i odlaskom na terenske posjete (Ako je odgovor DA, pod NAPOMENOM je potrebno upisati broj obavljenih terenskih posjeta u _________.)

		

		

		

		



		24

		Na osnovu praćenja sprovođenja finansiranih projekata/programa otkrivene su nepravilnosti u sprovođenju (Ako je odgovor DA, pod NAPOMENOM je potrebno upisati broj otkrivenih nepravilnosti u ________.)

		

		

		

		







5. POVRAĆAJ FINANSIJSKIH SREDSTAVA

Da li je u 20__. godini bilo povraćaja sredstava od strane nevladinih organizacija bez obzira na godinu u kojoj su sredstava odobrena odnosno dodijeljena? (Upišite odgovarajući broj ili iznos, a ukoliko nije bilo povraćaja sredstava, za svaki od ponuđenih odgovora upišite "0") 

		Razlozi povraćaja sredstava

		Broj povrata
u ______. godini

		Ukupan iznos povrata
u ______. godini

		Nije bilo povraćaja sredstava



		a)  povraćaj sredstava za cijeli projekt ili program jer se s projektom ili programom nije niti započelo

		 

		€

		



		b) povraćaj dijela neutrošenih sredstava

		 

		€

		



		c) povraćaj nenamjenski utrošenih sredstava (npr. veći utrošak po pojedinim budžetskim stavkama bez prethodnog odobrenja i sl.).

		 

		€

		



		d) NVO je uspješno realiziovala projekt s manjim iznosom od dodijeljenog

		 

		€

		



		

		 U K U P N O :

		€

		







6. TROŠKOVI DODJELE FINANSIJSKIH SREDSTAVA PROJEKTIMA/PROGRAMIMA NVO

Ukupni troškovi dodjele finansijskih sredstava nevladinim organizacijama:
(podcrtajte jedan ili više ponuđenih odgovora, te za svaki u desnoj koloni upišite odgovarajući iznos u eurima) 

		Vrste troškova za sprovođenje javnog konkursa:

		Ukupni iznos troškova u _____. godini



		a) troškovi objavljivanja javnog konkursa

		€



		b) naknade nezavisnim procjenjivačima za bodovanje projekata/programa 

		€



		c) troškovi održavanja seminara/ radionica za potencijalne učesnike javnog konkursa

		€



		d) drugi troškovi (npr. naknade komisijama) navedite koji: 

		€



		UKUPNO:

		€





Podatke za popunjavanje izvještaja dali su:

		Ime i prezime

		Naziv radnog mjesta

		e-mail adresa

		telefon



		

		

		

		





Izvještaj popunio/la:

		Ime i prezime

		Naziv radnog mjesta

		e-mail adresa

		telefon



		

		

		

		





Izvještaj odobrio/la:

		Ime i prezime

		Naziv radnog mjesta

		e-mail adresa

		telefon



		

		

		

		







		Broj:

		







		

		M.P.

		MINISTAR



		Mjesto i datum 

		

		potpis
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