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1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: GEODETSKI TAHNICAR/ GEODETSKA TEHNICARKA ZA DRZAVNI PREMJER |
KATASTAR

NIVO: IV1

OPIS ZANIMANJA:

Geodetski tehniCar za drzavni premjer i katastar radi na poslovima osnivanja i odrzavanja katastra nepokretnosti.
Obavlja geodetske radove u postupku izrade Elaborata eksproprijacije. Uestvuje u izdradi i odrzavanju adresnog
registra nosioca prava nepokretnosti i katastra vodova i podzemnih instalacija.

KOMPETENCIJE

Geodetski tehnic¢ar za drzavni premjer i katastar:

- Analizira radni zadatak i planira realizaciju poslova za drZavni premier i katastar

- Obezbjeduije resurse za realizaciju geodetskih poslova

- Priprema radno mjesto za realizaciju geodetskih poslova

- Obavlja poslove na osnivanju katastra nepokretnosti

- Odrzava katastar nepokretnosti i adresni registar nosioca prava nepokretnosti

- lzvodi geodetske radove u postupku eksproprijacije

- Odrzava katastar vodova i podzemnih instalacija

- Vr8i procjenu trodkova realizacije radnog zadatka

- Ispunjava radnu dokumentaciju i vodi evidenciju o izvrSenim geodetskim radovima

- Rukovodi radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

- Sprovodi postupke za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa propisima

- Sprovodi postupke kontrole ispravnosti i funkcionalnosti pribora za crtanje i softverskih paketa

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i naruiocima posla, koriste¢i pravila poslovne
komunikacije

- Sprovodi postupke i mjere za zastitu na radu, zastitu okoline i o€uvanja zdravlja
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova

Kljuéni poslovi

Analiza, planiranje i
organizacija rada

- Analiziranje radnog zadatka i planiranje realizacije poslova za drzavni

premjer i katastar

Priprema posla i radnog mjesta

Obezbjedivanje resursa i pripremanje radnog mjesta za realizaciju
geodetskih poslova

Operativni poslovi

Obavljanje poslova na osnivanju katastra nepokretnosti
Odrzavanije katastra nepokretnosti

Izvodenje geodetskih radova u postupku eksproprijacije
OdrZavanje adresnog registra nosioca prava nepokretnosti

Odrzavanje katastra vodova i podzemnih instalacija

Komercijalni poslovi

Procjena tro8kova realizacije radnog zadatka

Administrativni poslovi

Ispunjavanije radne dokumentacije i vodenje evidencija o izvrSenim
geodetskim radovima

Poslovi rukovodenja

Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

Nadzor rada

VrSenje nadzora nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

Obezbjedivanje kvaliteta

Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa propisima

Odrzavanje i popravke

Kontrola ispravnosti i funkcionalnosti opreme i alata

Komunikacija

Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i naruciocima posla

Ocuvanje zdravlja i okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu i zatitu okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za oéuvanje zdravlja
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Analiziranje radnog zadatka i planiranje realizacije poslova za drzavni premjer i
katastar

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

- Pregleda radni nalog u cilju planiranja aktivnosti i neophodnih resursa za realizaciju poslova izvodenja
geodetskih radova

Resursi: izvrSioci radnog zadatka (struktura i broj), softverski programi, materijal i dr.

Analizira radni zadatak u cilju specifikacije dokumentacije potrebne za njegovu realizaciju

Dokumentacija: radna dokumentacija, tehnicka dokumentacija i dr.

Pregleda tehnicku dokumentaciju, u skladu sa zahtjevima radnog zadatka

Tehnicka dokumentacija: projektna dokumentacija (projekini zadatak, idejni projekat, glavni
projekat, projekat izvedenog objekta, projekat odrZzavanja objekta), dokumentacija proizvodaca
opreme (uputstva za montazu i odrzavanje, uputstva za upotrebu), atesti, sertifikati, garancije i
dr.

Pregleda zakonsku i tehni¢ku regulativu neophodnu za izvrSenje radnog zadatka

Zakonska regulativa: zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisiidr.) i dr.

Tehnicka regulativa: standardi, tehniéki propisi i preporuke, uputstva i dr.

Izraduje plan dinamike izrade tehnike dokumentacije u cjelini i po fazama, u skladu sa zahtjevima radnog
zadatka i u dogovoru sa nadredenima

Uskladuje sopstveni rad i rad grupe za realizaciju poslova izrade i odrzavanja drzavnog premjera i katastra sa
radom drugih grupa i/ili organizacionih jedinica

Organizuje radne sastanke sa saradnicima, u skladu sa svojim nadleznostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

Zakonska regulativa za drzavni premjer i katastar (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehnicka regulativa za drzavni premjer i katastar (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Osnove organizacije rada

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija u poslovanju

Poslovna komunikacija




SZ - Geodetski tehni¢ar/ Geodetska tehni¢arka za drzavni premjer i katastar

3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Obezbjedivanje resursa i pripremanje radnog mjesta za realizaciju geodetskih
poslova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:
- Osigurava da je relevantna dokumentacija za izvodenje radnog zadatka obezbijedena

- Osigurava da su zastitna sredstva i oprema za realizaciju radnog zadatka obezbijedeni, u skladu sa radnim
uslovima, na¢inom rada i vaze¢im propisima o zastiti i zdravlju na radu

Zastitna sredstva i oprema: zastitna obuéa, zastitna odjeca, zastitne rukavice, Sliem i dr.

- Osigurava da su odgovarajuci materijal, opremu i alat za izvrS8avanje dnevnih planova na osnovu uputstva za
rad i uradenog plana

Materijal: ekseri, drveni koGi¢i, sprejovi, bolcne, kre€ i dr.

Oprema: geodetski instrumenti (totalna stanica, GPS, elektronski daljinomjer, pantljika), pribor
za crtanje, metar i dr.

Alat: Ceki¢, kramp, Cetka za farbanje, akumulatorska busilica i dr.
- Obezbjeduje da su struktura i broj izvrSilaca obezbijedeni, u skladu sa potrebama radnog zadatka
- Provjerava uslove rada na radnom mjestu, u skladu sa opstim mjerama zastite i zdravlja na radu

Uslovi rada: buka, prasina, izvori fizicke opasnosti, klimatski uslovi (temperatura, vjetar, kisa,
magla, snijezne padavine, atmosferska praznjenja i dr.)

- Preduzima mjere za obezbjedenje radnog mjesta, u skladu sa propisima o zaétiti i zdravlju na radu

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Zakonska regulativa za drzavni premjer i katastar (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehnicka regulativa za drzavni premjer i katastar (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Zastitne procedure za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin

Zastitna sredstva potrebna za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin
Geodetski instrumenti
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3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Obavljanje poslova na osnivanju katastra nepokretnosti

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

Obiljezava granice katastarskih opstina i katastarskih parcela na terenu, koriste¢i odgovarajuci materijal i alat
Materijal i alat: etka, krec, Ceki€ i dr.

Obiljezava orjentacione tacke na terenu, koristeci odgovarajuéu opremu

Crta granice parcela na fotoskici, sa dimenzijama objekata sa terena, u cilju deSifracije

Prikuplja podatke o vlasni$tvu na nepokretnostima, u cilju desifracije

UCestvuje u postupku javnog izlaganja podataka katastra nepokretnosti

UcCestvuje u rjeSavanju prigovora stranaka u postupku javnog izlaganja prilikom osnivanja katastra nepokretnosti

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Zakonska regulativa za drzavni premjer i katastar (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehnicka regulativa za drzavni premjer i katastar (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Postupak osnivanja katastra nepokretnosti

Izrada katastarskih planova

Izlaganje podataka na javni uvid
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3.3.2. Kljuéni posao: Odrzavanje katastra nepokretnosti

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:
- Priprema podatke za izlazak na teren, u cilju evidentiranja promjena na nepokretnosti
Promjene na nepokretnosti: parcelacija, uknjizba objekata, brisanje objekata i dr.
- Uzima podatke iz katastarske evidencije o nepokretnostima
Podaci: koordinate taCaka katastarske parcele, list nepokretnosti, kopija planaii dr.
- Vr8i mjerenje i prikupljanje podataka o katastarskim parcelama i objektima na njima
Podaci: granice parcele, karakteristicni detalji, vlasnistvo i godina izgradnje objekata i dr.

- Vr8i prenos i obradu prikupljenih podataka na terenu koristeci se terenskom skicom, ruéno ifili pomocéu
odgovarajuéeg softvera

Obrada: kartiranje ta¢aka na planu, ratunanje povrSina parcela i objekata, spajanje tacaka,
iscrtavanje objekata i parcela i dr.

- Izraduje Elaborat o izvrSenom premjeru u postupku odrzavanja katastra nepokretnosti

- Vr8i preklapanje urbanistickih i katastarskih parcela, ruéno ifili pomoc¢u odgovarajuéeg softvera
- Analizira urbanisticko-tehnicke uslove u cilju odrzavanja katastra nepokretnosti

- Mieri objekte i/ili granice parcele koriste¢i odgovarajucu opremu

Oprema: geodetski instrumenti (totalna stanica, GPS, elektronski daljinomjer (distomat),
pantljika), metaridr.

- Sprovodi promjene na planu i u bazi katastra nepokretnosti

Promjene na planu: dioba parcele, snimanje novosagradenih objekata, brisanje objekata iz
katastarske evidencije i dr.

- Sprovodi postupak digitalizacije analognih katastarskih i urbanisti¢kih planova

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Zakonska regulativa za drzavni premjer i katastar (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehnicka regulativa za drzavni premjer i katastar (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Prikupljanje podataka o nepokretnostima

Sprovodenje promjena u bazi katastra nepokretnosti i katastarskim planovima

Softverski paketi za geodetske radove (Auto CAD, Pythagora, Leica geo office, GCM, Ultra edit, Terra soft, Civil
3Didr)
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3.3.3. Kljuéni posao: lzvodenje geodetskih radova u postupku eksproprijacije

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

Odreduje elemente za obiliezavanje taCaka grani¢nih linija eksproprijacionog pojasa na terenu

Vr8i obiljeZavanje tacaka graniénih linija eksproprijacionog pojasa na terenu, koristeCi odgovarajuéu opremu

Oprema: geodetski instrumenti (totalna stanica, GPS, elektronski daljinomjer (distomat),
pantljika), metaridr.

Postavlja signalizaciju taGaka na grani¢nim linijama eksproprijacionog pojasa na terenu, koriste¢i odgovarajuci
alatiopremu

Izraduje Elaborat eksproprijacije, u odgovarajucoj formi
- VrSi kompletiranje Elaborata eksproprijacije sa neophodnom prate¢éom dokumentacijom
Kompletiranje: Stampanje, slaganje i korienje

Prate¢a dokumentacija: naslovna strana Elaborata, sadrzaj, projektni zadatak, licence
odgovornih lica i firme, uvjerenja o etaloniranju kori§¢enih instrumenata i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Zakon o eksproprijaciji

Geodetski instrumenti

Obiliezavanie i stabilizacija geodetskih taCaka

Metode snimanja

Izrada Elaborata eksproprijacije
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3.3.4. Kljuéni posao: Odrzavanje adresnog registra nosioca prava nepokretnosti

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:
- VrS8i pretragu adresnog registra na zahtjev stranke, koristeéi odgovarajuci softver

Izdaje dokumentaciju iz adresnog registra na zahtjev stranke

Priprema podatke za izlazak na teren, u cilju evidentiranja stanja na terenu

Evidentiranje stanja na terenu: prikupljanje podataka o postoje¢im adresama, kuénim
brojevima, oznakama naselja, ulica, trgova i dr.

Uzima podatke iz adresnog registra katastarske evidencije o nepokretnostima

Podaci: skica iz katastarskih evidencija sa nanijetim postoje¢im podacima adresnog registra,
izvod iz ortofoto-a, izvod iz odgovarajuce planske dokumentacije i dr.

Vréi mjerenje i prikupljanje podataka o postojecim i nedostaju¢im adresama

Podaci: lokacije objekata i ulaza kojima je potrebno dodijeliti brojeve, lokacije postojecih brojeva
adresnog registra i dr.

Prikuplja podatke o lokacijama objekata i ulaza, koriste¢i odgovarajucu opremu

- VrSi obradu i prenos prikupljenih podataka na terenu, koristeci terensku skicu, ru¢no i/ili pomoéu odgovarajuceg
softvera

Obrada: uno3enje prikupljenih postojecih adresa i lokacija u adresni registar, uno$enje
prikupljenih lokacija za nedostajuce adrese u adresni registar, priprema predloga za dodjelu
novih kuénih brojeva na osnovu postojeéeg stanja i planske dokumentacije i dr.

- |zraduje Elaborat o izvrSenim terenskim i kancelarijskim radovima, neophodan za dalji postupak donoSenja
odluka o aZuriranju podataka adresnog registra

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Zakonska regulativa za drzavni premjer i katastar (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehnicka regulativa za drzavni premjer i katastar (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Prikupljanje podataka o nepokretnostima

Softver za formiranje i odrzavanje baze adresnog registra
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3.3.5. Kljuéni posao: Odrzavanje katastra vodova i podzemnih instalacija

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

- Vr8i uvid u katastarsku evidenciju nepokretnosti, u cilju upisa vlasnistva

- Prikupljanje podataka o vodovima i podzemnim instalacijama, koristeci odgovaraju¢e geodetske instrumente
Podaci: tip vodova, koordinate i dr.
Geodetski instrumenti: totalna stanica, GPS, tragadi i dr.

- Povezuje koordinate taCaka vodova na osnovu terenske skice, ru¢no ifili pomocu odgovarajuceg softvera

- Unosi prikupljene podatke u bazu podataka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Zakonska regulativa za drzavni premijer i katastar (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehnicka regulativa za drzavni premjer i katastar (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)
Geodetski instrumenti

Prikupljanje podataka o vodovima i pravima na njima

10
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3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

3.4.1. Kljuéni posao: Procjena troSkova realizacije radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

- lzraduje specifikaciju i trebovanje potrebne opreme i kancelarijskog materijala

- lzraduije specifikaciju i trebovanje materijala i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka na terenu
- VrS8i procjenu potrebnih sati za realizaciju radnog zadatka

- Vr8i obracun pruzenih usluga prema utvrdenom cjenovniku ili ugovorenoj ponudi

- Evidentira ostale troSkove, propisane zakonskom regulativom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- lzrada specifikacije i procjena troSkova nabavke materijala
- |zrada specifikacije i procjena troSkova nabavke zastitnih sredstava i opreme
- Obracun pruzenih usluga

11
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3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Ispunjavanje radne dokumentacije i vodenje evidencija o izvr§enim geodetskim
radovima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

- Popunjava radni nalog, u skladu sa radnim zadatkom

- Vodi evidenciju o izvrSenim poslovima i realizovanim radnim nalozima, ru¢no ifili elektronski

- Vodi evidenciju o utroSku materijala i opreme za realizaciju radnog zadatka, rucno ifili elektronski
- Sastavlja izvjestaj o realizovanom radnom zadatku, u odgovarajucoj formi

- UCestvuje u izradi periodicnih izvjestaja o realizovanim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin popunjavanja radnog naloga

- Vodenije evidencije o izvrSenim poslovima i realizovanim radnim nalozima
- Vodenje evidencije o potro3nji materijala u toku procesa rada

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

- Poslovna komunikacija
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SZ - Geodetski tehni¢ar/ Geodetska tehni¢arka za drzavni premjer i katastar

3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

3.6.1. Kljuéni posao: Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

Izdaje naloge za rad izvrSiocima radnog zadatka

Koordinira radom grupe tokom realizacije radnog zadatka

Uskladuije rad radne grupe sa ostalim u€esnicima i grupama tokom realizacije radnog zadatka

Prikuplja od izvrSilaca informacije o realizaciji pojedinacnih radnih zadataka, u skladu sa radnim nalogom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove organizacije rada
- Poslovna komunikacija

- Softverski alati za komunikaciju (elektronska posta, alati za kolaborativni rad i dr.)
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3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

3.7.1. Kljuéni posao: VrSenje nadzora nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

- Tumacdi i pojadnjava radnoj grupi tehni¢ku dokumentaciju i tehni¢ku regulativu koje se koriste u realizaciji radnog
zadatka

- Pojasnjava uputstva i dnevna zaduzenja radnoj grupi kojom rukovodi
- Vr8i nadzor nad aktivnostima ¢lanova radne grupe u toku realizacije radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad sprovodenjem mjera za zastitu na radu, zastitu okoline i o€uvanje zdravlja u toku realizacije
radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Zakonska regulativa za drzavni premjer i katastar (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehnicka regulativa za drzavni premjer i katastar (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Osnove organizacije rada

Poslovna komunikacija
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Kljucni posao: Sprovodenije postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa propisima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

Primjenjuje tehniCku regulativu i standarde kvaliteta iz oblasti geodezije pri realizaciji radnog zadatka

Koristi adekvatnu verziju softverskog paketa potrebnog za realizaciju radnog zadatka

Vr$i provjeru pravilnog koriS¢enja geodetskih instrumenata, u skladu sa uputstvima proizvodaca

Obavlja faznu kontrolu dinamike i kvaliteta realizacije radnog zadatka

Obavlja zavrdnu kontrolu realizacije radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehni¢ka dokumentacija (projekina dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

- Tehni¢ka regulativa za drzavni premjer i katastar (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)
- Standardi kvaliteta

- Karakteristike i nacin rukovanja geodetskim instrumentima
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Kontrola ispravnosti i funkcionalnosti opreme i alata

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

KontroliSe ispravnost i funkcionalnost softverskih paketa za geodetske radove

Sprovodi proces azuriranja, u skladu sa uputstvima proizvodaca

Provjerava pravilnost odlaganja opreme nakon upotrebe, vodeéi ratuna o uslovima skladistenja

Uslovi skladistenja: temperatura, vlaga, prasina i dr.

Organizuje redovno odrzavanje opreme i alata, u skladu sa standardnim procedurama ifili uputstvom
proizvodaca

Prijavljuje kvarove opreme i hardverskih resursa nadleznoj sluzbi odrZzavanja, u skladu sa propisanom
procedurom

- Vr8i pripremu i slanje opreme na servisiranje, u skladu sa uputstvima proizvodaca

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Softverski paketi za geodetske radove

Oprema za rad (karakteristike, upotreba, nacin odrzavanja i odlaganja)

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

Poslovna komunikacija
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3.10. GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i naruc¢iocima posla

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

- UCestvuje sa saradnicima u dogovoru oko radne dinamike koriste¢i struénu terminologiju

Upoznaje se sa zahtjevima narucioca posla i ukazuje mu na moguénost njegove realizacije

Trazi od nadredenog neophodne informacije i pojasnjenja za realizaciju radnog zadatka

Daje uputstva radnoj grupi za realizaciju radnog zadatka koristeCi jasnu, struénu terminologiju

IzvjeStava nadredenog o zavr§enom poslu koristeéi jasnu, struénu terminologiju

Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i naru¢iocima usmeno ifili koristeéi sredstva informaciono-
komunikacione tehnologije

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Poslovna komunikacija
- Upotreba struéne terminologije

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu i zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

Provjerava ispravnost zastitnih sredstava i opreme, prema utvrdenoj proceduri i uputstvima proizvodaca

Koristi za$titna sredstva i opremu pri radu, u skladu sa standardima i uputstvima proizvodaca

Organizuje izvodenje radova u skladu sa propisima, tako da ne ugrozava sebe i saradnike

Primjenjuje sigurnosne procedure na prostoru na kojem se vrde geodetski radovi

Sigurnosne procedure: provieravanje stanja opreme, postavljanje zastitne ograde i dr.

Organizuje efikasno izvodenje radova, bez nepotrebnog utrodka materijala i ugrozavanja okoline

Obezbjeduje da radno mjesto bude €isto i uredno do finalizacije i primopredaje izvedenih radova

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Elementi zastite na radu

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Opasnosti usljed nepravilnog korid¢enja opreme i njihova prevencija

Znacaj zastite Zivotne sredine

Plan zastite Zivotne sredine

Propisi iz oblasti upravljanja otpadom
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3.11.2. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za ouvanje zdravlja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Geodetski tehni¢ar za drzavni premjer i katastar:

- Sprovodi preventivne mjere za oCuvanje sopstvenog zdravlja i zdravlja svojih saradnika

Pruza prvu pomo¢ saradniku u slu€aju povrede na radu, u skladu sa propisanom procedurom

Pruza pomoc saradniku u slu¢aju povrede uslijed ekstremnih vremenskih uslova

Pruza prvu pomo¢ saradniku u sluéaju elektriénog udara, u skladu sa propisanom procedurom

UCestvuje u evakuaciji i spadavanju saradnika u slu¢aju op3te opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom

Vi kontrolu popunjenosti kompleta prve pomodi, u skladu sa zakonskom regulativom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove pruzanja prve pomodéi
- Procedure prilikom pruzanja prve pomoéi u sluéaju elektriénog udara
- Procedure za postupanije u slu¢aju opste opasnosti
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

) Sektor: Gradevinarstvo i uredenje prostora
Sektor i podsektor prema NOK-u 3
Podsektor: Geodezija

Sifra i naziv zanimanja ili grupe

zanimanja prema SKZ/ ISCO-u 3112 Strucni saradnici i tehniCari u gradevinarstvu

Geodetski tehniCar za drzavni premjer i katastar poslove obavlja u
kancelariji i na terenu. Kada rade na terenu dugo je na nogama, a poslove
obavlja preteZno u stoje¢em polozaju. Prilikom rada moZe biti izlozen
Tipiéno radno okruzenje i uslovi | vremenskim nepogodama, uslovima povecéane buke, prasine i Stetnih
rada hemijskih isparenja. Posao u kancelariji ukljuuje duzi rad pred
kompjuterskim ekranima, pa moZe biti naporan za o¢i, zglobove i kicmu.
MozZe da radi samostalno, da koordinira manjom grupom ifili da radi pod
nadzorom nadredenog.

Srodna zanimanja Geodetski tehniCar za inzenjersko-tehnicke oblasti, Geodetski figurant

Ostale informacije
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