Podnosenje Zahtjeva za subvenciju

Proces predaje Zahtjeva za subvenciju zapocinje prijavljivanjem korisnika na portal Poreske Uprave
Crne Gore ( https://eprijava.tax.gov.me). Podnosenje Zahtjeva za subvenciju vrsi se upotrebom
digitalnog certifikata, na isti nacin kao i kod drugih elektronskih usluga Poreske Uprave. Prvi korak u
postupku podnosenje Zahtjeva za subvenciju je izbor opcije ,,Podnesite zahtjev za subvenciju“

Podnesite
Zahtjev za subvenciju COVID19 Zahtjo 78 subvenciy
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Pocetna strana - podnosenje Zahtjeva za subvenciju

U slucaju da je imalac digitalnog certifikata upisan kao ovlaséeno lice kod vise poreskih obveznika
(knjigovodstvene agencije) iz opadajuce liste se vrsi izbor konkretnog pravnog lica / preduzetnika za

kojeg se podnosi Zahtjev za subvenciju.

T

Izbor poreskog obveznika za kojeg se podnosi Zahtjev


https://eprijava.tax.gov.me/

Naredni korak predstavlja unos perioda za koji se podnosi zahtjev. Period je mjesec za koji se
podnosi Zahtjev za subvenciju i moZe imati vrijednost 04 ili 05, godina je 2020

PERIOD ZA KOJI SE PODNOS| ZAHTJEV

Godina [ 0n0 | A

Izaberite pefiod Ochustanse

Izbor perioda za koji se podnosi Zahtjev

U ovom momentu sistem provjerava podatke podnosioca Zahtjeva za subvenciju i provjerava stanje
podnijetog IOPPD obrasca za period za koji se podnosi zahtjev.

PERIOD ZA KOJI SE PODNOSI ZAHTJEV

K09 - Ne moze se podnijeti zahtjev, jer ne postoji predat IOPPD za
312020
Zatvori

Poruka o gresci — IOPPD obrazac nije podnijet

U slucaju da IOPPD obrazac nije pronaden za zadati period, sistem ce javiti greSku, a podnosenje

zahtjeva Ce biti onemoguéeno.

Ako je IOPPD obrazac podnijet, sistem cCe sa istog procitati zaposlen lica i ucitati ih u stavke zahtjeva.
Stavke Zahtjeva za subvenciju su prikazane na sljedecoj slici:
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‘OwviaSeno lice Sjediste Pregled

FIB - o - Prezime i ime S ——" - NIKSIC Zantjeva za subvenciju

Period zahtjeva
E-mail adresa Telefon Mjesec 2
npr. nazivfirme@gmail.com
Goding 2020

U svojstvu a zahtjeva izjavij da su svi preze il podaci | il uz zahtjew, istiniti | tadni
PODAC! O ZAPOSLENIM

@) Dodaj zaposienog

JMBG & Ime (¥ FPrezime & Mjera T Netoiznos (¥ PDiznos (¥ Banka =
- - Zatvorene djelatnosti 222,00€ 137,50 € (Izaberite banku)
-— Zatvorene djelatnosti 222,00 € 137,50 € (lzaberite banku)
Ukupno Ukupno neto:  Ukupno PD:
zaposienih: 2 444 275
ot 2
~
< >
Zahtjev za subvenciju

Zahtjev sa prenesenim podacima iz IOPPD obrasca

Sistem je na osnovu Sifre djelatnosti podnosioca Zahtjeva za subvenciju izvrsio klasifikaciju u odnosu
na mjere subvencije i u konkretnom slucaju ispunio podatke za mjeru Zatvorene djelatnosti. Za
navedenu mjeru vezani su iznosi 100% iznosa minimalne zarade i pripadajucih poreza i doprinosa.

U slucaju promjene mjere program ¢e sam izvrsiti azuriranje odgovarajucih iznosa. U slucaju da je
zaposleni radio samo dio vremena u odabranom mjesecu, a isti je rezultovao isplatom iznosa koji je
manji od minimalne neto zarade od 222,00 €, program ¢e ponuditi iznos ostvarene neto zarade.

Dalje, korisnik mora unijeti Banku za isplatu, na nivou svakog zaposlenog. Banka se bira u stavkama
zahtjeva, sa liste vrijednosti.

L svojstvu podnosioca zahtjeva izjavijuem da su svi prezentovani podac | dokumenti dostavijeni uz zanhtjev, istiniti i taéni
FODACI O ZAPOSLENIM
¥ Dodal
JMBG x Ime ¥} Prezime (¥ Mjera (¥) Netoiznos {x) PDiznos (¥ Banka X
- - Zatvorene djelatnosti 22200€ 13750 € (izaberite banku)
- Zatvorene djelatnosti 22200€ 137,50 €
. e s N
Ukupno Ukupno neto.  Ukupno PD:. CKB banka
zaposkenih: 2 ddd 275 Hipotekarna banka
1 Komercijaina banka
NLB Banka
Prva banka
Erste bank (o
£ Podgoriéka banka (v
Zahtjev za subvenciju A dditen Bt

AZuriranje stavki Zahtjeva —izbor banke



L) swoistvu podnasioes Zantieva IZaviuiem 0a su S prezentovam podact | dokuments Sostavieni Lz Zanliey, sl | 1abni

FODACH O ZAPCSLENIM

e

JMBG L/ ime Y) Prezme (¥ Mera ¥ Neloiznos (¥ POEmnos (¥ Banka x
- Zatvorene djelatnosti 22200€ 13750 € Hipotekarna banka
222.00€ nTS0E Prvabanka
Ukupna 7 Ukupno neto:  Ukupna PO
zaposienih: 2 urizaem 444 276

Ugrodene djelatnosts

Novozapos
Pladenc odsustvo

Karantinizolacija

Zahtjev za subvenciju

AZuriranje stavki Zahtjeva — izbor mjere

Kroz istu formu moguce je izvrsiti i promjenu mjere, na nivou zaposlenog. Na primjer, za
podnosioca koji pripada ugrozenim djelatnostima, zaposlenom se daje mjera karantin / plaéeno
odsustvo. Sistem ¢e sam aZurirati iznose, a sve u u skladu sa pravilima subvencije.

Takode, postoje kontrole koje provjeravaju unesenu mjeru i njenu validnost u odnosu na kategoriju
djelatnosti podnosioca Zahtjeva za subvenciju

svojstvu podnosioca zahijeva izjavijujem da su svi p podaci | jjeni uz zantjev, istinit | taéni

PODACI O ZAPOSLENIM
JMBG x Ime X Prezime (¥ Miera ¥ Neto@znos ¥ PDiznos (¥ Banka ¥
-—— Turizam 222,00 € 137,50 € Hipotekarna banka
- Zatvorene djelatnosti 222,00€ 137,50 € Prva banka
Ukupno Ukupno neto:  Ukupno PD:
zaposienih: 2 444 275
v
< >
K20 - Nije moguce odabrati mjeru 2 za kategoriju djelatnosti 1

AZuriranje stavki zahtjeva — kontrole

Kada Zahtjev za subvenciju podnosi poreski obveznik koji obavlja djelatnost koja pripada grupi
izuzetih djelatnosti, u stavke zahtjeva se vrsi manuelni unos JIMBG-a zaposlenog koji ispunjava
uslove za mjeru plaéeno odsustvo ili karantin (pravo na subvenciju po osnovu mjere karantin imaju i
preduzece koja su u veéinskom vlasnistvu drzave)

Po izvrSenom unosu ispravnog JMBG-a dovoljno je preci na sljedece polje, kako bi program sam
ispunio ostale podatke ( ime i prezime zaposlenog lica, neto iznos, kao i iznos poreza i doprinosa)
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Naziv-ime poreskog obveznika

Oviasleno lice
PIB - —— Prezime | ime -

E-mail adresa
npr. nazivfirme@gmail.com

Poreskd identifikacioni broj
PIB

| Message from webpage

Sitra djelatnosti
8110

Sjedidte
“TODGORICA

Ertod zahijeva
liesec 2

| Greska: Zaposleni nije pronaden. iodina 2020

U svojstvu p a zahtjeva izjavijujem da su svi p

PODACI O ZAPOSLENIM

#) Dodaj zaposienog

JMBG ® Ime (¥ Prezdme &
Ukupno
zaposienin: 1

Mjera ¥ Netoimos (T
0.00€

Ukupno neto:
[

Zahtjev za subvenciju

Ukupno PD:
o

Potpidite | uloZite
Zahtjev za subvenciju

Pregled
Zahtjeva za subvenciju

Kod poreskog obveznika koji pripada grupi 'ugrozenih djelatnosti" sistem ¢e sam da predispuni sve
zaposlene sa subvencijom od 50% , a korisnik ¢e sam aZurirati mjeru za konkretnog zaposlenog,
ukoliko isti ispunjava uslove za pla¢eno odsustvo ili karantin.

Na sljededoj slici prikazano je azuriranje mjere za ugroZene djelatnosti u mjeru za pla¢eno odsustvo.

Crne Gore

Ovlasceno lice
PIB Prezime i ime -

E-mail adresa
npr. naziviirme@gmail.com

Telefon

Sjediste
PODGORICA
Period zahtjeva
Mjesec 2
Godina 2020

U svejstvu podnosioca zahtjeva izjavijujem da su svi prezentovani podaci i dokumenti dostavljeni uz zahtjev, istiniti i tacni

PODACI O ZAPOSLENIM

+) Dodaj zaposlenog

JMBG Y Ime T Prezime

T

Mjera
Ugrozene djelatnosti
Placeno odsustvo
UgroZene djelatnosti
Ugroiene djelatnosti

Ugrozene djelatnosti

Y Netoiznos

111,00 €
15540 €
111,00 €
111,00 €
111,00 €

Y PDiznos ‘X Banka "
68,75€ NLB Banka
96,25 € CKB banka
68,75 € NLB Banka
68,75 € Erste bank
68,75€ Erste bank



Nakon azuriranja stavki zahtjeva potrebno je unijeti email adresu i telefonski broj podnosioca.

Email adresa podnosioca je veoma vazna, jer ée na istu sistem poslati obavjestenje o podnesenom
zahtjevu. Takode, prije potpisivanja i ulaganja Zahtjeva za subvenciju, potrebno je ¢ekirati polje
kojim se potvrduje tacnost unijetih podataka.

Poreska uprava
Crne Gore

ZAHTJEV ZA SUBVENCIJU

Ovladcéeno lice Sjediste
PIB Prezime i ime NIKSIC
Message from webpage X Period zahtjeva
E-mail adresa Miesec 2
| Morate oznadti da ste saglasni sa uslovima Godina 2020

U svojstvu podnosioca zahtjeva izjavijujem da su svi prezentovani p{ sni.

PODACI O ZAPOSLENIM

%) Dodaj zaposlenog
JMBG X Ime Y) Prezime (¥ Mjera ¥ Netoiznos (¥) PDiznos (¥ Banka X
. - Turizam 222,00 € 137,60 €
Zatvorene djelatnosti 222,00 € 137,50 €
Ukupno Ukupno neto: Ukupno PD
zaposlenih: 2 444 275

Ako je zahtjev prosao sve kontrole koje omogudavaju njegovo podnosenje, klikom na potpisivanje,
sistem daje korisniku izbor Certifikata kojim ulaZze zahtjev. Zahtjev se podnosi, a sistem pokrece drugi
stepen kontrola koji ocjenjuju validnost zahtjeva.

Poreska uprava
Crne Gore

Windows Security
IZABERITE SERTIFIKAT =

Oviascéeno hce

PIB Prezime i ime Izaberite odgovarajudi sertifikat za rad sa Poreskom upravom

Cme Gore.
tjova

E-mail adresa -
Issuer: PostaCG CA 020

Valid From: 10/24/2018 to 10/24/2021

U svojstvu podnosioca zahtjeva izjavijuiem da su svi pr Click here to view certificate properties
~
PODACI O ZAPOSLENIM OK C 1
+) Doda; zaposler
JMBG X Ime Y Prezime r Mijera ¥} Netoiznos (¥) PDiznos (x Banka x
——— -— Zatvorene djelatnosti 222,00¢€ 137,60 € NLB Banka
Zatvorene djelatnosti 22200¢€ 137,60 € Prva banka
Ukupno Ukupno neto Ukupno PD.
zaposlenih: 2 444 275
<

Potpis Zahtjeva za subvenciju je u toku ...




Podneseni i potpisani zahtjev ¢e dobiti jedan od sljedeca 3 statusa, u zavisnosti od rezultata kontrola
kroz koje su prosli u drugoj fazi, nakon ulaganja:

1. Prihvacdenispreman za isplatu
2. U postupku (zahtijeva dodatnu dopunu)
3. Odbijen

Status zahtjeva, broj, datum i period na koji se zahtjev odnosi prikazani su na sljede¢em ekranu, a
pregled istog moze izvrsiti i sam korisnik nakon potpisivanja i ulaganja zahtjeva.

U gornjem lijevom uglu naznacene su i sve druge kontrole kroz koje je proSao Zahtjev, a iste zavise
od mjera koje su obradene u zahtjevu

w.me/TaxisPortal ~ &) Certificate emor ) | Search...

a uprava

KP02 OK - Privredni subjekat je izmirio poreze | doprinose na 31.12.2019 status zahtjeva Odobren Pavratak
KPO7 OK - Zaposieni jmbg 2607982218003 - Drugi roditel] nije iskoristio - na pregled zahtjeva
prave na subvenciju za cuvanje Broj zahtjeva 121
KP12 OK - Privredni subjekat ima manje od 250 zaposlenih.
IKPOS OK - Privredni subjekat nije smanjio broj zaposlenih u odnosu na Datum prijema  29.4.2020. Naskovna
februar 2020. i ;
Period na koji se zahtjev
odnosi 312020

Naziv-ime poreskoa obveznika PIB Opétina Sitra djelatnosti

—— PODGORICA 6920
Oviaiteno lice Email Telefon
JMEGES  Frezime | ime - 234567

- . Placeno odsustvo 156.4: 95,2: NLB Banka
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rava

KP02 OK - Privredni subjekat je izmirio poreze i doprinose na 31.12.2019 Status zahtjeva Odobren Povratak
KPO7 OK - Zaposleni jmbg 2607982218003 - Drugi roditel] nije iskoristio - na pregled zahtjeva
pravo na subvenciju 2a cuvanje djeteta Broj zahtjeva 121
KP12 OK - Privredni subjekat ima manje od 250 zaposienih.
KP09 OK - Privredni subjekat nije smanjio broj zaposienih u odnosu na Datum prijlema 29.4.2020, Haskovna
februar 2020. = .
Period na koji se zahtjev
odnosi 312020
Naziv-ime poreskoa obveznika PIB OpStina Sitra djelatnosti
— PODGORICA 6820
Cviaséeno lice Email Telefon
- 234887

JMBGos — — Prezime i ime

| Neto PD
- .

Flaceno odsustvo 1““: 95_2: NLB Banka




Zahtjev Ce biti "odobren' ako je podnosilac zahtjeva izmirio poreske obaveze zaklju¢no sa
31.12.2020.godine i nije prekrsio druga pravila definisana Programom o subvencijama, o ¢emu ¢e
sistem izvijestiti podnosioca sljedec¢im porukama:

KP-07 | Drugi roditelj je iskoristio pravo na subvenciju za ¢uvanje djeteta

KP-06 | Zaposleni je vec ostvario pravo subvencije po osnovu boravka u karantinu u
prethodnom mjesecu

KP-08 | Preduzetnik nije podnio GPPFL obrazac za 2018. ili 2019. godinu, odnosno ZPO obrazac
za 2020. godinu

KP-09 | Privredni subjekat je smanjio broj zaposlenih u odnosu na februar 2020.

KP-10 | Zaposleni je bio evidentiran u januaru ili februaru 2020, a podnesena mjera za
Novozaposlene

KP-11 | Zaposleni nije bio evidentiran kao nezaposleno lice u ZZZ, a podnesena mjera za

Novozaposlene

KrSenje odredenih drugih kontrola nece dovesti do automatskog odbijanja zahtjeva, vec¢ ce isti dobiti
status "U postupku'. Zahtjev koji je dobio ovaj status potrebno je dopuniti dostavljanjem dodatne

dokumentacije na e-mail adresu: subvencije@mek.gov.me

Primjer kontrole nakon koje za slucaj neispunjavanja uslova, Zahtjev za subvenciju dobija status ,U

postupku”

KP-05

Zaposleni se nije nalazio u karantinu u periodu za koji se zahtjev podnosi, za mjeru
"Karantin / Izolacija"

U ovom slucaju, kontrola nije pronasla zaposlenog u bazi podataka o licima koja su bila u karantinu i
samoizolaciji, pa je potrebno Zahtjev za subvenciju dopuniti dostavljanjem priloga (npr. skenirano

Rjesenje o karantinu) na navedenu mail adresu.

Nakon podnosenja Zahtjeva za subvenciju, podnosilac dobija obavjestenje na mail adresu koju je

podnosilac zahtjeva unio kroz zaglavlje zahtjeva.
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mailto:subvencije@mek.gov.me

Podneseni zahtjev se moZe kasnije ponovo pregledati preko opcije "'Pregled podnijetih Zahtjeva za
subvenciju".
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Hrey dokumenta Datum pryoma Mijesoe Godina Status Podnosia

3 Zahev za subvencyu
103 785104 020 2 2020 Odobsor DETALN

Nasiovna

Za jedan mjesec (period) je mogude unijeti samo jedan zahtjev. Takode, za jednog zaposlenog je
moguce unijeti samo jednu mjeru za subvenciju. Mjeru za karantin / izolaciju je moguce iskoristiti samo
u jednom mjesecu, od dva koliko traju subvencije.

PERIOD ZA KOJl SE PODNOS| ZAHTJEV

K8 - Ne mats ss podnijetl zahijev, jar za odabeani period posto}l rabijev broj: 103 u procesy isplate

Zateoei

Ako je Zahtjev za jedan period (mjesec) odbijen, moguce je izvrsiti njegovo ponovno podnosenje,
naravno nakon otklanjanja smetnji zbog kojih je odbijen prvobitno podnijet Zahtjev za subvenciju.



