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MNa ocsnovu €lana 28 slav 4 Zakona o driavnoj Upravi ("SI list CG", br. 78/18, 70/21 1 52/22), &, 8, 56,
af, 58, 59 i 60 Zakona o carinskoj sluZbi ("Sllist CG", br. 0316 | BOM17), &lana 24 Uredbe o
organizaciji i naginu rada drZavne uprave ("Sllist CG", br. 49/22, 52/22, 56/22, B2/22, 110/22 | 139/22),
tlana 21 Uredbe o kriterijumima za unutradnju organizaciju i sistemalizaciju poslova u erganima
drzavne uprave ("Sl. list CG", broj 13/18), na predlog direktora Uprave prihoda i carina, Viada Cre
Gore, na sjednici od godine, utvrdila je

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACHI
UPRAVE PRIHODA | CARINA

Clan 1

Owvim Pravilnikom ureduje se unutragnja organizacija | sistematizacija Uprave prihoda | carina (u
daljem teskiu: Uprava), utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug, radna mjesta, broj izvréilaca,
opis poslova wuslovi za njibove obavljanje, rasporedivanje sluZbenika | namjestenika, kao i
Zaposljavanje pripravnika.

| UNUTRASNJA ORGANIZACIJA

Clan 2

Crganizacione jedinice Uprave su.

1. Sektor za usluge i registraciju

1.1 Odsjek za pruzanje usiuga poreskim obveznicima i Kontakt centar

1.2 Oidsjek za centralni registar privrednih subjekata (CRPS)

1.3 Odsjek za registraciju stvarmih viasnika (RSWV)

1.4 Odsjek za registraciju poreskih obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika (CROO)
2. Sektor za informacione sisteme

Z.1. Odsjek za projektovanje, razvoj | odriavanje aplikativnog sofivera u oblasti poreskog
sistema

2.2 Cdsjek za odrzavanje i razvoj ICT infrastrukture v oblasti poreskog sistema
2.3 Ddsjek za elektronske prijave u oblasti poreskog sistema

24 Odsjek za elektronsku fiskalizaciju (EF)

2.5 Odsjek za infermacione tehnologije u oblasti carinskog sistema

2.6, Odsjek za projeklovanje, razve] | odriavanje aplikativnog sofivera u oblasti carinskog
sislema

3. Sektor za planiranje i upravljanje ljudskim resursima
31 Odsjek za ljudske resurse
3.2, Ddsjek za obuke i pratenje struénog usavriavanja
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4.3, Odsjek za saradnju sa drugim organima u radnim sporovima
Sektor za operativu u oblasti naplate
4.1. Ddsjek za utvrdivanje i naplatu poreskih obaveza
4.2, QOdsjek za poresko ratunovodsivo | obradu podataka
4.3. Odsjek za naplatu i upravijanje poreskim dugom
Sektor za operativu u oblasti inspekcijskog nadzora
51, Odsjek za inspekcijski nadzor
5.1.1. Grupa za analizu rizika, odabir predmeta za konlrolu i izvieStavanje
2.1.2. Grupa za cbezbjedenje kvaliteta kontrola

2.1.3. Grupa za inspekcijski nadzor za Centralni region (Fodgorica, Cetinje, Danilovgrad, Tuzi,
Zeta, Koladin, Niksié, PluZine | Savnik)

2.1.4. Grupa za nspekcijski nadzor za Prnimorski region (Bar, Ulcinj, Budva, Kotor, Tivat i
Herceg Mowi)

5.1.5. Grupa za inspekcijski nadzor za Sjeverni region (Bijelo Polje, Mojkaovac, Plievija, Zabljak,
Berane, Andrijevica, Plav, RoZaje, Gusinje i Pelnjica)

9.2.  Odsjek za pracenje sprovodenja upravnog i prekriajnog postupka
Sektor za velike poreske obveznike (VPO)
6.1. Odsjek za utvrdivanje i naplatu poraskih obaveza VPO
6.2. Odsjek za inspekcijski nadzor VPO
6.2.1. Grupa za plan i analizu VPO
6.2.2. Grupa za specijalizovane kontrole VPO
Sektor za carinske poslove
7.1, Odsjek za carinsku tarifu | TARICG
7.2, Odsjek za carinsku laboratoriju
7.3,  Odsjek za vrijednost robe
74,  Odsjek za porijeklo robe
7.5, Odsjek za carinske postupke
7.5.1. Grupa za tranzit
7.5.2. Grupa za podriku kerisnicima
7.6.  Odsgjek za zaglitu prava intelektualne svajine i pracenje zabrana i ograniéenja
1.7,  Ddsjek za akcize i poreze
Sektor za carinsku bezbjednost | kontrolu
B.1. Odsjek za obavjestajni rad | analizu rizika
8.1.1. Grupa za operaliving - tehnicke poslove
8.1.2. Grupa za targeting
8.2. Odsjek za suzbijanje krijuméarenja



8.3. Odsjek za naknadnu kontrolu
8.4 Odsjek za carinske istrage
. Sektor za usmjeravanje i nadzor nad radom carinarnica
9.1. Odsjek za carinsku reviziju
9.2. Odsjek za pracenje i naplatu carinskih prihoda
8.3 Odsjek za ocbezbjedenje carinskog duga | postupanje sa carinskem robom
8.4. Podruéna jedinica - Carinamica Podgarica
8.4.1. Cannska ispostava za carinsko-upravni postupak
9.4.2 Carinska ispostava za akcize | posebne poreze
9.4.3. Carinska ispostava Terminal Podgorica
944 Carinska ispostava Slobedna zona Podgorica
8.4.5. Carnska ispostava Posta Podgorica
9.4 6 Carinska filjala Zeljeznicka stanica Podgaorica
947 Carinska ispostava Boza)
9.4.8. Caringka filijala Zeljeznicka stanica Tuzi
949 Carinska filijala Zatrijebacka Cijevna
9.4.10. Carinska ispostava Aerodrom Podgorica
9.4 11. Carinska ispostava Danilovgrad
9.4.12. Carinska ispostava Cetinje
9.4 13. Carinska ispostava Nikgié
8.4 14 Carinska ispostava llino Brdo
8.4 15. Carinska ispostava Vradenovidi
9.4.16. Carinska ispostava Séepan Polje
85  Podruéna jedinica - Carninarnica Bar
9.5.1. Carinska ispostava za carinsko-upravni postupak, akcize | posebne poreze
852 Carinska isposiava Bar
053 Carinska filijala Putniéki terminal
8.54. Carinska filijala Budva
89.5.5 Carinska ispostava Slobodna zona Bar
8.56. Carinska ispostava Sukobin
86 Podrugna jedinica - Carinarnica Kotor
9.6.1. Carinska ispostava za carinsko-upravni postupak, akcize | posebne poreze
962 Carinska ispostava Asrodrom Tivat
5.6.3. Carinska isposiava Luka Tivat

9.6.4. Carinska ispostava Terminal Kotor



9.6.5. Carinska filijala Luka Kotor
9.6.6. Carinska ispostava Zelenika
8.6.7. Carinska filijala Bijela
9.6.8. Carinska filijala Kumbor
8.6.9. Carinska ispostava Debeli Brijeg
8.6.10. Carinska filijala Kobila
9.6.11. Carinska ispostava Sitnica
8.7.  Podruéna jedinica - Carinarnica Bijelo Polje
9.7.1. Carinska ispostava za carinsko-upravni postupak, akcize | posebne poreze
9.7.2. Carinska ispostava Bijelo Polje
9.7.3. Carinska filjala Zeljeznitka stanica Bijelo Polje
8.7.4, Carinska ispostava Dobrakowvo
8.7.5 Carinska ispostava Plievija
9.7.6. Cannska filijala Metaljka
8.7.7. Carinska ispostava Rance
9.7 8. Carinska ispostava Berane
8.7.9. Carinska filjala Grnéar
8.7.10. Carinska ispostava RoZaje
8.7 11. Carinska ispostava Kula
8.7.12. Carinska ispostava Dradenovac
10. Odjeljenje za strateSko planiranje, izvjestavanje i medunarodnu saradnju
11. Odjeljenje za unutrasnju reviziju
12. Odjeljenje za unutrasnju kontrolu
13. SluZba za finansije i javne nabavke
13.1. Kancelarija za finansije
13.2. Kanceiarija za javne nabavke
14. Sluzba za opste posiove
14.1. Pisarnica
14.2. Biro za odnose sa javnoséu

15. Podruéne jedinice

15.1. Podruéna jedinica Podgorica - za Podgoricu, Cetinje, Danilovgrad, Tuzi, Zetu,
Kolasin, Niksi¢, PluZine i Savnik

15.1.1.  Filijala za pruZanje usluga poreskim cbveznicima i registraciju
1542, Filijala za ulvrdvanje | naplatu poreskih cbaveza
15.1.3. Filijala za naplatu i upravijanje poreskim dugom
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15.1.4.  Ekspozitura Cetinje
15.1.5.  Ekspozitura Danilovgrad
15.1.6.  Ekspozitura Tuzi
15.1.7.  Ekspozitura Zeta
15.1.8. Ekspozilura Kolasin
15.1.8. Ekspozitura MNik3ié
15.1.10. Ekspozitura Plufine
15.1.11. Ekspozitura Savnik
15.2.Podruéna jedinica Budva - za Budvu, Bar, Ulcinj, Kotor, Tivat i Herceg Novi
15.2.1 Filijala za pruzanje usluga poreskim cbveznicima | registraciju
15.2.2 Filijala za utvrdivanje i naplatu poreskih obaveza
1523 Filijala za naplatu i upravljanje poreskim dugom
15.2.4. Ekzpozitura Bar
159.2.5. Ekspozitura Ulcinj
15.26. Ekspozitura Kotor
15.2.7 Ekspozitura Tivat
15.2.8. Ekspozitura Herceg Nowvi

15.3. Podruéna jedinica Bijelo Polje - za Bijelo Polje, Mojkovac, Pljevija, Zabljak, Berane,
Andrijevicu, Plav, RoZaje, Gusinje i Petnjicu

18.3.1. Filijala za pruZanje usluga poreskim obveznicima i registraciju
15.3.2 Filijala za utvrdivanje i naplatu poreskih obaveza
15.3.3.  Filijala za naplatu | upravljanje poreskim dugom
15.3.4 Ekspozitura Mojkovac

15.3.5 Ekspozitura Plievija

1536  Ekspozitura Zabljak

15.3.7 Ekspozitura Berane

15.38.  Ekspozilura Andrijevica

15.3.9 Ekspozitura Plav

15.3.10. Ekspozitura RoZaje

15.3.11. Ekspozitura Gusinje

15.3.12. Ekspozitura Pelnjica



Il DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA UPRAVE
Clan 3

1. U Sektoru za usluge i registraciju vrie se poslovi koji s# odnose na: pracenje sprovodenja
procedura rada iz nadleZnosti Sektora | filijala podrucnih jedinica; pruzanje usluga poreskim
cbveznicima | gradanima vezano za primjenu poreskih propisa, kao | njinovim pravima i obavezama:
neposredno, pisanim putem, elektronskem potem | telefonskim pulem; davanje odgovora na pitanja
postavljena putem Kontakt centra o poreskim propisima; pripremanje programa, instrukcija i uputstava
Za sprovodenje akbvnosti edukaciie javnosti; registraciju privrednih subjekata, poreskih obveznika,
obveznika doprinosa i osiguranika | obveznika poreza na dodatu vrijednost (CRPS, RSV, CROO,
registar za PDV). izdavanje poreskih identifikacionih kartica; pruZanje pravne i tehnitke pomodi
podrutnim jedinicama, pratenje rada podrutnih jedinica, davanje inicijativa za izmjenu | dopunu
poreskih propisa; iniciranje i kreiranje anketa; prijavu nepravilnosti v radu poreskih obveznika preko
Kontakt cenfra; izradu | azuriranje procedura za postupke koji regulisu rad Seklora, odsjeka i filijala za
pruZanje usluga poreskim obveznicima i registraciju u podrucnim jedinicama; izradu edukativnog
materijala; izradu planova, programa, izviestaja | informacija o radu Sektora; komunikaciju sa drugim
|avnopravnim organima i druge poslove.

1.1 U Odsjeku za pruZanje usluga poreskim obveznicima i Kontakt centar vrie se poslovi koji se
odnosa na; pruzanje usiuga poreskim cbveznicima | gradanima vezano za primjenu paraskin propisa,
kao | njihovim pravima i obavezama neposredno, pisanim putem, elekironskom poStom i telefonskim
putem; odgovaranje na pitanja postavijena putem Kontakt centra o poreskim propisima i
prosiedivanje pitanja organizacionim cielinama Uprave, prijavu nepravilnosti o radu  poreskih
obveznika preko Kontakt centra; iniciranje i izradu edukativnog matenjala iz pejedinih poreskih oblash;
izradu i aZuriranje procedura za postupke koji reguliu aktivnosti Odsjeka i filijala podrucnih jedinica;
pracenje rada filijala za usluge i registraciju podrucnih jedinica, prpremanje programa, instrukcija
upuistava za sprovodenje akbivnosti edukacije javnosti; niciranje | kreiranje ankela;, saradnju sa
podruénim jedinicama u cilju edukacije javnosti; izradu planova, programa, izvjestaja i informacija o
radu Odsjeka; izradu | aZuriranje procedura za postupke koji regulisu aktivnosti Odsjeka; komunikaciju
5@ drugim javnopravnim organima | druge poslove

1.2. U Odsjeku za centralni registar privrednih subjekata (CRPS) vrie se poslovi koji se odnose
na: registraciju privrednih subjekata; vodenje upravnog posiupka | donosenja rjefenja o registraciji
privrednin subjekata; postupanje po Zalbama, davanje inicijaliva za izmjene | dopune propisa kaoji
reguli$u postupak registracije; saradnju sa podrucnim jedinicama u dijelu programa za registraciju;
dostavijanje podataka o privrednim subjektima (pravnim i fizickim licima) iz registra CRPS-a; izradu
planova, programa, izviestaja i informaciia o radu Odsjeka; izradu | aZuriranje procedura za postupke
koje regulisu aktivnost Odsjeka; komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove.

1.3. U Qdsjeku za registraciju stvarnih vlasnika (R5V) vrée se poslovi koji se odnose na:
registraciju stvarnih viasnika, unos | aZuriranje podataka koji se vode u registru i nadin pristupa tim
podacima, davanje inicijativa za izmjene i dopune propisa koji reguliSsu postupak registracije; izradu
planova, programa, izvjestaja i informacija o radu Odsjeka; izradu | aZuriranje procedura za postupke
koje regulisu aktivnosti Odsjeka; kemunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove.

1.4. U Odsjeku za registraciju poreskih obveznika, cbveznika doprinesa i osiguranika (CROO)
vrse se poslovi koji se odnose na: prufanje usluga iz oblasti registracije poreskih obwveznika,
obveznika doprinosa i esiguranika i cbveznika poreza na dodatu vrijednost (CROOQ, registar za PDV);
pruZanje pravne | tehnitke pomoci podrucnim jedinicama; izdavanje poreskih identifikacionih kartica;
pracenje rada filijala za usluge i registraciju podruénih jedinica; izradu | aZuriranje procedura za
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postupke koji regulisu aktivnosti Odsjeka | filjala podruénih jedinica davanje inicijativa za izmjene |
dopune propisa koji regulidu postupak registracije; dostavijanje podataka o poreskim obveznicima
(pravnim i fiziCkim licima) iz poreskih registara; izradu planova, programa, izviestaja | informacija o
radu Odsjeka | Sektora, izradu | aZuriranje procedura za posiupke koji reguliSu aktivnosti Odsjeka |
registracije u filjalama podrugnih jedinica; komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i | druge
poslove.

Clan 4

2, U Sektoru za informacione sisteme vrée se poslovi koji s odnose na: uspostavijanje okvira za
upravijanje ICT-om, definisanje, izradu | cdrzavanje ICT strategije | usagladavanje iste sa poslovnom
strategijom; ucestvovanjeu utvrdivanju koncepta informacionih sistema;, obezbjedenje rada |
funkcionisanje informacionin sistema Uprave, organizaciu | izvrsavanje sistemske podrike i
upravljanje serverskom infrastrukturom, pracenje rada i funkcionisanja ratunarsko-komunikacione
opreme smjestene u objekbma Uprave, kao | opreme Ciji je viasnik Uprava, a nalazi se u objektima koji
nijesu vlasnistvo Uprave; definisanje politike, programa | postupaka, razvoja | odrZavanja
informacionih sistema; projektovanje, razvoj, uvodenje | odrZavanje informacionih sistema Uprave;
unapredenje, modernizaciju i poboljsanje informacionih sistema; upravijanje bazama podataka za
razvoj | upravijanje komunikaciama | mreznim servisima; planiranje, upravijanje, vréenje nadzora i
sprovodenje mjera sigurnosnog pristupa informatickim uslugama, upravijanje | koriséenje elekironskih
cerlifikala, pradenje primjena svih bezbjednosnih standarda | implementaciju politike bezbjednosti;
objedinjavanje i koordiniranje rada odsjeka i podruénih jedinica Uprave iz nadieZnosti Sektora;
organizaciju pruzanja tehnicke podrike krajnjim korisnicima ICT sistema; organizaciju | izvriavanje
poslova iz domena razmjene podataka izmedu Uprave i ostalih institucija; utvrdivanje informacionin
tehnologijafarhitekture novih komponenti sistema | izradu standarda u automatizaciji poslovnib
procesa; integraciju novih komponenti sistema u skladu sa lehniékim uslovima; testiranje komponenti
sistema i kreiranje uputstava u skladu sa aplikativnim rie$enjima; izradu planova za opremanje
ratunarskom i komunikacionom opremom; obezbjedivanje i nadzor nad funkcionizsanjem rafunarsko-
komunikacione infrastrukture; organizaciju | sprovodenje adekvatnin mijera zastite informacionog
sistema;, upravijanje procesom elekironskih poreskih prijava; upravijanje procesom elekironske
fiskalizacije, izradu i sprovodenje IT planova | razvojnih projekata iz domena elektronske fiskalizacije;
utestvovanje u administraciji | razvoju elektronskih servisa za pofrebe privrede i ostalih driavnih
institucija; pracenje razvoja informacionih lehnologija za potrebe Uprave; saradnju sa drugim struénim
sluibama na pripremi tehnifkih specifikacija iz IT oblasti; pripremanje | dostavijanje podataka, iz
dielokruga rada seklora potrebnih za aduriranje Web site; vodenje evidencija | dostavu izvjestaja iz
svog djelokruga rada,; vrienje | drugih poslova.

2.1. U Odsjeku za projektovanje, razvoj | odrzavanje aplikativhog softvera u oblasti poreskog
sistema vrSe se poslovi koji se odnose na. sprovodenje strategije | plana |CT-a; obezbjedenje
odrzavanja postojeéin modula aplikativnih rjesenja, olklanjanje bugova i ostalih smetnji za pravino
funkcionisanje; razmatranje zahtjeva za izradu novih aplikativnih rjesenja; obezbjedenje promjene
aplikativnih rjesenja v oblasti poreskog sistema w saglasnosti sa promjenama zakonske regulative;
analizu i kontrolu funkcionisanja procesa aulomatizovane obrade podataka, davanje predloga i
preduzimanje mjera za pobolianje | povedanje efikasnosli 1S-a; prediaganje, projektovanje,
programiranje | organizovanje uvodenja novih programskih rjegenja; predliaganje | koncipiranje izrade
novih izvjedtaja, vodenje aturne evidencije | dokumentacije o aplikacijama i programskim rijeSenjima
I15-a; obezbjedivanje integracije IS sa osialim sistemima; izvoz jednokratnin podataka za poirebe
drugih institucija; ocdrZzavanje baze podataka; izradu procedura | pravila za generisanje rezervne kopije
podataka (backup), kreiranje naloga za pristup bazi kao | zadatke vezane za bezbjednost baze;
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vodenje ratuna o dostupnosti baze podataka, optimizaciju baze podataka; pruZzanje usiuga obuka
krajnjim korisnicima; komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove.

2.2. U Odsjeku za odriavanje i razvoj ICT infrastrukture u oblasti poreskog sistema vrie se
poslovi koji s cdnose na; planiranje i izradu sirategije za osiguranje informacione bezbijednosti;
krerranje | odrzavanje primjenljive politike | procedure informacione bezbijednosti, | usaglasenost sa
regulatornim zahtjevima i standardima; kontrolu neometanog funkcionisanja kompletne ra¢unarske
mreZe Uprave, ulesce u izradi | projektovanju 15-a u dijelu hardvera, sistemskog softvera, mreine i
komunikacione opreme | mreZnog softvera; analizu postojeceg stanja, predlaganje | preduzimanje
mjera za zastitu, peboljganje efikasnosti i performansi komunikacione | serverske opreme; pripremu |
auriranje LAN strukruralnih dijagrama; upravijanje privilegijama kontrole pristupa mreinim resursima,
podefavanje | konfigurisanje servera, podesavanje | implementiranje polise bezbjednosti | prava
pristupa serverima, konfiguraciju mreZnih uredaja; kreiranje korisnickih grupa | korisnickih naloga;
ocbavijanje swvih neophodnih aktivnosti u dielu administracije Active Directory, nadgledanje
funkcionisanja | adminisiriranje svih komponent sistemna bazbjednosti, proutavanje | pratenje novitela
iz oblasti zastite | bezbjednosti operativnih sistema | servisa, upravljanje | nadgledanje rada mreZnih
servisa | protokola DNS, TCP i drugih; organizaciju i kontrolu funkcionisanja antivirusnog programa;
instaliranje | unapredenje sistemskog ili namjenskog softvera; izradu planova za opremanje
ratunarskom opremom; nabavku | senvisiranjg racunarske opreme; nabavku neocphodnih rezervnih
dielova; pripremu korisnickih uputstava; rad sa korisnicima; rjeSavanje problema u radu korisnika;
komunikaciju sa drugim javnopravinim arganima i druge poslove

2.3. U Odsjeku za elektronske prijave u oblasti poreskog sistema vrie se poslovi koji se odnose
na: upravljanje procesom elekironskih prijava; izradu 1 sprovodenje IT planova i razvojnih projekata iz
domena elektronskih prijava; odriavanje postojedih modula aplikativnih rjesenja u oblasti poreskog
sistema, otklanjanje bugova | ostalih smetnji za pravilno funkcionisanje segmenta podnosenja
elekironskih prijava; razmatranje zahtjeva za izradu novih aplikativrih rjiedenja; obezbjedenje promjens
softvera u saglasnosti sa promjenama zakonske regulative, analizu i kontrolu funkcionisanja procesa
automatizovane obrade podataka, davanje predloga i preduzimanje mjera za pobolifanie | povecanje
efikasnosti 15-a; definizanje funkcionalnih modela | modeliranje poslownih procesa; uskladenost IT
procesa sa wvaZeCim propisima, predlaganje, projeklovanje | organizovanje uvodenja novih
programskih rjedenja; predlaganje | koncipiranje izrade novih izvjestaja; vodenje aZume evidencije |
dokumentacije; pruzanje usluga obuka krajnjm korisnicima, organizaciju | rukovodenje tesliranjem
komponenti sistema koji reguliSe oblast elektronskih prijava; obezbjedenje adekvatne kerisnitke
podrske za poreske cbveznike; komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove.

2.4. U Odsjeku za elektronsku fiskalizaciju (EF) vrie se poslovi koji se odnose na: upravijanje
procesom EF, izradu | sprovodenje IT planova | razvojnih projekata iz domena EF; odriavanje
postojecih modula aplikativiih riefenja u oblasti poreskog sislema, otklanjanje bugova i ostalih smetnji
za praviino funkcionisanje sistema EF, razmatranje zahljeva za unapriedenje sistema EF,
obezbjedenje promjene aplikativnin rijeenja u oblasti poreskog sistemau saglasnosti sa promjenama
zakonske regulative; obezbjedenje nadegradnje sistemskin softvera u saglasnosti sa promjenama
definisanim od strane dobavijata sistemskih softvera; analizu | kontrole funkcionisanja procesa
autematizovane obrade podataka, davanje predloga i preduzimanje mjera za poboljfanje | povecéanje
efikasnosti |5-a za elekironsku fiskalizaciju, definisanje funkcionainih modela | modeliranje poslovnih
procesa; uskladenost IT procesa sa vaZedim propisima, predlaganje, projektovanje i organizovanje
uvodenja novih programskih rjesenja; prediaganje i koncipiranje izrade novih izviestaja; vodenje
aZurne evidencije | dokumentacije, pruZanje usluga obuka krajnjim korisnicima; organizaciju i
rukovodenje testiranjemn komponenti sistema koji regulide oblast EF, cbezbjedenje adekvatne
korisnicke podrike za poreske obveznike koji su obveznici fiskalizacije; komunikaciju sa drugim
|[avnopravnim crganima i druge poslove,
]



2.5. U Odsjeku za informacione tehnologije u oblasti carinskog sistema vrie se poslovi kaji se
odnose na: organizaciju upravijanja serverskom infrastrukturom i bazama podataka; upravijanje
komunikacijama i mrenim servisima, planiranje, upravijanje, vréenje nadzora i sprovodenje mijera
sigumosnog pristupa informatiCkim uslugama za potrebe poslovanja; organizaciju i izvréavanje
sistemske podrike za administraciju | kerisCenje elektronskog potpisa; planiranje, upravijanje, vréenje
nadzora koriscenja informatitkih programa koji dine IT uslugu uz prihvatanje | primjenu svih
bezbjednosnih standarda; planiranje, predlaganje | pratenje primjene svih bezbjednosnih standarda
na ICT sistemu, organizaciju i pruZanje tehnitke podrike krajnjim korisnicima ICT sistema:
organizaciju | izvriavanje poslove iz domena razmjene podataka izmedu Uprave i ostalih organa;
ostvarivanje saradnje sa predstavnicima drugih organa korisnika infermacija CIS-a; rad na odrZavanju
ratunarsko-komunikacione cpreme smjestene u objektima Uprave, kao i opreme &iji je viasnik Uprava,
a nalazi se u objektima koji nijesu viasnistvo Uprave; kreiranje politike bezbjednosti i pristupa do svih
resursa informacioncg sistema Uprave, staranje o valjanosti sigumosnih kopija podataka i njihove
izmjestanje na udaljene sigurne lokacije za duvanje takve dokumentacije; obezbjedenje podataka;
organizaciju i sprovodenje uvodenja, odriavanja | unapredivanja sistemskog softvera na radnim
stanicama, obezbjedivanje funkcionalnosti stanja sistemskog operativnog sistema radunara;
organizaciju adminisiracije baze podataka, obezbjedivanje pradenja | instalacije novih verzija
sistemskog softvera; obezbjedenje back up-a sistemskog softvera; ufestvovanje u izradi koncepla
definisanja autorizacija za rad zaposlenih; pripremanje i dostavijnje podataka iz djelokruga rada
Odsjeka polrebnih za administraciju i azuriranje Web site; vodenje evidencije | dostavu izvjeStaja iz
svog dielokruga rada; vrienje | drugih poslova.

2.6. U Odsjeku za projektovanje, razvoj i odrzavanje aplikativnog softvera u oblasti carinskog
sistema vrée se poslovi koji se odnose na: organizaciju | izvodenje radova na projektovanju i izradi
carnskog informacionog sistema zasnovanog na primjeni raéunarsko-komunikacione tehnologije
poslovnih informacija; pripremu metodoligije za izradu planova i izviesdtaja carinske sluZbe iz domena
carinsko informacionog sistema; pracenje | sprovodenje izrade izvje&laja carinske sluibe; uvodenje |
odréavanje integralnog informacionog sistema carinske sluZzbe; uvodenje, odrZavanje | unapredenje
analititkog sistema; uvodenje, odriavanje | unapredenje kontrolnog sistema podataka; ostvarivanje
saradnje sa strutnim sluzbama u Uprawi na sprovodenju koncepta automatizacije poslova;
organizaciu rada na odrzavanju aplkativnog softvera; uéestvovanje u utvrdivanju koncepta razvoja
integralnog informacionog sistema carinske sluibe; utvrdivanje informacijskih tehnologija i izradu
standarda i upulstava za rad u automatizaciji poslovnih procesa; obezbjedenje podataka; pradenje i
analizu rada ClS-a; utestvovanje u obuci korisnika ClS-a; utestvovanje u radu na testiranju uvodenja i
odrzavanja modula Cl5-a; predvidanje | predlaganje buduéeq razvoja | strategije razvoja ClS-a; izradu
koncepta definisanja autorizacije rada carinskin sluzbenika na programima CIS-a; izradu i sprovodanje
koncepcija sistema kontrole i primjene poslovnih procesa u carinskoj sluibi; obezbjedivanje
pravovremenih izvjestaja po zahljevima ostalin sektora ili ustanova u okruZenju; pratenje, izradu i
kontrolu statistickin izvjestaja | utesée u davanju informacija ostalim sektorima | organizacionim
jedinicama | institucijama sa kojima saraduje Uprava, predlaganje novih tipova izvjestaja koji
unapreduju rad carinske sluzbe; pripremu i dostavu podataka iz djelokruga rada Odsjeka potrebnih za
azuriranje Web site; vodenje evidencije | dostavu izvjestaja iz svog djelokruga rada; vréenje i drugih
poslova.

Clan &

3. U Sektoru za planiranje | upravijanje ljudskim resursima vrie se postovi koji se odnose na:
obavijanje poslova u vezi radno-pravnog statusa zaposienih, planiranje | pradenje razvoja ljudskin
resursa; upravijanje kadrovima, davanje misljenja o opravdanosti zahtjeva | obezbijedenosti uslova za
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razvoj kadrovskih potencijala; davanje predloga za realizaciju usvojene kadrovske politike u Upravi;
pracenje i sprovodenje Strategije upravijanja ljudskim resursima; organizaciju provjere radnih
sposobnosti carinskih sluZbenika; pracenje ocjenjivanja, napredovanja i razvoja kadrova, pripremanje
Kadrovskog plana i pradéenje realizacije istog; azuriranje podataka u centralnu kadrovsku evidenciju
(CKE), vodenje personalne evidencije sluibenika, pracenje postupaka oglasavanja, organizaciju i
utestvovanje u sprovodenju programa struéne edukacije, osposobljavanja | usavriavanja sluZbenika;
pripremu i izradu plana | pregrama struéne obuke zaposlenih, te pracenje | sprovodenje Strategije
obuka;, pripremu, prediaganje | sprovodenje strucnog usavrSavanja | obrazovanja iz osnovne
dielatnosti, modemizaciju slufbe, pratenje propisa iz obiasti driavne uprave i sluFbenitkog sistema;
saradnju sa ZaStitnikom imovinsko pravnih interesa Crne Gore u sudskim postupcima koji su u
nadiefnosti Zadtitnika u radnim sporovima, saradnju sa drugim drZavnim organima u predmetima iz
oblasti rada Sektora, uteste u pripremi predioga akla o organizaciji | sistematizaciji sluZbenitkih
mjesta; obavljanje poslova vezanih podnosenje | zastupanje odiuka o pokretanju disciplinskih
postupaka za teZe povrede siuZbene duknosti | pracenja sprovodenja lakdih povreda sluZbene
duZnosti; pripremanje | dostavljanje podataka iz djelokruga rada sektora potrebnih za aZuriranje Web
site; vodenje evidencija | dostavijanja izvieslaja iz svog dielokruga rada; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove.

3.1. U Odsjeku za ljudske resurse vrie se poslovi koji se odnose na: sprovodenje svih radnji u vezi
radno-pravnog statusa zaposlenih; proucavanje | pracenje organizacije | razveja sluzbe; izradu,
pratenje | sprovodenje Strategije upravijanja ljudskim resursima; podnoSenje pradloga | sprovedenje
mjera za realizaciju usvojene kadrovske politike u sluEbi, postupanje po zjavijenim Zalbama;
ostvarivanje komunikacije sa nadlefnim drzavnim cerganima u vezi sluzbenickih odnosa; pripremu
Kadrovskog plana i pracenje realizacije istog; aZuriranje potrebnih podataka u CKE, vodenie
personalne evidencije sluZbenika; prijavijivanje i odjavijivanje zaposlenih za osiguranje; pracenje
postupaka oglafavanja; vodenje evidencije iz oblasti rada i sluZbenickih odnosa; pripremanje analiza i
informacija iz oblasti sluZbenitkog sistema; uleSce u pripremi predioga akla o organizaciji |
sistematizaciji, pratenje ocjenjivanja, napredovanja i razvoja kadrova, prediaganje sirunin cbuka
sluZbenika; pripremu i dostavijanje podataka iz djelokruga rada Odsjeka potrebnih za aZuriranje Web
site, dostavu izvijestaja iz dielokruga rada; komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge
poslove,

3.2. U Odsjeku za obuke | pracenje struénog usavriavanja vrie se poslovi koji se odnose na;
pripremu strateskih dokumenata koji se odnose na struéno osposobljavanje | usavriavanje siuzbenika;
pripremu | utvrdivanje planova i programa za struéno osposobljavanje | usavrSavanje sluZbenika;
organizovanie | realizaciju planova | programa strutnog osposobljavanja | usavrsavanja, vrienje
evaluacije sprovedenih obuka te safinjavanje izvjeStaja o realizovanim obukama, pracenje struénog
osposobljavanja, cbrazovanja i usayréavanja sluZbenika, organizovanje strucénih seminara za potrebe
gluZzbe 1 drugih ufesnika u postupku u saradnji 52 Upravom za ljudske resurse | drugim relevantnim
institucijama, organizovanje | sprovodenje specijalistiékih obuka zaposlenih; ostvarivanje saradnje sa
drugim organizacionim jedinicama, kao | driavnim organima | organizacijiama po pitanju obuke
zaposlenih; sprovodenje analize i procjene potrebe za struénim usavriavanjem,; pripremu i Zradu
strutne publikacie | materijala za potrebe struénog usavrSavanja | obrazovanja zapaslenih;
ucestvovanje u implementaciji EU okvira kompetencija; planiranje obuka i seminara u inostranstvu
(IOTA - Uduzenje poreskih uprava Evrope, programi Evropske komisije Fiscalis | Customs | drugi):
vodenje evidencije | dostavljanje izvjestaja iz djelokruga rada; pripremanje | dostavijanje podataka iz
dielokruga rada Odsjeka, potrebne za aluriranje Web site; komunikaciju sa drugim javnopravnim
organima i druge poslove.

3.3. U Odsjeku za saradnju sa drugim organima u radnim sporovima vrie se poslovi koji se
odnose na: pracenje propisa iz oblasti driavne uprave | sluZbeniékog sistema; vedenje struéne
11



biblioteke Uprave, potrebne za razvoj kapaciteta zaposlenih; saradnju sa Zadtitnikom imovinsko
pravnih interesa Crne Gore u sudskim postupcima koji su u nadleZnosti Zastitnika u radnim sporovima;
saradnju sa drugim drZavnim organima u predmetima iz oblasti rada Odsjeka; obavijanje poslova
vezanih za podnodenje | zastupanje odluka o pokretanju disciplinskih postupaka za tefe povrede
sluZbene duZnosti | pracenja sprovodenja lakdih povreda siuZbene duZnosti sluZbenika; vodenje
evidencija | dostavljanje izvjetaja iz svog djelokruga rada; pripremu | dostavu podataka iz djelckruga
rada Odsjeka polrebnih za aZuriranje Web site komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i
druge poslove

Clan 6

4. U Sektoru za operativu u oblasti naplate vrie se poslovi keji se odnose na: pracenje sprovodenja
procedura rada iz nadleZnosti Sekiora; utvrdivanje | davanje predloga u cilju kreiranja programa i
postupaka u dijelu utvrdivanja i naplate poreskih obaveza, poreskog racunovodstva | upravijanja
dugom; pruZzanje pravne i tehnitke pomodi iz svoje nadleZnosti podrucnim jedinicama za sprovodenje
postupka utvrdivanja | naplate poreskih obaveza, kao | postupka obezbjedivanja nepodnesenih
poreskih prijava, postupak realizacije rjigsenja donijetih od strane podruénih jedinica u dijelu povraéaja
fpreusmjera pdv-a i drugih poreskih oblika; izradu crne | bijele liste poreskih obveznika; pracenje
postupka sudske likvidacije u postupcima gdje je Uprava prihoda | carina podnosilac predioga za
sudsku likvidaciju; pracenje i preduzimanje mjera | postupaka za upis zaloZnih prava; evidentiranje
koncesiwonh naknada | zaduZenja, ucestovovanje u izradi konaénog plana ukupne godidnje bruto
naplate po poreskim oblicima, podruénim jedinicama | dinamike mjesecne bruto naplate po podruénim
jedinicama; izradu uporednih analiza o mjesednom/godidnjem ostvarenju naplate i stanju duga po
podruénim jedinicama i poreskim oblicima; vodenje procesa zadufenja | odobrenja na racunima
poreskin obveznika po vrstama poreza; analizu duga i preduzimanje mjera | aktivnosti za otklanjanje
propusia u cilju smanjenja postojeceq duga | sprieavanja povedanja duga; preduzimanje mjera za
otklanjanje propusia u cilju poboljganja efikasnosti naplate; predlaganje pokretanja steéajnog postupka
kod nadleinog organa na prediog nadieine podruéne jedinice u sluéajevima nemoguénosti naplate
poreskog duga; pratenje steCajnog postupka; pratenje rada filjala za ulvrdivanje | naplalu poreskih
obaveza | filjala za naplatu i upravijanje poreskim dugom; kemunikaciju sa drugim javnopravnim
organima i druge poslove.

4.1. U Odsjeku za utvrdivanje i naplatu poreskih obaveza vrie se poslovi koji se odnose na; izradu i
aZurranje procedura | predloga za aklivnosti ubwdivanja | naplate poreskih obaveza korigcenjem
kancelariskih metoda; pratenje pravinog sprovodenja plana rada Odsjeka; pradenje rada filijala za
utwrdvanje | naplalu poreskih obaveza u cilju unapredenja rada, pravine | jednoobrazne prnmjenes
propisa, pruzanje pravne i tehnicke pomodi iz svoje nadleinosh podrucnim jedinicama za sprovedenje
postupka utvrdivanja | naplate poreskih obaveza, kao | postupka obezbjedivanja nepodnesenih
poreskih prijava;, postupak realizacije rjefenja donijetih od strane podrutnih jedinica u dijelu
povracaja’preusmjera pdv-a i drugih poreskih oblika; izrada bijele liste poreskih obveznika; izrada
obavjestenja za CRPS o stanju duga | nepodnesenim prijavama u postupku dobrovoljne likvidacije po
skracenom postupku; evidentiranje koncesionih naknada i zaduZenja;, pruZanje neophodne struéne
obuke, izradu | aZuriranje obrazaca | cbavjestenja koji se koriste u postupcima utvrdivanja | naplate
poreskih cbaveza; izradu planova, programa, izvjestaja i informacija o radu Odsjeka; davanje inicijaliva
Za izmjene | dopune poreskih propisa; komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove.

4.2. U Odsjeku za poresko raéunovodstvo | obradu podataka vrie se posiovi koji e odnose na:

izradu i aZuriranje procedura | programa za aktivnosti u dijelu raéunovodstva prihoda 1| obrade

podataka; praéenje praviingg sprovodenja plana rada Odsjeka; preuzimanje | analizu podataka o

uplatama iz Centralne banke | otklanjanje greSaka, evidentiranje podataka o uplatama u informacioni
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sistem; kreiranje | dostavljanje Prihodne izjave Trezoru;, uestovovanje u izradi kenalnog plana
ukupne godidnje bruto naplate po poreskim oblicima, podruénim jedinicama i dinamike mjeseéne bruto
naplate po podruénim jedinicama; izradu uporednin analiza o mjesecnom/godiSnjem ostvarenju
naplate po podruénim jedinicama | poreskim oblicima; rasknjizavanje depozita FPrihodne izjave;
vodenje procesa zaduZenja | odobrenja na racumima poreskih obveznika po vrslama poreza,
usaglagavanje knjigovodstvenog i godiSnjeg stanja poreskih racuna, sravnjivanje podataka iz drugih
driavnih organa | organizacija | nosilaca plainog prometa; pracenje rada filijala podrucnin jedinica;
izradu planova, programa, izvjeitaja i informacia; Komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i
druge poslove.

4.3. U Odsjeku za naplatu i upravljanje poreskim dugom vrie se poslovi koji se odnose na; izradu i
akuriranjé procedura | predioga za aktivnosti upravijanja dugom | primjene mjera naplate, pracenje
pravilnog sprovodenja plana rada Odsjeka, analizu duga i preduzimanje mjera i aktivnosti za
otkianjanje propusta u cilju smanjenja postojeceg duga | sprjecavanja povecanja duga:. pracenje rada
filijala za naplatu | vpravijanje poreskim dugom u ciljuy unapredenja rada, pravine | jednoobrazne
primjene propisa; pruZanje pravne | ftehnicke pomodi iz svoje nadleZnosti podruénim jedinicama,
izrada crne liste poreskih obveznika, predlaganje pokretanja stecajnog postupka kod nadleznog
organa na predicg nadleZne podruéne jedinice u sluéajevima nemogucnosti naplate poreskog duga
keji je reprogramiran; praienje postupka sudske likvidacije u postupcima gdje je Uprava prihoda |
carina podnosilac predioga za sudsku likvidaciju; pratenje | preduzimanje mjera | posiupaka za upis
zaloZnih prava, pradenje aktivnosti naplate poreskog duga iz imovine (pokretne | nepokretne),
pracenje zastare poreskih obaveza; izrada izvjestaja o odloZenim obavezama naplate opstina i organa
Ciji su osnivadl opétine, izrada izvjestaja o uporednim analizama na mjesecnom/godisnjem nivou o
stanju duga po podrufnim jedinicama | poreskim oblicima; Zradu planova, zvjedtaja | informacija;
komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove.

Clan 7

5. U Sektoru za operativu u oblasti inspekcijskog nadzora vrie se poslovi koji se odnose na:
pratenje sprovodenja procedura rada iz nadlefnosti Sektora, utvrdivanje | kreiranje programa |
postupaka inspekcijskog nadzora; pripremanje i donofenje godiénjeg | periodiénog plana nadzora,
projekiovanie ciljeva | zadalaka inspekciskog nadzora, obezbjedivanie jedinstvene primjene
standardnih postupaka kontrola; analizu rizika - kreiranje programa procjene rizika kod inspekcijskog
nadzora, odabir predmeta za kontrolu | analizu zahtjeva za povracaj] PDV-alporeskog kredita;
obezbjedenje kvaliteta kontrola; pracéenje izvrienja godisnjin | periediénih planova inspekcijskog
nadeora;, prediaganje plana obuke poresioh inspektora, ufestvovanie o krelranju | razvoju
informacionog sistema za poftrebe inspekcijskog nadzora i upravnog postupka; vréenje neposrednog
inspekcijskog nadzora kod poreskih obveznika po regionima; organizovanje preduzimanja operativnih
mjera i radnji na otkrivanju kriviénih djela protiv platnog prometa i privrednog poslovanja | njihovih
pocinioca, pracenje primjene poreskih propisa, pripremu inicijative za izmjenu | depunu propisa,
lumacenje propisa i destavljanje pisanih odgovora poreskim obwveznicima i gradanima iz poreske
oblasti; saradnju sa neviadinim sektorom i sprovodenje upravnog postupka kod slobodnog pristupa
informacijama, komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove.

5.1. U Odsjeku za inspekecijski nadzor urie ge poslovi koii se ocdnose na: zradu programa |

pestupaka inspekcijskeg nadzora, pripremu i donosenje godisnjih | periodiénih  planova inspekcijskog

nadzora; izradu procedura | metoda inspekcijskeg nadzora, pracenje sprovodenja procedura u

postupku inspekciskog nadzora; procjenu poreskog polencijala poreskih obveznika | megudih

rezultata konlrole, analizu pojavnih oblika izbjegavanja obratunavanja i plaéanja poreza; organizaciju

preduzimanja operativnih mjera i radnji na otkrivanju kriviénih djela protiv platnog prometa i privrednog
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posiovanja 1 njihovih u€inilaca; analizu rizika - kreiranje programa procjene rizika kod inspekcijskeg
nadzora, odabir predmela za kontrolu | analizu zahtieva za povracaj PDV-alfporeskog kredita,
cbezbjedenje kvaliteta kontrola; pracenje primjene poreskih propisa; pripremu inicijative za izmjenu |
dopunu propisa; koordiniranje rada u predmetima za koje je potrebno postupanje vide organizacionih
cielina, na kojima radi vise drzavnih organa ili gdje je polrebna medunarodna saradnja; vrenje
inspekcijskog nadzora kod poreskih obveznika po regionima; izradu izviestaja i informacija o radu
Odsjeka; kemunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove.

5.1.1. U Grupi za analizu rizika, odabir predmeta za kontrolu i izvjegtavanje vrie se poslovi koji se
cdnose na: analizu rizika poreskih obveznika | odabir predmeta za kontrolu; analizu zahtjeva za
povrata) PDV-alporeskog kredita, u skladu sa internim pravilima Odsjeka; progjenu mogucih rezultata
nadzora | poreskog potencijala; izradu godidnjih | periodiénih planova inspekcijskog nadzora; vrienje
poslova inspekeijskog nadzora (srednjih, malih i mikro poreskih obveznika), organizovanje |
preduzimanje operativnih mjera i radnji na otkrivanju kriviénih djela protiv platnog prometa i privrednog
poslovanja | njihovih pocinilaca, preduzimanje istrainih radnji po nalogu tu2ioca;, komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge poslove.

5.1.2. U Grupi za obezbjedenje kvaliteta kontrola vrie se poslovi koji se odnose na: izradu
strategije unapredenja postupka inspekcijskog nadzora, ucestvovanje u izradi | pracenje realizacije
godisnjih i periodiénih  planova inspekcijskog nadzora, kojim su obuhvaceni najrizicniji poreski
obveznici uz istovremeno optimaino koriféenje resursa; izradu internih pravila Odsjeka; vrienje
revizije sprovedenih kancelarijskih i terenskih kontrola u dijelu sprovodenja internih pravila Odsjeka;
ucestvovanje u prediaganju ocjena rada poreskih inspektora; analizu podataka (nacionalni, uporedni);
prikupljanje informacija; kreiranje obrazaca; saradnju sa ostalim organizacionim jedinicama Uprave;
utestvovanje u Kreiranju i razvoju informacionog sistema za potrebe inspekcijskog nadzora;
utvrdivanje patreba za obukom poreskih inspekiora; odredivanje standarda mjerenja kvaliteta za sve
konirole, praienje primjene poreskih propisa; pripremu inicijative za izmjenu i dopunu propisa; vrienje
poslova inspekcijskog nadzora (srednjih, malih i mikro poreskih obveznika), organizovanje i
preduzimanje operativnih mjera i radnji na otkrivanju krivinih djela protiv platnog prometa i privrednog
posiovanja | njihovih poéinilaca, preduzimanje istrainih radnji po nalogu tuZioca; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge poslove,

5.1.3. U Grupi za inspekcijski nadzor za Centralni region (Podgorica, Cetinje, Danilovgrad, Tuzi,
Zeta, Kolagin, Niki¢, Pluzine i Savnik) vrie se poslovi koji se odnose na: inspekcijski nadzor kod
poreskih obveznika (srednjih, malih i mikro) u dijelu podtovanja zakona i drugih propisa | opstih akata
iz nadleZnosti poreske inspekcije | preduzimanje upravnih i drugih mjera i radnji u cilju da se utvrdene
nepravilnosti otkione | obezbijedi pravilna primjena propisa; izdavanje prekriajnih naloga; podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnih postupaka, podnoSenje kriviénih i drugih odgovarajucih prijava
{iniciranje postupaka pred nadleZnim organima); pripremu analiza, izvjestaja i informacija iz djelokruga
rada Grupe.

51.4. U Grupi za inspekcijski nadzor za Primorski region (Bar, Ulcinj, Budva, Kotor, Tivat i
Herceg Novi) vrée se poslovi koji se odnose na: inspekcijski nadzor kod poreskih obveznika (srednjih,
malih | mikro) u dijelu poStovanja zakona | drugih propisa | opstih akata iz nadleZnosti poreske
inspekcije | preduzimanje upravnih i drugih mjera | radnji u cilju da se utvrdena nepravilnosti otklone |
obezbijedi pravilna primjena propisa; izdavanje prekriajnih maloga; podnosenje zahtjeva za pokrelanje
prekréajnih postupaka; podnosenje krivicnih i drugih odgovarajucih prijava (iniciranje postupaka pred
nadleZnim organima); pripremu analiza, izvjestaja i informacija iz djelokruga rada Grupe.

51.5. U Grupi za inspekcijski nadzor za Sjeverni region (Bijelo Polje, Mojkovac, Plijevija,
Zabljak, Berane, Andrijevica, Plav, RoZaje, Gusinje i Petnjica) vrée se poslovi kaji se odnose na:
inspekcijski nadzor kod poreskih obveznika (srednjih, malih | mikro) u dijelu postovanja zakona i drugih
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propisa i opétih akata iz nadleznosti poreske inspekcije | preduzimanje upravnih i drugih mjera i radnji
u cilju da se utvrdene nepravilnosti otklone | obezbijedi pravilina primjena propisa; zdavanje
prekriajnih naloga; podnoSenje zahljeva za pokretanje prekrsajnih postupaka; podnosenje krivicnih i
drugih odgovarajucih prijava (iniciranje postupaka pred nadleZnim organima), pripremu analiza,
izviestaja i informacija 1z djelokruga rada Grupe.

6.2. U Odsjeku za pracenje sprovodenja upravnog i prekriajnog postupka vrie se poslovi koji se
odnose na: izradu internih pravila | planova rada Odsjeka, sprovodenje upravnog postupka kod
slobodneg pristupa informacijama; pripremu vodia za slebodan pristup informacijama; sprovedenje
postupka u dijelu poreskih oslobadana i olaksica u skladu sa vaZedim propisima; pracenje upravne |
sudske prakse u dijelu poreskih propisa; vodenje evidencije o prekriajnom postupku, dregostepenom
upravnom postupku i upravnom Spory; saradnju 5a neviadinim sektorom; izradu izvjestaja i informacija
o radu Odsjeka i Sektora; komunikaciju sa drugim jaynopravnim organima i druge poslove

Clan 8

6. Ll Sektoru za velike poreske obveznike (VPO) vrie se poslovi koji se odnose na: pruZanje usluga
velikim poreskim obveznicima; donosenje godidnjeg plana aktivnosti Sektora, davanje odgovora na
postavijena pitanja VPO, telefonsko pozivanje | obavjeitavanje poreskih obveznika radi njihovog
upoZorenja o nepodnesenim prijavama, neizmirenim obavezama | neafzurnim podacima u poreskom
registru, obradu poreskih prijava; sprovodenje naplate kroz: identifikaciju | postupke naplate poreskog
duga; identifikaciju poreskih obveznika koji nijesu podnijeli prijavu | postupke obezbjedenja istih;
vrienje neposrednog inspekcijskog nadzora ked poreskih obveznika, organizovanje preduzimanija
operativnih mjera i radnji na otkrivanju krivicnih djela protiv platneg prometa i privrednog poslovana i
njinovih poéinilaca, aklivnosti procjene rizika za inspekcijski nadzor, specijalizovane kontrole velikih
poreskih obveznika; komunikaciju sa drugim javnopravnim organima | druge poslove

6.1. U Odsjeku za utvrdivanje | naplatu poreskih obaveza VPO vrie se poslovi koji se odnose na
pruzanje usluga velikim poreskim obveznicima; izradu | aduriranje procedura i programa za aktivnosti
utvrdivanja | naplate poreskin obaveza, praienje pravilnog sprovodenja plana rada Odsjeka;
sprovodenje postupka utvrdivanja | naplate poreskih obaveza, kao i posiupka obezbjedivanja
nepodnesenih poreskih prijava; izradu planova, programa, izviestaja i informacija o radu Odsjeka;
davanje inicijativa za Zzmjene | dopune poreskih propisa;, komunikacijy sa drugim javnopravnim
organima i druge poslove.

6.2. U Odsjeku za inspekcijski nadzor VPO vrie se poslovi koji se odnose na: obavljanje terenske
inspekcijske kontrole velikih poreskih obveznika; uzimanje izjava od poreskog obveznika, ratunovode i
zaposlenih; pregled racunovodstvenih evidencija i druge dokumentacije; utvrdivanje da i poslovne
knjige odraZavaju stvarno poslovanje poreskog obveznika, primjenu indirektnih metoda kontrole
ukeliko se ccijeni da poslovne knjige ne odraZavaju stvamo poslovanje poreskog obveznika;
sadinjavanje zapisnika ¢ izvrienom inspekcijskom nadzoru, donofenje rjgdenja; preduzimanje mjera u
sluaju povrede propisa; satinjavanje izvjedtaja o rezultatima nadzora, izradu izvjestaja o radu; analizu
rizika velikih poreskih obveznika, organizovanje i preduzimanje operativnih mjera i radnji na otkrivanju
kriviénih djela protiv platnog prometa | privrednog poslovanja i njihovih poinilaca, preduzimanije
istraZnih radnji po nalegu tuZioca; komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove.

6.2.1. U Grupi za plan i analizu VPO vrie se poslovi koji se odnose na: analizu rizika velikih poreskih

cbveznika | predlaganje inspekcijskih nadzora; pripremu predinspekcijske analize | plana za

sprovodenje nadzora;, procjenu mogucih rezultata nadzora | poreskeg polencijala;  vrienje

poslovanspekcijskog nadzora kod wvelkih poreskih obveznika, organizovanje | preduzimanje

operativnih mjera i radnji na otkrivanju kriviénih djela protiv platnog prometa i privrednog poslovanja i
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niihovin  podinilaca, preduzimanje istrainih radnji po nalogu tuZioca; komunikaciju sa drugim
|avnopravnim organima | druge poslove.

6.2.2. U Grupi za specijalizovane kontrole VPO wvrie se poslovi koji se odnose na: cbavijanje
specijalizovanih terenskih i kancelarijskih inspekcijskih kontrola velikin poreskih obveznika; primjenu
indirekinih metoda kontrole ukoliko se ocijeni da poslovne knjige ne odraZavaju stvamo poslovanje
poreskog obveznika; satinjavanje zapisnika o izvréenom inspekcijskom nadzoru, denodenje riesenja;
preduzimanie mjera u slufaju povrede propisa; sadinjavanje izvieSiaja o rezutatima nadzora, izradu
izviestaja o radu, organizovanje | preduzimanje operativnih mjera i radnji na otkrivanju krivignih djela
protiv platncg prometa i priviednog poslovanja | njihovih pocinilaca, preduzimanje istraZnih radnji po
nalogu tuZioca, koemunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove.

Clan 9

7. U Sektoru za carinske poslove vrie se poslovi koji se odnose na; pripremu struénih osnova za
izradu nacria propisa iz oblasti carinskeg sistema; pracenje i analizu primjene carinskih | drugih
propisa iz oblash carinske tarife, porijekla robe | preferencijala, vrijednosti robe, carinskih postupaka,
prava inteleklualne sveojine, pracenje zabrana i ogranifenja, akciza i poreza; pradenje propisa
Evropske unije | Svjetske carinske organizacije iz nadieznosli sektora; ostvarivanje saradnje sa
Svjetskom trgovinskom organizacijom-STO, Svietskom carinskom organizacijom-SCO i Evropskom
komisijom; saradnju sa resornim ministarstvima u izradi propisa; izdavanje obavezujuce informacije o
svrstavanju robe po carinskoj tarifi, davanje instrukcija | objaénjenja iz djelokruga rada; davanje
odgovora na upite inostranih carinskih administracija, privrednih subjekata, fizickih lica i drugih
arganizacija; analizu primjene medunarodnih konvencija, sparazuma i drugih instrumenata koje je
usvojila driava;, analizu propisa radi implementacije u bazu podalaka o carinskoj tarfi (TARICG),
unofenje podataka, kontrolu unoSenja podataka | aZuriranja TARICG-a; pruZanje struéne pomodi
carinskim sluZbenicima | drugim korisnicima vezano za primjenu TARICG-a, carinskih kvota i drugih,
sa tanfom povezanih propisa, koji se primjenjuju u carinskom postupku; vrienje fizitko i hemijskih
analiza | izdavanje laboratorijskih izvjestajapracenje tehnoleskog razvoja | unapredenja na podrugju
instrumenata za analizu, novih materijala i tehnologija, te novih metoda ispitivanja; obavljanje poslova
vezanih za razvoj, primjenu odravanje i poboljfavanje sistema upravijanja kvalitetom u skladu sa
medunarodnim standardima; sigurno postupanje sa isparljivim i lako zapaljivim hemikalijama,
uzorcima 1 nastalim otpadom; pratenje jedinstvene primjene propisa iz oblasti vrijednosti; razmjenu
infermacija o vrednovanju robe na osnovu bilateralnih | multilateralnin sporazuma; pradenje primjene
odredbi iz Sporazuma o vrijednosti robe STO (GATT); pratenje jedinstvene primjene propisa iz oblasti
porjekla robe | preferencijala; uCeSée u radu medunarcdnih tijela koja prate sprovodenje
protokola‘aneksa o porijeklu robe iz sporazuma o slobodnoj trgovini, kao i drugih medunarodnih tijela
koja se bave oblascu porijekla robe i preferencijala; pripremu instrukcija | obavjestenja carinarnicama u
cilju pravilne primjene odredbi koje se odnose na porijeklo robe | preferencijale; sprovadenje
procedura kontrole izdavanja sertifikata o preferencijalnom porijekiu robe; ostvarivanje saradnje koja
proistife iz protokolafaneksa o porijgklu robe iz sporazuma o slobodnoj trgovini, autonomnib
trgovinskih mjera il Opste Seme preferencijala (GSP); provieravanje vjerodosiojnosti i ispravnosti
certifikata o preferencijainom porijekiu robe izdatin u Grnoj Gori; kontrolisanje primjene preferencijalnih
pravila o porijeklu robe i stara se o njihovoj pravilngj i jednoobraznoj primjeni, davanje obavezujucih
informacija o ponjeklu robe; rigsavanie po zahtjgvima za ocdobravanje statusa “oviadéenoq izvoznika",
pracenje primjene Okvimih standarda za bezbjednost | olakdice u medunarcdnoj irgovini | Sporazuma
o irgovinskim olak&icama;, razmafranje | obradivanje zahtjeva za davanje odobrenja za
pojednostavljene carinske postupke i druga pojednostavijenja, kao | AED statusa; sprovodenje mjera i
aktivnosti koje su propisane u slucajevima kada tranzitni postupci nisu zavr&eni na propisani nadgin, te
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osiguravanje sprovodenja tih mjera kroz saradnju s carinskim sluzbama zemalja Evropske unije |
Evropske asocijacije za slobodnu trgovinu (EFTA) zemijama ukljutenim u zajednifki tranzitni postupak
i tranzitni postupak EU; pruZzanje pomoci korisnicima carinskih sistema (Servis desk), rjesavanje
zahtjeva nosilaca prava za preduzimanje mjera za zastitu prava intelektualne svojine; pruZanje struéne
pomodi caninskim sluZbenicima koji u carinskom postupku preduzimaju radnje na zastiti intelektualne
svojine; saradnju sa organizacionim jedinicama, nosiocima prava, driavnim organima Svjetskom
organizacijom za intelektualnu svejinu (WIPO) i stranim carinskim administracijama u oblasti zastite
prava intelektualne svojine; obavjestavanje carinarnice o svako] novouvedenoj zabrani | ogranitenju,
vodenje registara akciznih obveznika, oslobodenih korisnika akeiznih proizvada, imacca akciznih
dozvola | obveznika poreza na kafu; izdavanje potvrda i rjedenja o upisu u registar, pripremanje
odiuke o prestanku registracije; prijemu zahtjeva za Stampanje akciznih markica | obraduje iste;
cuvanje | izdavanje akciznih markica za sve akcizne obvernike; vodenje evidencie | €uvanje
razdudenih akciznih markica, davanje midijenja i pojaSnjenja iz oblasti akciza, PDV | posebnin poreza;
saradnju sa poslovnim okruZenjem u cilju efikasnijeg rada i rjeSavanja nastalih problema; vodenje
upravnog postupka po zahtjevima stramaka za izdavanje odobrenja i licenci za obavlijanje poslova
zastupanja pred organom; ufestvovanje u projektima; ufestvovanje u obukama, kreiranje poslovnih
pravila za carinsko - informacioni sistem; davanje predloga za unapredenje TARICG-a; pripremanje i
dostavljanje podataka iz djelokruga rada Sektora potrebnih za aZuriranje Web site; vodenje evidencija
i dostavu zvjestaja iz svog djelokruga rada; vrienje i drugih poslova.

T.4. U Odsjeku za carinsku tarifu | TARICG vrie se poslovi koji se odnose na: pripremu struéne
osnove za izradu nacrta propisa iz oblasti carinske tarife; analizu primjene carinskih propisa iz oblast
carinske tarife;, pracenje propisa Evropske unije | Svjetske carinske organizacije, vezanih za carinsku
tarifu; saradnju sa resornim ministarsivima o izradi zakonskih | podzakonskih propisa 2 oblash
carinske tarife, pruzanje struéne pomodi iz oblasti carinske tarife; davanje obavezujudih informacia o
svrstavanju robe po carinsko tarifi, davanje instrukcija | objagnjenja iz djelokruga rada; davanje
cdgovora na upite inostranin carinskih administracija, privrednih subjekata, fizickin lica | drugih
organizacija; pripremu poslovnih pravila za carinsko-informacioni  sistem; analizu primjene
medunarodnih konvencija, sporazuma i drugih instrumenata koje je usvojila driava; analizu propisa
radi implementacije u bazu podataka o carinskoj tarifi (TARICG), unofenje podataka, kontrolu
unoSenja podataka i aZuriranja TARICG-a; davanje predloga za unapredenje aplikacije TARICG;
pruzanje strutne pomod cannskim sluZbenicima i drugim Korisnicima vezano za pimjenu TARICG-a,
carinskih kvota i drugih, sa tarifom povezanih propisa, Koji se primjenjuju u carnskom postupku;
saradnju nadleZnim organima driavne uprave; pripremanje | dostavijanje podataka iz djelokruga rada
Odsjeka za aZuriranje sajta Uprave; vodenje evidencija i dostavu izvjeslaja iz sveg djelokruga rada;
vrienje i drugih poslova,

7.2. U Odsjeku za carinsku laboratoriju vrie se posiovi koji se odnose na: primjenu propisa iz
oblasti carinske laboratorije; organolepliéku provjeru dostavijenih uzoraka | analizu dekumentacije koja
prati iste, vrienje fizilko - hemijskin analiza, tumadenje rezultata obavijenih laboratorijskih analiza,
pripremanje | izdavanje laboratorijskih izvjestaja, slanje po potrebi uzoraka drugim ovlascenim
laboratorijiama na analizu; pracéenje medunarednih i evropskin propisa vezanih za vrienje fizickih i
hemijskih ispitivanja; pratenje razvoja | unapredenja na pedrudju instrumenata za analiizu, novih
materijala | tehnologija, te novih metoda ispitivanja; obavljanje poslova vezanih za razvo), primjenu,
odrZzavanje | pobolifavanje sistema upravijanja kvalitetomn u skladu sa medunarcdnim standardima
kvaliteta, saradnju sa cannskim laboratorijama zemalja clanica EU i drugih zemalja, ovla&éenim
laboraterijima | nadieinim organima drzavne uprave, vodenje evidencija o otpadu, aparatima za
laboratorijsku analizu, opsto] opremi, polrodnom materijalu i dr; sigurno postupanje | sa isparljivim |
lako zapaljivim hemikalijama, uzorcima i nastalim otpadem; pripremu instrukcija | pruZanje struéne
pomoci carinskim sluZbenicima iz djelokruga rada; ufestvovanje u izradi nacria propisa u vegzi
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predmetne oblasti; pripremu i dostavijanje podataka iz djelokruga rada Odsjeka za aZuriranje Web
site; vodenje evidencija 1| dostavu izvjedtaja iz svog djelokruga rada; vrSenje | drugih poslova iz
dielokruga rada Odsjeka.

7.3. U Odsjeku za vrijednost robe vrie se poslovi koji se odnose na: pripremu struéne osnove za
izradu nacrta propisa iz oblasti vrijednosti robe, analize primjene carinskih propisa iz oblasti vrijednosti,
ostvarivanje saradnje sa Svjetskom trgovinskom organizacijom, Svjetskom carinskom erganizacijom i
Evropskom unijom iz djelokruga rada Odsjeka; vrienje kontrale unoSenja | odrZavanja baze podataka
o vrjednosti robe; pruzanje struéne pomodi carinarmicama | drugim driavnim organima; razmjenu
nformacija o vrednovanju robe na osnovu bilateralnih | mullilateralnih sporazuma; pratenje
sprovodenja odredbi iz Sporazuma o vrijednosti robe STO (GATT); pracenje rada carinarmica u vezi sa
primjenom propisa o carinskoj vrijednosti, obradivanje upita inostranih carinskih administracija |
odgovara na upite stranih carnnskih organizacija iz oblasti vrijednosti robe; davanje odgovora na upite
privrednih subjekata, njihovih udruZenja i fizickih lica; pracenje i analizu primjene medunarodnih
konvencija, sporazuma i drugih instrumenata koje je usvojila drava i davanje predloga za njihovo
unapredenje, ueslvovanje u projeklima; utestvovanje u obukama; pripremu poslovnih pravila za
carinski informacioni sistem; pripremu | dostavijanje podataka, iz djelokruga rada Odsjeka, potrebnih
za atunranje Web site-a; vodenje evidencie i dostavu izvjestaja iz svog djelokruga rada i druge
poslove

7.4 U Odsjeku za porijeklo robe vrie se poslovi koji s odnose na; pripremu struéne osnove Za
izradu nacrta propisa iz oblasti ponjekia robe | preferencijala; analizu primjene carinskih propisa iz
oblash porijekia robe | preferencijala; ostvarivanje saradnje sa Svjetskom trgovinskom organizacijom,
Swjetskom carinskom organizacijom i Evropskom unijom iz djelokruga rada Odsjeka; pruZanje struéne
pomodl carinarnicama i drugim drZavnim organima; pracenje rada carinarnica u vezi sa primjenom
propisa o porijeklu robe | preferencijalima; obradivanje upita inostranih carinskih administracija i
cdgovara na upite stranih carinskih organizacija iz oblasti porijekia robe; davanje odgovora na upite
privrednih subjekata, njihovih udruzenja i fizickih lica; uéestvovanje u radu organa koja prate
sprovodenje protokola/aneksa o porijekiu robe iz sporazuma o slobodnoj trgovini, kao | drugih tijela iz
oblasti porijekla robe | preferencijala; pradenje | amalizu primjene medunarodnih konvencija,
sporazuma i drugih instrumenata koje je usvojila drava i davanje predioga za njihovo unapredenje;
pripremu instrukcija | obavjestenja cannarnicama u cilju praviine primjene ocdredbi koje se odnose na
ponjeklo robe | preferencijale; sprovodenje procedura kontrole izdavanja serifikata o preferencijalnom
ponjeklu robe sa tertorije Crme Gore izdatih na osnovu Sporazuma o slobodnoj trgovini, autonemnih
trgovinskin mjera il Opste Seme preferencijala (GSP), staranje o blagovremenom dostavijanju
carinarnicama olisaka peéata za ovjeravanje uvjerenja o porijeklu nadleZnih organa drugih drZzava;
ostvarivanje saradnje koja proistife iz protokola/aneksa o porijekiu robe iz Sporazuma o slobodno)
trgovini, autonomnih trgovinskih mjera i GSP;, provjeru vjerodostojnosti | ispravnosti certifikata o
preferencijalnom  porijeklu robe izdalih v Crnoj Gori; kontrolu primjene preferencijalnihn pravila o
perijeklu robe i staranje o njihovej pravilngj i jednoocbraznoj primjeni; davanje obavezujude informacije
o ponjeklu robe; reSavanje po zahtjevima za odobravanje statusa "ovladtenog izvoznika®,
utestvovanje u projektima; ucestvovanje u ocbukama, pripremu poslovnih pravila za carinski
informacioni sistem;, pripremu i dostavijanje podataka, iz djelokruga rada Odsjeka, potrebnih za
aZuriranje Web sile-a; vodenje evidencije | dostavu izvjeslaje iz svog djelokruga rada i druge poslove.

7.5. U Odsjeku za carinzke postupke vrie se poslovi koji se odnose na: pripremu struéne osnove za

izradu nacrta propisa iz oblasti carinskog postupka stavljanje robe u slobodan promet, izvoz, smjesta)

robe, posebnu upotrebu | oplemenjivanje, analizu primjene carinskin propisa iz oblasti carinskog

postupka; pripremu | izradivanje uputstava | objatnjenja carinarnicama u cilju pravine primjene

odredbl koje se odnose na sprovedenje carinskih postupaka, pripremu odgovora uéesnicima u

carinskom postopku | pruZanje drugih vidova struéne pomodi u primjeni propisa; davanje odgovora na
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upite privrednih subjekata, njihovih udruzenja | fizitkin lica; pratenje primjene medunarodnih
konvencija koje se odnose na sprovodenje carinskih procedura; pratenje smjernica Svjelske carinske
organizacije po pitanjima iz djelokruga rada Odsjeka; pratenje primjene Okvimih standarda za
bezbjednost i olakiice u medunarodnoj trgovini | Sporazuma o trgovinskim olakéicama po pitanjima iz
dielokruga rada Odsjeka; saradnju sa drugim organima po pitanjima iz djelokruga rada Odsieka;
razmafranje | obradu zahtjeva za izdavanje odobrenja i licenci za obavijanje poslova zastupanja pred
carinskim organom; ufestvovanje u projektima; ufestvovanje u obukama, razmatranje | obradu
zahljeva za davanje odobrenja za oviaiéene privredne subjekie (AEQ), pojednostavijene carinske
postupke i druga pojednostavijenja; uestvovanje u projektima; ucestvovanje u obukama; pripremu
poslovnih pravila za carinsko-informacioni sistem; pripremu i dostavijanje podataka iz djelokruga rada
Odsjeka za azuriranje Web site; vodenje evidencije | dostavu izvjestaja iz svog djelokruga rada.
vrienje i drugih poslova.

7.5.1. U Grupi za tranzit vrie se poslovi koji sé odnose na: analizu primjene carinskin | drugih propisa
iz oblash tranzitnog postupka; sprovodenje mjera i aktivnosti koje su propisane u sluéajevima kada
tranzitni postupci nisu Zavrseni na propisani nacin, te osiguranje sprovodanja tih mjera kroz saradnju s
carinskim sluZzbama zemalja Evropske unije | EFTA zemljama ukljufenim u zajednicki tranzitni
postupak i tranzitni postupak EU, razmjenu svih propisanih isprava s carinskim organima drugih
zemalja u vezi sa zakljuéenjem franzitnih postupaka, dostavljanje | prikupljanje podataka, utvrdivanje
nastanka duga, mjesto nastanka duga i duZnika, definizanje nadleZnosti za naplatu nastalog duga u
tranzitnim postupcima; staranje o blagovremenom i pravinom okenéanju ftranzitnih postupaka
zapocelin u nasoj zemlji, sprovodenje svih propisanih mjera | aklivnosti vezane za blagovremenu
naplatu duga nastalog u tranzitnim posiupcima; prikupljanje podataka | pruZanje odgovora carinskim
sluzbama zemalja ukljuéenih u tranzitne postupke na njihove polrazne zahtjeve | sve zahljeve vezane
za dokazivanje okonéanja tranzitnih postupaka, razmatranje | obradu zahtjeva za pojednostavijenja u
tranzitnom postupku, utvrdivanje nastanka duga i dunika, utvrdivanje mjesta nastanka duga |
utvrdivanje nadleZnosti za naplatu duga i u vezi naplate duga; pradenje odvijanja pojednostavijenih
tranzitrih postupaka pri prevozu robe Zeljeznicom; ufestvovanje u kontroli rada carinarnica na
poslovima iz svog djelokruga rada; pripremu objadnjenja i uputstava iz djelokruga rada, pracenje
primjene medunarodnih konvencija koje se odnose na sprovodenje carinskih procedura; uéestvovanje
u projektima; uéeslvovanje u cbukama; pripremu poslovnih pravila za carinski informacioni sistem;
pripremu | dostavijanje podataka iz djelokruga rada Grupe za aZuriranje Web site; vodenje evidencije i
dostavu izvjeSlaja iz svog djelokruga rada i druge poslove.

7.5.2. U Grupi za podrSku korisnicima vrie se poslovi koji se odnose na: pomoé carnskim
sluzbenicima | korisnicima tranzitnih postupaka, u realnom vremenu, u cilju nesmetanog odvijanja
tranzitnog postupka; pruzanje aktivne podrske osiguranja nesmetanog odvijanja tranzitnih postupaka
vr&i nadzor i kontrolu nad sprovedeniern pojednosiavijenog postupka tranzita; saraduje sa  Service
desk” sluzbama drugih zemalja korisnica zajednickog tranzitnog postupka i tranzitnog postupka EU
kao i 5a centralnim _Service desk”- om u Briselu; utastvovanje u projektima; uéestvovanje u obukama;
pripremu | dostavijanje podataka iz djelokruga rada grupe za aZuriranje Web site; vodenje evidencije |
dostavu izvjesStaja iz svog djelokruga rada i druge poslove.

7.6. U Odsjeku za zastitu prava intelektualne svojine | praéenje zabrana i ogranitenja vrie se
poslovi koji se odnose na: pripremu struénih osnova iz oblasti zastite prava intelektualne svojine |
zabrana | ogranitenja; ulestvovan|e u izradi carinskih i posebnih propisa iz oblasti zastite prava
mielektuaine svojine | zabrana i ogranitenja; utestvovanje u izradi strategija, sporazuma o saradnji i
dr.; pruZanje struéne pomodi u primjeni propisa iz oblasti zaétite prava intelektualne svojine i zabrana i
ograniéenja; pripremu i izradu objadnjenja i instrukcija iz navedenih oblasti i kentrolu nad njihovem
primjenom; vodenje upravnog postupka shodno propisu o upravnom postupku; riedavanje zahtjeva
nosilaca prava za preduzimanje carinskih mjera za zastitu prava intelekiualne svojine; pracenje
19



spoljnotrgovinskih i drugih propisa, kao | medunarodnih konvencija iz oblasti intelektualne svojine i
oblasti zabrana i ogranienja; saradnju sa organizacionim jedinicama i podruénim jedinicama -
carinarnicama, nosiccima prava, driavnim organima WCO, Svjelskom organizacijom za intelektualnu
svojinu-WIPO i drugim cannskim administracijama u cblasti zastite prava intelektualne svojine, kao i
oblasti zabrana i cgranienja (Organizacija za zabranu hemijskog oruZja-OPCW, Organizacija za
obrazovanje, nauku i kulturu Ujedinjenih nacija-UNESCO,i dr.).; pripremu i davanje odgovora na
postavijene upite privrednih subjekata, njihovih udru2enja, fizigkih lica i dr.; uestvuje u projektima;
uestvuje u obukama, pripremu poslovnih pravila za carinski informacioni sistem; aZuriranje podataka
u elekironsko| bazi za intelektualnu svojinu; izradu | aZuriranje kataloga zabrana i ogranienja; vodenje
propisane evidencije, prikuplianje podataka od organizacionih jedinica iz nadleZnosti Odsjeka;
sadinjavanje informacija | izvjestaja iz djelokruga rada Odsjeka; pripremu | dostavu podataka iz
dielokruga rada Odsjeka polrebnih za aZuriranje web sajta i intranet portala i druge poslove.

7.7. U Odsjeku za akcize | poreze vrie se poslovi koji se odnose na: pripremu struéne osnove za
izradu nacrta propisa iz oblasti iz oblasti akciza | poreza, ukljutujuci i posebne poreze; iniciranje i
pripramu predioga za izmjenu akciznih | poreskih propisa, ukljuéujuci i posebne poreze; analizu
primjene carinskih propisa iz oblasti akciza i poreza, | posebnih poreza; pruZanje struéne pomodi
carinarnicama | drugim drZavnim organima iz svog djelokruga rada; pripremu instrukcija, uputstava i
objasnjenja kojima se usmjerava i ujednacuje praksa u sprovodenju propisa o akcizama | posebnim
porezima, kao | u sprovodenju drugih propisa vezanih za podrudje djelokruga rada Odsjeka iz svog
djelokruga rada; iniciranje | pripremu predioga za izmjenu akciznih | poreskih propisa; davanje
pojasnjenja iz oblasti  akciza, PDV i posebnih poreza, vodenje registara akciznih obveznika,
oslobodemb konsnika akciznih proizvoda, imaocca akciznih dozvola | cbveznika poreza na kafu;
zdavanje potvrda | donosenja rjeSenja o upisu u registar akciznih obveznika;, obradu odiuka o
izdavanje polvrda | donosenja riesenja o izmjeni | prestanku registracije akciznog obveznika, prijem
zahljeva za Stampanje akciznih markica | obradu istih; éuvanje i izdavanje akciznih markica za sve
akcizne obveznike, vodenje evidencije | duvanje razduZenih akciznih markica, izdavanje potvrda i
donosenja rieéenja o upisu u registar obveznika poreza na kafu; obradu odiuka o izdavanje potvrda |
donodenja riesenja o izmjeni i prestanku registracije obveznika poreza na kafu, predlaganje
odgovarajucih mjera za unapredenje | ubrzanje akciznih i poreskih procedura; pracenje | uéestvovanje
u realizacyi programa instrumenta predpristupne podrike (IPA) | drugih programa podrike, iz svog
dielokruga rada; mniciranje | ucesivovanje u obukama caringkih sluZbenika iz svog djelokruga rada;
pripremu | dostavljanje podatka iz djelokruga rada Odsjeka potrebnih za aZuriranje Web site; vodenje
evidencija | dostavu 1zvjesdtaja iz svog djelokruga rada i druge poslove.

Clan 10

8. U Sektoru za carinsku bezbjednost i kontrolu vrie se poslovi koji s odnose na: pracenje
kontroline-analitikih poslova; pracenje poslova suzbijanja krijuméarenja, carinskih istraga i naknadnih
kentrola, prikupljianje, evidentiranje i analiziranje podataka potrebnih za sprovedenje analize rizika;
postupanje po zahtjevima za pojednostavijene postupke; izvodenje prethodne kontrole privrednih
drustava, izvodenje kontrole za izdavanje statusa Ovlaiéenocg privrednog subjekta (AEQD), prema
podnijetim zahtjevima privrednih drustava; pripremu zapisnika i izvjesiaja o izvrienim prethodnim i
kontrolama za izdavanje AEOQ statusa; prikupljanje, evidentiranje | analiziranje podataka polrebnih za
vrianje carinskih kontrola, carinskih proviera u cilju otkrivania i spredavania carnnskih kriviénih diela i
carinskih prekriaja; operaterske poslove pregleda posiljki koristedi skener uredaje; analiziranje rizika
na lekainom 1 globainom podrugju | u tom smisiu dostavija informacije Upravi | carinarmicama;
profiiranje podataka potrebnih za analizu rizika, vréenje seleklivnosti | ciljnog pracenja u okviru
sistema za analizu rizika, pracenje unofenja podataka o prekrSajima | sumnjivim aklivnostima
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uéesnika u carinskim postupcima, robama i prevoznim sredstvima u bazu podataka sistema za analizu
nzika;, pradenje administritivnih aktivnosti u elekironskom registru upravljanja rizikom; pracen;a
izradivanja i afurirania registara rizika u cannskim postupcima Uprave; procienjvanje rizika po wéinko i
vjerovatnodi, saradivanje, koordaciju | komunikacija sa organizacionim jedinicama u prepoznavanju
indikatora rizika i izradi predloga profila rizika; izradu i unoSenje profila rizika u Sistem upravijanja
rizikom; pracenje djelovanja profila; analiziranje povratnih informacija o rezultatima sprovedenin
kontrola carinskih deklaracija na osnovu ugradenih profila; aiuriranje profila rizika u skladu sa
rezultatima povratnih informacija, rezultatima inspekcijskih kontrola | provjera, rezultatima istraga il
aktivnostima timova za suzbijanje krjumdcarenja; izradu predloga za inspekcijski nadzor | provjere,
suzbijanje carinskih, akcizrh, poreskin i drugih obliva prevara | knjumcarenja na osnovu analiziranih
podataka i informacija prikupljenih na nacionalnom | medunarodnom nivou; pracenje prijema, obrade i
analize informacija o najavama posiljki | odredivanje vrste | mjesta kontrole podiljki po deklaracijama o
najavama na ulazu, izlazu | izvozu; uCestvovanje u sprovodenju medunarodnih zajednickih carinskih
operacija i struénih aktivnosti vezano za izgradnju | primjenu sistema za upravijanje nzicima na
medunarodnom i nacienalnom nivou; prikupljanje i analiziranje informacija dobijenih iz medunarodne
razmjene sa ofvorene linije, Sistema za elekironsku razmjenu informacija (SEED) | na bazi
memoranduma o razumijevanju 5a FERI | avio kompanijama; pracenje | analizu kretanja kontejnera i
drugih tovara u lukama | aeredromima, prikuplianje podalka za izradu siraledke analize; pracenje
aiuriranja podataka o prekriajima | sumnjivim aktivnostima u bazu podataka sistema za analizu rizika;
saradnju sa organizacionim jedinicama u okviru Uprave, sa drZzavnim organimacarinskim
administracijama drugih zemalja i medunarodnim organizacijama; pracenje | uéestvovanje u realizaciji
pregrama instrumenta pretpristupne podréke (IPA); ulestvovanje | ostvarivanje saradnje u obukama
carinskih sluzbenika vezanih za obufenost carinskim tehnikama na graninim prelazima i pravilnu
primjenu i koristenje sredstava i| opreme, saradnju sa inspekcijskim organima organima policije, kao |
drugim organima | organizacijama u svom djelokrugu rada; cbavijanje poslova sprovodenje aktivmosti
usmjerenin na suzbijanje Krijumcarenja droga, prekursora, akciznih proizvoda, kulturme bastine |
ostale robe koja podlijeZze ogranicenjima | zabranama, robe kojom se povreduie pravo intelektualne
svajing, Kao i na spriecavanje pranja novca; utesce u sprovodenju operativnih akcija | mjera vanrednih
provjera na cijelom carnskom podruéju Crme Gore, promovisanje efikasne i isplative upravijacke
kontrole | upravijanje rizikom; ukazivanje na nefeljene posljedice koje proizilaze zbog nesprovodenja
carinskin | drugih propisa; uéestvovanje u pruZanju savjeta u vezi sa novim sistemima i procedurama,
kao i sa upravljackom kontrolom upravijanja rizikom i naéinom rukovedenja; pracenje izvréenje
obaveza koje proizilaze iz obavijenih kontrola | preporuka; pruZanje struéne pomoci carinarmicama u
cilju unapredenia rada; planiranje, arganizavanja i koordinaciiu rada na postovima naknadne kontrole;
preduzimanje svecbuhvatnih mjera za podsticanje uvoznika odnosno izvoznika ili drugih uéesnika da
postuju carinske propise; obavljanje naknadnih kontrolu uveznika, izvoznika | drugih uéesnika u
carinskom postupku; formulisanje politike | metoda rada jadinica za kontrelu; izradu godiSnjeq plana
kontrola; ostvarivanje saradnje sa privrednicina i sa drugim kentrolno-inspekcijskim organima; analizira
unapredivanje uputstava za naknadnu kontrolu; pradenje | analiziru rada carinarnica u izvrSavanju
naknadnih kontrola; preduzimanje mjera i radnji u cilju otkrivanja | istraZivanja carinskih prekriaja |
krivitnih diela iz oblasti carinskih nadleZnosti, prikupljanje, sistematizovanje, obrada | analiziranje
sopstvenih podataka, kao | podataka dobijenih cbavjeStajnim putem; uéestvuje na strucénim
sastancima | edukacijama; analiziranje | procjenjivanje planiranih carinskih istraga ili kentrola posebno
u carinskim pojavama od Sireg interesa; pracenje i analiziranje situacija | pojave koje pogoduju
nastanku i razveju prevara na ety finansijskih interesa, a za &ije je suzbijanje nadleina carinska
sluzba, operativno postupanje po dostavijenim infermacijama; saraduje sa drZavnim tuZilastvima |
drugim driavnim organima za sprovodenje zakena pri sprovodenju postupaka u vezi sa carinskim i
drugim kaznenim djelima iz nadieinosti Uprave, postupa po nalozima i upuistvima dobijenim od
nadlenih driavnih tuZiladtava i sprovodi radnje iz nadieznosti Uprave; vodenje evidencija i
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dostavijanja izvjedtaja iz svog djelokruga rada; pripremanje | dostavu podataka iz djelokruga rada
Seklora potrebnih za aZuriranje Web site i druge poslove.

8.1. U Odsjeku za obavjeétajni rad i analizu rizika vrie se poslovi koji se odnose na: prikupljanje,
istrazivanje, analiziranje | dostavijanje informacija o moguéim carinskim prekrdajima, carinskim
krivicnim djelima i o njihovim izvrSiocima, kao | o dogadajima i pojavama koje mogu biti lokalni ili
globalni rizik za izbjegavanje naplate budietskih prihoda; vodenje baze podalaka za analizu rizika;
prikupljanje podataka iz raznih izvora, vrienje analize prikupljenih podataka u cilju analize rizika na
lokalnom | globalnom podrutju, | u tom smislu dostavljanje informacija direktory Uprave |
organizacionim jednicama u okviru Uprave; na podruéju lokalnog rizika prufanje struéne pomodi
carnarmicama o cilju analize nzika; profiisanje i ciljanje podataka potrebnih za analizu nzika;
selektivnost | ciljino pradenje u okviru sistema za analizu rizika i drugih sistema | baza podataka:
prikupljanje | analiziranje informacija dobijene iz medunarodne razmjene sa otvorene linije, sistema
SEED i na bazi memoranduma o razumijevanju sa brodskim i avio kompanijama; prafenje i
analiziranje kretanje kontejnera i drugih tovara u lukama i aerodromima; prikupljanje podataka za
izradu strateske analize, unos podataka o prekriajima | sumnjivim aklivnostima uéesnika u carinskim
postupcima, robama i prevoznim sredstvima u bazu podataka sistema za analizu rizika; administraciju
aktivnosti u elektronskom registru upravijanja rizikom; zradu i aduriranje registra rizika u cannskim
posilupcima Uprave, procjenu rizika po uéinku | vjerovatnodi, saradivanje, koordiniranje |
komuniciranje sa organizacionim jedinicama u prepoznavanju indikatora rizika i izradi predloga profila
rizika, izradu 1| unosenje profila rizika u Sistem upravijanja rizikom; pracéenje djelovanja profila;
analiziranje povratne informacije o rezultatima sprovedenih kontrola carinskih deklaracija na osnovu
uvgradenih profila; aturiranje profil rizika u skladu sa rezultatima povratnih informacija, rezultatima
inspekcijskih kontrola | provjera, rezultatima istraga ili aktivnostima timova za suzbijanje kKrijumcarenja;
izradu predloga za inspekciyskl nadzor | provjere; izradu predloga za suzbijanje carinskih, akciznih,
poreskih | drugih oblika prevara i krijuméarenja na osnovu analiziranih podataka i informacija
prikuplienih na nacienalnom | medunarodnom nivou; prijem, obradu i analizu informacija o najavama
podiliki | odredivanje vrste | mjesta konirole poSiljki po deklaracijama o najavama na ulazu, izlazu i
izvozu, uéestvovanje u sprovedenju medunarcdnih zajednifkih caninskih operacija | struénim
aktivnostima vezano za Zgradnju | primjenu sisterna za upravijanje nzicima na medunarodnom i
nacionalnom nivou; ucéestvovanje u akcijama koje Sektor organizuje; saradivanje sa odsjecima u
okviry Sektora, sa ostalim organizacionim jedinicama u okviru Uprave, kao i sa ostalim drzavnim
oragnima, vodenje propisane evidencije; osiguravanje konspirativnosti | zastitu podataka; pripremu i
dostavijanje podataka, iz djelokruga rada Odsjeka, potrebne za akuriranje Web site; vodenje
evidencije | dostavu izviestaja iz svog djelokruga rada | druge poslove.

8.1.1. U Grupi za operativno - tehniéke poslove vrée se poslovi koji se odnose na: analizu podataka
iz sistemna za analizu nzika, vodenje "carinske olvorene linije” putem koje prima podatke, | istovremeno
podatke i instrukcije dostavija organizacionim jedinicama u okwviru Uprave, pripremu i dostavljanje
podatake iz djelokruga rada grupe potrebne za aZuriranje Web site, pradenje video linka sa graniénih
prelaza, te vrSenje zapaZanja | safinjavanja zabiljeski o vocenim nepravilnostima kod uéesnika u
cannskom postupku | carinskih sluZbenika; aktivno analiziranje | uporedivanje podatak iz SEED
sistema | video nadzora, sadinjavanje sluZbenih zabiljeski i izvieStavanje | druge poslove.

8.1.2. U Grupi za targeting vrie se poslovi koji se odnose na istraZivanje, prikupljanje, analiziranje i
selektiranje obavjedtajnih podataka o potencijalnim carinskimm  prekriajima i kriviénim  djelima
osiguravajuci povjerljivost | zastitu svih informacija; aktivno prikupljanje informacija iz svih raspoloZivih
izvora; prikupljanje i analiza podataka potrebnih za analizu rizika na lokalnom i globainom padrudju;
svakodnevno prikupljanje podataka; pripremanje izviestaja za rukovodioce Odsjeka;pripremanje baze
podataka; organizovanje i sprovodenje, selektivnost i ciljno pradenje u okviru sistema za analizu
rizika, administriranje aktivnosti u elekfronskom registru upravljanja rizikom; izrada i a2uriranje registar
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rizika u carinskim postupcima Uprave. U elektronskem sistemu za analizu rizika sprovodenje procjene
rizika po udinku i vjerovatnoti,uz korisCenje svih raspolozivih informacija | baze podataka, vodedi se
ratuna o azumosti | efikasnosti procesa rada; Kroz elektronski sistem za analizu rizika identifikacija
rizibne robne podiljke | prevoznih sredstava | na osnovu loga, donosenje cdluke o konlrolama cannske
deklaracije u svim carinskim postupcima; Kroz elektronski sistem za analizu rizika, vrienje analiza
rezuliata selektivnosti u cilju identifikacije konkretnih rizika i sprovodenje kontrole, na osnovu toga i
druge poslove.

8.2. U Odsjeku za suzbijanje krijum&arenja vrie se poslovi koji s odnose na; preduzimanje mjera |
radnji u cilju otkrivanja | spretavanja carinskih prekrsaja i carinskih krivicnih djela; sprovodenje mjera
nadzora nad primjenom zakona i drugih propisa iz djelokruga rada Odsjeka; aktivnosti usmjerenih na
suzbijanje krjumdéarenja droga, prekursora, akciznih  proizvoda | ostale robe koja podijeie
ogranitenjima i zabranama, sprie¢avanje pranja novca, sprovodeniu operativiih akciia | mijera
vanrednih provijera na cijelom carinskom podruéju CG; kontrola uvoza, izvoza | tranzila roba fizickih i
pravnih lica, detaljan pretres lica, pregled roba i prevoznih sredstava, provjera carinske dokumentacie;
pripremanje, podnodfenje | zastupanje zahtjeva za pokrelanje prekrSajnih postupaka | imiciranje
krivitnih postupaka, saradnja sa drugim driavnim  organima;, vodenje propisane evidencije;
dostavljanje izvijestaja iz svog djelokruga rada; vrienje drugih poslova u okviru djelokruga rada
Uprave.

8.3. U Odsjeku za naknadnu kontrolu wvrie se poslovi koji s& odnose na preduzimanis
sveobuhvalnih mjera za podsticanje uveznika odnosno izvoznika i drugih wéesnika da podtuju
carinske propise; na bazi podnijetih zahtjeva za pojednostavijene postupke izvodenje prethodnih
kontrola privrednih drustava; izvodenje kontrole za izdavanje AEQ statusa prema podnijelim
zahljevima priviednih drudlava, pripremu zapisnika i izvjestaja o izvrsenim prethodnim | kontrolama za
izdavanje AEO statusa, obavijanje naknadne kontrole uvoznika, izvoznika i drugih uéesnika u
carinskom postupku; formulisanje politike | metoda rada jedinica za naknadnu kontrolu, izradu
godidnjeg plana kontrola, saradnju sa drugim jedinicama po planu kontrola; ostvarivanje saradnje sa
privrednicima; ostvarivanje saradnje sa drugim konfrolno-inspekcijskim organima; unapredenje
uputstva za naknadnu kontrolu; praéenje | analizu rada carinarnica u izvravanju naknadnih kontrola,
vrienje poslova odredemih propisima | opstim aktima ministarstva nadleZnog za poslove budieta |
Uprave, pripremu, koordiniranje i sprovodenje naknadne kontrole akciznih aobveznika, spreavanje |
otknvanje carinskin | akciznih prekréaja, vodenje evidencije | dostavijanje izvjestaja iz svog djelokruga
rada;, utestvovanje na strucnim sastancima i edukacijama, pripremu | dostavu podataka iz djelokruga
rada Odsjeka petrebnih za aZuriranje Web site i druge poslove.

8.4. U Odsjeku za carinske istrage vrie se poslovi koji s@ odnose na: preduzimanje mjera | radnji u
cllju otkrivanja | istraZzivanja cannskih prekr3aja | krvicnih djela iz oblasti carinskih nadleZnosti;
prikupljanje, sistemalizovanje, obradivanje i analiziranje sopstvenih podalaka, kao | podataka dobijenih
obavijedtajnim putem ili na drugi natin | na osnovu analize | prociens, vréenje planirane carinske
istrage ili kontrole posebno u carinskim pojavama od Sireg interesa; pracenje i analiziranje situacije i
pojave koje pogoduju nastanku i razvoju prevara na stetu finansijskih interesa, a za gije je suzbijanje
nadlezna carinska sluZba; prosledivanje | razmjenu podataka sa Odsjekom za analizu rizika i
obaviestajni rad, te operativno postupanje po dostavijenim informacijama; saradnju sa drzavnim
tuilastvima i drugim drZavnim organima za sprovodenje zakona pri sprovodenju postupaka u vezi sa
carinskim | drugim kaznenim djelima iz nadiefnosti Uprave; postupanje po nalozima i uputsivima
dobijenim od nadleZnih driavnih tuzilastava i sprovodenje radnji iz nadleZnosti Uprave: sprovodenije
radnji na osmovu medunarodnih zahljeva na osnovu polpisanih sporazuma o uzajamnoj pomodi
saradnji; razmjenu informacija sa stranim carinskim siuZbama i realizovanje zajednickih aktivnosti
ucesivovanje u akcijama koje Seklor za carinsku bezbjednost | kenlfrelu erganizuje; saradnju sa
odsjecima u okviru Sektora, kao i sa ostalim organizacionim jedinicama Uprave i driavnim organima:
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vodenje propisane evidencije | dostavu izvijestaja iz svog djelokruga rada; pripremu | dostavu podataka
iz djelokruga rada Odsjeka polrebnih za aZuriranje Web site i druge poslove.

Clan 11

9. U Sektoru za usmjeravanje i nadzor nad radom carinarnica vrie se poslovi koji se odnose na:
usmjeravanje i nadzor nad radom carinarmica v cifju jednootrazne primjene propisa, prutanje struéne
pomaodi carinarnicama u cilju unapredenja rada, pravilne i jedocbrazne primjene propisa; usmjeravanje
rada carinarnica, vrenje nadzora nad radem carinarnica; objedinjavanje | usmjeravanje rada radi
jednoobrazne primjene propisa; sprovodenje redovne i perioditne carinske revizije carinarnica u cilju
jednoobraznog rada; sacinjavanje izviedtaja | vodenje evidencija o izvrenim Kkontrolama;
organizovanje | zvodenje unakrsnih kontrola; formiranje | odriavanje baze podataka u sistemu
carinske revizije, saradnju sa inspekcijskim crganima organima policije, kao i drugim crganima |
organizacijama u svom djelokrugu rada; vrienje kontrole aZurnosti i jedinstvene primjene propisa od
sirane carinarnica na poslovima carinjenja robe, carinskog nadzora, priviemencg uvoza, aktivnog |
pasivnog oplemenjivanja, cannskog upravnog i prekriajnog postupka, postupanja sa carinskom robom
i naplate cannskog duga, pracenje izvréen|a obaveza koje proizilaze iz obavljenih kontrola i preporuka;
pracenje i analiziranje izvjeStaja dobijenih od lokalnih carinskih revizora koji se odnose na carinarnice;
pruzanje struéne pomodi cannarnicama u cilju obezbjedenja pravilne i jednoobrazne primjene propisa;
pracenje dnevne naplate prihoda, vréenje rasporeda prihoda shodno prihodnom modelu Drizavnog
trezora, pracenje realizacije naplate prihoda po osnovu carinskog duga, akciza | PDV, administrativnih
taksi, kamata | naknada za rad i knjiZzenje istih; sprovoedenje postupaka naplate, povradaja, ofpisa i
gasenja cannskog duga, naknadnu naplalu akciza | poreza; vodenje evidencije o carinskim dugovima
ukljutujucl PDV, akcize | naknade; vodenje evidencije o carinskim dugovima pravnih i fiziékih lica;
izdavanje opomene za neplacene daZbine;, sprovodenje postupaka prinudne naplate po osnovu
prihvacenih sredstava obezbjedenja; vrienje kontrole nad ispravnoscu uplacivanja prikupljenih prihoda
I naknada u budZet, pracenje naplate kazni; utestvovanje u poslovima planiranja budZeta po
prihodima | naknadama koje uplatuje carinska sluZba; sprovodenje aktivnosti kod organizacionih
jedinica na aZuriranju podataka u ClS-u, finansijskom maodulu (FM) | akciznom sistemu; kKontroli
azurnosti knjizenja; izradi detaljnih uputstava i instrukcija u vezi poslova naplate | izvjestavanja o
carinskom dugu za potrebe podruénih jedinica - carinarnica; saradnju sa finansijskim institucijama
(Centraina banka - vlasnik digitalnog cerifikata, Udrufenje banaka, poslovne banke) i1 drugim
drzavnim institucijama u cilju efikasnije naplate prinoda, po svim osnovama; sprovodenje postupaka
naplate carinskog duga po osnovu PDV pri uvozu putem preusmijera PDV kredita, kao | naplate duga
putem cesija, asignacija, obveznica restitucije i dr, vrenje poslovamplementacije pretpristupnin
fendova; uéestvovanje u realizaciji projekata EU; obradu podataka u sistemu upravijanja tradicionalnih
sopstvenih sredstava (TSS); vodenje evidencija i dostavijanja izvjestaja iz svog djelokruga rada;
prpremanig 1 dostavu podataka 1z djelokruga rada Sekiora potrebnih za aZunranje Web site,
komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove,

9.1. U Odsjeku za carinsku reviziju vrie se poslovi koji 32 odnose na: sprovodenje nadzora, redovne
| periodicne carnnske revizije carinarnica koje obavijaju carinske poslove u cilju unapredenja rada,
praviine | jednoobrazne primjene propisa; usmjeravanje rada carinammica; savjetodavnu ulogu nakon
sprovedenih revizija; vodenje evidencija o izvrsenim kontrolama; organizovanje i izvodenje unakrsnih
kontrola; formiranje | odrzavanje baze podataka u sistemu carinske revizije; saradnju sa inspekcijskim
organima organima policije, kao | drugim organima i organizacijama u svom djelokrugu rada; vréenje
kontrole aZurnosli i jedinstvene primjene propisa od strane carinarnica na poslovima carinjenja robe,
carinskeg nadzora, priviemenog wvoza, aktivnog i pasivnog oplemenjivanja, caninskog upravnog i
prekriajnog postipka, postupanja sa carinskom robom | naplate carnskog duga; promovisanje
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efikasne | isplative upravijacke kontrole i upravijanja rizikom u carinarnicama; ukazivanje na nezeljene
posljedice koje proizilaze zbog nesprovedenja cannskih i drugih propisa koji su u nadieZnosti
carinarnica, ufestvovanje u prufanju savieta u vezi sa novim sistemima i procedurama, kao | sa
upravljatkom kontrolom upravijanja rizikom | nafinom rukovodenja; sadinjavanje izvjeslaja o
rezultatima obavijenih carinskih revizija i davanje preporuke za unapredenja procedura sistema i
upravijaékih procesa; pradenje izvrienja obaveza koje proizilaze iz obavljenih kontrola i preporuka;
pracenje | analiziranje izvjeSlaja debijenih od lokalnih carinskih revizera koji se odnose na carinamice;
pruzanje strutne pomodi carinarnicama u cilju obezbjedenja pravilne | jednoobrazne primjena propisa;
vrienje dokumentarne kontrole u cilju sprovodenja zakonom propisanih carinskih i drugih propisa ko
su u nadleznosti sluzbe, vodenje evidencije | dostavu izvijestaja iz svog djelokruga rada; pripremu i
dostavu podataka iz djelokruga rada Odsjeka potrebnih za aZuriranje Web site; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge poslove,

9.2, U Odsjeku za pratenje i naplatu carinskih prihoda vrie se poslovi koji se odnose na: nadzor |
pracenje dnevne naplate prinoda, vréenje rasporeda prihoda shodno prihodnom modelu Drzavnog
trezora, usmjeravanje carinarnica u cilju unapredenja naplate, realizacije plana naplate prihoda |
ocbezbjedenja carinskog duga; pracdenje realizacije naplate prinoda po osnovu carinskog duga, akciza |
PDV, administrativnin taksi, kamata i naknada za rad carinske sluZbe i knjizenje istih, sprovodenje
postupaka naplate, povradaja, otpisa | gasenja carinskog duga, naknadnu naplatu akciza | poreza,
primjenu propisa iz oblasti budfetskih prihoda; izradu uputstava | objaSnjenja o naplati prihoda;
vodenje evidencije o carinskim dugovima ukljuujuéi PDV, akcize i naknade; vodenje evidencie o
carinskim dugovima pravnih i fizickih lica; izdavanje opomene za neplacene dabine; sprovodenje
postupaka prinudne naplate po osnovu prihvacenih sredstava obezbjedenja; vrienje konfrole nad
ispravnoStu upladivanja prikupljenih prineda | naknada u budZet, saradnju sa slufbama | sektorima
ministarstva nadleinog za poslove budZeta kao i drugim sluZbama i organima koji su povezani sa
realizacijom zadalaka u oblash rada Odsjeka; pracenje naplate kazni; pripremu instrukcija |
objasnjenja iz svog djelokruga rada; ufestvovanje u poslovima planiranja budZeta po prinodima i
naknadama koje upladuje carnska sluiba; sprovodenje aktivnosti kod organizacionih jedinica na
aturiranju podataka u ClS-u, finansijskom modulu (FM) i akciznom sistemu; kontrolu adurnosti
knjizenja; izradu detaljnih uputstava i instrukcija u vezi poslova naplate i izviestavanja o carinskom
dugu za potrebe Uprave i podruénih jedinica; saraduje sa finansijskim institucijama (Centraina banka -
viasnik digitalnog certifikata, UdruZenje banaka. poslovne banke) i drugim driavnim instilucjama u
cilju efikasnije naplate prinoda, po svim osnovama, sprovodenje postupaka naplate carinskog duga po
osnovu POV pri uvozu putem preusmjera POV kredita, kao | naplate duga putem cesija, asignacija,
obveznica restitucie i dr, vrienje poslova Implementacije pretpristupnih fondova; izradu penodicnih
izvje5taja za potrebe makroekonomske politike; wiestvovanje u realizaciji projekata EU, obradu
podataka u sistemu upravijanja lradicionalnih sopstvenih sredstava (TS3), vodenje evidencije i
dostavu izvjestaja iz svog djelokruga rada; pripremu i dostavu podataka iz djelokruga rada odjefjenja
potrebnih za aZuriranje Web site, komunikaciju sa drugim javnopravnim organima | druge poslove,

9.3. U Odsjeku za obezbjedenje carinskog duga i postupanje sa carinskom robom vrie se
poslovi koji se odnose na: odluivanje o prihvatanju ponudenih sredstava cbezbjedenja; donosenje
odobrenja za upotrebu zajednickeg obezbjedenja i utvrdivanje visine referentnog iznosa, evidentiranje
u carinskom informacionom sistemu | dodjeljivanje garantnog referentnog broja; izdavanje uvjerenja u
rezervnom postupku tranzita kao dokaz o posjedovanju obezbjedenja; pratenje rada po sredstvima
obezbjedenja | po polrebi cbavjestavanje carinarnice o prestanku vaZenja sredstava cbezbjedenja;
pravovremeno preduzimanje svin potrebnin radnji radi oslvarivanja naplate iz instrumenata
obezbjedenja, pracenje rokova i iznosa instrumenata obezbjedenja; sprovedenje postupaka za naplatu
iz instrumenata cbezbjedenja; preuzimanje, duvanje i prodaju oduzete, ustupljene ili pronadene robe ili
proizvoda; preuzimanje | prodaju oduzete robe po roku leZanja i carinske - strane robe od koje se
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vlasnici odricu u korist drzave, kao | napustene | odbatene carinske - strane robe: vodenje evidencije
o robi, postupanje po pravosnaZnim i izvrénim rjedenjima, obradu i prirpemu dekumentacije za prodaju
robe; ucesivovanje u postupku prodaje i predaje ustupljene robe, pripremu predloga za ustupanje roba
driavi, uestvovanje u postupku unidtenja robe, pripremu instrukcija | objasnjenja iz svog djelokruga
rada, dostavijanje izvjestaja iz svog djelokruga rada potrebne za auriranje Web site i druge poslove.

U Podrucnoj jedinici - Carinarnici vrde se poslovi koji se odnose na; odobravanje carinsko
dozvelieno koriscenje il upotrebu robe; utvrdivanje, cbratunavanje | napladivanje uvezne | izvozne
dazbine, poreza | akciza kod uvoza robe, takse i druge daibine koje se pladaju kod uvoza, zvoza |
tranzita robe 1| druge dazbine v skladu sa posebnim propisima; carinski nadzor nad carinskom
odnosno stranom robom, putnicima | prevoznim sredstvima u medunarodnom saobradaju; utvrdivanje
cannske vrijednosti; svrstavanje robe po carinskoj tarifi | utvrdivanje porijekla robe u skladu sa vaZedim
propisima 1| medunarodnim sporazumima; rigéavanje o placanju povoljnije carine i oslobodenju od
platanja canne, o cdloZzenom pladanju, povraéaju ili otpisu, kao | naknadnoj naplati carinskih i poreskih
daZbina, poreza na dodatu vrijednost, akciza i drugih dazbina, koje se napladuju u skiadu sa carinskim
| posebnim propisima; preduzimanje mjera i radnji u cilju jatanja bezbjednosti | zaStile carinskog
podrutja; obavijanje naknadne provjere carinskih deklaracija po Carinskom zakonu | inspekcijskog
nadzora, Kontrolu | provjeru upoltrebe robe koja je bila oslobodena od pladanja carine, poreza na
dodatu vrijednost, akciza | drugih daibina, koje se napladuju u skladu sa carinskim, poreskim,
akciznim | drugim propisima; sprovodenje postupka prinudne naplate carinskeg duga; vrienje
propisanih poslova obezbjedenja za namirenje carinskog duga; pradenje carinske robe; obavljanje
kontrole prelaza preko driavne granice na graniénim prelazima, koje odredi Viada; kontrolu unoSenja i
iznosenja domacih i stranih sredstava pladanja | spreCavanje i otkrivanje kriviénih djela vezanih za te
radnje; operaterske poslove pregleda posiljki koristedi skener uredaje; prikupljanje | analizu podataka
potrebnin za analizu rizika;, preduzimanje mjera u cilju jatanja bezbjednosti carinskog podrucja;
vodenje upravnih postupaka | donofenje rjefenja u skladu sa Zakonom o upravnom postupku;
odobravanje cannskih postupaka; prijem i kontrolu podnijetin zahtjeva za povracdaj akcize ili dijela
platene akcize | posebnog poreza; iniciranje naknadne kontrole podnosioca zahtjeva za povradaj
placene akcize ili njenog dijela | posebnih poreza; sacinjavanje i aZuriranje izvjiestaja kroz aplikaciju
akciza | porez na kafu, cbradu akciznih prijava za obrafun poreza, konfrolu podnijetih prijava i
komplelne dokumentacije doslavijene uz prijavu; uporedivanje sa podacima iz CIS-a; unos akciznih
prijava u aplikaciju Prijave®, unos prijava za obraun poreza u aplikaciji .Registracije®; practenje
obveznika koji nijesu predali akcizne prijave i prijave za obratun poreza; kontrolu zahljeva za
izdavanje dozvole oslobodenog korisnika akciznih proizvoda i zahtjeva za izdavanje akciznih dozvaola
za akcizna | poreska skladidta; pracenje zaduZenja | razdufenja akciznog duga na analitiékim
Karticama; lerensku kontrolu; pripremu | dostavu podataka iz dielokruga rada carinarmice potrebnih za
azunranje Web site; vodenje evidencije | dostavu izvjestaja iz svog djelokruga rada; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge poslove,

Foslove i1z djelokruga podrucnih jedinica - carinarmica wvrde carinske ispostave i filjale kao
organizacione jedinice.

U Carinskoj ispostavi za carinsko - upravni postupak, Carinskoj ispostavi za akcize i posebne
poreze | Carinskoj ispostavi za carinsko - upravni postupak, akcize i posebne poreze vrse se
poslovi koji se odnose na: vodenje upravnog postupka | donofenje rjedenja u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; postupanje po Zalbama u okviru zakonskih oviaiéenja, dostavijanje podnijete
Zalpe drugosiepenormn organu, practenje rokova pravosnaznosti | izvrEnosti rjeSenja | stavijanje klauzuie
pravosnaZnosti | zvrénosti; pripremu odgovora | objaSnjenja za upravnika carinarnice; saslusanje
stranaka po zamolnicama drugih cannskih organa; resavanje o platanju povoljnije carine |
ocslobodenju od placanja carine, o odloZenom plaganju, povracaju ili otpisu, kago | naknadng) naplati
cannskih | poreskih daZbina, poreza na dodatu vrijednost, akciza | drugih daZbina, koje se napladuju u
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skladu sa carinskim i posebnim propisima; podnosenje zahtjeva za pokretanje prekriajnih postupaka
te zastupanje istih; izvrSavanje rjeSenja donijetih v cannsko-upravnom postupku, vréenje poslova
namirenja carinskog duga; prouavanje | pracenje organizacije carinarnica i davanje predioga za njgno
unapredenje; postupke prinudne naplate; prijem | obradu podnijetih zahljeva za povracaj akcize i
dijela platene akcize i posebnog poreza, sprovodenje neophodna proviere i pribavijanje dokaza iz
raspoloZivih evidencija; pripremu predmela po Zalbama; proviernu | kontrolu priloZene dokumeniacije u
sjedistu podnosilaca zabljeva za povracaj akciza | posebnog poreza; prijem | obradu akciznih prijava
{obraduna akcize) | prijava za obracun posebnih poreza; kontrolu podnijetih prijava | kompletne
dokumentacije dostavijene uz prjavu, uporedivanje sa podacima iz Cl3-3; unos akcizrnib prijava i
prijava za obraun posebnih poreza v aplikaciji ,Prijave”; pracenje obveznika koji nijesu predali
akcizne prijave | prijave za obracun posebnog poreza; vodenje evidencija dokumentacije | arhiviranje
iste: prijem i provjeru zahtjeva za izdavanje dozvole oslobodenog korisnika akciznih proizvoda i
zahtjeva za izdavanje akciznih dozvola za akcizna skladista; obradu zahtjeva | dostavijanje Upravi na
davanje saglasnosti, nakon cega donosi odiuke; prijem zahleva za izdavanje odobrenja za rad
poreskih skladista, provjeravanje ispunjenosti uslova iz zahljeva za izdavanje odobrenja za rad
poreskog skiadista | donofenje odiuke; praéenje zaduZenja i razduZenja akciznog i poreskog duga na
analitickim karticama, te pokretanje postupaka prinudne naplate, obavljanje terenske kontrole akciznih
i poreskih obveznika | skladista; pracenje instrumenta obezbjedenja akciznog | poreskog duga;
sastavijanje zapisnika o poinjenim prekriajima u pisano] formi; iniciranje podnoSenja zahtjeva za
pokretanje prekréajnog postupka Sefu carinske ispostave, izdavanje prekriajnih naloga za pocinjeni
prekriaj u skladu sa propisima;, unos podalaka i pracenje naplate u RNK i PE; vodenje evidencija i
dostavljanje izvjestaja iz svog djelokruga rada; pripremu i dostavu podataka iz djelokruga rada
ispostave potrebnih za aZuriranje Web site; vodenje evidencije | doslavu izvjestaja iz dijelokruga rada i
druge poslove.

U Carinskoj ispostavi i filijali vrie se poslovi koji se odnose na; odobravanje cannskih postupaka i
postupanja, carinsko dozvoljeno Koriséenje ili upotrebu robe; utvrdivanje, obratunavanje i naplatu
uvozne | izvozne daibine, poreza | akcize kod uvoza robe, koje se pladaju kod uvoza, izvoza | tranzita
robe | druge daZbine u skladu sa posebnim propisima; cannski nadzor nad carinskom robom,
putnicima i prevoznim sredstvima u medunarodnom saobradaju; utvrdivanje carinske vrijednosti;
svrstavanje robe po carinskoj tarfi | utvrdivanje porijekla robe u skladu sa vaZedim propisima |
medunaraodnim sporazumima; rieavanje o platanju poveljnije carine i oslobodenju od platanja carine,
0 odloZenom placanju, povracdaju i otpisu, k3o | naknadno] naplati carinskih | poreskih daZbina,
poreza na dodalu wrjednost, akciza i drugih daZbina, koje se napladuju u skladu sa carinskim i
posebnim propisima; rieéavanje o placanju povoljnije carine | oslobodenje od pladanja carine, o
odlozenom placanju, povracaju il otpisu carinskog duga, poreza na dodatu vrijednost, akciza i drugih
daZbina, koje se naplatuju u skladu sa carinskim i drugim propisima; ulvrdivanje visine i oblika
obezbjedenja za namirenje cannskog duga; fuvanje garancije kao sredstva obezbjedenja | pratenje
dospjelosti 1 dostavijanje istih Carinskoj ispostavi za carinsko-upravne poslove radi namirenja
carinskog duga; po ukazanoj polrebi pokretanje postupaka naknadne naplate carinskog duga kod
carinarnice; izviestavanje Odsjeka za obezbjedenje | naplatu carinskih prinoda - Grupe za postupanje
sa carinskom robom o priviemeno zadrzanoj, napustenoj, odbaéenoj ili robi koje su se viasnici odrekli
u korist driave u cilju preuzimanja iste; cbavljanje kontrole prelaza preko drfavne granice na
granicnim prelazima koje odredi Viada CG; obavijanje kontrole unosenja i iznoSenja domadih i stranih
sredstava placanja | sprefavanja | otkrivanja krivitnih djela | prekriaja vezanih za te radnje;
operaterske poslove pregleda poSiljki keristeéi skener uredaje; prikuplianje | analizu podataka
potrebnih za analizu rizika na lokalnom nivou; sprecavanje i otkrivanje carinskih prekriaja; vodenje, u
okviru ovlascenja, upravnog postupka u prvom slepenu; organizacijy pracenja robe; nadzor nad
prevoznim sredstvima i licima koja ulaze ili napustaju pedrudje slobodne zone, pri éemu se ne
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dozvoljava skladistenje robe van iste; kontrolu evidencije unodenja, iznodenja, upotrebe | promjene na
robi smjestenc] u zoni; preduzimanje mjera u cilju jatanja bezbjednosti i zaétite carinskog podrudja;
lzdavanje prekriajnog naloga; sastavijanje zapisnika o podinjenim carinskim prekriajima u pisanoj
formi i iniciranje prekriajnih postupaka. saradnju sa predstavnicima drugih drzavnih ergana; éuvanje
arhive i registratorskog malerijala; pripremu i dostavijanje podataka, iz djelokruga rada; pripremu i
dostavu podataka iz djelokruga rada ispostave i filijale, potrebnih za aZuriranje Web site; vodenje
evidencije | destavu izviestaja iz svog dielokruga rada i druge poslove.

Clan 12

10. U Odjeljenju za strateSko planiranje, izvjestavanje i medunarodnu saradnju vrie se poslovi
koji se odnose na: izradu | aiurranje procedura | programa za aktivnosti u dijelu planiranja |
izvjestavanja; pracenje pravilnog sprovodenja plana rada Odjeljenja; kreiranje predioga za donofenje
stratedkih i planskih dokumenata Uprave, kao i izrada i praéenje implementacije istih, vrienje godiinje
procjene oslvarenja aktivhosti iz strateskog plana, izrada | objedinjavanje izvjedtaja o radu
organizacionih jedinica Uprave | pracenje realizacije istih; uéestvovanje u pripremi godi$njeg izvjestaja
za poreski jaz; uéedce u procjeni i izradi konadnog plana ukupne godisnje naplate Uprave; pripremu
drugih izvjestaja po potrebi; pripremu prezentacija za polrebe Uprave; uspostavijanje, razvoj i pratenje
sprovoden)a bilateralne | regionalne saradnje sa carinskim i poreskim upravama, kao | medunarodne
saradnje Uprave sa organizacijama i institucijama; koordinaciju rada sa nadleZnim organizacionim
jedinicama u cilju 1zvjestavanja o ispunjavanju obaveza Uprave preuzetih u procesu EU integracija;
koordinaciju u vezi pripreme projekata i podréku nadieZnim organizacionim jedinicama pri realizaciji
projekata | svih oblika pomodi koji se finansiraju iz instrumenata predprisiupne podrike EU (IPA |
TAIEX), koordinaciju rada u cilju implementacije Programa EU CUSTOMS i FISCALIS; keordinaciju
prajekata 1 svih oblika pomoci medunarodnih fondova (MMF, Svjetska banka, CEF i drugi) u saradnji
sa nadleZnim sektorima, saradnju 1| razmjenu informacia sa medunarodnim organizacijama,
instilucijama i predstavnicima stranih misija - Unutarevropskog udruzenja poreskih uprava Evrope -
IOTA | OECD i drugim; pracenje rada Svjetske carinske organizacije (SCQ) u saradnji sa nadleinim
sektorima Uprave; obavljanje poslova u vezi sa zakljuivanjem bilateralnih sporazuma o uzajamnoj
pomact | saradnp u cannskim pitanjima | sprovodenje zakonske procedure u vezi njihovog stupanja na
snagu, priprema nacria protokola/memoranduma o bilateralnoj saradnji uz nadieZne organizacione
|edinice i aklivnosti na zakljutivanju istih; koordinaciju sa nadleznim organizacionim jedinicama radi
davanja migljgnja na nacrte medunarodnih ugovora;, koordinaciju | izvrsavanje poslova u vezi sa
razmjenom informacija iz poreske oblasli u skladu sa zakljuenim ugovorima o izbjegavanju
dvostrukog oporezvanjarazmjenu informacija za poreske svwrhe =a drZzavama Elanicama Evropske
unije u skladu sa pravnom tekovinom EU; pripremu informacija i izvjestaja o administrativnoj saradniji i
razmjeni informacija sa poreskim 1| carinskim upravama; uéestvovanje na medunarodnim sastancima
predstavnika Uprave, obavijanje poslova u okviru organizacije medunarodnih posjeta | dogadaja;
prevodenje pisanih akala | simultano prevodenje za potrebe Uprave, vodenje evidencije | dostavu
izvjestaja iz djelokruga rada Odjeljenja; pripremu | dostavu podataka iz djelokruga rada odjeljenja
potrebnih za aZuriranje Website, komunikaciju sa drugim javnopravnim organima i druge poslove.

Clan 13

11. U Odjeljenju za unutradnju reviziju vrie se poslovi revizie koji se odnose na: operativno
planiranje, crganizovanje | obavljanje unutragnje revizije svih poslovnih funkcija iz nadleZnosti Uprave
1 skiladu sa Medunarodnim standardima unutragnje revizije | Etickim kodeksom unutragnjih revizora, a
u cilju pobeljfanja poslovanja, procjenu sistema, procesa | sistema unutrasnjih kontrela na osnovu
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upravljanja rizicima; izradu izvjeStaja o nalazu unubrasnje revizije sa odgovarajucim misljenjima i
ocjenama koje dostavija direktoru | odgovernom licu organizaciona jedinice u kojoj je obavijena
revizija, obavijanje posebne revizije na zahtjev direktora ili prema potrebi; pratenje sprovodenja
preporuka navedenin u izvjedtajima iz prethodno obavljenih revizija, davanje savjela i struénih
miéljenja kada se uvode novi sistemi i procedure; izradu sfrateskog i operativnih planova | programa
rada koji su osnova za realizaciju funkcije unutrasnje revizije, kao | praéenje i izvrienje istih; izradu
godisnjeg izvjestaja o rezultalima unufrasnje revizipe, saradnju sa nadleZnim direktoratom Ministarsiva
finansija, Sto ukljutuje i obavezu dostavljanja godisnjeg izvjestaja; saradnju sa DrZavnom revizorskom
institucijom, drugim  drzavnim  organima  medunarodnim | domadim  strukovnim  institucijama |
udruZenjima; pradenje i prediaganje edukacie unutrasnjih revizora u skladu sa medunarodnim
standardima unutradnje revizije, pracenje sprovodenja preporuka Driavne revizorske institucie |
obavljanje drugih poslova iz nadieZnosti Odjeljenja.

Clan 14

12. U Odjeljenju za unutrasnju Kontrolu vrie se poslovi koji se odnose na: djglovanj@ v ime | na
zahljev direktora; vrienje poslova kontrole uz puni pristup svim informacijama | dokumentacijama
organizacionih jedinica; sprovodenje kontrole rada organizacionih jedinica | osiguravanje da se rad
sluZbe wrii u skladu sa pozilivnim zakonskim propisima;, podnofenje izvjestaja direktoru;, predlaganje
mjera iz svog djelokruga rada; pripremu i izradu analiza i informacija za direktora iz djelokruga rada
Odjeljenja; preduzimanje mjera na ofkrivanju | sprjeéavanju pojava Korupcije | drugih oblika
protivpravneg | nesaviesnog obavljanja radnih zadataka, te iniciranja disciplinskih | drugih poslupaka,
izradu i aZuriranje procedura i programa za aktivnosti u dijelu unutradnje kontrole i integriteta; pracenje
praviinog sprovodenja plana rada Odjeljenja; neposrednu | posrednu  Kontrolu Zzakonitost,
blagovremenosti, ocdgovornosti | efikasnosti, kao i sprovodenje | poStovanje procedura rada
sluzbenika;, sprovodenje kontrole po planu kontrela | po predstavkama na rad zaposlenih i
primjedbama na rad organizacionih djelova LUprave; izradu | aZuriranje procedura i programa za
aktivnosti u dijelu unutraidnje kontrole | integriteta; davanje preporuka u cilju efikasnijeg obavijanja
radnih zadataka i unapredenja sprovodenja procedura i postupaka; ostvarivanje saradnje sa drZavnim
organima medunarodnim organizacijama, nauéno-istraZivadkim | obrazovnim institucijama u okviru
djielokruga rada Odjeljenja; sistematsko pracenje, analiziranje kretanja i obiljieja pojavnih oblika
krienja propisa i pravila sluzbe od strane sluZzbenika i namjestenika, te vodenje interne baze podataka;
rad na jatanju integriteta sluZbe; ucestvovanje u edukacijama zaposlenih;, provieru integriteta
sluZbenika u pogledu profesionalnih sposobnosti, v odnosuy na zahtjeve sluZbe; preduzimanja radnji na
otkrivanju | sprijeéavanju sukoba interesa zaposlenih u Upravi, kao | kontrole obaveze prjavijivanja
priroda | imovine sluzbenika; pripremu i sprovodenje Plana integriteta; wréenje | drugih potrebnib
kontrola rada Uprave, vodenje evidencije i dostavu izvjedtaja z svog diglokruga rada; pripremu |
dostavu podataka iz djelokruga rada Odjeljenja potrebnih za aZuriranje Web site | druge poslove.

Clan 15

13. U Sluzbi za finansije | javne nabavke vrie se poslovi koji se odnose na: pripremu | planiranje
budzeta; pripremu i pradenje plana polrodnje budZetskih sredstava; realizaciju u finansijskom dijelu
CUSTOMS i FISCALIS projekata; izradu finansijskih izvjeStaja; pripremu, kompletiranje i kontrolu
finansijske dokumentacije po kojoj se vrdi odobravanje placanja; obradu, izradu | ovjeravanje naloga
za placanje kroz SAP sistemn; pracenje uirodka sredsiava odobrenih mjeseénim varaniom; evidenciju
svih novCanih transakcia kroz Glavnu knjigu; pripremu i destavijanje jedinstvencg IOPPD obrasca:
pripremu, pracenje, organizovanje godiSnjeg popisa i usaglafavanje popisnog stanja imovine:
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elektronsku evidenciju csnovnih sredstava - azuriranje i izvjedtavanje; aZuriranje knjige ulaznih faktura
I evidencije materijainog knjigovodsiva; pripremu podataka za obrafun zarada; izradu statistickih
izvjestaja; dnevno alurnranje | vodenje blagajnitkog poslovanja; izradu izvieStaja prema drugim
subjektima | upravama, koordinaciju poslova iz oblasti finansijskog peslovanja izmedu organizacionih
jedinica | Sluzbe; usaglaSavanje obaveza prema dobavijagima; arhiviranje | cuvanje finansijske
dokumentacije; pripremu, aZuriranje | pracenje procedura za finansijsko poslovanje Uprave; pripremu
godisnjeg plana javnih nabavki, pripremu tenderske dokumentacije; pratenje | primjenu propisa iz
oblasti javnih nabavki, davanje potrebnih obavjestenja i instrukcija sluzbenicima, pripremu izviestaja i
evidencije o javnim nabavkama; dostavljanje ugovora zakljucenih u postupku javnmih nabavki
nadlefnim organizacionim jedinicama Uprave radi njihovog pratenja; administrativne poslove u
realizaciji postupaka javnih mabavki, pripremu procedura za poslove javnih nabavki, saradnju sa
drugim arganizacionim jedinicama Uprave, prijem opréme, vodenje evidencije o prijamu i izdavanju
istih za potrebe organizacionih jedinica Uprave; dostavu podataka iz djelokruga rada Sluzbe potrebnih
za aZzurranje Web site; komunikacyu sa drugim javnopravnim crganima | druge poslove.

13.1. U Kancelariji za finansije vrée se poslovi koji se odnose na: pripremu i planiranje budZeta;
pripremu | pracenje plana potrosnje budzetskinh sredstava; realizaciju u finansijskom dijelu CUSTOMS i
FISCALIS projekata; izradu finansijskih izvie&taja; pripremu, kompletiranje | kontrolu finansijske
dokumentacije po kojoj se vril odobravanje placanja; obradu, izradu i ovjeravanje naloga za placanje
kroz SAP sistem; pratenje ulrofka sredstava odobrenih mjeseénim varantom; evidenciju svih
novéanih transakcija kroz Glavnu knjigu, pripremu | dostavijanje jedinstvenog IOPPD obrasca,
pripremu, pratenje, organizovanje godisnjeg popisa | usaglasavanje popisnog stanja imovine,
elekironsku evidenciju osnownih sredstava - akuriranje i izviestavanje; aiuriranje knjige ulaznih faktura
I evidencije malerijalnog knjigovodstva, pripremu podataka za obratun zarada; izradu statistickih
izvjestaja, dnevno aZuriranje i vodenje blagajniCkog poslovanja; izradu izvijestaja prema drugim
subjektima | upravama; koordinaciju poslova iz oblasti finansijskog poslovanja izmedu organizacionih
jedinica i SluZbe, usaglasavanje obaveza prema dobavljaéima; arhiviranje i cuvanje finansijske
dokumentacije; pripremu, aZuriranje i pracenje procedura za finansijsko poslovanje Uprave; dostavu
podataka iz djelokruga rada Sluibe potrebnib za afuriranje Web site; komunikaciju sa drugim javno
pravnim organima i druge posiove.

13.2. U Kancelariji za javne nabavke vrie se poslovi koji 8 odnose na: pripremu godisnjeg plana
javnin nabavki u saradnjl sa sluZbom nadleinom za poslove budZeta, pripremu tenderske
dokumentacije; pracenje | primjenu propisa iz oblasti javnih nabavki; davanje potrebnih obavjestenja i
instrukcija sluZbenicima; pripremu izvjestaja | evidencije o javnim nabavkama, dostavijanje ugovora
Zakljutenin u postupku javnih nabavki nadieznim organizacionim jedinicama Uprave radi njihovog
pracenja, administrativng posiove u realizaciji postupaka javnih nabavki, pripremu procedura za
posglove javnih nabavki, saradnju sa drugim organizacionim jedinicama Uprave, druge poslove u
skladu =a zakonom i podzakonskim aktima; prijem ocpreme, vodenje evidencije o prnjemu | iIzdavanju
istih za potrebe organizacionih jedinica Uprave, komunikaciju sa drugim javnopravnim organima |
druge poslove,

Clan 16

14. U SluZbi za opste poslove vrie se poslovi koji se odnose na: adminisirativne poslove iz

djelokruga rada; sakupljanje i tuvanje podataka koji se odnose na rad Uprave, Euvanje podataka koji

se odnose na istonjat slufbe, vrienje svih poslova iz domena odnosa sa javnoscu; ostvarivanje

saradmje sa naviadinim sektorom; pracenje koriS¢enja i odrZavanje voznog parka; staranje o pravilngj

upotrebi slutbenih vozila i plovila; obezbjedivanje uslova za tehniéko cdriavanje poslovnih prostorija

Uprave; jednoobraznu primjenu propisa koji se odnose na investiciono odriavanje, nadzor nad
an



investicionim i tehnifkim odrzavanjem objekata; koordiniranje postupaka tehnitkog odrzavanja
pokrelne | nepokretne imoving, sardanju sa nadleZnim drfavnim organima u vezi gazdovanja
granitnim prefazima oko investiranja | odrzavanja svih objekata imovine, obavljanje poslova u oblash
kancelarijskog poslovanja, pisamice, arhive | ostalih administrativnin zadataka, ¢uvanje arhve |
registratorskog materijala; koordinaciju | saradnju sa podruénim jedinicama | carnarnicama u vezi
pravilnog arhiviranja | cuvanja registratorskog materijala; éuvanje arhivske grade | pracenje izlutivanja
dokumentacije | materijala, koordiniranje na izradi pecéata, &tambilja, #igova | drugih  sredstava
neophodnih za organizaciju i rad Uprave; prijem | ekspediciju poSte | poStanskih posiljki, prijgm swih
vrsta pismena, vodenje svih vrsta upisnika, imenika i poslovnih knjiga;, arhiviranje | dostavu,; ovjery;
umnofavanje 1 povezivanje akata, spisa predmeta | matenjala; vodenje evidencie o prisustvu
sluZbenika na poslu | izradu pobtrebnih izvijestaja za potrebe Centrale; preduzimanje mjera za
bezbjedan rad, planiranje tehnicke opremljenosti carinske sluZbe; planiranje | nabavku carinske
operativne tehnike, ¢uvanje, dodjelu na upotreébu i sigurno korscéenje operativne tehnike, naoruzanja,
municije, zastitne opreme | drugih sredstava potrebnih oviaséenim carinskim sluzbenicima; brigu o
kontroli tehnicke ispravnosti opreme | naoruianja; pribavijanje potrebnih dozvola za koriscenje
uredaja, organizovanje provjere zdravstvenog slanja ovlaScenih carinskih sluZbenika kojima je
dodijeljeno naorufanje, odnosno koji rukuju izverima jonizirajuteg zratenja, vodenje evidencija i
dostavu izvjedtaja iz djelokruga rada SluZbe; pripremu i dostavu podataka iz djelokruga rada SluZzbe
potrebnih za azuriranje Web site; komunikaciju sa drugim javnopravnim organima | druge poslove.

14.1. U Pisarnici se vrie poslove kojl se odnose na: éuvanje arhive | registratorskog materijala;
koordinaciju | saradnju sa podruénim jedinicama i cannarnicama u vezi praviinog arhiviranja i éuvanja
registratorskog materijala; €uvanje arhivske grade i pradenje izluéivanja dokumentacije i materijala;
koordiniranje na izradi petata, Stambilja, Zigova i drogih sredsiava neophodnin za orgamzaciju i rad
Lprave; prijem i ekspediciju poste | podtanskih podiljki; prijem swvih vrsta pismena, vodenje svih vrsia
upisnika, imenika i poslovnih knjiga; arhiviranje | dostavu; ovjeru; umnoavanje | povezivanje akata,
spisa predmeta | materijala i druge poslove.

14.2. U Birou za odnose sa javnosdéu vrie se poslovi koji 52 odnose na: informisanje javnosti o radu
Uprave, pripremu saopétenja i informacija za javnost, saradnju sa medijima; pracenje | analizu
informacija objavljenih u medijima o radu Uprave, vodenje | aZuriranje naloga Uprave na drustvenim
mreiama (FB, 1G, TW), organizovanje konferencija za stampu, skupova i drugih dogadaja; protokola
Zza potrebe Uprave u zemlji; zradu planova inteme i eksterne Kemunikacije iz nadleZnosti Biroa;
ostvarivanje saradnje sa neviadinim sektorom; pripremu | dostavu podataka iz djelokruga rada Biroa
polrebnih za aZuriranje Web sajta i druge poslove.

Clan 17

U Podrucnoj jedinici vrSe se poslovi koji s odnose na: prijem | obradu poreskih prijava, poresko
ratunovodstvo, ubtvrdivanje | naplatu poreskih obaveza, izradu propisanih izvjestaja; registraciju
poreskih obveznika, pruZanje informacija | pomoéi poreskim obveznicima u primjeni poreskih zakona,
izdavanje potvrda o prihodima gradana;, sprovodenje akiivnosti naplate poreskog duga iz imovine
{pokretne i nepokretne); kontrolu raguncvodstvenih i drugih poslovnih evidencija bitnih za cporezivanje
poreskog obveznika, kao | preduzimanje mjera u slufaju povrede propisa; kancelanjsku i terensku

naplatu poreskog duga, kontrolu tacnosti podnijetih poreskih prijava | obezbjedivanje nepadnesenih
prijava.

U Ekspozituri se obavljaju poslovi koji se cdnose na: pruZanje usluga poreskim cbveznicima,prijem i
cbradu prijava, registracije poreskih obveznika, obveznika doprinosa | osiguranika; radunovodstvo
prihada; a u ekspoziturama Danilovgrad, Cetinje, Koladin, Mikdié, Bar, Ulcinj, Tivat, Herceg Mowi,
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Maojkovac., Pljevija, Zabljak, Berane i RoZaje i poslovi utvrdivanja | naplate poreskih obaveza i
registracije privrednih subjekata.
SISTEMATIZACIJA RADMNIH MJESTA
Clan 18
Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U UPRAVI

Clan 18

Za izvréenje poslova iz djelokruga Uprave utvrduju se sluzbenitka i namjegteniéka radna mjesta za
1.252 izvriioca,

Redni | Naziv radnog mjesta i uslovi za Braoj Opis poslova
| broj obavljanje posiova u izvriilaca
odredenom zvanju

1 Direktorfica 1 Predstavija Upravu prihoda i carina, upravija i
rukovedi njenim radom.
= Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasli druStvenih nauka -
[ ekonomija ili prave
« Najmanje tn godine radnog
| Iskustva na poslovima
rukovodenja i pel godina
radnog iskustva na drugim
| poslovima
| * PoloZen stru€ni ispit za rad

u drZzavnim organima

- mae

1. SEKTOR ZA USLUGE | REGISTRACIJU

| Redni | Maziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
braj obavljanje poslova u izvriilaca
odredenom zvanju
Z Pomoénikica direktoralice 1 Rukowodi i organizuje rad v Sektoru; wvrdi
najsloZenije poslove u okviru rada Seklora,
« Vi1 nivo  kvalifikacije koordinira | usmjerava rad izvrsilaca | druge
obrazovanja, fakullet iz posiove po nalogu Direktora. Vodi upravni
oblasti drugétvenin nauka - postupak | donosi nesenje iz djelokruga rada.
ekonomija ili pravo |

| * Najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima  rukovodenja i
' pet godina radnog iskustva
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PoloZzen struéni ispit za rad
u dravnim arganima

obveznicima | Kontakt centar I

1.1. Odsjek za pruzanje usluga poreskim
3 Macelnik/ca 1 Vréi poslove koji se odnose na: rukovodenje |
Odsjekom i odgoveran je za blagovremeno |
L] Wi niveo I'E'I"-Elliﬁkﬂ'l:llﬂ zakonito E:_wgaugn}g posiova  zadataka i'
obrazovanja, fakultet iz pravilng sprovodenje propisanih procedura;
oblasti drudtvenih nauka ili pracenje  sprovodenja aktivnosti  pruZanja
humanistickih nauka usluga poreskim obveznicima, pruZanje
* Najmanje cetii godine odgovera, informacija | pomodi  poreskim
radnog iskustva obveznicima i gradanima iz poreske oblasti:
» PoloZen struéni ispit za rad neposredno, pisanim putem i elektronskom
u drzavnim organima podtom, izradu | redakturu informativnin
publikacija | malerijala koji ¢e se distribuirati
poreskim obwveznicima; iniciranje i kreiranje
i anketa;, nadzor i kontrola nad radom filijala za
| registaciju i usluge podruénih jedinica, izrada
iplanma. programa, izviestaja i informacia o
radu Odsjeka; izradu | aZuriranje pravila koja
regulisu rad Odsjeka i filjala podruénih
jedinica; komunikaciju sa drugim javnopravnim
organima | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih
4-5 | Samostalnila savjetnik/ca | 3 Vréi poslove Kojl se odnose na. pruZanje |
pisanih odgovora, informacia | pomadi
» Vi1 nivo  kvalifikacije poreskim obveznicima i gradanima iz poreske
obrazovanja, fakultet iz cblasti neposredno, pisanim  putem |
oblasti drustvenih nauka - elektronskom poétom; pripremu  analiza
ekonomija ili pravo poreske prakse, izviestaja i drugih potrebnih
* Najmanje tri godine radnog podataka iz djelokruga rada OQdsjeka;
iskustva ucestvovanje u pripremi obavjeslenja, vodiéa,
« PoloZen struéni ispit za rad flajera, broSura i1 sl.; prezentovanje poreskin
u drZavnim organima propisa na edukativnim dogadajma za
poreske obvezmike, davane inicijativa za
izmjene | dopune poreskih propisa | druge
poslove po nalogu pretpostavijenin.
7-8 | Samostalnila savjetnikica | 2 Vrsi poslove koji se odnose na: pruzanje
informacija | pomoti gradanima i poreskim
= Vi niva  kvalifikacije

obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

* Najmanje tri godine radnog
iskustva

* PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim crganima

ocbveznicima iz poreske oblasti, ocdgovaranje
na pitanja postavijena putem Kontakt centra o
poreskim propisima ili prosledivanje pitanja
organizacionim  cjelinama  Uprave  radi
preduzimanja adekvatnih  radnji; prijavu
koruptivnih radnji | nepravilnosti u radu
poreskih obveznika preko Kontakt centra,
iniciranje izrade bro&ura ili drugog edukativnog
malerijala iz pojedinih poreskih oblasti vezano
za pitanja keja se festo javijaju u Kontakt
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9-10

centru; izradu (zvjetaja o radu Kontakt centra
i druge poslove po nalogu pretpostavijenih.

Samostalnifa savjetnikica |

Vil nive kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblash drustvenin iii

humanistickih nauka
MNajmanje tn godine radnog
iskusiva

FPolozen strufni ispil za rad
U drZavnim organima

Vréi poslove Koji se odnose na: dnevno
aZuriranje pitanja | odgovora koje poreski
obveznici postavijaju putem zvaniéne e-mail
adrese Uprave; komunikaciju | koordinaciju
edukativnih  aktvnosti  sa  strukovnim
udruZenjima | asocijacijama  poreskih
obveznika;, kreiranje i realizaciju edukativnih
kampanja | programa, iniciranje izrade brofura
ili drugog edukativnog materijala iz pojedinih
poreskin oblasti, komunikaciju sa drugim
javnopravnim  tijelima, izradu planova,
programa, izvjedtaja | informacija o radu

Majmanje dvije
radnog iskustva
PaoloZzen struéni ispit za rad
u driavnim arganima

godine

Odsjeka | druge poslove po nalogu
prefipastavijenih,
11 | Samostalnila savjetnikica |l Vréi poslove koji se odnose na udedée u;
kreiranju | realizaciji kampanja i edukativnih
« Wi Mivo kvalifikacije programa o aktivnostima Uprave; dnewno
obrazovanja, fakultet iz afuriranje pitanja | odgovora koje poreski
oblasti druStvenih il obveznici postavijaju putem zvaniéne e-mail
humanistiCkih nauka adrese Uprave; ulesée u organizovanju
= MNajmanje dvie godine radionica za poreske obveznike; iniciranju i
radnog iskustva kreiranju anketa, izradi planova, programa,
+ PoloZen strucni ispit za rad izvjestaja i informacija o radu Odsjeka i druge
u dravnim organima poslove po nalogu pretpostavijenih.
12 Samostalnila savjetnik/ca Il Vréi poslove koji se odnose na: ufeSce u
realizaciji kampanja | edukaciji javnosti o
» M1 nivo  kvalifikacie aklivnostima LUprave; dnevno aZuriranje
obrazovanja, fakullet iz pitanja i odgovora koje poreski obveznici
ablasti drustvenih ili postavijaju putem sajta Uprave; ugesdée u
humanistickih nauka organizaciji radionica za poreske obveznike;
= MNajmanje jedna godina ufedde u sprovodenju anketa, ufedde u izradi
radnog iskustva izvjestaja i informacija o radu Odsjeka i druge
* PoloZen struéni ispit za rad posiove po nalogu pretpostavljenih
u drzavnim organima
13 | Samostalnila referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na: uestvovanje
u pruZanju informacia | pomodi poreskim
« V1 nivoe  kvalifikacie obveznicima  prilikom  liégnih  posjeta |
obrazovanja

telefonom; tehniéku organizaciju rada Sektora;
vodenje evidencija i izvjeStaja za potrebe
Sektora; pripremanje za Stampanje i izdavanje
matenjala za edukaciu poreskih obveznika i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih,




1.2. Odsjek za centralni registar privrednih subjekata (CRPS)

14 Macelnikica 1 Vrél poslove koji se odnose na: mkmndéﬁj'é
Odsjekom | odgovoran je@ za blagovremeno |
= VIN nivo  kvalifikacie zakonito izvriavanje poslova zadataka i
obrazovanja, fakultet iz pravilne sprovodenje propisanih  procedura;
oblasti drudtvenih nauka - postupanje po 2albama; davanje inicijativa za
pravo izmjenu i dopunu propisa koji regulifu
* MNajmanje é&elii  godine postupak registracije; saradnju sa podruénim
radnog iskustva jedinicama u dijelu programa za registraciju;
=« PoloZen struéni ispit za rad dostavljanje podataka o privradnim subjektima
u drZavnim organima {pravnim i fizilkim licima) iz registra CRPS-a; ]
izradu planova, programa, izvjesfaja i |
informacija o radu Odsjeka; izradu i aturiranje
procedura za postupke koje regulisu aktivnosh
Odsjeka, komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih,
15-16 | Samostalni/a savjetnik/ca | 2 Wr5i poslove koji se odnose na. registraciju
oblika obavijanja privrednin  djelatnosti;
= Vit niva  kvalifikacije pruzanje usluga strankama o registraci
cbrazovanja, fakultet iz priviednih subjekata; saradnju sa podruénim
oblasti drustvenih nauka - jedinicama u dijelu programa za registraciju,
pravo ili ekonomija dostavijanje podataka o privrednim subjektima
= MNajmanje tri gedine radnog (pravnim i fizickim licima) iz registra CRPS-a;
iskusiva izradu planova, programa, izvjestaja i |
« Poloen strucni ispit za rad informacija o radu Odsjeka; davanje misljenja
u drdavnim organima vezano za propise koji se primjenjuju u radu i
o normaliviim aktima o kKojima se raspravija
komunikaciju sa drugim  javnopravnim
organima | druge poslove po nalogu
pretpostavijenth.  Vodi upravm  postupak |
donosi fesenje iz djelokruga rada registracije
priviednih subjekata.
17 | Samostalnila savjetnikica | 1 réi poslove koji se odnose na: pruZanje

Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim organima

==

usluga i struéne pomodi sirankama vezano za
pojadnjenja o registraciji privrednih subjekata;
saradnju sa podruénim jedinicama u dijelu
ragistracije;  dostavijanje  podataka o
privrednim  subjektima (pravnim | fizi€kim
licima) iz registra CRPS-a; jzradu planova,
programa, izviestaja i informacija o radu
Odsjeka; davanje misljenja vezano za propise
koji se primjenjuju u radu i o narmativiim
aktima o kojima se raspravija, kemunikaciju sa
drugim javnopravnim organima | druge
posiove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravni  postupak | donosi  rjelenje iz
djelokruga rada  registracije

a5

privrednih |




subjekata.

Samostalnila savjetnik/ca Il

| 18 Vrsi poslove koji se odnose na: registraciju
oblika obavianja privrednih  djelatnosti;
= Vi1 nive  kvalifikacije prufanje usluga strankama o registraci
obrazovanja, fakultet iz privrednih subjekata; saradnju sa podruénim
. oblasti drutvenih nauka - jedinicama u dijelu programa za registraciju;
pravo ili ekonomija dostavijanje podataka o privrednim subjektima
« MNamanje dvije godine (pravnim i fizi€kim licima) iz registra CRPS-a;
radnog iskustva komunikaciju sa drugim  javnopravnim
* PoloZen struéni ispit za rad organima | druge poslove po nalogu
u drzavnim organima pretpostavijenih. Vodi upravni  postupak |
donosi rjesenje iz djelokruga rada registracije
privrednih subjekata.
19 Samostalnifa savjetnikfica lll Vrii poslove koji se odnose na: registraciju
oblika obavijanja privrednih  djelatnosti;
« MIIi nivo  kvalifikacie pruzanje wusluga strankama o registracii
obrazovanja, fakultet iz privrednih subjekata; saradnju sa podruénim
oblasti drutvenih nauka - jedinicama u dijelu programa za registraciju;
pravo ili ekonomija dostavijanje podataka o privrednim subjektima
= MNajmanje jedna godina (pravnim | fizickim licima) iz registra CRPS-a,
radneg iskustva komunikaciju  sa  drugim  jJavnopravnim
& PoloZzen struéni ispit za rad organima 1 druge poslove po nalogu
U drzavnim onganima pretpostavijenin. Vodi upravni postupak 1z
dielokruga rada registracije privrednih
subjekata.
20 | Visi/a savjetnikica Il V&l poslove koji s& odnose na: registraciju
cblika cobavijanja prwvrednih  djelatnosh;
= Vi nivo  kvalifikacie prufanje usiuga strankama o registraciji
| obrazovanja, fakultet iz privrednin subjekata; saradnju sa podruénim
oblasti drusStvenih nauka - jedinicama u dijelu programa za registraciju;
| pravo ili ekonomija dostavijanje podataka o privrednim subjektima
= Najmanje jedna godina {pravnim i fizi€kim licima) iz registra CRPS-a;
radnog iskustva na izrada polvrda o registrovanim podacima,
paslovima Y111 ik W1 nivoa izrada statistickih izvjestaja, komunikaciju sa
kvalifikacije obrazovanja drugim javnopravnim organima | druge
' « PoloZen strutni ispit 2a rad poslove po nalogu pretpostavijenih, izrada
u drZavnim organima potvrda o registrovanim podacima, izrada
drugih dopisa.
21 | Samostalnila savjetnikica | Vrdi poslove keji se odnose na. registraciju

Vi nive  kvalifikacije
cbrazovanja, fakultet iz
cblasti drudlvenih nauka -
prava ili ekonomija
Majmanje tri godine radnog
iskustva

FoloZen struéni ispit za rad

oblika obavijanja privrednih  djelatnost;
pruZzanje wsluga strankama o registraciji
privrednih subjekata; saradnju sa podruénim
jedinicama o dijelu programa za registraciju;
dostavijanje podalaka o privrednim subjekiima
(pravnim i fizidkim licima) iz registra CRPS-a;
izrady planova, programa, izvjeStaja |
informacija o radu Odsjeka; komunikaciju sa
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u drkavnim organima

| drugim

javnopravmim - organima dmga-
poslove po nalogu pretpostavijenih, davanje
komentara wverano za normalivna akia |
misljenja za propise koji se primjenjuju. Vodi

upravni postupak | donosi  resenje iz
djelokruga rada registracije  privrednih
subjekata.
22-23 | Samostalnila referent/kinja 2 Vréi poslove koji se odnose na. javni uvid u |
bazu podataka, indeksa i dokumentacije kao i
« M1 nivo  kvalifikacije prepisivanje i kopiranje istih, popisivanje
obrazovanja dokumentacije prije slanja arhivi ili drugom
= Najmanje dvije godine organu, kontrola vratenih spisa, prijem
radnog iskustva stranaka | davanje obavjeftenja iz sluZbenih
« PoloZen struéni ispit za rad evidencija, izdavanje redenja o registracij
u drzavnim organima svin oblika obavijanja privrednih djelatnosti; !
izdavanje riedenja o poreskoj 1 registraciji za
FDV, dostavijanje predmeta drugim drZzavnim
erganima | zainteresovanim  strankama;
kontrolu wvradenin spisa, vodene upisnika,
imenika i pomocnih knjiga; ovjeru oglasa,
slanje elektronskim putem SluZbenom listu,
narucivanje predmeta iz arhive eletronskim
putem | druge posiove po  nalogu
pretpostavijenih.
24-30 | Samostalni/a referent/kinja 7 Vréi poslove koji s& odnose na. prijem prijave i |
dokumentacije za registraciju; unos i obradu
« W1 nivo  kvalifikacije podataka sa prijave za registraciy u
obrazovanja elektronsku evidenciju CRPS; obradu izveda |
= Najmanje dvije godine polvrda sa registrovanim podacima; aZuriranje
radneg iskustva podataka u registru; vodenje upisnika, imenika
* PoloZen strucni ispit za rad i pomocéne knjige | druge poslove po nalogu
u drzavnim organima pretpostavijenh,
1.3. Odsjek za registraciju stvarnih vlasnika (RSV) )
31 MNacelnik/ca 1 \rii poslove koji se odnose na: rukovodenje
Odsjekom i odgoveran je za blagoviemeno |
LI T [ ] niva kualiﬂkat:ij& Eﬂkﬂnﬂﬂ .I.E'n"l'ﬁa'ln'ﬂﬂjﬂ I:H:I'Elﬂ'l.l'ﬂ Eﬂdﬂlaka i
obrazovanja, fakullet iz pravilno sprovodenje propisanih procedura;
oblasti drustvenih nauka - davanje inicijativa za izmjenu | dopunu propisa
pravo koji regulisu postupak registracije; izradu
» MNajmanje Cefiri godine planova, programa, izvietaja i informacija o
radneg iskustva radu Odsjeka; izradu | a2uriranje procedura za
» PoloZen struéni ispit za rad postupke koje reguliSu aktivnosti Odsjeka;
u drZavnim organima komunikaciju sa drugim  javnopravnim
organima i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.
32 | Samostalni/a savjetniknik/ca | 1

Vréi posiove koji se odnose na: vodenje
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« VIl nivo kalifikacije |
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti drugtvenih nauka -
pravo ili ekonomija

= Najmanje tri godine radnog
iskustva

= PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

registra stvarnih viasnika, unos i aZuriranje
podataka koji se wvode u registru i nacin
pristupa lim podacima, unos | obradu
podataka sa e-prijave o podetnoj registraciji i
promjeni svih obveznika propisanih Zakonom
0 sprjeCavanju pranja novca | finansiranja
terorizmna, unos | obradu podataka sa prijave o
promjenama kod registrovanih privrednih
subjekata, kontrolu podnijete dokumentacije
za registraciju stvarnog viasnika, provjeru
obveznika kroz objedinjenu bazu podataka,
pracenje prijava putem e-potrala,
omoguéavanje pristupa uvida u podatke
cbveznicima; izdavanje izvoda iz Registra o
podacima o stvarmim vlasnicima; potvrde iz
Registra; koordinaciju sa organom nadleZnim
Za spreéavanje pranja novca | finansiranja
terorizma | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih. Davanje misljenja vezano za
propise koji se primjenuju u radu i komentara
propisa Koji su u raspravi. Vodi upravni
postupak iz djelokruga rada registracije
stvarnih viasnika.

Samostalnila savjetnikica I

« Vi1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
prava ili ekonomija

« MNajmanje jedna godina
radnog iskustva

« Polozen struéni ispit za rad
U drZavnim organima

Vréi poslove koji se odnose na: vodenje
registra stvarmih viasnika, unos | aZuriranje
podataka koji se vode u registru i nadin
pristupa tim podacima, unos i obradu
podataka sa e-prijave o pofetnoj registraciji i
promijeni svih obveznika propisanin Zakonom
o sprieéavanju pranja novca i finansiranja
lerorizma, unos | obradu podataka sa prijave o
promjenama kod registrovanih privrednih
subjekala, kontrolu podnijete dokumentacije
za registraciju sivarnog viasnika, provieru
obveznika kroz objedinjenu bazu podataka,
pracenje prijava putem e-potrala,
omogucéavanje pristupa uvida u podatke
obveznicima, izdavanje izvoda iz Registra o
podacima o stvarmnim viasnicima; polvrde iz
Registra, koordinaciju sa organom nadieznim
Za sprecavanje pranja novca i finansiranja
terorizmma | druge poslove po  nalogu
pretpostavijenih. Vodi upravni postupak iz
djelokruga rada registracije stvarnih viasnika,

Vigifa savjetnikica I

« Wil nivae  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -

Vrél poslove koji se cdnose na: vodenje
registra stvarnih vlasnika, unos | aZuriranje
podalaka koji se vode u registru i nadin
pristupa ftim podacima, wunos | obradu
podataka sa e-prijave o pofelnoj registraciji i
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pravo ili ekonomija

= MNamanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima WII1 ili V1 nivoa
kvalifikacije obrazovanja

+ Poloken struéni ispit za rad
u drZavnim organima

promjeni svin obveznika propisanih Zakonom
o sprjeéavanju pranja novca i finansiranja
terorizma, unos i obradu podataka sa prijave 0
promjenama kod registrovanin  privrednib
subjekata, kontrolu podnijete dokumentacije
za regisiraciiu slvarnog wvlasnika, provjeru
obveznika kroz objedinjenu bazu podataka,
pracenje prijava putem e-potrala,
omoguéavanje pristupa uwvida u podatke |
obveznicima, izdavanje izvoda iz Reaqistra o
podacima o stvarnim vlasmicima; potvrde iz
Regislra; koordinaciju sa organom nadleZnim
za sprecavanje pranja novca i finansiranja
terorizma | druge poslove po nalogu
prefpostavijpenin.

35 Samostalnifa referent/kinja 1 Vrél posiove koji se odnose na: unos
podataka u sistem, po nalogu savietnika;
= V1 niva  kvalifikacije izdavanje izvoda | potvrda obveznicima,
obrazovanja a{;iwi_r::ja _ ;;E::Irnqta pri Jggis'_cmcg sgv?mag
: ) T 3 viasnika, [ Fdavanje: [Zvoda 12 egisira o
¢ HNumane cdvie Dodine podacima o stvarnim viasnicima, poturda iz
radnog iskustva Registra o podacima raniih  stvarnih
=« PoloZen struéni ispit za rad viacnika, potvrda iz Registra da je neko fizitko
u drzavnim organima lice upisano ili je bilo upisanc kao stvarni
vlasnik, popis | arhiviranje dokumentacie
podnijete u papirngj formii druge poslove po
nalogu prefpostavijenin.
1.4. Odsjek za registraciju poreskih obveznika, obveznika doprinosa | osiguranika (CROO)
36 | Natelnik/ca \ 1 Wrsl poslove koji se otdnose na. rukovodenje

=« MNamanje cetii godine

» Polofen struéni ispit za rad

« Vi1 nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija ili pravo

radnog iskustva

u driavnim arganima

Odsjekom i odgovoran je za blagovremeno |
zakonito izvrSavanje poslova zadataka |
pravilno sprovodenje propisanih  procedura;
pruzanje usluga iz oblasti registracije poreskih
obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika i
obveznika za porez na dodatu vrijednost
(CROO, registar za PDV), pruZanje pravne i
tehniéke pomoé&i podruénim jedinicama;
izdavanje paoreskih identifikacionih  kartica,
pracenje rada filijala za pruZanje usluga
poreskim obveznicima i registraciju podrucnih
jedinica; davanje inicijativa za izmjenu |
dopunu propisa  koji regulifu  postupak |
registracije; izradu planova, programa,
izvjestaja i informacija o radu Odsjeka i
Seklora, izradu i aZuriranje procedura za
postupke koji regulisu aktivnost Odsjeka |
registracije u filijalama podruénih jedinica;
dostavljanje podataka o poreskim obveznicima
(pravnim i fizitkim licima) iz registara | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,
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V1 nivo
obrazovanja
Majmanje  dvije
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

kvalifikacije

godine

37 | Samostalni/a savjetnikica | 1 Vrsi poslove koji se odnose na: pruZanje
. _ i usluga iz oblasti registracie poreskih
* Vi1 nive  kvalifikacije obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika i
obrazovanja, fakultet iz obveznika za porez na dodatu vrijednost
oblasti drustvenih nauka - (CROO, registar za PDV), saradnju sa
ekonomija ili pravo podruénim jedinicama; izdavanje poreskih
» MNajmanje Iri godine radnog identifikacionih kartica; dostavijanje podataka
iskustva o poreskim obveznicima (pravnim | fizickim
* PoloZen strudni ispit za rad licima) iz poreskih registara; izradu planova,
u drzavnim organima pregrama, izvieStaja i informacia o radu
Odsjeka | Sektora | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

38 | Samostalni/a savjetnikica Il 1 Vrél poslove lEjT-SE odnose na: pruZanje
usluga iz oblasti registracije poreskih
« VI nivo kvalfikacije obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika i
obrazovanja, fakultet iz obveznika za porez na dodatu wvrijednost
oblasti druStvenih nauka - (CROO, registar za PDV), ufedée u izradi
ekonomija ili pravo planova | programa rada Odsjeka i Sektora;
= MNajmanje dvije godine pracenje rada filijala podruénih jedinica; izradu
radnog iskustva informacija i izvjedtaja Odsjeka 1 Sektora;
| = PoloZen strucni ispt za rad saradnju sa podruénim jedinicama;
u driavnim organima dostavljanje podataka o poreskim obveznicima
| (pravnim i fiziékim licima) iz registara i druge

| poslove po nalogu pretpostavijenih,
| 38.43 i Samostalnifa referent/kinja 5 Wrii poslove koji 2e odnose na: prijem i obradu

prijava za registaciju poreskih obveznika,
obveznika doprinosa | osiguranika | obveznika
za porez na dodatu vrijednost; izdavanje akata
0 registraciji; aZuriranje podataka u poreskimr
egistima; odrZavanje i aZuriranje dosijea za
registraciju; izdavanje poreskih identifikacionih
kartica, dostavijanje podataka o poreskim
obveznicima (pravnim | fizilkim licima) iz
poreskih registara | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

2. SEKTOR ZA INFORMACIONE SISTEME

Vil nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti prirodno-
matematickih nauka il

" Redni | Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Dpis poslova
braoj obavljanje poslova u izvriilaca
odredenom zvanju
44 Pomoénikfica direktoralice 1 Rukovodi i organizuje rad u Sektoru, vrdi

najsicZenije poslove u okviru rada Sekiora;
koordinira i usmjerava rad izvrsilaca i druge
poslove po nalogu Direktora. Rukowvodi |
organizuje rad u Sektoru; wvrdi najsloZenije
poslove u okviru rada Sektora koji se odnose
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tehnicko-tehnoloskih nauka
= Najmanje dvie godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja i
pet godina radnog iskustva
« PoloZzen struéni ispit za rad
U drzavnim organima

na; ICT okvir za upravijanje; koordiniranje il
usmjeravanje rada Odsjeka, izvrsilaca;
planiranje, predlaganje | upravijanje projektima
/programima portfoljom, u domenu ICT-a;
definisanje, izradu i odravanje ICT planova,
odnosno plana razvoja infarmacionih sistema;
usaglasavanje istog sa poslovnim planom;
upravijanje promienama; izradu planova i
programa rada Sektora; izradu sveobuhwatnih
analiza, informacija i izvjestaja o radu Sektora;
unapredenje, modernizaciju | pobolifanje
informacionih sistema; dvosmjernu
komunikaciju i koordinaciju sa poslovnim
| sektorima | drugim uklju€enim akterima i druge
poslove po nalogu Direktora.

2.1. Odsjek za projektovanje, razvoj | odrzavanje aplikativnog softvera u oblasti poreskog sistema |

45

Macelnikica

« Vi nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti priradna-
matematiZkih nauka li
fakultet iz oblasti tehniko-
tehnoloskih nauka

= Najmanje celii godine
radnog iskustva

« PoloZzen struéni ispit za rad
U drzavnim organima

1

Vréi poslove koji se odnose na: rukovodenje
Odsjekom | odgovoran je za blagovremeno i |
zakonito izvriavanje poslova zadataka |
praving sprovodenje propisanih  procedura;
organizovanje, koordiniranje | obavijanje
posiova iz djelokruga rada Odsjeka; izradu
informacija | izviedtaja o radu Odsjeka,
unapredenje, modemizaciju | poboljdanje IS,
koordiniranje 1 usmjeravanje rada izvriilaca;
upraviiania projeklima/programima, upravijanje |
bazama podataka; upravijanje EU
integracionim procesima koji se odnose na ICT
(EU lIS), erganizovanje rada na razvoju ||
odrZzavanju softvera; rad na implementacii
standarda; upravijanje enterprise arhitekturcm; |
pracenje razvoja novih tehnologija; upravijanje
kvalitetorn; upravljanje servisima; upravijanje i
mjerenje performansi; BCP, planiranje obuka,
razvoj ICT planova; uéedce u realizaciji polilike
informacione bezbjednosti | druge posiove po
nalogu pretpostavijenih,

45

Samostalnifa savjetnikica | -
administratorika baza podataka

= Vi1 nive  kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz |

oblasti o prirodno- pristupa; odriavanje i nadogradnju software-a
maternatu‘liklh i tehnitko- za upravijanje bazama podataka, oporavak
tehnolodkin nauka | baza u sluCaju potrebe; kreiranje, prikupljanje |

Vrsi poslove koji se odnose na: administraciju
baza podataka sa aspekata sigurnosh,
dostupnosti,  rekonstrukcije, performansi, |
razvoja i testiranja; monitoring dostupnosti i
integriteta baza podataka kroz razlitite seme
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a

Majmanje tri godine radnog
iskustva

FoloZzen strudni ispit za rad
u drzavnim organima

Poznavanje rada na
raéunaru Oracle RAC, SQL
server, BizTalk

edriavanje dokumenlacije o bazama podataka
kao Sto su uputsiva za instalaciju, odrZavanje i
programiranje; modelovanje | dizajn baza
podataka, ufedfte u realizacii politike
informacione bezbjednosti | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih,

' Samostalni/a savjetnikica |

Vil nive
obrazovanja,
oblasti prirodng-
matematickin ili tehniéko-
tehnolodkih nauka
Najmanje tri godine radnog
iskusiva

PcloZzen struéni ispit za rad
u dr¥avnim organima

kvalifikacije
fakultet iz

=

Wréi posiove koji s& odnose na: izradu planova
za ostvarivanje strategije na  podrudju
aplikativne podrike posiovanju; izradu tehniékih
specifikacija; predlaganje tehnidkih,
organizacionih i tehnologkih razvojnih rjesenja;
odredivanje meloda za ocjenu izvedijivasti IT
projekata 1 izradu stludija izvodljivosti;
predlaganje automatizacije procesa; analizu |
projekiovan)e posiownih zahtjeva Za
unapredenjem aplikativnih rjeSenja; upravijanje
Enterprnise arhiteklurom; dizajn | upravijanje
DWH unapredenjima i projektima rasta; rad sa
konsuitantima na identifikaciji i kreiranju
izvieStaja, wuéesce u realizacii  politike
informacione bezbjednosti i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih,

FoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
Poznavanje rada na
ratunaru Oracle RAC, SOL
server, BizTalk, SVN

‘Samostalnila savjetnik/ca | Vrii poslove koji se odnose na: upravijanje
konfiguracijom, wvarziama izvornog koda |

* VIl nve  kvalifikacie deploy  procesom; interkonekeciju i
obrazovanja, fakultet iz interoperabilnost; upravijanje web servisima i
oblasti prirodno- monitaring dostupnosti web servisa; monitoring
matematickih ili tehnicko- dostupnosti i integritela baza podataka kroz
tehnolodkih nauka razliite Seme  pristupa;,  progjenjivanje,

« Najmanje tri godine radnog preporucivanje | testiranje novih procedura,
iskustva software-a | hardware-a;, monitoring |

upravlijanje procedurama za arhiviranje baza
pedalaka, logova;, ocdriavanje | nadogradnju
software-a za upravijanje bazama podataka;
upravijanje arhitekturnim blokovima, redovni
monitoring 15; wéesée u realizacii politike
informacione bezbjednosti | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.
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Samostalnifa savjetnik/ca |

= Wil nivo  kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematiékih  nauka il
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka

« Najmanje tri godine radnog
iskusiva

» PoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim organima

+ Poznavanje rada na

VIrsi poslove koji se odnose na; projektovanje,
razvoj softvera | programiranje; kontrolu
edrzavanja | odrzavanje postojedih softverskih
modula;, aurranje dokumentacie sistema;
optimizaciju sistema uopste; kreiranje logickih
modela podataka | prevodenje u fiziCku
strukturu baza podataka; realizacije razliditih
integracija baza podataka, migraciju izmed‘u!
baza, planiranje kapaciteta i novih aplikacija; |
upravijanje arhitekturnim blokovimadizajn i |
upravijanje DWH unapredenjima i projektima
rasta; 1zradu jednokratnih, ad hok i standardnih
izvjedtaja; uwceSde o realizacii  politike

|
1

rafunan SOL PL- informacione bezbjednosti operativng planiranje
SQLVB/NET C#, WCF, i druge poslove po nalogu pretpostavijenih.
ASP.NET
53 | Visi/a savjetnik/ca Il Vr3i poslove koji se cdnose na utestvovanje u:
projektevanju, razveju softvera | programiranju,
s Vil nivo  kvalifikacija uteste u odriavanju postojecih 5.1::|f’[l.nﬂrﬂ-hil‘uI
obrazovanja, fakullet iz modula; aZuriranju dokumentacije sistema,
ablasti prirodno- optimizaciji sistema uopste; kreiranju logickih |
matematickih  nauka il modela podataka | prevodenje u fizicku
fakultet iz ohlasti tehnicko- strukturu baza podataka; realizaciji razlifitih
tehnolodkih nauka integracija baza podataka, migraciji izmedu
* MNajmanje jedna godina baza, uteSce u planiranju kapaciteta i novih
radneg iskustva na aplikacija; upravijanju arhitekturnim blokovima;
poslovima Vi1 ili VI nivoa dizajnu | wpravljanju DWH unapredenjima i
kvalifikacije obrazovanja projektima rasta; izrad) jadnl:r'.-tlatnlnh. a0 hok |
«  Polozen struéni ispit za rad standardnih izvjestaja; cperativnom planiranju |
u drZavnim organima druge poslove po nalogu pretpostavipenih.
« Poznavanje  rada na
ratunaru  S0OLPL - S0L,
VB/MNET, CH, WCF,
ASP.NET
54-55 | Samostalnifa savjetnik/ca | Vrii poslove koji se cdnose na; analizu |

« Vi1 nivo kvaliftkacie
obrazovanja, fakullet iz
oblasti drustvenih nauka -

ekonomija _
= Majmanje tri godine radnog
iskustva
= PploZen struéni ispt za rad
U drZavnim organima

stalistitku obradu podataka iz 1S5 pripremu
opisa poslovnih procesa potrebnih za izradu
aplikativnih rieSenja; sainjavanje izviestaja;
upravijanje kvalitetom; upravijanje i
preispitivanje  rzika, analizu, pracenje
ispravnosti | uporedivanje podataka dobijenih iz
IS, pradenje kvaliteta finansijskih i registracionih
podataka; pracenje uticaja promjena propisa na
|5 prediaganje mjera za unapredenje procesa,
na osnovu izvrsenih analiza; izrada finalnog
izvjestaja | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

L



Savjetnik/ca |

Vi nivo kvalifikacije
ocbrazovanja, fakullet iz
oblasti prircdno-
matematickin  nauka il
fakultet iz oblasti tehniéko-
tehnoloékih nauka

Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vril poslove koji se odnose na podréku u
koristenju 15 sluZbenicima svih organizacionih
cielina; podriku predstavnicima poslovnih
arganizacionih djelova u testiranju aplikativnih
riesenja u oblasti poreskog sistema, internom
testiranju | dostavijanju dobavijaéu rezultata

lesta;, aZurranju dokumentacije sistema;
analizu i evidenciju korisnikih zahtjeva i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,

2.2. Odsjek za odrzavanje i razvoj ICT infrastrukture u oblasti poreskop sistema

a7

Natelnik/ca

Wi Mivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematiékih  nauka i

fakultet iz oblasti tehniéko-
tehnoloZkih nauka
Majmanje  detin
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

godine

1

YVrii poslove koji se odnose na: rukovodenje
Odsgjekom | odgovoran je za blagovremeno |
zakonito izvriavanje poslova zadataka |
praviing sprovodenje propisanih procedura;
organizovanje, koordiniranje | obavijanje
poslova iz djelokruga rada Odsjeka; planiranje |
izradu strategije za osiguranje informacione
bezbijednosti; upravijanje HW i infrastrukturom;
izradu informacija | izvjestaja o radu,
unapredenje, modemizaciju | poboljSanje;
koordiniranje | usmjeravanje rada izvrsilaca |
voda projekata;, upravijanje  projektima;
upravljanje EU integracionim procesima koji se
odnose na ICT, tednju ka usaglagenosti sa
standardima | metodologijama; upravijanje |
preispitivanje rizika, sprovodenje adekvatnih

mjera Zastite; upravljanje kvalitetom;
upravijanje ICT Opremom; upravljanje
servisima, DRP, BCP; upravijanje Enterprise

arhitekturom; prati razvol novih tehnologija;
predlaze obuke; razvoj ICT strateqije; utesée u
realizaciji politike informacione bezbjednosti |
druge poslove po nalogu pretpastavijenih,




58

Samostalnila savjetnik/cal -
administratorfka za informacionu

bezbjednost
= Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematickih  nauka i

fakultet iz oblasti tehnitko-
tehnoloskih nauka
Najmanje tri godine radnog
iskusiva

FaoloZen struéni ispit za rad
U drzavnim organima

Vrii poslove koji se odnose na: plar'niranje [
izradu strategije za osiguranje informacione
bezbjednosti; kreiranje | odrzavanje primjenijive l
politike i procedure informacione bezbjednosti, | |
usagladenost sa regulatornim  zahtjevima | |
standardima; obezbjedivanje uspostavijanja

planova za kontinuitet poslovanja (BCP) 1)
oporavak od kalasirofa (DREP);, pracenje
aktivnosti na progjeni moguéih  operativiih
rizika, nabavci | upotrebi proizvoda koji se
ocdnose na informacionu bezbijednost, saradnju
sa sluZbenicima drugih organa driavne uprave,
prilikom izrade nacionalne sirategije, akcionih
planova, politika | procedura koji se odnose na
informacionu bezbijednost, kako bi osiguraoc
potpunu saglasnost u primjeni propisa;saradnju
sa nacionalnim  CIRT  tmom, proceny
bezbjednosnih incidenata | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. |

Samostalnifa savjetnikica | -
administrator/ka sistema

Vil nivo kvalifikacije
cbrazovanja, fakullet iz
oblasti prirodno-
matematickin  nauka il
fakultet iz oblasti tehniékeo-
tehnolodkih nauka

MNajmanje in godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Virsl poslove kojl se odnose na: podesavanje
konfigurisanje  servera;  podedavanje i
implernentiranje polise bezbjednosti | prava
pristupa serverima; uéeslvovanje uw EU
integracionim procesima koji e adnose na ICT
(EU IS}, odriavanje serverske | storage
infrastrukiure;  obavljanje svih neqphndmh|
aktivnosti u dielu administracije Aclive
Directory; administracija sislema za zaslitu od
malicioznog softvera; nadgledanje |
funkeionisanja | administriranje svih kompanent
sistema bezbjednosti; proucavanje | pracenje
novitela iz oblasli zaslite | bezbjednosh
oparativieh  sistema, servisa | 15 uwopile,
dijagnostiku | ispravnost rada serverske
infrastrukiure; kontinuirano vrienje Backup-a
kritiénih  djelova sistema; izradu tehniékih
specifikacija; konfigurisanje opreme; ufesce u |
realizaciji politike informacione bezbjednosti |
druge poslove po nalogu pretpostavijenib.
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‘Samostalnila savjetnikica Il -
administrator/ka sistema

Vil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematitkin  nauka i

fakultet iz oblasti tehnitko-
tehnologkih mauka
MNajmanje |edna godina
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima

Vrsi poslove koji se odnose na uestvovanje u:
podesavanju i konfigurisanju  servera;
odrZavanju serverske i storage infrastrukture,
obavijanju svih necphodnih aktivnosti u dijelu
administracije Aclive directory, administriranju
radom antivilusnog programa; nadgledanju
funkcionisanja | administriranju svih komponenti
sistema bezbjednosti, dijagnostici i ispravnosti
rada servera; kontinuiranom vrienju Backup-a
kriticnih  djelova sistema, izradi tehnickih
specifikacija, nabavci hardverskih komponenti,
konfigurisanju opreme | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

Visila

savjetnik/ca 1} -

administrator/ka sistema

VIl1  nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti prircdno-
matematickih naukaili

fakuitet iz oblasti tehnicko-
tehnologkin nauka
Majmanje jedna godina
radnog Iskusiva na
poslovima VI i V1 nivoa
kvalifikacije obrazovanja
PoloZen strucni ispit za rad
u driavnim organima

Vrsi poslove koji se odnose na uéestvovanje u:
podesavanju | konfigurisanju  servera,
odriavanju serverske i storage infrastrukture,
obavijanju svih neophodnih aktivnosti u dijelu
administracije Active directory; administriranju
radom antivirusnog programa; izradi tehnickih
specifikacija, nabavci hardverskih kompanents,
konfigurisanju opreme | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

| Samostalnila savjetnikica | -

administrator/ka mreze

Wil MG kvalifikacije
ocbrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematickih il tehnicko-

tehnoloskih nauka
Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vréi poslove koji se odnose na: implementaciju
politike bezbjednosti informacionog sistema;
upravijanje mreZom Uprave, vodi brigu o
funkcionalnosti  telekomunikacionih  linkova;
planiranje razvoja | projektovanja mreie;
ocsmisljavanje logike | konfiguracije mreEno

komunikacione opreme; pracenje  novih
dostignuéa i standarda iz oblasti mreine
infrastrukiure i prediaganje prinmjens
odgovarajudih resenja za razvoj
komunikacionih  {fransportnih)  racunarskin

mreda; analizu stanja mrede | dr.; upravijanje
nacinom pristupa sadrZajima i datotekama sa
interneta; ostvarivanje saradnje sa drugim
driavnim organima i ISP-om (inlernet servis
provajderom); kontinuirano vréenje Backup-a
mreZnih djelova sistema, praienje mreZne
infrastruklure, uceste u realizach politike
informacione bezbjednosti | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.
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63 | Samostalnila savjeml'l-r.ina | - Vrsi poslove koji se odnose na: koordiniranja
administratorika help desk-a radom dijela za help desk; obavijanja analizu
podataka i zahtjeva za ratunarskom opremom |

« Vi1 nive  kvalifikacye dostavljenih od strane organizacionin cjelina |
obrazovanja, fakultet iz Uprave; saradnju i kemunikaciju sa kerisnicima |
oblasti prirodno- sistema u ciju kvalitetnog | aZurnog |
matematickih nauka, dostavijanja podataka; obilazak organizacionih
fakultet iz oblasti tebnitke- cielina radi pratenja i evidentiranja ratunarske
tehnologkih nauka ili infrastrukture; koordinira u pripremi i realizaciji
dru&tvenih nauka procesa nabavke rafunarske opreme | softvera;

« Najmanje tri godine radnog prijem i evidenciju zahtjeva za nabavke |
iskustva popravke desktop rafunara | periferne

« Palozen struéni ispit za rad korisnitke opreme, planiranje | razvianje

u drzavnim organima radunarske infrastruklure {radunari i periferna |
ratunarska oprema sistemski | aplikativni |

softver na korisniékim ratunarima); evidenciju i

realizaciju raspodjele rafunarske opreme u |

Upravi | druge poslove po nalogu |

pretpostavijenih,

64 |Vidlla savjetniklea I - Vrsi poslove koji se odnose na. odrfavanje |
saradnikica help desk-a ratunara i periferne racunarske opreme,
sistemskog | aplikativnog  softvera na

« VIl nivo  kvalfikacije korisnitkim ratunarima; obilazak podruénih
obrazovanja, fakultet iz jedinica u cilju rjeéavanja problema, instalacije i |

oblast prirodno- nadgledanja  klijeniske opreme;, podriku
matematiCkih  nauka ili korisnicima prilkom koriféenja ralunarske
fakultet iz oblasti tehnitko- opreme i softvera opSte namjene; na zahtjev
tehnologkih nauka instaliranje nove aplikacie krajnjim korisnicima;

« Namanje jedna godina rieSavanje incidenata vezanih za radunarsku
radnog iskustva na opremu (gubitak lozinkipojava wirusa i sl);
poslovima VII1 ili V1 nivoa uteste u pripremi i realizaciji procesa nabavke
kvalifikacije obrazovanja ratunarske opreme i sofivera; planiranje i

» PoloZen struéni ispit za rad razvijanje ratunarske infrastrukture (racunan i

u dravnim organima periferna  rafunarska oprema sistemski
aplikativni softver na korsniCkim radunarima);

planiranje i realizaciju odrzavanja ratunara |

penferne racunarske opreme, sistemskog |

aplikativnog softvera na korisniékim

rafunarima; upravljanje incidentirna i

promjenama u IS Uprave iz domena rada

korisnika | druge poslove po  nalogu

pretpostavijenih,

|
65 Savjetnik/ca | - saradnikica help Vrél poslove koji se odnose néﬁﬁlﬁbﬁfé-]
desk-a strucnih osnova za realizaciju projekata u dijelu
upotrebe ICT tehnologija | servisa; podrZavanje

o VI nive  kvalifikacije i odrzavanje pristupa sistemu od strane radnih
obrazovanja, fakultet |z stanica; obilazak podruénih jedinica u cilju
oblasti prirodno- rigdavanja problema, instalaciju i nadgledanje
matematickin naukaiti khjeriske opreme;, odriavanje invenlara
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faku!l:alh'rz ocblasti tehnifko-
tehnaologkih nauka
Majmanje tn godine radnog
iskustva

Poloden struéni ispit za rad
u driavnim organima

opreme (hardver i softver), evidenciju ICT
opreme u elekironskoj formi; obavijanje svih
neophodnih aktivnosti u dijelu  pruZanja mail
servisa, podriku korisnicima prilikom korigéenja
ratunarske opreme i softvera cpste namjene;
na zahtjev instaliranje nove aplikacije krajnjim
korisnicima; prijem nabavijene racunarske
opreme, njenu pripremu | prosledivanje
korignicima u skladu sa procedurama Uprave;
analizu i evidenciju konsnickih zahtjeva i druge
poslove po nalegu pretpostavijenih,

Samostalnifa referent/kinja -

serviserika

« W1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

« Majmanje dvije godine
radnog iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim organima

Vréi poslove koji se odnose na: uéestvovanje u
instaliranju | odrZavanju rafunarske
klijentske opreme; instaliranje O5 1 drugih
softvera; vodenje tehnitke dokumentacie o
servisiranim ratunarima, evidenciju
informaftike opreme u elekironskoj formi;
prijavu kvarova, detekciju i otklanjanje kvarova;
azuriranje baze podataka prijavijenih kvarova |
opravki, distribuciju  opreme sa servisa;
koordiniranje sa oviadfenim servisima | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

2.3. Odsjek za elektronske prijave u

oblasti poreskog sistema

‘Macelnikica
= Wil nivg kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija
= Namane Eetin godine

radnog iskustva
Polozen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

.1

Vsl poslove koji s odnose na: rukovodenje
Odsjekem i odgovoran je za blagovremeno i
zakonito izvrSavanje poslova zadataka |
pravino sprovodenje propisanih  procedura;
organizovanje, koordiniranje i obavljanje
poslova iz djelokruga rada Odsjeka upravijanje
procesom ePrijava; izradu planova | programa
rada Odsjeka; izradu informacija i izvjestaja o
radu Odsjeka; unapredenje, modernizaciju |
poboljanje o dielu servisa; definisanje i
kreiranje programa, procedura i posiupaka;
Pripremu funkcionalne specifikacije
programskih rjesenja i izvjestaja, rukovodenje
testiranjem; odobravanje produkcije;
koordiniranje | usmjeravanje rada izvréilaca i
voda projekata, upravijanje
projektimalprogramima; upravljanje EL
integracionim procesima; teFnju ka
usaglasenoshi 53 standardima i
metodologijama;  obezbjedenje  adekvatne
korisnicke podréke; prediaganje  obuka;
uéestvovanje u razvoju ICT strategije | druge

poslove po nalogu prelpostavijenih
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68-80 | Samostainila savjetnikica | VSl posiove koji se odnose na. podrsku |
karisnicima Portala; pruzanje pomac
« Vi1 nive  kealifikacije korisnicima Portala u dijelu konlrole ispravnosti
obrazovanja, fakultet iz obratuna poreza i olklanjanju gresaka koje se |
oblasti drustvenin nauka - javijaju prilkom slanja elektronskih prijava u |
ekonomija ili pravo sistem; pracenje zakonskih promjena i
« Najmanje tri godine radnog predlaganje izmjena/ dopuna programskih
iskustva rieéenja za poreske prijave | izvjeStaje o
= PoloZen struéni ispil za rad poreskim prijavama; ftestiranje programa -
u drZavnim arganima aplikacija prije implementacie 1. stavijania
programa u produkciju; testiranje izvjesiaja
(matematicka tacnost, kompletnost, isprawnost)
i izradu vputstava za njihovo koriséenje; izradu
testnih scenarija | planova; definisanje
postupka akiivnosti za dostavijanje prijava
glekironskim putem preko portala,
sistematizaciju i evidenciju korisniékih zahtjeva,
salinjavanje izvjeslaja i analiza dobijenih iz
informacionog sistema | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

70 Samostalnifa savjetnikica | Vrsi poslove koji se odnose na. pruZanje
podréke korisnicima Portala; pruZanje pomodi
= VI nive  kvalifikacie korisnicima Portala u dijelu kontrole ispravnosti
obrazovanja, fakultet iz obratuna poreza i olklanjanju gresaka koje se
oblasti drustvenih nauka - javljaju priikom slanja elekironskih prijava u
ekonomija ili pravo sistem; pradenje zakonskih promjena |
= Najmanje tri godine radnog predlaganje izmjena/ dopuna programskih
iskusiva flefenja za poreske prijave | izvjestaie o
= PoloZen struéni ispit za rad poreskim prijavama; sistematizaciju | evidenciju
u drzavnim organima korisnitkih - zahtjeva | greSaka, lestiranje
funkcionalnosti  Portala; pruzanje pomodi
prilkom  testiranja programa | izvjestaja,
sacinjavanje izvjestaja i analiza dobijenih iz
informacionog sistema; izrada uputstava |

druge posiove po nalogu pretpostavijenih.
71 | Samostalni/a savjetnikica Il Vrsi poslove koji se odnose na: pruZanje

Wi Aive kvalifikacije
obrarovanja, fakultet iz
oblash drudivenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje dvije
radnog iskustva
Poloen struéni ispit za rad
U drZavnim organima

goding

podrike korisnicima Portala; pruZanje pomodi
korisnicima Portala u dijelu kontrole ispravnosti
obratuna poreza i otklanjanju gresaka koje se
javijaju prilikom slanja elektronskih prijava u
gistem; praéenje zakonskih promjena |
prediaganje izmjena/ dopuna programskih
rnesenja za poreske prijave | izvjestaje o
poreskim prijavama; sistematizaciju | evidenciju

korisnikih zahtjeva | greSaka; testiranje
funkcionainosti  Portala;, pruZanje pomodi |,
prilkom testiranja programa | izvjedtaja;

sadinjavanje izviestaja | analiza dobijenih iz
informacionog  sistema; jzrada uputstava |

a4
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R

druge poslove po nalogu pretpostavijenih,

Samostalnila referent/kinja

1 Rivo kvalifikacie
obrazovan)
Majmanje dvie godine

radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavinim organima

Vrsi poslove koji se odnose na: pruianje
podrike korisnicima Portala; sistematizaciju |
evidenciju korisnickih zahtjeva i gredaka,
pripremu | slanje  obavjedtenja poreskim
obveznicima - Kkorisnicima poriala; pruZanje
pomodi prilikom testiranja programa i izvjestaja;
safinjavanje izvjetaja | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

2.4, Odsjek za elektronsku

fiskalizaciju (EF)

Nacelnik/ca 1 Vr&i poslove koji se odnose na: rukovodenje

Odsjekom | odgovoran je za blagovremeno |

= Vi1 nive kvalifikacije zakonito izvriavanje poslova zadataka |

obrazovanja, fakultet iz pravino sprovodenje propisanih  procedura;

oblasti priradno- organizovanje, koordiniranje | obavljanje
matematitkin  nauka i

fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnologkih nauka
Najmanje  Zetirn
radnog iskustva
PoloZen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima

godine

posiova iz djelokruga rada Odsjeka; izradu
planova | programa rada Odsjeka; lzradu
informacija i izvjestaja o radu Odsjeka;
unapredenje. modernizaciju | poboljsanje u
dijelu EFI =istema i sistema za izvjeitavanje
(BIDWH); analizu funkcionalnosti sistemskog |
aplikativnog softvera, procedura i postupaka;
uéestvovanje wu  pripremi  funkcicnaine il
tehnitke specifikacije sofverskin rieSenja |
izvjestajnog sistema (BIFDWH) u dijelu sistema
EF, rukovodenje lestiranjem; odobravanje
produkcije; keoordiniranje | usmjeravanje rada
izvriilaca | voda projekta; kontrolu i upravijanje
projektimalsoftverima; upravijanje i1 analizu
rizika u dijelu funkcionalnosti EFl sistema;
utestvovanje wu izradi plana kontinuteta
poslovanja | oporavka od katastrofalnih
dogadaja (BCP/ODRP), tefnju ka usaglafenosti
sa medunarodnim standardima i
metodologijama; obezbjedenje  adekvalne
korisnitke  podrike; predlaganje  obuka;
ucestvovanje u razvoju ICT strategije 1 druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

Samostalnila savjetnikica | -
administrator/ka sistema

Vil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematiékin  nauka il

fakuitet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauvka
Majmanje tri godine radnog

o

korisnicima Samousiuinog EFl Portala (SEP);
podréku  korisnmicima Ceniralnog portala za
kontralu i upravijanje (CPKELU); pruzanje pomodi
obveznicima fiskalizacije u dijelu kontrole
ispravnosti obraduna poreza | otklanjanju
gresaka koje se javijaju prilikom evidentiranja
ostvarenog prometa u  sistemm EF (EFI);
upravijanje | analizu logova na nivou
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iskusiva
PoloZen struéni ispit za rad
U drZavnim organima

sistemskog | apliativnog softvera; analizu B

predlaganje novih ifili unaprjedenja postojedih
funkcionalnosti | tehniZkih rjedenja sistema EF
(EF1). lestiranje softvera - aplikacija u testnom i
pred-produkcionam okruZenju;, upravijanje i
analizu nzika u dijelu funkcionalnosti EFI
sistema; izradu lestnih scenarja | planova;
satimavanje izviesiaja 1 analiza dobjenin iz
informacionog sistema | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

75

Samostalnifa savjetniklea | -
analiticar/ka

Wi niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druStvenih nauka -
ekoenomija ili prava
Najmanje r godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima

S

Vrsi poslove koji se cdnose na. analzu i
statistiCku obradu podataka iz =islema EF,
pripremu opisa poslovnih procesa potrebnih za
izradu aplikativnih rjefenja u sistemu EF,
upravljanje kvalitetom podataka u sistemu EF;
upravijanje | preispitivanje poslovnih rizika

wezanih za postupak EF; analizu i uporedivanje

podataka dobijenih iz sistema EF 1 drugih |

povezanih  sistema; pratenje  kvaliteta
finansijskih i registracionin podataka; pracenje
uticaja promjena poreskih propisa na sistem
EF; prediaganje mjera za unapradenje
poslovnih procesa, na osnovy izvrsenih analiza,
sistemalizaciju 1 evidenciju funkcionalnih
zahljeva od strane viasnika poslovnib procesa
u okviru Uprave; testiranje funkcionalnosti
aplikativnih rieSenja i fiskalnog servisa sistema
EF;, pruZzanje pomoci priikemn definisanja
strukiure podataka u sislemu za izvjestavanje
{posiovna inteligencija-B1); satinjavanje
izvjestaja i analiza podataka dobijenih iz EFI
sistema | izvjeStajnog sislema; izradu
funkcionalnih wputstava | druge posiove po
nalogu pretpostavijenih.

76

Samostalnila savjetnilica Il -

analitiGar'ka
= Vil nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz

oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje jedna
radnog iskustva
PolaZen strucni ispit za rad
u dravnim organima

godina

Vrii poslove koji se odnose na: prediaganje
novih finansijskih modula; pracenje pravila
evidentiranja prometa | wvodenje rafuna o
funkcionalnosti sistema EF, izradu i
objedinjavanje statistickin izvjestaja iz sistema
EF; utestvovanje u iZzradi definisanja
autorzacija prava koriééenja modula
inspekcijskog nadzora u sistemu EF, pruZanje

pomoéi obveznicima fiskalizacije po pitanju |

evidentiranja prometa u sistermu EF, podriku
sluzbenicima Uprave u dijelu centralnog portala
za Kentrolu | upravijanje (CPKU); cdriavavanje,
analizu i davanje predloga za unapredenje
kencepla u oblash sistema EF; uéestvovanje u

izradi uputstava za rad u automatizacij |

il



poslovnih procesa; rad na testiranju | uvodenju i
cdrzavanju finansijskih modula sistema EF:
predvidanje | predlaganje buduéeg razvoja |
sirategije razvoja finansijskin i
ratunovodstvenih medula EF. predlaganje
novih tipova izvjestaja u cilju poboljganja rada;
obradu zahtjeva od drugih sektora i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,

77 | Samostalnila savjetnikica | - 1 Vrsi poslove koji se odnose na. podréku |
administrator/ka sistema korisnicima SamousluZznog EFl Portala (SEP);
podrsku  korisnicima Centralnog portala za
« nive  kvalifikacije kontrolu i upravijanje (CPKLU); pruzanje pomodi
abrazovanja, fakultet iz obveznicima fiskalizacije u dijelu kontrole
oblasti priradno- ispravnosti  obraéuna poreza i otklanjanju
matematickih  nauka i are5aka koje se javijaju prilikom evidentiranja
fakultet iz oblasti tehniéko- ostvarenog prometa u sistem EF  (EFI);
tehnoloskih nauka upravijanje | analizu logova na nivou
= Majmanje tri gedine radnog sistemskog | aplikativnog softvera;, analizu i
iskustva predlaganje nowvih ifili unapriedenja postojedih
« Polozen struéni ispit za rad funkcionalnosti | tehnickih rje_ﬁ-enjla sistema EF
u drzavnim organima (EFI), testiranje softvera - aplikacija u testnom |
pred-produkcionom  okruZenju, upravijanje |
analizu rizika u dijelu funkcionalnosti EFI
sistema; izradu ftestnih scenarija | planova;
sacinjavanje izvjestaja i analiza dobijenih iz
informacionog sistema i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih,

2.5 ﬁdﬂ&b‘. za informacione tehnologije u oblasti carinskog sistema
78 Nacelnikica 1 Koordinira | usmjerava rad izvréilaca u Odsjeku,
vrii najsloZenije poslove iz djelokruga rada
= Vil niwvo  kvalifikacije Odsjeka koji zahtijevaju posebnu struénost i
obrazovanja, fakultet iz samostalnost, rasporeduje  poslove na
oblasti prirodno- neposredne izvrsioce, obavlja poslove vezane
matematitkihn  nauka @i za planiranje, usmjeravanje | sprovodenje
tehnicko -  tehnoloskih strategije Uprave iz delokruga rada Odsjeka;
nauka uéestvuje u pripremi objasnjenja i instrukcija iz
* Majmanje Iri godine radnog djelokruga carinske sluibe; predlaZe mjere za
iskustva na  poslovima pobolijfanje i unapredenje rada; sprovodi

prvog  nivoa ekspertskog
kadra

PoloZen struéni ispit za rad
u drkavnim organima
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

redovnu kontrolu iz delokruga rada Odsjeka;
saraduje, koordinira | komunicira sa
ogrganizacionim jedinicama Uprave, saraduje sa
nadleZnim organima drZavne uprave iz
podrucja svog delokruga rada; uéesivuje u
zajednitkim projeklima sa carinskim siuzbama
drugih driava i Evropskom komisijom; sprovadi
edukaciju  korisnika 1T sistema Uprave;
izvjestava nadredene o utvrdenim
nepraviinestima u djelokrugu svoje nadleznost;
prosleduje odluke, naloge | mjere nadredenih i
nadiefnih tijela prema izvrdiocima;  vrsi
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sveobuhvatnu analizu izvje&taja organizacione '
jedinice i preduzima potrebne mjere; wréi |i
druge posiove koje odredi pretpostavijenifa, za
svoj rad | rad Odsjeka, odgovara
pretpoestavijenomioj.

75-80 | Samostalnila carinskila 2 Vrsi poslove sistemske podrike za razvoj i
savjetnikica | - vodeci sistem upravljanje serverskom infrastrukiurom;
inZenjer, specijalista za mrezuy, usmjerava rad grupe u okviru Odsjeka na |
bezbjednost na  mregi i osnovu uputstva pretpostavijenogle: arganizuje |
antivirusnu zastitu i samostalno izvréava poslove iz domena |

sistemske podrike za razvoj | upravijanje
« Vi1 nive  kvalifikacije komunikacijama i mreinim servisima; utestvuje
obrazovanja, fakultet iz u rigSavanju incidentnih sitwacija drugogq nivoa
ohblasti priradno- registrovanih u servis desku; organizuje rad na
matemati®kih  nauvka i uvodenju I odrZavanju integralnog
tehnitko - lehnologkih infarmacionog sistema carinske sluZbe; radi na
nauka uwodenju novih  tehnelogija | postupaka iz
« Najmanje pet godina oblasti informacionih  sistema; saraduje sa
radnog iskustva sp-eﬂ;ah_zwanim. infarmatitkim  kuéama L
« PoloZen strucni ispit za rad rat.gnsklm mntqma na za:_:lamma uvpdﬂma
- > mowin tehnologija; ostvaruje saradnju sa

U drZavnim arganima . A .
" T struénim sluZbama w Upravi i carinarmicama na
» Znanje engleskog jezika - sprovodenju koncepta automatizacije poslova;
nivo Az organizuje rad na odrzavanju sistemskog
softvera; ucestvuje u utvrdivanju koncepta
razvoja integralnog informacionog  sistema
carinske sluzbe, ulvrdwvanju informacijskih
tehnologija | izrada standarda i upulstava za
rad u automatizaciji poslovnih procesa; radi na
pripremi  sloZenijih  analiza | informacia iz
dielokruga rada; obezbjeduje |
podatke;organizuje | prali sprovodenje politike
backup procedura djelova sistema za koji je
odgavoran; vodi evidencije | dostavlja izvjestaje |
iz svog djelokruga rada; vrdi | druge poslove |

koje cdredi pretpostavijenifa.

81 | Samostalnifa carinskifa 1 Samostalne zavrsava zadatke na osnovu
savjetnikica Il - sistem inZenjer, uputstava | koordinacije pretpostavijenogle i
specijalista za mreiu, vodedih  sistem  inZenjera; uéeslvuje u
bezbjednost na mredi i riesavanju incidentnih stuacija drugog nivoa
antivirusnu zastitu registrovanith u seémis desku, organizuje |

izvriava poslove iz domena sitemske podrike

s W1 nive  kvalifikacije Za razvoj I upravlijanje serverskom
obrazovanja, fakultet iz infrastrukturom; organizuje i izvréava poslove iz

oblasti prirodno- domena sistemske podrske za razvol i

matematickih  nauka li upravijanje  komunikacijama |  mreznim |

lehnitka -  tehnolodkih servisima, organizuje rad na uvodenju |

niEkcn udlia::anju integralnog informacionog sistema .

. : TR ; cannske sluzbe, radi na uwvedenju novih |
:;:L::ge o radneg tghnuhgha i postupaka iz oblasti informacionih

L sistema, saraduje

53 specializovanim |
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PoloZen struéni ispit za rad |

u drzavnim organima
Znanje engleskog jezika -
nivo A2

informatickim kucama | ratunskim centrima na
zadacima uvodenja novih tehnologija; ostvaruje
saradnju sa struénim sluZbama u Upravi |
carinamica na  sprovodenju koncepta
automaltizacije poslova, organizuje rad na
odrzavanju sistemskog softvera; uéestvuje u
utvrdivanju  koncepta razvoja  integrainog
informacionog  sistema  carinske  sluZbe,
utvrdivanju informacijskih tehnologija i izrada
standarda i uputstava za rad u automatizaciji
poslovnih procesa; obezbjeduje | vréi poslove
obezbjedenja podataka;, radi na pripremi
sloZenijih analiza | informacia iz djelokruga
rada; organizuje | prati sprovodenje politike
backup procedura djelova sistema za koji je
odgovoran, prati trendove iz svoje oblasti |
predlaze obuku informatiékin kadrova, wvodi
evidencije | dostavija izviestaje & svog
dielokruga rada; vri | druge poslove koje
odradi pretpostavijenifa.

82

Samostalnifa

carinskifa

savjetnikica Il - sistem inZenjer,
specijalista za mreiu,
bezbjednost na mrei i
antivirusnu zastitu

L 3

Wi nivo kvalifikacije
ocbrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-

matematiékih  nauka il
tehnicke -  tehnoloskih
nauka

Majmanje jedna godina
radnog iskusiva

Polozen strudni ispit za rad
u drzavnim organima
Znanje engleskog |ezika -
nivo A2

Samostalno zavriava zadalke na osnovu
uputstava i koordinacije pretpostavijenogie i
vodedih sistem  inZenjera, udestvuje
rieSavanju incidentnih situacija drugog nivoa
registrovanih u servis desku, organizuje i
izvréava poslove iz domena sitemske podrike
za razvoj | upravijanje  serverskom
infrastrukturom; organizuje | izvrsava poslove iz
domena sistemske podrike za razvoj i
upravljanje  komunikacijama i mreZnim
servisima, organizuje rad na uvodenju |
odriavanju integralnog informacionog sistema
carinske sluzbe, radi na uvodenju novih
tehnologija | postupaka iz oblasti informacionih
sistema; saraduje sa  specijalizovanim
informatickim kutama i raunskim centnma na
zadacima uvodenja novih tehnologija, ostvaruje
saradnju sa struénim sluZbama u Upravi |
carinarmicama na sprovodenju  koncepla
automatizacije poslova; organizuje rad na
odrfavanju sistemskog softvera; uéestvuje u
utvrdivanju koncepla razvoja integralnog
informacionog  sistema  carinske  sluibe,
utvrdivanju informacijskih tehnologija i izrada
standarda i uputstava za rad u automatizaciji
poslovnih procesa, obezbjeduje | vrdi poslove
obezbjedenja podataka; radi na pripremi
sloZenijih analiza | informacija iz djelokruga
rada; organizuje | prati sprovodenje politike
backup procedura djelova sistema za koji je
odgovoran; prati trendove iz svoje oblasti i
prediaze obuku informatiékih kadrova; vodi




evidencijle | dostavija izvieBlaje iz svog
dielokruga rada, vrdi | druge poslove koje
odredi pretpostavijeni/a,

B3 | Samostalni/a carinskila Vréi poslove iz domena sitemske podréke za
savietnik/ca | - vodeci sistem razvo] | upravijanje bazama podataka;
inzenjer, specijalista za storage usmjerava rad grupe u okviru odsjeka na
sisteme, baze podataka i osnovu uputstva pretpostavijenogfe; organizuje
operativne sisteme rad na wuvodenju | odrZavanju integralnog

informacionog  sistema  carinske  sluZbe;
« Wi TG kuvalifikacie ufestvuje u resavanju incideninih siuacia
obrazovanja, fakultet iz drugeg nivoa registrovanih u servis desku; radi
oblasti prirodna- na uvodenju novih tehnologija i postupaka iz
malemati®dh  nauka il nblaa_'ti .infﬂml‘lﬂﬂiﬂljlih sist_em;; saraduje sa
tehnifka -  tehnoloBkih 5p&c|_|aln.znvamrn. m[nrrnatu}klm_ kugtama |
i raﬁi._lnaklm cenlr.!ma na zaqamma wpd&nja
« Najmarje pet godina novin  tehnologija;, ostvaruje saradnju sa
struénim sluZbama u Upravi i carinarnicama na
radnog Iskustﬁ? sprovodenju koncepta automatizacije poslova; |
» PoloZen strutni ispit za rad organizuje rad na odrzavanju  sistemskog |
u drZavnim organima softvera; ufestvuje u utvrdivanju koncepta
* Znanje engleskog jezika - razvoja integralnog informacionog  sistema
nivo A2 carinske slufbe, ulvrdivanju informacijskih
tehnologija i izrada standarda i uvpulstava za
rad u automatizaciji poslovnih procesa; radi na
pripremi sloZenijih analiza i informacija iz
djelokruga rada; organizuje rad na odriavanju
baza podataka; obezbjeduje | vrii poslove
obezbjedenja podataka; organizuje | prati
sprovodenje politike backup procedura djelova
sistema za koji je odgovoran; vodi evidencije |
dostavlja izvjestaje iz svog djelokruga rada; vrsi

i druge poslove koje odredi prelpostavijeni/a,
84 | Samostalnifa carinskila | Samostaing zavriava zadatke na oshovu

savjetnik/ca Il - sistem inZenjer,
specijalista za storage sisteme,
baze podataka | operativoe
sisteme

= Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematickihn nauka il
fehnidko =  tehnologkih
nauka

= Majmanje tri godine radneg
iskustva

* PoloZen struéni ispit za rad
W drZavnim organima
» Znanje engleskog jezika -

uputstava | koordinacije pretposatvijencgle |
vodecih  sistem  inZenjera; ufestvuje u
riesavanju incidentnih situacija drugog nivoa
registrovanih u servis desku. organizuje iI
izvriava poslove iz domena sitemske podrike
Za razvoj | upravijanje bazama podataka;
organizuje rad na uvodenju | odriavanju
integralnog informacioneg  sistema  carinske
sluZbe, radi na uwvodenju nowvih tehnologija i
postupaka iz oblasti informacionih sistema;
saraduje sa specijalizovanim informatickim
kutama i raéunskim cenfrima na zadacima |
uvodenja novih tehnologija; ufestvuje u
pripremi propisa, objagnjenja i instrukcija iz
djelokruga rada; ostvaruje saradnju sa struénim
sluzbama uw Uprawi i carinarnicama na |
sprovodenju koncepla automatizacije poslova; |

55



nivo A2

organizuje rad na odriavanju sistemskog
softvera; ufestvuje u utvrdivanju koncepla
razvoja integralnog informacionog sistema
carinske sluZbe, ubvwrdivanju informacijskih
tehnologija | izrada standarda i uputstava za
rad v automatizaciji poslovnih procesa; radi na
pripremi sloZenijih analiza | informacia iz
djelokruga rada; organizuje rad na ocdriavanju
baza podataka;, obezbjeduje | wrii poslove
obezbjedenja podataka; organizuje | prati
sprovodenje paolitike backup procedura djelova
sistema za koji je odgovoran; prati trendove iz
svoje oblasti | prediaZze obuku informatiékih
kadrova; vodi evidencije | dostavija izvjestaje iz
svog djelokruga rada; vrsi | druge poslove koje
odredi pretpostavijenifa,

85-86 | Samostalnifa carinskila 2 Obavlja najsloZenije poslove koji se odnose na
savjetnik/ca | - specijalista za IT planiranje, usmjeravanje pracenja i
bezbjednost implementaciju strategije Uprave iz djelokruga

rada; obavija poslove predlaganja mjera za

pobolianje | wunapredenje rada o widu

VIl nive  kvalifikacije definisanja novih bezbjednosnih standarda |

| obrazovanja, fakultet iz procedura; uéestvuje u izradi propisa,
oblasti prirodna- uputstava, objasnjenja 1 drugih struénih

matematiékin  nauka i aktivnost koje se odnose na poslove postovanja

tehnifko - tehnologkib i sprovoden|a definisanih standarda

rauka bezbjednosti kao | postupaka | mjera za

Majmanie pet godina bezbjednost podataka, uvéestvuje o pripremi,

radnog iskustva

PoloZen strufni ispit za rad
u drZavnim arganima
Znanje engleskog jezika -
niva A2

izradi i odgovara za sprovodenje politike
informacione bezbjednosti (PIB) u swvim
poslovnim jedinicama Uprave, vrdi poslove koji
5 odnose na sadinjavanje izviestaja o©
informacionoj bezbjednosti | predlaZe postupke
u sluéaju registrovanih odstupanja od
definisanih pravila; koordinira aktivnostima
vezanim za PIB i uvodenje poboljganja,;
odgovoran je za afuriranje | dostupnost
dokumentacije koja se odnosi politiku
bezbjednosti, wrdi  poslove  uporedivanja
podataka dobijenih iz carinskog informacionog
sistema wvezanih za postovanje FIB-a, kao i
uporedivanje  podataka — dostavijenim @ u
izvjestajima internih | eksternih kontrolora za
informacionu bezbjednost; prati zakonodavstvo
Cme Gore, Evropske unie | medunarodne
slandarde o bezbjednosti IT, utvrduje mjere |
nadin mjerenja kvaliteta isporuCens |IT usluge,
saraduje sa nadlednim organima drfavne
uprave iz podruéja svoga djelckruga; saraduje i
ufestvuje u radu odgovarajutih tijela u
projektima w Upravi, kao i u zajedniékim
projektima s drugim tijelima driavne uprave,
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sprovodi  edukaciju
postovanje svih utvrdenih bezbjednosnih
standarda; vodi evidencije | dostavlja izvjestaje
iz svog djelokruga rada; vrsl | druge poslove
koje odredi pretpostavijenifa.

87

Samostalnila

carinskila

savjetnikica | - servis desk

Vil nive
abrazovanja,
oblasti
matematitkih
tehnitko -
nauka
MNajmanje pet
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim organima

Znanje engleskog jezika -
niva A2

kvalifikacie
fakultet iz
prirodng-
nauka ili
tehnologkih

godina

Vrsi pruZanje usluga kerisnicima prvog | drugog
nivoa; vrsi najsloZenije poslove iz djelokruga
grupe;  upravija  kritiénim incidentima,
ostvarujuci komunikaciju sa korisnicima | vetim
nivoima koji uéestvuju u riesavanju incidenata,
pruZa informacije o analizi incidenata, razmatra
izviedtaje o radu; predlaie unapredenje
kvaliteta i procesa usluga, odgovara 2a
funkcionisanje | odriavanje ratunarske opreme
i softvera i u tom smjeru saraduje sa
isporudiocima  opreme,  hardverskim |
softverskim servisnim sluZbama; odgovara za

povierenu imovinu i sredstva; wréi sistemsku;

podriku za evidenciju | kontrolu koriddenja

korisnika Uprave za |

informaticke opreme; vwréi najsloZenije zadatke |

koji  zahlijevaju posebnu strutnost |
samostalnost u radu; obavlja poslove vezane
za planiranje, usmjeravanje | sprovodenje
sirategije Uprave iz delokruga rada Odsjeka;
obavija poslove predlaganja mjera za
poboljfanje | unapredenje rada, ucesivue u
izradi nacrta propisa, uputstava, obja&njenja i
drugih strugénih aktivnostl vezano uz poslove 1z
delokruga rada grupe; saraduje, koordinira i
komunicira
Uprave, saraduje sa nadleinim organima
driavne uprave iz podrufja svog delokruga
rada; ufestvuje u zajednitkim projektima sa
carinama drugih drfava | Evropskom
komisijom; sprovodi edukaciju korisnika IT
sistema Uprave, izvjeStava pretpostavijencgle o
utvrdenim  nepravinostima;  ucestvuje u
sprovodenju  struénih  aktivnosti vezano uz
izgradnju i primjenu sistema iz svog djelokruga
rada; sprovodi edukaciju korisnika |T sistema
Uprave, wvodi evidencije | dostavija izvjestaje iz

svog djelokruga rada; wrsi | druge poslove koje |

odred pretpostavljenifa.

sa orgamizacionim  jedinicama |

B3

Samostalnila

carinskila

referent/kinja

IV nivo
obrazovanja,
Majmanje tri godine radnog
iskustva

PaoloZen struéni ispit za rad

kvalifikacije

Vréi posiove na osnovu upulstava | koordinacije
pretpostavijencgle; uéestvuje o pripremi i
sprovodenju standarda informacione
bezbjednosti kao | postupaka | mjera za
bezbjednost podataka; obavija poslove vezane
za bezbjedan pristup mrezi 1 razmjenu
podataka izmedu korisnika, vedi evidencie |
dostavlja izviedtaje iz svog djelokruga rada; i
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u drZzavnim organima
£nanje engleskog jezika -
nivo A1

druge poslove po nalogu pretpostavljenih,

E.E._ﬁdsj&k za projektovanje, razvoj | odrzavanje aplikativhog softvera u oblasti carinskog sistema

tehniCko-tehnoloskih nauka
Najmanje pet  godina
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim organima
PoloZen drugi strugni ispit
za rad u driavnim grganinna
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -

B9 ]Haﬂelnih‘ca 1 Koordinira i usmjerava rad izvrsilaca u Odsjeku;

vréi najsloZenije poslove iz djelokruga Odsjeka |

« Vi1 nive  kvalifikacije rasporeduje poslove na neposredne izvrSioce;

obrazovanja, fakultet iz vrdi najsloZenije zadatke koji =zahtjjevaju

oblasti prirodno- posebnu struénost | samostalnost u radu:

matematitkin nauka il rukovodi radom odsjeka; prati | kontrolise

tehnifko-tehnoloskih nauka statistitke izviestaje | daje informacije ostalim

= MNajmanje tri godine radnog sektorima i ustanovama sa kojima saraduje

iskustva na poslovima Uprava; obezbjeduje obavljanje poslova na

prvog nivoa eksperiskog uvpdenju, odriavanju i razvou ClS-a za

| kadra kempletan rad carinskih slufbi zasnovanog na

| = PoloZen struéni ispit za rad ratunarsko - komunikacionoj tehnologiji,

i u drZavnim organima ostvaruje saradnju sa ostalim sektorima na

= PoloZzen drugi strucni ispit sprovodenju koncepla automatizacije poslova,

za rad u drZavnim organima uéestvuje u iznalazenju najoptimalnijih rjigdenja

u oblasti carinskih poslova u procesu automatizacije, csivaruje saradnju sa

» Znanje engleskog jezika - predstavnicima  drugih  organa  korsnika

nivo A2 informacija ClS-a; radi na implementaciji

autematskih kontrola | profila za targetiranje po

predicgu drugih organizacionih  jedinica; wrSi

kontrolu izvrienja obima | kvaliteta postavijenih

zadataka | s tim u wezi daje predloge i

preduzima adekvatne mjere; vrii sveobuhvainu

analizu izvjeStaja organizacione jedinice |

preduzima potrebne mjere; Zza svaj rad i rad

| Odsjeka, odgovara pretpostavijenomloj i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

- 60-53 | Samostalni/a carinski/a 4 Vréi poslove organizovanja | izvodenja radova
savietnikica | - vodeci na projektovanju carinskog informacionog
projektant/kinja sistema zasnovanog na primjeni raéunarsko -

komunikacione tehnologije postovnih

= Vi1 nivoe  kvalifikacie infarmacija; radi na uvedenju i odrZavanju
obrazovanja, fakultet iz integrainog  informacionog  sistema  carinske

; oblast prirodno- slufbe; upravija, odrfava, analizira | daje
f matemalickih  nauka i predloge za unapredenje koncepala u oblasti

elekironskog poslovanja; ostvaruje saradnju sa
struénim sluZzbama u Upravi na sprovodenju
kencepta automatizacije poslova, organizuje |
izvodi radove na odriavanju  aplikativnog
softvera; ucestvuje u utwrdivanju koncepta
razvoja  integralnog informacionog  sistema
carinske  sluZbe utvrdivanju  informacijskih
tehnologija; organizuje | uéestvuje u radu na
uvodenju | odriavanju Cl5-a; uvodi odrZava |




nivo A2

unapreduje  analiticki  sistem;,  sprovod
implementaciju poslovnih pravila definisanih od
poslovnih  organizacionih  jedinica; sprovodi
implemeniaciju profila Za targetiranje
definisanih od poslovnih  organizacionih
jedinica; radi na pripremi sloZenijih analiza |
informacija iz djelokruga rada sluibe;
opbezbjeduje | wrdi poslove obezbjedena
podalaka; prati trendove iz svoje cblaski i
predliaZze obuku informatikih kadrova, wesi i
druge poslove Koje odredi pretpostavijenifa.

94-95

Samostalnifa

carinskifa

savijetnikica Il - projektant/kinja

Wil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblast prirodno-
matematickin  nauka, il
tehniéko-tehnoloskih nauka

Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
U drZawvnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A2

Vrii poslove organizovanja | izvodenja radova
na projektovanju carinskog informacionog
sistema zasnovanog na primjent ratunarsko-
komunikacione tehnologije poslovnih
informacija; radi na uvodenju | odriavanju
integralnog  informacionog  sistema  cannske
sluzbe; odrzava, analizira | daje predioge za
unapredenje koncepta u oblasti elektronskog
poslovanja; ostvaruje saradnju sa struénim
sluZbama v Upravi na sprovodenju koncepla
automatizacije poslova; organizuje i izvodi
radove na odrzavanju aplikativnog softvera;
utestvuje u utvrdivanju koncepta razvoja
integralneg  informacionog  sistema  carinske
sluZzbe, utvrdivanju informacijskih tehnologija;
ofganizuje | uéestvuje u radu na uvodenju |
odrzavanju ClS-a, radi na pripremi analiza,
izvjestaja i informacia iz djelokruga rada
shibe;, sprovodi implementaciju  poslovnih
pravila definizanih od posiovnin organizacionih
jedinica; sprovadi implementaciju profila za
targeliranje definisanih od poslovnih
organizacionih jedinica; obezbjeduje | wréi
poslove obezbjedenja podataka; prati trendove
iz svoje oblasti i predlaze obuku informatickih
kadrova, wrsi | druge poslove Koje odred
pretpostavijenifa,

Samostalnila carinskila
savjetnikica lll - analiti¢ar/ka

statistiarcika
« Wil nivoe kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz

oblasti drustvenin nauka -
ekonomija
Najmanje jedna
radnog iskustva
Polozen struéni ispit za rad

godina

Predlaze nove finansijske module i _prali
knjigovodstvena  standarde; prati  pravila
knjizenja i vodi ratuna o njihovoj primjeni u
cannskom-informacionom  sisternu; izraduje |
objedinjava  statistiéke izvjedlaje iz
ratunovodstvenog sistema Uprave; uéestyyuje u
izradi definisanja autorizacija prava koridéenja
raCunovodstvenih moedula ClS-a: odrava,
analizira i daje predloge za unapredenje

koncepta u oblasti rafunovodstvenih sistema:; |
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u drZavnim erganima
PoloZen drugi struéni ispt
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A2

utestvuje u izradi uputstava za rad u
automalizaciji poslovnih procesa; radi na
testiranju | uvodenju i odriavanju finansijskin
modula ClS-a; predvida | prediaze bududi
razvo] | strategiju razvoja  finansiskih i
raéunovodstvenih modula CIS-a; prediaze nove
tipove izviestaja u cilju pobolifanja rada
cannske sluzbe, obraduje zahtjeve od drugih
seklora, vrSi | druge poslove koje odredi
pretpostavijenifa.

3. SEKTOR ZA PLANIRANJE | UPRAVLJANJE LJUDSKIM RESURSIMA

Redni | MNaziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u izvréilaca
odredenom zvanju
a7 Pomocnikica direktorafice 1 Rukovodi | organizuje rad u Sektoru; vrsi
najsloZenje posiove u okviru rada Sektora;
Vit nivo  kealifikacije koordinira | usmjerava rad izvriilaca | druge
obrazovanja, fakultet iz posliove po nalogu Direktora.
obdasti drustvenih nauka -
ekonomija ih pravo
« MNamane dvie godine
radnog iskustva na
posiovima rukovodenja il
pet godina radnog iskusiva
= PoloFen struéni ispit za rad
- u drZavnim organima
; 3.1. Odsjek za |judske resurse
| 98 | Nacelnikica 1 Vréi poslove koji se odnose na: koordiniranje |
! . . ) usmjeravanje rada izvriilaca u Odsjeku, vrii
: » Vi e kvalifikacije najsloZenije  poslove iz djelokruga rada
obrazovanja, fakultet iz Odsjeka koji zahtijevaju posebnu struénost |
[ oblasti drustvenih nauka - samostalnost, podnosi predicge | sprovodi
pra.'.ln : - , mjere za realizaciju usvojene kadrovske
& Ma;man!e Cetiri  godine polike w Uprawvi; pripremu i izradu analiza i
radnog iskustva informacija; ostvarivanje potrebne saradnje sa

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Upravom za ljudske resurse; ucestvovanje u
pripremi i izradi predloga akta o organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta; ostvarivanje
saradnje sa driavnim organima u vezi radno-
pravmih  statusa sleibenika;, oshvarivanje
saradnje sa podruénim jedinicama u dijelu
sivzbeniCkin ocdnosa; koordinranje posiovima
izrade Kadrovskog plana | pradenje realizacije
istog; pratenje aZuriranja podataka u CKE;
pratenje  prijaviiivanja i odjavljivanja
zaposlenih; pradenje ocienjivanja,




napredovanja | razvoja kadrova. praienje i
sprovodenje Strateqgije upravijanja ljudskim
resursima, utestvovanje u  pripremi |
sprovodenju  Plana integriteta; kontrolu
izvrienja obima 1| kvalitela postavijenih
zadataka i 5 tim u vezi davanje predioga i
preduzimanje adekvatnih mjera; vrdi i druge
posiove po naloegu pretpostavijenih; za svo
rad i rad Odsjeka, odgovara
pretpostavijenomiaj.

99-100

Samostalnila savjetnikica |

Vil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenin nauka -
pravo

Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima

Vrii poslove koji 52 odnose na: p-l'ii:l;érnu
pojedinaénih akata o ostvarivanju prava iz
radnih odnosa; vodenje CKE, personalne i
drugih evidencija iz oblasti rada | pripremu i
obradu podataka i izradu analize i informacija;
ostvarivanje saradnje sa organizacionim |
jedinicama | nadle¥nim driavnim organima; |
pripremu  Kadrovskog plana | praéenje
realizacije  istog;, pradenje postupaka
oglasavanja; ucestvovanje u pripremi i izradi
predioga akta o organizaciji | sistematizaciji
radnih mjesta; uéesce u izradi, pracenje i
sprovodenje Strategije upravianja ludskim
resufsima, saradnju sa Upravom za Ijudske'
resurse;, vodenje evidencija i dostavijanje
izvjeilaja iz svog djelokruga rada i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih

101-104

Samostalnifa carinskila

savjetnikica |

Vil nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasth drustvenih nauka -

pravo
Majmanje pel godina
radnog iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
U dravnim organima

Vréi poslove koji se cdnose na: sprovodenje
mjera za realizagju usvojene kKadrovske
politke u Upravi; obavijanje poslova u vezi
radnopravnog statusa sluiEbenika, vodenje
gvidencija o sluZbenim legitimacijama;
pratenje ocienjivanja, napredovanja i razvoja
kadrova, postupanje po rjedenjima o)
rasporedu sluzbenika | davanje potrebnih |
ovlascenja za rad u CIS-u; vodenje evidencija |
iz oblasti rada i radnih odnosa | pripremu |
gbradu podataka i izradu analize i informacija;
ostvarivanje  saradnje  sa  podruénim
jedinicama carinarnicama i nadleZnim
driavnim organima; pripremu  Kadrovskog
plana | pradenje realizacije islog, unos |
aturiranje potrebnih podataka v CKE; prijavu i
odjavu  zaposlenih, vodenje perscnalne
evidencije sluZbenika, pracenje postupaka
oglasavanja, ufestvovanje u pripremi i izradi
predloga akta o organizaciji i sistemalizaci|
radnin  mjesta; pracenje | sprovadenje
Stralegile upravijanja ljudskim resursima;
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utestvovanje u pripremi | sprovedenju Plana
integriteta; vodenje evidencia | dostavijanje
izvjestaja iz svog djelokruga rada i druge
poslove po malogu pretpostavijenih.

105 | Samostalnila savjetnikica Il

« VI nive  kvalifikacije
ocbrazovanja, fakultet iz
oblashi drustvenih nauka

#« Najmanje dvije godine
radnog iskustva

« PoloZen strutni ispit za rad
u drZavnim erganima

1 Vréi poslove koji se odnose na: planiranje i
pracenje razvoja ljudskih resursa; analizu
podataka za izradu | pratenje realizacije
kadrovskog plana; analizu radnih mjesta i
priprtemu  podataka =za iFradu akita o
unutrasnjo] organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta; vodenje CKE, personalne | drugih
evidencija iz oblasli rada; pratenje postupaka
oglasavanja; izradu | implementaciju planova,
programa i drugih dokumenata vezanih za
clanstvo u EU iz oblasti razvoja ljudskih
resursa, pracenje | sprovodenje Strategije
upravijanja ljudskim resursima; saradnju sa
Upravom za ljudske resurse; pripremu plana i
izvjestaja o radu Odsjeka | druge poslove po
nalogu prefpostavijenih.

106 | Savjetnik/ca |

obrazovanja, fakultet iz

oblast drustvenih nauka

| = Najmanje tri godine radnog
iskusiva

= PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim organima

‘ » A niva kvalifikacije

1 Vréi poslove koji se cdnose na utestvovanje
u: planiranju | pracenju razvoja ljudskih
resursa; wvodenje evidencija o analizama
podataka za izredu | pracenje realizacije
kadrovskog plana; vodenje CKE i drugih
evidencija iz oblasli rada; vodenje evidencija o
analizama radnih mjesta | podataka za izradu
akla o unutrasnjo] organizaciji | sistematizaciji
radnih mjesta; vodenje kadrovskih evidencija,
evidencija o ocjenjivanju, vodenje evidencije iz
djelokruga rada Odsjeka | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

'107-108 Samostalnifa referent/kinja

= 11 nivo kvalifikacije
obrazovanja

» Najmanje dvie godine
radnog iskustva

« PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

2 Vrsl poslove Koji se odnose na: vodenje
evidencija o sluZbenicima; uteste u izradi i
popunjavanju  evidencija iz oblasti radnih
odnosa zaposlenih, izradu garaninih pisama;
vodenje kadrovskih evidencija; vodenje CKE |
drugih evidencija iz cblasti rada; pradenje i
avidenciju obrazaca za  ocjenjivanje
zaposlenih; pripremu izvjestaja o zaposlenim
radi dostavijanja drfavnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

+.2. Ddsjek za cbuke

i pragenje struénog usavriavanja

| 108 | Nagelnikica

= V1 nivo kvalifikacije
| obrazovanja, fakultet iz

1 \réi poslove koji se odnose na: koordiniranje i
usmjeravanje rada izvriilaca u Odsjeku,
rasporedivanje poslova na izvriioce;
organizovanje | udestvovanje u pripremi
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oblasti  drutvenih  li strateSkih dokumenla koji se odnose na |
humanistitkih nauka struéno  osposobljavanje 1 usavrsavanje
» MNajmanje Eetii godine sluZbenika; pripremu planova | programa za |

radnog iskusiva
PoloZen strudni ispit za rad
u dr¥avnim organima

struéno  osposobljavanje | usavrsavanje |
slufbenika; padnodenje predloga i
sprovodenje mjera za realizaciju struénog
usavrsavanja, organizovanje | realizaciju
struénog wusavrsavanja | obuka zaposlenih,
predlaganje potreba za struéno usavriavanje
sluzbenika na osnovu dobijene ocjene rada;
analizu efekata sprovedenih obuka;, izradu |
programa struénog usavrbavanja slutbenika; |
uéestvovanje u  implementaciji EU okvira |
kompetencija; kontrolu izvrSenja obima H
kvaliteta postavijenih zadataka i s tim u vezi
davanje predioga i preduzimanje adekvatnih
mjera; vrienje svechuhvatne analize zviestaja
organizaciong  jedinice 1 preduzimane
potrebnih mjera | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

110-112

Samostalni/a savjetnik/ca |

Vil nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih ili

humanistickin nauka
Najmanje tri godine radnog
iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Wrii poslove koji se odnose na: saradnju s5a
Upravom za ljudske resurse u dijelu struénog
osposobljavanja | usavrsavanja sluzbenika
Uprave koji se odnosi na teme iz opsteg
programa struénog ospsabljavanja I
specifitnin programa obuke; planiranje obuka
i seminara u zemlji i inostranstwu (IOTA -
Uduienje poreskin uprava Evrope, program
Evropske komisije Fiscalis), prediaganje
potreba za siruéno usavrsavanje sluZbenika
na osnovu dobijene ocjene rada; analizu
efekala sprovedenih obuka, odabir metoda
obuke (prezentaciske obuke, metode koje
ukljuéuju praksu i sl) procjenu programa
obuke; izradu gedisnjih | kvartalnih programa i
planova usavrsavanja i obuka sluZbenika |
izvjetlaja o istim; sprovodenje anketa, upitnika
i izradu analiza o procjeni potreba za struénim
usavréavanjem sluibenika i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

113114

Samostalnila carinskila
savjetnikica |
= VIl nivo @ kvalifikacie
cbrazovanja, fakultet iz
ablasti drustvenih ili

humanislickih nauka
Majmanje  pet
radnog iskustva

godina

Vrsi poslove koji se odnose na. analizu
potrebe za obukom sluZbenika; ufestvovanje
u pripremanju i utvrdivanju planova i programa |
za struéno osposobljavanje | usavriavanje
sluZbenika; preduzimanje mjera | aktivnost na
organizovanju i realizaciji planova i programa
o struénom osposobljavanju 1 usavrdavaniu,
uCestvovanje u planiranju struéne obuke i |
formiranju grupa sluZbenika koji se struéno |
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PoloZen strudni ispit za rad
u dr2avnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u drZzavnim organima
u oblasti carinskih poslova

cbuavaju | usavriavaju;, ocrganizovanje |
realizaciju struénog usavravanja sluZbenika;
izradu godidnjih 1 kvartalnih programa |
planova usavriavanja | obuka sluZbenika i
izvjeglaja o istim; sprovodenje anketa, upitnika
i izradu analiza o procjeni potreba za struénim
usavriavanjem sluZbenika, ulestvovanje u
implementaciji EU okvira kompetencija;
vodenje evidencija | dostavijanje izviestaja iz
svog djelokruga rada i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

| Samostalnila referent/kinja

115 1 Vréi poslove koji se odnose na: vodenje
. : ;. evidencija; pripremu, Stampu | distribuciju
= M oJabtis kvalifikacie materijala za struéno usavriavanje;
ﬂhl.ﬂzﬂﬂ.ﬂl'ljﬂ , _ uputivanje poziva, obezbjedivanje putnih
¥ hEmanh Gue- poans isprava | karata; formiranje | vadenje kataloga
(Bcnog Ek”s'“af _ dokumentacije za obuku (lista ucesnika,
s Poloten strutnl spl Zu rad agenda, itd.); evidencije o realizovanim
u dravnim erganima obukama na domadem, regionalnom |
medunarednom nivou | druge poslove po

nalogu pretpostavijenih.

3.3. Odsjek za saradnju sa drugim organima u radnim sporovima

116 | Nagelnik/ca 1 Wrsi poslove koji 5& odnoese na; koordiniranje i
usmjeravanje rada izvrSilaca u Odsjeku;
= Vi1 nivo  kvalifikacije vrienje najsloZenijih poslova iz djelokruga
obrazovanja, fakullet iz rada Odsjeka koji zahtijevaju posebnu
oblasti drugtveninh nauka - struénost | samosialnost, pradenje propisa iz
pravo cblasti drfavne uprave | sluzbenickog sistema;
» Najmanje celii  godine pracenje saradnje sa Zastitnikom imovinsko
radnog iskustva pravnih interesa Cme Gore u  sudskim
» PoloZen pravosudni ispit postupcima koji su v nadleinosti Zashtnika u
radnim sporovima, saradnju sa drugim
drzavnim organima u predmetima iz oblasti
rada Odsjeka; obavijanje poslova vezanih za
podnosenje | zastupanje odiuka o pokretanju
disciplinskih postupaka za tefs povrede
sluZbene duZnosti | pracenja sprovodenja
laksih povreda sluibene duZnosti sluZbenika;
vodenje evidencija | dostavijanje izviestaja iz
svog djelokruga rada i druge poslove po

nalogu pretpostavijenih.
117-118 Samostalnila savjetnikica | 2 Vrél poslove koji se odnose na: pratenje

Vil nive  kvalfikaciye !

driavnea
vodenje

oblasti
sislema;

propisa iz
sluzbenickog

uprave |
struéne
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obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo

Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim crganima

biblioteke Uprave potrebne 2za razvoj
kapaciteta Zaposlenih, saradnju 58
Zaslitnikom imovinsko pravnih interesa Crne
Gore u sudskim postupcima koji su u
nadlefnosti Zadtitnka u radnim sporovima,
saradnju sa drugim drZavnim organima u |
predmetima iz oblasti rada Odsjeka; saradnju
sa Odjeljenjem za unutrasnju kontrolu | drugim
organizacionim jedinicama nadieZznim za |
podnodenje  predloga za  pokretanje |
disciplinskog postupka; preduzimanje radnji u |
cilju pravimog i blagovremenon ulvrdivanja
ginjenica na kojima se zasniva odiuka o
pokretanju disciplinskeg postupka; obavljanje
posiova vezanih za podnojdenje | zastupanje
odluka o pokretanju disciplinskin postupaka za
teie povrede sluzbene duZnosti 1 pracenia |
sprovodenja lakiih povreda sluZbene duZnosti |
sluZbenika; ucestvovanje u izradi misljenja, |
instrukcija i tumadenja iz svog djelokruga rada; |
vodenje evidencija | dostavijanje izvjeStaja iz |
svog djelokruga rada | druge poslove po |
nalogu pretpostavijenih. |

119

Visila savjetnik/ca lll

Wil nive  kvalfikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
pravo

Majmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima VI il V1 nivoa
kvalifikacije obrazovanja
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Wrii poslove koji se cdnose na uﬁeswnuahj?
u: pripremi, izradi | podnosenju odluka ©

pokretanju  disciplinskog postupka profbiv ;
sluZbenika;, preduzimanje radnji u cilju
pravimeg 1 blagovremenog  ubvrdivan)a

tinjenica na kojima se zasniva odluka o |
pokretanju disciplinskeg postupka; saradnji sa
Zastitnikom imovinsko pravnih interesa Crne |
Gore u sudskim postupcima kol su u
nadleinosti Zastitnika; vodenju evidencija |
dostavijanju izvjestaja iz svog djelokruga rada
i druge poslove po nalogu pretpostavijenih,
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4, SEKTOR ZA OPERATIVU U OBLASTI NAPLATE

Redni

Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
braj obavljanje poslova u izvréilaca
| odredenom zvanju
Il 120 | Pomocnikica direktoralice 1 Rukovodi | organizuje rad u Sektoru; vri
’ : najsloZenije poslove u okviru rada Sektora:
* UII: ok f“:aililﬁ:a":ij:e koordinira i usmjerava rad izvréilaca | druge
obrazovanja, fakuliet iz .
ablast drustvenih nauka PEISIONR: F¥L 11D0e. Brewiors
« Najmanje dvije godine
radngg iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pel gedina radnog iskustva
* PoloZen struéni ispit za rad
U drZavnim crganima
4.1. Odsjek za utvrdivanje i naplatu poreskih obaveza
121 | Magelnikica 1 Vréi poslove kol se ocdnose na: rukovodenje
Odsjekom, blagovremene | zakonito
« VIl nivo  kvalifikacije izvréavanje poslova zadataka;  izradu,
obrazovanja, fakultet iz azuriranje i pravilno sprovodenje procedura
oblasti drudtvenin nauka - Odsjeka | procedura za utvrdivanje i naplatu
ekonomija ili prave l poreskih obaveza wu filjalama podrucnibh
+« MNajmanje Zelin godine | jedinica; pratenje rada filijala za utvrdivanje |
radnog iskustva | naplatu poreskih obaveza u podrutnim
= PoloZen struéni ispit za rad | jedinicama; pracenje postupka dobrovoljne
u drZavnim organima | likvidacije po skradenom postupku iz svoje
| nadieZnosti, saradnju sa filjalama; izradu
| cbrazaca i cbavjeitenja; analizu izvjeitaja o
| utwrdenim poreskim obavezama po podrudnim
jedinicama kao | analizu izvrienih
povracajalpreusmjera;  analizu  analitickih
racuna poreskih obveznika, pradenje izrade
bijele liste poreskih obveznika, saradnju sa
[ ostalm  javnopravnim  organima;  izradu
' planova, izviedtaja | informacija | druge
poslove po nalogu  pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak | donosi rjeSenje iz
djelokruga rada
122-123| Samostalni/a savjetnikica | 2 Vrsi poslove koji se odnose na: obavijanje

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drufivenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje tri godine radnog
Iskustva

najslotenijih  poslova iz djelekruga rada
Odsjeka;, sprovodenje procedura Odsjeka;
uéestvovanje u izradi i aturiranju procedura za
postupke koji regulifu aktivnosti Odsjeka |
procedura za utvrdivanje i naplatu poreskih
obaveza u filjalama podruénih jedinica;
provieru propratne dokumentacije | donijetih
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Faolozen strucni ispit za rad
U driavnim organima

rigéenja o povracaju/preusmijeru POV kredila
podrucnih  jedinica; izradu specifikacija za
povracajfpreusmjer kao i analizu izvréenih
povratajalpreusmjera; pripremu
dokumentacije nadleZznom ministarstvu za
realizaciju resenja o povracaju/preusmijeru;
saradnju sa filijglama; provieru resenja o
preusmjeruw/povraaju  pogresno  uplacenih
sredstava donesenih od sirane podruénih
jadinica | izradu specifikacia, saradnju sa
ostalim javnopravnim organima; uéestvovanje ]
u izradi izvje8taja i informacija o radu Odsjeka i |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vaodi I,
upravni  postupak | donosi  riefene iz
djelckruga rada.

124

Samostalnifa savjetnikica |

Wil nivo  kvalifikacije
cbrazovanja, fakultel iz
oblasti druStvenih nauka -
ekonemija ili pravo
Majmanje iri goding radnog
iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u dravnim organima

Vréi poslove koji s@ odnose na: obavijanje
najslozenijh poslova iz djelokruga rada
Odsjeka, sprovedenje procedura Odsjeka,
utestvovanje u izradi | azuriranju procedura Za
postupke koje regulidu aktivnosti Odsjeka i
procedura za utvrdivanje | naplatu poreskih
obaveza u filjalama podrucnin jedinica;
saradnja sa filijalama; pradenje rada filijala za
utvrdivanje | naplalu poreskih obaveza,
preusmjer sredstava sa PDV-a na jedinstveni
racun poreza | doprinosa; izradu specifikacije
radi rasknjiZavanja realizovanih preusmjera od
strane Driavnog trezora, ufesivovanje u
kreiranju rjeSenja obveznika koji se oporezuju
po ZPOG i ZPOS; obavjestenja za potrebe
CRPS-a o stanju duga | nepodnefenim
prijavama u postupku dobrovoline likvidacije
po skracenom postupku; ucCestvovanje u
krairanju nesenja za osiguranike
poljoprivrednika po podruénim jedinicama |
objedinjavanje izvjestaja o  izmirenim
obavezama poljoprivrednika koje 5e
dostavijaju nadleZnom ministarstvu; provjeru
propratne dokumentacije | donijetih rjiedenja o
povrataju wise placenih doprinosa, izradu
specifikaciia i analizu izvréenih povracaja;
proviera 1 dostavijanje dokumentacije Fondu
PIO wu ciju regulisanja radnog staa
osiguranika na osnovu Instrukcia | rjesenja
Agencije za mimo resavanje radnih sporova;
saradnju sa ostalim javnopravnim organima;
uestvovanje u izradi izvjestaja i informacija o
radu Odsjeka | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih. Vedi upravni  postupak |
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donosi rigéenje iz djelokruga rada.

125 | Samostalnila savjetnikica |

Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija ili pravo
MNajmanje tri godine radnog
iskustva

Poloten strugni ispit za rad
u dr2avnim organima

Vrsl poslove koji se cdnose na: obavijanje
najsloZenijih  poslova iz djelokruga rada
Odsjeka; sprovodenje procedura Odsjeka;
uéestvovanje u izradi | aZuriranju procedura za
postupke koe regulisu aktivnosti Odsjeka i
procedura za ulvrdivanje i naplatu poreskih
obaveza u filjalama podruénih jedinica;
saradnja sa filijalama; utestvovanje u kreiranju
rnesenja obveznika koji se oporezuju po ZPOG
| ZPOS; ufestvovanje u kreiranju rjeSenja za
osiguranike poljoprivrednika po  podruénim
jedinicama | objedinjavanje izvieStaja o
izmirenim obavezama poljoprivrednika koje se
dostavijaju nadleZnom ministarstvu, provjeru
propratne dokumeantacije | donijelih rjesenja o
povracaju vige placenih doprinosa, izradu
specifikacija | analizu izvrienih povracaja;
proviera i dostavljanje dokumentacije Fomdu
PID u «cilju regulisanja radnog staZa
osiguranika na osnovu instrukcija | redenja
Agencije za mimo rjgdavanje radnih sporova;
saradnju sa ostalim javnopravnim organima,
uéestvovanje u izradi izvjestaja | informacija o
radu Odsjeka | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih, Vodi upravni  postupak |
donosi rigsenje iz djelokruga rada.

126-127| Samostalnila savjetnikica |

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili prava
Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Wrii poslove koji se odnose na: obavijanje
najsloZenijih  poslova iz djelokruga rada
Odsjeka; sprovodenje procedura Odsjeka;
ufestvovanje u izradi | aZuriranju procedura za
postupke koji regulisu aktivnosti Odsjeka |
procedura za ulwrdivanje i naplatu poreskih
obaveza u filijalama podruénih jedinica;
pracenje rada filijala za ulvrdivanje i naplatu
poreskih obaveza, saradnju sa filjalama;
utvrdivanje i evidentiranje obaveza po osnovu
koncesionih naknada; izradu izvjedtaja o
utvrdenim poreskim obavezama i preduzetim
mjerama naplate;, predlaganje preduzimanja
mjera za otklanjanje propusta prilikom
utvrdivanja | naplate poreskih obaveza, a u
cilju poboljanja efikasnosti naplate; analizu |
sravnjenje  analiliékih  rafuna  poreskih
obveznika, izradu | analizu izvjeStaja o
nepodnosiocima poreskin prijava | pracenje
efekata po istom, obavjeStenja za potrebe
CRPS3-a o stanju duga | nepodnefenim
prijavama u postupku dobrovoljine likvidacije
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po skratenom postupku, izradu b'lje'lé liste
poreskih obwveznika, saradnju sa ostalim
javnapravnim orgamma, uéesivovanje u izradi
izvjestaja i informacija o radu Odsjeka | druge
poslove po nalogu  pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak | donosi rjeSenje iz
djelokruga rada.

128

Samostalnifa savjetnik/ca |

= Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet 4
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

s Majmanja iri godine radnag
iskustva

« Poloien strutni ispil za rad
u drzavnim organima

| efikasnosti naplate; saradnju sa filijalama;
{lzradu | analizu izvjeStaja o ulvrdenim

VrEl poslove koji se odnose na: nbiﬂ]ﬂje—
najsloZenijih poslova iz djelokruga rada
Odsjeka; sprovodenje procedura Odsjeka;
uéestvovanje u izradi | auriranju procedura za
postupke koji regulidu aktivnosti Odsjeka i
procedura za utvrdivanje | naplatu poraskih
chaveza u filijalama podrnetnibh  jedinica;
practenje rada filijala za utvrdivanje | naplatu
poreskih obaveza u podruénim jedinicama,
ufestovanje u preduzimanju mjera za
olklanjanje propusta prilikom uivrdivanja 1
naplate poreskih obaveza a u cilju poboljanja

poreskim obavezama | naplati neizmirenih
poreskih obavera po podruénim jedinicama;
analizu analitickih ratuna poreskih obveznika;
garadnju sa ostallm javnopravnim organima;
utestvovanje u izradi izvjestaja i informacija o |
radu Odsjeka i druge poslove po nalogu
prelpostavijenin, Vedi upravni  postupak ||
donosi rigenje iz djelokruga rada.

129

Samostalnifa savjetnikica Il

= Vil nva  kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

« MNajmanje dvije godine
radnog iskustva

= PoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim organima

Vréi poslove koji se odnose na: nhaw}ir-ljé
sloZenih poslova iz djelekruga rada Odsjeka;
sprovodenje procedura Odsjeka; vtestvovanie
U izradi i aZuniranju procedura za postupke koji
regulidu aklivnosti Odsjeka | procedura za
utvrdivanje i naplatu poreskih obaveza u
filjalama podruénih  jedinica; saradnju sa
filijalama; utvrdivanje | evidentiranje cbaveza
po osnovu koncesionih naknada; izradu
izvjestaja o utvrdenim poreskim cbavezama i
preduzetim mjerama naplate; obavjestenja za
potrebe CRPS-a o stenju  duga |
nepodnefenim  prijavama W postupku
dobrovoline  likvidacije po  skratenom
postupku; predlaganje preduzimanja mjera za
otklanjanje propusta prlikom utvrdivana |
naplate pareskih obaveza, a u cilju poboljanja
efikasnosti naplate; izrada i analiza izvjestaja o
nepodnosiocima poreskih prijava | pracenje
efekata po istom; izrada bijele liste poreskih
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obveznika; saradnju sa ostalim javnopravnim
organima; ulestvovanje u izradi izvjedlaja |
informacija o radu Odsjeka i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vedi upravni postupak
I donosi rjefenje iz djelokruga rada.

Samostalnila savjetnikfca Il 1

« VI nive  kvalifikacie
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija ili pravo

= MNajmanje jedna godina
radnog iskustva

» PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima

Vi poslove koji se odnose na. obavijanje
poslova iz djefokruga rada Odsjeka;
sprovodenje procedura Odsjeka; provjera
propratne dokumentacije | donijetin rjiefenja o
povratajulpreusmjery POV kredita podruénih
jedinica, kao i izradu specifikacija =za
povracaj/preusmjer, pripremu dokumentacije
nadleznom ministarstvu za realizaciju rjefenja
o povracaju/preusmjeru; izradu izvieslaja o
podnijetim i rijedenim zahtjevima za povradaj
pdv-a; ucestvovanje u analizi izvjedtaja o
povracaju pdv-a; pruianje tehnifke pomodi
podruénim  jedinicama;  uestovanje u
preduzimanju mjera za otklanjanje propusta
prilikom utvrdivanja i naplate poreskih obaveza
a u cilju poboljsanja efikasnosti naplate;
saradnju sa ostalim javnopravnim organima;
ufestvovanje u izradi izvjestaja i informacija o
radu Odsjeka i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih. Vodi upravni  postupak iz
djelokruga rada.

Sameostalnifa referent/kinja 1

= V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

= Najmanje dwije godine
radneg iskustva

= PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim grganima

Vréi poslove koji se odnose na: vodenje
evidencija i izvjestaja iz nadleznosti Odsjeka;
vrii pripremu, evidentiranje, obradu podataka
u informacioni sistem; provjeru na
individualnimn raéunima obveznika;
ubestvovanje u izradl potrebnih izviedtaja i
evidencija; utestvovan)e u pruZanju
informacija | pomodi poreskim obveznicima 2
nadleinosti Odsjeka; pracenje postovan)a
procedura krelanja dokumenata | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

4.2, Odsjek za poresko ratunovodstvo | obradu podataka

MNacelnikica 1

= Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija

» Najmanje Eelii godine
radnog iskustva

+ PoloZen struéni ispit za rad

Vrél poslove koji se odnose na: rukovodenje
Odsjekom, blagovremeno i Zzakonilo
izvriavanje poslova zadataka;izradu,
akuriranje | pravino sprovodenje procedura
Cdsjeka; pracene rada u dijelu ostvarene
naplate filijala w podruénim jedinicama,
preuzimanje i analizu podataka o uplatama iz
Centralne banke i otkianjanje gresaka;
evidentiranje podataka o uplatama u




u drZavnim organima

informacioni sistem, kreiranje | dostavijanje |
Prinodne izjave Trezoru, uéestovovanje u
izradi godiSnjeg plana bruto naplate priheda po
poreskim oblicima, po podruénim jedinicama |
dinamike mjesetne brute naplate po
podruénim  jedinicama; izradu uporednih
analiza o mjeseénom/godisnjem ostvarenju
naplate po podruénim jedinicama | poreskim
oblicima;, rasknjifavanie depozita lzjave
primaoca; izradu planova, programa, izviestaja |
i informacija i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih

133-134

Samostalnifa savjetnikica |

Wil niva kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drutvenih nauka -
ekonomija

Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Wil poslove koji ze odnose na nhauljanje_
najsloZenijih poslova iz djelokruga rada
Odsjeka; sprovedenje procedura Odsjeka;
utestvovanje u izradi | afuriranju procedura za
postupke koji regulisu aktivnosti Odsjeka;
saradnju 53 podruénim jedinicama,
preuzimanje | analizu podataka o uplatama iz
Centraine banke | otkianjanje gre3aka,
evidentiranje podataka o© uplatama u
informacioni sistem; kreiranje Prihodne izjave.
izradu izvjestaja o ostvarenoj bruto | neto
naplati, izradu wuporednih analiza o
mjeseénomigodisnjemn ostvarenju naplate po
podruénim jedinicama | poreskim oblicima;
utestvovanje u rasknjizavanju depozita |zjave
primaoca; ufestvovanje u izradi mjesedne
dinamike plana naplate po podruénim
jedinicama i opstinama; Zradu izvjestaja il

informacija | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih,
135 | Samostalni/a referent/kinja Vil poslove koji se odnose na: spl;air'ﬁﬂenje_
procedura Odsjeka; slanje podataka o
« V1 nivo  kvalifikacie pstvarenim budZetskim prihedima DrZavnom
obrazovanja trezoru na dnevnom nivow elektronskim putem:
+ Najmanje dvie godine povrataj sredstava poreskim obveznicima po
radnog iskustva riefenjima podruénih  jedinica; pracenje |
= PoloZen strudni ispt za rad davanje informacija po zahtjevu o trenutnom
u dréavnim organima stanju na svim budZetskim radunima |
realizaciju  preusmjera sredslava, izradu
izviestaja struklure naplate na dnevnom nivou;
uéestvovanje u izradi izvjedtaja | informacija 1
druge poslove po nalogu pretpostavijenih
136 | Samostalnila savietnikica |

——r

VII1  nive  kvalifikacie |
obrazovanja, fakultet iz

Vrii posiove koji se odnose na: obavijanje
najsloZenijh poslova iz djelokruga rada
Odsjeka; sprovedenje procedura Odsjeka,
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oblasti drugtvenih nauka -
ekonomija

« Majmanje tri godine radnog
iIskustva

* PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

postupke koji reguliSu aktivhostl Odsjeka i
procedura za rafunovodstvo prihoda u
filijalama podrutnih jedinica; saradnju sa
podruénim  jedinicama; evidenciju korekcije
pofetnog stanja; raséiscavanje depozila;
ientifikovanje pogresno evidentiranih uplata i
knjiZenje istih na odgovarajuce korisnike;
pracenje aZurnosti vodenja rafunovodsiva;
analiza  analtickih  raéuna; definisanje
usaglasavanja procesa knjigovodstvenog |
godisnjeq stanja poreskih ratuna; prikupljanje
informacija i sravnjavanje podalaka iz drugih
drzavnih ograma, organizaciia | banaka,
analizu | kontrolu odobrenja | zaduZenja
izvrsenih automatskom obradom podataka po
vrstama poreza; izradu izvjestaja i informacija i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih,

Samostalni/a savjetniki/ca Il

&= Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti  druftvenih  nauka
ekonomija ili pravo

» Najmanje dvie godine
radnog iskusiva

» Poloien struéni ispit za rad
u dr¥avnim organima

Vrsi poslove koji se odnose na: sprovodenje
procedura Odsjeka;, izradu 1| aZuriranje
procedura za postupke koji regulidu aktivnosti
Odsjeka | procedura za racunovodstvo prihoda
u filijalama podruénih jedinica; saradnju sa
podruénim  jedinicama; pracenje afurnosti
vodenja rafunovodstva prihoda, evidencije
korekcije poéelnog stanja; radcidéavanje
depozita; identifikovanje pogresno
evidentiranih uplata | knjizenje isth na
odgovarajuée korisnike; pracenje aiurnosti
vodenja rafunovodstva; definisanje
usaglafavanja procesa knjigovodstvenog i
godisnjeq stanja poreskih racuna; prikupljanje
informacija i sravnjavanje podataka iz drugih
drZavnih ograna, organizacija i banaka; obradu
Liste transfera dobijene od CKDD i izradu
speciikacije radi ewdentiranja  uplate;
evidentiranje uplata, analizu 1 kKontrolu
odobrenja | zaduZenja izvrsenih automatskom
cbradom podataka po vrstama poreza; izradu
izvieslaja i informacija | druge posiove po
nalogu pretpostavijenin.

1138-139

Samostalnifa referent/kinja

= V1 nive  kvalifikacije
obrazovanja

« Najmanje dvieg godine
radnag iskustva

« PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vréi poslove koji se odnose na: sprovodenje
procedura Odsgjeka; pripremu, evidentiranje,
vrii obradu podataka u informacionl sistemn;
knjizenje | provieru na individualnim radunima
obveznika, knjiZenje puilem programskog
resenja "ruéni nalog™; rastitéavanje depozita;
identifikovanje pogreino evidentiranih uplata i
knjifenja istih na odgovarajute korisnike;
komunikaciju sa poreskim obveznicima i javno
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pravnim organima u syrhu azuriranja stanja na
analitickim karticama; ufeslvovanje u izradi
izviestaja | informacija | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

4.3. Odsjek za naplatu i upravijanje poreskim dugom

140 | Matelnikica

VIIT  nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje  Cetiri
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

godine

]

Odsjekom,  blagovremeno | zakonito
izvriavanje  poslova  zadataka, izradu,
aturiranie 1 praving sprovodenia procedura
Odsjeka; pracenje rada filijala za naplatu i
upravianje poreskim dugom u podruénim
jedinicama; pradenja sprovodenja aktivnosti za
pokretanje stecajnog postupka po predlogu
podrucnih  jedinica;  analizu duga i
preduzimanje mjera i aktivnosti za otklanjanje |
propusta u cilju smanjanja postojeéeq duga |
sprjetavanja povecanja duga, pracenje
izvjedtaja o poreskom dugu i sprovedenim
mjerama naplate po podrutnim jedinicama;
pratenje izrade crne liste poreskih duZnika,
pracenje izrade izvjeStaja © uporednim
analizama na mjesecnom/godisnjem nivou o
stanju duga po podruénim  jedinicama |
poreskim oblicima; pradenje preduzetih mjera i
postupaka za naplalu poreskog duga 2
imoving, saradnju sa ostalim javnopravnim
organima; Zradu planova, izvjestaja |
informacija | druge poslove po  natogu
pretpostavijenih. Vodi upravni poslupak |
donosi riefenje iz djelokruga rada.

141-142| Samostalnifa savjetnikica |

Vilinivo kvalifikacije
ocbrazovanja, fTakulet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo

MNajmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim ofganima

Vi poslove koji se odnose na; uha'uljan:[e
najsloZenijih poslova iz djelokruga rada
Odsjeka; sprovodenje | akuriranje procedura
Cdsjeka; uéestvovanje u izradi izviedtaja o
sprovodenju stedajnog postupka | sudske
likvidacije;  sprovodenje  aktivnosti za
pokretanje stecajnog postupka kod nadleinog
suda, po predlogu podruénih jedinica; pracenje
slefajnog postupka | posftupka sudske
likvidacia, prisustvovanje raspravama Uprave
pred nadleZnim sudom, saradnja sa ZIPICG u
postupku osporavanja potraZivanja Uprave
prinoda | carina u slutajevima podnodenja
tube nadieZnom  sudu; ulestvuje U
postupcima pred nadleznim sudom
deostavijanjem izjasnjenja o predmelu spora po
zahtjevu ZIPICG; analizu duga | preduzimanje
mjera | aktivnosti za otklanjanje propusta u




cilju smanjenja postojeéeg duga i spredavanja
povecanja duga; izradu | analizu izvjedtaja o
poreskom dugu po podruénim jedinicama;
saradnju sa podruénim jedinicama; analizu
analititckih  ratuna poreskih  obveznika;
saradnju sa ostalim javnopravnim organima,
izradu planova, izvjestaja i informacija o radu
Odsjeka | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.  Vodi  upravni  postupak
donosi resenje iz djelokruga rada.

143.144

145-146

Samostalnila savjetnikica |

Vi nivoe  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje tni godine radnog
iskusiva

PoloZen strucéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vrii poslove koji se odnose na: obavljanje
najslozenijih poslova iz djelokruga rada
Odsjeka; sprovodenje procedura Odsjeka;
uéestvovanje u izradi i aZurranju procedura za
postupke koji regulisu aklivnosti Odsjeka;
analizu duga i preduzimanje mjera | aktivnosti
za olklanjanje propusta u cilju smanjenja
postojeceg duga | sprecavanja povecanja
duga; izradu i analizu izvjestaja o poreskom
dugu po podruénim jedinicama; pradenje rada
filijala za naplatu i upravljanje poreskim dugom
u podruénim jedinicama; analizu analitickih
raéuna poreskih cbveznika, izradu crne liste
poreskih  duZnika; izradu izvjeStaja o©
odlozenim obavezama naplate opsStina |
organa &iji =u osnivalli opstine, izradu
izvjedtaja o uporednim  analizama na
mjesecnom /godignjem nivou O stanju duga po
podrutnim jedinicama | poreskim oblicima;
saradnju sa ostalim javmopravnim onganima;
izradu planova, izvjeStaja i informacija o radu
Odsjeka | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.  Vodi upravni  posiupak i
donosi rje$enje iz djelokruga rada.

‘Samostalnila savjetnikica ||

Vit nva  kvalifikacije
ocbrazovanja, fakultet iz
oblash drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Najmanje  dvije
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

godine

Vréi poslove koji se odnose na: obavijanje
sloZenih poslova iz djelokruga rada Odsjeka;
sprovodenje procedura Odsjeka; utestvovanje
u izradi i aZuriranju procedura za posiupke koji
regulidu aktivnosti Odsjeka; analizu duga |
preduzimanje mjera | aktivnosti za otklanjanje
propusta u cilju smanjenja postojeceg duga |
sprietavanja povedanja duga; izradu i analizu
izvjestaja o poreskom dugu po podrunim
jedinicama; izrada crne liste poreskih duZnika;
izradu izvijestaja o odloZenim obavezama
naplate opstina | organa &Ciji su osnivadl
opstine,  izradu izvjedtaja o uporednim
analzama na mjeseénomigodisnjiem nivou o
stanju duga po podruénim jedinicama |
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poreskim  oblicima; naplati  neizmirenih
poreskin obaveza po podruénim jedinicama
kao 1 pracenje efektata po preduzetim
mjerama naplate;, saradnju sa  podrucnim
jedinicama; sadinjavanje izvjestaja o dugu
reprogramiranih obavezra, analizu analiti€kib
ratuna poreskih obveznika, saradnju sa
ostalim  javnopravnim  organima;  izradu
plancva, izvieStaja | informacija o radu
Odsjeka | druge poslove po  nalogu
preipostavijenin.  Vedi upravni  postupak |
donosi rjigsenje iz djelokruga rada.

147

Samostalni/a savjetnik/ca |l

= Vit nve  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili prave

* Najmanje jedna godina
radnog iskustva

» PoioZzen strutni 1spit za rad
U drZavnim organima

Vréi poslove koji se odnose na: obavijanje
poslova iz djelokruga rada Odsjeka;
sprovodenje procedura Odsjeka; analizu duga
i preduzimanje mjera i aktvnosti za olklanjanje
propusta u ciju smanjenja postojeteg duga i
sprieéavanja povecanja duga; izradu i analizu
izvijestaja o poreskom dugu po podruénim
jedinicama, naplati nezmirenih  poreskih
obaveza po podrubnim jedinicama kao i
pratenje efekiala po preduzelim mjerama
naplate; safinjavanje izvjeSlaja o naplati
reprogramiranih obaveza, analizu analitickih
ratuna poreskih obveznika, pruZzanje pomodi
podruénim jedinicama; saradnju sa ostalim
javnopravnim  orgamima,  iZradu  planova,
izviestaja i informacija o radu Odsjeka i druge
posiove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak iz djelokruga rada.

148

Samostalnifa savjetnik/ca |

s« Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja. fakullet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija il pravo

= Najmanje tri godine radnog
iskustva

¢ FoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vréi poslove koji se odnose na: obavljanje
najsloZeniih poslova iz djelokruga rada |
Odsjeka, sprovodenje | azunranje procedura
Odsjeka, pracenje | preduzimanje mjera i
postupaka za upis zaloZnih prava, pracenje
aktivnosti naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne 1 nepckrelne);, koordinirane
pokretanjem postupka vansudske prodaje, na
osnovy  predioga  doslaviienth od strane
podrucnih jedinica; vrii pradenje postupka po
podneSeno] tuibi pred nadleinim sudom;
pracenje postupka ogladavanja obavjeStenja o
prodaji; izradu planova, izvjestaja i informacija
o radu Odsjeka i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih. Vodi upravni postupak |
donosi resenje iz djelokruga rada.
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5. SEKTOR ZA OPERATIVU U OBLASTI INSPEKCIJSKOG NADZORA

Maziv radnog mjesta i uslovi za

Redni
broj obavljanje poslova u I:v?#rl?ic.n Opis poslova
. odredenom zvanju
149 | Pomocnikica direktoralice 1 Vréi poslove koji se odnose na: rukovodenije,

« Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

* Najmanje dvie
radnog Iskustva na
poslovima  rukovadenja il
pet godina radnog iskustva

» PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim arganima

goding

koordiniranje | usmjeravanje rada zaposlenih u
Sektoru, organizovanje saradnje sa ostalim
organizacicnim jedinicama; blagovremeno i
praviino  obavijanje najslofenijih  poslova
Sektora, vrii | druge poslove po nalogu
Direktora. Vodi upravni postupak | donosi
resenje iz dielokruga rada.

|

5.1. Odsjek za inspekcijski nadzor

150 | Glavnila poreskila inspektor/ka 1 Virdi poslove koji se odnose na; rukovodenje,
koordinaciju | organizovanje rada poreskih
« Wi nive kvalifikacije inspektora u  Odsjeku; obezbjedivanje
obrazovanja, fakultet iz jednoobraznog nadina izvriavanja inspekcijskih
| oblasti drustvenih nauka - poslova; pratenje poslova u dijelu rada grupa u
ekonomija i pravo okviru Odsjeka; preduzimanje operalivnih
* MNajmanje Eefii  godine mjera i radnji na otkrivanju kriviénih djela protiv
radnog iskustva platnog prometa | privrednog poslovana;
« Polofen strucni ispit za rad pratenje primjene internih pravila Sektora;
u drZavnim organima preduzimanje mjera za otklanjanje propusta u
radu inspekiora; sacinjavanje informacija i
analiza rada iz oblasti inspekcijskog nadzora |
prediaganje mjera za unapredenje stanja u
oblasti inspekcijskog nadzora; ostvarivanje
saradnje sa ostalim organizacionim jedinicama,
kao i drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,  Vodi
upravni postupak | donosi rjiegsenje iz djelokruga
rada.
I 5.1.1. Grupa za analizu rizika, odabir predmeta za kontrolu | izvlestavanje
. 151 | Poreskila inspektor/ka - 1 | Vrsi poslove koji se odnose na: keordiniranje,
koordinator usmjeravanje rada zaposienih, rasporedivanje
) i - poslova na kzvriioce | cbavijanje najsloZenijih
‘ « Vi1 nl'u.ru k‘l.l'EIllﬁkElE:lj.E poslova iz djelokruga rada Grupe; sprovodenje
obrazovanja, fghultet * aktivnosti vezanih za analizu rizika ked
' oblash F_Im.%l‘“mh nauka < poreskih obveznika i davanje predloga za
EK{_’"E""_HE' i .prﬂvn ) unapredenje  kriterijuma programa analize
= HNajmanje _Jedna godina rizika, cdabir predmeta za kontrolu; analizu
radnog iIskustva na

zahtjeva za povrataj PDV-alporeskog kredita,
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poslovima u Zvanju
inspektor | ili éebri godine
radnog iskustva na drugim
poslovima

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

uéeste u izradi i pradenje primjene internih |
pravila Odsjeka; izradu godisnjih i periodicnih
planova inspekcijskog nadzora, préduziman)e
operativnih mjera i radnji na otkrivanju  kriviénih
diela protiv platnog prometa | privrednog
poslovanja, wrdenje nspekcijskog nadzora;
izdavanje prekriajnih nalega 1 naplatu novéanih
kazni;, podnolenje zahljeva za pokrelanje
prekrsajnog postupka. podnofenje krivicnih
prijava nadleZnom arganu za ucinjeno Krivicno
djelo; izradu izvjestaja, analiza i informacija iz
djelokruga rada Grupe; | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak
i donosi fjedenje iz djelokruga rada.

obrazovanja, fakullet iz
oblasti drugtvenih nauka -
ekonomija il pravo

Najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u Zvanju

mnspektor | ili éetin godine
radnog iskustva na drugim

152-158 | Poreskifa inspektor/ka | B Vréi poslove koji se odnose na: sprovodenje
N ) internih pravila Odsjeka; sprovodenje akbivnosti
* VN nh.n: km'f'k&l’!a vezanin za pracenje rizika, saradnju
obrazovana, fokultet iz komunikaciiu sa javnopravnim  organima
oblashi druttvenin navka - vezanim za upravijanje rizikom; predlaganje
sronaffs i pravo unapredenja programa analize rizika; pripremu
= !"JEJITIEI'I-]E ri godine radnag predinspakcijske analize 1 plana za
hekustva o sprovodenje nadzora, procjenu  mogudih
s anien.stmh'u 'E_‘F'“ za rad rezultata nadzora | poreskog potencijala; odabir
u dravnim organima predmeta za konfrolu na osnovu definisanih
kriterjuma za procjenu nzika, analizu zahljeva
za povraca] PDV-a/poreskog kredita, utesce u
izradh gedignjih 1 pericdiénih  planova
inspekcijskog nadzora; wrienje inspekciskog |
nadzora; izdavanje prekriajnih naloga i naplatu |
novéanih  kazni, podnofenje zahtjeva za
pokretanje  prekriajnog  postupka;  izradu |
izvieSlaja o radu Grupe i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih, Vedi upravni postupak
i donasi rjesenje iz djelokruga rada.
5.1.2. Grupa za obezbjedenje kvaliteta kontrola
160 | Poreskila inspektor/ka -1 Vréi poslove koji se odnose na: koordiniranje,
koordinator usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
. VI nivo  kvalifikaciie poslova na izvriioce | obavijanje najstokenijih .

poslova iz djelokruga rada Grupe; sprovoden)e
aktivnosli  vezanih za izradu strategije
unapredenja postupka inspekcijskog nadzora;
ufesce u izradi godidnjih | periodiénih planova
inspekcijskog nadzora i pratenje sprovodenja
planova inspekcijskog nadzora, kojim su
obuhvaceni najrizitniji poreski obveznici uz
stovremenc optimalno  koridéenje  resursa;
izrady  pravila 1 procedura  Odsjeka; |
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poslovima ufesivovanje u predlaganju ocjena rada
= PoloZen struéni ispit za rad poreskih inspektora, saradnju sa ostalim

u drZzavnim organima organizacionim jedinicama Uprave; utvrdivanje
polreba za obukom poreskih inspektora;
odredivanje standarda mjerenja kvaliteta za
sveé kontrole; pradenje primjene poreskih
propisa; wrenie poslova  inspekcijskog
nadzora, organizovanje | preduzimanje
operativnih mjera i radnji na otkrivanju kriviénih
diela protiv platnog prometa | privrednog
poslovanja i njihovih podinilaca, preduzimanje
istraZnih radnji po nalogu ftuZioca; izradu
izvjestaja, analiza | informacija iz djelokruga
rada Odsjeka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Viodi upravni postupak
i donasi rjesenje iz djelokruga rada.

161-164 | Poreskila inspektor/ka | 4 Vri poslove koji se odnose na: sprovodenje
mnternih pravila Sekiora; uéesée u iZradi
godidnjeg plana inspekciskog nadzora
pratenje sprovodenja istog: ufescée u izradi
strategije unapredenja postupka inspekcijskog
nadzora i internih pravila Odsjeka; predlaganje
ogjena rada poreskih inspektora; analizu
podataka (nacionalni, uporedni); prikupljanje |
informacija; rasporedivanje resursa; krewranje |
obrazaca, wulvrdivanje polreba za obukem |
| poreskin  inspektora; odredivanje standarda
' | mjerenja kvalteta za sve kontrole, kontrolu
broja i tipa naloga koji se dodjeljuje svakom
inspektoru iz grupe; analizu predmeta kontrole
prije davanja naloga inspekiornu; odredivanje
obima kontrole | pronteta; vrsenje revizije
sprovedenih kancelarijskih i terenskih kontrola
u dijelu sprovodenja internih pravila Odsjeka;
utvrdivanje produktivnosti rada  inspekiora;
utestvovanje u sprovodenju plana inspekcijskih
kontrola; izradu izvjestaja o radu Odsjeka;
preduzimanje operativnih mjera | radnji na
otkrivanju krivitnih djela, vodenje evidencije o
krivitnim prijavama | informacijama upudenim
{ nadleZnim organima o osnovama sumnje da e
I izvrieno krivicno djelo; wsenje inspekcijskag
| nadzora, izdavanje prekréajnih naloga i naplatu
novéanih  kazni, podnofenje zahljeva =za
pokretanje prekriajnog postupka; podnogenje
krivinih prijava nadleZnom organu za ucinjeno
krivicno djelo i druge poslove po nalogu |

= Vi nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druftvenih nauka -
ekonomija ili pravo

= Najmanje tri godine radnog

1 iskustva

| » PoloZen strucni ispit za rad

| u drZzavnim organima
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pretpostavijenih. Vodi  upravni pnstﬁpﬁk iI

donosi resenje iz djelokruga rada.

165

Poreskila inspektorika |

« V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti drugtvenih nauka -
ekonomija ili prava

» Najmanje tri godine radnog
iskustva

= PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Vi poslove koji se odnose na: sprovodenje
pravila Sektora; pradenje primjene poreskih
propisa; pripremu inicijativa za zmjenu i
dopunu propisa; odriavanje kontakata sa
drugim organizacionim jedinicama, udruZenjima
poreskin obveznika | privrednicima u dijelu

izmjena | sprovodenja poreskih propisa;
pripremu  materijala wvezanth za izmjenu
paraskih propisa; konsultacije &a

rukovodiecima organizacionih jedinica u vezi sa
fiskalnim uticajemn zmjena poreskih propisa;
priprernu  odgowora na  zahljeve organa
nadleznog za poslove finansija, drugih drzavnih
argana i sire javnosli; preduzimanje operativnin
mjera | radnii na otkrivaniu kriviénih diela;
vrienje inspekcijgkog nadzora, izdavanje
prekriajnih naloga | naplatu novéanih kazni,
podnosenje zahtjeva za pokretanje prekriajnog
postupka;, podnoSenje  krivitnih  prijava
nadleZnom organu za uéinjeno krivigno djelo i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih, Vodi
upravni postupak | donosi riedenje iz dielokruga
rada.

5.1.3. Grupa za inspekcijski nadzor za Centralni region (Podgorica, Cetinje, Danilovgrad, Tuzi, Zeta,
Koladin, Niksié, Pluzine i Savnik)

166

Poreskila inspektor/ka -
koordinatorlka za  Centralni
region (Podgorica, Cetinje,
Danilovgrad, Tuzi, Zeta, KolaSin,
NikSié, Pluzine i Savnik) sa
mjestom rada u Podgorici

e W nive kvalifikacije
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

= Namanje |edna godina
radnog iskustva na
posiovima u Zvanju
inspektor | W eliri godine
radnog iskustva na drugim
poslovima

= PoloZen struéni ispil za rad
U drZavnim organima

167-168

.1

Vrii poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivan)e
posiova na izvréioce | obavijanje najsloZenijih
poslova iz djelokruga rada Grupe; sprovodenje
infernin pravila Sekiora; uéeidée v donoSenju
godisnjeq | periodicnih planova kontrola Grupe
u skladu sa praviima;, koordiniranje rada
terenske | kancelarijske kontrole;, raspored
naloga za kontrolu | unds istih u informaconi
sistem; sprovodenje plana  inspekcijskih
kontrola; vréenje inspekcijskog nadzora; izradu
izviestaja i informacia i druge poslove po
nalogu pretpostavjenih. Vodi upravni postupak
| denosi rieSenje iz djelokruga rada.

Poreskila inspektorfka 1 -
supervizorlka i kontrolorika
kvaliteta za Podgoricu, Cetinje,
Danilovgrad, Tuzi, Zetu | Kolasin,

Vrél poslove koji se odnose na: sprovodenje
internin  pravila Sektora, koordinaciu radom
grupe inspektora; davanje savjeta, upulstava i
pruanje pomoci inspeklorima u wrienju

%




sa mjestom rada u Podgorici

« Vi1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija ili pravo

» Najmanje ir godine radnog
izkustva

« Polofen strucni ispit za rad
u drzavnim organima

inspekcijskog  nadzora, wrienje  revizije
sprovedenih kancelarijskih i terenskih kontrola;
utvrdivanje produktivnosti rada inspektora;
uéesivovanje u sprovodenju plana inspekcijskih
kontrola; wrienje inspekcijskog nadzora |
sacinjavanje zapisnika o zvréenom
inspekcijskom nadzory; preduzimanje mjera u
sluéaju povrede propisa; izdavanje prekrsajnih
nalega i naplatu novianih Kazni; podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekr3ajnog postupka;
utestvovanje u postupcima pred sudom za
prekriaje; podnoSenje  kriviénih prijava
nadleinom organu za ufinjeno krivitno djelo;
pradenje unosa podataka o inspekcijskom
nadzoru u informacioni sistem; sadinjavanje
izviedtaja o rezultabma inspekcijskog nadzora;
mentorstvo ked novozaposlenin  terenskih |
kancelarijskih inspektora | druge poslove po
nalogu pretpostavijenin. Vodi upravni postupak
i donosi rjesenje iz djelokruga rada.

170-183| Poreskila inspektor/ka | - za 14 Vrél poslove koji s odnose na: sprovodenje

terensku kontrolu za Podgoricu, pravila Sektora; najsloZenije terenske kontrole;

Cetinje, Danilovgrad, Tuzi, Zetu i pripremu predinspekcijske analize | plana za

Kolagin, sa mjestom rada u sprovodenje  kontrole; wvrdenje  pregleda

Podgorici rafunovodstvenih evidencija i druge

dokumentacije, primjenu indirektnin metoda

« VT nivo  kvalifikacije kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige

obrazovanja, fakultet iz ne odraavaju stvarno poslovanje poreskog

oblasti drubtvenih nauka - cbveznika; wrdenje inspekcijskog nadzora;

ekonomija ili pravo preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;

= Najmanje tri godine radnog izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novéanih

iskustva kazni; podnosenje zahtjeva za pokretanje

= PoloZen strucni ispit za rad prekriajnog postupka; podnosenje  kriviénih

u drzavnim organima prijava nadleZnom organu za uinjeno kriviéno

dielo; sadinjgvanie izvieflaia o rezullatima

inspekcijskog nadzora;, uwnos podataka o

inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem i

i druge poslove po nalogu prelpostavljenih. Vodi

E | upravni postupak | donosi rjesenje iz djelokruga
i | rada.

| |
|-'1E‘._4'."1'Qd: Poreskifa inspektorfka Il - =za 11 Vrii poslove koji se odnose na: sprovodenje

terensku kontrolu za Podgoricu,
Cetinje, Danilovgrad, Tuzi, Letu i
Kolagin, sa mjestom rada u

FPodgaorici
= Wit nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultel iz

ablasti drugtvenih navka -

internih pravila Sektora; sloZene terenske
kontrole;, kontrolu v dijelu fiskalizacije, pripremu
predinspekcijske analize | plana za
sprovodenje  kontrole; wrdenje  pregleda
rafunovodstvenih evidencija i druge
dokumentacije: primjeny  indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavaju stvarno poslovanje poreskog




ekonomija ili pravo
« Najmanje dvije
radnog iskustva
« Polo#en struéni ispit za rad
U drZavnim organima

goding

obveznika, wvrienje inspekcijskog nadzora |
sacinjavanje zapisnika o izvréenom
inspekcijskom nadzoru, preduzimanje mjera u
sluéaju povrede propisa; izdavanje prekrsajnih
naloga | naplatu novéanih kazni, podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog posiupka;
podnodenje krivicnih prijava nadleZnom organu |
za utinjeno krivitno djelo;  saginjavanje |
izvjestaja o rezultatima inspekcijskog nadzora; |
unos podataka o inspekcijgkom nadzomru u
infarmacioni sistem i druge poslove po nalagu
pretpostavijenin. Vodi upravni  postupak 1
donosi rjgsenje iz djelokruga rada.

Poreskila inspektorfka Wl - za
terensku kontrolu za Podgoricu,
Cetinje, Danilovgrad, Tuzi, Zetu i

Kolagin, sa mjestom rada u
Podgorici
« Wi nivo kvalifikacije
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
= Majmanje jedna godina
radnag iskustva

» PoloZen struéni ispit za rad
u dr¥avnim organima

14

kontrolu o dijelu fiskalizacije, pripremu
predinspekcijske  analize i plana Za
| sprovodenje  kontrole,  vrsenpe pregiedal
ratunovodstvenih evidencija i druge

\Iréi paslove koji 52 odnose na: sprovedenis
internih  pravila Sektora; terensku kontrolu,

dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odrazavaju stvarmo poslovanje poreskog
obveznika, wvrsenja inspekcijskog nadzora
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novEanih
kazni; podnoSenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka; podnodenje kriviénih
prijava nadlainom organu za udinieno kriviéno
dielo; sainjavanpe izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora; unos podataka o
inspekcyskom nadzoru u informacioni sistem |
drege poslove po nalogu pretpostavijenin. Vodi
upravni postupak | donosi rjedenje iz djelokruga
rada.

209

Poreskila inspektor/ka | - za
kancelarijsku kontrolu za
Podgoricu, Cetinje, Danilovgrad,
Tuzi, Zetu | Kolasin, sa mjestom
rada u Podgorici

« i nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

* Najmanje tri godine radnog
iskustva

* PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

——

Vréi poslove koji se odnose na: sprovodenje

internih pravila Sektora; najsloZenije
kancelarijske konirale; pripremu
predinspekcijske analize | plana za
sprovodenje  kontrole; wrienje pregleda
ratunovoedstvenih  evidencija i druge

dokumentacije; pnmjeny indirekinih  meatoda
kentrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odraiavaju stvamo poslovanje poreskog
obwveznika, wvrienje inspekcijskog nadzora;
preduzimanje mjera u slufaju povrede propisa;
izdavanje prekrsajnih naloga i naplatu novéanin
kazni; podnofSenje zahljeva 2za pokretanje
prekrsajnog postupka;, podnodenje krivienih

Bl

prijava nadleZnom organu za uéinjeno kriviéno



1210-217

218-221

dielo; sadinjavanje izvjeStaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora; unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenin. Vodi
upravni postupak | denosi riesenje iz djelokruga
rada.

Poreskila inspektor/ka Il - za

kancelarijsku

kontrolu za

Podgoricu, Cetinje, Danilovgrad,
Tuzi, Zetu | KolaSin, sa mjestom
rada u Podgorici

Vi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drugtvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje  dvije
radnog skustva
FoloZzen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

goding

Vrsi poslove koji se odnose na: sprovodenje
internih pravila Sektora; sloZzene kancelarijske
kontrole; kentrolu u dijelu fiskalizacije; pripremu
predinspekcijske  analize | plana za
sprovodenje  kontrole; wrienje  pregleda
ratunovodstvenih evidencija I druge
dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocieni da poslovne knjige
ne odraZavaju stvarno poslovanje poreskog
obveznika;, wvrienje inspekcijskog nadzora;
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novéanih
kazmi;, podnoSenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka; podnosenje  kriviénih
prijava nadieZnom organu za uéinjeno krivino
dielo; sadinjavanje izvjeSlaja o rezullatima
inspekcijskog nadzora;, unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak | donosi rieSenje iz djelokmnuga
rada.

Poreskila inspektorfka Il - za

kancelarijsku

kontrolu zZa

Podgoricu, Cetinje, Danilovgrad,
Tuzi, Zetu | Kolasin, sa mjestom
rada u Podgorici

Vil niveo kvalifikacije
obrazovanja, fakuliet iz
oblasti drudtvenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vrii poslove koji se odnose na: sprovodenje
internih pravila Sektora; kancelarijsku kontrolu;
kontrolu  u  dijelu fiskalizacije; pripremu
predinspekcijske analize | plana za
sprovodenje  kontrole; wrienje pregleda
racunovedsivenih evidencija i druge
dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavaju stvarno posiovanje poreskog
cbveznika;, wrienje inspekcijskog nadzora;
preduzimange mjera u slucaju povrede propisa,
izdavan)e prekriajnih nalega | naplatu novéanih
kazni;, podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka, podnoSenje kriviénih
prijava nadleznom organu za uginjeno krivitno
dielo; satinjavanje izvjedtaja o rezultatima
inspekciskog nadzora, wnos podataka o
inspekcijskom nadzomnu u informacioni sistem 1
druge poslove po nalogu pretpostavljenih. Vodi
upravni postupak | donosi rjesenje 1z djelokruga
rada.
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222 | Poreskila Inspektorlka | - Vrsi poslove koji se odnose na: sprovodenje
supervizor/fka | kontrolorka internifi  pravila Sektora; koordinaciju radom
kvaliteta za Nik3ié, PluZine i grupe inspektora, davanje saviela, uputstava i
éavnih, sa mjestom rada u prutanje pomodéi inspektorima uw  vrienju
Niksicu inspekcijskog nadzora, wvrienje revizije

sprovedenin Kancelarijskin i lerenskih kKoniroka;
* VIn nivo  kealifikacie utvrdivanje produktivnosti rada inspektora,
obrazovanja, fakultet iz uéestvovanje u sprovodenju plana inspekcijskih
oblasti drustvenin nauka - kontrola; vrBenje  inspekcijskog nadzora
ekonomija ili pravo preduzimanje mjera u slutaju povrede propisa,
= Najmanje tri godine radnog izdavanje prekrsajnih naloga | naplatu novéanih
iskustva kazni, podnosenje zahtjeva za pokretanje
s PoloZen struéni ispit za rad prekréajnog  postupka;,  ufestvovanje U
u driavnim organima postupcima  pred sudom  Za  prekriaje,
podnogenie krividnih prilava nadleZnom organu
za udinjeno krivitno djele; pradenje unosa
podataka o  inspekciskom  nadzoru o
informacioni sistemn; sadinjavanje izviesitaja ©
rezultatima inspekciskog nadzora, mentorstvo
kod novozaposienih terenskih | kancelanjskih
ingpekiora 1 druge posiove po  nalogu
pretpostavijenih, Vodi upravni  postupak |

donosi rjesenje iz djelokruga rada.
223-231| Poreskila inspektorlka | - za Vréi poslove koji se odnose na. sprovodenje
terensku kontrolu za NikSié, internih pravila Sektora; najsloZenije terenske
Pluzine i Savnik, sa mjestom kontrole; pripremu predinspekcijske analize |
rada u Nikgicu plana za sprovodenje kontrole, wienje
pregleda ratunovodstvenih evidencija | druge
= VI niveo kvalifikacije dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
obrazovanja, fakultet iz kontrole, ukoliko se ocijeni da posiovne knjige
oblasti drustvenih nauka - ne odrazavaju stvarnc poslovanje poreskog
ekonomija ili pravo obveznika; wvrienje inspekciskog nadzora;
» Najmania tri godina radnog preduzimanie mjera u sledaju povrede propisa,
iskustva izdavanje prekr&ajnih naloga i naplatu nov&anih
= PoloZen struéni ispit za rad kazni, podnosenje zahtjeva za pokretanje
u drzavnim organima prekrsajnog postupka; podnosenje kriviénih
prijava nadleZnom organu za utinjeno kriviéno
djelo, satinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekciskog nadzora;, wnos podataka o
inspekciskom nadzoru u nformacionl sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak | donosi rjesenje iz djelokruga

rada.

232 | Poreskila inspektorfka Il - za Vréi poslove koji se odnose na: sprovodenje
terensku kontrolu za Niksié, internih  pravila Sektora; sloZene terenske
Pluzine | Savnik, sa mjestom kontrole; kontrolu u dijelu fiskalizacije; pripremu
rada u Niksicu ipr&dinapek-:ijsl:e analize i  plana za

: Lo sprovedenje  kontrole; wrienje  pregleda
e« W1 nvo k'l’ﬂllflhﬂ:l:ljﬂ rafunovodsbvenih Eu'rdenc-ija i l?FIJﬂE! |

83
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obrazovanja, fakultet iz
cblash drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Najmanje  dvije
radnog iskusiva
PoloZen strutni ispit za rad
u drZavnim crganima

godine

dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odrazavaju stvarno poslovanje poreskog
obveznika; vrienje inspekcijskog nadzora |
satinjavanje zapisnika o izvrienom
inspekcijskom nadzoru, preduzimanje mjera u
sluéaju povrede propisa; izdavanje prekriajnih
naloga i naplatu novéanih kazni, podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka;
podnosenje kriviénih prijava nadleZnom organu
za ulinjeno Krivino djelo;  saginjavanje
izviestaja o rezultatima inspekcijskog nadzora;
unogs podataka o inspekcijskom nadzoru u
informacioni sistem i druge poslove po nalogu
pretpostavijenin. Vodi upravni postupak |
donaosi rjesenje iz djelokruga rada.

5.1.4. Grupa za inspekcijski nadzor za Primorski region (Bar, Ulcinj, Budva, Kotor, Tivat i Herceg

Poreskila inspekter/ka Il - za
terensku kontrolu za MNikSig,

Pluzine i Savnik, sa mjestom
rada u Niksicu

= Vi nive  kvalifikacije

obrazovanja, fakultet iz

oblasti druftvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje jedna
radnog iskustva
PoloZzen struéni ispit za rad
u driavnim organima

godina

Vrii poslove koji se odnose na: sprovodenje
internin  pravila Sekiora; terensku konbrolu,
kontrolu u  dijelu fiskalizacije; pripremu
predinspekciiske analize 1 plana za
sprovodenje  kontrole;  wr3enje  pregleda
racunovadstvenih evidencija I druge
dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne ocdrafavaju sivarno poslovanje poreskog
obveznika, vrienje inspekciskeg nadzora,
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa,
izdavanje prekriéajnih naloga i naplatu novéanih
kazni; podnoSenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka; podnosenje  krivicnih
prijava nadleZnom organu za uinjeno kriviéno
djelo; sadinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora, wunos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak | donosi rigsenje iz djelokruga
rada.

Novi)

234

&

Poreskila
koordinatorlka za
region {Bar, Ulcinj, Budva, Kotor,
Tivat i Herceg Novi)

inspektor/ka -
Primorski

Vil niva  kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija il pravo

1

Vi poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
poslova na izvréioce | obavljanje najsloZenijih
poslova iz djelokruga rada Grupe; sprovodenje
internih pravila Sektora; uéesée u donoSenju
godisnjeg | pericdiénih planova kontrola Grupe
u skladu sa praviima; koordinitanje rada
terenske | kancelarijske kontrole;, raspored
naloga za konfrolu i wunos istin u informacioni




« Najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u Zvanju
inspektor | ili ¢etin godine
radnog iskustva na drugim
poslovima

= PoloZFen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

sistem; sprovoden)e
kontrola, vrienje inspekcijskog nadzora; izradu
izviestaja i informacia | druge poslove po i
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak |
i donosi rjedenie iz djelokruga rada. |

235 Poreskila inspektorika |1 -
supervizorika | kontrolor/ka
kvaliteta za Bar i Ulcinj, sal
mjestom rada u Baru

« Wil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druStvenih nauka -
ekonomija ili pravo

=  Najmanje tri godine radnag
iIskustva

s PoloZen struéni ispit za rad
U drEavnum organima

Vrii poslove koji se odnose na: sprovoden)e
internih  pravila Sektora, koordinaciju radom
gupe inspekiora;, davanje saviela, uputstava i
pruZanje pomodi inspekiorima u  vrienju
inspekcijskog  nadzora, visenje  revizije
sprovedenih kancelarijskih | terenskih kontrola: |
utvrdvanje produkiivnosti rada  inspekiora; i
uéestvovanje u sprovodenju plana inspakcijskin |
kontrola; wvrSenje inspekciskog nadzora,
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novcanih

kazni; podnoSenje zahtjeva za pokrelanje
prekréainog  postupka,  udestvovanje u
postupcima pred sudom  za  prekrsaje;

podnosenje krivitnih prijava nadleznom organu
za uéinjeno krivitno djele; pradenje unosa
podataka o inspekciskom nadzoru u
informacioni sistem; safinjavanje izvieitaja o
rezultatima inspekcijskog nadzora; mentorstvo
kod novozaposlenih terenskih i kancelarijskih
inspektora 1 druge poslove po  nalogu
pretpostavijenih.  Vodi  upravni  postupak |
donasi rieSenje iz dielokruga rada.

236-238 Poreskifa inspektor’/ka | - za
terensku kontrolu za Bar i Ulcinj,
sa mjestom rada u Baru

« W1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti druglvenih nauka -
ekonomija ili prave

=  Najmanje iri godine radnog
iskustva

» Polofen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vrél poslove koji se odnose na: sprovodenje
internih pravila Sektora; najsloZenije terenske
kontrole, pripremu predinspekcijske analize i
plana za sprovodenje kontrole, wvrsenje
pregleda racunovodstvenih evidencija i druge
dokumentacije; primjenu  indirektnih  metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odrazavaje stvarno poslovanje poreskog
ocbveznika, wvrienje inspekcijskog nadzora,
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekrsajnih naloga i napiatu novéanih
kazni; podnoSenje zahtjeva za pokretanje
prekriainog postupka; podnofenje kriviénih
prijava nadieZnom organu za uéinjeno knviéno
dielo;, sadinjavanje izvjeStaja o rezultatima
inspekciiskog nadzora; unos podataka o
mspekciskom nadzoru u infermacioni sistem i

b1

druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi



.........

| 239-241

242-243

upravni postupak | donosi riesenje iz djelokruga
rada.

‘Poreskila inspektorika 1l - za
terensku kontrolu za Bar i Ulcinj, 1
sa mjestom rada u Baru

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drugtvenih nauka -
ekonamija ili pravo
Majmanje dvije
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima

godine

Wréi poslove koji se odnose na: sprovodenje
internih  pravila Sekiora; slodene  terenske
kontrole; kontrolu u dijelu fiskalizacije pripremu

predinspekcijske analize i plana za
sprovodenje  kontrole;, wrienje pregleda
ratunavedstvenih evidencija i druge

dokumentacije, primjenu indirekinih metoda
konfrole, ukolike se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavaju stvarno poslovanje poreskog
obveznika, wvrsenje inspekcijskog nadzora;
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekrsajnih naloga i| naplatu novéanih
kazni; podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka; podnogenje  Kriviénih
prijava nadleznom organu za wéinjeno kriviéno
djelo; sadinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora; unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak i donosi rie$enje iz djelokruga
rada.

Poreski/a inspektor/ka Il - za
terensku kontrolu za Bar i Ulcinj,
5a mjestom rada u Baru

Vil nive  kvalifikacije
ocbrazovanja, fakultet iz
oblasti drugtvenih nauka |
Majmanje jedna godina
radnog iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima

Wréi poslove koji se odnose na: sprovodenje
internih  pravila Sektora; terensku kontrolu;

kontrolu  u  dijelu  fiskalizacije pripremu
predinspekciiske  analize i plana za
sprovodenje  kontrole, vrienje  pregleda
ratunovodstvenih evidencija i druge

dokumentacije, primjenu indirekinin metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da posiovne knjige
ne ecdrazavaju stvamo poslovanje poreskog
obveznika, wvrienje inspekcijskog nadzora;
preduzimanje mjera u siuéaju povrede propisa;
izdavanje prekrajnih naloga | naplatu nov&anih
kazni, podnofenje zahtieva za pokretanje
prekriajnog postupka, podnosenje kriviénih
prijava nadleznom organu za uéinjeéno krivitno
djelo; sadinjavanje zvjedtaja o rezultatima
inspekciskog nadzora;, unos podalaka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge posiove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak | donosi rigdenje iz djelokruga
rada.

744

Poreskila inspektorika Il - za
kancelarijsku kontrolu za Bar i
Ulcinj, sa mjestom rada u Baru

Vrii poslove koji se odnose na; sprovodenje
internih pravila Sektora; kancelanjsku kontrolu;
kontrolu uw dijelu fiskalizacije; pripremu
predinspekcijske amnalze | plana za




s VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

= Majmanje jedna godina

radnog iskustva
* PoloZen strudni ispit za rad
u driavnim organima

ratunovodstvenih  evidencija [ druge
dokumentacije;, pnmjenu indirekinih metoda i
kentrole, ukolike se ocijeni da poslovne knjige |
ne odrazavaju stvarno poslovanje poreskog '
obveznika, wrsenje inspekcijskog nadzora; |
preduzimanie mjera v slufaju poviede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i napiatu novéanih
kazni; podnodZenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka; podnosenje  kriviénih
prijava nadieznom organu za ufinjeno krivitno
dielo. sacinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora, unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenin. Viodi
upravni postupak i donosi nefenje iz djelokruga
rada.

sprovodenje  konirole;, vrienje pr&g-l_ed_a—l

245-246

Poreskila Iinspektor’lka | -
supervizor/ka 1 kontrolorika
kvaliteta za Budvu, sa mjestom
rada u Budvi

« Vi1 nva  kvalifikacie
cbrazovanja, fakultet iz
cblasti druSivenih pauka -
ekonomija ili prave

» Najmanje tri godine radnog
iskusiva

« PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

—

Vgl poslove koji s ocdnose na: sprovaden)e
internin  pravila Sektora; koordinaciju radom
grupe inspektora; davanje savjeta, uputstava i
pruzanje pomoci inspeklorima u wrsenju
inspekcijskog  nadzora;  vrienje  revizije
sprovedenih kancelarijskih i terenskih kontrola;
utvrdivanje produktivnosti rada inspeklora;
utestvovanje u sprovodenju plana inspekcijskin
kontrola; wréenje inspekcijskog nadzora,
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga | napiatu novEanih
kazni; podnoienje zahljeva za pokretanje
prekréajnog  postupka;, ufestvovanje u
postupcima pred sudom za prekrSaje;
podnosenje krivicnih prijava nadleZnom organu
za udinjeno krivino djelo; pratenje unosa
podataka o inspekcijskom nadzoru U
informacioni sistem; sadinjavanje izvjestaja o
rezuitatima inspekcijskog nadzora; mentorstvo
kod novozaposlenih lerenskin i kancelarijskih
inspeklora | druge poslove po  nalogu
pretpostavijenih. Veodi upravni  postupak |
donosi rjgsenje iz djelokruga rada

247-249

Poreskila inspektorfka | - za
terensku kontrolu za Budvu, sa
mjestom rada u Budvi

= VII1 nivoe  kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
ablasti drustvenih nauka -

ekonomija ili pravo
* Najmanje tri godine radnog |

Vrsi poslove koji s& odnose na: sprovoden)e
internib pravila Sektora; najsloZenije terenske
kontrole; pripremu predinspekcijske analize |
plana za sprovodenje Kontrole; vrienje
pregleda raéunovedstvenih evidencija | druge
dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odrazavaju slvamo poslovanje poreskog
obveznika, wrsenje inspekcijskog nadzora; |

By



| 250-251

iskusiva
PoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

252-254

preduzimanje mjera u slutaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novEanih
kazni, podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka; podnoienje kriviénih
prijava nadieZznom organu za uginjeno kriviéno
dielo;, sadinjavanje izvjeStaja o rezultatima
nspekcijskog nadzora, unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistern |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak | donosi rieSenje iz djelokruga
rada.

Poreskifa inspektor/ka Il - za
terensku kontrolu za Budvu, sa
mjestom rada u Budvi

Wil nvo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
ablasti druftvenih nauka -
ekonomija il pravo
Najmanje dvije
radnog izkustva
PoloZzen siruéni ispit za rad
u drZavnim organima

godine

Vréi poslove koji se odnose na: sprovodenje
intermih pravila Sekiora; slofene terenske
kontrole; kentrolu u dijelu fiskalizacije; pripremu
predinspekcijske analze |  plana za
sprovodenje  kontrole;, wvrienje  pregleda
ratunovodstvenih evidencija i druge
dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odrakavaje stvarno poslovanje poreskog
obveznika, wrienje inspekcijskog nadzora;
preduzimanje mjera u slufaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih nalega | naplatu novéanih
kazni, podnoSenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka; podnodenje Kriviénih
prijava nadleZnom organu za ucinjeno krivitno
djelo; sacinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora, unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih, Vodi
upravni postupak i donosi rjesenje iz djelokruga
rada.

Poreskila inspektorika Il - za
terensku kontrolu za Budvu, sa
mjestom rada u Budvi

Vi nive kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblast drustvenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog iskusiva

PoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim organima

Vrii poslove koji se odnose na: sprovodenje
internih  pravila Sekiora; terensku kontrolu;

kontrolu o dijelu  fiskalizacije, pripremu
predinspekcijske analize | plana za
sprovodenje  konbrole,  wrienje  pregleda
ratéunovodstvenih evidencija i druge

dokumentacije; primjenu  indirektnih  metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odratavaju stvarno poslovanje poreskog
obveznika, wvrienje inspekcijskog nadzora;
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novéanih
kazni, podnofenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka; podnoSenje  krivi€nih
prijava nadleZnom organu za utinjeno krviéno
dielo; sadinavanje vjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora, unos podataka o

8a




inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak | donosi rjesenje iz djelokruga
rada.

255

Poreskila inspektorfka | -
supervizorika 1 kontrolorika
kvaliteta za Kotor i Tivat, sa
mjestom rada u Kotoru

« Vi1 nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija il pravo

=  Najmanje tri godine radnog
iskustva

+ PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

Vréi poslove koji s odnose na: sprovodenje
internih  pravila Sekiora; koordinaciju radom
grupe inspektora; davanje savjeta, uputstava i
prufanje pomodéi inspektorima u  wvrienju
inspekciskog  nadzora;  wrienje  revizije
sprovedenih kancelarijskih i terenskih konirola;
utvrdivanje produkiivnosti rada inspektora;
utestvovanje u sprovodenju plana inspekcijskih
kontrala; wrienje inspekcijskog nadzora,
preduzimanje mjera u siuaju povrede propisa;
izdavanje prekrsajnih naloga i naplatu novéanih
kazni; podnosenje zahtjeva za pokretange
prekréajnog  postupka;  udestvovanje u
poslupcima pred sudom zZa  prekrsaje;
podnoSenje krivicnih prijava nadleZnom organu
za udinjeno krivitno djelo; pradenje unosa
podataka o inspekciskom nadzoru u
informacioni sistem; sainjavanje izvjestaja o
rezultatima inspekcijskog nadzora. mentorsivo
kod novozaposkenih terenskih | kancelanjskih
inspektora | druge poslove po nalogu
pretpostavijernh, Vodi  upravnn  postupak
donosi rigéenje iz djelokruga rada.

256-257

Poreskifa Inspektorika | - za
terenzku kKontrolu za Kotor |
Tivat, sa mjestom rada u Kotoru

« Vi nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija ili pravo

« Najmanje tri godine radnog
izkusiva

= PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

Vrii poslove koji se odnose na: sprovodenje
internih pravila Seklora; najsloZenije terenske
kontrole; pripremu predinspekcijske analize |
plana 2za sprovodenje konlrole, vrienje
pregleda ratunovodstvenihi evidencija | druge
dokumentacije, primjeny indirektnih  meatoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odratavaju stvarmo poslovanje poreskog
obveznika, wr3enje inspekcijskog nadzora;
preduzimane mjera u sluaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novéanih
kazni, podnoSenje zahljeva za pokretanje
prekriajnog poslupka; podnosenje  kriviénih
prijava nadleZnmom organu za utinjeno kriviéno
dielo; sadinjavanje izvjedtaja o rezullatima
inspekcijskog nadzora;, unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge posiove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak i denosi rjedenje iz djelokruga
rada.




i 258-258

260-261

Poreskila inspektor/ka I - za
terensku kontrolu za Wotor i
Tivat, sa mjestom rada u Kotoru

= Wi niva kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

= Majmanje dvije
radnog iskustva

* PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

goding

Vréi poslove koji se odnose na: sprovodenje
internih  pravila Sektora; slofene terenske
kontrole; kontrolu u dijelu fiskalizacije pripremu
predinspekcijske analze | plana =za
sprovodenje  kontrole; vrdenje  pregleda
raCunovodstvenin evidencija i druge
dokumentacije, primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavaju stvarno poslovanje poreskog
obveznika, wr3enje inspekcijskog nadzora,
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga | naplatu novEanin
kazni; podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekrsajnog postupka;, podnodenje  krivinih
prijava nadleZnom organu za uginjeno kriviéno
djelo; sadinjavanje izvjeitaja o rezultatima
inspekciskog nadzora, unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak | donosi rjesenje iz djelokruga
rada.

Poreskila inspektorika Wl - za
terensku kontrolu za HKotor |
Tivat, sa mjestom rada u Kotoru

« VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

= Najmanje jedna godina
radnog iskustva

= PoloZen struéni ispit za rad
U drZavnim crganima

Vrsi poslove koji se odnose na: sprovodenje
internih  pravila Sekiora; terensku kontrolu;

kontrolu u dijelu fiskalizacije pripremu
predinspekciske analze 1 plana za
sprovodenje  kontrole;, wvrenje  pregleda
ratunovadstvenih evidencija i druge

dokumentacie; primjenu indirekinih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavaju stvarno poslovanje poreskog
obveznika; wrienje inspekcijskog nadzora
preduzimanje mjera u slucaju povrede propisa
izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novéanih
kazni, podnofenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka, podnosenje krivignih
prijava nadleiZnom organu za uéinjeno kriviéno
diglo; sadinjavanje izvjeslaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora, unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem i
druge poslove po nalegu pretpostavijenih, Vodi
uprawni postupak | donosi rigsenje iz djelokruga
rada.

262

Poreskifa inspektorfka 1 -
supervizorlka | kontrolorka
kvaliteta /ka za Herceg Novi, sa
mjestom rada u Herceg Novom

« Vi1 nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz

Vsl poslove koji se odnose na: sprovodenje
internih  pravila Sektora; koordinaciju radom
grupe inspektora; davanje savjeta, uputstava |
pruzanje pomodi inspektorima u  wrienju
inspekcijskeg nadzora;, vrienje  revizije
sprovedenih kancelarijskih i terenskih kontrola;
utvrdivanje produktivnosti rada inspektora;
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oblasti drugétvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

| podnosenje krivinih prijava nadleznom organu

udestvovanje u sprovodenju plana mspehci}ﬁhih_ i_
kontrola, wvrSenje inspekcijskog nadzora,
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekrsajnih naloga i naplatu novéanih

kazni, podnofenje zahijeva za pokretlanje
prekriajnog  postupka;,  ucestvovanje U
postupcima  pred sudom  za  prekriaje;

za uéinjeno krivieno djelo;, podnofenje zahtjeva
Za pokretanje prekriajnog postupka; pradenje
unosa podataka o inspekcijskom nadzoru u
infermacioni sistem; sadinjavanje izviestaja o |
rezultatima inspekcijskog nadzora; mentorsivo |
kod novozaposlenih  terenskih | kancelarijskih
inspektora | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.  Vodi  upravni  postupak i
donosi rjgsenje iz djelekruga rada.

263-265

Poreskifa inspektor/ka | - za
terensku konftrolu za Herceg
Movi, sa mjestom rada u Herceq

Novom
= Vil nivo  kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz

oblasti drugtvenin nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje tri godine radnog
iskusiva

Polozen struéni ispit za rad
u driavnim organima

Vr5i poslove koji se odnose na: sprovodenje
interninh pravila Sektora; najsloZenije terenske
kontrole, pripremu predinspekciske analize i
plana za sprovodenje kontrole; vrienje
pregleda racunovodstvenin evidencija | druge
dokumentacije; primjenu indirekinih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odrafavaju sivammo poslovane poreskog
obveznika. wrienje inspekcijskog nadzora
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekréajnih nalega i naplatu novéanih
kazni; podnodenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka; podnofenje krivitnih
prijava nadleZnom organu za utinjeno kriviéno
djelo, sacdinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekecijskog  nadzora, unos podataka ©
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak | donosi rjgdenje 1z djelokruga
rada.

266

Poreskila inspektorika W - za

terensku

kontrolu za Herceg

Mowvi, sa mjestom rada u Herceg
Novom

Vi1 nive kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druStvenih nauka -
ekonomija ili pravo
MNajmanje  dvije
radnog iskustva

PoloZen struni ispit za rad

goding

Wr& posiove koji se odnose na. sprovoden)e
internih  pravila Sektora; sloZene terenske
kontrole: kontrolu u dijelu fiskalizacije; pripremu

predinspekcijske  analize | plana za
sprovodenje  kontrole, wrienje pregleda
ratunovodstvenih evidencija | druge

dokumentacije; primjenu indirekinih  metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odrazavaju stvarno poslovanje poreskog
obveznika, wrienje inspekciskog nadzora;
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekr5ajnih naloga i naplatu novEanih




u drzavnim organima

kazni; podnofenje zahljeva za pokretanje
prekriajnog postupka; podnodenje kriviénih
prijava nadleZnom organu za uéinjena kriviéno
dielo; sadinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora; unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistemn |
druge posiove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak | donosi riesenje iz djelokruga
rada.

267 | Poreskila inspektorika Il - za 1 Vréi poslove koji se odnose na. sprovodenje
terensku kontrolu za Herceg internih  pravila Sektora; terensku kontrolu;
Novi, sa mjestom rada u Herceg kontrolu u dielu fiskalizacije, pripremu
Novom predinspekciske analize | plana za

sprovodenje  kontrole; wrienje  pregleda
« VI nivo kvalifikacije ratunovodstvenih evidencija i druge
cbrazovanja, fakulet iz dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
oblasti drustvenih nauka kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
* MNajmanje jedna godina ne odraZavaju stvamo poslovanje poreskog
radnog iskustva cbveznika; wvrienje inspekciskog nadzora;
= PoloZen strutni ispit za rad preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa,
u drZavnim organima izdavanje prekriajnih nalega i naplatu nov&anih
kazni; podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka, podno3enje  kriviénih
prijava nadleZnom organu za udinjeno krivicno
dielo; sadinjavanje izvieStaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora, unos podataka o©
inspekcijgkom nadzoru u informacioni sistem i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vod
upravni postupak | donosi rjesenje iz djelokruga

rada.

5.1.5. Grupa za inspekcijski nadzor za Sjeverni regicn (Bijelo Polje, Mojkovac, Pljevija, Zabljak,

Berane, Andrijevica, Plav, RoZaje, Gusinje i Petnjica)

268 | Poreskifa inspektor/ka - 1

koordinator/ka za Sjeverni region
iBijelo Polje, Mojkovac, Pljevija,
Zabljak, Berane, Andrijevica,
Plav, Rozaje, Gusinje i Petnjica),
sa mjestom rada u Bijelom Polju

= Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija i pravo

« MNajmanje jedna godina
radnog skustva na
poslovima u Zvanju

inspektor | ili Getiri godine
radnog iskustva na drugim

Vréi poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zapaslenih, rasporedivane
poslova na izvréioce | obavljanje najsloXenijih
poslova iz djelokruga rada Grupe; sprovodenje
internih pravila Sektora; uéescée u donofenju
godiSnjeg | periodiénih planova kontrola Grupe
u skladu sa pravilima, koordiniranje rada
terenske | kancelarijske konfrole; raspored
naloga za kontrolu | unos istih u informacioni
sistem; sprovodenje plana inspekcijskih
kontrola; vrienje inspekcijskog nadzora; izradu
izvieStaja | informacija | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak
i donosi rjedenje iz djelokruga rada,
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poslovima
= PoloZen struéni ispit za rad
U drZavnim organima

269 | Poreskila Inspektorika | - VrEl posiove kojl se odnose na: sprovodenje
supervizor/lka | kontrolor/ka internih pravila Sektora; koordinaciju radom
kvaliteta za Bijelo Polje i grupe inspektora; davanje savjeta, uputstava i
Mojkovac, sa mjestom rada u pruZanje pomoé  inspeklorima o wrienju
Bijelom Palju inspekcijskog  nadzora,  vrienje  revizije

sprovedenih kancelarijskih | terenskih kontrola,
= Wi nivo kvalifikacije utvrdivanie produktivnosti  rada  inspektora;
obrazovanja, fakultet iz uéesivovanje u sprovodenju plana inspekcijskih |
oblasti drustvenih nauka - kontrola; wvréenje  inspekcijskog  nadzora; |
ekonomija ili prave preduzimanje mjera u sluaju povrede propisa, |
= Najmanje tri godine radnog izdavanje prekréajnih naloga i naplatu nowéanih
skustva kazni, podnofenje zahtjeva za pokretanje
* PoloZen struéni ispit za rad prekriajnog  postupka; ufestvovanje u
u drZavnim organima postupcima pred sudom za prekriaje;
podnosenje krivibnih prijava nadleZnom organu
za utinjeno krivitno djelo; pradenj@ unosa
podataka o inspekciskom nadzoru U
informacioni sistem; sadinjavanje izviestaja o
rezultatima inspekcijskog nadzora, mentorstvo
kod novozaposlenih terenskih i kancelarijskin
imspekiora 1 druge  posiove RO nalogu
preipostadjenin., Vodi upravni postupak i
donosi rjesenje iz djelokruga rada.
270-273| Poreskila inspektor/ka | - za Vréi poslove koji se odnose na: sprovodenje
terensku kontrolu za Bijelo Polje internih pravila Seklora; najsicZenije lerenske
i Mojkovac, sa mjestom rada u kontrole, pripremu predinspekcijske analize |
Bijelom Polju plana za sprovodenje kontrole; vrEenje
pregleda ratuncvodstvenih evidencija | druge
= VIl nivo  kvalifikacije dokumentacije; primjenu  indirektnih  metoda
obrazovanja, fakultet iz kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
oblasti druStvenih nauka - ne odrafavaju stvarno poslovanje poreskog
ekonomija il prave obveznika, vrienje inspekcijskog nadzora;
= Majmanje tri godine radnog preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
iskustva izdavanje prekriajnih nalaga i naplatu novéanih
» PoleZen struéni ispit za rad kazni, podnodenje =zahtjeva za pokretanje
u drZavnim organima prekriajnog postupka; podnodenje krivicnih
prijava nadleZnom arganu za wéinjeno Kriviéno
dielo, salinjavanje izvjeStaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora; unos podataka o
inspekcijskom nadzomnu u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih, Vodi
upravni postupak i donosi rjesenje iz djelokruga
rada.
274-275| Poreskila inspektor/ka Il - za

terensku kontrolu za Bijelo Polje

i Mojkovac, sa mjestom rada u

Vrii poslove koji se odnose na: sprovodenje
internih  pravila Sektora; terensku kontrolu:
kontrolu u  dijelu  fiskalizacije; pripremu
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Bijelom Polju

-

Vil nive  kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenin nauka
Mamanje |edna godina
radnog iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima

predinspekcijske analze 1 plana =za
sprovodenje  kontrole, wvrienje pregleda
ratunovodstvenih evidencija i druge

dokumentacije; primjenu indirekinih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavaju stvamo poslovanje poreskog
obveznika, wrienje inspekcijskog nadzora;
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i naplatu nov&anih
kazni, podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka, podnofenje kriviénih
prijava nadleZnom organu za udinjeno kriviéno
dielo; sadinjavanje izvjeitaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora, unos podataka o©
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
uprawni postupak | donosi riedenje iz djelokruga
rada.

278

Poreskila
supervizor/lka i

inspektorfka | -
kontrolorlka

kvaliteta /ka za Pljevija | Zabljak,
sa mjestom rada u Pljevijima

Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen siruéni ispit za rad
u drZzavnim organima

Vrii poslove koji se odnose na: sprovedenje
internih pravila Sektora;, koordinaciju radom
grupe inspekiora; davanje savjeta, uputstava i
pruZanje pomod  inspekiorima u  wrienju
inspekcijskog  nadzora;,  vrSenje  revizije
sprovedenih kancelarijskih i terenskih kontrola;
utvrdivanje produktivinosti rada inspektora;
uestvovanje u sprovodenju plana inspekcijskin
konfrola, wrienje  inspekcijskog nadzora;
preduzimanje mjera u sluaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga 1 naplatu novéanih

kazni; podnoSenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog  postupka;  uéestvovanje o
postupcima pred sudom za  prekriaje;

podnofenje krivitnih prijava nadleZnom organu
Za uéinjeno kriviéno djelo; pracenje unosa
podataka o  inspekcijskom  nadzonu  wu
informacioni sistem; sadinjavanje izvjestaja o
rezultatima inspekcijskog nadzora, mentorstvo
ked novozaposlenih terenskih | kancelanjskih
inspektora | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.  Vedi wpravni  postupak 1
donosi rjigdenje iz djelokruga rada.

'277-281| Poreskila inspektor/ka | - za
| terensku kontrelu za Pljevija |
 Zabljak, sa mjestom rada u
' Pljevljima

Vi nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet 1z
oblasti drustvenih nauka -

Wil poslove koji se cdnose na: sprovodenje
internih pravila Sektora;, najsloZenije terenske
kontrole; pripremu predinspekcijske analize i
plana za sprovodenje kontrole, vrsenje
pregleda racunovodstvenih evidencija i druge
dokumentacije, primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da posiovne knjige
ne odrakavaju stvarno poslovanje poreskog
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ekonomija il pravo
Majmanje tr godine radnog
Iskusiva

PoloZen strucni ispit za rad
U drzavnim organima

ocbveznika, wriene inspekciskog nadzora; |
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novEanih
kazni, podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka, podnosenje krivicnih
prijava nadleZznom organu za ucinjeno kriviéno
dielo; sadinjavanje izvjestaja o rezultatima
ingpekcijskog nadzora;, unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih, Vodi
upravni postupak 1 donosi rjiedenje iz djelokruga
rada. .

282 Poreski/a inspektorlka Il - za Vréi poslove koji s odnose na: spruunn_ﬂénje
terensku kontrolu za Plievija i internih  pravila  Sektora; sloZene terenske
Zabljak, sa mjestom rada u kontrole; kontrolu u dijelu fiskalizacije; pripremu
Pljevijima predinspekcijske analize | plana za

sprovodenje  konlrole, vréenje  pregleda
= Vi1 nivo  kealifikacije ratunovodstvenih  evidenciia | druge
obrazovanja, fakullel iz dokumentacije; primjenu indirektnin  metoda
oblasti drustvenih nauka - kontrole, ukalike e ocijeni da poslovne knjige
ekonomija ili prave ne odraZavaju stvamo poslovanje poreskog
* MNajmanje dvie godine obveznika;, wréenje inspekcijskog nadzora,
radnog iskustva preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa,
« PoloZen struéni ispit za rad izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novéanih
u drzavnim organima kazni; podnoSenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka; podnofenje kriviénih
prijava nadiefnom organu za uwéinjeno krivicno
djelo; sadinjavanje izviedtaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora, wunos podataka o©
| inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vadi
upravni postupak | donosi rjefenje iz djelokruga

rada.

283 | Poreskifa inspektortka Il - za Vrsi poslove koji se odnose na. sprovodenje

terensku kontrolu za Pljevija i
Zabljak,
Pljevijima

58 mjestom rada w

Vi nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druftvenih nauka
Najmanje jedna godina
radnog iskustva

Polozen struéni ispit za rad
U drZavmim organima

internih  pravila Sektora; terensku kontrolu;
kontrolu  uw  dielu fiskalizacije, pripremu
predinspekcijske analize 1| plana za
sprovodenje  kontrole; wvrSenje  pregleda
raéunovodstvenin avidencija i druge
dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavaju stvarno poslovanje poreskog
obveznika; wrienje inspekcijskeg nadzora,;
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga | naplatu novéanih
kazni; podnoSenje zahtjeva za pokretanje
prekriajncg postupka, podnodenje  kriviénih
prijava nadleznom organu za uinjeno kriviéno
dielo; sadinjavanje lzvjestaja o rezultatima
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284

285

inspekcijskog nadzora; unos podataka o
inspekcyskom nadzoru u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak i donosi riefenje iz djelokruga
rada.

Foreskia inspektorfka Il - za
kancelarijsku kontrolu za Pljevija
i Zabljak, sa mjestom rada u
Pljevljima

Vi niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudlvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje dvie godine
radnog iskusiva

FoloZzen struéni ispit za rad
u drEavnim ocrganima

Vrii poslove koji se cdnose na: sprovodenje
internih pravila Sektora; sloZene kancelarijske
kontrole, kontrolu u dijelu fiskalizacije; pripremu
predinspekcijske  analize i plana =za
sprovedenje  keontrole;,  wrienje  pregleda
raCunovodstvenin evidencija i druge
dokumentacije, primjeny indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavaju stvarmmo poslovanje poreskog
obveznika, wvrienje inspekciskog nadzora;
preduzimanje mjera u slucaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novéanih
kazni, podnosenje zahljeva za pokretanje
prekriajnog postupka; podnodenje krividnih
prijava nadleinom organu za uéinjeno Kriviéno
dielo; sadinjavanje izvjeStaja o rezultatima
inspekciiskog nadzora, unos podataka o
inspekcijgkom nadzoru u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu prelpostavijenih. Vodi
upravni postupak | donosi rjesenje iz djelokruga
rada,

Poreskila inspektorika Il - za
kancelarijsku kontrolu za Pljevlja
i Zabljak, sa mjestom rada u
Pljevljima

Vi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti drustvenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog iskustva

FoloZen struéni ispit za rad
U drZavnim organima

Wrii posiove koji se odnose na: sprovodenje
internih pravila Sektora; kancelarijsku kontrolu;

kontrolu  uw  dielu fiskalizacije;, pripremu
predinspekecijske analize | plana za
sprovodenje  kontrole, vrSenje pregleda
ratunavodstvenih evidencija i druge

dokumeniacije; primjenu indirekinih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavaju stvamo poslovanje poreskog
obveznika, wvrienje inspekcijskog nadzora;
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novanih
kazni, podnodenje zahbjeva za pokretanje
prekréajnog postupka; podnosenje  kriviénih
prijava nadleZnom organu za uéinjeno kriviéno
djglo; sadinjavanje izvjeStaja o rezultatima
inspekciskeg nadzora, unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenin. Vodi
upravni postupak | donosi rjesenje iz djelokruga
rada.




286 | Poreskila inspektorlka | - Vrsi poslove koji se odnose na: sprovodenje |
kontrolor/ka kvaliteta i internih pravila Sektora; koordinaciju radom
supervizorika za Berane, grupe inspektora; davanje savjeta, upulstava i
Andrijevicu, Plav, Rozaje, pruZanje pomodi inspektorima o vrsenju
Gusinje | Petnjicu, sa mjestom inspekciskog nadzora; vrienje  revizije
rada u Beranama sprovedenih kancelarjskih i terenskih konirola;

utvrdivanje produktivhosti rada inspektora;
= M1 nivo  kvalifikacije uiestvovanje u sprovedenju plana inspekcijskin
nbrazuvanja, fakultet iz Rﬂ.ntru]g; urﬁgnje inspekcijgk_ﬂ.g nadzara:
oblasti drustvenih nauka - preduzimanje mjera u slucaju povrede propisa;
ekonomija ili prave izdavanje prekréajnih naloga i naplatu novéanih
= MNajmanje tri gedine radnog kazni, podnodenje zahlleva za pokrelanje
iskustva prekriajnog  postupka; uéestvovanje U
« PoloZen struéni ispit za rad postupcima pred sudom za prekriaje;
u drzavnim organima podnosenje kriviénih prijava nadleZnom organu
Zza udinjeno krivicno djelo; pracenje unosa
podataka o inspekcijskom nadzoru o
infarmacioni sistem; sadinjavanje izvijedlaja o
rezultatima inspekcijskog nadzora; mentorstvo |
kod novozaposienih terenskih | kancelarijskin
inspektora 1 druge poslove po  nalogu
pretpostavijenih. Vodi upravni  postupak |
donosi rjesenje iz djelokruga rada.
267-293| Poreskila Inspektor/ka | - za Vréi poslove koji se odnose na: sprovodenje
terensku kontrolu za Berane, internih pravila Seklora; najslc®enije terenske
Andrijevicu, Plav, Roiaje, kontrole;, pripremu predinspekcijske analize |
Gusinje i Petnjicu, sa mjestom plana za sprovedenje kontrole; vrienje
rada u Beranama pregleda racunovodstvenin evidencija i druge
dokumentacije; prmjenu indirektnih metoda
« VIl nive  kvalifikacije kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
obrazovanja, fakultet iz ne odraZavajue stvarno poslovanje poreskog
oblasti drustvenih nauka - obveznika; wrienje inspekcijskog nadzora
ekonomija ili prave preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
« Najmanje tri godine radnog izdavanje prekriajnih naloga i naplatu nevtanih
iskustva kazni; podnosenje zahtjeva za pokretanje
« PoloZen strucni ispit za rad prekriajnog postupka; podnofenje kriviénih
u drZavnim organima prijava nadleZnom organu za udinjeno Krvicno
djelo; sacinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora, wunos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem |
druge posiove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak | donosi rjeg$enje iz djelokruga
rada.
294-295| Poreskila inspektorika |l - za Vréi poslove koji se odnose na: sprovodenje
terensku kontrolu za Berane, internih  pravila Sektora; slofene terenske
Andrijevicu, Plav, Rozaje, kontrole, kontrolu u dijelu fiskalizacije; pripremu
Gusinje | Petnjicu, sa mjestom predinspekcijske analize | plana za
rada u Beranama sprovodenje  kontrole;  wrienje  pregleda
... ratunovodstvenih evidencija i druge |
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Wil nivg kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija il pravo
Najmanje  dvije
radnog iskustva
PoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

goding

dokumentacije, primjene indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavaju stvarno poslovanje poreskog
obveznika; wvrienje inspekciskog nadzora
preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
izdavanje prekriajnih naloga i naplalu novéanih
kazni; podnoSenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka; podnofenje kriviénih
prijava nadleZnom organu za uéinjeno Kriviéno
djelo; sadinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora, unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih, Vodi
upravni postupak | donosi rieSenje iz djelokruga
rada.

286 | Poreskila inspektorka Il - za 1 Vrii poslove koji se odnose na: sprovodenje
kancelarijsku kontrelu za internih pravila Sektora; slofene kancelarijske
Berane, Andrijevicu, Plav, kontrole; kontrolu u dijelu fiskalizacije; pripremu
RoZaje, Gusinje | Petnjicu, sa predinspekcijske analize | plana za
mjestom rada u Beranama sprovodenje  kontrole;  wvrienje  pregleda

raguncvodsivenih evidencija i druge
= M nivo kvalifikacije dokumentacije; primjenu indirekinih metloda
obrazovanja, fakultet iz kontrole, ukolike se ocijeni da poslovne knjige
oblasti drustvenih nauka - ne odraZavaju stvarno poslovanje poreskog
ekonomija il pravo obveznika, wvrienje inspekciskog nadzors;
+ MNajmanje dvije godine preduzimanje mjera u sluéaju povrede propisa;
radnog iskustva izdavanje prekriajnih naloga i naplatu novéanih
= PoloZen strucni ispit za rad kazni, podnoSenje zahljeva za pokretanje
u drZavnim organima prekriajnog postupka: podnodenje  kriviénih
prijava nadleZnom organu za uéinjeno kriviéno
djelo; satinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog  nadzora; unos  podataka o
inspekcijskom nadzoru u infermacioni sistem |
druge poslove po nalogu pretpostavijenin. Vodi
upravni postupak i donosi rjigSenje iz djelokruga
rada.

5.2. Odsjek za pracenje sprovodenja upravnog | prekriajnog postupka
297 | Nacelnikica 1 Wrii poslove koji se odnose na: koordiniranje |
usmjeravanje rada zaposlenih; rasporedivanje
« Vil nive  kvalifikacije poslova na izvrdioce | obavijanje najsloZenijih
cbrazovanja, fakullet iz poslova iz djelokruga rada  Odsjeka;
oblasti druStvenih nauka - sprovodenje procedura Odsjeka; pracenje

ekonomija il pravo
Majmanje  &etiri
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

godine

sprovodenja upravnog postupka kod slobodnog
pristupa informacijama; pratenje sprovodenja
postupka poreskih oslobadanja | olaksica u
skladu sa vaZzetim propisima; pracenje rada
sluzbenika u dijelu sprovodenja prvostepenog |
drugostepenog postupka; pracenje upravne i
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sudske prakse u dijelu poreskih pmﬁisa;
analizu | vodenje evidencije o sprovedenom
prekriajnom postupkuy, drugosiepenom
postupku | upravnom Spofu, saradnju sa
neviadinim organizacijama; izradu planova,
izvjestaja i informacija o radu Odsjeka | Sektora
i druge poslove po nalogu prefpostavijenih.
Vodi upravni postupak | donosi rjesenje iz
djelckruga rada.

288-299

Samostalnila savjetnikica |

= Vi1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo

* Najmanje iri gedine radnog
iskustva

= PoloZen sirucni ispit za rad
u drZavnim organima

Wrsi poslove koji se odnose na; u'bavijan:]é_
najsloZenijin  poslova iz djelokruga rada
Odsjeka; sprovedenje procedura Seklora za
operativu u oblasti inspekcijskog nadzora;
sprovodenje upravnog postupka po zahfjevima
Za slobodan pristup infarmacijama;
preduzimanje | predlaganje mjera za
otklanjanje ulvrdenih nepravilnosti u primjeni
poreskin  propisa u poreskom  postupku;
dostavijanje obavjestenja organu nadieznom za
zaftilu podataka o liénosti | slobodan pristup
informacijama; pripremu vodita za slobodan
pristup informacijama; cbjavljivanje informacija
iz nadleZnosti Odsjeka na sajtu  Uprave:
pracenje upravne | sudske prakse u dijelu
poreskih propisa; izradu izvjestaja i informacija
o radu Odsjeka | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih. Vodi upravni  postupak |
donosi rjesenje iz djelokruga rada.

300

Samostalnifa savjetnikica |

« Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenin nauka -
pravo

+ [Najmanje in godine radnog
iskustva

« PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim erganima

Vrii poslove koji se odnose na. ahavljanﬁ
najslofenijih poslova iz djelokruga rada
Odsjeka; sprovodenje procedura Sektora za
operativu u oblasti inspekcijskog nadzora;
sprovodenje  postupka u  dijelu  poreskih
oslobadanja | olakSica u skladu sa wvaZecim
propisima | vodenje evidencije; izdavanje
kontrolnih markica | ewvidentiranje poreskih
potvrda za  oslobadanje;  izvjestavanje
nadieznih drZavnih organa o kretanjima |
ishodima postupaka za oslobadanje; pracenje
sprovodenja prvostepenog | drugostepenog
postupka po Zalbama poreskih obveznika,
pratenje upravne i sudske prakse u dijelu
poraskin  propisa; vodenje evidencije o
prekréajnom postupku, drugostepenom
upravnom postupku i upravnem spory; izradu
izvjestala | informacija o radu Odsjeka;
saradnju sa javnopravnim organima i druge
poslove po  nalogu pretpostavijenih,  Vodi
upravni postupak i donosi rjedenje iz djelokruga
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rada.

301-302| Samostalnila savjetnikica | Vrii poslove koji se odnose na. obavijanje
_ _ ) najsloZenijih posiova iz djelokruga rada
o VI I'II'u:l'D kvalifikacije Odsjeka; sprovodenje procedura Odsjeka;
obrazovanja, fakultet iz preduzimanje | prediaganje mjera za
oblasti druStvenih nauka - otklanjanje utvrdenih nepravilnosti u primjeni
pravo poreskih propisa u poreskom  postupku;
= Majmanje tri godine radnog preispitivanje zakonitosti prvcstepenih riegenja
iskustva sudova za prekriaje i podnoSenje Zalbi protiv
= PoloZen struéni ispit za rad istih; praéenje sprovodenja prekriajnog
u drzavnim organima postupka: vodenje evidencia, analizu, izradu
izvjestaja, prikuplianjefrazmjenu informacija o
prvostepenom i drugostepenem  prekriajnom
postupku;, pradenje sprovedenja upravnog
postupka; vodenje evidencija, analizu, izradu
izvjestaja, prikupljanjefrazmjenu informacija o
preostepenom | drugostepenom  upravnom
postupku i sudskim postupcima; unos podataka
u aplikaciju Registar novéanih kazni |
prekriajne ewvidencije; izradu izvjedtaja |
informacija o radu Odsjeka | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vedi upravni postupak
; i donosi rjgsenje 1z djelokruga rada.
|
| 303 | Samostainila savjetnikica Il Vréi poslove koji se odnose na: obavijanje
poslova iz  djelokruga rada Odsjeka;
« Vi1 niva  kvalifikacie sprovodenje  procedura  Odsjeka; poslove
cbrazovanja, fakultet |z administratcra za Registar novéanih kazni |
, oblasti druStvenin nauka - prekriajne evidenciie - RNKP, pracenje
ekonomija ili pravo upravne | sudske prakse u dijelu poreskih
= MNajmanje jedna godina propisa; analizu | vodenje evidencie o
radnog iskustva prekriajnom postupku, drugostepenom
« PoloZen struéni ispit za rad upravnom postupku | upravnom sporu; izradu
. u dravnim organima izvjestaja i informacija o radu Odsjeka | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.
|
| 304 | Samostalnila referent/kinja Vréi poslove koji se odnose na: vodenje svih

V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
Majmanje dwije goding

radnog iskustva
Polofen struéni ispit za rad
u dr¥avnim organima

vrsla evidencija na nivou Seklora; uéestvovanje
u izradi potrebnih izvjestaja 1 ewvidencija;
odlaganje dokumenata | vodenje evidencija;
pratenje kretanja dokumenata i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih,
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6. SEKTOR ZA VELIKE PORESKE OBVEZNIKE (VPO)

Redni | MNaziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u izvriilaca
odredenom zvanju
305 | Pomoénik/ca direktoralice 1 Rukovodi i organizuje rad u Sektoru; koordinira |
i usmjerava rad izvrilaca i druge poslove po |
« VI nivo kvalifikacije nalogu Direktora. Vedi upravni postupak |
cbrazovanja, fakultet iz donosi riedenje iz djelokruga rada.
cblash drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
= Namane dwije goding
radnog iskusiva na
poslovima rukovodena
pet godina radnog iskustva
» [PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
6.1. Odsjek za utvrdivanje i naplatu poreskih obaveza VPO
3068 | Nadelnik/ca 1 Wi poslove koji se odnose na: rukovodenje
Odsjekom,  blagovremeno | zakenito
« Vi nive  kvalifikacije izvriavanje poslova  zadataka;  izradu,
DE]FEIU-'H'EF‘I]E. fakultet iz aiuriranje i prav“nn Eprmﬂde“je prﬂmurﬂ
oblasti drustvenih nauka - Odsjeka; pruzanje usluga | pomoci velikim
ekonamija ili pravo poreskim obveznicima wvezano za primjenu
* MNajmanje c&etin  godine poreskih propisa; organizovanje aktivnosti za
radnog iskustva identifikaciju nepodnosilaca poreskih prijava;
» PoloZen struéni ispit za rad obezbjedivanje podnoSenja nepodnesenih |
u drZavnim organima ispravke netalno podnesenih poreskih prijava, |
organizovanje sprovodenja mjera naplate; |
organizovanje aktivnosti za unofenje podataka
u infermacioni sistem; pednosenje inicijativa za
pokretanje prekriajnog postupka; podnodenje
predioga Odsjeku za inspekcijski nadzor VPO,
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokrelne i nepokretne)
poreskag obveznika; izradu planova, izviedtaja
i informacija o radu Odsjeka | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Yodi upravni postupak
i donosi rjeSenje iz dielokruga rada.
307-309| Samostalni/a savjetnikica | 3

Vil nvo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz

oblasti drudtvenih nauka - |

ekonomija ili pravo
Majmanje tn godine radnog
Iskusiva

Polozen struéni ispit za rad

Vrsi poslove koji se odnose na; uhauljanjé'
najslofenijh poslova iz djelokruga rada
Odsjeka, sprovodenje procedura Odsjeka;
utvrdivanje poreske obaveze, sprovodenje
aktivnosti za identifikaciiy nepodnosilaca
poreskih prijava, obezbjedivanje podnosenja
nepodnesenih poreskih prijava | ispravke
netacno  podnesenih  poreskih  prijava,
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u drZavnim organima

sprovodenje mjera naplate; unosenje podataka
u informacioni sistem; obradu poreskih prijava;
izradu wuvjerenja po  zablievu  stranke;
podnosenje inicijativa  za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosti u
ciju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne i nepokretne) poreskog obveznika;
izradu obrasca M4, izradu izvjedtaja |
informacija, komunikaciju  sa drugim
|avnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih, Vodi upravni postupak
| donosi riegenje iz djelokruga rada.

310 | Samostalnila savjetnikica | WrE posiove koji se odnose na: obavijanje

_ najsloZenijih poslova iz djelokruga rada

« VIl nive  kvalifikacie Odsjeka; sprovodenje procedura Sektora za

obrazovanja, fakultet iz velke poreske obveznike; pratenje |

. oblasti drustvenih nauka preduzimanje mjera i postupaka za upis

* Najmanje tri godine radnog ZaloZninh prava, pracenje akbvnosti naplate

iskustva poreskog duga iz imovine (pokretne i

« PoloZen struéni ispit za rad nepokretne); predlaganje pokretanja postupka

U drzavnim organima vansudske prodaje; pracenje postupka po

podnesenaj tuibi pred nadlednim sudom;

pracenje postupka oglasavanja cbavjeitenja o

prodaji, izradu izvjeStaja i informacija;

komunikaciju sa  drugim  javnopravnim

organima | druge poslove po nalogu

pretpostavijenih., Vodi upravni  postupak |
dongsi rjesenje iz djelckruga rada.

311 | Samostalni/a savjetnikica Il Vrél poslove koji se odnose na sprovodenje

procedura Odsjeka; ulvrdivanje poreske

« VIIT nwvo  kvalifikacije obaveze;  sprovodenje  aklivnosti  za

obrazovanja, fakultet iz identifikaciju nepodnosilaca poreskih prijava,

oblasti drudtvenin nauka obezbjedivanje podnofenja nepodnesenih

ekonomija ili pravo poreskih prijava i ispravke netaéno podnesenih

= Najmanje dvie godine poreskih prijava; sprovodenje mjera naplate;

radnag iskustva unosenje podataka u informacioni  sistem;

= PoloZen struéni ispit za rad obradu poreskih prijava; izradu uvijerenja po

u driavnim organima Zahtjevu stranke, peodnofenje inicijativa za

pokretanje prekriajnog postupka; sprovodenje

aktivnosti u cilju naplate poreskeg duga iz

imoving ([(pokretne | nepokretne) poraskog

obveznika;, izradu obrasca M4, izradu

izvjestaja i informacija; komunikaciju sa drugim

jaunopravnim  organima i druge poslove po

| nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak
i donosi rjesenje iz dielokruga rada,

312 | Samostalnila savjetnikica Il Vsl poslove kop se odnose na:  izradu

uvierenja koridtenjem kancelarijskih metoda
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103

s Wil niva kvalifikacije koji se cdnose na: provieru podataka iz |
obrazovanja, fakultet iz analiticke kartice, pripremu uvjerenja odnosno
ablasti drustvenih nauka drugih isprava o Cinjenicama kojima se vodi

» Najmanje jedna godina sluZbena evidencia, arhiviranje obradenih
radnog iskustva uvjerenja i pratece dokumentacije,

« PoloZen struéni ispit za rad komunikaciju sa  drugim  javnopravnim
u drzavnim organima organima | druge poslove po nalogu

pretpostavijenin, Vodi upravni postupak iz

djelokruga rada.
313 | Samostalni/a referent/kinja 1 Vréi poslove koji se odnose na: vodenje svih
vrsta evidencija na nivou Sektora; uéestvovanje
= W1 nivo  kvalifikacie u izradi pofrebnih izvjedtaja i evidencia
obrazovanja odiaganje dokumenata i vodenje evidencija;

+ MNajmanje dvie godine pracenje kretanja dokumenata | druge poslove
radnog iskustva po nalogu pretpostavijenin.

« PoloZen struéni ispt Za rad
u drfavnim organima

6.2. Odsjek za inspekcijski nadzor VPO -

314 | Poreskifa inspektor/ka 1 Vrii poslove koji se odnose na: koordiniranje,
koordinator usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
poslova na izvréioce i obavijanje najsloZenijih

« ViR niva  kvalifikacie poslova iz djelokruga rada Odsjeka;
obrazovanja, Fakultet iz sprovodenje internih pravila Sektora; uteéce u
oblasti drustvenih nauka - donodenju godisnjeg | periodiénih  planova
ekonomija ill pravo kontrola Odsjeka u skladu sa pravilima,

= MNajmanje jedna godina koordiniranje rada terenske i kancelarijske |
radnog iskustva na kontrole; dodjeljivanje naloga za kontrolu istih u
poslovima u Zvanju informacioni  sistem; sprovodenje  plana
inspektor | ili éetiri godine inspekcijskin kontrola; vrienje inspekcijskog
radnog iskusiva na drugim nadzora; saradnju sa drugim inspekcijskim
poslovima organima; koordiniranje | preduzimanje mjera

« Polo#en strucni ispit za rad na otkrivanju krivienih djela; vodenje evidencije
u drZavnim organima o podnesenim  krivitnim  prijavama |

infarmacijama uputenim nadleZnim organima o
osnovama sumnje da je izvréeno krivicno djelo;
izradu planova i izvjeStaja o radu Odsjeka i
druge poslove po nalogu pretpostavijenin. Vodi
upravni postupak | danosi rigsenje iz diglokruga
rada.
315-321| Poreskila inspektor/ka | 7 Vréi poslove koji se odnose na: sprovodenje |
: _ programa | procedura Odsjeka; najsloZenije
= Vi nivo  kvalifikacije terenzke kontrole VPO pripremu
obrazovanja, fakultet iz predinspekcijske analize | plana za
oblasti drudtvenih nauka - sprovodenje kontrole: pregled
-~ ekanamya il pravo ratunovodstvenih  evidencija | druge




322-323| Poreskila
supervizorilka i

Majmanje tri godine radnog
iskustva

FoloZzen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odratavaju stvarmo poslovanje poreskog
obveznika; vrienje inspekcijskog nadzora |
unos podataka o inspekciiskom nadzoru u
informacioni sistem; preduzimanje mjera u
sluéaju povrede propisa; izdavanje prekriajnih
naloga i naplatu novéanih kazni za prekréaje;
podnosenje zahtjeva za pokretanje prekriajnog
postupka; sacinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora | druge poslove po
nalogu prefpostavijenih. Vodi upravni postupak
i donosi riefenje iz djelokruga rada.

6.2.1.Grupa za plan | analizu VPO

inspektor/fka | -
kontrolor/ka

kvaliteta

Vil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druStvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje tri godine radnog
Iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

2

Vréi poslove koji se odnose na. sprovodenje
programa i procedura Odsjeka, uéestvovanje u
donoSenju godifnjeg | mjeseénih planova
kontrola Odsjeka; sprovodenje  aktivnosti
vezanih za pradenje rizika kod VPO, kontrolu
broja i tipa nalega koji se dodjeljuje poreskim
inspekiorima; analizu predmeta kontrole prije
davanja naloga inspektoru; odredivanje obima
kontrole | prioriteta; pruZanje  pomodi
inspekiorima u vrienju inspekciskog nadzora;
wvrsenje  revizije  sprovedenih  konfrola;
utvrdivanje produktivnosti rada inspektora;
ucestvovanje u sprovodenju plana inspekcijskih
kontrola, vrsenje inspekcijskog nadzora,
izdavanje prekriajnih naloga | naplatu novéanih
kazni; podnoSenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog posiupka; pracenje  unosa
podalaka o inspekcijskom nadzoru o
informacioni sistem; sadinjavanje izvjestaja o
rezultatima inspekcijskog nadzora 1 druge
poslove po  nalogu  pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak | donosi rjesenje iz djelokruga
rada.
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Wi nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druStvenih pauka -
ekonomija il pravo
Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZzen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

324 | Poreskila inspektor/ka | Vrsi poslove koji sé odnose na: sprovodenje |
aktivnosti vezanih za pracenje rizika kod VPO,
= Vil nivo  kvalifkacie aktivnosti na pracenju | unapredenju Registra
obrazovanja, fakultet iz rizika VPO, saradnja i komunikacija sa
oblasti drustvenin nauka -1 javnopravnim organima vezanim za upravijanje
ekonomija ili pravo rizikom;, prediaganje unapredenja programa
« Najmanje tri godine radnog analize rizika, pripremu  predinspekcijske
mEhusiva anahze | plana za sprovodenie nadzora,
= Polozen struéni ispit za rad procienu moguéih rezultala nadzora | poreskog
u drzavnim organima potencijala; wrienje inspekcijskog nadzora |
unos podataka o inspekciskom nadzoru u
informacioni sistem; primjenjivanje iru:lirehtnih!
meloda konlrale ukoliko se procieni da
poslowne  knjige ne odraZavaiw sivamo
poslovanje poreskog obveznika, izdavanje
prekriajnih naloga | naplatu novéanih kazni,
podnosenje zahtjeva za pokretanje prekréajnog
postupka, sacinjavanje izvjeStaja | druge
poslove po nalogu pretpostavijenin.  Vodi
upravni postupak i| donosi rieSenje iz djelokruga

rada.
" 325 | Poreski/a inspektorika | Vsl poslove Koji se odnose na, sprovodenje

programa i procedura QOdsjeka; sprovodenje
aktivnosti vezanih za pracenje rizika kod VPO,
poslove inspekcijskog nadzora VPO 0 kod
ostalin poreskih obveznika po polrebi; pripremu

predinspekcijske analize 1 plana za
sprovedenje kontrole; pregled
racunovodstvenih avidencija i druge

dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
kontrole, ukolike se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavajy stvamo poslovanie poreskog
obveznika, vrienje inspekcijskog nadzora |
unos podataka o inspekciiskom nadzoru o
informacioni sistem; preduzimanje mjera u
sluéaju povrede propisa; izdavanje prekréajnih
naloga | naplatu novéanih kazni za prekriaje;
podnosenje zahtjeva za pokretanje prekréajnog
postupka; sadinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak
i donasi rjesenje iz djelokruga rada.
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6.2.2. Grupa za specijalizovane kontrole VPO
326-328| Poreskila inspektor/ka | i Vrdi poslove keoji se odnose na: sprovodenje
programa | procedura Odsjeka; obavijanje
« Vil nive  kvalifikacie specijalizovanin inspekcijgkin kontrola VPO:
cbrazovanja, fakultet iz poslove inspekcijskog nadzora | kod ostalih
oblasti druStvenih nauka - poreskih obveznika po potrebi; pripremu
ekenomija ili prave predinspekcijske analize |  plana za
= Majmanje tri godine radnog sprovodenje kaontrole; pregled
iskustva ratunovodstvenih evidencija i druge
s PaoloZen struéni ispit za rad dokumeniacije; primjenu indirektnih metoda
u drZavnim organima kontrole, ukoliko se ocijeni da poslovne knjige
ne odraZavaju sivamo poslovanje poreskog
obveznika, vrienje inspekciskog nadzora i
unos podataka o inspekcijskom nadzoru u
informacioni sistem; preduzimanje mjera u
slucaju povrede propisa; izdavanje prekrsajnih
naloga | naplalu novéanih kazni za prekriaje;
podnosenje zahtjeva za pokretanje prekriajnog
postupka; sacinjavanje izvjestaja o rezultatima
_ ' inspekcijskog nadzora | druge poslove po
| nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak
' i donosi rjeéenje iz djelokruga rada.
|
7. SEKTOR ZA CARINSKE POSLOVE
' Redni | Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u izvriilaca
odredenom zvanju
330 | Pomocnikica direktoralice 1 Rukovedi radom Seklora, koordinira rad

Wi nive kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti druitvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje dvie godine
radnog Iskustva na
poslovima  rukovodenja i
pet godina radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u dr¥avnim organima

organizacionih jedinica u Sektoru; obezbjeduje
ostvarivanje odnosa | saradnje sa drugim
subjektimma; wrdi najslofenije | najstruénije
poslove; odgovara za blagovremeno, zakonito i
pravilno vréanje poslova Sektora; vrsi | druge
poslove po nalogu Direktorafice.
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7.1. Odsjek za carinsku tarifu | TARICG

331 Macelnikica i | Koordinira | usmjerava rad izvrdilaca “u
Odsjeku, vréi najsloZenije poslove iz djelokruga

= Vi1 nive  kvalifikacije rada Odsjeka koji zahlijevaju  posebnu
cbrazovanja, fakultet iz strucnost | samostalnost; prati primjenu propisa
oblasti tehniCko-tehnoloskih nad pravilnim | jedinstvenim sprovodenjem

il drustvenih nauka propisa iz oblasti carinske tarife; prati i analizira

+ Najmanje tri godine radnog svrstavanje robe po carinskoj tarifi; ufestvuje u
iskustva na  poslovima pripremi struénih osnova za izradu nacria
prvog nivoa eksperiskog propiza iz oblasli carinske tarife; analizira
kadra propise radi  implemeniacije u TARICG;

« Poloken strucni ispit za rad odobrava i kontrolie wnosenje podataka u
u drzavnim organima TARICG; kontrolife aduriranje TARICG; pruza

« Polozen drugi struéni ispit struénu  pomoé | informacije  carinskim
za rad u drzavnim organima sluZbenicima i drugim korisnicima, vezano za

u oblasti carinskih poslova carinsku tarifu, primjenu TARICG-a, carinskih

« Znanje engleskog jezika - kvota i drugih sa tarifom povezanih propisa, koji
nivo B1 s primjenjuju u cannskom postupku; daje
instrukcije | objasnjenja iz djelokruga rada; vrii

kontrolu izvrdenja obima i kvalitela postavijenih

zadataka i, s lim u vezi, daje predloge i

preduzima adekvatne mjere, vréi sveobuhvatnu

analizu izvjeStaja organizacione jedinice |

preduzima potrebne mjere, vrii i druge poslove

koje odredi pretpostavijenifa, za svoj rad | rad

odsjeka i grupe, odgovara pretpostavijenomioj.
332 | Samostalnila carinskila 1 Prati | analizira primjenu carinskih | drugih

savjetnik/ca | - za carinsku tarifu

Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehnicko-tehnoloskih
ili drudtvenih nauka
Majmanje pet
radnog iskustva
FoloZen strutni ispit za rad
u drZavnim organima
FoloZen drugi strucni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
£Znanje engleskog jezika -
nivo B1

godina

propisa iz oblasti carinske tarife; prati propise |
smjernice Evropske unije i Svietske carinske |
organizacije, wvazanih za carinsku tarnifu;
utestvuje u pripremi struénih osnova za izradu
nacria propisa iz oblasti caninske tarife; pruZa
struénu  pomoé  drugim  organizacionim
jedinicama Uprave, ministarstvima i drugim
organima drZavne uprave na ovim poslovima,
izdaje obavezujuce informacije o svrstavanju
robe po carinskoj tarifi, vréi svrstavanje roba po
carinskoj tarifi i daje instrukcie, migljenja i
objasnjenja po pitanju svrstavanja roba; daje
odgovore na upite inostranih  carinskih
administracija, privrednih subjekata, fizikih
lica, i drugih organizacija; analizira primjenu
medunarodnih konvencija, sporazuma i drugih
instrumenata koje e usvojila drZava, pruza
strucnu  pomoé | informacie  carinskim
sluZbenicima i drugim korisnicima vezano za
tanfe | sa tarifom povezanih propisa, koji se
primjenjuju U carinskom postupku, vodi
evidencije | dostavlia izvieStaje iz svog |




333

djelokruga rada; | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

Visi/a carinskil/a savjetnik/ca Il -
za carinsku tarifu

Vi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehnitko-tehnolodkin
ili drustvenih nauka
Majmanje jedna
radnog izkustva
PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive B1

godina

Prati i analizira primjenu carinskih | drugih
propisa iz oblasti carinske tarife; prati propise i
smjernice Evropske unije i Svjelske carinske
organizacije, wvezanih =za carinsku tarifu:
uéestvuje u izradi nacrta propisa iz oblasti
carinske tarife; pruza struénu pomoé drugim
organizacionim jedinicama Uprave,
ministarstvima i drugim organima drZzavne
uprave na ovim poslovima, daje odgovore na
upite inostranih  carinskih  administracija,
privrednih subjekata, fizitkih lica 1 drugih
organizacija; kreira poslovna pravila za
carinsko - informacioni sistem; ufestwuje u
projektima; uéestvuje u obukama; priprema i
dostavija podatke iz djelokruga rada za
aiuriranje web stranice; vodi evidencije i
dostavija izvjestaje iz svog djelokruga rada; |
druge poslove po nalogu pretpostavljenih,

334-33-51 Samostalnifa

336

carinskila 2 Prati i analizira carinske propise radi

lsavjaini”cii -za TARICG i kvote implementacije v TARICG; uéestvuje u izradi
I nacrta propisa iz oblasti carinske ftarife;
= Vi1 nive  kvalifikacije integracije tih propisa u TARICG sistem; prati
obrazovanja, fakultet iz tarifng | uz carinsku tarifu povezane propise,

cblasli tehnicko-tehnoloskih njihovo prikupljanje | unodenje u sistem; donosi

i drustvenih nauka instrukcije, uputstava i druge informacije kejima

= Mamanje pet godina s& propisuju postupci ili ujednatuje praksa
radnog iskusiva carinarnica, vezano uz primjenu TARICG-a |

* PoloZzen struéni ispit za rad upravijanje carinskim kvotama; upravija i vrsi

u driavnim organima nadzor nad TARICG podacima, analiza

' * Polozen drugi strudni ispit njihovog wuticaja i po potrebi korekcije
; za rad u dr¥aynim organima integracije; vréi nadzor nad nadinom raspodjele
- u oblasti carinskih poslova carinskih kwvota i njihovo stanje; saraduje =a
= Znanje engleskog jezika - unutradénjim organizacijonim jedinicama na
niva B1 poslovima iz svog djelokruga rada; pruza
struénu  pomoc 1 informacije  carinskim

sluZbenicima, drugim korisnicima i
privrednicima; prali praksu rada carinarnica iz

svog djelokruga, wrsi razradu plana obuke,
priprema strutne materjale i sprovodenje
obuke carinskih sluZbenika, w3 | druge
poslove koje odredi pretpostavijenifa, za svoj

rad i rad grupe, odgovara pretpostavijenomloj.

7.2. Odsjek za carinsku laboratoriju

Natgelnikica 1 Koordinira i wusmjerava rad izvréilaca u
Odsjeku, vrai najsloZenije poslove iz djelokruga
| * VI nivo kvalifikacie rada Odsjeka koji zahtijevaju posebnu
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obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehniéko-tehnologkih
nauka

Najmanje tri godine radnog
iskustva na poslovima
prvog nivea eksperiskog
kadra

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive B1

strutnost | samostalnost, primjenjuje propise iz
cblasti carinske laboratorije; vri organolepticku
provjeru dostavijenih uzoraka | analizu
dokumentacije koja prali iste, vrsi fizicko -
hemijske analize, lumati rezuilale obavijenh
laboratorijskih - analiza, priprema 1 izdaje
laboratorijske  izvjestaje; &alje po polrebi
urorke drugim ovladéenim laboratorijama na
analizu; prati medunarodne | evropske propise
vezane za vwrienje fizifkih i hemijskih
ispitivanja; prati razvoj | unapredenja na
podrutju  instrumenata za amalizu, novih
materijala | tehnologya, te novih metoda
ispitivanja; obavlja poslove vezane za razvo,
primjenu, odriavanje | poboljfavanje sistema
upravijanja kvalitetom u skladu 58
medunarocdnim standardima kvaliteta, saraduje
sa carinskim laboratorijama zemalja &lanica EU
i drugih zemalja, oviaSéenim |aboratorijima i
nadleZznim organima drEavne uprave, sigurno
posiupa sa isparljivim i lako zapaljivim
hemikalijgma, uzorcima | nastalim otpadom,
priprema instrukcije i pruZa struénu pomoc
caringkim sluZbenicima iz djelokruga rada;
ufestvuje U izradi nacrta propisa U Vezi
predmeine oblasti, priprema i dostavija podatke
iz dielokruga rada za aZuriranje Web site; vodi
avidenciju | dostavlija izvjestaje iz svog
djelokruga rada; wrdi i druge poslove koje
odredi pretpostavijenila; za svoj rad | rad
Odsjeka, odgovara pretpostavijenom/oj.

337-339 Samostalnifa carinskila- 3 Frimjenjuje propise iz oblashi carinske |
savjetnik/ca | laboratorije; wrsi  organoleplitku  provjeru
dostavijernh uzoraka 1 analizu dokumentacie

« VIl nive  kvalifikacie koja prati iste, vrdi fizilko - hemijske analize,
obrazovanja, fakultet iz tumadi rezultate obavljenih laboratorijskin

oblasti priradno- analiza, priprema i izdaje laboratorijske

matematickih ili tehnitko- izvjestaje, Salle po potrebi uzorke drugim

tehnoloskih nauka
Majmanje  pet
radnog iskustva
PoloZen strucni ispit za rad
u driavnim organima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog |ezika -
niva A2

godina

ovlatéenim laboratorijama na analizu; prati
medunarodnie | evropske propise vezane za
wrienje fizitkin i hemijskih ispitivanja; prati
razva] | unapredenja na podrudju nstrumenata
za analiizu, novih materijala i tehnologija, te
novih metoda ispitivanja; obavlja poslove
Vezane Za rave), primjenu, odrZavanje i
poboljfavanje sistema upravijanja kvalitetom u
skladu sa medunarodnim  standardima
kvaliteta; saraduje sa carinskim laboratorijama
zemalja d&lamica EU i drugih  zemalja,
ovlaséenim laboratorijima i nadle2nim organima |
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driavne uprave; sigurno postupa sa isparljivim
i lake zapaljivim hemikalijama, uzorcima i
nastalim otpadom; priprema instrukcije | pruia
sfruénu pomot carinskim sluZbenicima iz
djelckruga rada; ufestvuje u izradi nacda
propisa u vezi predmetne oblasti; priprema i
dostavlja podatke iz djelokruga rada za
aZuriranje Web site, vodi evidenciju | dostavija
izvjestaja iz svog djelokruga rada; vrii druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,

7.3 Odsjek za vrijednost robe

Nacelnikica

savjetnik/ca | - za vrijednost robe

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehnicko-tehnoloZkih
ili drustvenih nauka
Majmanje pet godina
radneg iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim anganima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova

1 Koordinika | wsmjerava rad izvriilaca u
Odsjeku; vréi najsloZenije poslove iz djelokruga
= Vi nivo kvalifikacije rada Odsjeka koji zahtijevaju posebnu
obrazovanja, fakultet iz struénost | samostalnost, prati jedinstvenu
oblasti drustvenih i primjenu propisa iz oblasti Odsjeka; prati i
tehniéka-tehnolodkih nauka analizira probleme vrednovanja; prati praviino i
#  Mamanje tn godine radnog jedinstveno sprovodenje propisa kao | primjenu
. skustva na  poslovima propisanih metoda utvrdivanja osnova za
prvag nivoa eksperiskog odredivanje visine uvoznih odnosno izvoznih
kadra dazbina kao i drugih mjera trgovinske politike;
« PoloZen strucni ispit za rad priprema instrukcije | objasnjenja iz djelokruga
u drzavnim organima rada Odsjeka, utestvuje u pripremi strudnih
« Polozen drugi struéni ispit osnova za izradu nacria pmpi;a iz oblasti
za rad u drZavnim organima vrijednosti; daje odgovore na upite privrednih
u oblasti carinskih poslova subjekata, njihovih m;lruit_anja i fiziCkin Ii::a'.. \rr_ﬁi
« Znanje engleskog jezika - kantralu izvrsenja obima | h?alute_ta pnstauljaml'!
nivo B2 Zadataka i s tm u wez daje predloge |
preduzima adekvatne mjere; vrii sveobuhvainu
analizu izvjestaja organizaciong jedinice |
preduzima potrebne mjere; priprema poslovna
pravila; wrdi | druge poslove koje odred
pretpostavijenifa; za svoj rad | rad Odsjeka,

ocdgovara pretpostavijenom/a).

|

'341-342 Samostalnila carinskila- 2 Prati | analizira_ﬁr:i-l:njenu propisa © carinskoj

vrijgdnosti; uéestvuje wu pripremi  struénih
osnova Za izradu nacrta propisa iz oblasti
vrijednosti robe;, priprema objagnjenja o
vrijgdnosti robe | posebno prati | analizira
podatke o wrijednosti roba koje se uvoze,
aktivno uéestvuje u planiranju analize rizika,
kreira bazu podataka; vrdi kontrolu unodenja
podataka u bazu podataka o vrijednosti robe;
razmatra sporne sluéajeve po zahijew
carinarnica, woznika ili u drugostepenom
carinsko upravnom postupku | daje struéno
misljenje po tim pitanjima; preduzima potrebne
mjere za suzbijanje pojava prijavijivanja laznin |
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Inanje engleskog jezika -
niva B1

vrednovanju robe sa drugim drZzavama na
osnovu bitaleralnin i multilaterainin Sporazuma
vrél kontrolu praviineg sprovodenja cdredbi iz
Sporazuma o vrjednosti robe 5TO (GATT),
prati adiuke komiteta WTO-a | WCO-a, daje
odgovore na upite privrednih subjekata,
njihovih udruzenja i fiziEkih lica, priprema
poslovna pravila; vodi evidencije | dostavija
izvjestaje iz svog djelokruga rada; i1 druge
poslove po nalogu pretpostavijenih

343 | Samostalnifa carinskifa- 1 Ucestvuje u pripremi objasnjenja o vrijednosti
savjetnik/ca 1l - za vrijednost robe 1 posebno prati | analizira podatke o
vrijednosti roba koje se uvoze, prati propise o

carinska] vrijednosti; aklivno udestvuje u

Vil nivae  kvalifikacije planiranju analize rizika; kreira bazu podataka;
obrazovanja, fakultet iz vrii kontrolu unofenja  podataka u bazu
oblasti tehnitko-tehnolodkih podataka o vriednosti robe; razmatra spome |
ili drustvenih nauka slucajeve po zahtjevu carinarnica, uvoznika iliu |
Majmanje jedna godina drugostepenom cannsko upravnom postupku i |
radnog iskustva daje struéno mislienje po tim pitanjima; |
PoloZen struéni ispit za rad preduzima potrebne mjere za suzbijanje pojava |
u drZavnim arganima priigvijivanja laZnih vrijednosti; vréi razmjenu |
Polozen drugi struéni ispit informacila o wvrednovanju robe sa drugim
za rad u dr¥avnim organima drzavama na  osnovu  bilateralmih
u oblasti carinskih posiova multilaterainih  Sporazuma  wrdi  kontrolu
Znanje engleskog jezika - praviinog sprovodenja odredbi iz Sporazuma o
nivo B1 vrijednosti robe STO (GATT). prati odluke
komiteta WTO-a | WCO-a; daje odgovare na
upite privrednih subjekata, njihovih udruZenja i |
fizickih lica; priprema poslovna pravila; vodi |
evidencije | dostavlja izvjestaje iz svog
djelokruga rada; | druge poslove po na!ngu!

pretpostavijenin
7.4. Odsjek za porijekio robe

344 | Nadelnikica 1 Koordinira | usmjerava rad izvrSilaca u
Cdsjekuy; vrii najslozenije poslove iz djelokruga

Wil nivo kvalifikacije rada Odsjeka koji zahtijevaju posebnu
obrazovanja, fakultet iz struénost | samostalnost, prati jedinstvenu
oblasti drustvenih ili primjenu propisa iz oblasti Odsjeka; prati |
tehnicko-tehnoloskih nauka analizira  probleme  porijekla robe
Majmanje tri godine radnog preferencijala;, prati pravino | jedinstveno

iskusiva na poslovima
prvog nivoa eksperiskog
kadra

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
FPolozen drugi strulni ispit

sprovodenje propisa kao i primjeny propisanih
metoda ulvrdivanja osnova za odredivanje
visine uvoznih odnosno izvoznih daZbina kao |
drugih mjera {rgovinske politike; priprema
instrukcije | objadnjenja iz djelokruga rada

odsieka; ulestvuie u pripremi struénih osnova
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za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova,
Znanje engleskog jezika -
niva B2

za izradu nacria propisa iz oblasti porijekla
robe i preferencijala; daje odgovore na upite
privrednih  subjekata, njihovih udruZenja |
fizitkih lica; wrdi kontrolu izvrdenja obima |
kvaliteta postavijenih zadataka i s tim u vez
daje predicge | preduzima adekvalne mjere,
vril  sveobuhvalnu  analizu  izvjestaja
organizacione jedinice | preduzima potrebne
mjere; priprema poslovna pravila; vréi | druge
poslove koje odredi pretpostavijenila;, za svoj
rad i rad Odsjeka, odgovara
pretpostavijenomiaj.

Samostalnila carinskifa
savjetnikica |l - za porijeklo robe

Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblast tehniéko-tehnologkih
il drustvenih nauka
Majmanje pet  godina
radnog iskustva

FoloZen struéni ispit za rad
u drZavmim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u ablasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo B1

Prali | analizira propise iz oblasti porijekla robe i
preferencijala; prati pravilnu primjenu pravila o
porijekiu robe nepreferencijainog i
preferencijalnog; saraduje u primjeni propisa o
porijeklu robe | preferencijalima; vrsi naknadno
provjeravanje uvjerenja o porijekiu robe izdatih
na osnovu sporazuma o slobodno] frgowvin,
autonomnih trgovinskih mjera ili Opéte Seme
preferencijala (GSP); vodi  postupke za
iZdavanje dozvola za @ pojednostavijeno
potvrdivanje porijekla robe; aktivno uéestvuje u
planiranju  analize nzika, prati pravino i
jedinstvenc  sprovodenje  sporazuma o
slobodno] trgovini | daje misljenje o istim;
utestyuje u obavijanju poslova koordinacije i
kontrole procedure izdavanja serifikata o
porijekiu robe sa teritorije CG izdatih na osnovu
sporazuma o slobodng) trgovini, autonomnih
trgovinskih mjera ili Opéte Seme preferencijala
(GSP), ulvrduje predioge oblika | sadrZaja
peéata, i stara =& o blagovremenom
dostavijanju otisaka pecata svim
carinamicama, nadieznim organima Evropske
unije, kao i drugim nadleZnim organima drzava
sa kojima je polpisan sporazum o slobodnoj
trgovini; provjerava vjerodostojnost | ispravnost
certifikata o preferencijalnom pornjekiu robe
izdath u CG; kontrolife  primjenu
preferencijalnih pravila o porijekiu robe i stara
se o njihovoj praviingj | jednoobrazno) primjeni;
daje odgovore na upite privrednih subjekata,
njihovin  udruzenja | fizickih lica; priprema
poslovna pravila; vodi evidencije | dostavija
izvjestaje iz svog djelokruga rada; | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

| 346-347

Samostalnifa carinskila
savjetnikica Il - za porijeklo robe

Prati i analizira propise iz oblasti porijekla robe i
preferencijala; saraduje u primjeni propisa o
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Vil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehniko-tehnoloskih
ili drustvenih nauka
Majmanje fri godine radnog
igkusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
Paolozen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblast carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva B1

—mor

!njihnw'h vdruzenja | fizitkih lica;, priprema

porijeklu robe | preferencijalima; vral naknadno
provjeravanje uvjerenja o porijekiu robe izdatih .
na osnovu sporazuma o slobodng) trgm-'ini.i
autanomnih trgovinskin mjera ili OpSte Seme |
preferencijala (GSP), vodi postupke za
izdavanje dozvola za  pojednostavijeno |
potvrdivanje porijekla robe; aktivno uéestvuje u |
planiranju analize nzika, prali praviino |
jedinslveno  sprovodenje  sporazuma o
slobodno] trgovini | daje misljenje o istim;
utestvuje u obavlijanju poslova koordinacije i
konfrole procedure  izdavanja serifikata o
porijgklu robe sa teritorije CG izdatih na osnovu
sporazuma o slobodnoj trgovini, autonomnib
trgovinskih mjera ili Opéte Seme preferencijala
(GSP), ubtvrduje predioge oblika | sadriaja
pedata, | stara se o blagovremenom
dostavijanju otisaka petata svim
carinarmicama, nadleZnim organima Evropske
unije, kao i drugim nadleZnim organima drZava
sa kojima je potpisan sporazum o slobodnoj
trgovini; provjerava vjerodostojnost i ispravnost
cerifikata o preferencialnom ponjekiu robe
izdath v CG; kontrolide  primjenu
preferencijainin pravila o porijekiu robe i stara
se o njihovoj praviino| i jednoobrazno] primjen;
daje odgovore na upite privrednih subjekala,

poslowna pravila, wodi evidencije | dostavija
izviestaje iz svog djelokruga rada; | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,

7.5. Odsjek za carinske postupke

348

Nacelnik/ca

VI nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehniéko-tehnologkih
ili drutvenih nauka

Majmanje tri godine radnog

iskustva na poslovima
prvog nivoa eksperiskog
kadra

PoloZzen strulni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo B2

—

1

| Koordinira | usmjerava rad izvrdilaca u
! Odsjeku, vrii najsloZenije poslove iz djelokruga
|rada Odsjeka koji zahtijevaju posebnu
;stmi;nnsl i samostalnost; analizira primjenu
carnskih propisa iz djelokruga rada Odsjeka,
kao i probleme i pojave koji nastaju u primjeni
ih propisa | predlaze mjere za njihovo
rieSavanje; priprema i izraduje uputsiva
objasnjenja carinarnicama; daje odgovore na
upite privrednih subjekata, njihovih udruZenja i
fizickih lica; saraduje sa drugim organima po
ptanjima iz djelokruga rada Odsjeka; prati i
analizira pojednostavijene postupke
deklarisanja robe, kao i druga carinska
pojednostavijenja | status oviascenih privrednih
subjekata; utestvuje u pripremi struénih osnova
za izradu nacria propiza iz oblasti cannskih
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postupaka; prati  primjeny  medunarodnih
konvencija koje se odnose na sprovedenje
carinskih procedura; prati propise | smjernice
Svjetske carinske organizacije po pitanjima iz
djelokruga rada odsjeka; priprema poslovna
pravila; wvrsi | druge poslove koje odredi
pretpostavijenifa; za svoj rad i rad Odsjeka i
grupe, odgovara pretpostavijenom/oj

349 | Samostalnila carinski/ka Uéestvuje u pripremi struénih osnova za izradu
savjetnik/ca | nacria propisa iz oblasti carinskih postupaka -
stavljanje robe u slobedan premet; analizira i
* Vi1 nivo  kvalifikacije prati probleme vezane za carinski postupak
obrazovanja, fakultet iz stavijanje robe u slobodan promet | prediaZe
oblasti tehniéko-tehnologkih mjere za rjesavanje problema; izraduje
i drustvenih nauka uputstva za rad, informacije | objasnjenja koja
= MNgmanje pet godina se odnose na carinjenje robe od strane pravnih
radnaog iskustva i fizickih lica; daje odgovore na upite privrednih
» PoloZen struni ispit za rad subjekata, njihovih udruZenja i fizi€kih lica;
u driavnim organima priprema poslovna pravila; vodi evidencije i
» Polofen drugi struéni ispat dostavlja izvjestaje iz svog djelokruga rada; |
za rad u drZavnim organima druge poslove po nalogu pretpostavijenih.
u oblasti carinskih poslova
= Znanje engleskog jezika -
- niva B1
350 | Samostalnifa carinski/ka Uéestvuje u pripremi struénih osnova za izradu
savjetnik/ca | nacrla propisa iz oblasti posebnih carinskih
postupaka smjestaja robe, posebne upotrebe |
« Vin nivo  kvalifikacije oplemenjivanja; analizira | prati postupke
obrazovanja, fakultet iz smjeitaja robe, posebne upotrebe |
oblasti tehnitko<tehnolodkih oplemenjivanja, | daje odgovarajuéa uputstva i
ili drustvenih nauka objasnjenja; analizira i prati pojave i probleme
=« MNajmanje pet godina navedenih postupaka | predlaie mjere za
radnog iskustva riesavanje problema; priprema uputstva,
= Polozen strucni ispit za rad objasnjenja i informacije iz navedenih oblasti,
u drZzavnim arganima daje odgovore na upite privrednih subjekata,
= PoloZen drugi struéni ispit njihovin udrufenja i fizitkih lica; priprema
Za rad u driavnim organima poslovna pravila. vodi evidencije | dostavija
u oblasti carinskih poslova izvjeitaje iz svog djelokruga rada; | druge
» Znanje engleskog jezika - poslove pa nalogu pretpostavijenih,
nive B1
351 | Samostalnila carinskilka Ugestvuje u pripremi strunih osnova za izradu
savjetnik/ca | nacria propisa i oblasti izvoznih carinskin
postupaka; priprema wpulsiva, objagnjenja i
= Vi1 nive  kvalifikacije informacije iz navedenih oblasti; daje odgovore
obrazovanja, fakuitet iz na upite priviednih  subjekata,  njihovih
oblasti tehnicko-tehnoloskih udruZzenja i fizickih lica; analizira, sprovodi |
ili drustvenih nauka prati pojave i probleme u sprovodenju izvoznih
=« MNajmanje pet godina postupaka | prediaie mijere za rjeSavanje
radnog iskustva problema priprema poslovna pravila; vodi
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L

PoloZen strucni ispit za rad
u drfavnim organima
FoloZen drugi strucni ispit
Zza rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo B1

evidencije | dostavlja izvjedlaje & svog
djelokruga rada; i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih,

352 | SBamostalnifa carinskila 1 Razmatra | obraduje zahtjeve za izdavanje |
savjetnikica | odobrenja | licenci za obavijanje poslova |
zastupanja pred carinskim organom; uéestvuje |
« VIl nive kvalifikacie u organizovanju struénog obrazovanja | |
cbrazovanja, fakultet iz usavriavanja lica koja se bave poslovima
oblasti drutvenih nauka - zastupanja; uéestvuje u pripremi izviestaja o
pravo upravninm postupcima, udastvuje u
« MNajmanje pet godina organizovanju polaganja struénog ispita za
radnog iskustva dobijanje licenci za obavijanje poslova
» PoloZen strucni ispil za rad zastupanja, prati primjenu propisa koji se
u dravnim organima odnose na poslove zastupanja pred cannskim
» PoloZen drugl struéni ispit organom; saraduje sa udruZenjem Speditera |
za rad u driavnim organima Privrednom  komorom; vodi  evidencpe |
u cblasti carinskih poslova dostavija izvjeStaje iz svog djelokruga rada; |
« Znanje engleskeg jezika - druge posliove po nalogu pretpostavijenih.
niva A1
253-354| Samostalni/a carinskilka 2 Razmatra | cbraduje zabljeve za izdavanje
savjetnikica I = Za odobrenja za pojednostavijene postupke i!
pojednostavijene postupke i druga pojednostavijenja 1 status uvlaﬁbermg!
ovlaiéene privredne subjekte priviednog  subjekta (AEO), ulestvuje u |
pripremi izvjestaja o upravnim pcrsluprl:ima;|
= VIt nive  kvalifikacye ubestvuje u pripremi struénin osnova za izradu |
obrazovanja, fakultet iz nacrta propisa iz oblasti pojednostavijenih
oblasti drudtvenih nauka - carinskih postupaka | AEQ; priprema upuistva,
pravo abjasnjenja | informacije iz navedenih oblasti,
« Namanje pel geodina daje odgovore na upite privrednih subjekata,
radnog iskustva njihovih udruZenja i fiziékih lica; saraduje sa
« PoloZen struni ispit za rad drugim organima po pitanjma iz svog
u drzavnim arganima dielokruga rada;, priprema poslovna pravila;
» PoloZen drugi struéni ispit vodi evidencije | dostavija izvjestaje iz svog
za rad u drzavnim arganima djelokruga rada; i druge poslove po nalogu
u oblasti carinskih poslova pretpostavijenih,
« Znanje engleskog jezika -
niva B1
7.5.1. Grupa za tranzit
355 | Sefiica 1 Koordinira | usmjerava rad izvrdilaca u grupi,
vrdi najsloZenije poslove iz djelckruga rada
= Vil nive  kvalfikacie Grupe koji zahlijevaju posebnu struénost |
obrazovanja, fakultet iz

ablasti tehnitko-tehnologkih
ili drustvenih nauka

MNajmanje dwvije godine
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samostalnost;, analizira primjenu  carinskih
propisa iz djelokruga rada Grupe, kao i
probleme i pojave koji nastaju v primjeni tih
propisa | predlaZe mjere za njihovo rjedavanje,




356

357

radnog iskustva na
poslovima prvog  nivoa
ekspertskog kadra

Poloken struéni ispit za rad
u drZawvnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
Za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo B2

prati i kontroliSe carinamice u wvezi sa
jednoobraznom primjgnom  propisa iz svog
djelokruga rada, priprema i izraduje uputstva i
objasnjenja carinarnicama; daje odgovore na
upite privrednih subjekata, njihovih udruZenja i
fizickih lica; saraduje sa drugim organima po
pitanjima iz djelokruga rada Grupe; prati i
analizira pojednostavijenja o  tranzitnim
postupcima, wudestvuje u pripremi  strucnih
osnova za izradu nacria propisa iz oblasti
tranzitnih postupaka, prati primjenu
medunarodnin konvencija koje se odnose na
sprovodenje tranzilnih procedura; prati propise
i smjernice EK i Svjetske carinske organizacije
po pitanjima iz djelokruga rada Odsjeka;
priprema poslovna pravila; vrii i druge poslove
koje odredi pretpostavijenifa; za svoj rad | rad
Grupe, odgovara pretpostavijenomio).

Samostalnila carinskifa
savjetnikica |

« Wi nivo  kvalifikacije

obrazovanja, fakultet iz

oblasti tehniéko-tehnologkih
ih drustvenih nauka
Majmanje  pat
radnog iskustva
FoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti cannskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo B1

godina

Stara =e o bDlagovremenom zavrdetku i
okonZanju tranzitnih postupaka zapotetih u
Crnoj Gori, prati | kontroliSe carinamice u vezi
sa jednoobraznom primjenom propisa  za
potrage | okontanje ftranzitnih postupaka,
sprovodi  aktivnosti vezane za odgovore
carinskim administracijama drugih zemalja u
vezi tranzitnih postupaka zapodetin kod njih te
aktivnosti u vezi ulvrdivanja nastanka duga,
nadiefnosti za naplatu i naplate carinskog
duga; pokrete poslupke potrage u slucaju da
postupci nisu zavréeni u propisanim rokovima,
vri  provieru vierodostojnosti | primljenih i
poslatih dokaza o zawrdetku postupaka u
smislu njihove tehnicke ispravnosti (postojanje
pelata, potpisa, naziva podijacca kao |
svojstava preuzelin pismenih pogilki), inicira
proviere primljenih dokaza u sluGaju sumnje u
nepraviimost  ili  krivolvorenje  potvrde o
zavrietku franzitnog postupka, blagovremeno
inicira postupke naplate duga nastalog u
postupcima tranzita te preduzima propisane
mjere saradnje s zemljama EU i EFTA u
postupku utvrdwvanja nadleZnosti za naplafu
duga, utvrdivanja duZnika, visine duga | naplate
druga; priprema poslovna  pravila,  wodi
evidencije i dostavija izvjestaje 1 swvag
dielokruga rada; | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

| Samostalnifa

carinskila

Vrsi razmjenu svih propisanih carinskih i drugih
isprava | dopisa & Zemljama EU | zemljama
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savjetnikica |

Wi Mivo kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti tehniCko-tehnologkin
ili drustvenih nauka
Majmanje pet
radnog iskusiva
PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
fnanje engleskog jezika -
nivo B1

goding

EFTA, koji e odnose na sprovodenje tranzitnih
postupaka, ukljufujuti razmjenu polvrda o©
ispravnom zavrietku tranzitnih postupaka s
drugim zemijama Elanicama (JCI, TIR, ATA,
Obrazac 302,...) u swéajevima redovne
procedure | rezervnog (1zv. fallback) postupka;
razmjenu Svih dopisa wvezanih za postupak

polraga, razmjenu svih isprava vezanih za

postupak utvrdivanja nadieinosh za naplatu

duga, razmjenu svih isprava vezanih zZa
utvrdivanje duZnika | naplatu duga. fe
okonéanje postupka;, prati | kontrolise
carinarnice w vezi sa jednoobraznom

primjenom propisa iz svog djelokruga rada,
priprema posiovna pravila, vodi evidencije i
dostavija zvjestaje iz svog djelokruga rada; |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.

17z

358 | Samostalnifa carinski/a 1 Razmatra | obraduje zahtjeve za izda'.ranj_é_'
savjetnik/ca | odobrenja za pojednostavijenja u tranzitnim
postupcima, uéestvuje u pripremi izvjestaja o
=« Wi nive h\l'ﬂll.rll'ﬁﬂﬂijﬂ‘ uwamim pﬂgtup-mma: Ué‘EEhI'Uj;E u priprgmi
fakultet iz oblasti tehnicko- struénih osnova za izradu nacria propisa iz
tehnoloskih i drustvenih oblasti  pojednostaviienja u  tranzitnim
nauka postupcima, priprema uputstva, objasnjen)a |
= Najmanje pet godina informacije iz navedenih oblasli, daje odgovore |
radnog iskustva na upite priviednin  subjekata, njihovih |
* PoloZen slruéni ispit za rad udruZenja i fizitkih lica;, saraduje sa drugim
u drzavnim organima arganima po pitanjima iz svog djelokruga rada,
» PoloZen drugi struéni ispit priprema poslovna pravila, vodi evidencije |
za rad u driavnim crganima dostavija izviestaje iz svog djelokruga rada; |
u oblasti carinskih poslova druge poslove po nalogu pretpostavijenih
« Znanje engleskog jezika -
nivo B1 B
359 | Samostalnila carinskifa 1 Vréi unos podataka o pojednostavijenjima u
referent/ica tranzitu u aplikaciju "eAMS"”, vodi evidenciju u
elektronskom obliku o razmijenjenim carinskim |
. IV nivo kvalifikacije i drugim ispravama i dopisima sa zemljama EU |
obrazovana i zemljama EFTA koji se odnose na |
=« MNajmanje I gedine radnog sprovodenje tranzitnih postupaka | priprema
iskustva zvjestaje, vodi evidenciju u elekironskom
+ PoloZen struéni ispit za rad obliku o pokrenutim postupcima portage, pruZa
u dravnim arganima pomot izvréiocima u okviru Grupe iz djelokruga
= PoloZzen drugi struéni ispit rada pri obradi i distribuciji dokumenata; vodi i
za rad u driavnim organima druge evidencije iz djelokruga rada Grupe;
u oblasti carinskih poslova priprema | vodi izvjedtaje; i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.
7.5.2. Grupa za podriku korisnicima
360 | Seffica 1 OCbavija sloZene poslove po  detaljnim




Vi1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultel iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
ili drustvenih nauka

Maimanje dvile godine

radnog iskustva na
poslovima prvag nivoa
eksperiskog kadra

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim arganima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
£Znanje engleskog jezika -
niva B1

uputstvima za rad;, pru?a pomoé carinskim
sluZbenicima | kKersnicima tranzitnih postupaka,
u realnom wvremenu, u ciju nesmetanog
odvijanja tranzitnog postupka;, wvrdi mjera
nadzora | kontrole nad sprovodenjem
pojednostavijenog postupka tranzita; saraduje
sa Help desk® sluZbama drugih zemalja
korisnica zajednitkog franzitnog postupka i
tranzitnog postupka EU kao i sa centralnim
Help desk™om u Briselu; vrdi kontinuirane
mjere nadzora 1 kontrole nad sprovodenjem

pojednostavijenog  postupka tranzita  pri
prevozu  robe  Zeljeznicom, saraduje s
cipremnim i odredidnim  carimarnicama e

carinarnicama zaduienim za nadzor oviaséenih
primagca kKoji primaju robu pulem Zeljeznice;
ufestvuje u kontroli rada carinamnica na
poslovima 12 5vog djelokruga rada; uéestvuje i
vréi  slruéno  osposobljavanje  carinskih
sluZbenika; vrii | druge poslove koje mu odredi

pretpostavijeni, za svoj rad | rad Grupe

odgovara pretpostavijenomlo).
361 | Samostalnila carinskifa 1 Obavlja sloZene poslove po  detaljnim
savjetnikica | uputstvima za rad, prufa pomoé carinskim
sluZbenicima | karisnicima tranzitnih postupaka,
« VIl nivo  kvalifikacie u realnom wremenu, u cilju nesmetancg
cbrazovanja, fakultet iz odvijanja tranzitnog postupka; wrdi mjere
oblasti tehnicko-tehnoloskih nadzora i kontrole nad sprovodenjem
i drsstvenih nauka pojednostaviencg postupka tranzita, saraduje
« Mamanje pet gadina ga Help desk™ sluZbama drugih zemalja
l radnog iskustva korisnica zajednickog franzitnog postupka |
.' « PoloZen strucni ispit za rad tranzilnog postupka EU kao | sa centralnim
; u driavnim organima JHelp desk™om u Brizelu;, vrdi kontinuirane
i » Folofen drugi struéni ispit mjere nadzora | kontrole nad sprovodenjem
i za rad u drZavnim organima pojednostavijenog  postupka tranzita  pri
| u oblasti cannskih poslova prevezy  robe  Zeljeznicom; saraduje s
! « Znanje engleskog jezika - ofpremnim | odredidnim carinarmicama te
! nivo B1 carinarnicama zaduZenim za nadzor oviaddenih
i primacca koji primaiu robu putem Zeljeznice;
uiesivuje u kontreli rada carinarnica na
poslovima iz svog djelokruga rada; utestvuje i
vréi  struéno  osposobljavanje  carninskih
slubenika; vrsi | druge poslove koje mu odredi

pretpostavijeni.

362 | Samostalnila carinskila 1 Obavija manje sloZene poslove po detaljnim
savjetnikica Il upulstima za rad;, prufa pomoc cannskim
sluZbenicima i korignicima tranzitnih postupaka,
= VIt nive  kvalifikacije u realnom vremenu, u cilju nesmetanog
obrazovanja, fakultet iz odvijanja tranzithnog postupka, wri mjere
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ablasti tehnitko-tehnolokinh
ili drustvenih nauka,
ekonomija ili pravo
Majmanje tri godine radnog
iIskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A2

nadzora | korlrole nad qumrﬂdenjén"l
pojednostavijenog postupka tranzita; saraduje
sa . Help desk” sluZbama drugih zemalja
korisnica zajednitkog tranzitnog postupka |
tranzitnog postupka EU kao 1 sa centralnim
Help desk™-om u Briselu; wréi Konlinuirane
mjere nadzora | kontrole nad sprovodenjem

pojednostavijencg postupka ranzita pn
prevozu robe Zeljeznicom, saraduje s
otpremnim i odrediSnim carinamicama e

carinamicama zaduZenim za nadzor oviaséenih
primacca Koji primaju robu putem Zeljeznice,
uéeshbwje o konbroli rada carinamica na
poslovima iz svog djelokruga rada; ucestvuje i
wrdi  struéno  osposobljavanje  carinskin
sluZbenika; vrii | druge poslove koje mu odredi
pretpostavijeni.

e

363 | Vidila carinskila savjetnikica Iii 1 Obavija Najmanje slozene poslove po detaljnim

uvputstvima za rad, prufa pomoé carinskim

« Vi1 nivo  kvalifikacije sluZbenicima i korisnicima tranzitnih postupaka,

obrazovanja, fakullet iz u realnom vremenu, u cilju nesmelancg

oblasti tehniCko-tehnologkin odvijanja tranzitnog postupka. wrii  mjere

ik drustvenih nauka, nadzora | kontrole nad sprovodenjem

ekonomija il pravo pojednostaviienog postupka tranzita; saraduje |

* MNajmanje jedna godina sa . Help desk® sluZbama drugih zemalja |

radnog iskustva korsnica zajedniCkog tranzitnog postupka |

= PoloZen struéni ispit za rad tranzitnog postupka EU kao 1 sa centralnim

u drZavnim organima Aelp desk’-om u Briselu, vrsi konfinuirane

* Polofen drugi strutni ispit mjere nadzora | kKontrole nad sprovodenjem

za rad u drZavnim organima pojednostavijencg  postupka  tranzita pn

u oblasti carinskih poslova prevozu  robe  Zeljeznicom, saraduje s

» Znanje engleskog jezika - otpremnim | odredidnim carinamicama (e

niva A2 carinarnicama zaduZenim za nadzor oviadtenih

primanca koji primaju robu putem Zeljeznice;

utestwuje u konlroli rada carinamica na

poslovima iz svog djelokruga rada; utestvuje i

vrl  slruéno  osposobliavanje  carinskih

sluzbenika; vrii i druge poslove koje mu odredi

pretpostavijeni. :

7.6. Odsjek za zastitu prava intelektualne svojine | pracenje zabrana i ogranicenja |

364 | Nacelnikica 1 Koordinira i usmjerava rad izvréillaca u

Odsjeku; vréi najsloZenije poslove iz djelokruga

« Vil nive kvalifikacije rada Odsjeka koji zahtijevaju posebnu

obrazovanja, fakultet iz struénost | samostalnost:  vodi  upravni

oblasti  drudtvenih, il postupak,  razmatra, obraduje | resava |
tehnitko-tehnoloskih nauka

Majmanje tri godine radnog
iskustva na poslovima prvog

zahtjeve za preduzimanje carinskih mjera za
zaslitu prava intelektualne svojine; uéestvuje u
pripremi struénih osnova za izradu nacria
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nivoa eksperiskog kadra
FPolozen strucni ispil za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti cannskih poslova
Znanje engleskog [ezika -
nivo B2

propisa iz oblasti zastite prava intelektualne
svojine | zabrana i ogranifenja; uestvuje u
izradi strateglja, sporazuma o saradnji i dr,
koordinira i ostvaruje  saradnju  sa
organizacionim jedinicama Uprave po pitanjima
iz dielokruga rada Odsjeka; ostvaruje saradnju
sa driavnim organima  insilucijama i
medunarodnim organima | institucijama koji se
bave zaftitom intelektualne svojine i
uvodenjem zabrana i ograniéenja, saraduje sa
ostalim subjeklima na koja se odnose prava |
cbaveze po osnovu  zaltite intelekiualne
svojine, zabrana | ogranienja; prati propise |
slara se o praviing i jednoobrazngj primjeni
propisa iz ablasti zastite intelekiualne svojine |
zabrana | ograniéenja; prati medunarodne
konvencije; priprema i izraduje instrukcije |
objasnjenja po pitanjima iz djelokruga rada
Odsjeka;, priprema odgovore na postavijene
upite | prufa sve vidove struéne pomodi u
primjeni propisa iz oblasti zastite prava
intelektualne svojine; daje cdgovore na upite
privrednih  subjekata, njihovin udruZenja i
fizitkih lica | dr; uwéestvuje u projektima;
ufestvuje u obukama; izraduje planove |
izviettaje iz djelokruga rada Odsjeka; prati
unos podataka o elekironsku bazu za
intelektualny  svojinu, priprema  poslovna
pravila; vréi kontrolu izvréenja obima i kvaliteta
postavijenih zadataka i 5 tim u wvezi daje
predioge | preduzima adekvatne mijere; wrdi i
druge poslove koje odredi prefpostavljenida; za
svaj rad | rad (Odsjeka, odgovara
pretpostavijenom/iaj.

ifiii_ﬁ_-:ﬂﬁﬁi Samostalnifa carinskila
savjetnik/ca | - za intelektualnu
svojinu

Vil nivo kvalifikacije
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
pravo

Majmanje pet godina radnog
iskusiva

PoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblash cannskin poslova

Prima, razmatra i obraduje zahtjeve za
preduzimanje carinskih mjera za zastitu prava
intelektualne svojing | izraduje rjeSenja po
zahljevu za preduzimanje ovih mijera; vodi
upravn postupak | donosi resenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku iz dielokruga
rada Odsjeka, ucestvuje u pripremi struénih
osnova za izradu nacrla propisa iz oblasti
zaslite prava intelekiualne svojine; uéestvuje u
izradi nacrta zakonskih rjefenja, strategija,
sporazuma o saradmji i dr.;, komunicira |
saraduje sa nosiocima prava intelektuaine
svojine i njihovim zastupnicima; prati propisa |
stara se o pravilnoj | jednocbrazno] primjeni
propisa iz oblasti zastite intelektualne svgjine |
uéestvuje u njihovo] Zradi, prati | analzira
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Znanje engleskog jezika -
niva B1i

i

problematiku sprovodenja postupka po asnovu
zastite intelektualne svojine | daje predloge za
riesavanje iste; prprema nacrie upulstava,
instrukcija | objadnjenja iz oblasti zadite
intelekiualne svajine, saraduje 53
organizacionim jedinicama uprave po pitanjima
iz oblasti zastite intelektualne svojine | pruZanja
strutne pomodi; daje odgovore na upite
privrednih subjekata, njihovih udruZenja |
fiziCkih lica i dr; saraduje sa medunarodnim,
driavnim organima i insilucijama koje se bave
zastitom intelekiualne svojine; sl poslove
unosa podataka u elekironsku bazu  za
intelektualnu  svojinu, utestvuje u razvoju |
uvodenju novih informacionih sistema u oblasti
zadtite inlelektualne swvojine; ugestvuje u
projektima; ufestvuje u obukama; priprema
poslovna pravila; vodi evidencije | dostavija
izviestaje iz svog djelokruga rada; priprema |
dostavija podatake iz djelokruga rada Odsjeka |
potrebnih za aZuriranje web sajta | iral:nzunlsl’i

portala, i druge poslove po nalogu |
pretpostavijenih
367 | Samostalnifa carinskila Prati propise (medunarodne Konvencie i

savjetnikica | - za pracenje
zabrana i ogranicenja

Vil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblast prirodno-
matematitkih, tehnicko-
tehnolodkin il drustvenih
nauka

Majymanje pet godina radnog
iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo B1

nacionalne propise) kojima su uvedene i kajima
se uvode odredene zabrane i ogranicenja koje
s& sprovode za robu u postupku uveza, izvozai
tranzita; ucestvuje u pripremi struénih osnova
za izradu nacria propisa iz oblasti zabrana i
agranicen|a; strategija, sporazuma o saradnp
dr., prua struénu pomoé carinamicama iz
oblash zabrana | ogranitenja; priprema podatke
za izradu kataloga zabrana i ograniéenja;
priprema raspise | uputstva o kentrolama roba
koje su predmet odredene zabrane
ograniéenja, daje odgovoere na upite carinarnica
i daje odgovore na upite privradnih subjekata,
njihovih udruZenja i fizikih lica; kreira poslovna
pravila za carinski informacioni syslem,
saraduje sa drzavnim organima instilucijama i
agencijama u d&ijoj nadleinosti su odredene
zabrane i ograni¢enja; utestvuje u izradi nacria
memoranduma, sporazuma, strategija | dr. sa
driavnim  ofrganima | drugim  institucijama;
ucesivuje u projektima; uestvuje u obukama,
vodi evidencije i dostavija izvjestaje iz svog
djelokruga rada; priprema i dostavija podatake
iz djelokruga rada Odsjeka potrebnih za
aZuriranje web sajta i intranet portal; | druge
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poslove po nalogu pretpostavijenih,

7.7. Odsjek za akcize | poreze

JGE

369

Nagelnikica

Wi nivo
obrazovanja,
obilasti
matemalickib,
lehnologkih i
nauka
Majmanje tri godine radnog
iskustva na poslovima prvag
nivoa ekspertskoqg kadra
Polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
Poloken drugi strucni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva B2

kvalifikacije
fakultet iz
prirodno-
tehmicko-
drustvenih

1

Koordinira | wusmjerava rad izvréilaca u
Odsjeku, vrii najsloZenije poslove iz djelokruga
rada Odsjeka koji =zahtijevaju posebnu
struénost | samostalnost, prati jedinstvenu
primjenu propisa iz oblasti Odsjeka; daje
misljenja i pojagénjenja iz oblasti akciza, PDV i
posebnih poreza; izraduje uputstva, instrukcije |
objagnjenja iz  djelokruga rada Odsjeka;
kontrolise azumost unosa podataka u registar.
akciznih obveznika, oslobodenih Korisnika
akciznih proizvoda, imaocca akciznih dozvola,
obveznika poreza na kafu;, wvodi upravni
postupak | donosi rnefenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku i posebnim
zakonima iz djelokruga rada Odsjeka;
uéestvuje u pripremi struénih osnova za izradu
nacrta propisa iz oblasti akciza | poreza;
saraduje sa drugim drfavnim organima u
postupcima uskladivanja crnogorskih pareskih i
akciznih propisa sa poreskim i akciznim
propisima Evropske unije;, ucestvuje wu
kontrolama akciznih | poreskih obveznika; prati
i analizira rezultate kontrola | predliake
adgovarajuie mjere za unapredenje | ubrzanje
akciznin procedura; prati | uéestvuje u
realizaciji programa instrumenta predpristupne
podrike (IPA) i drugih programa podrike, iz
svog djelokruga rada; inmicira | ufestvuje u
obukama carinskih sluZbenika iz swvog
djelokruga rada; kreira poslovna pravila za
informacioni sistem; wvrdi Kontrolu izvrienja
obima i kvaliteta postavijenih zadataka i s tim u
vezi daje predloge | preduzima adekvatne
mjere; wrsi swveobuhvatnu analizu izvjestaja
organizacione jedinice; daje cdgovore na upite
privrednih  subjekata, njihovih wdruZenja |
fizikih lica, priprema | dostavlja podatke iz
djelokruga rada Odsjeka potrebne za aZuriranje
Web site; vodi evidencije | dostavija izvjesiaje
iz svog djelokruga rada; vrdi | druge poslove
koje cdredi pretpostavijenifa, za svoj rad | rad
QOdsjeka, odgovara pretpostavijenomfoj.

Samostalnila

carinskifa

{ savjetnikica | - za akcize

Vil nive  kvalifikacije

Prati jedinstveno sprovodenje, akciznih propisa
I predlaze nadin resavanja problema u toj
oblasti; vodi upravni postupak i1 donosi rigéenja
u skiadu sa Zakonom o upravnom postupku i
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obrazovanja, fakultet 1z
oblasti prirodno-
matematickih, tehnidko-
tehnologkih  ili  druftvenih
nauka

Majmanje pet gedina radneg
Iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
Za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo B1

posebnim propisima iz djelokruga rada |
Odsjeka; daje objasnjenja iz oblasti akciza,
saraduje u  poslupcima  uskladivanja
crnogorskin - akciznih  propisa sa  akciznim
propisima Evropske unije; saraduje sa drugim
drZavnim organima iz oblasti akciza; vrdi upis u
Registar; akciznih obveznika, oslobodenih
korisnika akciznih proizvoda, imaoca akciznih
dozvola, izdaje polvrde o upisu u registar,
obraduje cdluke o prestanku regisiracije,
ufestvuje u konlrolama akciznih obwveznika;
prati i analizira rezultate konirola i predlaZe |
odgovarajuée mjere za unapredenje | ubrzanje i
akciznih procedura; kreira poslovna pravila za |
informaciona sisteme, daje odgovore na upite

privrednih  subjekata, njibovin  udruZenja | .
fizitkih lica; vodi evidencije | dostavija izvjestaje |
iz svog djelokruga rada, i druge poslove po |
nalogu pretpostavijenih.

370 | Samostalnifa carinskifa Prati jedinstveno sprovodenje poreskih propisa
savietnik/ca | - za poreze i predlaze nadin rigdavanja problema u foj
oblasti, daje objadnjenja iz oblasti poreza;
= Vi1 nive  kvalifikacije saraduje sa drugim drZzavnim organima iz
obrazovanja, fakultet Iz oblasti poreza; saraduje u postupcima
oblasti prirodno- uskladivanja crnogorskih poreskih propisa sa
matematickih, tehnitko- poreskim propisima Evropske unije; vréi upis u
tehnologkih  ili  drustvenin registar poreskin cbveznika | imacca poreskin
nauka dozvola (skladista); izdaje rieSenja o upisu u
* Najmanje pet godina radnog registar obveznika poreza na kafu, obraduje
iskustva odluke o zmjeni i prestanku registracie
= PoloZen struéni ispit za rad ooveznika poreza na kafu, wvodi upravni
u drZavnim organima postupak i domosi rjeSenja u skladu sa
+ PoloZen drugi struéni ispit Zakonom © upravnom postupku i posebnim
za rad u drZavnim organima propisima; uéestvuje u kontrolama poreskih
u oblasti carinskih poslova obveznika, priprema poslovna pravila za
» Znanje engleskog jezika - informacione sisteme; daje odgovore na upite
nivo B1 privrednih  subjekata, njihovih  udruZenja |
fizitkih lica; vodi evidencije | dostavija izvjestaje
iz svog djelokruga rada i druge poslove po

nalogu pretpostavijenih.
371-372| Samostalni/a carinik/ca Wréi unos | aiurira podatke u a;ﬁiﬂ:—aciji

v Vo
obrazovanja
Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
U drzavnim organima
PaoleZzen drugi struéni ispit

kvalifikacije

Registracija®;, prima zahijeve za Stampanje
akciznih markica, obraduje i naruéuje iste; Euva
i izdaje akcizne markice za sve akcizne
obveznike;wrsi prijem, Euvanje | razduZivanje
razduZenih akciznih markica, vodi evidencije o
kolitinama, serijama, naruéiocima akciznih
markica ., po vrstama i u cjelini kroz aplikaciju u
ClS-u | kroz djelovodnik; priprema izvjestaje o
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Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova

naruéenim, @zdatim i razdufenim akciznim |
markicama; wvodi evidencije i dostavija
izvjestaje iz svog djelokruga rada i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

8. SEKTOR ZA CARINSKU BEZBJEDNOST | KONTROLU

' Redni | Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis posiova
broj obavljanje poslova u izvriilaca
odredenom zvanju
|
373 | Pomocénikica direktoralice 1 Rukovodi radom Sektora; koordinira rad
organizacionih jedinica u Sektoru; obezbjeduje
i Vil nivo kvalifikacije osivarivanje odnosa | saradnje sa drugim
obrazovanja, fakuitet iz subjektima; wvrsi najsloZenije | najstrudnije
ablasti prirodno- poslove, odgovara za blagovreamena, zakonito |
| matematickih, tehnitko - praviino vréenje poslova Sektora; wréi i druge
| tehnologkin ili  drustvenih poslove po nalogu direktoralice.
| nauka
Najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima  rukovodenja il
pet godina radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
- u drkavnim organima
8.1. Odsjek za obavjestajni rad i analizu rizika
374 | Naéelnikica 1 Koordinira | wusmjerava rad izvrdilaca u
Odsjeku, organizuje izradu | aZuriranje registra
n Vil nive  kvalifikacije rizika u cannskim postupcima Uprave;
- obrazovanja, fakultet iz saradnja, sa ofrganizacionim jedinicama u
oblasti prirgdne- prepoznavanju  indikatora rizka 1 izradi
matemabickih, tehnilke - predloga profila rizika; izrada i unodenje profila
tehnoloskih i drutvenih rizika u Sistem upravljanja rizikom, pradenje
nauka djelovanja profila; analize povratnih informacija

Najmanje tri godine radnog
iskustva na  poslovima
prvog nivoa ekspertskog
kadra

FPoloZen strudéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u driaynim grganima
u oblasti caringkih poslova
Znanje engleskog |ezika -
niva B1

o rezultatima sprovedenih kontrola carinskih
deklaraciia na osnovu ugradenih profila;,
prijem, obrade i analize informacija o najavama
posiljki | odredivanje wrste | mjesta kontrole
posiljki po deklaracijama o najavama na ulazu,
izlazu 1 izvozu, ufeslvovanje u sprovodenju
medunaradnih zajedniékih caringkih operacija;
organizuje | sprovodi aktivnosti u spriecavanju i
olkrivanju carinskih krivitnih djela | carinskib
prekriaja i u tom smislu saraduje sa carinskom
administracijom drugih zemalja |
medunarodnim  organizacijama; obezbjedue
odgovarajute postupanje sa obavjestajnim
informacijama u skladu sa propisima kaji
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regulisu te poslove; prati i koordinira rad vezan
za prikupljanje podataka potrebnih za analizu
rizika na lokalnom i globalnom podrudju;
podrika pomoéniku  direktora Seklora wu
pronalaZenju metoda da bi se postigl ciljevi
postavijeni od strane nadleinih u Uprawvi,
priprema mjesecne izviedtaje koji ukljuduju

rezultate Odsjeka; vrdi | druge poslove koje |

odredi pretpostavijenifa, za svo] rad | rad
Odsjeka i grupa, odgovara pretpostavijenomio).

375-377 Samostalnila carinskila Istrazuje, prikuplia, analiziia | seleklira
inspektorfka | - analitiCar/ka obavjestajne podatke o potencijalnim carinskim
prekréajima | krivicnim djelima osiguravajudi

= Vil nive kvalifikacie povjerljivost 1 zastitu svih informacija; akfivno
obrazovanja, fakuitet iz traZi informacije iz svih raspoloZivih izvora,
oblasti prirodno- prikuplja | analizira podatke potrebne za analizu
matematickih, tehnitko - rizika na lokalnom i globalnom podrudju;
tehnologkin i drustvenih prikuplia svakodnevne podatke; priprema
nauka izvjedtaje za rukovedioca Odsjeka; stvara bazu

« Najmanje pet godina podataka; organizuje i sprovodi selektivnost i
radnog iskustva ciling pracenje u okwiru sistema za analizu

FoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u drZzavnim crganima
u oblasti carinskih poslova,
Znanje engleskog jezika -
nivo A2

rizika, administrira aktivnosti u elektronskom
registru upravlijanja rigikom, zraduje | agunra
registar rnzika u carinskim postupcima Uprave,
aZuriranja profila rizika u skladu sa rezuliatima
povratnih informacija, rezultatima inspekcijskih
kontrola | proviera, rezultatima istraga i
aktivnostima timova za suzhijanje
krijumcaranja; izrade predioga za inspekcijski
nadzor i provjere, izrade predloga za suzbijanje
svih oblika prevara i krijuméarenja na osnovu
analiziranih podataka | prikupljenih informacija;
prijem, obrade i analize informacija o najavama
posiljki i odredivanje wrste | mjesta kontrole
posiljki; Salje podatke sluZbenicima na teren uz
saglasnost rukovodioca, bavi se wvaZnijim
obavjestajnim sluéajevima; provjerava
informacije kKoje se unose u bazu podataka;

odgovoran je za zastitu podataka u bazi; pravi '

strateske analize na osnovu podataka u bazi,
vr$i | druge poslove po nalogu pretpostavijenih.
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|37B-379

Samostalnifa
inspektor/ka Il - analitiGar/ka

carinskila

« VI niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti prirodno-
matematiékih, tehnitko -
tehnologkih  ili  drustvenih
nauka ili humanistickih
nauka

+ Najmanje tn godine radnog

iskusiva

s  PoloZen struéni ispit za rad

u drzavnim organima

s« PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima

u oblasti carinskih poslova

= Znanje engleskog jezika -

nive A2

Ucestvuje u istraZivanju, prikuplianju, analizi i
selekciji obavjestajnih podataka o potencijalnim
carinskim prekriajima i kriviénim djelima
osiguravajuci povjerljivest | =zastitu svih
informacija; aktivno traZ informacije iz svih
raspoloZivih izvora; prikuplja | analizira podatke
polrebne za analizu rizka na lokalnom |
globalnom podrudju; prikupljia svakodnevne
podatke; priprema izvjestaje za rukovodioca
Odsjeka, stvara bazu podataka; organizuje i
sprovodi selektivnost i ciljno pradenje u okwiru
sistema za amalizu rizika; izraduje | aiurira
registar rizika u carinskim postupcima Uprave;
izrade predioga za inspekcijski nadzor |
provijere, izrade predioga za suzbijanje swvih
oblika prevara | krijumcarenja na osnovu
analzranih podataka 1 prikupljenih informacija;
prijem, obrade | analize informacija o najavama
poSiljki i odredivanje vrste i mjesta kontrole
posiljki, utastvovanje u sprovodenju
medunarodnin zajedniékin carinskin operacija |
struénin aktivnosti vezananih za syslem za
upravljanje rzicima, prikuplja | analizira
informacije dobijene iz raznih izvora; Salje
podatke sluZbenicima na teren uz saglasnost
rukovodioca; bavi se vaZjnijim obavjedtajnim
slutajevima; provierava informacije koje se
unose u bazu podataka, odgovoran je za
Zastilu podataka u bazi; vrdi | druge poslove
koje odredi pretpostavijenifa.

8.1.1. Grupa za operativno-tehnicke poslove

380-383

Samostalni/a carinikica
operater/ka

= Y nivo
ocbrazovanja

kvalifikacije

=  MNajmanje in godine radnog

iskustva

« PoloZen struéni ispit za rad

U drZavnim crganima

« Poloien drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima

u oblasti carinskih poslova

« Znanje engleskog jezika -

nvo Al

4

Evidentira pozive | sluéajeve "otvorene linije",
unosi podatke u bazu podataka, wrsi analizu
rizika prije dolaska robe kroz CIS i SEED
sistem; u cilju identifikovanja riziénih posiljki
robe; vodi evidenciju o izvrienim analizama |
proslijedenim porukama; fraZ dopunske
podatke o dobijenim informacijama; svaku
korisnu informaciju unosi u podsjetnik (knjigu
informacija); unosi podatke u bazu podataka
sistema za analizu rizika; vrii pradenje video
linka sa granitnih prelaza, te vril zapatanja |
satinjava zabiljeske o uaéenim nepravilnostima
kod uéesnika u carinskom postupku i carinskin
sluibenika, salinjava slufbene zabiljedike i
izvijestava  pretpostavijenog,  svakodnevno
pruza pomoé analititarima; vodi evidencije i
dostavija izvjestaje iz svog djelokruga rada; vrsi
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|

\ i druge poslove koje odredi pretpostavijeni'a )

8.1.2. Grupa za targeting

384-387| Samostalnila carinskila 4 Istrazuje, prikuplja, analizira | selektira
inspektor/ka | - analiticarlka obavjestajne podatke o potencijainim carnnskim
prekréajima | krivienim djelima osiguravajuci
« Vi1 nivo  kealifikacije povierljivest | zadtilu svih informacija; aktivho
cbrazovanja fakultet iz razi informacije iz svih raspoloivih izvora;
oblasli prirodnih, tehnicko - priprema izvjedtaje za rukovodicca Odsjeka;
tehnolodkih, drustvenih | organizuje i sprovodi selektivnost i ciljno
humanistikin nauka pracenje u okviru sislema za analizu nzika;
* Najmanje pet godina radnog izraduje | aZurira registar rizika u carinskim
iskustva postupcima Uprave; kroz elektronski sistem za |
= PoloZen struéni ispil za rad analizu rizika vrsi analizu rezultala selektivnosti |
u drZavnim organima u cilju identifikacie konkretnih rizika u carinskoj |
o PoloZzen drugi struéni ispit deklaraciji i na osnovu toga odreduje kontrole u |
za rad u drZavnim organima svom carinskim postupcima | tranzitu, |
u eblasti carinskih poslova Obezbjeduje vrienje svojih posiova neprekidno |
« Znanje engleskog jezika - 24/7. U radu neposredno primjenjuje uputstva
niva A2 Uprave koja se odnose na analizu rizika,
zelekiivnost | targeling kao | preporuke SCO
najbolju EU praksu u oblasti analize nzika,
saradnja sa organizacionim jedinicama u
prepoznavanjy  indikatora rizika 0 izradi
predioga profila rizika, izrada | unoSenje profila
rizika u sistem upravljanja rizicima; pracenje
djelovanja profila; Salje podatke sluibenicima
na teren uz saglasnost rukovodioca; provjerava
informacije koje s& unoseé u baru podataka;
odgovoran je za zastitu podataka u bazi; pravi
siratedke analize na osnovu podalaka u bazi
visi i druge  poslove  koje  odred

pretpostavijenifa.

8.2. Odsjek za suzbijanje krijuméarenja

388 | Nacelnikica 1 Koordinira | usmjerava rad izvrsilaca u
Odsjeku; odgovoran je za zakonitost rada
= VI niva  kvalifikacie Odsjeka; saraduje sa nadlefnim drfavnim
obrazovanja, fakultet iz organima iz svog dielokruga rada; vodi upravni
oblasti prirodno- postupak | donosi rjeSenja u skladu sa
matematickih, tehnitko - Zakonom © upravnom postupku iz djelokruga
tehnoloskih  ili  drustvenih rada Odsjeka, nadzire | usmjerava poslove
nauka pripreme | realizacije sprovodenja nadzora
= MNajmanje tri godine radnog prometa roba, posiove ciljanih operalivnih
iskustva na poslovima akcija na suzbijanju svih oblika nezakonitin
prvog nivoa eksperiskog radnji; vri poslove operativne saradnje sa
kadra Upravom policije; saraduje sa nadleZnim
» PoloZen strufni ispit za rad drzavnim fuZiocem i pribavija od nadleZnog
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u drfavnim organima
PoloZen drugi struni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -

driavnog tufioca naredbe za pretres privatnih I!
objekala iz djelckruga rada Odsjeka; saslusava
osumnjiéene, inicira podnoSenje  krivinih
prijava u skladu sa Zakonom o kriviénom
postupku; prediaze mjere, organizuje akcije |

inspektor/ka | - voda mebilnog
tima za suzbijanje krijjuméarenja
mjesto rada Podgorica, a po
potrebi i ostali djelovi carinskog

podruja

= Wil mive kvalifikacije
obrazovanja, fakultet |z
oblasti prirgdno-
matemalickih, tehnitko -
tehnologkin  ili  drustvenih
nauka

« Namanje pet godina
radnog iskustva

= L L

nivo A2 ucestvuje u njihovom izvodenju na suzbijanju i
otkrivanju krijum&arenja robe i nedozvoljenog
; uncSenja | iZznodenja domadih i stranih
sredstava placanja; izvrSava | ostale poslove

|' koje mu odredi pretpostavijeni.

388 | Samostalnila " carinskila Pruza podréku nafeiniku u usmjeravanju rada
inspektor/ka | - za suzbijanje svih izvrdilaca u Odsjeku, vodi  upravni
krijumcarenja postupak | donosi rieSemja u skladu sa

Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
« Vil niva  kvalifikacije rada odsjeka; saraduje sa nadlefnim drZavnim
obrazovanja, fakultet iz tutiocem i sprovedi radnje u izvidaju po nalogu
oblasti prirodno- tufioca, pribavija od nadleZnog driavnog
matematickih, tehnicko tufioca naredbe za pretres privatnih objekata iz
tehnoleSkih  ili  drustvenih djelokruga rada Odsjeka, sasluiava
nauka osumnjitene, inicira podnoSenje  kriviénih
«  Mamanje pet godina priigva saraduje 1 sa ostalim drZavnim
radnog iskusiva organima po odobrenju nacelnika Odsjeka;
» PoloZen struéni ispit za rad utestvuje u izradi | sprovodenju plana obuka
u drZavnim organima carinskih sluzbenika; obezbjeduje praviino
= PoloZen drugi struéni ispit koriséenje | odrfavanje tehnickih sredstava;
za rad u drzavnim organima vréi kontrolu  izvrSenja obima | kvaliteta
u oblasti carinskih posiova postavljenih zadataka | s tim u vezi daje
« Znanje engleskog jezika - predioge | preduzima adekvatne mjere; vrsi
nivo A2 svegbuhvatnu analizu izviestaja organizacione
jedinice 1 preduzima potrebne mjere; wvadi
ratuna da se afurno dostavijaju zviesta) o
radu mobilnih timova | izvijeStaji o radu
Odsjeka; wrdl | druge posiove koje odredi

pretpostavijenifa.

380 | Samostalnila carinskila Organizuje rad u mobilnom timu;, vodi

evidencije rada prlikom obavljanja zadataka
otkriva carinske | druge prekriaje | knvicna
diela verana za te radnje, wvodi upravni
postupak 1| donosi reSenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada Odsjeka, ostvaruje saradnju sa nadleZnim |
drizavnim  fuZiocem, saslusava osumnjceng, |
inicira podnofenje krivitnih prjava saraduje |
sa ostalim driavnim organima uz saglasnost
nafelnika; obavlja poslove i sprovodi aktivnosti
usmjereng na suzbijanje krjuméarenja droga,
prekursora, akciznih proizvoda i ostale robe
koja podlijeze ogranidenjima | kKao 1 na
sprjefavanje pranja novca, odgovoran |e Za
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PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim erganima
PoloZen drugi struéni ispit
Za rad u dravnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive A1

FoloZzen ispit ked organa
driavne uprave nadleznog
Za poslove pomorsiva Za

zakonito, pravilne | blagovremeno nhauljﬁn}_ﬂ I,
poslova; obavija radnje carinskog i akciznog |
nadzora, inicira podnodenje zahtjeva za
pokretanje  prekriajnog  postupka, izdaje
prekriajni nalog u skladu sa propisima; wréi
unos podataka i prati naplatu u ENK i PE,; vrsi i
druge poslove keje odredi pretpostavijenifa.

upTavijanje rnetornim
camcem
301-392 | Samostalnila carinskifa 2 Organizuje rad u mobinom timu, wodi |
inspektor/ka Il - voda mobilnog evidencije rada prilikom obavljanja zadalaka |
tima za suzbijanje krijuméarenja otkriva carinske | druge prekriaje | kewicna
diela vezana za fte radnje, wodi upravni
« Vil nivo kvalifikacije postupak | donosi rjeSenja o skladu sal
obrazovanja, fakultet iz Zakonom o upravnom postupku iz djelckruga |
oblasti prirodno- rada Odsjeka; ostvaruje saradnju sa nadieznim |
matematickih, tehnitko - drzavnim tufiocem, saslufava osumnjiene, |
tehnoloskih W drustvenih inicira podnofenje kriviénin prijava saraduje |
nauka sa ostalim drZavnim organima uz saglasnost
* Majmanje tri godine radnog nacelnika; obavlja poslove | sprovodi aktivhosti
Iskustva usmjerene na suzbijanje krjuméarenja droga,
» Polofan struéni ispit za rad prekursara, akciznih proizvoda | ostale robe
u drZavnim organima koja podiijeZe ograniéenjima i kao | na
 PoloZen drugi struéni ispit sprjelavanje pranja novca, odgovoran je za
za rad u drZavnim organima zakonito, praviino | bagovremeno obavljanje
u oblasti caringkih poslova poslova; obavija radnje carinskog i1 akciznog
» Znanje engleskog jezika - nadzora; inicira podnosenje zahljeva za |
nivo A pokretanje  prekriajnog  postupka,  izdaje
« Polozen ispit kod organa prekriajni nalog u skladu sa propisima, wréi
drzavne uprave nadleZnog unos pedataka | prati naplatu u RNK 1 PE; vréi i
za poslove pomorstva za druge poslove Koje odredi pretpostavijenifa.
upravijanje motarnim
camcem
393-384 Samostalnila carinskila 2 Podréka mobilnim timovima kao i neposredan
inspektorfka Il - za suzbijanje rad na sprecavanju i otkrivanju Krijumé&arenja
krijuméarenja - mjesto rada robe, cigareta, nedozvoljencg unodenja |

Podgorica, a po potrebi i ostali
djelovi carinskog podruéja

Wil rive kvalifikacije
cbrazovanja, fakultet iz
oblashi prirodno-
matematickih, tehnitke -
tehnoloskih il drustvenih
nauka

iznogenja domacih i stranih sradstava placanja
| sprecava i otkriva cannske | druge prekriaje i
krivitna djela vezana za te radnje; analizira i
upoznaje sluzbenike sa pojavnim oblicima
krijuméarenja robe, | drugim wvidovima
nedozvoljenog wuvoza;, obavija poslove |
sprovadi aktivnosti usmjerene na suzbijanje
krijuméarenja droga, prekursora, akciznih
proizvoda, kullurme bastine | ostale robe koja
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305

Majmanje jedna
radnog iskusiva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasli carinskih poslova
Znanje engleskog |ezika -
nivo A1

PoloZzen ispit kod organa
driavne uprave nadleZnog
za poslove pomorstva za
upravijanje miatornim
camcem

godina

podiije2e egraniCenjima obuden je za rad na
mobilnom skeneru kKao i za rukovanje ostalom
specijalistickom  opremeom; analizira 1
izvjestava o rezultatima rada Odsjeka,
ocdgovoran j8  za zakonito, pravino i
blagovremeno obavljanje poslova; inicira
podnoSenje zahtjeva za pokretanje prekréajnog
postupka; izdaje prekriajni nalog za podinjeni
prekria] u skladu sa propisima; v unos
podataka i prati naplatu u RMNK i PE; wrSi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenila.

Viéila carinskila inspektorika Il -

za suzbijanje

krijumcarenja -

mjeste rada Podgorica, a po
potrebi | ostali djelovi carinskog

podrucja

= W1 niveo kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti prircdng-
matematickih, tehniéko -
tehnologkih  ili  drustvenih
nauka

« Najmanje jedna godina

radnog iskustva

PoloZen strudni ispit za rad
u drzavnim organima
FoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drZzavnim organima
v oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive A1

PoloZzen ispit kod organa
driavne uprave nadleZnog
Za poslove pomorstva Za
upravijanje miatarnim
camcem

Prufa podriku mobilmim  fimovima kao i
neposredan rad na sprecavanju i olkrivanju
krijumé&arenja robe, cigareta, nedozvoljenog
unodenja i iznodenja domadih | stranih
sredstava placanja i spreéava i otkriva carinske
i druge prekriaje i kriviéna djela vezana za te
radnje; obavlja poslove | sprovedi aktivnosti
usmjereng na suzbijanje krjumdéarenja droga,
prekursora, akciznih  proizvoda,  Kulturne
bastine | ostale robe koja podlijede
ograni¢enjimaobuéen je za rad na mobilnom
skeneru kao | za rukovanje ostalom
specijalistickom opremom;analizira | izvjestava |
o rezultatima rada Odsjeka, odgovoran @ za
zakonilo, praviino i blagovremeno obavijanje
poslova; inicira  podnofenje  zahljeva za
pokretanje prekriajnog postupka, izdaje
prekriajni nalog za podinjeni prekriaj u skladu
sa propisima; dostavija podatke COdsjeku za
obavjestajni rad | analizu rizika iz djelokruga
rada Odsjeka; wréi unos podataka i prati
naplatu u RNK i PE; vrii | druge poslove koje
odredi pretpostavijenifa.
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396-397| Samostalnila carinskila Organizuje rfad u mobinom timu;, vodi
inspektorfka Il - voda mobilnog evidencije rada prilikom obavijanja zadalaka
tima za suzbijanje krijuméarenja otkriva carinske | druge prekréaje i krivicna
- mjeste rada Bijelo Polje, a po diela vezana za te radnje, wvodi upravni
potrebi | ostali dielovi carinskog postupak 1 donosi resenja o skladu sa
podruéja Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada Odsjeka; ostvaruje saradnju sa nadleZnim
« VIl nivoe  kvalifikacije drZavnim tuZiocem, saslufava osumnjicene,
obrazovanja, fakultet iz inicira podnogenje krivicnih prijava saraduje i
oblasti prirodno- sa ostalim drfavnim organima uz saglasnost
matematickin, tehnifke - nateinika; obavija poslove | sprovodi aktivnost
tehnoloskih i drustvenih usmjerene na suzbijanje krjumcarenja droga, |
nauka prekursora, akciznih proizvoda | ostale robe |
= Najmanje tri godine radneg koja podlijefe ogranifenjima | Kao i na
iskustva spriefavanje pranj@ novca, odgovoran (e za
« PoloZen struéni ispit za rad zakonito, pravino | blagovremeno obavijanje
u drZavnim organima poslova; obavija radnje carinskog | akciznog
» PoloZzen drugi struéni ispit nadzora, inicira podnoZenje zahijeva za
za rad u drzavnim organima pokretanje  prekriajnog postupka. izdaje
u oblasti carinskih poslova prekréajni nalog u skladu sa propisima; wrsi
» Znanje engleskog jezika - unos podataka i prati naplatu u RNK i PE; vrsi i
niva Al druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.
358 | Samostalnifa carinskifa Pruza podrska mobilnim timovima kao |
inspektorika 1l - za suzbijanje neposredan rad na spreéavanju | otkrvanju
krijuméarenja - mjesto rada krijuméarenja robe, cigareta, nedozvaoljenog
Bijelo Polje, a po potrebi i ostali unofenja | iznoSenja domadih 1 stranih
djelovi carinskog podrucja sredstava pladanja i spretava i olkriva carinske
i druge prekriaje | krivicna djela vezana za te
« Vil nive  kvalifikacije radnje; analizira | upoznaje sluZbenike sa
obrazovanja, fakultet iz pojavnim oblicima krijuméarenja robe, | drugim
oblast prirodno- vidovima nedozvoljenog uvoza, obavlja poslove |
matematickin, tehnitko | sprovedi aktivnosti usmjerene na suzbijanje
tehnolodkih  ili  drustvenih krjum&arenja droga, prekursora, akciznih
nauka proizvoda, kKulturne bastine i ostale robe koja
« Namanje jedna godina podlijefe ograniéenjima obufen j& za rad na
radnog iskustva mobilnom skeneru kao i za rukovanje ostalom
« PoloZen struéni ispit za rad specijalistickom cpremom; analizira | izvjedtava
u drZavnim arganima o rezultatima rada Odsjeka, odgovoran je za
= PoloZen drugi strugni ispit zakonito, praviing | blagovremeno obavijanje
za rad u drZavnim organima poslova; inicira podnoSenje zahtjeva za
u oblasti cannskih poslova pokretanje  prekrsajnog  postupka;  izdaje
= Znanje engleskog jezika - prekr3ajni naleg za poinjeni prekriaj u skladu
nivo Al 5a propisima, vrdi unos podataka i prati naplatu
u RNK i PE; vrii i druge poslove koje odredi
pretpostavijeni'a.
389-400 Samostalnila carinski/a Organizuje rad u mobilnom timu, vodi

inspektor/ka Il - voda mobilnog
tima za suzbijanje krijuméarenja

evidencije rada prilkom obavijanja zadataka
otkriva carinske | druge prekriaje | krvicna
diela vezana za te radnje, vodi upravni
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- mjesto rada Bar (Kotor), a po
potrebi i ostali djelovi carinskog
podrutja

« Vil nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblash prirgdno-
matematickih, tehnitko -
tehnoloskih  ili  drustvenih
nauka

« MNajmanje iri godine radnog
iIskustva

» PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

» PoloZen drugi struéni ispit
za rad u dravnim organima
u obilasti carinskih poslova

« Znanje engleskog jezika -
niva A1

« PoloZen ispit kod organa
driavne uprave nadleZnog
za poslove pomorsiva za

postupak i donosi rjedenja uw skladu sa
Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada Odsjeka; ostvaruje saradnju sa nadlenim
dréavnim fuZiocem, saslufava osumnjiCene,
inicira podnodenje kriviénih prijava saraduje i
sa ostalim driavnim organima uz saglasnost
nacelnika, obavlja poslove i sprovodi aktivnosti
usmjerene na suzbijanje krijumcarenja droga,
prekursora, akciznih proizvoda | ostale robe
koja podlijefe ogranicenjma | kKao | na
spriefavanje pranja novca, odgovoran je za
zakonito, praviino | bagovremeno obavijanje
poslova; obavija radnje carinskog | akciznog
nadzora, inmicira podnosenje zahtjeva za
pokretanje  prekriajnog postupka;  izdaje
prekriaini nalog o skiadu sa propleima; W
unos podataka i prati naplatu u RNK | PE; vrsi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenila.

upravijanje metarnim
famcem
401 | Samostalnila carinskifa Pruza podriku mobilnim timovima kao i

inspektorfka Il - za suzbijanje
krijuméarenja - mjesto rada Bar
(Kotor), a po potrebi i ostali
djelovi carinskog podruéja

= Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz

oblasti prirodno-
matermatiékin, tehnicko -
tehnologkih il drustvenih
nauvka

= Najmanje jedna godina
radnog iskustva

» [PoloZen struni ispit za rad
u drZavnim crganima

» Poloken drugi struéni ispit
za rad u drZavnim crganima
u oblasti carinskih poslova

« JZnanje engleskog jezika -
nivo A1

» PoloZen ispit kod organa
driavne uprave nadieznog
Za posiove pomorstva Ia

upravljanje metornim

camcem

neposredan rad na spreéavanju i olkrivanju
krijuméarenja robe, cigareta, nedozvoljenog
unosenja i iznoSenja domadih i stranih
sredstava placanja i spreéava i olkriva carinske
i druge prekraje | krivicna djela vezana za le
radnie; analizira i upornaje sluibenike =sa
pojavnim oblicima krijumcarenja robe, | drugim
vidovima nedozvoljenog uvoza; obavija poslove
i sprovedi aktivnosti usmjerene na suzbijanje
krijumcarenja droga, prekursora, akciznih
proizvoda, kulturne bastine | ostale robe koja
podlijeie ograniéenjima cbuten j@ za rad na
mobilnom skeneru kao | za rukovanje ostalom
specijalistitkom  opremaom; analizira |
izvjeStava o rezultatima rada Odsjeka,
odgovoran j@  za zakonito, pravino |
blagovremeno obavijanje poslova; inicira
podnosenje zahtjeva za pokretanje prekriajnog
postupka; izdaje prekréajni nalog za podinjeni
prekriaj u skladu sa propisima; Vs unos
podataka i prati naplatu u RNK i PE; vréi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenia.
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suzbijanje krijumcarenja - mjesto
rada Kotor, a po potrebi i ostali
djelovi carinskog podrudja

402-407| Samostalnila carinikica - za 6 Ucestvuje wu spreéavanju | otkrivanju
suzbijanje  krijumcarenja - krijumcarenja robe, nedozvoljenog unosenja i
mjesto rada Podgorica, a po iznogenja domadih i stranih sredstava plaganja
potrebi i ostali djelovi carinskog i drugim vidovima nedozvoljenog uvoza, izvoza
podrucja i tranzita robe od strane pravnih i fizigkih lica;
obavlja poslove i sprovodi aklivhosti usmjerene |
. IV nivo  kvalifikacije na suzbijanje krijuméarenja droga, prekurscra, |
obrazovanja akciznih proizvoda, kulturme bastine i ostale |
* MNajmanje tri godine radnog robe koja podijeZe ogranigenjima,i spretava | |
iskustva olkriva carinske i druge prekriaje i krivitna
« PoloZen strucni ispit za rad diela vezana za te radnje; oviailen je za
u drZavnim organima primjenu svih ovlaiéenja definisanih Zakonom
« PoloZen drugi stroéni ispit o carinskoj sluZbi | podzakonskih akata vezanih
za rad u drZavnim organima ovlascenja carinskih sluZbenika, adekvatno
u oblasti carinskin poslova radnom mjestu u nivow zvanja, il operaterske
» Znanje engleskog jezika - poslove pregleda podiljki koristeci skener
nive Al uredaje | ostalu specijalisticku opremu; prati,
« PoloZen ispit kod ocrgana analizira | upoznaje carinske sluZbenike sa
drzavne uprave nadleZnog pojavnim  oblicima  krijumcarenja  robe,
za poslove pomorstva za odgovaran je za zakonito, pravino i
upravijanje matarnim blagovremeno obavijanje poslova; wrsi i druge
Eameem poslove koje odredi pretpostavijenifa.
408-411| Samostalnila carinikica - za 4 Utestvuje u sprefavanju | otkrivanju
suzbijanje krijum&arenja - mjesto krijuméarenja robe, nedozvoljenog unofenja |
rada Bijelo Polje, a po potrebi i iznosenja domadih | stranih sredstava placanja
ostali djelovi carinskog podruéja i drugim vidovima nedozvoljenog uvoza, izvoza
i tranzita robe od strane pravnih i fizi€kih lica;
. WV nivo kvalifikacije obavija poslove i sprovedi aktivnosti usmjerene
obrazovanja na suzbljanje krijumcarenja droga, prekursora, |
* Najmanje tri godine radnog akciznih proizvoda, kulturne badtine | ostale
iskustva robe koja podlijeZe ogranicenjima,i sprecava i
= PoloZen strucni ispit za rad otkriva carinske | druge prekriaje i krivitna
u drzavnim erganima diela vezana za te radnje; ovlascen je za
= PoloZen drugi strucni ispit primjenu svih ovlaséenja definisanih Zakonom
za rad u drzavnim organima o carinskoj sluZbi | podzakonskih akata vezanih
u oblast carinskih poslova, Za oviaStenja carinskih sluZbenika, adekvatno
= 7nanje engleskog jezika - radnom miestu u nivou zZvanja; vrél aperaterske
niva Al posiove pregleda posiljki Koristedi skener
» PoloZen ispit kod organa | uredaje | ostalu specijalisticku opremu; prati, |
drzavne uprave nadleZnog analizira | upoznaje carinske sluibenike sa
za posiove pomorstva za pejavnim  oblicima  krjuméarenja  robe,
upravijanje matornim odgovoran je za zakonito, pravino |
Eamcem blagovremeno obavljanje poslova; vréi 1| druge
postove koje odredi pretpostavijenifa.
412-413 Samostalni/a carinikica - za 2 Ucestvije w

spredavanjy | olkrvanju |
krijuméarenja robe, nedozvoljencg unodenja i |
iznoSenja domacih i stranih sredstava platanja
1 drugim vidovima nedozvoljenog uvoza, izvoza
i tranzita robe od strane pravnih i fizitkih lica:
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) nivo
obrazovanja
Najmanje tn godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispil za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova,
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

PoloZen ispit kod organa
driavne uprave nadleinog

kvalifikacije

obavija poslove i sprovodi aktivnosti usmjerene
na suzbijanje krijuméarenja droga, prekursora,
akciznin proizvoda, kulturne basdtine | ostale
robe koja podlijefe ogranifenjima,i sprecava |
otkriva carinske | druge prekriaje i kriviéna
diela vezana za te radnje;, oviadden je za
primjenu svih oviattenja definisanih Zakonom
o carinskoj slu2bi i podzakonskih akata vezanih
Za oviascenja cannskih sluZbenika, adekvatno
radnom mj@stu u nivouw Zvanja; vrii operaterske
posiove pregleda podiljki koristedi skener
uredaje | ostalu specijahsticku opremu; prati,
analizira | upoznaje carinske sluZbenike sa

414-415

416

za poslove pomorstva za pojavnim qhii::irna krijum:‘:.aran}a . rnbui

upravijanje motornim segoran - 1e za. .zammm' FIFE.l'J_HI'IlJ :

it blagovremeno obavijanje poslova; vrdi i druge
poslove koje odredi pretpostavijenifa,

Samostalnifa cariniklca - za 2 Ucestvuje wu spreavanju |  otkrivanju

suzbijanje krijumcarenja - krijum&arenja robe, nedozvoljenog unofenja i

mjesto rada Bar, a po potrehi i
ostali djelovi carinskog podrucja

IV nivo
obrazovanja
MNajmanje tri godine radnog
iskustva

FPoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblash carinskih poslova,
Znanje engleskog jezika -
mivo Al

PoloZen ispit kod organa
driavne uprave nadleinog

kvalifikacie

iznoSenja domadih | stranih sredstava placanja
i drugim vidovima nedozvoljenog uvoza, izvoza
i tranzita robe od strane pravnih i fizickih lica;
obavlja poslove | sprovodi aktivnosti usmjerene
na suzbijanje krijumcéarenja droga, prekursora,
akciznih proizvoda, kulturne bastine | ostale
robe koja podlijeZe ograniCenjima,i sprecava i
otkriva carinske | druge prekriaje | kriviéna
diela vezana za te radnje; ovlascen je za
primjenu swvih oviaséenja definisanih Zakonom
o carinskoj sluZbi | podzakonskih akata vezanih
za ovlagéenja carinskih sluZbenika, adekvatno
radnom mjesiu u nivou zvanja; vrii operaterske
poslove pregleda posiljki kKoristedi skener
uredaje | ostalu specijalistiéku opremu; prali,
analizira | upoznaje carinske sluZbenike sa

oblasti- ekonomija ili pravo

Majmanje iri godineg radnog
iskustva na  poslovima
prvag nivoa eksperiskog

za poslove pomorstva za pojavnim  oblicima  krijuméarenja robe;
upravijanje matarmim odgovoran e za zakonito, pravino i
Eamcem blagovremene obavljanje poslova; vréi | druge

poslove koje odredi pretpostavijenifa.

. 8.3. Odsjek za naknadnu kontrolu

‘Nacelnikica 1 Koordinira | wusmjerava rad izvriilaca u
Ddsjeku, vrii najsloZenije poslove iz djelokruga
« VIl nivo H“B“fihﬂﬂii:'ﬂ rada Odsjeka koji =zahtijevaju posebnu
obrazovanja, fakultet iz struénost | samostalnost; izraduje stalne |

povremene izviestaje o radu Odsjeka; vodi
upravni postupak i donosi resenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada Odsjeka; priprema instrukcije | objasnjenja
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kadra

# PolofFen struéni ispit za rad
u drZavnim crganima

= PolofFen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova

» Znanje engleskog jezika -

iz svog djelokruga rada; priprema, koordinira i |
sprovodi naknadnu kontrolu privrednih drustava
-uvoznika, primaoca uvezene robe, viasnika
uvezene robe, narednih kupaca uvezene robe;
obavija naknadnu  kontrolu, prevoznika
uvezene robe i1 drugih trgovaca koji neposredno
ili posredno ufestvuju u transakcijama sa |
uvezenom robom, sprovodi kontrole akciznih |
obveznika: spreéava i otkriva carinske i akcizne |
prekriaje; saraduje sa ostalim dliavnim!
organima po pitanju akciza | carinskih |
postupaka; saraduje u izradi nacrla propisa koji |
se odnose na djelokrug rada odsjeka ili sluZbe;
podstiée uvoznike, izvoznike | druge uasnike u
carinskom  postupku da  posluju  carinske
propise; preduzima mjere u cilju cbezbjedenja
da se trgovina koja je predmel carinskih
kontrola vrdl u skladu sa propisima; na bazi
podnijetin - zahtjeva za pojednostavijene
postupke organizuje | sprovodi predhodne
konfrole  privrednih  drustava, organizuje
usmjerava kontrole za izdavanje AEQO statusa
prema podnijetim  zahtjevima  privrednih
druStava; izraduje i priprema izvjedtaj o |
izvrsenim kontrolama uodenim | sprije€enim
nepravilnastima | prevarama; izradue |
priprema izvjestaje o izvrienim kontrolama
tarifne oznake, porijekla, vrijednosti
oslobadanja od placanja carine, stavljanja robe
u u neki od carinskih postupaka, priprema i
izraduje izviestaj o kontrolama nefiskalnih
podataka,  wvelerinarskihn | zdravstvenih
dokumenata o kvalitelu sprovodenju  mjera
ekonomske politike;, kontroli zastte Zwolne
sredine, zastite javnog zdravija i bezbjednosli;
izraduje godifnji plan kontrola, crganizuje |
oslvaruje saradnju sa drugim organizacionim
jedinicama u svim fazama pripreme plana |
zavrietka naknadne kontrole konstedi analizu
rizika i obavjestajne podatke; priprema nacrie
akata, objasnjenja | uputstava koje donosi
direktor, vrii sveobuhvatnu analizu izvjestaja
organizacionih jedinica | preduzima potrebne
mjere; ucestvuje na struénim sastancima i
edukacijama, vréi | druge poslove koje cdredi
pretpostavijenifa.

417-422

niva A2
1
Samostalnifa carinskila
inspektorika |
= Vi nivo  kvalifikacije

Vi | preduzima mjere za podsticanje
uvoznika, izvoznika i drugih ufesnika wu
postupku da podluju carinske propise; vodi
upravni postupak | donosi riesenja u skladu sa
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obrazovanja, fakultet -'E
oblasti drustvenih  nauka-
ekonomija ili pravo
Majmanje  pet
radnog iskustva
FoloZzen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
Polozen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A2

godina

Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada Odsjeka; sprefava | otkriva carinske |
akcizne prekriaje; saraduje sa  ostalim
drfavnim organima po pitanju  carinskih
postupaka i akciza; sprovodi naknadnu kontralu
priviednih  drudtava -uvoznika, primacca
uvezene robe, viasnika uvezene robe, naradnih
kupaca uvezene robe;, obavija naknadnu
kontrolu, prevoznika uvezena robe i drugih
irgovaca koji nepasredno ili posredno uéestvuju
u ransakcijama sa uvezenom robom, sprovod
kontrole akciznih obveznika; preduzima radnje |
mjere da se obezbijedi trgovina koja je predmet
carinskih kontrola | da se ona vréi v skladu sa
propisima; obavija kontrolu u cilju zaStie
prihoda; uotava i sprjecava nepravilnosti |
prevare, obavija kontrolu praviine primjene
stopa PDV, kontrolu tanfne oznake, ponijekla,
vrijednosti, oslobadanja od pladanja carine,
povraéaja, stavijanja robe u carinski postupak,
kao | pravine primjene mjera ekonomske
poltike,  wveterinarskih 1 zdravstvenih
dokumenala, dokumenata o kvalitetu,
trgovatkog saobracaja, zadliti Zivotne sreding i
zastiti javnog zdravstva i bezbjednosti; na bazi

podnijetin zahtjewa za  pojednostavijens
postupke  sprovedi predhodne  Kontrole
priviednih  drutava, izvodi konfrole 2za
izdavanje AEQ slalusa prema podnijetim
rantievima prvrednin  douStava;  priprema
zapisnike i izvjestaje o izvrdenim predhodnim i
kontrolama za izdavanje AEO  statusa;
utestvuje mna  struénim  sastancima i
edukacijama, wveodi evidencije | dostavija

izvjestaje iz svog djelokruga rada | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

S

8.4. Odsjek za carinske istrage

Nacelnikica

ik nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodng-
matemalickih, tehniéko -
tehnoloskin  ili  drustvenih
nauka

Majmanje tri goding radnog
iskusiva na  poslovima
prvog nivoa ekspertskog
kadra

1

Koordinica | usmjerava rad izvrilaca u
Odsjeku, vr8i najsioZenije poslove iz djelokruga
rada Odsjeka Kkoji zahtijevaju posebnu
struénost | samostalnost; prikuplja operativne
informacije | organizuje istrage carinskih |
drugih prekriaja | kriviénih djela; odgovoran je
za efikasnu organizaciju, planiranje i raspored
kadrova; daje nalog za pokretanje carinskih |
drugih istraga i1 o tome obavjeitava pomocnika
direktora, nadgleda | prati rad carinskih
inspekiora za isfrage, kako bi se obezbijedio
kvalitet rada i profesionalni standardi o
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PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u drZzavnim organima
u oblasti cannskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A2

rezultatima islrage; obezbjeduje odgovarajuce
postupanje sa povjerljivim informacijama do
kojih dode tokom istrage ili kKoje dobia od
drugih odsjeka ili od drugih driavnih organa,
saraduje sa drugim odsjecima v okviru Sektora;
priprema mjesedini izvjedtaj koji ukljufuje
rezultate § aklvnmosti Odsieka;, obezbjeduie
pravilno koristenje | odrzavanje tehnickih |
sredstava, vrdi kontrolu izvrienja obima |
kvaliteta postavijenih zadataka i s tim u vezi
daje predioge i preduzima adekvatne mjere;
wrsi sveabuhvalnu anakizu izviestaja
organizacione jedinice i preduzima pofrebne

mjere; wvrii | druge poslove koje odredi
pretpostavijenifa; za svoj rad | rad Odsjeka,
odgovara prelpostavijenom/oj.

424-426| Samostalnifa carinskila Prikuplja operativne podalke | istraZuje
inspektorika | - za istrage carinske | druge prekriaje | krivicna djela;
cbavlja najsloZenije poslove otkrivanja i
*» VIl nivo  kvalifikacije istraZivanja carinskih prevara s obilje3jima
obrazovanja, fakultet iz krivitnih  dijgla u wvezi s prekograniénim
oblasti prirodna- prometom komercijalnih | drugih roba u',
matemalitkin, tehnicko - sloZenim predmetima;  sprovodi dokazne |
tehnoloskih il drustvenih radnje u skladu sa Zakonikom o krivitnom |
nauka postupku, saraduje s Driavnim tuilastvom
» Majmanje pat godina Crne Gore i drugim drzavnim organima za
radnog iskusiva sprovodenje zakona u istraZivanju i prikupljanju
* PoloZzen struéni ispit za rad ginjenica za dokazivanje | procesuiranje
u driavnim crganima kriviénih djela iz podruéja carinskih prevara |
« PoloZen drugi struéni ispit izbjegavanja carinskog nadzora, ufestvuje u
za rad u drZavnim organima sprovodenju  operativnih  akgija;, saraduje s
u oblasti carinskih poslova drugim nadleZnim organima driavne uprave i
» Znanje engleskog jezika - meadunarodnim institlucijama, identifikuje cijeve
nivo A1 za IstraZivanje; planira | sprovodi istragu;
ispituje | procjenjuje obavjestenja | dokaze; vréi
nadzor i ispitivanje osumnjiéenih lica; istraZuje i
planira radnje u vezi sa identifikacijom carinskih
i drugih prekriaja | kriviénih djela; nakon
sprovedene istrage safinjava zapisnik i isti
dostavija natelniku Odsjeka; sacinjava zapisnik
o podinjenim carinskim i drugim prekriajima u
pisancj formi koji evidentira | dostavija
naéelniku Odsjeka; vedi evidencije i duslavlja|
izvjedtaje iz svog djelokruga rada; i druga|

poslove po nalogu pretpostavijenih,

427 | Bamostalnifa carinskifa

inspektorika | - za istrage

VIl nive  kvalifikacije

—

Vrsi pnjem zahtjeva za pomoc | sa'r:a'd_nju:
neposredan rad na izradi | unapredenju baza
podataka na nivou Evropske unije i na
nacionalnim bazama o istragama ciji je sistem |
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obrazovanja, fakuitet iz
oblash prirodno-
matematiékih, tehnicko -
tehnologkih, drudtvenih i
humanistickih nauka

« Najmanje pet  godina
radnog iskustva

= Polofen struéni ispit za rad
u drZavnim ocrganima

« PoloZen drugi strucni ispit
Za rad u driavnim erganima
u oblasti carinskin posiova

» Znanje engleskog jezika -
niva A1

zatvoren; prikuplja obavijeStenja | podatke o
pocinjenim carinskim prekrSajima | kriviénim
dielima; saraduje s drugim nadleZnim crganima
drzavne uprave | medunarodnim institucijama;
prosljgduje | razmjenjuje informacie o
modalitetima carinskih prijevara, metodama |
nosiocima takvih aktivnosti; izraduje mjesecni i
godisnji izvjedtaj o radu; ucestvuje na struénim
sastancima | struénim edukacijama;, wvodi
evidencije | dostavija izvjedtaje iz svog
djelokruga rada; | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

9. SEKTOR ZA USMJERAVANJE | NADZOR NAD RADOM CARINARNICA

‘Redni | Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
braoj obavljanje poslova u izvriilaca
odredenom zvanju
428 | Pomoénik/ca direktoralice 1 Rukovedi radom Sektora; koordinira rad
organizacionih jedinica u Sekloru; obezbjeduje
= Vil nive kvalifikacije ostvarivanje odnosa | saradnje sa drugim
. obrazovanja, fakultet iz subjektima, wrsi najsloZenije | najstrutnije
oblasti druftvenih nauka - posiove; odgovara za blagovremeno, zakonito
ekonomija ili prave i pravilno vrienje poslova Sektora, vrsi | druge
» Najmanje dvie godine posiove po nalogu Direktoralice.
radnog iskusiva na
poslovima rukovodenja i
pet godina radnog iskustva
= PoloZen struéni ispit za rad
U driavmim organima
9.1. Odsjek za carinsku reviziju
:_129 MNaéelnikica 1 Koordinira i usmjerava rad izvriilaca u

« Vi1 nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenihnauka -
pravo il ekenomija

= Najmanje tn godine radnog
iskustva na  poslovima
prvog nivoa eksperiskog
kadra

« PoloZen struni ispit za rad
u driavnim organima

+ Polozen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima

___u oblasti carinskih poslova

Odsjeku, vrdi najsloZenije poslove iz
djelokruga rada Odsjeka koji zahfijevaju
posebnu strudnost | samostalnost, priprema
godignji i periodiéni plan kontrole, organizuje
vrdenje redovnh | vanrednith  kontrola
carinarnica, wodi upravni postupak | donosi
rieSenja u skladu sa Zakonom © upravnom
postupku iz djelokruga rada Odsjeka; saraduje
sa driavnim organima; pruza struénu pamoc,
vrsi nadzor nad radom carinamica o cilju
jednoobrazne primjene; koordinira | usmjerava
rad izvriilaca uw Odsjeku, vrdi najsloZenije
poslove iz djelokruga rada Odsjeka koji
zahtijevaju posebnu struénost | samostalnaost,
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Znanje engleskog jezika -
nivo A2

organizuje vrienje redovnih 1 vanrednih
kontrola carinarnica; vodi upravni postupak i
donosi rjefenja u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku iz djelokruga rada
Odsjeka; saraduje sa driavnim organima,
pruza struénu pomodé, vréi nadzor nad radom
carinarnica u cilju jednoocbrazne primjene
propisa, usmjerava rad radi pravilne primjene
propisa; predlaze mjere za rjesavanje vocenih
problema; dostavija izvjeStaje o ulvrdenom
stanju | radu Odsieka; brne se o ispunjavanju
konkretnih | opstih zadulenja koja odredi
Direktor | koja su definisana zakonom;
organizuje rad na nafin da sluZbenici kojima
rukovodi budu wuposleni na efikasan |
ekonomiéan nadin | da rad Odsjeka bude u
skladuy sa standardima ko)l se odnose na
profesionaini rad carinske revizije | kodeks
ponasanja; uitvrduje planove izvriavanja
zaduZenja carinske revizije, kao i politiku i
procedure usmjeravanja sluZbenika; planira
kontrole; olaksava postupke cannske revizie
riesavanjem problema i pitanja koja poslavijaju
slubenici tokom svakodnevnog rada carinske
revizije; vrii kontrolu izvréenja obima 1 kvaliteta
postavijenih zadataka i s tim u vezi daje
predioge | preduzima adekvatne mjere; wvréi
sveabuhvatnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; wrdi i
druge poslove koje odredi prelpostavijenia; za
swoj rmad i rad Odsjeka, odgovara
pretpostavijenom/ol

—_—

430-432

Samostalnila

inspektorika |

carinskila
VIl nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz

oblasti drugtvenih nauka -
pravo ili ekonomija
Majmanje pet
radneg iskustva
PoloZen strudni ispit za rad
u drZavnim grganima
Polozen drugi strucni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti cannskih poslova
Znanje engleskog jerika -
nivo A2

godina

Planira i sprovodi dogovorene cannske revizije
planira | sprovodi sistemske (unakrsne)
carinske revizije, priprema izvjestaj o carinskoj
revizij, daje preporuke za poboljganje
procedura sistema | upravijackih procesa gdje
j& potrebno; vodi upravni postupak | donosi
refenja u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku iz djelokruga rada Odsjeka; cuva
podatke o izvrBenim  revizijama: prati
impiementaciju  datih preporuka; prati i
analizira izvjestaje dostavijenih od carinamica,
pruza struénu pomeé | savjete; daje predioge
koje treba sprovesti u cilju riedavanja uodenih
problema, daje saviele za razvo] i
implementaciju novog zakonodavstva nowvog
sistema 1 procedura; realizuje planove
konftrole; vrsi redovne i vanredne kontrole rada
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carinarnica, pruZa struénu pomod carinskim
sluZzbenicima, analizira utwrdene podatke |
predlaie mjere za rjeSavanje uoéenih
problema; priprema zapisnike, izvjestaje |
infarmacije ¢ nadenocm stanju pri izvrienog]
kontroli; vréi dokumentarmu kontrolu carinskog
nadzora, odnosno carinskin  postupaka,
postupanja | aZumosti carinsko upravnog
postupka, konlrolu riesenja o povracaju dijela
platene akcize | posebnih poreza, i rjegenja o
oslobadanju od platanja carine, Kontrolise
azurnost rada laboratorije; vodi evidencije |
dostavija izvjedtaje iz svog djelokruga rada; |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih,

9.2. Odsjek za pracenje | naplatu carinskih prihoda

433

MNacelnikica

« Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
obdasti drusdtvenih nauka -
pravo il ekonomija

« MNamanje tn godine radnog
iskustva na  poslovima
pwvog nivoa eksperiskog
kadra

* PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim arganima

= Znanje engleskog jezika -
nivig Al

1

Koordinira | usmjerava rad izvrdilaca u
Cdsjeku, wrdi nadrzor | pradenje dnevne
naplate prihoda, vrSenje rasporeda prihoda
shedno pnhednom modelu DrZzavnog trezora;
usmjeravanje carinamica u cilju unapredenja
naplate, realizacije plana naplate prihoda;
organizuje, objedinjava i usmjerava rad |
sluzbenka o nemu; rasporeduje na
neposredne izvrsioce; kontrolise aiurnost
knjizenja; obezbjeduje pravilnu i jednoobraznu
primjenu propisa iz nadleZnosti rada Odsjeka,
propisanih  evidencija, obratuna daZbina;
odlutuje o prihvatanju ponudenih sredstava
obezbjedenja; prati realizaciju plana naplate
princda; udestvuje u poslovima planiranja
naplate cannskih prihoda; saraduje sa
organizacionim jedinicama Uprave, driavnim
organima, finansijskim institucijama (Centralna
banka, UdruZenje banaka, poslovne banke) u
cilju efikasnije naplate prihoda, koordinira
izradu planova i izvjestaja stuzbe; vrsi Kontrolu
izvrsenja obima | kvalteta postavijenih
Zadataka i 5 tim wuw wvezi daje predloge i
preduzima adekvatne mjere; wril poslove
implementacije pretpristupnih fondova; wrdi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa; za
swoj rad i rad Odsjeka, odgovara
pretpostavijenomdo).

434

| Samostalnila carinskifa

savjetnikica |

LR | nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz

Prati dnevnu naplatu prihoda | vréi raspored
prinoda shodno princdnom modelu DrEavnog
trezara;, prati realizaciju naplate prihoda po
osnovu carinskog duga, akciza | PDV,
naknada i administrativnih taksa; priprema i




oblasti druétvenih nauka -
prava ili ekonomija
Majmanje pet
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
Lnanig engleskog jezika -
niva Al

godina

zraduje izviedtaje; prati realizaciu plana |
naplate na nivou Uprave prema vrsli prinoda,
§to ukljutuje reim dnevne konlrole, analize |
blagovremene reakcije na odstupanja od
plana, sprovedi poslupak povradaja po
riegenjima ili pogreénim uplatama, klijenata ili
banaka, wrdi ruéni unos povracaja 1 isle
zatvara; ufeslvuje u projektima EU; wvodi
evidenciju potraZivanja | wrdi prijavu islih u
postupcima olvaranja stecaja kod carinskih i
akeiznih obveznika; yrai poslove
implementacije pretpristupnih fondova; obavija
poslove evidentiranja i obradivanja podataka u
sistemu TSS, na osnovu dobijenih izvjestaja o
avidentiranim prinodima na radune A | B od
strane PJ Carinarnica, radi prenosa istih na
jedinstveni ratun Bud#eta EU; vodi evidencije i
dostavlja izvjestaje iz svog djelokruga rada; i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih

435

Samostalnila

savjetnikica |

carinskila
Wil nvo  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz

oblasti drustvenih nauka -
pravo ili ekonomija
Majmanje pet
radnog iskustva
PoloZen strucni ispit za rad
u dravnim organima
Znanje engleskog jezika -
nive Al

godina

Prati dnevnu naplatu prihoda | vréi raspored
prinoda shadno prihodnom modely DrZzavnog
\rezora;, prati realizaciju naplale priheda po
osnovu carinskog duga, akciza 1 PDV,
naknada | adminisfrativnih taksi; priprema |
izraduje izvjestaje; prati realizaciju plana
naplate na nivou Uprave prema vrsti prinoda,
&to ukljuEuje redim dnevne kontrole, analize i
blagovremene reakcije na odstupanja od
plana; sprovodi postupak povradaja po
rieSenjima ili pogreénim uplatama, klijenata il
banaka, wvrsi rucéni unos povracaja | iste
zalvara, prati i realizaciju naplate po
mjenicama, kao sredstvom obezbjedenja po
riesenjima Ministarstva finansija, kao |
sprovedenje procedura vezanih za prinudnu
naplatu po istim; uéestvuje u projektima EU;
wréi poslove implementacije pretpristupnih
fondova, vodi evidenciju potragivanja i vrsi
prijavu istih u postupcima olvaranja stecaja
kod carinskih | akciznih obveznika; prati
placanja akciznih i drugih poreskih davanja na
nivou Uprave; radi na Knjigovodstvenim
aplikacijama za akcize | druge necarinske
poslove, kontroliSe i analizira analitiéke kartice
akciznih obveznika, izraduje liste akciznih
duZnika; vodi evidencije | dostavija izvjestaje iz
svog djelokruga rada; | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.
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|
|
|
|

oblasti drustvenin nauka -
pravo ili ekonomija

» MNamanje jedna jedna
godina radnog iskustva

+» PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima

« Znanje engleskog jezika -
nivo Al

436 | Visila carinski/a savjetnik/ca Il 1 Vrii poslove koji se odnose na udestvovanje u:
pratenju naplate prihoda i raspored prihoda

A1 nivo kvalifikacije shodno prihodnom modelu Driavnog trezora:
obrazovanja, fakultet iz pracenju realizacije naplate prihcda po osnovu

carnskog duga, akciza i PDV, naknada i
administrativnih  taksi; pripremi | izradi
izvjeStaja =za potrebe slufbe; pratenju
realizacije plana naplate na nivou Uprave
prema wrsti prihoda, Sto ukljudue reim
dnevne Kontrole, analize | blagovremene
reakcije na cdstupanja od plana; sprovodenju

postupaka povracaja po rjeSenjima i
pogrednim uplatama kljenata ili banaka;
ruécnom unosu  povradaja | iste  zatvara,

projektima EU, vedenju evidencija potrazivanja
i vr3enju prijave istih u postupcima otvaranja
stedaja kod carinskih i akciznih obwveznika,
vrsenju poslova implementacije pretpristupnih
fondova;, obavljanju poslova evidentiranja i
obradivanja podalaka u sistemu TS5, na
osnovu daobijenih izvieStaja o evidentiranim
prihodima na racune A i B od strane PJ
carinarnica, radi prenosa istih na jedinstveni
ratun Budeta EU, vodenju evidencije 1
dostavljanju zvjestaje iz svog djelokruga rada;
i druge poslove po nalegu pretpostavijenih.

9.3. Odsjek za obezbjedenje carinskog duga

i postupanje sa carinskom robom

oblasli druftvenibh nauka -
pravo ili ekenomija

» Najmanje tri godine radnog
iskustva na  poslovima

prvog nivea ekspertskog
kadra

=  PoloZen struéni ispit za rad
U drZavnim organima

« Znanje engleskog jezika -
nivo Al

437 | Macelnikica Koordinira | usmjerava rad izvréilaca u
Odsjeku, prati; prihvatanje, vodenje evidencija

= VIl nve  kvalifikacie i oslobadanje instrumenata obezbjedenja
obrazovanja, fakultet iz placanja, te aklivnosti u vezi unovéavanja i

naplate istih; kontrolu naplate po
instrumentima obezbjedenja | urgencije
bankama garantima za postupanje po istim;
saradnju sa poslovnim bankama i pravnim
licima, pracenje swvih poslova wvezanih za
instrumente obezbjedenja u GMS - Sistemu za
upravijanje garancijama u tranzitu, te aktivnosti
u vezi upravlijanja garancijama u ftranzitnom
postupku; pracenje vodenja evidencija i
smjestaja robe oduzete u prekrSajnom
postupku; poslove za potrebe komisija za
procjenu, prodaju i unidtenje caninske robe;
vodi  potrebnu evidenciju;, wrdi  kontrolu
izvrienja obima 1 kvalitela postavijenih
zadataka 1 s tim u vezi daje predioge |
preduzima adekvalne mjere; wrii poslove
implementacije preflpristupnih fondova; wrsi i

druge poslove koje odredi pretpostavijenifa; za

142




svoj rad 1 rad
pretpostavijenomiaj.

Odsjeka, odgovara |

438 | Samostalnifa carinskila Vrii prihvatanje, vedenje evidencija i pracenje |
savjetnikica | instrumenata cbezbjedenja u GMS - Sistemu
za upravijanje garancijiama u tranzitu,
« Vi nivoe  kvalifikacie donoenje odluka o visini referentnog iznosa, |
obrazovanja, fakultet iz te aktivhosti u vezi upravijanja garancijama u |
oblasti drustvenih nauka - {ranziinomm postupku; pribvatanje i
pravo ili ekenomija evidentiranje  garancija za  zajednicko
« Majmanje pet godina obezbjedenje; ovjerava svako podnijeto
radnog iskustva obezbjedenje, regisiruje podnesene garancije
¢  PoloZen struéni ispit za rad u GMS; dodijeljuje | dostavija korisniku
u drZzavnim organima postupka referentni broj garancije | pristupnu
« Znanje engleskog jezika - Sifu povezanu sa referenlnim  brojem
nive Al garancije | druge poslove koje odredi
pretpostavijenila.
439 | Samostalnifa carinskifa Vrdi prihvatanje, vodenje evidencia |
savjetnikica Il oslobadanje instrumenata obezbjedenja
platanja, te aktivnosti u vezi unovtavania |
« VM nivo  kvalifikacije naplate istih; w3l  kontrolu  otvorenih
obrazovanja, fakultet iz potraZivanja i rokova naplate po prihvadenim
oblasti drustvenih nauka - instrumentima obezbjedenja; wrdi  kontrolu
pravo ili ekonomija naplate po instrumentima obezbjedenja |
# Najmanje tri godine radnog urgencije bankama garantima za postupanje
iskustva po istim; saraduje sa poslovnim bankama i
= PoloZen struéni ispit za rad pravnim licima i obavlja aktivhosti na
u drzavnim organima usaglasavanju poslovnih procedura vezano za
* Znanje engleskeg jezika - instrumente obezbjedenja, preduzima
nivo A1 potrebne mjere za pokretanje naplate | slanje
zahtjeva banci garantu za unovéavanje
instrumenta obezbjedenja; ucestvuje u
projektima ELU; vrsi poslove implementacije
pretpristupnih  fondova, vedi evidencije |
dostavlja izvjestaje iz svog djelokruga rada i
druge poslove poe nalogu pretpostavijenih.
440 | Samostalnila carinskila Wrii poslove preuzimanja,  evidencije i
savjetnik/ca | smjestaja robe oduzete u prekrsajnom
postupku; formira predmete | dokumentaciju o
« VI nive  kvalifikacije oduzelo] robi; vrsi poslove za polrebe komisija
obrazovanja, fakultet iz Za precjenu, prodaju i unistenje carinske robe;
oblasti prirodno- vodi potrebnu evidenciju; dostavija izviestaje iz
matematickih, tehnitko - svog dielokruga rada | druge posiove po
tehnofoskih il drustvenih nalogu pretpostavijenih.
nauka
= Majmanje pet godina

radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
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Znanje engleskog jezika -
nivo A1

441

442

Visila carinski savjetnik/ca lll

&

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematickih, tehnitko -
tehnolodkih  ili  drustvenih
nauka

Najmanje jedna godina

radnog iskustva

Paoloden struéni ispit za rad
u drzavnim ocrganima
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

\rsi poslove uestvovanja u: kontroli naplate
po instrumentima obezbjedenja i urgencije
bankama garantima za postupanje po istim;
saradnji sa poslovnim bankama | pravnim
licima i obavljanju aktivnosti na usaglatavanju
poslovnih procedura vezano za instrumente
obezbjedenja;, preduzimanju potrebnih mjera
za pokretanje naplate i slanje zahljeva banci
garaniu za unovEavanje instrumenta
obezbjedenja; vodenju potrebne evidencije;
dostavijanju izviestaja iz svog djelokruga rada;
i druge poslove po nalogu pretpostavijenih

Visila carinski savjetnik/ca Il

Vil niva  kvalifikacije
cbrazovanja, fakullet iz
ablasti prirodno-
matematickin, tehnicko
tehnologkih  ili  drustvenih
nauka,

Majmanje jedna godina

radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
U drZavnim organima
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

Vrsi poslove ulestvovanja u preuzimanju,
evidencije i1 smjestaja robe oduzete wu
prekréajnom postupku; formiranju predmeta i
dokumentacije o oduzetoj robi; vrii poslove za

polrebe  Komisija 2za procjenu, prodaju |
unidtenje cannske robe; wodi  potrebnu
avidenciju; dostavija izvjeStaje iz svog

dielokruga rada; | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

9.4, Podruéna jedinica - Carinarnica Podgorica

Upravnikica 1 Rukovodi radom carinarnice, organizuje i
koordinira wrienje poslova u carinarnici i

« VIl nivo  kvalifikacie odgovoran je za zakonitost, blagovremenost
cbrazovanja, fakultet iz izvriavanja poslova iz njene nadleZnosti;
oblasti tehnicke - saraduje sa driavnim organima; ostvaruje
tehnoleskih  ili  drustvenih saradnju sa nadleZnim drZavnim tuZiocem u

nauka - pravo ili ekonamia,
Najmanje tri godine radnog
iskustva na  poslovima
prvag nivoa eksperiskog
kadra

PoloZen strutni ispit za rad
W drZavnim organima
£nanje engleskog jezika -
nivo A2

skladu sa zakonom, vodi upravni poslupak i
donosi resenja u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku iz djelokruga rada
carinarnice; obrazuje struéne komisie, e
imenuje | razreSava njihove d&lanove; wvrsi
kontrolu izvréenja obima i kvaliteta postavijenin
zadataka i s tim u wvezi daje predloge |
preduzima adekvatne mjere; wréi
sveobuhvalnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,
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9.4.1. Carinska ispostava za carinsko - upravni postupak

444 | Seflica ispostave 1 Rukovodi radom ispostave; vodi uprau_m-
postupak | donosi resenja u skladu sa
« Vi1 nive  kvalfikacije Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
obrazovanja, fakultet iz rada |spostave; prati ostvarivanje prava,
oblasti drudtvenih nauka - obaveza ili pravnih interesa gradana i pravnih
pravo ili ekonomija lica i drugih stranaka u postupku keji vodi ova
« Majmanje dvijle godine iepostava, wrdi najsloZeniie zadatke koil
radnog iskustva na zahtijevaju posebnu struénost | samostalnost u
poslovima prvog  nivoa radu; neposredno vodi dokazni postupak u
ekspertskog kadra najslofenijim predmelima, slara se o
= PoloZen struéni ispit za rad blagovremenosti izvréavanja naplate carinskog
u drzavnim organima duga na terel deponovane gotovine i drugih
= PoloZen drugi struéni ispil instrumenata placanja; kontrolide proucava i
Za rad u dravnim organima prati organizaciju carinarnice | daje predloge
u oblasti carinskih posiova za njeno unapredenje; vrai kontrolu izvréenja
« Znanje engleskog jezika - obima | kvaliteta postavijenih zadataka i s tim u
nivo A1 vezi daje predioge i preduzima adekvatne
mjere; wrii svecbubwvatnu analizu izvieitaja
organizacione jedmice | preduzima potrebne
mjere; | druge poslove po nalogu

pretpostavijenih.

445447 Samostalnila carinskila 3 Viodi upravni postupak | donosi resenja u
inspektorfka | -za carinsko skladu sa Zakonom o upravnom postupku iz
upravni postupak djelokruga rada ispostave; vréi implementaciju

« VI nive kvalifikacije PiorEira o) gebera b IZrian) odataka U G-
! : u iz dielokruga rada ispostave, priprema
obrazovanja, fakultet iz i i ; T
oblasti drugétvenih nauka - prEGmal po. CADBNEG VOO . avinnond
prao dostavlja izvjestaje iz svog djelokruga rada; i
o  Naimanis ik godina druge poslove poe nalogu pretpostavijenih
radnog iskustva
« PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima
= PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
= Znanje engleskog jezika - .
nivo A1 |
448 | Samostalnila carinskifa 1 Vodi upravni postupak i donosi riesenja u |
inspektorika | skladu sa Zakonom o upravnom postupku 2
dielokruga rada ispostave, priprema, podnosi i
* VIl nivo kvalifikacije zastupa zahtjeve za pokretanje prekréajnog
obrazovanja, fakuliet iz postupka  pred nadlefnim  prekriajnim
ablasti drustvenin nauka - arganima; iZjﬂ'H'lej'E‘ Zalbe na prvostepena
pravo

Majmanje pet
radnog iskustva
FoloZen struéni ispit za rad

godina

riesenja; otvara korisniéke naloge u RNK i PE,
prati izvieStaje o izdatim i napladenim
prekriajnim nalozima, kao | nenaplatenim
prekriajnim nalozima radi vrienja pasivne |
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u drZavnim organima
Polozen drugi struéni ispit
Za rad u drZzavnim organima
u obiasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

{prinudne) naplate; vréi unos uplata koje nijesu
automatski uparene; vodi evidenciu i
izviedtava o prekréajnim nalozima koji su u
predmet sudskog postupka; vrii poslove u vezi
ostvarivanja prava, duinosti | odgovornosti
sluZbenika iz sluZbenitkog odnosa; uestvuje
u pripremi programa struénog osposobljavanja
sluZbenika i isli sprovodi, vodi evidencie i
dostavlja izvjestaje iz svog djelokruga rada; i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih,

449-450| Samostalnila
inspektorika | - za akcize |
posebne poreze

carinskila

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti priradna-
matematickih, tehniCko -
tehnolodkih  ili  drustvenih
nauka

Majmanje pet goding
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u ocblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

Vrdi prijem | obradu podnijetih zahljeva za
povrata) akcize ili dijela pladene akcize i
posebnog  poreza;, sprovodi neophodne
proviere | pribavija dokaze iz raspoloivih
evidencija; vodi upravni postupak i donosi
riefenja u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku iz djelokruga rada ispostave;
priprema pradmete po 2albama; vri provjeru i
kentrolu  prilgZene dokumentacije u sjedidiu
podnosilaca zahtjeva za povrada] akciza i
posebnog poreza, saslavija zapisnik o
pocinjenim prekrsajnim u pisanaoj formi; inicira
podnosenje zahtjeva Za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za podinjeni prekréaj u
skladu sa propisima; vodi evidencije 1| dostavija
izvjestaje iz svog djelokruga rada; | druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

451 iEamustalnHa carinskifa
| savjetnikica Ill

= W1 nivo kvalifikacie

obrazovanja, fakultel iz

oblasti drudtvenih nauka -
pravo il ekonomija
Najmanje jedna
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
Znanje engleskog jezika -
mive A1

godina

Vréi poslove u vezi sa izvréenjem rjedenja koja
donosi  carinarnica u  carinsko-upravnom
postupku, odnosno izvr3avanja naplate
carinskog duga po carinskim deklaracijama
kao izvrinom naslovu; prati izvrdenje naplata
izrecanih kazni | dostavlja podatke oviagtenom
sluZbeniku za zastupanje zahfjeva za
pokretanje prekriajnog postupka; sprovodi
postupak prinudne naplate caringkog duga;
prati oglasavanje stecajnin  postupaka
carinskih obveznika - dufnika;, evidentira i
svakodnevno dostavlja Odsjeku za pracenje i
naplatu  carinskih prihoda zahljeve za
pokretanje prekriajnog postupka | prekréajna
rnesenja sa klauzulama pravosnaZnosti i
izvrinosti, evidentira lokaciju robe za koje su
podneseni zahtjevi za pokretanje prekrsajnog
postupka i o tome obavjestava Odjeljenje za
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naplatu prhoda; vodi evidencije | dostavija
izviestaje iz svog djelokruga rada | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

452

Samaostalnifa

carinskifa

referent/kinja

v nivo
obrazovanja
Majmane tn godine radnog
iskusiva

PoloZen strucni ispit za rad
u dr¥avnim arganima

kvalifikacije

Knjizi promjene na sredstvima | izvorima
sredstava na knjigovodstvenim evidencijama;
wri knjizenje swvih promjena nastalih na
depozitnom racunu carinarnice; prati depozitni
ratun | izvriava povrada] sredstava sa istog.
prima i tuva novéana sredstva i stranu valutu,
koja je privremeno zadriana u putnickom
prometu i vrsi uplatu istih na odgovarajute
ratune; po potrebi vrdi poslove rukovaoca
imovine; vl poslove prijema opreme, sitnog
inventara | potrosnog materijala, te o lome vodi
odgovarajuce evidencije; vodi evidenciju o
siufbenoj odjedi | obudi i stara se o
blagovremenom  snabdijevanju  sluzbenika
istomn; wéestvuje u poslovima inventarisanja;
izdaje potrosmi materijal | o tome wvodi
evidenciju, tuva pecale, Xigove, Stambilje i
carinske plombe | vodi evidenciju o stanju
razduZenja | zadufemja; wrdi poslove
preuzimanja robe oduzete po carinskim
prekréajima | carinske robe koje se wviasnici
odricu u korist driave kao | napustene |
adbafene carinske strane robe i wvodi
evidenciju iste; vrsi poslove koji se odnose na
tehniéko organizovanje rada carinamice |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih

9.4.2. Carinska ispostava za akcize i posebne poreze

453

Seflica ispostave

Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakuftet iz
oblasti druftvenih nauka -
prava ili ekonomija

Majmanje dvije godine
radnog iskustva na
posiovima  prvog  nivoa
ekspertskog kadra

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1

1

Rukovodi radom ispostave; obraduje, priprema
i zraduje najsloZenija rjedenja;, prati
ostvarivanje prava, obaveza ili pravnih interesa
gradana | pravnih lica i drugih stranaka u
postupku Koji vodi ova ispostava; wrdi |
najsloZenije zadatke koji zahtijevaju posebnu |
strufnost | samostalnost u radu;, vodi upravni
pestupak | donosi reSenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada ispostave; neposredno vodi dokazni
postupak u najsloZenijim predmetima; wvrsi
kontrolu izvrenja obima i kvaliteta postavijenih
zadalaka | s lim u vezi daje predioge |
preduzima adekavine mjere, wrsi
svecbuhvatnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mjere | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih
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454.456

Samostalnifa carinskifa
inspektorfka | - za akcize i
posebne poreze

= Vi1 nive kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
ablasti priradng-
matematickin, tehnicko-
tehnoloskih ili  drugtvenih
nauka

= Namanje  pet
radnog iskusiva

= PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

« Poloken drogh strutni ispit
za rad u driavnim arganima
u oblasti carinskih poslova

=« Znanje engleskog jezika -
nivo Al

godina

Vréi prijem i obradu akeiznih prijava (obraduna
akcize) i prijava za obratun posebnih poreza;
vl kontrolu podnijelih prijava | kompletne
dokumentacije dostavijene uz  prijavu;
uporeduje sa podacima iz CiS-a; vréi unos
akciznih prijava | prijava za obradun posebnih
poreza u aplikaciji _Prijave®; wvodi uprawni
postupak | donosi reSenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada ispostave (donosi rieSenje za akcizno
skladiste, donosi rjeSenje za dozvolu
oslobodencg korisnika, donosi rfefSenje o
poreskom skladistu | donosi rjedenje o
povraéaju akciznih sredstava po  osnovu
izmijeniene prijave), prati obveznike koji nijesu
predali akcizne prijave i prijave za obradun
posebnog poreza; vodi evidenciju
dokumentacije i arhiviranje iste; vrii prijem i
provjeru zahtjeva za izdavanje dozvole
oslobodenog korisnika akciznih proizvoda i
zahtjeva za izdavanje akciznih dozvola za
akcigna skladista, obradene zahtjeve i
dostavlja Upravi na davanje saglasnosti
nakon ¢ega donosi odluku; prima zahtjeve za
izdavanje cdobrenja za rad poreskih skiadista,
provjerava ispunjenost uslova iz zahtjeva za
izdavanje odobrenja za rad poreskog skladista
i donosi odluke; prati zaduzenja | razduZenja
akciznog | poreskog duga na analitickim
karticama, te pokreée postupak prinudne
naplate; obavija primarnu terensku kontrolu
akeciznih | poreskih obveznika | skladiSta; prati
instrument obezbjedenja akciznog | poreskog
duga, sastavlja zapisnik o poginjenim
prekriajnim u pisanoj formi; inicira podnodenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
Zefu carinske ispostave, izdaje prekriajni
nalog za podinjeni prekrSaj] u skladu sa
propisima; vrii unos podataka | prat naplatu u
RMK | PE; prima zakonom propisang
evidencije; vodi evidencije | dostavlja izvjestaje
iz svog djelokruga rada | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

457

Samostalnifa carinikica

= Y nivg kvalifikacije
obrazovanja

« Najmanje tri godine radnog
iIskustva

+« PoloZen struéni ispit za rad

Wi prijem i unofenje akciznih | pnjava za
posebne poreze u aplikaciji .Prijave®;, prati
blagovremenost podnodenja akciznih prijava |
prijava za obradun posebnog poreza; wvodi
evidencije i dostavija izvjedtaje iz svog
dielokruga rada i druge poslove po nalogu
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u drZavnim organima
Polofen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

pretpostavijenih.

9.4.3. Carinska ispostava Te

rminal Podgorica

458 | Seflica ispostave 1 Rukovedi radom ispostave i filijale, te je
odgovoran za blagovremen, pravilan | zakonit
« VIl nivo  kvalifikacije rad u istim; organizuje, objedinjava i usmjerava
:Elr::l?“”}a- fﬂ;‘tﬁtﬂdn: rad carinske ispostave i filjale, kao i carinskih
matematickin, tehnicko sluZbenika u njima; vrsi najslozenije zadatke
tehnologkin il drugtvenik koji zahtijevaju posebnu  strucnost
nauka samostalnost u radu; vrii poslove iz djelokruga
= Najmanje dvije godine rada uz primjenu svih ovla&éenja propisanih
r&ﬂrliﬂg_ iskustva  na Zakonom o© carinsko] sluZbi; rasporeduje
oslovima nivoa e T g
zkspartskug m pn;lnue na na!}nsfetj.ine |z:rﬁm. nrba;qaﬂupg
+ Polo¥en struéni ispit za rad I n:u:bf!:."rﬂznu : pra_mlnu p ".“'*““. RIOBME, Vool
u dr#avnim crganima upravni postupak i donosi riegsenja u sl.madu &a
« Polozen drugi struéni ispit Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
za rad u drzavnim organima rada |spostave, prediaZe potrebu naknadne
u oblasti carinskih poslova kontrole | posebnih mjera kontrole | po potrebi
= Znanje engleskog jezika - neposredno uéestvuje v njima, obezbjeduje
nive A1 praviine koridéenje | cdriavanje tehnitkih
sredstava; wrsi kontrolu izvrenja obima i
kvaliteta postavijenih zadataka i s tim u vezi
daje predioge i preduzima adekvatne mjere;
vri  sveobubvatnu  analizu  izvjedtaja
organizacione jedinice | preduzima potrebne
mjere; predlaze podnosenje zahtjeva za
pokretanje prekréajnog poslupka oviadtenom
sluzbeniku za zastupanje; sastavija zapisnik o
poginjenim prekréajima u pisanoj formi, izdaje
prekréajni nalog za po&injeni prekréaj u skladu
sa propisima; wrdl kontrole unoBenja |
iznofenja domadih 1 stamih  sredstava
placanja; vri lokalnu analizu rizika; vrsi unos i
prati evidenciju uvegivanja podataka kroz
sistem SEED; wrdi unos podataka | prati
naplatu u RNK | PE; saraduje sa
predstavnicima drugih organa 1 sluZbi, uz
saglasnost upravnika ostvaruje saradnju sa
nadleznim driavnim WwZiocem u skladu sa
zakenom | druge poslove po nalogu

pretpostavijenih,
459-471| Samostalnila carinskila 13 Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
inspektorika | primjenu svih oviaséenja propisanih Zakonom
. - o carinsko) sluZbi; wrdi prijem | kontrolu
s W1 Ao k‘l.l'ﬂll'llkﬂﬂ'ljﬂ Pﬂdnij'E'tE caringke dnhumanlaclpe IEIjEﬂHﬂI g9

obrazovanja fakultet iz
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A472-473

—————

‘Samostalnila
inspektorika Il

oblasti prirodno-
matematitkih, tehnitko -
tehnolodkih  ili  drustvenih
nauka

Majmanje pet godina
radnog iskustva

Polozen struéni ispit za rad
u dravnim organima
Poloten drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1

svim ispravama koje se zahtijevaju radi
pnmjene propisa, kojima je regulisan postupak
za koji je roba priavijena; vrata neispravne
carinske deklaracije; po podnijetim carinskim
deklaracijama vréi pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema i izraduje rjeSenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZznosti ispostave:
vrdi pregled putnika | sredstava i stavlja robu u
cannski postupak u putnickom 1 teretnom
prometu; vrsi operaterske posiove pregleda
posiljki koristeci skener uredaje; vréi kontrolu
unosenja, iznofenja | tranzita robe; vréi pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o poginjenim
prekréajima u pisanoj formi; inicira podnoSenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
Sefu carinske ispostave, izdaje prekriajni
naleg za poéinjeni prekriaj w skladu sa
propisima; wréi unos podataka | prati naplatu u
RMNK i PE; vréi kontrolu unoSenja i iznosenja
domadih i stranih sredstava placanja; wrsi
lokalnu analizu rizika u caninskim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave;, vrdi unos
podataka wu sistem SEED;, odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonil rad; wvrdi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenila.

carinskila
Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematitkin, tehnicko
tehnoloSkih il drustvenih
nauka

Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen strutni ispit za rad
u drzavnim arganima
PoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga rada
uz primenu  svih  oviagéenja propisanih
Zakonom o carinskoj sluZbi uz opsta uputstva
fefafice ispostave; wrsi prijem | kKontrolu
podnijete carinske dokumentacie zajedno sa
svim ispravama koja se zahtijevaju radi
primjene propisa, kojima je regulisan postupak
za koji je roba prijavijena; vraa neispravne
carnske deklaracije; po podnijetim carinskim
deklaracijama vrsi pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema | izraduje redenja iz carnsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave;
vréi pregled putnika | sredstava i stavlja robu u
carinski postupak u putniékom i teretnom
prometu; vrsi operaterske poslove pregleda
posSiliki koristedi skener uredaje; vwrsi kontrolu
unofenja, iznojenja | tranzita robe; vréi pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o poginjenim
prekréajima u pisanoj formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
gefu carinske isposlave; izdaje prekriajni
nalog za pocinjeni prekrdaj u skladu sa
propisima; vréi unos podataka | prati naplatu u
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RNK | PE; vréi konlrolu unodenja | iznosenja
domadcih i siranih sredstava placanja; vrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavlja Zefufici ispostave; vl unos
podataka u sistem SEED, odgovora za |
blagovremen, pravilan | zakonit rad; wrsi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenila

474 | Samostalnifa carinski/a Obavija najslofenije poslove iz dielokruga réﬁt
inspektorika il uz primjenu  svih  oviadéenja pmp'tsal'lih[
fakonom o carnskol suzbi uz detalina
= Vil nivo kvalifikacije uputstva 3Sefafice ispostave; wrdi prijem |
obrazovanja, fakultet iz kontrelu podnijete carinske dokumentacije
oblasti prirodno- zajedno sa svim ispravama koje se zahtijevaju
matematickih, tehniéko- radi primjene propisa, kojima je regulisan
tehnoleskih il drustvenih postupak za Kkoji je roba prijavijena; vrada
nauka neigpravne carinske deklaracije; po podnijetim
« Majmanje jedna godina carinskim deklaracijama vré pregled robe,
radnog iskustva uzima wuzorke radi analze robe Wi radi
* PoloZzen strutni ispit za rad detaljinog ispitivanja; priprema | zraduje
u dravnim organima riedenja iz carinsko uprawnog postupka iz
» PoloZen druogi struéni ispit nadleinosti ispostave; vrsi pregled putnika i
za rad u drZavnim organima sredstava i stavlja robu v carinski postupak u
u oblasti carinskih poslova putnitkom i lerelnom promelu;, wvrsi
« Znanje engleskog jezika - operaterske poslove pregleda posiljki konsted
nivo A1 skener uredaje; wrsi kontrolu unofenja,
iznogenja i tranzita robe; vrii pratnju carinske
robe; sastavija zapisnik o podinjenim
prekriajima u pisanoj formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
gefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za pocinjeni prekréaj u skladu sa
propisima; wrii unos podataka i prati naplatu u
RME i PE; vrsi kontrolu unofenja | iznodenja
domadcih i stranih sredstava pladanja, wrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave;, wrdi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad, wvrsi i

druge poslove koje odredi prefpostavijenifa.
475-476| Visila carinskila inspektor/ka Il Obavlja sloZzene poslove iz djelokruga rada uz

VI nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematickih, tehnitko -
tehnologkih i drustvenih
nauka

Najmanje jedna godina
mdnug__ﬂmstva

primjenu svin oviaStenja propisanih Zakonom
o carinskoj sluzbi uz detaljna uputstva Sefalice
ispostave; wréi prijem | Kontrolu podnijete
carinske dokumentacije =zajedno sa svim
ispravama koje se zahtijevaju radi primjene
propisa, kojima je regulisan postupak za kaji je
roba prijaviiena; vrata neispravne carinske
deklaracije;, po  podnijetim  carinskim
deklaraciama vrii pregled robe, uzima uzorke
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PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim crganima
Folofen drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
prprema i izraduje resenja iz cannsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave;
vrii pregled putnika i sredstava i stavija robu u
carinski postupak u putnickem | teretnom
prometu; vréi operaterske poslove pregleda
podiliki koristeci skener uradaje; vrdi kontralu
unosenja, iznosenja i tranzita robe; vrii pratnju
carinzke robe; sastavlja zapisnik o podinjeninm
prekriajima u pisano] formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
fefu carinske ispostave, [zdaje prekrsajni
nalog za poéineni prekriaj u skladu =a
propisima; wrii unos podataka i prati naplatu u
RMK i PE; wrdi kontrolu unosenja | iznosenja
domadih | stranih sredstava plaéanja; wvrsi
lokalnu analizu rizika v carinskim postupcima i
sty dostavija fefufici ispostave, wrdl unos
podataka u sistem SEED, odgovera za
blagovremen, pravilan | zakonit rad;, wvrdi |
druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.

Carinik/ca - visila saradnikica | -

voda smjene
s Majmane W nivo
kvalifikacie obrazovanja iz
oblasti priredno-
matematiékih, tehnifko -
tehnaloskin il drustvenih

nauka

MNajmanje tri godine radnog
Iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
Polozen drugi struéni ispi
za rad u driavnim crganima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog |ezika -
nivoe A1

Vil prijem i konbtrolu podnijete carinske
dokumentacije zajedno sa svim ispravama i
uporeduje nadenc stanje sa stanjima iz
deklaracije i pratedih dokumenata, te utvrduje

da li je roba pravine prjavijena;, prafi
okonéanje franzitnog postupka;, sprovodi
postupak skladiflenja, izvoza | ponovnog

izvoza; vréi pregled robe i prevoznih sredstva;
vrél provjeru identiteta lica u carinskom
poslupku; daje upozorenja, privremenoc
ogranitava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadriava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefalice
izpostave; wrdi pretres lica po potrebi; s
pracenje, zaustavijanje, pregled i pretres
vozila; privremeno oduzima robu, pratece
dokumente | prevozno sredstvo, te primjenjuje
potrebna sredstva prinude u skladu sa
zakonom:; uzima uzorke robe radi analize i
detaljnog pregledavréi operaterske poslove
pregleda podiljki koristedi skener uredaje; vrii
prainju carinske robe; sastavija zapisnik o
podinjenim prekrSajima u pisanoj formi; inicira
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu cannske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za poéinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vrii unos podataka | prati
naplatu u RNK i PE; vrii lokalnu analizu rizika
u carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
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ispostave; vrsi unos podataka u sistem SEED,
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad, wrél 1 druge poslove koje  odredi
pretpostavijenifa.

a478-484

Samostalni/a carinikica

I nivo
obrazovanja
Najmanje Iri godine radnog
iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u driavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog |ezika -
nivo A1

kvalifikacije

Vréi  poslove carinske Kontrole pulnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
putnickom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putnidkim i
teretnim prevaznim sredetvima u
medunarodnom saobracaju;, wvrSi  provjeru
identiteta lica v carinskom postupku;, daje
upozorenja; vrdi pretres lica po potrebi; wri
pregled robe; vrdi pracemje, zaustavijanje,

pregled | prelres vozila; priviemeno oduzima |
robu, pratece dokumente | prevozno sredsivo, |

te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vril operaterske posiove
pregleda podiljki koristeci skener uredaje; wréi
vaganje robe; wrdi pratnju robe; sastavija
zapisnik o pocinjenim prekréajima u pisanoj
formi; izdaje prekrajni nalog za podinjeni
prekrsa] u skladu sa propisima; vril unos
podataka i prati naplatu u RNK i PE; vrsi
kontrolu unofenja i iznosenja domadih i stranih
sredstava pladanja; vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefulici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED,
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit

—

rad; wrdi | druge poslove koje  odredi
pretpostavijenifa.
485 | Samostalni/a carinik/ca Vr& poslove carinske konfrole  puinika,

IV nivo
obrazovanja
Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
£Znanje engleskog jezika -
nivo Al

kvalifikacije

prevoznin sredstava | robe u medunarodnom
putnickam 1 teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putnickim i
teratnim prevazEmim sredstvima L
medunarodnom saobracaju; wvrdi  provieru
identiteta lica u carnskom postupku;, daje
upozorenja; vrsi pretres lica po potrebi; vrsi
pregled rtobe; vl pratenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila;, privremeno oduzima
robu, prateée dokumente i prevozno sredsivo,
le primjenjuje pofrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vrsi operaterske poslove
pregleda posSilki konstedi skener uredaje; vrdi
vaganje robe, wrii pratnju robe; sastaviia
zapisnik o poginjenim prekriajima u pisang|
formi; zdaje pml-:r':%ﬂ'ﬂi nalog za pocinjeni
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prekriaj u skladu sa propisima; vrgl unos
podataka | prati naplaty u RNK i PE; wrii
kontrolu unosenja | Znofenja domadih i stranih
sredstava pladanja; vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED;
vrii poslove koji se odnose na prijem |
ekspediciju poste, prali kretanje spisa, akata |
pismena; cbawvija poslove koji se ocdnose na
primanje, pregledanje, rasporedivanje |
evidentiranje akata, odnosno predmeta; wvrdi
razvrstavanje | rasporedwanje predmela
(akata), sprovodi arhiviranje | Cuvanje
zavrienih predmeta | drugog registratorskog
materijala; priprema predmete za otpremanje;
izdaje potwrde © prijemu podnesaka od
stranaka; &uva 1 otiskuje zaduZene pedate,
#igove | stambilje; odgovora za blagovremen,
pravilan | zakonit rad; vrdi | druge poslove koje
odredi pretpostavijenifa.

9.4.4, Carinska ispostava Slobodna zona Podgorica

486

Seflica ispostave

Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematitkin, tehnicko -
tehnoloskih ili  drugtvenih
nauka

MNajmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima  prvog  nivoa
ekspertskog kadra

PoloZen strudni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nvo Al

1

Rukovodi radom ispostave, te je odgovoran
Za blagovremen, pravilan | zakonit rad u istim;
organizuje, objedinjava | usmjerava rad
carinske ispostave, kao i carinskin sluZbenika
u njoj; vrii najsloZenije zadatke koji zahtjevaju
posebnu struénost | samostainost u radu; vrdi
poslove iz djelokruga rada uz primjenu swvih
oviaséenja propisanih Zakonom o carinskoj
slufbi; rasporeduje poslove na neposredne
izvrdioce; obezbjeduje jednoobraznu i pravilnu
primjenu  propisa, vodwpravnipostupak i
donosi riedenja u skladu sa JZakonom o
upravnom postupku iz djelokruga rada
lIspostave; prediaie potrebu  naknadne
kontrole | posebnih mjera kontrole | po potrebi
neposredno uéestvuje u njima;, obezbjeduje
pravilno koriséenje | odriavanje tehniékin
sredstava; uCestvuje u struénoj obuci |
usavriavanju  slukbenika; wvrdi  kontrolu
izvrdenja obima 1| kvaliteta postavijenih
zadataka i s lim u vezi daje predicge i
preduzima adekvatne mjere; vri
sveobuhvatnu analizu izviestaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; predlaZe
podnosenje Zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka oviascenom sluibeniku
za zaslupanje; sastavlja zapisnik o poginjenim
prekriajima u pisanoj formi; izdaje prekréajni
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nalog za poéinjeni prekr3aj u skladu sa
prapisima; vrdi kontrolu unoSenja i iznodenja
domacih | siranih sredstava placanja;, vrsi
lokalnu analizu nzika;, wvrsi unos | prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; vrii unos podataka i prati naplatu u

tuZiocem u skladu sa zakonom i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih.

EMK | PE; saraduje sa predstavnicima drugih |
organa 1 sluzbi; uz saglasnost upravnika |
ostvaruje saradnju sa nadleZznim drZavnim

487

Carinik/ca - visifa saradnikfca | -
voda smjene

Majmanije W nive
kvalifikacije  obrazovanja,
fakultet iz oblasti prirodno-
matemati¢kih, tehnicko -
tehnoloskih il druftvenih
nauka

Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima
Poloden drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti caringkih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva Al

1 Organizuje rad u smjeni; vrii prijem i kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama i uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije i pratedih dokumenata,
te utvrduje da li je roba pravilno prijavijena;
prali  okonfanje ftranzilnog  poslupkau
odsustvu  Sefafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih driavnih organa i
slukbi;, vrSi provjeru identiteta lica u carinskom
postupku; daje upozoremja, priviemeno
agranicava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadrZava lica na mjestu carinskeg nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave; wrdl pretres lica po potrebi; wrsi

pregled | prefres viozila, priviremenc oduzima
robu, prateée dokumente i prevozno sredsivo,
fe primjenjuje polrebna sredstva prinude o
skladu sa zakonom, vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije, stavija
robu v carinski postupak u putniékom prometu;
uzima uzorke robe radi analize | detaljnog
pregleda; vréi kontrolu unosenja, iznoSenja i
| tranzita robe; wrSi operaterske poslove
i pregleda podiliki koristedi skener uredaje; vrsi

pratnju carinske robe; sastavija zapisnik o
| podimjenim prekréajima u pisanoj formi inicira
| podnodenje zahtjeva Za pokretanje
prekréajnog postupka Sefu carinske ispostave;
izdaje prekrsajni nalog za potinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vrii unos podataka i prati
naplatu u RNK i PE; vrdi konlrolu unosenja i
iznoSenja domacdih | stranih  sredstava
placanja; vrii lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima | istu dostavlja Sefufici ispostave;
vréi unos podataka u sistem SEED, odgovora

druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

za blagovremen, pravilan i zakonit rad; vrdi | |

pregled robe; wrdi pradenje, zaustavijanje, |
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[4B8-480

Samostainila carinikica

I niva
obrazovanja
Majmanje tri geding radnog
Iskustva

PoloZen strucéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u drZzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

kvalifikacije

Vr&i poslove carinske kontrole; stavija robe u
carnske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom; i provjeru
identiteta lica u carinskom postupku, daje
upozorenja;, vrii prefres lica po potrebi; vrsi
pregled robe; wrsi pracenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila; priviemeno oduzima
robu, pratede dokumente | prevozno sredskvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vril operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vréi
vaganje robe; wrdl pratnju robe; sastavija
zapisnik o potinjenim prekriajima u pisanoj
formi; izdaje prekrSajni nalog za podinjen
prekraj u skladu sa propisima; vrdl unos
podataka i prati naplatu u RNK i PE, vrdi
kentrolu unoSenja i iznogenja domadih i stranih
sredstava placanja; vrii lokalnu analizu rizika u
cannskim postupcima | istu dostavlja Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan i zakenit
rad; wvrdi i druge poslove koje  odredi
pretpostavijeni/a

9.4.5. Carinska

ispostava Podta Podgorica

Seffica ispostave

Vi nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matemati¢kih, tebnicko -
tehnoloskih  ili  druStvenih
nauvka

Najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima prvog  nivoa
eksperskog kadra

PeoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u dravnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nve Al

Rukovodi radom ispostave i filjale, te je
odgovoran za blagovremen, pravilan | zakonit
rad u istim; organizuje, objedinjava | usmjerava
rad carinske isposfave, kao | carinskih
sluZbenika u mjoj; vrii najsloZenije zadatke koiji
zahtijevaju posebnu stru€nost | samostalnost u
radu; vrsi poslove iz djelokruga rada uz
primjenu svih ovliaééenja propisanih Zakonom
o carnnskoj sluzbi; rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; obezbjeduje
jednoobraznu | pravilinu primjenu propisa, vodi
upravni postupak | donosi rjgSenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada |spostave, predlaie potrebu naknadne
kontrole | posebnih mjera konlrole | po potrebi
neposredno ufestvuje u njima;, obezbjeduje
praviino koridéenje i odrzavanje tehnickin
sredstava; uéestvuje u struénoj obuci i
usavriavanju  sluZbenika, wrdi  kontrolu
izvréenja obima | kvaliteta postavijenih
zadataka i s tim u vezi daje predloge i
preduzima adekvaine mjers; wrsi
sveobuhvatnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mjere; prediaze
podnodenje zahtjeva Za pokretanje
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prekriajnog postupka oviadtenom slubeniku |

za zastupanje; sasltavla zapisnik o poéinjenim
prekridajima u pisanoj formi; izdaje prekriajni
nalog za podinjeni prekraj u skladu sa
propisima; wrii kontrolu unosenja i iznoienja
domacih | stamih sredsitava placanja, wrsi
lokalnu analizu rizika; vrdi unos i prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; wrsi unos podataka | prati naplatu u
RME i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa | sluibi; wz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadleinim driavnim
tuZiocem u skladu 5a zakonom | druge poslove

po nalogu pretpostavijenih

\Irsi najsloZenije poslove iz djelokruga rada vz

primjenu svih oviascenja propisanih Zakonom
o cannskoj sluzbi; wrsl prjem | kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama koje se zahtijevaju radi
primjene propisa, kejima je regulisan postupak
za koji je roba priavijena; vraca neispravne
carinske deklaracije; po podnijetim carinskim
deklaracijama wrii pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe il radi detaljnog ispitivanja;
priprema | zraduje rjefenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave,
vréi pregled putnika i sredstava i stavija robu u
cannski postupak u putnickom i teretnom
prometu; vrsi operaterske poslove pregleda
posiljki koristeci skener uredaje; vrdi kontrolu
unosenja, iznoSenja | tranzita robe; vrsi pratnju
carnske robe; sastavija zapisnik o podinjenim
prekréajima u pisano] formi, inicira podnoSenje
zahtjeva za pokretanje prekréajnog postupka
Sefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za poéinjeni prekrsaj u skladu sa
propisima; vrii unos podataka i prafi naplatu u
RNK i PE; vréi kontrolu unofenja i iznosenja
domacih i stranih sredstava plaéanja; wvrsi
lokalnu analizu rizika v carinskim postupcima i
istu dostavija Zefufici ispostave, vrsi unos
podataka o sistemn SEED; odgovera za
blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrsi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

482 | Samostalnifa carinskila
inspektor/ka |
LI nivo kvalifixacije
cbrazovanja fakultet iz
oblasti priradna-
matematickih, tehnitko -
tehnoloskih  ili  drultvenih
nauka
« Namane pet godina
radnog iskusiva
= PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima
« PoloZen drugi strucni ispit
Za rad u drZavnim onganima
u oblasti carinskih poslova
=  JZnanje engleskog jezika -
rive A1
493 | Carinik/ca - visi/a saradnik/ca | -

voda smjene

MNajmanje v nivo
kvalifikacije obrazovanja iz

Vrai prijem | kentrelu podnijete carinske
dokumentacije zajedno sa svim ispravama i
upecreduje nadent stanje sa slanjima iz
deklaracije i prate¢ih dokumenata, te utvrduje

da li je roba pravino prijavijena; prati
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oblasti priradna-
matematickih, tehnicka -
tehnologkih  ili  drustvenih
nauka

Majmanje tri godine radnog
iskusiva

FoloZen strudni ispit za rad
u drZavnim organima
FoloZzen drugl struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u obiasti caninskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive A1

okentanje tranzitnog postupka; wrdi provieru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja;, priviemeno ogranifava pristup |
krelanje lica, a po potrebi zadrZava lica na
mjestu carinskog nadzora u skladu =a
Zakonom uz saglasnost Sefalice ispostave; vrii
pretres lica po potrebi; vrdi pregled robe;
priviemeno oduzima robu, pratece dokumenta
i prevozno sredstvo, te primjenjuje potrebna
sredstva prinude u skladu sa zakonom; stavlja
rabu u  carinski postupak w podtanskom
saobradaju; uzima uzorke robe radi analize |
detaljinog pregleda; wvrdi kontrolu unogenja,
iznosenja | tranzita robe u podtanskom
saobraéaju; vréi operaterske poslove pregleda
posiljki  koristeéi skener uredaje;sastavija
zapisnik o poéinjenim prekréajima u pisanoj
formi; inicira podnofenie  zahtieva za
pokretanje prekrsajnog postupka Sefu carinske
ispostave, izdaje prekriajni nalog za poéinjeni
prekriaj] u skladu Sa propisima, w3 unos
podataka | prati nmaplatu u BRMK i PE; wréi
kontrolu unosenja | iznofenja domadih i stranih
sredsiava placanja; vwrsi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave;odgovora za blagovremen, pravilan i
zakonit rad; vrsi | druge poslove koje odredi
prefpostavijenifa.

494

Samostalnifa carinikica

I niva
obrazovanja
Najmanje tri godine radnog
iskusiva

Polo¥en struéni ispit za rad
u drZavnim crganima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
mivo A1

kvalifikacije

Vréi poslove carinske kontrole robe wu
postanskom saocbracaju; stavla robe u
cannske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom u postanskom
sacbradaju; vrdi provieru identiteta lica u
carinskorm postupku; daje upozorenja; wvrsi
pretres lica po potrebi, vril pregled robe;
priviemene oduzima robu 0 prateda
dokumenta, te primjenjuje potrebna sredstva
prinude u skladu sa zakonom, vréi operaterske
poslove pregleda poSijki koristeci skener
uredaje; vrii vaganja robe; sastavlja zapisnik o
poéinjenim prekréajima u pisano formi, zdaje
prekréajni nalog za pocinjeni prekrsaj u skiadu
sa propisima;, wrii unos podalaka | prati
naplatu u RNK i PE, vréi kontrolu unosenja |
iznosenja domatih 1 stranth  sredstava
platanja; vréi lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i istu dostavlja Sefulici ispostave;
vrdi unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad; vréi i

158




druge poslove koje odredi pretpostavijenia.

9.4.6. Carinska filija

la Zeljezniéka stanica Podgorica

495

Carinikfica - vigila saradnikica | -
voda smjené

Majmanje W nivo
kvalifikacije obrazovanja, iz
oblasti prirodno-
matematiékih, tehnitko -
tehnologkin Il drudtvenih
nauka

Najmanje tn godine radnag
iskustva

Poloden strudni ispit za rad
u drzavnim organima
Poloien drugi strucni ispi
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova

Znanje engleskog jezika -
nive Al

.1

Organizuje rad u smjeni; vréi prijem | kontrolu
podnijele cannske dokumentacie zajedno sa
gvim izpravama i uporeduie nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije i pratecih dokumenata,
te utvwrduje da li je roba pravilno phnjavijena;
prati ckontanje tranzitnog postupka; po potrebi
vrii preghed puinika i prevoznih sredstava |
carinjenja robe u pulnickom prometu; u
odsustvu  Sefafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih dr2avnih organa |
sluZbi; vrsi provjeru identiteta lica u carinskom
postupku; daje wupozorenj@, priviemenc
ograniéava pristup i kretanje lica, a po polrebi
zadr¥ava lica na mjeslu carinskog nadzora u
skladu sa zakenom uz saglasnost Sefalice
ispostave; vwrdi prefres lica po polrebi; wrdi
pregled robe; wvréi pracenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila; priviemeno oduzima
robu, prateée dokumente | prevozno sredstvo,
e primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavlja

robu u carinski postupak v putnickom prometu; |

uzima uzorke robe radi analize | detaljnog

pregleda; vrsi kontrolu unoSenja, iznoSenja | |

tranzita robe, wrSi operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrai
pratnju carinske robe, sastavija zapisnk o©
podinjenim prekréajima u pisanoj formi; inicira
podnosenje  zahtileva za  pokretanje
prekriajnog postupka 2efu cannske ispostave;
izdaje prekrSajni nalog za podinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vrii unos podataka i prati
naplatu u RNK i PE; vrdi kontrolu unoSenja i
iznosenja domadih | stranth sredstava
placanja; vrii lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima | istu dostavija Sefulici ispostave;
vrii unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad; wréi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa

=

496-497

Samostalnila carinikica

™

40 nivo
chrazovanja
Majmanje tri godine radnog
iskustva

kvalifikacije

Vrdi poslove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
pulnickom | teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke, sprovodi mjere carinskog
nadzara nad carinskom robom, putnidkim i
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Znanje engleskog jezika -

PoloZen strudni ispit za rad I
u dravnim organima
Polozen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u ablasti carinskih poslova

nivo A1

teretnim prevaznim sredstvima u
medunarodnom sacbracaju; vrdi  provjeru
identitela lica u carinskom postupku; daje
upozorenja; vrii pretres lica po potrebi; vrSi
pregled robe; wrdi pradenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila; priviemeno oduzima
robu, pratece dokumente i prevozno sredstvo,
le primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vréi operaterske poslove
pregleda poSiljki koristedi skener uredaje; vrsi
vaganje robe; vrsi pralnju robe;, sastavija
zapisnik o pofinjenim prekriajima u pisangj
formi, izdaje prekrSajni nalog za poéinjeni
prekriaj u skladu sa propisima; vrdi unos
podataka i prati naplatu u RNK i PE; wrsi
kontrolu unosenja i iznodenja domadih i stranih
sredstava placanja; vréi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavlja Sefufici
ispostave; vréi unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad; wrdi i druge posiove koje adredi
pretpostavijeniia,

9.4.7. Carinska ispostava BoZaj

458

Seflica ispostave

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematifkih, lehniéko -
tehnologkih  ili  drudtvenih
nauka

Majmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima prvog  nivoa

eksperizkog kadra

PeoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

Rukovodi radom ispostave i filjale, te je
cdgoveran za blagovremen, pravilan i zakonit
rad u istim; organizuje, objedinjava i usmjerava
rad carinske ispostave i filijale , kao i carinskih
sluZbenika u njima; vrii najsloZenije zadatke
koji zahtijevaju posebnu  sfruénost
samostalnost u radu; vr3i poslove iz djelokruga
rada uz primjegnu svih oviagéenja propisanih
Zakonom o carinskg) sluibi; rasporeduje
poslove na neposredne zvriioce; obezbjeduje
jednoobraznu | pravinu  primjenu  propisa,
vodiupravnipostupak i donosi rjeSenja u skladu
sa JZakonom o upravnom postupku iz
dielokruga rada lIspostave, predlaZe potrebu
naknadne kontrole i posebnih mjera kontrole i
po pobrebi neposredno ulestvuje u njima;
obezbjeduje pravilno koridéenje | odriavanje
tehnickih sredstava, uéestvuje u struénoj obuci
i usavriavanju sluzbenika; wrii kontrolu
izvrienja obima 1 kvaliteta postavijenih
zadataka | 5 tim w wvezi daje predioge |
preduzima adekvaine miere; WrEd
sveobuhvalnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; prediaie
podnogenje zahtjeva Za pokretanje
prekréajnog postupka oviadcenom sluZbeniku
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Zza zastupanje, sastavija zapisnik o podinjenim
prekriajima u pisanoj formi; izdaje prekriajni
nalog za poéinjeni prekrSaj v skladu sa
propisima, wréi kontrolu unofenja i iznosenja |
domacih i starnih sredstava placanja;, wrdi
lokalnu  analizu  rizika;, wvrSi wnos 1 prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; vrii unos podataka i prati naplatu u
RMNK | PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa i sluibi, uz saglasnost upravnika
oslvaruje saradnju sa nadleznim drzavnim
tuZiccem u skladu sa zakonom i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih.

Majmanje v nivo
kvalifikacije obrazovanja iz

499-500| Vi&ila carinskila inspektor/ka Il 2 Obavlja najsloenije poslove iz djelokruga rada
uz pimene svih  oviaSéenja propisanih
« Vil nivo  kvalifikacije Zakonom o© carinsko] slubi uz detaljna
obrazovanja, fakultet iz upulstva Sefafice ispostave; wrsi prijem |
oblasti priredno- kontrolu  podnijete carinske dokumentacije |
matemalickin, tehnicko - zajedno sa svim ispravama koje se zahtijevaju
tehnelodkih ili  drustvenih radi primjene propisa, kojima je regulisan
nauka postupak za koji je roba prijavijena, wvrada
= RMNamane |edna godina neispravne carinske deklaracije; po podnijetim
radnog iskustva carinskim deklaracijama wrii pregled robe,
* PoloZen strucni ispit za rad uzima uzorke radi analize robe ili radi
u driavnim organima detaljnog ispitivanja;, priprema i izraduje
 PoloZen drugi struéni ispit rnesenja iz carinsko upravnog postupka iz
za rad u drZavnim organima nadleZnosti ispostave, vrii pregled roba i
u oblasti carinskih poslova stavlja robu u cannski postupak u postanskom
« Znanje engleskog jezika - sagbracaju; vrsi operaterske poslove pregleda
nivo Al posiljki koristeci skener uredaje; vrii kontrolu
unosenja, iznosenja i tranzita robe; vrai pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o podinjenim
prekriajima v pisangj formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
gefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za poéinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; vréi unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; vwréi kontrolu unoSenja i iznoSenja
domacih i stranih sredstava pladanja; wvrdi
lokalnu analizu rizika v carinskim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wrdi unos
podataka u sistem SEED; odgovera za
bagovremen, pravilan | zakonit rad; vrsi i

druge poslove koje odredi pretpostavijenifa
501-504 | Carinik/ca - viSi/a saradnikica | - | Organizuje rad u smjeni; vréi prijem i kontrolu
voda smjene podnijate carinske dokumentacije zajedno sa

svim ispravama | uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije | pratecih dokumenata,
le utvrduje da li je roba pravilno prijavijena;
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oblasti prirgdno-
matematitkih, tehnitko -
tehnolodkih i drudtvenih
nauka

Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
Polozen drugi strucni ispit
za rad u drZavnim organima
u obiasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1l

prati okondanje ranzitnog postupka; po potrebi
vrii pregled putnika | prevoznih sredstava |
carinjenja robe u putnitkom promety; u
odsustvu  Zefafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drfavnih  organa i
sluZbi; vrii provjeru identiteta lica u carinskom
postupku; daje upozorenja; priviemeno
ogranitava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadrzava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave; wrii pretres lica po potrebi; wrdi
pregled robe; wrdi pracenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratece dokumente i prevozno sredstvo,
le primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; wvodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavija
robu u carinski postupak u putnickomn prometu;
uzima uzorke robe radi anmalize 1 detaljnog
pregleda; vrdi konlrolu unoSenja, iznofenja |
tranzita robe;, wrii operaterske poslove
pregieda posijki koristedi skener uredaje; vrsi
pratnju carinske robe; sastavlja zapisnik o
pocinjerim prekréajima u pisanaj formi; inicira
podnoSenje  zahtjeva za  pokretanje
prekréajnog postupka Zefu carinske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za pocinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vrii unos podataka i prati
naplaiu u BRNK | PE; vrii kontrolu unodenja i
iznofenja domadih i stranih  sredstava
pladanja; vrii lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima 1 istu dostavija Eefulici 13postave;
vrsi unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad; v i
druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.

505-512

Samostalnifa carinik/ca

I nivo
obrazovanja
Majmanje tri godine radnog
iIskuslva

PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim crganima
PoloZzen drugi strucni ispit
Za rad u drZavnim arganima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive A1

kvalifikacije

Vrii  poslove  carinske  kontrole  putnika,
prevoznih sredstava i robe u meadunarocdnom
putnickom | teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putniékim i
lerainim prevoznim sredsivima u
medunarodnom  sacbradaju; vrdl  provjeru
identitela lica u carinskom postupku; daje
upozofenja; vrdi pretres lica po potrebi; vrsi
pregled robe, wrdi pracenje, zaustavljanje,
pregled i pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratede dokumente | prevozno sredsivo,
te primpenjuje polrebna sredstva prinude o
skladu sa zakonom, vrsi operaterske poslove
pregleda posiliki koristedi skener uredaje; vrsi
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vaganje robe, wrdi pratnju robe; sastavija
zapisnik o pocinjenim prekréajima u pisanoj
formi; izdaje prekrSajni nalog za podinjeni
prekria) u skladu sa propisima; wsli unos
podataka i prati naplatu u RNK i PE; vrsi
kentrolu unogéenja i iznodenja domadih i stranih
sredstava plaéanja; vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED,
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad, wrdi i1 druge poslove koje  aodredi
pretpostavijenifa.

9.4.8. Carinska filijala Zeljeznika stanica Tuzi

213

Samostalnifa carinik/ca

= |V nivo kvalifikacije
cbrazovanja

= Najmanje tri godine radnog
iskustva

= PFoloZzen struén ispit za rad
u drzavnim organima

« Poloken drugi strulni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova

» JZnanje engleskog jezika -
niva Al

1

Vréi prijem | kontrolu podnijete carinske
dokumentacije zajedno sa svim ispravama |
uporeduje nadeno stanje sa stanjima iz
deklaracije i pratecih dokumenata, te utvrduje
da i je roba pravino prijavijena; prati
okonéanje tranzitnog postupka; po polrebi vrsi
pregled putnika | prevoznih  sredstava i
carinjenja robe u putnitkom prometu; u
odsustvu  Sefalice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drzavnih organa j |
sluZbi; vrii provjeru identiteta lica u carinskom |
postupku; daje upozorenja;, privremeno |
ogranicava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadriava lica na mjestu carnskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefalice
ispostave; wrii pretres lica po potrebi; vrii
pregled robe; wrii pracenje, zaustavijanje, |
pregled | pretres vozila, priviemeno oduzima
robu, prafeée dokumente i prevozno sredsivo,
te primjenjuje pofrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi ewvidenciju rada u
smjenama i druge propisana avidencije, stavlja
robu u cannski postupak u putnickom prometu;
uzima uzorke robe radi analize | detalinog
pregleda; vrii kontrolu unofenja, iznofenja i
tranzita robe; wrsi operalerske poslove
pregleda posiljki koristeci skener uredaje; vrsi
pratnju carinske robe; sastavija zapisnik o
poéinjenim prekréajima u pisanoj formi; inicira
podnodenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za pofinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vrii unos podataka | prati
naplatu u RNK i PE; vréi kontrolu uno&enja i
znofenja domacih | stranih  sredstava
placanja; vréi lokalnu analizu rizika u carinskim
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postupcima | istu dostavija Sefuwici ispostave:
vrsi unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan | zakonit rad; vrsi i
druge posiove koje odredi prefpostavijenia.

9.4.9. Carinska

filijala Zatrijebacka Cijevna

514-517| Samostalnila carinikica

W nivg
obrazovanja
Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblashi carinskih poslova
Znanje engleskog |ezika -
nive Al

kvalifikacije

4

Vréi posiove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
putniékom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carnskom robom, putmiékim i
teretnim prevaznim sredstvima L
medunarodnom  sacbracaju; wvrdi  provieru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja; vrii pretres lica po potrebi; wrsi
pregled robe; wrii pracenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratete dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vrii operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrsi
vaganje robe, vri pratnju robe;, sastavija
zapisnik o pocinjenim prekriajima u pisanoj
formi, izdaje prekrSajni nalog za potinjeni
prekrsa] u skiadu sa propisima; wrdi unos
podataka i prati naplaty u RNK i PE; wrSi
kontrolu unodenja | iznosenja domadih | stranih
sredstava plaganja; vréi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima | istu dostavija Zefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad;, vréi i druge poslove koje odredi
prefipostavijeni/a.

9.4.10. Carinska ispostava Aerodrom Podgorica

Seflica ispostave

1

Rukovodi radom ispostave, te je odgovoran
Zza blagovremen, pravilan i zakonit rad u istoj;

= Vit nio Fwahﬂ:acu.u organizuje, objedinjava | usmjerava rad
obrazovanjs, fakullel iz carinske ispostave, kao | carinskih slu2benika

oblasti N prirodno- u njoj; vréi najsloZenije zadatke koji zahtijevaju

. matemat:r‘.:kuh.“ tennitko = posebnu struénost | samostainost u radu; wé
tehnoloskih il druStvenih posiove iz djelokruga rada uz primjenu svih

I navka i . oviaséenja propisanih Zakonom o© carinskoj
= Majmanje -d'l.l'ljﬂ godine sluzbi, rasporeduje poslove na neposredne
mdnug L . na izvrsioce, obezbjeduje jednoobraznu | pravilnu
=I F:5|W'm: kpr:c:g nhia primjenu propisa, vodi upravni postupak |
| - :;:';5 ﬂ:ﬂ :‘;:'!E donosi rjedenja u skladu sa Zakonom o
| n strucni ispit za rad upravnom postupku iz djelokruga rada
| u driavnim organima Ispostave;  predlafe  potrebu  naknadne
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PoloZen drugi struéni ispit
za rad u dravnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

kontrole | posebnih mjera kontrole | po potrebi
neposredno ucestvuje u njima;, obezbjeduje
praviino korid¢enje 1| odrzavanje tehnickih
sredstava, wuestvuje u struénoj obuci i
usavriavanju  sluZbenika; wrdi  kontrolu

izvréenja obima | kvaliteta postavijenin
zadataka | s lim u vezi daje predioge i
preduzima adekvatne mjere; wrsi

sveobuhvalnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice i preduzima polrebne mjere; prediaze
podnofenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka ovlagcenom sluZbeniku
za zastupanje; sastavija zapisnik o poéinjenim
prekriajima u pisanoj formi; izdaje prekriajni
nalog za poéinjeni prekréaj u skladu sa
propisima; wrii kontrolu unofenja | EZnosenja
domacih i starnih sredstava plaganja; vrsi
lokalnu analizu nzka, wrsi unos 1 prat
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; vrii unos podataka i prati naplatu u
RME | PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa i sluzbi; uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadleZnim drZzavnim
tufiocem u skladu sa zakonom, vrsi | druge
poslove koje odredi pretpostavijeni/a.

——

$19-520

Samostalnila carinskifa
inspektorika |

VIt nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
ablasti priradno-
matematickih, tehnilko -
tehnologkin  ili  drudtvenih
nauka

Majmane pet godina
radnog iskustva

Poloen struéni ispit za rad
u drzawvnim organima
PoloZen drugi struéni ispit

za rad u drzavnim organima |

u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

Vsl najsloZenije poslove iz djelokruga rada vz
primjenu svih oviadtenja propisanih Zakonom
o carinskoj sluZbi; wrl prijem i kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama koje se zahtijevaju radi|
primjene propisa, kojima je regulisan postupak |
za koji je roba prijavijena; vrata neispravne
carinske deklaracije; po podnijelim carinskim
deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema i izraduje rjefenja i1z carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave;
wrii pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
carinski postupak u putnickom i feretnom
prometu; vrsi cperaterske posiove pregleda
posilki koristeci skener uredaje; vrsi kontrolu |
unodenja, iznosenja i tranzita robe; vrsi pratnju
cannske robe; sastavija zapisnik o podinjenim
prekréajima u pisanoj formi; inicira podnosenje
zahljeva za pokretanje prekriajnog postupka
sefu carinske ispostave, izdaje prekriani
nalog za poginjeni prekrda) o skladu sa
propisima; vrii unos podataka i prati naplatu u |
RNK | PE; wrii kontrolu unodenja i iznoSenja |
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domadih | stranih sredstava placanja, vrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Selufici ispostave, vrdi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad; wrdi g
druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.

521

Vigila carinskila inspektorika Il

Wil niveo kvalifikaciie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematitkih, tehnicko -
tehnolodkih  ili  drudtvenih
nauka

Majmanje jedna godinag
radnoeg iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZaynim arganima

PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u dravnim crganima
u oblasti caninskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva Al

Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga rada
uz primjenu svih oviadtenja propisanih
Zavonom O cannskol siuEbl vz detalina
uputstva Zefalice ispostave;, wvrdi prijem |
kontrolu podnijete carinske dokumentacije
zajedno sa svim ispravama koje ze zahtijevaju
radi primjene propisa, kojima je regulisan
postupak za koji je roba prjavijena; vraca
neispravne carinske deklaracije; po podnijetim
carinskim deklaracijama vrsi pregled robe,
uwzima uzorke radi analize robe ili radi
detalinog ispitivanja, priprema | izraduje
rfedenja iz carinsko upravnog postupka 1z
nadleZnosti ispostave; vrsi pregled putnika i
sredstava i stavija robu u carinski postupak u
putniékom i teretmom prometu; vrsi
operaterske poslove pregleda poSiljki koristedi
skener wuredaje; wrii konfrolu  wnoden)a,
iznosenja i tranzita robe;, wrd pratnju carinske
robe: sastavija zapisnik o pocinjenim
prekriajima u pisano| formi; inicira podnoSenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
gefu caringke ispostave, izdaje prekrsajni
nalog za podinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; vrii unos podataka | prati naplatu u
RNK i PE; v kontrelu uncbenja | iznoSenja
domadih | stranih sredstava placanja; vrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wrdi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad; wrdi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

Carinik/ca - visifa saradnik/ca | -

voda smjené
+ Najmanje ') nivo
kvalifkacye obrazovanja iz
ablasti prirodng-
matematiCkin, tehnicka -
tehnoleSkih ili  drustvenih

nauka

Najmanje Iri godine radnog
iskustva

Organizuje rad u smjeni; vrsi prijem | kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama i uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije i pratecih dokumenata,
te wtvrduje da li je roba pravilno prijavijena;
prati okonéanje tranzitnog postupka; po potrebi
vifi pregled putnika i prevoznih sredstava |
carinjenja robe u putniCkom prometu; u
odsustvu &efafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drZavnih organa |
sluZbi; vrsi provjeru identiteta lica u carinskom
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Polozen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi strucni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslava
Znanje engleskog jezika -
nive A1

i ——

postupku; daje upozorenja; privremenc
ogranitava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadriava lica na mjestu cannskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave; vrdi pretres lica po potrebi; vrsi
pregled robe, wrsi pradenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila, priviemeno oduzima
robu, pratede dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama | druge propisane evidencije, stavija
robu u carinski postupak v pulmckom prometu,
uzima uzorke robe radi analize | detaljnog
pregleda; vrii kontrolu unoSenja. iznosenja i
tranzita robe, wrii operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrsi
prainju carinske robe; saslavija zapisnik o
poéinjenim prekriajima u pisanoj formi; inicira
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka Sefu carinske ispostave,
izdaje prekriajni nalog za poéinjeni prekréaj u
skladu sa propisima; vrii unos podataka i prali
naplatu v RNEK i PE; vrii kontrolu unosenja i
iznodenja domacih | stranih  sredslava
placdanja; vréi lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i istu dostavija Sefulici ispostave;
wrii unos podataka u sistem SEED; odgovara
za blagovremen, pravilan i zakonit rad, vrs |
druge poslove Koje odredi pretpostavijenifa,

526-533

Samostalnifa carinikica

\") nive
obrazovanja
Najmanje tri godine radnog
iskustva

PaoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva Al

kvalifikacije

Vréi poslove carinske kontrole  pulnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
putniCkom | teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putnickim |
teratnim prevozEnim sredstvima u
medunarodnom sacbracaju;, wrdi  provieru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja; vrsi pretres lica po potrebi; vrii
pregled robe; vrii pracenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila, priviemeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vrii operalerske poslove
pregleda posiljki koristei skener uredaje; vrsi
vaganje robe; wrl pratnju robe; sastavija
zapisnik o potinjenim prekriajima u pisangj
formi; izdaje prekriajni naleg za podinjen
prekréaj u skladu sa propisima; vrdi unos
podataka i prati naplatu u RNK | PE; wvrii

kontrolu unofenja i iznoSenja domadih i stranih
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sredstava plaanja, vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavlja Sefufici
ispostave, vréi unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan | zakonit
rad, wvrii | druge posiove koje  odredi
pretpostavijenifa.

9.4.11. Carinska ispostava Danilovgrad

Seflica ispostave

Vil nivoa  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti priradno-
matematickih, tehnidko -
tehnoloskih ili  druStvenih
nauka

Majmanje dvije godine
radnog Iskustva na
poslovima prvog  nivoa
eksperiskog kadra

PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
FPoloZzen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carnskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive A1

]

Rukovodi radom ispostave, te je odgovoran
za blagovremen, pravilan i zakonit rad u istoj;
organizuje, objedinjava | usmjerava rad
carinske ispostave, kao i carinskih sluZbenika
u njoj; vréi najsloZenije zadatke koji zahtijevaju
posebnu struénost | samostalnost v radu; vrii
poslove iz djelokruga rada uz primjenu svih
cvlaidéenja propisanih Zakonom o carinskoj
sluibi, rasporeduje poslove na neposredne
izvriioce; obezbjeduje jednoobraznu i pravilnu
primjenu propisa, wvodi upravni postupak |
donosi resenja u skladu sa Fakonom o
upravnom postupku iz djelokruga rada
|spostave; predlaie potrebu  naknadne
kontrole | posebnih mjera kontrole | po potrels
neposredno ufestvuje u njima; obezbjeduje
praviino koris¢enje i odriavanje tehnikih
sredstava; ulestvuje u strutnej obuci |
usavrdavanju  sluZbenika;, wvrdi  kontroiu
izvréenja obima | kwvaliteta postavijenih
zadataka | s tim u vezi daje predloge i
preduzima adekvatne mjere; wrii
sveobuhvatnu analizu izvjedtaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; prediaze
podnosen;e zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka oviagéenom sluZbeniku
za zaslupanje, sastavlja zapisnik o pocinjenim
prekréajima u pisanoj formi, izdaje prekriajni
nalog za pocinjeni prekrdaj u skladu sa
propisima; vrii kontrolu unosenja i iznofenja
domadih | stamnih sredstava placanja; wrsi
lokalnu analizu rizika; wrd wunos | prabi
evidenciju uverivanja podataka kroz sistem
SEED; wrii unos podataka i prati naplatu u
RMK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa | sluZbi; uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadieinim drZavnim
tuZiocem u skladu sa zakonom i druge poslove
po nalogu pretpostavijenin.
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535 | Samostalni/a carinskila Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
inspektorika | primjenu svih ovlagtenja propisanih Zakonom
o carinskoj shubi; wrdl prijem i kontrolu
« Vil nivo  kvalifikacije podnijete carinske dokumeniacije zajedno sa
cbrazovanja, fakutet iz svim ispravama koje se zahljevau rad
oblasti prirodne- primjene propisa, kojima je regulisan postupak
matematickih, tehnicka - za koji je roba prijavijena; vraca neispravne
tehnoloskin  ili  drustvenih carinske deklaracije; po podnijetim carinskim
nauka deklaracijama vrsi pregled robe, uzima uzorke
« Namanje pet godina radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja; |
radnaog iskustva priprema | izraduje rjefenja iz carinsko |
» Polozen strucni ispit za rad upravnog postupka iz nadleinosti ispostave;
u drzavnim organima vrsi pregled putnika | sredstava i stavlja robu u
= PoloZen drugi struéni ispit carinski postupak u putniCkom 1 terefnom
za rad u dr¥avnim organima promety; wrii operaterske poslove pregleda
u oblasti carinskih poslova posiljki koristeéi skener uredaje; vrii kontrolu
« Znanje engleskog jezika - unosenja, iznosenja i ranzita robe; vrsi pratnju
nivo Al carinske robe; sastavija zapisnik o poéinjenim
prekriajima u pisanoj formi; inicira podnasenje
zahtjeva za pokretanje prekrSajnog postupka
gefu carinske ispostave; izdaje prekréajni
nalog za pofinjeni prekréaj o skladu =a
propisima; wrii unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; vréi kontrolu unosenja i iznofenja
domadih i stranih sredstava placanja;, vrsi
lokalnu analizu rizika u caringkim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wrdi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad, wrdi |

druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.
536 | Samostalnila carinskifa Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga rada
inspektorika Il uz primenu svih oviadfenja propisanih
Zakonom o carinsko] sluibi uz detaljna
= Vil nive  kvalifikacije upulstva Sefafice ispostave; wrsi prijem i
obrazovanja, fakultet iz kontrolu podnijete carinske dokumeniacije
oblasti prirodno- zajedno sa svim ispravama koje se zahtijevaju
matematickih, tehniko - radi primjene propisa, kejima je regulisan
tehnoloskih i drudtvenih postupak za koji je roba prijavijena; wvraca
nauka neispravng cannske deklaracije, po podnijetim
« Namanje jedna godina carinskim deklaracijama wvréi pregled robe,

radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u ablasti carinskih poslova
Znanie engleskog jezika -
nive A1

uzima uzorke radi analize robe i radi
detaljnog ispitivanja; priprema 1 izraduje
rjesenja iz cannsko upravnog postupka iz
nadleinosti ispostave; vréi pregled pulnika i
sredstava 1| slavija rebu u carinskl postupak u
putniékom i teretnom promelu, wrsi
operaterske poslove pregleda pasiliki kornstadi
skener uredaje; wvrSi kontrolu unosenja,
iznofenja i ranzita robe; vrdi pratnju caringke
robe; sastavlija zapisnik o pocinjenim
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prekriajima u pisanaj formi; inicira podnosenje
zahljeva za pokretanje prekriajnog postupka
Sefu carinske isposlave, izdaje prekrdajni
nalog za peotinjeni prekrdaj u skladu sa
propisima; vréi unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; vrii konlrolu unofenja i iznogenja
domacih | stranih sredstava platanja; wrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija sefufici ispostave, wréi unos
podataka u sistem SEED, odgovora za
blagowremen, pravilan i zakonit rad; wrsi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

537-538 | Samostalnila carinikica

v nivo
obrazovanja
Majmanje tri godine radnog
Iskusiva

PoloZen strucni ispt za rad
u dravnim arganima
PoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1l

kvalifikacije

Vrsi poslove cannske konfrole putnika,
prevoznih sredstava | robe u medunarodnom
putnickom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovedi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putniékim |
teretmim prevoznim sredstvima U
medunarodnom saobradaju, wvrsi  provjeru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja, wril pretres lica po potrebi; wrdi
pregied robe; wvrsi pracenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vogzila; privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vrsi operaterske poslove
pregleda podiljki koristedi skener uredaje; vrii
vaganje robe;, wrsi pratnju robe; sastavija
zapisnik o pofinjenim prekriajima u pisanoj
formi; izdaje prekréajni nalog za poéinjeni
prekrsaj u skladu sa propisima; wrdi unos
podataka | prati naplalu u RNK | PE; wrsi
ontrolu unoSenja i iznoienja domacih | stramb
sredstava platanja; vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavlja Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan | zakonit
rad, wrl | druge poslove koje odredi
pretpostavijeni/a.

9.4.12. Carinska ispostava Cetinje

539

Seflica ispostave

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
ablasti prirodno-
matematickih, tehnitke -
fehnolokin N dnodtvenih
nauka

Rukovodi radom ispostave, te je odgovoran
za blagovremen, pravilan i zakonit rad u istoj;
organizuje, obedinjava | wusmjerava rad
carinske ispostave, kao i cannskih sluzbanika
u njaj; vrsi najslotenije zadatke koji zahtijevaju
posebnu struénost | samostalnost u radu; vri
posiove iz djgiokruga rada uz primjenu svih
oviascéenja propisanih Zakonom o carinsko
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Majmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima prvog  nivoa
eksperizskog kadra

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
Polozen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivio A1

sluZbi;, rasporeduje poslove na neposredne
izvrsioce, obezbjedupe jednocbraznu i praviinu
primjenu propisa; vodi upravni postupak i

donosi resenja u skladu sa Zakonom o
upravnom poslupku iz djelokruga rada
Ispostave; predlaze potrebu  naknadne

kentrole | pesebnih mjera konlrole | po potrebi
neposredno ucestvuje u njima; obezbjeduje
praving koriscenje | odrzavanje tehnickih
sredstava; ucestvuje u  struénoj obuci |
usavrdavanju  sluZbenika, wvrdi  kontrolu
izvrSenja obima | kvaliteta postavienih
Zadataka | 5 tm u wvezi daje predioge i
preduzima adekvatne mjere, wrsi
svecbuhvatnu analizu izvjeslaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mjere; predlaZe
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka oviaiéenom sluFbeniku
za zastupanje, sastavija zapisnik o poginjenim
prekriajima u pisangj formi; izdaje prekriajni

naleg za podinjeni prekrdaj u skladu sa |

propisima; vrii kontrolu unofenja i iznodenja
domacdih i starnih sredstava placanja;, wrsi
lokalnu analizu rizika;, wrd wunos i prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; vrii unos podataka i prati naplatu u
RMK | PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa i slubi, uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadleZnim drZavnim
tuiocem u skladu sa zakonom | druge poslove
po nalogu pretpostavijenih.

540

Samostalnila carinskila
inspektor/ka Il
« Vi1 nive kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti priredno-
matematickih, tehnitke -
tehnologkin i drudtvenih
navka
= Mamanje jedna godina

radnog iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima
Polozen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -

Obavlja najsleZenije poslove iz djelokruga rada
uz primjene swih  oviaséenja propisanih
Zakonom o carinskoj sluEbi uz detaljna
upulstva Sefalfice ispostave; wvrdi prijem |
kontrolu  podnijete cannske dokumentacije
zajedno sa svim ispravama koje se zahtijevaju
radi primjene propisa, kKojima je regulisan
postupak za koji je roba prijavljena; vraca
neispravne carinske deklaracije, po podnijetim
carinskim deklaracijama vrsi pregled robe,
uzima wuzorke radi analize robe i radi
detaljinog  ispitivanja; prprema i izraduje
rjieSenja iz carinsko upravnog postupka iz
nadleZnosti ispostave; vrsi pregled putnika i
sredstava i stavija robu u cannski postupak u
putniékom i teretnom prometu; wréi
operaterske poslove pregleda posiljki koristedi
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| niva Al skener wuredaje; wrdi konfrolu  unosenja,
| iznoSenja | tranzita robe; vrii prainju carinske
robe, sastavlla zapisnk o poéinjenim

prekriajima u pisanaj formi; inicira podnoSenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
sefu carinske ispostave, izdaje prekriajni
naleg za poéinjeni prekrdaj o skladu sa
propisima; vréi unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; vri kontrelu unodenja i iznoSenja
domadih | stranih sredstava placanja; vrsi
lakalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wrdl unos
podataka u sistern SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrdi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

541-542

Samostalnifa carinik/ca

v nivo
obrazovanja
Majmanje tri godine radnog
iskustva

FoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim arganima
Polozen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinekin poslova
Znanje engleskog |ezika -
nivo Al

kvalifikacye

Vrii poslove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
putniékom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putniGkim i
leretnim prevoznim sredstvima u
medunarodnom saobracdaju; wrSi  provjeru
identiteta lica u carinskom postupku, daje
upozorenja; vréi pretres lica po potrebi; vrii
pregled robe; wrdi pracenje, zaustavijanje,
pregled | prefres wozila, priviemeno oduzima
robu, pratede dokumenie i prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vrii operaterske poslove
pregleda podiljki koristedi skener uredaje; vrdi
vaganje robe; wrsi pratnju robe; sastavija
zapisnik o poéinjenim prekréajima u pisanoj
formi, izdaje prekréajni nalog za podinjeni
prekria] u skladu sa propisima; vrsl unos
podataka i prati naplatu u BMNK i PE;, wii
kontrolu unoSenja | iznoSenja domacih i stranih
sredstava plaganja; vrsi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED,
odgovora za blagovremen, pravilan | zakonit
rad; wrsi i druge poslove keoje  odredi
pretpostavijenifa.
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9.4.13. Carinska ispostava Nik3ié

543 | Seflica ispostave 1 Rukovodi radom ispostave i filijale, te je
odgoveran za blagovremen, pravilan i zakonit
= VIN nive  kvalifikacie rad u istim; organizuje, objedinjava | usmjerava
obrazovanja, fakultet iz rad carinske ispostave i filijale , kao i carinskih
oblasti prirodno- sluzbenika u njima; vrsi najslozenije zadalke
matematickih, tehnitko - koji zahhjevaju posebnu  struénost |
tehnolofkih il drudtvenih samostalnost u radu; vréi poslove iz djelokruga
nauka rada uz primjenu svih ovlaséenja propisanih
« Najmanje dvije godine Zakonom o© carinsko] sludbl, rasporeduje
radnog iskustva na poslove na neposredne izvrsioce; obezbjeduje
poslovima prveg nivoa jednoobraznu i praviinu primjenu propisa, vodi
eksperiskog kadra upravni postupak i donosi feéenja u skiadu sa
» PoloZen struéni ispit za rad Zakonom o upravnom postupku iz dielokruga
u drZavnim organima rada Ispostave, prediaie potrebu naknadne
« Poloken druegl struéni ispit kontrole | posebnih mjera kontrole | po potrets
za rad u driavnim organima neposredno utestvuje u njima; obezbjeduje
u cblasti carinskih poslova pravino koridcenje | odrzavanje tehnitkih
« Znanje engleskog jezika - sredstava;, ucestvuje u struénoj obuci |
nivo A1 usavrsavanju  sluZbenika;, vrdi  kontrolu
izyréenja obima | kvaliiela postavijenih
zadataka | s lim u vezi daje predioge |
preduzima adekvatne mjera; vrsi
sveobuhvatnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; predlaze
podnofenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka ovlaséenom sluZbeniku
za zastupanje; sastavija zapisnik o poadinjenim
prekriajima u pisano] formi; izdaje prekriajni
nalog za poéinjeni prekriaj) u skladu sa
propisima; vrii kontrolu unosenja | iznoSenja
domacdih i starnih sredstava placdanja; vrsi
lokalnu analizu rizika;, wrdi unos | prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; vréi unos podataka i prati naplatu u
RNEK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa | sluibi; uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadleiznim drZavnim
tutiocem u skladu sa zakonom | druge poslove
po nalogu pretpostavijemh.
544-545| Samostalnila carinskila 2 Iréi najslozenije posiove iz djelokruga rada uz |
inspektor/ka | primjenu svih aviaséenja propisanih Zakonom
o carinsko] sluZbi; wrdl prijem i kontrolu
s Wi mivo kvalifikacije podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
obrazovanja, fakultet iz svim ispravama koje se zahtjevaju radi |
oblasti prirodno- primjene propisa, kojima je regulisan postupak
matematitkih, tehniCko - za koji je roba prijavijena; vrada neispravne
tehnologkih ili  druStvenih carinske deklaracije;, po podnijetim carinskim
nauka

deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
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Majmanje pet
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u dr¥avnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1

godina

radi analize robe ili radi detalineg ispitivanja;
priprema i izraduje resSenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave:;
vréi pregled putnika i sredstava i stavija robu u
carinski postupak u putniékom | terelnom
prometu; wvrsi operaterske poslove pregleda
posiljki koristedi skener uredaje; vréi kontrolu
unodenja, iznodenja i franzita robe; vrsl pratnju
carinske robe; sastavlja zapisnik o pocéinjenim
prekriajima u pisanoj formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
sefu carinske ispostave, izdaje prekrajni
nalog za podinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; vrii unos podataka i prati naplatu u
RMK i PE; vréi kontralu unosenja i iznodenja
domacih i stranih sredstava pladanja; wvrSi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostaviia Selufici ispostave; wrdi unos
podataka u sistem SEED, odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad; vrsi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

546

Samostalnila carinskifa
inspektor/ka Il
= Vi nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirgdng-
matemalikih, tehnifko -
tehnologkih  ili  drugtvenih
nauka

Najmanje tn godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u dréavnim organima
Polozen drugi struéni ispit
za rad u driavnim crganima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

Obavija najsloZenije poslove iz djelokruga rada
wz primjenu  svih oviadfenja propisanih
Zakonom o carinske| sluzbi uz opsta uputstva
gefafice ispostave; wrdi prijem i kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
gvim ispravama koje se zahtijevaju radi
primjene propisa, kojima j& regulisan posiupak
za koji je roba prijavijena; vraca neispravne
cannske deklaracije; po podnijetim cannskim
deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema | izraduje rjedenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave,
wrii pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
carinski postupak u putniCkom | teretnom
prometu; vrii operaterske poslove pregleda
posiliki karisteci skener uredaje; vréi kontrolu
unoéenja, iznodenja i tranzita robe; vrsi pratnju
carinske rabe; sasltavlja zapisnik o poéinjenim
prekrsajima u pisanoj formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokrelanje prekriajnog postupka
fefu carinske ispostave, izdaje prekriajni
nalog za pocinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; vrsi unos pedataka i prati naplatu u
RMK i PE; vréi kontrolu unogenja i iznoSenja
domacih | stranih sredstava placanja; wvrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu destavlja Sefuwfici ispostave; wrdi wnos
podalaka u sistem SEED; odgovora za
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blagovremen, pravilan | zakonit rad; wrgi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

547-548

Samostalnifa carinikl/ca 2

. |V nivo kvalifikacije
abrazovanja

+ MNajmanje tri godine radnog
iskustva

» PFoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

» PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova

* Fnanje engleskog jezika -
niva Al

Wrii poslove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava | robe u medunarodnom

putniékom i teretnom prometu; stavlja robe u |

carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskem robom, putnickim i
teretnim prevoznim sredstvima u
medunarodnom saobradaju; wrdi  provjeru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja;, vrii pretres lica po potrebi; vrsi
pregled robe; wvrdi pradenje, zaustavijanje,
pregled | prefres vozila;, privremeno oduzima
robu, prateée dokumenie i prevozno sredsivo,

te primjenjuje potrebna sredstva prinude u |

skladu sa zakonom; vrii operalerske poslove
pregleda poSiljki koristedi skener uredaje, vréi
vaganje robe; wrsi pratnju robe; sastavija
Zapisnik o podinjenim prekriajima u pisanoj
formi; izdaje prekrSaini naleg za podinjeni
prekréaj u skladu sa propisima; wrdi unos
podataka | prati naplatu u RNK i PE; vrii
kontrolu unogenja i iznoSenja domadih i stranih
sredstava placanja; vrsi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
izpostave; vrdi unos podataka u sistemn SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad, wrdi | druge poslove koje  odredi
pretpostavijenia,

9.4.14. Carinska ispostava llino Brdo

549

Seflica ispostave 1

» VIl nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
obiasti prirodno-
matematfickih, tehnifko -
tehnologkin ili drutvenih
nauka

« Namanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima prvog  nivoa
eksperiskog kadra

» PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim organima

= PoloZen drugi struéni ispit
za rad wu  drZavnim
arganima u obiasti
carinskih poslova

‘Rukovodi radom ispostave, te je odgovoran
za blagovremen, pravilan i zakonitl rad u isloj,
organizuje, objedinjava | usmjerava rad
carnnske ispostave, kao i carinskih sluZbenika
u njoj; vréi najsloZenije zadatke koji zahtijevaju
posebnu struénost | samostainost u radu, vrii
poslove iz djelokruga rada uz primjenu svih
ovlaitenja propisanih Zakonom o carinskoj
sluZbi; rasporeduje poslove na neposredne
izvriioce. obezbjeduje jednoobraznu i pravilnu
primjenu propisa, vodi upravni postupak i
donosi rjeSenja u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku iz djelckruga  rada

| Ispostave; predlaie polrebu  naknadne

kontrole | posebnih mjera kontrole | po polrebi
neposredno uestvuje u njima; obezbjeduje
pravilno koriSéenje | odriavanje tehniékih

sredstava; uwéestvuje u struénoj obuci i
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Znanje engleskog jezika -
niva Al

550

usavrfavanju  sluibenika; wrdl  kontrolu
izvrienja obima i kvaliteta postavijenih
zadataka i 5 tim u vezi daje predioge |
preduzima adekvatne mjere; wrsi
sveobuhvatnu analizu izviestaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; predlaze
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka oviagcenom sluZbeniku
za zastupanje; sastavija zapisnik o potinjenim
prekrsajima u pisanc] formi; izdaje prekriajni
nalcg za podinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; vrii kontrolu uncdenja i iznodenja
domadcih 1 starnih sredslava plaganja; wrsi
lokalnu analizu rizika; vrsi unos i prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; wrdi unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa | sluZbi; uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadleznim drEavnim
tuZiocem u skladu sa zakonom i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih.

Visifa carinskila inspektor/ka Il

Vi nive kvalifikacije

abrazovanja, fakultel iz
ablasti prirodng-
matematickih, tehniéko -
tehnologkin ili  druStvenih
navka

Najmanje jedna godina

radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
FoloZzen drugi struéni ispit
za rad uw  driZavnim
organima u oblasti
carinskih poslova

Znanje engleskog jezika -
nivoe A1

Obavlja najsloZens poslove iz djelokruga rada
uz primjenu svih oviadcéenja propisanih
Zakonom o carinskoj slufbi uz detaljna
uputstva Sefafice ispostave; wrdi prijem |
kontrolu podnijete  carinske dokumentacije
zajedno sa svim ispravama koje se zahtijevaju
radi primjene propisa, kojima je regulisan
postupak za koji je roba prijavijena; vraca
neispravne carinske deklaracije; po podnijetim
cannskim deklaracijama vrii pregled robe,
uzima wuzorke radi analize robe i radi
detalinog ispitivanja;, priprema i izraduje
riedenja iz carinsko upravnog postupka iz
nadleZnosti ispostave; vrii pregled putnika i
sredstava | stavlja robu u carinski postupak u
putnickom I teretnom prometw; vrEi
operaterske poslove pregleda poSiljki koristedi
skener wuredaje; wrdi kontrolu unofenja,
iznofenja i tranzita robe; wrii pratnju carinske
robe; sastavija zapisnik o  poéinjenim
prekriajima u pisangj formi; inicira podnofenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
fefu carinske ispostave, izdaje prekrsajni
nalog za podinjeni prekrsaj] u skladu sa
propisima; vrii unos podataka | prati naplatu u
RNK i PE; vrii kontrolu unoSenja i iznoSenja
domadih i slranih sredstava pladanga; vrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima |
istu dostavlja Sefufici ispostave; wréi unos
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podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakenit rad; wréi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

551-554| Carinik/ca - viii/a saradnikfca | - Crganizuje rad u smjeni; vr3i prijem i kontrolu
voda smjene podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama i uporeduje nadeno stanje sa
« Najmanje v nivo stanjima iz deklaracije i pratecih dokumenata,
kvalifikacije obrazovanja iz te utvrduje da li je roba pravilno prijavijena;
cblast prirodno- prati okonéanje tranzitnog postupka; po potrei
matematitkin, tehmnicko - vrEl pregled putnika i prevoznin sredstava |
tehnologkih i drustvenih carinjenja robe u pulniékem promety; u
nauka odsustvu Sefalfice ispostave saraduje sa |

Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispil za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugl struéni ispit

za rad u drZavnim
crganima u oblasti
carinskih poslova

£Znanje engleskog jezika -
nivo A1

predstavnicima drugih dravnih  organa |
sluZbi; vrii provieru identiteta lica u carinskom
postupku; daje upozoremja; privremano
ogranitava pristup | kretanje lica, a po potrebi
zadriava lica na mjestu cannskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefalice
ispostave; wri prefres lica po potrebi; wrSi
pregled robe; wri pracenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
le primjenjuje polrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije, stavlja
robu u carinski postupak v putnickom prometu,
uzima uzorke robe radi analize i detaljnog
pregleda; vréi kontrolu unoSenja, iznogenja i
tranzita robe;, w3l operaterske poslove
pregleda posiliki koristedi skener uredaje; vrai
pratnju carinske robe; sastavlja zapisnik o
potinjenim prekréajima u pisang] formi; inicira
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu carninske ispostave,
izdaje prekrsaini nalog za podmjent prekrial u
skladu sa propisima; vrii unos podataka | prati
naplatu u RNK i PE; vréi kontrolu unodenja i
iznogenja domadih | stranih  sredstava
placanja; vrii lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i istu dostavija Sefulici ispostave,;
vr3i unos podataka u sistem SEED,; odgovora
za blagovramen, pravilan i zakonit rad; vrsi i
druge poslove koje odredi pretpostavijeniia.

555-560

Samostalnila carinik/ca

v nivo kvalifikacije
obrazovanja

Najmanje tri godine radnog
iskustva

Virdi poslove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava | robe u medunarodnom
pulnickom | teretnom prometu; stavija robe u |
carinske postupke, sprovedi mjere cannskog
nadzora nad carinskom robom, pufnickim i
leratnim prevoznim sredstvima u
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Poloken struéni ispit za rad
u driavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad o driavnim
arganima u oblasti
carinskih poslova

Znanje engleskog jezika -
niva Al

medunarodnom sacbradaju; wrdi provjeru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja; vrii pretres lica po potrebi; vrdi
pregled robe; wrii pracenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila; priviemenoc oduzima
robu, prabede dokumente | prevozno sredsivo,
te primjenjuje polrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vréi operaterske poslove
pregleda posiljki konsteci skener uredaje; vrdi
vaganje robe, wvril pratnju robe, saslavija
zapisnik o podinjenim prekriajima u pisano)
formi; izdaje prekrsajni nalog za poéinjeni
prekriaj u skladu sa propisima; wréi unos
podataka | prati naplatu u RNK i PE; vrdi
kontrolu unosenja i znofenja domadih i stranih
sredsiava pladanja; vrsi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavlja Sefufici
ispostave; visi unos podataka u sistem SEED,
odgowvora za blagoviremen, prawvilan 1 Zakonit

rad;, wrdi | druge poslove koje odredi

pretpostavijeni'a.

9.4.15. Carinska ispostava Vracenoviéi

561 | Seflica ispostave 1 Rukovodi radom ispostave, te je ocdgovoran
za blagovremen, pravilan i zakonit rad u istoj;
« Vi1 nivo  kvalifikacije organizuje, objedinjava | usmjerava rad
obrazovanja, fakultet iz carinske ispostave, kac i carinskih sluzbenika
oblasti prirodno- u njoj; vréi najsloZenije zadatke koji zahtijevaju
matematickin,  tehnicko- posebnu struénost | samostalnost u radu; vrsi
tehnologkih ili  drustvenih poslove iz djelokruga rada uwz primjenu svih
nauka oviaidéenja propisanih Zakonom o carinskoj
« Namanje dvije godine slufbi, rasporeduje poslove na neposredne
radnoag iskustva na izvrsioce; obezbjeduje jednoobraznu i pravilnu
poslovima  prvog  nivoa primjenu  propisa, vodiupravnipostupak i
ekspertskog kadra donosi redenja u skladu sa Zakonom o
« PoloZen struéni ispit za rad upravnom postupku iz djelokruga rada
u drZavnim organima lspostave; predlaze potrebu naknadne

PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u  drZavnim
organima u ablasti
carinskih poslova

Znanje engleskog jezika -
niva A1

kontrole | posebnih mjera kentrele i po potrebi
neposredno ufestvuje u njima, obezbjeduje
pravilno  koridéenje | ocdrzavanje lehnigkih
sredstava; wucéestvuje u struéno] obuci |
usavriavanju  sluZbenika; wvrdi  kontrolu
izwrienja obima | kvaliteta postavijenih
zadataka i s tim u vezi daje predioge i
preduzima adekvatne mjere, wrii
sveobuhvatnu analizu izviedtaja crganizacions
jedinice | preduzima potrebne mjere; predlaze
podnosenje zahljeva za pokretan)e
prekriajnog postupka oviaicenom sluzbeniku
za zastupanje; sastavlja zapisnik o pocinjenim
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prekrsajima u pisanoj formi; izdaje prakrsa'jﬁ
nalog za pofinjeni prekrSaj u skladu sa
propisima; vril konfrolu unocSenja i iznos%enja
domacin | starnih sredstava placanja, wvrSi
lokalnu analizu rizika, wr5 wnos @ prafi
evidenciju uvezivanjs podalaka kroz sistem
SEED; wrdi unos podataka i prati naplaiu u
RNK 1 PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa | sluZbi; uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradmju sa nadleZnim driavnim
tuiocem u skladu sa zakonom i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih.

562 | Visifa carinskifa inspektor/ka Il Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga rada
uz primjenu svih owvlaséenja propisanih
* VIn niva  kvalifikacie Zakonom o carinskoj sluibi uz detaljna
obrazovanja, fakultet iz uputstva Sefalice ispostave, wrdi prijem |
oblasti prirodno- kontrolu podnijete carinske dokumentacije
matematickih, lehnilko - zajedno sa svim ispravama koje se zahtijevaju
tehnoloskih ili  drustvenih radi primjene propisa, kojima je regulisan
nauka postupak za koji je roba prijavijena; vraca
» MNajmanje jedna godina neispravne carinske deklaracije; po podnijetim
radnog iskustva carinskim deklaracijama wvrsi pregled robe,
» PecloZen struéni ispit za rad uzima wuzZorke radi analize robe il radi
u drZavnim organima detaljineg ispitivanja; phprema | izradue
« Polozen drugi struéni ispit resenja iz carinsko upravnog postupka iz
za rad u  drravnim nadle#nosti ispostave; wri pregled roba |
arganima u oblasti stavija robu u caringki postupak u poStanskom
carinskih posiova sacbracaju, vréi operaterske poslove pregleda
« Znanje engleskog jezika - posiljki keristedi skener uredaje; vrsi kontrolu
nivo A1 unosenja, iznosenja | franzita robe; vréi pratnju
carinske robe; sastavlja zapisnik o poéinjerim
prekréajima u pisanoj formi; inicira podnodenje
Zzahtjieva za pokrefanje prekriajnog postupka
fefu carinske ispostave; izdaje prekréajni
nalog za podinjeni prekriaj] u skladu =a
propisima, vrél unos podataka i prati naplatu u
RMNK i PE; vwrii kontrolu unodenja i iznodenja
domacih i stranih sredstava placanja; vréi
lokalnu analizu rizika u cannskim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wvrél unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad, wrgi i

druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.
563-566| Carinikica - vigifa saradnik/ca | - ‘Organizuje rad u smjeni; vréi prijem i kentrolu

voda smjene
= MNajmanje W niveo
kvalifikacije obrazovanja iz
ablasti prirodno-

podnijete carinske dokumenfacije zajedno sa
svim ispravama | uporeduje nadeno stanje sa
stanjima 1z dekiaracije | pratedih dokumenata,
te utvrduje da |i je roba praviino prijavijena;
prati ckoncanje tranzitnog postupka; po potrebi
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matematiZkih, tehniiko -
tehnoloskih i druStvenih
nauka

Majmanje tr godine radnog
iskustva

PoloZen strutni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
Za rad u driavnim
organima u oblasti
carinskih poslova

Znanje engleskog jezika -
niva Al

vréi pregled putnika | prevoznih sredstava i
carinjenja robe u putnitkem prometu; u
odsustvu  Sefafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih dravnih organa i
slubi, vrsi provjeru identiteta lica u carinskom
postupku; daje upozorenja, priviemeno
ogranitava pristup | kretanje lica, a po polrebi
zadrZava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave; wvrsi pretres lica po potrebi; wrsi
pregled robe, wrdl pracdenje, zaustavijanje,
pregled 1 prelres wozila;, privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredsivo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vodi evidenciju rada wu
smjenama i druge propisane evidencije, stavija
robu u carinski postupak u putniékom prometu;
uzima uzorke robe radi analize i detaljnog
pregleda; vrsi konfrolu unosenja, iznosenja i
franzila robe; wvrdi operalerske poslove
pregleda posiljki koristeci skener uredaje; vrsi
pratnju carinske robe, sastavija zapisnik o
poéinjenim prekriajima u pisanoj formi; inicira
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka Sefu carinske ispostave,
izdaje prekréajni nalog za poéinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vri uncs podataka i prati
naplatu u RNK i PE; vrii kontrolu unosenja i
iznofenja domadih | stranih  sredstava
placanja; vrii lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i istu dostavija Sefufici ispostave;
vrii unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan i zakenit rad, vréi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

(BBT-572

| Samostalnifa carinikica

IV nivo
obrazovanja
Majmanje tri godine radnog
iskusiva

PoloZen strudni ispit za rad
u drZavnim organima
FoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim
organima u ocblashi
carinskih poslova

Znanje engleskog jezika -
mivo Al

kvalifikacije

Wrii  poslove carinske kKonfrole putnika,
prevoznih sredstava | robe u medunarodnom
putnickom i teretnom prometu; stavlja robe u
carinske postupke, sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putmikim |
teratnirm presvoznim sredsivima u
medunarodnom saobradaju; wrdi provjeru
identiteta lica v carinskom postupku, daje
upbzorenja; vrii pretres lica po polrebi; wvrsi
pregled robe; wrdi pradenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila, priviemeno oduzima
robu, prateée dokumente | prevozno sredsivo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vrii operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uradaje; vrii
vaganje robe; vrdi pratnju robe, sastavija
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zapisnik o pofinjenim prekriajima u pisang
formi; izdaje prekr3ajni nalog za podinjeni
prekr5a) u skladu sa propisima, wrsi unos
podataka i prati naplatu u RNK i PE; wrsi
kontrolu unosenja i iznosenja domadih i stranih
sredstava plaanja; vrsi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupeima i islu dostavija Sefulici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan | zakoni
rad, wrSi i druge posiove Kkoje  odredi
pretpostavijenifa.

9.4.16. Carinska ispostava Stepan Polje

ard

Seflica ispostave

VIl nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematitkih, tehniéko -
tehnolodkih i drusivenih
nauka

MNajmanje dvie godine
radnog iskustva na
poslovima prvog  nivoa

ekspertskog kadra

PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
FoloZzen drugi struéni ispit
za rad w  driavnim
organima u oblasti
carinskih poslova

fnanje engleskog jezika -
niva Al

1

Fukovodi radom ispostave, te je cdgovoran
Zza blagovremen, pravilan | zakonit rad u istoj;
organizuje, objedinjava | wusmjerava rad
carinske ispostave, Kao i cannskin sluzbenika
u Ny, vrsi najsloZenye zadatke koy zahtijevaju
posebnu strucnost | samostalnost u radu; vrsi
poslove 2 djelokruga rada uz primjenu svih
ovlasdenja propisanih Zakonom o carinsko
sluZbi; rasporeduje poslove na neposredne
izvrgioce; obezbjeduje jednoobraznu i pravilnu
primjenu propisa, vodi upravni postupak i
donosi rfedenja u skladu sa Zakonom o©
upravnom postupku 1z  djelokruga rada
Ispostave;, predlaZe polrebu  naknadne
kontrede | posebnih mjera kontrole | po potrebi
neposredno uiestvuje u njima; obezbjeduje
pravilno korigéenje | odriavanje
sredstava; ufestvuje o struénoj ocbuci i
usavrsavanju  sluZbenika; wrdi  kontrolu
izvrsenja obima | kvalteta postavijenih
zadataka | s bm u vezi daje predioge |
preduzima adekvatne mjere; wrsi
sveobuhvatnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; prediaze
podnosenje zahtjeva Za pokretanje
prekréajnog postupka oviasécenom sluZbeniku
Za zastupanje; sastavlja zapisnik o pocinjenim
prekréajima u pisancj formi; izdaje prekriajm
nalog za pocinjeni prekrda] u skladu sa
propisima; wréi kontrolu unofenja | Znofen)a
domacih i stamih sredstava platanja; wvrsi
lokalnu analizu rizika, wdi unos | prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; wrdi unos podataka | prati naplatu u
RNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa | sluZbi, uz saglasnost upravnika

tehnickih |




575-578

574 |

oslvaruje saradnju sa nadleZnim drZavnim
tuZiocem u skiadu sa zakenom; vrdi i druge
poslove koje odredi pretpostavijenifa.

Samostalnifa carinskifa
inspektorfka |
« VIl niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti priradng-
matemati¢kih, tehniéko -
tehnologkih ili  drustvenih
nauka

Majmanje pet
radnog iskusiva
PoloZen strudni ispit za rad
u drZavnim crganima
PoloZen drugi struéni ispit

godina

za rad u  dravnim
organima u oblasti
carinskih poslova

Znanje engleskog jezika -
nivo A1

Vi najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
primjenu svih ovlagéenja propisanih Zakonom
2 carinskoj slufbi; wrdi prijem | kontrolu
podnijete caringke dokumentacije zajedno sa
svim ispravama koje se zahtijevaju radi
primjene propisa, kojima je regulisan postupak
Za koji je roba prijavijena; vrada neispravne
carinske deklaracije; po podnijetim carinskim
deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema | izraduje nesenja iz carnsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave;
vréi pregled putnika | sredstava | stavija robu u
carinski postupak u putniCkom | teretnom
prometu; vréi operalerske poslove pregleda
posiliki koristeci skener uredaje; vréi kontrolu
unofenja, iznofenja | tranzita robe; vrsi pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o poginjenim
prekréajima u pisano| formi; inicira podnoSenje
Zantjeva za pokretanje prekriajnog posiupka
Sefu carinske ispostave; Izdaje prekriajni
nalog za pocinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; vwrii unos podataka i prati naplatu u
RMK | PE; vrii kontrolu uncdenja | iznoSenja
domadih i stranih sredstava placanja; wrsi
lokalnu analizu nzika u cannskim postupcima i
isiu dostavija Sefufici ispostave; wrdi unos
podataka u sistem SEED, odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad; wrsi |
druge poslove koje odredi prelpostavijenifa.

Carinik/ca - visila saradnik/ca | -
voda smjene

Majmanje W mive
kvalifikacije obrazovanja iz
oblasti priradna-
matematickih, behniéko -
tehnoloskih 1 drustvenih
nauka

Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
U drZavnim ocrganima
PoloZen drugi struéni ispit
28 rad u  drizavnim

Organizuje rad u smjeni; vrsi prijem i kontrolu
podnijete cannske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama | uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije i prate¢ih dokumenata,
te wivrduje da li je roba pravino prijavijena;
prati okon&anje tranzitnog postupka; po potrebi
vréi pregled putnika | prevoznih sredstava |
carnjenja robe u  pulnitkom  promety, u
odsustvu Sefafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drZavnih organa |
sluZbi; vrii provjeru identiteta lica u carinskom
postupku; daje upozorenja, privremenc
ocgrani¢ava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadrZava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakomom uz saglasnost Sefalfice
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arganima u oblasti
carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -

niva A1

ispostave; wrdi pretres lica po potrebi; i ’
pregled robe; wrsi pracenje, zaustavljanje,
pregled i pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratece dokumente 1 prevozno sredsivo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciu rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavija
robu u cannski postupak u putnifkom prometu,
uzima uzorke robe radi analize 1 detaljnog
pregleda; vri kontrolu unoZenja, iznodenja i
franzita robe; wvrsi operaterske poslove
pregleda posiljki koristeci skener uredaje; vrsi
pratnju carinske robe; sastavlja zapisnik o
pocéinjenim prekrSajima u pisanoj formi; inicira
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka sefu carinske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za poginjeni prekréaj u
skladu sa propisima; vrii unos podataka | prati
napiatu u RNK i PE; vréi kontrolu unogenja i
iznosenja domacih | stranih  sredstava
placanja; vrii lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i islu dostavlja 3efufici ispostave;
wrii unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad, wréi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

579-584

Samostalnila carinikfca

I nivo kvalifikacije
obrazovanja

Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloFen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u  drZavnim
organima u oblasti
cannskih poslova

Znanje engleskog jezika -
mive Al
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Wrii poslove carinske kontrole  putnika,
prevoznih sredstava | robe u medunarodnom
putniékom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke, sprovedi mjere carinskog
nadzora nad caringkom robom, putniékim i
teretnim prevoznim sredstvima u
medunarcdnom  saocbradaju,  wrsi  provjeru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja; vrsi pretres lica po potrebi, vrsi
pregled robe; vrdi pracenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratedée dokumente | prevozno sredsivo, |
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u |
skladu sa zakonom, vrdi operalerske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vréi
vaganje robe; wri pratnju robe; sastavia
zapisnik o pocinjenim prekrajima u pisanoj
formi; izdaje prekriajni nalog za podinjeni
prekriaj u skladu sa propisima; vrdi unos
podataka i prati naplalu u BMK i PE; wrii
kentrolu uncdenja i iznodenja domadih i stranih
sredstava placanja; vréi lokalnu analizu rizika u
carnskim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED;

odgovera za blagovremen, pravilan i1 zakonit




rad; vl | druge poslove koje odredi

pretpostavijenila.

| 9.5. Podruéna jedinica - Carinarnica Bar

| B85 | Upravnikica 1 Rukovodi radom carnarnice, organizuje i
koordinira wvréenje poslova u carnarmici i
* Vil nive  kealifikacije odgovoran je za zakonitost, blagovremenost
obrazovanja, fakultet iz izvréavanja poslova iz njene nadleZnosti,
oblasti tehnicko - saraduje sa drfavnim organima; ostvaruje
tehnoloskih i drustvenih saradnju sa nadleznim drzavnim tuZiocem u
nauka -prave ili ekanomija skladu sa zakonom; vodiupravnipostupak i
« MNajmanje tri godine radnog donosi rjesenja u skladu sa Zakonom o
iskustva na poslovima upravnem postupku iz djelokruga rada
prvog nivea eksperiskog carinarnice, obrazuje strucne komisije, te
kadra imenuje | razresava njihove d&anove; vrsi
' * PoloZen struéni ispit za rad kontrolu izvréenja obima | kvaliteta postavijenin
u drZavnim organima zadataka | s tim u vezi daje predloge i
.+ Znanje engleskog jezika - preduzima adekvatne mjere; wrsi
I niva A2 sveobuhvalnu analizu izvjedtaja organizaciona
jedinice | preduzima potrebne mjere; wrdi |

| | druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

~ 8.,51. Carinska ispostava za carinsko-upravni postupak, akcize | posebne poreze

586 | Seflica ispostave 1 Rukowvodi radom  ispostave; wvodi  upravni

L]

Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet 1z
cblasti drustvenih nauka -
pravo fi ekonomija

Najmanje dvie godine
ratnog iskustva a3
poslovima prvog nivea
eksperiskog kadra

PoloZen strudni ispit za rad
u drZzavnim organima
PoloZen drugi struni ispit
za rad wu drzavnim
organima u oblasti
carinskih poslova

fnanje engleskog jezika -
nivo Al

postupak | donosi rjefenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada Ispostave; prati ostvarivanje prava,
obaveza i pravnih interesa gradana 1 pravnih
lica | drugih siranaka u postupku koji vodi ova
ispostava; vrai najsloZenije zadatke koji
zahtijevaju posebnu struénost i samostainost v
radu; neposredno vodi dokazni postupak u
najsloZenijim predmetima; stara SsSe o
blagovremenosti izvriavanja naplate caninskog
duga na terel deponovane gotovine | drugih
instrumenata platanja, kontrolife proutava i
prati organizaciju carnarnice | daje predioge
za njeno unapredenje; vrsi kontrolu izvréenja
obima i kvaliteta postavijenih zadataka i s tim u
vezi daje predloge | preduzima adekvatne
miere, wrii svecbubwatnu analizu izviestaja
organizacione jedinice i preduzima potrebne
mjere; | druge poslove po  nalogu
pretpostavijenih,
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587 | Samostalnifa carinskifa Viodi upravni postupak | donosi rjesenja u
inspektor/lka | - za carinsko - skladu sa Zakonom © upravnom postupku iz
upravni postupak djelokruga rada ispostave; vrsi implementaciju

(verziranje) rjigSenja o izmjeni podataka u CIS-
* VIl nivo kvalifikacie u iz djelokruga rada ispostave; priprema
obrazovanja, fakultet iz predmetle po Zalbama; vodi  evidencije i
oblasti drustvenih nauka - dostavija izvietaje iz svog djelokruga rada i
pravo druge poslove po nalogu pretpostavijenih,
= MNajmanje pet godina
radnog iskustva
« PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
« PoloZen drugi struéni ispit
za rad wu  drZavnim
organima u oblasti
carinskih poslova
« Jnanje engleskog jezika -
niva A1 .

588 | Samostalnila carinskila Vrsi prijem | obradu podnijetih zahtjeva za
inspektorika | - za akcize I povracaj akcize ili diela pladene akcize i
posebne poreze posebnog poreza;, sprovodi  neophodne

provjere | pribavija dokaze iz raspoloZivih |
= VIl nive kvalifikacie evidencija; vodi upravni postupak i donosi
obrazovanja, fakultet iz rjefenja u skladu sa Zakonom o upravnom
oblasti prirodno- postupku iz djelokruga rada ispostave,
matematickih, tehniCko - priprema predmete po Zalbama, vréi provijeru i
tehnoloskih  ili  drustvenih kontrolu priloZene dokumentacije u sjedisiu
nauka podnosilaca zahljeva za povraca) akciza |
«  Najmanje pel godina posebnog poreza;, sastavija zapisnik o
radnog iskustva pocinjenim prekriajnim u pisanoj formi; inicira
« PoloZen slruéni ispit za rad podnoenje zahtjeva za pokretanje
u driavnim organima prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave,;
« Polozen drugi struéni ispit izdaje prekriajni nalog za pocinjeni prekréaj u
za rad u drFavnim skladu sa propisima;vodi evidencije | dostavlja
ofganima u oblasti izvjestaje iz svog djelokruga rada | druge
carinskih poslova poslove po nalogu pretpostavijenih.
« Znanje engleskog jezika -
nivo A1

588 | Samostalnifa carinskila Vodi upravni postupak | donosi rjesenja u

inspektorika | skladu sa Zakonom o upravnom postupku iz
djelokruga rada ispostave; priprema, podnosi |

* VIl nivo kvalifikacije zastupa zahtjeve za pokretanje prekriajnog
abrazovanja, fakultet iz postupka pred nadlefnim prekraajnim
ablasti drustvenih nauka - DI'QBI'IiITIE: izja'l.l[jujg Zalbe na pmngtgpﬂna
pravo riedenja; olvara korisnicke naloge u RNK i PE,

+ Najmanje pet godina prati izvjestaje o izdatim i naplacenim
radnog iskustva prekriajnim nalozima, kao i nenaplacenim

« PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
* PoloZen drugi struéni ispit

prekréajnim nalozima radi vrSanja pasivine
(prinedne) naplate; vrsi unos uplata koje nijesu
automatski uparene; wvodi evidenciju i
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za rad u driavnim
arganima u oblasti
carinskih poslova

« JZnanje engleskog jezika -
nivo Al

izvjeSlava ¢ prekriajnim nalozima koji su u
predmet sudskog postupka; vrii poslove u vezi
ostvarivanja prava, duZnosti i odgovornosti
sluZzbenika iz sluzbeniékog odnosa; uéestvuje
u pripremi programa struénog osposobljavanja
sluzbenika i isti sprovodi, vodi evidencie i
dostavija izvjestaje iz svog djelokruga rada |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.

Carinzkifa savjetnikica |

= Majmanje v nive
kvalifikacije obrazovanja iz
cblasti drustvenih nauka

« Majmanje tri godine radnog
iskustva

» PoloZen struéni ispit za rad
U drZavnim organima

« JZnanje engleskog jezika -
mive A

Vrsi poslove u vezi sa izvrienjem riesenja koja
donosi carinamica u  carinsko-upravnom
postupku, odnosno  izvrsavanja naplate
carinskeg duga po carnskim deklaracijama
kao izvrénom naslovy; prati izvréenje naplata
izregenih kazni | dostavija podatke oviadéenom
slubeniku za zastupanje zahtjeva za
pokretanje prekrsajnog postupka; sprovodi
postupak prinudne naplate carinskog duga;
prati  oglasavanje stefajnih  postupaka
carinskih obveznika - dufnika; evidentira i
svakodnevno dostavija Odsjeku za pratenje i
naplatu carinskih prihoda zahtjeve za
pokretanje prekriajnog postupka i prekriajna
riesenja sa klauzulama pravosna#nosti |
izvrEnosti; evidentira lokaciju robe za koje su
padneseni Zahtjevi za pokretanje prekriajnog
postupka | o tome obavjeStava Odsjek za
pratenje | naplatu carinskih prihoda; wrdi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

9.5.2. Carinska ispostava Bar

591

Seflica ispostave

= Wi nivo  kvalfikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti prircdnc-
matematitkih, tehnitko -
tehnolokih il drustvenih
nauka

» Namanje dvipge godine
radnog iskustva na
poslovima prvog  nivoa
eksperiskog kadra

+ Poloken struéni ispit za rad
u dravmim organima

« PoloZen drugi struni ispit
za rad u  drZavnim
organima U oblash
carinskih poslova

» Znanje engleskog jezika -

3

Rukovodi radom ispostave | filijale, te e
odgovoran za blagovremen, pravilan | zakonit
rad u istim; organizuje, objedinjava i usmjerava
rad carinske ispostave i filijale , kao i carinskih
sluzbenika u njima; vrél najsloZenije zadatke
koji zahtjevaju posebnu  struénost i
samostalnost u radu; vrii poslove iz djelokruga
rada wz primjenu svih ovlaiéenja propisanih
Zakonom o© carinskoj sluZzbi; rasporeduje
poslove na neposredne izvriioce; obezbjeduje
jednoobraznu i pravilnu  primjenu  propisa,
vodiupravnipostupak | donosi rjgéenia u skladu
5a Zakonom o upravnom postupku iz
djelokruga rada |spostave; prediaze potrebu
naknadne konirole i posebnih mjera kontrole |
po potrebi neposredno uéestvuje u  njima;
obezbjeduje pravino koris¢enje | odrZavanje
tehnitkih sredstava; utestvuje u struénoj obuci
i usavrSavanju sluibenika; wrdi kontrolu
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nive A1

izvrdenja obima 1 kvaliteta postavijenih
zadataka | s tim u vezi daje predloge |
preduzima adekvatne mjere, wrsi
sveobuhvatnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere, prediae
podnosene Zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka oviadéenom sluZbeniku
za zastupanje; sastavija zapisnik o podinjenim
prekriajima u pisanoj formi; izdaje prekréajni
nalog za pocinjeni prekriaj] u skladu sa
propisima; vril kontrolu unofenja | iznodenja
domacih i stamih sredstava placanja; vrsi
lokalnu analizu rizika, vrdi umos | prali
evidenciju uvezivanja podataka kroz sislem
SEED; vrii unos podataka i prali naplatu u
RMK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa i sluibi, uz saglasnost upravnika |
ostvaruje saradnju sa nadleinim drZavnim
luZiocem u skiadu sa zakonom i druge poslove |
po nalogu pretpostavijenih.

582-535

Samostalnifa carinskifa
inspektorika |
= Wil nive kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matemati¢kin, tehniéko -
tehnmoloékih il drustvenih
nauka

MNajmanje  pel
radnog iskustva
PoloZen strucni ispit za rad
U driavnim organima
PoloZzen drugi strucni ispit
za rad wu  drzavnim
arganima u oblasti
carinskih poslova

Znanje engleskog jezika -
nivo A1l

godina

Vi najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
primjeny svih oviastenja propisanih Zakonom |
o carinskoj sluZbi; wrdl prijem | kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama koje se zahtijevaju radi
primjena propisa, kojima j@ regulisan postupak
za koji je roba prjavijena; vraca neispravne
carinske deklaracije, po podnijetim carinskim
deklaracijama vréi pregied robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivan)a;
priprema | izraduje rjedenja iz carnnsko
uprawnog postupka iz nadieZnosti ispostave,
wrii pregled putnika i sredstava i stavija robu u
carinski postupak u putnitkom i teretnom
prometu; vrsi operaterske poslove pregleda
podiliki koristedi skener uredaje; vrii kontrolu
unoSenja, iznodenja i tranzita robe; vrdi pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o potinjenim
prekriajima u pisanoj formi; inicira podnodenje
zahtjeva za pokretanje prekr3ajnog postupka
sefu carinske ispostave, izdaje prekriajni
nalog za potinjeni prekraj u skladu sa
propisima; vrii unos podataka i prati naplatu u
RNEK i PE; vréi kontrolu unoSenja i iznofenja
domacih i stranih sredstava pladanja; wvrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima |
istu dostavlja Sefufici ispostave, wrii unos
potataka u sistem BSEED, odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad;, wrsi i
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druge poslove koje odredi pretpostavijenila.

596

Samostalnifa carinskila
inspektorfka Il
= Wi fiva kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblash prirodno-
matematickin, fehniéko -

tehnoloskih ili  drustvenih
nauka

Majmanje jedna
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
FoloZen drugi struéni ispit
za rad w drZavnim
arganima u
carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nvo Al

godina

ablast |

Obavlja sloZene poslove iz djelokruga rada uz
primjenu svih oviascenja propisanih Zakonom
o carinskoj sluzbi uz detaljna upulstva Zefafice
ispostave; wrdi prijem | kontrolu podnijete
cannske dokumentacije zajedno sa svim
ispravama koje se zahfijevaju radi primjena
propisa, kojima je regulisan postupak za koji je
roba prijavijena; vrata neispravne carinske
deklaracije; po podnijetim carinskim
deklaracijama vrsi pregled robe, uzima uzorke
radi analze robe ili radi detaljnog ispitivanja,
priprema | izraduje redenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave;
vr5i pregled putnika | sredstava i stavija robu u
carinski postupak u putnitkom i teretnom
prometu; vrsi operaterske poslove pregleda
posiljki koristeéi skener uredaje; vréi kontrolu
unodenja, iznodenja i tranzita robe; vrii pratnju
carinske robe; sastavlja zapisnik o podinjenim
prekrsajima u pisano] formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
sefu carinske ispostave; izdaje prekr&ajni
nalog za poéinjeni prekréaj u skladu sa
propisima; vrsi unos podataka i prati naplatu u
RMNK i PE; vrdi kontrolu unogenja i iznodenja
domaéih i sitranih sredstava pladanja; wrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima |
istu dostavija Sefufici ispostave; wrsi unos
podataka wu sisterm SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad, vrsi i
druge posiove koje odredi pretpostavijenifa,

597

Visifa carinskifa inspektor/ka I

Wi Ao kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prircdno-
matemati¢kih, fehniéko -

tehnolodkih i drustvenih
mauka

Majmanje jedna
radnog iskustva
Polo®en struéni ispit za rad
u dravnim organima
PoloZen drugi strutni ispit
za rad u driavnim
organima u oblasti
carnskih poslova

Znanje engleskog jezika -

godina

Obavlja sloZene poslove iz djelokruga rada uz
primjenu svih oviaiéenja propisanih Zakonom
0 carinskoj sluZbi uz detaljna uputstva Sefalice
ispostave; wrdi prijem i kontrolu podnijete
carinske dokumentacije zajedno sa svim
ispravama koje se zahtijevaju radi primjene
propisa, kojima je regulisan postupak za koji je
roba prijavijena;, vraéa neispravne carinske
deklaracije; po podnijetim carinskim
deklaracijama vrsi pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema | izraduje rjeéenja iz carnsko
upravnog postupka 1z nadieznost isposiave;
vréi pregled putnika | sredstava i stavija robu u
carinski postupak u putniékem i1 teretnom
prometu; vrsi operaterske poslove pregleda
podiljki koristeci skener uredaje; vrdi kontrolu
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niva A1l

unodenja, iznosenja | tranzita robe; vréi pratnju |
carinske robe; sastavija zapisnik o podinjenim |
prekriajima u pisang] formi; inicira podnodenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog posiupka
Sefu carinske ispostave; zdaje prekriajni
nalog za potinjeni prekréa] u skladu sa
propisima; vril unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; vwri kontrolu unosenja i iznoSenja
domadih | stranih sredsiava plafanja; vrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavlja Sefufici ispostave; wrdl unos
podataka u sistem SEED, odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrdi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

S

9.5.3. Carins

ka filljala Putni€ki terminal

508

Samostalnifa

carinskila

inspektorika |

VIl nivo
obrazovanja,
oblasti
matematickih,
tehnoloskih  ili
nauka
Majmanje  pet
radnog iskusiva
PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
za rad U drzavnim
prganima u oblasti
carinskih poslova

Znanje engleskog jezika -
niva At

kvalifikacije
fakultet iz
prirodna-
tehnitko -
drustvenih

godina

|1

Vrii najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
primjenu svin oviastenja propisanih Zakonom
o carnsko] sluZbi; wréi prijem | kontrolu
podnijete carinske dokumentaciie zajedno sa
svim ispravama koje se zahtijevaju radi
primjene propisa, kojima je regulisan postupak
Za Koji je roba prijavijena; vrada neispravne
carinske deklaracije; po podnijetim carinskim
deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema i @Zraduje rjegenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave;
vréi pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
carinski postupak u pulniékom i terelnom
prometu; vréi operaterske poslove pregleda
podilki koristedi skener uredaje; vrdi kontroiu
unosenja, iznosenja i tranzita robe; vréi pratnju
carinske robe; sastavlja zapisnik o pocinjenim
prekriajima u pisano) formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog poslupka
gefu carinske ispostave, izdaje prekriajni
nalog za pofinjeni prekréaj] u skladu sa
propisima; vrsl unos podalaka | prati naplatu u
RNK i PE; vri kontrolu unodenja i iznodenja
domacih i stranih sredstava placanja; wrsi
lekalnu analizu rizika u carinskim postupcima |
istu dostavija 3Sefufici ispostave; wrdi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrsi i
druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.
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|500-602| Carinik/ca - viila saradnikica | -
! voda smjene

= Najmanje v nive
kvalifikacije obrazovanja iz
| oblasti prirodnao-

matemati¢kih, tehnitke -
tehnoloskin ili  drustvenih
nauka

« Majmanje tri godine radnog

| iskustva

| = PoloZen strudni ispit za rad

u drZzavnim organima

; » PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u driavnim
organima u oblasti
caringkih poslova

= Znanje engleskog jezika -
nivo A1

p—

Organizuje rad u smjeni; vri prijem | kontrolu |
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama | uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije i prate¢ih dokumenata,
te utvrduje da li je roba praviline prijavijena;
prati okonéanje tranzitnog postupka; po potrebi
vrsi pregled putnika i prevoznih sredstava i
carinjenja robe u putnickom prometu; u
odsustvu sefafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drZavnih organa i
slubi; vrii provjeru idenltiteta lica u cannskom
postupku; daje upozZorenja; privremeno
ogranicava pristup i kretanje lica, a po potrebi
radrZzava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave; vrdi prefres lica po potrebi; vrsi
pregled robe; wrsi pracenje, zaustavijanje,
pregled i prelres vozila;, priviemeno oduzima
robu, prateé¢e dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavija
robu u carnnski postupak u putnickom prometu;
uzima uzorke robe radi analize | detaljnog
pregleda; vrdi kontrolu unofenja, iznofenja i
franzita robe, wrdi operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrsi
pralnju carinske robe; sastavlja zapisnik o
pocinjenim prekriajima u pisanoj formi; inicira
podnoéenje zahtjeva za pokratanje
prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za podinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vréi unos podataka i prati
naplatu u RNK i FE; vréi kontrolu unoSenja i
iznofenja domadh | stranih  sredstava
placanja; vrsi lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima | istu dostavija Sefulici ispostave;
vréi unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad; vrdi i
druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.

603-605 Samostalnifa carinikica

. |V niva kvalifikacie
obrazovanja,

« Najmanje tri godine radnog
iskusiva

« PoloZen strugni ispd za rad
u drZavnim grganima

= PoloZen drugi strutni ispit
za rad w drZzavnim

Vréi poslove caringke kontrole pulnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
putniékom i teretnom prometu, stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putnidékim i
teretrim prevoznim sredstvima u
medunarodnom saobradaju; wrsi  provijeru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja; vréi pretres lica po potrebi; vrai
pregled robe; wrél pracenje, zaustavijanje,
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organima u oblasti
carinskih poslova
£Znanje engleskog |ezika -

nivo Al

pregled i pretres vozila, privremeno oduzima |
robu, pratede dokumente i prevozno sredstvo, l
te prmjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vrii operaterske poslove
pregleda poSiljki koristedi skener uredaje; vréi
vaganje robe; wrdi pratnju robe, sastavija
zapisnik o pocinjenim prekriajima u pisangj
formi; izdaje prekriani nalog za potineni |
prekriaj u skladu sa propisima; vrsi Unos |
podataka i prati naplalu v RNK i PE, vigi |
kontrolu unoSenja i iznoSenja domadih i stranih
sredstava plaganja; vrii lokalnu analizu rizika u
caringkim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan | Zakonif
rad, wrdi i druge poslove koje odredi
pretpostavijenifa.

9.5.4. Carinska filijala Budva

G06-607

Samostalnila carinik/ca

L ]

n nivo
obrazovanja
Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drizavnim
arganima u oblasti
carinskih poslova

Znanje engleskog jezika -
niva A1l

kvalifikacije

2

Wrii najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
primjenu svih oviaiéenja propisanih Zakonom
o carinsko] sluibi, v prijem | konirolu
podnijele carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama koje se zahtijevaju radi
primjene propisa, kKojima je regulisan postupak
za koji je roba prijavijena; vrada neispravne
carinske deklaracije;, po podnijetim carinskim
deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljinog ispitivanja;
priprema i izraduje rjedenja iz carinsko
upravnog posiupka 1z nadleZznosti ispostave;
vrsi pregled pulnika | sredstava | stavlja robu u
carinski postupak u putnickom 1 terstnom
prometu; wrii operaterske poslove pregleda
podiljki koristedi skener uredaje; vrdl kontrolu
unofenja, iznosenja i tranzita robe; vrél pratnju
carinske robe; sastavlja zapisnik o poinjenim
prekréajima u pisanoj formi; inicira podnogenje
zahlieva za pokretanie prekriainog postupka
sefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za podinjeni prekrsaj u skladu sa
propisima; vréi unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; wrsi kontrolu unodenja | iZznosenja
domacih i stranih sredstava placéanja; wrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Sefulici ispostave; wrdi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrgi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenila.
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9.5.5. Carinska ispostava Slobodna zona Bar

608 | Seffica ispostave 1 Rukovodi radom ispostave i filijale, te je
. odgovoran za blagovremen, pravilan i zakonil
« VIl nive  kvalifikacije rad u istim; organizuje, objedinjava i usmjerava
obrazovanja, fakultet iz rad carinske ispostave i filijale, kao i carinskih
oblasti prirodng- sluzbenika u njima; vrdi najsloZenije zadatke
matematiékih, tehniCko - koji  zahtijevaju posebnu  struénost |
lehnclogkih il drustvenih samostalnost u radu; vrii poslove iz djelokruga
nauka rada uz primjenu svih oviaséenja propisanih
* MNajmanje dvije godine Zakonom o carinsko] sluZbi; rasporeduje
radnog iskustva na poslove na neposredne izvréioce, obezbjeduje
poslovima  prvog  nivoa jednoobraznu | pravilnu primjenu propisa, vodi
ekspertskog kadra upravni postupak | donosi rjesenja u skladu sa
« PoloZen strudni ispit za rad Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
u drzavnim organima rada |spostave;, predlaZe polrebu naknadne
« PoloZen drugi struéni ispit kontrole | posebnih mjera kontrole | po potrebi
za rad u drZavnim organima neposredno uceslvuje u njima; obezbjeduje
u oblasti carinskih poslova pravilnge keriséenje 1 odrZavanje tehnickih
« Znanje engleskog jezika - sredstava; uéestvuje o  struénoj obuci i
nivo Al usavriavanju  slubenika;, wrsi konlrolu
izwrienja obima i kwaliteta postavijenih
Zadataka i 3 tim w wvezi daje predioge i
preduzima adekvatne mjera; wréi
svecbuhvatnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice i preduzima polrebne mjere; predlaZe
podnogenje zahljeva za pokretanje
| prekréajnog postupka oviascenom sluzbeniku
| za zastupanje; sastavlja zapisnik o pocinjenim
prekriajima u pisanoj formi; izdaje prekriajni
nalog za pofinjeni prekrSaj u skladu sa
propisima, vrél kontrolu unofenja | znofenja
domacih i starnih sredstava placanja; wrsi
lokalnu analizu rizika, vri unos | prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; wrii unos podataka | prati naplatu u
EMK | PE; zaraduje sa predslavnicima drugih
organa i sluibi, uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadleinim drZzavnim
tuZiocem u skladu sa zakonom i druge poslove

pe nalogu pretpostavijenih,
808-610| Samostalni/a carinskila 2 Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
inspektor/ka | primjenu svih oviaiéenja propisanih Zakonom
o carinskej sluZbi; wrél prijem | kontrolu
' = Vil nive  kvalifikacije podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
' obrazovanja, fakultet iz svim ispravama koje se zahtijevaju radi
oblasti prirgdng- primjene propisa, kojima je regulisan postupak
rnatermatitkih, tehnicko - za kojl je roba prijavijena; vrata neispravne
tehnologkih il druStvenih carinske deklaracije; po podnijetim carinskim
nauka deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
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Majmanje  pet
radnog iskusiva
PoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim arganima
FoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
£nanje engleskog jezika -
niva A1

godina

radi analize robe ili radi detalinog ispitivanja;
priprema i izraduje rjedemja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleinosti ispostave;
vrdi pregled putnika i sredstava i stavija robu u
carinski postupak u putnickom | teretnom
prometu; wvrdi operaterske poslove pregleda
pofiljki koristedi skener uredaje; vrdi kontralu
uno&enja, iznosenja i tranzita robe; vri pratnju

carinske robe; sastavija zapisnik o poéinjenim '

prekriajima u pisanoj formi; inicira podnodenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
Sefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za potinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; vrdi unos podataka | prati naplatu u
RMNK i PE; vrii kontrolu unofenja i iznofenja
domacih | stranih sredstava placanja; vrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Sefulici ispostave; wrdi unos
podataka wu =sistem SEED;
biagovremen, pravilan | zakonit rad; wvrdi i
druge poslove koje odredi prelpostavijenifa.

B11-612

Vigila carinskila inspektorika 11l

Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti prirodna-
matematickih, tehniéka -
tahnologkih  ili  drustvenih
nauka

Najmanje jedna  goding
radnog iskustva

FoloZen struéni ispit za rad
u drFavnim organima
FoloFen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnmim organima
u oblasfi carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niveo Al

Obavija sloZene poslove iz djglokruga rada uz

primjenu svih oviadcéenja propisanih Zakonom
o carinskoj sluZbi uz detaljna uputstva Sefalice
ispostave; wii prijem 1 kKontrolu  podnijete
carinske dokumentacije zajedno sa svim
ispravama koje se zahlijevaju radi primjene
propisa, kojima je regulisan postupak za koji je
roba pnjavijena;, vraca neispravne carinske
deklaracije; po  podnijelim  carinskim
deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzarke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja,
priprema | izraduje resenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave,
wrai pregled putnika i sredstava | stavlja robu u
carinski postupak u pulnickom | teretnom
prometu; vrsi operaterske poslove pregleda
posiljki koristeci skener uredaje; vréi kontrolu
unofenja, iznosenja i franzita robe; vrii pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o poginjenim
prekriajima u pisangj farmi, inicira podnodenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
Sefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
naleg za poéinjeni prekrdaj u skladu sa
propisima; vrii unos podataka i prati naplatu u

RNK i PE; vrii kontrolu unodenja i iznogenja !
domacih i stranih sredstava placanja; vréi ]

lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavlja Sefufici ispostave; wrdi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za

odgovora  za |

-_—
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613-616

617-628

blagovremen, pravilan i zakonit rad; vrdi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa,

Carinik/ca - visi/a saradnikica | -
voda smjene

Majmanje ' nivo
kvalifikacie obrazovanja, iz
oblasti prirodno-
matematiékih, tehnitko -
tehnoloskih  ili  drustvenih
nauka

Majmanje tri gedine radnog
iIskuslva

Poloken struéni ispit za rad
u drZavnim organima
Polozen drugi strucni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive A1

Samostalnila carinikica

I nivo
obrazovanja
MNajmanje tri godine radnog
iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad

kvalifikacije

13

Organizuje rad u smjeni; vrsi prijem i kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama | uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije i pratecih dokumenata,
te utvrduje da li je roba praviine prijavijena;
prati okoncanje tranzitnog postupka; po potrebi
wrsl pregled putnika | prevoznih sredstava |
carinjenja robe u putnickom prometu; u
odsustvu  Sefalice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drZfavnih organa |
sluZbi; vrii provjeru identiteta lica u carinskom
postupku; daje UpoZorenja,  privremeno
ogranicava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadriava lica na mjesiu carinskog nadzora u
sklady sa =zakonom uz saglasnost Zefafice
ispostave, wril pretres lica po potrebi; wrsi
pregled robe; wrdi pradenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila, priviremeno oduzima
robu, prateée dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredsitva prinude u
gladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama | druge propisane evidencije; stavija
robu u caringki postupak u putniékom prometu;
uzima uvzorke robe radi analize | detaljnog
pregleda; vrsi Kontrolu unofenja, iznofenja i
franzita robe; wrdi operaterske poslove
pregleda posiljki koristeci skener uredaje; vrsi
pratnju carinske robe; sastavija zapisnik o
prekriajima prekriajnim u pisanoj formi; inicira
podnodenje zahtieva za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu caninske ispostave,
izdaje prekrsajni nalog za polinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vrdi unos podataka i prati
naplatu u RNK i PE; vrii kontrolu unosenja |
iznoSenja domadih | stranih sredstava
placdanja; vrsi lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima | istu dostavija Sefuficl ispostave,
vrél unos podataka u sistem SEED. odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad; vréi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

Wrél poslove carinske Wontrole  putnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
pulniékom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske posiupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carnskom robom, pulniékm o
teretnim prevoznim sredstvima u
medunarodnom saobradaju; wvrdi  provijeru
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u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
Zza rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
£nanje engleskog jezika -
nivo Al

identiteta lica u cannskom postupku; daje
upozorenja;, vrsi pretres lica po potrebi; vrsi
pregled robe; vrdi pracenje, zauslavijanje.
pregled i prefres vozila, privieemenc oduzima
robu, prateée dokumente | prevozno sredsivo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vréi operalerske poslove
pregleda posiljki koristeci skener uredaje; vrsi
vaganje robe; wrdi pratnju robe; sastavija
zapisnik o pocinjenim prekréajima u pisanoj
formi; izdaje prekriajni naleg za poéinjeni
prekria] u skladu sa propisima; wrsi unos
podataka i prati naplatu u RNK i PE; wrsi
kontrolu unogenja i iznofenja domadih i stranih
sredstava placanja; vrsi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavlja Sefulfici
ispostave; vrii unos podataka u sistemn SEED;

odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit |

rad, wvrsi | druge poslove koje  odredi

pretpostavljenifa.

89.5.6. Carinska ispostava Sukobin

Sefiica ispostave 1 Rukovedi radom ispostave, te je odgovoran
za blagovremen, pravilan | zakonit rad u istoj,

« VIH  nivo  kvalifikacie organizuje, objedinjava | usmjerava rad
obrazovanja, fakultet iz carinske ispostave, kao i carinskih sluZbenika
oblasti priradna- u njoj; vrii najsloZenije zadatke koji zahtijevaju
matematitkih, tehnitke - posebnu struénost | samostalnost u radu; vrii
tehnologkih il drugtvenih poslove iz djelokruga rada uz primjenu svih
nauka oviaiéenja propisanih Zakonom o carinskoj

« Najmanje dvije godine sluzbi, rasporeduje poslove na neposredne
radnog iskustva na izvriioce; obezbjeduje jednoobraznu | praviinu
poslovima prvog  nivoa primjenu propisa, vodi upravni postupak i
eksperiskog kadra donosi resenja u skladu sa Zakonom o |

= PoloZen struéni ispit za rad upravnom postupku iz djelokruga rada |
u dravnim arganima Ispostave, prediaze potrebu  naknadne

PoloZen drugi strutni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

kontrole i posebnih mjera kontrole | po potrebi
neposradna wéestvuje u njima; obezbjeduje
pravilng  koriséenje | odriavanje tehniékih
sredstava; ufestvuje o struénoj obuci |
usavrsavanju  sluZbenika; wrdi  kontrolu
izvréenja obima 1 kvaliteta postavijenih
zadalaka | s lim u vezi daje predioge |
preduzima adekvatne mjere; wréi
sveobuhvatnu analizu izvjedtaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mijere; prediaZe
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka oviascéenom sluZbeniku
za zaslupanje, sastavlja zapisnik o poéinjenim
prekriajima u pisanoj formi; izdg_!_q prekréajni




‘EE:-E:‘;-:‘

nalog za pocinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; wréi kontrolu unodenja | iznosenja
domacih | starnih sredstava placdanja; wvresi
lokalnu analizu rizika, wvrSi unos | prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; vri unos podataka | prati naplatu u
RMK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa i sluEbi; uz saglasnost wpravnika
ostvaruje saradnju sa nadleZnim drZavnim
tuZiocem v skladu sa zakonom, i druge
posiove po nalogu pretpostavijenih

Carinik/ca - visila saradnikica | -

voda smjene
=  Najmanje v nivo
kvalifikacije obrazovanja iz
oblasti prirodno-
matemati¢kih, tebhnitko -
tebnaloskih il drustvenih
nauka

Majmanje iri godine radnog
iskustva

PoloZen strudni ispit za rad
U drZavnim organima.
Polozen drugi struéni ispit
za rad u dr2avnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskoqg jezika -
nivo A1

Organizuje rad u smjeni; vrai prijem | kentrelu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama i uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije | prate¢ih dokumenata,
te utvrduje da li je roba pravino prijavijena;
prati ckenéanje tranzitnog postupka; po potrebi
vréi pregled putnika | prevoznih sredstava i
carinjenja robe u putnickom prometu;, u
odsustvu  Sefalice ispostave saraduje sa
predstaynicima drugih drzavnih organa i
sluZbi; vr5i provjeru identiteta lica u carinskom
postupky; daje upozorenja; privremenc
ogranitava pristup | kretanje lica, a po potrebi
zadriava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave, wrdi pretres lica po potrebi; wréi
pregled robe; wrdi pracenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratece dokumente i prevozno sredstvo,
le primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavija
robu u carinski postupak u putniékom prometu;
uzima uzorke robe radi analize | detaljnog
pregleda; vrdi kontrolu unosenja, iznofenja i
tranzita robe, wrsl  operaterske  poslove
pregleda posiljki koristeci skener uredaje; vrsi
pratnju carinske robe; sastavlija zapisnik o
podinjenim prekriajima u pisanoj formi; inicira
podnosenje  zahtieva  za pokretanje
prekréajnog postupka Sefu carinske ispostave,
izdaje prekriajni nalog za pocinjeni prekria) u
skladu sa propisima; vrii unos podataka i prati
naplatu u RNK i PE; vriil kontrolu unocsenja i
iznosenja domacih 1 stranih  sredstava
platanja; vrsi lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i istu dostavlja sefulici ispostave;
vrdi unos podalaka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan | zakont rad, vrdi i
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druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.

635-8640

Samostalnila carinikica

v nivo
obrazovan|a
Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivg Al

kvalifikacije

Wrii  poslove carinske kontrole pulnika,
prevaznih sredstava i robe u medunarodnom
putnickem i teretnom prometu; stavija robe u
cannske postupke, sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putnigkim i
teretnim prevoznim sredstvima u
medunarodnom saobradaju; wvrsi  provjeru
identitela lica u carinskom posiupku; daje
upozeorenja;, vrii pretres lica po petrebr vrs
pregled robe; wvrdi pracenje, zaustavijanje,
pregled 1 prelres vozila, privremeno oduzima
robu, pratefe dokumente i prevozno sredsivo,
te primjenjuje polrabna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vril operaterske poslove
pregleda posiljki koristeci skener uredaje; vrsi
vaganje robe; vrii pratnju robe; sastavija
zapisnik o podinjenim prekriajima u pisanoj
formi; izdaje prekrdajni nalog za pocinjeni
prekréaj u skladu sa propisima; vréi unos
podataka i prati naplatu u RNK i PE; vrsi
kontrolu unoSenja | izneéenja domacin i stranih |
sredstava placanja; vréi lokalnu analizu rizika u
caringkim postupcima i istu doslavija Sefufici
ispostave; vrél unos podalaka u sistem SEED,;
cdgovora za blagovremen, pravidan | zakonit
rad;, wrdi | druge poslove koje odredi
pretpostavijeni/a,

9.6. Podrugna

jedinica - Carinarnica Kotor

641

Upravnikica

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehnifko-lehnoloskih
ili drustvenih nauka - pravo
ili ekonomija

Majmanje tri godine radnog
iskustva na poslovima
prvog nivoa eksperiskog
kadra

PoloZen struéni ispit za rad
L dr¥avnim organima
Znanje engleskog jezika -
niva A2

1

Rukovodi radom carinarnice, organizuje |
koordinira wvrienje poslova u  carinarmmici i |
odgovoran je za zakonitost, blagovremenost
izvriavanja poslova iz njene nadleZnosti;
saraduje sa driavnim organima; osivaruje
saradnju sa nadleEnim drEavnim uZiocem u
skladu sa zakonom; vodiupravnipostupak |
donosi regenja u skladu sa Ffakonom ©
upravnom postupku iz djelokruga rada
Carinarmice; obrazuje struéne komisije, te
imenuje | razreSava njihove &Sanove, vrsi
kontrolu izvrsenja obima i kvaliteta postavijenih
zadataka | s tim u vezi daje predloge i
preduzima adekvatne mjere; WISi
sveobuhvalnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mjere; wrsi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa,

9.6.1. Carinska ispostava za carinsko-upravni postupak, akcize i posebne poreze
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642 | Seflica ispostave

Vi1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druStvenih nauka -
pravo ili ekonomija

Majmanje dvie godine
radnog iskustva na
poslovima prveg  nivoa
eksperiskog kadra

Folozen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u drZzavnim organima
u ablasti carinskih poslova
Zrnanje engleskog jezika -
nivo A1

Rukovodi radom ispostave; wodi  upravni
postupak | donosi rjeSenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupky iz djelokruga
rada Ispostave; prati ostvarivanje prava,
obaveza ili pravnih interesa gradana i pravnih
lica i drugih stranaka v postupku koji vodi ova
ispostava;  wrSi  najsloZenije zadatke koji
zahtijevaju posebnu struénost | samostalnost u
radu; neposredno vodi dokazni postupak u
najsloZenijim predmetima; stara se o
blagovremenosti izvriavanja naplate carinskog
duga na teret deponovane gotovine i drugih
instrumenata placanja, kontrolise proucava i
prati organizaciju carinarnice | daje predioge
za njeno unapredenje; vrii kontrolu izvrienja
obima i kvaliteta postaviienih zadataka i = fim u
vezi daje predioge i preduzima adekvatne
mjere; wrii svecbuhvatnu analizu izvjestaja
organizacione jedinice i preduzima potrebne
mjere; wri | druge poslove koje  odredi
pretpostavijeni/a,

=

S

B4

Samostalnifa carinski/a
inspektorlka | - za carinsko-
upravni postupak
= W1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo

Majmanje  pet
radnog iskusiva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u drZaynim arganima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive Al

goding

Vodi upravni postupak | donosi rjeienja u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku iz
diglokruga rada ispostave; vrii implementaciju
(verziranje) riedenja o izmjeni podataka u CIS-
u iz djelokruga rada ispostave; priprema
predmete po  Zalbama; vodi evidencie i
dostavlja izvjestaje iz svog djelokruga rada; i
druge poslove pa nalogu pretpostavijenih,

Samostalnifa carinzkifa
inspektorika |
= Vi1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti drudtvenih nauka -
pravo

Najmanje  pel
radnog iskustva
PeoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

godina

Vodi upravni postupak | donosi nesenja u
skladu sa Zakenom o upravnom postupku iz
dielokruga rada ispostave; priprema, podnosi |
zastupa zahtjeve za pokretanje prekriajnog
postiupka pred nadleinim  prekrsajnim
organima, izjaviuje Zalbe na prvostepena
rieenja; otvara korisnicke naloge u RNK | PE,
prati izviedtaje o izdatim | naplatenim
prekrSajnim nalozima, kao i nenaplacenim
prekriajnim nalozima radi vranja pasivne
(prinudne) naplate, vréi unos uplata kaje nijesu
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PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasli carinskih poslova

automatski uparene, vodi evidenciju |
izvjeétava o prekréajnim nalozima koji su u
predmet sudskog postupka; vréi poslove u vezi

s Znanje engleskog jerka - oslvarivanja prava, duZnosti | odgovornosti
niva Al sluzbenika iz sluzbenickeg odnosa; ucestvuje
u pripremi programa strucnog osposobljavanja
sluzbenika i isti sprovedi; vodi evidencije i
dostavlja izvjestaje iz svog djelokruga rada, |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.

645 | Samostalnila carinskila VrSi prijem | obradu podnijetin zahtjeva za |
inspektorfka | - za akecize | povraca] akcize il dijela platene akcize |
posebne poreze posebnog poreza;, sprovodi | neophodne

proviera | pribavija dokaze iz r&sp-:llniimhl
« Vin nive  kvalifikacie evidencija; vodi upravni postupak | dnnuﬁ.il
ﬂbeZD'lfﬂ-ﬂjﬂ. 'Eku"ﬂt iz q,&éan}a u ﬂiadu £a Iﬂknnm g uUpravnom |
oblasti prirodno- postupky 1z djelokruga rada  ispostave; |
matematickih, tehnicko - priprema predmete po Zalbama; vréi provjeru i
tehnoloskih il drustvenih kontrolu priloZene dokumentacije u sjedistu
nauka podnosilaca zahfjeva za povracaj akciza i
= Majmanje pet godina posebnog  poreza; sastavija  zapisnik o
radnog iskustva pocinjenim prekriajnim u pisanoj formi; inicira
=« PaoloZen strucni ispit za rad podnosenje zahtjeva za pokretanje
u drZzavnim organima prekréajnog postupka &efu carinske ispostave;
* PoloZen drugi struéni ispit izdaje prekriajni nalog za potinjeni prekrsaj u |
za rad u drZavnim erganima skladu sa propisima;vodi evidencije | dostavija
u oblasti carinskih poslova izvieStaje iz svog djelokruga rada; | druge
« Znanje engleskog jezika - poslove po nalogu pretpostavljenin.
nivo A1

6468 | Samostalnila carinskila Knjifzi promjene na sredstvima | izverima

referent/kinja sredstava na knjigovodstvenim evidencijama;
vréi knjizenje svih promjena nastalih na

= WV nivo kvalifikacije depozitnom raéunu carinarnice; prati depozitni
obrazovanja ratun | izvréava povrataj sredstava sa istog;

Majmanje tr godine radnog
iskustva

PaoloZen strutni ispit za rad
u driavnim organima

prima i uva novéana sredstva i stranu valutu,
koja j@ priviemeno zadrfana u putniékom
prometu | wrsi uplatu istih na odgovarajuce
ratung, po potrebi vrél poslove rukovaoca
imovine; vréi poslove prijema opreme, sitnog
inventara | potroénog materijala, te o tome vodi
odgovarajute evidencie, vodi evidenciju o©
sludbenc] odjedi i obudi i slara se ©
blagovremenom  snabdijevanju  sluZbenika
istom; ulestvuje u poslovima inventarisanja;
izdaje potrosni materijal | o tome wvodi
evidenciju; cuva pecale, Zigove, Stambilje i
carinskih plombi i vodi evidenciju o stanju
razduZenja | zadufenja, wrdi poslove
preuzimanja robe oduzete po carinskim

199




prekréajima i carinske robe koje se viasnici
odriéu u korist driave kKao i napustene |
odbactene cannske - strane robe 1 vodi
evidenciju iste; vrii poslove koji se odnose na
tehnicko organizovanje rada carinamice i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih

8.6.2. Carinska ispostava Aerodrom Tivat

matematitkih, tehniéko -
tehnolodkih  ili  drudtvenih
nauka

Najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima  prvog nvoa
ekspertskog kadra

FoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim crganima
PoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva Al

847 | Seflica ispostave 1 Rukovodi radem ispostave, te je odgovoran
TR za blagovremen, pravilan i zakonit rad u istoj;
= Vil n“',m kvallflkam]_a organizuje, objedinjava | usmjerava rad
“:“F"'a"’a' fm“_”'dn‘z carinske ispostave, kao | carinskih slutbenika

oblasti prirodno-

u njoj; wrsi najslodenije zadatke koji zahtijevaju
posebnu struénost | samostalnost u radu; vrsi
poslove iz djelokruga rada uz primjenu svih
ovliaiéenja propisanih Zakonom o carinskoj
sluzbi; rasporeduje poslove na neposredne
izvriioce; cbezbjeduje jednoobraznu i pravilnu
primjenu propisa, vodi upravni postupak |
donosi redenia u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku iz djelokruga rada
lspostave;, prediale potrebu  naknadne
kontrole | posebnih mjera kontrole i po potrebi
neposredno uéestvuje u njima; obezbjeduje
pravilng koriééenje | odrZavanje tehnickih
sredstava, ucestvuje u struénoj obuci |
usavriavanju  sluZbenika;, wvrii  kontrolu
izvrienja obima | kvaliteta postavijenih
zadataka i s tim u vezi daje predioge |
preduzima adekvatne mjere; VIS
sveobuhvatnu analizu izvjestaja organizaciong
jedinice | preduzima potrebne mjere; predliaze
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka oviaScenom sluZbeniku
za zastupanje; sastavlja zapisnik o podinjenim
prekriajima u pisanoj formi; izdaje prekriajni
nalog za poéinjeni prekrsaj u skladu sa
propisima; vrii kontrolu unoSenja i iznoSenja
domadcih | starnih sredstava placanja; wrsi
lokalnu analizu rizika, wvrdi unos | prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; vrdi unos podataka i prati naplatu u
RMNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
ergana i slufbi; uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadlednim driavnim
fuficcem u skladu =za zakonom; vri | druge
posiove koje odredi pretpostavijeni/a.




Samostalnifa carinskila
inspektor/ka Il
« W1 nive kvalifikacije
cbrazovanja, fakullel iz
oblasti prirodng-
matematiékih, fehnicko -
tehnoloskih ili
druétvenih nauka
» Majmanje jedna godina

radnog iskusiva

PoloZzen strufni ispit za rad
u drEavnim crganima
Polozen drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
fnanje engleskog jezika -
niva Al

Obavija sloZzene poslove iz djelokruga rada uz
primjenu svih oviaséenja propisanin Zakonom
o carinskoj sluZbi uz detaljna uputstva Sefalice
ispostave; wrsl prijem | kontrolu podnijete
carinske dokumentacije zajedno sa svim
ispravama koje se zahtijevaju radi primjene
propisa, kojima je regulisan postupak za koji je
roba prijavijena; vraéa neispravne carinske
deklaracie; po  podnijetim  carnskim
deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi delaljnog ispitivanja,
priprerna i izraduje rjesenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti iIspostave;
vréi pregled putnika i sredstava | stavija robu u
carinski postupak u putniékom 1 teretnom
prometu; vrii operalerske poslove pregleda
podiliki koristeci skener uredaje; vrsi kontrolu
unofenja, znofenja | tranzita robe; vrii pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o poginjenim
prekriajima u pisano formi; inicira podnofenje

zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka |

fefu carinske ispostave, izdaje prekrSajni
nalog za potinjeni prekréaj u skladu sa
propisima; vrii unos podataka i prali naplatu u
RMK | PE; vréi kontrolu unosenja i iznofenja
domacih | siranih sredstava placanja; vrsi
lokalnu analizu rizika u caringkim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wri unos
podataka u sistem SEED;, odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrsi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa,

649-650

Carinikica - vigifa saradnikiea |l -

voda smjene
= Najmanje W nivo
kvalifikacije obrazovanja, iz
oblasti prirodno-
matematiékih, iehnidko -
tehnoloskih  ili  druftvenih

nauka

Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
£Znanje engleskog jezika -

N

Organizuje rad u smjeni, vréi prijem | kontroly
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama i uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije | pratecih dokumenata,
te utvrduje da li je roba pravilno prijavijena;
prati okonéanje tranzitnog postupka, po potrebi
vrsi pregled pulnika i prevoznih sredstava |
carinjenja robe u pulnickom prometu, u
odsustvu  Eefafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drZavnih organa |
sluZbi; vrai provjeru identiteta lica u carinskom
postupku;, daje upozorenja; priviemeno
ogranitava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadrZzava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave, wrsi pretres lica po potrebi; wrdi
pregled robe; wréi pradenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila; privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
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nivo Ad

te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavlja
robu u carinski postupak v putniékom prometu;
uzima uzorke robe radi analize | detaljnog
pregleda; vrsi kontrolu unoZenja, iznoSenja i
tranzita robe; wrdi operaterske poslove
pregleda posiljki koristeci skener uredaje; vréi
pratnju carinske robe; sastavlija zapisnik o
podinjenim prekriajima u pisanoj formi; inicira
podnosenje zahtjeva Za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave;
izdaje prekrsajni nalog za pocinjeni prekréaj u
skladu sa propisima; vréi unos podataka i prati
naplatu u RNK | PE; vrii kontrolu unosenja i
iznodenja domadih i stranih  sredstava
placanja; vréi lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i istu dostavlja Sefufici ispostave;
vrEi unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan | zakonit rad; vrsi |
druge poslove koje odredi pretpostavijeniia,

651-658

Samostalnifa cariniki/ca

A\ niva kvalifikacije
obrazovanja

Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim arganima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u dravnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

Wisi poslove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarednom
pulnickom | teretnom prometu; stavlja robe u
carnnske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskem robom, putnickim i
leretnim prevoznim sredstvima u
medunarodnom saobradaju; wri  provjeru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja, vrii pretres lica po polrebi; vrEi
pregled robe, vrsi pracdenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila, priviemeno oduzima
robu, pratede dokumente | prevozno sredstvo,
ke prmjenjuje potrebna sredstva prinude w
skladu sa zakonom; vri operaterske poslove
pregleda podiljki koristedi skener uredaje; vrsi
vaganje robe, wrdi pratnju robe; sastavija
zapisnik o potinjenim prekriajima u pisano)
formi; izdaje prekrsaini nalog za podinjeni
prekra) u skladu sa propisima; vrsi unos
podataka i prati naplatu uw RNK i PE; vrsi
kontrolu unodenja i iznodenja domadih | stranih
sredstava pladanja; virsi lokalnu analizu nzika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
izpostave; vwrii unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad; wvrdl | druge posiove koje adredi
pretpostavijenia
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9.6.3. Carinska ispostava Luka Tivat

658 | Seflica ispostave 1 Rukovodi radom ispostave, te je odgovoran
- " Zza blagovremen, pravilan i zakonit rad u istoj;

= VIl nivo kvalifikache organizuje, objedinjava | usmjerava rad
obpszovani, fadet & carinske ispostave, kao i carinskih sluzbenika
oblast o p'_"_-“d"“‘ u nioj; vrsi najsloZenije zadatke koji zahtijevaju
mat&mallt_:l-:lh,” SN0 = posebnu struénost | samostainost u radu; vrsi
tehnoloskih il - drustvenih poslove iz djelokruga rada uz primjenu svih
"mj'lm - - : oviaiéenja propisanih Zakonom o carinskaoj

* Namanje _ﬁw_:e godine sluZbi; rasporeduje poslove na neposredne
'adnm_ Iskustva _ koo izvrdioce, obazbjeduje jednoobraznu | praviinu
posiovima  prvog.  nivoa primjenu  propisa, vodi upravni postupak |
ekspeniakog kadra donosi rieSenja u skladu sa Zakonom o

= PoloZen .E-lT'L:IEF'II. I.E..'.pﬂ za rad upravnom  postupku iz djelokruga  rada
udrismimoiganima lspostave, predlafe polrebu  naknadne

» Polozen drugi strucni '?’p'l kontrole | posebnih mjera kentrole | po potrebi
za rad ""_ ﬂ'i‘:_wn'r" Grgarsma neposredno uestvuje u njima;, obezbjeduje
"'nhlf'gh cannskin FEW pravino koriscenje | ocdrravanje tehnickih

x E_rramﬂ engleskog jezika - sredstava;, uéesfvuje u  strucnoj obuci
nivo Al usavriavanju sluZbenika; wrsi  konirolu
izvréenja obima 1 kvaliteta postavijenin

zadataka | s tim u vezi daje predloge |

preduzima adekvaine mjere; WISi

sveobuhvalnu analizu izvjestaja organizacione

jedinice | preduzima potrebne mjere; prediaze

podnosenje zahtjeva za pokretanje

prekréajnog postupka oviadtenom sluzbeniku
za zastupanje; sastavlja zapisnik o podinjenim |

prekriajima u pisanoj formi; izdaje prekriajni

nalog Zza potinjeni prekria] u skladu sa

propisima, vrsi kontrolu uncéenja i iznodenja

domacin | stamih sredstava placanja; wvrsi

lokalnu analizu  rizika, wrdi unos | prati

evidencijy uvezivanja podataka kroz sistem

SEED; wrii unos podataka i prali naplatu u

RNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih

organa | sluZbi; uz saglasnost upravnika

ostvaruje saradnju sa nadleinim drZzavnim

tutiocem u skladu sa zakonom; vrsi i druge |

poslove koje odredi pretpostavljenia N |

660 | Samostalnila carinskila 1 Vrdi najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
inspektor/ka | primjenu svih oviaséenja propisanih Zakonom
: 0 carinsko] sluZbi; widi prijem | konlrolu

* VIt nivo  kvalifikacije podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
l'-:lI:l'l'azl:!f'-'é'll'lja1 fakultet iz syim iEl]'I'B'u‘Eﬂ!'IE HUj'-E se zahtijevaju radi
oblasti prirodno- primjene propisa, kojima je regulisan postupak
matematickih, tehnicko za koji je roba prijavljena; vraca neispravne

tehnoloskih il drustvenih

carinske deklaracije; po pndniletim carinskim
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nauka
MNajmanje pet godina
radnog iskusiva

Faolozen struéni ispit za rad
U drZavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
Za rad u drZzavnim organima
u oblasti carinskin poslova
£Znanje engleskog jezika -
nive A1

deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema | izraduje resenja iz carinsko
upravnog pestupka iz nadiefnosti ispostave;
vréi pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
carinski postupak u putnitkom | teretnom
prometu; vrél operaterske poslove pregleda
posilki koristeci skener uredaje; vrsi kontrolu
ungdenja, iznosenja i tranzita robe; vrdi pratnju
carinske robe, sastavlja zapisnik o pocinjenim
prekriajima u pisanoj formi; inicira podnofenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
gefu carinske ispostave, izdaje prekriajni
nalog za podinjeni prekria] u skladu sa
propisima; vrii unos podataka | prati naplaiu u
RNK i PE; vréi kontrolu unodenja i iznodenja
domadih | stranih sredstava placanja; wvrsi
lokalnu analizu nzika u caringkim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wrdi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad; vrgi i
druge posiove koje odredi pretpostavijenila.

661-663

Carinikfca - visifa saradnik/ca | -
voda smjene

-

Majmanje W Mivo
kvalifikacije obrazovanja iz
oblasti prirodno-
matematitkin, tehnitko -
tehnolodkih  ili  druftvenih
nauvka

Majmanje ri godine radnog
iskustva

Pologen struéni ispit za rad
u drzavnim arganima
Polofen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim arganima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1

Organizuje rad u smjeni, vrii prijem i kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama | uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije | pratec¢ih dokumenata,
te utwrduje da li je roba pravilng prijavijena;
prati okonéanje tranzitnog postupka; po potrebi
wréi pregled putnika | prevoznih sredstava i
carinjenja robe u putnitkom prometu; u
odsustvu  Sefalice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drZzavnih organa |
sluZbi; vrsi provieru identiteta lica u carinskom
postupku;, daje upozorenja;, priviemenco
ograniGava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadrzava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave; wrii pretres lica po potrebi; wrsi
pregled robe; il pracenje, zaustavijanje,
pregled i prefres vozila; privremeno oduzima
robu, prateée dokumente | prevozno sredsivo,
le primjenjuje polrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavija
robu u carinski postupak u putniékom promelu;
uzima uzorke robe radi analize | detaljnog
pregleda; wrii kontrolu unofenja, iznosenja i
tranzita robe; wrdi operaterske poslove
pregleda posiljki konstedi skener uredaje; vrii
pratnju carinske robe; sastavija zapisnik o©
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pocinjenim prekriajima u pisanoj formi; inkcira
podnofenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave,;
izdaje prekrsajni nalog za pocinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vrii unos podataka | prafi
naplatu u BNK i PE; vréi kontrolu unofenja i
iznogenja domacih | stranih  sredstava
placanja; vrii lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima | istu dostavlja sefulici ispostave;
wrii unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad; vréi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa

G664 | Carinikica - vigifa saradnikica lll - Wrél poslove organizacije rada u smjeni po
voda smjene detaljnim upustvima Sefalice ispostave; vréi
pregled robe i uporeduje nadeno stanje sa

* Najmanje v niva stanjima iz deklaracije | pratecih dokumenata,
kvalifikacie obrazovanja iz te utvrduje da li je roba pravilno prijavijena; u

oblasti prircdno- slufaju neslaganja nadenog slanja robe sa
matemalitkih, tehnitko - podacima u deklaraciji, po potrebi vrdi pregled
tehnoloskih ili  drutvenih putnika i prevoznih sredstava i carinjenja robe |

nauka U pulnickom prometu; o odsustvu Sefa

= MNajmanje jedna godina ispostave saraduje sa predstavnicima drugih
radnog iskustva drzavnih organa; wvodi ewvidenciju rada u

= PoloZen struéni ispit za rad smjenama | druge propisane evidencije; vrii

u driavnim organima pregled putnika i sredstava i1 stavija robu u

+ Pologen drugi struéni ispit carinski postupak u putnifkom promebu; wrii
za rad u driavnim organima kontrolu unoSenja, iznodenja i tranzita robe,

u oblasti carinskih poslova vrii pratnju carinske robe sastavlja zapisnik o

« Znanje engleskog jezika - podinjenim prekriajima u pisano] formi; inicira
niva Al podnogenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave,
izdaje prekriajni nalog za podinjeni prekria) u |

skladu sa propisima; vrii uncs podataka i prati

naplatu u RNK i PE i druge poslove poa nalogu

prefpostavijenih.
665-666| Samostalnila carinik/ca Vrii poslove carinske kontrole putnika,

A% nivo
obrazovanja
Majmanje tri godine radnog
Iskustva

FoloZen strufni ispit za rad
u drZavnim organima
FoloZen drugi strucni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

kvalifikacije

e

prevoznih sredstava | robe u medunarocdnom
putniCkom | teratnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putnickim |
teretnim prevoznim sredstvima u
medunarodnom  saobradaju; wrsi  provjeru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenia; wrii pretres lica po potrebi; vrii
pregled robe; wri pradenje, zaustavljanje,
pregled | pretres vozila; privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vrii cperaterske poslove
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pregleda posijki koristedi skener uraedaje; vrii
vaganje robe; wvrdi pratnju robe; sastavija
Zapisnik o poéinjenim prekrSajima u pisanoj
formi; izdaje prekriajni nalog za po&injeni
prekréaj u skladu sa propisima; v unos
podataka i prati naplatu u RNK | PE; wrsi
kontrolu unoSenja i iznosenja domadih i stranih
sredstava placanja; vrsi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima | istu dostavlja sefufici
ispostave; vréi unos podataka u sistem SEED,
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad; wvrdi 1 druge poslove koje  odredi
pretpostavijenifa.

9.6.4. Carinska ispostava Terminal Kotor

BEV

Seflica ispostave

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matemalickih, tehnifko -
tehnoloskih il drudtvenih
nauka

Majmanje dvije godine
radneg iskustva na
poslovima prvog  nivoa
ekspertskog kadra

PeloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasli carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nvo Al

1

Rukovodi radom ispostave, te je cdgovoran
za blagovremen, pravilan | zakonit rad u istoj;
onganizuje, objedinjava | wusmerava rad
carinske ispostave, kao | carinskih sluzbenika
u njaj; vrsl najslozenije zadatke koji zahtijevaju
posebnu slruénes! | samostalnost u radu; vrsi
poslove iz djelokruga rada uz primjenu svih
oviadéenja propisanih Zakonom o carinskoj
siuibi, rasporeduje poslove na neposredne
izvriioce; obezbjeduje jednoobraznu i pravilnu
primjenu propisa, vodi upravni postupak |
donosi rjedenja u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku iz dielokruga rada
Ispostave, predlaze potrebu  naknadne
kontrole | posebnih mjera kontrole | po potrebi
neposredno ucestvuje u njima; obezbjeduje
pravino Keoriséenje i odriavanje tehnickih
sredstava, uestvuje u struénoj obuci i
usavriavanju  sluZbenika, wrd  kontrolu
izvréanja obima | kwaliteta postavijenih
zadataka | s tim u vezi daje predloge i
preduzima adekvatne mjere; wréi
sveocbuhvatnu analizu izviestaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mjere; predlaze
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka oviadtenom siuzbeniku
za rastupanje; sastavlja zapisnik o poginjenim
prekréajima u pisanoj formi; izdaje prekriajni
nalog za podinjeni prekrda] u skladu sa
propisima; vrEl kontrolu unodenia | iznodenia
domacih i starnin sredstava pladanja; wrsi
lokalnu analizu rizika, v unos | prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; wrii unos podataka i prati naplatu u
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RMNEK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa i sluzbi; uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadleZnim driavnim
tufiocem u skladu sa zakonom; vrsi | druge
poslove koje odredi prelpestavijeni/a,

BG8-669

Samostalnifa carinskila
inspektor/ka |
« A1 nivoe  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
ablasti prirodno-
matemaltickih, tehniko -
tehnolodkih il drustvenih
nauka
= Majmanje pet godina
radnoq iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZzen drugl sitruéni ispit
za rad u dr¥avnim crganima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1

Vrsi najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
primjenu svih oviaiéenja propisanih Zakonom
o carinsko] sluZbi; wri prijem | kontrolu |
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama koje se zahtijevaju radi
primjene propisa, kojima je regulisan postupak
za koji je roba prijavijena;, vrada naispravne
carinske deklaracije; po podnijetim carinshim[
deklaracijama vrii pregled robe, uzima wzorke |
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema | izraduje redenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave,
vr3i pregled putnika i sredstava i stavija robu u
carinski postupak u putniékom i teretnom
promebu; vrdi operalerske poslove pregleda
podiliki koristedi skener uredaje; vrii kontrolu
unogenja, iznodenja i tranzila robe; vrii pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o potinjenim
prekréajima u pisanoj formi; inicira podno&enje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka |
gefu carinske ispostave; zdaje prekriajni
nalog za poéinjeni prekréaj] u skladu sa
propisima; vrii unos podataka | prati naplatu u
RNK i PE; vrsi kontrolu unodenja i iznoSenja
domadih i stranih sredstava placanja; vrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima |
istu dostavija Zefufict ispostave, wrdi unos
podataka o sistem SEED, odgovora za
blagovremen, pravilan © zakomit rad;, wrsi i
druge pozsiove koje odredi pretpostavijenida.

670

Samostalnifa carinsklia
inspektorika Ml
« Vi1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematickih, tehnitko -
tehnoloskih  ili  druStvenih
navka
= Najmanje jedna godina

radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugl struéni ispit

Obavlja najsloZenije poslove 1z djelokruga rada
uz primjenu svih oviaScenja propisanih
Zakonom o carinskoj sluibi uz detaljna
upulstva Sefalice ispostave; wvri prijem |
kontrolu  podnijete cannske dokumentacije
zajedno sa svim ispravama koje se zahtijevaju
radi primjene propisa, Kojima je regulisan
postupak za koji je roba prijavijena, wvraca
neispravne cannske deklaracije, po podnijetim
carinskim deklaracijama vrdi pregled robe,
uzima wzorke radi analize robe ili radi
detaljnog ispitivanja; priprema | izraduje
rjedenja iz carinsko uprawvnog postupka iz
nadleZnosti ispostave; vrsi pregled putnika i
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za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva Al

sredstava i stavlja robu u caringki postupak u
putniékom I teretnom prometu; v
operaterske poslove pregleda podiljki koristedi
skener wuredaje; wvrdi konfrolu unodenja,
iznofenja i tranzita robe; vrsi pratnju carinske
robe; sastavia zapisnik o pocinjenim
prekriajima u pisanoj formi; inicira pednogenje
zahljeva za pokretanje prekriajnog poslupka
sefu cannske isposiave; izdaje prekriajni
nalog za pocinjeni prekrSaj u skladu sa
propisima; vrii unos podataka i prati naplatu w
RNK i PE; vr&i kontrolu unodenja i iznoSen)a
domadih i stranih sredstava pladanja; wrSi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; vrSi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad, wréi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa,

8.6.5. Cari

nska filijala Luka Kotor

671

Samostalnifa
inspektor/ka Il

carinskifa

Vi nive  kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematickih, tehniko -
tehnolo&kih ili  druStvenih
nauka

Majmanje jedna godina
radnog iskustva

PeoloZen struéni ispit za rad
u driavnim arganima
PoloZen drugi strutni ispit
za rad u drZavnim arganima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive A1

1

Obavija najsloZenije poslove iz djelokruga rada
uz primjenu  svih  oviaSéenja propisanih
Zakonom o carinskoj slufbi wz detalina
uputstva Sefafice ispostave; wréi  prijem |
kontrolu  podnijete  carinske dokumentacije
zajedno sa svim ispravama koje se zahtijevaju
radi primjene propisa, kojima je regulisan
postupak za Koji je roba prijavijena; vrada
neispravne carinske deklaracije, po podnijetim
carinskim deklaracijama wrdi pregled robe,
uzima uzorke radi analize robe i radi
detalinog Ispitivanja; prprema | EZraduje
riefenja iz carnnsko upravnog postupka iz
nadieznosti ispostave, vrsi pregled putnika |
sredstava i stavija robu u carinski postupak u
putnickom i flerelnom prometu; vrsi
operalerske poslove pregleda poSiljki koristec
skener wuredaje; wvrdi kontrolu  unoden)a,
iznosenja i tranzita robe; vrdi pratnju carinske
robe; sastavia zapisnik o pocinjenim
prekréajima u pisanoj formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
gefu carinske ispostave;, izdaje prekriajni
nalog za poéinjeni prekrSaj u skladu sa
propisima, vrii unos podataka | prali naplatu u
RNK | PE; vréi kontrolu unodenja | znofenja
domadcih | stranih sredstava pladanja; wrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wvrii unos
podataka u sistem SEED, odgovora za




Bagovremen, pravilan 1 zakonit 'Faa'; wrsi i |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa,

B72-674

Cariniklca - vigifa saradniklca | -
voda smjene

Majmanje v nivo
kvalifikacije obrazovanja, iz
oblasti prirgdno-
matemalickin, tehniko -
tehnoloskin  ili  drudtvenih
nauka

Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloFen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
FolcZen drugl struénmi ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti cannskih poslova
Znanje engleskog jezika -
mivo A1

s

Organizuje rad u smjeni; vrdi prijem 1 kontrelu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
&vim ispravama i uporaduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije i prateéih dokumenata,
te utvrduje da li je roba pravilne prijavijena;
prati okonéanje tranzitnog postupka; po potrebi
vril pregled putnika | prevoznih sredstava |
carinjenja robe u putnickom prometu; u
odsustvu Sefafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drZavnih organa i
sluZbi; wrii provjeru identiteta lica u carinskom
postupku, daje upozorenja, priviemenco
ograniéava pristup | kretanje lica, a po potrebi
zadriava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost sefalice
ispostave; wril pretres lica po polrebi, vréi
pregled robe, wri pracenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila;, priveemeno oduzima
robu, pratece dokumente i prevozno sredstvo,
le primjenjuje polrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavlja
robu u carinski postupak u putnitkom prometu;
uzima uzorke robe radi analize i detaljnog
pregleda; wr3i kontrolu unodenja, iznosenja i
franzita robe;, wri operaterske poslove |
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrii
pratnju carinske robe; sastavija zapsnik o
podinjenim prekriajima u pisanoj formi; inicira
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka Sefu cannske ispostave,
izdaje prekrsajni nalog za potinjeni prekréaj u
skladu sa propisima; vrsi unos podataka i prati
naplatu v RNK i PE; wrdi kontrolu unosenja i
iznofenja domadih i stranih  sredstava
placanja; vrai lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i1 istu dostavija Sefuwici ispostave;
wréi unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad; wréi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa. |

al

675

Carinikica - vigifa saradnik/ca Il -
vodasmijene

Najmanje v nivo
kvalifikacije obrazovanja, iz
ablasti prirodno-
matematiékih, tehnitko -

Vréi poslove organizacije rada u smjeni po |
detalimim upustvima Zefalfice ispostave, wrsi
prijem i kontrolu  podnijete  carinske
dokumentacije zajedno sa svim ispravama |
uporeduje nadeno stanje sa stanjima iz
deklaracije | pratecih dokumenata, te utvrduje
da li je roba pravino prijaviena; prati|
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tennoloskih il drustvenih
nauka

Majmanje jedna godina
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima
PoloZen drugi strufni ispit
Za rad u dravnim organima
u oblasti caninskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

okonéanje tranzilnog postupka; po potrebi vrii
pregied putnika | prevoznih sredstava i
carinjenja robe u putnitkom prometu; u
odsustvu  Sefafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drZavnih organa |
sluZbi; vrii provjeru identiteta lica u carinskom
postupku; daje upozorenja; privremeno
ogranicava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadrZzava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakenom uz saglasnost Sefalice
ispostave; vrii pretres lica po potrebi; wrdi
pregled robe;, wvrii pradenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredsiva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama | druge propisane evidencije; stavlja
robu u carinski postupak u putnitkem prometu;
uzima uzorke robe radi analize i detaljnog
pregleda; wvrsi kontrolu unofenja, iznoSenja i
tranzita robe; wrdi operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrsi
pratnju cannske robe; sastavlja zapisnik o©
pocinjenim prekréajima u pisanoj formi; inicira
podnosenje zahtjeva za pakretanje
prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave,
izdaje prekriajni naleg za poéinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vrii unocs podataka i prati
naplatu u RNK i PE; vrsi kontrolu unosenja i
iZnosenja domacih | stranih  sredstava
platanja; vrii lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima 1 istu dostavlja Sefufici ispostave;
vrdi unos podataka u sistemm SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad; vréi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa,

B7YE-677

Samostalnifa carinik/ca

I nivo
obrazovanja
Majmanje tn godine radnog
iskustva

PoloZen strutni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

kvalifikacije

Vrél poslove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava | robe u medunarodnom
pulnitkom | teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carnnskog
nadzora nad carinskom robom, putnidkim i
feretnim PrEvoZnim sredstvima U
medunarodnom saocbracaju; wrsi  provjeru
identiteta lica u carinskom postupku;, daje
upozarenja, vri pretres lica po pofrebi; vrdi
pregled robe; wrsi pracenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila; privremeno oduzima
robu, pratede dokumente | prevozne sredsivo,
te primjenjuje polrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vrii cperaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrii
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vaganje robe: wrsi pratnju robe. sastavija
zapisnik o pofinjenim prekréajima u pisanoj
formi; izdaje prekriajni naleg za podinjeni
prekréaj u skladu sa propisima; wréi unos
podataka | prati naplatu u RNK | PE; wrii
kontrolu unoZenja | iznosenja domacih i stranih
sredstava placanja; vrsi lokalnu analizu rzika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave; vrsi unos podataka u sistem SEED,
ocdgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad, wrdi | druge poslove koje  odred
pretpostavijenida.

9.6.6. Carinska ispostava Zelenika

G678

Seflica ispostave

Vit nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblast priradno-
matematickih, tehnidko -

tehnologkin il drugtvenin
nauka

Majmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima prveg  nivoa

ekspertskog kadra

PoloXen struéni ispit za rad
u drZavmim organima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
fnanje engleskog jezika -
niva A1

1

Fukovodi radom ispostave 1 filijale, te je
odgovoran za blagovremen, pravilan i zakonit
rad u istim; organizuje, objedinjava | usmjerava
rad carinske ispostave i filijale , kao | carinskih
sluZbenika u njima; vrdi najsloZenije zadatke
koji  zahtijevaju  posebnu  struénost
samaostalnost u radu; vrsi poslove iz djelokruga
rada uz primjenu svih oviastenja propisanih
Zakonom o carinske] sluibi; rasporeduje
poslove na neposredne izvriioce, obezbjeduje
jednoobraznu i praviinu primjenu propisa, vodi
upravni postupak | donosi rjesenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada Ispostave; prediaie potrebu naknadne
kontrode | posebnih mjera kontrole | po potrebi
neposredno ucestvuje u njima; obezbjeduje
praviino koridcenje i odrzavanje tehnickih
sredstava, ucestvyje u struénoj obuci |
usavrsavanju  slufFbenika, w1 kontrolu
izvrienja obima | kvaliteta postavijenih
Zadataka i 5 fim u vezi daje predioge i |
preduzima adekvatne mjere, WISt
sveobuhvatnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mjere; predlaie
podnosenje zahtjeva zZa pokretanje
prekréajnog postupka ovladcenom sluZzbeniku
Za zastupanje; sastavlja zapisnik o poéinjenim
prekréajima u pisanoj formi; izdaje prekréajni
nalog za potinjeni prekrda) u skladu sa
propisima; vréi kontrolu unosenja i iznofenja
domacih | starmih sredslava placanja; wri
lokalnu  analizu  rizika;, wvrdi umos | prakbi
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; vréi unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa 1 sluZbi, uz saglasnost upravnika
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ostvaruje saradnju sa nadleinim drZavnim
lufiocem u skladu sa zakonom; vrdi i druge
poslove koje odredi pretpostavijenifa.

‘Samostalnila carinskila
inspektor/ka |

« Vi1 nve  kvalifikacie

obrazovanja, fakultet iz

oblasti prirodno-

matematiékih, tehnicko -

tehnologkin i drugtvenih
nauka

Najmanje pet
radnog iskustva
PoloZen struéni spit za rad
u drzavnim organima
FoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim arganima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

godina

Vrii najsloZenije posiove iz djelokruga rada uz
primjenu svih oviasécéenja propisanih Zakonom
o carinsko] slubi; vrdi prijem | kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama koje se zahtijevaju radi
primjene propisa, kojima je regulisan postupak
za koji je roba prijavijena; vrada neispravne
carinske deklaraciie, po podnijetim carinskim
deklaraciama vrsi pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe i radi detaljnog ispitivanja;
priprema | iZraduje redenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadlefnosti ispostave;
vréi pregled putnika | sredstava i stavlja robu u
carinski postupak u putniékom i teretnom
prometu; wrii operalerske poslove pregleda
posiljki koristedi skener uredaje; wrdi kontrolu
unocsenja, iznosenja | tranzita robe; vrai pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o podinjenim
prekriajima u pisanoj formi; inicira podnogenje
rahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
&efu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za podinjeni prekrsa] u skladu sa
propisima; vréi unos podataka i prati naplatu u
RMK i PE; vrii kontrolu unofenja i iznosenja
domacih | stranih sredstava placanja, wréi
lokalnu analizu rizika v carinskim postupcima i
istu dostavija Sefufici Epostave; vl unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad;, wvrsi |
druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.

680-682

Carinikica - visi/a saradnikica | -
voda smjene

MNajmanja v niva
kvalifikacije cbrazovanja, iz
oblasti priredno-
matematiékih, tehnicko -
tehnolodkih  ili  drudtvenih
nauka

Majmanje tri goding radnog
iskusiva

PoloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u drZavnim erganima
u ablasti carinskih poslova

Organizuje rad u smjeni; vrsi prijem i kontrolu
padnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama | uporeduje nadeng stanje sa
stanjima iz deklaracije i pratetih dokumenata,
te utvrduje da li je roba pravilno prijavijena;
prati ckonéanje tranzitnog postupka; po potrebi
vrgl pregled putnika | prevoznih sredstava i
carinjenja robe u putnitkom prometu; u
odsustvu  Sefalice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drZavnih organa |
sluZbs; wrii provijeru identiteta lica u cannskom
postupku; daje upozorenja, privremeno
ograniCava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadrava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave; vrsi pretres lica po potrebi; vréi
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Znanje engleskog jezika -
nivo A1

pregled robe; wrdi pracenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vogzila, priviemeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredsiva prinude u
skladu sa zakonom, vodi evidenciju rada u
smjenama | druge propisane evidencije, stavija
robu u carinski postupak u putnifkom promeiu;
uzima uzorke robe radi analize i detaljnog
pregleda; vrdi kontrolu unodenja, iznosenja i
franzita robe; wrdi operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrii
pralnju carinske robe; sastavija zapisnik o
podinjenim prekriajima u pisanoj formi; inicira
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriaineg posiupka 3efu carinske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za podinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vrsi unos podataka i prati
naplatu u RNK i PE; vrdi kontrolu unoSenja i
iznosenja domadih i stranih  sredstava
placanja; vr3i lokalnu analizu rizika u cannskim
postupcima | istu dostavlja Sefufici ispostave,
vrii unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad, wréi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

683

Carinikica - vigila saradnikica Il -
voda smjene

Najmanje V niva
kvalifikacije obrazovanja, iz
oblasti prirodna-
matematickih, fehnidko -
tehnoloskih il drugtvenin
nauka

Najmanje jedna
radnog iskusiva
PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim arganima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drézavnim organima
u oblasti carinskih posiova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

godina

—

L T

Vrii poslove organizacije rada u smjeni po |
detaljnim uvpustvima Sefafice ispostave, vrsi|
prijem i kontrolu  podnijete  carinske
dokumentacije zajedno sa svim ispravama i
uporeduje nadeno stanje sa stanjima iz
deklaracije | pratedih dokumenata, te utvrduje
da li j@ roba pravino prijavijena; prati
okonéanje tranzitnog postupka; po potrebi vrsi
pregled putnika | prevoznih sredstava |
carinjenja robe u putniékom promelu;, u
odsustvu  Sefafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drZzavnih organa i
slugbi;, vrii provieru identiteta lica u carinskam
postupku; daje upOzZorenja, pPrivremeno
ogranicava pristup i kretanje lica, a po potrebi
radrzava lica na mjestu carnskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefalice
ispostave; wrii prefres lica po potrebi; wrsi
pregled robe, wvrdi pracdenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila; priviemeno oduzima
robu, pratece dokumente i prevozno sredstvo, |
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vodi evidenciju rada u
smjenama | druge propisane evidencije, stavija
robu u carinski postupak u putnickom prometu;
uzima uzorke robe radi analize i detaljnog
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684-BB5

pregleda; vrii kontrolu unosenja, iznodenja |
tranzita robe, wrsi operaterske poslove
pregleda posdiljki koristedi skener uredaje; vrsi
pratmju carinske robe; sastavija zapisnik o
pocinjenim prekrajima u pisangj formi; inicira
podnofenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu cannske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za podinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vrii unos podataka i prati
naplatu u RNK i PE; vrii kontrolu unoZenja i
iznofenja domadih | stranih sredstava
placanja; vri lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima | istu dostavija sefulici ispostave;
vréi unos podataka u sistem SEED, odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrii i
druge poslove koje odredi pretpostavijeniia

Samostalnifa carinik/ca

v nivo
obrazovanja
Majmanje tri godine radnog
iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u driavnim arganima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nra Al

kvalifikacije

Vrsi poslove caringske kontrole pubnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
putnickom | teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad cannskom robom, putniékim |
teretnim presvaznim sredstvima u
medunarodnom sacbracaju; wvrdi  provjeru
identiteta lica w carinskom postupku; daje
upozorenja, vrsi pretres lica po potrebi; vréi
pregled robe; wrdi pracenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila; priveemeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje polrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vrii operaterske poslove
pregleda posiljki koristeci skener uredaje; vréi
vaganje robe; wrsi pratnju robe; sastavija
zapisnik o poéinjenim prekriajima u pisangj
formi; izdaje prekrdajni nalog za poéinjeni
prekriaj u skladu sa propisima; Vs unos
podataka | prati naplatu u RNK i PE; wréi
kontrolu unodenja i iznosenja domadih i stranih
sredstava placanja; vrsi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED,
odgovora za blagovremen, pravilan 1 zakonit
rad; wrdi | druge poslove koje odredi
pretpostavijenifa.
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9.6.7. Carinska filijala Bijela

686 | Samostalni/a carinskifa 1 Obavlja najsioZenije posiove iz djelokruga rada
inspektor/ka Il uz pnmenus  svih  ovlascenja propisanih
Zakonom o carinskoj sluZbi uz op3ta uputsiva

« ViR nivo  kvalifikacije gefafice ispostave; wrdi prijem | kontrolu
obrazovanja, fakultet iz podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
oblasti prirodno- svim ispravama koje se zahtijevaju radi |
matematiCkib, tehnicko - primjene propisa, kojima je regulisan postupak |
tehnoloskih  ili  drustvenih Za koji je roba prijavijena; vrata neispravna
nauka carinske deklaracije, po podnijelim cannskim

« Najmanje iri godine radnog deklaracijama vréi pregled robe, uzima uzorke
iskustva radi analize robe ili radi delaljnog ispitivanja,

» Poloken struéni ispit za rad priprema i izraduje rjegenja iz carinsko
u dravnim organima upravnog postupka iz nadleznosli ispostave,

+ PcloZen drugi struéni ispit vrii pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
za rad u drzavnim organima carinski postupak u putnickom i teretnom

u cblasti carinskih poslova prometu; vrsi operalerske posiove pregleda

« Znanje engleskog jezika - posilki koristedi skener uredaje; vréi kontrolu
nivo Al unoSenja, iznoSenja i tranzita robe; vrsi pratnju
carinske robe; sastavlja zapisnik o pofinjenim

prekréajima u pisanoj formi; inicira podnosenje

zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka

gafu cannske ispostave; izdaje prekrsajni

nalog za poinjeni prekrdaj u skladu sa

propisima; vrii unos podataka i prati naplatu u

RMNK i PE; vrii kontrolu unogenja i iznodenja

domadih i stranih sredstava placanja; wvrii

lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima |

istu dostavija Sefufici ispostave; wrii unos

podataka u sistem SEED; odgovora za

blagovremen, pravilan | zakonit rad;, vrsi i

druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.
587 | Vigifa carinski/a inspektorfka I 1 Dbavlja sloZene poslove iz djelokruga rada uz

Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblast prirodno-
matemalickih, tehnitko -
tehnologkih  ili  drustvenih
nauka

Najmanje jedna godina
radnog iskustva

Polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
PoloZzen drugi strudni ispit
Za rad u drZzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
£Znanje engleskog jezika -
nive Al

primjenu svih oviadtenja propisanin Zakonom
o carinskoj sluzbi uz detaljna uputstva sefafice
ispostave; wvrsi prijem i kontrolu podnijete
cannske dokumenlacije zaedng sa svim
ispravama koje se zahtijevaju radi primjene
propisa, kojma je regulisan postupak za koji je
roba prjavijena, wraéa neispravne carinske
deklaracije; po podnijetim carinskinn
deklaracijama vréi pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe il radi detaljnog ispitivanja;
priprema | (zraduje nresenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave,
vrsi pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
carinski postupak u putnickem 1 teretnom
prometu; wrsi operaterske poslove pregleda
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unosenja, iznosenja i tranzita robe; vrii pratnju
carinske robe; sastavlija zapisnik o pofinjenim
prekriajima u pisangj formi; inicira pednogenje
zahtjeva za pokretanje prekréajnog postupka
Sefu cannske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za podinjeni prekria) u skiadu sa
propisima; wréi unos podataka i prati naplatu u
RMNK i PE; vrai kontrolu unoSenja i iznoSenja
domadih i stranih sredstava placanja; wvrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wril unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad;, vrdi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenia.

9.6.8. Carinska filijala Kumbor
688 | Samostalnifa carinskila 1 Wréi najsloenije posiove iz djelokruga rada uz
inspektorfka | primjenu svih ovlascenja propisanih Zakonom
o carinskoj slufbi; wii prijem | kontrolu
= i1 nvea h‘lﬁﬁrﬂfﬂﬁjﬂ Nﬁnl,[etﬂ ﬁa'il'ﬁhﬁ dmumemacijﬁ z,ajednn 2
cbrazovanja, fakullet iz svim ispravama koje se zahtijevaju radi
oblasli prirodno- primjene propisa, kojima je regulisan postupak
matematitkih, tehnitko - za koji je roba prijavijena; vraéa neispravne
tehnolodkih  #li  drudtvenih carinske deklaracije; po podnijetim carinskim
nauka deklaracijama vrii pregled robe, uzima uvzorke

Majmane pet
radnog iskustva
PoloZen strucni ispit za rad
u drzavnim arganima
Polozen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasgti carinskih posiova
Znanje engleskog jezika -
nive Al

goding

radi analize robe il radi detaljnog ispitivanja;
priprema i izraduje redenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave;
vidi pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
carinski postupak u putnigkom | teretnom
prometu; vrsi operaterske poslove pregleda
posiljki koristedi skener uredaje; wréi kontrolu
unodenja, iznoSenja i iranzita robe; vrii pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o podinjenim
prekrajima u pisangj formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
Sefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za potinjeni prekraj u skladu sa
propisima; vréi unos podataka i prati naplatu u
RHNK i PE; vrdi kontrolu unoSenja | iznodenja
domadih i stranih sredstava plaganja; wvrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavlja Zefulici ispostave, wri unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrsi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.
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689

Samaostalnila carinikica

I (13"
ohbrazovania
MNajmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1

kvalifikacije

WrSi

poslove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
putnickom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putniékim i}
teretnim Prevoznim sredsivima U
medunarodnom saocbracaju;, wvrsi provieru
identiteta hca v carnnskom postupku, daje
upozorenja, vrsi pretres lica po potrebi, wréi
pregled robe; wrii pracenje, zaustavijanje,
pregled i prefres vozila;, privremeno oduzima
robu, pratece dokumente i prevozno sredstvo,
te primjenjuje polrebna sredstva prinude u
skladu =a zakonom; wrsi operaterske poslove
pregleda podiliki koristedi skener uredaje; vrsi
vaganje robe, wrsi pralnju robe, saslavija
zapisnik o podinjenim prekriajima u pisanoj
formi; izdaje prekr3ajni nalog za pocinjeni
prekréaj u skladu sa propisima; vrsi unos
podataka i prati naplatu u RNK | PE; wrii
kontrolu unogenja i iznoéenja domadih i stranih
sredstava platanja; vréi lokalnu analizu rizika u
caringkim postupcima i istu dostavlja Sefufici
ispostave; vrsi unos podataka u sistem SEED;
ocdgovora za blagovremen, pravilan 1 zakonit

rad; wrdi i druge poslove koje odredi
pretpostavijenila.
9.6.9. Carinska ispostava Debeli Brijeg
680 | Seflica ispostave 1 | Rukovodi radom ispostave i filjale, te je

Vi nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti prirodno-
matematickih, tehnitko -
tehnologkih il drudtvenih
navka

Majmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima prvog nivoa

ekspertskog kadra

PoloZzen stru€ni ispit za rad
u driavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

odgovoran za blagovremen, pravilan | zakonit
rad u istim; organizuje, objedinjava | usmjerava '
rad carinske ispostave i filijale , kao i carinskih |
sluZbenika u njima; vrii najsloZenije zadatke

koji  zahbjevajuy posebnu  struénost l
samostalnost u radu; vrii posiove iz djelokruga

rada uz primjenu svih oviaStenja propisanih |
Zakonom o carinskoj sluibi; rasporeduje |
postove na neposredne vriioce; obezbjeduje |
jednoobraznu i pravilnu primjenu propisa, vodi
upravni postupak i donosi rjeéenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada Ispostave, predlaze potrebu naknadne
kontrole | posebnih mjera kontrole | po polrebi
neposredno utestvuje u njima; ocbezbjeduje
pravilng koriséenje | odriavanje tehnickih

sredstava, wuiestvuje u struénoj obuci |
usavravanju  sluibenika; wvrdi  konfrolu
izvrenja obima | kvaliteta postavijenih

Zzadataka | s tim u vezi daje predioge i
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preduzima adekvaline mjere; vrSi
sveobuhvatnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mjere; prediaie
podnofenje zahljeva za pokretanje
prekrsajnog postupka oviaséenom sluzbeniku
za zaslupanje, sastavija zapisnik o poéinjenim
prekréajima u pisanoj formi; izdaje prekrdajni
nalog za pocinjeni prekria] u skladu sa
propisima, vréi kontrolu unosenja i iznoSenja
domacih | starnih sredstava pladanja; wrdi
lokalnu amalizu rizika; wvrdi unos i prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; wrii unos podataka i prati naplatu u
RMNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa | sluEbi;, uz saglasnost wpravnika
ostvaruje saradnju sa nadleZnim drZavnim
tuZiocem u skladu sa zakonom; wrdi i druge
poslove koje odredi prefpostavijenida,

691

Samostalnila carinskila
inspektorika |
= Vit nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematitkin, tehnicko -
tehnologkih il drustvenih
nauka
= Najmanje pet godina
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasfi carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive &1

Vréil najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
primjenu svih oviagtenja propisanih Zakonom
o cannskoj sluZbi; vrdi prijem | kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama koje se zahlijevaju radi
primjene propisa, kojima je regulisan postupak
za koji je@ roba pnjavijena; vraca neispravne
carinske deklaracije, po podnijetim carinskim
deklaracijama vréi pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema | izraduje rjedenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave:
visl pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
carinski postupak u putnickom | teretnom
prometu; wrii operaterske poslove pregleda
posiljki koristedi skener uredaje; vrsi kontrolu
unodenja, iznofenja i ranzita robe; vréi pratnju
carinske robe; sastavlja zapisnik o poéinjenim
prekrsajima u pisanoj formi; inicira podnoSenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
gefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za podinjeni prekriaj] u skladu sa
propisima; vrii unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; vréi kontrolu unofenja i iznofenja
domacih | slranih sredstava placanja; wrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupeima i
istu dostavlja Sefufici ispostave; wri unos
podataka u sistem SEED, odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad; wrsi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa,
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radi

692 | Samostalni/a carinski/a Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga rada
inspektor/ka ll uwz primjenu  svih  oviaséenja propisanih
Zakonom o carinskoj slufbi uz opéta uputsiva
= VI nive  kvalifikacije sefalice ispostave; wrdi prijem | kontrolu
obrazovanja, fakullet iz podnijete caringke dokumentaciie zajedno sa
oblashi prirodno- svim ispravama koje se zahtijevaju
matematickih, tehnidko- primjene propisa, kojima je regulisan postupak
tehnoloskih  ili  drustvenih Za koji je roba prijavijena; vraca neispravne
nauka carinske deklaracije; po podnijelim cannskim
« Najmanje tri godine radnog deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
iskustva radi analize robe il radi detaljinog ispitivanja;
« PoloZen struéni ispit za rad priprema | izraduje rjedenja iz carinsko
u drZzavnim organima upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave;
= PoloZen drugi struéni ispit vrii pregled putnika | sredstava i stavija robu u
za rad u drfavnim organima caringki postupak u putniékom | teretnom
u oblasti carinskih poslova prometu, vrsi operaterske poslove pregleda
« Znanje engleskog jezika - posiljki koristedi skener uredaje; vrii kontrolu
nivo A1 unofenja, iznodenja i tranzita robe; vrsi pratnju
carinske robe, sastavija zapisnik o potinjenim
prekréajima u pisang| formi; inicira podnosen)e
zahljeva za pokretanje prekriajnog postupka
gefu carinske ispostave; izdaje prekrsajni
nalog za podinjeni prekrdaj u skladu sa
propisima; vréi unos podataka i prati naplatu u
RNK | PE; vrdi kontrolu unofenja i iznofenja
domacih | stranih sredstava platanja, wrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wrdi unos
podataka w sistemm SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad, wvrdi i
druge posiove koje odredi pretpostavijenila.
653-696| Carinik/ca - vidi/a saradnikica | - Organizuje rad u smjeni; vrai prijem i Konlrolu
voda smjene podnijete cannske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama i uporeduje nadeno stanje sa
= Najmanje v nive stanjima iz deklaracije i prateéih dokumenata,
kvalifikacie obrazovanja, iz | te utvrduje da Ii je roba pravino prijavijena,
oblasti prirodno- prati ckenéanje tranzitnog postupka; po potrebi
matematickih, lehniCko - vrii pregled putnika i prevoznih sredstava i
lehnoloskin il drustvenih carinjenja robe u putnickom prometu; u
nauka odsustvu  Sefalice

Majmanje tri godine radnog
iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

ispostave saraduje =a
predstavnicima drugih drfavnih organa |
sluZbi; vrdi provjeru identiteta lica u carinskom
postupku; daje upozorenja;  priviemeno
ograniCava pristup | kretanje lica, a po potrebi
zadrzava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave; vrii pretres lica po potrebi; wrSi
pregled robe; wrdi pratenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratecée dokumente i prevozno sredstvo,
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le primjenjuje pofrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama | druge propisane evidencije; stavija
robu u carinski postupak u putniékom prometu;
uzima uzorke robe radi analize | detalinog
pregleda; vrii kontrolu unosenja, iznoSenja i
tranzita robe; wrSi operaterske poslove
pregleda podiljki koristedi skener uredaje; vrii
pratnju carinske robe; sastavlja zapisnik o
pocinjenim prekriajima u pisanoj formi; inicira
podnofenje zahljeva Za pokretanja
prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave;
izdaje prekrsajni nalog za poéinjeni prekréaj u
skladu sa propisima; vrii unos podataka i prati
naplaty u RMNK i PE; vréi kontrolu unosenja i
iznoSenja domadih @ stranih  sredstava
placanja; vrii lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i istu dostavlja Sefufici ispostave;
vrii unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan | zakonit rad; vrsi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

|69T-T13

Samostalnifa carinik/ca

v nivo
obrazovanja
Majmanje tri godine radnog
Iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim arganima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

kvalifikacije

17

Vrél poslove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
putmitkom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke, sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putniékim i
teretnim preyoznim sredstvima u
medunarodnom  saobradaju, wvrdi  provjeru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja; vrsi prefres lica po potrebi; wrSi
pregled robe; vrdi pradenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila; privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; wrii operaterske poslove
pregleda posiliki koristedi skener uredaje; visi
vaganje robe; wvrdi pratnju robe; sastavija
Zapisnik o poéinjenim prekriajima u pisano]
formi; izdaje prekriajni nalog za podinjeni
prekria] u skladu sa propisima; wrdi unos
podataka i prati naplatu u RNK i PE;, wrSi
kontrolu unosanja | iznofenja domadih | stranih
sredstava platanja; vrél lokalnu analizu rizika u
cannskim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad; wvrSi | druge poslove koje  odredi
pretpostavijeni/a.
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9.6.10. Carinska filijala Kobila

714-7T15| Samostalnifa carinikfca 2 Vréi poslove carinske kontrole putnika, |
prevoznih sredstava | robe u medunarodnom

Ll |-1'|-|" ﬂi'ﬁfﬂ k'ﬁrﬂlifikﬂﬂijE Pu‘tniﬂqum i leretnom ;'ume-'[u; Etaglja m[}a u
obrazovanja carinske postupke; sprovedi mjere carinskog

= Najmanje Iri godine radnog nadzora nad carinskom robom, putniékim i
iskustva teretnim prevoznim sredstvima u

* PoloZen struéni ispit za rad medunarodnom  sacbradaju, vl provjeru
u driavnim organima identitela lica w carinskom postupku; daje

¢ Poloen drugi struéni ispit upozorenja; vwrdi pretres lica po potrebi; vl
za rad u driavnim organima pregled robe; wvréi pradenje, zaustavijanje,

u oblasti carinskih poslova pregled i pretres vozila; priviemeno oduzima

» Znanje engleskog jezika - robu, pratece dokumente i preévozno sredstvo,
nive A1 te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skiadu sa zakonom; wii operaterske |:rua:|esll.'r'n.|'e:E
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrii |

vaganje robe; wrél pratnju robe; sastavija

Zapisnik o podinenim prekriajma u pisang|

formi; izdaje prekr3ajni nalog za pocinjeni

prekrsa) u skladu sa propisima; wrdi unos

podataka i prafi naplatu u ENK i PE; wrsi

kontrolu unodenja | iznosenja domadih i stranih

sredstava placanja; vrési lokalnu analizu rizika u

carinskim postupcima i istu dostavija &efufici

izpostave; wii unos podataka u sistem SEED;

odgovera za blagovremen, pravilan | zakonit

rad; wrii | druge poslove koje — adredi

pretpostavijenifa.
9.6.11. Carinska ispostava Sitnica
716 | Seflica ispostave 1

Vi nivo
obrazovanja,
oblasti
matematickih,
tehnoloskih il
nauka
Majmanje

kvalifikacije
fakultet iz
priradng-
tehnicko
drustvenih

dvije  godine
radnog iskustva na
poslovima prvog nivoa
ekspertskog kadra

PoloZen struéni ispit za rad
U drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

Rukovodi radom ispostave, te je odgovoran
Za blagovremen, pravilan | zakonit rad u isto);
organizuje, objedinjava | usmjerava rad
carinske ispostave, kao i carinskih sluZbenika
u njoj; vréi najsloZenije zadatke koji zahtijevaju
posebnu struénost | samostalnost u radu; vréi
poslove iz djelokruga rada uz primjenu svih
oviatéenja propisanih Zakonom 0 carinskoj
sluzbi, rasporeduje poslove na neposredne
izvriioce, obezbjeduje jednoobraznu i pravilnu
primjenu propisa, vodi upravni postupak |

donosl nesenja u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku iz djelokruga rada
Ispostave; prediaZe potrebu  naknadne

kentrole | posebnih mjera kontrole | po potrebi
neposredno ucestvuje u njima; obezbjeduje
pravilno koridéenje
sredstava;

usavrsavanju  sluzbenika,  wrdi

11

i odrzavanje tehniékih |
ufestvuje u struénoj obuc ||

kontrolu .



izvrienja obima | kvaliteta postavijenih
zadataka | s lim u vezi daje predioge i
preduzima adekvatne mijere; wrdl

sveobuhvatnu analizu izvijestaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mjere; predlaZe
podnosen)e zahtjeva Za pokretanje
prekriajnog postupka oviaséenom sluzbeniku
za zastupanje; sastavlja zapisnik o poéinjenim
prekriajima u pisanoj formi; izdaje prekriajni
nalog za pocineni prekriaj o skladu sa
propisima; vrii kontrolu unofenja | iznosenja
domacih | starnih sredstava platanja; wrsi
lokalnu analizu rizika;, wrdi unos | prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; wrii unos podataka i prati naplatu u
RMK i PE, saraduje sa predstaynicima drugih
organa i sluZbi, uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadiefnim drZavnim
tuZiocem u skladu sa zakonom; vrsi i druge
poslove koje odredi prefpostavijeni/a.

717-720

GCarinikica - vigi/a saradnikica | -
voda smjene

a

Majmanje v niva
kvalifikacije obrazovanja, iz
oblasti prirodna-
matemati¢kih, tehniéko -
tehnolodkih  ili  drudtvenih
nauka

Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZzen drugi strucni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nve Al

Organizuje rad u smjeni; vrsi prijem i kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama i upcreduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije | pratecih dokumenata,
te utvrduje da li je roba pravino prijavijena;
prati okonéanje tranzitnog postupka; po polrebi
vrél pregled putnika | prevoznih sredstava i
carinjenja robe u putnitkom prometu;, u
odsusivu  Sefalice ispostave saraduje =a
predstavnicima drugih drZavnih orfgana |
sluZbi; vrii provjeru identiteta lica u carinskom
postupku; daje upozorenja;, priviemeno
ograniéava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadriava lica na mjestu carinskog nadzora u
gkladu sa zakonom uz saglasnost Zefalice
ispostave, wrsi prelres lica po potrebi; wréi
pregled robe; wrdi pracenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila;, privremeno oduzima
robu, pratece dokumente i prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije, stavlja
robu u carinski postupak u putniékom prometu;
uzima uzorke robe radi analize | detaljnog
pregleda; vrdi konlrolu unoSenja, iznodenja i
tranzita robe;, wrdi operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrsi
pratnju carinske robe; sastavija zapisnik o
pocinjenim prekriajima u pisanoj formi; inicira
podnofenie  zahtieva za  pokretanje |
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prekrsajnog postupka Sefu carinske ispostave,
izdaje prekriajni nalog za pocinjeni prekréaj u
skladu sa propisima; vréi unos podataka i prati
napiatu u RNK i PE; vrii konlrolu unosenja i
iznodenja domadih | stranih  sredstava
placanja; vréi lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i istu dostavija efufici ispostave,
vrii unos podataka u sistem SEED; odgovora
Za blagovremen, pravilan | zakonit rad; vréi |
druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.

721-722

Samostalnila carinikica

I mivo
ocbrazovanja
MNajmanje In godine radnog
iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim arganima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

kvalifikacije

Vréi poslove cannske kﬁntrulé_hﬁﬁﬁ
prevoznih sredstava | robe u medunarodnom
putniékom 1 teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putnickim
teratnim presoznim sredsivima U
medunarodnom  saobracaju;, wréi  provjeru |
identiteta lica uw cannskom postupku, daje
upozorenja; vwsi preires lica po polrebi; wrsi |
pregled robe; wrsi pracenje, zaustavijanje,
pregled | prefres vozila; privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevazno sredstva,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude o
skladu sa zakonom; vréi operaterske posiove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje, vrsi
vaganje robe; wrdi pratnju robe; sastavija
zapisnik o podinjenim prekriajima u pisanoj
formi;, izdaje prekrSajni nalog za podinjeni
prekria] u skladu sa propisima, wrél unos
podataka | prali naplatu v RNK i PE;, vrdi
kontrolu unosenja i iznosenja domacih i stranih
sredstava platanja; vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija sefufici
ispostave, vréi unos podataka u sistem SEED,
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit

rad, wrdi | druge poslove kole  odred
pretpostavijenila.
9.7. Podruéna jedinica - Carinarnica Bijelo Polje
723 | Upravnikica 1 Rukovodi radom carinarnice, organizuje i
: i koordinira vrienje poslova u carinarnici i |
« Vi nha kvalifikacie odgovoran je za zakonilost, biaguvremenmtl
obrazovanja, ii_'h"-‘“-ﬂ Iz izvrkavanja posiova iz njene nadleznosti;
oblasti tehnitko . saraduje sa drizavnim organima; osivaruje
tehnologkin  ili  druStvenih saradnju sa nadle#nim drZavnim tuiocem u

nauka - pravo ili ekonomija

MNajmanje tn godine radnog
iskustva na poslovima
prvag nivoa eksperiskog

skladu sa zakonom, vodi upravni postupak |
donosi riedenja u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku iz djelokruga rada
carinarnice, obrazuje struéne komisije, (e
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kadra

¢ PFoloFen struéni ispit za rad
U drzavnim organima i

« Znanje engleskog jezika -
nvg A

imenuje 1| razreSava njihove d&lanove, vrsi
konfrolu izvréenja obima i kvaliteta postavijenih
zadalaka | s tim u vezi daje predioge i
praduzima adekvatne mjere, vrii
sveabuhvatnu analizu izviedtaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mjere; wii |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

9.7.1. Carinska ispostava za carinsko-upravni

postupak, akcize i posebne poreze

724 | Seflica ispostave 1 Rukovodi radom ispostave; vodi  upravni
postupak | donmosi refenja u skladu sa
« Vi1 nive  kvalifikacije Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
obrazovanja, fakultet iz rada |spostave; prali ostvarivanje prava,
oblasti drudtvenih nauka - obaveza ili pravnib interesa gradana | pravnib
pravo ili ekonomija lica | drugih stranaka u postupku koji vodi ova
* MNajmanje dvije godine ispostava; wrdi  najsloZenije  zadatke koji
radneg iskustva na zahtijevaju posebnu struénost | samostalnost u
poslovima prvog  nivoa radu; neposredno wvodi dokazni postupak u
ekspertskog kadra najsloZenijim predmetima; stara se o
s PoloZen struéni ispit za rad blagovremenosti izvravanja naplate carinskog
u drZavnim organima duga na teret deponovane gotovine i drugih
= Polozen drugi struénl ispit instrumenata platanja;, kontrolise proucava i
za rad u driavnim organima prati organizaciju carinarnice | daje predioge
u oblasti carinskih poslova za njeno unapredenje; vrdi konlrolu izvrienja
« Znanje engleskog jezika - obima i kvaliteta postavljenih zadataka i s tim u
nivo Ad vezi daje predloge i preduzima adekvatne
mjere;, wrii svecbuhvalnu analizu izvjesiaja
organizacione jedinice | preduzima potrebne
mjere; vrdi | druge poslove koje odredi

pretpostavijenila.
725.726| Samostalnila carinskila 2 Vodi upravni postupak | donosi resenja u

inspektor/ka | - za carinsko -
upravni postupak

Vi nivo  kvalifikacije

obrazovanja, fakullet iz

oblasti drustvenih nauka -

pravo

= Majmanje pet
radnog iskustva

* Poloken strucni ispit za rad
u dravnim organima

* PoloZen drugi strucni ispit
za rad u driavnim grganima
u oblasti carinskih poslova

= Znanje engleskog jezika -

niva A1

godina

skladu sa Zakonom o upravnom postupku iz
djelokruga rada ispostave; vrsi implemeantaciju
(verziranje) rjedenja o zmjeni podataka u CIS-
u iz djelokrega rada ispostave, priprema
predmete po Zalbama; vodi evidencie |
dostavlja izvjestaje iz svog djelokruga rada; i
druge poslove po nalogu pretpostavijenin.
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127-7128

Samostalnifa
inspektorika

carinski/a

I - za akecize |

posebne poreze

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti prirodno-
matematickih, tehnitko -
tehnoloskih il drustvenih
nauka

Najmanje  pet
radnog iskusiva
PaoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

godina

Vsl prijem | obradu podnijetih zahtjeva za
povraca] akcize ili dijela platene akcize i
posebnog poreza, sprovodi  neophodne
proviere | pribavlja dokaze iz raspologivih
evidencija; vodi upravni postupak | donosi

nesenja u skladu sa Zakonom O upravnom |

postupku iz djelokruga rada ispostave;
priprema predmete po Zalbama; wrdi provjer i
konirolu prilcZene dokumentace u sjedidiu
podnosilaca zahtjeva za povraca] akciza |
posebnog  poreza;, sastavlija zapsnik O
potinjenim prekrajnim u pisanoj formi, inicira
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka Sefu carinske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za podinjeni prekrsaj u
skladu za propisima; vodi evidencije | dostavlja
izvjestaje iz svog djelokruga rada, | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,

729

Samostalnila carinski/ka
referent'kinja

Y nive
cbrazovanja
Majmanje tri godine radnog
iskusiva

PoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim organima i
Znanje engleskog jezika -
niva Al

kvalifikacije

Knjizi promjeng na sredstvima o iZvorima
sredstava na knjigovedstvenim evidencijama,
vr3i  knjizenje swvih promjena nastalh na
depozitnom racunu carinarnice; prati depozitni
ratun i izvriava povradaj sredstava sa islog;
prima i uva novéana sredstva | stranu valulu,
koja je priviemeno zadriana o putniCkom
prometu | wréi uplatu istih na odgovarajuce
racune; po polrebi vrdi poslove rukovaoca
imovine, vréi poslove prijema opreme, sitnog
inventara i potrosnog materijala, te o tome vodi
odgovarajuce ewvidencije, vodi evidenciju o
sluzbeno] oded i obudi | stara se o
blagovremenom  snabdijevanju  sluZbenika
istom; ucestvuje u poslovima inventarisanja;
izdaje potrogni materijal | o tome wvodi
evidenciju; cuva pecate, Zigove, Stambilje i
caringkin plombi | vodi evidenciju o stanju
razdufenja i zaduZenja; vrii poslove
preuzimanja robe oduzete po cannskim
prekréajima | carinske robe koje se vlasnici
odricu u korist drfave kao | napustene |
odbafene carinske - strane robe | vod
evidenciju iste; vréi poslove koji e odnose na
tehnicko organizovanje rada carinamice |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih,
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9.7.2. Caringka ispostava Bijelo Polje

730 | Seflica ispostave 1 Rukovedi radom ispostave | filijale, te je
e VII nivo kvalificaciie udt-jgmljnr.an. za blagcrwem.en._ ;fmvilfm kz_akﬁnit
cbrazovanja, fakultet iz bl |#|m, Dl'.gﬂﬂhl.!jﬂ,l:.lb]'ll‘;'.d'lﬂjEUEII.JEIH}_ﬂ -
okt srirodna- rad nanpa‘k& IE[.:!rDS!E‘H'H i filijale, kao i carinskih
_— sluzbenika u njima; vréi najslozenije zadatke
matematickih, tehnicko - kol zahtiiavaiu b .
tehnologkih ili  drustvenin ¥ WO poasny . Byt
nEii Eamustarrmlst .u radu; fulr!u pnsl?'u'e_ iz d ]El-l;l-hjl'l.lg.a
o Najmanie dvie godine rada uz pnl'l'I]'E'nl.l_E-"u'lh. D'nl'lai'['.ﬂ_n]ﬂ propisanih
: Zakonom o carinskej sluZbi, rasporeduje
rﬂdrlmg! s o poslove na neposredne izvriioce, obezbjeduje
:E::::::ﬂg kmg L jednoobraznu i pravilnu primjenu propisa, vodi
= PFaoloZzen struéni ispit za rad upsemi pootiapel | dony HHEEH‘E . gkladu o
i Araies Grianine Zakonom o upravnom ;_mslupku iz djelokruga
s Poliden-drugl stutni Bpk rada Isp:ua'ta\re; .predlaze pnlrehu. naknadna.-
Za rad u driavnim organima MARRN | mmenbaka wem HE!!‘III‘CIIE ot il
3 neposredno uéestvuje u njima; obezbjeduje
. ;ﬂ”:;?:":f;‘;:::‘;?:?:: ' pravilno  koriscenje i odrzavanje tehnickih
; sredslava; ucestvuje u strufnoj obuci |
nivo Al usavriavanju  sluzbenika; wvrdi  kontrolu
izvréenja obima 1 kvaliteta postavijenih
zadalaka i s im u vezi daje predloge i
preduzima adekvatne mjere; wréi
sveobuhvatnu analizu izviedtaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; prediaZe
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka ovlaséenom sluZbeniku
za zastupanje, sastavlja zapisnik o podinjenim
prekriajima u pisanoj formi; izdaje prekrsajni
naleg za poinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; wrii Kontrolu unodenja i iznoSenja
domacih i starnih sredstava pladanja; wrdi
lokalnu analizu rizika, wvrsi wunos 1 prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; wrsi unos podataka i prati naplatu u
RMK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
argana | sluZbi, uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadieinim drZavnim
tutiocem u skladu sa zakonom; vrdi i druge

poslove koje odredi pretpostavijenifa.
731-733| Samostalnifa carinskifa 3 Vil najsloZenije poslove iz dielokruga rada uz
inspektorika | primjenu svih ovlaiéenja propisanih Zakonom
0 carinskoj] sluZbi; wrdi prijem | kontrolu
« VIl nivo  kyalifikacije podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
obrazovanja, fakullet iz svim ispravama Xoje se zahlijevaju radi
oblasti prirodno- primjene propisa, kojima je regulisan postupak
matematickih, tehniko za koji je roba prjavijena; vrada neispravne
tehnologkin  ili  drugtvenih carinske deklaracie;, po podnijetim carinskim
nauka deklaracijama vrai pregled robe, uzima uzorke
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MNajmanje pet
radnog iskusiva
FoloZen strucni ispit za rad
u drzavnim crganima
Polozen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1

godina

radi analize robe il radi detaljinog ispitivanja;
priprema | izraduje resenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave;
vrsi pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
cannski posiupak u putniékom | terelnom
promefu; vrsi operalerske poslove pregleda
posiljki koristedi skener uredaje; vrdi kontrolu
unofenja, Znosenja i tranzita robe; vrsi pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o podinjenim
prekriajima u pisano] formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
gefu cannske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za pocinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; vrii unos podataka i prati naplatu u
RMK | PE; vrii konfrolu unocienja 1 iznosenja
domacih i stranih sredstava placanja, wvrSi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavlja Sefufici ispostave, wrsi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrsi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenia.

734

Samostalnifa

inspektorfka Il

carinskila
Wi niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakuliet iz
oblasti prirodno-
matematickih, tehnitko -
tehnoleskih  ili  drustvenih
nauka

Majmanje jedna
radnog iskustva
PoloZen strugni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasti caringkih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva Al

godina

\VIri najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz

primjenu svih ovlascenja propisanih Zakonom
o carinsko] sluZbi; wrdi prjem | kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama kaje se zahtijjevaju radi
primjene propisa, kojima je regulisan postupak
za koji je roba prijavljena; vrata neispravne
carinske deklaracije; po podnijetim carinskim
dekiaraciama vrii pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema | izraduje rjesenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave;
vrsi pregled putnika i sredstava i stavija robu u
carinski postupak u putnidkom 1 teretnom
promety; vrii operaterske poslove pregleda
posiljki koristeci skener uredaje; vrii kontrolu
unofenja, izno2enja i tranzita robe; vrii pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o poéinjenim
prekréajima u pisanoj formi; inicira podnofenje
zahljeva za pokretanje prekriajnog postupka
sefu carinske ispostave, izdaje prekrsajni
nalog za poéinjeni prekraj] u skladu sa
propisima; vrii unos podataka i prati naplatu u
RMK i PE, vrsi Kontrolu unodenja i iznodenja
domadih i stranih sredstava placanja; vréi
lokalnu analizu rizika u caringkim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wrii unos
podataka u sislem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad; wréi i

i
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druge poslove koje odredi pretpostavijeniia,

F35

Visifa carinskila inspektor/ka Il

Vil nve  kvalfikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematickih, fehnifko -
tehnoloskih i drudtvenih
nauka

Majmanje jedna godina

radnog iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drkavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drfavnim organima
u oblast cannskih poslova
Znanje engleskog jezika -
mive A1

Obavlja sloZenije poslove iz djelokruga rada uz
primjenu svih ovlaiéenja propisanih Zakonom
o carinskoj siuZbi uz detaljna uputstva Sefafice
ispostave; wrdi prijem | kontrolu podnijete
carinske dokumentacije zajedno sa svim
ispravama koje se zahtijevaju radi primjene
propisa, kojima je regulisan postupak za koji je
roba prijavijena; vrada neispravne carinske
deklaracije; po poednijetim carinskim
deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
pnprema 1 izraduje resenja iz caringko
upravnog postupka iz nadleinosti ispostave;
vréi pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
carinski postupak u putnickom | teretnom
prometu; wvrii operaterske poslove pregleda
podiliki koristedi skener uredaje; vrii kontrolu
unosenja, iznosenja i tranzita robe; vrii pratnju
carinske robe; sastavlja zapisnik o podinjenim
prekréajima u pisanoj formi; inicira podnoenje
Zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
&efu carinske ispostave, [zdaje prekréajni
nalog za pocinjeni prekrdaj u skladu sa
propisima; vréi unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; wril kontrolu unofenja i iznofenja
domacih | stranih sredstava plaéanja; wvrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavlja Sefulfici ispostave; wrii unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad; wrsi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenila.

736-737

Samostalnifa carinikica

I nivo
obrazovanja
Majmanje tn godine radnog
iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim grganima
PoloZzen drugi strugni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova

kvalifikacije

Znanje engleskog jezika - |

nivo A1

Vrél poslove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava | robe u medunarodnom
putnickoem i teretnom prometu; stavlja robe u
cannske postupke, sprovod mjere carnskog
nadzora nad carinskom robom, putnickim |
teretnim prevoznim sredstvima u
medunarodnom  sacbracaju; wrsl  provieru
identiteta lica u carinskom postupku;, daje
upozorenja; vril pretres lica po pofrebi; vrSi
pregled robe; wrdi pracenje, zaustavljanje,
pregled i pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratete dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje poirebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; wrii cperaterske poslove
pregleda podiliki koristedi skener uredaje; vrii
vaganje robe; wrdi pratnju robe; sastavia
zapisnik o pocinjenim prekréajima u pisangj
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formi; izdaje prekrSajni nalog za podinjeni
prekriaj u skladu sa propisima, wrdi unos
podataka i prati naplalu uw BMK i PE;, vrii
kontrolu unoSenja i iznofenja domacih i stranin
sredstava platanja; vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija sefulici
ispostave; vréi unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan | zakonit
rad; wvrdl | druge poslove koje
pretpostavijenifa.

odredi |

9.7.3. Carinska filijala Zeljezni&ka stanica Bijelo Polje

738-741| Carinik/ca- visila saradnil/ca | - 4 Organizuje rad u smjeni, vrii pregled robe i
voda smjene uporeduje nadeno stanje sa slanjima iz
deklaracije | pratecih dokumenata, te utvrduje
» Najmanje v nivo da |i je roba pravino prijavijena; u sluéaju
kvalifikacije cbrazovanja iz neslaganja nadenog stanja robe sa podacima
oblasti priradno- u deklaraciji, po potrebi vréi pregled putnika i
matematickih, tehnilke - prevoznih sredstava | carinjenja robe u
tehnologkih  ili  dru&tvenih putnitkom prometu, u odsustvu Sefa ispostave
nauka saraduje sa predstavmicima drugih drzavnib
= Majmanje tri godine radnog organa, vodi evidenciju rada u smjenama |
iskustya druge propisane evidencije, wrdi pregled
* PoloZen struni ispit za rad putnika | sredstava | stavlja robu u cannski
u drzavnim organima postupak u putniékom prometu; vréi kontrolu
* PoloZen drugi struéni ispit unoéenja, iznosenja i franzita robe; wrii pratnju
za rad u drZavnim organima carinske robe; sastavija zapisnik o pocinjenim
u oblasti carinskih poslova prekrajima u pisanc] formi; inicira podnosenje
= Znanje engleskog jezika - zahljeva za pokretanje prekriajnog postupka
nivo A1 Sefu carinske ispostave. izdaje prekriajni
nalog za pocinjeni prekriaj u skladu =a
propisima; vrél unos podataka i prati naplatu u
RMNK i PE; vréi i druge poslove koje odredi

pretpostavijeni/a.
742-745| Samostalnifa carinikica 4 Vrii poslove carinske kontrole putnika,

v Ao
obrazovanja
Najmanje tri godine radnog
iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

kvalifikacija

prevoznih sredstava | robe u medunarodnom
putniCkom | teretnom prometu; stavlja robe u
carinske postupke, sprovodi mjere carinskog
nadzora nad cannskom robom, putnidkim i
teretnim prevaznim sradstvima u
medunarodnom  sacbradaju; wrdi  provijeru
identiteta lica u carinskom postupku, daje
upozorenja, vrsi prefres lica po potrebi; vrSi
pregled robe; wrdi pracenje, zaustavijanje,
pregled i prelres vozila; priviemeno cduzima
robu, prateCe dokumente i prevozno sredsive,
le primjenjuje pofrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vrsi operaterske poslove

pregleda posilki koristeci skener uredaje, vrsi
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vaganje robe, wrdi pratnju robe; sastavija
zapisnik © potinjenim prekrdajima u pisanoj
formi, izdaje prekréajni nalog za pocginjeni
prekréaj o skladusapropisima; wrdi unos
podataka | prati naplatu u RNK | PE, wréi
kontrolu unofenja i iznodenja domadih i stranih
sredstava placanja; vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefulici
ispostave; vréi unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan | zakonit
rad, wréi | druge poslove koje — odredi
prefpostavijeniia,

8.7.4. Carinska ispostava Dobrakovo

46

Sefiica ispostave

VIIT  nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodng- |
matematitkih, tehnicko -
tehnoloskih il drudtvenin
nauka

Majmanje dvije godine
radnog iskustva na
posiowima prvog — nivoa
ekspertskog kadra

PoloZzen strutni ispit za rad
u drzavnim arganima
PoloZzen drugi strucni ispit
Za rad u drZavnim crganima
u oblashi carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva Al

1

Rukovodi radom ispostave, te je odgowvoran
za blagovremen, pravilan | zakonit rad u istoj;
organizuje, objedinjava | usmjerava rad
carinske ispostave, kao | carinskih sluZbenika
u njoj; vrii najsloZenije zadatke koji zahtijevaju
posebnu struénost | samostalnost u radu; vrsi
poslove iz delokruga rada uz primjenu svih
oviadéenja propisanih Zakonom o carinskoj
sluFbi; rasporeduje poslove na neposredne
izvriioce, obezbjeduje jednoobraznu i pravilnu
primjenu  propisa, vodiupravnipostupak |
doncsi resenja u skladu =sa Zakonom o
upravnom  postupkuiz  djelokruga rada
lzpostave; predlaie polrebu naknadne
kontrole | posebnih mjera kontrale | po potrebi
neposredno ucestvuje u njima; obezbjeduje
praviino koridcenje | odriavanje tehnickih

sredstava, uestvuje u struénoj obucl |
usavrsavanju  sluZbenika, vrsi  kontrolu
izvrienja obima | kvaliteta postavijenih

zadataka | s tim u vezi daje predloge |
preduzima adekvatne mjere; wrsi
sveobuhvainu analizu izvjediaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; predlaze
podnosenje zahtjeva za pokrelanje
prekriajnog postupka ovlaséenom sluzbeniku
za zastupanje; sastavlja zapisnik o potinjenim
prekréajima u pisanoj formi, izdaje prekrsajni
nalog za pocinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; vrsi kontrolu unodenja | iznosenja
domadcih i starnih sredstava pladanja; vrsi
lokalnue analizu rizika;, wrsi unos | prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; wril unos podataka | prati naplatu u
RNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa 1 shuibi, uz saglasnost upravnika
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ostvaruje saradnju sa nadleZnim drZavnim
luZiocem u skladu sa zakonom; wsi | druge
poslove koje odredi pretpostavijania,

747-748 Samostalni/a carinskifa Wrii najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
inspektor/ka | primjenu svih ovlatéenja propisanih Zakonom
o carinsko] sluzbi; wdi prijem | kKontrolu

« Vi1 nive  kvalifikacie podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
obrazovanje, fakultet iz svim ispravama koje se zahtijevaju radi
oblasti prirgdno- primiene propisa, kojima je regulisan postupak
matematickih, tehnitko - za koji je roba prijavijena, vraa neispravne
tehnologkih i drudtvenih carinske deklaracije; po podnijetim carinskim
nauka deklaracijama vrai pregled robe, uzima uzorke

= MNajmanje pet godina radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
radnog iskustva priprema | izraduje rjedenja iz cannsko

s PoloZen struéni ispit za rad upravnog postupka iz nadleinosti ispostave,
u driavnim organima vrii pregled putnika i sredstava | stavija robu u

« PoloZen drugi strufni ispit carinski postupak u pulnitkom | teretnom
za rad u drZavnim organima prometu; vrii operaterske poslove pregleda

u eblasti carinskih poslova posiljki koristedi skener uredaje; vrsl kontrolu

« Znanje engleskog jezika - unosenja, iznosenja i tranzita robe; vrai pratnju
fivo Al carinske robe; saslavija zapisnik o poginjenim
prekriajima u pisanoj formi; inicira podnodene |
zahtieva za pokretanje prekriajnog postupka |
gefu carinske ispostave;, izdaje prekrsajni '

nalog za pocinjeni prekr$aj u skladu sa

propisima; vrii unos podataka | prati naplatu u

RNK 1 PE; wrsi kontrolu unosenja | iznogen)a

domadih 1 siranih sredstava pladanja; wrél

lokalnu analizu rizika u cannskim postupcima i

istu dostavija Zefufici ispostave, vrdi unos

podataka u sistem SEED, odgovora za

blagovremen, pravilan 1 zakont rad;, s |

druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.
749-752| Carinikica - vidila saradnikica | - Organizuje rad u smjeni; vrii prjem i kontrolu

voda smjene

Majmanje W nivo
kEvalifikacije obrazovanja, iz
oblasti prirgd -
matematickin, tehnicko -
tehnoloskin il drustvenih
nauka

MNajmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima

podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama i uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije | pratecih dokumenata,
te utvrduje da li je roba pravilno prijavijena,
prati ckonéanje tranzitnog postupka; po potrebi
visi pregled pulnka | prevoznih sredstava i
carinjenja robe u pulniékom promelu; u
odsustvu  Sefafice isposlave saraduje sa
predstavnicima drugih drzavnih organa |
sluzbi; vréi provjeru identiteta lica u carinskom
postupku;, daje upeczorenja; privremeno
ograniCava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadriava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Zefafice
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u ablasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1

ispostave, vrsl pretres lica po potrebi; wrdi
pregled robe; wrdi pracenje. zaustavijanje,
pregled i pretres vozila; privremeno oduzima
robu, pratece dokumente i prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavlja
robu u carinski postupak u putniékom prometu;
uzima uzorke robe radi analize | detaljnog
pregleda; vréi konfrolu unosenja, iznosenja i
tranzita robe;, wri operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrii
pralnju cannske robe; sastavlja zapisnik o
podinjenim prekriajima u pisanoj farmi; inicira
padnosene zahtjeva Za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za podinjeni prekriaj u
skladu sa propisima; vrii unos podataka i prati
naplatu u RNK | PE; vrii kontrolu unoSenja i
iznotenja domadih | stranih  sredstava
placanja; wrii lokalnu analizu rizika u cannskim
postupcima | istu dostavija Sefulici ispostave;
vrél unos podataka u sistem SEED; odgovora
za blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrsi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

753-T67

Samostainifa carinikica

v Ve
obrazovanja
Majmanje iri godine radnog
iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
£Znanje engleskog jezika -
nivo Al

kvalifikacije

19

Vréi  poslove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava | robe u medunarodnom
putnifkom i teretnom prometu, stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, pulni&kim i
teretnim prevoznim sredstvima u
medunarodnom  sacbradaju;  wrsi  provjeru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja, vril prefres lica po potrebi; vrsi
pregled robe; wvrdi pradenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila, privremenc oduzima
robu, pratece dokumente i prevozno sredstvo,
te primjenjuje polrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vrii operaterske posliove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrsi
vaganje robe; vrsi pratnju robe; sasiavija
zapisnik o pofinjenim prekriajima u pisano|
formi; izdaje prekrajni nalog za pocinjeni
prekriaj u skladu sa propisima;, wii unos
podataka | prati naplaiu u BMNK | PE; wri
kontrolu unogenja i iznosenja domadih | stranih
sredstava plaganja; vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefulici
ispostave; vrii unos podataka v sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
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rad, wrdi | druge poslove koje odredi

pretpostavijenifa.
76B8-769| Mladi/a carinik/ca 2 Obavija jednostavnije poslove carinske
kontrole putnika, prevoznih sredstava i robe u
= IV nivo  kvalifikacije medunarodnom putniékom | teretnom prometu
obrazovanja po detaljnim wupustvima pretpostavijenog;
« MNajmanje jedna godina stavlja robe u carinske postupke; sprovodi
radnog iskustva mjere caringkog nadzora nad carinskom
« PoloZen struéni ispit za rad robom, putnitkim | teretnim  prevoznim
u dr¥avnim arganima sredstvima u medunarodnom sacbracaju; vréi
» PoloZen drugi struéni ispit provjeru identiteta lica u carinskom postupku;
za rad u drZavnim organima daje upozorenja; vrl pretres lica po potrebi;
u oblasti caringkih poslova vrii pregled robe; vrdi operaterske poslove
= Znanje engleskog jezika - pregleda podiljki koristedi skener uredaje; wrii
nivo A1 vaganje robe;vrsi kontrolu unosenja | iznosenja
domadéih i stranih sredstava plaéanja,
odgovora za blagovremen, pravilan | zakonit
rad; wrdi i druge poslove koje  odredi

pretpostavijenifa,

9.7.5. Carinska ispostava Pljevlja

770 | Seflica ispostave 1 Rukovedi radom ispostave | filjale, te je |

Vil nivo
obrazovanja,
oblasti
matematiékih,
tehnoloskih  ili
nauka
Majmanje
radnog iskustva
poslovima  prvog
ensperiskog kadra
Poloken strufni ispit rad
u drZavnim organima
PoloZzen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
£nanje engleskog jezika -
nivo Al

kvalifikacije
fakultet iz
prirodng-
tehnicko
drugtvenih

godine
na
nivoa

dvije

odgovoran za blagovremen, pravilan i zakonit
rad u istim; organizuje, abjedinjava | usmjerava
rad carinske ispostave i filjale, kao i caninskih
sluzbenika u njima; vrii najsloZenije zadatke
koji  zahtijevaju  posebnu  struénost
samosiainost u radu; vrsi poslove iz djelokruga
rada uz primjenu svih oviasienja propisanih
Zakonom o carinsko] sluZbi; rasporeduje
poslove na neposredne izvriioce; cbezbjeduje
jednoobraznu i pravilnu primjenu propisa, vodi
upravni postupak i donosi nedenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku i1z djelokruga
rada |spostave, predlaZe potrebu naknadne
kontrole | posebnih mjera kontrole | po potrebi
neposredno wcestvuje u njima; obezbjeduje
praviino koridéenje | odrZzavanje tehnitkih

sredstava; ucestvuje o struénoj obuci |
usavréavanju  sluZbenika; wvréi  kontrolu
izvrienja obima | kvaliteta postavijenih

zadataka | s lim u vezi daje predioge |
preduzima adekvalne mjere; VIS
sveobuhvatnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; predlaie
padnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka oviadtenom sluzbeniku
za zastupanje; sastavlja zapisnik o poginjenim
prekrigjima u pisanoj formi, izdaje prekriajni
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772

nalog za podinjeni prekréa] u skladu sa
propisima; vrii kontrolu unodenja | iznoSenja
demacih 1| starnih sredstava placanja; wréi
lokalnu amalizu rizika, wrdi unos i prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED, vrii unos podataka | prati naplatu u
RNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa 1 sluzbi;, uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadleinim drZavnim
uZiocem u skladu sa zakonom, vrdi | druge
poslove koje odredi pretpostavijenifa.

‘Samostalnila carinskila
inspektor/ka |
= VI nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
cblasti prirodno-
matematiékih, tehnitko -
tehmologkin  ili drusivenih
nauka
= Namanje pet geodina
radnog iIskustva

PoloZen strucni ispit za rad
u dravnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
£Znanje engleskog jezika -
nivo A1,

Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
primjenu svih oviaséenja propisanih Zakonom
o carinsko] shuZbi; wvréi prijem | kontrolu
podnijete carinske dokumentacie zajedno sa
svim Ispravama koje se zahlijgvaju radi
primjene propisa, kojima je regulisan postupak
za koji je roba prijavijena; vradéa neispravne
carinske deklaracije, po podnijetim carinskim
deklaracijama vrdi pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema | (zraduje rjefenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadlefnosti ispostave:;
vrii pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
cannskl postupak u putniédkoem 0 teretnom
prometu; vrii operaterske poslove pregleda
podiljki koristedi skener uredaje; vrii kontrolu
unodenja, iznodenja i franzita robe; vréi prainju
carinske robe; sastavlja zapisnik o pocinjenim
prekriajima u pisanoj formi; inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
Sefu carinske ispostave; izdaje prekrajni
naleg za poéinjeni prekriaj u skladu =a
propisima; vréi unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; vrél kontrolu unofenja i iznoSenja
domacih i stranih sredstava placanja; wrdi
lokainu analizu rizika u carinskim postupcima |
istu dostavija Sefufici ispostave; wrSi unos
podataka wu sistem SEED; odgowvora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad: wvrdi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

Vigi/a carinski/a inspektor/ka Il

Vil nivo kvalifikacije
obrazovania, fakuliet iz
ablasti prirodno-
matemalikin, tehniko -
tehnolodkin il drudlvenih
nauka

Dha\rlﬁ sloZenije poslove iz dielokruga rada uz
primjenu svih ovladéenja propisanih Zakonom
o carnskoj sluZbi uz detaljna uputstva Sefalfice
isposiave, vrdl priem | kontrolu  podnijete
cannske dokumentacie zajedno sa svim
ispravama koje se zahljevaju radi primjens
propisa, kojima je regulisan postupak za koji je
roba prijavljena; vrata neispravne carinske
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MNajmanje |edna
radnog iskustva
PoloZen siruéni ispit za rad
u drZavnim grganima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

godina

=

deklaracije; po podnijetim carinskim
deklaracijama vrsi pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema | izraduje rjedenja iz carinsko
upfavnog postupka iz nadlefnosti ispostave;
vréi pregled putnika i sredstava i stavlja robu u
carinski postupak u putniékem i teretnom
prometu; wrgi operaterske poslove pregleda
posiliki koristedi skener uredaje; vréi kontrolu
unosenja, iznodenia i ranzita robe; wrii pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o pocinjenim
prekriajima u pisanoj formi; inicira podnofenje
zahtjeva za pokretanje prekrdajnog postupka
sefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za poéinjeni prekria) o skladu sa
propisima; vril unos podataka i prati naplatu u
RMNEK | PE; vrii kontrelu unofenja i iznofenja
domadih i stranih sredstava pladanja; vrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija SZefufici ispostave; wrsi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan i zakenit rad; vrdi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

73

Samostalnifa carinikica

L ]

') nivo
obrazovanja
Najmanje tri godine radnog
iskuslva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim crganima
u oblash carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva Al

kvalifikacije

Vrsi poslove carinske kontrole pulnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
putnickom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carnskom robom, pulnickim |
teretnim prevoznim sredstvima ¥
medunarodnom sacbracaju;, vrdi  provieru
identiteta lica w carinskom postupku; daje
upozoranja, vrsi pretres lica po potrebi; vrsi
pregled robe; vrsi pradenmje, zaustavijane,
pregled i pretres vozila, privremeno oduzima
robu, prateée dokumente i prevozno sredstvo,
le primjenjuje pofrebna sredstva prinude u |
skladu sa zakonom; vrsi operaterske poslove
pregleda pofiljki koristedi skener uredaje; vréi
vaganje robe; wrsi pratnju robe; sastavija
zapisnik o podinjenim prekréajima u pisano
formi, izdaje prekrsajni nalog za podinjeni
prefria) u skladu sa propisima, vrSi unos
podataka i prati naplatu u RNK i PE; vrii
kontrolu unofenja i iznofenja domadih i stranih
sredstava placanja; vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistern SEED:
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad, wvrii | druge poslove koje  odredi
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pretpostavijeni/a.

9.7.6. Ca

rinska filijala Metaljka

774-777

Carinik/ca - visi/la saradnikica | -
voda smjene

Majmanje W nivo
kvalifikacije obrazovanja, i1z
oblasti priredno-
matematickih, tehnitke -
tehnolodkih  ili  druStvenih
nauka

Najmanje tri godine radnog
iIskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u dréavnim organima
Polozen drugi struéni ispil
za rad u driavnim organima
u oblasti caringkih poslova
Znanje engleskog jezika -
v Al

4

Organizuje rad u smjeni; vrii prijem | kontrolu
podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama i uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije i prateéih dokumenata,
te ulvrduje da i je roba praviino pnjaviena;
prati ckontanje lranzitnog postupka; po potrebi
vrii pregled puitnika i prevoznih sredstava i
carinjenja robe u putniCkom promelu; u
odsustvu  Sefalice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drfavnih organa i
sluZbi; vrii provijeru identiteta lica u carinskom
postupku, daje upozorenja, priviemeno
ograniava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadrzava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave; vrdi pretres lica po potrebi, wvrSi
pregled robe; wvréi pradenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila, priviemeno oduzima
robu, prateée dokumente | prevozno sredstve,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavija
robu u carinski postupak u putniékom prometu;
uzima uzorke robe radi analize i detaljnog
pregleda; vrél kontrolu unofenja, iznosenja |
franzita robe; wrdi operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrsi
prainju carinske robe; sastavija zapisnik o
podinjenim prekriajima u pisanoj formi, inicira
podnosen)e zahtjava ia pokretanje
prekriajnog postupka Sefu carinske 1sposiave;
izdaje prekriajni nalog za poéinjeni prekrsaj u
skiadu sa propisima; vréi unos podataka i prati
naplatu u RNK i PE; vrii kontrolu unoSenja i
iznogenja domadih | stranih sredstava
plaéanja; vrai lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima | istu dostavlja Sefufici ispostave,
vréi unos podataka u sistem SEED; odgovora

za blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrii i
druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.

'778-781| Samostalnila carinikica

I nivi kvalifikacije
obrazovanja
Majmanje tri godine radnog

Iskustva

Vréi poslove carinske kontrole pulnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
pulnitkom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere cannskog
nadzora nad carinskom robom, pulniCkim i
teretnim prevoznim sredstvima u
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PoloZen struéni ispit za rad
u drZavmim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u dréavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive Al

medunarodnom saobradaju; wvrSi  provjeru
identiteta lca w carnskom postupku; daje
upozorenja; vrii pretres lica po potrebi; vrsi
pregled robe; wrsi pracenje, zauslavljanje,
pregied | prelres vozila, priviemeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo, |
te primjenjuje polrebna sredstva prinude u |
skladu sa zakonom; vrii operatlerske posiove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrii
vaganje robe; vrsi pratnju robe, sastavija
zapisnik o pocinjenim prekréajima u pisanoj
formi; izdaje prekrSaini nalog za pocinjeni
prekréaj u skladu sa propisima; Vs unos
podataka | prati naplatu u RNK | PE; wrsi
kontrolu unosenja i iznoéenja domadih i stranih
sredstava placanja; vréi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED,
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad; wrdi 1 druge poslove koje adredi
pretpostavijenifa,

9.7.7. Carinska ispostava Ranée

[

Seffica ispostave

L

Vi nive  kvalifikacije
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno-
matematiZkih, tehnitka -
tehnoloskih  ili  drugtvenih
nauka

Najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima  prvog  nivoa
eksperiskeg kadra

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

1

Rukovedi radom ispostave, odgovoran je za
blagovremen, pravilan i zakonit rad u istoj;
organizuje, objedinjava | usmjerava rad
carinske ispostave, kao i caringkih sluZbenika
u njoj; vri najsloZzenije zadatke koji zahtijevaju
posebnu struCnost | samostalnost u radu; vrsi
poslove iz djelokruga rada uz primjenu svih
oviaiéenja propisanih Zakonom © carinskoj
slubi, rasporeduje poslove na neposredneg
izwriioce; obezbjeduje jednoobraznu i praviinu
primjenu propisa, vodi upravni postupak i'|
donosi riefenja u skladu sa Zakonom o |
upravnom postupku iz djelokruga rada |
Ispostave; prediaie  potrebu r'IEIkI'IEdI"IEI
kontrole | posebnih mjera kontrole | po potrebi
neposredne utesivuje u njima; obezbjeduje
pravilno koridéenje | odriavanje tehnickih
sredstava;, ucestvuje o struénoj obuci |
usavriavanju  sluZbenika, wrii  konlrolu
izvrsenja obima 1 kvaliteta postavijenih
zadataka 1 s bm u vezi daje predioge |
preduzima adekvatne mjere; vrsi
sveobuhvalnu analizu izvjeétaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; prediade
podnodenje zahtjeva z2a pokretanje
prekréajnog postupka ovlaicenom sluzbeniku
za zastupanje; sastavlja zapisnik o poéinjenim
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Carinikica - visila saradnikfca | -

prekréajima u pisanoc] formi; izdaje prekriajni
nalog za potinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; vril kontrolu unofenja | iznodenja
domadih | starnih sredstava placanja; wvrSi
lokalnu analizu rizika, wvrdi unos | prati
evidenciju uveziwvanja podaiaka kroz sistem
SEED; vréi umos podataka | prati naplatu u
RNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
argana | sluZbi, vz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadleZnim drZavnim
tufiocem u skladu sa zakonom; vrdi | druge
poslove koje odredi pretpostavijenifa.

voda smjene

Majmanje ') nivo |

kvalifikacije obrazovanja, iz
oblasti prirodng-
matematitkih, tehnifko -
tehnolodkih il drustvenin
nauka

Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen strutni ispit za rad
u driavnim organima
PeloZen drugi struéni ispit
Zza rad u drZavnim organima
u oblashi carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive Al

Organizuje rad u smjeni; vri prijem i kontrolu
podnijele carinske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama i uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije | pratecih dokumenata,
te utwrduje da |i je roba pravilno prijavijena,
prati okonéanje tranzitnog postupka; po potrebi
vrsi pregled putnika | prevoznih sredstava i
carinjenja robe u pulnikom promete; o
odsustvy  3efafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih driavnih organa i
sluZbi; vréi provjeru identiteta lica u carinskom
postupku. daje upozorenja, privremeno
ograniéava pristup i kretanje lica, a po potrebi
zadrzava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost sefafice
ispostave; wrii pretres lica po potrebi; wvrsi
pregled robe; wréi pradenje, zaustavljanje,
pregied i pretres vozila; privremeno oduzima
robu, prateée dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuie potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavlja
robu u carinski postupak u putniékom prometu;
uzima uvzorke robe radi analize | detaljinog
pregleda; wrii kontrolu unodenja, iznosenja |
tranzita robe; wvrsi operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vréi
pratnju carinske robe, sastavija zapisnik o
pocinjenim prekréajima u pisano) formi; inicira
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekréajnog postupka Sefu carinske ispostave,
izdaje prekriajni nalog za potinjeni prekrial u
skladu sa propisima; vrii unos podataka i prati
naplatu u BRNK | PE; vréi kontrolu unoSenja i
iznofenja domadih | stranih  sredstava
plaéanja; vréi lokalnu analizu rizika u cannskim
postupcima i istu dostavija Sefulici ispostave;
vrél unos podataka u sistem SEED, odgovora
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za blagovremen, pravilan | zakonit rad; vrsi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

TB7-794

Samostalnifa carinikica

v nivo
obrazovanja
Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

kvalifikacije

l

Vrdi poslove carinske kontrale putnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
pulnitkom i teretnom prometu; stavlja robe u
cannske postupke; sprovodi mjgre carinskog
nadzora nad carinskom robom, putnickim i
teretnim prevoznim sredstvima u
medunarednom  saocbradaju; wrdi  provieru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja; vrsi pretres lica po potrebi; wvrsi
pregled robe, wrii pracenje, zaustavljanje,
pregled i pretres vozila; privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vrSi operaterske poslove
pregleda podiljki koristedi skener uredaje; vréi
vaganje robe; wrdi pratnju robe; sastavija
zapisnik o pofinjenim prekréajima u pisanoj
formi; izdaje prekr3ajni nalog za poéinjeni
prekria] u skladu sa propisima; wri unos
podataka | prati naplatu u RNK i PE; vrsi
kontrolu unosenja i iznoSenja domadih i stranih
sredstava placanja; vréi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefufici
ispostave; vrsi unos podataka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan | zakonil
rad, wvréi | druge poslove koje  odred
pretpostavljenifa.

9.7.8. Carinska ispostava Berane

795

Seflica ispostave

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti priredno-
matemaliCkih, tehnitko -
tehnologkin il drustvenih
nauka

Majmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima prvog  nivoa

ekspertskog kadra

PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -

.1

Rukowvodi radom ispostave i filijale, te e
odgovoran Za blagovremen, pravilan i Zakonit
rad u istim; organizuje, objedinjava i usmjerava
rad carinske ispostave i filijale, kao i caringkih
sluZbenika u njima, vréi najsloZenije zadatke
koji  zahtijevaju  posebnu  struénost |
samosialnost u radu; vréi poslove iz djelokruga
rada uz primjenu svih oviadtenja propisanih
Zakonmom o© carnsko) shloibi; rasporeduje
poslove na neposredne izvriioce; obezbjeduje
jednoobraznu i pravilnu primjenu propisa, vodi
upravni postupak | donosi riedenja u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku iz djelokruga
rada Ispostave; predlaie pofrebu naknadne
kontrole i pesebnih mjera kontrole | po potrebi
neposredno ucestvuje u njima; obezbjeduje
praving koriSCenje | odriavanje tehnigkih
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nivo A1

sredstava;, ulestvuje o struéngj
usavriavanju  sluZbenika:  wrdi  kontrolu
izvrienja obima | kvaliteta postavijenih
zadataka 1 s tim u wvez daje predloge |
preduzima adekvaine mjere; vrsi
sveobuhvatnu analizu izvjedtaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mjere; predlaze
podnodienje zahfjeva za pokretanje
prekriainog postupka oviastenom sluzbeniku
za zastupanje; sastavlja zapisnik o pocinjenim
prekriajima u pisano] formi; izdaje prekriajni
nalog za podinjeni prekrsaj] u skladu sa
propisima; vrél kontrolu unosenja i iznosenja
domadih i starnih sredstava pladanja; vrSi
lokalnu analizu rizika; wvrdi unos i prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; wrsi unos podataka i prati naplatu u
RNEK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa 1 SluZbi;, uz saglasnost upravnika
ostvaruje saradnju sa nadlednim drzavnim
tudiocem u skladu sa zakonom; wvrii | druge
posiove koje odredi pretpostavijenifa.

obuci 1

796

Samostalnila

inspektorika Il

carinskila
Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodnao-
matematickih, tehnitko -
tehnoloskih ili  drustvenih
nauka

Maimanje tr godine radnog
iskustva

PoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti cannskin poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

Vréi najsloZenije poslove iz dielokruga rada uz
primjenu svih ovlastenja propisanih Zakonom
o carinsko] sluZbi; wvréi prjem | kontrolu
podnijete cannske dokumentacije zajedno sa
svim ispravama koje se zahtijevaju radi
primjene propisa, kojima je regulisan postupak
za koji je roba prijavijena; vraéa neispravne
carinske deklaracije; po podnijetim carinskim
deklaracijama vrsi pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
priprema | izraduje rjeSenja iz carinsko
upravnog postupka iz nadieZznosti ispostave;
vrsi pregled pulnika | sredstava i stavija robu u
carinski postupak u putnickom | teretnom
prometu, vrsi operaterske poslove pregleda
posiliki koristedi skener uredaje; vrél kontrolu
uncéenja, iznosenja i tranzita robe; vrsi pratnju
carinske robe; sastavija zapisnik o po&injenim
prekriajima u pisanoj formi; inicira pednoSenje
zahijeva za pokrelanje prekriajnog postupka
gofu carnske ispostave; izdaje prekrajni
nalog za podinjeni prekrSa] u skladu sa
propisima; vréi unos podataka | prati naplatu u
RNEK i PE; vréi kontrolu unoSenja i iznosenja
domadih | stranih sredstava plaéanja; wvrsi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Sefufici ispostave; wvrdi unos
podataka u sistem SEED, odgovora za
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blagovremen, pravilan i zakonit rad, wrii i
druge poslove koje odredi pretpostavijeni/a.

Vil nive  kvalifikacije
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti priradno-
matematickih, tehnicka -
tehnologkin  ili  drudtvenih
nauka

MNajmanje jedna godina
radnog iskustva

PoloZen strutni ispit za rad
u drZavnim arganima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti caringkih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive A1

787 | Samostalnifa carinskila Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz |
inspektorfka Il primjenu svih oviastenja propisanih Zakonom
¢ carinsko] sluZbi, wri prjem | kontrolu

« VIl nivo kvalifikacije podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
obrazovanja, fakultet iz svim ispravama koje se zabtievaju radi
oblasti prirodng- primjene propisa, kojima je regulisan postupak
matematickih, tehnicko za koji je roba prijavijena; vrada neispravne
tehnoloskih ili  drustvenih carinske deklaracije; po podnijetim carinskim
nauka deklaracijama vréi pregled robe, uzima uzorke

« MNajmanje jedna godina radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
radnog iskustva priprema | izraduje rjesenja iz carnnsko

¢ Poloken struéni ispit za rad upravnog postupka iz nadieZnosti ispostave;
u drzavnim organima vrdi pregled putnika | sredstava i stavija robu u

» PoloZen drugi struéni ispit carinski postupak u pulniCkom i teretnom
za rad u dravnim crganima prometu; wril operaterske poslove pregleda

u oblasti carinskih poslova posiljki koristedi skener uredaje; vrii kontrolu

« Znanje engleskog jezika - unoéenja, iznodenja i Iranzita robe; vrsi pratnju
nivo A1 carinzke robe; sastavlja zapisnik o podéinjenim
prekréajima u pisanoj formi; inicira podnosenje

zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka

Eefu carinske ispostave, izdaje prekréapni

nalog za pocéinjeni prekria) u skladu sa

propisima; wréi unos podataka | prali naplatu u

RMNK | PE; vr&i kontrolu unofenja i iznofenja

domacih i stranih sredstava placanja; wri

lokalnu analizu rizika v caninskim postupcima i

istu dostavija Sefufici ispostave, wrSi unos

podataka o sistem SEED; odgovora za

blagovremen, pravilan | zakonit rad;, wrdi |

druge poslove koje odredi prelpostavijenifa.
788 | Vidila carinskifa inspektor/ka 111 Obavija sloZene poslove iz dielokruga rada uz

primjenu svih oviadfenja propisanin Zakonom
o carinskoj sluZbi vz detaljna uputstva Sefalice
ispostave, wvrsi prijem | kontrolu podnijete
carinske dokumentacije zajedno sa svim
ispravama koje se zahlijevaju radi primjene
propisa, kojima je regulisan postupak za kaoji je
roba prijavijena; vrata neispravne carnnske
deklaracije; po podnijetim caringkim
deklaracijama vrii pregled robe, uzima uzorke
radi analize robe ili radi detaljnog ispilivanja;
priprema i izraduje rjesenja iz carinsko
upravngg posiupka iz nadleZznosti ispostave:;
vrii pregled putnika | sredstava i stavija robu u
carinski postupak u putnickom | teretnom
promelu; vrsi operaterske poslove pregleda
posilki koristedi skener uredaje; vrii Kontrolu
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unoéenja, iznodenja i tranzita robe; vréi pratnju
carinske robe; sastavlja zapisnik o pocginjenim
prekr5ajima u pisangj fermi; inicira podnosenje
Zahljeva za pokretanje prekrajnog postupka
Sefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za pefinjeni prekrfaj u skladu sa
propisima; vrii unos podataka i prali naplatu u
RNK i PE; vrii kontrolu unodenja i iznodenja
domacih i stranih sredstava placanja; wréi
lokalnu analizu nzika u carinskim postupcima i
isiu dostavija Sefufici ispostave; wrii unos
podataka u sistem SEED, odgovora za
blagovremen, pravilan i zakonit rad; wrsi |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

799-800

Samostalnila carinik/ca

IV Mivo
obrazovanja
Majmanje tri godine radnog
iskusiva

FoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim crganima
PoloZzen drugi strucmi ispit
za rad u drZzavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1

kvalifikacije

Wi poslove carinske kontrole putnika,
prevoznih sredstava i robe u medunarodnom
putni€kom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putniékim i
teretnim prevoznim sredstvima u
medunarodnom  saobradaju; wvrdi  provieru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja; wril pretres lica po potrebi; vrsi
pregled robe; wrdi pradenje, zaustavljanje,
pregled i pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratedée dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje polrebna sredstva prinude o
skladu sa zakonom; vrii operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrii
vaganje robe; wrsi pratnju robe; sastavija
zapisnik o pofinjenim prekréajima u pisanoj
formi, izdaje prekriajni nalog za pocinjeni
prekrsaj] u skladu sa propisima; wrsi unos
podataka | prati naplatu u RNK i PE; wvri
kontrolu uno3enja i iznosenja domadih i stranih
sredstava pladanja; vrsi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima | istu dostavija Sefufici
ispostave; vrii unos podataka u sistem SEED,;
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit

v nivo
obrazovanja
Majmanje tn godine radnog
iskusiva

kvalifikacije

rad, wrdi | druge posiove koje odredi
i pretpostavijenila,
S 9.7.9. Carinska filijala Gréar
B01-804 | Samostalni/a carinik/ca 4 Obavija jednostavnije poslove carinske

kontrole putnika, prevoznih sredstava | robe u
medunarodnom putnickom i teretnom prometu
po detalinim upustvima pretpostavijenogie;
stavlja robe u carinske postupke. sprovodi
mjere carinskog nadzora nad carnskom
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Polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
Polozen drugi struni ispit
Za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1

o ———

robom, putniékim i teretmm  preveznim
sredstvima u medunarodnom saobracaju; vrsi
provieru identiteta lica u carinskom postupku,
daje upozorenja; vrdi pretres lica po potrebi; |
wrii pregled robe; wrii cperaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrsi
vaganje robe;vrii konbrolu unosenja i iznoienja
domacih i siranih sredstava pladanja,
odgovora za blagovremen, pravilan | Zakonit
rad; wrsi | druge poslove koje — odredi
prelpostavijenifa.

9.7.10. Carinska ispostava RoZaje

805 | Seflica ispostave 1 Rukovedi radom ispostave, te je odgovoran |
_ pn i za blagovremen, pravilan i zakonit rad u istim;

= VIl nivo  kvalifikacije organizuje, objedinjava | usmjerava rad
obrazovanja, fakultet iz carineke ispostave i filjale . kao i carinskih
oblasi prirodng- sluZbenika u njima; viéi najsloZenije zadatke
matematickih, tehnitko - koji zahtijevaju posebnu  strugnost
tehnologkih il drustvenih samostalnost u radu; vréi poslove iz djelokruga
”m_"ka y = ; rada uz primjenu svih ovla&tenja propisanih

* Najmanje _dw}e godine Zakonom o carinsko] sluzbi; rasporeduje
'“""‘“5 rekustva na poslove na neposredne izvréioce; obezbjeduje

poslovima  prvog  nivoa

ekspertskog kadra

PoloZzen struéni ispit za rad
u drZavnim crganima
PoloZen drugi strucni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niveo A1

jednoobraznu | pravilnu  primjenu  propisa,
vodiupravnipostupak | donosi rjgéenja u skladu
sa Fakonom o upravnom postupku iz
djelckruga rada |spostave; predlaZe polrebu
naknadne kontrole i posebnih mjera kontrole |
po potrebi neposredno ufestvuje u njima;
obezbjeduje pravilng koridéenje | odriavanje
tehnickih sredstava; uéestvuje u struénoj obuci
i usavrSavanju sluzbenika, wvrSi  kontrolu
izvrienja obima 1 kvaliteta postavijenih
zadataka | s tim u vezi daje predloge |
preduzima adekvalne mjere, wri
sveobuhvatnu analizu izvjestaja organizacione
jedinice i preduzima potrebne mjere; prediaze
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog pestupka oviascenom sluZbeniku
Za zaslupanje; sastavlja zapisnik o pocinjenim
prekrsajima u pisanoj formi; izdaje prekrsajni
nalog za potinjeni prekrda] u skladu sa
propisima; vrdi kontrolu unosenja | iznodenja
domacih | starmih sredstava placanja; wréi
lokalnu analzu rizika, vrdi unos | prali
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; wrii unos podataka | prali naplatu u
RNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa | sluZbi; uz saglasnos! upravnika
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ostvaruje saradnju sa nadleEnim drZavnim
wudiocem u skladu sa zakonom; vrdi | druge
poslove koje odred pretpostavijenifa.

'806-807 Samostalnila

v nivo
ohrazovanja

kvalifikacije

Najmanje trn godine radnog

iskusiva

PaoloZen ztruéni ispit za rad
u drZavnim organima
PoloZen drugi strudni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva Al

carinskila 2 Vrii najsloZenije poslove iz djelokruga rada uz
inspektor/ka | primjenu svih oviagéenja propisanih Zakonom
o carinskol sluzbi, wrdi prijem | kaontrolu
« VIl nive  kvalifikacie podnijete carinske dokumentacije zajedno sa
obrazovanja, fakultet iz svim Ispravama koje se zahtijevaju radi
oblasti prirodno- primjene propisa, kojima je regulisan postupak
matemaliCkih, tehnitko - za koji je roba prijavijena; vraéa neispravne
tehnoloskih i drustvenih carinske deklaracije; po podnijelim carinskim
nauka deklaracijama vrsi pregled robe, uzima uzorke
« MNajmanje pet godina radi analize robe ili radi detaljnog ispitivanja;
radnog iskustva priprema | izraduje nesenja iz carinsko
s PoloZen struéni ispit za rad upravnog postupka iz nadleZnosti ispostave,
u drZavinim organima vrii pregled pulnika i sredstava i stavija robu u
= PoloZen drugi struéni ispit carinski postupak u putnickom 1 terelnom
za rad u driavnim organima prometu; wrsi operaterske poslove pregleda
u oblasti carinskih poslova pogiliki koristeci skener uredaje; vrii kontrolu
« Znanje engleskog jezika - unodenja, iznoSenja i tranzita robe; vrél pratnju
nivo Al carinske robe; sastavlja zapisnik o pocinjenim
prekréajima u pisanoj formi, inicira podnosenje
zahtjeva za pokretanje prekriajnog postupka
Sefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za pofinjeni prewrda] u skladu sa
propisima; vrii unos podataka | prati naplatu u
RNK i PE; vrsi kontrolu unodenja i iznosenja
domadcih i stranih sredstava pladanja; wréi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavlja Sefufici ispostave;, wvrii unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad; wrdi i

druge poslove koje odredi pretpostavijenila,
!'Eamnstaln‘da carinikica i VrEi pnslw_'a_ carinske kontrole putnika,

prevoznih sredstava i robe u madunarodnom
putniCkom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovedi mjere carinskog
nadzora mad carinskom robom, putnidkim i
teretnim pPrevoznim sredstvima 1]
medunarcdnom  sacbrataju, Vs provieru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja; vrsi prefres lica po potrebi; wréi
pregled robe; widi pracenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila; privremeno oduzima
robu, pratede dokumente | prevozno sredsivo,
te primjgnjuje potreabna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vril cperaterske poslove
pregleda posiljki koristed skener uredaje; vrsi
vaganje robe; vrdi pratnju robe; sastavija
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zapisnik o pofinjenim prekriajima u pisano) |
formi; izdaje prekrsaini nalog za podinjeni
prekria) u skladu sa propisima, wvrsi unos
podataka i prali naplatu u RNK i PE; wrSi
kontrolu unodenja i iznosenja domacih i stranih
sredstava plaéanja; vréi lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavijs Sefufic
ispostave; vrii unos podatlaka u sistem SEED;
odgovora za blagovremen, pravilan | zakonit
rad, wrii | druge poslove koje odred
pretpostavijeni/a.

8.7.11. Carinska ispostava Kula

a09

Seflica ispostave

Vil nivoe  kvalifikacije
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodng-
matematickih, tehniéko -
tehnoloskih i drustvenih
nauka

Najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima prvog  nivoa

eksperiskeg kadra

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim erganima
Polozen drugi struéni ispit
Za rad u driavnim organima
u oblasti cannskibh poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

1

Rukovodi radom ispostave, te je odgovoran
za blagovremen, pravilan | zakonit rad u istim;
organizuje, obedinjava 1| usmjerava rad
carinske ispostave i filjale . kao i carinskih
sluZzbenika u njima; vril najsloZenije zadatke
koji  zahtijevaju posebnu  strucnost |
samostalnost u radu; vrsi poslove iz dielokruga
rada uz primjenu svih oviaséenja propisanih
Zakonom o carnsko] sluZbi, rasporeduje
poslove na neposredne izvriioce; obezbjeduje
jednoobraznu | pravinu primjenu  propisa,
vodiupravnipostupak i donosi rigdenja v skladu
sa Zakonom o upravnom postupku iz
dijelokruga rada Ispostave; predlaze potrebu |
naknadne kontrole i posebnih mjera kontrole i
po potrebi neposredno uéeshvuje w npma;
ocbezbjeduje pravilno korigéenje | odriavanje
tehnickih sredstava; uéestvuje u struénoj obuci
i usavriavanju sluibenika; wvrsli  konirolu
izvrienja obima 1 kvaliteta postavijenih
zadataka i s tim u vezi daje predioge |
preduzima adekvatne mjere; vrsi |
sveobuhvatnu analizu izvjestaja organizaciong
jedinice | preduzima potrebne mjere, predlaie
podnofenje  zahfjeva za  pokrefanje
prekréajnog postupka oviadcenom sluZbeniku
Za zastupanje; sastavlja zapisnik o podinjenim
prekriapma u pisano] formi; izdaje prekriajni
nalog za pocinjeni prekr3a] u skladu sa
propisima, vrsi kontrolu uncéenja i iznoenja
domacih i starnih sredstava placanja; wréi |
lokalnu analizu rizika; wvrdi unos 1 prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sis.t‘ernI
SEED; vrdl uncs podataka i prati naplalu u |
RNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih |

organa i sluZbii, uz saglasnost upni'u'nikqj
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ostvaruje saradnju sa nadleZnim drZavnim
tuZziocem u skladu 8a zakonom;
vriiidrugeposlovekojecdred| pretpostavijenifa.

1810-813

Carinikica - visila saradnikica | -

voda smjene
= Najmanje v nivo
kvalifikacije cbrazovanja, iz
ocblasti prirodng-
matematickih, tehnitko -
tennoloskin Wi drudtvenih
nauka

Majmanje tri godine radnog
izkusiva

PoloZen strugni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZzen drugi strulni jspit
Za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

Organizuje rad u smjeni, vrii prijem | kontrolu
podnijete carinske dokumentacije rzajedno sa
svim ispravama i uporeduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije | pratedih dokumenata,
te utvrduje da li je roba praviino prijavijena;
prati okonéanje tranzitnog postupka; po potrebi
vrii pregled putnika i prevoznih sredstava i
carnjenja robe u putnitkom prometu; u
odsustvu  Zefafice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drfavnih organa |
sluZbi; vrdi provjeru identiteta lica u carinskom
postupku; daje upozorenmja;  priviemeno
ograniéava pristup | kKretanje lica, a po potrebi
zadriava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefalice
ispostave; vrdi pretres lica po potrebi; wrsi
pregled robe, wrdi pracenje, zaustavijanje,
pregled i pretres vozila; privremeno oduzima
robu, prateée dokumente i prevozno sredstvao,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama | druge propisane evidencije; stavlja
robu u carinski postupak u putniékom prometu;
uzima uzorke robe radi analize | detalinog
pregleda; vrsi kontrolu unofenja, iznoSenja i
franzita robe; wrdi operaterske poslove
pregleda podiljki koristedi skener uredaje; vrsi
pratnju carinske robe; sastavija zapisnik o©
pocinjenim prekriajima u pisano formi; inicira
podnofenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka 3efu carinske ispostave;
izdaje prekréajni nalog za poéinjeni prekréaj u
skladu sa propisima; vréi unos podataka i prati
naplatu u RNK i PE; vrii kontrolu unosenja i
iznosenja domadih | stranih  sredstava
placanja; vr&i lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i istu dostavlja Sefufici ispostave;
vrsi unos podataka u sistern SEED:; odgovora
Za blagovremen, pravilan i zakonit rad; vrsi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

B14-B17

Samostalnifa carinikica

v Aivo
obrazovanja
MNajmanje tri godine radnog
1skustva

PoloZen sfruéni ispit za rad

kvalifikacye

Vrél poslove carnske konfrole putnika,
prevoznih sredstava | robe u medunarodnom
putnitkom i teretnom prometu; stavija robe u
carinske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad carinskom robom, putniZkim |
teratnim prevoznim sredstvima u




U drZzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u drZzavnim arganima
u oblast carinskin poslova
Znanje angleskog jezika -
nivo Al

medunarodnom sacbracaju;, wri provjeru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja, vrsi pretres lica po potrebi; vri
pregled robe; vrdi pracenje, zaustavijanie,
pregled | pretres vozila, privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredsivo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vrii operaterske poslove
pregleda poSiljki koristeci skener uredaje; vréi
vaganje robe; wrsi pratnju robe; sastavija
zapisnik o poéinjenim prekriajima u pisangj
formi; izdaje prekriajni nalog za podéinjeni
prekrsa) uw skladu sa propisima; wrdi unos
podataka i prati naplatu u RNK i PE; vrdi
kontrolu unodenja i iznosenja domadih | stranih
sredstava placanja; vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavija Sefulici

.

ispostave, vrsi unos podataka u sistem SEED; |

odgovora za blagovremen, pravilan | zakonit
rad; wrdi i druge poslove koje  odredi

pretpostavijenifa.

9.7.12. Carinska ispostava Dracenovac

818

Seflica ispostave

Wi nive kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblash prirodno-
matematitkih, tehnicko
tehnoloskih il drustvenih
nauka

Najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima prvog  nivoa

eksperiskog kadra

PoloZzen struGni ispit za rad
u drZzavnim organima
Polozen drugi strucni ispit
Za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva A1

Rukovodi radom ispostave, te je odgovoran
za blagovremen, pravilan i zakonit rad u istoj;
organizuje, objedinjava | usmjerava rad
carinske ispostave, kao i caringkih sluZbenika
u njoj; vrdi najsloZenije zadatke koji zahtijevaju
posebnu struénost | samostainost u radu; wrsi
poslove i djelokruga rada uz primjenu Svih
avlaséenja propisanih Zakonom o carinskoj
sluZbi; rasporeduje poslove na neposredne
izvréioce; obezbjeduje jednoobraznu i pravilnu
primeny propisa, vodivpravnipostupak i
donosi rjesenja u skladu sa Zakomom o
upravnom  postupku iz djelokruga rada
lspostave;, prediaze polirebu naknadne
kontrole | posebnih mjera kontrole | po potrebi
neposredno ucestvuje u njima; obezbjeduje
praviino koriséenje | odrZavanje tehmickih

sredstava; ucestvuje u struénoj obuci |
usavrSavanju  sluzbenika; wrdi  kontrolu
| izvrsenja obima i kvaliteta postavijenih

zadataka i & lim u vez daje predloge
preduzima adekvatne mjere; wréi
svecbuhvatnu analizu izvjeslaja organizacione
jedinice | preduzima potrebne mjere; predlaZe
podnodenje zahtjeva zZa pokretanje
prekriajnog postupka ovlas¢enom sluzbeniku
Za zaslupanje; saslavija zapisnik o poéinjenim
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| |

prekriajima u pisanoj formi, izdaje prekriajni
nalog za potinjeni prekriaj u skladu sa
propisima; vréi kontrolu unogenja i iznosenja
domacih | stamih sredstava placanja; vrSi
lokalnu analizu rizika;, wvréi unes | prati
evidenciju uvezivanja podataka kroz sistem
SEED; vrii unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; saraduje sa predstavnicima drugih
organa | sluibi; uz saglasnost upravnika
oslvaruje saradnju sa nadleZnim drZavnim
lutiocem u skladu sa zakenom; wrdi i druge
poslove koje odredi pretpostavljenifa.

B19 ] Samostalnila carinskila
| inspektor/ka Il

| = Wl nive kvalifikacije

obrazovanja, fakultet Iz

| oblasti prirodno-

matematickih, tehnifko
tehnoloskih il drustvenih
navka

= Najmanje jedna
radnog iskustva

» [PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima

= PoloZzen drugi sfruéni ispit
za rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova

« Znanje engleskog jezika -
nivo A1

godina

Obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga rada
uz primenuy  svih  ovia$éenja propisanih
Zakonom o carinskoj sluibi uz delaljna
upuistva Sefalice ispostave; wvrdl prijem i
kontrolu podnijete carnske dokumentacije
zajedno sa svim ispravama koje se zahtijevaju
radi primjene propisa, kojima je regulisan
postupak za koji je roba prijavijena; vrada
neispravne carinske deklaracije; po podnijetim
carinskim deklaracijama wrsl pregled robe,
wama wuzorke radi analize robe i radi
defalinog ispitivanja; priprema | [zraduje
riggenja iz carnsko upravnog posiupka iz
nadiednosti ispostave, vréi pregled putnika |
sredstava 1 stavlja robu u carinski postupak u
putniékom i fterelnom prometu; vrsi
operaterske poslove pregleda posiljki koristec
skener wuredaje; wrii kontrolu unoSenja,
iznogenja i tranzita robe; vréi pratnju carinske
robe; saslavla zapisnik o podinjenim
prekréajima u pisanoj formi; inicira podnofenja
zahtjeva za pokrelanje prekriajnog postupka
fefu carinske ispostave; izdaje prekriajni
nalog za potinjeni prekrSaj] u skladu sa
propisima; vril unos podataka i prati naplatu u
RNK i PE; vrdi kontrolu unodenja i iznosenja
domacih | stranih sredstava placanja; wrdi
lokalnu analizu rizika u carinskim postupcima i
istu dostavija Sefuiici ispostave, wrdi unos
podataka u sistem SEED; odgovora za
blagovremen, pravilan | zakonit rad; wrgi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

EEEU-BEE-_ Carinik/ca - viSi/a saradnik/ca | -
voda smjene

« Majmanje W Mo
kvalifikacije obrazovanja, iz

Organizuje rad u smjeni; vrii prijem | kontrofu
podnijete carinske dokumeniacije zajedno sa
svirm ispravama i uporaduje nadeno stanje sa
stanjima iz deklaracije | pratecih dokumenata,
te utvrduje da li je roba pravilno prijavijena;
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oblasti prirodno-
maternatitkih, tehniéko -
tehnologkin i drutvenih
nauvka

Najmanje tn godine radnog
iskustva

PoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
Zza rad u drZavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
niva At

prati okonéanje franzitnog postupka; po potrebi
vrii pregled putnika 1| prevoznih sredstava i
carinjenja robe u putnickom promety, u
odsustvu  Sefalice ispostave saraduje =a
predstavnicima drugih dravnih organa i
slufbi; vrai provjeru idenfiteta lica u carinskom
postupku; daje upozorenja;, priviemeno
ogranicava pristup | kretanje lica, a po potrebi
Zadr#ava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefafice
ispostave;, wrii pretres lica po potrebi; wrsi
pregled robe;, wrdi pracenje, raustavijanje,
pregled | pretres vozila;, privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
le primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom, vodi evidenciju rada u
smjenama | druge propisane evidencije; stavija
robu u carinski postupak u putnickom prometu;
uzima uzorke robe radi analize | detaljnog
pregleda; vrii kontrolu unosenja, iznosenja |
tranzila robe; wrii operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrsi
prainju cannske robe; sastavija zapisnik o
poiinjenim prekréajima u pisanoj formi; inicira
podnosenje zahtjeva za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za potinjeni prekréaj u
skladu sa propisima; vri unos podataka 1 prati
napiatu uw BHEK § PE, vrii kondrolu unodenja i
iznodenja domadih i slranih  sredstava
placanja; vréi lokalnu analizu rizika u caringkim
postupcima i istu dostavlja Sefuwiic ispostave;
vrii unos podataka u sistem SEED,; odgovara
za blagovremen, pravilan i zakonit rad; wréi i
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa

823

Carinik/ca - visila saradniki/ca Il -
voda smjene

Majmanje ' nivo
kvalifikacije obrazovanja iz
ablasti priredno-
matemalikih, tehnitko -
tehnoloskih  ili  drustvenih
nauka

Majmanje jedna godina

radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
U drzavnim organima
Poloden drugi struéni ispit
za rad u drZavnim organima

248

Vrél poslove organizacije rada u smjeni po
detaljnim upustvima Sefalice ispostave, wrii
priggm | kontrolu  podnijete  carinske
dokumentacije zajedno sa svim ispravama |
uporeduje nadeno stanje sa stanjma iz
deklaracije i prateéih dokumenata, te ulvrduje
da i je roba pravino prjavljena; prati
okoncanje tranzitnog postupka; po potrabi vrsi
pregled putnika | prevoznih sSredstava |
carinjenja robe u pulnickom prometu; u
odsustvu  Sefalice ispostave saraduje sa
predstavnicima drugih drzavnih organa |
slubi; vrsi provjeru identiteta lica u carinskom
postupku; daje upozorenja;, privremeno
ograniava pristup i krelanje lica, a po potrebi




e

u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

zadrZava lica na mjestu carinskog nadzora u
skladu sa zakonom uz saglasnost Sefalice
ispostave, vrsi pretres lica po potrebi; wrdi
pregled robe, wril pracdenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila; privremeno oduzima
robu, pratece dokumente | prevozno sredstvo,
te primjenjuje potrebna sredstva prinude u
skladu sa zakonom; vodi evidenciju rada u
smjenama i druge propisane evidencije; stavija
robu u cannski postupak u pulnikom prometu;
uzima uzorke robe radi analize | detaljnog
pregleda; wrsi kontrolu wunodenja, znosenja i
tranzita robe; wrdi operaterske poslove
pregleda posiljki koristedi skener uredaje; vrsi
pratnju carinske robe; saslavija zapisnik o©
poéinjenim prekriajima u pisang] formi; inicira
pednodenje  zahljeva  za pokretanje
prekriajnog postupka Sefu carinske ispostave;
izdaje prekriajni nalog za pocinjeni prekréaj u
skladu sa propisima; vr5i unos podataka i prali
naplatu u RMNK i PE, vréi kontrolu unoSenja i
iznodenja domacih @ stranih  sredstava
platanja; vrai lokalnu analizu rizika u carinskim
postupcima i istu dostavija 2efulfici ispostave;
vrii unos podataka u sistem SEED, odgovora
Zza blagovremen, pravilan | zakonit rad; vrii |
druge poslove koje odredi pretpostavijenifa.

824-833

e ——

Samostalnifa carinik/ca

I niva kvalifikacije
obrazovanja

Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispil za rad
u drZavinimn organima
PoloZzen drugi struéni ispit
za rad u driavnim organima
u oblasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nive Al

10

Wr51 poslove cannske Kontrole putnika,
prevoznih sredstava i robe u medunaraodnom
putnitkom i teretnom prometu; stavija robe u
carninske postupke; sprovodi mjere carinskog
nadzora nad caringkom robom, putniékim i
teretnim prevoznim sredstvima u
medunarodnom saobradaju; wrdi  provjeru
identiteta lica u carinskom postupku; daje
upozorenja; vrii pretres lica po pobrebi; vrii
pregled robe, wrél pracdenje, zaustavijanje,
pregled | pretres vozila; priviemeno oduzima
robu, pratece dokumente i prevozno sredstvo,
te prmjenuje potrebna sredstva prinude wu
skladu sa zakonom; vrsi operaterske poslove
pregleda pofiljki koristedi skener uredaje; vrii
vaganje robe; wvrdi pratnju robe; sastavija
zapisnik o poéinjenim prekriajima u pisanoj
formi; izdaje prekr3ajni nalog za poéinjeni
prekria] u skladu sa propisima; wrsl unos
podataka | prati naplatu u RNK | PE; vr&i
kontrolu unodenja | iznosenja domadtih | stranih
sredstava placanja; vrii lokalnu analizu rizika u
carinskim postupcima i istu dostavlja Sefufici
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ispostave; vri unos podataka u sistem SEED, |
odgovora za blagovremen, pravilan i zakonit
rad, wrdi | druge poslove koje  odredi
pretpostavijenifa.

10. ODJELJENJE ZA STRATESKO PLANIRANJE, IZVJESTAVANJE | MEDUNARDDNU SARADNJU

Redni
braj

Naziv radnog mjesta i uslovi za
obavljanje poslova u
odredenom zvanju

Broj
izvréilaca

=

Opis poslova

834

Nacelnik/ca

« Vi1 nivoe kvalifikacije
obrazovanja, fakuliet iz
oblasti drustvenih ili
humanistitkin nauka

» MNajmanje E&elii godine
radnog iskustva

s PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

835-836

Vréi poslove koji se odnose na: ruhuﬁnﬂe'nje
Odjeljenjem, izradu, auriranje | sprovodenje
procedura Odjeljenja; definisanje metodologije,
smjernica | rokova za planiranje i
izvjeStavanje; kreiranje | izradu planskih
dokumenata; pratenje slepena realizacie
planskih dokumenata i periodiéna
izvjeSltavanje o ostvarenim rezultatima;
objedinjavanje plana rada | izvjestaja o radu
organizacionih  jedinica Uprave | pracenje
realizacije istih, uspostavijanje, razvoj i pradenje
sprovodenja bilateralne | regionalne saradnje,
kac | medunarodne saradnje Uprave sa
organizacijama i inshtucijama; koordinaciju
rada sa nadleZnim organizacionim jedinicama
u cilju izvjeStavanja o ispunjavanju obaveza
Uprave preuzetih u procesu EU integracija;
koordinaciy sa nadleZnim organizacionim
jedinicama pri realizacii projekata | svih
oblika pomod iz instrumenala predphnsiupne
podrske EU (IPA i TAIEX), pradienje rada
Svietske  carinske  organizacije (SCO),
obavijanje posiova u vezi sa zakljutivaniem
bilateralnih sporazuma o uzajamno] pomodi i
saradnji u carinskim pitanjima;, priprema
nacrta prolokola/memoranduma o bilaleralng)
saradnji uz nadleZne organizacione jedinice;
pripremu  informacija | izvjestaja o
administrativnoy saradnji i razmjeni
informacija;, wodenje evidencije i dostavu
izvietaja iz djelokruga rada odjeljenja;
pripremu i dostavu podataka iz djelokruga
rada Odelienja potrebnih za afuriranje
Website; komunikaciju 53 drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu Direklora,

Samostalni/a savjetnikica |

Vréi poslove koji se odnose na: izradu,

pracenje | sprovodenje strateskih planova, |
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| 837-839

840

Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblash drustvenih nauka
Majmanje tri gedine radnog
iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Poslovne sirategije, kao i drugih planova
potrebnih za poslovanje Uprave; prati vodenje
evidencija | dostavlja izvjeStaje iz svog
dielokruga rada; wrii sveocbuhvatnu analizu
mjerljivih rezulatata | izvjestaja organizacicih
jedinica | preduzima potrebne mijere; vodi
evidencije | dostavija izvjestaje iz djelokruga
rada Odjeljenja; prikupljanje, pratenje i analizu
podataka neophodnih za model za kalkulaciju
poreskog jaza za porez na dohodak i
doprinose | pdv; rad u modelu za kalkulaciju
poreskog jaza za navedene poreske oblike;
pripremu godidnjeg izvjestaja za poreski jaz;
procjenu i izradu konaénog plana ukupne
godi$nje naplate Uprave po poreskim oblicima
u koordinacii sa nadleinim Sektorom;
pripremu  prezentacija za potrebe Uprave;
pratenje | analizu svih dokumenata koji se
adnose na nadleZznost Uprave, a koje donose
drugi drZzavni organi | institucije | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,

Samostalnila
.l savjetnikica |

| Vidila carinskila savjetnikica Il

carinskila

Wil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz |
oblast drustvenih nauka
Majmanje pet godina
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

Vréi poslove koji se odnose na: izradu,
pracenje i sprovodenje strateskih planove,
Poslovne stralegije, kao | drugih planova
potrebnih za poslovanje Uprave, pracenje
posiovanja carinske sluzbe; pradenje i izradu
statistickih izvjestaja ] poslovanju
organizacionih jedinica Uprave | analizu i
objedinavanje istih; pratenje analize
sveobuhvatnih podataka i1 pripremu analitickih
izviestaja; ufeste u izradi sirategkih planova;
pratenje vodenja evidencija | dostavljanja
izvjestaja iz EvVog djelokruga  rada;
koordiniranje | uéeiée u izradi planova,
analiza, informacija | drugih materijala,
sveobuhvalnu analizu mjerljivih rezulatata |
izvjestaja organizacioih jedinica | preduzima
potrebne mjere; wvodenje evidencie |
dostavijanje izvieftaja iz djelokruga rada
Cdjeljenja; izradu planova, analiza, informacija
i drugih materijala i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih,

VIIt  nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drusivenih nauka

Majmanje jedna godina

radnog iskustva

Vi poslove koji se odnose na ufeife u;
pripremi  strateskih  planova, Poslovne
strateqiie, kao i drugih planova potrebne za
poslovanje Uprave; pra¢enju poslovanja
sluZbe; pratenju 1 izradivanju statistickih
izvjestaja o poslovanju organizacionih jedinica
Uprave i iste analizira | objedinjuje; izradi
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PoloZen strucni ispit za rad
u driavnim organima
Znanje engleskog jezika -
nivo Al

stralekih  planova, pradenju  vodenja
evidencija i dostavijanju izvjestaja iz svog
djelokruga rada; koordiniranju i uéescu u izradi
planova, analiza, informacija 1 drugih
materijala; pripremi metodelogiju za izradu
planova rada zaposlenih i izvijestaja na
osnovu pokazatelja utinka rada u carinsko)
sluZbi; wrEenju sveabuhwvatne analize mjerljivih
rezulatata | izvieSlaja organizaciolh jedinica ||
preduzima potrebne mjere; vdenju evidencija i |
dostavijanju izvjestaja iz djelokruga rada |
Ddjelienja; izradi planova, analiza, informacija
| drugih materijala i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

841

Samostalnifa savjetnikica | - za
poresku oblast

Vil1  nive  kvalfikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih i
humanistickih nauka
Majmanje tri godine radnog
iskustva

Polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
Znanje engleskog jezika
nivo B2

= g

Vrii poslove koji se odnose na: obavijane
najslodenijih poslova iz djelokruga rada
Odjeljenja; sprovodenje procedura Cdjeljenja;
utestvovanje u izradi | akuriranju procedura
za postupke koji regulisu aktivnosti Odjeljenja;
koordinacija i utesée u pripremi | pradenju
razvajnih projekala finansiranih iz sredstava |
EU, koordinira aktivnosti  wéedéa u
programima Evropske unije FISCALIS;
aklivnosti u poslovima medunarodne saradnje
sa nadleznim mimstarshbvima 1 drugim
drzavnim organima i institucijama; obavljanje
poslova u vezi sa zakljucivanjem bilateralnih
sporazuma,saradnju sa nadleZnim
organizacionim jedinicama radi u vezi nacria
medunaradnih  ugowora;, koordinaciju i
izvrsavanje poslova u vezi sa razmjenom
informacija iz poreske oblasti u skladu sa
zakljutenim wugovorima o  izbjegavanju
dvosirukog oporezivanja;, pripremu protokola
o saradnji sa medunarodnim institucijama;
pripremu  informacia i izvjestaja o
administrativnoj saradnji i razmjeni
informacija; wrsi razmjenu informacija za
poreske svrhe sa drzavama Elanicama
Evropske unij@ u skladu sa pravnom
tekovinom EU, realizuje poslove
medunarodne saradnje u saradnji sa
nadleZnim ministarstvima i drugim drZzavnim
arganima i institucijama, obavijanje poslova u
ckviru organizaciie medunarodnih posjeta i

dogadaja; vodenje evidencie | dostavu
izvjeSlaja iz djelokruga rada odjeljenja;
organizuje radionice, seminare, studijske

posjete, pripremu | dostavu podataka iz
djelokruga rada Erd_jirjenja potrebnih zai
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aturiranje Website, komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima i druge poslove,
uestvovanje u pripremi struénih materijala |
prezentacija na engleskom jeziku; izradu
izvieSlaja i informacija o radu Odjeljenja i
druge poslove po nalogu pretpastavijenih.

842 Samostalnila carinskifa Vrsi poslove koji se ocdnose na: pradenje
savjetnikica I " Za aktivnosti SCO; proudavanje materijala i
mui_ﬂlamralnu i bilaterainu obavijanje posiova pripreme predioga za
carinsku saradnju prihvatanje preporuka SCO u saradnji sa

s VI1 nivo kvalifikacie nadleZnim sektorima Uprave,priprema nacrla
| obrazovanja, fakultet iz prtclclaimemorandums: O~ Sisisrano)
biggt dl — i saradnji uz nadlezne organizacione jedinice;
& HEH. _ _m e : saradnju  sa nadleZnim  organizacionim
hw_"“"'?t'mh nava _ jedinicama radi davanja misljenja na nacrte
y Majmanp pe godina medunarodnih ugovora; obavijanje poslova
radnog iskustva koordinacije u oblasti medunarodne saradnje;
* Folnien.atruf:m |5_|:|d ik uéesce na medunarodnim sastancima |
u driavnim organima konferencijiama; poslove koji se odnose na
* PolaZen drugi siruéni ispi izvrsavanje medunarodnih  sporazuma i
za rad u  drZavnim I ugovora iz oblasti carinske saradnje, poslove
: organima u obilasti kojl se odnose na postupak zakljufivanja
5 carinskih poslova bilateralnih sporazuma o uzajamnoj pomodéi i
= Znanje engleskog jezika- saradnji u carinskim pitanjima i pradenje
nivo B2 sprovodenja zakonske procedure u  vezi
njihoveg stupanja na snagu;, uwéesie wu
organizaciji aklivnosti u okviru saradnje sa
medunarednim institucijama | organizacijama;
poslove organizacije medunarodnih skupova i
sasfanaka; wuéed3ce wu pripremi struénih
materijala | prezentacija na engleskom jeziku,
pripremu  informacija i@ iZvjedtaja o
administrativnoj saradnji u carinskoj oblasti;
organizovanje radionica, seminara, studijskih
posjeta u  okviru programa podrike;
distribuiranje akta medunarodnih institucija i
stranih drZavnih tijela prema nadieZnim
sekiorima | koordinira njihove izvriavanje;
vodenje evidencije | dostavljanje izvjestaja iz
svog djelokruga rada; i druge poslove po

| nalogu pretpostavijenih.
| B43-B44 | Samostalnila carinskila Vréi poslove koji se odnose na: ovbavljanje
savjetnik/ica | - za poslove pripreme i izradu materijale iz djelokruga rada
! evropskih integracija carinske slufbe koji se odnose na oblast
: et evropskih  integracija i vrdl  poslove
© VIl nivo kealifikacie koordinacije izmedu nadleznih sektora Uprave
obrazovanja, fakultet iz i tijela Evropske unije po pitanjima evropskih

oblasti drugtveninh ili

humanistiékih nauka

integracija; organizovanje sastanaka sa
predstavnicima nadlenih tijela Evropske unije,
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* Najmanje pet godina saradnju | koordiniranje aktivnosti u obfasti
radnog iskustva evropskih integracja sa drugim nadlednim
« PoloZen struéni ispit za rad organima u Crmoj Gori, poslove organizacije,
u dravnim organima koordiniranja | izvjeStavanja © zvriavanju
« PoloZen drugi struéni ispit obaveza preuzetih u okviru  evropskin
za rad uw  driavnim integracija, uz struéne sektore ufedée u
organima  u  oblasti planiranju i programiranju podrike Evropske
carinskih posiova unije kroz inat!'umant predprisiupne podrike
- Enal'lj! EII‘IQFEEkﬂg jezilm- {lF-FI.l TMEH:I .I da"i:arl:ﬂ_ Wdrgkﬂ ﬂaﬂ'Ei‘ﬂi‘l.'n
nivo B2 seklorima u pnpremi projektne dokumentacie
za EU projekte u okviru |PA; koordiniranje
aktivnosti uéedcéa u programima Evropske
unije CUSTOMS; organizovanje radionica,
seminara, studiskin posjeta w  okviru
navedenih  programa podrike;  pratenje
realizacije  programa pomocifpodrike od |
strane medunarodnih institucija | organizacija,
ufeiée u meduresorskim radnim/projektnim
timovima za sprovodenje mjera u procesu
| evropskih  integracija, za aklivnosti iz
| nadleznosti Uprave,  vojene] evidencije i
i dostavijanje izvjestaja iz svog djelokruga rada
i druge poslove po nalogu pretpostavijenih.
845 Samostalnifa carinskila Vréi poslove koji se odnose na: prevodenje
savjetnik/ca | - prevodilac materijala i poslove simultanog prevodenja za
_ s potrebe Direklora | drugih organizacionih
« VI nive kvalifikacie jedinica i druge posiove po nalogu
obrazovanja, fakultet iz pretpostavijenih.
oblasti humanistiéih nauka
=engleski jezik i
knjizevnast,
« MNajmanje pet godina
radnog iskustva
s PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
846 | Samostalnila savjetnik/ca | za Vréi poslove koji se odnose na: obavijanje

L

~

kancelariju za vezu sa EU - za
poresku oblast

VIl nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih ili

humanistiékih nauka
Majmanje tri godine radnog
iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad

poslova iz djelokruga rada Odjeljenja;
sprovodenje  procedura Odjeljenja;

uCestvovanie u pripremi protokola o saradnji
sa medunarodnim  institucijama;  prijem,
obradu | prevod zahfjevalodgovora za
administrativnu saradnju ] PDV-u
{(korifdenjem VIES aplikacije) i svim drugim
vistama poreza;, prosledivanje obradenih
zahtjevalodgovora poreskim upravama EL;
prijem, obradu | prevod ulaznib/fizlaznih
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-

u dravnim organima
nanje engleskog jezika
nivo B2

zahtjeva za pomoé pri naplali  stranih
potrativanja, razmjenu informacija sa
zemljama élanicama EU i drugim drZzavama na
zahtjev | automatskim putem; pripremu
informacija i izvjedtaja o administrativngj
saradnji u poreskoj oblasti; izradu izvjestaja i
informacija o radu Odjeljenja i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih,

B47

Samostalni/a savjetnikica | za
kancelariju za vezu sa EU - za
poresku oblast

Vi1 mive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti humanistickih

nauka - engleski jezik i
knjizevnost

Majmanje tri godine radnog
iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Vrdi poslove koji s& odnose na: obavljanje
poslova iz djelokruga rada Odjeljenja;
sprovodenje procedura Odjeljenja;
uéestvovanje u pripremi prolokola o saradnji
sa medunarodnim institucijama; uéestvovanje
u pripremi struénih materijala | prezentacija na
engleskom jeziku, prevodenje materijala za
potrebe  siufbene komunikacije, usmeno
prevodenje na sastancima, seminarima za
potrebe Uprave; prijem, obradu i prevod
zahtjevalodgovora za administrativnu saradnju
o POV-u (koridéenjem VIES aplikacije) i svim
drugim vrstama poreza, prosljedivanje
obradenih rahtjevalodgovora poreskim
upravama EU; pnjem, obradu i prevod
ulaznihfizlaznih zahtjeva za pomod pri naplafi
stranih potraZivanja; razmjenu informacija sa
remljama élanicama EU i drugim driavama na
Zahtjev | automatskim putem; pripremu
infformacija i izvjestaja o administrativnoj
saradnji u poreskoj oblasti; izradu izvjestaja i
informacija o radu Odjeljenja i druge poslove
po nalogu pretpostavijemi.
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11. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

Redni | Maziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
braj obavljanje poslova u izvriilaca
odredenom zvanju
B48 | Rukovodilacieljka 1 Wrii poslove koji e odnose na: organizovanje,
koordinaciju | raspodjelu radnih  zadataka
« Wil niveo kvalifikacije unutrasnpm revizorima, sprovodenje nadzora
obrazovanja nad izvrienjem poslova unutradnje revizije u
» Fakultet iz ablasti cilju profesionalnog i kompetentnog vréenja |
drustvenih nauka _ unutradnje revizije, odobravanje planova
ekonomija ili pravo obavijanja pojedinatne revizije, pracenje
« Pet godina radnog iskustva sprovodenja godidnjeg plana rada unufrasnje
na poslovima u nivou te revizig | pnmjeny metodologije rada
kvalifikaciie obrazovanja od unutrasnje revizije u skladu sa Medunarodnim
¢ega dvie godine na standardima II..II'Il.IIIE.Iﬁ-.I.'IjE IFEWi?'IjE.'. Priruénikom
poslovima revizie za lun:ll_:lﬂnju reviziju | Etlil;m F:nt::zlsw
- . unutrasnji revizora; izradu  predloga
> ii?g::tu javn ﬂ;nimj::m stmlqékqg i godiSnjeg plana rada unutrasnje
« PoloZen struéni ispit za rad ra-.-mjg ] nacrta p-e:walja_ tefiresme rEmrizijg:
u drZavnim organima arg_slqlzn'.r&nje .1 |nl§ava.n]e pu;lqva unutragnje
revizije, kao i posebnih revizija na zahtjev
direktora; procienu sislema, procesa | sistema
unutrasnjih kontrola na osnovu upravijanja
rnzicima, izradu i dostavijanje izviestaja o
izvréeno] reviziji direkloru i odgovornom licu |
organizacione jedinice ked koje je obavijena
revizija, pratenje sprovodenja datih preporuka
u prethodno obavijenim reviziama, izradu
plana za kontinuiranu profesionalnu obuku |
struéno  usavriavanje unultrasnjin revizora;
saradnju  sa  nadleinim  direktoratom
Ministarstva finansija, Drzavnom revizorskom
institucijom,  medunarodnim 1 domadim
strukovnim institucijama | udruZzenjima; izradu
periodiénih | godignjih izvjeStaja o radu
unutraénje revizije, obavlja druge poslove po
nalogu Direktora koji su u vezi sa poslovima
unutrasinje revizije.
849 | Vidifa unutradnjifa revizor/ka 1

Vil nve kvalifikacije
obrazovanja

Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka -

ekonomija ili pravo

Pet godina radnog iskustva
na poslovima u nivou te
kvalifikacije obrazovanja od

Vrsi poslove koji se odnose na: planiranje 1
obavljanje pojedinatne revizije u skladu sa
metedologijom rada unutradnje revizije na
osnovu Medunarodnih standarda unutrasnje
revizije | Etickeg kodeksa unutragnje revizije;
ucestvovanje u pripremi nacria povelje
unutragénje revizije, procjenjivanje sistema,
procesa | sistema unutragnjih kontrola na
osnovu upravijanja rizicima, zradu izvjedtaja o
izvrSeno] reviziji koje dostavlja direkloru i
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tega jednu godinu na
poslovima revizije

Serifikat unutrasnjeq
revizora u javnom sektoru
PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

odgovornom licu organizacicne jedinice kod
koje je obavijena revizija, obavijanje posebne
revizije na zahtjev direktora ili prema potrebi,
pratenje sprovedenja datih preporuka, ocjena
I migljenja iz izvjestaja o prethodno obavijenim
reviziiama, iniciranje | predlaganje promjena u
nacinu rada | ufestvovanje u nadgledanju
izvrdavanja poslova iz djelokruga Odjeljenja;
izradu periodiCnih i godignjih izviestaja za
poslove koje realizuje u izvjestajnom pericdu;

obavlja i druge poslove iz nadlednosti
Cdjefjenja po nalogu rukovodioca,
850 | Starijifa unutradnjila revizor/ka \Viréi poslove koji se odnose na: planiranje | |
obavljanje pojedinaéne revizije u skladu sa
Vil nivo kvalifikacije metodologijom rada unutrasnje revizie na
obrazovanja osnovd Medunarodnih standarda unutrasnje
s Fakultet iz oblasti revizije, Priruénika za unutradnju reviziju i
drustvenih nauka 1 Etickog kodeksa unutraénje revizije, procienu
ekonomija ili pravo sistema, procesa | sistema unutradnjih
« Tri godine radnog radnog kontrola na osnovu upravljanja rizicima, izradu
iskustva na poslovima u izviestaja o izvrsenoj reviziji koje dostavija
nivou e kvalifikacije fjirf_:hc!_m‘u i ndgmrnmgm licu Inrganiza;iqp&
obrazovanja od &ega jednu ;edw;e_ kod koje |e QF?‘H']EI"IE rﬂ-'h'lz.rja;
godinu i poslovima ubaul;anje_ posebne rewzu&l na I-Ehf}{l!"i
revizije dlre_-.kl-:rr:l i po pnlfahu_. p:_nrarbe_nje sprovodenja
. Serifikat unutragnjeg salh. preponta. 1z kevjesima: 0. pOsiodno
revizora u javnom sekloru nbaul!anlm mﬂrzlj§ma; lmclrgnje i pmdiag_anje
FAs promjeng u nadinu rada | uestvovanje u
» PoloZen strugni ispit za rad o b . .
N : nadgledanju izvréavanja poslova iz djelokruga
e Odjelienja, izradu periodiénih | godisnjih
izvjestaja za poslove koje realizujg u
izvjestajnom periodu; obavlja i druge poslove
iz nadieinosti  Odjelienja po nalogu
rukovodioca.
851 | Miadila unutragnjifa revizorfka Vsl poslove koji se odnose na: planiranje |

Vil nivo  kvalifikacie
obrazovanja

Fakultet iz oblasti
drugtvenih nauka -

ekonomija il pravo
Dvije godine radnog radnog
iskusiva na poslovima wu

nivou te kvalifikacije
obrazovanja od éega jednu
godinu na  poslovima
revizije

Serifikat unutrasnjeg

revizora u javnom sekloru

obavijanje pojedinaéne revizije u skladu sa
metodologijom rada unutrasnje reviziie na
osnovu Medunarodnih standarda unuiragnje
revizijg, Priruénika za unutradnju reviziju i
Etickog  kodeksa  unutradnje  revizije;
procjenjivanje sistema, procesa | sistema
unutragnjin kontrola na osnovu upravijanja
rizicima; izradu izvjestaja o izvrSeno) reviziji
koje dostavlja direktoru | odgovornom licu
organizacione jedinice kod koje ja obavijena
revizija; obavljanje posebne revizije na zahtjev
direktora i po potrebi, pradenje sprovodenja
datih preporuka iz izvjestaja o prethodno
obavljanim revizijama; iniciranje | prediaganje
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» FoloZen struéni ispit za rad
u drZavim crganima

promieng u nafinu rada | uéestvovanje u
nadgledanju izvrdavanja poslova iz djelokruga
Odjeljenja, izradu pencdiénih | godidnjih
izvjeftaja za poslove Ekoje realizuje u
izvjestajnom periodu; obavlja i druge poslove
iz nadleinosti Odjeljenja po  nalogu
rukovadioca,

12, ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU KONTROLU

Redni | Maziv radnog mjesta | uslovi za Broj Opis poslova
broj izvréilaca
obavljanje poslova u
odredenom Zvanju
852 | Magelnik/ca 1 Rukovedi radom Odjeljenja; organizuje,

« Vi nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo ili ekonomija

« MNajmanje cEelin godine
radnog iskusiva

» PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim ofganima

objedinjava | usmjerava rad sluzbenika,
rasporeduje posiove na neposredne izvriioce |
prati njihov rad, obavija kontrolu izvréenja
obima 1 kvaliteta postavienh zadataka
sluzbenika; (zraduje, aZurira | sprovodi
procedure rada Odjeljenja; priprema godiSnji
Plan kontrola; sadinjava | sprovodi  Plan
integriteta; wuwcestvuje u pripremi  Elickog
kodeksa sluZbenika | namjestenika LUprave;
preduzima operativne mjere | radnje na
otkrivanju 1 sprjeéavanju pojavnin  oblika
korupcije;, wvrdi  kontrolu zakonitosti rada
sluzbenika | namjestenika; sprovodi mijere
kontrole u swvim prostorima koji su pod
kontrolom  Uprave, zahlijeva informacije,
dokumenta | obaviestenja neophodna za
obavljanje poslova kontrole; uzima izjave od
zaposlanih, oStedanih lica | gradana, zahtijeva
i dobija sve potrebne informacije | ostvarnuje
saradnju sa organizacionim jedimicama u
Upravi u izvr3avanju poslova iz nadleinosti
Cdjeljenja %3 potpunim pristupom
informacijama i dokumentaciji organizacionih
jedinica; podnosi inicijative za pokretanje
disciplinskih postupaka protiv zaposlenih i
prediaze druge neophodne mjere radi
otklanjanja nepravilnosti, preduzima radnje
usmjerene ka otkrivanju | sprigéavanju sukoba
interesa, konfrole obaveze prijavijivanja
priheda | imovine sluZbenika, kac | mjere
usmjerene ka ofkrivanju | sprjeéavanju
obavijanja poslova koji su nespojivi sa
sluzbenom dufnoscy, organizuje rad, daje
smjernice i postupa po primljenim prijavama i
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dojavama ili na drugi nadin stedenim
saznanjma o© pojavama  nezakonitog
postupanja zaposlenih; ostvaruje saradnju sa
drzavnim organima medunaradnim
organizacijama i antikorupcijskim timovima po
pitanjima iz djelokruga rada Odjeljenja;
uiestvuje u edukativnim aktivnostima na temuy
borbe proliv korupcie, efike i integriteta;
saraduje sa Etickim odborom i povjerenicima
za etiku; daje predloge za unapredenje etike u
sluZbi; izraduje izvjeitaje i informacije o radu
Odjeljenja, vodi upravni postupak | donosi
nedenje iz delokruga rada unutragnje
kontrole; wvrsi i druge poslove po nalogu
direktoralice.

B53-855

Inspektor/ka | - unutrasnje
kontrole

= Vi1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
gkonomija i pravo

= MNajmanje iri godine radnog
iskuslva

» PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Odjeljenja; posiupa po procedurama rada
Odjeljenja; wéestvuje u izradi | aZuriranju
procedura za postupke koji regulisu aktivnosti
Odjeljenja, uwlestvuje u sadinjavanju |
sprovodeniu  Plana integriteta; uéestvuje u
pripremi godinjeg Plana rada | organizovanju
kontrola; u€estvuje u pripremi | donofenju
Etickog kodeksa sluZbenika i namjestenika;
sprovodi kontrolu sprovodenja zakonitosti,
blagovremenosti, odgovornosti | efikasnosti
sprovodenja postupaka i procedura rada; vrsi
kontrolu zakonitosti rada zaposlenih, sprovadi
mjere kontrole u svim poslovnim prostorima
koji su pod konirolom Uprave, zahtijeva
informacije, dokumenta | obaviesienja
neophodna za obavijanje poslova kontrole,
uzima izjave od zaposlenih, osteéenih lica |
gradana;, pristupa svim informacijama i
dokumentaciji organizacionih jedinica;
zahfijeva, debija | analizirba sve polrebne
informacije iz ocrganizacionih jedinica u Uprawi,
daje predloge za podnodenje inicijative za
pokretanje  disciplinskih  postupaka protiv
Zaposienih i predlaZe druge neophodne mjere
radi otklanjanja nepravilnosti; obavlja kontrolu
izvrsenja obima | kvaliteta postavijenin
zadataka sluZbenika; daje predioge |
preduzima mjere za otklanjanja nepravilnosti;
postupa po instrukcijama pretpostavijencgle
nakon primljenih prijava i dojava ili na drugi
natin stedenih saznanja o pojavama
nezakonitog postupanja zaposlenih; azurra
baze podataka i druge programske pakete
koje u svom radu koristi odjeljenje; utestvuje u
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edukativnim aktivnostima na temu borbe pruﬁ
korupcije, etike | integriteta; daje predioge za
unapredenje elike u sluZbi; preduzima radnje
usmjerene ka otkrivanju i sprieéavanju sukoba
interesa, konirole obaveze pijavljivanja
prihoda | imoving sluibenika, kao i mjere
usmjerene ka otkrivanju | spredavanju
cbavijanja posiova koji su nespojivi sa
sluZbenom duZnoiiéu; saraduje 5a
odgovarajucim  antikorupcijskim  timovima;
izraduje izvjedtaje | informacije o sprovedenim
kontrolama; wii idruge poslove po nalogu
prétpostavijenogfe.

oblasti drustvenih nauka -
pravo ili ekonomija
Majmanje pet
radnog iskustva
PoloZen strucni ispit za rad
u driZavnim organima
PoloZen drugi struéni ispit
za rad u driavnim erganima
u ablasti carinskih poslova
Znanje engleskog jezika -
nivo A1

godina

istragu

|856-856 | Samostalni/a carinskila Virsi kontrolu pravilnog sprovodenja propisa;
inspektorika I - kontrolige sprovodenje propisanih postupaka i

za unutrasnju kontrolu rizika od prevara, vrsi pocetnu
povrénog, nemarmog i nezakonitog rada
carinskih sluzbenika; postupa po procedurama
VIt nive  kvalifikacije rada Odjeljenja; uéestvuje u izradi i aZuriranju
obrazovanja, fakultel iz procedura za postupke koji regulifu aktivnosti

Odjeljenja; uéestvuje u  sacinjavanju |
sprovodenju  Plana integriteta; ucestvuje u
pripremi godiénjeg Plana rada i organizovanju
kontrola; ucestvuje u pripremi | donogenju
Efickog kodeksa slubenika i namjestenika,
sprovedi mjere Konlrole w svim  posloviim
prostorima koji su pod kontrolom Uprave,
zahtijgva informacije, dokumenta i
obavjestenja neophodna za obavijanje
poslova konfrole; uzima izjave od zaposlenih,
o&tedenih lica | gradana; pristupa svim

informacijama | dokumentacijl organizacionih |

jedinica; zahtijeva. dobija | analizira sve
potrebne informacije iz organizacionih jedinica
u Upravi, daje predioge za podnoSenje
imicijative za  pokretanje  disciplinskih
postupaka proliv zaposlenih i predlaze druge
neophodne  mjere radi  otklanjanja
nepravinosti; postupa po  instrukcijama
pretpostavijenog/e nakon primljenih prijava |
dojava ili na drugi nadin stetenih saznanja o
pojavama nezakonitog postupanja zaposlenih;
afurira baze podataka | druge programske
pakete koje u svom radu koristi Odjeljenie;
utestvuje u edukativnim aktivnostima na temu
borbe protiv korupcije, etike | integritela; daje
predioge za unapredenje etike u sluiby;
preduzima radnje usmjerene ka otkrivanju i

spriecavanju  sukoba interesa, konirole
obaveze pijavijivanja prihoda |

L

—_—

imoving |
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sluibenika, kao | mjere usmjerene ka
otkrivanju | sprecavanju obavijanja poslova
kol su nespojivi sa slufbenom duZnosdu;
saraduje sa odgovarajucim antikorupcijskim
timovima; izraduje izvjedtaje i informacije o
sprovedenim kontrolama; vréi idruge poslove
po nalogu pratpostavijenogle,

Inspektorika Il - unutragnje
kontrole

« Vit nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija il pravo

« Namanje dvije godine
radneg iskustva

= PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim arganima

Vréi sloZenije poslove iz djelokruga rada
Odjelienja; postupa po procedurama rada
Odjelienja; utestvuje u izradi | aZuriranju
procedura za postupke koji regulisu aktivnosti
Cdjelienja; uéesivuje o sadinjavanju i
sprovodenju  Plana integriteta; uéestvuje u
pripremi godifénjeg Plana rada i organizovanju
kontrola; ucestvuje u pripremi | donosenju
Etitkog kodeksa sluZbenika | namjestenika,
sprovodi  kontrolu  sprovodenja  zakonitosti,
blagovremenosti, cdgovornosti | efikasnosti
sprovodenja postupaka i procedura rada; vrsi
kontrolu zakonitesti rada zaposlenih; sprovodi
mjere konitrole u svim poslovnim prostorima
koji su pod kontrolom Uprave, zahtijeva
informacie, dokumenta 1 obavjeitenja
neophodna za obavijanje poslova konibrole;
uzima izjave od zaposlenih, oftedenih lica i
gradana; pristupa svim informacijama i
dokumentaciji organizacionih jedinica;
zahtijeva, dobija i analizira sve potrebne
informacije iz organizacionih jedinica u Uprawi;
daje predloge za podnosenje inicijative za
pokretanje  disciplinskih  postupaka  profiv
zaposlenih | predlaZze druge neophodne mjere
radi olklanjanja nepravilnosti, postupa po
instrukcijama  pretpostavijencg/e  nakon
primljenih prijava i dojava ili na drugi nacin
siedenih saznanja o pojavama nezakonitog
postupanja zaposlenih; obavlija kontrolu
izvrsenja obima | kvaliteta postavijenih
zadataka sluZbenika; daje predloge i
preduzima mijere za otklanjanje nepravilnost,
saraduje sa odgovarajucim antikorupcijskim
timovima, izraduje izvietaje i informacije o
sprovedenim kontrolama; vrsi | druge poslove
po nalogu prefpostavijenogle.
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13. SLUZBA ZA FINANSIJE | JAVNE NABAVKE

Redni | MNaziv radnog mjesta | uslovi za Broj Opis poslova
broj cbavljanje poslova u izvriilaca
odredenom zvanju
861 | Natelnik/ca 1 Vréli poslove koji se odnose na
organizovanje, koordiniranje | obavijanje
= Vi1 nivo  kvalifikacije posiova iz djelokruga rada SluZbe; pravilno
obrazovanja, fakultet iz sprovodenje propisanih procedura;
oblasti druftvenih nauka - rasporedivanje  poslova na  izvriioce,
ekonomija ili pravo komunikaciju sa drugim organizacionim
= Majmanje Eeliri godine jedinicama; praéenje | primjenu propisa iz
radnog iskustva oblasti ratunovodstva, finansija 1 javnih
= PoloZen struéni ispit za rad nabavki, davanje polrebnih obavjedtenja i
u drZavnim organima instrukcija sluzbenicima, pripremu predioga
budZeta Uprave | pracenje njegovoq
izvrienja; pracenje zahljeva DrZavnom
frezoru za poviatenje iz sredslava donacija i
zajmova | davanje naloga za pladanje,
konirolu | ovjeru zahijewva za placanje kroz
SAP sistem | dokumentacije blagajnitkog
poslovanja; konfrolu  podataka za obratun
zarada; pradenje realizacije godignjeg popisa
imoving, pracenje podataka u programu
csnovnih sredstava, pripremu, aZurranje |
kontrolu procedura za finansijsko poslovanje
Uprave;, pracenje realizacije projekata
CUSTOMS | FISCALIS i izviestavanje
Evropsko] komisiji | ministarstvu nadleznom
za poslove budZeta, pripremu plana |aw.rn1h'!
nabavki; pratenje evidencije javnih nabavki i
izvjestaja o javnim nabavkama; komunikaciju
sa drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu Direktora.
13.1. Kancelarija za finansije
B62 | Seflica 1 Vréi poslove koji se odnose na
organizovanje, koordiniranje | obavljanje
= Vi nivo kvalifikacije poslova iz djelokruga rada SluZbe; pravilno
obrazovanja, fakultet iz sprovodenje propisanih procedura;
oblasti drudtvenih nauka - rasporedivanje  poslova na  izvriioce,
ekonomija komunikaciju sa drugim organizacionim
= Najmanje celii godine jedinicama; pratenje i primjenu propisa iz

radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima

oblasti raéunovodsiva i finansija; davanje

potrebnih obavjestenja i instrukcija
sluzbenicima; pripremu predioga budZeta
Uprave 1 pratenje njegovog izvrienja,

pracenje zahljeva Drizavnom trezoru za
poviatenje iz sredslava donacija | zajmova
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| (IPA, Svjetska banka i drugi) | davanje nalega

za platanje; kontrolu i ovjeru zahljeva za
placanje kroz SAP sistem; kontrolu podataka
za obratun zarada i rekapitulacije obraduna;
kontrolu | ovjeru dokumentacije blagajnitkog
poslovanja, pradenje realizacije aktivnosti
vezanih za godisnji popis Imoving;, pracenje
podataka u programu osnovnih sredstava;
pripremu, aZuriranje i kontrolu procedura za
finansijsko poslovanje Uprave; pradenje
realizacije projekata CUSTOMS i FISCALIS i
izvjestavanje Evropsko) komisiji | ministarstvu
nadleinom Zza poslove budZeta; analizu
potreba za javnim nabavkama, komunikaciju
5a drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu Direktora.

-E:-BH-EE#

Samostalnila savjetnikica |

« Vil niva kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
cblasti drugtvenih nauka

=« Namanje tri godine radnog
iskustva

=« PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim organima

Vrsi poslove Koji se odnose na: pripremu,
planiranje 1 izvréenje budZzeta Uprave,
praienje polrofnje budzetskih sredstava u
skladu sa dinamikom Koju je odobrio organ
nadlefan =za poslove finansija, obradu
zahtjeva za preusmjerenje i ofpustanje
budZetskih sredstava, vodenje dnevnika i
glavne knjige, sravnjenje olavne knjige
Uprave sa glavnom knjigom drZavnog
frezora; pripremu podataka za Eradu
godisnjih | kvanalnih finansijskih izvjestaja
Uprave, usaglasavanje podataka u osnovnim
poslovnim knjigama  sa  podacima  wu
pomoénim Knjigama, kontrolu namjenske
potrogénje budZetskih sredstava; obavijanje
poslova u skladu sa poslovnim procedurama
iz svoje nadleZnosti i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih. |

865-866

Samostalnila savjetnikica |

& Wi-1 Aiva kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drulvenih nauka -
ekonomija

= Najmanje tri godine radnog
iskustva

+ PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Wrii poslove koji se odnose na; pripremu |
zahtjeva za budZetskim sredstvima i pracenje |
Plana potrosnje po mjesednim varantima;
obradu =zahtjeva za placanje kroz SAP
sistem, vodenje registra zahtjeva za placanje
sve vrale troskova | programe Uprave,
kontrolu  ispravnosti fakiura | dospjelih
obaveza Wao | Rortiranje 1 razvrstavanje istih
za placanje u skladu sa programskim
budZetom; kontrolu realizovanih zahtjeva za
platanje kroz SAFP  sistem;pratenje
realizacije objedinjenih nabavki; vodi registar
platenih | nepladéenih obaveza,vrii pripremu |
aZuriranje poslovnih procedura u oblasti
finansijskog poslovanja | obezbjedjuje




primjenu,  izradu  |OPPD  obrazaca |
Uprave;vodi evidencije i dostavija izvjestaje iz
svog djelokruga rada; i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

B&7 | Samostalnifa savjetnikica Il Vréi poslove koji se odnose na: uéestvovanje
;. pripremi  zahtjeva za  budZetskim
« Vi1 niva  kvalifikacie sredstvima; obradu zahtjeva za pladanje kroz
cbrazovanja, fakulftet iz SAP sistern, objedinjavanje realizovanih
oblasti drustvenih nauka- zahijeva sa pratacom dokumentacijom i
ekonomija odlaganje istih u registar placenih racuna;
» MNajmanje dvije godine knjizenje isplatenin putnin naloga kroz
radnog iskustva glavnu knjigu; izradu zahljeva za placanje po
« PoloZen struéni ispit za rad rekapitulacii obracuna zarada; selekciju
u drkavnim organima faktura Eija je realizacia placanja u
nadlefnosti Uprave za katastar | dravnu
imovinu, dostavijanje faktura nadieZnim
organizacionim jedinicama sa pratecom
dokumentacijom radi  verfikacije istih,
kontrolisanje | usaglagavanje  1zvoda
otvorenih stavki (105-a), aZuriranje knjige
ulaznin faktura (KUF-a), pripremu statistitkit
i drugih izvjestaja nadieZnim organima;
obavijanje poslova u skladu sa poslovnim
procedurama iz svoje nadleZnosti, vodenje
evidencija | dostavijanje izvjestaja iz svog
djelokruga rada | druge poslove po nalogu

pretpostavijenih,
B58 | Savjetnikica | Vréi poslove koji se odnose na: vodenje
evidencijeé osnovnih sredstava Uprave po
. Wl nvao kvalifikacije organizacionim jedinicama; obradun
obrazovanja, fakultet iz amorlizacije |1 dostavu na knjiZenje,

oblasti drudtvenih nauka
Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

usaglasavanje knjigovodsitvenog stanja sa
popisnim stanjem; utwrdivanje | knjiZzenje
viSkova 1 manjkova, vodenje analifike
prihoda; analitike dobavljaca i usaglagavanje
dospjelih obaveza, vodenje knjige ulaznih
faktura uporedivanje faktura dospjelih za
placanje po osnovu zakljuéenih ugovora sa
specifikacijama ciena za robe | usluge iz
ugovora; vrienje kontrole ispravnosti faktura |
dospjelih obaveza wvodenje evidencie
pokretnih 1 nepokretnih stvari; usaglasavanje
knjigovestvenog stanja sa stvarmim popisnim
stanjern, knjizenje utvrdjenih  vikova |
manjkova, vrienje obraduna amortizacie |
revalorizacie i utvrdjivanje knjigovedstvenog
stanja | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.
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| 869 |

-

W1 nivo
obrazovanja
Najmanje  dvije
radnog iskustva
PoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

kvalifikacije

godine

Vréi poslove koji se odnose na: vodenje
evidencije analitike po podruénim jedinicama
Uprave, vodenje materijalnog knjigovodstva
kroz program za evidenciju koji se odnosi na
evidenciju polrosnje kancelarijskog materijala
I sitnog inventara po podruénim jedinicama i
organizacionim cjelinama Uprave, polrognje
goriva i potroénje rezervnih djelova po
vozilima, pradenje potrodnje goriva u skladu
§a usvojenim planom potrognje; uporedivanje
fakiura dospjelih za pladanje po osnovu
zakljucenih ugovera sa specifikacijama cijena
za rmobe | usluge iz ugovora, poslove
usaglagavanja popisnog sa knjigovodstevnim
stanjem kancelarijskog materijala i sitnog
inventara, izrada izvjeStaja o potrodnji
kancelarijskog materijala, sitnog inventara,
goriva i rezervnih djelova radi pracenja
ekonomiénosti u potrodnji | radi pripreme
podataka o potrebnim kolidéinama istih u cilju
sprovodenja postupaka javnih nabavki;, |
druge poslove po nalaog upretpastavijenih,

| 870

Samostalni/a referent/kinja

V1 niva
obrazovanja
Majmanje dvije
radnog iskustva
Polo®en struéni ispit za rad
u drZavnim organima

kvalifikacije

godine

Vr3i poslove koji se cdnose na: obradum
trofkova za sluibena putovanja po
dostavijenjim  Malozima 2za  sluibena
putovanja, cbradu zahtjeva za placdanje kroz
SAP sistern vezano za isplate po putnim
nalozima, objedinjavanje realizovanih
zahtjeva sa prataéom dokumentacijom i
odlaganje istih u registar pladenih raduna,
dostavijanje  izvjedtaja o utrosenim
sredsivima iz bBlagajne po namjeni i
korisnicima; obavljanje poslova u skladu sa
poslovnim procedurama iz svoje nadleznosti i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.

B71-872

Samostalnila referent/kinja

V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

MNajmanje  dvije  godine
radnog iskustva

PoloZen strutni ispit za rad
u dravnim organima

Vréi poslove koji se odnose na
objedinjavanje dokumentacije za obratun
zarada koju dostavijaju  organizacione
jedinice; unos dokumentacie za obracun
zarada kroz Sistem za centralizovani cbraéun
zarada, dostavija dokumentaciu organu
nadleZnom za poslove finansija na obratun;
vodenje | aZuriranje registra zarada; konbrofu
obradunskih ligti za svakog sluZbenika
pojedinaténo; odlaganje dokumentacije koja

| se odnosi na obradun zarada, obradu
i dokumentacije za dostavljene kreditne
| . zahtjeve; prpremu statistickin 1 drugih

266




izviestaja nadleZnim organima; izradu M4
obrazaca, dostavljanje izvjestaja koji se
odnose na podatke o zaradama zaposlenih;
obavljanje posiova u skladu sa poslovnim
procedurama iz svoje  nadleZnosti,
komunikaciju sa drugim  javnopravnim
organima | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

873

Samostalnifa referent/kinja

= |\ nve kvalifikacije
obrazovanja

= Majmanje dvije godine
radnog iskusiva

= PoloZen struéni ispit za rad
u drZavmnirm organima

VrEi poslove koji se odnose na prijélﬁ
kancelarijskog materijaia, sitnog inventara |
drugog  potrodnog malerjala u magacinu
Uprave, vodenje odgovarajuce evidencije o
prijemu  kKancelarijskeg materijala, sitnog
inventara | drugog potroSnog materijala kaao i
evidenciie o izdavanju istih za potrebe
podruénih jedinica | ostalih organizacionih
jedinica Uprave, pripremu podataka o
stvamim  polrebama  Uprave o cilju
sprovodenja postupaka javnih  nabavki,
pripremu  predioga Za rashocdovanje
kancelarijskog materijala | sitnog inventara,
dostavljanje izvieslaja o stanju na zalihama; |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.

874

Samostalnifa referent/kinja -
knjigovoda, kontista

LT Ve kvalifikacije
obrazovanja

& Majmanje dwvije godine
radnog iskustva

= PaoloZen struni ispit za rad
u drzavnim organima

Vréi poslove koji se odnose na:pripremu |
obradu  knjigovodstvene  dokumentacije,
prijgm  faktura, njihovo  Sifriranje  po
dobavijatima | upis u knjigu ulaznih faktura -
KUF i unos u elektronsku evidenciju KUF,
dostavijanje dokumentacije nadleznim
organizacionim jedinicama na verifikaciju;
obradu zahljeva za platanje u SAP sistemu;
pratenje novianog toka, izvjedtaja o
neizmirenim obavezama i dostavijanje
informacija; kompleliranje | objedinjavanje
realizovanih zahtjeva =za placane sa
pratecom dokumentacijom | odlaganje u
ragistar pladenih obaveza, ulefce U
pripremanju izvjestaja; prijem kancelarijskog
materijala, sitnog inventara | drugog
potroénog materijala u magacinu Uprave,
vodenje odgovarajuée evidencije o prijgmu
kancelariskog materijala, sitnog inventara |
drugog potroénog matenjala kao i evidencije
o izdavanju istih za potrebe podrucnih
jedinica | oslalih org anizacionih jedinica
Uprave, pripremu podataka o stvarnim
potrebama Uprave u cilju  sprovodenia
postupaka javnih nabavkiobavija poslove u |
skladu sa poslovnim procedurama iz svoje
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nadleznosti; vodenje evidencija | dostavijanje
izvjeslaja iz djelokruga rada; i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih.

13.2. Kancelarija za javne nabavke

875 | Seflica 1 Vréi poslove koji se odnose na
| organizovanje, koordiniranje | obavijanje
- Vil nive  kvalifikacije poslova iz djelokruga rada Slufbe; pravilno
. obrazovanja, fakultet iz sprovodenje propisanih procedura;

oblasti drustvenih nauka - mspﬂfﬂﬂﬂﬂﬂ}ﬂ paslova na iZvrSiooe:
ekonomija ili pravo komunikaciju sa drugim organizacionim
= MNamanje celin godine jedinicama; pracenje | primjenu propisa iz
radnog iskustva oblasti javnih nabavki, davanje potrebnih
= PoloZen strutni ispit za rad cbavjeStenja | instrukcja  sluZbenicima;
u driavnim organima pripremu plana javnih nabavki u saradnji sa
= PoloZen struéni ispit za rad slubom nadleZnom za poslove budieta;
na poslovima javnih nabavki pracenje evidencije javnih | izviestaja o
javnim nabavkama, komunikaciju sa drugim
I javnopravnim organima | druge poslove po
i nalogu Direkiora.
B76-B79 Samostalnila savjetnikica | - za 4 Obavlja poslove koji se odnese na: pripremu
javne nabavke plana javnih  nabavki; izdavanje
zainteresovanim privrednim subjektima dijela
« Vi1 nivo kvalifikacije tenderske dokumentacie koja sadrzi tajne
obrazovanja, fakultef iz podatke u skladu sa zakonom; vodenje
oblasti drustvenih nauka - evidencija jawnih nabavki, safinjavanje
ekonomija ili pravo izvjeitaja o sprovedenim postupcima javnih
» Majmanje tri godine radnog nabavki; vrienje administrativnih poslova u
iskustya realizaciji postupka javne nabavke i druge
« PoloZen struéni ispit za rad poslove wu skladu sa zakonom i
| u drzavnim organima podzakenskim aktima; dostavijanje ugovora
| s Polaben sinuéni fsphl 25 rad zakljuﬁeq?!‘l u pns':lupku javnih  nabavki
na poslovima javnih nabavki Ean:elanp za finanslje, kao | organizacionim
jedinicama Uprave za &ije je potrebe izvriena
nabavka, radi njihovog pracenja 1 druge
! poslove po nalogu pretpostavijenih,
14. SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE
- Redni | Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavijanje poslova u izvriilaca
odredenom zvanju
| 880 | Nacelnikica 1 Wrii poslove Koji se odnose na: erganizovanje,
koordiniranje i obavljanje poslova iz djelokruga
= W1 nivo kvalfikacije rada Slube; pravilno sprovodenje propisanih
obrazovanja, fakultet iz

ablasti drustvenih nauka -
pravo ili ekonomija

procedura, rasporedivanje poslova na
izvréioce, koorordiniranje poslova odnosa sa |
javnoscu; komunikaciju sa  rukovodiocima
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« MNajmanje cetii godine
radnog iskusiva

« PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

organizacionih jedinica u vezi pravilnog

arhiviranja, Euvanja i iZluivanja
registratorskog materijala istih; pradenje izrade
izvjestaja o evidencijama za prisusivo
sluZbenika Centrale na poslu; pracenje rada

kancelarijskog poslovanja, pisarnice, arhive ||

ostalh  administrativno-tehnickih  zadalaka;
pracenje koriéenja 1 odriavanja voznog
parka; korordiniranje poslova ¢uvanja arhive,
arhivske grade i registratorskog materijala;
koordiniranje na izradi pecata, Stambilja,
Zigova 1 drugih sredstava neophodnih za
Qrganizaciju rada Uprave; pracenje
obezbjedivanja uslova za tehnitko odrzavanje
poslovnih prostorija Uprave, kontrolu izvréenja
obima | kvaliteta postavijenih zadataka i s tim
u vezi davanje predioga | preduzimanje
adekvatnih  mjera; sveobuhvalnu analizu
izvjestaja organizacione jedinice i
preduzimanje potrebnih mjera; komunikaciju
ga drugim javnopravnim organima | druge
poslove po nalogu Direktora.

Ba1

Samostalnila savjetnikica |

« VIl nivoe  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenin nauka -
ekonomija ili pravo

= Majmanje tri godine radnog
iIskustva

« PaoloZen struéni ispit za rad
u dravnim organima

Vs posiove koji se ocdnose na pnpremt_n

objedinjavanje plana | izvjestaja o radu
Sluzbe, pradenje 1| organizovanje poslova u
vezi sa odrzavanjern poslovnih  prostorija
Uprave | komunikaciju sa Upravom nadleznom
za poslove driavne imovine, stara se o
jednoobrazno) primjeni propisa koji se odnose
na mvesticiono odrzavanje, vrii nadzor nad
investicionim | tehnmiékim odrZavanjem
objekata, pracenje postupaka tehnickog
adrZzavanja pokretne i nepokretne imowvine;
ostvaruje sardanju sa nadieznim drZavnim
organima u veZi gazdovanja graniénim
preélazima oko invesliranja | odrZavanja svih
objekata imovine, pracenje poslova u skladu
ga Zakonom o arhivsko] djelatnosti; cuvanje
predmeta koji se odnose na istorijat Uprave;
vodenje evidencija o prisustvu na posiu
zaposlenih u Cenlrali; dostavlja izvieslaja iz
svog djelokruga rada i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih,

gez

Samostalnila savjetnikica |

» VIl nive kealifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
pravo ili ekonomija

Vréi poslove u skladu sa Zakonom o arhivskoj
djelatnosti; ostvaruje saradnju 83
carinarnicama u vezi pravilmog Guvanja |
izlucivanja registratorskog matenjala | arhivske
grade; vodi polrebne evidencije o arhivskoj
gradi; obavija _Ensmve izuéavanja istonjata
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= Najmanje tri godine radnog
iskustva

* PoloZen strucni ispit za rad
u dravnim arganima

Uprave; obavlja poslove u vezi &uvanja
predmeta koji s& odnose na istorijat Uprave;
dostavija izvjeSlaje iz svog djelokruga rada;
vidi | druge poslove koje odredi
pretpostavijenifa

BB3

Vidila savjetnik/ca Ill

« Vi1 nivo kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti iz oblasti tehnifko -
tehnoloskih i drushvenih
nauka

« Najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VIl ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja

= PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim organima

Vréi posiove u Centrali koji se odnose na:
evidenciju swvih sluZbenih wvozila Uprave,
organizaciju | pratenje rada svih sluZbenika
koji po polrebi obavijaju poslove wvozata -
kurira | ostalih sluzbenika kojima je odobreno
koriscenje sluZbenih wozila, prikupljanje,
pratenje | evidenciiu swvih putnih naloga i
potrosnje goriva svih vozila 1 sastavijanje
izvjeitaja o tome; organizovanje popravke i
registracijie  motornih  vozila;  planiranje
nabavke pofrognog materijala i rezevnih
dielova; ovjeru nalega za tehnitku ispravnost
motermih vozila | provjeru njihove ispravnost;
stara se o jednoobraznoj primjeni propisa koji
se pdnose na investiciono odriavanje, stara
s& 0 izradi planova | programa modemizacije
sluzbe; obezbjeduje wrdi nadzor nad
investicionim | tehniékim  odrZavanjem
objekata; pratenje postupaka tehnickog
odrfavanja pokratne | nepokretne imovine;
ostvaruje sardanju sa nadleinim drZavnim
organima o vezi gazdovanja graniénim
prelazima oko investiranja | odrZavanja svih
objekata imovine; | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih,

B84-887

Samostalnifa referent'kinja

« W1 niva  kvalifikacije
obrazovanja

+ Majmanje dvijeg godine
radnog iskustva

= PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

= PoloFen vozadki ispit B
kategorije

YWrii poslove u Centrali koji se odnose na:
prijem swvih pismena uputenih preko poste |
otklanjanje nedostataka prilikom prijema
poste, zavodenje odnosno evidenciju kroz
knjige prijema poste, odvajanje pismena
prema hitnosti | materp 1 raspored po
organizacionim jedinicama; otpremu poste
preko  dostavne  knjige  organima |
institucijama; internu  dostavu podte |
ekspediciju  poste;, preuzimanje | predaju
posilki; upravlijanje wvezilom, staranje o
tehnickoj ispravnosli vozila, registraciju |
vodenje servisnih kartona wozila, wvoden)e
potrebne evidencije o radu | tehnickoj
ispravnosti vozila, wvodenje evidencie o
predeno] kilometrazi | ultrosku gorva, po
potrebi vréenje prevoza zaposlenih | vodenje
evidencija o istim i druge posiove po nalogu
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pretpostavijenih,

888 | Referent/kinja Vrii poslove u Centrali koji se odnose na.
prijam swih pismena uvpucenih preko poste |
« Il il V1 nive kvalifikacije otklanjanje nedostataka prilikom  prijema |
obrazovanja poste, zavodenjea odnosno evidenciju Kroz
» Majmanje Sest mjeggc“ knjige prijema poste, odvajanje pismena
radnog iskustva na prema hilnosti | materiji | raspored po |
posiovima u IV1 ili Il nivou organizacionim jedinicama; otpremu poste |
kvalifikacije obrazovanja preko doslavne  knjige  organima I
« Polofen struéni ispit za rad institucijama;  internu  dostavu  poste |
u drzavnim organima ekspediciju poste; preuzimanje i predaju
« Poloen vozatki ispit B pﬂiiuhi: u_j::ta'u.r!ianje_ vuzi!um. stlalranjﬁ 1:?
kategorije lahnlﬂl-:nj: |5|::.r:w.nnst| viozila, f'.EE'ETfH'E'IU.'
vodenje servisnih kartona wvozila, vodenje
poirebne evidencije o radu 1 fehniékoj
ispravnosti  vozila, vodenje evidencije o©
predenaj kilometrazi i utrosku goriva;, po
potrebi vrienje prevoza zaposlenih i vodanje
evidencija o istim i druge poslove po nalogu

pretpostavijenih.
8688-850 | Samostalnifa referent/kinja Wréi poslove u PJ Podgorica koji se odnose |
na: prijem svih pismena upucenih preko poste
« V1 nivo  kvalifikacie i otklanjanje nedostataka prillkom prijema
obrazovanja poste, zavoedenje odnosno evidenciju kroz
« MNamanje dvije godine knjige prjema poSte, odvajanje pismena
radnog iskustva prema hitnosti | materiji 1 raspored po
« PoloZen struéni ispit za rad organizacionim  jedinicama; otpremu poSte
u drZavnim organima preko  dostawne  knjige  organima |
« Polozen vozatki ispit B institucijama; internu  dostavu  poSte |
kategorije ekspediciu pu;le:. preuzimanie i pt.edaju
posilki; upravljanje wvozilom, staranje o
tehniékoj ispravnosti vozila, registraciu |
vodenje servisnin karona wozila, voden)e
potrebne evidencije o radu | tehniCkoj
ispravnosti vozila; wvodenje evidencie o
| predenoj kilometraZi i ulroSku goriva; po
potrebi vrienje prevoza zaposlenih | vodenje
evidencija o istim i druge poslove po nalogu

pretpostavijenih.
851 | Samostalnila referent/kinja \rSi poslove u PJ Nik&i¢ | Grupi za inspekcijski
nadzer za Centralni region - NikSic koji se
LI T nivo kvalifikacije cdnose na. prijem svih pismena uwputenih
obrazovanija, preko posSte | otklanjanje nedostataka prilikom
= Majmanje dvije godine prijema poste, zavodenje odnosno evidenciju

radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima
PoloZen wozacki ispil B

kroz knjige prijema poéte, odvajanje pismena
prema hitnosti | materiji i raspored po
organizacionim jedinicama; otpremu podte
preko  dostavme  knjige  organima i
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kategorije

inslitucijama, infernu  dostavu podte |
ekspediciju poste; preuzimanje i predaju
pofiliki; upravijanje wvozilom, staranje o
tehnickoj ispravnosti vozila, registraciju i
vodenje servisnin kartona vozila; vodenje
polrebne evidencije o radu i tehnitkoj
ispravnosti  vozila, wvodenje evidencije o
predenoj kilometraZi | utrosku goriva; po
potrebi vréenje prevoza zaposlenih | vodenje
evidencya o istim | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih,

892

Samostalinifa rﬂnr&nu'i:inja

V1 nive
obrazovanja,
Majmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZen siruéni ispit za rad
u drZavnim organima
Poloten wvozatki ispit B
kalegorije

kvalifikacije

Vrsi poslove u PJ Budva | Grupi za
inspekcijski nadzor za Primorski region -
Budva ko) se ocdnose na: prijem svih pismena
uputenih preko poste | otklanjanje
nedostataka prilikom prijema poéte, zavodenje
odnosno evidenciju kroz knjige prijema poste,
odvajanje pismena prema hitnosti | materiji |
raspored po  organizacionim  jedinicama;
olpremu poSte preko doslavne  knjige
organima i institucijama; internu dostavu poste
i ekspediciju poste; preuzimanje | predaju
posiljki;, upravljanje wvozilom, staranje o©
tehnickoj ispravnosti vozila, registraciju |
vodenje servisnih kKarlona wvozila, vodenje
pofrebne evidencije o radu i tehnitko)
ispravnosti  vozila, wvodenmje evidencie o
predenoj Kilometrazi | wlrosku goriva, po
polrebi vrienje prevoza zaposlenih | vodenje
evidencija o istim i druge poslove po nalogu
pretpostavijenin.

893

Samostalni/a referent/kinja

V1 niveo kvalifikacije
obrazovanja,

Najmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima
PoloZen wvozacki ispit B
kategarije

Vrii poslove u PJ Herceg Movi | Grupi Za
inspekcijski nadzor za Primorski region -
Herceq Movi koji se odnose na: prijem svih
pismena upucenih preko podte i otklanjanje
nedostataka prilikom prijema poste, zavodenje
odnosno evidenciju kroz knjige prijema posle,
odvajanje pismena prema hitnosti | materiji |
raspored PO organizacionim  jedinicama;
otpremu podte preko dostavne  knjige
organima | institucijama, internu dostavu poéte
i ekspediciju posle, preuzimanje | predaju
podiliki; wpravijanje wvozilom, staranje ©
tehnitkoj ispravnosti vozila, registraciu i
vodenje servisnih kartona wvozila; vodenje
potrebne evidencije o radu | tehnitkoj
ispravnosti  vozila, wvodenje evidencie o
predenoj kilometrazi | utroSku goriva; po
potrebi vréenje prevoza zaposlenih | vodenje
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radnaog iskustva

evidencije o motornim vozilima i plovilima,

273

pretpostavijenih. |
|
844 | Samostalni/a referent/kinja Wréi poslove u PJ Bijelo Polie i Grupi za:
inspekcijski nadzor za Sjeverni region - Bijelo
« V1 nive  kvalifikacie Polje koji se odnose na: prijem svih pismena
obrazovanja upucenih preko poste 1 olklanjanje
¢ Najmanje dvije godine nedostataka prilikkom prijema poste, zavodenje
radnog iskustva odnosno evidenciju kroz knjige prijgma poste,
« Pologen struéni ispit za rad odvajanje pismena prema hitnosti | materij i
u driavnim erganima raspored po  organizacionim  jedinicama,
» PoloZen vozatki ispit B utprEf_nu “puﬁle pl'ehq dostavne  knjige
kategorije arganima i institucijama, internu dostavu poste
i ekspediciju poste; preuzimanje i predaju
posiljki; upravlijanje vozilom, staranje o
tehniékoj ispravnosti vozila, registraciu i
vodenje servisnih kartona vozia, wvodenje
potrebne  evidencije o radu i tebnicko)
ispravnosti  wvozila, wvodenje  evidencie o
predenc] kilometrazi | utrosku goriva; po
potrebi vrienje prevoza zaposlenih | vodenje
evidencija o istim i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.
B95 | Samostalnifa referent/kinja Vi posiove u PJ Berane | Grupi za |
inspekcijski nadzor za Sjeverni region -
s W1 nivea kvalifikacije Berane koji se cdnose na: prijem svih pismena
obrazovanja upucenin  preko poste 0 olklanjanje
s Najmanje dvijle godine nedostataka prilikom prijema poste, zavodenje
radnog iskustva odnosno evidenciju kroz knjige prijema posta,
» PoloZen struéni ispit za rad odvajanje pismena prema hitnosti i materiji |
u drzavnim organima raspored po organizacionim  jedinicama;
« Polozen vozaiki ispit B l:]-'[ﬁl'ﬁ'!‘li.l poste preko dostavne  Knjige
kategorije organima i insitucijama; internu dostavu poste
i ekspediciju poste; preuzimanje 1 predaju
podiljki; upravijanje wvozilom, staranje o
tehniGkoj ispravnost vozila, registraciju i
vodenje servisnin kartona vozila, vodenje
polrebne evidencije o radu i tehnitkoj
igpravnosti  vozila;, wvodenje ewidencije o
predenc kilometrazi | utrofku gonva, po
potrebi wrienje prevoza zaposlenih | vodenje
evidencija o istim i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.
836 | Samostalni/a referent/kinja Stara se o koriéenju i odrZavanju voznog
parka (motornih vozila i1 plovila), organizuje
= V1 nive  kvalifikacie cpravke molomih vozila 1 plovila  kod
obrazovania specijalizovanih servisa; stara se o registraciji
= Majmanje dvile godine molornih vozila | plovila carinske sluzbe. vodi




PoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim organima
Polozen wvozacki ispit B
kategorije

planira nabavku pofrosnog materijala |
rezervnih djelova | ostvaruje saradnju sa
sluzbenikom 2za javne nabavke; ovjerava
naloge za tehnicku ispravnost motarnih vozila i
plovila carinske slufbe i druge poslove koje
odredi pretpostavijnifa

897 | Visila namjeStenikica | Vrsi poslove za potrebe Centrale odrzavanja

s W1 nivo  kvalifikacije objekta, uredaja, tehnitkih sredstava i javnih

obrazovanja povrSina u sjedistu Uprave; po potrebi wvrdi

+ Majmanje jedna godina poslove vozaca, kurira, radnika na prijavnici,

radnog iskustva lelefoniste; rukuje parmim kotlom i instalacijom

» PoloZen struéni ispit za rad grijanja i wrii odredene administrativhe -

u drZavnim organima tehnitke poslove, stara se o ispravnosti

« Polozen vozacki ispit B telefonske centrale; dostavijanje potrebnih

kategorije izvjestaja | druge poslove koje odredi
pretpostavijenia.

898-500 | Visila namjestenik/ca | Vréi poslove odriavanja objekata, uredaja,

P TR fnva kvalifikacije tehnickin sredstava i javnih povréina u PJ

obrazovanja Carinarnici Bar; po potrebi vréi poslove

+ MNajmanje jedna godina vozada, kurira, radnika na prijavnici,

radnog iskustva telefoniste; rukuje parnim kotlom | instalacijom

+ PoloZen struéni ispit za rad grijanja i wrdi odredene administrativno -

u drzavnim organima tehnicke poslove, stara se o ispravnosti

« Polozen vozadki ispit B telefonske centrale | druge poslove koje odredi
kategorije pretpostavijenifa.

Samostalnifa savjetnikica | Virsi poslove Koji 8 odnose na: pratenje

i 801-803
1

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
cblasti fakultet iz oblasti
tehnicko -tehnologkin il
drustvenih nauka

Majmanje tri godine radnog
iskustva

Poloden strufni ispit za rad
u drZavnim organima

propisa iz nadleznosti rada SluZbe; utedde u
planiranju tehnicke opremljenosti carinske
sluzbe, ucestvuje u planiranju nabavke,
tuvanja, dodjele na upotrebu | Sigurnog
koristenja operativne tehnike, nacruZanja,
municije, zastiine opreme i drugih sredstava
potrebnih oviaiéenim carinskim sluZbenicima;
brine o kontroli tehnitke ispravnosti opreme |
nacrufanja; uéesivovanje u organizovanju i
sprovodenju mjera provjere zdrastvenog
stanja oviaitenih cannskin sluZbenika kojima
je dodijeljenc nacruanje, odnosno Koji rukuju
izvorima jonizirajuceg zracenja, ufesce u
pracenju | sprovodenju mjera zadtite od
jonizirajuéeg zracenja; ucesce u sprovodenju
redovne kontrole nad izvorima jonizirajudéeg
zrafenja, preduzimanje 1 organizovanje
zastitnih mjera v sluéaju radiocionog udesa;
udeite u saradnji sa nadleZnim crganima u
vezli jonizirajuéeg zradenja, uleste u
usmjeravanju rada sluZbenika na mobilnem
skeneru | drugim wredajima sa izvorom
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jonizirajuéeq zraCenja; ufese wu odabiru
timova sluzbenika za rad na mobilnom
skeneru | specijalizovanoj opremi, vodenje
cdgovarajucih  evidenciia | dostavijanje
izvjestaja iz svog djelokruga rada | druge
poslove po nalogu prefpostavijenih.
14.1. Pisarnica
204 Seflica 1 V&l poslove koji se odnose na. pripremu i
objedinjavanje plana | izviestaja o radu
« Vi1 nive kvalifikacije Pisarnice, pratenje prijema | ekspediciju
obrazovanja, fakultel iz podte; prijema, rasporedivanja i evidentiranje
oblasti drustvenih nauka - akata, odnosno predmeta; vodenje ratuna o
prava rokowima za otpremanje 1 arhiviranje akta, |
« Majmanje &elii  godine pratenje arhiviranja | &uvanja zavrienih
radnog iskustva | predmeta 1 drugog registratorskog materijala;
* PoloZen strucni ispit za rad pratenje cuvanja arhive, arhiveke grade |
u dr2avnim organima registratorskog malterijala; pracenje cuvanja i
oliskivanja zaduZenih peéala | Stambilja;
poslove u skladu sa Zakonom o arihskoj
djelatnosti; ostvarivanje saradnje i davanje
smjernica organizacionim jedinicama u vezi
pravilneg Euvanja i izlugivanja registratorskog
materijala i arhivske grade | kemuniciranje sa
Drzavnim  arhivem, wvodenje  polrebnih
evidencija o arhivskoj gradi | organizovanje
poslova izlu€ivanja po zahtjevu organizacionih
jedinica, dostavijanje izvieStaja iz svog
djelokruga rada | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih,
905-912 | Samostalnifa referent/kinja, B Vr&i poslove u Centrali koji se odnose na:
arhivar/ka - upisnicar/ka priem, | olvaranje rasporedivanje po
B kategorijama, zavodenje u djelovodnik |
« W1 nivo  kvalifikacie interne dostavne knjige, dostavijanje u rad
obrazovanja gvih primljenih pismena wvri razvodenje
* Najmanje dvije godine otpremanje poste i postanskih posiljki vodedi
radneg iskustva ratuna o rokovima: arhiviranje i cfuvanje
* Pelozen strucni ispit za rad zavrenih predmeta i drugog registratorskog
u drzavnim organima materijala, vodenje arhivske knjige; éuvanje i
otiskivanje zaduZenih pedata, Zigova i
Etambilja; vodenje svih vrsta upisnika, registra,
kontrolnika postarine i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih,
913 | Samostalnila savjetnikica Ill 1 \iréi poslove u PJ Podgorica koji se odnose na
pracenje; prijema i ekspedicije podte; kretanje
=« Vi1 nive kvalifikacije spisa, akata | pismena, pripremu plana rada |
obrazovanja, fakultet iz izvjeStaja iz domena rada pisarnice, pradenje
oblast druivenih nauka prijema, rasporedivanja | evidentiranja akata,
« Najmanje jedna godina odnosno  predmeta; vodenje rafuna o
radnog iskustva rokovima za olpremanje i arhiviranje ak!a,l
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+ PoloZen strugni ispit za rad
u drZavnim arganima

sprovodenje arhiviranja | €uvanja zavrienih
predmeta | drugog registratorskog materijala;
pripremu predmeta za olpremanje; uéeiie u
poslovima cuvanja arhive, arhivske grade i
registratorskog ~ materijala;  sadinjavanje
periodiénih i godi&njih izviedtaja i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,

Samostalni/a referent/kinja,
arhivar/ka - upisnicar/ka

= W1 nivae  kvalifikacije
obrazovanja

« Namanje dvije godine
radnog iskustva

« PoloZzen struéni ispit za rad
u dr¥awnim organima

Vréi poslove u PJ Podgorica koji se odnose
na: primanje, pregledanje, rasporedivanje i
evidentiranje akata odnosno predmeta,
razvrsiavanje | rasporedivanje akata odnosno
predmeta; arhiviranj@ 1| cuvanje zavrienih
predmeta i drugog registratorskog materijala;
pripremanje préedmela za  olpremanje;
izdavanje poterde o prijemu podnesaka od
siranaka, rukovanje pecatima i Stambiljima i
njihova Suvanje 1| druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

Samostainiia referent/kinja

« WV nive  kvalifikacije
obrazovanja

« Najmanje dvie godine
radnog iskustva

« Polofen strugni ispit za rad
u drZavnim organima

Vrii poslove HﬂjrﬁE odnose na Grupu za
inspekcijski nadzor za Centralni region -
Podgorica | to: prijem, zavodenje | otpremanje
akala, vodenje upisnika, djelovodnika |
registratora;  kopiranje, umnoZavanje |
odlaganje dokumenata, vodenja evidencija,
unos i obradu podataka; izdavanje potvrde o
prijemu podnesaka od stranaka; rukovanje
petatima i Stambiljma | njihove Suvanje |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.

Samostalnifa referent/kinja,
arhivarika - upisnicarika

V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

» MNajmanje dvie godine
radnog iskustva

« Poloden struéni ispit za rad
u drZavnim ocrganima

Vréi poslove u PJ NikSic koji se odnose na:
primanje, pregledanje, rasporedivanje |
evidentiranje akala odnosno predmetla,
razvrstavanje i rasporedivanje akata odnosno
predmeta; arhiviranje 1 Suvanje zavrienih
predmeta | drugog registratorskog materijala;
pripremanje predmeta za  olpremanje;
izdavanje potvrde o prijemu podnesaka od
stranaka; rukowvanje pecatima 1| stambiljima i
njihovo éuvanje i druge poslove po nalogu
pretpostavijeninh,

| 923.924 | Samostalni/a referentikinja,

! arhivar/ka - upisnicar/ka

« V1 nve  kvalifikacije
obrazovanja

« Najmanje dvie godine
radnaog iskustva

+ Polo¥en struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Vréi poslove koji se odnose na Grupu za
inspekcijski nadzor za Cenfralni region -
MNikSic i to: prijem, zavodenje | otpremanje
akata;, wodenje wupisnika, djelovodnika |
registratora;  kepiranje, umnoZavanje i
cdlaganje dokumenata; vodenje ewvidencija,
unos | obradu podataka; rukevanje pecatima i
&lambiljima | njihovo Cuvanje | druge poslove
po nalogu pretpostavijenih,

Samostalnifa referent/kinja

Vril poslove u PJ Bar koji se odnose na:




= W VD kvalifikacije
obrazovanja

« Najmanje dvijg godine
radnog iskustva

«  Poloken struéni ispit za rad
u drZavnim organima

primanje, pregledanje, rasporedivanje |
evidentiranje akata odnosno predmeta,
razvrstavanje i rasporedivanje akata odnosno
predmeta; arhiviranje | cduvanje zawvrdenih
predmeta i drugog regisiratorskog materijala;
pripremanje predmeta za  olpreman)e;
izdavanje potvrde o prjemu podnesaka od
siranaka; rukovanje pecatima i Stambiljima i
njihovo €uvanje i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih,

926

Samostalnifa referent'kinja

= nivo kvalifikacije
obrazovanja

= Namanje dwije godine
radnog iskustva

= PoloZen struéni ispit za rad
W drZavnim arganima

Vrii poslove koji se odnose nal Grupu za
inspekcijski nadzor za Primorski region - Bar
koji se odnose na: primanje, pregledanje,
rasporedivanje i evidentiranje akata odnosno
predmeta, razvrstavanje 1 rasporedivanje
akata odnosno predmela; arhiviranje | cuvanpe
zavrienin predmata | drugog reqistralorskog
materijala; pripremanje predmela Z3
otpremanje; izdavanje polvrde o prijemu
podnesaka od stranaka; rukovanje pecatima i
&tambiljima i njihove &uvanje i druge poslove
po nalogu  pretpostavijenih,

927-928

Samostalnila refarent/kinja

« V1 nive  kvalifikacije
obrazovanja

* Najmanje dvije godine
radnog iskustva

» PoloZen struéni ispit za rad
u dravnim crganima

Yréi poslove u PJ Budva koji se odnose na;
administrativho - tehnifke poslove wodenje
ratuna o snadbjevenosti  kancelanjskim
materijalom; prijem | raspored prijema
stranaka 1 sluZbenika; pripremu, sortirane,
giuriranje, raspored poste | arhiviranje
primanje, pregledanje, rasporedivanjge 1o
evidentiranje akata odnosno predmeta;
arhiviranje i Cuvanje Zavrienih predmeta |
drugog registratorskog materijala, pripremanje
predmeta za otpremanje; izdavanje potvrde o |
prijgmu podnesaka od stranaka; rukovanje |
petatima | Stambilima | njihove cuvanje |
druge poslove po nalogu prelp-uaslaﬂjerm.\

928

Samostalnifa referent/kinja

L T ([1"]s] kvalifikacije
obrazovanja

« Namanje dvije godine
radnog iskustva

* PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Vi poslove koji se odnose na Grupu za
inspekcijski nadzor za Primorski region -
Budva | to: prijem, zavodenje i otpremanje
akata, wvodenje upisnika, djelovodnika i
registratora, odlaganje dokumenata, vodenje
evidencija, unos i obradu podataka i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,

830

Samostalnifa referent’kinja

« V1 nve kvalifikacije

obrazovanja, raspored podte | arhiviranje | druge poslove po
* Majmanje dvie godine nalogu prelpostavijenih.
radnog iskustva

\irsi poslove u PJ Herceg Novi koji se cdnose
na: prijem | raspored prijema stranaka |
sluzbenika, pripremu, soriranje, aZuriranje,
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* PoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

831

Samostalnifa referent’kinja,
arhivarika - upisniéar/ka

Vi nivo kvalifikacie
obrazovanja

« Namanje dvie godine
radnog iskusiva

= FoloZzen strucni ispit za rad
u drZzavnim crganima

Vrsi poslove u PJ Herceg Novi koji se odnose
na. primanje, pregledanje, rasporedivanje |
evidentiranje akata odnosno predmeta,
arhiviranje | ¢uvanje zavrienih predmeta i
drugog registratorskog materijala; pripremanje
predmeta za otpremanje; izdavanje potvrde o
prijemu podnesaka od stranaka; rukovanje
pecatima i Stambiljima | njihovo Cuvanje |
druge posiove po nalogu preipostavijenih.

832

Samostalnifa referent/kinja

= V1 nivo kvalifikacije
ocbrazovanja

= Majmanje dvie godine
radnog iskustva

« PoloZen strugni ispit za rad
u drZavnim organima

Vrii poslove koji se odnose na Grupu za
inspekcijski nadzor za Primorski region -
Herceg Movi | to:prijem, zavodenje i
otpremanje akata, vodenje upisnika,
dielovodnika |  registratora, odlaganje
dokumenata; wvodenje evidencija, unos i
obradu podataka i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

Samostalnila referent/kinja,
arhivar/ka - upisnicarika

W1 Fiive kvalifikacie
obrazovanja

* MNamanje dvije godine
radnog iskustva

¢ PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima

Vréi poslove u PJ Bijelo Polje koji se odnose
na: primanje, pregledanje, rasporedivanje |
evidentiranje akata odnosno predmeta,
arhiviranje | cuvanje zawvrienih predmeta i
drugog registraturskeg materijala; priprema
predmete za olpremanje; izdavanje polvrda o
priemu podnesaka od siranaka; rukovanje
pecatima i Stambiljima i njihove éuvanje idruge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

Samostalnifa referent/kinja

« V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

# Najmanje dvijg godine
radnog iskustva

= PoloZen strugni ispit za rad
u drZavnim organima

Vi poslove koji se odnose ma Grupu za
inspekeijski nadzor za Sjeverni region - Bijelo
Folje i to: prijem, zavodenje | otpremanje
akata, wvodenje upisnika, dielovodnika i
registratora, odlaganje dokumenata; vodenje
evidencija, unos i obradu podataka i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

835

Samostalni/a referent/kinja,
arhivar/ka - upisnic¢ar/ka

e WV nivo kvalifikacije
obrazovanja

*« MNajmanje dvije godine
radnog iskustva

« PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

Vrii poslove u PJ Plevija | Grupi za
inspekcijski nadzor za Sjeverni region

Plievija koji se odnose na: vodenje ratuna o
snadbjevenosti  kancelanjskim materjalom;
priem i raspored prjema stranaka i
sluZbenika; prijem, zavodenje | otpremanje
akata, wvodenje upisnika, djelovodnika |
registratora; cdlaganje dokumenata;, vodenje
evidencija, unos | obradu podataka; rukovanje
petatima i Stambiljima | njihove Cuvanje |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.
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936

Samostalnifa

referent/kinja,

Vr&i poslove u PJ Berane | Grupl za

arhivarika - upisnicarika inspekciski nadzor za Sjeverni region -
Berane koji se odnose na: primanje,
o IV nivo  kvalifikaciie pregledanje, rasporedivanje | evidentiranje
obrazovanja akata odnosno predmeta; arhiviranje | tuvanje
« MNajmanje dvie godine zavrienih predmeta i drugog registratorskog
radnog iskustva materijala;  pripremanje  predmeta za
« Polozen struéni ispit za rad oipremanje; Zdavanje polvrde o prijemo
u dravnim erganima podnesaka od stranaka; prijem, zavodenje |
otpremanje  akata; wvodenje  upisnika,
dielovodnika | registratora;,  odlaganje |
dokumenata; wvodenje ewvidencija, unos 1
obradu podataka;, rukovanje peéatima i
stambiljima i njihovo éuvanje i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih.
937 | Samostalnifa referent/kinja Vrii poslove koji se odnose na tehnicku izradu |
akata | administralivne poslove za potrebe
= M nive kvalifikacije carinsko - upravnog postupka u PJ Carinarnici
obrazovanja Podgorica; vrii razvodenje akala, arhiviranje |
» Najmanje dvije godine guvanje zavrienih predmeta i drugog
radnog iskustva registraturskeg materijala za potrebe carinsko
+ PoloZzen struéni ispit za rad - upravnog postupka; priprema predmete za
u drZavnim organima otpremanje; izdaje potvrde o priemo
podnesaka od stranaka; i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.
8938 Samostalnifa referent’kinja - Vsl poslove u PJ Carinamici Bar I;;Eji se
arhivarika odnose na prijem | ekspediciju posdte; prati
kretanje spisa, akata | pismena;, obavia
» W1 nivo  hvalifikacie poslove koji se odnose na izradu izviestaja iz
obrazovanja domena rada pisarnice, nafin vodenja
*» Najmanje dvie godine upisnika | djelovodnika; wdi  primanje,
radnog iskustva pregledanje, rasporedivanje i evidentiranje
* PoloZen strucni ispit za rad akata, odnosno predmeta; vrii razvrstavanje |
u driavnim arganima rasporedivanje predmeta (akata), obavija
razvodenie akata, sprovodi  arhiviranje |
Cuvanje zavrienih predmeta i drugog
regisiratorskog malerijala; priprema predmete
za olpremanje; izdaje polvrde o prijgmu
podnesaka od stranaka, fuva | ofiskuje
zaduZene petate, #igove i Stambilje; sadinjava
pericdiCne | godiSnje statistitke izvjestaje, i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.
939 | Samostainila referent/kijna - Vrsi poslove u PJ Carinamici Kotor koji se
arhivar/ka odnose na prijem i ekspediciju poite; prati
kretanje spisa, akata i pismena; obavija
s W1 ni\rib kvalifikacije poslove koji se odnose na izradu izvjestaja iz
obrazovania, domena rada pisarnice, nafin  vodenja
*» MNajmanje dvile godine upisnika | djelovodnika; wréi primanje,

rednog iskustva

pregledanje, rasporedivanje | evidentiranje
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PoloZzen struéni ispit za rad
U drZavnim organima

akata, odnosno predmeta; vrdi razvrstavanje i

rasporedivanje predmeta (akata), obavija
razvodenje akata, sprovodi arhiviranje |
¢uvanje zavrienih predmeta i drugog

regisiratorskog materijala; priprema pradmete
za olpremanje; izdaje potvrde o prijemu
podnesaka od stranaka; duva | otiskuje
Zaduiene pacate, Zigove i Stambilje; sadinjava
periodiéne i godinje statistitke izviestaje; |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.

840 | Samostalnila referentikinja - i Vréi poslove u PJ Carinamici Bijelo Polje koji
arhivarika se odnose na prijem i ekspediciju poste; prati
kretanje spisa, akala | pismena; obavija
« W1 nivo  kvalifikacie poslove koji se odnose na izradu izviedtaja iz
obrazovanja domena rada pisarnice, naéin  vodenja
* Namanje dvije godine upisnika i djelovodnika; vréi  primanje,
radneg iskustva pregledanje, rasporedivanje i1 evidentiranje
* PoloZzen strucni ispit za rad akata, odnosno predmeta; vréi razvrstavanje |
u drzavnim organima rasporedivanje predmeta (akata); obavlja
razvodenje akata, sprovedi arhiviranje i
cuvanje zavrsenih predmeta i drugog
registratorskog materijala; priprema predmete
za olpremanje; izdaje polvrde o prijemu
podnesaka od stranaka;, cuva i otiskuje
zaduZene petate, Zigove | Stambilje; sadinjava
pericdiéne | godisnje statisticke izvjestaje; i

druge poslove po nalogu prefpostavijenih.

14.2. Biro za odnose sa javnoscu

941 | Seffica 1 Vréi poslove koji se odnose na: koordiniranje
) _ . radom Birca | usmjeravanje rada izvriilaca,
¢i M gt m“hk“"fa pracenje pripreme saopstenja | informacija za
cbrazovanja, fakultet iz ; 2 : ; : -
_ : o javnost, pracenje | analizu informacia

oblash drustvenih ili SN 5t iz : :
i FRE objavijenih u domadim i stranim sredstvima

| humanistiékih nauka ; D el S . . "
; o: Halmaiile < &k -godim informisanja | drugim zvorima informacija o

radnog iskustva

PoloZen struni ispit za rad
U driavnim organima
Znanje engleskog jezika -
nivo B1

radu Uprave | sbranih administracia |
izvjeStavanje direktora; pripremu za javne
nastupe direktora, ostalih rukovodilaca i
sluZbenika; pracenje pripreme i organizovanja
konferencija za stampu, svih dogadaja kao
8to su skupowi, prezentacipe Uprave 1 sl
prediaganje nadina promovisanja aklivnosti
Uprawe, ufastvovanje u pripremi, koordinaciji i
realizacii planova, programa i aktivnosti
medijskin kampanja; izradu plana interne i
eksterne komunikacije iz nadleignosti Biroa;
komunikaciju sa drugim organizacionim
jedinicama iz nadleZnosti Biroa, pratenje




aZuriranja naloga na drustvenim mrezama
(FB, IG, TW) i dostavlijanje podataka iz
nadleZznosti Biropa potrebnin za aduriranje
internet stranice Uprave; obavljanje saradnje
sa neviadinim  sekiorom; dostavijanje
izvjestaja iz svog djelokruga rada; vrii | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.

842 | Visila savjetnikica Il Vréi poslove koji se cdnose na utedte u
pripremi saopstenja i informacija za javnost, 1

= Vi1 nive  kvalifikacije pracenju | analizi informacija objavijenih u
obrazovanja, fakultet iz domacim i stranim sredstvima informisanja,
oblasti  drustvenih  ili internetu i drugim izvorima o radu Uprave;
humanistickih nauka vodenje svih evidencija | arhiviranje pristiglih

* HNajmanje jedna godina pitanja | odgovora novinara, javnih nastupa
radnag iskustva na zaposlenih, kKao i svih objavijenih informacija |
poslovima u VI ili VI nivou koje se odnose na rad Uprave; pripremi i
kvalifikacije obrazovanja organizovanju konferenciia za stampu, svih

= PoloZen struéni ispit za rad dogadaja kao Sto su skupovi, prezentacije

u drzavnim organima Uprave i sl. kao | protokolarnin aklivnosti

« Znanje engleskog jezika - vezanih za iste; komunikaciju | saradnju sa
nivo B1 drugim organizacionim jedinicama Uprave u

cilju pripreme promolivaih aktivnosti Uprave,

staranje o nabavei | evidenciji protokolarnin

poklona, sredstava za reprezentaciju, cestitki,

promotivnih | drugih  sliénih - materijala;

dostavijanje izvieitaja iz svog djelokruga

rada; i druge poslove po  nalogu

pretpostavijenih.

8943 | Savjetnikica | - za odnose sa Vréi poslove koji se odnose na ufedde u
javnoséu pripremi saopétenja i informacija za javnost;
. VI nive kvalifikaciie pracenju i analizi informacha o radu Uprave

obrazovanja, fakultet iz
oblash drustvenih ili
humanistickih nauka
Majmanje tri godine radnog
Iskustva

Polozen siruéni ispit za rad
u drfavnim arganima

objavijenih u domadim | stranim sredstvima
informisanja, internetu 1 drugim iZvorima
informacija, a po potrebi | pripremi
odgovarajucih komentara, pripremi za javne
nastupe direktora, ostalih rukovodilaca
slutbenika, pripremi | organizovanju
konferencija za Stampu, svih dogadaja, kao
&to su skupovi, prezentacije Uprave i sl. kao i
ptotokolarnih aktivnosti za dogadaje u zemlji;
staranje o nabavci | evidenciji protokelarmih
poklona, sredstava za reprezentaciju, cestitki,
promotivnih 1 drugih shiénih materijala;
predlaganje nacina promovisanja aktivnosti,
medijskih nastupa i sl.; izradi plana interne |
eksterne komunikacije iz nadleZnosti Biroa
komunikaciji | saradnji sa drugim
crganizacionim jedinicama  Uprave u cilju

281



pripremi promotivnih aktivnosti Uprave, kao i
svih informacija; komunikaciji sa medijima |
marketing agencijama; vodenju i aZuriranju
nalaga na drustvenim mrezama (FB, 1G, TW)
Uprave i pripremi podataka iz nadliefnosti
Biroa potrebnih za aZuriranje internet stranice;
dostavljanju izvjestaja iz swvog djelokruga
rada;, obavijanju saradnje sa neviadinim
sektorom | druge poslove po nalogu

pretpostavijenih.

844 | Savjetnikica |
=\ nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih ili

humanistickin nauka

= Najmanje tri godine radnog
iskustva

« PoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim organima

Vrdl poslove koji se odnose na: pripremu
materijala za potrebe odriavanja sastanaka
kojima  prisustvuje  direktor,  pripremu
sastanaka i safinjavanje zapisnika i predloga
Zakljuéaka sa sastanaka, pracen)e realizacie
naloga | zakljuéaka direktora;, kKomunikaciju |
saradnju  sa  drugim  organizacionim
jedinicama Uprave, u cilju izvréavanja
poslova zadataka po nalogu direktora; izradu
polrebnih informacija i izvjestaja za direkiora,
stara se o korespodenciji | posti direktora;
pripremu | organizovanje konferencija za
stampu, svih dogadaja kao Sto su skupovi,
prezentacije Uprave i sl. kao i protokolarnib
aktivnosti vezanih za iste | druge poslove po
nalogu pretpestavijenih,

15. PODRUCNE JEDINICE

15.1. PODRUCNA JEDINICA PODGORICA - za Podgoricu, Cetinje, Danilovgrad, Tuzi, Zetu, Kolagin,
Niksi¢, Pluzine i Savnik

" Redni | Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u izvriilaca
odredenom zvanju
5 1 Vréi poslove koji s& odnose na: rukovodenje i

945 | Nacelnik/ca
|
| = VIl nive kvalifikacie
obrazovanja, fakuitet iz
oblasti drugtvenih nauka -
ekonomija il pravg
= Najmanje cetin
radnog iskustva
« PoloZen struéni ispit za
rad u drZavnim organima

gedine

koordiniranje  radom  Podruéne  jedinice;
pratenje rada organizacionih jedinica unutar
Podruéne  jedinice, usmjeravanje rada
izvriilaca; odlucivanje o najsloZenijim pitanjima
iz djelokruga rada; safinjavanje izvjestaja,
informaciia | analiza iz djelokruga rada
Podruéne jedinice i druge poslove po nalogu
Direktora. Vodi upravni postupak | donosi
riesenje iz djelokruga rada,
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15.1.1. Filijala za pruZanje usluga poreskim obveznicima i registraciju

846

Seflica

Vi1 nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakulielt iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija il pravo
Majmanje Cetiri
radnog iskustva
PoloZzen struéni ispit za
rad u driavnim organima

godine

.1

Vréi poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravane rada zaposlenih, rasporedivanje
poslova na izvréioce | obavljanje najslodenijin

poslova iz dielokruga rada Filijale; sprovodenje |
procedura Sektora za usluge i |

programa i

registraciju; pruzanje usluga | pomodi poreskim |

obveznicima i gradanima vezano za primjenu
poreskih propisa, kao | njihovim pravima i
obavezrama, koordiniranie rada iz nadieznosti
Filjale u  pripadajuéim  ekspoziturama,
organizovanje aktivnesti na  izvrSavanje
programa i procedura koji se odnose na prijem
i obradu prijava za registraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika
za obavezno socialno osiguranie i poreza na
dodatu wvrijednost o informacioni sistem;
organizaciju arhiviranja prijave za registraciju i
pratece dokumetancije; izradu izvjeStaja |
informacija | druge poslove po nalogu
pretpostavijenin. Vodi upravni postupak i
donosi fjesenje iz djelokruga rada

947-948

Ssamostalnifa savjetnikica |

VI nive kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druftvenih nauka -
ekanomija i pravo
Najmanje i

radnog iskustva

PoloZzen struéni ispit za
rad u drzavnim organima

godine

Vréi poslove koji se odnose na: samostalno

obavljanje sloZenih poslova iz djelokruga rada
Filijale, sprovodenje programa i procedura
Sektora za usluge i registraciu, pruZanje
usluga | pomodi poreskim obveznicima i
gradanima vezano za primjenu paoreskih
propisa, kao i njihovim pravima i obavezama,
provjeru kompletnosli podataka u prijavi za
registraciju poreskih obveznika, obveznika
doprinosa i osiguranika za obavezno socijalno

osiguranje | poreza na dodatu vrijednost ||
provjeru prateée dokumentacije, organizaciju |

akfivnosti i pruZanje pomodi prilikom unoSenja
podataka iz prijava za registracijy U
informacioni sistem; organizaciju i pracenje
aktivnosti na arhiviranju obradenih pnjava za
regisiraciy u dosije poreskog obveznika,
registraciju  poreskih  zaslupnika;, izradu
izvjeitaja | informacija | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak
| donosi rjeéenje iz djelokruga rada.
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949-052

Samostalnifa savjetnik/ca ||

VIl nive kvalifikacije
obrazovanja, fTakuliet iz
oblasti drustvenih nauka
Najmanje dvije godine
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za
rad u drZavnim organima

Vréi poslove koji s2 odnose na: samostalno
obavljanje peslova iz djelokruga rada Filijale;
sprovodenje programa i procedura Sektora za
usluge i registraciju, pruZanje usluga | pomodi
poreskim obveznicima | gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao | njihovim
pravima 1 obavezama, provieru kompletnosti
podataka u prijavi za registraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika
za obavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodatu  vrijednost | provjeru  pratede
dokumentacije; organizaciju aktivnosti |
pruZanje pomocdi prilikom unoSenja podataka iz
prijava za registraciju u informacioni sistem;
pracenje aktivmosti na arhiviranju obradenih
prijava za registracijuy u dosije poreskog
obveznika;, izradu izvieStaja | informacia i
druge poslove po nalogu pretpostavijenin. Yodi

upravni postupak | donosi rjeSenje iz
dielokruga rada.

i' 953 Vigila savjetnik/ca Il Vréi poslove koji se odnose na: obavijanje
| poslova iz djelokruga rada Filijale; pruzanje
= VI1 nivo kvalifikacie usluga | pomodi poreskim obveznicima i
obrazovanja, fakullet iz gradanima wvezano za primjenu poreskin
oblasti drudtvenih nauka propisa, Kao | njihovim pravima | obavezama;
= Najmanje jedna godina provieru kompletnosti podataka u prijavi za
radnog iskustva na registraciju poreskin obveznika, obveznika
poslovima u V1 i W doprinosa i osiguranika za obavezno socijaino
| nivou kvalifikacije ogiguranje i poreza na dodatu vrijednost i
- cbrazovanja provieru pratete dokumentacije; pruZanje
+ PoloZen struéni ispit za pomodi prilikom unogenja podataka iz prijava
rad u drZavnim organima za registraciju wu informacioni  sistem;
arhiviranje obradenih prijava za registraciju u
dosije poreskog cbveznika, wéestvovanje u
izradi izvjestaja | informacija i druge poslove po

nalogu pretpostavijenih.
954-9671 | Samostalni/a referent/kinja Vréi poslove koji se odnose na:pravilan unos

V1 nivo
cbrazovanja
Majmanje dvije godine
radnog iskustva

Poloken struéni ispit za
rad u drZavnim crganima

kvalifikacije

pedataka iz prijava za registraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika
Za obavezno socijalnge osiguranje | poreza na
dodatu vrijednost u informacioni sistem, kao i
arhiviranje obradenih prijava i praviino vodenje
propisanih evidencija, izdavanje akala o
registraciji; poslove odriavanja | auriranja
dosijea o registraciji; pripremu informacija i
izviestaja 1| druge posiove po nalogu
pretpostavijenih
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15.1.2. Filijala za utvrdivanje | naplatu poreskih obaveza

Sefiica

962 1 Wil poslove koji s& cdnose na; hnmdiniﬂanjé.
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
« VIt nive kealifikacie poslova na izvrsioce i obavljanje najslofenijin |
obrazovanja, fakultet iz poslova iz djelokruga rada Filijale; odgovoran
oblasti drustvenih nauka - je za sprovodenje programa | procedura
ekonocmija ili pravo Sektora za operativu u oblasti naplate;
= MNajmanje d&etii godine organizovanje aktivnosti za identifikaciju
radneg iskustva napoadnosilaca poreskih prijava,
= PoloZen struéni ispit obezbjedivanje podnodenja nepodnesenih
rad u drZavnim organima poreskih prijava i ispravke netatno podnesenih
poreskih  prijava; koordinranje rada iz
nadleZnosti Filijale u pripadajuéim
ekspoziturama; podnofenpe inicijaliva za
pokrelania prekréajnog postupka;
organizovanje aktivnosti za unos podataka u
informacioni  sistem, podnofenje predioga
Odsjeku za inspekcijski nadzor, iZradu
izvjestala i informacija | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak
i donosi rjiedenje iz djelokruga rada.

963 | Samostalni/a savjetnikica | 1 Vrsi najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Filjale u dielu pravnin lica, koristenjem
*» Vi1 nivo kvalifikacie kancelarijskih metoda koji se odnose na:
obrazovanja, fakultet iz sprovodenje procedura Seklora za operativu u
oblasti drustvenih nauka - oblasti naplate; organizovanje aktivnosti za
ekonomija il pravo obezbiedivanje podnofenja nepodnesenih
*» Najmanje tri godine poreskih prijava i ispravke netaéno podnesenih
radnog iskustva poreskih prijava; podnoSenje inicijativa za
* PoloZen struéni ispit za pokrelanje prekriajnog postupka; provieru
rad u driavnim organima uvjerenja izdatih po zahtjevu stranke; provijeru
obrasca M-4, pregled rjesenja i pratece

dokumentacije iz djelokruga rada Filijale;
izradu izvjestaja i informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih.  Vodi uprawvni

postupak i donosi riedenje iz djelokruga rada,
864-5965 | Samostalnifa savjetnik/ca | 2 Vrsi najsloZenije poslove iz djelokruga rada

Vi1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekenomija li pravo
Majmanje  tri
radnog iskustva
PoloZen strudni ispit =za
rad u drZavnim organima

godine

o

Filjale wu dijelu fizickih lica, korigcenjem
kancelarijskih meloda koji se odnose na:
sprovodenje procedura Sektora za operalivu u
oblasti naplate; organizovanje aktivnosti za
obezbjedivanje podnofenja nepodnesenih
poreskih prijava i ispravke netatno podnesenih
poreskih prijava;, podnosenje inicijativa za
pokretanje prekriajnog postupka;
provjeruuvjerenja izdatin po zahtjevu stranke;
provjens cbrasca M-4, pregled rjefenja i
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pratete dokumentacije iz djelokruga rada
Filijala, izradu izvjeStaja | informacija;
komunikaciju sa  drugim  javnopravnim
organima i druge poslove po nalogu
pretpostavijenin.  Vodi upravni postupak |
donosi rjeSenje iz djelokruga rada.

966-972 | Samostalnifa savijetnik/ca | Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Filijale u dijelu pravnih lica, Koriséenjem
= VMl npive kvalifikacije kancelarijskin metoda koji s odnose na:
I obrazovanja, fakultet iz sprovedenje procedura Seklora za operalivu u
I oblasti drustvenih nauka - oblasti naplate; utwrdivanje poreske cbaveze;
' ekonomija il pravo provieru  taénosti  obradunatog  poreza
« MNajmanje tri godine iskazanog u poreskim prijavama; cbezbjedenje
radnog iskustva nepodnesenin poreskih prijava; podnodenje
« PoloZen strucéni ispit za inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
rad u drzavnim organima obradu poreskib prijava; provijeru obrasca M-4;
izradu izvjestaja i informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge poslove
po nalegu pretpostavijenih. Vodi  upravni

| postupak | donosi resenje iz djelokruga rada
673974 | Vidila savjetnikica I Vrél posiove iz djelokruga rada Filjale u djeiu
pravnih lica, kori3éenjem kancelarijskih metoda
« Vi1 nivo Kvalifikacije koji se odnose na: sprovodenje procedura
obrazovanja, fakultet iz Sekiora za operativu u oblasti naplate;
oblasti drustvenih nauka utvrdivanje poreske cbaveze; provieru tagnosti
= Mamanje jedna godina obratunatog poreza iskazanog u poreskim
radnog  iskustva na prijavama,  obezbjedenje  nepodnesenih
poslovima u VII1 ili W poreskih prijava; obradu poreskih prijava;
nivau kvalifikacije izradu obrasca M-4; izradu izvjestaja |
obrazovanja informacija;  komunikaciju sa  drugim
« PploZen struéni ispit za javnopravnim organima | druge poslove po

rad u drZavnim organima nalogu pretpostavijenih.

975 | Samostalnila savjetnik/ca Il Wrél poslove iz djelokruga rada Filijale u dijelu

Vil nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblash drustvenih nauka

Majmanje jedna godina
radnog iskustva

PoloZen strudni ispit za
rad u drZavnim organima

pravnih lica, koriséenjem kancelarijskih metoda
koji se odnose na: sprovodenje procedura
Sektora za operativu u oblasti naplate;
utvrdivanje poreske obaveze, provjeru taénosti
obratunatog poreza iskazanog u poreskim
prijavama; obezbjedenje nepodnesenih
poreskih prijava, podnoSenje inicijativa za
pokretanje  prekriajnog postupka, obradu
poreskih prijava; izradu cbrasca M-4, zradu
izvjestaja i informacija;, komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavljenih. Viodi upravni postupak
iz djelokruga rada.
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976-978 | Samostalnifa savjetnik/ca | Vrél najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Filjale u dielu poreza na promel
= Vil nivo  kvalifikacije nepokretnosti,  kendcenjem  kancelarijskih
cbrazovanja, fakultet iz metoda koji se odnose na: sprovodenje
oblasti drustvenih nauka - procedura Sektora za operativu u oblasti
ekonomija ili pravo naplate; provjeru tacnosti i obradu poreske
« Mamanje n godine prijiave; angazovanje vieSlaka za procjenu
radnog iskustva trzisne vrijednosti nepokretnosti; cbezbjedenje |
= PoloZen struéni ispit za nepodnedenih poreskih prijava; utvrdivanje |
rad u drzavnim organima poreske obaveze, podnoSenje inicijaliva za
pokretanje prekriajnog postupka; storniranie i
zaduZivanje obaveza putem ruénog naloga;
arhiviranje obradenih poreskih prijava u dosije
poreskog obveznika; izradu izviestaja; izradu
wvjerenja/potvrda po  zahljevu  siranaka;
kKomunikaciju sa drugim javnopravmim
organmima | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih. Vodi upravni  postupak i

donosi riesenje iz djelokruga rada,
979-081 | Samostalnila savjetnik/ca Il VIréi slozene poslove iz djelokruga rada Filijale
u dijelu poreza na promet nepokretnosti,
* VIl nivo kvalifikacie koristenjem kancelarijskih metoda koji se
obrazovanja, fakultet iz cdnese na; sprovodenje procedura Sektora za
oblasti drudtvenih nauka - operativu u oblasti naplate; provjeru tatnosti i
ekenomija ili pravo obradu poreske prijave; angaZovanje vjestaka
= Majmanje dvie godine za procjenu triigne vrjednosti nepokretnosti;
radnog iskustva obezbiedenje nepodnedenih pareskih prlij.a.u'a.[
= PoloZen struéni ispit za utvwrdivanje poreske obaveze, poednosenje
rad u driaynim organima inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
storniranje | zadulivanje obaveza pulem
ruénog maloga; arhiviranje obradenih poreskih
prijava u dosije poreskog obveznika; izradu
izvjestaja; izradu uvjeranja/potvrda po zahtjevu
stranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak

1 donosi rigsenje iz djelokruga rada,
982-983 | Visila savjetnikica Nl Vréi poslove iz djelokruga rada Filljale u dijelu

Vil1  nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drutvenih nauka
Najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VI ili W
nivou kvalifikacije
obrazovanja

PoloZen strudni isplt za

samosialne djelatnosti, koriséenjem
kancelarijskih metoda koji se odnose na:
sprovodenje procedura Seklora za operativu u
ablasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze:

provieru  tanosti  obracunatog  poreza
iskazanog u poreskim prijavama;  prijem,
provieru tafnosti i obradu zahtjeva za
pausalno oporezivanje, obezbjedenje

nepodnesenih poreskih prijava; podnodenje

inicijativa za pokrelanje prekrsajnog postupka: |
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rad u drzavnim arganima

obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-d;
izradu uvjerenja/potvrda po zahtjevu stranaka;

komunikaciju sa  drugim  javnopravnim
organima | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih,

og4 Samostalni/a savjetnikica | WVrsi najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Filijale u dijelu poreza na prihod od imovine |
« Vi1 nivo kvalifikacie imovinskih prava, koridéenjem kancelarijskih
obrazovanja, fakultet iz meteda koji se odnose na;  sprovodenje
oblasti drudtvenih nauka - procedura Sektora za operativu u oblasti
ekonomija ili pravo naplate; provjeru taénmosti | obradu poreske
« Najmanje tn  godine prijave, pratenje postupka obavezne
radnog iskustva registracije za FDV: obezbjedenje
= Polofen struéni ispit za nepodnedenih  poreskih  prijava; provjeru
rad u drZavnim organima ispravnosti obrafunatog PDV-a;, podnoSenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
arhiviranje obradenih poreskih prijava u dosije
poreskog obveznika; izradu izvjestaja, izradu
uvjerenja/potvrda po  zahtjevu  stranaka;
kemunikaciju sa drugim  javnopravnim
organima | druge poslove po nalogu
pretpostavijenin.  Vodi upravni  postupak i
donosi rigsenje iz djelokruga rada.
485 | Samostalni/a savjetnik/ca | Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada

VIIT  nive kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka

Majmanje tri godine
radnog iskustva

FoloZen strugni ispit za
rad u drZavnim organima

Filjale u dijelu samostaline djelatnosti,
karistenjem kancelariskih metoda koji se
odnose na: sprovodenje procedura Seklora za
operativu  u oblasti naplate; utvrdivanje
poreske obaveze; provjeru tatnosti
obratunatog poreza iskazanog u poreskim
prijavama; prijem, provjeru tagnosti | obradu
zahtjeva za pausalno oporezivanje;
obezbjedanje nepodnesenin poreskih prjava;
utvrdivanje obaveza vjerskih zajednica;
podnosenje inicijativa 2a pokretanje
prekriajnog postupka; obradu poreskih prijava,
izradu obrasca M-4; izradu uvjerenja/potvrda
po zahtjevu stranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vedi upravni postupak
i donosi rjedenje iz dielokruga rada.
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986-987 | Samostalnifa savjetnikica || ' Vréi sloZene poslove iz djelokruga rada Filija[e|
u dijelu samostaine djelatnosti, koriséenjem |
« VI nive kvalifikacije kancelarijskih meloda koji se odnose na: |
obrazovanja, fakultet iz sprovodenje procedura Seklora za operativu u
oblasti drustvenin nauka - oblasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze;
ekonomija ili pravo provieru  tafnosti  obradunatog  poreza
* Majmanje dvije godine iskazanog u poreskim prijavama;, prijem,
radnog iskustva provieru taénosti 1 obradu zahtjeva za
= PoloZen struéni ispit za pausalno oporezivanje; obezbjedenje
rad u drZavnim organima nepodnesenih poreskih  prjava; utvrdivanje
obaveza vjerskih zajednica, podnodenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
obradu poreskih prijava, izradu obrasca M-4,
izradu uvjerenja/potvrda po zahtjevu stranaka;
komunikaciju sa  drugim  javnopravnim
organima | druge poslove po nalogu
pretpostavijenin.  Vodi  upravni  postupak |
donosi rjefenje iz djelokruga rada.
888-090 | Samostalnifa savjetnikica Ili Vréi poslove iz djelokruga rada Filijale u dijelu
izrade uvjerenja koriséenjem kancelarijskih
« VIt nive kvalifikacie metoda koji se odnose na: sprovadenje
obrazovanja, fakultet iz procedura Sekiora za operativu U oblasti
oblasti drustvenih nauka naplate; provjeru podataka iz analititke kartice;
= MNajmanje jedna godina izdavanje uvjerenja odnosno drugih isprava o
radnog iskustva tinjenicama  kojima se vodi  sluZbena
« PoloZen struéni ispit evidencija, arhiviranje cbrademih uvierenja i
rad u drZavnim organima prateCe dokumentacije; komunikaciu sa
drugim javnopravnim arganima i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih. Vodi  upravni
postupak iz djelokruga rada.
8391-952 | Visifa savjetnikica Nl Vrél poslove iz djelokruga rada Filijale u dijelu
izrade uvjerenja konscenjem kancelanjskih
« VIl nive  kealifikacije metoda koji se odnose na: sprovodenje
obrazovanja, fakultet iz procedura Sektora za operativu u oblasti
oblasti  drustvenih il naplate; provieru podataka iz analiticke kartice;
humanistickih nauka izdavanje uvjerenja odnosno drugih isprava o
+ Najmanje jedna godina ginjenicama kojima se wvodi sluZbena
radnog iskustva na evidencija, arhiviranje obradenih uvjerenja i
poslovima u Vi1 ili W pratece dokumentacije;, komunikaciju sa
nivou kvalifikacije drugim javnoprawvnim organima i druge posiowve
obrazovanja po nalogu pretpostavijenih.
¢ Polo*en struéni ispit za
rad u drZavnim grganima
893-005 | Samostalnifa savjetniki/ca Il

VII1  nive  kvalifikacije
ocbrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

Vréi sloZene poslove iz djelokruga rada Filijale
u dijelu poreza na promet upotrebijavanih
mictornih vozila, plovnih objekata,
vazduhoplova i letilica, koriséenjem
kancelarijskih metoda koji se odnose na;
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MNajmanje dvije
radnog iskusiva
PoloZen struéni ispit za
rad u dréavnim organima

godine

sprovodenje | postovanje  programa i
procedura Seklora za operativu u oblasti
naplate, provjeru taénosti | obradu poreske
prijave; whvrdivanje poreske obaveze na
osnovu  KataloSke vrijednosti, angaZovanje
viedtaka za proclenu trzifne wnjednosti;
storniranje | zaduZivanje obaveza putem
ruénog naloga; arhiviranje obradenih poreskih
prijava u dosije poreskog obveznika; izradu
izvjestaja; izradu uvjerenja/potvrda po zahtjevu
stranaka, komunikaciju s5a drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavljenih. Viodi upravni postupak
i donosi riesenie iz dielokruga rada.

996

Samostalnila savjetnik/ca Il

VIl nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasli drustvenih nauka

Majmanje jedna godina
radnog iskustva

PoloZen strudni ispt za
rad u drZzavnim organima

Vréi poslove iz djelokruga rada_"IEiIinle u dijelu
poreza na promet upolrebljavanin motornih
vozila, plovnih objekata, vazduhoplova |
Ietilica, koriséenjem kancelarijskih metoda koji
se odnose na: sprovodenje | poflovanje
programa i procedura Sektora za operativu u
oblasti naplate; provjeru talnosti | obradu
poreske priave, ulvwrdivanje poreske cbaveze
na osnovu katalofke vrijednosti, angaZovanje
vieslaka =za procjenu trFisne vrijednosti;
storniranje | zaduiivanje obaveza putem
ruénog naloga; arhiviranje obradenih poreskih
prijava w dosije poreskog obwveznika; izradu
izvjestaja; izradu uvjerenja’polvrda po zahtjevu
stranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak
iz djelokruga rada.

967-
1.002

Samostalnila referent/kinja

V1 nive
obrazovanja
MNajmanje dwvije godine
radnog iskustva

PoloZzen struéni ispit za
rad u drZavnim organima

kvalifikacije

Vrii poslove iz djelokruga rada Filijale,
korigéenjem kancelarijskih metoda koji se
odnosa na: prijem i razvrstavanje akata kroz
interne dostavne knjige; vodenje evidencija o
primlj@nim i izdatim poreskim aktima; prijem |
obradu poreskih prijava; odlaganje zahtjeva |
poreskih akata; kopiranje dokumentacije
potrebe  Filjale;, ulestvovanje u pripremi
informacija | izvjedtaja | druge poslove po
nalagu pretpostavijenih.

1.003-
1.005

Samostalnila referentiki nja

V1 nivo
obrazovanja
Majmanje dvie godine
radnog iskustva

kvalifiacie

Vrsi poslove iz djelokruga rada Filijale,
koriscenjem  kancelarijgkinh metoda kKop se
odnose na: provjeru i unos podataka u
informacioni sistem; knjizenje | provjeru na
individualnim rafunima obveznika, knjizenje
putem programskog resenja "ruéni nalog”;
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PoloZzen struéni ispit za
rad u drZavnim crganima

ragCiscavanje depozita, identifikovanje |
pogredno evidentiranih uplata i knjizenje istih
na odgovarajuce korisnike, komunikaciu sa
poreskim  obveznicima | javnopravnim
organima u swvrhu akuriranja stanja na
analitiékim karticama; uéestvovanje u izradi
izvjedlaja | informacija | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

1.006- | Samostalni/a referent/kinja 2 Vril poslove iz djelokruga rada Filijale,
1.007 koriséenjem kancelarijskih i terenskih metoda
« VM1 nivo kvalifikacije koji s odnose na: prijem akata | predmeta;
obrazovanja dostavijanje poreskih akata; vodenje evidencije
= Majmanje dvije godine o upravnim aktima; uiestvovanje u pripremi |
radnog iskustva informacija | izviestaja | druge poslove pnl
e PoloZen strufni ispit za nalogu pretpestavijenih,
rad u drkavnim organima
1.008 | Samostalni/a referent/kinja 1 Vréi poslove iz djelokruga ra&izl"Fi-I'ij-EWE._'
koriséenjem  kancelarijskih metoda koji se
« Wi nivo kvalifikacie odnose na: prijem | razvrstavanje akata |
obrazovanja predmeta; vodenje evidencije podnesenih
« MNajmanje dvije godine zahljeva i izdatih paragon blokova po zahtjevu
radnog iskusiva stranke; razvrstavanje akala kroz interne
» PoloZen struéni ispit za dostavne knjige; evidentiranje dostavljenih
rad u dravnim organima poreskih akata; vodenje telefonske
komunikacije sa poreskim obveznicima;
kopiranje materijala za potrebe Filijale;
arhiviranie | vodenje evidencije o upravnim
aktima; ufestvovanje u pripremi informacija i
izvijeStaja | druge poslove po nalogu
prelpostavijenih.
15.1.3. Filijala za naplatu i upravijanje poreskim dugom
1.002 | Sefiica 1 Wr5i poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
« Vi1 nive kvalifikacije poslova na izvrdioce i obavijanje najsloZenijih
obrazovanja, fakultet iz poslova iz djelokruga rada Filijale; odgovoran

oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje Cetiri
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za
rad u drZavnim organima

godine

g Za sprovodenie programa | procedura
Sektora za operativu u oblasti naplate;
koordiniranje rada iz nadleinosti Filijale u
pripadajuéim ekspozilurama, organizovanje
sprovoden)a mjera naplate; prafenje
sprovodenja aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne i nepokretne)
poreskog obveznika, pradenje utvrdivanja
zastare, sprovodenja aklivnosti definisanih
plancm za upravijanje dugom i jatanje mjera
naplate; analizu poreskog duga po visini |
starosti duga; pracenje odlaganja dospjelih
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poreskin i neporeskih polrazivanja;, pracenje
mjera prinudne naplate; podnofenje predioga
Odsjeku za inspekcijski nadzor, izradu
izviestaja i informacija i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak
I donosi nesenje iz dielokruga rada.

1010 | Samostalnila savjetnikica | 1 WrEl najsloZenije poslove iz djelokruga rada
, Filjale koji se odnose na: sprovodenje
| « Vi1 nivo kvalifikacije procedura Seklora za operativu u oblasti
abrazovanja, fakultet iz naplate; sprovodenje mjera naplate; pregled
ohiasti dnsiventh navka - riedenja i pratece dokumentacije kojima su u
ekonomija ili pravo upravnom postupku od strane savietnika
* Namanje i godine pokrenute  mjere  prinudne  naplate;
radnog iskustva sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
- « FoloZzen strutni ispit za duga iz imovine (pokretne | nepokreine)
rad u drzavnim organima poreskog obveznika; utvrdivanje zastare,
sprovodenje aktivnosti definisanih planom za
upravijanje dugom | jacanje mjera naplate;
analizu poreskog duga po visini | starosti duga;
vréenje odlaganja dospjelih poreskih i
neporeskih  polraZivanja;, pragenje mjera
prinudne naplate; podnoSenje predioga
Odsjeku za Iinspekcijski nadzor, izradu
izvjestaja i informacija; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni
postupak | donosi rjesenje iz djelokruga rada.
i 1.011- | Samostalnila savjetnik/ca | g Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada
I 1.019 _ _ ) Filjale koji se odnose na: sprovodenie
« Wil nivo kvalifikacije procedura Seklora za operativu u oblasti
obrazavanja, '3_5‘-'-'“'5' Iz naplate;  sprovodenje  mjera  naplate;
oblasti drustvenih nauka - sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
ekanomija ili pravo duga iz imovine (pokretne i nepokreine)
* Namanje i godine poreskog obveznika, utvrdivanje zastare,
radnog iskustva sprovodenje aktivnosti definisanih planom za
« PoloZzen strufni ispit za upravijanje dugom | jatanje mjera naplate;
rad u driavnim organima analizu poreskog duga po visini | starosti duga;
| vrienje odlaganja dospjelih poreskih
' neporeskih  polraZivanja, praéenje mjera
prinudne naplate; podnosenje predioga
Odsjeku za inspekcijski nadzor, izradu
izviestaja i informacija; komunikaciju sa drugim
i javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenin. Wodi  upravm
| postupak | donosi riedenie iz dielokruga rada.
| 1.020- | Samostalni/a savjetnikica Il 16 Wréi slokene poslove iz djelokruga rada Filijale
1.035 koji se odnose na: sprovedenje procedura

Wil nive  kvalifikacije

Sekiora za operativu u oblasti napiate;
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obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Najmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za
rad u dréavnim erganima

sprovodenje mjera naplate; sprmrn-:!anjai
aktivnosti v cilju naplate poreskog duga iz |
imoving (pokretne | nepokreine) poreskog
obveznika;, utwdivane rastare, sprovodenje
aktivnosti definisanih planom za upravijanje
dugom i jagamje mijera naplate; analizu
poraskog duga po visini | starosti duga, vrienje
odiaganja dospjelinh poreskin | neporeskih
potrativanja; pracenje mjera prinudne naplate;
podnodenje predioga Odsjeku za inspekcijski
nadzor, izradu izvjedtaja 1 informacija;
komunikaciju sa drugim  javnopravnim
arganima | druge poslove po nal¢gu|
pretpostavijenih.  Vodi upravni postupak |
donosi riefenje iz djelokruga rada.

1.036-
1.049

Samoestalnifa savjetnikica I

Vi1 nive  kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

Najmanje jedna godina
radnog iskustva

PoloZen strucni ispit za
rad u drZavnim organima

14

Vr&i poslove iz dielokruga rada Filijale koji se
odnose na; sprovodenje procedura Sektora za
operalivu u oblasti naplate; sprovoden)e mjera
naplate; sprovodenje aktivnosti u cilju naplate
poreskog duga iz imovine [pokretne i
nepokretne) poreskog obwveznika, utvrdivanje
zastare;, sprovodenje aklivnosti definizanih
planom za upravijanje dugom i jatanje mjera I
naplate;, analizu poreskog duga po wvisini |
starosti duga; vrSenje odlaganja dospjelih |
poreskih | neporeskih potraZivanja; prar':enje|
mjera prinudne naplate; podnogenje predicga
Odsjeku  za  inspekciski nadzor, izradu
izvjestaja i informacija; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu prefipostavijenih. Vodi upravni
posiupak iz djelokruga rada

1.050-
1.053

Samostalnila referent/kinja

V1 niveo kvalifikacije
obrazovanja

Majmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za
rad u driavnim organima

Vréi poslove iz djelokruga rada Filjale, kaoji se
odnose na: prijem | razvrstavanje akata i
predmeta; wvodenje evidencije podnesenih
zahtjeva; razvrstavanje akata kroz interne
dostavne knjige; evidentiranje dostavljenih
pareskih akata, vodenje telefonske |
komunikacije sa poreskim obveznicima,
kopiranje materijala za potrebe Filijale; |
arhiviranje | vodenje evidencije o upravnim |
aktima, uéestvovanje u pripremi informacija | |
izviestaja | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

1.054-
1.085

Samostalni/a savjetnik/ca |

Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz

Vrél posiove koji se odnose na: nba'uljanje-'
najsloZenijih poslova iz djelokruga rada Filiale; |
sprovodenje procedura Sektora za operativu u

cblasti naplate; pratenje i preduzimanje mjera |
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oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

= MNajmanje i godine
radnog iskustva

s Polozen struéni ispit za
rad u driavnim organima

| postupaka za upis zaloZnih prava; pradenje
aktivnosti naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokretne), prediaie pokretanje
postupka vansudske prodaje; wrdi pradenje
postupka po podnegeno] tuibi pred nadleznim
sudom, pratenje postupka ogladavanja
obavjeStenja o prodaji; izradu izvjestaja |
informacija;  komunikaciju sa  drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak
| donosi rjeéenje iz djalokruga rada.

15.1.4. Ekspozitura Cetinje

Seffica

= Vi1 nivo kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenin nauka -
ekonomija il pravo

« Najmanje ¢éetii godine
radnog iskustva

« Poloen struéni ispit za
rad u drizavnim organima

Vrii poslove koji se odnose nakoordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
poslova na izvriioce | obavljanje najsloZenijih
poslova iz djelokruga rada Ekspoziture,
odgovoran je@ za sprovodenje programa i
procedura rada; pruZanje usluga i pomodi
poreskim obveznicima | gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kKao | njibovim
pravima i obavezama;, utvrdivanje poreske
obaveze, organizovanje | sprovodenja mjera
naplate; provjeru tacnosti obradunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama; obezbjedenje
nepodnesenih poreskih prijava; podnoSenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokreine)
poreskog obwveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; izradu izvieStaja |
informacija; kKomunikaciju 53 drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih, Vodi upravni postupak
i donosi rjesenje iz djelokruga rada.

| Samostalni/a savjetnik/ca |

« Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo il ekonomij@a il
tehnitko-tehnoloskih
nauka

« Majmanje i godine
radnog iskusiva

« PoloZen struéni ispit za
rad u drZavnim organima

Vréi  najsloZenije  poslove  koridcenjem
kancelarijgskin metoda koji se odnose na:
sprovodenje | poitovanje programa i
procedura Sektora za operalivu u oblasti
naplate; wivrdivanje poreske obaveze,
blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
duga i sprovodenje mjera naplate; provieru
tatnosti obratunatog poreza skazanog u
poreskim prijavama; obezbjedenje
nepodnesenih poreskih prijava; podnosenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imowine (pokretne | nepokretne)

poreskog obveznika, obradu poreskin prijava; |




=1

izradu obrasca M-4, izradu izvjeBlaja |
informacija; komunikaciju ga drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih, Vodi upravni postupak
i donasi rjedenje iz djelokruga rada.

1.058 | Samostalnifa savjetnik/ca | Vréi  najsloZenije  poslove koridtenjem |
kancelarjskih metoda koji se odnose na: |
« Vi1 nive kvalifikacie sprovodenje | poitovanje  programa i |
obrazovanja, fakultet iz procedura Seklora za ocperative u oblasti |
oblasti drustvenih nauka - naplate; utvrdivanje poreske  obaveze;
pravo ili ekonomija blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
* MNajmanje ftri godine duga i sprovodenje mjera naplate; provjeru
radnog iskustva tatnosti obratunatog poreza iskaezanog u
+ PoloZzen sbruéni ispil za pareskim priiavama; ohezbjedenie
rad u driavnim organima nepodnesenih poreskih prijava; podnoZenje
inicijativa za pokrelanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imoving (pokretne | nepokretne)
poreskeg obveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4, izradu izviestaja |
informacija, komunikaciju g3 drugim
javnopravnim ofganima i druge poslove po |
nalogu pretpostavijenih, Vedi upravni postupak

i donosi rjesenje iz djelokruga rada.
1.059 | Samostalni/a savjetnikica Il Vrsi poslove iz ﬁféﬂnkmg& rada u dijelu poreza
na promet upotrebljavanin molornih vozila,
« W1 nivo k“ﬂﬁfikﬂﬂﬂ& plwn'rh Clhiﬂhﬂta., vazduhuplﬂva i |E{1'|i|:ﬂ.
obrazovanja, fakultet iz koristenjem kancelarijgkihn metoda koji se
oblasti  drustvenih i odnose na: sprovodenje | postovanje programa
humanistickih nauka i procedura Seklora za operativu u oblasti
* Namanje dvig godine naplate; provieru tafnosti | obradu poreske
radnag iskustva prijave, utvrdivanje poreske obaveze na
« Folozen strutni ispit za osnovu  katalodke vrijednosli, angaZovanje
rad u drZavnim organima viestaka za progienu trZisne vrijednosti;
blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
duga; storniranje | zaduZivanje obaveza putem
rutnoag naloga; arhiviranju abradenih poreskih
prijgva u dosije poreskog obveznika, izradu
izvjestaja; izradu uvjerenja/potvrda po zahtjevu
stranaka; komunikaciju sa drugim
|avnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni postupak

i donosi riegenje iz djelokruga rada.
1.060- | Samostalni/a referent/kinja Vs poslove koji se odnose na; prijem i
1.062 razvrstavanje akata i predmeta; prijem prijava
= W1 nive  kvalifikacie za registraciju poreskih obveznika, obveznika

obrazovanja

= Namanje dvije godine

doprincsa i osiguranika za obavezno socijalno
osiguranje | poreza na dodatu vrijednost,
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radnog iskustva
Polozen struéni ispit za
rad u driavnim organima

izdavanje akata o registracii; vodenje |
evidencije podnesenih zahtjeva 1 izdalih
paragon blokova po zahtjewu  stranke;

razvrstavanje akata kroz interne dostavne |
knjige; evidentiranje dostavijenih poreskib

akata; wvodenje telefonske komunikacie sa

poraskim obveznicima; kopiranje materijala za |
potrebe  Ekspozilure; arhiviranje | wvodenje

evidencije o upravnim aktima; uéestvovanje u |
pripremi informacija i izvjesdtaja i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih.

15.1.5. Ekspozitura D

anilovgrad

ekonomija ili prave
Majmanje ri
radnog iskusiva
PoloZzen struéni ispit za
rad u dr¥avnim organima

godine

1063 | Seflica 1 VrEi poslove koji se odnose nakoordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
* Vi1 nivo kvalifikacije poslova na izvrdioce i obavijanje najsloZenijih
obrazovanja, fakultet iz posiova iz djelokruga rada Ekspoziture,
oblasti drustvenih nauka - odgovaran jE‘ Za sprovodenje programa i
ekonomija ili prave il procedura rada; pruZanje usluga i pomodi
fakultet iz oblasti poreskim obveznicima i gradanima vezano za
tehnoloSkih nauka primjenu poreskih propisa, kao | njihovim
= Najmanje getir gndinei pravima | obavezama;, ulvrdivanje poreske
radnog iskustva obaveze, organizovanje | sprovodenja mjera
= PoloZen struéni ispit za naplate, provjeru tatnosti obragunatog poreza
rad u driavnim organima izkazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepadnesenih poreskih prijava;
podnosenje inicijativa za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
U cilju naplate poreskog duga iz imoving
{pokretne i nepokreine) poreskog obveznika;
obradu poreskin prijava; izradu obrasca M-4,
izradu izvjestaja i informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih, Vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje iz
djelokruga rada.
T 1.084- | Samostalnifa savjetnik/ca | 2 WrE  najsloZenije  poslove  korigcenjem
1.065 kancelarijskih meloda keji se odnose na:
= Vi1 nive kvalifikacije sprovodenje i poStovanje programa i
obrazovanja, fakultet iz procedura Sektora za operativu u oblasti
oblasti drustvenih nauka - naplate; ulvrdivanje poreske obaveze;

blagovremenu naplate dospjelog pnreamg|
duga i sprovodenje mjera naplate, provjeru
taénosti obratunatog poreza iskazanog u |
poreskim prijavama; obezbjedenje
nepodnesenih poreskih prijava, podnofenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokretne)
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poreskog obveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; izradu izvjeSta@a i
informacija;  komunikaciju sa  drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu  pretpostavijenin.  Vodi  upravni
postupak | donosi rjesenje iz djelokruga rada

1.066

-

Samostalni/a savjetnikica Il

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje dvije
radnog iskustva

PoloZzen struéni ispit za
rad u dr¥avnim organima

godine

Vi sloZene poslove konséenjem
kancelarijskin metoda koji se odnose na
gsprovodenje 1 podtovanje  programa i
procedura Sektora za operativu u oblasti
naplate; ubvrdivanje poreske obaveze;
blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
duga | sprovodenje mjera naplate, provjeru
tatnosti obralunatog poreza iskazanog u
poreskim prijavama; obezbjedenje
nepodnagenih poreskih prijava;, podnosenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imoving (pokrelne i nepokretne)
poreskog obveznika; obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4, izradu izvjestaja i
informacija, Komunikaciju sa  drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih.  Veodi  upravni
postiupak | donosi rje$enje iz djelokruga rada

1.067

Samostalnifa referent/kinja

V1 fivo
obrazovanja
Majmanje dvije
radnog iskustva
PoloZzen struéni ispit za
rad u driavnim organima

kvalifikacije

godine

Vréi poslove koji se odnose na: prijem |
razvrstavanje akata i predmeta; prijem prijava
za registraciju poreskinh obweznika, ocbyeznika
doprinosa | osiguranika za obavezno socijalng
osiguranje | poreza na dodatu wvrijednost;
izdavanje akala o registracii, wodenje
evidencije podnesenih zahtjeva | izdatih
paragon  blokova po  zahtjewvu stranke;
razvrstavanje akata kroz interne dostavne
knjige: evidentiranje dostavijenih poreskih
akata; vodenje telefonske kKomunikacije sa
poreskim obveznicima; kopiranje materijala za
potrebe Ekspoziture, arhiviranje i vodenje
evidencije o upravnim aklima; ufestvovanje u
pripremi informacija i izvjestaja | druge poslove
po nalogu pretpostavijenih.

15.1.6. Ekspozitura Tuzi

1.068

Samostalnifa savjetnikica |

Wil nive  kvalifikacije
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti drugtvenih nauka -
ekonomija il prave

1

Wrii  najsloZenije poslove  Koriddenjem
kancelarijskih metoda koji se odnose na
sprovodenje | postovanje programa |
procedura Seklora za operalive o oblash
naplate;, utwrdivanje poreske obaveze,
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MNajmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen strudni ispit za rad
u drzavnim organima

blagovremenu naplatu dospjelog poreskeg
duga | sprovodenje mjera naplate; provjeru
tatnosti obratunatog poreza iskazanog u
poreskim prijavama; cbezbjedenje
nepodnesenih poreskih prijava; podnofenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; izradu izvjeStaja |
informacia;  komunikaciju  sa  drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalegu  pretpostavijenih. Vodi  upravni
postupak | donosi riggenje iz djelokruga rada,

1.0

I
=]

-

Samostalnifa savjetnik/ca |l

VIl nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje dvije goding
radnog iskustva

Poloien strucni ispit za rad
u drzavnim organima

Vril poslove koji se odnose na: sprovodenje
programa | procedura; prufanje usluga |
pomodi poreskim obveznicima i gradanima
wezano za primjenu poreskih propisa, kao |
njilhovim pravima | obavezama, provjeru
kompletnosti podataka u prijavi za registraciju
poreskin obvernika, obveznika doprinosa |
osiguranika za obavezno socijalno osiguranje i
poreza na dodatu vrijednost | provjeru pratece
dokumentacie; ulvrdivanje poreske obaveze;
blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
duga, provieru taénosti obracunalog poreza
iskazanocg u poreskim prijavama; aktivnosti za
identifikaciju nepodnosilaca poreskih prijava,
obezbjedivanje podnosenja nepodnesenih
poreskin  prijava | ispravke netaéno
pednesenih poreskih prijava; organizovanje
sprovodenja mjera naplate; sprovodenje
aktivnosti v cilju naplate poreskog duga iz
imoving (pokrelne | nepokretne) poreskog
obveznika; obradu poreskih prijava; izradu
obrasca M-4; izradu izvjeStaja | informacija;
komunikaciju sa drugim  javnopravnim
organima | druge posiove po nalogu
pretpostavijenin. Viodi upravni  postupak |
donosi redenje iz djelokruga rada.

| Vigila savietnikica Il

Wil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
ablasti drugtvenih nauka

Majmanje jedna godina
radnog iskusiva na
poslovima o W1 i W
nivou kvalifikacie

Vréi poslove koji s odnose na ufedce u:
sprovodenju programa i procedura; pruZanju
usluga i pomoéi poreskim obveznicima i
gradanima wvezano zZa prmjenu poreskin
propisa, kao i niihovinn pravima | obavezama;
provieri kompletnosti podataka u prijavi za
registraciju poreskih obveznika, obveznika
doprinosa i osiguranika za obavezno socijalno
osiguranje i poreza na dodatu vrijednost |
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™

obrazovanja
FoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim arganima

provieri prateée dokumentacije, utvrdivanju
poreske obaveze, blagovremenoj naplati
dospjeiog poreskog duga; provieri 1acnosh
obratunatog poreza iskazanog u poreskim
prijavama; akiivnostima za identiffkaciju

nepodnosilaca poreskih prijava,
obezbjadivanju podnofenja nepodnesanih
poreskih  prijava | ispravke netaino |

podnesenih poreskih prijava; sprovodenju
aktivnosti u cilju naplate poreskog duga iz
imovine {pokredne | nepokreine) poreskog
obveznika, obradi poreskih prijava, izradi
obrasca M-4; izradi izvjestaja i informacija i
druge poslove po nalogu pretpastavijenih.

15.1.7. Ekspozitura Zeta

1.071

Samaostalnifa savjetnikica Il

VIl nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druitvenih nauka -
ekonomija ili prave
Majmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZen strudni spit za rad
u dravnim organima

1

T

Vréi poslove koji se odnose nasprovodenje
programa | procedura; pruZanje wusluga |
pomoci poreskim obwveznicima | gradanima
vezano za pnmjenu poreskih propisa, kao i
njihovim pravima | obavezama;, provjeru
kompletnosti podataka u prijavi za registraciju
poreskih obveznika, obveznika doprinosa i
osiguranika za obavezno socijalno osiguranje i
poreza na dodalu vrijednost | provieru pralede |
dokumentacije; utvrdivanje poreske obaveze,
blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
duga; provieru taénostli obratunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama; aktivnosti za
identifikaciju nepodnosilaca poreskih prijava,
obezbjedivanje podnosenja nepodnesenih
poreskih  prijava | ispravke netaéno
podnesenih poreskih prijava, organizovanje
sprovodenja mjera naplate; sprovodenje
aktivnosti u cilju naplate poreskog duga iz |
imovine (pokretne | nepokretne) poreskog
obveznika, obradu poreskih prijava; izradu
obrasca M-4; izradu izviestaja | informacija;
komunikaciju sa drugim  javnopravnim
ofganima | druge poslove po  nalogu
prefpostavijenih. Vodi upravni  postupak i |
donasi rjiefenje iz dielokruga rada,
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' 1.072

Visila savjetnikica 1l

Vil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
ablasti drustvenih nauka
Najmanje jedna godina
radnog iskustva na
postovima u VI il VI
nivou kvalifikacije
obrazovanja

FoloZzen struni ispit za rad
U drZavnim organima

Vrii poslove koji se odnose na utedde u:
sprovodenju programa i procedura; pruZanju
usluga i pomodi poreskim obvernicima |
grafdanima vezano za primjenu poreskih
propisa, kao i njihovim pravima | obavezama;
provieri kompletnosti podataka u prijavi za
registraciu  poreskih  obweznika, obveznika
doprinosa i osiguranika za obavezno socijalno
osiguranje | poreza na dodatu vrijednost |
provjeri pratece dokumentacije; ubtwrdivanju
poreske obaveze, blagovremeno] naplati
dospjelag poreskog duga; provien taénosti
cbratunatog poreza iskazanog u poreskim
prijavama; aktivnostima za idenlifikaciu
nepodnasilaca poreskih prijava,
obezbjedivanju podnofenja nepodnesenih
poreskih  prijava | ispravke netatno
podnesenih poreskih  prjava;, sprovodenju
aktivnosti u cilju naplate poreskeg duga iz
imovine ([pokretne | nepokretne) poreskog
obveznika, obradi poreskih prijava; izradi
obrasca M-4; izradi izvjestaja 1 informacija |
druge poslove po nalogu pretpostavijanih,

oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje  detiri
radnog iskustva
Polo¥en struéni ispit za rad
u drzavnim organima

godine

15.1.8. Ekspozitura Kolasin
1.073 | Seflica 1 Wrii poslove koji 38 odnose na koordiniran)e,
_ _ i usmjeravan)e rada zaposlenih, rasporedivanje
= Vil nive kvalifikacije poslova na izvriioce i obavijanje najsloZenijih
obrazovanja, fakultet iz poslova iz djelokruga rada Ekspoziture,

odgovoran je za sprovedenje programa |
procedura rada; pruianje usluga 1 pomoci
poreskim ocbveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao | njihovim
pravima i obavezrama, utvrdivanje poreske
obaveze, organizovanje | sprovodenja mjera
naplate; provjeru taénosti obratunatog poreza
iskaranog U poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava,
podnosenje inicijativa za pokretanje
prekréajnog postupka; sprovodenje aktivmosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokretne) poreskog obveznika;
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu izvjestaja i informacija; komunikaciju 5a
drugim javnopravnim organima | druge
posiove po nalogu pretpostavijenih. Vaodi
upravni postupak | donosi resenje iz
djelokruga rada
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1.074

Samostalnila savjetnikica |

&

Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudivenih nauka -
ekonomija ili prave
MNajmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Vréi najsleZenije poslove iz dielokruga rada
Ekspoziture u dijelu pravnih lica, koriSéenjem
kancelarnjskih metoda koji se odnose na;
sprovodenje procedura Sektora za operativu u
oblasli naplate; utvrdivanje poreske obaveze,
blagovremenu naplatu dospielog poreskog
duga, provjeru tatmosti obrafunalog poreza
iskazanog u poreskim prijavama,
obezbjedenje nepodnesenih poreskin prijava,
podnosenje  inicijativa za  pokrefanje
prekréajnog postupka; preduzimanje mjera
prinudne naplate prema poreskim
obveznicima u cilju naplate zaostalog
poreskog duga;, podnoSenje inicijaliva za
pokrefanje prakréajnog postupka;
sprovedenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne i nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava,
izradu obrasca M-4; izradu izvjestaja i
informacija; komunikaciju 53 drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih.  Veodi  upravni
postupak | donosi riesenje iz djelokruga rada.

1.075-
1.076

Samaostalnifa referent/kinja

V1 nivo
abrazovanja
Najmanje dvije
radnog iskustva
PoloZen strudni ispit za rad
u drzavnim organima

kvalifikacije

godine

Vréi poslove iz djelokruga rada Ekspoziture, |
koriséenjem kancelarijskih metoda koji se |
odnose na: prijem i razvrstavanje akata kroz |
interne dostavne knjige; vodenje evidencija o !
primljenim | izdatim poreskim aktima; prijem |
obradu poreskih prijava, provjeru | unos
podataka u informacion sistem; knjizenje |
provjeru na individualnim raéunima obveznika;
knjizenje putem programskog riedenja “rudni
nalog™; rasciStavanje depozita; identifikovanje
pogresno evidentiranih uplata i knjitenje istih
na ocdgovarajuce kerisnike; odlaganje zahtjeva
i poreskih akata; kopiranje dokumentacije za
potrebe Filjale; udestvovanje u pripremi
informacija i izvjestaja i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

15.1.8.

Ekspozitura Niksié

1.077

Seflica

VI nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija il pravo
Najmanje cetii godine
radnog iskustva

1

Vréi poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
poslova na izvriioce | obavijanje najslodenijin
poslova iz djelokruga rada Ekspoziture;
odgovoran je za sprovodenje programa i
procedura rada; prutanje usluga | pomodi
poreskim obveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao i njihovim
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Polozen struéni ispit za rad
u drZavnim arganima

pravima | obavezama, ulvrdivanje poreske
obaveze, organizovanje | sprovedenja mjera
naplate; provjeru tacnosti obratunatog poreza
izkazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenin poreskih prijava,
podnofenje inicijativa Za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne i nepokretne) poreskog obweznika;
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu izvjestaja i informacija; komunikaciju sa

drugim javnopravoim  organima | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih, Vodi
upravni postupak 1 donosi rjesenje iz
djelokruga rada.

1.078-
1.079

Samostalnila savjetnikica |

Vil nva  kvalifikacie
ocbrazovanja, fakultet iz
oblasti drutvenih nauka -
pravo ili ekonomija
Majmanj@ tri godine radnog
Iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Vri3i posiove koji se odnose na: samostalno
obavijanje posleva iz djelckruga rada
Ekspoziture; sprovodenje programa i
procedura Sektora za usluge | registraciju;
pruZzanje  wusluga | pomoéi  poreskim
aobveznicima | gradanima vezano za primjenu
poreskih propisa, kao i njihovim pravima i
obavezama; provjeru kompletnosti podataka u
prijavi za registraciju poreskih obveznika,
obveznika doprinosa | osiguranika za
obavezno socijalng osiguranje | poreza na
dodalu  wrijednost | provieru  pratede
dokumentacije;organizaciju aktivnosti i
pruanje pomodi prilikom unoSenja podataka
iz prijgva za registraciju v informacioni sistem;
pracenje aklivnhosli na arhiviranju obradenih
prijava za registraciju u dosije poreskog
obveznika, izradu izviesStaja | informacija i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.
Vodi upravni postupak | donosi rieienje iz
djelokruga rada.

| 1.080

Savjetnikica |
LR nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakuliet iz

oblasti drudtvenih nauka
Majmanje tri godine radnog
1skustva

Poloken struéni ispit za rad
u driavnim grganima

Vréi poslove koji se odnose na: obavljanje
poslova iz djelokruga rada Ekspoziture;
pruZanje usluga 1§ pomoéi  poreskim
obveznicima | gradanima vezano za primjenu
poreskih propisa, kao i njihovim pravima i
obavezama; provjeru kompletnosti podataka u
prijavi za registraciju poreskih obveznika,
obveznika doprincsa | osiguranika za
obavezno socijalne osiguranje | poreza na
dodatu wrijednest | provieru  pratede
dokumentacije; odgovoran je za pravilan unos
podataka iz prijava za registraciju wu
informacioni  sistem, kao |  arhiviranje
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cbradenih prijava | praviine vedenje propisanih
evidencija;, izdavanje akata o registraciji,
poslove odriavanja | aZuriranja dosijea o
registracii; pripremu informacija i izviestaja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

1.081- | Samostalnifa referent/kinja Vrii poslove koji s2 odnose na: pravilan unos
1.082 podataka iz prijava za registraciju poreskih
= W1 nive  kvalifikacije obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika |
cbrazovanja za obavezno socijalno osiguranje | poreza na |
= Najmanje dvie godine dodatu vrijednost u informacioni sistem, kao i |
radnog iskusiva arhiviranje obradenih prijava | pravilno vodanje
=« PoloZen struéni ispit za rad propisanih  evidencija;, izdavanje akata o
u drZavnim organima registraciji; poslove odriavanja 1 aZuriranja
dosijea o registraciji, pripremu informacija 1
izvjestaja 1| druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.
1.083- | Samostalnifa savjetnik/ca | Vrsi najsloZenije poslove iz djelokruga rada
1.087 Ekspoziture; u dijelu pravnih lica, koriscenjem
« Vi1 nive  kvalifikacije kancelarijskih metoda koji se odnose na;
obrazovanja, fakultet iz sprovedenje procedura Seklora za cperativu u
oblasti druftvenih nauka - oblasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze,
ekonomija ili pravo blagovremenu naplatu dospjelog poreskog |
= Majmanje tri godine radnog duga; provjeru taénosti obradunatog poreza
iskustva iskazancg u pareskim prijavama,
* PoloZen strudni ispit za rad obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
u drZzavnim organima podnosenje inicijativa za pokretanje
prekriajnog postupka; preduzimanje mjera
prinudneg naplabe prema poreskim
obveznicima u ciju naplate zaostalog
poreskog duga;, podnoZenje inmicijativa za
pokretanje prekriajnog postupka;
sprovoden)e aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga = imovine (pokretne 1 nepokretne)
poreskeg obveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; izradu izviedtaja i
informacija; komunikaciju sa  drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih.  Vodi  uprawvni
postupak | donesi rjedenje iz djelokruga rada,
1.088- | Samostalnila savjetnikica | Vri najsloZenije poslove iz djelokruga rada
1.080 Ekspozitlure u dijelu samostaline djelatnosti,

Wi nive  kvalifikacije
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
MNajmanje tri godine radnog
iskustva

PaoloZen struéni ispit za rad

303

koriséenjem kancelarijskih meloda koji se
odnose na: sprovodenje procedura Sektora za
operalivu u oblasti naplate; Lﬂwﬁmanje'
poreske ohavezre: provjeru tatnosti |
obratunatog poreza iskazanog u mﬁkim[
prijavama; prijem, provjeru taénosti | obradu
zahtieva za pausalng oporezivanje;




v drzavnim arganima

obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
preduzimanje mjera prinudne naplate;
podnofenje  inicijaliva za  pokretanje
prekriajnog postupka; sprovedenje aktivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne i nepokretne) poreskog obveznika;
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu uvjerenja/potvrda po zahtjevu stranaka:
izradu izvjestaja | informacija; komunikaciju sa

drugim javnopravnim organima | druge
[ poslove po nalogu pretpostavijenih,  Vodi
[ upravni  postupak 1 donosi  rjeSenje |z
djelokruga rada.
| 1081 | Samostalnifa savijetnik/ca | Vrsi najsloZenije poslove iz djelokruga rada
| \ Ekspoziture metodom terenske naplate i to:
« VIl nive  kvalifikacije sprovodenje | postovanje programa i
| obrazovanja, fakultet iz procedura Sektora za operativu u oblasti
oblasti drustvenih nauka - naplate; preduzimanje aktivnosti ukoliko nije
. ekonamija ili pravo obezbjedena naplata poreskeg duga ili nije
= MNajmanje tri godine radnog podnesena poreska prijava, podnodenje
iskustva inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
» PoloZen struéni ispit za rad sprovodenje postupka naplate poreskog duga
u drZavnim organima iz imovine (pokreine i nepokretne) poreskog
obveznika, izradu izviestaja | informacija;
komunikaciju sa  drugim  javnopravnim
organima i druge posiove po nalogu
pretpostavijenih. Vodi upravni postupak i
donosi rigdenje iz djelokruga rada.
1082 | Samostalnifa savjetnikica | Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada

VIl nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drugtvenih nauka -
ekanomija ili pravo
Najmanje tri godine radnog
iskustva

PaoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Ekzpoziture u dijelu poreza na promet
nepokretnosti, korsScenjem  kancelarijskih
metoda koji se odnose na: sprovodenje

procedura Sekiora za operative U oblast
naplate; provjeru taénosti i obradu poreske
prijave; angafovanje vjetaka za procjenu
trzigne vrijednosti nepokretnosti; obezbjedenje
nepodnesenih poreskih prijava; utvrdivanje
poreske obaveze, blagovremenu naplatu
dospjeleg poreskog duga; preduzimanje mjera
prinudne naplate; podnofenje inicijativa za
pokretanje prekriajnog postupka; sprovodenje
aktivnosti u cilju naplate poreskog duga iz
imovineg (pokretne | nepokreine) poreskog
obveznika, storniranje | zaduZivanje obaveza
putem muénog naloga, arbivicaniv obradenih
poreskih prijava u dosije poreskog obveznika,
izradu izvjestaja; izradu uvjerenja'potvrda po
zahtievu stranaka;, komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
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nalogy  pretpestaviienih.  Vedi  upravni |
postupak i donosi rjesenje iz djelokruga rada. |

1.083

Samaostalnifa savjetnikica |

= W1 niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druitvenih nauka -
ekonomija ili prave

= Majmanje tri godine radnog
iskustva

# FoloZzen struéni ispit za rad
U drzavnim organima

Vréi slozene poslove iz djelokruga rada |
Ekspoziture,u  dijelu poreza na promet |
nepokratnosti, koridéenjem  kancelarijskih |
metoda koji se odnose na: sprovodenje |
procedura Sekiora za operativu u oblasti
naplate; provjeru tacnosti | obradu poreske
prijave, angaZovanje vjeitaka za procjenu
trZisne vripgdnosti nepokretnosti; cbezbjedenje
nepodnesenih poreskin prijava; utvrdivanje
poreske obaveze, blagovremenu naplatu
dospjelog poreskog duga, preduzimanje mjera
prinudne naplate; podnoSenje inicijativa za
pokretanje prekrsajnog postupka; sprovodenje
aktivnosti u cilju naplate poreskeg duga iz
imovine (pokretne | nepockretne) poreskog
obwveznika; storniranje | zaduZivanje obaveza
putem rufnog nalega; arhivicanju obradenih
poraskih prijava u dosije poreskog obveznika,
izradu izvjestaja; izradu uvjerenja/potvrda po |
zahtjevu stranaka, komunikaciu sa drugim |
javnopravnim organima i druge poslove po |
nalogu  pretpostavijenin.  Vodi |,.||:|IE|'..rni]i
postupak | donosi rjesenje iz djelokruga rada. I

1.094

Samostalnifa savjetniki/ca Il

= Vi1 nivo kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druftvenib nauka -
ekonomija ili pravo

« Najmanje dvije godine
radnog iskustva

=« PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim crganima

Vréi slozene posiove iz djelokruga rada |
Ekspoziture u dijelu samostaine djelatnosti,
koridgéenjem kancelarijskih metoda koji se
odnose na: sprovodenje procedura Sektora za
operative v oblasti  naplate; utvrdvanje
poreske ocbaveze; provienu taénoshi
obratunatog poreza iskazanog u poreskim
prijgvama; prijem, provieru tadénosti | cbradu
zahljeva  za pausalno oporezivanje;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
preduzimanje mjera prinedne  naplate;
podnofenje inicijativa za pokrelanje
prekriajnog postupka, sprovodenje aklivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
{pokretne | nepokretne) poreskog obveznika, |
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4; |
izradu uvjerenja/potvrda po zahtjevu stranaka,
izradu izvijestaja | informacija; komunikaciju sa

drugim javnopravnim orgamma i druge
poslove po nalogu pretpostavijenin.  Vodi
upravni postupak | doneosi rjegenje iz
djelokruga rada.
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1.085 | Samostalnila savjetnik/ca |l

1096

VIl nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblash drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
MNajmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZzen struéni ispit za rad
U drZavnim organima

Vrii poslove iz djelokruga rada Ekspoziture u
dijelu samostalne djelatnosti, koriséenjem
kancelarijskin metoda koji se odnose na:
sprovodenje procedura Sektora za operativu u
oblasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze;
provieru  tadnosti  obratunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama; prijem,
provieru tafnosti i obradu zahtjeva za
pausalino oporezivanje, obezbjedenje
nepodnedenih poreskih prijava; preduzimanje
mjera prinudne naplate; podnoSenje inicijativa
za  pokretanje  prekriajnog  postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokretne)
poreskog obveznika; obradu poreskih prijava;
izradu cbrasca M-4, izradu uvjerenja/potvrda
po zahtjevu stranaka; zradu izvjestaja i
informacija; komunikaciju a3 drugim
javnopravnim organima i1 druge poslove po
nalogu  preipostavijenih. Vodi  upravni
postupak i| donosi rjesenje iz djelokruga rada.

Samostalnila savjetnikica il

Wil nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Najmanje jedna godina
radnog iskustva

FoloZzen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vréi poslove iz djelokruga rada Ekspoziture u
dijely pravnih lica, keoridéenjem kancelarijskih
metoda koji se odnose na: sprovodenje
procedura Sektora za operativu u oblasti
naplate; utwrdivanje poreske obavere,
blagovremenu naplalu dospjelog poreskog
duga; provjeru tatnosti obradunatog poreza
iskazanog U poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
preduzimanje mjera prinudne naplate prema
poreskim obveznicima u ciju naplate
Zaostalog poreskog duga; sprovodenje
aktivnosti v cilju naplate poreskog duga iz
imovine (pokrelne | nepokretne) poreskog
obveznika, cbradu poreskih prijava; izradu
obrasca M-4; izradu izvjestaja i informacija,
komunikaciy 53  drugim  javnopravnim
organima 1 druge posiove po nalogu
pretpostavijenih. Veodi upravni postupak iz
djelokruga rada.

1.067-
1.101

Samostalnila referent'kinja

V1 nivo kvalifikacije
obrazovania

Majmanje dvijeg godine
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

e

Vréi poslove iz djelokruga rada Ekspoziture,
koriSéenjem kancelarijskih metoda koji se
odnose na: prijem | razvrstavanje akata kroz
interne destavne knjige; vodenie evidencia o
primljenim i izdatim poreskim aktima; prijem i
obradu poreskih prijava; provieru | unos
podataka u informacioni sistem; knjizenje i
provieru na individuainim ragéunima obveznika;
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knjizenje putem programskog riesenja "ruéni
naleg”; rasciscavanje depogzita, identifikovanje
pogreéno evidentiranih uplata i knjizenje istih
na odgovarajuce korisnike; odlaganje zahtjeva
i poreskih akata; Kopiranje dokumentacije za

potrebe Ekspoziture; uceslvovanje u pripremi |

informacija | zvjedtaja | druge poslove po
nalegu pretpostavijenih,

16.1.10.

Ekspozitura PluZine

1.102

Vigila savjetnik/ca IIl

Wil

nivo  wvalifinacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog iskusiva na
poslovima u VIl W Wi
nivou kvalifikacije
obrazovanja

PoloZen strudni ispit za rad
u drZavnim organima

1

Wral poslove koji se cdnose na: sprovodenje
programa | procedura Sektora, pruZanje
usluga | pomodéi poreskim obveznicima |
gradanima wvezano za primjenu poreskih
propisa; provjeru kompletnosti podataka u
prijavi za registraciju poreskih obveznika,
obveznika dopringsa 1 osiguranka za
chavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodatu  vnjednost 1 provjeru  pratece
dokumentacije, utvrdivanje poreske obaveza,
naplalu dospjelog poreskog duga, provieru
tatnosti obradunatog poreza iskazanog o
poreskim prijavama; aktivnosti za identifikaciju
nepodnosilaca poreskih prijava,
obezbjedivanje podnofenja nepodnesanih
poreskih  prijava 1 ispravke netatno
podnesenih poreskin prijava; organizovanje
sprovodenja mjera naplate, obradu poreskih
prijava, izradu obrasca M-4, izradu izviestaja i
informacija; komunikaciju =a drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalegu pretpostavijenih.

15.1.11

. Ekspozitura Savnik

1.103

Samostalnifa savjetnikica Il

VIIT  nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drugtvenin nauvka
Najmanje jedna godina
radnog iskustva

Polozen struéni ispit za rad
u dréavnim organima

1

Vil poslove koji s& odnose na: sprovodenje
programa | procedura Seklora, prutanje
usluga 1 pomogl poreskim obveznicima |

gradanima wezang za primjenu pnra-si:ih:

propisa, provjeru kompletnosti podataka u
prijavi za registraciju poreskih obveznika,

obveznika doprinosa | osiguranika za
obavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodatu  wvrijednost | provjeru  pratece

dokumentacije; utvrdivanje poreske obaveze,
naplatu dospjelog poreskog duga, provjeru
tatnosli obrafunatog poreza iskazanog u
poreskim prijavama; aktivnosti za identifikaciju
nepodnosilaca poreskih prijava,
obezbjedivanje podnofenja  nepodnesenin
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poreskih  prijava | ispravke nelaéno
podnesenih poreskih prijava; organizovanje
sprovodenja mjera naplate; cbradu poreskih
prijava; izradu obrasca M-4; izradu izviestaja |

informacija; komunikaciju 53 drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  prelpostavijenih.  Vodi  upravni

postupak iz djelokruga rada.

15.2. PODRUCNA JEDINICA BUDVA - za Budvu, Bar, Uleinj, Kotor, Tivat i Hereceg Movi

oblasti drustvenih nauka -
ekonamija ili prave
Majmanje  Lelir
radnog iskustva
PoloZen strucni ispit za rad
u drEZavnim arganima

godine

Naziv radnog mjesta | uslovi za Broj Opis poslova
Redni obavljanje poslova u izvriilaca
broj odredenom zvanju
' 1104 | Natelnikica 1 Vréi poslove koji se odnose na: rukovodenje i
koordiniranje  radom Podrufne jedinice;
= Wil nive kvalifikacije pratenje rada organizacionih jedinica unutar
obrazovanja, fakultet iz Podruéne  jedinice; usmjeravanje rada
oblasti drugtvenih nauka - izvriilaca, odludivanje o  najsloZenijim
ekonomija ili pravo pitanjima iz djelokruga rada; sainjavanje
» MNajmanje Eetii godine izvjestaja, informacija i analiza iz djelokruga
radnog iskusiva rada Podruéne jedinice i druge poslove po
= [PoloZen struéni ispit za rad nalogu Direktora. Vodi upravni postupak |
U driavnim organima donaosi riesenje iz djelokruga rada.
1521, Filijala za pruzanje usluga poreskim obveznicima i registraciju
1.105 | Seflica 1 \Iréi poslove koji se odnose na: koordiniranie,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
= Vi1 nivo  kvalifikacije poslova na izvriioce | obavijanje najsloZenijih
cbrazovanja, fakultet iz poslova iz djelokruga rada  Filijale;

sprovadenje programa | procedura Sektora za
usluge i registraciju; pruZanje usluga | pomodi
poreskim obveznicima | gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao i njihovim
pravima i obawezama, koordiniranje rada iz
nadleZnosti Filijale u pripadajudéim
ekspoziturama, organizovanje aktivnosti na
izvréavanje programa | procedura koji se
odnose na prjem | obradu prijgva za
registraciju poreskih obveznika, obveznika
doprinosa i osiguranika za obavezno socijalno
osiguranje | poreza na dodalu vrijednost u
informacioni sistem; organizaciju arhiviranja
prijave za registraciju i pratete dokumentacije;
izradu izvjestaja i informacija | druge poslove
po nalogu pretpostavijenin. Vodi  upravni
postupak i donosi resenje iz djelokruga rada.
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1,108

Samostalnifa savjetnikica |

Vit nivo  kvalifikacije
abrazovanja, fakulbet iz
oblasti drudivenih nauka

Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim crganima

1 | Vrdi poslove koji se odnose na: samostaino

obavijanjs poslova iz djelokruga rada Filijale;
sprovodenje programa i procedura Sektora za
usluge i registraciju; pruZanje usluga | pomoci
poreskim obveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao i njihowvim
pravima | obavezama; provjeru kompletnosti
podataka u prijavi za registraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika
za obavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodatu  vrijednost | provjeru  pratece
dokumentacije; organizaciju  aklivmosti |
pruZzanje pomodéi prilikom unoSenja podataka
iz prijava za registraciju u informacioni sistem;
pracenje aktivnosti na arhiviranju obradenih
| prijava a registraciju u dosije poreskog
cbveznika; iZzradu izvjestaja | informacija i
druge poslove po nalegu pretpostavijenih.
Vodi upravni postupak i donosi esene iz
djelokruga rada.

1.107

Samostalnifa savjetniki/ca Il

W1l nivae  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drusivenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog iskusiva

PoloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima

1.108-
1.108

Samostalnifa referent/kinja

V1 nive  kvalifikacije
obrazovanja
Majmanje dvije godine

radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim arganima

JE 4

306k

Vrii posove koji se odnose na: obavljanje
poslova iz djelokruga rada Filijale; pruZanje
usluga i pomodi poreskim obveznicima i
gradaninra wezanc za primjenu  poreskih
propisa, <ao i njijhovim pravima i obavezama,
proviery kompletnosti podataka u prijavi za
registraciju  poreskih  obvernika, obveznika
doprinosa i osiguranika za cbavezno socialno
osiguranje i poreza na dodalu wvrijednost i
Ipmujeru pratete dokumentacie, pruzanje
| pomodi prilikom unodenja podataka iz prijava
\za regstraciy  u  informacioni  sistem;
| arhiviranje cbradenih prijava za registraciju u
| dosije poreskog obveznika, ufeslvovanje u
iizraq:ﬁ izvj2staja i informacija i druge poslove
| po nalozu pretpostavijenih. Vodi  upravni

| postupak z djglckruga rada.

—

Vrii poslave koji se odnose na: pravilan unos
podataka iz prijava za regisiraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa | osiguranika
za obavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodatu vijednost u informacioni sistem, kao i
| arhiviranje obradenih prijava i pravilno vodenje
propisanit,  evidencija: izdavanje akata o
registraciji; poslove odrZzavanja | azurranja
dosijiea o registraciji, pripremu informacija i
jizvieStaja i druge poslove po  nalogu
' pretpostzvijenih.

. . —




15.2.2. Filijala za utvrdivanje | naplatu poreskih obaveza

1.110

| 1.912

Seflica

‘Samostalnila savjetnikica |

L

e s o

|

|
VIt nive  kvalifikacije |
obrazovanja, fakultet iz |
oblasti drudtvenih nauka |
ekonomija ili pravo
Majmanje cebin
radnog iskustva
PaloZen struéni ispit za rad
u drZavmim organima

gocine

i

-

Wi poslove koji se odnose na: koordiniranje,

- obezbjedivanje
| poreskih

| ekspoziturama;
| pokretanje
| organizovanje aktivnosti za unos podataka u

| nalogu

usmijeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
poslova na izvrSioce | obavijanje najsloZenijih
poslova iz dielokruga rada Filijale; odgovoran
j& za sprovodenje programa | procedura
Sekiora za operativu u oblasti naplate;
organizovanje  aktivnosti  za dentfikaciju
nepodnosilaca poreskin prijava,
podnosenja nepodnesenih
prijava i ispravke netatno
poadnesenih poreskih prijava; koordiniranje
rada iz nadieZnosti Filijale u pripadajudim
podnofenje  inicijativa za
prekriajnog postupka;

informacioni  sistem; podnosenje predloga
Cdsjeku za inspekcigski nadzor, izradu
izvjedtaja i informacija i druge poslove po
pretpostavijenih.  Vodi upravni
posiupak | donosi rigdenje iz djelokruga rada.

1.111 | Samostalnifa savjetnikica |

|
VIl nive  kvalifikacije |
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustverih nauka -
ekonomija ili prave
Najmanje tri godine racnog
iskustva

Polofen struéni ispit za rad
u dravnim organima

Wrii najsloZenije posiove iz djelokruga rada
Filjale u dijelu pravnih lica, koridéenjem
kancelarjskih metoda koji se odnose na:
sprovodenje procedura Sektora za operativu u
oblasti naplate; utvrdivanje poreske cbaveze,
provieruy  taénosti  obradunatcg  poreza
iskazanog u poreskim prijavama;
ocbezbjedenje nepodnesenih poreskin prijava;
podnodenje  inicijativa za  pokretlanje
prekriajnog postupka; podnosenje inicijativa
Za pokretanje prekrigjnog postupka, obradu
poreskin prijava; iZradu obwasca M-4; @Zradu |
izviedtaja | informacija; komunikaciu sa
drugim  javnopravnim  organima i druge
poslove po nalegu prefpostavijenih.  Vodi
upravni postupak | donosi rjesenje  iZ
djelokruga rada.

o

Wi niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
akamamija i pravoe
MNajmanje in godine racdnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

| koriséenjem  kKancelarijskih metoda koji se

Vréi slokene poslove iz djelokruga rada Filijale
u dijelu poreza na promet nepokretnosti,

odnose na; sprovodenje procedura Seklora za
operalivu u oblasti naplate; provieru taénosti i
obradu poreske prijave; angafovanje vjestaka
za procjenu triigne vrijednosti nepokretnosti;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava; |
utvrdivanje poreske obaveze, podnodenje |
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;




stormiranje | zadufivanje obaveza puI:EF
ruénog naloga, arhiviranje obradenih poreskih
prijava u dosije poreskog obveznika; izradu
izvieStaja, izradu uvijerenjalpotvrda po
zahtjevu stranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge posiove po
nalogu  pretpostavijenih.  Vodi  upravni
postupak | donosi rjesenje iz djelokruga rada

1.113 | Samostalni/a savjetnikica ll Vrii slodene poslove iz djelokruga rada | IEiIijale
u dijelu pravnin lica, koristenjem kancelarnjskin
*« Viih  nivo  kvalifikacije metoda keji se odnose na: sprovodenje
obrazovanja, fakultet iz procedura Sekiora za operative u oblasti
oblasti drustvenih nauka naplate;, utvrdivanje poreske obaveze,
« MNajmanje dvie godine proviery  taénosti obradunatog poreza
radnog iskustva iskazanog u poreskim prijavama,
« PaoloZen struéni ispit za rad obezbjedenje nepodnesenih poreskih priiava,
u driavnim organima podnogenje inicijativa Za pokretanje
prekriajnog postupka, obradu poreskih
prijava; izradu obrasca M-4; donosenje
riedenja o povracaju pdv-a; izradu izvjestaja i
informacija;,  komunikaciju  sa  drugim
[avnopravnim organima 1| druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

1.114 | Samostalnila savjetnikica |l Vrsi sloZene poslove iz djelokruga rada Filijale
u dijelu samostaine djelatnosti, koriscenjem
« VIl nvo  kvalifikacije kancelarijskih metoda koji se odnose na:
obrazovanja, fakullet iz sprovodenje procedura Seklora za operativu u
oblasti dm%t\renih nauka - oblasti naplate; ulvrdivanje poreske obaveze,
ekonomija ili prava provieru  tatnosti  obradunatog  poreza
* MNamanje dvie godine iskazanog u poreskim prijavama; prijem,
radnog iskustva provieru taénosti i obradu zahtjeva za
* PoloZzen strucni ispit za rad paugalno oporezivanje; obezbjedenje
u drZavnim crganima nepodnedenih poreskih prijava; preduzimanje
mjera prinudne naplate;, utvwrdivanje obaveza
vjerskih zajednica; podnofenje inicijativa za
pokretanje prekriajnog postupka;
utestvovanje u postupcima pred sudom za |
prekrsaje; obradu poreskih prijava; zradu
obrasca M-4; izradu uvjerenja’potvrda po |
zahtjevu stranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenii. Wodi upravni

postupak | donosi rjesenje iz djelokruga rada
1.115 | Samaostalnila savjetnik/ca Il Vréi poslove iz djelokruga rada Filijale u dijelu

= Vi nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druftvenih nauka

samostalne djelatnosti, korigéenjem
kancelanijskih metoda koji se odnose na:
sprovedenje procedura Sektora za operativu u
oblasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze,
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Majmanje |edna
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
U dréavmim organima

godina

provijeru  taénosti  obrafunatog poreza
iskazanog w poreskim prijavama; prijem,
provieru tacnosti i obradu zahfjeva za
pausalno oporezivanje; obezbjedenje

nepodnesenih poreskih prijava; preduzimanje
mjera prinudne naplate; ulvrdivanje ocbaveza
vjerskih zajednica, podnosenje inicijativa za
pokretanje prekréajnog postupka;
sprovodenje aktivnosh u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokretne)
poreskog obvezrnika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; izradu uvjerenja/potvrda
po zahtjevu stranaka, komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih.  Vodi  upravni
postupak iz djelokruga rada.

[ 1.118

1

117

Wil

Vidifa savjetnik/ca Il

nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakulbet iz
oblast drutvenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VIl ili VI nivou
kvalifikacije cbrazovanja
Poloken struéni ispit za rad
u drZavmim organima

\rél poslove iz djelokruga rada Filijale u dijelu
pravnih  lica, korSéenjem kancelarijskih
metoda koji se odnose na wuéeste wu;
sprovodenju procedura Sektora za operativu u
ablasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze,
provieru taénosti  obracunatog poreza
iskazanog u poreskinm prijavama;
obezbjedenje nepodnedenih poreskih prijava;
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu izviestaja i informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,

.

&ila savjetnikica Il

Vi1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog Iskustva na
poslovima u VI ili V1 nivou
kvalifikacije obrazovanja
Paolozen strudni ispit za rad
u drZavnim organima

Wrél poslove iz djelokruga rada Filijale u dijelu
poreza na prihod od imowvine 1 imovinskih
prava | poreza na promet upotrebljavanih
matornih vozila, plovnib objekata,
vazduhoplova i letilica, korigéenjem
kancelarijskih metoda koji se odnose na
sprovodenje procedura Sektora za operativu u
oblasti naplate, provieru taénosti | cbradu
poreske prijave; pratenje postupka obavezne
registracije za PDV, obezbjedenje
nepodnesenih  poreskih prijava;  provieru
ispravnosti  obracunateg PDV;, utwrdivanje
poreske obaveze na osnovu  kataloSke
vrijednosti, angafovanje vjestaka za procjenu
trZidgne wvrijednosti, podnosenje inicijativa za
pokretanje prekréajnog postupka; izradu
izvjedtaja; izradu  uvjerenja/potvrda po
zahtjevu stranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.
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1.118

Samostalni/a referent/kinja

V1 nive  kvalifikacije
obrazovanja
Majmanje dvijg goding

radnog iskusiva
Poloden struéni ispit za rad
u drZzavnim organima

Wrii poslove iz djelokruga rada Filijale,

adnose na: prijem i razvrstavanje akata kroz
intern& dostavne knjige; vodenje evidencija o
primljenim i izdalim poreskim aktima; prijem i
obradu poreskih prijava; provieru | unos
podataka u informacioni sistem; knjizenje |
provjeru na individualnim raéunima obveznika;
knjizenje putem programskeg riedenja “ructni
nalog”; raséiscavanje depozita, identifikovanje
pogresno evidentiranih uplata i knjienje istih
na odgovarajuce konsnike, odlaganje zahljeva
i poreskih akata; kopiranje dokumentacije za
potrebe  Filijale, ulestvovanje u pripremi
informacya 1 izviestaja | druge posiove po
nalogu pretpostavijenih.

koriscenjern kKancelarijskih meloda koji se |

15.2.3. Filijala za naplatu i upravij

anje poreskim dugom

1.118

Seflica

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet Iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija il pravo
Namanje  cetin
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim arganima

godineg

usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
poslova na izvriioce | obavijanje najsloZenijin
poslova iz djelokruga rada Filijale; odgovoran
je za sprovodenje programa | procedura
Sektora za operativu u oblasti naplate;
koordiniFanje rada iz nadleznosti Filijale u
pripadajudim ekspoziturama, organizovanje
sprovedenja mjera  naplate; pracenje
sprovodenja aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokretne)
poreskog obwveznika; pracdenje utvrdivanja
zastare, sprovodenja aktivnosti definisamih
planom za upravijanje dugoem i jaianje mjera
naplate; analizu poreskog duga po visini i
starosti duga; pracenje odlaganja dospielin
poreskih | neporeskih potraiivanja; pratenje
mjera prinudneg naplate; podnosenje predioga
Odsjgku  za inspekciski nadzor, izradu
izvjestaja 1 informacija i druge poslove po
nalogu  prefpostavijenih. Vedi  upravni
postupak | donosi riedenje iz djelokruga rada.

V& poslove koji e odnose na: koordiniranje, |

1.120

Samostainifa savjetnikfica |

Vil nivo kvalifikacije
obrazovania, fakullet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje ir godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad

Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Filijale koji se odnose na: sprovedenje
procedura Sektora za operativu u oblasti
naplate; sprovodenje mjera naplate; pregled
riedenja | pratete dokumentacije kojima su u
upravnom postupku od strane  savietnika
pokrenute mjere prinudne naplate;
sprovodenje aklivnosti u cilju naplate poreskog

EFE

d"'?.ﬂ iz imovine (pokretne | nepokretne)




U drZavnim organima

poreskog obwveznika, ulvrdivanje zaslare,
sprovodenje aktivnosti definisanih planom za
upravijanje dugom i jaéanje mjera naplale;
analizu poreskog duga po visini | starosti
duga; vrienje odlaganja dospjelin poreskih i
neporeskin  potraZivanja, pradenje mjera

prinudne naplate; podnosenje predioga
Odsjeku  za  inspekciski  nadzor, izradu
izviestaja | informacia;, komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak | donosi refenje iz
djelokruga rada.

1.121-
1.123

1124

Samostalnifa savjetnikfca Il

Wil niveo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
MNajmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vrii sloZene poslove iz djelokruga rada Filijale
koji se odnose na: sprovadenje procedura
Seklora za operatve u oblasti naplate;
sprovodenje mjera naplate, pregled riefenja |
pratedée dokumeniacije kojima su u upravnom
postupku od strane savjetnika pokrenute
mjere prinudne naplate; sprovodenje aktivnosti
u cilu naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne i nepokretne) poreskog obveznika;
utvrdivanje zastare, sprovodenje aktivnosti
definizanih planom za upravijanje dugom i
jatanje mjera naplate; analizu poreskog duga
po wisini i starosti duga; vrsenje odlaganja
dospjelih poreskih | neporeskin potraZivanja;
pracenje mjera prinudne naplate; podnoSenje
predlioga Odsjeku za inspekciski nadzor,
izradu izvjestaja i informacija; komunikaciju sa

drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravni posltupak | donosi rjefenje iz

djelokruga rada.

‘Samostalnila savjetnikica lll

Vil nive kvalifikacije
cbrazovanja, fakuftet iz
oblasti drugtvenih nauka
Majmanje jedna godina
radneg iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

\rii poslove iz djelokruga rada Filijale koji se
odnose na; sprovodenje procedura Sektora za
operativu u ablasti naplate; sprovodenje mjera

naplate; pregled rjeSemja | pratede
dokumenfacije  kojima su W upravnom
postupku od strane savielnika pokrenute

mjere prinudne naplate; sprovodenje aktivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokreine i nepokrelne) poreskog obveznika,
ubvrdivanje zastare, sprovodenje aktivnosti
definisanih planom za upravijanje dugom i
|a¢anje mjera naplate; analizu poreskog duga
po visimi | starostl duga; vrsenje odlaganja
dospjelih poreskih i neporeskih potraZivanja,
pracenje mjera prinudne naplate; podnosenje

114




[predioga Odsjeku za inspekciski nadzor,
izradu izvjestaja i informacija; komunikaciju sa
drugim j@avnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak iz djelokruga rada.

1.125 | Samostalni referent/kinja i Vrii poslove iz djelokruga rada Filijale, koji se
odnose na: prijem i razvrstavanje akata |
= W1 nivo kvalifikacije predmeta; vodenje evidencije podnedenih
obrazovanja zahtjeva, razvrstavanje akata kroz interne |
+ Najmanje dvie godine dostavne knjige; evidentiranje dostavijenih
radnog iskustva poreskih  akata, vodenje  telefonske
= Pclozen struéni ispit za rad komunikacie sa poreskim obveznicima,
u drzavnim organima kopiranje materijala za potrebe Filijale;
arhiviranje 1 vodenje evidencije o upravnim
aktima; ufestvovanje u pripremi informacia i
izvjeSlaja | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih,

1.126 | Samaostalnifa savjetnikica | 1 Vrél posiove koji s& odnose na: obavljanje
najsloZenijih  poslova iz djelokruga rada
« Vil nivo  kvalifikacije Filijale; sprovodenje procedura Seklora za
cbrazovanja, fakultet iz operativu u oblasti naplate; pracenje |
oblasti drustvenih nauka - preduzimanje mjera i postupaka za wupis
ekonomija il prave zaloZnih prava;, pracenje aktivnosti naplate |
= Majmanje tri godine radnog poreskog duga iz imovine (pokretne |
iskustva nepokretne); predlaie pokretanje postupka
s« PoloZen struéni ispit za rad vansudske prodaje; vréi pracenje postupka po
u drzavnim organima podneseno] tuibi pred nadleinim sudom, |
pratenje postupka oglasavanja obavjestenja o |
prodaji; lzradu izvjeStaja | infmﬂ'lac:ja-i
komunikacyy s3  drugim  javnopravnim
organima 1 druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.  Vodi upravni postupak i

donosi rjedenje iz djelokruga rada,

15.2.4. Ekspozitura Bar

1.127 | Seflica 1 Vréi poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlanih, rasporedivanje
« Vi1 nivo  kvalifikacie poslova na izvréioce i obavljanje najsloZenijih
obrazovanja, fakultet iz poslova iz djelokruga rada Ekspoziture,

oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija il pravo
Majmanje  Eetir
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

godine

odgovoran e Zza sprovodenje programa i
procedura rada; pruZanje usluga | pomodi
poreskim obveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskin propisa, kao i njthovim
pravima | obavezama, utvwrdivanje poreske
obaveze; organizovanje i sprovodenja mjera
naplate; provjeru taénosti obradunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama,
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
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podnosenje inicijativa 3 pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokretne) poreskog obveznika;
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4:
izradu izvjestaja | informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim ocrganima | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih, Vodi
upravni postupak | donosi rjeSenje iz
djelokruga rada.

' 1128 | Samostalnila savjetnikica |

= VI niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druglvenih nauka -
ekonomija ili pravo

« Najmanje tri godine radnog
Iskusiva

« Polozen strucni ispit za rad
u dravnim organima

B

Vréi poslove koji se cdnose na: obavijanje
poslova iz djelokruga rada Ekspoziture;
pruzanje wusluga | pomoéi poreskim
obveznicima i gradanima vezano za primjenu
poreskih propisa, kao i njihovim pravima i
obavezama; provjeru kompletnosti padataka u
prijavi za registraciu poreskih obveznika,
obveznika doprinosa | osiguranika za
obavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodatu  wvrijednost | provieru  pratede
dokumentacije; pruZanje pomoéi  prilikom
unosenja podataka iz prijava za registraciju u
informacioni sistem; arhiviranje obradenih
priava za registraciju u dosije poreskog
obveznika;ufestvovanje u izradi izvjestaja i
informacila i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih. Vodi upravni postupak iz
djelokruga rada,

| 1.129 | Samostalnila savjetnikica Il

Vi1 nive kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonamija ili pravo

* MNamanje dvie
radnog iskustva

« PoloZen strutni ispt za rad
u driavnim arganima

godine

Vréi posiove koji se odnose na. obavijanje
posiova iz djelokruga rada Ekspoziture,
prufanje usluga | pomodi  poreskim
ocbveznicima i gradanima vezano za primjenu
poreskih propisa, kao i njihovim pravima i
obavezama; provjeru kompletnosti podataka u
prigvi za reqgisfraciju poreskin obveznika,
obveznika doprinosa | osiguranika za
cbavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodatu  vrijednost | provjeru  pratede
dokumentacije; pruZanje pomodi prilikom
unofenja podataka iz prijava za registraciju u
informacioni  sistem; arhiviranje obradenih
prijava za regisiraciju u dosije poreskog
obveznika,uestvovanje u izradi izvjestaja |
infformacija | druge poslove po nalogu
prefpostavijendn. Wodi upravnd posiupak i
donosi riefenje iz djelokruga rada.

1.130- | Samostalnila referent/kinja

Wréi poslove koji se odnose na; pravilan unos
podataka iz prijava za regisiraciju poreskih
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1.1

« V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

« Najmanje dvie godine
radnog iskustva

« PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

obveznika, obveznika doprinosa | osiguranika
za obavezno socijalng osiguranje | poreza na
dodatu vrijednost u informacioni sistem, kao i
arhiviranje obradenih prijava i praviino vodenje

propisanin  evidencija, izdavanje akata o

registraciji; poslove odriavanja i auriranja
dosijea o regislraciji, pripremu informacija i
izvjedtaja 1 druge poslove po nalogu
preipostavijenih.

1.132-
1.135

Samostalnila savjetnikica |

= Vi nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
ablasti druétvenih nauka -
ekonomija ili pravo

= Najmanje Iri godine radnog
iskustva

= Poloden struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Wrii najsiozenije posiove iz djelokruga rada

Ekspoziture u dijelu pravnin lica, kongéenjem
kancelarijskih metoda koji se odnose na;
sprovodenje procedura Sektora za operativu u
oblasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze,
blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
duga; provieru tatnosti obratunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
podnoSenje  inicijative za  pokrelanje
prekriajnog poslupka, preduzimanje mjera
prinudne naplate prema pareskim
obveznicima wu cilju naplate zaoslalog
poreskog duga;, podnoSenje inicijaliva za
pokretanje prekriajnog postupka;
sprovaden)e akiivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne i nepokretne)
poreskog obveznika; obradu poreskih prijava,
izradu obrasca M-4, izradu izvieitaja i
informacija;  komunikacju  sa  drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih.  Vodi  upravni
postupak i donosi rigSenje iz djelokruga rada.

e

1.136-
1.137

Samostalni/a savjetnikica Il

« Vi nivoe  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
ablasti druétvenih nauka -
ekonomija ili pravo

= Najmanje dvijg godine
radnog iskustva

» Poiozen strutni ispit za rad
u drZavnim crganima

Vréi slozene poslove iz djelokruga rada
Ekspozilure u dijelu poreza na promet
nepokrelnosti, koriséenjem  kancelarijskih
metoda koji se odnose na: sprovodenje
procedura Sektora za operative u oblasti
naplale; provieru tainosti i obradu poreske
prijave, angaZovanje vjestaka za procjenu
irZigne vrijednosti nepokretnosti, obezbjedenje
nepodnefenih poreskih prijava; utvrdivanje
poreske obavezre; blagovremenu naplalu
dospjelog poreskog duga; preduzimanje mjera
prinedne naplate; podnoZenje inicijativa za
pokretanje prekriajnog postupka; sprovedenje
aktivnosti u cilju naplate poreskog duga iz
imovine {pokretng | nepokretne) poreskog
obveznika; storniranpe | zaduiivanje obaveza
putem rucnog naloga, arhiviranje obradenih
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1.138-
1.139

poreskih prijava u dosije poreskog obveznika;
izradu izvjestaja; izradu uvjerenja/potvrda po
zahtjevu stranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih.  Vodi  upravni
postupak | donosi riedenje iz djelokruga rada.

Samostalnila savjetnikica |

= Vi nivae  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druitvenih nauka -
ekonomija ili pravo

= Majmanje tri godine radnog
iskusiva

= PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

\rii poslove iz djelokruga rada Ekspoziture u
dijelu samostalne djelatnosti, koriséenjem
kancelariskin metoda koji se odnose na:
sprovoedenje procedura Sekiora za operativu u
oblasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze,
provjeru  tacnosti  obratunatog  poreza
iskazanog u poreskim prijavama; prijem,
provjeru tacénosti | obradu zahtieva za
pausalno oporezivanje; obezbjedanje
nepodnesenin poreskih prijava; preduzimanje
mjera prinudne naplate; podnoSenje inicijativa
za  pokretanje  prekrSajnog  postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne 1 nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4, izradu uvjerenja/potvrda
po zahljevu stranaka; kemunikaciju sa drugim
[avnopravnim organima i druge posiove po
naloegu  prefpostavijenih.  Vedi  upravni
postupak i donosi rjegenje iz djelokruga rada.

[ 1.14D-
1,141

Samostalnifa savjetnikfea Il

« Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

 Najmanje dvije godine
radnog iskustva

» PoloZzen strucni ispit za rad
u drZavnim organima

Vrél sloZene poslove iz djelokruga rada
Ekspoziture u dijelu samostalne djelatnosti,
koriféenjemn  kancelarijskin metoda koji se
odnose na: sprovodenje procedura Sektora za
operativu  u oblasti naplate; utvrdivanje
poreske ocbaveze,; provijery laénosti
obratunatog poreza iskazanog u poreskim
prijavama; prjem, provieru tacnosh i obradu
zahtjeva Za pausalno Oporezivanje;
obezbjedenje nepodneienih poreskih prijava;
preduzimanje mjera prinudne naplate;
podnofenje inicijativa za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokretne) poreskog obwveznika;
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu uvjerenja/potvrda po zahljevu stranaka;
komunikaciju sa drugim  javnopravnim
ofganima i druge poslove po  nalogu
pretpostavijenin. Vodi upravni  postupak 1
donosi rjefenje iz djelokruga rada.
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1.142

Samostalnifa savjetnikica Il

= W1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

« Namanje |jedna godina
radnog iskustva

« PoloZen strutni ispit za rad
u driavnim organima

Vi poslove iz djelokruga rada Ekspoziture u
dijelu poreza na prometl nepokretnost,
koriséenjern kancelarjskih metoda koji se
ocdnose na: sprovodenje procedura Sektora
za oOperatvu wu oblast naplate, provieru
taénosti i obradu poreske prijave, angaZovanje
viedtaka za procjenu trZidne wrijednosti
nepokretnosti, obezbjedenje nepodnesenih
poreskih prijava; utvrdivanje poreske obaveze;
blagovremenu naplalu dospjelog poreskog
duga; preduzimanje mjera prinudne naplate;
podnosenje  inicijativa  Zza  pokretanje
prekréajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
u ciju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokreine) poreskog obveznika;
storniranje | zaduZivanje obaveza putem
rutnog naloga;, arhiviranje cbradenih poreskin
prijava u dosije poreskog obveznika; izradu
izvjeStaja; izradu uvjerenja/potvrda po
zahtjevu stranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih.  Vodi  upravni
postupak iz djelokruga rada.

1.143

samostalni/a savjetnikica 1|

= Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

» Mamanje jedna godina
radnog iskusiva

« Polo#en strudni ispit za rad
U drZavnim organima

1.144-
1.145

Vrii manje sloZene poslove iz djelokruga rada
Ekspoziture u dijelu samostaine djelatnosti,
koristenjem  kancelarijskih metoda Kkeoji se
odnose na: sprovodenje procedura Sektora za
operabvu o oblasti naplale; utvrdivanje
poreske obavezre; provien tatnosti
obratunatog poreza iskazanog u poreskim
prijgvama; prijem, provieru taénosti | obradu
Zzahijeva za pausaing Dporezivane,
obezbjedenje nepodnedenih poreskih prijava,
preduzimanje mjera prinudne naplate;
podnosenje  inicijativa  za  pokretanig
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosth
u clju naplate poreskog duga iz imovine
{pokretne i nepokretne) poreskog obveznika;
cbradu poreskih prijava, izradu cbrasca M-4;
izradu uvjerenjalpotvrda po zahtjevu stranaka,
komunikaciiu sa  drugim  javnopravnim
organima | druge poslove po nalogu

pretpostavijenih. Vodi upravni postupak iz

djelokruga rada.

Vigifa savjetnik/ca Il

= Vi nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka

Vréi poslove iz djelokruga rada Ekspoziture u
dijelu poreza na prormet
nepokretnosti konscenjem kancelariskih
meteda koji se odnose na ufestvovanje u:
sprovodenju procedura Sektora za operativu u
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-

Majmanje jedna godina
radnog izskustva na
poslovima u VI i VI nivou
kvalifikacije obrazovanja
PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

oblasti naplate, provjeru taénosti i obradu
poreske prijave; angafovanju viestaka za
procjenu trdigne wrijednosti nepokretnosti;
obezbjedenje nepodnedenih poreskih prijava;
ulvrdivanju poreske obaveze, preduzimanju
mjera prinudne naplate; sprovadenju aktivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokreine | nepokretne) poreskog obveznika;
storniranju | zadufivanju obaveza putem
rutnog nalega; arhiviranju ocbradenih poreskih
prijava u dosije poreskog obveznika; izradi
izviestaja; izradi uvjerenja/potvrda po zahtjevu
stranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

1.146 | Samostalni/a referent/kinja 1 Vréi poslove iz djelokruga rada Ekspnzilure.
koriscenjem kancelarijskin metoda koji se
« V1 nive  kvalifikacije odnese na: prijem i razvrstavanje akata kroz
obrazovanja interne dostavne knjige; vodenje evidencija o
* Najmanje dvije godine primljenim i izdatim poreskim aktima; prijem i
radnog iskustva obradu poreskih prijava;, provieru | unos
+ PoloZen strutni ispit za rad podataka u informacioni sistem; knjizenje i
u drzavnim organima provijeru na individualnim ragéunima obveznika;
knjizenje putem programskog resenja “rucni
nalog”; raséidcavanje depozita; identifikovanje
pogresno evidentiranih uplata i knjiZenje istih
na cdgovarajuée korisnike; odiaganje zahtjeva
| poreskih akata, kopiranje dokumentacije za
potrebe  Filijale, uéestvovanje u pripremi
informacija i izvjestaja i druge poslove po

nalogu pretpostavijenih.

N 15.2.5, Ekspozitura Ulcinj
1.147 | Seflica i \rsi poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
Vi niva  kvalifikacije poslova na izvriioce | obavljanje najsloZenijin
obrazovanja, fakultet iz

oblasti drudivenih nauka -
ekonomija ili pravo
MNajmanje  éetini
radnog iskustva
PoloZen struéni ispt za rad
u drzavnim organima

goding

poslova iz djelokruga rada Ekspoziture;
odgovoran je za sprovodenje programa |
procedura rada; pruZanje usluga | pomodi
poreskim obveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskin propisa, Kao i njihovim
pravima | obavezama, utwrdivanje poreske
obaveze, organizovanje i sprovodenja mjera
naplate; provieru taénosh ocbracunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
podnosenje inicijativa Za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje akbivnosti
u cilju naplate poreskeg duga iz imovine
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{pokretne | nepokretne) poreskog obwveznika,
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu izvjestaja i informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima | druge
poslove po nalogu pretpostavijenin. Vodi
upravni  postupak | donosi riesenje iz
djelokruga rada.

1.148

Samostalnila savjetnikica |

Vi nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Najmanje tri godine radnog
skusiva

PoloZen strudni ispit za rad
u drZavnim organima

Wrii najsloZenije poslove kKoji s& odnose na:
sprovodenje programa | procedura Sektora za
usluge i registraciju; pruzanje usluga i pomodi
poreskim obveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskin propisa, kao i njihovim
pravima | obavezama, provjeru komplelnosti
podataka u prijavi za regisfraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa | osiguranika
za cbavezno socijalno osiguranje i poreza na
dodatu  vrijednost | provjeru  pratece
dokumentacije; odgoveran je za pravilan unos
podataka iz prijava za registraciu u
informacioni sistem kao i arhiviranje cbradenih
prijava 1 pravino wvodenje propisanih
evidencija, odrZavanje | aZuriranje dosijéa o
regestracil, pripremu informacija 1 izvjestaja |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih. |
Vodi upravni postupak i donosi rjefenje iz
djelokruga rada.

1.149-
1.150

Samostalni/a savjetnikfca |

Vil nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakulief iz
oblasti drustvenin nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje tri godine radnog
iskusiva

PoloZzen strutni ispit za rad
u drZawvnim organima

Vrsi najslozenije  poslove  koriscenjem |
kancelarijskin metoda koji se odnose na:
sprovodenje |1 poStovanje programa i
procedura Sektora za operativu u oblast
naplate, ulvrdivanje poreske obaveze,
blagovremenu naplaiu dospjelog poreskog
duga | sprovodenje mjera naplate; provjeru
tatnosli obrafunalog poreza iskazanog u
poraskim prijavama, cbezbjeden)e
nepadnesenih poreskih prijava; podnosenie |
inicijativa za pokretanj@ prekriajnog postupka;
sprovoden)e aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokretne)
poreskog obveznika; obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; fZradu izvjestaja |
informacija; komunikaciju ga  drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vaodi LI @i
postupak | donosi rjesenje iz djelokruga rada.

1.151

Samostalnila savjetnikica Il

Vil nive  kvalifikacie

Vrii poslove koriséenjem  kancelariskih
metoda koji se odnose na: sprovodenje |
podtovanje programa | procedura Sektora za |
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obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Najmanje jedna godina
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

operativu  u oblasti naplate; ulvrdivanje
poreske obaveze, blagovremenu naplatu
dospjelog poreskog duga i sprovodenje mjera
naplate; provieru tacénosti obraunalog poreza
iskazanog u poreskim prijavama
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
podnoienje inicijativa za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokretne) poreskog obveznika,
aobradu poreskih prijava; izradu cbrasca M-d;
izradu izvjestaja i informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak iz djelokruga rada.

1.152-
1.153

Visila savjetnikica Il

Wil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslavima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja
FoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Wrii poslove koriséenjem  kancelarijskih
meteda koji se odnose na uestvovanje u
sprovodenju 1 postovanju  programa
procedura Seklora za operativu U oblasti
naplate, utwdwvanu poreske obaveze,
blagovremeno] naplati dospjelog poreskog
duga 1 sprovodenju mjera naplate; proviern
tatmosti obralunatog poreza iskazanog u
poreskim prijavama; obezbjedenju
nepodnesenih poreskih prijava; sprovadenju
aklivnosti v cilju naplale poreskog duga iz
imoving [pokretne | nepokretne) poreskog
obveznika; obradi poreskih prijava; izradi
ocbrasca M-4, izradi izviedtaja i informacija;
komunikacijy sa drugim  javnopravnim
organima i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih,

| 71.156-
1.156

Samaostalnifa referent’kinja

V1 nive  kvalifikacije
obrazovanja

Majmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim crganima

Vréi poslove Koji se odnose na; pravilan unos
podataka iz prijava za regisfraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa | osiguranika
Za obavezno socyalno osiguranje | poreza na
dodatu vrijednost u informacioni sistem, kao |
arhiviranje obradenih prijava i praviino vodenje
propisanih  evidencija;, izdavanje akata o
registraciji, poslove odriavanja i aiuriranja
dosijea o registraciji; pripremu informacija |
izvjestaja 1 druge poslove po  nalogu
pretpostavijenih.

Samostalni/a referent/kinja

W1 nivo kvalifikacie
obrazovanja
MNajmanje dwvije godine

Vrii poslove iz dielokruga rada Ekspoziture,
koriSéenjem  kancelarijskin metoda koji se
cdnose na. prjem i razvrstavanje akata kroz
interne dostavne knjige; vodenje evidencija o
primljenim | izdatim poreskim aktima; prijem i
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radnog iskustva
PoloZen strutni ispit za rad
u drZavnim arganima

obradu poreskih prijava; provjeru i unos
podataka u informacioni sistem, knjizenje i
provjeru ma indvidualnim ratunima obveznika;
kniifenje putem programskog resenja “ruéni
nalog"; radtiftavanje depozita; identifikovanje
pogregno evidentiranih uplata | knjizenje istih
na ocdgovarajuce korisnike; odlaganje zahtjeva
i poreskih akala; uéestvovanje u pripremi
informacija | izvjestaja | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

15.2.6. Ekspozitura Kotor

1.157

Seflica

Wil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje  cetiri
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

godine

1

Vréi poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
poslova na izvrSioce | obavijanje najsloZenijin
poslova iz djelokruga rada Ekspozilure;
odgovoran je za sprovodenje programa |
procedura rada; prufanje usluga 1| pomodi
poreskim obveznicima | gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao | njihovim
pravima i obavezama, ulvrdivanje poreske
obaveze, organizovanje i sprovodenja mjera
naplate; provjeru tainost cbracunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama,
obezbjedenje nepodneésenih poreskih prijava, |
padnoSenje inicijativa Za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
u ciju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne i nepokreine) poreskon obveznika,
obradu poreskih pnjava; izradu obrasca M-4;
izradu izvjestaja i informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima | druge
poslove po nalogu prelpostavijenih.  Vodi
upravni poslupak i donosi resenje iz
djelokruga rada.

1.158

Samostalnifa savjetnikica |

Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drugtvenih ili
humanistitkin navka

Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vil poslove koji se odnose na: obavljanje
posiova iz djelokruga rada Ekspoziture,
prufanje wusluga | pomodi  poreskim
obveznicima i gradanima vezano za primjenu
poreskih propisa, kao i njihovim pravima i
obavezama, provieru kompletnost podataka u
prijavi  za regisiraciju  poreskih obveznika,
obveznika doprinosa | osiguranika za |
obavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodatu  wvrijednost | provieru pratece
dokumentacije; pruZzanje pomodi prilikom
unosenja podataka iz prijava za registraciju u
informacioni  sistem; arhiviranje obradenih |
prijava za registraciju u dosije poreskog
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obveznika; ucestvovanje u izradi izvjestaja |
infermacija 1 druge poslove po  nalogu
pretpostavijenin. Vodi upravni  postupak i
denosi riedenje iz djelokruga rada.

- 1.158 | Samostalnila savjetnikica Il Vrii poslove koji se odnose na. obavlanje
poslova iz djelokruga rada Ekspoziture;
o« VIl nivo  kvalifikacije pruzanje wusluga | pomoél  poreskim
obrazovanja, fakultet iz obveznicima i gradanima vezano za primjenu
oblasti  drustvenih  ili poreskih propisa, kao i njihovim pravima |
humanistiCkih nauka obavezama; provjeru kompletnosti podataka u
= MNajmanje jedna godina prijavi za registraciju poreskih obveznika,
radnog iskustva obveznika doprinosa | osiguranika za
= PoloZen struni ispit za rad obavezno socijalnc osiguranje i poreza na
u drZavnim organima dodatu  wvrijednost | provjeru  pratede
dokumentacije; pruZanje pomodi prilikom
unosenja podataka iz prijava za registraciju u
informacioni  sistem; arhiviranje obradenih
prijava za registraciju u dosije poreskog
obveznika; utestvovanje u izradi izvjedtaja i
informacija i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih. Vedi upravni postupak iz
djelokruga rada.
1.160- | Samostalni/a referent/kinja Wrél poslove koji se odnose na: pravilan unos
1.1681 podataka iz prijava za registraciju poreskih
= W1 nivo  kvalifikacie obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika
obrazovanja za obavezno socijalno osiguranje i poreza na
« Najmanje dvije godine dodatu vrijednost u informacioni sistemn, kao i
radnog iskustva arhiviranje obradenih prijava i praviino vodenje
* PoloZen strucni ispit za rad propisanih evidencija, izdavanje akata o
u drZavnim organima registraciji, poslove odrZavanja | aZuriranja
dosijea o registraciji, pripremu informacija i
izvjestaja | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.
1.162 | Samostalnifa savjetnikica | Vrii najsloZenije poslove iz djelokruga rada

L

Vi1 nivo kvalifikacije
cbrazovanja, fakuliet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje tn godine radnog
Iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u dr¥avnim organima

Ekspoziture u dijelu pravnih lica, koriséenjem
kancelarijgkih metoda koji se odnose na:
sprovodenje procedura Seklora za operativu u
oblasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze;
blagovremenu naplalu dospjelog poreskog
duga; provjeru taénosti ocbradunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
podnosSenje imicijativa Za pokretanje
prekréajnog postupka, preduzimanje mjera
prinudne naplate prema poreskim
obveznicma w cilju naplate zaostalog
poreskog duga; podnoSenje inicijativa =za
pokretanje prekriajnog postupka,
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sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskeg
duga 1z imoving (pokrefne 1 nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava,
izradu obrasca M-4; izradu izvjestaja i
informacija; komunkaciju Sa  drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih.  Vodi  upravni
postupak | donosi riegsenje iz djelokruga rada.

1.163

Samostalnila savjetnik/ca |

Vi1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet (F4
oblasti druStvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Ekspoziture u dijelu poreza na promet
nepokreinosti, koridtenjem  kancelarijskih
metoda koji se odnose na: sprovodenje
procedura Sektora za operative u oblasti
naplate; provieru tacnosti | obradu poreske
prijave; angaZovanje vjeitaka za procjenu
trZisne vrijednosti nepokretnosti; obezbjedenje
nepodnesenin poreskin  prjava; utvrdivanje
poreske obaveze; blagovremenu naplatu
dospjelog poreskog duga, preduzimanje mjera
prinudne naplate; podnoSenje inicijativa za
pokretanje prekriajnog postupka; sprovedenje
aktivnostl U cilju naplate poreskog duga iz
imovine (pokretne i nepokretne) poreskog
obveznika; storniranje | zaduZivanje obaveza
puterm rufnog naloga; arhiviranju obradenih
poreskih prijava u dosije poreskog obveznika,
izradu izvieStaja; izradu uvjerenja‘potvrda po
zahtjevu stranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogy  pretpostavijenin, Vodi  upravni
postupak | donosi rjedenje iz djelokruga rada.

1.164

Samostalnifa savjetnikica Il

ViIl1 nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblast drustvenih nauka
Majmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim arganima
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Vréi  poslove koriséenjem  kancelarijskih
metoda koji se odnose na: sprovodenje i
poStovanje programa i procedura Sektora za
operativu  u  oblasti naplate; utvrdivanje
poreske obavere, blagovremenu naplatu
dospjélog poreskeg duga, provieru talnosti
obracunatog poreza iskazanog u poreskim

prijavama, obezbjedenje nepodneienih
poreskih prijava;, podnosenje inicijativa za
pokratanje prekréajnog postupka;

sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokretna)
poreskog ocbveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; izradu izvjedtaja i
informacija;  kemunikaciju sa  drugim
Javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih. Vodi  upravni




1.165

postupak | donosi rjesenje iz djelokruga rada.

Visila savjetnik/ca Il

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
MNajmanje |edna godina
radnag iskustva na
poslovima u VI ili V1 nivou
kvalifikacije obrazovanja
PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

Vréi sloZene poslove iz djelokruga rada
Ekspoziture u dijelu poreza na promet
nepokretnosti, koriéenjem  kancelarijskih
metoda koji se odnose na: sprovodenje
procedura Sekiora za operativu u oblasti
naplate; provjeru taénosli | obradu poreske
prijave; angaZovanje vjestaka za procjenu
tréigne vrijednosti nepokretnosti; obezbjedenje
nepodnesenih  poreskih prijava; utvrdivanje
poreske obaveze;, preduzimanje mjera
prinudne naplate; podnosenje inicijativa za
pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne i nepokretne)
poreskog obveznika, storniranje | zaduZivanje
obaveza putem rucénog naloga; arhiviranju
obradenih poreskih prijava u dosie poreskog

1967

Vil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti drustvenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VI ili W1 nivou
kvalifikacije cbrazovanja
PoloZen strucn ispit za rad
U drZavnim organima

obveznika, izradu izvjestaja; izradu
uvjerenjalpotvrda po  zahtjevu  siranaka;
komunikaciju sa drugim  javnopravnim
organima | druge poslove po  nalogu
pretpostavijenih.

1166 | Visila savjetnikica I Vréi poslove keridcenjem  kancelarijskih

metoda koji se odnose na; sprovodenje |
podtovanje programa i procedura Sektora za
operativu  u oblasti naplate; utwrdivanje
poreske obaveze, blagovremenu naplaiu
dospjelog poreskog duga; provjeru tatnosti
obratunatog poreza iskazanog u poreskim

prijavama;  obezbjedenje  nepodneSenih
poreskih  prijava; podnoZenje inicijaliva za
pokretanje prekriajnog postupka;

sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne i nepokretne)
poreskog obvezrnika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4, izradu izvieStaja |
informacija;  komunikaciju sa  drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu prefpostavijenih.

Visila savjetnik/ca Il

Vil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

Majmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VI il V1 nivou

Vrii poslove koriSéenjem  kancelarijskih
metoda koji se odnose na: sprovadenje |
poétovanje programa i procedura Sektora za
operativu u oblasti naplate; utvrdivanje
poreske obavere, blagovremanu naplatu
dospjelog poreskog duga; provieru tacénosti
obratunatog poreza iskazanog u poreskim
prijavama,  obezbjedenje  nepodnesenih
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kvalifikacije obrazovanja
= PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

poreskih prijava; podno3enje inicijativa za
pokretanje prekréajnog postupka;
sprovodenje aktivhosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokretne)
poreskog obveznika;, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M4, izradu izvjeStaia |
informacija; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

1.168-
1.169

Savjetnik/ca |

s W nivo
obrazovanja, fakultet iz
oblasti  drudtvenih ili
tehnickin navka

« Majmanje tri gedine radnog
iskusiva

» PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

kvalifikacije

WVrsi poslove iz djelokruga rada Ekspoziure,
karidéenjem kancelarijgkih metoda koji se
odnose na: pruZzanju potrebnih informacija
poreskim obveznicima za podnofanje poreske
prijave; konfrolu kompletnosti podataka u
poreskoj prijavi, ispravnosti | kvaliteta
propisane pratece dokumentacije; prijem |
razvrstavanje akata wroz interne  dostavne
knjige; vodenje evidencija o predmetima,
prigm i obradu poreskinh prijava; unos
podataka u informacioni sistem; knjiZenje |
provieru na individualmm ratunima obveznika,
knjizenje putem programskog resenja "rudni
nalog™; radtidtavanje depozila; identifikovanje
pogresne evidentiranih uplata i knjizenje istih
na cdgovarajude korisnike; odlaganje zahtjeva
i poreskih akata; kopiranje dokumenlacije za
potrebe Ekspoziture; utestvovanje u pripremi
informacija | izvjestaja | druge poslove po
nalogu prefpostavjenih.

15.2.7. Ekspozitura Tivat

1.170

Seflica

= Wil nive  kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija il prave

* MNajmanje dCetir
radnog iskustva

» Poloken struéni ispit za rad
u driavnim organima

godine

1

Vréi poslove koji se odnose na: hmrmranje.
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
posiova na izvriioce | obavijanje najslozenijih
posiova iz djelokruga rada Ekspoziture,
ocdgoveran @ za sprovodenje programa |
procedura rada; pruZanje usiuga | pomodi
poreskim obveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao | njihovim
pravima | obavezama;, ulwdivanje poreske
obaveze, organizovanje | sprovodenja mjera
naplate; provjeru taénosti obradunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama,
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
podnosenje imicijativa za pokretanje
prekréajnog postupka, sprovodenje aklivnosti
u cillu naplate poreskeg duga iz imovine
(pokretne i nepokretn2) poreskog obveznika;
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4,
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zradu izvjestaja | informacija; komunikaciju sa

drugim javnopravnim organima i druge
posiove po nalogu pretpostavijenih. Vedi
upravni  postupak | donosi reSenje iz

djelokruga rada.

1.171- | Samostalnila savjetnik/ca | Vrsi najsloZenije poslove  keriséenjem
11473 kancelarijskin metoda koji se odnose na:
*» VIl nivo  kvalifikacije sprovodenje i postovanje programa |
obrazovanja, fakultet iz procedura Seklora za operativu u oblasti
oblasti drustvenih nauka - nap|gt,g: ulurdiua_nje Flﬂl'Eﬂ-kE obaveze:
ekonomija ili pravo blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
= Najmanje tri godine radnog duga | sprovodenje mijera naplate; provjeru
iIskustva tatnosti obraéunatog poreza iskazanog u
s PoloZen struéni ispit za rad poreskim prijavama; obezbjedanje
u dravnim organima nepodnesenih pareskih prjava; podnodenje
imicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga 12 imovineg (pokretne i nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava;
lzradu obrasca M-4, izradu izvjestaja |
infermacija; komunikaciju =3 drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
| nalogu  pretpostavljenih. Vedi  upravni
' postupak | donosi rfjesenje iz djelokruga rada.
1.174 | Samostalni/a savjetnikica II Vréi poslove kon&fenjem  kancelarijskih
metoda koji se cdnose na: sprovodenje |
« VIl nivo  kvalifikacie poitovanje programa i procedura Seklora za
obrazovanja, fakultet iz operatvu  u oblasti naplate; utvrdivanje
oblasti drustvenih nauka - poreske obaveze, blagovremenu naplatu
ekonomija il pravo dospjelog poreskog duga; provieru tagnosti
* MNajmanje dvije godine obratunatog poreza iskazanog u poreskim
radnog iskustva prijavama;  obezbjedenje nepodnesenih
= PoloZzen struéni ispit za rad poreskih prijava;, podnoSenje inicijativa =za
u driavnim organima pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava,
| izradu obrasca M-4; izradu izvjestaja |
| informacija; komunikaciju 58 drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih.  Vedi  upravni
| posiupak i donosi rjesenje iz djelokruga rada.
1.175 | Visila savjetnikica Il \Iréi poslove koji se odnose na. sprovedenje

,_____

Vi nivae  kvalifikacije
obrazovanja, fakullet iz
oblasti drustvenih ili

humanistickih nauka

programa i procedura Sektora za wsluge i
registraciju;, pruZanje wusluga | pomodi
poreskim obveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao i njihovim
pravima i obavezama, provjeru komplelnosti
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« MNajmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VI ili V1 nivou
kvalifikacije obrazovanja

= PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

podataka u prijavi za registraciju poreskih |
cbveznika, obveznika doprinosa | osiguranika
Za obavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodalu  wvrijednost | provjeru  pratece
dokumentacije, odgovoran je za pravilan unos
podataka iz prijava za registraciju u
infermacioni sistem kao i arhiviranje cbradenih
prijava | praviing vodenje propisanin evidencia
odrzavanje | aZuriranje dosijea o regisiraciji;
pripremu informacija | izvjeStaja | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,

1.176

1.177-
1.178

Samostalni/a referent/kinja

s Vi nivo kvalifikacije
obrazovanja

« MNajmanje dvie godine
radnog iskustva

= PoloZen struéni ispit 2a rad
u dravnim organima

Vrii posiove koji se odnose na. prijem |
razvrstavanje akata i predmela; prjem prijava
Za registraciju poreskih obveznika, obveznika
doprinosa i osiguranika za obavezno sccijalno
osiguranje | poréza na dodatu vrijednost
izdavanje akata o registraciji; wvodenje
evidencije podnedenih zahtjeva 1 izdatih
paragon blokova po zahtjevu stranke;
ragvrstavanje akata kroz interne dostavne
knjige; evidentiranje doslavijenin poreskih
akata, vodenje telefonske komunikacie sa
poreskim obveznicima; kopiranje materijala za
potrebe Ekspoziture;, evidencije o uprawvnim
aktima | druge poslove po nalogu |
pretpostavijenih.

 Samostalnila referent/kinja

s V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

» MNajmanje dvie godine
radnog iskustva

« PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim arganima

Vr5i poslove iz djelokruga rada E'rl:sﬁuxituré:
koriféenjem kancelarijskih metoda koji se
odnose na: prijem | razvrstavanje akata kroz
interne dostavne knjige; vedenje evidencija o
primljenim i izdatim poreskim aktima; prijem i
obradu poreskih prijava, provjeru | unos
podataka u informacioni sistem; knjizenje |
provjeru na individualnim racunima obveznika;
knjizenje putem programskog riesenja “ruéni
nalog”; raificavanje depozita, identifikovanje
pogreino evidentiranih uplata | knjizenje stih
na odgovarajude korisnike, odlaganje zahtjeva
i poreskih akata;, kopiranje dokumentacije za
potrebe Ekspoziture; ucestvovanje u pripremi
informacija i izvjestaja | druge poslove po
nalogu prefpostavijenih.

15.2.8. Ekspozitura H

erceg Novi

—

1.179

Seflica

= Wil niva kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz

oblasti drustvenih nauka -

1

VIrsi poslove koji se odnose na; koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposienih, rasporedivanje
poslova na izvriioce | obavijanje najsloZenijih
poslova iz dielokruga rada Ekspoziture;
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1.180-
1.181

1.182-

1.183

S m —

ekonomija il pravo
Najmanje  Cetiri
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim arganima

godine

odgovoran je za sprovodenje programa i
procedura rada, pruianje usluga i pomodi
poreskim obveznicima | gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao | njihovim
pravima i obavezama, utvrdivanje poreske
obaveze, organizovanje | sprovodenja mjera
naplate, provjeru tagnosti obracunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
podnofenje  inicijativa za  pokretanje
prekrsajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
U ciljuy maplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokretne) poreskog obveznika;
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu izvje&taja i informacija, komunikaciju sa

drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni poslupak | donosi rjesenje iz

djelokruga rada

Wi nive kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje tri godine radnog
iskusiva

FoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vrii poslove koji se odnose na. samostalno
obavijanje poslova iz djelokruga rada
Ekspoziture; sprovodenje programa i
procedura Sektora za usluge | registraciju;
pruzane usluga 1| pomoti  poreskim
obveznicima i gradanima vezano za primjenu
poreskin propisa, kao | njihovim pravima i
obavezama; provjeru kompletnosti podataka u
prijavi za registraciju poreskih obveznika,
obveznika doprinosa | osiguranika za
obavezno socialno osiguranje | poreza na
dodalu  wrijednost | provjeru  pratede
dokumentacije; organizaciju aktivnosti |
pruzanje pomodi prilikom unosenja podataka
iz prijava za registraciju u informacioni sistem;
pracdenje aktivmosti na arhiviranju obradenih
prijava za regsiraciiu u dosije poreskeg
obveznika;, izradu izviestaja i informacija |
druge poslove po nalogu  pretpostavijenih.
Vodi upravni postupak | donosi nesenje iz
djelokruga rada

‘Samostalnila referent/kinja

V1 nive kvalifikacije
obrazovanja
Majmanje dvije godine

radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drEavnim organima

Vréi poslove koji se odnose na: pravilan unocs
podataka iz prijava za registraciju poreskih
obveznika, cbveznika dopnnosa | osiguranika
za obavezno socijalino osiguranje i poreza na
dodatu vrijednost u infermacioni sistem, kao i
arhiviranje obradenih prijava i pravilno vodenje
propisanih  evidencija;, izdavanje akata o
registraciji; poslove odrfavanja | auriranja
dosijea o registraciji; pripremu informacija i
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izvjestaja | druge
pretpostavijenih.

poslove po nalogu

1.184-
1.186

Samostalnila savjetnik/ca |

Wi Mo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Vrdi najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Ekspoziture u dijelu pravnih lica, Koriééenjem
kancelarijskih metoda koji se odnose na:

sprovodenje procedura Sektora za operativu u |

chlasti naplate; ulvrdivanje poreske cbaveze,
blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
duga; provieru taénosti obracunatog poreza
iskazanog u poreskim prigvama;
ocbezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
podnodenje  imicijativa za | pokretanje
prekriajnog postupka; preduzimanje mjera
prinudne naplate prema poreskim
obveznicima o cilju naplate zaostalog
poreskog duga, podnosenje incjativa za
pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine ([pokretne | nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava,
izradu obrasca M-4; izradu izvjeslaja i
informacija; komunikaciju sa  drugim
javnopravnirn  organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih.  Vodi  upravni
postupak | donosi resenje iz djelokruga rada.

| 1.187

Samostalnifa savjetnik/ca Il

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
MNajmanje  dvije
radnog iskustva
FoloZzen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

godine

1.188

Samostalnila savjetnikica IlI

Vrél sloZene poslove iz djelokruga rada
Ekspoziture u dijelu pravnih lica, koridéenjem
kancelarjskin meloda koji se odnose na:
sprovodenje procedura Sektora za operativu u
oblasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze;
blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
duga; provieru taénosti obradunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
preduzimanje mjera prinudne naplate prema
poreskim obveznicima wu  cillu naplate
zaoslalog poreskog duga; podnodenje
inicijativa za pokretanje prekriainog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne i nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; izradu izvjedlaja |
informacija, komunikacijy sa  drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalagu  pretpostavijenih, Vodi  upravni
postupak | donosi resenje iz djelokruga rada.

Vrii posiove iz djelokruga rada Ekspoziture u

dijelu samostaine  djelatnosti, koriSéenjem
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VIl nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje jedna
radnog iskustva
PoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim arganima

godina

kancelarijskin metoda koji se odnose na
sprovodenje procedura Sektora za operativu u
oblasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze:
provieru  tafnosti  obracunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama; prijem,
provieru tadnosti | obradu zahtieva za
pausalno oporezivanje; obezbjedenje
nepodnedenih poreskih prijava; preduzimanje
mjera prinudne naplate, podnogenje inicijativa
za  pokretanje  prekriajnog  postupka;
sprovodenje akbivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imoving (pokreine | nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; izradu wvjerenjal/potvrda
po zahljevu slranaka; izradu izvijetaja |
informacija; kemunikaciju 53 drugim
javnopravnim organima i druge poslove po

71,160

naloge  pretpostavijenih.  Vedi  upravni
postupak iz djelokruga rada.
Samostalnifa savjetnikica Il Vréi  poslove korigéenjem  kancelarjskih

Wil nive  kvalifikacie
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Majmanja jedna godina
radnog iskustva

FoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

metoda koji se odnose na: sprovodenje |
postovanje programa i procedura Sektora za

operativu  u oblasti naplate; utvrdivanje
poreske obaveze;, blagovremenu naplatu
dozpjelog poreskeg duga, obezbjedenje

nepodnesenih poreskih prijava; podnoSenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplale poreskog
duga iz imovine [(pokrelne | nepokreine)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava,
izradu obrasca M-4; izradu izvieslaja i
informacija; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi wpravni
postupak iz djelokruga rada,

T.F?-!_ﬂa_iaﬂ&mimca 1

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drugtvenin nauka
Najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VI §i VI nivou
kvalifixacije cbrazovanja
PaloZen struéni ispit za rad
u dr¥avnim organima

Vréi manje sloZene poslove iz djelokruga rada
Ekspoziture u dijelu pravnih lica, koriséenjem
kancelarijskin metoda koji se odnose na:
sprovodenje procedura Sektora za operativu u
oblasti naplate; utvrdivanje poreske obaveze;
blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
duga; provjeru taénosti obracunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodneienih poreskih prijava;
preduzimanje mjera prinedne naplate prema
poreskim  obveznicima o ciju  naplatle
zaostalog poreskog duga; podnosenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
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duga iz imovine (pokretne i nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; izradu izvjeslaja |
informacija; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

1.191

Savjetnikical

W i kvalifinacie
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Majmanje fri godine radnog
iskustva

PoloZen struni ispit za rad
u driavnim organima

Vrii poslove iz djelokruga rada Ekspozilure,
korigéenjem kancelarijskin metoda koji se
odnose na: pruZanje potrebnih informacia
poreskim obveznicima za podnogenje poreske
prijave; Konfrolu kompletnosti podataka u
poreskoj prijavi, ispravnosti i kvaliteta
propisane pratece dokumentacie; prijem i
razvrstavanje akata kroz interne dostavne
knjige; wodenje evidencija o primljenim i
izdatim poreskim aktima; prijem i ocbradu
poreskih prijava; unos podataka u informacioni
sistemn; KnjiZenje | provjeru na individualnim
ratunima  obveznika, knjizenje  putem
programskog nesenja "ruéni nalog”,
ragciscavanje depozita, identifikovanje
pogresno evidentiranih uplata i knjizenje istin
na odgovarajuée korisnike; odlaganje zahtjeva
i poreskih akata; kopiranje dokumentacije za
potrebe Ekspoziture; uesivovanje u pripremi
informacija i izviedtaja | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

1.192

Samostalnifa referent/kinja

1 nivo
obrazovanja
Majmanje  dvije
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

kvalifikacije

goding

Vréi poslove iz djelokruga rada Ekspoziture,
kongcenjem kancelarijskih metoda koji se
ocdnose na: prijem i razvrstavanje akala kroz
interne dostavne knjige; vodenje evidencija o
primljenim i izdatim poreskim aktima; prijgm i
obradu poreskih prijava; provjeru | unos
podataka u informacioni sistem; knjiZenje i
provjeru na individualnim racunima obveznika;
knjiZenje putem programskog rjedenja “ruém
naleg", raiticavanje depozita; identifikovanje |
pogresno evidentiranih uplata | knjizenje istih
na cdgovarajuée korisnike, odlaganje zahtjeva
| poreskih akata; kopiranje dokumentacije za
potrebe Ekspozilure, uCestvovanje u pripremi
informacija i izvjedtaja | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.
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15.3. PODRUCNA JEDINICA BIJELO POLJE - za Bijelo Polje, Mojkovac, Pljevija, Zabljak, Berane,
Andrijevicu, Plav, RoZaje, Gusinje i Petnjicu

' Redni | Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u izvriilaca
odredenom zvanju
1.183 | Nagelnikica 1 Wi poslove koji se cdnose na. rukovodenje |
koordiniranje radom Podrucne jedinice;
« VIl nivo  kvalifikacie pracenje rada organizacionih jedinica unutar
obrazovanja, fakultel iz Podruéne  jedinice; usmjeravanje rada
oblasti drustvenih nauka - izvrdilaca; odludivanjs o  najsloZenijim
ekonomija ili pravo pitanjima iz djelokruga rada; sainjavanje
= MNajmanje Eetii godine izvjestaja, informacija i analiza iz djelokruga
radneg iskustva rada Podruéne jedinice i druge poslove po
s« PoloZen struéni ispit za rad nalogu Direktora. Vodi upravni postupak |
u dravnim arganima donosi riesenje iz djelokruga rada.
15.3.1. Filijala za pruZanje usluga poreskim obveznicima i registraciju
1.154 | Seflica 1 Vr3i poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
= VIl nivo  kvalifikacije poslova na izvrsicce | obavijanje najslozenijin
obrazovanja, fakultet iz poslova iz djelokruga rada  Filijale;

71,195

oblasti drugétvenih nauka -
ekonomija i pravo
Majmanje éetin  godine
radnog iskustva

Poloden struéni ispit za rad
u drZavnim organima

sprovodenje programa i procedura Sekiora za
usluge | registraciju; pruZanje usluga i pomodi
poreskim obveznicima | gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao i njihovim
pravima i obavezama; koordiniranje rada iz
nadleZnosti Filijale u pripadajudim
ekspoziturama; organizovanje aktivnosti na
izvriavanje programa i procedura koji se
odnose na prijem | obradu prijava za
registraciju poreskih obveznika, obveznika
doprinosa i osiguranika za obavezno socijalno
osiguranje | poreza na dodatu vrijednost u
informacioni sistem; organizaciju arhiviranja
prijave za registraciju i pratece dokumentacije;
izradu izvjestaja | informacija | druge poslove
po nalogu pretpostavijenih. Vodi  upravni
postupak | donesi rjesenje iz djelokruga rada.

Samostalni/a savjetnikica II

Vi nivae  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Majmanje dvije godine
radnog iskustva

Vi3l poslove koji se odmose na: samostalno
obavljanje sloZenih poslova iz djelokruga rada
Filijale; sprovodenje programa | procedura
Sektora za usluge | registraciju, pruZanje
usluga i pomoéi poreskim  obveznicima |
gradanima wvezano 2za primjenu poraskih
propisa, kKao | njihovim pravima | obavezama;
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PoloZen strucni ispit za rad
u drZavnim organima

provjeru kompletnosti podataka u p-lij;'ﬂ' za
registraciju poreskih obveznika, obveznika
doprinosa i osiguranika za obavezno socijalno
osiguranje | poreza na dodatu vrijednost i
provieru pratece dokumentacije, organizaciju
aktivnosti | pruzanje pomodi prilikom unofenja
podataka iz prijava za registracijy
informacioni  sistem, organizaciju | pracenja
aktivnosti na arhiviranju obradenih prijava za
registraciiu u dosije poreskog obveznika;
izradu izvjestaja i informacija i druge poslove
po nalogu pretpostavijenih. Vodi upravni
postupak | donosi rigsenje iz djelokruga rada.

1.196 | Samostalnifa savjetnikica [l Vrsi poslove koji se odnose na; obavijanje
| poslova iz djelokruga rada Filijale; pruZanje

= V1 nive  kvalifikacije usluga | pomodi poreskim obveznicima |
obrazovanja, fakultet iz gradanima wvezano za primjenu poreskih
oblasti drustvenih nauka propisa, kao i njihovim pravima i obavezama;

= MNajmanje |edna godina proviery kompletnosti podataka u prijavi za
radnog iskusiva registraciju poreskih obveznika, obveznika |

= PoloZzen strutni ispit za rad deprinosa i osiguranika za cbavezno socijalng
u driavnim organima osiguranje i poreza na dodatu vrijednost i
provieru prateée dokumentacije, pruZanje

pomodi prilikom unosenja podalaka iz prijava

za regislraciiu o informacioni  sistem;

arhiviranje obradenih prijava za registraciju u

dosije poreskog obveznikauéestvovane o

izradi izvjeStaja i informacija i druge posiove

po  nalogu pretpostavijenih. Vodi  upravni

postupak iz djelokruga rada.

1.187 | Samostainifa referent’kinja | Vrsi poslove koji se odnose na: pravilan unos
) | podataka iz prijava za registraciju poreskih

« W1 nive  kvalifikacije obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika
obrazovanja za obavezno socijalno osiguranje i poreza na

*« Najmanje dvije godine dodatu vrijednost u informacioni sistem, kao i
radnog iskustva arhiviranje obradenih prijava i pravilno vodenje

FPoloZen struéni ispit za rad
u drZavinim organima

propisanih  evidencijs. izdavanje akata o
registraci)i; poslove odrZavanja | akuriranja
dosijea o registraciji; pripremu informacija i
izvje5laja i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih,

-

—
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15.3.2. Filijala za utvrdivanje i naplatu poreskih cbaveza

-

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekanomija ill pravo
Majmanje tri goding radnog
iskustva

PoloZen strudni ispit za rad
u drzavnim organima

: 1.198 | Seflica 1 Vréi poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlemh, rasporedivanje
« VIl nivo  kvalifikacije poslova na izvrsioce i obavijanje najsloZenijif
obrazovanja, fakultel iz poslova iz dielokruga rada Filijale: odgovoran
oblasti drugtvenih nauka - je za sprovedenje programa | procedura
ekonomija ili pravo Sektora za operativu u oblasti naplate;
= MNamanje cetin godine organizovanje aklivnosti za identifikaciju
radnog iskustva nepodnosilaca poreskih prijava,
* PoloZen struéni ispit za rad obezbjedivanje podnodenja nepodnesenih
u drZavnim organima poreskih  prijava | ispravke netaéno
podnesenih poreskih prijava; koordiniranje
rada iz nadieZnosti Filjale u pripadajudim
ekspoziturama; podnosenje  inicijativa za
pokretanje prekriajnog postupka;
organizovanje aktivnosti za unos podataka u
informacioni  sistem; podnofenje  predioga
Odsjeku za inspekcijski nadzor, izradu
izvjedtaja | informacija | druge poslove po
. nalogu pretpostavijenih. Wodi upravni
postupak | donosi riedenje iz djelokruga rada.
1.189 | Samostainila savjetnikica | 1 Vrii najsloZenije posiove iz djelokruga rada
_ _ - Filjale u dielu prawnih lica, Koriécenjem
= I l'1.|'|.|'l.‘l ll"u'ﬂllflkﬂ.ﬁljﬂ kﬂﬂtﬂrﬂﬁjﬂﬁih I'I'.I!lﬂlﬁ-ﬂ kll.'.lljl s 'ﬂdnﬂEE na
obrazovanja, fakultet iz sprovodenje procedura Sektora za operative u
- oblasti drustvenih nauka - cblasti naplate; utwrdivanje poreske obaveze,
ekonomija ili pravo provieru  tadnosti  obrafunatog  poreza
= Najmanje tri godine radnog iskazanog u pareskim prijavama;
Iskustva obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
» PoloZen struéni ispit za rad podnosenje inicijativa za pokretanje
u drZavnim organima prekriajnog postupka; podnoZenje inicijativa
za pokretanje prekriajnog postupka, obradu
poreskih prijava, izradu obrasca M-4; izradu
izvjestaja 1 informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.  Vaodi
upravni postupak | donosi rieSenje iz
djelokruga rada.
i 1.200 | Samostalnifa savjetniki/ca | 1 Vrii najsloZenije poslove iz djelokruga rada

Filjale w dijelu samostaine djelatnosti,
koriséenjem kancelarijgkin metoda koji se
odnese na: sprovedenje procedura Sektora za
operativu  u  oblasti napiate, utwrdivanje
poreske ochaveze,; provjeru taénosti
obrafunatog poreza iskazanoQ u poreskim
prijavama; prijem, provieru taénosh i obradu
Zahtjeva Za pausalno opaorezivanje;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
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utvrdivanje obaveza vjerskih za_i-al:lﬁi_ca:"
podnofenje  inicijativa za  pokretanje
prekriajnog postupka; obradu poreskih
prijava, izradu obrasca M-4;  izradu |
uvjerenja/potvrda po zahljevu stranaka, izradu
izvjeStaja | informacija, komunikacijy sa

drugim javnopravnim organima | druge
posiove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravnl  postupak | donosi  resenjg iz
djelokruga rada,

1.201

Samostalnila savjetnik/ca |

« Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druftvenih nauka -
ekonomija il pravo

« Najmanje tri godine radnog
Iskustva

= PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Vi sloZzene poslove iz djelokruga rada Filijale
u dijelu poreza na promel nepokretnosii,
poreza na prinod od imovine | imovinskih
prava | poreza na promel upotrebljavanih
maoatornih vozila, plovnih objekata,
vazduhoplova 1 lelilica, konsceniem
kancelarijskih metoda koji se odnose na
sprovodenje procedura Sektora za operativu u
oblasti naplate;, provjeru taénosti i obradu
poreske prijave; obezbjedenje nepodnedenih
poreskin prijava; utvrdivanje poreske obaveze
na osnovu kataloSke vrijednosti; angaZovanje
vieSlaka za progenu trZisne wnjednosti,
podnosen)e inicijativa za pokrelanje
prekriajnog postupka; zradu izvjestaja; izradu
uvjerenja/potvrda po zahljevu  stranaka,
komunikaciu sa drugim  jawnopravnim
organima | druge poslove po nalogu
pretpostavijenin. Vodi upravni  postupak |
donosi fjesenje iz djelokruga rada.

1.202

Savjetnikica |

. Vi nivo kvalifikacije
cbrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka

= Najmanje tri godine radnog
Iskusiva

= PoloZen strucni ispit za rad
U drzavnim organima

| knjige; wvodenje evidencija o primljenim |

Vréi poslove iz djelokruga rada Filijale,
koriséenjem  kancelanjskih metoda koji se
odnose na: pruianju pofrebnih informacija
poreskim obveznicima za podnosenje poreske
prijave; kontrolu kompletnosti podataka u
poreskoj prijavi, ispravnosti | kvaliteta
propisane pratece dokumentacije; prijem |
razvrstavanje akata kroz interne dostavne

izdatim poreskim aklima, prjem i obradu
poreskih prijava, unos podataka u informacioni
sistem; kmjizenje i provjeru na individualnim
ratunima  obveznika, knjizenje  putem

programskog  resenja  “ruéni nalog” '
ragéistavanje depozita; identifikovanje
pogresno evidentiranih uplata i knjizenje istih
na odgovarajuée korisnike, odlaganje zahtjeva

i poreskih akata; kopiranje dokumentacije za J
potrebe  Filijale; océestvovanje u pripremi |
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informacia | izviedtaja i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.

Samostalni/a referent/kinja

V1 nivo
ocbrazovanja
Majmanje  dvije
radnog iskustva
FoloZzen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

kvalifikacije

goding

Vréi poslove iz djelokruga rada Filijale,
keribcenjern kancelarijskih metoda kofi se
odnose na: prijem | razvrstavanje akata kroz
interne dostavne knjige; vodenje evidencija o
primijenim i izdatim poreskim aklima; prijem i
obradu poreskih prijava; provjeru | unos
podataka u informacioni sistem; knjizenje i
proviernd na individualnim raéunima cbveznika;
knjizenje puterm programskog rjesenja “rucni
nalog”, raéfidtavanje depozita; identifikovanje
pogresno evidentiranih uplata i knjiZzenje istin
na odgovarajuce korisnike, odlaganje zahtjeva
i poreskih akata; kopiranje dokumentacije za
potrebe  Filijale, ufestvovanje u pripremi
informacija | izvjeStaja i druge poslove po
nalegu pretpostavijeninh.

15.3.3. Filijala za naplatu i upravljanje poreskim dugom

| 1.204

Seffica

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje  &etiri
radnog iskustva
PoloZen strudni ispit za rad
u drZavnim organima

godine

3

Vréi poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
poslova na izvriioce | obavljanje najsloZenijih
poslova i delokruga rada Filijale, odgovoran
je za sprovodenje programa | procedura
Sektora za operativu u oblasti naplate;
keordiniranje rada iz nadleZnosti Filijale u
pripadajucim ekspozilurama;, organizovanje
sprovodenja  mjera  naplate;  pracenje
sprovodenja aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovinea (pokretne | nepokretne)
poreskog obveznika, pracenje utvrdivanja
zastare, sprovodenja aktivnosti definisanih
planom za upravijanje dugom i jaéanje mjera
napiate; amalizu poreskog duga po visini |
staresti duga, pracenje odlaganja dospjelih
poreskih i neporeskih potraZivanja; pracenje
mjera prnudne naplate; podnosenje pradloga
Odsjeku za inspekcijski nadzor, izradu
izviestaja | informacija | druge poslove po
nalogu pretposiavijenih. Wodi Upravni
postupak | donosi redenje iz djelokruga rada.

Samos

talnifa savjetnik/ca |

Wil Mivo kvalifikaci)e
ocbrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

Najmanje trl godine radnog

Vréi najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Filjale koji se odnose na: sprovodenje
procedura Sektora za operativu u oblasti
napiate; sprovodenje mjera naplate; pregled
riefenja | pratede dokumentacie kKojima su u
upravnom postupkue od strane savjetnika
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iskustva
« PoloZen strucni ispit za rad
U drZavnim organima

pokrenute mjere prinudne naplate;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imowvine (pokretne i nepokretng)
poreskog obwveznika, ulvrdivanje zaslare,
sprovodenje aktivnosti definisanih planom za
upravijanje dugom i jatanje mjera naplate;
analizu poreskeg duga po wvisini i staroshi
duga; vrienje odlaganja dospjelih poreskih i
neporeskih  potraZivanja; pradenje mjera
prinudne naplate; podnoSenje predloga
Odsjeku  za inspekcijski nadzor, izradu
izviestaja i informacija, komunikacijuy sa
drugim  Javnopravnim  organima 1 druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak | donosi rjeSenje iz
djelokruga rada.

1.206

Samostalinifa savjetnikica Il

« Vi1 nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

* Najmanje dvije
radnog iskusiva

* PoloZen strucni ispit za rad
u dravnim organima

godine

Vréi sloZene poslove iz djelokruga rada Filijale
koji se odnose na: sprovodenje procedura
Sektora za operatvu u oblasti naplale;
sprovodenje mjera naplate;, pregled rjesenja i
pratece dokumentacije kojima su u upravnom
postupku od strane Savjelnika pokrenute
mjere prinudne naplate; sprovodenje aktivnosti
u ciju naplate poreskeg duga iz imovine
(pokretne 1 nepokretne) poreskog obveznika,
ulvrdivanje zastare, sprovodenje aktivnosti
definisanih planom za upravijanje dugom i
jaéanje mjera naplate; analizu poreskog duga
po visini i starosti duga, vrienje odlaganja
dospjelih poreskih | neporeskih potraZivanja;
pratenje mjera prinudne naplate; podnoienje
predioga Odsjeku za inspekcijski nadzor,
izradu izvjestaja i informacija; komunikaciju sa
drugim |javnopravnim organima | druge
poslove po nalogu pretpostavijenin, Vodi
upravni  postupak | donosi  rjesenje iz
djelokruga rada.

———

1.207

Samostalnila savjetnik/ca |

« Vi1 nivoe  kvalifikacije
obrazovanja, fakullel iz
oblasti druitvenih nauka -
ekonomija ili pravo

= MNajmanje tri godine radnog
iskusiva

« PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

\rél poslove koji se odnose na: obavijanje
najgloZenijih poslova iz djelokruga rada
Filijale, sprovodenje 1 aZuriranje procedura
Seklora; prafenje | preduzimanje mjera |
postupaka za upis zaloZnih prava; pracenje

aktivnosti naplate poreskog duga iz imovine |
(pokretne i nepokretne); prediaze pokretanje |

postupka vansudske prodaje; wrsi pracenje
postupka po podnesenoj tuZbi pred nadleZnim
sudom, pracenje postupka oglagavanja
obavjestenja o prodaji; izradu izvjestaja |
infermacija;  komunikaciju  sa
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javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vodi  upravni
postupak | donosi riedenje iz djelokruga rada.

16.34.E

kspozitura Mojkovac

1.208

1,209 |

1210 |

Seflica

Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druStvenih nauka -
ekonomija ili pravo
MNajmanje  Setir
radnog iskustva
PoloZzen struéni ispit za rad
u dravnim organima

godine

1

Vrii poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmigravanie rada zaposlenih, rasporedivanja
posiova na izvrioce i obavljanje najsloZenijih
poslova iz djelokruga rada Ekspoziture,
odgovoran je za sprovodenje programa i
procedura rada; prufanje usluga | pomodi
poreskim obveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao i njihovim
pravima | obavezama;, utvrdivanje poreske
obaveze, organizovanje | sprovodenja mjera
naplate; provjeru tatnosti obratunatog poreza
iskazanog u poreskim prijgvama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
podnogenje inicijativa za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokretne) poreskog obveznika,
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu izvje&taja | informacija, komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak | donosi rieSenje iz
djelokruga rada.

Vigifa savjetnikica Ill

« Vil

nivo kvalifikacije

obrazovanja, fakultet iz
oblasti druétvenih nauka

Majmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VI il VI nivou
kvalifikacije obrazovanja
FoloZzen struéni ispit za rad
u drZavnim crganima

Vr3i poslove iz djelokruga rada Ekspoziture
koji se odnose na: sprovodenje procedura
Seklora za operativu U oblasti naplate;
sprovodenje mjera naplate; pregled rjesenja i
pratece dokumentacije kojima su u upravnom
postupku od strane savjetnika pokrenute
mjere prinudne naplate; sprovodenje aktivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokreine) poreskog cbveznika,
utvrdivanje =zastare, sprovodenje aktivnosti
definisanih planom za upravijanje dugom |
jatanje mjera naplate; analizu poreskog duga
po visini | starosti duga;, wvrienje odlaganja
dospjelih poreskih | neporeskih potraZivanja,
pracenje mjera prinudne naplate; podnosenje
predioga Odsjeku za inspekcijski nadzor,
izradu izviestaja i informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima 1 druge
poslove po nalogu pretpostavijenih,

Savjetnikica |

Vrii poslove iz djelokruga rada Ekspoziture,




Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drugtvenih nauka
Najmanje tri godine radnog
1skustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim arganima

koriséenjem kancelarijskih metoda koji se |
odnose na: pruzanje potrebnih informacija
poreskim obveznicima za podno&enje poreske
prijave; kontrolu kompletnosti podataka u
poreskej prijavi, ispravnosti 1 Kvalileta
prepisane pratece dokumentacije; prijem |
razvrstavanje akata kroz interne dostavne
knjige, vodenje evidenciia o primijenim |
izdatim poreskim aktima; prijem | ocbradu
poreskih prijava; unos podataka u informacioni
sistem; knjizenje | provjeru na individualnim

ratunima obveznika; knjifenje  putem
programskaog  redenia “rudni nalog®,
rascidCavanje depozita; identifikovanje

pogresno evidentiranih uplata i knji#enje istih
na odgovarajude kornsnike, odiaganje zahtjeva
i poreskin akata; kopiranje dokumentacie za
potrebe Ekspoziture; ucestvovanje u pripremi
informacija i izvjestaja | druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

1.211 | Samostalni/a referent/kinja 1 Wrii poslove iz djelokruga rada Ekspnmu;é_
koriséenjem kancelarijskin mefoda koji se

« W1 nivo  kvalifikacie odnose na; prijem i razvrsiavanje akata kroz
obrazovanja interne dostavne knjige; vodenje evidencija o

« Majmanje dvije godine primljenim i izdatim poreskim aktima; prijem i
radnog iskustva obradu poreskih prijava;, provjeru | unes

« PoloZen strucni ispit za rad podataka u informacioni sistem. knjiZzenje |
u drZavnim organima provieru na individualnim raéunima obveznika;
knjizenje putem programskog riesenja “ruéni

naleq”; raséiscavanje depozita; identifikovanje

| pogresno evidentiranin uplata | knjiEenje stih

na odgovarajute Korisnike, odlaganje zahtjava

i poreskin akalta; koprranje dokumentacije za

potrebe Ekspoziture; ufesivovanje u pripremi

informacija | izvjestaja | druge poslove po

nalogu prefipostavijenih.

15.3.5. Ekspozitura Pljevija I

1.212 | Seflica 1 vréi poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje

« Vi1 nive  kvalifikacije poslova na izvréioce | obavijanje najslozenijin
cbrazovanja, fakultet iz poslova iz djelokruga rada Ekspoziture

oblasti drustvenih nauka -
ekonomija il prava
Majmanje  &etin
radnog iskustva
FoloZzen strudni ispit za rad
u drzavnim organima

godine

odgovoran je za sprovodenje programa |
procedura rada; pruZanje usluga | pomodi
poreskim obveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao | njihovim
pravima i obavezama; utvrdivanje poreske
obaveze, organizovanje | sprovodenja mijera
naplale;, provjeru tatnosti obratunatog poreza
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iskazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
podnosenje  inicijativa  za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne i nepokretne) poreskog obveznika;
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu izvjestaja 1 informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih, Vodi
upravni postupak | donosi rjefenje iz
djelokruga rada.

1.213

1214

Samostalnifa savjetnik/ca Il

Wl Ve kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

* Najmanje dvie godine
radnog iskustva

= PoloFen struéni ispit za rad
u drZavnim enganima

Vrii poslove koji se odnose na. samostalno
obavljanje poslova iz djelokruga rada
Ekspoziture; sprovodenje  programa |
procedura Sekiora za usluge | registraciju;
pruzanje wusluga | pomodi  poreskim
obveznicima i gradanima vezano za primjenu
poreskih propisa, kao i njihovim pravima i
obavezama, provieru kompleinosti podataka u
prijavi za registraciju poreskih obveznika,
obveznika doprinosa |1 osiguranika za
ocbavezno socijalng osiguranje | poreza na
dodatu  wrijednost | provieru  pratede
dokumentacije; organizaciyu aktivnosti |
pruZzanje pomodi prilikom uncéenja podataka
iz prijava za registraciju u informacioni sistem;,
pracenje aktivnosti na arhiviranju obradenih
prijava za registraciju u dosije poreskog
obveznika; izradu izvjestaja | informacija |
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.
Vodi upravni postupak | donosi rjeenje iz
djelokruga rada.

Samostalnifa savjetnikica |l

= Vi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

« MNajmanje dvije godine
radnog iskustva

« PoloZen strugni ispit za rad
U driavnim organima

\rsi poslove koji se odnose na: samostalno
obavijanje poslova iz djelokruga rada
Ekspoziture; sprovodenje programa i
procedura Sekiora za usluge | registraciju;
pruzanje wusluga | pomoéi  poreskim
obveznicima i gradanima vezano za primjenu
poreskih propisa, kao i njihovim pravima i
obavezama; provjeru kompletnosti podataka u
prijavi za registraciju poreskih obveznika,

obveznika doprinosa | osiguranika za
ocbavezno socijalne osiguranje | poreza na
dodatu wvrijednost | provjeru  pratece

dokurmantacije; organizaciju  aklivmosti |
pruZanje pomodi priikem unoSenja podataka
iz prijava za registraciju u informacioni sistem;
pratenje aktivnosti na arhiviranju obradenin
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prijava za registracju u dosje poreskog
obveznika; izradu izvjestaja | informacija i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih,
Vodi upravni postupak | donosi rigSenje iz
djelokruga rada.

1.215

Samostalni/a savjetnikica ll

« Vi nivae  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drusivenih nauka

« MNajmanje dwvijg godine
radnog iskustva

« PoloZen strutni ispit za rad
u drzavnim organima

Vrsi poslove koji se odnose na: pruZanje |
informacija o© pravima | obavezama pni
poreskim zakonima | pomodi poreskim |
obveznicima, kKomunikaciju sa gradanima'
{prilikom liénih posjeta, telefonom, pismenim
putem i elektronskom po&tom), pruZanje
pomodéi  poreskim  obwveznicima;  kontrolu
ispravnosti registracionih prijava | rjesenja o
registraciii odnosno prestanku registracije;
implementaciju  postupaka, procedura |
programa razradenih od strane Sekiora za
usluge | registraciju | Odjseka za cenltralni
registar privrednih subjekata (CPRS), ociena
ispunjenosti usiova za registraciju | donogenje
rieSenja i druge poslove po nalogu
pretpostavijenin. Vodi upravni  postupak i
donosi riesenje iz djelokruga rada.

1.216

Samostalniia referent/kinja

= V1 Ao kvalifikacije
obrazovanja

« Najmanje dvie godine
radnog iskustva

¢ PoloZen struéni ispit za rad
U drZavnim organima

i —

Vsl poslove Koji se odnose na. pravilan unos
podataka iz prijava za registracijy poreskih
obveznika, obveznika doprinosa | osiguranika
za obavezno socijaing osiguranje | poreza na
dodatu vrijednost u informacioni sistem, kao |
arhiviranje obradenih prijava | pravilno vodenja
propisanih evidencija, izdavanje akata o
registraciji; poslove odrfavanja | aZuriranja
dosijea o registraciji; pripremu informacija i
izvjeStaja i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

1.217-
1.219

Samostalnifa savjetnikica |

= Vit nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija il pravo

« HNajmanje tri godine radnog
iskustva

= PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Vsl najsloZenije poslove iz djelokruga rada
Ekspoziture u dijelu pravnih lica, keorigtenjem
kancelariskin metoda koji se odnose na:
sprovodenje | poSltovanje programa |
procedura Sekiora za operativu u oblasti
naplate; utvrdivanje poreske obaveze;
bDlagovremenu napialu dospjelog poreskog
duga; provjeru tatnosti obraiunatog poreza
iskazanog u pareskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenin poreskih prijava;
preduzimanje mjera prinudne naplate prema
poreskim obveznicima o cilju naplate
zaostalog poreskog duga, podnodenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
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duga iz imovine (pokretne i nepokretne)
poreskog obveznika; obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; izradu izvjeStaja |
informacija;,  komunikaciju sa  drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih.  Vodi  upravni
postupak | donosi rjesenje iz djelokruga rada.

1.220 | Samostalnila savjetnikica Il

Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druivenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZen strucni ispit za rad
U drzavnim organima

Vril sloZene poslove iz djelokruga rada
Ekspoziture u dijelu pravnih lica, koriséenjem
kancelarijskih metoda koji se odnose na:
sprovodenje | poStovanje programa |
procedura Sekiora za operativu u oblasti
naplate; utvwrdivanje poreske obaveze;
blagovremenu naplalu dospjelog poreskog
duga; provjeru taénosti obradunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
preduzimanje mjera prinudne naplate prema
poreskim obveznicima wu ciju naplate
zaostalog poreskog duga;,  podnosenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava,
izradu obrasca M-4; izradu izvjestaja i
informacija; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih. Vadi upravni
postupak | donosi rjesenje iz djelokruga rada.

1.221 i Samostalnifa savjetnikica Il

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
MNajmanje  dvie
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

goding

Vrii sloZene poslove iz djelokruga rada
Ekspoziture u dijelu samostaline djelatnosti,
koriscenjem kancelarijskih metoda koji se
odnose na; sprovodenje procedura Sektora za
operativu u oblasti naplate; utvrdivanje
poreske obaveze; provjeru taénosti
cbradunatog poreza iskazanog u poreskim
prijgvama; prijem, provjeru taénosti i obradu
zahtjeva za paudalno oporezivanje;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava,
preduzimanje mjera prinudne  naplate;
podnosenje inicijativa Za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivniosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
{pokretne i nepokretne) poreskog cbveznika,
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu uvjerenja/potvrda po zahtjevu stranaka,

komunikaciju sa drugim  javnopravnim
organima | druge posiove po  nalogu
pretpostavijenih. Vedi upravni postupak |




donosi rjgdenje iz djelokruga rada.

1.222

Samostalni/a savjetnik/ca 11

Vil niva  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
ocblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Najmanje jedna
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim crganima

gadina

Vréi posiove iz dielokruga rada Ekspoziture u
dijelu poreza na promet nepokretnosti, poreza
na prihod od imovine i imovinskih prava |
poreza na promet upotrebljavanih motornih
vozila, plovnih objekata, wvazduhoplova i
letilica, koriféenjem kancelarijskih metoda koji
s& odnose na: sprovodenje procedura Sektora
Za operatvu u oblash naplate;, provieru
faénosti §  obradu poreske  prijave;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;

utvrdivanje poreske obaveze na osnovu |

kataloSke vrjednosti, angakovanje vjeslaka za
procjenu  trZisne wvrijednosti;, preduzimanje
mjera prinudne napiate, podnodenje inkcijativa
za pokrefanje prekrajnog  postupka,
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokreine)
poreskog obveznika, izradu izviestaja. izradu
uvierenja/potvrda po  Zahljevu  stranaka;
komunikaciju sa drmugim  javnopravnim
grganima | druge poslove po nalogu
pretpostavijenih. Vodi uprawni postupak iz
djelokruga rada.

1.223 |

Samostalnifa savjetniki/ca Il

Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drutvenih nauka
Najmanje jedna godina
radnog iskusiva

Polozen strucni ispit za rad
U driavnim organima

Wrii poslove iz djelokruga rada Ekspozilure u
dijelu poreza na promet nepokretnosti, poreza
na pribod od imovine | imovinskih prava i
poreza na promel upotrebljavanih motornih
vozila, plovnih objekata,

s& odnose na: sprovodenje procedura Sektora
za operalivu u oblasti naplale;, provjeru
fatnosti | obradu  poreske  prijave,
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
utvrdivanje poreske obaveze na osnovu
kataloske vrijednosti; angazovanje vjestaka za
procienu IrZifne wrijednosti, preduzimanje
mjera prinedne naplate; podnogenje inicijativa
Za  pokretanje  prekriajnog  postupka;
sprovodenje akivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokretne | nepokretna)
poreéskog obveznika, izradu izvjestaja; izradu
uvjerenja/potvrda po  zahtjevu  stranaka;
komunikaciju sa drugim  javnopravnim
organima i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih. Vodi upravni postupak iz
djelokruga rada.
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1.224- | Samostalni/a referent/kinja 4 Wr&i poslove iz djelokruga rada Ekspoziture,
1.227 koriséenjem kancelarijskih metoda koji se
« WV niva  kvalifikacie odnose na: prijem | razvrstavanje akata kroz
cbrazovanja interne dostavne knjige; vodenje evidencija o
+ Najmanje dvie godine primijenim i izdatim poreskim aktima; prijem |
radnog iskustva obradu poreskih prijava; provijeru | unos
= PoloZen struéni ispit za rad podataka u informacioni sistem; knjitenje |
u drZavnim organima provjeru na individualnim radunima obveznika;
knjizenje putem programskog riedenja “ruéni
nalog"; rastiscavanje depozita, identifikovanje
pogregno evidentiranih uplata | knjizenje istin
na odgovarajuce korisnike; odlaganje zahtjeva
i poreskih akata; kopiranje dokumentacije za
potrebe Ekspoziture; ucestvovanje u pripremi
informacija | izvjeStaja i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih.
: 15.3.6. Ekspozitura Zabljak
 1.228 | Seflica 1 Wil poslove koji se odnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
= Vi1 nwo  kvalifikacie poslova na izvréioce | ocbavijanje najsloZenijih
obrazovanja, fakultet iz posiova iz djelokruga rada Ekspoziture;
oblasti drudtvenih nauka - odgovoran je za sprovodenje programa |
ekonomija ili pravo procedura rada;, pruZanje usluga i pomodi
= MNajmanje Celin godine poreskim obveznicima i gradanima vezano za
radnog iskustva primjenu poreskih propisa, kao | njihovim
« PoloZen struéni ispit za rad pravima | obavezama, utvrdivanje poreske
u drZavnim erganima obaveze; organizovanje | sprovodenja mjera
naplate; provjeru taénosti obratunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
podnoienje inicijativa Za pokretanje
' prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
: u cilju naplate poreskeg duga iz imovine
i {pokretne i nepokretne) poreskog ocbveznika;
. obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu izvjedtaja i informacija; komunikaciju sa
drugim jawnopravnim organima | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak | donosi rie3enje iz
dijelokruga rada.
1.229 | Samostalnila savjetnik/ca Il 1 \réi poslove iz djelokruga rada u dijelu poreza
na promet nepokretnosti, poreza na prihod od
« Vil nivo  kvalifikacie imovine i imovinskih prava | poreza na promet
obrazovanja, fakultet iz upotrebljavanin  motormih  vozila, plovnih
oblasti drugtvenih nauka objekata, vazduhoplova i letilica, koriSéenjem
+ Majmanje jedna godina kancelarijskih metoda koji se odnose na:
radnog iskusiva
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PoloZen struéni ispit za rad
u driavnim organima

sprovodenje procedura Seklora za operafivu u
oblasti naplate; provjeru tacnosti | obradu
poreske prijave, obezbjedenje nepodnefenih
poreskih prijgva; ulvrdivanje poreske obaveze
na osnovu kataloske vrijednosti. angaZovanje
viestaka za progjenu frZigne wrijednosti;
preduzimanje mjera prinudne  naplate;
podnoSenje  inicijativa  za pokretanja
prekriajnog postupka; sprovedenje aktivmosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
{pokretne i nepokretne) poreskog obwveznika;
izradu izvjestaja; izradu uvjerenja'polvrda po
zahfjevu siranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
naloge  pretpostavijenin.  Vodi  upravni
postupak iz djelokruga rada

1.230

Vigifa savjetnikica Il

Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VI ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja
PoloZzen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Vréi poslove koji se odnose na; sprovodenje
programa i procedura Sekfora; pruZanje
usluga | pomodi poreskim obveznicima i
gradanima wvezano zZa primjenu poreskih
propisa, provieru kompletnosti podataka u
prijavi za registraciju poreskih obveznika,
obveznika doprinosa | osiguranika za
obavezno socijalno osiguranje i poreza na
dodatu  wvrijednost | provieru  pratece
dokumentacije; utvrdivanje poreske obaveze,
blagovremenu naplatu dospjelog poreskog
duga, provjeru tacnosti obratunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama; aktivnosti za
identifikaciju nepodnosilaca poreskih prijava,
cbezbjedivanje podnodenja nepodnesenih
poraskin  prijgva | ispravke netatno
podnesenih  poreskih  prjava; sprovodenje
mjera naplate; obradu poreskih prijava; izradu
obrasca M-4; izradu izvjeStaja i informacija,

komunikaciy sa  drugim  javnopravnim
organima 1 druge poslove po nalogu
pretpostavijenih.

— )
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1231

Samostalni/a referent/kinja

&

1 nivo
obrazovanja
Majmanje dvije godine
radnog iskusiva

FoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

kvalifikacije

Vréi poslove iz djelokruga rada Ekspoziture,
koriscenjem kancelarijskih metoda koji se
odnose na: prijem i razvrelavanje akata kroz
interne dostavne knjige; vodenje evidencija o
primljenim i izdatim poreskim aktima; prijem |
obradu poreskih prijava;, provieru | unos
podataka u informacioni sistem; knjiZenje i
proviery na individualnim radunima obveznika;
knjiZzenje putem programskog rjesenja “ruéni
nalog™; rascitcavanje depozita; identifikovanje
pogresno evidentiranih uplata i knjiEenje istih
na ocdgovarajude korisnike; odlaganje zahtjeva
i poreskih akata;, kopiranje dokumentacije za
polrebe ekspoziture; ufestvovanje u pripremi
informacija | izvje3taja i druge poslove po
nalogu pretpostavijenih

15.3.7.

Ekspozitura

Berane

1.232

| 1.233-
| 1.234

Seflica

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drutvenih nauka -
ekonomija i pravo
Majmanje  cetin
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

goding

1

Vréi poslove koji se adnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporadivanje
poslova na izvriioce i obavljanje najsloZenijin
poslova iz djelokruga rada Ekspozilure;
odgovoran je za sprovodenje programa |
procedura rada; pruZanje usluga i pomogi
poreskim obveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao i njihovim
pravima | obavezama, ulvrdivanje poreske
obaveze, organizovanja i sprovodenja mjera
naplate; provieru taénosti cbracunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
podnosenje inicijativa Za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosh
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokretne) poreskog obveznika;
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-d;
izradu izvjesiaja i informacija; komunikaciju sa

drugim javnopravnim organima | druge
poslove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak | donosi riggenje iz
djelokruga rada.

Samostalnila z-mirjutnlldca |

Vi1 nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druétvenih nauvka -
ekonomija il pravo
MNajmanje tri godine radnog
iskustva

V3 poslove koji se odnose na: samostalno
obavljanje sloZenih poslova iz djelokruga rada
Ekspoziture; sprovodenje programa |
procedura Sektora za usluge i registraciju;
pruZanje wusluga i pomodéi  poreskim
cbveznicima | gradanima vezano za primjenu
poreskih propisa, kao i njihovim pravima i
obavezama, provjeru kompletnosti podataka u




Polozen strudni ispit za rad
u drZavnim organima

prijavi za registraciy poreskih obveznika,
obveznika doprinosa | osiguranika za
obavezno socljalno osiguranje | poreza na
dodatu  wrjednost 1 provjeru  pratede
dokumentacije; organizaciju  aklivnosti |
pruZzanje pomoéi prilikom unosenja podataka
iz prijava za registraciju u informacioni sistem;
organizaciju i pracenje aktivnosti na arhiviranju
obradenih prijava za registraciy u dosie
poreskog obveznika: regislraciju  poreskib
rastupnika; izradu izviestaja i informacija i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.
Vodi upravni postupak | donosi resenje iz
djelokruga rada. I

1.235 | Savjetnikica | Wréi poslove koji se odnose na: uhaul.janje-
posiova iz djelokruga rada Ekspozilure,
« Vi niva kvalifikacije pruzanje usluga | pomodi  poreskim
obrazovanja, fakultet iz obveznicima i gradanima vezano za primjenu
oblasti drustvenih nauka poreskin propisa, kao i njihovim pravima i
= Najmanje tri godine radnog obavezama; provjeru kompletnosti podataka u
Iskustva prijavi za registraciju poreskih obveznika,
» PaoloZen strucni ispit za rad obveznika doprinosa | osiguranika za
u drZzavnim organima obavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodatu  wvrijednost | provieru  pratece
dokumentacije; odgovoran je za pravilan unos
podataka iz prjava 2za registraciju u
informacioni  sistem, kao | arhiviranje
obradenih prijava i praviing vodenje propisanih
evidencija, izdavanje akata o registraciji.
poslove odriavanja i aurranja dosijea o
registraciji; pripremu informacija i izvjestaja i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih
1.236- | Samostalnifa savjetnikl/ca | Vil najsloZenije poslove iz djelokruga rada |

1.237

Vi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija il pravo
Majmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen strucni ispil za rad
u drZaviim organima

Ekspoziture u dijelu samostalne djelatnosti,
koriséenjem kancelarijskih meteda koji se
odnose na: sprovedenje procedura Seklora za
operatvu  u oblasti naplate; utvrdivanje
poreske obaveze, provjerny tacnosti
ocbratunatog poreza iskazanog u poreskim
prijavama; prijem, provieru taénosti | obradu
zahtjeva za pausalno oporezivanje,
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
preduzimanje mjera prinudne  naplate,
podnosenje inicijativa za pokretanje
prekréajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokretne) poreskog obveznika;
obradu poreskih pnjava; izradu obrasca M-4;
izradu uvjerenja/potvrda po zahtjevu stranaka,
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| 1.238-

1.2339

1.240

izradu izvjedtaja i informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima | druge
posiove po nalogu pretpostavijenih.  Vodi
upravni postupak i donosi rjesenje iz
djelokruga rada.

Samostalnifa savjetnik/ca Il

« Vi1 nivo  kvalifikacie
obrazovanja, fakultel iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonamija il pravo

« MNajmanje dvie godine
radnog iskustva

# PoloZen struéni ispit za rad
U drzavnim arganima

Vréi slofene poslove iz djelokruga rada
Ekspozilure u dijelu samostalne djelatnosti,
koriscenjem kancelarijskih metoda koji se
odnose na; sprovodenje procedura Sektora za
operativu  u oblasti naplate;, utvrdivanje
poreske obaveze, provjeru tatnosti
ocbracunatog poreza iskazanog u poreskim
prijavama; prijem, provjeru tacnosti | obradu
zahtjeva za pausalng Dporezivanje;
cbezbjedene nepodnesenih poreskih prijava;
preduzimanje mjera prinudne  naplate;
podnosenje  inicijatva za  pokretanje
prekréajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
u ¢ilju naplate poreskeg duga iz imoving
(pokretne | nepokretne) poreskog obveznika;
cbradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu uvjerenja/potvrda po zahtjevu stranaka;
komunikaciju sa drugim  javnopravnim
organima i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih. Vodi upravni postupak i
donosi rjesenje iz djelokruga rada.

samostalnifa savjetnikica Il

= Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, Takultet iZ
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

« MNajmanje dvie godine
radnog iskusiva

» PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

V& slofene poslove iz djelokruga rada
Ekspoziture u dijelu poreza na promet
nepokretnosti, poreza na prihod od imovineg |
imovinskin prava | poreza na promet
upolrebljavanin  motornih - vozila, plownih
objekata, vazduhoplova | letilica, koridéenjem
kancelarijskih metoda koji se odnose na:
sprovodenje procedura Sekiora za operativu u
oblasti naplate, provieru tainosti | obradu
poreske prnjave; ocbezbjedenje nepodnesenih
poreskih prijava; utvrdivanje poreske obaveze
na osnovu kataloSke vrijednosti, angatovanje
vieStaka za progjenu trZiSne wvrijednosti,
preduzimanje mjera  prinudne  naplate;
podnosenje inicijativa za pokretanje
prekriajnog postupka; sprovodenje aktivnosti
u clju naplate poreskeg duga iz imovine
(pokretne i nepokretne) poreskog obveznika,
izradu izvjestaja; izradu uvjerenjalpolvrda po
zahljevu stranaka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim arganima | druge poslove po
nalogy  pretpostavijenih. Vodi  upravni

b
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postupak | donosi fjesenje iz djelokruga rada.

1.241

Samostalnifa savjetnikica W

« I nivo

obrazovanja, fakultet

oblasti drustvenih nauka
godina

« Najmanje jedna
radnog iskusiva

kvalifikacije

iz

s« PoloZen struéni ispit za rad

u drZzavnim organima

Wi poslove iz djelokruga rada Ekspoziture u
dijelu pravnih lica, koridéenjem kancelarijskih
metoda koji se odnose na: sprovodenje
procedura Seklora za operativu o oblasti
naplate;, ubvwrdivanje poreske obavere;
blagovremenu naplaty dospjelog poreskog
duga; provjeru tacnosti obradunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama;
obezbjedenje nepodnesenih poreskih prijava;
preduzimanje mjera prinudne naplate prema
poreskim obveznicima w cilju  naplate
zaostalog poreskog  duga;,  podnodenje
inicipativa za pokretanje prekriajngg postupka;
sprovodenje aktivnosti u cilju naplate poreskog
duga iz imowvine ([pokretne | nepokreine)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4; izradu izvjeltaja |
informacija; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavljenih. Vodi upravni
postupak iz djelokruga rada.

1.242

Samostalnifa referent/kinja

W1 nivo
obrazovanja
« Majmanje dvije
radnog iskustva

kvalifikacije

qodine

» PaloZzen struéni ispit za rad

u driavnim organima

I

Vrsi poslove iz djelokruga rada Ekspoziture, |
koriscenjem kancelarijskih meatoda koji se |
odnose na: prijem | razvrstavanje akata kroz |
interne dostavne knjige, vodenje evidencija o
primljenim i izdatim poreskim akltima; prijem i
obradu poreskih prijava;, provjeru | unos
podataka w informacioni sistem, knjiZenje i
provieru na individualnim raunima ocbveznika,
knjizenje putem programskog rjesenja “rucm
nalog”; ragciscavanje depozita; identiikovanje
pogreéng evidentiranih uplata | knjizen)e istih
na cdgovarajuce konsnike, odlaganje zahtjeva
i poreskin akata; kopiranje dokumentacije za
potrebe Ekspoziture; uCestvovanje u pripremi
informacija 1 izvjeslaja | druge poslove po
nalogu pretpostavijenih,

15.3.8. Ekspozitura Andrijevica

1.243

Samostalnila savjetnikica |

« VIl nivo
obrazovanja, fakultet

kvalifikacije

oblasti drugtvenih nauka -

ekonomija ili pravo

« Najmanje tri godine radnog

iskusiva

1

Vrsi najsloZenije poslove koji se odnose na |
sprovoden)e programa | procedura Sektnla;l

pruzanje wusiuga i pomodi  poreskim
obveznicima | gradanima vezano za primjenu
poraskih  propisa; provieru  kompletnosti

podataka u prijavi za registraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika
za obavezno socijalno osiguranje | poreza na
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FoloZen struéni ispit za rad
u drzavmim organima

dodatu  vrijednost | provjeru  prateée
dokumentacije; utvrdivanje poreske obaveze:
naplatu dospjelog poreskog duga; provieru
tatnosti obraunalog poreza iskazanog u
poreskim prijavama; aktivnosti za identifikaciju

nepodnosilaca poreskih prijava,
obezbjedivanje podnosSenja nepodnesenih
poreskin  prijava | ispravke nelatno

podnesenih poreskih prijava; organizovanje
sprovodenja mjera naplate; obradu poreskih
prijava, izradu obrasca M-4; izradu izvjestaja i
informacija;  komunikacju sa  drugim
javnopravnim organima i druge poslove po

nalogu  pretpostavijenih. Vodi  upravni
postupak i donosi rjedenje iz djelokruga rada.
15.3.9. Ekspozitura Plav
1.244 | Samostalni/a savijetnik/ca |l 1 Vsl slozene poslove koji se odnose na

1.245

Wi nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultel iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija ili pravo
MNajmanje  dvije
radnog iskusiva
PoloZen struéni ispit za rad
uw drZavnim arganima

goding

sprovodenje programa | procedura Sektora;

prufanje usluga | pomodi  poreskim
obveznicima | gradanima vezano Za primjenu
poreskih  propiza;, provieru  kompletnosti

podataka u prijavi za registraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika
Za obavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodatu  wvrijednost | provjeru  pralede
dokumentacije; ulvrdivanje poreske obaveze;
naplatu dospjelog poreskog duga; provieru
tatnosti obratunatog poreza iskazanog u
poreskim prijavama, aktivnosti za identifikaciju

nepodnosilaca poreskih prijava,
obezbjedivanje podnosenja nepodnesenih
poreskin  prijgva i ispravke nefaéno

podnesenin poreskih prijava; organizovanje
sprovodenja mjera naplate; obradu poreskih
prijava; izradu obrasca M-4; izradu izvjestaja |
informacija, komunikaciju sa  drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih. Vodi  upravni
posiupak | donosi resenje iz djelokruga rada.

Savjetnimﬁél 1 Vrii poslove koji se odnose na: spr-nvudﬂnje‘
programa i procedura Sektora, pruZanje

= Vi nivo kvalifikacije usiuga | pomoéi poreskim obveznicima i
UI:I'EIZ-DU‘EﬂjE, fakultet .4 gra,uanima vezano za |:II'iI"I"|jEI'Il.I pﬂ;ggmh

oblasti drudtvenih nauka
Najmanje tri goding radnog
iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u dr¢avnim organima

propisa, kao i njihovim pravima i obavezama,
proviery kompleinosti podalaka u prijavi za
registraciju poreskih obveznika, obveznika
doprinosa i osiguranika za obavezno socijalno
osiguranje | poreza na dodatu vrijednost |
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provjeru prateée dokumentacije; ulvrdivanje
poreske obaveze;, blagovremenu naplatu
dospjelog poreskog duga; provieru latnosti
obracunatog poreza iskazanog u poreskim
priavama;  aktivnosti  za  identifikaciju
napodnosilaca poraskih prijava,
ocbezbjedivanje podnosenja nepodnesanih
poreskih  prijava 1 ispravke netaéno
podnesenih poraskih prijava; organizovanje
sprovodenja mjera naplate; sprovodenje
aktivnosti u cilju naplate poreskog duga iz
imovine (pokretne | nepokretne) poreskog
obwveznika, obradu poreskih prijava; nzradu'i
obrasca M-4; izradu lzviestaja i informacia; |
komunikaciju sa drugim  javnopravnim |
organima | druge poslove po nalogu
preiposiavijenin.

15.3.10. Ekspozitura Rozaje

1.246

Seflica

s W1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija ili pravo

« MNamanje &elin godine
radnog iskustva

* PoloZzen strutni ispit za rad
u drZzavnim organima

i

Wil poslove koji se cdnose na: koordiniranje,
usmjeravanje rada zaposlenih, rasporedivanje
posiova na izvrsioce | cbavljanje najsloZenijih
poslova iz djelokruga rada Ekspoziture;
odgovoran je za sprovodenje programa i
procedura rada; pruZanje usluga | pomodi
poreskim obveznicima | gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao i njihovim
pravima | obavezama; ulwrdivanje poreske
obaveze, organizovanje | sprovodenja mjera
naplate; provjeru taénosh obratunatog poreza
iskazanog u poreskim prijavama,
obezbjedenje nepodnesenih poreskin prijava;
podnosenje inicijativa za pokretanje
prekréajnog postupka. sprovodenje akbvnosti
u cilju naplate poreskog duga iz imovine
(pokretne | nepokreine) poreskog obweznika,
obradu poreskih prijava; izradu obrasca M-4;
izradu izviestaja i informacija; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni  postupak | donosi rjesenje iz
djelokruga rada.
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| 1.247

Samostalnifa savjetnikica |

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti druitvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje tn godine radnog
Iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

Wréi sloZene posiove kariscenjem
kancelarijskin metoda koji se odnose na:
sprovodenje | podtovanje programa |
procedura Sektora za operativu u  oblasti
naplate; utvrdivanje poreske obaveze:
blagovremenu naplaty dospjelog poreskog
duga | sprovedenje mjera naplate; provijeru
tatnosti obrafunatog poreza iskazanog u
poreskim prijavama; obezbjedenje
nepodnesenih poreskih prijava; podnodenje
inicijativa za pokretanje prekriajnog postupka;
sprovodenje aktivnosli u cilju naplate poreskog
duga iz imovine (pokreine | nepokretne)
poreskog obveznika, obradu poreskih prijava;
izradu obrasca M-4;, izradu izvjestaja i
informacija; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih. Vedi  upravni
postupak | donosi riedenje iz djielokruga rada.

| 1248 | Samostalnila savjetnik/ca Il

1.249-
1.250

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultef iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo
Majmanje  dvije
radnog iskusiva
PoloZzen siruéni ispit za rad
u drZavnim crganima

godine

Vsl poslove koji s odnose na: sprovodenje
programa i procedura Sektora za usluge i
registraciju; pruzanje wusluga | pomodi
poreskim obveznicima i gradanima vezano za
primjenu poreskih propisa, kao | njihowvim
pravima i obavezama, proviernd kompletnosti
podataka u prijavi za registraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika
za obavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodaty  wvrijednost | provieru  pratece
dokumentacije; odgovoran je za pravilan unos
podataka iz prijava za registraciju wu
informacioni  sistem, kKao | arhiviranje
obradenih prijava i praviino vodenje propisanih
evidencija; odravanje | aZuriranje dosijea o
registraciji; pripremu informacija i izvjestaja i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih,
Vodi upravm postupak | donosi resenje iz
djelckruga rada.

Samostalnila referent/ki nja

V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
MNajmanje dvig godine

radnog iskustva
PoloZen strudni ispit za rad
u drzavnim organima

Wrii poslove iz djelckruga rada Ekspoziture,
koriféenjem kancelarijskih metoda koji se
cdnose na: prijgm | razvrstavanje akata kroz
interne dostavne knjige; vodenje evidencija o
primljenim | izdatim poreskim aktima; prijem i
obradu poreskih prijava; provjeru | unos
podataka u informacioni sistem, knjizenje |
provieru ma individualnim rafunima obveznika;
knjizenje putem programskog riesenja “rudni
nalog”; raséiScavanje depozita; identifikovanje
pogresno evidentiranih uplata i knjizenje istih
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na odgovarajuée korisnike, odlaganje zahljeva
i poreskih akata, kopiranje dokumentacije za
potrebe Ekspoziture; uéestvovanje u pripremi
informacija i izvjestaja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

15.3.11.

Ekspozitura

Gusinje

1.251

Samostalnila savjetniki/ca Il

Vil nive  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog iskustva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima

1

L

Vréi poslove koji s& odnose na: sprovodenje
programa | procedura Sektora; prufanje
usluga i pomoél poreskim obveznicima i
gradanima wezano za primjeny poreskih
propisa; proviery kompletnosti podataka u
prijavi za registraciju poreskih obwveznika,
obveznika

doprinosa | osiguranika za
obavezno socijalno osiguranje | poreza na
dodatu  wrjednost | provjeru  pratede

dokumentacije; ulvrdivanje poreske cbaveze;
napialu dospjelog poreskog duga, provieru
tagnosti cbradunateg poreza
poreskim prijavama; aktivnosti za identifikaciju

podnesenih poreskih prijava; organizovanje
sprovodenja mjera naplate; obradu poreskih
prijava; izradu obrasca M-4; izradu izvjestaja i

informacija;  kemunikaciju  sa  drugim
javnopravnim organima | druge poslove po
nalogu  pretpostavijenih. Vodi  upravni

postupak iz djelokruga rada.

156.3.12. Ekspozitura Petnjica

1.252 | Samostalnila savjetnikfca Il

Wil nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Majmanje jedna godina
radnog iskusiva

PoloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima

|

1

| Vréi poslove koji se odnose na: spmmﬂanle'

programa | procedura Sektora; pruianje
usluga i pomodi poreskim obveznicima i
gradanima vezano za primjenu poreskih

registraciju poreskih obveznika, obveznika
doprinosa i osiguranika za obavezno socijalno
osiguranje | poreza na dodatu vrijednost |
provieru pratece dokumentacije; utvrdivanje
poreske obaveze;, blagovremenu naplatu
dospjelog poreskog duga; provieru tatnosti
obratunatog poreza iskazanog u poreskim
prijavama;  aktivhesti za  identifikaciju
nepodnosilaca poreskih prijava,
obezbjedivanje podnodenja nepodnesenih
poreskih  prijava | ispravke netadno

propisa, kao | njibovim pravima | cbavezama; |
provieru kompletnosti podataka u prijavi za |

iskazanog u |

nepodnosilaca poreskih prijava,
obezbjedivanje podnosenja nepodnesenih
poreskih  prijava 1 ispravke  netadno

—

355



podnesenih poreskih prijava; organizovanje
sprovodenja mjera naplate; sprovodenje
aktivnosti u cilju naplate poreskog duga iz
imoving [pokretne 1 nepokretne) poreskog
obveznika, obradu poreskih prijava; izradu
obrazca M-4; izradu izvjestaja i informacija;
komunikaciju sa drugim  javRopravnim
organima i druge poslove po nalogu
pretpostavijenih, Vodi upravni postupak iz
djelockruga rada.

Za lica iz stava 1 oveqg Elana vrsi se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija | vjestina u skladu sa
propisom Viade.

Clan 20

U Upravi se. radi struénog ospasobljavanja, mogu zaposliti jedan ili vise pripravnika sa V1, WV, Vi VIt
nivoamn kvalifikacije obrazovanja.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 21

Raspored sluZbenika | namjestenika Uprave, saglasno ovom Pravilniku, izvréice se u roku od 45 dana
od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 22

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja na oglasnoj tabli Uprave, a nakon
utvrdivanja od strane Viade Crne Gore.

Clan 23

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vai Pravinik o unutragnjoj organizaciji i
sistemalizaciji Uprave prihoda i carina br. 03/1-12768/2-21 od 16.07.2021. godine i 1/11-5211/2-23 od
22.02 2023, godine.

Broj DIREKTOR
Podgonca, Viadimir Bulajic
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