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CRNA GORA
DIREKCIJA ZA ZASTITU TAJNIH PODATAKA

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
DIREKCIJE ZA ZASTITU TAJNIH PODATAKA



Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,SI. list CG",
br. 44/12 i 30/17), Direkcija za zastitu tajnih podataka, donijela je

voDIC
ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA
U POSJEDU DIREKCIJE ZA ZASTITU TAJNIH PODATAKA

| OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Direkcija za zastitu tajnih podataka

Sjediste: Objekat u kojem se nalazi Ministarstvo odbrane
ulica Jovana Tomasevi¢a 29, Podgorica

Kontakt telefon: +382 (20) 246-274

Web sajt: https://www.gov.me/dztp

Djelokrug Direkcije za zastitu tajnih podataka propisan je Zakonom o tajnosti
podataka ("SI. list Crne Gore", br. 14/08, 76/09, 41/10, 40/11, 38/12, 44/12, 14/13
18/14, 48/15, 74/20 i 113/24) i Uredbom o organizaciji i nacinu rada drzavne
uprave ("Sl. list CrnE Gore, br. 98/23, 102/23, 113/23, 71/24, 72/24, 90/24, 93/24,

104/24, 117/24).

Il VRSTA DOKUMENATA U POSJEDU DIREKCIJE ZA ZASTITU TAJNIH
PODATAKA

1) JAVNE EVIDENCIJE:
-Djelovodnik;
-Upisnik prvostepenih upravnih predmeta;
-Upisnik inspekcijskog nadzora;
-Upisnik izdatih uvjerenja;
-Knjiga primljene poste;
-Knjiga primljenih racuna;
-Evidencija sluzbenih putovanja;
-Evidencija o pecatima i Stambiljima;
-Evidencija pokretne i nepokretne imovine;
-Evidencija poklona;
-Putni nalozi za sluzbena vozila.



2) NORMATIVNA AKTA:
— Zakon o tajnosti podataka (,SI. list CG", br. 14/08, 76/09, 41/10,
38/12, 44/12, 14/13, 18/14, 48/15, 74/20, 113/24),
— Uredba o naéinu i postupku oznacavanja tajnosti podataka (,SI. list
CG", broj 67/08);
— Uredba o evidenciji tajnih podataka (,Sl. list CG*, br. 67/08 i 49/10);
— Uredba o blizim uslovima i naginu sprovodenja administrativnih i
fizickih mjera zastite tajnih podataka (,SI. list CG", br. 54/15 i 9/25);
Uredba o nadinu vrienja i sadrzaju unutrasnje kontrole nad
sprovodenjem mjera zastite tajnih podataka (“Sl. list CG”, br. 48/09);
Uredba o blizim uslovima i naginu sprovodenja informatickinh mjera
zastite tajnih podataka (“Sl. list CG”, br. 57/10);
Uredba o blizim uslovima i naginu sprovodenja industrijskih mjera
zastite tajnih podataka (“Sl. list CG”, br. 08/11);
Pravilnik o sadrzini i obliku dozvole za pristup tajnim podacima
(,Sl. list CG", br. 71/08,).

|

|

3) ANALIZE, INFORMACIJE, IZVJESTAJI, PLANOVI, PROGRAMI,
SPORAZUMI | DRUGA AKTA
— Program rada Direkcije za zastitu tajnih podataka (u daljem tekstu:
Direkcija);
— lzvjestaj o radu Direkcije;
— Zapisnici o izvrSenom inspekcijskom nadzoru.
— Godisnji Plan javnih nabavki.

4) OPSTA | POJEDINACNA AKTA | DRUGI DOKUMENTI
— Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Direkcije;
— Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu Direkcije;
— Uputstvo o uslovima i nacinu koris¢enja sluzbenog vozila Direkcije;

5) FINANSIJSKO POSLOVANJE
— Budzet Direkcije;
— Podaci o realizaciji budzeta Direkcije;
— Dokumenta o javnim nabavkama (Plan, ugovori, Izvjesta));
— Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi.



6) POJEDINA;NI AKTI | PODACI O ZAPOSLENIMA

~ Rjesenja o zasnivanju radnog odnosa, rasporedivanju, zaradi,
naknadama i drugim primanjima, godi$njem odmoru, odsustvu sa
rada, disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti.

Zakonom o slobodnom pristupu informacijama propisano je da se odredbe tog
zakona, izmedu ostalog, ne primjenjuju na:

— informacije za koje postoji obaveza ¢uvanja tajne, u skladu sa
zakonom koji ureduje oblast tajnih podataka;

— informacije koje predstavljaju klasifikovane informacije Ciji su vlasnici
medunarodne organizacije ili druge drzave, te klasifikovane
informacije organa vlasti koje nastaju ili se razmjenjuju u okviru
saradnje s medunarodnim organizacijama ili drugim drzavama.

Il PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Zakonom o slobodnom pristupu informacijama propisano je pravo na pristup
informacijama koje su u posjedu organa vlasti svakom domacem i stranom
fizickom i pravnom licu, bez obaveze da navodi razloge i objasnjava interes

trazenja informacija.
IV PONOVNA UPOTREBA INFORMACIJA

Zakonom o slobodnom pristupu informacijama propisano je pravo na ponovnu
upotrebu informacija koje su u posjedu organa vlasti svakom domacem i stranom,
fizickom i pravnom licu.

Ponovna upotreba informacija, u smislu Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, je upotreba informacija koje su u posjedu organa vlasti, u
komercijalne i nekomercijalne namjene, razlicite od pocetne namjene za koju su te
informacije nastale.

V OGRANICENJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pristup informaciji ili dijelu informacije, u skladu sa ¢lanom 14 Zakona o
slobodnom pristupu informacijama, moZe se ograniciti ako je to u interesu:

1) zastite privatnosti od objelodanjivanja podataka predvidenih zakonom kojim
se ureduje zastita podataka o licnosti, osim podataka koji se odnose na:
javne funkcionere u vezi sa vrsenjem javne funkcije, kao i prihode, imovinu i
sukob interesa tih lica i njihovih srodnika koji su obuhvaceni zakonom kojim



se ureduje sprje¢avanje sukoba interesa, sredstva dodijeljena iz javnih
prihoda, osim za socijalna primanja, zdravstvenu zastitu i zastitu od
nezaposlenosti;

2) bezbjednosti, odbrane, spoljnje, monetarne i ekonomske politike Crne Gore,
u skladu sa propisima kojima se ureduje tajnost podataka, oznaceni
stepenom tajnosti;

3) prevencije istrage i gonjenja izvrsilaca krivicnih djela, radi zastite od
objelodanjivanja podataka koji se odnose na: sprje¢avanje izvrsenja
krivicnog djela, prijavijivanje krivicnog djela i njegovog izvr$ioca, sadrZinu
preduzetih radnji u pretkrivinom i krivicnom postupku, dokaze prikupljene
izvidajem i istragom, mjere tajnog nadzora, zasticenog svjedoka i svjedoka
saradnika, efikasnost vodenja postupka;

4) vréenja sluzbene duznosti, radi zastite od objelodanjivanja podataka koji se
odnose na: planiranja inspekcijske kontrole i nadzora od strane organa
vlasti, konsultacije unutar i izmedu organa vlasti u vezi sa utvrdivanjem
stavova, radi izrade sluzbenih dokumenata i predlaganja rieSenja nekog
predmeta, rad i odlucivanje kolegijalnih organa, pokretanje i vodenja
disciplinskog postupka;

5) zastite trgovinskih i drugih ekonomskih interesa od objavljivanja podataka
koji se odnose na zastitu konkurencije kao i na poslovnu tajnu u vezi sa
pravom intelektualne svojine;

6) Ako je informacija poslovna ili poreska tajna u skladu sa zakonom.

VI POKRETANJE POSTUPKA

Postupak za pristup informacijama pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica
koje trazi pristup informaciji.
Usmeni zahtjev za pristup informacijama podnosi se neposredno na zapisnik i
Direkcija je duzna da taj zahtjev primi bez odlaganja.
Direkcija je duZna da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci dokaz da
je primila zahtjev za pristup informacijama.
Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.
Zahtjev za pristup informacijama se podnosi:
1) neposredno, na arhivi Direkcije;
2) putem poste, na adresu Direkcija za zastitu tajnih podataka,
Podgorica, ul. Jovana Tomasevica, broj 29 (zgrada Ministarstva
odbrane); i
3) elektronskim putem, na e-mail lica ovlascéenih za rjeSavanje po
zahtjevima ljiljana.lakic@nsa.gov.me
katarina.lazarevic@nsa.gov.me ili na office@nsa.gov.me.
Jednim zahtjevom moze se traZiti pristup vise informacija.




VIl SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informacijama treba da sadrzi:
1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se trazena informacija
moze identifikovati;
2) nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili
naziv i adresa pravnog lica, odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomocnika).

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra
da su od znadaja za ostvarivanje pristupa traZzenoj informaciji.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored podataka iz stava 1, sadrZi
informacije koje podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i
nadin na koji Zeli da primi informacije, kao i namjenu kori$¢enja informacija
(komercijalna ili nekomercijalna namjena).

VIIl NACINI PRISTUPA INFORMACIJAMA

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere naéin na koji Zeli da ostvari pristup
traZzenoj informaciji, i to:
1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Direkcije;
2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca
zahtjeva, u prostorijama Direkcije;
3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

Pristup informacijama na nagéin iz tacke 1) i 2) ostvaruje se u kancelariji lica
ovlaséenog za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama.

Direkcija je duzna da omoguéi pristup informacijama na nacin za koji se
podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije
moguc.

Radi omoguéavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva
Zeli, Direkcija je duzna da, kada je to moguce i primjereno, izvr$i konvertovanje
postojeéeg formata informacije u elektronsku, odnosno analognu formu
(skeniranje, kopiranje).



IX ROK ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

O zahtjevu za pristup informacijama ili ponovnu upotrebu informacija odlucuje se
rjeSenjem, kojim se dozvoljava pristup traZenoj informaciji ili njenom dijelu,
odnosno ponovna upotreba informacije ili se zahtjev odbija.

Rjesenje se donosi i dostavlja podnosiocu zahtjeva u roku od 15 dana od dana
podno$enja urednog zahtjeva, osim u slu¢ajevima kada se pristup informacijama
trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, kada se o zahtjevu rjeSava u roku od 48
¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Rok za rje$avanje po zahtjevu za pristup informacijama moze se produziti za
osam dana, ako:

1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen
stepenom tajnosti;

3) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja
informacija, zbog &ega se znacajno otezava redovni rad organa
vlasti.

U slugaju da se rok za rie$avanje po zahtjevu za pristup informacijama produzi iz
nekog od navedenih razloga iz ta¢. 1, 2 ili 3, Direkcija je duzna da u roku od pet
dana od dana podno$enja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva
o produZenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.

Rjesenje kojim se dozvoljava pristup informacijama izvr§ava se u roku od ftri
dana od dana dostavljanja rje$enja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet
dana od dana dostavljanja dokaza o uplati troskova postupka, ukoliko su rieSenjem
bili odredeni.

X RJESAVANJE PO ZAHTJEVU | PRAVNA ZASTITA

Rjesavanje po zahtjevu za pristup informacijama vré§i se po pravilima upravnog
postupka, bez sprovodenja usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama nije drukcije odredeno.

Zahtjev za pristup informacijama ce se odbaciti ako podnosilac zahtjeva ne
postupi u skladu sa ¢lanom 20 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama
(ne otkloni nedostatke u nepotpunom ili nerazumljivom zahtjevu).

Zahtjev za pristup informaciji ¢e se odbiti, ako:

1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva saginjavanje nove informacije;

2) je podnosiocu zahtjeva bio omogucen pristup istoj informaciji u toku
prethodnih $est mjeseci;

3) postoji razlog iz ¢lana 14 Zakona o slobodnom pristupu informacijama za
ograni¢enje pristupa trazenoj informaciji.



Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija ¢e se odbiti, ako:

1) postupanje po zahtjevu podrazumijeva ili zahtijeva obavezu sacinjavanja
nove informacije, prilagodavanja ili izdvajanja dijela informacije;

2) postupanje po zahtjevu podrazumijeva ili zahtijjeva nastavak izrade ili
¢uvanje informacije radi ponovne upotrebe;

3) je pristup informaciji ograni¢en u skladu sa ¢&l. 14 i 15 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama;

4) su predmet ponovne upotrebe statisticki povjerljive informacije, u skladu sa
zakonom kojim se ureduje zvani¢na statistika;

5) za pristup toj informaciji podnosilac zahtjeva mora da dokaZe postojanje
posebnog pravnog interesa;

6) su predmet ponovne upotrebe djelovi informacije koji samo sadrzZe logotipe,
grb ili oznaku;

7) su predmet ponovne upotrebe informacije koje su u posjedu obrazovnih i
nauéno-istrazivackih ustanova, kao $to su $kole i univerziteti, organizacije
osnovane u svrhu prenosa rezultata istrazivanja, osim informacija u posjedu
biblioteka ustanova visokog obrazovanja;

8) su predmet ponovne upotrebe informacije koje posjeduju ustanove kulture,
osim biblioteka, muzeja i arhiva,

9) se ponovhom upotrebom informacije povreduje pravo intelektualne svojine;

10) te informacije nijesu nastale u okviru djelovanja organa vlasti od koga se taj
podatak trazi.

O zahtjevu za pristup informacijama ili ponovnu upotrebu informacija, osim u
sluéaju iz ¢lana 22 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (pristup javnim
evidencijama), odluéuje se rjeSenjem kojim se dozvoljava pristup trazenoj
informaciji ili njenom dijelu, odnosno ponovna upotreba informacija ili zahtjev
odbija.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:

1) nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji;

2) rok za ostvarivanje pristupa,

3) troSkovi postupka.

Rjesenje kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija, pored prethodno
navedenih podataka moZe da sadrzi i vrstu dozvole u skladu sa ¢lanom 22a
Zakona o slobodnom pristupu informacijama.

Protiv rje$enja po zahtjevu za pristup informacijama podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom organu nadleznom
za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama (Agenciji za zastitu licnih
podataka i slobodan pristup informacijama), preko organa vlasti koji je po zahtjevu
rieSavao u prvom stepenu.



lzuzetno, protiv rijeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informacijama koja
sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, vec se
moZe tuzbom pokrenuti upravni spor.

XI TROSKOVI POSTUPKA

Troskove postupka, koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troskova u postupku
za pristup informacijama (stvarni tro$kovi prepisivanja, fotokopiranja, dostavljanja i
dr.), snosi podnosilac zahtjeva.

Troskovi postupka plaéaju se prije izvréenja rjeSenja, u korist budZeta Crne Gore.

Ako podnosilac zahtjeva za pristup informacijama ne dostavi dokaz da je uplatio
troskove postupka u utvrdenom iznosu, ne¢e mu se omoguciti pristup trazenoj
informaciji.

Lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe ne plaéa troSkove

postupka.

XIl OVLASGENA LICA | LICA ZADUZENA ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVIMA

Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevima za pristup informacijama je Ljiljana
Laki¢, naéelnica Sluzbe za opste poslove i finansije, telefon +382 (20) 246-274, e-
mail ljiljana.lakic.@nsa.gov.me.

Lice koje ¢e ga zamjenjivati u sluaju odsustva je Katarina Lazarevic, nacelnica
Odjelienja za zastitu tajnih podataka, kontakt tel. +382 (20) 246-274, e-mail
katarina.lazarevic@nsa.gov.me.

Lice odgovorno za dono$enje rjesenja je Savo Vuéini¢, v.d. direktora Direkcije za
zastitu tajnih podataka, kontakt tel. +382 (20) 246-274.

XIIl OBJAVLJIVANJE VODICA

Vodi¢ se objavljuje na oglasnoj tabli Direkcije za za$titu tajnih podataka i veb
stranici Direkcije www.nsa.gov.me.

Broj: 01-248/25
Podgorica, 18.3.2025.godine

vd. DIREKTORA

/< 50T "“gavo Vucini¢

&
b Sk

] .i‘.:'.ﬂ'._j-!‘%
3.: s

= TN {.;" C

F . =




