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Ha ocHoBy uiana 98a craB 2 3akona o apxaBHoj ympasu (,,Cinyx6enu muct PLIT, 6poj 38/03 u ,,CiyxOeHu nuct
LI, 6p. 22/08 u 42/11), Bnana Lpue ['ope, Ha cjequumu ox 6. oktoOpa 2011. roguHe, foHHjeNa je

YPEJBY
O KAHIEJAPHJCKOM MOCJOBAILY OPTAHA JP’KABHE VIIPABE

Unan 1

MuHHCTapCcTBa U IPYTH OpraHM yrpase (Y AajbeM TeKCTY: OpTaHHU JprKaBHE yIpaBe) KaHIEIapHjCKO IOCIOBamke 00a-
BJbAjy Y CKJIQAy ca OBOM ypeaOoM.

Kannenapujcko mocioBame y CKIIagy ca OBOM ypenOooM 00aBibajy Ap>KaBHH OpPTaHHU, OpPTaHU JOKAaJHE caMOyIpaBe H
JIpyTa MpaBHAa JIMIa KaJ BplIe NpeHHjeTe WK I0BjepeHe MOCIOBE AP)KaBHE YIPaBe, aKo 3aKOHOM HHje IPYK4YHje MPOMHCAHO.

Unan 2

ITocsoBHU mpujemMa, eBHICHTHPaba U OTHPEMarba akaTa, YyBamba [peaMeTa, akaTa H APYyror MaTepujaia U apXuBHParba
U 4yBama apXMBUPAHUX MPEAMETA, KA0 M Ipyra NOCTyNama ca CIIy)KOSHNM MaTepHjaioM BpILe Ce y HHCApHULIH.

[Mucapanna ce, Mo mpaBmly, OpraHu3yje Kao noceOHa OpraHU3alMOHa jeIUHUIA, a aKO jeé OOMM KaHIIEIapHjCKOT T10-
CIJIOBaa MabU MOXKE CE OPraHU30BaTH Kao IO OPraHU3aLHOHE jeIMHUIIC.

VKOJIMKO OpraH JAp)KaBHE YIIpaBe MOCIOBE U3 CBOj€ HAUICKHOCTU BPILIM y IPYTHUM MjeCTHMa, BaH CBOT CjeJHIITA, IHU-
CapHHIIA Ce MOYKE OPTraHU30BaTH U Y TUM MjeCTHMA.

JlBa Wik BHILIE OpraHa JAp)KaBHE yIpaBe MOTY UMATH 3ajeHHUKY TUCAPHUILY, HA OCHOBY CIIOpa3syMa THX OpraHa.

KaH1enapmjcko MnocioBame MOXKe ¢e BPILIUTH y eIEKTPOHCKOM OOJIHKY, OQHOCHO Y HH(OPMAIIOHOM CHCTEMY 3a eJIeK-
TPOHCKO YIIPaBJbathe JOKYMEHTHMA, Y CKJIaIy ca 3aKOHOM H OBOM ypei0oM.

Unan 3

U3pasu ynotpujebibeHn y 0BOj ypeadu umajy cibeaeha 3Hauema:

- apXuBa je M0 MHCApHULE Y KOJU Ce 4yBajy 3aBpLICHH (apXUBHpPAHHU) NPEIMETH, CBHICHILMjA O MPEIMETUMA, Kao U
ocTaja periucTparypcka 1 apXuBcka rpala 1o npenaje HaajaeKHOM apXHBY WIH 10 HBCHOT YHUIINTEHA;

- MOJHECAK je 3aXTjeB, MPEIJIOT, MpHjaBa, MoJIoa, Kajda, MPUTOBOP U JPYTO CAOMIITEHE KOjUM ce CTpaHke oOpahajy
OpraHuMa Jip)kaBHeE yIpaBe MHCAHO WM Y eJIEKTPOHCKOM OOJIUKY;

- aKT je CBaKM ITHCAaHH cacTaB KOJUM ce MOKpehe, nonymyje, Mujera, IPEeKHIa W 3aBpliaBa HeKa ClyKOeHa pagma
oprasa Jjp)kaBHe YIIpaBe;

- MpeJMeT je CKyIl CBUX IOJHEcaKa, akata M MPHJIOora KOju ce OJHOCEe Ha MCTO NUTAmE WM 33/laTak U YMHE MOCeOHY
JEIMHCTBEHY I[jCITHHY;

- HPUWJIOT je MUCaHu cacTaB (McmpaBa, Tabena, rpadMKOH, HPTEX U CJI.) WK GU3WYKH MpeAMET KOjU ce MpHIaxKe Y3
MOJHECaK WX aKT paJy JOMyHkaBarmba, 00jallberha WK JI0Ka3uBamka BEeroBe CapKuHe;

- yIpaBHM HpeAMeET je IPeaAMET Y KOjeM ce BOJM YIIPaBHHU MMOCTYIAK U pjelliaBa O MpaBuMa, o0aBe3amMa Wil PaBHUM
HHTepecuMa (GpU3NYKUX JIMLA, TIPaBHUX JIMIA U IPYTUX CTpaHAKa.

Unau 4

IMoxHecuy, akTH M Ipyre MOIIMbKe (HOBYaHA ¥ BPEJHOCHA ITHCMa, TEIerpaMy, aKeTH U JIp.) IPUMajy ce Y MHCApHULU
HEIOCPEIHO, IIyTeM MOILITE WU EICKTPOHCKUM IIyTEM.

IMoxHecHy, OHOCHO aKTH KOjU HUjeCy NIPUMJIBEHH TIOCPEJICTBOM IUCApHULIE, 0€3 0[uIarama ce JOCTaBIbajy MHUCAPHHLIH.

IMpujem mogHecaka, OJHOCHO aKaTa €JIEKTPOHCKHUM ITyTeM BPIIU C€ Y CKIAIy ca IPOIHCHMA O EIEKTPOHCKOM JIOKY-
MEHTY U €JI€KTPOHCKOM HOTIIUCY.

Unan 5

O npujeMy HofHECKa, OTHOCHO aKTa M3/1aje ce IOTBp/a.

V ciy4ajy npujema mogHecka, OTHOCHO aKTa eJIeKTPOHCKHM IIyTeM OpraH JApKaBHE yIpaBe je Ty»aH Ja MOLIMIBAOILY,
0e3 outarama, MOTBPAM TIPHjEM IIOTBPAOM Y eIEKTPOHCKOM OOJIMKY, y CKIIAIy ca IPOIHCHMA O eIeKTPOHCKOM JOKYMEHTY U
€JIEKTPOHCKOM IOTIIHCY.

Unan 6

ITpuMIbEHN MOIHECLH, OJHOCHO aKTH Pa3BpCTaBajy CE Ha IOJHECKE, OJHOCHO aKTE yHPAaBHOI MOCTYNKA U MOHECKE,
OJIHOCHO aKTe JIPyrHX IpeiMeTa.

PasBpcraBame momHecaka, OHOCHO aKaTa BPIIH ce JOIjeJbUBambeM KiacH(hUKAIIMOHOT 3HaKa KOjU MpeacTaBba Opoj-
YaHH 3HAK IpeMeTa IpeMa CaJipKUHH.

Unan 7

PasBpcTaHu MOHECIH, OJHOCHO aKkTH pacropeljyjy ce Ha OpraHu3alioHe jeIMHHUIE YHOIIEHEeM OpOjYaHor 3HAKa Opra-
HHU3aLHOHE jeIMHMIIEC Yy OAroBapajyhe nosjbe Ha OTUCKY NMPUjEMHOT IITaMOUba.

Bpoj4anu 3HaK OpraHU3alMoOHE jeIUHULE Ofipeljyje cTapjelinna oprata IpKaBHe yIpaBse, Ha MOYETKY KaJeHIapcKe ro-
JIMHE.

ToHeCH, OJHOCHO aKTH KOjH Cy MPUMJBEHH y €IEKTPOHCKOM OOJIHKY pacmopel)yjy ce yHOIIeHmeM CHTHHPHOT 3HaKa
KOjH Mpe/ICTaB/ba OPOjUaHH 3HAK OPTaHU3AlMOHE jeMHUIIC U 00paljuBava MmoaHecKa, OJHOCHO aKTa y TO] jeANHHIIH.

Unan 8

ITpumibeHH, pa3BpCcTaHy U pacnope)eHH MOAHECIM, OJHOCHO aKTH €BUJICHTUPAjy CE U JIOCTaBJbajy y pajl OpraHu3alu-
OHHUM jeJUHHIIAMa, 10 IPAaBIITY, HCTOT JJaHa KaJ Cy NPUMJbCHU.

IMoxHecuy, OZHOCHO aKTH YIIPAaBHUX MPEIMEeTa BUJICHTUPA]y CE Y YIHCHHUK, a MIOJHECIH, OHOCHO aKTH JIPYTHUX Ipe]-
MeTa y JjeIOBOJHHK, KOjH IIPEICTaBIbajy OCHOBHE CBHICHIIH]E.



[Mopen eBuIeHIMja U3 cTaBa 2 OBOT YIaHa OPraHM JIp)KaBHE yIpaBe Bole M MoMmohiHe eBUIeHIMje (I0CTaBHE U Ipyre
KIbHTE) a 3a MOjeIMHE BPCTE aKaTa MOTY C€ BOJWUTH U JpyTe eBUACHIH]E.
EBuneniyje u3 cT. 2 1 3 OBOT WiiaHa MOTY C€ BOJIUTH W/HJIH Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHUKY.

Ynan 9

V IjenoBomHHK Ce YIUCYjy HAPOUUTO: KIaCH()UKALMOHH 3HAK, OCHOBHU MOJAIH O MOLIMJBAOIy M IPUMAOILy; KpaTKa
caJp)KMHA aKTa, Kao U IOJalll U3 KOjHX Ce MOXe YTBPAUTH TIje ce MPEeIMET, OHOCHO aKT Hajla3H y TOKY HeroBe oOpase 110
apXUBHpamba.

VY ymucHuK ce, mopex HoAaTaka U3 craBa | OBOT WiaHa, yHHCYjy H cibenehn mojanu: fa Jiv je IpeaMeT pujelieH y 3a-
KOHCKOM POKY HJIM HHje; Ha4MH pjelaBama (yCBOjeH, 010MjeH, o0aueH 3axXTjeB); yIOKeHa paBHA CPEACTBAa U HAUUH pje-
[IaBama MOBOJIOM YIIOKEHHX MPAaBHUX cpejicTaBa (o10avueHa WK o10HjeHa Kallda, TOHUIITEHO PjelIcHke); 1a JIH je pjelicHhe
W3BPIICHO, KA0 M IPYrd HEONXOAHH MOJAlU Of 3Hayaja 3a npaheme ocTBapuBama IpaBa, 00aBe3a U Ha 3aKOHY 3aCHOBAaHHX
MpaBHUX HHTEpPECa CTPaHaKa.

UYman 10

AIMHHUCTPAaTUBHO-TEXHUYKA 00paja akara moapasymujeBa oOpaay akaTta KOjoM ce BPIIH CIy)XOeHa mpenucka u3Mehy
opraHa Jp>kaBHe yIpaBe, Kao U cay:kOeHa npenucka u3mely Tux opraHa U cTpaHaxa.

AKT KOjUM ce BpIIU CIyXOeHa IpenrcKa CaJpKu: 3arjiaBjbe KOje Ce CacToju Of Ha3MBa JApKaBe, HA3MBA M CjeTUIITA
opraHa, ki1acu(UKalMOHOT 3HaKa, Opoja U JaTyMa aKTa; Ha3uB U CjeJUIITe, OJHOCHO MMe, Ipe3uMe U aJipecy NpHMaoLa;
KpaTKy CaAp KUHY aKTa; Be3y OpojeBa; TEeKCT aKTa; Opoj MpUjIora y3 akT; QYHKIIH]Y, OHOCHO 3Bamke, UME U MPe3uMe, TOTIHC
osnamheHor JIMI1a, Ka0 U OTHCAaK IevaTa.

Unan 11

Pujenrenu npexmerty ce 6e3 ojuiarama, TOCTaBJbajy MUCAPHUIM Ca HHCTPYKIIMjOM O HAUMHY OTIIPEMarba, apXUBHPAmba
¥ 2p- . . . . .
IMucapHuna je qy’kHa Aa akTe W3 pHjelieHor NpeaMeTa OTIIPEMH HCTOT JIaHa KaJ| Cy joj IOCTaBJbeHH, a HajKacHHUje CJbe-
neher pagHOTr HaHa.
[pumMjepak oTIpeMIbEHOT aKTa MUCAPHUIIA je Ty)KHA JIa 4yBa JI0 apXUBHPaba IPeIMETa.
OTnpemame akata BPIIX C€ HETIOCPETHO, ITyTeM IIOIITE WX €IeKTPOHCKHUM ITyTEM.
OTnpemMame akaTa eIeKTPOHCKHM IMyTeM BpLIM Ce Y CKJIaJy ca MPONHUCHMA O EIEKTPOHCKOM JIOKYMEHTY U eJeKTPOH-
CKOM TIOTITHCY.
Unan 12
AKTH KOjU cajipke TajHe MoJaTKe MPUMajy ce, eBUACHTUPAjY, OTIPeMajy U 4yBajy y CKJIaJy ca MPOINHUCHMa O TajHOCTH
MofaTaKa.
UYnan 13
AxTH, IpeMeTH, HHpOpMaTHIKa U Ipyra TEXHHYKA CPENICTBA yBajy c€ Y PagHUM IPOCTOpHjaMa Ha HAUMH KOjHM Ce
00e36jelyje BUXoBa CUTYPHOCT.
Unan 14

3aBpIlieHH MPEJMETH OJUTIAXKY C€ M UyBa]y Y apXUBH, Y CKJIQJy ca MPOMICAMA O apXHBCKO] J[jeIAaTHOCTH.

Ynan 15
O6pahuBay npeamMera npyje apxUBUpama IpeiMeTa CTaB/ba 03HAKY 3a apXUBHpambe MpeaMeTa (a/a), ca pOKOM 4yBarmba
KOjH je YTBpleH y JHCTH KaTeTopHja perucTpaTypeke rpahe, y ckimany ca 3akoHoM. CBH IPEIMETH U aKTH 3a KOje je IncTama
KaTeropuja perucrparypcke rpahe yrepheno na npencrasibajy apxuBcky rpaly no6ujajy o3Haky - apxuBcka rpaba.
UYnan 16
CBa perucTpaTypcka M apxuBcKa rpaha 3ajeHO ca OCHOBHHMM €BHJEHIIMjaMa yIHCYje Ce Y apXUBCKY KIBHTY MO TO/U-
HaMa M KJIacCH(PHUKAIMOHUM 3HAI[IMA.
Unan 17
[Ipeamern xoju cy obpaljeHH U 3aBpILCHN Ha eNEKTPOHCKH HA4YMH, Ca OAroBapajyhnM eBHICHLKjaMa y KOjuMa ce eBH-
JEHTHPAjy ¥ BOJE, UyBajy Ce y eNIEKTPOHCKO] apXHBH, y CKJIly Ca 3aKOHOM.
Ynan 18
Haunn Bpiema KaHIETapHjcKOT HOCIOBama Omke ce ypehyje akrom oprana IpkaBHE yIpaBe HAIJISKHOT 32 IIOCIIOBE
yIpase.
Ynan 19

Ipujem, pa3BpcraBame, pacnopehuBame, eBUACHTHPAE, aAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKA 00pasa, OTIpEeMathe U 1yBarmbe
MOJIHECaKa, OJHOCHO aKara y eeKTPOHCKOM OOJHKY, Kao U crienu(HKaIija yciIoBa U 3axTjeBa Koje Tpeba /1a CIymhaBa vH-
(hopMalMOHM CHUCTEM 3a eNIEKTPOHCKO YIpaBJbame TOKYMEHTHMa ONmke ce ypelyje akToMm opraHa Jp)kaBHE yIpaBe HaJyie-
JKHOT 32 HH(OPMAIIMOHO JPYIITBO, y3 MPETXOAHO MPUOABFEHO MHUILBEEHE OpraHa [p)KaBHE YIIpaBe HAIJICIKHOT 3a MOCIOBE
yIpase.

Uian 20

Axtn m3 ui1. 18 u 19 oBe ypen6e nonujehe ce y poky ox 90 naHa ox gaHa cTymama Ha CHary oBe ypenoe.



Ynan 21
JlaHoM cTymama Ha CHary oBe ypeabe mpecTaje na Baxku Ypenda o KaHLEIapHjCKOM IIOCIOBamYy OpraHa Jp)KaBHE
ympage (“Cmyx6enu muct PLII™, 6poj 61/92).
Unan 22
Oga ypenba cTyma Ha CHary OCMOr JlaHa off JaHa 00jaBibuBama y “CiyxoeHom mucty L{pue ['ope”.
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