INTERNO PRAVILO / PROCEDURA

Naziv subjekta: Ministarstvo odrzivog razvoja i turizma

Organizaciona
jedinica:

Sifra organizacione
jedinice:

Rukovodilac
organizacione
jedinice:

Lice odgovorno za
interno Sekretar Ministarstva

pravilo/proceduru:

Naziv internog pravila/procedure

Proces stvaranja ugovornih obaveza

Cilj internog pravila/procedure

Cilj procesa je stvaranje ugovornih obaveza i stvaranje poslovnih odnosa na osnovu pristiglih zahtjeva
i osnova za ugovore.

Kratak opis internog pravila/procedure

Input: Osnove i zahtjevi za ugovaranje

Aktivnosti: Obavljanje kontrole, odobrenje i sklapanje ugovora, pracenje ugovora, raskid ugovora,
arhiviranje ugovora

Rezultat: Stvaranje ugovornih obaveza i prac¢enje izvréenja ugovora

Osnovni rizici

Pogresni zahtjevi i osnove za ugovore, greske u ugovorima, povreda prava iz ugovora koji se tice
Ministarstva.

Odgovornost i ovlaséenje

Sama izrada predloga ugovora zavisi od direktorata, rukovodioca direktorata po dogovoru sa onim s
kime se zakljuduje ugovor. Ministar potpisuje ugovore. Onaj koji je zaduzen za projekat prati
realizaciju ugovora. Samostalni referent-arhivar arhivira ugovore.

Veze sa drugim internim pravilima/procedurama

Svi poslovni procesi unutar organizacije.

Resursi za ostvarivanje internog pravila/procedure

Zakoni i propisi

Zakon o obligacionim odnosima Crne Gore, Zakon o drzavnoj imovini, Zakon o javnim nabavkama,
Zakon o radu, Uredba o zaradama drzavnih sluzbenika i namjestenika, Zakon o budzetu

Sifre i nazivi internog pravila/procedure

A1.1 Procedura stvaranja ugovornih obaveza ]

Osnove i
ahtjevi

Kontrola Odobrenje | Pracenje Raskid Arhiviranje
klapanje govora govora govora
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Izrada plana javni
Osnova za ugovor ;
preko plana javnih zaEavkl, t:dr;oﬁr,o Samostalni
nabavki o l:menna. phibsialndd savjetnik za Tokom godine Plan javnih nabavki
cbavezs nacenavy | Ievne nabavke
nabavki.
Zahtjev za
Bponzonsiva Zahtjev za sponzorstva Sekratar
predstavlja osnovu za Ministarstva Tokom godine | Zahtjevi za sponzorstva
ugovaranje sponzorstava.
Konkur;i za radno Na osnovu prijava na
mjesto oglase | konkurse za Samostalni
radna mjesta i selekcije savjetnik Tokom godine Odluka o odabiru
kandidata nastaje osnova
za ugovornu obavezu
<. Prema zahtjevu
Obligacioni odnosi Ministarstva nastaju
obligacioni odnosi za Sekretar

priviemene poslove, §to
predstavlja osnov za
ugovor.

Ministarstva

Tokom godine

Kontroli$u se sve osnove
za ugovor i kontrolise se
opravdanost.

Sekretar
Ministarstva

Prilikom
kompletiranja
dokumentacije

Svi zahtjevi




kancelarijskom
poslovanju.

referent-arhivar

Zakljugivanje Odobrava se sklapanje
ugovora ugovora i sklapaju se
¢ ugovori na osnovu Ministar Nakon kontrole Ugovori
vjerodostojnih osnova za
sklapanje.
Prati se izvrdenje
ugovora, svako za svoju M]i?sﬁ;?ls?;a
obisst, Lioliko se rukovodilac Kontinuirano Ugovori
povrijede prava iz organizacione
ugovora obavlja se iedinice
pravna zastita. J
Obavljanje pravnih s
: ekretar
Obavljanje zastite poslovg vezano za zastitu Ministarstva
prava ili raskid prava [z ugevora zhg rukovodilac Prema potrebi Ugovori
povrede odredbi ugovora e
L : . organizacione
ili raskid ugovora kada je {6dinics
potreban. J
. Svi ugovori se arhiviraju
Arhiviranje skladno zakonima i -
ugovora pravilnicima i uredbi o SeRsian Po sklapanju Ugovori




