190.
Na osnovu Clana 33 stav 3 Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima
(»Sluzbeni list CG*, br. 39/11 i 66/12), Vlada Crne Gore, na sjednici od 26. decembra

2013. godine, donijela je

UREDBU
O PROGRAMU INACINU POLAGANJA STRUCNOG ISPITA ZA RAD U DRZAVNIM
ORGANIMA
. OSNOVNE ODREDBE
Predmet
Clan 1

Strucni ispit za rad u drzavnim organima (u daljem tekstu: strucni ispit) sprovodi se
po programu i na nacin koji su utvrdeni ovom uredbom.

Upotrebarodno osjetljivog jezika
Clan 2

Izrazi koji se u ovoj uredbi koriste za fiziCka lica u muskom rodu podrazumijevaju
iste izraze u Zenskom rodu.

Il. PROGRAM STRUCNOG ISPITA

Program za V, VIi VIl nivo kvalifikacije obrazovanja
Clan 3

Strucni ispit za V, VIi VII nivo kvalifikacije obrazovanja polaze se po programu koiji
sadrzi sliedecCe predmete:

1) Ustavni sistem, evropske integracije i NATO,

2) Upravno pravo,

3) Radno pravo,

4) Privredno pravo,

5) Finansije sa osnovama statistike.

Program iz stava 1 ovog €lana sastavni je dio ove uredbe (Prilog 1).

Program zallll i IV nivo kvalifikacije obrazovanja
Clan 4
Strucni ispit za 1l i IV nivo kvalifikacije obrazovanja polaZze se po programu Kkoji
sadrzi sliedecCe predmete:
1) Osnovi ustavnog uredenja,
2) Osnovi sistema drzavne uprave, radnih odnosa i lokalne samouprave,
3) Osnovi upravnog postupka,
4) Osnovi finansija i statistike,
5) Kancelarijsko poslovanje.
Program iz stava 1 ovog €lana sastavni je dio ove uredbe (Prilog 2).



Pregled propisai pravne literature
Clan 5
Pregled propisa i pravne literature za programe iz ¢l. 3 i 4 ove uredbe, utvrduje
organ uprave nadleZzan za upravljanje kadrovima (u daljem tekstu: Uprava za kadrove) i
objavljuje ih na svojoj internet stranici.

ll. NACIN POLAGANJA STRUCNOG ISPITA

Komisija za polaganje struénog ispita
Clan 6

Strucni ispit polaze se pred komisijom za polaganje strucnog ispita (u daliem
tekstu: Komisija), koju obrazuje starjeSina Uprave za kadrove.

Komisiju za V, VI1i VII nivo kvalifikacije obrazovanja €ine predsjednik i Cetiri Clana,
koji imaju najmanje 15 godina radnog iskustva, a Komisiju za Il i IV nivo kvalifikacije
obrazovanja predsjednik i Cetiri ¢lana, koji imaju najmanje deset godina radnog iskustva.

Predsjednik i ¢lanovi Komisije imenuju se iz reda istaknutih struCnjaka iz
odgovarajuce oblasti i imaju zamjenike.

RjeSenjem o obrazovanju Komisije za V, VI i VII nivo kvalifikacije obrazovanja
odreduje se koje Ce predmete ispitivati predsjednik, a koje Clanovi Komisije, a rjieSenjem
o obrazovanju Komisije za lll i IV nivo kvalifikacije obrazovanja odreduje se za koje
predmete Ce pitanja predlagati predsjednik, a za koje ¢lanovi Komisije.

Stru€no-administrativne poslove za potrebe Komisije obavlja sekretar, koji je
sluzbenik organa drZzavne uprave nadleznog za poslove uprave, odnosno Uprave za
kadrove i koji se odreduje rieSenjem o obrazovanju Komisije.

Komisija donosi poslovnik o radu.

Naknada
Clan7
Predsjedniku, ¢lanovima i sekretaru Komisije pripada mjese¢na naknada za rad, u
skladu sa propisom Vlade Crne Gore kojim se ureduju naknade za Clanstvo u radnim
tijelima koje obrazuje starjeSina samostalnog organa uprave.

Organizovanje ispita
Clan 8
Predsjednik Komisije odreduje datum, vrijeme i mjesto polaganja stru¢nog ispita,
koji se objavijuju na internet stranici Uprave za kadrove, najkasnije 30 dana prije poCetka
polaganja stru¢nog ispita.

Podnosenje prijave za polaganje ispita
Clan 9

Prijava za polaganje stru¢nog ispita podnosi se Upravi za kadrove, najkasnije u
roku od 10 dana od dana objavljivanja datuma, vremena i mjesta polaganja stru¢nog
ispita.

Uz prijavu iz stava 1 ovog Clana, kandidat je duzan da prilozi dokaze o
iIspunjavanju uslova za polaganje stru¢nog ispita.

O ispunjenosti uslova za polaganje stru¢nog ispita Uprava za kadrove donosi
rieSenje, u roku od osam dana od dana prijema prijave, koje se dostavlja kandidatu.



RjeSenje kojim se odobrava polaganje stru¢nog ispita, dostavija se predsjedniku
Komisije, u roku od tri dana od dana njegovog donoSenja.

Troskovi
Clan 10

Troskove polaganja stru¢nog ispita snosi kandidat.

Visina troSkova polaganja strucnog ispita za kandidate sa V, VI i VII nivoom
kvalifikacije obrazovanja iznosi 10% prosjeCne bruto zarade u Crnoj Gori za prethodnu
godinu, prema podacima organa uprave nadleznog za poslove statistike.

Visina troSkova polaganja stru¢nog ispita za kandidate sa Il i IV nivoom
kvalifikacije obrazovanja iznosi 5% prosjeCne bruto zarade u Crnoj Gori za prethodnu
godinu, prema podacima organa uprave nadleznog za poslove statistike.

TroSkove ponovnog polaganja stru¢nog ispita snosi kandidat i oni iznose 5%
prosjeCne bruto zarade u Crnoj Gori za prethodnu godinu.

Dokaz o uplati troSkova polaganja struCnog ispita kandidat je duzan da pruzi na
uvid sekretaru Komisije prije poCetka izrade pisanog testa.

Lica sa invaliditetom i lica iz porodica ¢Ciji su Clanovi korisnici materijalnog
obezbjedenja oslobadaju se troSkova polaganja stru¢nog ispita.

Sredstva iz stava 1 ovog €lana uplacuju se u Budzet Crne Gore.

Nacin polaganja struénog ispita za V, VI i VIl nivo kvalifikacije obrazovanja
Clan 11
Strucni ispit za V, VI1i VIl nivo kvalifikacije obrazovanja polaze se usmeno tako Sto
se kandidat ispituje iz pojedinacnih predmeta po redu koji odredi predsjednik Komisije.
Strucni ispitizstava 1 ovog ¢lana je javan.

Uspjeh na struénom ispitu za V, VIi VIl nivo kvalifikacije obrazovanja
Clan 12
Uspjeh kandidata na stru¢nom ispitu za V, VI i VIl nivo kvalifikacije obrazovanja
ocjenjuje se ocjenom “polozio” ili “nije poloZio” za svaki od predmeta.
Strucni ispit za V, VIi VIl nivo kvalifikacije obrazovanja poloZio je kandidat koji je,
za svaki predmet pojedinacno, dobio ocjenu “poloZzio”.

Nacin polaganja struénog ispita za Il i IV nivo kvalifikacije obrazovanja
Clan 13

Strucéni ispit za Ill i IV nivo kvalifikacije obrazovanja polaze se putem pisanog
testa.

Pisani test iz stava 1 ovog €lana sadrzi 100 pitanja, na koje kandidat odgovara na
nacin sto bira jedan od ponudenih odgovora.

Predsjednik Komisije za Ill i IV nivo kvalifikacije obrazovanja odreduje koliko
pitanja ¢e iz kojeg predmeta biti zastupljeno na pisanom testu, s tim Sto broj pitanja za
jedan predmet ne moze biti manji od deset.

Sadrzinu pisanog testa i spisak tacnih odgovora koji ¢e se Koristiti prilikom
pregledanja i ocjenjivanja izradenih testova, na osnovu pojedinacnih predloga
predsjednika i Clanova Komisije, utvrduje Komisija.

Pisani test izraduje se pod Sifrom, a sadrzaj pisanog testa istovjetan je za sve
kandidate.

Izrada pisanog testa traje tri Casa.



Uspjeh na struénom ispitu za lll i IV nivo kvalifikacije obrazovanja
Clan 14
Komisija za Ill'i IV nivo kvalifikacije obrazovanja ocjenjuje pisane testove tako Sto
za svaki taCan odgovor na pisanom testu kandidat dobija po jedan bod.
StruCni ispit za Il i IV nivo kvalifikacije obrazovanja poloZio je kandidat koji je na
pisanom testu dobio najmanje 70 bodova.

Pravila polaganja struénog ispita
Clan 15

Prije pocCetka polaganja stru¢nog ispita sekretar Komisije utvrduje identitet
kandidata uvidom u licnu kartu ili pasoS$ i upoznaje kandidata sa pravilima kojih se mora
pridrzavati tokom polaganja stru¢nog ispita.

Za vrijeme polaganja stru¢nog ispita nije dozvoliena medusobna komunikacija
kandidata, upotreba mobilnog telefona ili drugih sredstava koja ometaju polaganje
strucnog ispita.

Kandidat koji ne postuje pravila iz stava 2 ovog Clana, bice iskljuCen iz daljeg
postupka polaganja stru¢nog ispita.

Izradi pisanog testa prisustvuju sekretar i predsjednik Komisije za Ill i IV nivo
kvalifikacije obrazovanja, odnosno ¢lan Komisije kojeg odredi predsjednik Komisije.

Kandidat je duzan da preda pisani test najkasnije istekom vremena odredenog za
njegovu izradu.

Nakon zavrSetka polaganja stru¢nog ispita kandidat je duzan da napusti prostoriju
u kojoj se polagao strucni ispit.

Odlaganje
Clan 16
Komisija moze, na pisani zahtjev kandidata, odloZiti polaganje strucnog ispita,
zbog bolesti kandidata ili drugih opravdanih razloga, za sljedeéi rok za polaganje
strucnog ispita.

Popravniispit za V, VIi VII nivo kvalifikacije obrazovanja
Clan 17
Kandidat koji je na stru¢nom ispitu za V, VI i VIl nivo kvalifikacije obrazovanja
dobio ocjenu “nije poloZio” iz jednog predmeta ima pravo da iz tog predmeta polaze
popravni ispit.
Pravo na polaganje popravnog ispita moze se ostvariti u sljedecem roku za
polaganje stru¢nog ispita.

Ponovno polaganje
Clan 18
Kandidat koji prije poCetka polaganja stru¢nog ispita iziavi da odustaje od
polaganja stru€nog ispita, ne preda pisani test, ne pristupi polaganju stru¢nog ispita ili
odloZzenom polaganju stru¢nog ispita, smatra se da nije poloZio strucni ispit.
Kandidat koji nije polozio struCni ispit moze ga ponovo polagati u sljede¢em roku
za polaganje strucnog ispita.



Zapisnik
Clan 19

O toku stru¢nog ispita sekretar Komisije vodi zapisnik.

Zapisnik iz stava 1 ovog €lana sadrzi:

- broj rjeSenja kojim je odobreno polaganje stru¢nog ispita,

- licno ime, oCevo ime i prezime i rodeno prezime,

- dan, mjesec, godinu i mjesto rodenja,

- wrstu i nivo kvalifikacije obrazovanja,

- naziv organa, odnosno pravnog lica u kojem je kandidat zaposlen,

- sastav Komisije,

- dan, ¢as i mjesto polaganja stru¢nog ispita,

- da li je kandidat odustao od zapoc€etog polaganja stru¢nog ispita,

- broj dobijenih bodova na pisanom testu (za strucni ispit za lll'i IV nivo kvalifikacije
obrazovanja),

- pitanja postavijena kandidatu (za strucni ispit za V, VI i VII nivo kvalifikacije
obrazovanja),

- ocjenu kandidata iz pojedinacnih predmeta (za stru€ni ispit za V, VIi VIl nivo
kvalifikacije obrazovanja),

- ocjenu uspjeha strucnog ispita,

- rok za popravni ispit,

- uspjeh na popravnom ispitu iz pojedinacnih predmeta,

- vrijeme zavrSetka stru¢nog ispita.

Zapisnik potpisuju predsjednik, ¢lanovi i sekretar Komisije.

Sastavni dio zapisnika su i pisani testowi.

Uvjerenje o polozenom struénom ispitu
Clan 20
Uprava za kadrove vodi evidenciju i izdaje uvjerenje o poloZzenom strucnom ispitu,
na obrascima koji su sastavni dio ove uredbe (Prilog 31 4).

IV. PRELAZNA | ZAVRSNE ODREDBE
Zapoceti postupci
Clan 21
Kandidati koji, do dana pocCetka primjene ove uredbe, podnesu zahtjev za
polaganje struénog ispita, stru€ni ispit ¢e polagati po utwdenom programu i pred
komisijom obrazovanom u skladu sa Uredbom o programu i na€inu polaganja stru¢nog
ispita za rad udrZzavnim organima (“Sluzbeni list RCG", br. 29/05 i 6/07).

Prestanak vazenja
Clan 22
Danom pocetka primjene ove uredbe prestaje da vazi Uredba o programu i nacinu
polaganja stru€nog ispita za rad u drzavnim organima (“Sluzbeni list RCG", br. 29/05 i
6/07).



Stupanje na snagu
Clan 23
Ova uredba stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja u "Sluzbenom listu
Crne Gore", a primjenjivace se od 31. marta 2014. godine.

Broj: 08-2636/6
Podgorica, 26. decembra 2013. godine

Vlada Crne Gore
Predsjednik,
Milo Pukanovié, s.r.

Prilog 1

PROGRAM STRUCNOG ISPITA ZA V, VI | VII NIVO KVALIFIKACIJE
OBRAZOVANJA

I. USTAVNISISTEM, EVROPSKE INTEGRACIJE | NATO

Ustav: Pojam i znaCenje ustava; Vrste ustava; Promjene ustava; Ustav Crne Gore -
usvajanje i promjena.

Ustav Crne Gore: Osnovni principi - suverenost, demokratija, vladavina prava,
podjela viasti, drzavni simboli, teritorija, jezik i pismo, drzavljanstvo, vjeroispovijesti,
zakonodavstvo, granice slobode.

Slobode i prava: Osnovni principi; Li¢ne slobode i prava; Politicke slobode i prava;
Ekonomske, socijalne i kulturne slobode i prava; Prava pripadnika manjinskih naroda i
drugih manjinskih nacionalnih zajednica.

Uredenje vlasti: Skupstina Crne Gore (sastav i izbor, mandat, imunitet, nadleznost,
predlaganje zakona, zasijedanje, odluCivanje i raspustanje); Predsjednik Crne Gore
(izbor, nadleznost, prestanak mandata, vrSenje funkcije); Vlada Crne Gore (sastav, izbor,
nadleznost, nespojivost funkcije, pitanje nepovjerenja, prestanak mandata); DrZavna
uprava; Lokalna samouprava; Sudstvo i drzavno tuZilastvo.

Ustavnost i zakonitost: Pojam i znaCenje; Princip ustavnosti i zakonitosti po Ustavu
Crne Gore; Ustavni sud Crne Gore (sastav, izbor, mandat, nadleznost, pokretanje
postupka, odluka, priv,iemena naredba, prestanak vazenja, prestanak funkcije,
razrieSenje i suspenzija).

Prava i slobode: Pravo na Zivot;, Zabrana mucenja; Zabrana ropstva i prinudnog
rada; Pravo na slobodu i sigurnost; Pravo na pravicnho sudenje; Kaznjavanje samo na
osnovu zakona; Pravo na poStovanje privatnog i porodi€nog zivota; Slobode misli,
savjesti i vjeroispovijesti; Sloboda izrazavanja; Sloboda okupljanja i udruZivanja; Pravo
na zakljuenje braka; Pravo na djelotvorni pravni lijek; Zabrana diskriminacije i
odstupanje u vanrednim okolnostima; Ograni¢enje aktivnosti politiCkih stranaka.

Evropski sud za ljudska prava: Uspostavljanje suda; Broj sudija; Uslovi za izbor;
Izbor sudija; Trajanje mandata; RjeSenje; Sekretarijat i stru€ni saradnici; Opsta sjednica



suda; Odbori, vijeca i Veliko vijeCe i izjave odbora o neprihvatljivosti; Odluke vijeca o
prihvatljivosti i sustini stvari; Ustupanje nadleznosti u Velikom vije¢u; OviaS¢enja Velikog
vije€a; Nadleznost suda; Medudrzavni sporovi; PojedinaCne predstavke; Uslovi
prihvatljivosti; Intervencija tre¢eg lica; Brisanje predstavki; Ispitivanje predmeta i postupak
prijateljskog poravnanja; Postizanje prijateliskog poravnanja; Javna rasprava i uvid u
spise; Pravi¢no zadovolienje; Presude vijeca; Obracanje Velikom vije¢u; Pravosnazne
presude; ObrazloZenje presude i odluka i obaveznost izvrSenja; Savjetodavna misljenja;
Tro8kovi suda; Privilegije i imunitet sudija; Zastita imovine; Pravo na obrazovanje; Pravo
na slobodne izbore; Zabrana kazne zatvora za dug; Sloboda kretanja; Zabrana
protjerivanja sopstvenih drzavijana; Zabrana grupnog protjerivanja stranaca; Ukidanje
smrtne kazne i smrtna kazna za vrijeme rata; Zastita u postupku protjerivanja stranaca;
Pravo na zalbu u krivi€nim stvarima; Naknada za pogre$nu osudu; Ne bis in idem; Opsta
zabrana diskriminacije.

Evropska unija: Nastanak Evropske unije; Drzave Clanice Evropske unije; Drzave
kandidati za Clanstvo u Evropskoj uniji; Institucije Evropske unije (Evropski parlament,
Savjet Evropske unije; Evropska komisija, Evropski sud pravde, Evropski revizorski sud,
Evropski privredni i socijalni odbor, Odbor regija, Evropski investicioni fond, Evropska
centralna banka, Evropski supervizor za zaStitu podataka, Kancelarija za sluzbene
publikacije Evropskih zajednica, Evropski centar za odabir osoblja, Evropska Skola za
javnu upravu); lzvori prava Evropske unije; Odnos izvora prava Evropske unije i pravnih
sistema drzava Clanica; Uskladivanje propisa Crme Gore sa pravnim poretkom Evropske
unije; Evropska monetarna unija.

NATO: Nastanak NATO-a; Drzave Clanice NATO-a; Organi NATO-a; Partnerstvo za
mir; proces pristupanja NATO-u.

II. UPRAVNO PRAVO

Drzavna uprava: Poslovi drzavne uprave; Organi drzavne uprave - pojam, nacela
rada; Javnost i transparentnost rada organa drzavne uprave; Ministarstva; Drugi organi
uprave - uprave, sekretarijati, zavodi, direkcije i agencije; Unutradnja organizacija organa
drzavne uprave; Propisi ministarstava; Upravljanje i odgovornost u organima drzavne
uprave; DrZzavna uprava i gradani; Odnosi organa drzavne uprave i Vlade Crne Gore;
Odnosi izmedu ministarstava; Odnosi izmedu ministarstava i organa uprave; Odnosi
ministarstava prema Skupstini Crne Gore; Odnosi organa drZavne uprave prema
sudovima; Odnosi ministarstava prema organima lokalne samouprave; Odnosi organa
uprave prema javnim ustanovama, javnim preduzecCima i drugim pravnim licima Ciji je
osnivaC drzava; Odnosi organa drzavne uprave prema neviadinim organizacijama;
PrenoSenje i povjeravanje poslova drzavne uprave; Sredstva za rad organa drzavne
uprave; Kancelarijsko poslovanje.

Upravna djelatnost: Pojam, vrste i oblici upravne djelatnosti; Pojam i vrste akata
uprave; Upravni propisi; Pojam i obiljeZja upravnog akta; Vrste upravnih akata; Pogresni
upravni akti; Neispravni i protivpravni upravni akti; Nezakoniti i cjelishodni upravni akiti;
Rusljivi i nistavi upravni akti; Uklanjanje pogreSnih upravnih akata (ponistavanje,
ukidanje, mijenjanje, oglaSavanje niStavim); Pravno dejstvo upravnih akata;
Pravosnaznost, konaCnost i izvrSnost upravnih akata; Upravne radnje - dokumentovanje,
saopstavanje, primanje izjava, prinudne radnje (upravne mjere); Upravni ugovori.

Upravni nadzor: Pojam, karakteristike, vrste i oblici upravnog nadzora; Inspekcijski
nadzor - pojam i wrSenje; Nacela inspekcijskog nadzora; Obaveze i ovlaséenja



inspektora; Prava i obaveze subjekata nadzora i drugih lica; Postupak inspekcijskog
nadzora; Posebne radnje inspekcijskog postupka; TroSkovi inspekcijskog postupka;
Odnosi inspekcijskih i drugih organa; ZajedniCko vrSenje inspekcijskog nadzora;
Inspektori i odgovornost inspektora.

Upravna djelatnost u stvarima li€nog statusa: Pojam i elementi licnog statusa;
Ovlascenja i duznosti organa u vez sa licnim statusom; Drzavljanstvo - pojam, znacaj i
sticanje; Vodenje sluzbenih evidencija.

Kontrola uprave: Pojam, wrste i oblici kontrole uprave; Pravna kontrola uprave;
Upravna kontrola uprave; Sudska kontrola uprave.

Zastitnik ljudskih prava i sloboda (ombudsman) - Pojam i osnovna nacela rada
zastitnika; Izbor, prestanak funkcije i razrjeSenje; Nadleznost i ovlas¢enja zastitnika;
Postupanje zastitnika - postupak po prituzbi; Prava zastitnika i organizacija.

Lokalna samouprava: Pojam lokalne samouprave; Opstina; Glavni grad;
Prijestonica; Pravni status opstine; Poslovi lokalne samouprave; Imovina opstine; Organi
opstine; Pravni status lokalnih funkcionera i sluzbenika; Finansiranje opS$tina; Mjesna
samouprava; UCeSée gradana u ostvarivanju lokalne samouprave; Odnosi i saradnja
lokalne samouprave i gradana; Odnosi organa lokalne samouprave i drzavnih organa.

Upravni postupak: Pojam upravnog postupka; Opsti upravni postupak i posebni
upravni postupak; Osnovna naCela Zakona o opStem upravnom postupku - smisao i
znacaj (nacelo zakonitosti, naCelo zastite prava gradana i zastite javnog interesa, nacelo
efikasnosti, naCelo istine, naCelo sasluSanja stranaka, naCelo ocjene dokaza, nacelo
samostalnosti u rieSavanju, nacelo dvostepenosti, duznosti stranke da govori istinu,
nacelo ekonomicnosti postupka, naCelo pruzanja pomoci stranci, nacelo upotrebe jezika i
pisma u postupku).

Opsti upravni postupak: Nadleznost za vodenje upravnog postupka; Odredivanje
stvarne nadleznosti po Zakonu o opStem upravnom postupku; Odredivanje mjesne
nadleznosti; Prostorno ograniCenje nadleznosti; Sukob nadleznosti; Pravna pomoc;
lzuzeée sluzbenog lica; UCesnici u upravnom postupku; Stranka u upravnom postupku -
pojam, svojstva i vrste; Zakonski zastupnik, privremeni zastupnik i zajedniCki predstavnik,
odnosno punomocnik; Punomoénik; Stranka sa diplomatskim imunitetom; Komunikacija
organa i stranaka; Podnesci (pojam, sadrzina, predaja, prijem i nedostaci u podnescima);
Pozivanje; Zapisnik i zabiljeSka u spisu; Dostavljanje u upravnom postupku; Posredno
dostavljanje; Obavezno licno dostavljanje; Posebni sluCajevi dostavljanja; Dostavnica i
greSke u dostavljanju; Rokovi u upravnom postupku; Povracaj u predasnje stanje;
Odrzavanje reda; TroSkovi upravnog postupka (troSkovi organa i stranaka, oslobodenje
od plac¢anja troSkova).

Faze postupka: Prvostepeni postupak - pokretanje postupka; Spajanje stvari u jedan
postupak; Izmjena i odustanak od zahtjeva; Poravnanje u upravnom postupku; Postupak
do donoSenja rjeSenja - opSte karakteristike; Skradeni postupak; Poseban ispitni
postupak; Prethodno pitanje; Prekid postupka; Pripremni postupak; Usmena rasprava;
Dokazivanje - opSte karakteristike; Isprave; Svjedoci; Izjava stranke; VjeStaci i tumadi;
Uvidaj; Obezbjedenje dokaza.

Rjesenje: Pojam i organ koji donosi rieSenje; Oblik i sastavni djelovi rieSenja;
Djelimi¢no, dopunsko i privremeno rjeSenje; Rok za izdavanje rieSenja; Ispravljanje
greSaka u rjesenju, Konacnost i pravosnaznost rieSenja; Zakljucak.

Pravna sredstva: Zalba - pravo na Zalbu; NadleZnost organa za rjeSavanje po zalbi;
Rok za Zalbu; Razlozi za pobijanje rjeSenja zalbom; Sadrzaj i predavanje Zalbe; Rad
prvostepenog organa po Zalbi; RjeSavanje drugostepenog organa po Zalbi; Zalba kad



prvostepeno rieSenje nije doneSeno (slucaj cutanja uprave); Rok za donoSenje rieSenja
po zalbi i dostavijanje drugostepenog rjeSenja; Ponavljanje postupka - pokretanje i
rieSavanje o ponavijanju postupka; Narociti sluCajevi ponistavanja, ukidanja i mijenjanja
rieSenja; Mijenjanje i ponistavanje rieSenja u vezi sa upravnim sporom; Ponistavanje i
ukidanje po osnovu sluzbenog nadzora; Vanredno ukidanje; Oglasavanje rjeSenja
nistavim; Pravne posljedice ponistavanja i ukidanja.

lzvrSenje: OpsSte karakteristike, svojstvo izvrSnosti i vrste izvrSenja; Administrativno
izvrSenje; lzvrSenje nenovCanih obaveza (izvrSenje preko drugih lica i izvrSenje
prinudom); lzvrSenje radi obezbjedenja; Privremeni zakljuCak o obezbjedenju.

Upravni spor: Pojam i wste upravnog spora; Predmet upravnog spora - sistemi za
odredivanje predmeta upravnog spora; Upravni akti protiv kojih se ne moze voditi upravni
spor; Razlozi za vodenje upravnog spora; UCesnici u upravnom sporu; NadleZznost za
vodenje upravnog spora; Pokretanje upravnog spora - tuzba; Prethodni postupak po
tuzbi; Postupak po tuzbi; Postupak po uzoru; Odlu€ivanje u upravnom sporu (presuda i
rieSenje); Pravna sredstva; Zahtjev za vanredno preispitivanje sudske odluke; Zahtjev za
ponavljanje postupka; Obaveznost presuda donijetih u upravnom sporu; IzvrSenje odluka
donijetih u upravnom sporu.

1. RADNO PRAVO

Sluzbenicki sistem: Pojam i poslovi drzavnih sluzbenika i namjeStenika; Principi
sluzbeni¢kog sistema; Zakonitost rada; Kategorizacija radnih mjesta drzavnih sluzbenika
i namjestenika; Zasnivanje radnog odnosa drzavnih sluzbenika i namjestenika; Probni
rad; Pripravnici; Trajanje radnog odnosa; Zvanja drzavnih sluzbenika i namjeStenika;
Prava i obaveze drzavnih sluzbenika i namjeStenika; Zarada, naknade i druga primanja;
Mirovanje prava iz radnog odnosa; Odgovornost drzavnih sluzbenika i namjestenika -
disciplinska i materijalna; Rasporedivanje drzavnih sluzbenika i namjeStenika zbog
potrebe rada; Ocjenjivanje, napredovanje i utvrdivanje sposobnosti; Struc¢no
usavrSavanje drzavnih sluzbenika i namjestenika; Prestanak radnog odnosa; Ukidanje
organa, odnosno poslova i reorganizacija; Zastita prava drzavnih sluzbenika i
namjestenika; Upravijanje kadrovima - organ za upravljanje kadrovima i Centralna
kadrovska evidencija; Upravni inspektor.

Opsti propisi o radu: Pojam radnog prava; lzvori radnog prava - Ustav, zakoni,
podzakonski akti, kolektivni ugovori, medunarodni izvori radnog prava; Pojam i bitni
elementi radnog odnosa; Radna knjizica; Radno vrileme; Puno radno wrijeme; Nepuno
radno vrijeme; Skraceno radno vrieme; Rad duz od punog radnog vremena
(prekovremeni rad); Raspored radnog vremena; Odmor u toku rada, dnevni i nedjeljni
odmor; Odsustvovanje sa rada (placeno i neplaéeno odsustvo); Zastita zaposlenih -
opsta; Zastita Zena, omladine i invalida; Zastita materinstva i pravo zaposlenih koji se
staraju o djeci.

Sluzbenicka etika: EtiCki kodeks drzavnih sluzbenika i namjeStenika; Integritet
drzavnog sluzbenika i namjesStenika; Plan integriteta; Izbjegavanje sukoba interesa;
Obaveza prijavijivanja moguceg sukoba interesa; Zabrana zloupotrebe rada u drzavnom
organu i koris¢enja imovine; Zabrana primanja poklona; Odbijanje poklona; Dodatni rad;
Zabrana osnivanja privrednih drustava; OgraniCenje Clanstva u organima privrednih
drustava; OgraniCenje po prestanku radnog odnosa; Zastita drzavnog sluzbenika,
odnosno namjesStenika koji prijavljuju sumnju na korupciju.



IV. PRIVREDNO PRAVO

Privredna djelatnost: Oblici obavijanja privrednih djelatnosti; Svojstvo pravnog lica.

Preduzetnik: Pojam i registracija; OrtaCko druStvo: Pojam i osnivanje; Medusobni
odnosi ortaka; Odnosi ortaka prema tre¢im licima; Prestanak ortakluka.

Komanditno drustvo: Pojam i osnivanje; Medusobni odnosi Clanova drustva;
Pocetna registracija drustva; Registracija promjena; Dostavljanje i objavljivanje podataka;
Prestanak drustva.

Akcionarsko drustvo: Pojam i osnovne karakteristike; Osnivaci i akcionari; Statut;
Osnivanje; PocCetna registracija; Restrukturiranje drustva; Promjena oblika akcionarskog
drustva u drustvo sa ograni¢enom odgovornosScu; Dobrovoljna likvidacija; Oviaséenja
likvidatora; Ponistavanje osnivanja drustva; Prava i obaveze druStva; Obaveza
dostavljanja podataka i obavjeStavanja javnosti; Pravne posljedice obaveza preduzetih
od strane drustva; Prava i obaveze akcionara; Imovinska prava akcionara; Neimovinska
prava akcionara; Punomodja; Organi drustva; Skupstina akcionara; Sazivanje skupstine;
Dnevni red skupstine akcionara; Postupanje na skupstini akcionara; Kvorum i dono$enje
odluka; Vanredna skupstina; NiStavost odluka skupStine akcionara; Sastav i izbor odbora
direktora; Ovlad¢enje odbora direktora; Obaveze odbora direktora; Zabrana uticaja na
rad revizora; Administracija; Revizor; Evidencija i dokumentacija; Struktura kapitala;
Sticanje imovine od osnivaca ili akcionara; Procjena nenov€anog uloga; Akcije; Uplata i
pravo preCe kupovine akcija; Obi¢ne i povlascene akcije; Obveznice; Zamijenjive
obveznice; Povecanje osnovnog kapitala; Podjela dividendi u obliku akcija i usitnjavanje
akcija; Smanjenje osnovnog kapitala; Sticanje sopstvenih akcija; Finansijska godina;
Raspodiela profita; Dividende. ;

Drustvo sa ograniéenom odgovornoséu: Pojam; Clanstvo; Kapital, Nenovcani
ulozi; Statut; Osnivanje; PocCetna registracija; Obaveza dostavijanja i objavijivanja
podataka i dokumenata; Pravne posljedice obaveza preduzetih od strane drustva;
Organi; Prenos udjela; Pravo preCe kupovine udjela; Sticanje sopstvenih udjela;
JednoClano drustvo; Promjena oblika druStva sa ograniCenom odgovornoScéu u
akcionarsko drustvo.

Djelovi stranih drustava: Pojam i registracija; Centralni registar privrednih subjekata
(CRPS); Registrator; Dostavljanje podataka i dokumentacije; Postupak i produzenje
registracije; Takse i finansiranje CRPS-a; Odgovornost.

Kaznene odredbe: Dostavijanje laznih ili prevarnih podataka; Lazni ili prevarni
finansijski izvjestaj; Lazni ili prevarni izvjeStaj procjenjivaCa; PrekrSaj i drustva ili
odgovornog lica; Prekrsaji; PropusStanje registracije.

Insolventnost privrednih drustava: Vrste postupaka; Ste€ajni duznik; Nadleznost
za stecCajni postupak.

Pokretanje ste€ajnog postupka: Osnovi za pokretanje; Forma i sadrzina predloga;
Isprave; Predlog duznika; Predlog povjerioca; ObavjeStenje o predlogu koji nije podnio
duznik; Prigovor na predlog koji nije podnio duznik; Depozt, Mjere za neopravdano
podnos$enje predloga; Pravne posljedice prihvatanja predloga; Namjera o reorganizaciji ili
li€noj upravi u steCaju; Prigovor na izjavu o namijeri; OviaScenja suda za izdavanje
naloga.

Stecajni upravnik i odbor povjerilaca: Imenovanje; Stru¢na sprema; Naknada;
Ovlasc¢enja, lzvjeStaj o uzrocima koji su doveli do insolventnosti duznika; Status i
odgovornost; PodnoSenje izvjeStaja; Prigovor, Zalba i zahtiev za prinudno izvrSenje;



Smjenjivanje; Prvi sastanak povjerilaca i formiranje odbora povierilaca; Odbor
povjerilaca.

Imovina ste€ajne mase: OgraniCenja prenosa imovine; Plijenidba, pecacenje i
oduzimanje imovine duznika; Popis imovine duznika; Imovina na kojoj duznik joS nije
pribavio pravo svojine; Ugovori o prenosu hartija od vrijednosti i trziSno priznatih roba;
ZastupniStvo i imovina koja se drzi u ime trecih lica.

Upravna ovlas¢enja: Moratorijum i privremeno obustavljanje svih aktivnosti;
Odgovaraju¢a zastita; Privremeno ukidanje moratorijuma; Prekid roka zastarjelosti;
Pruzanje usluga od javnog interesa; Obaveza duznika da saraduje; Oduzimanje prava
duzniku ili njegovim organima upravljanja; Raskid neizvrSenih ugovora; Pruzanje strucnih
ili licnih usluga; Dobijanje kredita.

Prijavljivanje potrazivanja: Registracija i postupak; Obradun; Kamata na
neobezbijedena i obezbijedena potraZivanja; Dospjelost; Devizna potrazivanja;
Potrazivanja Ciji iznos nije izrazen u novcu; Uslovi; Obezbijedena i djelimi¢no
obezbijedena potrazivanja; Obaveze Ciji rok ispunjenja nije protekao; Utvrdivanje
valjanosti potraZivanja; KonaCan spisak potrazivanja; Prebijanje; PotraZivanje zaposlenih
po osnovu prestanka radnog odnosa nakon pokretanja ste€ajnog postupka.

Postupak ponistenja: PoniStenje odredenih raspolaganja; Plan reorganizacije
(podnosilac plana, rok, podnoSenje plana zajedno sa predlogom); TroSkovi; Metode
reorganizacije; Dostupnost podataka javnosti; Sadrzaj plana; Apsolutni prioritet; Potpuno
namirenje; Minimalna zastita; Porez na otpuStanje dugova; lzuzetak od primjene propisa
o hartijama od vrijednosti; Rasprava o planu; Glasanje i potvrdivanje; Pravne posliedice
potvrdivanja; lzvrSenje plana; KrSenje potvrdenog plana; Prelazak na steCajni postupak.

Stecaj: Prodaja imovine duznika; Ustupanje imovine zalogoprimcu; Vanredna
prodaja; Prihod od prodaje; Prihod od koris¢ene imovine; TroSkovi; Prioriteti pri diobi;
Sporedna potrazivanja; Namirenje potrazivanja; PotraZivanja prijavijena sa
zadocnjenjem; Sredstva rezerve.

Zaklju€enje postupka: Konacni izvjestaj; ZakljuCenje; Pravne posliedice; Otpustanje
duga; Poreska obaveza po osnovu otpuStanja duga; lzuzeci; RazrjeSenje upravnika;
Sudska likvidacija.

Stec€aj sa elementima inostranosti: Podrucje primjene; Medunarodne obaveze
drzave; Nadleznost suda; OviaScenje upravnika da preduzima radnje u stranoj drzavi;
lzuzetak u sluajevima suprotnim javnom poretku; Dodatna pomoc¢ u skladu sa drugim
zakonom; Tumacenje; Pravo neposrednog pristupa; OgraniCena nadleznost; Obracanje
stranog predstavnika; UCeSCe stranog predstavnika u postupku; UcCestvovanje stranih
povjerilaca u postupku; Obavjestenje stranim povjeriocima; Zahtjev za priznanje stranog
postupka; Uslovi; Odluka; Naknadne informacije; Pomo¢ nakon podnoSenja zahtjeva;
Pravno dejstvo priznanja; Pomoc¢ nakon priznanja stranog postupka; Zastita povjerilaca i
drugih zainteresovanih lica; TuZba za ponistaj pravnih radnji kojima se nanosi Steta
povjeriocima; MijeSanje stranog predstavnika; Saradnja i neposredno opstenje izmedu
sudova u drzavi i stranih sudova ili stranih predstavnika; Saradnja i neposredno opstenje
izmedu steCajnog upravnika ili stranih sudova i stranih predstavnika; Oblici saradnje;
Pokretanje postupka nakon priznanja; Koordinacija; Koordinacija viSe stranih postupaka;
Pretpostavka insolventnosti; Pravilo placanja; Krivicno djelo podnoSenja lazne
dokumentacije; Lazna zakletva ili svjedoCenje; Prijavijivanje laznog potraZivanja; Krivic¢no
djelo utaje imovine; Mito; Protivpravno prisvajanje imovine; Neotklanjanje nepravilnosti u
predlogu od strane duznika; Predlog podneSen iz neopravdanih razloga.



Ugovorno poslovno pravo: Pojam; Vrste; Posebne karakteristike; Subjekiti;
Predmet; Znacaj; Forma; Nacela; Kamate; Prigovori i zastarjelost potraZivanja; Zastita i
ostvarivanje prava.

Zakljuéivanje: Sloboda ugovaranja; Ravnopravnost stranaka; Pregovori; Ponuda;
Prihvatanje; Predugovor; Memorandum; Prec¢utno zakljucivanje; Licitacija; Prikupljanje
ponuda; Formularni ugovori; Vrijeme i mjesto zakljucenja.

Obezbjedenje ugovora u privredi: Oblici; Solidarnost duznika; Jemstvo; Pravo
zaloge urobnom prometu.

Ugovor o prodaji: Pojam i elementi; Predmet; Cijena; Obaveze prodavca; Obaveze
kupca; Odgovornost za mane robe (stvari); OgraniCenje odgovornosti prodavca;
Garancija za ispravno funkcionisanje stvari; Zastita od evikcije; Docnja prodavca i docnja
kupca; Cuvanje robe za radun drugog ugovara&a; Prelaz rizika; Transportne klauzule;
Posebne vrste ugovora o prodaji u privredi; Prestanak obaveza.

Ugovor o posredovanju: Pojam i karakteristike; Obaveze posrednika; Obaveze
nalogodavca (komitenta); Odgovornost posrednika; Prestanak obave za.

Ugovor o trgovinskom zastupanju (agenturi): Pojam i karakteristike; Obaveze
zastupnika; Obaveze nalogodavca; Prestanak obaveza.

Ugovor o komisionu: Pojam i karakteristike; Pravni odnosi; Obaveze komisionara;
Obaveze komitenta; Odgovornost komisionara; Prestanak obaveza.

Ugovor o kontroli: Pojam i karakteristike; Obaveze kontrolne organizacije; Obaveze
narucioca; Odgovornost vrSioca; Posebne vrste; Prestanak obaveza.

Ugovor o uskladistenju: Pojam i karakteristike; Obaveze skladiStara; Obaveze
ostavioca; Odgovornost skladistara; SkladiSnica; Prestanak obaveza.

Ugovor o otpremanju (Spediciji): Pojam i bitni elementi; Obaveze otpremnika;
Obaveze nalogodavca; Odgovornost otpremnika; Prestanak obave za.

Ugovori o iskoriSéavanju brodova: Vrste; Ugovori 0 prevozu stvari brodom;
Brodarski ugovori; Vozarski ugovori; Prevozne isprave; Obaveze brodara; Obaveze
narucCioca prevoza (krcatelja); Odgovornost za Stetu na teretu; Odgovornost za Stetu
Zzbog pomorske havarije; Ugovor o zakupu broda; Prestanak obaveza.

Ugovor o prevozu robe u unutrasnjoj plovidbi: Karakteristike; Prava i obaveze;
Odgovornost.

Ugovor o tegljenju: Karakteristike, Obaveze; Odgovornosti pravna priroda.

Ugovor o prevozu stvari zeljeznicom: Pojam i elementi; Tovarni list; Obaveze
Zeljeznice; Obaveze poSiliaoca; Pravni polozaj primaoca robe (stvari); Odgovornost za
Stetu na stvarima; Prestanak obaveza.

Ugovor o drumskom prevozu stvari: Pojam i elementi; Tovarni list; Obaveze
prevozioca; Obaveze poSiliaoca; Odgovornost za Stetu; Prestanak obaveza.

Ugovor o prevozu stvari vazduhoplovom: Pojam i elementi; Tovarni list; Obaveze
prevozioca; Obaveze poSiljaoca; Odgovornost za Stetu; Prestanak ugovora; Ugovor o
posebnoj usluzi vazduhoplova; Ugovor o zakupu vazduhoplova.

Ugovor o prevozu putnika: Pojam i karakteristike; Vrste; Obaveze prevozioca;
Prava i obaveze putnika; Odgovornost za Stetu; Prestanak obaveza.

Ugovor o prevozu prtljaga: Opste karakteristike; Prava i obaveze; Odgovornost;
Ugovori o mjeSovitom i multimodalnom prevozu: Pojam i odgovornost.

Ugovor o osiguranju: Pojam i elementi; Obaveze osiguranika; Obaveze
osiguravaCa; Imovinska osiguranja; Ugovor o osiguranju kredita; Osiguranje od
gradanske odgovornosti; Obavezna osiguranja; Osiguranje lica; Ugovor o reosiguranju;
Prestanak obaveza.



Ugovori o turistiCkim uslugama: Subjekti; Vrste; Ugovor o organizovanju putovanja
(pojam i karakteristike; obaveze organizatora; obaveze turiste; odgovornost organizatora;
prestanak obaveza); Posredni¢ki ugovor o putovanju; Ugovor o alotmanu (pojam i
karakteristike; obaveze turisticke agencije; obaveze hotelijera; odgovornost turisticke
agencije; prestanak obaveza); Ugovor o hotelskim uslugama.

Ugovor o gradenju: Pojam i elementi; Karakteristike; ZakljuCivanje; Obaveze
izvodaCa radova; Obaveze naru€ioca radova; Odgovornost izvodaCa za Stetu; Posebne
vrste ugovora; Prestanak obaveza.

Ugovor o transferu tehnologije: OpSte karakteristike; Vrste; Obaveze davaoca i
sticaoca tehnologije; Podlicenca; Restriktivne ugovorne klauzule; Specifi¢nosti prestanka.

Ugovor o dugoroénoj proizvodnoj kooperaciji: Karakteristike; Pravni rezim;
Odgovornost.

Ugovor o franSizingu: Karakteristike; Vrste; Obaveze ugovornih strana; Pravna
priroda.

Ugovor o lizingu: Subjekti; Pojam i bitni elementi; Pravna priroda; Vrste; Ugovorne
klauzule; Obaveze davaoca i korisnika; Prestanak obaveza.

Ugovor o faktoringu: Karakteristike; Vrste; Obaveze ugovornih strana.

Ugovor o forfetiranju: Karakteristike; Vidovi ustupanja potrazivanja.

Strana ulaganja: Strani ulagac; Uloga stranog ulagaca i domaceg lica; Visina
stranog uloga.

Oblici stranih wulaganja: Korporacijsko ulaganje; Nacionalni tretman; Strano
ulaganje samo sa domacim licem; Osnivanje, ulaganje u druge organizacije; Ugovorno
ulaganje i kupoprodaja nepokretnosti; BOT sistem i koncesije.

Prava i obaveze stranog ulagaca i njegova zastita: Prava; Transfer i reinstaliranje
dobiti; Poreske i druge poviastice; Slobodna pla¢anja; Transfer sredstava; Standardi;
Prava intelektualne svojine; Zastita Zivotne sredine; Osiguranje ulaganja; Zaposljavanje;
Ugovorni radni odnos; Pravna sigurnost; Zastita imovine stranog ulagaca; Naknada Stete;
Odgovornost.

Ugovori i drugi akti o stranim ulaganjima: Ugovor o ulaganju; Ugovor i odluka o
oshivanju preduzeca.

Evidentiranje i promocija stranih ulaganja.

Rjesavanje sporova.

Bankarsko pravo: Banke; Osnivanje; Dozvola za rad; Organizacijski djelovi i
statusne promjene; Oduzimanje dozvole za rad; Davanje odobrenja i saglasnosti;
Poslovanje; Klasifikovanje sredstava; Likvidna sredstva; Ograni¢enja.

Upravljanje i rukovodenje: Skupstina akcionara; Upravni odbor; Stalna tijela
upravnog odbora; Generalni direktor; Poslovna tajna.

Finansijske institucije: Knjigovodstvo, revizija i kontrola; Mjere za ozdravijenje
banke; Stecaj; Likvidacija.

Bankarski poslovi: Op$ta pravila: Pojam; Osobine i vrste.

Kreditni poslovi: Ugovor o kreditu (opste karakteristike, prava i obaveze, wrste,
posebni nacini prestanka); Specijalni kreditni poslovi.

Bankarski depozit: Nov€ani depozit (karakteristike, obaveze, vrste); Ulog na Stednju
(karakteristike, Stedna knjizica); Bankarski tekuci racun (karakteristike, pravni rezim,
obaveze); Nenov€ani depozit (karakteristike, vrste); Depozt hartija od vrijednosti
(karakteristike, obave ze banke); Ugovor o sefu (pojam i priroda, obave ze i odgovornost).

Bankarski usluzni poslovi: Akreditiv (karakteristike, pravni odnosi, nacela, podjela,
robna dokumenta); Bankarska garancija (pojam, pravni odnosi, elementi, pravna priroda,



wrste); Platni promet (pojam i podjele, organizacija, instrumenti, virman, akceptni nalog);
Kliring (pojam i vrste); Dokumentarni inkaso (pojam, priroda i vrste, pravni odnosi); Ostali
usluzni bankarski poslovi.

Hartije od vrijednosti: Pojam; Vrste; Dematerijalizacija; Bitni elementi;
Registrovanje; Emitenti.

Novcéane hartije od vrijednosti: Mjenica (pojam i osobine, pravna priroda, vrste,
nadela, elementi, klauzule, mjeni¢ne radnje); Cek (pojam, pravna priroda, wrste, elementi,
Cekovne radnje); Akcije (karakteristike, vrste, prenos, elementi); Obveznice (pojam, vrste,
elementi); Komercijalni zapis; BlagajniCki zapis; Drzavni zapis; Sertifikat o depozitu;
Finansijski derivati.

Robne hartije od vrijednosti: SkladiSnica (pojam, vrste, prenos); Tovarni list
(karakteristike, vrste); Isprave kombinovanog prevoza robe; Konosman (pojam, vrste,
prenos).

Legitimacione isprave: Legitimacioni papiri i znaci; Polisa osiguranja (pojam,
sadrzina, vrste, pravna priroda); Kreditna karta (pojam, vrste, izdavanje, pravna priroda).

Komisija za hartije od vrijednosti: Osnivanje i status; NadleZnost; Pravila i drugi
akti; Odlucivanje; Sastav i imenovanje ¢lanova; Mandat ¢lanova; Sjednice; Statut; Sukob
interesa; Stru¢na sluzba; Odgovornost; Obaveza Cuvanja tajne; Finansiranje; Finansijska
godina; Registri; Revizija; Godisnji izvjeStaj o radu.

Emisija hartija od vrijednosti: Postupak; Odluka o emisiji; Registracija emitenata;
Obaveza kontinuiranog izvjeStavanja; Godisnji izvjestaji; Postupanje u slucaju Stetnog
poslovanja; ObavjeStavanje o promjeni vlasnidtva; Podjela i spajanje akcija;
Obavjestavanje o podjeli i spajanju akcija.

Javna ponuda hartija od vrijednosti: Pojam; Prospekt; Odobravanje prospekta;
Odgovornost za neistinit i netaCan prospekt; Upis; ObavjeStavanje o upisu i uplati;
Zabrana raspolaganja neupisanim i neuplacenim hartijama od vrijednosti; UspjeSnost
emisije akcija; Nadzor nad postupkom javne ponude; Obustavijanje postupka.

Trzista hartija od vrijednosti: Pojam; Ogranienja za osnivanje berzi; Berza;
Specijalizovana berza; Nepristrasnost; Osnivanje berze; Osnovni kapital berze i akcije;
Davanje dozvole za rad berze; Upis u sudski registar; Statut i upravijanje berzom;
Obaveze berze; ObavjeStavanje Komisije; Akti berze; lzdavanje uputstava berzi;
Zahtijevanje izmjene i dopune pravila; Zabrana rada u slu€aju hitnosti; Suspenzija i
oduzimanje dozvole za rad.

Ovlaséeni ucesnici na trziStu hartija od vrijednosti: Poslovi koje obavijaju
oviaséeni ucesnici; Oviasceni uCesnici; Vlasnistvo; Uslovi i podobnost za dobijanja
dozvole za rad; Osnovni kapital, PodnoSenje zahtjeva za dozvolu za rad; Davanje
dozvole; Upis u sudski registar; OvlaS¢enja komisije; Dostava podataka; EtiCki kodeks;
Oduzimanje i suspenzija dozvole za rad; Registar dozvola za rad; Promjena podataka;
Samoregulatorne organizacije.

Poslovanje sa hartijama od vrijednosti: Standardi poslovanja; Visina finansijskih
sredstava; Knjige naloga; Obaveza izvjeStavanja klijenta; Sredstva klijenta; Imenovanje
revizora; PodnoSenje izvjeStaja o reviziji; Imenovanje revizora.

Kliring, saldiranje i registracija hartija od vrijednosti: Dematerijalizovane hartije
od vrijednosti; Racun; Centralna Depozitarna Agencija (CDA); Dozvola za rad;
Ovlaséenja komisije za davanje uputstava; Akti CDA; Imovina ¢lanova CDA; Upravljanje
CDA; Finansiranje; Obaveza obavjeStavanja o promjeni viasnika hartija od vrijednosti;
Zabranjeni poslovi; Garantni fond; Oduzimanje i suspenzija dozvole za rad; Vlasnistvo
nad dematerijalizovanim hartijama od vrijednosti; Prenos viasnistva.



Zloupotrebe na trziStu hartija od vrijednosti: PoviaS¢ene informacije;
Manipulacije; LaZiranje cijene; KoriS¢enje netacnih i obmanjujucih informacija; Obaveza
plac¢anja Stete.

Informisanje, kontrola i istrazivanje: OviaS¢enje komisije da trazi informacije;
Informacije u vez sa transakcijama; Ovlaséenja Komisije da wrsi kontrolu; Ovias¢enja
Komisije da vrsi istrazivanje; UniStavanje dokumenata.

V. FINANSIJE SA OSNOVAMA STATISTIKE

Javni prihodi: Pojam javnih prihoda; Vrste javnih prihoda. Javni rashodi: Pojam
javnih rashoda.

Javni rashodi: Javni rashodi koji se finansiraju iz BudZzeta; Javni rashodi koji se
finansiraju iz BudzZeta opstine; Javni rashodi koji se finansiraju preko organizacija
obaveznog socijalnog osiguranja.

Budzet: Osnovni pojmovi; DonoSenje budzeta; Vrste budzeta; Sadrzaj budzeta;
Uravnotezenje budzeta; Primici budzZeta; lzdaci budZeta; Konsolidovani racun trezora;
Glavna knjiga trezora; Budzetski suficit i njegova upotreba; Iznosi finansiranja
budzetskog deficita; Pripremanje i planiranje budzeta; lzdaci za potroSacke jedinice;
Sadrzaj zakona o budZetu i odluke o budzZetu opstine; IzvrSenje budzZeta (raspodijela
sredstava potroSackih jedinica, sredstva tekuCe i stalne rezerve, preusmjeravanje
sredstava); Zajmovi i garancije (drzavni dug, uzimanje zajma i kratkoroc¢nih pozajmica i
davanje garancija); UnutraSnja kontrola budzeta; Zawrdni radun budzZeta; Poslovi
drzavnog trezora; Poslovi budZeta; Revizija raCunovodstvenih dokumenata, ugovore nih
obaveza i izdataka.

Javni prihodi za finansiranje prava i duznosti drzave: Porezi (na dohodak fizickih
lica, dobit pravnih lica, nepokretnosti, promet nepokretnosti, dodata vrijednost; akcize na
promet proizvoda i usluga, prirezi); Takse (administrativne, sudske, komunalne i
registracione); Zajmovi; Naknade (za koris¢enje vode, za koris¢enje Suma, za koriScenje
puteva i zeljezniCke infrastrukture, za koris¢enje zemiljista); Ostali javni prihodi.

Javni prihodi za finansiranje lokalne samouprave: Sopstveni izvori opstine
(porezi, takse i naknade, samodoprinos, drugi prihodi); Zajednicki prihodi (od poreza i
naknada); Egalizacioni fond i dotacije; Uslovne dotacije budZzeta.

Javni prihodi za finansiranje obaveznog socijalnog osiguranja: Doprinosi iz
zarada 1 drugih primanja osiguranika; Drugi javni prihodi, Obveznici doprinosa
(osiguranici, poslodavci i drugi obveznici); Doprinos za penzijsko i invalidsko osiguranje,
zdravstveno osiguranje i osiguranje od nezaposlenosti.

Monetarni sistem: Osnove i obiljezja monetarnog sistema; Uesnici u monetarnim
odnosima i organizacije i institucije jedinstvenog monetarnog sistema; Novac (pojam,
osnovne osobine i funkcije); Vrijednost novca i potrebna koli€ina novca u opticaju;
Kreditni i bankarski sistem; Hartije od vrijednosti (pojam i vrste).

Osnove bankarskog i kreditnog sistema: Osnivanje banaka i lica koja se bave
pruzanjem bankarskih ili finansijskih usluga ili proizvoda; Bankarsko poslovanje (poslovi
banaka, aktiva banke, limiti u poslovanju banke); Finansijske institucije; Racunovodstvo,
revizija i kontrola poslovanja banaka; Mjere za ozdravljenje banaka.

Carinski sistem: Carine; Pojam i wrste carinskih instituta; Carinska tarifa,
Oslobadanje od pla¢anja carine; Nastanak carinskog duga; Gasenje carinskog duga.



Prilog 2
PROGRAM STRUCNOG ISPITA ZA 1l | IV NIVO KVALIFIKACIJE OBRAZOVANJA

I. OSNOVIUSTAVNOG UREDENJA

Ustav: Pojam i znaCenje ustava; Vrste ustava; Promjene ustava; Ustav Crne Gore -
usvajanje i promjena.

Ustav Crne Gore: Osnovni principi - suverenost, demokratija, vladavina prava,
podjela vlasti, drzavni simboli, teritorija, jezik i pismo, drzavljanstvo, vjeroispovijesti,
zakonodavstvo, granice slobode.

Slobode i prava: Osnovni principi; Li¢ne slobode i prava; Politicke slobode i prava;
Ekonomske, socijalne i kulturne slobode i prava; Prava pripadnika manjinskih naroda i
drugih manijinskih nacionalnih zajednica.

Uredenje vlasti: Skupstina Crne Gore (sastav i izbor, mandat, imunitet, nadlezZnost,
predlaganje zakona, zasijedanje, odluCivanje i raspustanje); Predsjednik Crne Gore
(izbor, nadleznost, prestanak mandata, vrSenje funkcije); Vlada Crne Gore (sastav, izbor,
nadleznost, nespojivost funkcije, pitanje nepovjerenja, prestanak mandata); Drzavna
uprava; Lokalna samouprava; Sudstvo i drzavno tuZilastvo.

Ustavnost i zakonitost: Princip ustavnosti i zakonitosti po Ustavu Crne Gore;
Ustavni sud Crne Gore.

Il. OSNOVI SISTEMA DRZAVNE UPRAVE, RADNIH ODNOSA | LOKALNE
SAMOUPRAVE

Sistem drzavne uprave: Poslovi drzavne uprave; Organi drZzavne uprave-pojam,
nacela rada; UnutraSnja organizacija organa drzavne uprave; Propisi ministarstava;
Upravljanje i odgovornost u organima drZzavne uprave; Drzavna uprava i gradani; Odnosi
organa drzavne uprave i Vlade Crne Gore; Odnosi izmedu ministarstava; Odnosi izmedu
ministarstava i organa uprave; Odnosi ministarstava prema Skupstini Crne Gore; Odnosi
organa drzavne uprave prema sudovima; Odnos ministarstava prema organima lokalne
samouprave; Odnosi organa uprave prema javnim ustanovama, javnim preduzeéima i
drugim pravnim licima Ciji je osnivaC drzava; Odnosi organa drzavne uprave prema
nevliadinim organizacijama; PrenoSenje i povjeravanje poslova drzavne uprave.

Sluzbenicki sistem: Pojam i poslovi drzavnih sluzbenika i namjestenika; Principi
sluzbenickog sistema; Zakonitost rada; Kategorizacija radnih mjesta drzavnih sluzbenika
i namjeStenika; Zasnivanje radnog odnosa drzavnih sluzbenika i namjeStenika; Probni
rad; Pripravnici; Trajanje radnog odnosa; Zvanja drzavnih sluzbenika i namjestenika;
Prava i obaveze drzavnih sluzbenika i namjeStenika; Zarada, naknade i druga primanja;
Mirovanje prava iz radnog odnosa; Odgovornost drzavnih sluzbenika i namjestenika -
disciplinska i materijalna; Rasporedivanje drzavnih sluZzbenika i namjeStenika zbog
potrebe rada; Ocjenjivanje, napredovanje i utvrdivanje sposobnosti; Struc¢no
usavrSavanje drzavnih sluzbenika i namjeStenika; Prestanak radnog odnosa; Ukidanje
organa, odnosno poslova i reorganizacija; Zastita prava drzavnih sluzbenika i
namjestenika; Upravijanje kadrovima - organ za upraviljanje kadrovima i Centralna
kadrovska evidencija; Upravni inspektor.

Opsti propisi o radu: Pojam radnog prava; lzvori radnog prava - Ustav, zakoni,
podzakonski akti, kolektivni ugovori, medunarodni izvori radnog prava; Pojam i bitni



elementi radnog odnosa; Radna knjizica; Radno vrieme; Puno radno vrijeme; Nepuno
radno vrijeme; Skraceno radno vrieme; Rad duz od punog radnog vremena
(prekovremeni rad); Raspored radnog vremena; Odmor u toku rada, dnevni i nedjeljni
odmor; Odsustvovanje sa rada (plaéeno i neplaceno odsustvo); Zastita zaposlenih -
opsta; Zastita Zena, omladine i invalida; Zastita materinstva i pravo zaposlenih koji se
staraju o djeci.

Sistem lokalne samouprave: Pojam lokalne samouprave; OpStina; Glavni grad;
Prijestonica; Pravni status opstine; Poslovi lokalne samouprave (sopstveni poslowi,
preneseni i povjereni poslovi); Imovina opstine; Organi opstine ( skupstina, predsjednik);
Pravni status lokalnih funkcionera i sluzbenika; Finansiranje opstina; Mjesna
samouprava; UCeS¢e gradana u ostvarivanju lokalne samouprave; Odnosi i saradnja
lokalne samouprave i gradana; Odnosi organa lokalne samouprave i drzavnih organa.

lll. OSNOVI UPRAVNOG POSTUPKA

Upravni postupak: Pojam upravnog postupka; Opsti upravni postupak i posebni
upravni postupak; Osnovna nacela Zakona o opStem upravnom postupku - smisao i
znaCaj (naCelo zakonitosti, naCelo zastite prava gradana i zastite javnog interesa, nacelo
efikasnosti, naCelo istine, naCelo sasluSanja stranaka, nacelo ocjene dokaza, nacelo
samostalnosti u rjieSavanju, nacelo dvostepenosti, duznosti stranke da govori istinu,
nacelo ekonomicnosti postupka, naCelo pruzanja pomoci stranci, naelo upotrebe jezika i
pisma u postupku).

Opsti upravni postupak: Nadleznost za vodenje upravnog postupka; Odredivanje
stvarne nadleznosti po Zakonu o opstem upravnom postupku; Odredivanje mjesne
nadleznosti; Prostorno ograni€enje nadleznosti; Sukob nadleznosti; Pravna pomog;
lzuzeée sluzbenog lica; UCesnici u upravnom postupku; Stranka u upravnom postupku -
pojam, svojstva i vrste; Zakonski zastupnik, privremeni zastupnik i zajedniCki predstavnik,
odnosno punomocnik; Punomoénik; Stranka sa diplomatskim imunitetom; Komunikacija
organa i stranaka; Podnesci (pojam, sadrzina, predaja, prijem i nedostaci u podnescima);
Pozivanje; Zapisnik i zabiljeSka u spisu; Dostavljanje u upravnom postupku; Posredno
dostavljanje; Obavezno li¢no dostaviljanje; Posebni sluCajevi dostavljanja; Dostavnica i
greSke u dostavljanju; Rokovi u upravnom postupku; Povracaj u predasnje stanje;
OdrzZavanje reda; TroSkovi upravnog postupka (troSkovi organa i stranaka, oslobodenje
od pla¢anja troSkova).

Faze postupka: Prvostepeni postupak - pokretanje postupka; Spajanje stvari u jedan
postupak; lzmjena i odustanak od zahtjeva; Poravnanje u upravnom postupku; Postupak
do donoSenja rjeSenja - opSte karakteristike; Skraceni postupak; Poseban ispitni
postupak; Prethodno pitanje; Prekid postupka; Pripremni postupak; Usmena rasprava;
Dokazivanje - opSte karakteristike; Isprave; Svjedoci; lIzjava stranke; VjeStaci i tumaci;
Uvidaj; Obezbjedenje dokaza.

Rjesenje: Pojam i organ koji donosi rieSenje; Oblik i sastavni djelovi rieSenja;
Djelimi¢no, dopunsko i privremeno rjeSenje; Rok za izdavanje rieSenja; Ispravljanje
greSaka u rjeSenju; Kona€nost i pravosnaznost rieSenja; ZakljuCak.

Pravna sredstva: Zalba - pravo na Zalbu; NadleZnost organa za rjeSavanje po zalbi;
Rok za Zalbu; Razlozi za pobijanje rieSenja zalbom; Sadrzaj i predavanje Zzalbe; Rad
prvostepenog organa po zalbi; RjeSavanje drugostepenog organa po zalbi; Zalba kad
prvostepeno rieSenje nije doneSeno (slucaj cutanja uprave); Rok za donoSenje rieSenja
po zalbi i dostavianje drugostepenog rjeSenja; Ponavljanje postupka - pokretanje i



rieSavanje o ponavljanju postupka; Narociti slu€ajevi poniStavanja, ukidanja i mijenjanja
rieSenja; Mijenjanje i poniStavanje rieSenja u vezi sa upravnim sporom; PoniStavanje i
ukidanje po osnovu sluzbenog nadzora; Vanredno ukidanje; Oglasavanje rjeSenja
niStavim; Pravne posljedice poniStavanja i ukidanja.

lzvrSenje: OpsSte karakteristike, svojstvo izvrSnosti i vrste izvrSenja; Administrativno
izvrSenje; lzvrSenje nenov€anih obaveza (izvrSenje preko drugih lica i izwrSenje
prinudom); lzvrSenje radi obezbjedenja; Priviemeni zakljuCak o obezbjedeniju.

Upravni spor: Pojam i vrste upravnog spora; Upravni akti protiv kojih se ne moze
voditi upravni spor; Nadleznost za vodenje upravnog spora; Pokretanje upravnog spora-
tuzba; Odlu€ivanje u upravnom sporu (presuda i rieSenje); Pravna sredstva.

IV. OSNOVIFINANSIJA | STATISTIKE

Javni prihodi: Pojam javnih prihoda; Vrste javnih prihoda.

Javni rashodi: Pojam javnih rashoda; Javni rashodi koji se finansiraju iz drzavnog
BudzZeta; Javni rashodi koji se finansiraju iz BudzZeta opStine; Javni rashodi koji se
finansiraju preko organizacija obaveznog socijalnog osiguranja.

Budzet: DonoSenje budzeta; Vrste budzeta; Sadrzaj budzeta; Uravnotezenje
budZeta; Primici budZeta; lzdaci budZeta; Pripremanje i planiranje budzeta; lzdaci za
potroSacke jedinice; Sadrzaj zakona o budzetu drzave i odluke o budzZetu opStine;
lzvrSenje budzeta (raspodjela sredstava potroSackih jedinica, sredstva tekuce i stalne
rezerve, preusmjeravanje sredstava); Unutrasnja kontrola budzeta; Zawrdni racun
budzeta; Poslovi drzavnog trezora; Poslovi budzeta; Revizija racunovodstvenih
dokumenata, ugovorenih obaveza i izdataka.

Javni prihodi za finansiranje prava i duznosti drzave: Porezi (na dohodak fizickih
lica, dobit pravnih lica, nepokretnosti, promet nepokretnosti, dodata vrijednost); Akcize na
promet proizvoda i usluga; Prirezi; Takse (administrativne, sudske, komunalne i
registracione); Zajmovi; Naknade (za koris¢enje vode, za koris¢enje Suma, za koriScenje
puteva i zeljezniCke infrastrukture, za koris¢enje zemiljista); Ostali javni prihodi.

Javni prihodi za finansiranje lokalne samouprave: Sopstveni izvori opstine;
Zajednicki prihodi; Uslovne dotacije iz drzavnog budzeta.

Javni prihodi za finansiranje obaveznog socijalnog osiguranja: Doprinosi iz
zarada i drugih primanja osiguranika; Obveznici doprinosa (osiguranici, poslodavci i drugi
obveznici); Doprinos za penzijsko i invalidsko, zdravstveno i osiguranje od
nezaposlenosti.

Monetarni sistem: Osnove i obilieZja monetarnog sistema; Novac (pojam, osnovne
osobine i funkcije); Vrijednost novca i potrebna koli¢ina novca u opticaju; Kreditni i
bankarski sistem; Hartije od vrijednosti (pojam i vrste).

Osnove bankarskog i kredithog sistema: Osnivanje banaka i lica koja se bave
pruzanjem bankarskih ili finansijskih usluga ili proizvoda; Finansijske institucije;
Racunovodstvo, revizija i kontrola poslovanja banaka.

Carinski sistem: Carine; Pojam i wrste carinskih instituta; Carinska tarifa,
Oslobadanje od pla¢anja carine; Nastanak carinskog duga.

V. KANCELARIJSKO POSLOVANJE

Kancelarijsko poslovanje: Znacaj, uloga i osnovna naCela kancelarijskog
poslovanja; Pojmovi u okviru kancelarijskog poslovanja (arhiva, podnesak, akt, predmet,



prilog, upravni predmet); Neposredno primanje podnesaka, akata i drugih posSiljki,
primanje preko postanske sluzbe; Otvaranje i pregled poSilki, razvrstavanje i
rasporedivanje podnesaka, odnosno akata; Osnovne knjige evidencije; Pomoc¢ne knjige
evidencije; Ewvidentiranje u djelovodnik i upisnik, evidentiranje izdatih uvjerenja;
Evidentiranje, otpremanje i Cuvanje akata koji sadrZze tajne podatke; Popis akata,
registar, vodenje evidencije po dosijeima, nacin vodenja evidencije; ZdruZivanje akata;
Interna dostava; Vracanje rijeSenih predmeta pisarnici; Administrativno-tehnicka obrada
akta; Otpremanje akata (putem dostavne sluzbe, poStanske sluzbe); Razvodenje akata u
djelovodnik i upisnik; Arhiviranje, sredivanje i Cuvanje predmeta; Lista kategorija
registraturskog materijala; Kancelarijsko poslovanje u redovnim sudovima (sudska
pisarnica, upisnici, druge knjige, sudski deposit); Kancelarijsko poslovanje kod drzavnog
tuzilaStva (pisarnica, upisnici i druge knjige); Kancelarijsko poslovanje u organima za
prekrSaje (pisarnica, upisnici, druge knjige); Pecati, Stambilji i Zigovi (Cuvanje, rukovanje i
evidentiranje); Ovjeravanje potpisa, rukopisa i prepisa.

Prilog 3

EVIDENCIJA O POLOZENOM STRUCNOM ISPITU ZA RAD U DRZAVNIM
ORGANIMA

Redni broi

Broi rieSenia o ispunienosti uslova za nolacanie ispita

Ime. odevo ime i prezime - u sludaiu bromiene prezimena i

Dan. miesec i aodina rodenia. miesto. opStina

Nivo i vrsta obrazovania

Proaram stru¢noa isnita

Datum polaaania stru¢noa isnita

Usnieh: polozio/niie poloZio

Upbuéen na popravni ispit iz bredmeta

Datum popravnod ispita

Pobravni ispit: poloZio/niie nolozio

Broii datum izdatoa uvierenia

Primiedba:




Prilog 4

CRNA GORA
UPRAVA ZA KADROVE

Na osnovu ¢lana 20 Uredbe o programu i naCinu polaganja stru¢nog ispita za
rad u drzavnim organima (“Sluzbeni list CG", broj _ /), Uprava za kadrove izdaje

UVJERENJE O
POLOZENOM STRUCNOM ISPITU ZA RAD U DRZAVNIM ORGANIMA

iz

roden/a godine, sa zavrSenom

(nivo i wrsta kvalifikacije obrazovanja)

poloziolla je

pred Komisijom za polaganje stru¢nog ispita za rad u drzavnim organima,
dana godine

STRUCNIISPIT ZA RAD U DRZAVNIM ORGANIMA

Broj:
Podgorica,

MP

DIREKTOR,
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