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A. NAZIV PREDMETA - 
INFORMATIKA 
B. ODREĐENJE PREDMETA
Promjene koje razvoj informaciono-komunikacionih tehnologija sa sobom donosi, kao imogućnost korišćenja raznih izvora znanja, koji više nijesu ograničeni samo na knjigu, povlače za sobom jednu novu atmosferu u svim sferama savremenog života. Integrisanje informaciono-komunikacionih tehnologija u cilju efikasnijega obrazovanja neminovan je proces uslovljen društvenim i tehnološkim promjenama. Zbog toga se kroz nastavni predmet Informatika od učenika/učenica očekuje danadograde informatičku pismenost i povećaju afinitet za korišćenje informaciono-komunikacionih tehnologija. Naime, stepen razvoja informaciono-komunikacionih tehnologija je osnovni pokazatelj razvijenosti društva u cjelini iprihvaćen je kao jedan od osnovnih indikatorarazvoja društva baziranog na znanju. Kroz ovaj predmet informatičku pismenost u srednjoj stručnoj školi treba podići na veći nivo, jer ona u današnjem vremenu predstavlja dio opšte pismenosti i kulture pojedinca. Jedino tako možemo biti sigurni da smo se prilagodili savremenim obrazovnim tedencijama, a učenicima/učenicama omogućili da steknu digitalne kompetencije, potrebne za život i rad. 

Nastavni predmet Informatika se za obrazovne programe sa četvorogodišnjim trajanjem u srednjoj stručnoj školi izučava u prvom i drugom razredu. Za realizaciju programa predviđena su po dva časa sedmično, odnosno 72 časa tokom nastavne godine. Po razredu je predviđeno po 60 časova za realizaciju obaveznih ishoda programa i 12 časova za realizaciju ishoda koji se planiraju u školi (otvoreni dio programa). Sve aktivnosti i primjeri treba da budu prilagođeni specifičnostima odgovarajućeg obrazovnog programa.  
Napomena: S obzirom na to da su sadržaj predmeta i njegovi saznajni i procesni ciljevi osmišljeni tako da se od svakog učenika na kraju školske godine očekuje dostizanje određenog nivoa digitalnih kompetencija, predlažemo da vježbe kao vid nastave budu eksplicitno zastupljene sa najmanje 75% vremena na godišnjem nivou kada je u pitanju obavezan dio programa. 
Uzimajući u obzir niz specifičnosti ovoga u odnosu na ostale nastavne predmete, neophodno je da se u svakom razredu odjeljenja dijele u dvije grupedo 16 učenika, s tim da svakoj grupi pripada planirani fond časova.
	Razred
	Krediti
	Sedmični broj časova
	Broj časova – obavezni dio
	Broj časova – otvoreni dio
	Ukupni broj časova
	Teorijska

nastava
	Vježbe i ostali

vidovi nastave

	I
	4
	2
	60
	12
	72
	15-25%
	75-85%

	II
	4
	2
	60
	12
	72
	15-25%
	75-85%


Odnos vremena teorijske nastave/učenja i vremena predviđenog za vježbe i ostale vidove nastave/učenja, nastavnik određuje shodno sopstvenoj procjeni i izboru didaktičko-metodičke koncepcije ostvarivanja ishoda.
Ishodi učenja nijesu fiksirani nivou jednog časa, već nastavnik može nekoj temi posvetiti npr. 16 minuta predavanja i 24 minuta uvježbavanja. 

C. CILJEVI PREDMETA
Saznajni ciljevi predmeta
Učenjem ovog predmeta učenici treba da:
· razviju informatičku pismenost i afinitet za odgovorno, efikasno i samostalno korišćenje informaciono-komunikacionih tehnologija u učenju i radu; 
· razumiju koncepte i elemente savremenih aplikacija i načine upotrebe računara;

· razviju sposobnost izbora i primjene najprikladnije digitalne tehnologije u skladu sa problemom koji rješavaju;   

· odgovorno i efikasno komuniciraju u digitalnom okruženju;
· shvate pravna i etička načela upotrebe ICT i raspravljaju o posljedicama njihovih narušavanja;
· razumiju značaj pravilnog korišćenja računara i usvoje osnovna pravila za bezbjedan rad na računaru.
Procesni ciljevi predmeta
Učenjem ovog predmeta učenici treba da:
· proširuju svoje mogućnosti za upotrebu informaciono-komunikacionih tehnologija u svakodnevnom životu, učenju i radu;
· razvijaju sposobnost da kritički odaberu izvore informacija i prikažu ih na razumljiv i uvjerljivo oblikovan način;
· razvijaju individualnost, kreativnost i inovativnost kroz upotrebu programa za obradu teksta, programa za tabelarne proračune, izradu prezentacija i kreiranje web-stranica;
· razvijaju sposobnost za timski rad;
· razvijaju sposobnost donošenja odluka o vlastitom profesionalnom razvoju.
Napomena: Pojmovi u okviru obrazovno-vaspitnih ishoda predloženi su kao pomoć nastavnicima za objašnjenje ishoda učenja.
D. POVEZANOST SA DRUGIM PREDMETIMA I MEĐUPREDMETNIM TEMAMA
Predmet Informatika povezan je sa svim predmetima tako što nastavnici mogu da koriste primjere iz ostalih predmeta za dostizanje ishoda učenja, a učenici mogu da koriste stečena znanja i vještine iz oblasti informaciono-komunikacionih tehnologija za sve ostale predmete.
Međupredmetne oblasti/teme obavezne su u svim nastavnim predmetima i svi/sve su ih nastavnici/nastavnice obavezni ostvarivati. Međupredmetne oblasti/teme jesu sadržaji koji omogućavaju da se u opšteobrazovni kurikulum uključe određeni ciljevi i sadržaji obrazovanja koji nijesu dio formalnih disciplina ili pojedinih predmeta, ili koji su po strukturi interdiciplinarni. Ovi sadržaji doprinose integrativnome pristupu opštega obrazovanja i u većoj mjeri povezuju sadržaje pojedinih predmeta. 
Kroz predmet Informatika može se direktno i indirektno doprinijeti ostvarivanju međupredmetnih tema: održivi gradovi i naselja, zdravstveno obrazovanje i vaspitanje, obrazovanje za i o ljudskim pravima i preduzetničko učenje.
E. OBRAZOVNO-VASPITNI ISHODI PREDMETA
I razred
	Obrazovno-vaspitni ishod 1
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da opiše arhitekturu i funkcionisanje računara.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· navedu brojne sisteme i njihove karakteristike; 
· objasne funkcionalnu organizaciju računara; 
· razlikuju načine čuvanja podataka na različitim tipovima spoljašnjih memorija;
· navedu uloge operativnog sistema i razlikuju ih od funkcija korisničkih programa. 

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi
Sadržaji:
Radi se:
· objašnjenje brojnih sistema i njihovih karakteristika (cifre i osnova brojnog sistema);
· crtanje šeme Fon-Nojmanove arhitekture računara sa objašnjenjem;
· crtanje šeme funkcionalne organizacije računara sa objašnjenjem;
· objašnjenje načina čuvanja podataka na različitim tipovima spoljašnjih memorija;
· objašnjenje uloge operativnog sistema. 
Ne radi se: 
· objašnjenje hardverskih komponenti računara sa aspekta načina rada…
Pojmovi:
brojni sistemi (binarni, oktalni i heksadecimalni), procesor (CPU), memorija, ulazno/izlazni uređaji (I/O), magistrala, mrežna kartica, OS (operativni sistem), upravljanje fajlovima (fajl-sistem), upravljanje procesima, upravljanje memorijom, korisnički (utility) program
b) Aktivnosti učenja
· Konvertuju broj iz jednog brojnog sistema u drugi i ručno i primjenom kalkulatora.
· Crtaju šemu Fon-Nojmanove arhitekture računara i upoređuju je sa strukturom današnjeg računara (šeme mogu crtati na računaru primjenom odgovarajućeg programa). 
· Objašnjavaju funkcionalnu organizaciju računara i crtaju šemu protoka podataka.
· Pokazuju na šemi protok podataka i instrukcija između procesora, memorije i spoljnih uređaja. 
· Prepoznaju tipove spoljašnjih memorija i objasne način čuvanja podataka na njima.
· Navode i objašnjavaju uloge operativnog sistema (upravljanje procesima, kontrola procesa, upravljanje memorijom, upravljanje jedinicama OS…).
c) Broj časova realizacije (okvirno): 4


	Obrazovno-vaspitni ishod 2
Na kraju učenja učenik će moći da izvrši podešavanja operativnog sistema.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· primjene postupak podešavanja i personalizacije operativnog sistema; 
· primijene antivirusni program za provjeru postojanja virusa na računaru; 
· objasne potrebu za redovnim ažuriranjem antivirusnog programa i operativnog sistema; 
· primijene postupak dodavanja i uklanjanja aplikacija;
· primijene postupak priključivanja U/I uređaja. 

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· podešavanje datuma, vremena i formata brojeva;
· dodavanje i uklanjanje jezika;
· personalizacija desktopa računara;
· priključivanje U/I uređaja;
· provjera postojanja virusa na računaru koristeći antivirusni program;
· objašnjenje potrebe za redovnim ažuriranjem antivirusnog programa i operativnog sistema;
· dodavanje i uklanjanje aplikacija.
Ne radi se: 
· složenija podešavanja operativnog sistema
Pojmovi:
Control Panel (ili ekvivalent u drugim OS), Language bar, Date/Time, format brojeva, dodavanje i uklanjanje programa (Add/Remove programs ili ekvivalent u drugim OS), TaskManager, Add Device, antivirusni program, ažuriranje antivirusa i OS. 
b) Aktivnosti učenja
· Demonstriraju postupak podešavanja datuma, vremena i formata brojeva. 
· Dodaju bar dva jezika.
· Personalizuju desktop računara prema svojim potrebama.
· Demonstriraju postupak priključenja U/I uređaja.
· Ažuriraju antivirusni softver i podešavaju načine ažuriranja operativnog sistema.
· Dodaju i uklanjaju programe (npr. za kompresiju 7-Zip, PDF čitač…).
c) Broj časova realizacije (okvirno): 6


	Obrazovno-vaspitni ishod 3
Na kraju učenja učenik će moći da koristi neke tipove uslužnih programa.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· pročitaju podatke o fajlu ili folderu;
· primijene program za kompresiju podataka na fajlovima i folderima;
· uporede veličinu komprimovanih i nekomprimovanih podataka;
· objasne potrebu za čuvanjem podataka
· primijene postupak kopiranja fajlova/foldera na prenosive medije;
· koriste PDF čitač.


	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· čitanje osnovnih podataka fajla ili foldera; 
· kompresija fajlova i foldera; 
· upoređivanje veličine komprimovanih i nekomprimovanih podataka; 
· objašnjenje potrebe za čuvanjem podataka; 
· kopiranje fajlova/foldera na prenosive medije; 
· kreiranje PDF fajlova iz drugih programa.
Ne radi se:
· algoritmi kompresije.
Pojmovi:
Aplikativni softver, sistemski softver, korisnički softver (utilities), Properties, kompresija podataka, arhiviranje, CD/DVD, skener, memorijske kartice, PDF.
b) Aktivnosti učenja
· Čitaju podatke o folderu/fajlu (lokacija, veličina, datum kreiranja, datum modifikacije…).
· Vrše kompresuju i dekompresuju podataka primjenom besplatnog uslužnog programa (npr.7-Zip).
· Upoređuju veličine kompresovanih i nekompresovanih fajlova/foldera.
· Pravilno rukuju prenosivim medijima i prenose podatke na njih (CD, DVD, eksterni hard-disk, USB flash). 
· Kreiraju PDF fajlove iz drugih programa (npr. iz programa za obradu teksta, skeniranjem dokumenta…).
· Kopiraju sadržaj iz PDF fajlova u druge aplikacije. 
c) Broj časova realizacije (okvirno): 3



	Obrazovno-vaspitni ishod 4
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da formatira tekst u programu za obradu teksta.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· formatiraju stranicu; 
· kreiraju i formatiraju paragraf;
· formatiraju sekcije; 
· formatiraju karakter u tekstu.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· formatiranje stranice (izbor veličine margina, prostora za koričenje i hedera i futera, orijentacija stranice, izbor pozicije prostora za koričenje i veličine papira…);
· kreiranje paragrafa; 
· formatiranje paragrafa (poravnanje teksta, pomjeranje paragrafa na prethodni/sljedeći položaj tabulatora, razmak između redova, ivičenje i sjenčenje paragrafa…);
· formatiranje sekcije (umetanje nove stranice, podešavanje mjesta početka nove stranice/sekcije, podešavanje načina prikaza sadržaja hedera i futera, podešavanje vertikalnog poravnanja teksta…); 
· formatiranje karaktera (vrsta fonta, stil fonta, veličina fonta, boja fonta, stil i boja podvučene linije, slova u eksponentu, slova u indeksu, promjena velikih i malih slova …).
Ne radi se: 
· napredno podešavanje (npr. Line Numbers, Line and Page  Breaks, Character Spacing i primjena drugih efekata sa karakterima).
Pojmovi:
Page Setup, Paragraph, Page Break, Layout, Font, Change Case.
b) Aktivnosti učenja
· Učenici sami vrše izbor načina formatiranja stranice, paragrafa, sekcije i karaktera kako bi pokazali svoju kreativnost.
· Mogu kreirati više paragrafa koje će kasnije različito formatirati (položaj tabulatora, razmak između redova, ivičenje i sjenčenje paragrafa…).
· Mogu umetnuti novu stranicu sa drugačijom orjentacijom u odnosnu na prethodnu i formatirati je.
· Primjenjujupostupak formatiranja karaktera na dijelove paragrafa.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 7



	Obrazovno-vaspitni ishod 5
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da unosi i formatiradodatne elemente u programu za obradu teksta.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· unose i formatiraju heder i futer;
· numerišu stranice; 
· unesu i formatiraju fusnotu;
· unesu simbol;
· kreiraju tabelu i unesu podatke u nju;
· unesu i formatiraju slike.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· kreiranje i formatiranje zaglavlja i podnožja (izbor stila zaglavlja i podnožja (header i footer), novi stil, unos teksta i drugih objekata, navigacija, numeracija stranica, izbor formata numeracije stranica…);
· unošenje i formatiranje fusnote (lokacija fusnote, format fusnote…);
· unošenje simbola (lista simbola, prečica simbola…);
· unošenje tabele (sa određenim brojem redova i kolona, dodavanje novog     reda i kolone, unošenje podataka u ćelije tabele, spajanje i dijeljenje ćelija  tabele…);
· unošenje i formatiranje grafičkih objekata (gotova slika …).
Ne radi se: 
· podešavanje veličine hedera i futera, unošenje i formatiranje 
· specijalnih karaktera, dodavanja novog formata fusnote, unošenje i formatiranje  
· grafičkih objekata u tekst (Shapes, Smart Art, Chart)…
Pojmovi:
Insert, References, Header&Footer, Page Number, Footnotes, Endnotes, More Symbols, Tables, Illustrations, Pictures, Online pictures, WordArt, Text Wrapping…
· Aktivnosti učenja
· Sami biraju stil i sadržaj zaglavlja i podnožja.
· Na unešenom tekstu (odlomak iz teksta) primijene postupak unošenja fusnote inumerisanja stranice.
· Naprave prečicu za simbol koji se često ponavlja u tekstu.
· Kreiraju tabelu i unesu sadržaj (npr. raspored časova učenika).
· Unesu sliku i podese njenu veličinu, oblik i položaj u odnosu na tekst (npr. sliku sa mobilnog telefona prenesu na računar i umetnu u tekst).
b) Broj časova realizacije (okvirno): 7



	Obrazovno-vaspitni ishod 6
Na kraju učenja učenik će moći da primijeni postupak štampanja dokumenta u programu za obradu teksta.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· pripreme dokument za štampu;
· štampaju dokument.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· priprema dokumenta za štampanje (provjera veličine margina, orijentacija papira, format papira, veličina prostora za koričenje, pozicija prostora za koričenje, veličina zaglavlja i podnožja…); 
· pregled dokumenta prije štampanja (Print Preview);
· štampanje dokumenta ili izvoženje u PDF (izbor štampača, broj stranica za   štampu, parne i neparne stranice, broj i način slaganja kopija, format    papira, print to PDF…).
Ne radi se: 
· štampanje koverata i naljepnica.
Pojmovi:
Dugme Office, Print Preview, Print, Settings, Printer, Printer properties, Pages, Copies, Page Setup, Properties, Publish to PDF…
b) Aktivnosti učenja
· Provjeravaju da li su pravilno priključili štampač na računar.
· Vrše pravilnu pripremu i pregled dokumenta za štampanje.
· Mogu sami odabrati dio dokumenta koji će se štampati.
· Ako postoji mogućnost, učenici mogu samostalno da koriste štampač.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 2



	Obrazovno-vaspitni ishod 7
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da izvrši formatiranje ćelije i elemenata radnog lista u programu za tabelarnu obradu podataka.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· formatiraju ćeliju;
· dodaju ćeliju ili dio radnog lista;
· promijene visinu reda i širinu kolone na različite načine;
· koriste razne načine pogleda na radni list;
· primijene postupak sortiranja podataka.


	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· kreiranje radnog lista i unošenje različitih tipova podataka;
· formatiranje ćelije (spajanje više ćelija u jednu, automatsko povećanje visine ćelije, smanjivanje teksta na zadatu širinu ćelije, automatsko proširivanje širine ćelije prema dužini teksta, rotacija teksta, horizontalno i vertikalno ravnanje teksta …); 
· formatiranje elemenata radnog lista (dodavanje ćelije ili opsega ćelija, unošenje i brisanje novog reda ili kolone, promjena visine reda i širine kolone…);
· zamrzavanja dijela radnog lista, sakrivanje dijela radnog lista;
· primjena sortiranja podataka na dati opseg ćelija.
· Ne radi se: 
· napredno formatiranje radnog lista.
Pojmovi:
Home, Cells, Format Cells, Insert, Alignment, Border, Wrap text, Shrink to fit, Merge Cells, Text alignment, Orientation, Degrees, Insert, Insert Sheet Rows, Insert Sheet Column, Delete, Format, Sort&Filter, Sort Smallest to Largest, Sort Largest to Smallest, Custom Sort, Sort by …
b) Aktivnosti učenja
· Prilikom formatiranja ćelije i elemenata radnog lista učenici sami isprobavaju mogućnosti kako bi iskazali svoju kreativnost. 
· Koriste što više praktičnih primjera povezanih sa drugim predmetima čime bi se ostvarila i korelacija sa njima.
· Postupak sortiranje podataka primjenjujuna konkretnom primjeru (uspjeh učenika po predmetima na kraju jednog klasifikacionog perioda). 
c) Broj časova realizacije (okvirno): 5



	Obrazovno-vaspitni ishod 8
Na kraju učenja učenik će moći da koristi formule i funkcije u programu za tabelarnu obradu podataka. 

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· navedu i protumače elemente linije za formule;
· navedu vrste računskih operatora;
· koriste apsolutno i relativno adresiranje ćelija u formulama;
· objasne razliku između formule i funkcije;
· primijene najčešće korišćene funkcije.


	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· primjena formula u datom opsegu ćelija (sabiranje sadržaja ćelija,množenje sadržaja ćelija, kombinacija sabiranja, množenja oduzimanja…);
· sabiranje pomoću alatke AutoSum;
· primjena apsolutnog i relativnog adresiranja u formulama;
· primjena najčešće korišćenih funkcija(npr.Sum, Avg, Max, Min…).
Ne radi se: 
· primjena složenijih funkcija.
Pojmovi:
Name Box, Formula Bar, tipovi operatora, Insert Function, Function Arguments, AutoSum, Sum, Average, Min, Max, Count…
b) Aktivnosti učenja
· Navode i objašnjavaju elemente linije za formule.
· Na primjerima objašnjavaju računske operatore.
· Prilikom primjene jednostavnih formula u datom opsegu ćelija koristešto više praktičnih primjera.
· Demonstrirajupostupak korišćenja apsolutnih i relativnih adresa u formulama.
· Na što više praktičnih primjera demonstrirajupostupak korišćenja najčešćih funkcija.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 3


	Obrazovno-vaspitni ishod 9
Na kraju učenja učenik će moći da kreira i formatira grafikon u programu za tabelarnu obradu podataka.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· prepoznaju odgovarajući tip grafikona na osnovu zadatog opsega;
· kreiraju i formatiraju različite tipove grafikona;
· promijene tip grafikona.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· unošenje podataka u kreiranu tabelu;
· kreiranje i formatiranje različitih tipova grafikona za dati opseg ćelija, uključujući i 3D opcije gdje su dostupne (kolone ili stupci, “pite”, serije podataka…);
· promjena tipa grafikona (npr. iz redova u stubce…).
Ne radi se: 
· napredno formatiranje grafikona.
Pojmovi:
Insert, Charts, Area, Design, Format Chart Area, Changes Chart Type…
b) Aktivnosti učenja
· Kreirajutabelu određenog sadržaja (npr. temperatura vazduha u gradu u toku jedne sedmice) i za nju pravegrafikon po slobodnom izboru.
· Prilikom formatiranja grafikona biraju boje, vrste i debljine linije i boje popune kako bi pokazali svoju kreativnost.
· Unosepromjenepodataka u opsegu i objašnjavajuuticaj promjena na izgled grafikona.
· Mijenjajutip grafikona. 
c) Broj časova realizacije (okvirno): 3


	Obrazovno-vaspitni ishod 10
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da formatira slajd, unosi i formatira objekte i primijeni master slajd u programu za izradu prezentacije.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· primijene napredna podešavanja slajda;
· umetnu složenije objekte u slajd;
· formatiraju elemente slajda (shapes) sa grafičkim i tekstualnim opcijama;
· primijene odgovarajući master izgled na slajd u prezentaciji.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· primjena ponuđene teme sa gotovih predložaka i ponuđenih tema;
· odabir kolorne varijante;
· odabir ponuđenih uzoraka fontova za tekstualne objekte na slajdu;
· izbor efekta objekta na slajdu;
· odabir načina popune pozadine slajda;
· umetanje tabela;
· izbor odgovarajućeg oblika organizacionog dijagrama i grafikona;
· umetanje video klipa ili zvučnog zapisa memorisanog na samom računaru;
· izbor popune i poravnanja objekta slajda;
· odabir popune teksta, oivičenja teksta i efekta na tekstu;
· primjena odgovarajućeg master izgleda na slajd.
Ne radi se: 
· odabir custom oblik slajda, 
· traženje teme prezentacije na internetu, 
· dodatno (custom) podešavanja kolorne varijante, fontova, bitmapirane pozadine slajda, 
· podešavanje ćelija tabele, 
· umetanje video klipa ili zvučnog zapisa sa interneta ili umetanje sa trenutnim snimanjem, 
· primjena efekata na objekat slajda i tekst objekta slajda...
Pojmovi:
Design, Insert, View, Themes, Varaiants, Slide size, Background, Tables, Illustrations, Text, Media, Master Views 
b) Aktivnosti učenja
· Samostalno biraju oblika slajda, načina popune i vrste pozadine na slajdu, izgleda teme i njene varijante, tip ogranizacionog grafikona... 
· Biraju koji master izgled će biti primjenjen.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 4


	Obrazovno-vaspitni ishod 11
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da primijeni postupak tranzicije slajda i animacije elemenata slajda u programu za izradu prezentacije.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da
· izaberu tip prelaza (tranzicije) između slajdova i način tranzicije;
· izaberu tip animacije između elemenata slajda;
· podešavaju prelaz između objekata pomoću animacionog panela;
· podešavaju vremena prelaza sa ili bez graničnika.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· primjena po jedne tranzicije između slajdova (Subtle, Exciting i Dynamic,Content);
· tranzicija na klik mišem i tranzicija sa odgovarajućom zadrškom;
· animacija između elemenata (npr. Entrance, Emphasys, Exit);
· podešavanje animacije pomoću animacionog panela;
· postavljanje graničnika i vremena animacije.
Ne radi se: 
· više primjena tranzicije na sve slajdove prezentacije, 
· animacija sa definisanom putanjom elementa slajda, 
· dodatna podešavanja od tri tranzicije između slajdova, 
· tranzicija sa zvučnim efektom.
Pojmovi:
Transitions, Animations, Preview, Transition to this side, Effect options, Timing, Preview, Animation, Advanced animation.
b) Aktivnosti učenja
· Podrazumjeva se da učenici samostalno izrade prezentaciju na zadatu temu. 
· Odabiraju vrstu tranzicije, vrstu animacije, način prelaza tranzicije i način prelaza animacije i vremena prelaza pri izradi prezentacije.
· U grupama analiziraju izgledprezentacija drugih grupa učenika.
c) Broj časova realizacije (okvirno) 3


	Obrazovno-vaspitni ishod 12
Na kraju učenja učenik će biti sposoban da izabere format za izvoz prezentacije.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· Izvezu prezentaciju u odgovarajući elektronski oblik;
· izvezu animaciju u odgovarajući štampani oblik.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· Izvoz (eksport) prezentacije u PDF format;
· kreiranje prezentacije kao videa;
· snimanje prezentacije u odgovarajući format;
· pravljenje štampanog prikaza prezentacije u vidu više slajdova na jednoj stranici;  
· odabir vrste štampe (kolor, nijanse sive, crno-bijela);
· obostrana štampa po dužoj ili po kraćoj strani;
· slanje prezentacije putem mejla.
Ne radi se: 
· izvoz prezentacije u XPS format, 
· pakovanje prezentacije za CD/DVD,  
· kreiranje handouts-a u programu za obradu teksta...
Pojmovi:
File, View, Print, Share, Export, Save as, Handout Master...
b) Aktivnosti učenja
· Sami birajuvrstu formata u kojem izvoze prezentaciju.
· Kreiraju prezentaciju kao video i šaljuje elektronskom poštom.
· Sami odabrajubroj slajdova na jednoj štampanoj strani i vrstu štampe. 
· Demonstriraju postupak štampanja prezentacije sa više slajdova na jednoj stranici.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 2


	Obrazovno-vaspitni ishod 13
Na kraju učenja učenik će biti sposoban da koristi i podesibrowser.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· podešavaju svojstva browsera vezana za sigurnost, privatnost, početnu stranicu i pokretanje aplikacija;
· primijene postupak izbora fonta i jezika za prikaz sadržaja web stranica;
· kreiraju i koriste veb-prečice (bookmarks) i traku sa zabilješkama;
· koriste upravljač dodacima;
· snimaju stranicu na željenu lokaciju.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· postavljanje početne stranice prilikom pokretanja browsera;
· pregledanje i brisanje istorije pretraživanja;
· izbor načina otvaranja novih web stranica (novi tab, novi prozor…);
· izbor fonta i jezika za prikaz sadržaja web stranica;
· izbor lokacije za smještaj preuzetih fajlova, podrazumjevanog načina rada    sa raznim vrstama fajlova (pregled, snimanje…);
· kreiranje i korišćenje prečica(bookmarks), kao i trake sa zabilješkama;
· blokada iskačućih prozora (pop-ups);
· korišćenje upravljača dodacima (ekstenzije…); 
· snimanje stranice na traženu lokaciju;
· korišćenje “kolačića” (cookies);
· rukovanje lozinkama u browser-u.
Ne radi se: 
· napredno podešavanje browsera.
Pojmovi:
web browser (Mozilla, IE, Chrome…), Bookmark, traka s zabilješkama, Home page, iskačući prozori (pop-ups), web stranica, upravljač dodacima, Cookies, lozinka …
b) Aktivnosti učenja
· Odabiraju jedan od web browsera i na njemu vrše podešavanje načina otvaranja novih stranica, izbor fonta i jezika za prikaz sadržaja web stranica, izbor lokacije za smještaj preuzetih fajlova i podrazumjevaninačina rada sa fajlovima. 
· Postavljanju početnu stranicu, pronalazei brišuistoriju pretraživanja, prihvatajuili odbijajuupotrebu “kolačića” (cookies) na stranici.
· Kreiraju Bookmark i podešavajunačin čuvanja lozinki.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 5


	Obrazovno-vaspitni ishod 14
Na kraju učenja učenik će moći da kreira elektronsko pismo (mail) za potrebe lične i poslovne komunikacije i organizuje mail-ove.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· koriste foldere u mail aplikaciji i manipulišu njima;
· podese svojstva mail aplikacije;
· primjene napredne opcije za sadržaj mail-a i načine slanja mail-a.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· podešavanje mail aplikacije;
· kreiranje novog foldera u mail aplikaciji; 
· organizacija, pretraga i filtriranje mail-ova;
· objašnjenje i korišćenje polja To, CC i BCC; 
· slanje cirkularnih e-mail poruka (npr. poruka svim učenicima u grupi…);
· dodavanje potpisa;
· pretraživanje mail-ova pomoću opcije Search;
· podešavanje automatskog odgovora. 
Ne radi se: 
· dodavanje više naloga u mail aplikaciji, 
· povezivanje više naloga iz različitih mail aplikacija.
Pojmovi:
Inbox, Drafts, Sent, Spam, Trash folder, New Folder, Move, cirkularna e-mail poruka, To, CC, BCC…
b) Aktivnosti učenja
· Odabiraju mail aplikaciju i u njoj kreirajunovi folder.
· Vrše premještanje mail-a iz foldera u folder.
· Demonstrirajupostupak pretraživanja mail-ova pomoću opcije Search.
· Podešavaju opciju filtriranja mail-ova, šaljucirkularnu e-mail poruku i dodajupotpis u mail.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 4


	Obrazovno-vaspitni ishod 15
Na kraju učenja učenik će moći da opiše načine povezivanja na internet i na bezbjedan način koristi internet servise.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· opišu vrste mreža i načine povezivanja;
· objasne bezbjednosna pitanja vezana za pretraživanje i komunikaciju,uključujući e-mail i instant poruke
· na siguran način pretražuju internetibezbjedno komuniciraju

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· objašnjavanje vrsta mreža i načina konekcije uključujući objašnavanje pojma zaštitnog zida (firewall);
· pretraživanje interneta (korišćenje više pretraživača veba, download sa sigurnih sajtova, primjena antivirusnih programa za provjeru sadržaja…);
· objašnjenje bezjedonosnih pitanja vezanih za komunikaciju, uključujući e-mail i instant poruke (pravila upotrebe elektronske pošte, instant-pruke, socijalne mreže, privatnost podataka…).
Ne rade se: 
· bezbjedonosna podešavanja na mreži…
Pojmovi:
LAN, WAN i VPN, firewall, https, lock symbol, sajber criminal, hakovanje, krekovanje, etičko hakovanje, enkripcija i dešifrovanje (decrypting), povjerljivost, integritet i dostupnost, shoulder surfing - “surfovanje preko ramena”, information diving - “kopanje po podacima”.
b) Aktivnosti učenja
· Demonstriraju bezbjedno korišćenje interneta (web pretraživanje, društvene mreže…);
· Demonstriraju bezbjednu komunikaciju (e-mail, Instant poruke…).
· Objašnjavaju sigurnost mreže (konekcija, kontrola pristupa, sigurnost bežične mreže…). 
c) Broj časova realizacije (okvirno): 2


II razred

	Obrazovno-vaspitni ishod 1
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da primijeni postupak kreiranja stilova i polja i generisanja sadržaja u programu za obradu teksta.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· primijene određeni stil na unijeti tekst;
· kreiraju novi stil;
· navedu primjenu polja u programu za obradu teksta;
· prepoznaju različite tipove polja;
· kreiraju novi templejt;
· generišu sadržaj dokumenta.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· unošenje teksta određenog sadržaja (npr. dio teksta iz čitanke);
· upoređivanje stilova karaktera, paragrafa, liste i tabela;
· primjena određenog stila na unešeni tekst (na odabranom segmentu teksta mijenjati stilove);
· kreiranje novog stila (npr. modifikovanje nekoliko svojstva postojećeg stila);
· prepoznavanje tipa polja;
· kreiranje novog templejta;
· generisanje sadržaja.
Ne radi se: 
· modifikacija stila i pravljenje prečice za novi stil.
Pojmovi:
Home, Styles, Create New Style from Formatting, Format, Frame, Modify, Quick Parts, Document Field, Table of Contents, Add Text, Update Table, Templates, My templates, Installed tampletes…
b) Aktivnosti učenja
· Odabiraju stil koji će primijenti na unijeti tekst.
· Demonstriraju postupak kreiranja novog stila itemplejta.
· Prepoznaju tip polja i unose sadržaj.
· Generišu sadržaj dokumenta.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 5


	Obrazovno-vaspitni ishod 2
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da primijeni postupak formatiranja tabele u programu za obradu teksta.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· izaberu i modifikuju stil tabele;
· popune bojom ćelije tabele;
· izaberu boju, vrstu i debljinu linije za okvir ćelija i tabele;
· podese poziciju tabele u odnosu na tekst.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· kreiranje tabele (uključujući višestranične tabele) i unošenje podataka u nju;
· izbor jednog od ponuđenih stilova tabele;
· modifikacija izabranog stila tabele;
· unošenje boje u ćeliju tabele;
· izbor boje, vrste i debljine linije za okvir ćelija i tabele;
· dodavanje novog reda ili kolone;
· podešavanje pozicije tabele u odnosu na tekst.
Ne radi se: ---
Pojmovi:
Insert, Design, Tables, Tables Style, Modify Tables Style, New Tables Style, Borders and Shading, Line style, Line Weight, Pen Color, Draw Borders…
b) Aktivnosti učenja
· Sami osmišljavaju sadržaj tabele i vrše njeno formatiranje.
· Na kreiranoj tabeli treba da isprobavajumogućnosti modifikacije stila.
· Na kreiranoj tabeli demonstriraju postupak unošenja boje u ćeliju, izbor boje, vrste i debljine linije za okvir ćelije i cijele tabele.
· Vrše podešavanje pozicije tabele u odnosu na tekst. 
c) Broj časova realizacije (okvirno): 6


	Obrazovno-vaspitni ishod 3
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da primijeni postupak kreiranja cirkularnog pisma.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· odaberu način kreiranja i namjenu cirkularnog pisma;
· navedu komponente cirkularnog pisma;
· analiziraju alate za kreiranje cirkularnog pisma;
· odaberu jedan od željenih izvora podataka;
· završe dokument.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· kreiranje cirkularnog pisma za namjenu oblika “pisma”;

· odabir načina kreiranja cirkularnog pisma;
· umetanje polja (Fields);
· analiza alata za kreiranje cirkularnog pisma;
· odabir jednog od željenih izvora podataka;
· učitavanje postojeće liste podataka;
· oblikovanje postojeće liste podataka prema potrebi (sortiranje, odabiranje polja…).
Ne rade se: 
· drugi oblici cirkularnog pisma (mail-vi, etikete, koverte…), 
· kreiranje cirkularnog pisma pomoću čarobnjaka, 
· kreiranje nove liste podataka…
Pojmovi:
Kartica Mailings, Start Mail Marge, Latters, Write&Insert Fields, Preview Results, Finish…
b) Aktivnosti učenja
· Pišu ili kopiraju osnovu pisma;
· Birajubroj polja iz postojeće liste podataka (minimum tri);
· Pripremaju cirkularno pismo za slanje.

c) Broj časova realizacije (okvirno): 6


	Obrazovno-vaspitni ishod 4
Na kraju učenja učenik će biti sposoban da unosi i formatira složene grafičke objekte u programu za obradu teksta.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· navedu složenije grafičke objekte u programu za obradu teksta;
· crtaju i formatiraju osnovne geometrijske oblike pomoću alatke Shapes;
· koriste alatku Smart Art za prikazivanje hijerarhijske strukture;
· unesu osnovne formule.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· crtanje i formatiranje osnovnih geometrijskih oblika;

· prikazivanje hijerarhijske strukture u obliku piramide i njeno formatiranje (npr. taksonimija živih bića ili organizaciona shema škole…);
· unošenje formula u tekst (npr . formule koje uključuju indekse, logaritamsku i eksponencijalnu funkciju, korijenovanje…). 
Ne radi se: 
· unošenje i formatiranje grafikona i teksta u Text Box…
Pojmovi:
Insert, Illustrations, Shapes, Basic Shapes, Smart Art, Choose a Smart Art as Graphic, Pyramid, Text Wrapping, Object, Equation, Insert New Equation,…
b) Aktivnosti učenja
· Birajugeometrijske oblike koje će da crtaju. 
· Pomoću alatke Smart Art prikazujuhijerarhijsku strukturu. 
· Unose primjere formula u tekst (npr. iz predmeta matematika, fizike, hemija…)
c) Broj časova realizacije (okvirno): 4


	Obrazovno-vaspitni ishod 5
Na kraju učenja učenik će biti sposoban da primijeni postupke provjere dokumenta u programu za obradu teksta.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· izvrše kontrolu pravopisa (spell-check);
· provjere gramatiku u unijetom tekstu;
· dodaju i uklone komentar u tekstu.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· unošenje teksta određenog sadržaja;
· odabir jezika provjere (npr. engleski i neki od jezika iz jugoistočne Evrope);
· kontrola pravopisa i gramatičkih pravila u unijetom tekstu;
· kontrola upotrebljenih riječi i karaktera u dokumentu;
· dodavanje ibrisanje komentara, Track Changes…
Ne radi se: 
· dodavanje komentara u vidu balona.
Pojmovi:
Spelling &Grammar, Word Count, Language, Comments, New Comment, Tracking, funkcija Track Changes, Changes...
b) Aktivnosti učenja
· Birajusadržaj unijetog teksta (preporučuje se neki odlomak iz teksta).
· Vršekontrolu pravopisa i gramatičkih pravila u unijetom tekstu.
· Demonstrirajupostupak dodavanja i brisanja komentara, Track Changes…
c) Broj časova realizacije (okvirno): 3


	Obrazovno-vaspitni ishod 6
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da unosi i primijeni složenije funkcije u programu za tabelarnu obradu podataka.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· navedu vrste složenijih funkcija;
· primijene složenije matematičke i trigonometrijske funkcije.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· kreiranje tabele određenog sadržaja;
· primjena složenijih matematičkih i trigonometrijskih funkcija (apsolutna   vrijednost broja, najbliži manji cijeli broj, odbacivanje decimalnog dijela    broja, zaokruživanje broja na određeni broj decimala, kvadratni korijen    broja, množenje brojeva iz odabranog niza ćelija…);
· primjena složenijih statističkih funkcija (broj ćelija koje zadovoljavaju     postavljeni uslov…);
· primjena složenijih inženjerskihfunkcija(konverzija iz jedne jedinice mjere u drugu…).
Ne rade se: 
· ostale funkcije iz biblioteke funkcija.
Pojmovi:
Formulas, Function Library, Math&trig, ABS, INT, TRUNC, ROUND, SQRT, PRODUCT, Statistical, IF, COUNTIF, Engineering, CONVERT…
b) Aktivnosti učenja
· Birajusadržaj teksta u tabeli i na njega primijenjujusloženije funkcije.
· Radešto više praktičnih primjera koji su u skladu sa obrazovnim programom.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 6


	Obrazovno-vaspitni ishod 7
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da izvrši filtriranje podataka u programu za tabelarnu obradu podataka.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· kreiraju formu za unos podataka na radni list 

· navedu tipove filtera;
· primijene postupak filtriranja opsega podataka;
· primijene postupak filtriranja po dijelu sadržaja ćelije;
· primijene postupak uklanjanja filtera;
· primijene postupak Custom sortiranja.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· Opisivanje postupka kreiranja forme za unos podataka u radni list (npr. Form u MS Excel-u na osnovu datog zaglavlja tabele);
· primjena filtriranja opsega podataka;
· primjena filtriranja podataka po boji;
· uklanjanje filtera;
· primjena Custom sortiranja.
Ne radi se: ---
Pojmovi:
Home, Editing, Sort & Filter, Filter, Text Filters, Number Filters, Custom Filter, Custom Sort…
b) Aktivnosti učenja
· Birajusadržaj ćelija u tabeli.
· Demonstriraju postupak filtriranja opsega podataka i podataka po boji.
· Demonstriraju postupak Custom sortiranja.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 4


	Obrazovno-vaspitni ishod 8
Na kraju učenja učenik će biti sposoban da primijeni postupak zaštite podataka u programu za tabelarnu obradu podataka.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· obrazlože značaj zaštite podataka;
· odaberu zaštitu podataka u ćeliji podešavanjem ćelije, lista ili sveske;
· primijene ili uklone lozinku zaštite;
· izaberu dozvoljene opcije formatiranja bez obzira na dodijeljenu lozinku;
· omoguće dijeljenje (Sharing) sveske za višekorisnički rad.


	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· mijenjanje statusa ćelije na odgovarajućem opsegu čelija;
· zaštita korišćenjem lozinke;
· izbor najmanje tri dozvoljene opcije formatiranja.
Ne rade se: 
· napredna podešavanja zaštite (dodjeljivanje privilegije izmjena pojedinih korisnika u grupi),
· napredna podešavanje dijeljenja Track Changes (snimanje izmjena).
Pojmovi:
Protection Cells, Locked status ćelije, Hidden status ćelije, zaštita lista, zaštita sveske, dijeljenje (Share) sveske, password, dozvola opcije formatiranja
b) Aktivnosti učenja
· Odabiraju proizvoljni opseg ćelija i dodijeljujuim odgovarajući status. 
· Dodjeljuju i poništavaju proizvoljnu lozinku i odabiraju opcije formatiranja.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 3



	Obrazovno-vaspitni ishod 9
Na kraju učenja učenik će biti sposoban da primijeni postupak štampanja dokumenta u programu za tabelarnu obradu podataka.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· Izaberu oblast za štampanje
· Pripreme dokument za štampu
· Štampaju dokument 

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· izbor oblasti za štampu;
· priprema dokumenta za štampanje (provjera veličine margina, orjentacija  papira, format papira, horizontalno i vertikalno centriranje tabele napapiru, veličina hedera i futera, izbor polja za štampu, izbor smjera za raspoređivanje sadržaja na stranici …);
· pregled dokumenta prije štampanja;
· štampanje dokumenta (izbor štampača, broj i način slaganja kopija,   format papira…).
Ne radi se:---
Pojmovi:
Dugme Office, Print Preview, Print, Sheet, Collapse Dialog, Page order, Printer, Find printer, Page range, Copies, Page Setup, Properties…
b) Aktivnosti učenja
· Vrše pripremu i pregled dokumenta za štampanje.
· Birajuopseg koji će se štampati.
· Ako postoji mogućnost, učenici samostalno koriste štampač. Ako to nije moguće, štampajuu PDF fajl.  
c) Broj časova realizacije (okvirno): 2


	Obrazovno-vaspitni ishod 10
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da kreira kraći film ili animiranu priču.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· prepoznaju osnovne formate slika, audia i videa;
· objasne kompresiju, kodeke i kontejnere na primjeru multimedije;
· kreiraju audio-fajlove primjenom uređaja za snimanje zvuka i primjenjuju jednostavne efekte;
· modifikuju slike i fotografije primjenom različitih efekata;
· kombinuju postojeće multimedijalne fajlove u kraći film ili animiranu priču.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· opisivanje formata slika/fotografija (jpg, png, gif, bmp, tiff…), vektorske    grafike (ai, eps, svg, dwg…), zvuka (wav, wma, mp3, flac, ape, aac…), videa (avi, mp4, wmv, mpg, mkv, 3pg, mov…); 
· opisivanje kompresije sa i bez gubitka informacija na primjeru slika, audio-fajlova i video-fajlova; 
· objašnjavanje kodeka (npr. MPEG-2, MPEG-4, DivX, XviD, VC-1, H.264…) i    kontejnera (npr. AVI, matroshka, MP4, QTFF…) kroz primjere; 
· demonstriranje osnovnih metoda snimanja glasa i unošenja efekata (npr.    program Audacity); 
· prikazivanje opcija programa za obradu fotografija/slika (npr. retuširanje,   red eye removal, rotacija, crop, naglašavanje - straighten, uklanjanje    šuma, primjena foto-efekata: black-white, cyan...); 
· demonstriranje osnovnih funkcija programa za obradu videa (npr.    Windows Live Movie Maker) kombinovanjem postojećih slika/fotografija,     audio-fajlova i video-fajlova; 
· opisivanje pravnih i etičkih načela upotrebe postojećih multimedijalnih  sadržaja;
· dodavanje efekata, animacije i tranzicije; 
· izvoženje (eksportovanje) filma/animirane priče u različite formate. 
Ne radi se: 
· opisivanje i detalji algoritama kompresije za slike/fotografije, audio i video; 
· detaljno opisivanje kodeka i kontejnera; 
· primjenjivanje naprednih opcija programa za obradu zvuka, programa za obradu slika/fotografija i programa za obradu videa. 
Pojmovi:
scenario, scena, formati slika/fotografija, audio-formati, video-formati, kodek, kontejner, kompresija sa i bez gubitka informacija (“lossy i lossless compression”), efekti na zvučnim fajlovima (npr. pitch, speed ...), returširanje, red-eye removal, crop, timeline, trim, zumianje, eksport video-fajla.
b) Aktivnosti učenja
· Izvrše pripremu za snimanje audio i video zapisa: osmisle temu, pripreme scenario, skiciraju nekoliko scena…
· Kopiraju video/audo fajl na računar sa drugih uređaja (digitalni foto-aparat, kamera, mobilni telefon, veb-kamera...).
· Pregledaju slike i video (npr. primjenom photo gallery ili drugog besplatnog programa).
· Snimaju svoj glas i primjenjujujednostavne efekte u programu za obradu zvuka (npr. jedan od efekata: pitch, speed, fade in/out, normalize, noise removal, vocal removal).
· Uklanjaju nedostatke sa fotografije/slike i dodajuefekte primjenom odgovarajućeg programa.
· Dodajuslike, video i audio na timeline, podešavaju dužinu videa, trimujuvideo, primjenjujutranzicije i efekte (npr. Pan i zoom), dodajuzvuk i naslove.
· Izvoze (eksportuju)film u traženi format.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 6


	Obrazovno-vaspitni ishod 11
Na kraju učenja učenik će biti u stanju da obrazloži prednosti ‘’e-društva’’ i koristi različite servise.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· objasne prednosti i nedostatke korišćenja interneta sa aspekta tačnosti informacija;
· koriste razne dostupne e-servise (npr. e-uprava);
· demonstriraju postupak popunjavanja elektronske prijave;
· objasne postupak online trgovine;
· objasne pojmove digitalni sertifikat i digitalni potpis.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· objašnjavanje prednosti i nedostataka korišćenja interneta sa aspekta tačnosti informacija;
· korišćenja interneta kao izvora podataka za učenje;
· korišćenje interneta u svrhu marketinga, promocije, 
· korišćenje dostupnih e-servisa (npr. e-Uprava);
· demonstracija postupka popunjavanja elektronske prijave (npr. rezervacija hotela ili avionske karte, ili popunajvanje forme koju pripremi nastavnik)
· demonstracija postupka obavljanja online trgovine;
· objašnjenje pojmova digitalni sertifikt i digitalni potpis.
Ne radi se: 
· upotreba platformi za učenje.
Pojmovi:
e-servisi, online trgovina, online marketing, e-Uprava, online obrasci, digitalni sertifikat, digitalni potpis…
b) Aktivnosti učenja
· Demonstriraju korišćenje interneta kao izvora podataka za učenje.
· Demonstriraju postupak popunjavanja elektronske prijave.
· Demonstriraju postupak popunjavanja elektronske prijave.
· Koriste internetu svrhu marketinga, promocije, IM - instant poruka, socijalnoginženjeringa…
c) Broj časova realizacije (okvirno): 5


	Obrazovno-vaspitni ishod 12
Na kraju učenja učenik će biti sposoban da primijeni Cloud tehnologiju.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· objasne ključne koncepte koji se odnose na onlajn kolaboraciju i računarstvo u oblaku;
· podese nalog za onlajn kolaboraciju i koriste onlajn skladište i web orjentisanie aplikativne programe;
· koriste onlajn i mobilni kalendar za upravljanje i planiranje aktivnosti.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· objašnjavanje ključnih koncepata koji se odnose na onlajn kolaboraciju i računarstvo u oblaku (cloud computing); 
· podešavanje naloga za onlajn kolaboraciju;
· korišćenje onlajn skladišta i web orijentisanih aplikativnih programa (npr. obrada teksta ili tabelarni proračuni);
· pristupanje sadržaju cloud-a sa raznih uređaja;
· dijeljenje sadržaja cloud-a sa drugima;
· korišćenje onlajn i mobilnog kalendara za upravljanje i planiranje aktivnosti.
Ne radi se: 
· onlajn zakazivanje i održavanje sastanaka…
Pojmovi:
Cloud storage, Cloud computing, web orijentisane aplikacije, skladištenje podataka, onlajn kolaboracija, onlajn kalendari, VoIP, dijeljenje dokumenata, sinhronizacija sadržaja na različitim uređajima…
b) Aktivnosti učenja
· Podešavaju kolaborativni alat i nalog za onlajn kolaboraciju.
· Koriste alatza onlajn kolaboraciju (onlajn skladišta i web orijentisani aplikativni program…).
· Pristupaju saržaju cloud-asa raznih uređaja. 
· Vršedijeljenje sadržaja cloud-a sa drugima.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 6


	Obrazovno-vaspitni ishod 13
Na kraju učenja učenik će moći da primijeni postupak kreiranja statičkih veb-stranica.

	Ishodi učenja
Po završetku učenja učenici će moći da:
· objasne djelove veb-stranice;
· koriste onlajn-alate za kreiranje veb-stranice;
· podešavaju izgled elemenata veb-stranice.

	Didaktičke preporuke za realizaciju obrazovno-vaspitnog ishoda:
a) Sadržaji/pojmovi

Sadržaji:
Radi se:

· objašnjavanje koncepata web-a (hiperveza, veb-stranica, veb-sajt,  postavljanje i objava sajta); 
· opisivanje dijelova veb-stranice (zaglavlje, sekcija za navigaciju….); 
· kreiranje veb-sajta primjenom nekog onlajn-alata (npr. www.wix.com, www.zoho.com/sites, GoogleSites…); 
· dodavanje teksta i slika na stranicu; 
· dodavanje listi i widget-a (npr. twitter…) na stranicu;
· podešavanje izgleda elementa na veb-stranici (boja, pozicija, granice…);
· pokazivanje source koda jedne veb-stranice; 
· objavljivanje sajta (publish).
Ne radi se: 
· opisivanje detalja HTML/CSS koda, CSS pravila, JavaScript.
Pojmovi:
Veb-stranica, veb-sajt, prenos fajlova, domen, URL, hiperveza, veb-hosting, HTML, widget, atribut, style, fontovi, Cascade Style Sheets – CSS, color, width, height, /Zoho/Google Sites, …
b) Aktivnosti učenja
· Posjećuju više veb-sajtova i diskutuju o izgledu i funkcionalnosti tih sajtova.
· Skiciraju izgled veb-stranice na zadatu temu.
· Pokreću onlajn-servis za kreiranje sajtova.
· Dodaju tekst, slike i widget-e na stranicu.
· Podešavaju izgled i poziciju elemenata na stranici.
· Krieraju dodatne stranica i povezuju ih hipervezama.
· U grupama diskutuju o izgledu veb-stranica drugih grupa učenika.
· Objavljuju svoj sajt.
c) Broj časova realizacije (okvirno): 5


F. DIDAKTIČKE PREPORUKE ZA REALIZACIJU PREDMETA
Za uspješnu realizaciju programa iz informatike neophodno je obezbijediti računarsku učionicu, opremljenu sa računarima (jedan učenik radi za jednim računarom), projektorom, projekcionim platnom, štampačem, internet konekcijom i odgovarajućim softverom. Učenike treba podijeliti u grupe i realizovati vježbe individualno ili u parovima, ali tako da svaki učenik samostalno uradi vježbu i dobije traženi rezultat.
Broj časova za realizaciju obrazovno-vaspitnih ishoda je dat samo okvirno. Nastavniku/nastavnici je ostavljeno da, u skladu s raspoloživim resursima i kvalitetom i napredovanjem učenika/učenica, sam/sama dodijeli broj časova pojedinom obrazovno-vaspitnom ishodu.
Za uspješnu realizaciju programa, pored određenih materijalnih uslova i stručne osposobljenosti nastavnika/nastavnice, potrebnoje kvalitetno organizovati čas, uvesti raznovrsne sadržaje i oblike rada s učenicima/učenicama. Posebnu pažnju treba posvetiti organizaciji vježbi, vodeći računa o individualnim iskustvima, znanjima i interesovanjima učenika/učenica.

Imajući u vidu da sve veći broj učenika/učenica pośeduje kućni računar, za očekivati je da će se u praktično svakome odjeljenju pojaviti učenici/učenice sa značajnim prethodnim iskustvom u radu s računarima. Nastavnik/nastavnica mora tome posvetitiposebnu pažnju i uložiti dodatni trud da amortizuje ove razlike, tako da se, s jedne strane, učenici/učenice bez prethodnoga iskustva ne ośećaju inferiorno i zapostavljeno, a da u isto vrijeme naprednim učenicima/učenicama časovi ne budu monotoni. Preporučije se da se na početku realizacije obrazovno-vaspitnog ishoda utvrde prethodna znanja učenika/učenica i to iskoristiti za proširenje postojećih znanja i vještina.
Motivacija učenika/učenica biće na znatno većem nivou ukoliko vježbe budu prožete primjerima iz prakse i svakodnevnog života. Zadaci i problemi treba da budu raznovrsni, i da se oslanjaju na druge predmete. Osim određenih i jasno formulisanih zadataka, učenicima/učenicama treba opisivati neke realne probleme i podsticati ih da iz takvih opisa sami/same formulišu i rješavaju zadatke.
U toku rada učenicima/učenicama treba ukazivati na greške i ukazivati na mogućnosti za poboljšanje i uopštavanje rješenja. Nastavnik/nastavnica mora biti strpljiv/strpljiva i spreman/spremna da više puta ponovi određene sadržaje.
U realizaciji programa iz informatike preporučuje se metoda aktivnih i interaktivnih metoda nastave /učenja:
· samostalni rad učenika na računaru,
· interpretacija istraživanja na Internetu u vidu prezentacije,
· rad u parovima,
· projektni rad,
· online kviz,
· studija slučaja.
G. PRILAGOĐAVANJE PROGRAMA DJECI SA POSEBNIM OBRAZOVNIM POTREBAMA I NADARENIM UČENICIMA
a. prilagođavanje programa djeci sa posebnim obrazovnim potrebama
Članom 11. Zakona o vaspitanju i obrazovanju djece sa posebnim obrazovnim potrebama propisano je da se u zavisnosti od smetnji i teškoća u razvoju, kao i od individualnih sklonosti i potreba djece obrazovni programi, pored ostalog mogu: 
· modifikovati skraćivanjem ili proširivanjem sadržaja predmetnog programa; 
· prilagođavati mijenjanjem metodike kojom se sadržaji predmetnog programa realizuju.
Član 16. istog Zakona propisuje da je škola, odnosno resursni centar dužan da, po pravilu, u roku od 30 dana po upisu djeteta, donese individualni razvojno-obrazovni program za dijete sa posebnim obrazovnim potrebama (IROP), u saradnji sa roditeljem i o tome obavijesti Zavod za školstvo, Centar za stručno obrazovanje i Ispitni centar. 
Višeinformacija moguće je naći na sajtu: 
http://www.skolskiportal.edu.me/Pages/Inkluzivnoobrazovanje.aspx
Koristiti asistivne i informaciono/komunikacione tehnologije u nastavi, opremu i pomagala koji omogućavaju realizaciju nastave u skladu sa obrazovnim i razvojnim ciljevima i karakteristikama smetnje u razvoju. 
Iskoristiti računar kao sredstvo za prilagodjavanje programa učenicima sa posebnim obrazovnim potrebama i to ne samo za ovaj program nego za školovanje uopšte. Koristiti specijalne ulazno-izlazne uređaje i programe za osobe sa posebnim obrazovnim potrebama.
b. prilagođavanje programa nadarenim učenicima
· Program Informatika se može obogatiti po širini, ishodima i sadržajima učenja, kao i po dubini, metodama nastave/učenja koje treba da podstaknu više misaone procese (analiza, sinteza, evaluacija…) u obradi tih sadržaja, a u skladu sa sposobnostima, sklonostima, interesovanjima i motivacijom nadarenih učenika. Naime, u procesu planiranja nastave, potrebno je pažljivo definisati ishode, sadržaje i metode učenja od strane nastavnika, jer se jedino tako može na pravi način odgovoriti kada je upitanju razvoj nadarenih učenika. Sadržaji kojima se obogaćuje program treba da doprinose i daljem razvoju svih potencijala. Važno je da nastavnici koriste inerdisciplinarni pristup u nastavi, koji je zasnovan na integraciji problema iz različitih oblasti nauke, jer se tako podstiče želja nadarenih učenika za proširivanjem i produbljivanjem znanja, kao i razvijanjem sposobnosti da reaguju na različite pojave.
· U cilju podsticanja nadarenih učenika, nastavnik može da koristi viši taksonomski nivo u odnosu na preporučeni. Nadarene učenike ne treba izdavajati iz odjeljenja, već im omogućiti individualan ili rad u grupi na zadacima i projektima uz stručno vođenje nastavnika. Postignuća u učenju se mogu unaprijediti kada nadareni učenici borave i uče u grupi onih sa sličnim sposobnostima i interesovanjima. Zbog toga je pored planiranja redovne nastave, potrebno sačiniti i plan rada dodatne nastave, čija bi realizacija ujedno bila i odgovor na potrebe i interesovanja nadarenih učenika.
H. VREDNOVANJE OBRAZOVNO – VASPITNIH ISHODA
· Akcenat ovoga predmeta je na praktičnome znanju iz oblasti informaciono-komunikacionih tehnologija (ICT), pa je suština aktivnosti u fazi provjere i ocjenjivanja znanja na rad s praktičnim vježbama, a ne samo na teorijskim znanjima iz oblasti ICT-a. Brojčanom ocjenom (od 1 do 5) treba vrednovati praktične aktivnosti, ali i pokazano znanje i razumijevanje. Takođe treba vrednovati kreativnost, originalnost rješenja, radno-tehničku spretnost, uvažavajući interesovanja, zalaganja i individualne sposobnosti učenika/učenica.
· Zbog specifičnosti nastavnog predmeta, predznanja učenika mogu biti veoma različita, u tom cilju nastavnik/nastavnica treba da procijeni znanje učenika na početku svake školske godine.
· Vrednovanje procesa i ishoda učenja učenika/učenica vrši se tokom čitave nastavne godine. Učenici/učenice treba da shvate da se vrednuje i ocjenjuje svaka aktivnost i učešće u realizaciji programa. Ocjenjivanje za učenje ili formativno ocjenjivanje ima za cilj davanje kvalitetne povratne informacije učenicima/učenicama o nivou njihovih postignuća (u kontinuitetu tokom čitave nastavne godine). 
· Ocjenjivanje i vrednovanje se u najvećem dijelu realizacije programa može izvesti uz učešće učenika/učenica koji mogu argumentovano vrednovati estetski aspekt i funkcionalnost urađenoga koje uključuje samovrednovanje i vršnjačko vrednovanje učenika.
· Sumativnim ocjenjivanjem (poslije nastavne cjeline, na kraju klasifikacionih perioda, na kraju nastavne godine) procjenjuje se konačni efekat učenja - nivo postignuća u odnosu na obrazovno vaspitne ishode definisane Predmetnim programom.
· Elementi vrednovanja dati su kroz obrazovno-vaspitne ishode i ishode učenja u Programu i odnose se na sve domene učenja. Na osnovu datih elemenata formiraju se kriterijumi ocjenjivanja (kriterijumsko ocjenjivanje) kojim se procjenjuje koliki je nivo usvojenosti određenog ishoda od strane učenika, čime se izbjegava subjektivizam u ocjenjivanju međusobnim upoređivanjem učenika (normativno ocjenjivanje). 
· Kriterijume ocjenjivanja formira nastavnik i/ili stručni aktiv sa kojim treba upoznati učenike. Za dostizanje najniže prelazne ocjene (dovoljan 2), potrebno je da učenik ispuni vaspitno-obrazovne ishode definisane ovim predmetnim programom i postavljene u slobodnom dijelu (15-20%).  
· Za procjenu postignuća u kognitivnom domenu najčešće se koristi revidirana Blumova taksonomija: pamtiti (definicije, nabrajanje, zadaci sparivanja, označavanja, pitanja sa višestrukim odgovorima, dopunjavanje kratkih odgovora), razumjeti (diskusije na času, odgovori na pitanja, problemski zadaci, pitanja s višestrukim odgovorima), primijeniti (problemski zadaci, vježbe, simulacija), analizirati (rješavanje problema, istraživački radovi, analiza procesa i odnosa), evaluirati (kritički prikazi, problemski zadaci), stvoriti, kreirati (algoritam, program, istraživački projekti, izrada maketa, izrada prezentacija). 
· U psihomotornom domenu sredstva ocjenjivanja su praćenje tačnosti i brzine izvođenja vježbi, kvalitet izrađenih zadataka. 
· U afektivnom domenu izvještavanjem učenika i posmatranjem njegovog rada vrednujemo njegov odnos prema Predmetu i obavezama, samostalnost u radu, kvalitet i ubijeđenost zastupanja stava i iznošenja mišljenja u diskusijama i drugo. Posmatranje učenika je poželjan vid praćenja i u socijalnom domenu gdje se vrednuje poštovanje pravila, saradnja sa drugima, pokazivanje tolerancije, posebno kod diskusija, grupnog rada i rada u paru. 
· U cilju što kvalitetnijeg vrednovanja učeničkog učenja i rezultata učenja može se napraviti formular sa potrebnim elementima praćenja.
Primjeri kriterijuma ocjenjivanja po razredima:

I razred
Ishod broj 7: Izvrši formatiranje ćelije i elemenata radnog lista u programu za tabelarnu obradu podataka može se razraditi na sljedeći način.
	Ishod
	Dovoljno
	Dobro
	Vrlo dobro
	Odlično

	Ishod 7
	Učenik zna da kreira tabelu i unosi različite tipove podataka u nju. Formatira elemente radnog lista (unošenje i brisanje novog reda ili kolone).
	Učenik kreira
tabelu i unosi različite tipove podataka u nju.Formatira ćelije (spajanje više ćelija u jednu, rotacija teksta…).Formatira elemente radnog lista (unošenje i brisanje novog reda ili kolone, promjena visine reda i širina kolone…).

	Učenik kreira tabelu i unosi različite tipove podataka u nju. Foramatira ćelije (spajanje više ćelija u jednu, rotacija teksta, horizontalno i vertikalno ravnanje teksta …). Formatira elemente radnog lista (dodavanje ćelije ili dijela tabele, unošenje i brisanje novog reda ili kolone, promjena visine reda i širina kolone…).
	Učenik kreira tabelu i unosi različite tipove podataka u nju. Formatira ćelije (spajanje više ćelija u jednu, automatsko povećanje visine ćelije, smanjivanje teksta na zadatu širinu ćelije, automatsko proširivanje širine ćelije prema dužini teksta, rotacija teksta, horizontalno i vertikalno ravnanje teksta …). Formatira elemente radnog lista (dodavanje ćelije ili dijela tabele, unošenje i brisanje novog reda ili kolone, promjena visine reda i širina kolone…).
Učenik na osnovu stečenog znanja pravi okvir oko tabele…


II razred
Ishod broj 10: Primijeni postupak štampanja dokumenta u programu za tabelarnu obradu podataka,može se razraditi na sljedeći način.
	Ishod
	Dovoljno
	Dobro
	Vrlo dobro
	Odlično

	Ishod 10
	Učenik kreira
tabelu određenog saržaja. Izvrši izbor oblasti za štampanje.
Izvrši pregled dokumenta prije štampanja. Štampa dokument (izbor štampača).
	Učenik kreira tabelu određenog saržaja. Izvrši izbor oblasti za štampanje.
Pripremi dokumenta za štampanje (provjera veličine margina, orjentacija papira, format papira …). Izvrši pregled dokumenta prije štampanja. Štampa dokument (izbor štampača).
	Učenik kreira tabelu određenog saržaja. Izvrši izbor oblasti za štampanje.
Pripremi dokumenta za štampanje (provjera veličine margina, orjentacija papira, format papira, horizontalno i vertikalno centriranje tabele na papiru, veličina hedera i futera …). Izvrši pregled dokumenta prije štampanja. Štampa dokument (izbor štampača, format papira…).
	Učenik kreira tabelu određenog saržaja. Izvrši izbor oblasti za štampanje.
Pripremi dokumenta za štampanje (provjera veličine margina, orjentacija papira, format papira, horizontalno i vertikalno centriranje tabele na papiru, veličina hedera i futera, izbor polja za štampu, izbor smjera za raspoređivanje sadržaja na stranici …). Izvrši pregled dokumenta prije štampanja. Štampa dokument (izbor štampača, broj i način slaganja kopija, format papira…).


I. USLOVI ZA REALIZACIJU PREDMETA (STRUČNA SPREMA I LITERATURA)
I.1. Minimalni uslovi neophodni za realizaciju progama:
· Za realizaciju programa potrebno je da škola posjeduje računarsku učionicu s dovoljnim brojem računara opremljenih odgovarajućim softverom, koji su povezani u računarsku mrežu, sa bar jednim štampačem, skenerom, digitalnim fotoaparatom i s pristupom internetu. Škola mora pośedovati kvalitetnu literaturu iz oblasti računarskih nauka i informacionih tehnologija. Poželjno je da učionica bude opremljena projektorom i projekcionim platnom. 
· Neophodnoje da jedan računar koristi jedan/jedna učenik/učenica. Računarska učionica bi trebalo da ima 16-20 računara.
I.2. Profil i stručna sprema nastavnika/nastavnica 
Nastavu mogu izvoditi nastavnici/nastavniceu skladu sa odredbama Zakona o stručnom obrazovanju koji/koje su stekli: 
· Kvalifikaciju nivoa obrazovanja VII1 iz oblasti računarskih nauka (240 CSPK);
· Kvalifikacija nivoa obrazovanja VII1 iz oblasti primijenjenog računarstva (240 CSPK);
· Kvalifikacija nivoa obrazovanja VII1 iz oblasti informacionih tehnologija (240 CSPK);
· Kvalifikaciju nivoa obrazovanja VII1 iz oblasti elektrotehnike (240 CSPK);
· Kvalifikacija nivoa obrazovanja VII1 iz oblasti organizacionih nauka (240 CSPK);
· Kvalifikacija nivoa obrazovanja VII1 iz oblasti tehnike i informatike (240 CSPK).
I.3. Literatura:
· Klem, N., Šuković, G.: Informatika za I razred opšte gimnazije, ZUNS, Podgorica
· Brookshear, G.: Computer Science, An Overview
· ECDL literatura
· Udžbenici “Digital Teens” (binarylogic.net)
· Resursi s Interneta
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