2026

Ministarstvo zdravlja

J
Broj 1-0%7 [2¢ -G Gog Podgorica, 30.09.2026. godine

Na osnovu &lana 13 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG", br. 160/25),
Ministarstvo zdravlja, donosi

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU MINISTARSTVA ZDRAVLJA

1) OSNOVNI PODACI O MINISTARSTVU ZDRAVLJA
Naziv organa: Ministarstvo zdravlja

Sjediste i adresa: Podgorica, Rimski trg broj 46
Telefon: 020 /482-133

E-mail adresa: kabinet@mzd.gov.me

Web site: https://www.gov.me/mzd

Il) VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU MINISTARSTVA ZDRAVLJA

1. Javni registri i javne evidencije

Djelovodnik;

Upisnik prvostepenog upravnog postupka;

Upisnik drugostepenog upravnog postupka;

Evidencija javnih nabavki,

Kadrovska evidencija;

Evidencija zaposlenih u Ministarstvu,

Zapisnici o kontroli arhivske grade, izlu€ivanju i primopredaiji,

Registar zdravstvenih ustanova u Crnoj Gori;

Registar zdravstvenih ustanova ovlas¢enih za obavljanje specificne zdravstvene zastite
zaposlenih.

2. Normativna akta

Zakoni;

Podzakonska akta (uredbe, pravilnici, uputstva, naredbe, odluke...);

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sitematizaciji radnih mjesta ministarstva;

Statuti i druga opsta akta javnih zdravstvenih ustanova na koje Ministarstvo daje
saglasnost.

Adresa: ul. Rimski trg 46 81 000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482-133



3. StrateSki dokumenti, planovi, programi, analize, informacije, izvjestaji, elaborati, vodici
(smjernice) i drugi opsti akti iz oblasti zdravstva

Strategije iz oblasti zdravstva;

Strategija razvoja zdravstva za period 2023 — 2027 godine ;

Planovi upravljanja medicinskim otpadom;

Akcioni planovi iz oblasti zdravstva;

Rjesenja o obrazovanju struénih komisija;

Program rada i lzvjestaj o radu Ministarstva zdravlja;

Zaklju¢ci Vlade Crne Gore, koji se odnose na Ministarstvo zdravlja;

Nacionalni vodic¢i (smjernice) dobre klinicke prakse:;

Analize, informacije, izvjestaji, mislienja i saglasnosti iz nadleznosti Ministarstva zdravlja;

Materijali usvojeni na sjednici Vlade Crne Gore ¢&iji je obradivac ili predlaga¢ Ministarstvo
zdravlja.

4. Pojedinacni akti

Rjedenja o utvrdivanju ispunjenosti uslova za rad zdravstvenih ustanova;
RjeSenja (zakljucci, obavjestenja...) donijeti u postupku po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama;

e Ostala rjeSenja donijeta u prvostepenom i drugostepenom upravnom postupku iz
nadleznosti ministarstva;

e Uvjerenja o polozenim stru¢nim ispitima zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika sa
visokom, viSom i srednjom struénom spremom.

5. Finansije

Budzet Ministarstva zdravlja;

Zavrsni racun budzeta Ministarstva zdravlja;
Plan javnih nabavki;

Izvjestaj o javnim nabavkama;

Finansijske evidencije i pojedinacna finansijska dokumenta;

6. Podaci o zaposlenima

Kvalifikaciona struktura zaposlenih;

Radna knjizica;

Broj zaposlenih;

Rjesenja o zasnivanju radnog odnosa;

RjeSenja o rasporedivanju;

Rjesenja o zaradama;

RjeSenja o naknadama zarade i drugim primanjima;

Rjesenja o godisnjem odmoru.

Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti sluzbenika i namjestenika



Organ vlasti objavljuje informacije, odnosno azurira u roku od osam dana od dana njihovog
saéinjavanja ili dono$enja, odnosno usvajanja, osim informacija koje se odnose na budzet i
finansijski plan i sve informacije o primiocima i izdacima, koje je duzan da objavi, odnosno azurira
u roku od 30 dana od dana isteka perioda za koji se izvjestaj odnosi.

Ministarstvo moze na svojoj internet stranici objaviti i druge informacije koje nijesu obuhvacene
ovim vodi¢om.

Prilikom objavljivanja informacija, ministarstvo na odgovarajuci nadin $titi licéne podatke koji su od
znadaja za privatnost i podatke koji su oznageni stepenom tajnosti, u skladu sa zakonom.

Il POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA | PONOVNU UPOTREBU INFORMACIJA:

1. POKRETANJE POSTUPKA

Postupak za pristup informaciji pokre¢e se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup
informaciji.
Jednim zahtjevom moze se traziti pristup vise informacija.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu viasti
- neposrednom predajom arhivi Ministarstva;
- dostavljanjem postom na adresu: Ministarstvo zdravlja, Rimski trg 46, 81000
Podgorica;
_ faksom ili u elektronskom obliku u skladu sa propisima o elektronskoj upravi na e-mail:
kabinet@mzd.gov.me;
Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu viasti neposredno na zapisnik, a organ
vlasti je duZan da taj zahtjev primi bez odlaganja.
Organ vlasti duzan je da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci dokaz da je primio
zahtjev za pristup informaciji.

2. SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

2) nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, odnosno naziv i
adresa sjedista pravnog lica ili posebna adresa za dostavijanje poste), odnosno njegovom
zastupniku, predstavniku ili punomocniku, koji su potrebni za donosenje riesenja.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored podataka iz stava 1 ovog Clana, sadrzi
informacije koje podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i nacin na koji
eli da primi informacije, kao i namjenu kori$¢enja informacija (komercijalna ili nekomercijalna
namjena).

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od
znadaja za ostvarivanje pristupa traZzenoj informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji i zahtjev za ponovnu upotrebu informacija podnose se na
obrascima koje utvrduje nezavisni nadzorni organ nadlezan za zastitu podataka o liénosti i
pristup informacijama (u daljem tekstu: Agencija) i objavljuje na sv0joj internet stranici.



Organ vlasti duzan je da postupi i po zahtjevu koji nije podnijet na obrascu iz stava 4 ovog
Clana.

Zahtievom za pristup informaciji ne smatra se traZenje uputstava, izradivanja analiza,
odgovora na pitanja koji se ne odnose na postojece informacije i podatke u posjedu organa
vlasti i mislienja u vezi primjene zakona, a koji od organa vlasti zahtijevaju sacinjavanje nove
informacije koja ne postoji u trenutku odlucivanja po zahtjevu.

U slucaju da se zahtjevom za pristup informaciji traze uputstva, izradivanje analiza, odgovora
i mislienja u smislu stava 6 ovog ¢lana, organ vlasti duzan je da podnosioca zahtjeva uputi na
koji naéin moze da ostvari svoje pravo.

Organ vlasti duzan je da pomaze podnosiocu zahtjeva da ostvari pristup trazenoj informaciji.

3. NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJI

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Ministarstva;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Ministarstva,

- dostavljanjem kopije ii skenirane informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem;

- Ministarstvo je duzno da omogudi pristup informaciji na nacin za koji se podnosilac
zahtjeva opredijelio, osim ako takav pristup nije tehnicki moguc.
Ako se pristup informaciji ostvaruje u prostorijama organa vlasti, organ vlasti uz prethodnu
konsultaciju sa podnosiocem zahtjeva, odreduje rok i vrijeme u kojima se pristup moze ostvariti,
pri &emu podnosiocu zahtjeva obezbjeduje dovoljno vremena za ostvarivanje prava na pristup
informaciji.
Radi omogucavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva zeli, Ministarstvo
je duzno da, kada je to moguce i primjereno, izvr§i konvertovanje postojeceg formata informacije
u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

Pristup javnim registrima i javnim evidencijama omogucava se neposredno na osnovu pisanog ili

usmenog zahtjeva, bez donosenja rieSenja u roku od 5 dana od dana podnosenja zahtjeva, a o
¢emu se mora saciniti sluzbena zabiljeska.

Licu sa invaliditetom omoguc¢ava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara njegovoj
mogucnosti i potrebama, a u skladu sa tehnickim moguénostima organa.

Ako je informacija koja se zahtjevom trazi ve¢ objavljena u skladu sa ¢lanom 14 ovog zakona,
Ministarstvo je duzno da bez odlaganja, a najkasnije u roku od pet dana od dana prijema zahtjeva,
u pisanoj formi obavijesti podnosioca o mjestu na internet stranici ili portalu na kojem je
informacija objavljena.

4. USLOVI ZA PONOVNU UPOTREBU INFORMACIJA

Ministarstvo je duzno da podnosiocu zahtjeva dostavi trazene informacije, bez ogranicenja, u
otvorenom formatu, u skladu sa standardnim otvorenim licencama, radi ponovne upotrebe.



lzuzetno od stava 1 ovog €lana, organ vlasti moZe da utvrdi sljedece posebne uslove pod kojima
se dozvoljava ponovna upotreba informacija, i to da:
1) sadrzaj informacija, ukljucujuci i metapodatke, nije izmijenjen i da smisao informacija nije
iskrivijen;
2) je naveden izvor, vrijeme nastanka i sticanje informacija;
3) je naveden datum posljednjeg azuriranja informacija;
4) informacije sadrze li¢ne podatke, posebnu svrhu ili svrhe za koje je ponovno kori§éenje
informacija moguce.
Dozvole za ponovnu upotrebu informacija iz stava 2 ovog ¢lana ne ograni¢avaju ponovnu
upotrebu informacija, niti konkurenciju na trzistu i ne sadrze uslove koji su diskriminatorni za
iste ili sliéne vrste informacija ili za komercijalne ili nekomercijalne svrhe.
Ministarstvo je duzno da na svojoj internet stranici objavi dozvole kojima ureduje uslove za
ponovnu upotrebu informacija.

5. ROK ZA ODLUCIVANJE PO ZAHTJEVU

Ministarstvo je duzno da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu
informacija donese rjeSenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva bez odlaganja, a najkasnije u roku
od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.
Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica ili se trazi informacija koja se
odnosi na ugrozavanije ili zastitu zdravlja stanovnistva ili Zivotne sredine, a narocito informacija
0 emisijama u zivotnu sredinu, organ vlasti duzan je da rje$enje o zahtjevu donese i dostavi ga
podnosiocu zahtjeva u roku od 48 Casova od ¢asa podnos$enja zahtjeva.
Rok od 15 dana iz stava 1 ovog ¢lana organ vlasti mozZe produZiti za osam dana, ako:
1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
2) treba sprovesti test Stetnosti i javnog interesa u skladu sa ¢lanom 19 ovog zakona;
3) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veéeg broja informacija, zbog
¢ega se znacajno otezava redovni rad organa vlasti.
U slucaju iz stava 3 ovog ¢lana, organ vlasti duzan je da, u roku od pet dana od dana
podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za
rieSavanje po zahtjevu i razlozima za produzenje roka.
Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno zahtjevu za ponovnu upotrebu informacija, osim u
slu€aju iz €lana 25 ovog zakona i stava 8 ovog €lana, organ vlasti odlucuje rieSenjem, kojim
dozvoljava pristup trazenoj informaciji ili njenom dijelu, odnosno ponovnu upotrebu informacija
ili zahtjev odbija.
Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduju se:
1) nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji;
2) rok za ostvarivanje pristupa;
3) troskovi postupka.
Rjesenje kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija, pored podataka iz stava 2 ovog
¢lana, mozZe da sadrzi i vrstu dozvole u skladu sa ¢lanom 26 ovog zakona.
U slucaju iz stava 3 ovog ¢lana, dozvola za ponovnu upotrebu informacija dostavlja se u prilogu
rieSenja kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija.
Ako lice koje trazi pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija podnese vie zahtjeva
koji se zasnivaju na istom ili slicnom ¢injeniénom stanju i na istom pravnom osnovu, organ
vlasti o zahtjevima moze rijesiti jednim rjeSenjem.
U slucaju iz stava 5 ovog ¢lana, rokovi iz ¢lana 35 ovog zakona ra¢unaju se od dana
podnosenja prvog zahtjeva.



Kada odbija zahtjev za pristup informaciji zbog razloga iz ¢lana 33 stav 1 tac. 1, 4 i 5 ovog
zakona, organ vlasti donosi rjesenje sa skracenim obrazlozenjem.

Kada Ministarstvo utvrdi da je zahtjevu za pristup informaciji potrebno u cjelosti udovoljiti, a ne
postoje razlozi za ogranitenje iz ¢lana 17 ovog zakona, dostavi¢ée podnosiocu zahtjeva tacnu
i potpunu informaciju bez donosenja rieSenja i bez naplate troskova iz ¢lana 37 ovog zakona.

6. AKT KOJIM SE ODLUCUJE O ZAHTJEVU | PRAVNA ZASTITA

Ministarstvo rjeSava o zahtjevu za pristup informacijama, odnosno zahtjevu za ponovnu upotrebu
informacija u skladu sa zakonom kojim se ureduje upravni postupak, ako ovim zakonom nije
drugacije odredeno. U postupku rjesenje se donosi bez izjasnjavanja stranke o rezultatima
ispitnog postupka.
Ministarstvo ¢e odbiti rieSenjem zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac zahtjeva ne postupi
u skladu sa élanom 23 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama tj. neuredi podnesak.
Zahtjev za pristup informaciji ¢e se odbiti ako:

1) se zahtjevom trazi sacinjavanje nove informacije u smislu ¢lana 22 stav 6 ovog zakona,;

2) podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u skladu sa ¢lanom 23 stav 2 ovog zakona;

3) se nakon sprovodenja testa Stetnosti i javnog interesa u skladu sa ¢lanom 19 ovog
zakona utvrdi da je potrebno ograniciti pristup informaciji zbog nekog od razloga iz Clana 17
ovog zakona;

4) je podnosiocu zahtjeva bio omogucen pristup istoj informaciji u posljednjih 90 dana prije
podnosenja zahtjeva za pristup informaciji; ili

5) organ ne posjeduje informaciju i ne moze utvrditi koji organ vlasti je u posjedu trazene
informacije.

Organ vlasti odbic¢e zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, ako:

1) se zahtjevom trazi sacinjavanje nove informacije u smislu ¢lana 22 stav 6 ovog zakona,

2) postupanje po zahtjevu podrazumijeva ili zahtijeva nastavak izrade ili Cuvanje informacije
radi ponovne upotrebe,

3) je pristup informaciji ogranic¢en u skladu sa ¢él. 17 i 18 ovog zakona;

4) podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u skladu sa ¢lanom 23 stav 2 ovog zakona,;

5) organ ne posjeduje informaciju i ne moze da utvrdi koji organ vlasti je u posjedu trazene
informacije;

6) su predmet ponovne upotrebe statisticki povjerljive informacije u skladu sa zakonom
kojim se ureduje zvanicna statistika;

7) za ponovnu upotrebu informacije podnosilac zahtjeva mora da dokaze postojanje
posebnog pravnog interesa;

8) su predmet ponovne upotrebe djelovi informacije koji sadrze samo logotipe, grb ili
oznaku;

9) su predmet ponovne upotrebe informacije koje su u posjedu obrazovnih i
nauénoistrazivac¢kih ustanova, kao $to su skole i univerziteti, organizacije osnovane u svrhu
prenosa rezultata istrazivanja, osim informacija u posjedu biblioteka ustanova visokog
obrazovanja;

10) su predmet ponovne upotrebe informacije koje posjeduju ustanove kulture, osim
biblioteka, muzeja i arhiva,

11) se ponovnom upotrebom informacije povreduje pravo intelektualne svojine; ili

12) te informacije nijesu nastale u okviru djelovanja organa vlasti od kojeg se traze.



Ako organ vlasti odbije zahtjev za ponovnu upotrebu informacija zbog zastite prava
intelektualne svojine, duzan je da obavijesti podnosioca zahtjeva o nosiocu prava intelektualne
svojine, ako je poznat, odnosno nosiocu licence od kojeg je organ vlasti dobio tu informaciju.

7. ROK ZA PRISTUP DOKUMENTU

Organ vlasti duzan je da izvrsi rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji dostavljanjem tacne
i potpune informacije ili njenog dijela, u roku od tri dana od dana dostavljanja rie$enja podnosiocu
zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o
uplati troskova postupka, ako su ti troskovi odredeni riesenjem.

8. TROSKOVI POSTUPKA:

- troskove postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi trogkova u postupku za
pristup informacijama (Sluzbeni list Crne Gore“, br.84/2026 od 16.06.2026.godine), snosi
podnosilac zahtjeva (fizicko ili pravno lice) koje trazi pristup informaciji;

- troSkovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu, fotokopiranja,
skeniranja i dostavljanja traZzene informacije u skladu sa Uredbom o naknadi trodkova u postupku
za pristup informacijama ( ,SI. List CG*, br. 84/26);

- troskovi postupka se placaju prije izvrenja riesenja.

- ukoliko podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u
utvrdenom iznosu, organ vlasti mu nec¢e omoguditi pristup trazenoj informaciji.

- lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju tro§kove postupka, veé
oni padaju na teret ministarstva;

- troSkovi postupka placaju se u korist Budzeta Crne Gore na ziro raéun
br. 907-83001-19;

- podnosiocu zahtjeva za fotokopiranje informacija koje se odnose na format
Ad-crnobijeli prvih dvadeset stranica se ne naplaéuje u skladu sa Uredbom o naknadi troskova
u postupku za pristup informacijama ;

- podnosilac zahtjeva ne snosi troskove za pristup informaciji za koju je utvrdeno da je
organ viasti nije objavio u skladu sa é&lanom 14 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama.

- kriterijumi za obracun dodatnih troSkova ponovne upotrebe informacija na osnovu
kojih organ vlasti odreduje stvarne troskove reprodukcije, pruzanja i dostavljanja informacija,
anonimizacije licnih podataka i preduzimanje mjera za zastitu povjerljivih komercijalnih
informacijama, kao i ponovne upotrebe skupova podataka velike vrijednosti. Kriterijumi su
propisani Pravilnikom o kriterijumima za obratun dodatnih tro§kova ponovne informacijama
(»,Sluzbeni list Crbne Gore*, br.91/2026 od 29.06.2026.godine).

Podnosilac zahtjeva, Nevladina organizacija je shodno Zakonu o poreskoj administraciji
oslobodena od placanja takse na Zalbu, izjavljene na rje$enje organa kojim se zahtjev djelimiéno
usvaja ili odbija u cjelosti ili drugog upravnog akta koji se donese u postupku po zahtjevu za
pristup informacijama.



9. PRAVO NA ZALBU

Protiv rieSenja o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz &lana 30 ovog zakona
podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ucini vierovatnim svoj pravni interes u predmetu moze
izjaviti Zalbu Agenciji, u roku od 15 dana od dana dostavljanja riesenja, odnosno obavjestenja.

Zalba se moze izjaviti i kada organ vlasti nije rijesio po zahtjevu za pristup informaciji u roku
propisanom ovim zakonom (¢utanje uprave).

Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji.

Uz Zalbu iz stava 1 ovog ¢lana podnosilac zahtjeva i drugo lice koje uéini vjerovatnim SvVOj pravni
interes u predmetu dostavlja rie$enje o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz
Clana 30 ovog zakona protiv kojeg izjavljuju Zalbu, kao i predmetni zahtjev za slobodan pristup
informacijama.

Uz zalbu iz stava 2 ovog ¢lana, podnosilac zahtjeva i drugo lice koje uéini vierovatnim SVOj pravni
interes u predmetu dostavlja predmetni zahtjev za slobodan pristup informacijama, kao i dokaz
da je taj zahtjev predat organu vlasti.

Protiv riesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su oznaéeni
odgovaraju¢im stepenom tajnosti moze se pokrenuti upravni spor.

Agencija je duzna da po zalbi donese rjesenje u skladu sa zakonom kojim se ureduje upravni
postupak i dostavi ga podnosiocu zalbe, odnosno drugom licu koje ugini vjerovatnim SVOj pravni
interes u predmetu, u roku od 30 dana od dana prijema uredne Zalbe.

10. OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

Lice odredeno za postupanje (vodenje postupka i pripremu akata) po zahtjevima za pristup
informacijama je Ana Bukili¢, samostalna savjetnica |.

Lice koje ¢e ga zamjenjivati u sluéaju odsustva je Olivera Lekovié, Naéelnica Direkcije.

Lice odgovorno za dono$enje rje$enja po zahtjevima za pristup informacijama je starjesina
organa.

Kontakt telefon: 020/482-133.

PRESTANAK VAZENJA

Danom objavljivanja ovog Vodica, prestaje da vazi dosadasnji Vodi¢ za pristup informacijama u
posjedu Ministarstva zdravlja.

OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i internet stranici Ministarstva zdravlja.
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