Na osnovu Zakona o drzavnoj upravi ("Sluzbeni list Crne Gore”, br. 078/18, 070/21 i br.052/22), Zakona o
upravljanju, unutradnjoj kontroli i unutrasnjoj reviziji u javnom sektoru ("Sluzbeni list Crne Gore”, br.
89/2025) i Zakona o javnim nabavkama (Sluzbeni list CG 84/2024. godine), na predlog Direkcije za javne
nabavke Direktorata za finansijske postove, Ministar unutragnjih poslova, donosi internu proceduru

INTERNO PRAVILO O PLANIRANJU, PRIPREMI, SPROVODENJU POSTUPAKA JAVNIH NABAVKI |
PRACENJU REALIZACIJE UGOVORA

Predmet i cilj interne procedure

Clan 1

Ovim internim pravilom blize se ureduje nagin sprovodenja postupaka javnih nabavki za potrebe
Ministarstva unutrasnjih poslova (u daljem tekstu: Ministarstvo), kao i uloga, odgovornosti i ovlaséenja svih
zaposlenih uklju¢enih u postupke planiranja, pripreme, sprovodenja i realizacije javnih nabavki.

Cilj internog pravila je obezbjedivanje zakonitog, transparentnog, efikasnog i ekonomi¢nog sprovodenija
postupaka javnih nabavki, u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i podzakonskim aktima koji ureduju
ovu oblast.

Rukovodioci organizacionih jedinica su generalni direktori, sekretar ministarstva, rukovodioci Sluzbi i
Odjeljenja, 8ef kabineta, direktor Uprave policije ( u daliem tekstu: rukovodioci organizacionih jedinica).

Korisnik javne nabavke je svaka organizaciona jedinica Ministarstva (iz prethodnog stava) koja je nosilac
planiranja u okviru budzetskih sredstava ili sredstava koja su obezbijedena na drugi nagin u skladu sa

zakonom, koja je inicirala javnu nabavku u skladu sa obezbijedenim budzetom/sredstvima i za gije potrebe
se sprovodi javna nabavka.

Pravni osnov, obuhvat primjene i sprovodenje postupaka
Clan 2

Postupci javnih nabavki sprovode se u potpunosti u skladu sa vazeéim Zakonom o javnim nabavkama,
Pravilnikom o nacinu sprovodenja jednostavnih nabavki, kao i drugim vazeéim propisima iz ove oblasti.

Ovim internim pravilom blize se ureduju pitanja koja nijesu detaljno regulisana navedenim propisima iz
stava 1 ovog ¢lana, a odnose se na organizaciju i tok postupka planiranja , iniciranja i pracenja realizacije
procesa i predmeta javne nabavke u Ministarstvu unutrasnjih poslova.

Odredbe ovog internog pravila primjenjuju se na sve organizacione jedinice i zaposlene koji ucestvuju u
postupcima javnih nabavki.

Plan javnih nabavki
Clan 3

Plan javnih nabavki planira se i donosi na osnovu odobrenog programskog budZeta Ministarstva za tekucu
godinu, shodno odobrenim iznosima budzetskih pozicija po programskim aktivnostima, a na
inicijativu/predlog rukovodioca organizacionih jedinica Ministarstva.




Direkcija za javne nabavke u saradnji sa Direkcijom za finansije, ragunovodstvo, budzet i obragun, odmah
PO usvajanju Z_akona 0 budzetu za tekucu godinu, rukovodiocima organizacionih jedinica dostavlja odobreni
budzet po aktivnostima i pozicijama koji se odnosi na tu organizacionu jedinicu.

Rukovodioci organizacionih jedinica koji iniciraju pokretanje postupka javnih nabavki, prije pripremanja
plana javnih nabavki i pokretanja postupka javne nabavke mogu da izvrée istraZivanje trzista radi
odredivanja predmeta nabavke i njegove procijenjene vrijednosti, nakon ¢ega predlog potreba
organizacione jedinice dostavljaju Direktoratu za finansijske poslove- Direkciji za javne nabavke.

Blagovremeno sacinjavanje Plana javnih nabavki se obezbjeduje na naéin &to rukovodioci organizacionih
jedinica dostavljaju pisane predloge iz stava 1 ovog ¢lana, koji obavezno treba da sadrzi opis predmeta
nabavke, budzetsku poziciju i procijenjenu vrijednost, za godi$nji plan nabavki roba, usluga i radova
Direktoratu za finansisjke posloe-Direkciji za javne nabavke u prvoj polovini januara tj najkasnije do
15.januara.

Nakon objedinjavanja i usaglasavanja Plana javnih nabavki u skladu sa odobrenim godi$njim budZetom
po budzetskim aktivnostima i pozicijama, Direkcija za javne nabavke Direktorata za finansijske poslove isti
dostavlja na odobrenje/ovjeru i potpis ovlaséenom licu Ministarstva, najkasnije do 25.januara tekuce
godine a sve u cilju objavljivanja u zakonskom roku odnosno do 31.01. tekuce finansijske godine.

Nakon donosenja Plana javnih nabavki od strane ovlas¢enog lica, isti se dostavlja organu drzavne uprave
nadleznom za poslove javnih nabavki-Ministarstvu finansija radi dobijanja neophodne saglasnosti.

Nakon dobijanja saglasnosti iz prethodnog stava Plan javnih nabavki se kao vazeci objavljuje u roku i na
nacin koji je propisan Zakonom o javnim nabavkama.

Centralizovane javne nabavke
Clan4

Direkcija za javne nabavke ka rukovodiocima organizacionih jedinica inicira a zatim u skladu sa vaZecim
propisima, vréi objedinjavanje dostavljenih predloga Plana centralizovanih javnih nabavki do 15. januara
tekuce godine.

Plan centralizovanih javnih nabavki se najkasnije do 25.januara tekuc¢e godine dostavlja organu uprave
nadleznom za upravljanje drzavnom imovinom.

Izmjena Plana javnih nabavi
Clan 5

lzmjena Plana javnih nabavki donosi se na nacin $to rukovodioci organizacionih jedinica koji imaju potrebu
za nabavkom/ma koja nije predvidena vaze¢im Planom javnih nabavki Ministarstva, dostavljaju predlog za
izmjenu Plana javnih nabavki za teku¢u godinu u skladu sa odobrenim sredstvima Direktoratu za finansijske
poslove — Direkciji za javne nabavke. Sastavni dio predloga za izmjenu Plana javnih nabavki je inicijativa
za pokretanje konkretnog postupka/aka nabavke koji nije/su bio/li predviden/i do tada vazecim Planom
javnih nabavki, sa procijenjenom vrijedno$éu i predlogom odgovarajuéuje budzetske pozicije na kojoj su
rapoloZiva sredstva za ovom prilikom inicirane postupke.

Po dobijanju predloga iz prethodnog stava, Direkcija za javne nabavke vrsi usaglasavanje istog u saradnji
sa Direkcijom za finansije, ra¢unovodstvo, budzet i obracun po pitanju raspolozivih sredstava, te ukoliko je
Izmjena Plana javnih nabavki zakonski i budzetski moguéa , ista se podnosi ovlad¢enom licu na potpis i
dalju proceduru a nakon dobijanja neophodne saglasnosti Ministarstva finansija lzmjena Plana javnih
nabavki se objavljuje na portalu (CEJN) javnih nabavki.



Pokretanje postupka javne nabavke
Clan 6

Postupak javne nabavke pokrece se podnogenjem inicijalnog zahtjeva za pokretanje postupka od strane
rukovodioca organizacione jedinice — korisnika nabavke. Uz inicijalni zahtjev obavezno se dostavlja:

a) tehnicka specifikacija predmeta nabavke u papirnoj i elektronskoj formi;

b) procijenjena vrijednost nabavke, uz napomenu sa ili bez pdv-a;

c) predlog uslova za uée$ée u postupku:

d) zahtjevi u pogledu nacina izvr§enja predmeta nabavke;

e) predlog ¢lana ili Elanova komisije za sprovodenje postupka javne nabavke od kajih je minimum
jedno lice predlozeno kao struéni ¢lan, ukoliko je potrebno formirati komisiju.

f) predlog odgovornog lica za pracenje realizacije ugovora.

Clan7

Po prijemu inicijalnog zahtjeva iz ¢lana 6 stav 1, Direkcija za javne nabavke vrsi provjeru da li je predmetna
nabavka predvidena Planom javnih nabavki i da li su za njenu realizaciju obezbijedena finansijska sredstva
u budzetu.

Na osnovu inicijainog akta korisnika iz prethodnog ¢lana, Direkcija za javne nabavke vrsi analizu predmeta
nabavke i odreduje vrstu postupka javne nabavke, u skladu sa &lanom 51 Zakona o javnim nabavkama.

Komisija za sprovodenje postupka javne nabavke

Clan 8

Postupak javne nabavke sprovodi narugilac, preko Komisije za sprovodenje postupka javne nabavke, u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i podzakonskim aktima donijetim na osnovu tog zakona.

Komisiju za sprovodenje postupka javne nabavke, rieSenjem obrazuje oviaséeno lice narudioca, a sve u
skladu sa ¢lanom 48 Zakona o javnim nabavkama. Komisija se sastoji od neparnog broja &lanova. U
sastavu Komisije obezbjeduje se adekvatna stru¢na zastuplienost,

Nakon imenovanja, Komisija bez odlaganja, po pravilu, u roku od 30 dana, osim ukoliko u inicijativi korisnika
nabavke nije naznacena hitnost, pristupa izradi tenderske dokumentacije, koja se objavljuje putem
Elektronskog sistema javnih nabavki. Komisija i sluzbenik za javne nabavke odgovorni su za zakonito i
pravilno obavljanje poslova iz svoje nadleznosti, u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i podzakonskim
aktima. Komisija radi u skladu sa na&elima transparentnosti, konkurencije i jednakog tretmana ponudaga.

Sluzbenik za javne nabavke
Clan 9

Sluzbenik za javne nabavke je lice zaposleno kod narugioca u Direkciji za javne nabavke Direktorata za

finansijske poslove koje ima visoku struénu spremu i poloZen struéni ispit za rad na poslovima javnih
nabavki.




Ovla_séen_i_ sluzbenici za javne nabavke iz prethodnog stava su opisom radnih mjesta i potrebnim
kyallflkaquama, sa odredenim brojem izvrSilaca jasno predvideni aktom o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Ministarstva u Direkciji za javne nabavke Direktorata za finansijske poslove.

Sluzbenik za javne nabavke obavlja poslove u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama, ukljuujuci poslove
propisane ¢lanom 47 istog zakona.

Realizacija nabavke
Clan 10

Rukovodilac organizacione jedinice koja je inicirala pokretanje postupka javne nabavke odreduje lice
odgovorno za pracenje realizacije ugovora.

Lice iz stava 1 ovog ¢lana duzno je da, radi blagovremenog pokretanja novog postupka javne nabavke
najkasnije 3 (tri) mjeseca prije isteka vazeceg ugovora dostavi inicijativu za pokretanje novog postupka
javne nabavke, a u slu€aju nove potrebe za predmetom javne nabavke, dostavi inicijativu najkasnije 60
(Sezdeset) dana prije nastupanja potrebe za tim predmetom.

Odgovorno lice za pracenje i realizaciju ugovora iz ¢lana 6 stav 1 tatka 7, duzno je da prati izvrSenje
ugovornih obaveza, kontrolide isporuku robe, usluga i radova, prati utro$ak sredstava, vréi kontrolu i
uskladenost faktura sa ugovorom i pratecom dokumentacijom.

Ovjerena faktura, sa prate¢om dokumentacijom, dostavlja se u roku od maksimalno 3 dana od prijema iste,
organizacionoj jedinici nadleznoj za javne nabavke, uz propratni akt i naznaku da je roba isporutena, usluga
izvréena, odnosno radovi izvedeni u skladu sa zaklju¢enim ugovorom.

Samostalni referenti — nabavljaci, zaposleni u Direkciji za javne nabavke, uz potvrdu/potpis odgovornog lica
za pracenje i realizaciju ugovora, vrée koli¢inski prijem robe i saginjavaju prijemnice, te su duzni da, nakon
izvrdenog prijema, prijemnice zajedno sa prate¢om dokumentacijom (fakturom i otpremnicom) dostave
sluzbeniku za javne nabavke koji je sproveo postupak javne nabavke.

Nakon izvréene kontrole iz prethodnih stavova ovog ¢lana, sluzbenik za javne nabavke koji uCestvuje u
konkretnom postupku nabavke wvr$i kona¢nu provjeru kompletne dokumentacije sa tenderskom i
potpisanim ugovorom, priprema i objedinjava kompletnu dokumentaciju te se iz Direkcije za javne nabavke
prosljieduju ovjerene fakture sa pratecom dokumentacijom Direkciji za finansije, raCunovodstvo, budzet i
obracun, u roku od maksimalno 3 dana od prijema iste.

Odgovorna lica u Direkciji za javne nabavke, u smislu ove odredbe, jesu sluzbenici za javne nabavke
zaduZeni za konkretan postupak javne nabavke, te su isti, u skladu sa ¢lanom 47 Zakona o javnim
nabavkama, duzni da evidentiraju i vrée formalnu i sustinsku kontrolu uskladenosti faktura sa ugovorom i
prihvaé¢enom ponudom, dostavljaju ispravne fakture nadleznom rukovodiocu, a neispravne ili nepotpune
vracaju na ispravku.

Clan 11

Odgovorna lica u Direkciji za javne nabavke, u smislu ove odredbe sluzbenici za javne nabavke zaduzeni
za konkretan postupak javne nabavke, duzna su da vre redovno pracenje realizacije ugovora o javnim
nabavkama i sadinjavaju odgovarajuce izvjestaje iz svoje nadleznosti.

Nedeljni izvjetaj se sacinjava i dostavlja petkom, dok se mjeseéni izvjestaj dostavlja svakoj 1. (prvog) za
prethodni mjesec.



lzvjestaji iz stava 1 ovog Clana sacinjavaju se za potrebe Direktorata i sadrze podatke o realizovanim
postupcima javnih nabavki, stepenu izvréenja ugovornih ohaveza, eventualnim odstupanjima, kao i drugim
relevantnim informacijama od znacaja za pracenje realizacije.

Ova obaveza se sprovodi u cilju obezbjedenja kontinuiranog pracenja realizacije ugovora o javnim

nabavkama, interne kontrole i transparentnosti postupaka, u skladu sa Zakonom 0 javnim nabavkama Crne
Gore.

Clan 12

lzuzetno od ¢lana 11 ove uredbe, Direkcija za javne nabavke vrsi kontrolu realizacije ugovora o javnim
nabavkama i sacinjava izvjestaje o realizaciji ugovora, kao i statistitke izvjestaje o javnim nabavkama, u
skladu sa ¢lanom 152 i ¢lanom 182 Zakona o javnim nabavkama.

lzvjestaji iz stava 1 ovog ¢lana sacinjavaju se u rokovima, na naéin i po sadrzaju utvrdenim Zakonom o
javnim nabavkama i podzakonskim aktima, te se dostavljaju i objavljuju putem ESJN.

Clan 13

Stupanjem na snagu ovog internog pravila e procedure, prestaje da vazi Interna procedura “lzrada plana
javnih nabavki” i "Otvoren postupak javne nabavke i uloga svih zaposlenih u javnim nabavkama", u okviru
Knjige procedura Ministarstva unutrasnjih poslova, broj 01-040/2121630/2 od 08.11. 2021. godine.

Clan 14

Ovo Interno pravilo stupa na snagu danom donosenja i sastavni je dio Knjige internih pravila i procedura
Ministarstva unutrasnjih poslova Crne Gore.
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