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Republika Crna Gora

VLADA REPUBLIKE CRNE GORE

Ministarstvo za zaštitu prava pripadnika

nacionalnih i etničkih grupa

Broj : 209/06

U Podgorici, 23.03.2006.god.

Na osnovu člana 5 Zakona o slobodnom pristupu informacijama («Sl. list RCG», br. 68/2005), Ministarstvo za zaštitu prava pripadnika nacionalnih i etničkih grupa donosi

V O D I Č
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

MINISTARSTVA ZA ZAŠTITU PRAVA PRIPADNIKA

NACIONALNIH I ETNIČKIH GRUPA 

I  OSNOVNI PODACI O MINISTARSTVU ZA ZAŠTITU PRAVA 

    PRIPADNIKA NACIONALNIH I ETNIČKIH GRUPA

Sjedište Ministarstva za zaštitu prava pripadnika nacionalnih i etničkih grupa je u Podgorici, Rimski trg br. 46.

Tel. 081/234-193, fax. 234-198, e-mail:min.manj@cg.yu web strana: www.minmanj.vlada.cg.yu

II  VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU MINISTARSTV ZA ZAŠTITU

      PRAVA PRIPADNIKA NACIONALNIH I ETNIČKIH GRUPA

1. Javne evidencije
· djelovodnik

· upisnik prvostepenog upravnog postupka 

· evidencija zaposlenih u Ministarstvu

· evidencija registarskog i arhivskog materijala predatog Državnom arhivu

2. Normativna akta

· zakoni i predlozi zakona 

· pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji Ministarstva
· zaključci Vlade RCG koji se odnose na Ministarstvo
· sporazumi odnosno ugovori o međunarodnoj saradnji
3. Nacionalni, regionalni i medjunarodni dokumenti iz oblasti unapređenja i

    zaštite prava manjina

· konvencije, deklaracije, paktovi, preporuke i drugi pravni međunarodni i regionalni  instrumenti iz oblasti unapređenja i zaštite prava manjina            
· analize

· informacije

· elaborati
· istraživanja

· programi

· projekti
4. Finansije
            -    budžet Ministarstva za zaštitu prava pripadnika nacionalnih i 


       etničkih grupa
· završni račun budžeta Ministarstva za zaštitu prava pripadnika

nacionalnih i etničkih grupa
· dokumenta o javnim nabavkama 

· dokumenta o donacijama

· finansijske evidencije i pojedinačna finansijska dokumenta

5. Podaci o zaposlenima
· radne knjižice

· uvjerenja o državljanstvu

· uvjerenja o zdravstvenoj sposobnosti

· uvjerenja o stručnoj spremi i stručnoj osposobljenosti

· rješenja o zasnivanju radnog odnosa

· rješenja o zaradama

· rješenja o naknadama zarade i drugim primanjima

· rješenja o godišnjem odmoru

· rješenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti

III  PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
· postupak se pokreće pisanim zahtjevom

· na zahtjev se ne plaća administrativna taksa

· zahtjev treba da sadrži:

· osnovne podatke o traženoj informaciji

· način na koji se želi ostvariti pristup informaciji

· podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivalište ili boravište, naziv firme i sjedište), odnosno njegovom zastupniku, predstavniku ili punomoćniku

· zahtjev se može podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi

· obrazac zahtjeva može se dobiti u prostorijama Ministarstva (kancelarija br. 23), a isti se nalazi i na web stranici Ministaratva
2.Način podnošenja zahtjeva
· neposredno, na arhivi (kancelarija br. 23);
· putem pošte, na adresu Ministarstva, Rimski trg br. 46, 81000 Podgorica;
· na e-mail: min.manj@cg.yu;
· na fax br. 081 234-198;
3. Način ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji može se ostvariti:

· neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostoriji Ministarstva za zaštitu prava pripadnika nacionalnih i etničkih grupa;
· prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Ministarstva; 

· prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevođenjem informacije od strane Ministarstva i dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem pošte ili elektronskim putem;
4. Rješavanje po zahtjevu i pravna zaštita
· Po zahtjevu za pristup informaciji rješava se u roku od osam dana od dana podnošenja zahtjeva, osim u slučaju zaštite života i slobode lica kada se po zahtjevu rešava u roku od 48 sati.
· Zaključci i rješenja Ministarstva su konačni i protiv istih se može  pokrenuti upravni spor. 

· Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rješenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troškova postupka.
5. Troškovi postupka
· troškove postupka snosi lice koje traži pristup informaciji;
· troškovi postupka odnose se samo na stvarne troškove u pogledu prepisivanja, fotokopiranja, prevođenja i dostavljanja tražene informacije;
· troškovi postupka plaćaju se prije izvršenja rješenja;
· invalidna lica ne plaćaju troškove postupka;
· troškovi postupka plaćaju se u korist budžeta Republike Crne Gore na račun br:  907-0000000083001-19;
IV  OVLAŠĆENA I ODGOVORNA LICA

1. Lice za vođenje prvostepenog postupka: Gazmend Cuca, samostalni savjetnik, ( tel. 081-482-325)

2. Lice za donošenje rješenja: Gzim Hajdinaga, Ministar za zaštitu prava pripadnika nacionalnih i etničkih grupa, ( tel. 081-482-129)

V OBJAVLJIVANJE VODIČA

Ovaj vodič je objavljen na web strani Ministarstva za zaštitu prava pripadnika

nacionalnih i etničkih grupa.
M i n i s t a r

Gzim Hajdinaga, s.r.
