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PREDLOG

Na osnovu ¢lana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (,Sl. list CG*, br. 78/18), a u
skladu sa ¢l. 32 Uredbe o organizaciji i na€inu rada drzavne uprave (,SI. list CG“, br.
118/20, 121/20, 01/21, 02/21, 29/21, 34/21 i 41/21), na predlog v.d. direktorice
Zavoda za metrologiju, Vlada Crne Gore, na sjednici od , ZakljuCkom
br. od utvrdila je

PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHJI | SISTEMATIZACIJI
ZAVODA ZA METROLOGIJU

UVODNE ODREDBE

Clan 1
Ovim Pravilnikom ureduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Zavoda za metrologiju
(u daljem tekstu: Zavod) i utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug, radna mjesta i
zaposljavanje pripravnika.

UNUTRASNJA ORGANIZACIJA

Clan 2
Unutradnje organizacione jedinice Zavoda su:
1. Sektor za metrolosku sljedivost i drzavne etalone;
1.1 Odsjek za nau¢nu metrologiju;
1.2 Odsjek za industrijsku metrologiju;
1.3 Odsjek za obezbjedenje metroloske sljedivosti;
2. Sektor za ovjeravanje mijerila;
2.1 Odsjek za mjerila u funkciji prometa roba i usluga i provjeru prethodno upakovanih
proizvoda;
2.2 Odsjek za mjerila u funkciji zastite zdravlja ljudi i Zivotinja i opSte bezbjednosti;
2.3 Odsjek za mjerila u funkciji zaStite imovine, Zivotne sredine i prirodnih resursa,
zastite na radu, zastite od nezgoda i nadzora saobracaja;
Odjeljenje za dragocjene metale;
Odjeljenje za medunarodnu saradnju;
5. Sluzba za opSte poslove i finansije.

Hw

DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA

Clan 3
1. U Sektoru za metrolosku sljedivost i drzavne etalone vrSe se poslovi Zavoda koji se
odnose na: ostvarivanje, Cuvanje i odrzavanje drzavnih etalona; usavrSavanje i
poboljSavanje metroloSkih osobina drzavnih etalona; obezbjedivanje metroloske sljedivosti;
kalibraciju etalona; pregled radnih etalona i druge mjerne opreme; ostvarivanje nacionalne
vremenske skale, distribuciju i kontrolu distribucije vremena; sprovodenje metroloSke
ekspertize; ispitivanje referentnih materijala koji se koriste za ostvarivanje metroloske
sljedivosti u oblasti metrologije u hemiji i drugim oblastima u kojima se upotrebljavaju referentni
materijali; vodenje upravnih postupaka; ispitivanje i odobrenje tipa mjerila; davanje struénog
misljenja za ovlas¢&ivanje lica za obavljanje poslova u oblasti metrologije; u¢esée u kljuénim
i dopunskim medulaboratorijskim poredenjima kao njihova organizacija; u¢eS¢e u izradi i
sprovodenju programa poslovanja i stratedkog planiranja; uc¢eS¢e u nauénoistraZivackim i
inovativnim projektima; pripremu stru¢nih osnova za izradu nacrta propisa iz oblasti
metrologije; izradu studija, elaborata, analiza iz oblasti metrologije; u¢eS¢e u pripremi



tehnickih specifikacija za postupke nabavke; izvrSavanje poslova vezano za uspostavljanje i
odrzavanje sistema kvaliteta; davanje struénog misSlienja i struéne pomodéi iz oblasti
metrologije; planiranje resursa potrebnih za obezbjedenje zahtijevanog kvaliteta rada
sektora; saradnja sa korisnicima usluga u cilju razjasnjavanja njihovih zahtjeva i
zadovoljavanja zahtjeva korisnika; preispitivanje zahtjeva, ponuda i ugovora; primjenu i
unapredenje informacionih i komunikacionih tehnologija; administriranje elektronskih usluga
iz oblasti kalibracija mjerila i etalona na portalu eUprava i Portalu otvorenih podataka;.

1.1 U Odsjeku za nauénu metrologiju vrSe se poslovi koji se odnose na: ostvarivanije,
Cuvanje i odrzavanje drzavnih etalona; usavrSavanje i poboljSavanje metroloskih osobina
drzavnih etalona; ostvarivanje nacionalne vremenske skale; sprovodenje metroloSke
ekspertize; u¢escée u klju€nim i dopunskim medulaboratorijskim poredenjima; uspostavljanje
i odrzavanje sistema mjernih jedinica u Crnoj Gori; u¢e$¢e u medunarodnim i nacionalnim
naucnoistraziva¢kim projektima; pripremu stru¢nih osnova za izradu nacrta propisa iz oblasti
metrologije; izradu studija, elaborata, analiza iz oblasti metrologije; davanje stru¢nog
misljenja za ovladéivanje lica za obavljanje poslova u oblasti metrologije; vodenje upravnih
postupaka; u¢esdce u pripremi tehniCkih specifikacija za postupke nabavke laboratorijske
opreme; pripremanje planova osposobljavanja i usavrSavana osoblja u cilju obezbjedenja
kompetentnosti; u¢eSce u poslovima vezanim za rad regionalnih metroloskih organizacija iz
oblasti metrologije; izvrSavanje poslova vezano za uspostavljanje i odrzavanje sistema
menadzmenta kvalitetom; davanje struénog misljenja i struéne pomoéi iz oblasti metrologije.

1.2 U Odsjeku zaindustrijsku metrologiju vrSe se poslovi koji se odnose na: sprovodenje
postupaka kalibracije mjerila koja se koriste u industrijskoj proizvodniji i u procesima kontrole
i ispitivanja; organizovanje i sprovodenje medulaboratorijskih poredenja i projektima
ispitivanja osposobljenosti (PT Sema) u oblasti metrologije; organizovanje PT Sema za
ovladéena lica iz oblasti metrologije; pripremu stru¢nih osnova za izradu nacrta propisa iz
oblasti metrologije; vodenje upravnih postupaka; ispitivanje i odobrenje tipa mjerila; davanje
struénog misljenja za ovlascivanje lica za obavljanje poslova u oblasti metrologije; u¢esée u
istraZivaCko razvojnim projektima iz oblasti metrologije; izradu studija, elaborata i analiza u
cilju identifikovanja potreba industrijskin subjekata za uspostavljanje novih laboratorijskih
kapaciteta i kompetencija Zavoda za sprovodenje kalibracija mjerila/etalona; pripremanje
planova osposobljavanja i usavrS§avana osoblja u cilju obezbjedenja kompetentnosti; u¢esce
u poslovima vezanim za rad regionalnih metroloskih organizacija iz oblasti metrologije;
prenoSenje znanja korisnicima usluga u oblasti pravilne upotrebe mijerila i etalona, kao i
pravilne upotrebe rezultata kalibracija; u¢esée u pripremi tehnickih specifikacija za postupke
nabavke radnih etalona i mjerne opreme; izvrS8avanje poslova vezanih za uspostavljanje i
odrZavanje sistema menadzZzmenta kvalitetom; davanje stru¢nog misljenja i stru¢ne pomoci
iz oblasti metrologije.

1.3 U Odsjeku za obezbjedenje metroloske sljedivosti vrSe se poslovi koji se odnose na:
uspostavljanje i odrzavanje metroloske sljedivosti u Crnoj Gori (nacionalni sistem mjerenja);
odrzavanje mjerne sljedivosti drzavnih etalona; obezbjedenje sljedivosti etalona koji se
koriste u postupku ovjeravanja mijerila; obezbjedenje metroloSke sljedivosti za laboratorije
za kalibracije (etaloniranje), ispitne i kontrolne laboratorije; ispitivanje referentnih materijala
koji se koriste za ostvarivanje sljedivosti u oblasti metrologije u hemiji i drugim oblastima
mjerenja; razvoj metoda za prenosenje jedinica Sl; u€esce u realizaciji svjetske vremenske
skale UTC; razvoj, uspostavljanje, sprovodenje i usavrSavanje metoda za distribuciju
vremena; distribuciju i kontrolu distribucije vremena; vodenje upravnih postupaka;
sprovodenje metroloSke ekspertize; pripremu struénih osnova za izradu nacrta propisa iz
oblasti metrologije; davanje struénog misljenja za ovlaséivanje lica za obavljanje poslova u
oblasti metrologije; uéesce u inovativno razvojnim projektima; obavljanje poslova u vezi sa
priznavanjem i potvrdivanjem moguénosti kalibracije i mjerenja u okviru aranzmana o
uzajamnom priznavanju CIPM MRA; uceS¢e u poslovima vezanim za rad regionalnih
metroloskih organizacija iz oblasti metrologije; pripremanje planova osposobljavanja i



usavrSavanja osoblja u cilju obezbjedenja kompetentnosti; uc¢eS¢e u pripremi tehnickih
specifikacija za postupke nabavke usluge kalibracije drzavnih etalona; ueSc¢e u pripremi
tehnickih specifikacija za postupke nabavke laboratorijske opreme; implementaciju,
prac¢enje, analizu i razvoj informaciono-komunikacionih alata za unapredenje poslovnih
procesa; obezbjedenje elektronske dostupnosti podataka i informacija zainteresovanim

stranama; izvr8avanje poslova vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
menadzmenta kvalitetom; davanje stru¢nog misljenja i stru¢ne pomoci iz oblasti metrologije.
Clan 4

2. U Sektoru za ovjeravanje mjerila vrSe se poslovi koji se odnose na: ocjenjivanje
usaglasenosti mjerila sa propisanim metroloSkim zahtjevima — vodenje upravnih postupaka
ovjeravanja mijerila koja sekoriste u funkciji prometa roba i usluga, zastite zdravlja ljudi |
zivotinja, opSte bezbjednosti, imovine, zivotne sredine i prirodnih resursa, zastite na radu,
nadzoru saobracaja zastite od nezgoda, kao i provjere prethodno upakovanih proizvoda;
utvrdivanje ispunjenosti uslova za davanje ovlaS¢enja za vrSenje poslova iz oblasti
metrologijeiz oblasti metrologije; davanje stru¢nih misljenja i pruzanje stru¢ne pomoc¢i na
zahtjev zainteresovanih lica, kao i nadleznih lokalnih i drzavnih inspekcijskih organa;
sprovodenje vanrednog pregleda zakonskih mijerila u upotrebi; razvijanje, uspostavljanje i
primjenu metoda ispitivanja koli¢ine prethodno upakovanih proizvoda; uspostavljanje i
razvijanje metoda ispitivanja mjerila koja su definisana metroloskim propisima propisima;
vodenje baze podataka o ovjerenim mijerilima; uceSc¢e u poslovima vezanim za rad
regionalnih metroloskih organizacija iz oblasti metrologije; uceS¢e u izradi i sprovodenju
programa poslovanja i strateSkog planiranja; u¢e$¢e u naucnoistrazivackim projektima;
izradu studija, elaborata i analiza iz oblasti metrologije; pripremu stru¢nih osnova za izradu
nacrta propisa iz oblasti metrologije; u¢esée u pripremi tehni¢kih specifikacija za postupke
nabavke; izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje i odrZzavanje sistema menadzmenta
kvalitetom; praéenje promjena u obimu i vrsti posla; planiranje resursa potrebnih za
obezbjedenje zahtjevanog kvaliteta rada sektora; saradnja sa korisnicima usluga u cilju
razjaSnjavanja njihovih zahtjeva i zadovoljavanja zahtjeva korisnika; preispitivanje zahtjeva,
ponuda i ugovora; obezbjedenje primjene internin dokumenata; obezbjedenje primjene
zahtjeva vazecih propisa i medunarodnih standarda; uspostavljanje, primjenu i unapredenje
elektronske baze podataka mijerila, etalona, korisnika usluga i drugih podataka od znacaja;
informatiCku podrsku postupcima ocjene usaglasenosti mjerila; aZuriranje podataka za
sistem elektronskog upravljanja dokumentacijom koja se odnosi na ovjerena
mijerila;administriranje elektronskih usluga iz oblasti ovjeravanja mjerila na portalu eUprava i
Portalu otvorenih podataka obradu i dostavu statistiCkih podataka; uc¢eS¢e u promotivnim
aktivnostima.

2.1 U Odsjeku za mijerila u funkciji prometa roba i usluga i provjeru prethodno
upakovanih proizvoda vrSe se poslovi vodenja upravnih postupaka ovjeravanja mjerila za
koja je posebnim propisom utvrdena obaveza ovjeravanja, odnosno odobrenja tipa mjerila,
a koja se koriste u funkciji prometa roba i usluga, provjeri prethodno upakovanih proizvoda,
kao i poslovi iz te oblasti koji se odnose na: davanje stru¢nog misljenja i stru¢ne pomodi;
utvrdivanje ispunjenosti uslova za davanje ovlaS¢enja za vrSenje poslova iz oblasti
metrologije; vodenje baze podataka o ovjerenim mjerilima; pripremu stru¢nih osnova za
izradu propisa u oblasti metrologije; izradu studija, elaborata i analiza iz oblasti metrologije;
ucesce u pripremi tehnickih specifikacija za postupke nabavke; saradnja sa korisnicima
usluga u cilju zadovoljavanja njihovih zahtjeva; preispitivanje zahtjeva, ponuda i ugovora,
obezbjedenje primjene internih dokumenata; obezbjedenje primjene zahtjeva vazecih propisa
i medunarodnih standarda; uceS¢e u pripremi tehnickih specifikacija za postupke nabavke;
izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema menadzmenta kvalitetom.

2.2 U Odsjeku za mjerila u funkciji zastite zdravlja ljudi i zivotinja i opste bezbjednosti
vrSe se poslovi vodenja upravnih postupaka ovjeravanja mijerila za koja je posebnim



propisom utvrdena obaveza ovjeravanja, odnosno odobrenja tipa mjerila, a koja se koriste u
funkciji zastite zdravlja ljudi i Zivotinja i opSte bezbjednosti, kao i poslovi iz te oblasti koji se
odnose na: davanje struénog misljenja i stru€éne pomoci; utvrdivanje ispunjenosti uslova za
davanje ovlasc¢enja za vrSenje poslova iz oblasti metrologije; vodenje elektronske baze
podataka o ovjerenim mijerilima; primjenu informacionih tehnologija u postupcima
ovjeravanja mjerila; obezbjedenje elektronske komunikacije i dostupnosti podataka
podnosiocima zahtjeva; pripremu stru¢nih osnova za izradu propisa u oblasti metrologije;
izradu studija, elaborata i analiza iz oblasti metrologije; uc¢eS¢e u pripremi tehnickih
specifikacija za postupke nabavke; saradnja sa korisnicima usluga u cilju razjasnjavanja
njihovin zahtjeva i zadovoljavanja zahtjeva korisnika; preispitivanje zahtjeva, ponuda i
ugovora; obezbjedenje primjene internih dokumenata; obezbjedenje primjene zahtjeva
vazecih propisa i medunarodnih standarda; uesSce u pripremi tehnickih specifikacija za
postupke nabavke; izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
menadZmenta kvalitetom.

2.3 U Odsjeku za mjerila u funkciji zastite imovine, zivotne sredine i prirodnih resursa,
zastite na radu, zastite od nezgoda i nadzora saobracaja vrse se poslovi vodenja upravnih
postupaka ovjeravanja mjerila za koja je posebnim propisom utvrdena obaveza ovjeravanja,
odnosno odobrenja tipa mjerila, a koja se koriste u funkciji zastite imovine, zivotne sredine i
prirodnih resursa, zastite na radu, zastite od nezgoda i nadzora saobracaja, kao i poslovi iz te
oblasti koji se odnose na: davanje stru¢nog misljenja i struéne pomodi; utvrdivanje ispunjenosti
uslova za davanje ovlas¢enja za vrSenje poslova iz oblasti metrologije; vodenje baze podataka
o ovjerenim mjerilima; pripremu stru¢nih osnova za izradu propisa u oblasti metrologije; izradu
studija, elaborata i analiza iz oblasti metrologije; u¢esée u pripremi tehnickih specifikacija za
postupke nabavke; saradnja sa korisnicima usluga u cilju rjeSavanja njihovih zahtjeva;
preispitivanje zahtjeva, ponuda i ugovora; obezbjedenje primjene internih dokumenata;
obezbjedenje primjene zahtjeva vazecih propisa i medunarodnih standarda; ucesc¢e u pripremi
tehnickih specifikacija za postupke nabavke; izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje i
odrzavanje sistema menadZmenta kvalitetom.

Clan 5

3. U Odjeljenju za dragocjene metale vrde se poslovi koji se odnose na: vodenje upravnih
postupaka u oblasti kontrole predmeta od dragocjenih metala koji se proizvode, uvoze i
stavljaju u promet u Crnoj Gori; ispitivanje i Zigosanje predmeta od dragocjenih metala;
vrSenje analiza legura od kojih se izraduju predmeti od dragocjenih metala; utvrdivanja
ispunjenosti uslova za odredivanje znaka proizvodaca predmeta od dragocjenih metala;
odredivanja znaka uvoznika predmeta od dragocjenih metala; oduzimanje znaka
proizvodaca i znaka uvoznika predmeta od dragocjenih metala; vodenje evidencije znakova
proizvodaca/uvoznika predmeta od dragocjenih metala; vodenje baze podataka o pregledu
predmeta od dragocjenih metala; ispitivanje i mjerenje u oblasti hemije; uceS¢e u
medunarodnim projektima kruznih analiza; razvoj metoda za ispitivanje predmeta od
dragocjenih metala; u€es¢e u naucnoistrazivackim projektima; u¢esée u poslovima vezanim
za rad organizacija iz oblasti kontrole predmeta od dragocjenih metala; obezbjedenje
primjene zahtjeva vazecih propisa i medunarodnih standarda; pra¢enje promjena u obliku i
vrsti posla; izradu studija, elaborata i analiza; pripremu stru€nih osnova za izradu nacrta
propisa iz oblasti kontrole predmeta od dragocjenih metala; u€eSce u pripremi tehnickih
specifikacija za postupke nabavke; izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje i
odrzavanje sistema menadzmenta kvalitetom; u¢eSée u promotivnim aktivnostima, kao i
druge poslove iz oblasti kontrole predmeta od dragocjenih metala.

Clan 6

4. U Odjeljenju za medunarodnu saradnju vrSe se poslovi koji se odnose na:
predstavijanje Crne Gore u medunarodnim i regionalnim metroloskim organizacijama,
Medunarodna organizacija za zakonsku metrologiju (OIML), Medunarodni biro za tegove i



mjere (BIPM), Evropsko udruzenje nacionalnih metroloskih instituta (EURAMET), Evropska
kooperacija u zakonskoj metrologiji (WELMEC e.v.) i dr.; saradnju sa medunarodnim i
domacim institucijama i organizacijama, kao i pripremu i izradu dokumenata za potrebe
uspostavljanja i odrzavanja saradnje Zavoda sa medunarodnim i regionalnim metroloSkim
organizacijama; izradu pravnih akata Zavoda; prikupljanje relevantnih informacija o
medunarodnim organizacijama i njihovo prezentovanje drugim organizacionim jedinicama i/ili
organima drzavne uprave; priprema uceS¢a predstavnika Zavoda na medunarodnim
konferencijama i seminarima; pripremanje i dostavljanje informacija za druge drzavne i
medunarodne institucije; promocija medunarodnih programa i fondova u cilju ja¢anja
kapaciteta Zavoda, pracenje usvajanja medunarodnih standarda iz oblasti metrologije na
nacionalnom nivou; praéenje regulative Evropske unije i uporedne prakse; usaglasavanje sa
strateSkim dokumentima i propisima Crne Gore znaCajnim za rad Zavoda; podrSka aktivnostima
koje Zavod realizuje u okviru medunarodnih i regionalnih projekata u oblasti metrologije i
kontrole predmeta od dragocjenih metala, kao i podrdka poslovima u vezi sa pristupanjem
Crne Gore Evropskoj uniji; u¢eS€e u planiranju i pracenju realizacije projekata finansiranih
sredstvima medunarodnih, regionalnih, bilateralnih i donatorskih organizacija; vodenje
evidencija o u€e8¢u i realizaciji medunarodnih i regionalnih projekata; pripremu i izradu
dokumenata u vezi saradnje sa drzavnim i nau¢nim institucijama u cilju razvoja metrologije i
kontrole predmeta od dragocjenih metala; podsticanje saradnje sa akademskom
zajednicom, periodi¢na analiza i prezentacija ostvarenih rezultata Zavoda; u€estvovanje u
uspostavljanju i implementaciji sistema menadzmenta kvalitetom; podrska izradi stru¢nih
oshova za pripremu nacrta propisa iz oblasti metrologije i kontrole predmeta od dragocjenih
metala; obezbjedenje primjene zahtjeva medunarodnih standarda; sprovodenje mjera za
uskladivanje poslovnih procesa sa vazecim propisima, standardima i pravilima dobre prakse;
ucescée u pripremi Metrolodkog glasnika; podrska postupcima ocjene usaglasenosti; uc¢esée
u pripremi promotivnih materijala, publikacija i broSura; u¢esée u promotivnim aktivnostima,;
administrativni poslovi u vezi vodenja evidencija.

Clan 7

5. U Sluzbi za opste poslove i finansije vrSe se poslovi koji se odnose na: pripremu akata
0 ostvarivanju prava iz radnih odnosa zaposlenih; sprovodenje postupaka rasporedivanja
sluzbenika i namjestenika; vodenje evidencije o ocjenjivanju i napredovanju sluzbenika i
namjestenika; vodenje evidencije o sprovedenim disciplinskim postupcima; sprovodenje
postupaka naknade Stete i vodenje evidencije o tim aktivnostima; sprovodenje postupaka po
zahtjevima sluzbenika i namjeStenika po osnovu prava iz radnog odnosa; izradu i
sprovodenje plana integriteta i mjera za sprjeCavanje i otklanjanje moguc¢nosti za nastanak i
razvoj korupcije; vodenje upravnog postupka po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama; izdavanje potvrda i drugih isprava iz radnog odnosa sluzbenika i
namjestenika; vodenje personalne evidencije; vodenje i azuriranje kadrovskog informacionog
sistema (KIS) Centralne kadrovske evidencije; pripremanje odgovora na tuzbe, zalbe i druge
podneske u sudskim sporovima iz oblasti radnih odnosa; planiranje i pripremu budzeta,
pripremu akata za obraun zarada, naknada i drugih primanja sluzbenika i namjestenika;
pripremu izvrSenja predraCuna sredstava; izradu finansijskog plana; namjensko koriséenje
sredstava predvidenih budzetom i finansijskom planom; pra¢enje adekvatnosti i efikasnosti
finansijskog upravljanja i kontrola; upravljanje rizicima; vodenje poslovnih finansijkih knjiga i
evidencija; pripremu i obradu zahtjeva za placanje preko SAP-a; komunikacija sa nadleznim
poreskim organom u cilju prosledivanja IOPPD koriS¢enjem digitalnog potpisa;
implementaciju propisa o elektronskoj upravi; izradu periodi¢nih obrauna i zavrsnih racuna;
blagajnicko poslovanje; nabavku kancelarijske i druge opreme; pripremu plana javnih
nabavki i njegovo dostavljanje nadleznim organima; pripremu izvjeStaja o javnim nabavkama,
sprovodenje postupka javnih nabavki i vodenje evidencija o javnim nabavkama;
usaglasavanje knjigovodstvenog i stvarnog stanja imovine i obaveza; internu reviziju;
uspostavljanje i odrZzavanje sistema evidencija u skladu sa medunarodnim raunovodstvenim



standardima; saradnju sa nadleznim drZavnim organizacijama; uspostavljanje i odrzavanje
sistema tehnicke zastite, video nadzor, alarmni sistem, protivpozarna zastita; uspostavljanje
i odrzavanje sistema evidencije radnog vremena; koordinacija mjera zastite na radu
(pruzanje prve pomoci) i mjera zastite zivotne sredine (buka, jonizuju¢a zra€enja, upravljanje
otpadom); odrzavanje inventara i predlaganje nabavke, vodenje popisne liste osnovnih
sredstava; vodenje evidencija stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja; analiza i planiranje
potreba, odrzavanje, vodenje evidencija i kontrolisanje voznog parka; organizovanje i nadzor
poslova koji se odnose na preventivho djelovanje u cilju zastite zdravlja; odrzavanje i
unapredenje dobrih odnosa sa javno3c¢u i podizanje ukupnih poslovnih efekata; pracenje
adekvatnosti i efikasnosti finansijskog upravljanja i kontrola; organizovanje kancelarijskog
poslovanja; organizovanje i unapredenje rada biblioteke Zavoda, organizovanje dostupnosti i
koris¢enja biblioteCke grade; izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje i odrzavanje
sistema menadzmenta kvalitetom i druge materijalno-fnansijske i organizaciono pravne
poslove; krizna komunikacija; priprema predstavnika Zavoda za nastupe u medijima i drugim
vidovima javnih nastupa; priprema promotivnih aktivnosti; predstavljanje Zavoda u medijima;
praéenje javnog mnjenja; kreiranje i pripremu pisanih materijala (kataloga, broSura, flajera,
postera...); informisanje javnosti kroz kreiranje i distribuciju sredstava informisanja (plakata,
letaka, flajera, postera, broSura); moderiranje svih dogadaja i aktivnosti u organizaciji Zavoda
(prezentacije, seminari, konferencije...); organizovanje javnih nastupa; pripremu
komunikacione strategije Zavoda; pripremu i obradu podataka za objavu na sajt Zavoda,
pripremu i obradu podataka neophodnih za kreiranje sluzbenog glasnika Zavoda; pracenje
trendova u oblasti odnosa sa javnoS¢u na polju metrologije i kontrole predmeta od
dragocjenih metala.



SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U ZAVODU
ZA METROLOGIJU

Clan 8
ZaizvrSenje poslova iz djelokruga Zavoda za metrologiju utvrduju se sluzbeni¢ka radna mjesta za
49 izvrsilaca.

Direktor/ica

- VII-1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja, Fakultet
iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka;

- najmanije tri godine
radnog iskustva na
poslovima
rukovodenja ili pet
godina radnog
iskustva na drugim
poslovima;

- polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima;

- znanje engleskog

"ezika — Nivo B2.

Pomocénik/ca
direktoralice

- VII-1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja, Fakultet
iz oblasti tehnic¢ko-
tehnoloskih nauka;

- hajmanje dvije

1 Predstavlja, rukovodi i organizuje rad Zavoda.

godine radnog Rukovodi i koordinira rad u Sektoru; koordinira i
iskustva na usmjerava rad izvrSilaca u Sektoru; vrSi najslozZenije
poslovima poslove u okviru rada Sektora. Vodi upravne postupke i
2. rukovodenja ili pet 1 donosi odluke (rjeSenja); izvrSavanje poslova vezanih za
godina radnog uspostavljanje i odrzavanje sistema menadzmenta
iskustva; kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu direktoralice.

- polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima;

- poznavanje rada na
racunaru;

- znanje engleskog
jezika — Nivo B2.




Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
1.1 Odsjek za nauénu metrologiju
Rukovodi i koordinira rad u Odsjeku; koordinira i
usmjerava rad izvrSilaca u Odsjeku; vrSi najslozenije
poslove u okviru rada Odsjeka a koji se odnose na:
Nacelnik/ca ostvarivanje, €uvanje i odrzavanje drzavnih etalona;
- VII-1 nivo usavrSavanje i poboljSavanje metroloSkih osobina
kvalifikacije drzavnih etalona i obezbjedivanje njihovog uéedcéa u
obrazovanja, Fakultet medunarodnim aktivnostima; sprovodenje metroloske
iz oblasti tehni¢ko- ekspertize; davanje stru¢nog misljenja za ovlascéivanje
tehnoloskih nauka ili lica za obavljanje poslova u oblasti metrologije; u¢eSce u
prirodnih nauka - kljunim i dopunskim medulaboratorijskim poredenjima
fizika, na medunarodnom nivou; uceSée u medunarodnim i
3 - najmanije Cetiri 1 nacionalnim naucnoistrazivackim projektima; pripremu
' godine radnog struéne osnove za izradu nacrta propisa iz oblasti
iskustva; metrologije; vodenje postupaka ispitivanja i odobrenja
- polozen struéni ispit tipa mijerila; izradu studija, elaborata, analiza; u¢esc¢e u
za rad u drzavnim naucnoistrazivackim i razvojnim projektima iz oblasti
organima, nauc¢ne metrologije; uced¢e u pripremi tehnickih
- poznavanje rada na specifikacija za postupke nabavke laboratorijske opreme;
raéunaru; kalibracija mjerila/etalona; vodenje upravnih postupaka i
- znanje engleskog donoSenje odluka (rjeSenja); davanje stru¢nog misljenja
jezika — Nivo B1. iz oblasti metrologije; izvrSavanje poslova vezanih za
uspostavljanje i odrzavanje sistema menadZmenta
kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca i direktora/ice.
Samostalni/a VrSi  najsloZenije poslove iz oblasti metrologije
savjetnik/ca | - temperature, vlaznosti vazduha i toplotne energije koji se
Metrolog/skinja odnose na: kalibraciju mjerila koja se upotrebljavaju u
- VII-1 nivo industriji i u procesima proizvodnje i ispitivanja;
kvalifikacije organizovanje i  sprovodenje = medulaboratorijskih
obrazovanja, Fakultet poredenja i PT Sema u oblasti metrologije; davanje
iz oblasti tehnicko- struénog mislienja za ovlaséivanje lica za obavljanje
tehnoloskih nauka ili poslova u oblasti metrologije; uceS¢e u istrazivacko
prirodnih nauka — razvojnim projektima; izradu studija, elaborata i analiza;
4, fizika; 1 priprema stru¢ne osnove za izradu nacrta propisa;
- najmanije tri godine vodenje postupaka ispitivanja i odobrenja tipa mijerila;
radnog iskustva; ucesce u pripremi tehnickih specifikacija za postupke
- polozen strucni ispit nabavke radnih etalona i mjerne opreme; davanje
za rad u drzavnim struénog misljenja iz oblasti metrologije; kalibracija
organima; mijerila/etalona; vodenje upravnih postupaka i donosenje
- poznavanje rada na odluka (rjeSenja); izvrS8avanje poslova vezanih za
raéunaru; uspostavljanje i odrzavanje sistema menadzmenta
- znanje engleskog kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu neposrednog
jezika — Nivo B1. rukovodioca i direktora/ice.
Samostalni/a .. . ) ) . .
savjetnik/ca Il - Vrsllwsloz.ene poslovg iz oblastlll metr.ologue elektriéninh
Metrolog/kinja veliC¢ina i vremena i frekvencije koji se odnose na:
3. - VII-1 nivo 1 ostvarivanje, Cuvanje i odrzavanje drzavnih etalona;
kvalifikacije usavrSavanje i poboljSavanje metroloskih osobina

obrazovanja, Fakultet

drzavnih etalona i obezbjedivanje njihovog uceséa u




Radno mjesto,
naziv i uslovi za
RB obavljanje poslova . Bvr_c)j Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
iz oblasti tehni¢ko- medunarodnim aktivnostima; ostvarivanje nacionalne
tehnoloskih nauka ili vremenske skale; sprovodenje metroloSke ekspertize;
prirodnih nauka — davanje stru¢nog misljenja za ovlasCivanje lica za
fizika,; obavljanje poslova u oblasti metrologije; ucedée u
- hajmanje dvije kljuénim i dopunskim medulaboratorijskim poredenjima
godine radnog na medunarodnom nivou; pripremu struéne osnove za
iskustva; izradu nacrta propisa iz oblasti metrologije; vodenje
- polozen struéni ispit postupaka ispitivanja i odobrenja tipa mjerila; izradu
za rad u drzavnim studija, elaborata, analiza; u¢e$¢e u naucnoistrazivackim
organima; i razvojnim projektima; uceSce u pripremi tehnickih
- poznavanje rada na specifikacija za postupke nabavke laboratorijske opreme;
racunaru; davanje struénog misljenja iz oblasti metrologije;
- znanje engleskog kalibracija mjerila/etalona; vodenje upravnih postupaka i
jezika — Nivo B1. donosenje odluka (rjieSenja); izvrSavanje poslova vezanih
za uspostavljanje i odrzavanje sistema menadzmenta
kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca i direktora/ice.
VrSi manje slozene poslove iz oblasti metrologije
jonizujuéih zraCenja, aktivnosti radioaktivnih izvora,
: dozimetrije i termometrije koji se odnose na: ostvarivanje,
Samostalni/a < - . . . } Y o
S Cuvanje i odrzavanje drzavnih etalona; usavrSavanje i
savjetnik/ca lll - o ) oL . . )
N poboljSavanje metroloskih osobina drzavnih etalona i
Metrolog/sSkinja e " v« x s ;
“VII-1 nivo obgzbJeQ|vanJe njihovog ~ucesa u medunarodplm
kvalifikaciie aktivnostima; sprovodenje metroloSke ekspertize;
I€ davanje stru¢nog miSlienja za ovlas¢ivanje lica za
obrazovanja, Fakultet o : L
. o3 . obavljanje poslova u oblasti metrologije; uceS¢e u
iz oblasti prirodnih e . - o
N kljuénim i dopunskim medulaboratorijskim poredenjima
nauka — fizika; T L
. o na medunarodnom nivou; uéeSée u medunarodnim i
- hajmanje jedna : . o R
6. ! 1 nacionalnim naucnoistrazivackim projektima; pripremu
godina radnog N . ) . :
SKustva: strune osnove za izradu nacrta_proplsa_ iz oblas_tl
. ! ‘e metrologije; vodenje postupaka ispitivanja i odobrenja
- polozen strucni ispit . JI a .
. tipa mjerila; izradu studija, elaborata, analiza; u¢esc¢e u
za rad u drzavnim 7 Co TR . . er
. razvojnim projektima; uceSc¢e u pripremi tehnickih
organima; A . _
: specifikacija za postupke nabavke laboratorijske opreme;
- poznavanje rada na . o L . . .
radunaru- davanje stru¢nog misljenja iz oblasti metrologije; vodenje
o upravnih postupaka i donoSenje odluka (rjeSenja);
- znanje engleskog e . . oIk
L ) izvrSavanje poslova vezanih za uspostavijanje i
jezika — Nivo B1. . D - : A
odrzavanje sistema menadzmenta kvalitetom; vrsi i druge
poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i
direktoralice.
1.2 Odsjek za industrijsku metrologiju
Nacelnik/ca Rukovodi i koordinira rad u Odsjeku; koordinira i
- VII-1 nivo usmjerava rad izvrSilaca u Odsjeku; vrSi najslozenije
kvalifikacije poslove u okviru rada Odsjeka a koji se odnose na:
obrazovanja, Fakultet kalibraciju mjerila koja se upotrebljavaju u industriji i u
7. ' 1 ispitivanja; organizovanje i

iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili
prirodnih nauka-
biologija;

procesima proizvodnje i
sprovodenje medulaboratorijskih poredenja i PT Sema u
oblasti metrologije; organizovanje PT Sema za ovlas¢ena
lica za pripremu mjerila za ovjeravanje; davanje stru¢nog
miSljenja za ovlasCivanje lica za obavljanje poslova u
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
- najmanije Cetiri oblasti metrologije; uceSée u naucnoistrazivackim i
godine radnog razvojnim projektima; izradu studija, elaborata i analiza u
iskustva; cilju identifikovanja potreba industrijskih subjekata za
- polozen strucni ispit uspostavljanje  novih  laboratorijskin  kapaciteta i
za rad u drzavnim kompetencija Zavoda za sprovodenje kalibracija
organima; mjerila/etalona; priprema stru¢ne osnove za izradu nacrta
- poznavanje rada na propisa; vodenje postupaka ispitivanja i odobrenja tipa
raéunaru; mjerila; uCeSce u pripremi tehnickih specifikacija za
- znanje engleskog postupke nabavke radnih etalona i mjerne opreme;
jezika — Nivo B1. davanje struénog miSlijenja iz oblasti metrologije;
kalibracija mjerila/etalona; vodenje upravnih postupaka i
donoSenje odluka (rje$enja); izvrSavanje poslova vezanih
za uspostavljanje i sistema menadzmenta kvalitetom; vrsi
i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i
direktoralice.
Vrsi najsloZenije poslove iz oblasti metrologije zapremine
Samostalni/a [ protokg ko_ji se 'odnoset_.n_a: kalibraci_ju mjerilg koja' se
savjetnik/ca | — _up(_)t_rebl!avaju u mdus_trljl I u procesima pr0|zvodnje.|
Metrolog/kinja ispitivanja; _ organizovanje i sprovodenje_
“VII-1 nivo medulabgratoruskl_h porgdenjal i PT éemva, u qblastl
kvalifikacije mfetrologue; c?rg_?mzovanJeIPT sema ze;j ovlasfcenel Ilcva za
. pripremu mijerila za ovjeravanje; davanje stru¢nog
iozbgilzggt??éi’n';ilgfltet miéljenja za ovlg$éivanje lica za obavljgnje posloya u
tehnologkih nauka il 0b|aS’FI _ metro_logue; géeéée u __nauénmstraz_lvaék_lm i
prirodnih nauka — razvojnim _p_rOJektlr_na; izradu st_udlja, e_:_laborata i analiza u
fizika: cilju |den_t|f|k_ovanja potreba mdus__tru_sklh subjel_<ata za
8. i najr;]anje tri godine 1 uspostavlja_nje novih  laboratorijskih _kapacnleta i
radnog iskustva; ko_mpetencua Zf_:lvoda za sprovodenjel kalibracija
- polozen struc“:n’i ispit mJerl_Ia/etanna;'prlprema struc“;ne. osnove za izradu .nac.rta
za rad u drzavnim propisa, V9dve ne postgpakg |sp|t|y§1n;a ' odo_b_renj__a tipa
organima: mjerila; ucesSce u pripremi tehn|ck|h s_pecmkacua za
—poznava’nje rada na postupke nabvavke ra.dvn'lh _etalpna i mjerne opreme;,
radUNary: da\./anje” strycnog misljenja iz oblastl. metrologuei
- znanje éngleskog kallbrvacug mJerlla/et_aIEJna.; vo_denvje upl_'avmh postupakg i
jezika — Nivo B1 donosSenje odluka (rje$enja); izvrSavanje poslova vezanih
' za uspostavljanje i odrzavanje sistema menadzmenta
kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca i direktoral/ice.
Samostalni/a Vrsi __najsloéenije__ poslove i; oblg§ti_metrolggije fizic':k_e
savjetnik/ca | - hemug, metrologije u_9bla§tl hemije i oblasti refer'entr?lh
Metrolog/kinja rvnaterlljala' u mgtrologul kOij se.odnose na: .ostvarlvgnje,
- VII-1 nivo Cuvanje i odrzavanje drzavnih etalona i staranje o
kvalifikacije njvlhovom _poredenJU sa rnedunarodmm etalo_plma;
° obrazovanja, Fakultet L uCestvovanje u  projektima  medulaboratorijskog

iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili
prirodnih nauka —
fizika ili hemija;

- najmanije tri godine
radnog iskustva;

poredenja, u€estvovanje u projektima; ucedce u izradi
studija, elaborata i analiza iz oblasti metrologije;
kalibraciju mijerila i etalona; pregled etalona i druge
mjerne opreme; ispitivanje tipa mjerila; pripremu stru¢ne
osnove za izradu nacrta propisa iz oblasti metrologije;
davanje stru¢nog misljenja za ovlaS¢ivanje lica za
obavljanje poslova u oblasti metrologije; vodenje upravnih
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
- polozen struéni ispit postupaka i donoSenje odluka (rjeSenja); izvrSavanje
za rad u drzavnim poslova vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
organima, menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
- poznavanje rada na neposrednog rukovodioca i direktoral/ice.
racunaru;
- znanje engleskog
jezika — Nivo B1.
Samostalni/a VrSi rllajsloi.ewnije po§love iz oblasti metrologije mase |
savjetnik/ca | - srogmh yehcma kO‘J’I se od.nose. na: usposta\{ljanje i
Metrolog/3kinja odrzavanje metrciloske'slt_—:-d_lvostl u Crnoj Gori razvoj
“VII-1 nivo metodavza prenosenje Jedlplca Sl S|stervna; sprovodenje
kvalifikacije _metroloske eksper_tlze;' pripremu strucng osnove za
obrazovanja, Fakultet mgd_u nacrta propisa iz oblasti [netrologugv; 'ka'llbracua
iz oblasti teh’niéko- mJerllg_/etaI'ona_ davanje §trgcnog misljenja za
tehnoloskih nauka il oviasCivanje lica za obavlanje poslova u oblasti
prirodnih nauka — me'grolqglje; ucesce u naucn0|stra2|\_/ack|m_ I razvojnim
fizika: prOJek'FlmaE obavljanje pos_lova_l u vezi sa priznavanjem i
10. i najn,1anje tri godine 1 potvrvdlvanjem mogu.énostl kahbrgcue i mjerenja u okviru
radnog iskustva: aranzmana o0 uzajamnom  priznavanju CIPM MRA;
- pologen struc":n’i ispit priprema strucne osnove za izradu nacrta propisa;
2a rad u dr¥avnim vgd(ver,ue post_upakg |sp|t!\v/a_r1]a [ OQQbrepJa tipa mijerila;
organima: ucesSée u pripremi tghmq_hh sE)eC|f_|kacua za postupk.e
—poznava’nje rada na nabzvavke u'sill'Jge. lfallbracu.e drzavn[h etalong; davan!e
racunaru: stru¢nog mls'ljenja iz oplastl metrologufz; vpdenJe upravn!h
- znanje éngleskog postupaka i dpnoseme odlulka.(rjlesen!a); izvrsavanje
jezika — Nivo B1 poslova vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
’ menadzmenta kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu
neposrednog rukovodioca i direktora/ice.
Samostalni/a
referent/kinja VIEi . .
© V-1 nivo rSi po§love_k01| se odnqse_ na: pripremu postlipaka'
kvalifikacije kallbrac_ue svih vrsta mje_r_lla iz ob_Ia§t| mase,.dlljlzme i
obrazovanja: zapremine; vodi e\_/ldencuev (v),kallbrlsz_inlm _mjerlllr_rlall
- najmanie d’vije panvos[ocma zghtjeya; uces¢e u pripremi zvanlcmh_
11. godine radnog 1 |zv1estaja' i uvjerenja o ka’hbracul mjerila, kaq i
iskustva: _odgc_)var_aju_cm zaplsn_lka;_ pomocne pgsloye u ppstupmma
i poloze}\ strugni ispit ispitivanja i odobrenja tipa _mjerllla; izvrSavanje p_oslova
2a rad u dr¥avnim vezanlrl za usppstavljanjgl i odrzavanje sistema
organima; menadZmenta kvalltet_om; VrSi i drugg poslove po nalogu
) poznavalnje rada na neposrednog rukovodioca i direktoralice.
racunaru.
1.3 Odsjek za obezbjedenje metroloske sljedivosti
Nacelnik/ca Rukovodi i koordinira rad u Odsjeku; koordinira i
- VII-1 nivo usmjerava rad izvrSilaca u Odsjeku; vrsi najsloZenije
kvalifikacije poslove u okviru rada Odsjeka koji se odnose na:
1o | Obrazovanja, Fakultet 1 uspostavljanje i odrZzavanje metroloske sledivosti u Crnoj

iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka ili
prirodnih nauka -
fizika,

Gori; razvoj metoda za prenoSenje jedinica Sl sistema;
sprovodenje metroloSke ekspertize; pripremu struéne
osnove za izradu nacrta propisa iz oblasti metrologije;
vodenje postupaka ispitivanja i odobrenja tipa mijerila;
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
- najmanije Cetiri davanje stru¢nog misljenja za ovlaS¢ivanje lica za
godine radnog obavljanje poslova u oblasti metrologije; uceSée u
iskustva; naucnoistrazivackim i razvojnim projektima; obavljanje
- polozen strucni ispit poslova u vezi sa priznavanjem i potvrdivanjem
za rad u drzavnim mogucnosti kalibracije i mjerenja u okviru aranzmana o
organima, uzajamnom priznavanju CIPM MRA; ucesce u pripremi
- poznavanje rada na tehni¢kih specifikacija za postupke nabavke usluge
raéunaru; kalibracije drzavnih etalona; davanje stru¢nog misljenja iz
- znanje engleskog oblasti metrologije; vodenje upravnih postupaka i
jezika — Nivo B1. donosenje odluka (rjieSenja); izvrSavanje poslova vezanih
za uspostavljanje i odrzavanje sistema menadZmenta
kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca i direktora/ice.
Samostalni/a yréi najsloierlije poslove iz oblasti metr_olog.ije z?prerr_]ing
savjetnik/ca | - [ prvotoka. koji se od_nose na: ostvarlvanjei Cuvanje i
Metrolog/3kinja odrzaxanje ' drzavnlhv _ etalon_a; usavrSavanje i
“VII-1 nivo poboljgayanjg met.r.olosklh osvotzl,na drzavnih etalonq i
kvalifikacije ob(?zbjed’.lvanje njihovog ucesca u medunarodplm
obrazovanja, Fakultet ak’uvngshma; ) sprovc_;vd.enj.e metrolo§l’<_e .ekspertlze;
iz oblasti teh’niéko- davar)Je_strucnog misljenja za ovIaSC|YanJevI|g§ za
tehnoloskih nauka il ot_)aylj_anjg poslova_ u oblasti metrglogue; ucesce u
prirodnih nauka — kljuénim i dopunsklm medulgboratorljsklrp poredenjima
13. | fizika: 1 na medunarodnom nivou; pripremu strucne osnove za
i najrﬁanje tri godine izradu nacrta propisa iz oblast! m_etrologue_; vo_denje
radnog iskustva; postgpaka ispitivanja i o'dovbrve’nja '[Ipav mj'erllai. |z[aq|u
- polozen struc“:n’i ispit §tudua, g[aboratg, angllza i uvcevspa u nau'cn0|st'ra2|va$:vk|.m
2a rad u dr¥avnim I razvojnim projekatima uceSce u pripremi tehnickih
organima: spe_zmﬂchua _za.postupke nabavke_z Iaborato.rljske opreme;
i poznava’nje rada na kallbrvacug mjerlla/et'alvona.; quenvje upravnlh postupakq i
radunaru: donoSenje odlluk.a (rjeserlja); izvrsavanje poslova vvezanlh
- znanje éngleskog za l_JspostavIJia.n_Je i odrzavanje sistema menadzmenta
jezika — Nivo B1 kvallteto_m; vISi i druge_poslove po nalogu neposrednog
' rukovodioca i direktoralice.
Samostalni/a Vrsi najslozenije poslove iz oblasti metrologije pritiska koji
savjetnik/ca | — se odnose na: ostvarivanje, Cuvanje i odrzavanje drzavnih
Metrolog/ékinja etalona; usavrSavanje i poboljSavanje metroloskih
- VII-1 nivo osobina drzavnih etalona i obezbjedivanje njihovog
kvalifikacije uceS¢a u medunarodnim aktivnostima; sprovodenje
obrazovanja, Fakultet metroloSke ekspertize; davanje stru¢nog misljenja za
iz oblasti tehnicko- ovladéivanje lica za obavljanje poslova u oblasti
tehnolokih nauka ili metrologije; uceS¢e u  kljucnim i  dopunskim
14. prirodnih nauka — 1 medulaboratorijskim poredenjima na medunarodnom

fizika;

- najmanije tri godine
radnog iskustva;

- polozen struéni ispit
za rad u drzavnim
organima,

- poznavanje rada na
racunaru;

nivou; pripremu stru¢ne osnove za izradu nacrta propisa
iz oblasti metrologije; vodenje postupaka ispitivanja i
odobrenja tipa mjerila; izradu studija, elaborata, analiza i
uc¢eS¢a u naucnoistrazivackim i razvojnim projekatima
uceS¢e u pripremi tehni¢kih specifikacija za postupke
nabavke laboratorijske opreme; kalibracija
mjerila/etalona; vodenje upravnih postupaka i donoSenje
odluka (rjeSenja); izvrSavanje poslova vezanih za
uspostavljanje i odrZzavanje sistema menadZmenta
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
- znanje engleskog kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu neposrednog
jezika — Nivo B1. rukovodioca i direktoral/ice.
Samostalni/a Vrsi najslozenije poslove i; opla§ti me:trolog.ije duzine Iv<oji
savjetnik/ca | - se anoge na: ugpostgvljanje i odrzavanje metrolvosk.e
Metrolog/$kinja _slje_dl_vostl u_CrnOJ Gori, razvoj metoda Zza prenosenje
“VII-1 nivo Je(_1|n|ca Sl S|sEema; sprovodenj_e metroloske eksp_ertlzg;
kvalifikacije pripremu strucne" osnove za |zradtf nacrtawp.ropllsa iz
obrazovanja, Fakultet obla§t'|_ mgtrol_ogue; davanJeI §trucnog misljenja za
iz oblasti tehnicko- oviascivanje lica za obavljanje poslova u oblast
tehnoloskin nauka ili me’FroIo_gue; ucesce u naucnonstrazn_/acklm_l razvojnim
prirodnih nauka — prOJek'FlmaE obavljanjfe po§lova} u vezi sa priznavanjem i
fizika: potvrdivanjem mogucnosti kallbr_acue i mjerenja u okviru
15. i najn’1anje tri godine 1 argnimana 0 Uuzajamnom pn;navanju CIPM MRA;
radnog iskustva: priprema strune osnove _zallzradu n.acr’ga propisa;
- polozen struén’i ispit vgdcver,ue post_upake_z |sp|t|_\v/a_nja [ od_qbre_r_ua tipa mijerila;
2a rad u dr¥avnim uceS¢e u pripremi t_ehnlq'klh sPemf_lkacua za postupke
organima: nabgvke us!lnge _kalllbracue d!'zavnlh etallona; qavanljle
—poznava’nje rada na struqnog misljenja iz oblastll metrologue;‘ kallb[acqa
racunaru: mjerlla/eta!o?a; .vodenje lepravr'uh postupaka i donc_)senje
- znanje éngleskog odluka (_rjes_enjg); izvrsavanje .poslova vezarvnh za
jezika — Nivo B1 usp(_)stavljanje i odrzavanje sistema menadZmenta
' kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca i direktora/ice.
VrSi  najsloZenije poslove iz oblasti metrologije
Samostalni/a dimenzionih velig¢ina, mase i_srodnvih ve!iéina kojivse
savjetnik/ca | — o<_:lnqse na: uspgstavl!anje |.odrzavanje metrolvosk_e
Metrolog/3kinja §Ijgd[vost| U'CmOJ Gori, razvoj metoda Zza prenosenje
“VII-1 nivo JeQ|n|ca Sl S|s’5ema; sprovodenj_e metroloske ekspgrﬂzg;
kvalifikacije pripremu strune osnove za izradu nacrtq propisa iz
obrazovanja, Fakultet oblasti _met_rologu.e;. vodenje 'postupvaka |s.pv|t.|va.nja i
i oblasti teh’niéko- odotir’gnja'tlpa. mijerila; davarue. stru¢nog misljenja za
tehnoloskih nauka i ovlascivanje lica za obavijanje poslova u oblast
prirodnih nauka — me’;rolqgue; ucesée u naucnonstrazn_/acklm_ I razvojnim
16 fizika: 1 pl’Ojek'Flma.; obavljanje poglovg u vezi sa priznavanjem i
' i najrr,1anje tri godine potvrvdlvanjem mogqénostl kallbracue i mjerenja u okviru
radnog iskustva; aranZmana o uzajamnom  priznavanju CIPM MRA;
- polozen struc":n’i ispit priprema str'uc”:ne'osnoye'za |zr§§1u hacrta propisa;
2a rad u dr¥avnim uceS¢ée u pripremi t.ehnlé”klh spemﬂkacua za postupk.e
organima: nab?vke us[Lnge _kall_bracue d_riavnlh eta}!ona; dgvan_p
-poznavalnje rada na strucnog misljenja iz oblastll metrologue;. kallb[acqa
racunaru- mjerlla/eta!o?a; .vodenje lepravplh postupaka i donqsenje
- znanje éngleskog odluka (rje§enjg); izvrsavanje .poslova vezarvuh za
jezika — Nivo B1 uspostavljanje i odrZzavanje sistema menadZzmenta
' kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca i direktora/ice.
Samostalni/a Vrsi najslozenije poslove iz oblasti metrologije vremena i
savjetnik/ca | frekvencije koji se odnose na: ostvarivanje, ¢uvanje i
17. | - VII-1 nivo 1 odrzavanje  drzavnih  etalona; usavrSavanje i
kvalifikacije poboljSavanje metroloskih osobina drzavnih etalona i

obrazovanja, Fakultet

obezbjedivanje njihovog udeS¢a u medunarodnim

14




Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
iz oblasti tehni¢ko — aktivnostima; ostvarivanje nacionalne vremenske skale;
tehnoloskih nauka ili obradu i prikupljanje statistickih podataka u cilju
prirodnih nauka — unapredenja poslovanja Zavoda; informati¢ku podrsku
fizika,; postupcima ispitivanja i odobrenja tipa mjerila; razmjenu
- najmanije tri godine podataka sa organima drzavne uprave; pracenje i
radnog iskustva, implementaciju  propisa 0  elektronskoj  upravi,
- polozen strucni ispit elektronskom  poslovanju i  potpisu; definisanje
za rad u drzavnim programske opreme i njeno generisanje i modifikaciju;
organima; staranje o koriScenju i odrzavanju kompletne i mrezne
- poznavanje rada na opreme; administraciju veb sajta Zavoda; primarno
racunaru; odrzavanje LAN-a, komunikacija i aplikativnih softvera;
- znanje engleskog uvodenje, instalaciju i reinstalaciju sistemskog i mreznog
jezika — Nivo B1. softvera; priprema i azuriranje podataka za portal
otvorenih podataka; upravljanje opti¢kom infrastrukturom;
integrisanje sa jedinstvenim portalom e-Uprava i drugim
potplatformama; vodenje upravnih postupaka i donosenje
odluka (rjeSenja); izvrSavanje poslova vezanih za
uspostavljanje i odrzavanje sistema menadzZzmenta
kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca i direktora/ice.
2. Sektor za ovjeravanje mjerila
Pomoénik/ca
direktoralice
- VII-1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja, Fakultet
iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka;
- namanje dvije Rukovodi i koordinira rad u Sektoru; koordinira i
godine radnog ) il Sektoru: Vréi naislozeni
Skustva na usmjerava raq izvrSilaca u _e oru; vrsi najslozZenije
18. poslovima 1 posloye u okV|ru_ rvada} Se_ktorva, v0(_:I| upravne postupke i
- donosi odluke (rjeSenja); izvrSavanje poslova vezanih za
rukovodenja ili pet lanie i odrs . istema menadsmenta
godina radnog Esp(_)staVJgnjev__l odrzavanje siste . _
. ) valitetom; vrSi i druge poslove po nalogu direktoralice.
iskustva;
- poloZen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima.
- poznavanje rada na
racunaru;
- znanje engleskog
jezika — Nivo B2.
2.1 Odsjek za promet roba i usluga i provjeru prethodno upakovanih proizvoda
Nacelnik/ca Rukovodi i koordinira rad u Odsjeku; koordinira i
- VIl-1 nivo usmjerava rad izvrsilaca u Odsjeku; vrsi najsloZenije
19 | kvalifikacije 1 poslove u okviru rada Odsjeka koji se odnose na:

obrazovanja, Fakultet
iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka ili

ovjeravanje mjerila koja se koriste u prometu roba i usluga
i provjeru prethodno upakovanih proizvoda; vodenje
upravnih postupaka i dono$enje odluka (rjeSenja); izradu
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
poljoprivrednih studija i analiza iz oblasti metrologije; utvrdivanje
nauka; ispunjenosti uslova za davanje ovlaséenja za lica iz
- najmanije Cetiri oblasti metrologije; pripremu stru¢nih osnova za izradu
godine radnog nacrta propisa iz oblasti metrologije; izvrSavanje poslova
iskustva; vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
- poloZen struéni ispit menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
za rad u drzavnim neposrednog rukovodioca i direktoralice.
organima,
- poznavanje rada na
raCunaru;
- znanje engleskog
jezika — Nivo B1.
Samostalni/a
savjetnik/ca | —
Metrolog/sSkinja
- VII-1 nivo
kvalifikacije Vrsi najslozenije poslove koji se odnose na: ovjeravanje
obrazovanja, Fakultet mijerila koja se koriste u prometu roba i usluga i provjeru
iz oblasti tehni¢ko- prethodno upakovanih proizvoda; vodenje upravnih
tehnoloskih nauka ili postupaka i donodenje odluka (rjeSenja); izradu studija,
poljoprivrednih elaborata i analiza iz oblasti metrologije; utvrdivanje
20. nauka; 1 ispunjenosti uslova za davanje ovlaséenja za lica iz
- najmanije tri godine oblasti metrologije; pripremu stru¢nih osnova za izradu
radnog iskustva; nacrta propisa iz oblasti metrologije; izvrSavanje poslova
- polozen strucni ispit vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
za rad u drzavnim menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
organima; neposrednog rukovodioca i direktoralice.
- poznavanje rada na
racunaru;
- znanje engleskog
jezika — Nivo B1.
Samostalni/a
savjetnik/ca | -
Metrolog/skinja
- VII-1 nivo
kvalifikacije VrSi najslozenije poslove koji se odnose na: ovjeravanje
obrazovanja, Fakultet mjerila koja se koriste u prometu roba i usluga i provjeru
iz oblasti tehni¢ko- prethodno upakovanih proizvoda; vodenje upravnih
tehnoloskih nauka ili postupaka i donoSenje odluka (rjeSenja); izradu studija,
21. poljoprivrednih elaborata i analiza iz oblasti metrologije; utvrdivanje
22. nauka; 2 ispunjenosti uslova za davanje ovlaséenja za lica iz
- najmanje tri godine oblasti metrologije; pripremu strucnih osnova za izradu
radnog iskustva, nacrta propisa iz oblasti metrologije; izvrSavanje poslova
- polozZen strucni ispit vezanih za uspostavljanje i odrZzavanje sistema
za rad u drzavnim menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
organima, neposrednog rukovodioca i direktora/ice.
- poznavanje rada na
racunaru;
- znanje engleskog
jezika — Nivo B1.
o3 | Samostalni/a 1 Vréi poslove koji se odnose na: pripremu postupaka

referent/kinja

ovjeravanja svih vrsta mjerila koja se koriste u prometu
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
- IV-1 nivo roba i usluga; ucesce u pripremi postupaka ispitivanja
kvalifikacije koli€ina prethodno upakovanih proizvoda; vodi evidencije
obrazovanja; 0 ovjerenim mijerilima i podnosiocima zahtjeva; u¢esce u
- najmanje dvije pripremi zvaniCnih izvjeStaja i uvjerenja o ovjeravanju
godine radnog mjerila, kao i odgovaraju¢ih zapisnika; izvrSavanje
iskustva; poslova vezanih za uspostavijanje i sistema
- poloZen struéni ispit menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
za rad u drzavnim neposrednog rukovodioca i direktora/ice.
organima;
- poznavanje rada na
racunaru.
2.2 Odsjek za mjerila u funkciji zastite zdravlja ljudi i zivotinja i opsSte bezbjednosti
Nacelnik/ca
- VII-1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja, Fakultet Rukovodi i koordinira rad u Odsjeku; koordinira i
iz oblasti tehni¢ko- usmjerava rad izvrSilaca u Odsjeku; vrSi najslozenije
tehnoloskih nauka ili poslove u okviru rada Odsjeka koji se odnose na
prirodnih nauka — ovjeravanje, a koja su u funkciji zastite zdravlja ljudi i
fizika, Zivotinja i opSte bezbjednosti; vodenje upravnih
o4 - najmanije Cetiri 1 postupaka i donoSenje odluka (rjeSenja); davanje
' godine radnog struénog misljenja; pripremu struénih osnova za izradu
iskustva; propisa u oblasti metrologije; u€escée u pripremi tehnickih
- polozen strucni ispit specifikacija za postupke nabavke; izvrSavanje poslova
zarad u drzavnim vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
organima, menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
- poznavanje rada na neposrednog rukovodioca i direktoral/ice.
racunaru;
- znanje engleskog
jezika — Nivo B1.
Vrsi najslozenije poslove koji se odnose na: ovjeravanje
Samostalni/a mijerila koja se koriste u prometu roba i usluga; vodenje
savjetnik/ca | upravnih postupaka i dono$enje odluka (rje$enja); izradu
- VII-1 nivo studija, elaborata i analiza iz oblasti metrologije; analiza i
kvalifikacije akvizicija podataka o ovjerenim mijerilima, podnosiocima
obrazovanja, Fakultet zahtjeva za ovjeravanje; obrada i prikupljanje statisti¢kih
iz oblasti tehnicko — podataka u cilju unapredenja poslovanja Zavoda;
tehnoloskih nauka ili definisanje programske opreme i njeno generisanje i
prirodnih nauka — modifikaciju; odrzavanje datoteka; uspostavijanje i
o | fizike; 1 odrZzavanje raCunarske mreze i raCunarskog sistema

- najmanije tri godine
radnog iskustva;

- polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima;

- poznavanje rada na
racunaru;

- znanje engleskog
jezika — Nivo B1.

neophodnog za postupke ovjeravanja; u¢esce u kreiranju
i organizovanju baze podataka o ovjeravanju mijerila i
odobrenju tipa mjerila; obezbjedenje produkcije sistema
za elektronsko upravljanje dokumentacijom koja se
odnosi na broj, vrstu i karakteristike ovjerenih mjerila kao
i na nacin i metode sprovedenog postupka pregleda i
ovjeravanja mijerila (eDMS); utvrdivanje ispunjenosti
uslova za davanje ovlaséenja za lica za pripremu mijerila
za ovjeravanje; pripremu struéne osnove za izradu nacrta
propisa iz oblasti metrologije; izvrSavanje poslova
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_c)j Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
neposrednog rukovodioca i direktoral/ice.
Samostalni/a
savjetnik/ca | -
Metrolog/sSkinja
- VII-1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja, Fakultet Vrsi najslozenije poslove koji se odnose na: ovjeravanje
iz oblasti tehnicko- mjerila koja se koriste u zdravstvu, veterinarstvu i op$toj
tehnoloskih nauka ili bezbjednosti; vodenje upravnih postupaka i donosenje
prirodnih nauka — odluka (rjeSenja); izradu studija, elaborata i analiza iz
26. fizika,; 1 oblasti metrologije; pripremu stru¢nih osnova za izradu
- najmanije tri godine nacrta propisa iz oblasti metrologije; izvr§avanje poslova
radnog iskustva; vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
- poloZen struéni ispit menadzmenta kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu
za rad u drzavnim neposrednog rukovodioca i direktora/ice.
organima;
- poznavanje rada na
raCunaru;
- znanje engleskog
jezika — Nivo B1.
Samostalni/a
savjetnik/ca ll -
Metrolog/skinja
- VII-1 nivo
kvalifikacije . . - . ,

: Vrsi sloZzene poslove koji se odnose na: ovjeravanje
obrazovanja, Fakultet s ; ) . R
. . - mjerila koja se koriste u zdravstvu, veterinarstvu i opstoj
iz oblasti tehnicko- . > ) ; , L

L . bezbjednosti; vodenje upravnih postupaka i donoSenje
tehnoloskih nauka ili o " : A
. . odluka (rjeSenja); izradu studija, elaborata i analiza iz
prirodnih nauka — blasti loiie: NS :  usl
fizika: 0 ast! metrcv) ogije; utyrdlyanje |s'punjenost'|' uslova za
27. i na'rr’1an'e dviie 1 davanje ovlaséenja za lica iz oblasti metrologije; pripremu
od{ne I’GJlan ) strunih osnova za izradu nacrta propisa iz oblasti
?skustva' 9 metrologije; izvrS8avanje  poslova vezanih  za
L e uspostavljanje i odrZzavanje sistema menadZmenta
- polozZen struéni ispit : S

.. kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu neposrednog

za rad u drzavnim . L ,

L rukovodioca i direktora/ice.

organima;

- poznavanje rada na

radunaru;

- znanje engleskog

jezika — Nivo B1.

Visi/a savjetnik/ca Vr§i manje slozene poslove koji se odnose na:

Il — Metrolog/skinja ovjeravanje mijerila koja se koriste u zdravstvu,

- VII-1 nivo veterinarstvu i op$toj bezbjednosti; vodenje upravnih

kvalifikacije postupaka i dono$enje odluka (rjeSenja); izradu studija i
28. obrazovanja, Fakultet 1

iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili
prirodnih nauka —
fizika;

analiza iz oblasti metrologije; utvrdivanje ispunjenosti
uslova za davanje ovlaScenja za lica iz oblasti
metrologije; pripremu stru¢nih osnova za izradu nacrta
propisa iz oblasti metrologije; izvrSavanje poslova
vezanih za uspostavljanje i odrZzavanje sistema
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RB

Radno mjesto,
naziv i uslovi za
obavljanje poslova
u odredenom
zvanju — opsti i
posebni uslovi

Broj
izvrSilaca

Opis poslova

- hajmanje jedna
godina radnog
iskustva na
poslovima u VII1 ili VI
nivou kvalifikacije
obrazovanja;

- poloZen struéni ispit
za rad u drzavnim
organima;

- poznavanje rada na
racunaru;

- znanje engleskog
jezika — Nivo B1.

menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
neposrednog rukovodioca i direktoral/ice.

2.3 Odsjek za mjerila u funkciji zastite imovine, zivotne sredine i prirodnih resursa, zastite na
radu, zastite od nezgoda i nadzora saobracaja

Nacelnik/ca

- VII-1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja, Fakultet
iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka ili
prirodnih nauka —
fizika;

- najmanije Cetiri

Rukovodi i koordinira rad u Odsjeku; koordinira i
usmjerava rad izvrSilaca u Odsjeku; vrSi najslozenije
poslove u okviru rada Odsjeka koji se odnose na:
ovjeravanje mijerila koja su u funciji zastite imovine,
Zivotne sredine i prirodnih resursa, zastite na radu i zastite
od nezgode, mjerila za kontrolu brzine vozila u pokretu,
mjerila za analizu izduvnih gasova motora sa unutradnjim
sagorijevanjem, manometara za mjerenje pritiska u

29. godine radnog 1 pneumgticimg [ mjer!la za mjerery'g silg koCenja kpd
SKustva: mptormh v02|l?,.a koja su u fupkcm zaétlte_ saobraéaja;.
- poloée}\ strucni ispit prlpremu._struE:mvh’ osnova za |zraqu propisa u qplastl
2a rad u dr¥avnim metrologije; uesce u pripremi tehnlcklh specifikacija za
organima postuvpkg nabavke_; vvoq’enj_e vuprav.nlh postupaka N
i poznava’nje rada na donoSenje od.luk'a (rljesenvja); izvrsavanje poslova vvezamh
racunaru: za L'Jspostavlj?.n'Je i odrzavanje sistema menadzmenta
- znanje éngleskog kvallteto.m; vISi i druge'poslove po nalogu neposrednog
iezika — Nivo B1. rukovodioca i direktoral/ice.
Samostalni/a
savjetnik/ca | —
Metrolog/Skinja Vréi naislozenii . o .
“VII-1 nivo rsi 'najslc')zenue ppslove k(v)J[ se odposewna. ovjeravanje
kvalifikacije mJ.erlla .kOJa se korlstev u zastiti imovine, .2|votne sredine !
obrazovanja, Fakultet prirodnih resursa, ;astlte na radu, zastljte od nezgoda i
iz oblasti teh’niéko- nadZ(v)ra. saobracaja_; vvog’enjg upravnlh__ pgstupgka L
tehnoloskih nauka il donoSenje odluka (rieSenja); izradu studija i analiza iz

30. . . oblasti metrologije; utvrdivanje ispunjenosti uslova za
prirodnih nauka — 2 . NPT L . L

31. davanje ovlaséenja za lica iz oblasti metrologije; pripremu

fizika;

- najmanije tri godine
radnog iskustva;

- poloZen struéni ispit
za rad u drzavnim
organima;

- poznavanje rada na
raéunaru;

stru¢nih osnova za izradu nacrta propisa iz oblasti
metrologije; izvrSavanje  poslova vezanih za
uspostavljanje i odrzavanje sistema menadzmenta
kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca i direktora/ice.
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
- znanje engleskog
jezika — Nivo B1.
Samostalni/a
savjetnik/ca ll -
Metrolog/Skinja
- VII-1 nivo
kvalifikacije Vrsi sloZzene poslove koji se odnose na: ovjeravanje
obrazovanja, mijerila koja se koriste u zastite imovine, zZivotne sredine i
- Fakultet iz oblasti prirodnih resursa, zastite na radu, zastite od nezgoda i
tehni¢ko-tehnoloskih nadzora saobracaja; vodenje upravnih postupaka i
nauka ili prirodnih donoSenje odluka (rieSenja); izradu studija i analiza iz
32 nauka — fizika; 1 oblasti metrologije; utvrdivanje ispunjenosti uslova za
’ - hajmanje dvije davanje ovlaséenja za lica iz oblasti metrologije; pripremu
godine radnog struénih osnova za izradu nacrta propisa iz oblasti
iskustva; metrologije; izvrSavanje poslova vezanih za
- polozen strucni ispit uspostavljanje i odrzavanje sistema menadzmenta
za rad u drzavnim kvalitetom; vrSi | druge poslove po nalogu neposrednog
organima; rukovodioca i direktoral/ice.
- poznavanje rada na
raéunaru;
- znanje engleskog
jezika — Nivo B1.
Samostalni/a
savjetnik/ca lll
- VII-1 nivo . , . . )
kvalifikacije Vr§| manje glogene .poslove 'kOjI se vgdnqse na:
obrazovanja 9.\/Jeravanje.mje_zrllai1 kop se korlstevq zastite imovine,
Eakultet iz oi)lasti zivotne sredmc_e i prirodnih resursa,, ;astlte na r.adu, zastl’ge
tehnicko — od nezgodfa i navadzgra saobragaja; .vod.enje upra\{_nlh
tehnolodkih nauka post'upaka i donqseme odlulia (rJeserua); .|zre'tdu st.udua i
ili prirodnih nauka analiza iz oblasti _metrologvu,e; .utvrdlvanlje |s_punjenost!
_ fizika: uslova za dgavanje ovlzgsg:enja za Ilcg iz oblasti
i najman}e jedna metr.ologu'e; pripremu strucnlh"osn(.)va za |zradu nacrta
33 godina radnog 1 propisa iz oblasti me_trol_ogug; izvrsavanje ppslova
' SKustva: vezanlrl za uspo.stavljanje [ .odrzavanje sistema
- poloZen ’struéni m'en'a'dzmenta kv.allte.tom;v Yodgnje baze podataka o
ispit za rad u mjerll_lma; vogier_m_a i azuriranje brilze_ podatakail. 0
drzavnim ylasmmrn_g/konsmmma mje_rlla;mprL_JzanJe pomocCi i
organima: mformacua svtrankgma uvezi korlscgnja usluga portglg e-
i poznavar’1je rada Uprvava; izvrsavanje poslovva vezanih za uspostzva.vlljanje [
na radunaru: odrzavanje sistema menadzmenta kvalitetom; vrsii druge_
znanie englesi<og poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i
o . direktoralice.
jezika — Nivo B1.
3. Odjeljenje za dragocjene metale
Nacelnik/ca o - o N
- VII-1 nivo Rukovodi i koordinira rad u Odjeljenju; organizuje i
34. kvalifikacije 1 koordinira uspostavljanje i realizaciju metoda i postupaka

obrazovanja, Fakultet
iz oblasti tehni¢ko-

za kontrolu predmeta od dragocjenih metala; vrSi
najslozenije poslove u okviru rada Odjeljenja; razvija
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_c)j Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
tehnoloskih nauka ili metode za ispitivanje predmeta od dragocjenih metala;
prirodnih nauka — priprema izvjeStaje i analize potreba i stanja u oblasti
fizika ili hemija, kontrole predmeta od dragocjenih metala; ucestvuje u
- najmanije Cetiri pripremi struénih osnova za izradu nacrta propisa iz
godine radnog oblasti dragocjenih metala; koordinira aktivnosti u vezi sa
iskustva; donoSenjem rjeSenja o znaku proizvodac¢a; koordinira
- polozen strucni ispit aktivnosti u vezi sa donoSenjem rjeSenja o znaku
za rad u drzavnim uvoznika; vodi evidenciju znakova proizvodaca/uvoznika;
organima, vodi upravne postupke i donosi odluke (rjeSenja); vrSi
- poznavanje rada na ispitivanja i mjerenja u oblasti hemije; vrsi poslove koji se
raéunaru; odnose na uspostavljanje i odrzavanje sistema
- znanje engleskog menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
jezika — Nivo B1. direktoralice.
. Vrsi najslozenije poslove koji se odnose na: utvrdivanje
Samostalni/a . . : Y T S
Lo ispunjenosti uslova za donosenje rjeSenja o odredivanju
savjetnik/ca | K vodad d d d anih Ia:
“VII-1 nivo znaka proizvodaca pre meta o ragocjenih [net'a a;
e utvrdivanje ispunjenosti uslova za donosenje rjeSenja o
kvalifikacije L . I
: odredivanju znaka uvoznika predmeta od dragocjenih
obrazovanja, Fakultet AT i "~
. . - metala; ispitivanje i Zigosanje predmeta od dragocjenih
iz oblasti tehni¢ko- NS , . o :
“L: . metala; u¢esée u pripremi struénih osnova za izradu
tehnoloskih nauka ili o ; S R
. . nacrta propisa iz oblasti dragocjenih metala; vrSenje
prirodnih nauka — . 5 . ) ;
L S analiza uzoraka u kruznim analizama; razvoj metoda za
fizika ili hemija; N ) o T IR
35. . o . 1 ispitivanje dragocjenih metala i izradu uputstava; vrsi
- najmanije tri godine ST T . ) . . .
. . ispitivanja i mjerenja u oblasti hemije; vodenje upravnih
radnog iskustva; . .. SRR
> Y postupaka i dono3enje odluka (rjeSenja); uCeSce u
- poloZen struéni ispit L . . L oTEEE
. kreiranju i organizovanju baze podataka o ispitivanju i
za rad u drzavnim . . S S
L Zigosanju predmeta od dragocjenih metala, rjeSenjima o
organima; : . N .
. znaku uvoznika/proizvodata predmeta od dragocjenih
- poznavanje rada na R : . T
« i metala; izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje i
racunaru; Y o N : s
: odrzavanje sistema menadzmenta kvalitetom; vrsi i druge
- znanje engleskog : .
o ) poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i
jezika — Nivo B1. . .
direktoralice.
Samostalni/a
savjetnik/ca lll
- VII-1 nivo Vrsi manje slozene poslove koji se odnose na: utvrdivanje
kvalifikacije ispunjenosti uslova za donoSenje rjeSenja o odredivanju
obrazovanja, Fakultet znaka proizvodaCa predmeta od dragocjenih metala;
iz oblasti tehni¢ko- utvrdivanje ispunjenosti uslova za donoSenje rjeSenja o
tehnoloskih nauka ili odredivanju znaka uvoznika predmeta od dragocjenih
prirodnih nauka — metala; ispitivanje i zigosanje predmeta od dragocjenih
fizika ili hemija; metala; u¢edée u pripremi struénih osnova za izradu
36. - najmanje jedna 1 nacrta propisa iz oblasti dragocjenih metala; vrSenje
godina radnog analiza uzoraka u kruznim analizama; razvoj metoda za
iskustva; ispitivanje dragocjenih metala i izradu uputstava; vrsi

- polozen struéni ispit
za rad u drzavnim
organima;
-poznavanje rada na
raéunaru;

- znanje engleskog
jezika — Nivo B1.

ispitivanja i mjerenja u oblasti hemije; vodenje upravnih
postupaka i donoSenje odluka (rjeSenja); izvrSavanje
poslova vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
neposrednog rukovodioca i direktoral/ice.
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_c)j Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
Ucestvuje u vrSenju poslova koji se odnose na: pripremu
Visi/a referent/kinja i obradu dokumentacije za donoSenje rjeSenja o
- IV-1 nivo odredivanju znaka proizvodaca predmeta od dragocjenih
kvalifikacije metala; pripremu i obradu dokumentacije za donoSenje
obrazovanja, tehnicki rieSenja o odredivanju znaka uvoznika predmeta od
smjer; dragocjenih metala; ispitivanje i Zigosanje predmeta od
- hajmanje jedna dragocjenin metala; pomocne poslove ispitivanja i
37. godina radnog 1 mjerenja u oblasti hemije; pomoéne poslove u upravnim
iskustva; postupcima; vodenje evidencija znakova proizvodaca/
- polozen struéni ispit uvoznika predmeta od dragocjenih metala; prikupljanje,
zarad u drzavnim obradu i pripremu statistickih podataka iz oblasti kontrole
organima; predmeta od dragocjenih metala; izvrSavanje poslova
- poznavanje rada na vezanih za uspostavljanje i odrZzavanje sistema
racunaru. menadzmenta kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu
neposrednog rukovodioca i direktoralice.
Referent/kinja Y : . . R
o : Uc€estvuje u vrdenju poslova koji se odnose na: prijem
- [Fili V-1 nivo d d d enih I i Klasifikaci
kvalifikacije predmeta od dragocjenih metala, njihovu klasifikaciju
obrazovania. tehnicki prema vrsti, izmjerenoj masi i koli¢ini (broj komada),
mier- 13, vizuelni pregled predmeta od dragocjenih metala,
) né'n;an'e Sest provjeru postavljenih oznaka kao nephodan preduslov za
m'ejseci rJadno njihovo ispitivanje, pripremu predmeta od dragocjenih
m 9 metala za kvanititativnu analizu; Zigosanje predmeta od
iskustva na L ) . ; .
38. . - 1 dragocjenih metala; tehni¢ku pripremu sertifikata o
poslovima u V-1 ili lll . . T ) .
) ey ispravnosti predmeta od dragocjenih metala; vodenja
nivou kvalifikacije . - . : . o
. evidencija o imaocima znaka proizvodaca i znaka
obrazovanja; iKa: ori viestai lizacii zaht
- poloZen strugni ispit uvoznika; pripremu izvjestaja o realizaciji zahtjeva na
P . . mjesecnom, kvartalnom i godiSnjem nivou; izvr§avanje
za rad u drzavnim . A . e
oraanima: poslova vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
9 ' menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
- poznavanje rada na . L i
« neposrednog rukovodioca i direktoralice.
raCunaru.
4. Odjeljenje za medunarodnu saradnju
L Rukovodi i koordinira rad u Odjeljenju; koordinira i
Nacelnik/ca usmjerava rad izvrsilaca u Odjeljenju; vr3i poslove koji se
- VII-1 nivo odnose na: saradnju sa medunarodnim i domacdim
kvalifikacije institucijama i organizacijama, izradu pravnih akata
f)brazovgnja,vFaku.Itet Zavoda; prikupljanje informacija o medunarodnim
iz oblasti drustvenih organizacijama i njihovo prezentovanje  drugim
nauka—prgvs); N organizacionim jedinicama i/ili organima drzavne uprave;
- hajmanje Cetiri priprema ucesca predstavnika Zavoda na medunarodnim
39 godine radnog 1 konferencijama i seminarima; promocija medunarodnih

iskustva;

- polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima.

- poznavanje rada na
raéunaru;

- znanje engleskog
jezika — Nivo B2.

programa i fondova u cilju jacanja kapaciteta Zavoda,
praéenje usvajana medunarodnih standarda iz oblasti
metrologije na nacionalnom nivou; podrska aktivhostima
koje Zavod realizuje u okviru medunarodnih i regionalnih
projekata u oblasti metrologije i kontrole predmeta od
dragocjenih metala, kao i podrSka poslovima u vezi sa
pristupanjem Crne Gore Evropskoj uniji; pracenje
realizacije projekata finansiranih sredstvima
medunarodnih, regionalnih, bilateralnih i donatorskih
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
organizacija; vodenje evidencija o uceS¢u i realizaciji
medunarodnih i regionalnih projekata; podrSka izradi
struénih osnova za pripremu nacrta propisa iz oblasti
metrologije i kontrole predmeta od dragocjenih metala,;
uceSce u preispitivanju sistema menadzmenta kvalitetom;
uceSée u pripremi izvjestaja i programa rada Zavoda;
ucesce u pripremi i slanju
godiSnjeg izvjestaja o stanju sistema kvaliteta u Zavodu;
uceSce u analizi realizacije usvojene politike kvaliteta i
cilieva kvaliteta; uc¢eSce u upravljanju dokumentacijom
sistema menadzmenta kvalitetom; uceS¢e u pripremi
tehni¢kih specifikacija za postupke nabavki; pracenje
kvaliteta usluge; ucesce u pripremi Metroloskog glasnika;
podrSka postupcima ocjene usagladenosti; priprema
promotivnih  materijala; uce$¢e u  promotivnim
aktivnostima; administrativni poslovi u vezi vodenja
evidencija; izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje
i odrzavanje sistema menadZmenta kvalitetom; vrsi i
druge poslove po nalogu direktoral/ice.
VrSi najslozenije poslove koji se odnose na: pripremu
planova aktivnosti u cilju saradnje sa medunarodnim
organizacijama; pripremu komunikacione strategije
Samostalni/a Zavoda; pripremu i sprovodenje aktivnosti koje se odnose
savjetnik/ca | na odrzavanje i unapredenje saradnje sa medunarodnim
- VII-1 nivo organizacijama; pripremanje i dostavljanje statisti¢kih i
kvalifikacije drugih podataka na zahtjev nadleznih organa i
obrazovanja, Fakultet organizacija; u¢esce u istrazivanjima i pra¢enje trendova
iz oblasti drustvenih u medunarodnim metroloSkim organizacijama; kreiranje
nauka; mjesecnog i godiSnjeg plana aktivnosti i kontinuirano
40 - najmanije tri godine 1 izvjeStavanje o stepenu realizacije; poslovi u oblasti
' radnog iskustva; istraZivanja trziSta; sprovodenje poslova interne
- poloZen struéni ispit komunikacije; sprovodenje poslova u oblasti drustveno
za rad u drzavnim odgovornog poslovanja; izrada programa za povecanje
organima; zadovoljstva zaposlenih; pripremu i azuriranje izvjeStaja i
- poznavanje rada na dokumenata neophodnih za poslove bilateralne i
raCunaru; regionalne saradnje sa medunarodnim institucijama u
- znanje engleskog Crnoj Gori; pripremu i organizaciju seminara,
jezika — Nivo B2. konferencija;  izvrSavanje  poslova vezanih za
uspostavljanje i odrzavanje sistema menadzmenta
kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca i direktoralice.
Samostalni/a _Vréi najsloie_nije poslove koji se od_nose na: praéenje_z_ [
savjetnik/ca | !mpllementacuu evropskg regulatl\_/e iz obIasp metro_logl!e
- VII-1 nivo i infrastrukture kvaliteta; pripremu i azuriranje
kvalifikacije dokumentacue vezar_1e za prgdstav_ljanje Crne Gote_ u
41. obrazovanja, Fakultet 1 medunaro_dnlm | reglonavlnl_m _ _me_trcv>lo_sk|m_
iz oblasti drustvenih organizacijama; pripremu i azuriranje izvjeStaja i

nauka — pravo;
- najmanije tri godine
radnog iskustva;

dokumenata neophodnih za poslove bilateralne i
regionalne saradnje sa medunarodnim institucijama u
Crnoj Gori; pra¢enje medunarodnih propisa iz oblasti
metrologije i dragocjenih metala u cilju pripreme struénih
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za
RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi

- polozen struéni ispit oshova za izradu propisa iz oblasti metrologije i

za rad u drzavnim dragocjenih metala; uceSc¢e u pracenju standarda u

organima, sprovodenju nacionalnih politika i njihovo uskladivanje sa

- poznavanje rada na medunarodnim standardima u oblasti metrologije;

raéunaru; pripremanje i dostavljanje informacija za druge drzavne i

- znanje engleskog medunarodne institucije; vodenje evidencija o ucesSc¢u i

jezika — Nivo B2. realizaciji medunarodnih i regionalnih projekata; pripremu

i izradu svih vrsta planova, analiza, elaborata i strategija
na polju medunarodne saradnje i saradnje sa drzavnim i
naucnim institucijama u cilju razvoja metrologije; saradnju
sa nevladinim organizacijama; izvrSavanje poslova
vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge poslove po nalogu
neposrednog rukovodioca i direktoralice.

Visi/a savjetnik/ca

1]

- VII-1 nivo VrS§i manje sloZzene poslove koji se odnose na:
kvalifikacije izvrSavanje poslova pripreme i azuriranja dokumentacije
obrazovanja, vezane za predstavljanje Crne Gore u medunarodnim i
Fakultet iz regionalnim metroloSkim organizacijama; pripremu i
oblasti azuriranje izvjeStaja i dokumenata neophodnih za
drustvenih poslove Dbilateralne i regionalne saradnje sa
nauka - medunarodnim institucijama u Crnoj Gori; uceSée u
pravo; pripremi izvjeStaja i programu rada Zavoda; ucesSce u

- najmanje jedna izradi pravnih akata Zavoda; pripremanje i dostavljanje
godina radnog informacija drugim organima i organizacijama,

42. iskustva na 1 institucijama, pravnim i fizickim licima; sprovodenje
poslovima u VII1 ili poslova u vezi sa izvozom/uvozom/Spedicijom; ucesce u
VI nivou pripremi MetroloSkog glasnika; podrsku postupcima
kvalifikacije ocjene usaglasenosti; podrsku pripremi i sprovodenju
obrazovanja; internih i eksternih provjera; povratne informacije od

- polozen struéni korisnika/zainteresovanih strana — ucCeS¢e u analizi
ispit za rad u anketa zadovoljstva korisnika; analizu izvjeStaja o
drzavnim realizovanim obukama osoblja; izvrSavanje poslova
organima; vezanih za uspostavljanje i odrZzavanje sistema
- poznavanje rada menadZmenta kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu
na racunaru, neposrednog rukovodioca i direktora/ice.

- znanje  engleskog
jezika — Nivo B1.

5. Sluzba za opste poslove i finansije
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
Nacelnik/ca
- VII-1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja, Fakultet
iz oblasti drustvenih
nauka — ekonomija ili Rukovodi i koordinira rad u Sluzbi; koordinira i usmjerava
pravo; rad izvrSilaca u Sluzbi; vrsi najsloZenije poslove u okviru
43. - najmanije Cetiri 1 rada Sluzbe; izvr§ava poslove vezane za uspostavljanje i
godine radnog odrzavanje sistema menadzmenta kvalitetom; vrsi i druge
iskustva; poslove po nalogu direktoralice.
- polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima.
- poznavanje rada na
racunaru.
VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:. poslove
finansijskog poslovanja Zavoda; pripreme i izvrSenja
predraCuna sredstava; pripremu i izradu finansijskog
plana; pripremu i izradu godiSnjeg finansijskog izvjestaja;
pripremu i izradu prijedloga za dodjelu budzetskih
sredstava, odnosno budzeta Zavoda; aktivnosti
blagovremenog i namjenskog koris¢enja sredstava za
namjene predvidene budzetom i finansijskim planom;
pripremu dokumentacije za obraCun zarada, naknada i
drugih primanja zaposlenih; pripremu aktivnosti za
dostavljanje finansijskih iskaza drzavnom Trezoru;
Samostalni/a upravljanje radunovodstvenim i finansijskim poslovima
savjetnik/cal Zavoda; usaglasavanje knjigovodstvenog i stvarnog
- VII-1 nivo stanja imovine i obaveza; aktivnosti na pripremi obraduna
kvalifikacije i zavrénog raduna; vodi osnovne poslovne knjige (dnevnik
obrazovanja, Fakultet i glavnu knjigu); poslovi blagajniékog poslovanja (prijem,
iz oblasti druStvenih izdavanje i &uvanje gotovine, plaéanje gotovinom,
44 | Nauka— ekonomija; 1 evidentiranje i ¢uvanje blagajnicke dokumentacije);

- najmanije tri godine
radnog iskustva;

- polozen struéni ispit
za rad u -drzavnim
organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

aktivnosti za obradu zahtjeva za pla¢anje preko SAP-a
(programa Ministarstva finansija); komunikaciju sa
organom nadleznim za poreske aktivnosti u cilju
proslijedivanja IOPPD obrazaca (koriS¢enjem digitalnog
potpisa); obradu i dostavu statistiCkin podataka; prati
zakonske propise iz oblasti finansija i raCunovodstva;
uCestvuje u izradi Plana javnih nabavki; aktivnosti vezane
za unos podataka u Centralnu kadrovsku evidenciju;
pradenje realizacije sistema i rashoda; saradnju sa
organom nadleznim za kadrovska pitanja u pripremi i
utvrdivanju programa za osposobljavanje, edukaciju i
struéno usavrSavanje kadrova Zavoda; vodenje
evidencije o izlu€ivanju arhivske grade Zavoda; analiza i
planiranje potreba, odrzavanje, vodenje evidencija i
kontrolisanje voznog parka; organizovanje i nadzor
poslova koji se odnose na preventivno djelovanje u cilju
zastite zdravlja; izvrSavanje poslova vezanih za
uspostavljanje i odrzavanje sistema menadzmenta
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca i direktoral/ice.
Vrsi najslozenije poslove koji se odnose na: ucescée u
pripremi predloga finansijskog plana Zavoda; pripremu
dokumentacije za obraCun zarada, naknada i drugih
primanja zaposlenih; uce8ée u pripremi izvrSenja
predraCunskih  sredstava; uceS¢e u obavljanju
raCunovodstvenih i finansijskih poslova; kontrolisanje i
Samostalni/a knjiie.nje gpl_ata ko[isnikq na _podraéunimg_ Zavoda,;
savjetnik/ca | sravnjavanje i usaglg.sa\./anje kartica sa korisnicima preko
“VII-1 nivo glavne knjlgev; proslijedivanje IOPPD pbr?z?pa organu
kvalifikacije uprave na_dleznqm za poreske aktlvvnovsju; ucesce u obra;ﬂ
obrazovanja, Fakultet i pripremi zahtjevg kroz SAP; uCesce u sravnavanju
i oblasti dru’étvenih Ifnjlgoyod§tvenpg i §tvarnpg stanja imovine i obave;a;
nauka — ekonomija; Cuvanje i grhlwr_anje kmlgo_vodstven_e dokumentgcue;
- najmanie tr godin’e ucesce u pripremi plana javnih naba_vkl, komunlkaqua sa
45 radnog iskustva; 1 zainteresovanim stranama u vezi post.upalfg . Javn!h
' - polozen struén’i ispit .napavvkll; vodenje ewdenlcue javnih r?abav.k|, sacinjavanje
2a rad u drzavnim |zv1e_stgja 0 sprovedenim postupm_ma J_avm_h nabavk!,
organima: gdr_nlvnlstratl_vne po_slove u pos.tupC|ma !avnlh naba\_/kl;
i poloien’struéni ispit |zv1e§tavzavnje 0 svim rellevantm.m p.odamma na zahtjgv
za rad na poslovima drugih drzavruh organa i organizacija; vvodc?nje upravn!h
javnih nabavki: po.stupa'lfa i dgnosgnje 'odluka (rieSenja); vodgnjg
- poznavanje r:ada na ewdgncue 0 izlu€ivanju avrhlvsk_e grade Z.avoda.; anallllza i
radunaru planlrame .potreba, odrzavanje, voq’enje _evu_:lencua i
' kontrolisanje voznog parka; organizovanje i nadzor
poslova koji se odnose na preventivho djelovanje u cilju
zastite zdravlja; vodenje evidencije primljenih poklona u
Zavodu; izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje i
odrzavanje sistema menadzmenta kvalitetom; vrsi i druge
poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i
direktoralice.
Samostalni/a Vréi najsloZzenije poslove koji se odnose na:
savjetnik/ca | za predstavljanje Zavoda u medijima; pracenje javnog
odnose sa javnoscu mnjenja;  informisanje  javnosti;  saradnju  sa
- VII-1 nivo predstavnicima javnog informisanja - saradnja sa
kvalifikacije predstavnicima elektronskih i tampanih medija; kreiranje
obrazovanja, Fakultet i pripremu pisanih materijala; moderiranje dogadaja i
iz oblasti drustvenih aktivnosti u organizaciji Zavoda (prezentacije, seminari,
nauka; konferencije); organizovanje javnih nastupa; pripremu
46. - najmanije tri godine 1

radnog iskustva;

- polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima;

- poznavanje rada na
raéunaru;

- znanje engleskog
jezika — Nivo B2.

osnova za izradu komunikacione strategije Zavoda;
pripremu i obradu podataka za objavu na web Zavoda;
pripremu i obradu podataka za drustvene mreze Zavoda;
pripremu i obradu podataka neophodnih za kreiranje
sluzbenog glasnika Zavoda (MetroloSkog glasnika);
pracenje trendova u oblasti odnosa sa javno$¢u na polju
metrologije i kontrole predmeta od dragocjenih metala;
izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje i
odrzavanje sistema menadzmenta kvalitetom; vr8i i druge
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Radno mjesto,
naziv i uslovi za

RB obavljanje poslova . Bvr_oj Opis poslova
u odredenom izvrSilaca
zvanju — opsti i
posebni uslovi
poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i
direktoralice.
VrSi manje slozene poslove koji se odnose na: izradu
pojedinacnih pravnih akata Zavoda; pracenje propisa iz
oblasti koje imaju wuticaj na poslovanje Zavoda;
Visi/a savjetnik/ca postupanje po zahtjevima za slobodan pristup
i informacijama; prijem i postupanje po prijavama
- VII-1 nivo zvizdaca; poslove iz oblasti etike i integriteta; saradnju sa
kvalifikacije organom nadleznim za kadrovska pitanja u vezi sa
obrazovanja, Fakultet izradom kadrovskih planova Zavoda i oglasavanjem
iz oblasti drustvenih slobodnih radnih mjesta; pripremu dokumentacije za
nauka - pravo; popunu radnih mjesta u Zavodu; pruZanje podrske
- najmanje jedna sprovodenja i unapredenja kancelarijskog poslovanja;
47 godina radnog 1 pripremu i dostavljanje informacija drugim organima i
' iskustva na organizacijama, institucijama, pravnim i fiziCkim licima;
poslovima u VIIL1 ili VI vodenje personalnih i drugih evidencija iz oblasti radnih
nivou kvalifikacije odnosa Zavoda; pripremu kadrovske dokumentacije;
obrazovanja; saradnju sa organom nadleZznim za drZzavnu imovinu;
- polozZen strucni ispit saradnju sa nevladinim organizacijama; komunikaciju i
za rad u drzavnim saradnju sa licima i institucijama u oblasti unapredenja
organima; ljudskih prava i sloboda; uceS¢e u pripremi izvjestaja o
- poznavanje rada na upravnom postupanju Zavoda; pracenje implementacije
raéunaru. propisa o elektronskoj upravi; izvrSavanje poslova
vezanih za uspostavljanje i odrzavanje sistema
menadzmenta kvalitetom; vrsi i druge poslove po nalogu
neposrednog rukovodioca i direktora/ice.
Vrsi poslove koji se odnose na: tehniCku pripremu
(kompletira, uru€uje, odlaze i Cuva) materijale za potrebe
odrzavanja sastanaka; sistematizaciju i vodenje
Samostalni/a evidencije dostavljenih akata za podnosioce zahtjeva;
referent/kinja sistematizaciju i vodenje evidencije akata koji se
Tehnicki/a dostavljaju direktoru/ici; vodenje evidencije utroSka
sekretar/ica kancelarijskog materijala; posredovanje u obavljanju
- IV-1 nivo telefonskih razgovora i prijema stranaka kod direktora/ice
kvalifikacije i pomocnika direktoralice; vodenje i planiranje rokovnika
obrazovanja; obaveza i sastanaka direktora/ice; obavljanje poslova za
48. - hajmanje dvije 1 potrebe direktora/ice; evidentiranje akata neupravnog
godine radnog karaktera kroz djelovodnik, poslove prijema i otpreme
iskustva, poste, dostavljanje upravnih i neupravnih akata u rad
- polozZen strucni ispit sluzbenicima Zavoda za metrologiju putem internih
za rad u drzavnim dostavnih knjiga, poslove dostave i otpremanja akata
organima; Zavoda u druge institucije (po potrebi) uslijed pove¢anog
- poznavanje rada na obima posla; rukovanje pec€atima i Stambiljima i njihovo
raCunaru. Cuvanje; izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje i
odrzavanje sistema menadzmenta kvalitetom; vrSi i druge
poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i
direktoralice.
Samostalni/a Vr8i poslove koji se odnose na: prijem i evidentiranje
49. 1 poste; prijem i evidenciju zahtjeva za sektore i odjeljenja,

referent/kinja

a koji se odnose na odobrenje tipa mijerila, kalibraciju
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RB

Radno mjesto,
naziv i uslovi za
obavljanje poslova
u odredenom
zvanju — opsti i
posebni uslovi

Broj
izvrSilaca

Opis poslova

Upisnicar/ka —

mijerila | etalona, ovjeravanje mjerila, ispitivanje i zigosanje

arhivar/ka predmeta od dragocjenih metala, odredivanje znaka
- IV-1 nivo uvoznika/proizvodaCa predmeta od dragocjenih metala;
kvalifikacije prijem zahtjeva za slobodan pristup informacijama,;
obrazovanja; zahtjeve za davanje stru¢nog misljenja; evidentiranje svih

- najmanje dvije
godine radnog
iskustva;

- polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima;

- poznavanje rada na
raéunaru.

akata upravnog karaktera u elektronske baze podataka;
sacinjavanje izvjeStaja o predmetima u cilju arhiviranja;
popunjavanje arhivske knjige; provjeru sadrzaja omota
spisa prilikom unosa u arhivsku knjigu i obavjeStavanje
sluzbenika Ciji je predmet o eventualnim nedostacima;
unos podataka u bazu upravnih predmeta; skeniranje
rijeSenih predmeta radi unosa u elektronske evidencije
Zavoda za metrologiju; korespondenciju sa strankama
Zavoda putem faxa; izvjeStavanje o broju podnijetih
zahtjeva, vodi realizacije pokrenutih zahtjeva, korisnicima
usluga, kao i rokovima zavrSetka pokrenutih predmeta
shodno propisima kojima je regulisan upravni postupak;
dostavu akata u rad preko internih dostavnih knjiga;
rukovanje pecatima i Stambiljima i njihovo Cuvanje;
izvrS8avanje poslova vezanih za uspostavijanje i
odrzavanje sistema menadzmenta kvalitetom; vrsi i druge
poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i
direktoralice.

Za lica iz stava 1 ovog €lana vrSi se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjestina u

skladu sa propisom Vlade.

Clan 9

U Zavodu se radi stru¢nog osposobljavanja mogu zaposliti jedan ili viSe pripravnika sa lll, 1V-
1, V, V1ili VII-1 nivoom kvalifikacije obrazovanja.

PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 10

Rasporedivanje sluzbenika Zavoda, saglasno ovom Pravilniku, izvrSice se u roku od 15 dana

od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 11

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji
i sistematizaciji Zavoda za metrologiju br. 01-1076/19 od 03. juna 2019. godine.

Clan 12
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Zavoda, a nakon
utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj: V.D. DIREKTORICE

Podgorica, M.P. MSc Gordana Baji¢
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