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Na osnovu ¢lana 28 stav 1 i 4 Zakona o drzavnoj upravi (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 78/18,
70/21152/22), €lana 159a Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,Sluzbeni list Crne
Gore®, br. 2/18, 34/19, 8/21, 37/22 1 82/25) i ¢lana 41 Uredbe o organizaciji i nainu rada drzavne
uprave (,Sluzbeni list Crne Gore®, br. 98/23, 102/23, 113/23, 71/24, 72/2024, 90/24, 93/24, 93/24
- ispravka, 104/24, 117/24, 39/25 i 97/25), na predlog direktorice Zavoda za hidrometeorologiju i
seizmologiju, Vlada Crne Gore, na sjednici od godine, utvrdila je Pravilnik o
unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji br. od godine;

. PRAVILNIKA
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
ZAVODA ZA HIDROMETEOROLOGIJU | SEIZMOLOGIJU

Clan 1

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Zavoda za
hidrometeorologiju i seizmologiju (u daljem tekstu Zavod), u okviru utvrdenih nadleznosti i
djelokruga rada Zavoda, organizacione jedinice, radna mjesta i zapoS$ljavanje pripravnika.

—>

| UNUTRASNJE ORGANIZACIONE JEDINICE
Clan 2
Organizacione jedinice u okviru kojih se obavljaju poslovi iz nadleznosti Zavoda su:
1. SEKTOR ZA METEOROLOGIJU

1.1. Odsjek za prognozu vremena
1.1.1.Grupa za operativnu prognozu, satelitsku i radarsku meteorologiju
1.1.2. Grupa za numeri¢ko modeliranje

1.2. Mreza za meteoroloski monitoring
1.2.1. Glavna meteoroloska stanica Podgorica;
1.2.2. Glavna meteoroloska stanica Bar;
1.2.3. Glavna meteoroloska stanica Zabljak;
1.2.4. Glavna meteoroloska stanica Herceg Novi;
1.2.5. Glavha meteoroloska stanica NiksSic;
1.2.6. Glavna meteoroloska stanica Pljevlja;
1.2.7. Glavnha meteoroloska stanica KolasSin;
1.2.8. Glavna meteoroloska stanica Ulcinj;
1.2.9. Glavha meteoroloska stanica Berane;
1.2.10. Glavna meteoroloska stanica Cetinje;
1.2.11. Klimatoloska stanica Savnik;
1.2.12. Klimatoloska stanica Plav;
1.2.13. Klimatoloska stanica Rozaje;
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1.3. Odsjek za klimatologiju i primijenjenu meteorologiju
1.3.1. Grupa za klimatologiju
1.3.2. Grupa za primijenjenu meteorologiju i klimatske promjene

2. SEKTOR ZA HIDROLOGIJU | MONITORING ZIVOTNE SREDINE

2.1. Odsjek za prikupljanje i obradu podataka
2.1.1.Grupa za hidrometriju
2.1.2. Grupa za hidroloski monitoring
2.2. Odsjek za hidroloske analize i prognoze
2.3. Odsjek za monitoring zivotne sredine
2.3.1. Grupa za kvalitet voda
2.3.2. Grupa za kvalitet vazduha i EMEP monitoring

3. SEKTOR ZA HIDROGRAFIJU

4.1. Odsjek za hidrografiju i okeanografiju
4.2. Odsjek za geodeziju i marinsku kartografiju

4. SEKTOR ZA SEIZMOLOGIJU

4.1. Odsjek za inzenjersku seizmologiju
4.2. Odsjek za analizu i obradu seizmoloskih podataka

5. ODJELJENJE ZA INFORMACIONI SISTEM
6. ODJELJENJE ZA MEDUNARODNU SARADNJU
7. SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE | FINANSIJE

7.1. Kancelarija za opste poslove
7.2. Kancelarija za raéunovodstveno - finansijske poslove.

Il DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA
Clan 3.

1. U Sektoru za meteorologiju vrSe se poslovi koji se odnose na: analizu i prognozu vremena,
planiranje i razvoj svih aktivnosti za unapredenje operativnih analiza i prognoza vremena i razvoj
i primjenu numeric¢kih modela; planiranje i operativhu upotrebu satelitskih meteoroloskih stanica;
planiranje i koordinaciju aktivnosti na polju meteorolo$kih radara; pra¢enje meteoroloskih procesa
i njihova najava i upozorenje o nailasku nepovoljnih vremenskih prilika; neposrednu saradnju sa
Direktoratom za zastitu i spasavanje MUP-a Crne Gore i ostalim drzavnim organima, organima
lokalne uprave i pruzanje informacija o zna€ajnim i ekstremnim meteorolo$kim procesima; razvoj
i implementaciju numeric¢kih modela za prognozu vremena i stanje atmosfere i numeri¢ke modele
za stanje mora i prognoze za pomorce za potebe Uprave pomorske sigurnosti i upravljanja
lukama; planiranje i razvoj meteoroloSkog osmatrackog sistema: sinopticke, klimatoloske,
agrometeoroloSke i padavinske meteoroloSke stanice; planiranje i operativnu upotrebu
automatskih meteoroloskih stanica; pripremanje tehnickih uputstava za rad na meteoroloSkim
stanicama i kontrola rada meteoroloskih stanica sa primjenom uputstava za rad; evidenciju,



stanje, kalibraciju, bazdarenje i tehnic¢ku ispravnost mjerne opreme; stanje meteoroloskih
objekata i prostorija; planiranje, razvoj i optimizaciju mreze meteorolo$kih stanica u skladu sa
drzavnim potrebama i medunarodnim standardima, planiranje, razvoj i operativnu upotrebu
automatskih meteorolodkih stanica za standardna mjerenja; pra¢enje savremenog razvoja
tehnologije i znanja iz oblasti prognoze vremena, satelitske i radarske tehnologije i meteorolo3ki
monitoring, ukljucujuci i monitoring na platformi automatskih meteoroloskih stanica i primjenu
savremene sofisticirane metode za prognozu vremena, za razvoj numeri¢kih modela i pracenje
meteorolodkih procesa pomocu meteoroloSkih radara, meteoroloskih satelita i automatskih
meteoroloskih stanica; aktivnosti na povezivanju i operativnoj saradnji sa EMI strukturama
(Evropske meteoroloske institucije), ECMWF-om, evropskim centrom za srednjoro¢nu prognozu
vremena, sa EUMETSAT-om, EUMETNET-om, evropskom meteoroloSkom mreZom; primjenu i
izvrSavanje propisa i standarda Svjetske meteoroloSke organizacije; UcCestvovanje u radu
Svjetske Meteoroloske Organizacije (SMO) regiona VI; pracenje ekstremnih klimatskih dogadaja,
klimatskih promjena i njihov uticaj, ranjivost i adaptaciju sa meteoroloSskog aspekta; pracenje
fenologije, temperature zemljista i uticaja vremena i klime na poljoprivredu; pracenje i ocjenu
osnovnih klimatskih elemenata, pripremu i davanje informacija o klimatskim uslovima i stanju
klimatskih elemenata za neku lokaciju i za trazeni vremenski period po zahtjevu korisnika;
evidenciju i uvanje pisane dokumentacije sa mjernih stanica; subjektivnu i objektivnu kontrolu
kvaliteta podataka, njihov unos i validaciju podataka u meteoroloSku bazu podataka i kori§¢enje
podataka iz baze za potrebe rada Zavoda; aktivnosti na pripremi izgleda klime za potrebe
Svjetske Meteoroloske Organizacije (SMO); za potrebe Foruma o izgledima klime u Jugoisto¢noj
Evropi (SEECOF); pripremanje podataka i izrada klimatoloskih godidnjaka; pripremanje materijala
i informacija za web stranu Zavoda.

1.1. U Odsjeku za prognozu vremena vrSe se poslovi koji se odnose na: svakodnevnu
izradu operativnih analiza i prognoza vremena; pregled podataka i meteoroloskih analiticko -
prognosti¢kih karata; sastavljanje tekstualne i graficke prognoze vremena; analize i prognoze
vremena za pomorce; distribuciju prognoza Korisnicima; najavu znacajnih i vanrednih
meteorolo3kih situacija u skladu sa procedurama; upotrebu produkata sluzbenih numerickih
modela i modela ECMWF-a za izradu analize i prognoze vremena; uspostavljanje i operativno
odrzavanje numeri¢ko-prognostickog sistema; primjenu i razvoj numerickih modela za operativnu
upotrebu; svakodnevno obezbjedivanje numeri¢kih produkata za operativne analize i prognoze;
identifikaciju i pracenje meteoroloSkih procesa na bazi sluzbenih meteoroloskih satelitskih
produkata (EUMETSAT); pripremanje stru¢no analit¢ko-prognosti¢ke informacije o vremenskim
prilikama na teritorijii Crne Gore, za potrebe drzavnih organa, organa drzavne i lokalne uprave i
medija; azuriranje web strane Zavoda u pogledu prognosti¢kog sadrzaja; planiranje aktivnosti na
polju uspostavljanja meteoroloSkog radarskog sistema u Crnoj Gori; plan i razvoj satelitske i
radarske meteorologije i primjenu savremnih metoda u operativnoj upotrebi iz ove oblasti;
odrzavanije Linet stanice za potrebu pracenja grmljavina; prijem, obradu, diseminaciju i arhiviranje
satelitskih produkata; pra¢enje napretka u tehnologijama u oblasti satelitske meteorologije i
njihovu primjenu u Zavodu, shodno propisima Svjetske meteoroloSke organizacije; pripremu i
objavljivanje satelitskih produkata na web strani Zavoda.

1.1.1. U Grupi za operativnhu prognozu, satelitsku i radarsku meteorologiju vrde se
poslovi koji se odnose na: svakodnevnu izradu operativnih analiza i prognoza vremena; pregled
podataka i meteoroloSkih analiticko - prognostic¢kih karata; sastavljanje tekstualne i graficke
prognoze vremena; analize i prognoze vremena za pomorce; distribuciju prognoza korisnicima;
najavu znacajnih i vanrednih meteoroloskih situacija u skladu sa procedurama i kroz MeteoAlarm
sistem; planiranja aktivnosti na polju uspostavljanja meteoroloskog radarskog sistema u Crnoj
Gori; plan i razvoj satelitske i radarske meteorologije i primjenu savremnih metoda u operativnoj
upotrebi iz ove oblasti; odrzavanje Linet stanice za potrebu prac¢enja grmljavina; prijem, obradu,
diseminaciju i arhiviranje satelitskih produkata; pracenje napretka u tehnologijama u oblasti



satelitske meteorologije i njihovu primjenu u Zavodu, shodno propisima Svjetske meteoroloske
organizacije; pripremanje materijala i informacija za web stranu Zavoda.

1.1.2. U Grupi za numericko modeliranje vrSe se poslovi koji se odnose na:
uspostavljanje i operativho odrZzavanje numeri¢ko-prognosti¢kog sistema; primjenu i razvoj
numerickih modela za operativhu upotrebu; svakodnevno obezbjedivanje numerickih produkata
Zza operativne analize i prognoze; preuzimanje numeri¢kih ulaznih podataka iz ECMWF-a i
NCEP/USA (za inicijalizaciju i rad numerickih modela prognoze vremena visoke rezolucije,
ograniCene oblasti u operativnoj upotrebi svakodnevno; izradu analitiCko-prognosti¢kih karata na
oshovu rezultata numeri¢kih modela prognoze vremena; razvoj i primjenu metoda i softvera, za
verifikaciju numeri¢kih modela, koji su u operativnoj upotrebi; praéenje razvoja i koris¢enje
produkata ECMWEF-a, kao i drugih nacionalnih i regionalnih meteoroloskih sluzbi; tehnic¢ku onlline
povezanost izmedu Zavoda i ECMWF-a u smislu prijema produkata ovih centara, za potrebe
operativnih prognoza i analiza; obezbjedivanje procedure, aplikacija za razmjenu synop, climat i
drugih kodiranih ili nekodiranih podataka u GTS sistemu u okviru SMO.

1.2. U Mrezi za meteoroloSki monitoring vrse se poslovi koji se odnose na:
uspostavljanje, izgradnju i razvoj mreze stanica meteoroloSkog osmatrackog sistema;
sistematska meteoroloSka osmatranja i mjerenja u mrezama meteoroloSkog osmatrackog
sistema; kontrolu i obradu osmotrenih i izmjerenih podataka iz meteoroloSkog osmatrackog
sistema, koji €ine: meteoroloski centri, meteoroloske opservatorije, glavne meteoroloske stanice,
klimatoloSke stanice, agrometeoroloSke, padavinske stanice; dostavljanje Sifrovanih SYNOP i
ostalih numeri¢kih izvjedtaja i podataka, u realnom vremenu, GTS - sistemu Svjetske
meteoroloSke organizacije (SMO) i drugim korisnicima; arhiviranje i zaStitu podataka; vodenje
kartoteke mreZze meteoroloskih stanica i ostale dokumentacije za istorijat stanica; obezbjedivanje
odgovarajuéih uputstava, za mjerenja i osmatranja na meteoroloskim stanicama, u skladu sa
propisima i normativima Svjetske meteoroloSke organizacije (SMO); odredivanje i utvrdivanje
programa rada meteoroloskih stanica; obezbjedivanje odrZzavanja standardne i automatske
mjerne opreme, kalibracija, bazdarenje i evidencija o tehni¢koj ispravnosti; meteoroloske kontrole
mjernih instrumenata i uredaja na meteoroloSkim stanicama; izradu planova za razvoj,
modernizaciju i odrzavanje mreze meteoroloskih stanica (klasi¢nih i automatskih) za standardna
i specijalna mjerenja; primjenu i izvrSavanje propisa i standarda Svjetske meteoroloSke
organizacije u oblasti meteoroloSkog monitoringa; pripremanje materijala i informacija za web
stranu Zavoda.

- U Glavnim meteoroskim stanicama Podgorica, Bar, Herceg Novi, NikSi¢, Pljevlja,
Kolasin, Ulcinj, Berane, Cetinje | Zabljak vrSe se poslovi koji se odnose na: neprekidna
redovna, vanredna i specijalna mjerenja, osmatranja, prijem i predaju Sifrovanih podataka o
izmjerenim i osmotrenim meteoroloSkim, ekoloSkim i agrometeoroloskim parametrima, po
propisima i standardima Svjetske meteoroloSke organizacije(SMO); dostavljanje podataka o
izmjerenim i osmotrenim parametrima Sektoru za meteorologiju; prikupljanje i kontrolu izmjerenih
i osmotrenih meteoroloSkih parametara iz meteoroloSkog osmatrackog sistema, koji €ine: glavne
meteoroloske stanice, klimatoloSke stanice, agrometeorolo$ke i padavinske stanice; dostavljanje
Sifrovanih SYNOP, CLIMA, RADAP, CLAIR i WAREP izvjestaja i podataka, u realnom vremenu,
Svjetskoj meteorolodkoj organizaciji i drugim korisnicima; obradu i kontrolu izmjerenih i
osmotrenih meteoroloskih parametara u stanici; odrzavanje mjerne opreme, instrumenata,
meteoroloskog kruga i poslovnih prostorija meteoroloske stanice.

- U Klimatoloskim stanicama Savnik, Plav i Rozaje vrée se poslovi koji se odnose na:
redovna, vanredna mjerenja i osmatranja; predaju podataka o izmjerenim i osmotrenim
meteorolodkim, ekoloskim i agrometeoroloskim parametrima po programima KlimatoloSke stanice
i propisima i standardima Svjetske meteoroloSke organizacije (SMO); dostavljanje podataka o
izmjerenim i osmotrenim parametrima Sektoru za meteorologiju; dostavljanje Sifrovanih CLIMA
izvjeStaja i podataka u realnom vremenu; obrada i kontrola izmjerenih i osmotrenih meteoroloskih



parametara u stanici; odrzavanje mjerne opreme, instrumenata, meteoroloskog kruga i poslovnih
prostorija klimatolo$kih stanica.

1.3. U Odsjeku za klimatologiju i primijenjenu meteorologiju vrSe se poslovi koji se
odnose na: pracenje i ocjenu osnovnih klimatskih elemenata, pripremu i davanje informacija o
klimatskim uslovima i stanju klimatskih elemenata za neku lokaciju i za trazeni vremenski period,
po zahtjevu korisnika; evidencija i Cuvanje pisane dokumentacije sa mjernih stanica; subjektivha
i objektivna kontrola kvaliteta podataka, njihov unos i validacija podataka u meteorolosku bazu
podataka i koriS¢enje podataka iz baze za potrebe rada Odsjeka; aktivnosti u oblasti klimatskih
promjena, uklju€ujuci varijabilnosti klime i klimatske ekstreme (poplave, suSe, toplotni talasi,
Sumski pozari itd.), procjenu ranjivosti i adaptaciju prema standardima meduvladinog panela za
klimatske promjene (IPCC), saradnju meteorologije sa drugim naukama na polju umanjenja
Stetnih dejstava vremenskih pojava i nepovoljnih stanja atmosfere, pripremi izgleda klime za
potrebe Svjetske MeteoroloSke Organizacije (SMO), za potrebe Foruma o izgledima klime u jugo-
isto¢noj Evropi (SEECOF); praéenje razvoja znanja i tehnologija u oblasti klimatologije i njihova
primjena u Odsjeku shodno propisima Svjetske meteoroloSke organizacije i Svjetskog klimatskog
programa; pripremanje podataka i izrada klimatoloskih godiSnjaka; u¢eS¢e u nacionalnim i
medunarodnim projektima; praéenje razvoja u oblasti primjenjene meteorologije i klimatskih
promjena; pripremanje materijala i informacija za web stranu Zavoda.

1.3.1. U Grupi za klimatologiju vrSe se poslovi koji se odnose na: pracenje i ocjenu
osnovnih klimatskih elemenata, pripremu i davanje informacija o klimatskim uslovima i stanju
klimatskih elemenata za neku lokaciju i za traZzeni vremenski period, po zahtjevu korisnika;
evidencija i Cuvanje pisane dokumentacije sa mjernih stanica; subjektivna i objektivha kontrola
kvaliteta podataka, njihov unos i validacija podataka u meteorolosku bazu podataka; pripremanje
materijala i informacija za web stranu Zavoda.

1.3.2. U Grupi za primijenjenu meteorologiju i klimatske promjene vrde se poslovi koji
se odnose na: aktivnosti u oblasti klimatskih promjena, uklju¢ujuéi varijabilnosti klime i klimatske
ekstreme (poplave, suse, toplotni talasi, Sumski pozari itd.), procjenu ranjivosti i adaptaciju prema
standardima meduvladinog panela za klimatske promjene (IPCC), saradnju meteorologije sa
drugim naukama na polju umanjenja Stetnih dejstava vremenskih pojava i nepovoljnih stanja
atmosfere; pracenje uticaja meteoroloSkih uslova na kvalitet i koli¢inu prinosa; fenoloSka
osmatranja i analize pripremanje, obradu i analizu meteoroloskih podataka za potrebe
poljoprivrede, izradu agrometeoroloSkih elaborata, studija, biltena i informacija; izradu
agrometeoroloSkih podloga za potrebe poljoprivrede, pripremaju se izgledi klime za potrebe
Svjetske Meteoroloske Organizacije (SMO), za potrebe Foruma o izgledima klime u jugo-isto¢noj
Evropi (SEECOF) i drugih relevantnih medunarodnih organizacija. U saradnji sa odsjekom za
meteoroloski monitoring planiraju se aktivnosti na polju meteoroloskih mjerenja za potrebe
agrometeorologije; u¢esc¢e u nacionalnim i medunarodnim projektima; pra¢enje razvoja u oblasti
primjenjene meteorologije i klimatskih promjena, primjena savremenih dostignuéa iz ove oblasti.
Pripremanje materijala i informacija za web stranu Zavoda.

Clan 4

2. U Sektoru za hidrologiju i monitoring zivotne sredine vrSe se poslovi koji se odnose na:
osnivanje, izgradnju i opremanje mreze hidrolosSkih stanica (povrSinskih vodotoka, jezera,
podzemnih voda, izvora i vrela); postavljanje instrumentalne opreme za sve vrste hidroloSkih
mjerenja i istrazivanja; vrSenje hidroloskih mjerenja i istrazivanja; osnovnu obradu hidrometrijskih
podataka za konstrukciju krivih proticaja; izradu hidroloSkih godiSnjaka; izradu i ekstrapolaciju
krive proticaja za godiSnji i viSegodisnji period osmatranja; obradu svih fizitko-geografskih
hidroloSkih karakteristika po slivovima potrebnih za izradu hidroloSkih osnova, studija, elaborata,
kao i za izradu vodoprivredne osnove, planova upravljanja vodama i hidroenergetskog
potencijala; izu€avanje uslova formiranja, kretanja i isticanja podzemnih voda, kao i izradu



hidrogeoloSkih podloga svih razmjera za potrebe sluzbe i druge korisnike; analiziranje hidroloskih
nizova sa primjenom teorije vjerovatnoce, za izradu hidroloskih prognoza i ostalih hidroloskih
veli€ina; projektovanja i istrazivanja za potrebe vodoprivrede, kao i za druge oblasti kojima su
neophodne hidroloske i hidrogeolodke podloge; izradu struCnih projekata, elaborata, studija,
kreiranju nacrta planova koriS¢enja voda, zastite voda i zaStite od voda, kao i iz drugih oblasti;
formiranje i azuriranje osnovne i aplikativne baze podataka; izrada i izdavanje hidroloskih
prognoza i upozorenja na opasne i ekstremne hidroloSke pojave (poplave, buji¢ne vode, niske
vode), radi efikasne i pravovremene =zaStite i upravijanja vodnim resursima; analize
hidrometeoroloskih uslova koji dovode do ekstremnih pojava na rijekama i jezerima, kao i
verifikaciju izdatih prognoza i izvjestaje o sprovedenim aktivnostima tokom odbrane od poplava;
ucestvuje u pripremi opstih i operativnih planova odbrane od poplava, razvija i primjenjuje metode
i modele za hidroloSko prognoziranje u skladu sa medunarodnim standardima i obavezama;
uCestvuje u radu struénih tijela i radnih grupa na nacionalnom i medunarodnom nivou;
hidromorfolodki monitoring povrsinskih voda; davanje informacija medijima iz oblasti hidrologije i
stanja voda, u skladu sa zakonom; ucestvovanje u radnim grupama i komisijama Svjetske
Meteoroloske Organizacije (SMO); monitoring kvaliteta vazduha i voda, u skladu sa nacionalnim
i medunarodnim standardima za za$titu Zivotne sredine; pracenje i procjenu uticaja zagadenja na
vode, vazduh i ekosisteme; izradu izvjestaja, elaborata, studija o stanju Zivotne sredine i procjene
uticaja na okolinu; savjetovanje i podrsku u primjeni mjera zastite zivotne sredine, ukljucujuci
smanjenje emisija zagaduju¢ih materija i adaptaciju na klimatske promjene; ucesée u
medunarodnim programima (EMEP, EEA, UNEPMAP, MEDPOL, GAW, CLRTAP/UNECE);
odrZavanije i kalibraciju opreme; formiranje baza podataka; integraciju hidrologije i zastite Zivotne
sredine kroz analizu uticaja hidroloskih procesa (npr. padavina, proticaja, poplava) na kvalitet
voda i vazduha, te obrnuto, uticaja zagadenja na hidroloske cikluse; interdisciplinarnu saradnju
na projektima upravljanja slivovima, zastite od poplava i o€uvanja ekosistema; razvoj modela za
predvidanje uticaja klimatskih promjena na vodne resurse i kvalitet Zivotne sredine; ucesée u
izradi nacionalnih planova za zastitu od prirodnih katastrofa vezanih za vode i zagadenije;
saradnju sa relevantnim institucijama na projektima o€uvanja biodiverziteta i odrzivog upravljanja
resursima; primjenu EU direktiva o zastiti Zivotne sredine (npr. Direktiva o vodama, Direktiva o
kvalitetu vazduha); edukaciju i podizanje svijesti javnosti o pitanjima zastite Zivotne sredine.

2.1. U Odsjeku za prikupljanje i obradu podataka vrSe se poslovi hidrolodkih mjerenja
i osmatranja u mrezi hidroloSkih stanica, vodenja stanicne dokumentacije i osnovne obrade
podataka, prikupljanja i provjere svih podataka o izvrSenim hidrometrijskim mjerenjima, kao i
poslovi hidromorfoloSkog monitoringa i izrade izvjeStaja. U nadleznosti Odsjeka je vodenje
dokumentacije o istorijatu stanica i stanju instrumenata, organizacija redovnih i vanrednih
hidrometrijskih mjerenja, osnovna obrada hidrometrijskih podataka za konstrukciju krivih
proticaja, instalacija i konfiguracija elektronskih uredaja na hidroloskim stanicama, te odrzavanje
hidrometrijskih profila i opreme. Takode, Odsjek vrdi geodetska snimanja profila za potrebe
istorijata stanica, redovnu kontrolu rada instrumenata i osmatranja, priprema izvjestaje o stanju
mreze stanica, realizuje medunarodnu razmjenu podataka iz mreze hidroloSkih stanica i izraduje
stru¢ne studije i projekte iz oblasti vodoprivrede u okviru redovne djelatnosti i ugovorenih poslova
za korisnike.

2.1.1. U Grupi za hidrometriju vrSe se poslovi koji se odnose na: redovna i vanredna
hidrometrijska mjerenja na glavnim vodotocima i njihovim pritokama; osnovnu obradu
hidrometrijskih podataka za konstrukciju krivih proticaja; instalaciju i konfiguraciju elektronskih
uredaja i opreme na hidroloSkim stanicama; kao i uredenje i odrzavanje hidrometrijskih profila;
hidromorfoloSki monitoring i pripremanje izvjestaja; redovno odrzavanje cjelokupne opreme na
hidroloSkim stanicama; geodetsko snimanje poprec¢nih hidrometrijskih profila i profila vodomjera,
sa tahimetrijskim snimanjem situacija za istorijat stanica u mrezi; izradu studija i projekata iz
domena vodoprivrede; redovnu kontrolu rada instrumenata i osmatranja na hidroloskim
stanicama; izradu izvjestaja o stanju mrezZe stanica.



2.1.2. U Grupi za hidroloski monitoring vrie se poslovi koji se odnose na: hidrolodka
mjerenja i osmatranja u mrezi hidroloSkih stanica; vodenje staniéne dokumentacije i vrSenje
oshovne obrade podataka; prikupljanje svih podataka o izvrSenim hidrometrijskim mjerenjima, za
njihovu raCunarsku obradu i kontrolu svih prikupljenih podataka o osmatranjima i mjerenjima;
hidromorfoloski monitoring; izradu studija i projekata iz domena vodoprivrede; vodenje
dokumentacije o istorijatu stanica i stanju instrumenata za poslove redovne djelatnosti, kao i sve
ugovorene poslove za korisnike; medunarodnu razmjenu podataka iz mreZe stanica.

2.2. U Odsjeku za hidroloske analize i prognoze vrSe se poslovi koji se odnose na:
finalnu obradu podataka za serije vodostaja, proticaja i temperature vode za postoje¢u mrezu
stanica; izradu hidroloSkih studija i elaborata za slivove; vodenje i azuriranje hidroloSke baze
podataka; formiranje istorijskih nizova srednjih, malih i velikih voda; arhiviranje raspolozZive
dokumentacije; hidromorfoloski monitoring i pripremu izvjestaja; izradu studija i projekata iz
domena vodoprivrede sa posebnim naglaskom veze hidrolo$kih istrazivanja sa vodoprivredom;
izradu investiciono-tehniCke dokumentacije za izgradnju novih i sanaciju postojecih hidroloskih
stanica; informisanje javnosti vezano za pitanja iz oblasti hidrologije i stanja voda u skladu sa
Zakonom. U nadleznosti Odsjeka je postepeno uspostavljanje sistema za izradu i izdavanje
hidroloSkih prognoza i upozorenja na opasne i ekstremne hidroloSke pojave (poplave, buji¢ne
vode, niske vode); pracenje i analiza stanja vodostaja na rije€nim slivovima i mrezi hidrolo$kih
stanica na osnovu podataka sa automatskih mjernih mjesta u realnom vremenu; razvijanje
kapaciteta za pracenje i primjenu hidroloSkih modela; postepeno uvodenje redovnog izdavanja
hidroloskih informacija, kao i sistema ranog upozoravanja za nadlezne organe, korisnike i javnost;
uceSce u pripremi planova odbrane od poplava, kao i razvoj i primjena savremenih metoda i
modela za hidroloSko prognoziranje u skladu sa medunarodnim standardima i obavezama;
uCeSce u razmjeni podataka i rezultata modela u realnom vremenu, saradnji sa stru¢nim tijelima
i radnim grupama na nacionalnom i medunarodnom nivou, te obezbjedivanju transparentnog
informisanja javnosti shodno vazeéim zakonskim propisima.

2.3. Odsjek za monitoring zivotne sredine vrsi strateSke, koordinacione i nadzorne
poslove u oblasti zastite Zivotne sredine, sa fokusom na kvalitet voda, vazduha i padavina, u
skladu sa nacionalnim, evropskim i medunarodnim propisima i standardima. Djelatnost Odsjeka
obuhvata izradu strateskih planova za monitoring kvaliteta Zivotne sredine, nadzor nad primjenom
politike kvaliteta i implementacija sistema upravljanja kvalitetom prema zahtjevima standarda
MEST EN ISO/IEC 17025, ukljuCujuci akreditaciju laboratorijskih procedura, opreme i provodenje
PT-Sema za ispitivanje struénosti; povezivanje hidroloskih podataka, poput proticaja i padavina,
sa monitoringom kvaliteta Zivotne sredine i koordinaciju projekata upravljanja slivovima; pruzanje
struénih misljenja i ocjena za potrebe vodoprivrede, procjene uticaja na Zivotnu sredinu,
saglasnosti i inspekcijskog nadzora; koordinaciju sa domac¢im i medunarodnim institucijama,
ucesce u medunarodnim programima kao §to su EMEP, CLRTAP/UNECE, MEDPOL, GAW, EEA
i UNEPMAP, te prezentovanje rezultata na struénim skupovima i konferencijama; vodenje
centraliziranih baza podataka, priprema sveobuhvatnih izvjeStaja o stanju zivotne sredine i
pruzanje informacija nadleznim drzavnim organima; osiguravanje tehni¢kih uslova za rad
monitoring stanica i laboratorija, organizacija obuke i kontinuiranog strué¢nog razvoja zaposlenih,
te integracija novih tehnoloskih i informati¢kih rieSenja; organizacija komunikacije sa javnoScu,
medijima i internim korisnicima putem sluzbenih kanala i web platformi Zavoda; nadzor nad
sigurnosnim i higijenskim uslovima rada u svim prostorijama i na terenskim lokacijama, azuriranje
internih procedura i praéenje novina u oblasti zastite Zivotne sredine.

2.3.1. Grupa za kvalitet voda vrSi operativne poslove koji se odnose na monitoring i
analizu kvaliteta voda, ukljuCujuc¢i uzorkovanje i laboratorijske analize povrSinskih, podzemnih i
otpadnih voda, obuhvatajudi fiziCko-hemijske, hemijske, mikrobioloske i hidrobioloSke parametre
u skladu sa standardima, te u€esSc¢e u PT-Semama za ispitivanje stru¢nosti laboratorijskih analiza
i pruzanje analitickih usluga treé¢im licima; operativno upravljanje mrezom monitoring stanica za
kvalitet voda, ukljuCujuéi evidenciju funkcionalnosti i osnovno odrzavanje; priprema godisnjih



izvjeStaja o stanju voda, ukljucujuci izvjestaje za EIONET, i analiza podataka specificnih za vode;
uceS¢e u strucnim projektima vezanim za zastitu voda, ukljuCujuéi izradu misljenja za
vodoprivredne saglasnosti i procjene uticaja na zivotnu sredinu; operativno uceSce u
medunarodnim programima vezanim za vode, poput SMO, EEA i UNEPMAP; priprema materijala
o zastiti vodnih resursa za web stranu Zavoda i medijske nastupe radi informisanja javnosti o
znacaju ocuvanja vodnih resursa.

2.3.2. Grupa za kvalitet vazduha i EMEP monitoring vrSi operativne poslove koji se
odnose na monitoring i analizu kvaliteta vazduha i padavina, ukljuCujucCi uzorkovanje i
laboratorijske analize vazduha i padavina, obuhvataju¢i fiziCko-hemijske, hemijske i
radiohemijske parametre u skladu sa standardima i zahtjevima EMEP programa, te u¢esée u PT-
Semama za ispitivanje struénosti laboratorijskih analiza; operativho upravljanje mrezom
monitoring stanica za kvalitet vazduha i padavina, uklju€ujuéi evidenciju funkcionalnosti i osnovno
odrzavanje; priprema godisSnjih izvjeStaja o stanju vazduha i padavina, uklju€ujuéi izvjestaje za
EMEP i GAW, i analiza podataka specificnih za vazduh; uée&cée u struénim projektima vezanim
za za$titu vazduha, ukljuéujuéi izradu studija, katastara emisija i inventara, te usvajanje novih
analitickih metoda i informatickih tehnologija; operativno u¢esée u medunarodnim programima
vezanim za vazduh, poput EMEP, GAW i CLRTAP; priprema materijala o zastiti vazduha za web
stranu Zavoda i medijske nastupe radi informisanja javnosti o zna¢aju o€uvanja kvaliteta vazduha.

Clan5

3. U Sektoru za hidrografiju vrSe se poslovi koji se odnose na: hidrografsko-topografske
premjere na moru i unutradnjim plovnim putevima; formiranje i odrzavanje baze sluzbenih
podataka iz oblasti: hidrografije, kartografije, navigacije, geologije, geofizike (kolebanje nivoa
mora, talasi, struje mora, termohalinska, hidroakusti¢na i opti¢ka svojstva mora, i sl.); formiranje
i vodenje hidrografskog informacionog sistema; projektovanje, izrada, izdavanje i odrzavanje
sluzbenih navigacionih karata; pripremanje publikacija u skladu sa stanardima i preporukama
Medunarodne hidrografske organizacije (IHO); arhiviranje i odrZzavanje originalnih primjeraka;
organizovanje mreze stalnih i povremenih mareografskih stanica, prikupljanje podataka
mareografskih mjerenja; izradu prognoza morskih mijena na osnovu izmjerenih i obradenih
podataka o mareografskim mjerenjima; nadzor pouzdanosti mjernih metoda iz podrudja
hidrografske djelatnosti; opisivanje i ucrtavanje geodetski odredene granice suvereniteta iz zone
jurisdikcije drzave na moru i na Skadarskom jezeru, uvazavajuéi propise kojima se reguliSe
drzavna granica; predstavljanje drzave u IHO i drugim medunarodnim organizacijama iz podrucja
svoje djelatnosti; planiranje i izvrS8avanje hidrografskih premjera, okeanografskih mjerenja,
geodetsko-topografskih mjerenja na obali, kao i druga geofiziCka i geoprostorna mjerenja; obradu
i arhiviranje izmjerenih podataka; digitalizaciju analognih kartografskih izvora; izradu i kompilaciju
klasi€nih pomorskih karata na osnovu digitalizovanih podataka i podataka premjera; obradu u GIS
alatima, arhiviranje, analizu i editovanje geoprostornih podataka; izradu klasi¢nih pomorskih
karta, elektronskih navigacionih karata (ENC) i nauti¢kih i drugih naucnih publikacija, kao i vrSenje
izmjena i korektura sluzbenih karata i publikacija na osnovu objavljenih Oglasa za pomorce;
praéenje stanja i razvoja hidrografske i okeanografske djelatnosti; izradu stru¢no-operativnih
programa i programa modernizacije; pracenje transfera tehnologije i znanja iz oblasti hidrografije
i okeanografije i njihovu implementacija u sektoru.

3.1. U Odsjeku za hidrografiju i okeanografiju vrSe se poslovi koji se odnose na:
planiranje i izvr8avanje hidrografskih premjera i okeanografskih mjerenja; obradu i arhiviranje
izmjerenih podataka; pripremu geodetskih parametra za obavljanje hidrografskih premjera;
obradu u GIS alatima, arhiviranje, analizu i editovanje geoprostornih podataka; geoprostorna,
geofiziCka i druga specijalna mjerenja i osmatranja; prac¢enje transfera tehnologije i znanja iz
oblasti hidrografije i okeanografije i njihova implementacija u Odsjeku; mareografska mjerenja,
obradu i arhiviranje podataka mareografskih mjerenja; izradu prognoza morskih mijena na osnovu



izmjerenih i obradenih podataka o mareografskim mjerenjima; hidromorfoloSki monitoring;
mjerenje talasa i morskih struja; praéenje i definisanje termohalinskih i hidroakustickih
karakteristika mora; pracenje i definisanje optickih karakteristika mora; organizovanje mreze
stalnih i povremenih mjernih stanica na moru i obali za prikupljanje okeanografskih podataka.

3.2 U Odsjeku za geodeziju i marinsku kartografiju vrde se poslovi koji se odnose na:
geodetska mjerenja priobalnog pojasa za potrebe izrade nauti¢kih planova ili za potrebe dopune
kartografskog sadrzaja novih ili postojecih karata; digitalizaciju analognih kartografskih izvora i
izradu kompilacija klasi¢nih pomorskih karata na osnovu digitalizovanih podataka i podataka
premjera; obradu u GIS alatima, arhiviranje, analizu i editovanje geoprostornih podataka; izradu
klasi¢nih pomorskih karata, elektronskih navigacionih karata (ENC) i stru€nih nauti¢kih publikacija
i kompilacija klasicnih pomorskih karata; pracenje transfera tehnologije i znanja iz oblasti
geodezije i kartografije i njihovu implementaciju u Odsjeku.

Clan 6

4. U Sektoru za seizmologiju se obavlja dio djelatnosti Zavoda koja obuhvata razvoj i
unapredenje znanja o geoloSkim i geofizickim procesima pripreme i dogadanja zemljotresa na
teritoriji Crne Gore, kao i karakteristika zemljotresa koje utiCu na pona$anje izgradene sredine,
vrSedi slijedece poslove: seizmicki monitoring teritorije Crne Gore i uticajnih zona u okruzenju;
prou¢avanje mehanizma pripreme i geneze zemljotresa na prostoru Crne Gore; analizu
seizmickih talasa, numeriCku obradu podataka o seizmiCnosti; prou¢avanje grade Zemljine
unutrasnjosti; registrovanje i prouCavanje efekata dejstva zemljotresa na gradevinskim objektima,
tlu, vodotocima i dr.; izradu karata seizmi¢kog hazarda, seizmicke regionalizacije, i drugih karata
dugoroCne prognozne seizmiCke aktivnosti teritorije Crne Gore; izradu studija, projekata i
elaborata o seizmi¢kim parametrima lokacija za potrebe planiranja i izgradnje prostora; izradu
karata seizmicke mikrorejonizacije urbanih povrsi i mikrolokacija gradevinskih objekata; analizu i
kartiranje seizmoloskih i seizmotektonskih podataka; automatsku akviziciju podataka sa mreze
permanentnih GPS stanica Crne Gore i okruZenja; proraéun kinematskih vektora translacije
tektonskih segmenata Zemljine kore; vodenje seizmiCke dokumentacije, formiranje i inoviranje
seizmoloSke baze podataka; izradu i odrzavanje GIS-a za oblast seizmicke djelatnosti; uredivanje
i azuriranje web stranice Zavoda za oblast seizmolosSke djelatnosti; razmjenu seizmoloSkih
podataka sa inostranim seizmoloSkim centrima; davanje informacija medijima o seizmickoj
aktivnosti i dogadanju zemljotresa, u skladu sa zakonom; odrZavanje tehniCke ispravnosti
seizmoloskih instrumenata i sistema telemetrijskog prenosa seizmickih signala; unapredenje
tehnickih performansi mreze seizmolo$kih, geodinamickih i akcelerografskih stanica Crne Gore;
unapredenje saradnje sa seizmoloSkim institucijama u inostranstvu.

4.1. U Odsjeku za inzenjersku seizmologiju vrSe se poslovi koji se odnose na:
instalacije i odrzavanja akcelerometara i druge seizmoloSke opreme; odrzavanje sistema veza i
uredaja za napajanje akcelerometara i druge seizmoloSke opreme; testiranje i redovnu kalibraciju
akcelerometara i druge seizmoloSke opreme; evidenciju i izradu izvjeStaja o stanju mreze
akcelerometrijskih stanica; osavremenjavanje mreze akcelerometara; formiranje i vodenje baze
akcelerometrijskih podataka; obradu i analizu digitalnih akcelerograma: odredivanje maksimalnog
ubrzanja/brzine/pomjeranja tla, spektralnih karakteristika registrovanih ubrzanja, arias intenziteta
i dr.; proraun modela predvidanja jakih kretanja tla; osavremenjavanje metoda inzenjersko -
seizmoloskih analiza; proracun seizmi¢kog hazarda i seizmi¢ko zoniranje Crne Gore za potrebe
odredivanja nacionalnih parametara tehniCcke normative projektovanja seizmicki otpornih
konstrukcija; prou€avanje uticaja koje topografija i povrSinska grada terena imaju na parametere
zemljotresa; pripremanje elemenata za studije seizmickih mikrorejonizacija lokacija gradevinskih
objekata; prouCavanje uticaja zemljotresa na izgradenu sredinu prema evropskoj
makroseizmickoj skali; izrada karata intenziteta podrhtavanja i karata modelovanih ubrzanja tla
kod znacajnih zemljotresa; davanje informacija o registrovanoj seizmi¢koj aktivnosti, u skladu sa



Zakonom; primjena saznanja o seizmickom hazardu i riziku za potrebe prostornog planiranja i
smanjenja rizika od katastrofa; struéna saradnja sa srodnim institucijama u oblastima razmjene i
distribucije signala akcelerometarske mreze, zapisa ubrzanja ili njihovih parametara, kao i u
oblastima seizmitkog hazarda i rizika; realizovanje istrazivackih projekata u oblasti djelatnosti
Sektora; izrada i odrzavanja GIS-a o prostornim podacima vezanih za rad Odsjeka.

4.2. U Odsjeku za analizu i obradu seizmoloskih podataka vrSe se poslovi koji se
odnose na: pracenje automatskog digitalnog registrovanja seizmicke aktivnosti na teritoriji Crne
Gore i uticajnih zona u okruZenju i obrada svih relevantnih parametara seizmitke akivnosti.

Odrzavanje tehnicke ispravnosti uredaja za seizmicki i geodinamicki monitoring na
podru€ju Crne Gore sa sistemom telemetrijskih veza u mrezi; instalaciju, testiranje novih, kao i
odrzavanije i redovno kalibrisanje postojecih seizmografa i GPS stanica; odrZzavanje svih uredaja
za elektri¢no napajanje, kao i poslovi osavremenjivanja instrumenata; evidenciju i izradu izvjestaja
o stanju mreze seizmometara; evidenciju i izradu izvjeStaja o stanju mreze GPS stanica;
sistematizaciju, obradu i analizu seizmoloskih podataka; kvantifikaciju parametara tekuce i
istorijske seizmicnosti u Cmoj Gori; izradu i diseminaciju preliminarnih i finalnih seizmolo$kih
biltena i aZuriranje kataloga zemljotresa; prou¢avanje pripreme i geneze zemljotresa i strukturne
grade Zemljine unutrasnjosti; prou¢avanje mehanizama Zzarista jaCih zemljotresa u Crnoj Gori i
regionu; proracun kinematskih vektora na permanentnim GPS stanicama; formiranje i vodenje
baze seizmickih i GPS podataka; izradu i odrzavanje GIS-a za oblast seizmi¢ke i geodinamicke
djelatnosti sa pripremom grafickih seizmoloSkih podloga; analizu i interpretaciju
seizmotektonskih, seizmoloskih i geodinamickih podataka; uredivanje i aZuriranje web stranice
Sektora za seizmologiju; osavremenjivanje metoda i kompjuterskih programa za analizu i obradu
seizmoloskih i geodinamickih podataka; obavljanje stru¢ne korespodencije u oblasti akvizicije i
obrade seizmolo$kih i geodinamickih podataka; realizaciju struénih i istrazivackih projekata iz
obasti djelatnosti Sektora.

Clan 7

5. U Odjeljenju za informacioni sistem vrSe se poslovi koji se odnose na: izradu i
primjenu planova i programa razvoja, modernizacije, primjene i odrzavanja jedinstvenog
informacionog sistema u oblasti meteorologije, hidrologije, ispitivanja kvaliteta voda i vazduha,
hidrografije i okeanografije; poslove modernizacije, primjene i odrzavanja hidrometeoroloskog
informacionog sistema u dijelu automatizacije mjerenja; funkcionisanje racunarske i
komunikacione opreme na nivou Zavoda i uspostavljanje telekomunikacionog sistema na teritoriji
Crne Gore kao i za potrebe medunarodne razmjene podataka; obezbjedivanje racunarsko-
tehnickih uslova za ispravno postavljanje i implementaciju jedinstvene baze podataka; formiranje,
razvoj, modernizaciju, primjenu i odrzavanje jedinstvene baze hidrometeorolosSkih podataka i
podataka za kvalitet vode i vazduha, kao i poslovi nadzora i upravljanja bazom podataka; izradu
i primjenu metodologija za formiranje, razvijanje i odrZzavanje baze podataka; projektovanje,
izradu i implementaciju softverskih aplikacija za eksploataciju baze podataka; odrzavanje u
funkcionalnom stanju meteoroloSke standardne i automatske mjerne opreme; konstantno
praéenje razvoja u oblasti informatike i primjena savremenih dostignuéa iz ove oblasti u Zavodu;
administriranje web stranice Zavoda; obezbjedenje informatiCke podrdke ostalim organizacionim
jedinicama Zavoda.

Clan 8

6. U Odjeljenju za medunarodnu saradnju vrSe se poslovi koji se odnose na:
organizaciju i pracenje medunarodne saradnje, u djelokrugu rada Zavoda, sa nacionalnim
hidrometeorolodkim sluZzbama u regionu, Evropskoj uniji i Sire, kao i sa drugim relevantnim
medunarodnim organizacijama; uskladivanje rada Zavoda sa medunarodnim ugovorima,



strategijama, konvencijama i drugim obvezuju¢im medunarodno-pravnim dokumentima, posebno
vezanim uz Svjetsku meteorolosku organizaciju (SMO) i ostale organizacije u kojima je Crna Gora
punopravna ili pridruzena ¢lanica (ECMWF, EUMETSAT, EUMETNET, ECOMET, SEECOP,
EFAS itd.), kao i drugih obavezuju¢ih medunarodnih dokumenata u oblastima meteorologije,
hidrologije, hidrografije, kvalitet vazduha i voda i seizmologije, njihovo prou¢avanje i sprovodenje;
pripremu i organizaciju medunarodnih skupova iz oblasti djelokruga rada Zavoda, kao $to su
konferencije i radionice; pripremu sastanaka predstavnika Zavoda i SMO (Svjetske meteorolodke
organizacije) i drugih medunarodnih tijela i organizacija iz oblasti meteorologije, hidrologije,
hidrografije, kvaliteta vazduha i voda i seizmologije; pracenje medunarodnih konvencija,
preporuka i uputstava Svjetske meteoroloSke organizacije, kao i drugih obavezujuéih
medunarodnih dokumenata u oblasti meteorologije, hidrologije, hidrografije i kvaliteta vazduha i
voda, njihovo prou€avanje i sprovodenije; predstavljanje Zavoda i Crne Gore u UNCCD-u (United
Nations Convention to Combat Desertification — UN Konvencija za borbu protiv dezertifikacije);
praéenje medunarodnih projekata i drugih medunarodnih aktivnosti u kojima ucestvuje Zavod;
medunarodnu prepisku i prevodenje; praéenje sluzbene mail adrese i davanje odgovora i/ili
proslijedivanje prispjele elektronske poste kompetentnim sluzbama Zavoda; informisanje javnosti
o aktivnostima iz nadleznosti Zavoda; pripremu potrebnih saopstenja, publikacija i drugih
Stampanih materijala, video materijala i sl.; organizovanje konferencija za Stampu, skupova i
prezentacija Zavoda na kojima se daju obavjestenja javnosti o radu Zavoda; ostvarivanje saradnje
sa medijima; pripremanje informacija za web stranicu i druStvene mreze Zavoda; pripremu
planova i izvjeStaja 0 medunarodnoj saradnji i druge srodne poslove.

Clan 9

7. U Sluzbi za opste poslove i finansije vrSe se poslovi koji se odnose na: upravljanje,
planiranje i razvoj ljudskih resursa; ostvarivanje prava i obaveza iz radnog odnosa zaposlenih;
praéenje sluzbenickih karijera; planiranje obuka zaposlenih; formiranje personalnih dosijea i
vodenje kadrovske evidencije sluzbenika i namjeStenika; primjena Kadrovskog informacionog
sistema; prijavljivanje i odjavljivanje sluzbenika i namjestenika kod nadleznih fondova i drugih
drzavnih organa; pracenje disciplinskog postupka, posredovanje u sluCajevima zabrane
Zlostavljanja na radu (mobing); izrada i pracenje realizacije Kadrovskog plana; priprema Plana
integriteta Zavoda; obavljanje poslova koji se odnose na rodnu ravnopravnost; ostvarivanje
saradnje sa Agencijom za mirno rjeSavanje radnih sporova i drugim javno-pravnim organima u
cilju rjeSavanja pitanja od znaCaja za ostvarivanje pravnih iteresa Zavoda; izradu opstih akata
Zavoda, vodenje upravnog postupka po zahtjevima za slobodan pristup informacijama;
materijalno-finansijske poslove; finansijsko upravljanje i kontrolu; pripremu budzeta Zavoda;
pripremu i izvrSenje finansijskog plana; izradu periodi¢nih i zavrdnih racuna; blagajni¢ko
poslovanje; knjigovodstevni poslovi; ovjeravanje tacnosti i punovaznosti plaéanja drzavnim
novcem; blagovremeno i hamjensko koriS¢enje sredstava za namjene predvidene budzetom i
finansijskim planom; vodenje poslovnih knjiga; javne nabavke; vodenje propisanih evidencija,
kancelarijsko poslovanje, arhiviranje akata i predmeta, umnozZavanje materijala, poslovi kurira-
vozacCa, odrzavanje CistoCe poslovnih prostorija i drugi pomocni poslovi, sacinjavanje izvjestaja i
informacija iz djelokruga Sluzbe, kao i druge poslove u skladu sa propisima.

7.1. U Kancelariji za opsSte poslove vrSe se poslovi koji se odnose na: upravljanje,
planiranje i razvoj ljudskih resursa; sprovodenje procedura prijema i rasporedivanja sluzbenika i
namjestenika; pripremu i izradu pojedinacnih akata o ostvarivanju prava iz radnog odnosa
zaposlenih; saradnju sa Upravom za ljudske resurse; planiranje obuka zaposlenih; formiranje
personalnih dosijea i vodenje kadrovske evidencije sluzbenika i namjeStenika; primjenu
Kadrovskog informacionog sistema; prijavljivanje i odjavljivanje sluzbenika i namjestenika kod
nadleznih fondova i drugih drzavnih organa; pripremu podataka i akata za obraun zarada,
naknada i drugih primanja zaposlenih; pripremu i sadinjavanje ugovora sa fizickim i pravnim



licima; pracenje disciplinskog postupka, posredovanje u sluCajevima zabrane zlostavljanja na
radu (mobing); izradu i praéenje realizacije Kadrovskog plana; pripremu Plana integriteta Zavoda;
vodenje upravnog postupka po zahtjevima za slobodan pristup informacijama; obavljanje
poslova, koji se odnose na rodnu ravnopravnost; ostvarivanje saradnje sa Agencijom za mirno
rieSavanje radnih sporova i drugim javno-pravnim organima u cilju rjeSavanja pitanja od znacaja
za ostvarivanje pravnih interesa Zavoda; izradu opstih akata Zavoda; vodenje propisanih
evidencija, prijem, rasporedivanje, evidentiranje, razvodenje i arhiviranje akata i predmeta
(kancelarijsko poslovanje); saradnju sa Drzavnim arhivom Crne Gore u pogledu arhiviranja,
izlu€ivanja i preuzimanja arhivske grade za trajno ¢uvanje; daktilografske i druge srodne poslove;
poslove vozaca, kurira i odrzavanja Cistoée i druge poslove u skladu sa propisima.

7.2. U Kancelariji za finansijsko - raéunovodstvene poslove vrSe se poslovi koji se
odnose na: pripremu i pracenje realizacije budzeta Zavoda; materijalno-finansijsko poslovanije;
pripremu i izvrSenje finansijskog plana; izradu periodi¢nih i zavrSnog racuna; blagajnic¢ko
poslovanje; raCunovodstvene poslove; ovjeravanje tacnosti i punovaznosti placanja drZzavnim
novcem; blagovremeno i namjensko koriS¢enje sredstava za namjene predvidene budzetom i
finansijskim planom; vodenje poslovnih knjiga; usaglasavanje stvarnog sa knjigovodstvenim
stanjem; javne nabavke; izradu analiza, planova realizacije i praenja izvrSenja budzZetskih
sredstava i drugih izvjeStaja; uspostavijanje i pracenje evidencija o realizaciji finansijskih
transakcija sa Trezorom i blagajnickih izvjestaja; obradu i evidenciju prate¢e dokumentacije za
sve transakcije evidentirane u glavnoj knjizi Trezora; pracenje dinamike priliva i utroska sredstava;
sravnjavanje, sintetizovanje i konsolidovanje finansijskih podataka; vodenje evidencije i obradu
dokumentacije za isplatu zarada i drugih primanja; obradu dokumentacije za davanje naloga za
isplatu svih vrsta pla¢anja; sacinjavanje izvjestaja i informacija iz djelokruga rada Kancelarije i
druge knjigovodstvene poslove u skladu sa propisima.



Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clan 10.

Za izvrSenje poslova iz djelokruga Zavoda utvrduju se sluzbeni¢ka i namjesteni¢ka radna mjesta
za 126 izvrSilaca:

©
= Naziv radnog mjesta i _ 3
S 1 uslovi za obavljanje poslova S F Opis poslova
i o mn N
a4 u odredenom zvanju >
1 Direktor/ca 1 | Predstavlja Zavod, rukovodi i organizuje
-najmanje Vi1 nivo rad u Zavodu; za svoj rad i rad Zavoda
kvalifikacije obrazovanja i odgovara resornom/oj ministru/arki.

najmanje  osam  godina
radnog iskustva od cega
dvije godine na poslovima
rukovodenja, ili najmanje VI
nivo kvalifikacije obrazovanja
i najmanje osam godina
radnog iskustva od Cega ftri
godine na poslovima
rukovodenja

-Fakultet iz oblasti prirodnih
nauka — Meteorologija ili
Fakultet iz oblasti druStvenih
nauka - Ekonomija;

- polozen strucni ipit za rad u
drzavnim organima.

1. SEKTOR ZA METEOROLOGIJU

2 Pomoc¢nik/ca direktoralice 1 Rukovodi, koordinira i organizuje rad u
Sektoru za meteorologiju i obezbjeduje

-najmanje VII1 nivo ostvarivanje odnosa i saradnje sa drugim
kvalifikacije obrazovanja i drzavnim organima, organima lokalne
najmanje sedam godina samouprave, organima lokalne uprave
radnog iskustva, od ¢ega dvije priviede, nevladinim organizacijama i
godine na poslovima gradanima; odluCuje o0 najsloZenijim
rukovodenja, ili najmanje VI stru¢nim pitanjima iz oblasti rada Sektora
nivo kvalifikacije obrazovanja i za meteorologiju; Prati  razvo] i
najmanje sedam godina implementira  modele za prognozu
radnog iskustva od Cega tri vremena zasnovane na vjeStackoj
godine na poslovima inteligenciji za  potrebe  prognoze
rukovodenja predoCavanja, veoma kratkoroCne i

kratkorone prognoze; obavlja i druge
poslove po nalogu direktora/ice.




- Fakultet iz oblasti prirodnih
nauka — Meteorologija,
Fizika, Elektronika,
telekomunikacije i racunari;

- polozen stru€ni ispit za rad u
drzavnim organima.

1.1. ODSJEK ZA PROGNOZU VREMENA

Nacelnik/ca

- najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti
prirodnih nauka —
Meteorologija ili Fizika,

- najmanje pet godina
radnog iskustva,

- poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim organima,

- poznavanje rada na
raéunaru.

1

Rukovodi i koordinira radom Odsjeka,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima, odlucuje o pitanjima iz oblasti
rada Odsjeka i vrsi poslove koji se odnose
na analizu i prognozu vremena; prati
savremeni transfer tehnologije i znanja iz
oblasti rada analize i prognoze vremena,;
uteS¢e u razvoju  meteorolodkog
radarskog sistema u Crnoj Gori i ostale
aktivnosti iz domena satelitske i radarske
meteorologije;  pracenje  savremenih
tehnologija u oblasti satelitske
meteorologije i meteoroloskih radara i
njihovu primjenu u radu; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

1.1.1. GRUPA ZA OPERATIVNU PROGNOZU, SATELITSKU | RADARSKU
METEOROLOGIJU

(sinopticar)

- najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih

Seflica 1 Rukovodi i koordinira radom Grupe;
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
- najmanje VI nivo organizacionim jedinicama, organima i
kvalifikacije obrazovanja - gradanima; odluéuje o pitanjima iz oblasti
Fakultet iz oblasti rada Grupe i vrSi poslove koji se odnose
prirodnih nauka — na analizu i prognozu vremena; prati
Meteorologija ili Fizika, savremeni transfer tehnologije i znanja iz
- najmanje Cetiri godine oblasti rada analize i prognoze vremena,
radnog iskustva, po potrebi daje informacije iz domena
- poloZen struéni ispit za analize i prognoze vremena; u¢escée u
rad u drzavnim organima, razvoju meteoroloskog radarskog sistema
- poznavanje rada na u Crnoj Gori i ostale aktivnosti iz domena
racunaru. satelitske i radarske meteorologije;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
Samostalni/a savjetnik/ca | 2 | VrSi poslove koji se odnose na: izradu

analiza i prognoza vremena, vrSi analizu
analiticko-prognostickog materijala koji
predstavlja sluzbeni analiticko-
prognostiCki materijal i na osnovu toga
priprema analize i prognoze vremena za




nauka - Meteorologija ili
Fizika,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen stru€ni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
raéunaru.

Crnu Goru i juzni Jadran; vrsi i druge
aktivnosti utvrdene programom rada
Grupe, vrsi azuriranje web strane u dijelu
koji se odnosi na operativhu prognozu
vremena; po potrebi daje informacije iz
domena analize i prognoze vremena za
Crnu Goru i juzni Jadran; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

Savjetnik/ca lll

najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti
prirodnih nauka -
Meteorologija ili Fizika,
najmanje jedna godina
radnog iskustva

polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na
racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: izradu
analiza i prognoza vremena, ucestvuje u
analizi analiticko-prognostickog materijala
koji predstavlja sluzbeni analiticko-
prognostiCki materijal i na osnovu toga
priprema analize i prognoze vremena za
Crnu Goru i juzni Jadran; vrsi i druge
aktivnosti utvrdene programom rada
Grupe; uCestvuje u azuriranju web strane
u dijelu koji se odnosi na operativhu
prognozu vremena; po potrebi daje
informacije iz domena analize i prognoze
vremena za Crnu Goru i juzni Jadran;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

Savjetnik/ca lll

najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti prirodnih
nauka - Meteorologija,
Fizika, Racdunarske nauke;

VrSi poslove Kkoji se odnose na
preuzimanje, obradu, vizualizaciju
radarskih podataka kroz OPERA
program; prati razvoj softverskih reSenja
za preuzimanje i obradu satelitskih
produkata od relevantnih medunarodnih
institucija za potrebe rada Grupe; prema

najmanje jedna godina potrebi radi uporednu analizu
radnog iskustva prognostickog materijala sa osmotrenim
poloZen struéni ispit za rad radarskim i  satelitskim  poljima;
u drzavnim organima; uCestvuje u planiranju razvoja i
poznavanje rada na odrZavanja raCunarske prognoze
racunaru. predoavanja veoma kratkoro¢ne i
kratkoroCne prognoze bazirane na
radarskim i satelitskim produktima;
obavija i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

1.1.2. GRUPA ZA NUMERICKO MODELIRANJE

Sef lica 1 Rukovodi i koordinira radom Grupe;

najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti
prirodnih nauka —
Meteorologija ili Fizika,

obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima; odlucuje o pitanjima iz oblasti
rada Grupe i vrSi poslove, koji se odnose
na: operativno odrzavanje meteoroloskih
numeric¢kih modela; razvoj i primjenu
numerickih prognostickih modela;




najmanje Cetiri godine
radnog iskustva,

polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na
raCunaru.

pracenje savremenih tehnologija u oblasti
numerickog modeliranja, shodno
propisima SMO; prati savremeni transfer
tehnologije i znanja iz oblasti rada Grupe;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

10 Savjetnik/ca lll VrSi poslove koji se odnose na: ucescée u
1 implementaciji, primjeni, razvoju i analizu

najmanje VI nivo numeric¢kih modela i produkata, koji su u
kvalifikacije obrazovanja — operativnoj upotrebi i prognostickih
Fakultet iz oblasti prirodnih produkata ECMWZF-a, koji predstavljaju
nauka - Meteorologija, sluzbeni analiticko-prognosticki materijal;
Fizika, Radunarske nauke; uceSée u azuriranju numerickih produkta
najmanje jedna godina za web stranu Zavoda; obavlja i druge
radnog iskustva poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

11 Samostalni/a referent/kinja 2 | VrSi poslove koji se odnose na:

12 svakodnevno azuriranje tekucih
IV1 nivo kvalifikacije meteoroloskih podataka iz synop i clima
obrazovanja, izvieStaja za potrebe izrade analiza
najmanje tri godine radnog vremenskih prilika na teritoriji Crne Gore;
iskustva, vrSi pripremu podataka iz synop i clima
poloZen struéni ispit za rad izvjeStaja za WEB stranu Zavoda; obavlja
u drzavnim organima, i druge poslove po nalogu
poznavanje rada na pretpostavljenog/e.
racunaru

1.2. MREZA ZA METEOROLOSKI MONITORING
13 Nacelnik/ca 1 Rukovodi i koordinira radom Odsjeka,

- nagjmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih
nauka — Meteorologija ili
Fizika; Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka —
Geografija ili Fakultet iz
oblasti poljoprivrednih
nauka

- najmanje pet godina
radnog iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima,

- poznavanje rada na
raéunaru.

obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima, odlucuje o pitanjima iz oblasti
rada Odsjeka i vrSi poslove koji se odnose
na: sprovodenje programa sistematskih
meteoroloskih, klimatoloskih,
agrometeoroloskih, kao i specijalnih
mjerenja i osmatranja; pracenje transfera
tehnologije i znanja u skladu sa
standarima i normativama Svjetske
meteorolo$ke organizacije (SMO); obavlja
[ druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |

- najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih
nauka — Meteorologija ili
Fizika; Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka —
Geografija,

- najmanje pet godina
radnog iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima,

- poznavanje rada na
raéunaru.

VrSi  poslove koji se odnose na:
sprovodenje  programa  sistematskih

meteoroloskih, klimatoloskih,
agrometeorolodkih, kao i specijalnih
mjerenja i osmatranja; nadzor nad

pripremom, provjerom i pravovremenim
slanjem SYNOP depesSa, ukljuCujudi
verifikaciju podataka o0 vremenskim

prilikama i osiguravanje njihove
uskladenosti S medunarodnim
standardima; vodenje evidencije o
etaloniranju mjernih instrumenata,
uklju€ujuc¢i redovnu kontrolu ispravnosti i
preciznosti opreme, organizaciju

kalibracije u skladu s propisanim
normama te dokumentovanje rezultata
etaloniranja; uceSc¢e u pracenju transfera
tehnologije i znanja u skladu sa
standarima i normativama Svjetske
meteoroloske organizacije (SMO);
Obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.2.1. Glavna meteoroska stanica Podgorica

15
16
17
18
19

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanje tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit zarad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

5

Vrs§i poslove Kkoji se odnose na:
sprovodenje programa rada
meteoroloSkog centra za mijerenja,
osmatranja, prijem i predaju podataka
Podgorica; vrSi redovna, vanredna
meteoroloSka mjerenja i osmatranja
prema pravilnicima i uputstvima Svjetske
meteoroloSke organizacije; neprekidno
prati razvoj vremena; vrsi ¢asovni prijem i
predaju SYNOP i drugih Sifrovanih
izvjeStaja, kao i ostalih podataka izvan
termina (vanredne i opasne meteoroloske
pojave i sl.); vrS$i mjerenja i osmatranja u
klimatoloSkim terminima (07, 14 i 21 €as) i
predaje CLIMA izvjeStaje: vrSi unos i
osnovnu obradu i kontrolu izmjerenih i
osmotrenih meteoroloSkih parametara;
vodi GMS, klimatoloSke dnevnike i druge
obrasce; vr8i odrzavanje meteorolo8kih
instrumenata, meteoroloskog kruga; stara
se 0 meteorolo$koj dokumentaciji i njenom
arhiviranju. Odgovoran je za ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka, koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; sacinjava
izvjeStaj o radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




1.2.2. Glavna meteoroska stanica Bar

20 | Samostalni/a referent/kinja 5 |VrSi poslove koji se odnose na:
21 sprovodenje programa rada pomorskog
22 | - IV1 nivo kvalifikacije meteoroloskog centra Bar; vrsi redovna,
23 obrazovanja, vanredna mjerenja i osmatranja prema
24 | - najmanje tri godine radnog pravilnicima i uputstvima  Svjetske
iskustva, meteoroloske organizacije; neprekidno
- polozen strucni ispit za rad u prati razvoj vremena; vrsi ¢asovni prijem i
drzavnim organima, predaju SYNOP i drugih Sifrovanih
- poznhavanje rada na izvjeStaja, kao i ostalih podataka izvan
racunaru. termina (vanredne i opasne meteoroloSke
pojave i sl.); vrS§i mjerenja i osmatranja u
klimatoloSkim terminima (07, 14 i 21 ¢as) i
predaje CLIMA izvjeStaje: vrSi unos i
osnovnu obradu i kontrolu izmjerenih i
osmotrenih meteoroloskih parametara;
vodi GMS, klimatoloSke dnevnike i druge
obrasce; vr8i odrzavanje meteorolodkih
instrumenata, meteoroloskog kruga; stara
se 0 meteoroloskoj dokumentaciji i njenom
arhiviranju. Odgovoran je za ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; sacinjava
izvjestaj o radu; obavlja i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.

1.2.3. Glavna meteoroska stanica Zabljak
25 | Samostalni/a referent/kinja 4 | VrSi poslove koji se odnose na:
26 sprovodenje programa rada meteoroloSke
27 | - IV1 nivo kvalifikacije opservatorije Zabljak; vrSi  redovna,
28 obrazovanja, vanredna meteoroloska mjerenja i
- najmanje tri godine radnog osmatranja  prema  pravilnicima i
iskustva, uputstvima Svjetske meteoroloske
- polozen struéni ispit za rad u organizacije; neprekidno prati razvoj

drZzavnim organima,
- poznavanje rada na
racunaru.

vremena; vrSi €asovni prijem i predaju
SYNOP i drugih Sifrovanih izvjestaja, kao i
ostalih podataka izvan termina (vanredne
i opasne meteoroloSke pojave i sl.); vrsi
mjerenja i osmatranja u klimatoloSkim
terminima (07, 14 i 21 Cas) i predaje
CLIMA i RADAP izvjeStaje; vrSi unos i
osnovnu obradu i kontrolu izmjerenih i
osmotrenih meteoroloskih parametara;
vodi GMS, klimatoloSke dnevnike i druge
obrasce; vr8i odrzavanje meteoroloskih
instrumenata, meteoroloSkog kruga; stara
se o meteoroloskoj dokumentaciji i njenom
arhiviranju. Odgovoran je za ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka koji se




prosljeduju Sektoru i Zavodu; sacinjava
izvjestaj o radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

1.2.4. Glavna meteoroska stanica Herceg Novi

29
30
31
32

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanje tri godine radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

-poznavanje rada na raCunaru

4

VrSi  poslove koji se odnose na:
sprovodenje programa rada meteoroloSke
opservatorije Herceg Novi; vrsi redovna,
vanredna meteoroloska mjerenja i
osmatranja  prema  pravilnicima i
uputstvima Svjetske meteoroloske
organizacije; neprekidno prati razvoj
vremena; vrSi Casovni prijem i predaju
SYNOP i drugih Sifrovanih izvjestaja, kao i
ostalih podataka izvan termina (vanredne
i opasne meteoroloSke pojave i sl.); vrSi
mjerenja i osmatranja u klimatoloskim
terminima (07, 14 i 21 &as) i predaje
CLIMA i RADAP izvjeStaje; vrSi unos i
osnovnu obradu i kontrolu izmjerenih i
osmotrenih meteoroloskih parametara;
vodi GMS, klimatoloSke dnevnike i druge
obrasce; vrSi odrZzavanje meteoroloskih
instrumenata, meteoroloskog kruga; stara
se o meteorolo$koj dokumentaciji i njenom
arhiviranju. Odgovoran je za ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; sacinjava
izvjestaj o radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

1.2.5. Glavna meteoroska stanica NiksSi¢

33
34
35
36
37

Samostalni/a referent/kinja

-IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-najmanije tri godine radnog
iskustva,

-polozZen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,

-poznavanje rada na
racunaru.

5

VrSi  poslove koji se odnose na:
sprovodenje programa rada meteoroloSke
stanice NikSi¢; vrSe redovna, vanredna
meteoroloSka mjerenja i osmatranja
prema pravilnicima i uputstvima Svjetske
meteoroloSke organizacije; neprekidno
prati razvoj vremena; vrsi ¢asovni prijem i
predaju SYNOP i drugih Sifrovanih
izvjeStaja, kao i ostalih podataka izvan
termina (vanredne i opasne meteoroloske
pojave i sl.); vrSi mjerenja i osmatranja u
klimatoloSkim terminima (07, 14 i 21 €as) i
predaje CLIMA izvjeStaje; vr8i unos i
osnovnu obradu i kontrolu izmjerenih i
osmotrenih meteoroloSkih parametara;
vodi GMS, klimatoloSke dnevnike i druge
obrasce; vr8i odrzavanje meteorolo$kih
instrumenata, meteoroloskog kruga; stara




se o meteorolo$koj dokumentaciji i njenom
arhiviranju.

Odgovoran je za  ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; sacinjava
izvjestaj o radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

1.2.6. Glavna meteoroska stanica Pljevlja

38
39
40

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanje tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit zarad u
drZzavnim organima,

- poznhavanje rada na
racunaru.

3

VrSi  poslove koji se odnose na:
sprovodenje programa rada meteoroloSke
stanice Pljevlja; vrSe redovna, vanredna
meteorolodka mjerenja i osmatranja
prema pravilnicima i uputstvima Svjetske
meteoroloSke organizacije; neprekidno
prati razvoj vremena; vrsi ¢asovni prijem i
predaju SYNOP i drugih Sifrovanih
izvjesStaja, kao i ostalih podataka izvan
termina (vanredne i opasne meteoroloske
pojave i sl.); vrS$i mjerenja i osmatranja u
klimatoloSkim terminima (07, 14 i 21 ¢as) i
predaje CLIMA izvjeStaje; vrSi unos i
osnovnu obradu i kontrolu izmjerenih i
osmotrenih meteoroloskih parametara;
vodi GMS, klimatoloSke dnevnike i druge
obrasce; vr8i odrzavanje meteorolodkih
instrumenata, meteoroloskog kruga; stara
se 0 meteoroloskoj dokumentaciji i njenom
arhiviranju. Odgovoran je za ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; sacinjava
izvjestaj o radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

1.2.7. Glavha m

eteoroska stanica Kolasin

41
42
43
44

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

4

VrSi  poslove koji se odnose na:
sprovodenje programa rada meteoroloSke
stanice KolaSin; vrSe redovna, vanredna
meteoroloSka mjerenja i osmatranja
prema pravilnicima i uputstvima Svjetske
meteoroloske organizacije; neprekidno
prati razvoj vremena; vrSi ¢asovni prijem i
predaju SYNOP i drugih Sifrovanih
izvjeStaja, kao i ostalih podataka izvan
termina (vanredne i opasne meteoroloske
pojave i sl.); vrS§i mjerenja i osmatranja u
klimatoloSkim terminima (07, 14 i 21 ¢as) i
predaje CLIMA izvjeStaje; vrSi unos i
osnovnu obradu i kontrolu izmjerenih i
osmotrenih meteoroloskih parametara;

vodi GMS, klimatoloSke dnevnike i druge




obrasce; vr8i odrzavanje meteorolodkih
instrumenata, meteoroloskog kruga; stara
se o meteoroloskoj dokumentaciji i njenom
arhiviranju. Odgovoran je za ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; sacinjava
izvjestaj o radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

1.28. G

lavha meteoroska stanica Ulcinj

45
46
47

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- poloZen strucéni ispit zarad u
drZzavnim organima,

- poznhavanje rada na
racunaru.

3

VrSi  poslove koji se odnose na:
sprovodenje programa rada meteoroloSke
stanice Ulcinj; vrSe redovna, vanredna
meteorolo8ka mjerenja i osmatranja
prema pravilnicima i uputstvima Svjetske
meteoroloSke organizacije; neprekidno
prati razvoj vremena; vrsi Casovni prijem i
predaju SYNOP i drugih Sifrovanih
izvjesStaja, kao i ostalih podataka izvan
termina (vanredne i opasne meteoroloske
pojave i sl.); vrS$i mjerenja i osmatranja u
klimatoloSkim terminima (07, 14 i 21 €as) i
predaje CLIMA izvjesStaje; vrSi unos i
osnovnu obradu i kontrolu izmjerenih i
osmotrenih meteoroloskih parametara;
vodi GMS, klimatoloSke dnevnike i druge
obrasce; vrSi odrZzavanje meteoroloskih
instrumenata, meteoroloskog kruga; stara
se o meteorolo$koj dokumentaciji i njenom
arhiviranju. Odgovoran je za ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; saclinjava
izvjestaj o radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

1.2.9. Glavna meteoroska stanica Berane

48
49

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanje tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

2

VrSi  poslove koji se odnose na:
sprovodenje programa rada meteoroloSke
stanice Berane; vrSe redovna, vanredna
meteoroloSka mjerenja i osmatranja
prema pravilnicima i uputstvima Svjetske
meteoroloSke organizacije; neprekidno
prati razvoj vremena; vrsi ¢asovni prijem i
predaju SYNOP i drugih Sifrovanih
izvjeStaja, kao i ostalih podataka izvan
termina (vanredne i opasne meteoroloske
pojave i sl.); vrSi mjerenja i osmatranja u
klimatoloSkim terminima (07, 14 i 21 €as) i
predaje CLIMA izvjeStaje; vrSi unos i
osnovnu obradu i kontrolu izmjerenih i




osmotrenih meteoroloskih parametara;
vodi GMS, klimatoloSke dnevnike i druge
obrasce; vrSi odrzavanje meteoroloskih
instrumenata, meteoroloskog kruga; stara
se o meteorolo$koj dokumentaciji i njenom
arhiviranju. Odgovoran je za ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; sacinjava
izvjestaj o radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

1.2.10. Gl

avna meteoroska stanica Cetinje

50
51

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanje tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit zarad u
drZzavnim organima

- poznhavanje rada na
racunaru.

2

VrSi  poslove koji se odnose na:
sprovodenje programa rada meteoroloSke
stanice Cetinje; vrde redovna, vanredna
meteoroloSka mjerenja i osmatranja
prema pravilnicima i uputstvima Svjetske
meteoroloSke organizacije; neprekidno
prati razvoj vremena; vrsi ¢asovni prijem i
predaju SYNOP i drugih Sifrovanih
izvjesStaja, kao i ostalih podataka izvan
termina (vanredne i opasne meteoroloske
pojave i sl.); vrSi mjerenja i osmatranja u
klimatoloSkim terminima (07, 14 i 21 ¢as) i
predaje CLIMA izvjeStaje; vrSi unos i
osnovnu obradu i kontrolu izmjerenih i
osmotrenih meteoroloskih parametara;
vodi GMS, klimatoloSke dnevnike i druge
obrasce; vrdi odrzavanje meteoroloskih
instrumenata, meteoroloskog kruga; stara
se o meteoroloSkoj dokumentaciji i njenom
arhiviranju. Odgovoran je za ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; sacinjava
izvjestaj o radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

1.2.11

. Klima

toloska stanica Savnik

52

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

1

Vrsi poslove koji se odnose na: mjerenje
meteoroloskih parametara i osmatranje
meteorolodkih pojava, prema programu
rada klimatoloske stanice Savnik u
klimatoloSkim terminima: 07, 14 i 21 ¢as;
vrSi upisivanje izmjerenih i osmotrenih
podataka u odgovarajuée klimatoloske
dnevnike i obrasce; vrSi dostavljanje
meteoroloskih izvjestaja (CLIMA izvjestaj)
u propisanim terminima. U slu€aju
ekstremnih atmosferskih procesa




(vanrednih i opasnih meteoroloskih
pojava) po potrebi, vr§i vanredna mjerenja
u koordinacii sa Odsjekom za
meteorolodki monitoring; stara se da se
meteoroloski krug i instrumenti nalaze u
stanju propisanom pravilima sluzbe.
Odgovoran je za  ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; obavlja i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.2.12. KlimatoloSka stanica Plav

53

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

1

Vrsi poslove koji se odnose na: mjerenje
meteorolodkih parametara i osmatranje
meteorolodkih pojava, prema programu
rada klimatoloske stanice Savnik u
klimatoloSkim terminima: 07, 14 i 21 &as;
vr8i upisivanje izmjerenih i osmotrenih
podataka u odgovaraju¢e klimatoloske
dnevnike i obrasce; vrsi dostavljanje
meteoroloskih izvjestaja (CLIMA izvjestaj)
u propisanim terminima. U slu€aju
ekstremnih atmosferskih procesa
(vanrednih i opasnih meteoroloskih
pojava) po potrebi, vr§i vanredna mjerenja
u koordinacii sa Odsjekom za
meteoroloski monitoring; stara se da se
meteoroloski krug i instrumenti nalaze u
stanju propisanom pravilima sluzbe.
Odgovoran je za  ispravnost |
vjerodostojnost svih podataka koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; obavlja i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.2.13

. Klima

toloSka stanica Rozaje

54

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

1

Vrsi poslove koji se odnose na: mjerenje
meteoroloskih parametara i osmatranje
meteoroloskih pojava, prema programu
rada klimatoloSke stanice Rozaje u
klimatoloSkim terminima: 07, 14 i 21 ¢as;

upisivanje  izmjerenih i osmotrenih
podataka u odgovarajuce klimatoloske
dnevnike i obrasce; vrSi dostavljanje

meteoroloskih izvjestaja (CLIMA izvjestaj)
u propisanim terminima; u slucaju
ekstremnih atmosferskih procesa
(vanrednih i opasnih meteoroloskih




pojava) po potrebi, vr§i vanredna mjerenja
u koordinaciji sa  Odsjekom za
meteoroloski monitoring; stara se da se
meteoroloski krug i instrumenti nalaze u
stanju propisanom pravilima sluzbe.
Odgovoran je za  ispravnost i
vjerodostojnost svih podataka koji se
prosljeduju Sektoru i Zavodu; obavlja i

druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

1.3. ODSJEK ZA KLIMATOLOGIJU | PRIMIJENJENU METEOROLOGIJU

55 Nacelnik/ca 1 Rukovodi i koordinira radom Odsjeka,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
- najmanje VI nivo organizacionim jedinicama, organima i
kvalifikacije obrazovanja — gradanima, odlucuje o pitanjima iz oblasti
Fakultet iz oblasti prirodnih rada Odsjeka i samostalno vrsi poslove
nauka — Meteorologija, koji se odnose na: pracenje i ocjenu klime,
- hajmanje pet godina izradu i tumacenje klimatoloskih podloga i
radnog iskustva, informacija korisnicima usluga; u saradnji
- poloZen strucni ispit za rad sa Odsjekom za primjenjenu
u drzavnim organima, meteorologiju i klimatske promjene
- poznavanje rada na uCestvuje u pripremi izgleda klime za
raéunaru. potrebe  SMO; aktivhosti u vezi
meteoroloSke baze podataka i njenog
operativnog koriS¢enja za potrebe
Odsjeka, pripremu plana rada i razvoja
Odsjeka; priprema materijala i informacije
iz domena Odsjeka za web stranu
Zavoda; obavlja i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

1.3.1. GRUPA ZA KLIMATOLOGIJU

56 Seflica 1 Rukovodi i koordinira radom Grupe;

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti prirodnih ili tehni¢ko-
tehnoloskih nauka -
primjenjeno racunarstvo;

- najmanje Cetiri godine
radnog iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima; odlucuje o pitanjima iz oblasti
rada Grupe i vr8i poslove, koji se odnose
na: odredivanje kriterijuma validacije
podataka meteoroloskih mjerenja i
osmatranja i njihovo uskladivanje sa
regulativama SMO, ocjenjivanje kvaliteta
meteoroloskih mjerenja i osmatranja radi
otklanjanja  uzroka nepravilnosti i
sistematskih greSaka i izradu izvjeStaja o
kvalitetu podataka. VrSi operativno
sprovodenje programa (aplikacije) za
obradu klimatoloSkih podataka; radi na
prikupljanju i obradi klimatskih podataka




za potrebe monitoringa klime, za potrebe
izrade i izdavanja stru¢nih izvjeStaja na
osnovu zahtjeva korisnika; pripremanje
podataka za periodiCne klimatoloSke
biltene i klimatoloSke godiSnjake, pripremu
materijala i informacija za web stranu,

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

57 Samostalni/a referent/kinja 1 | VrSi poslove koji se odnose na: sredivanje
za validaciju i obradu i arhiviranje klimatolodke dokumentacije;
podataka kontrolu kvaliteta meteorolodke
dokumentacije iz koje se vrSi unos
- IV1 nivo kvalifikacije podataka; izradu mjesecnih i godiSnjih
obrazovanja, biltena; tehni€ku, logicku i kriticku kontrolu
- najmanje tri godine radnog podataka prije unosa u bazu podataka;
iskustva, unos i validaciju meteoroloskih podataka
- poloZen strucni ispit za rad u unesenih u bazu; razradu i primjenu
drZzavnim organima, uputstava za mjerenje, osmatranje i
- poznavanje rada na obradu meteoroloskih parametara; obradu
racunaru. meteoroloskih podataka za potrebe
izdavanja potvrda po zahtjevima korisnika
i izrade studija i elaborata; obavlja i druge

poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
58 Samostalni/a referent/kinja 2 | VrSi poslove koji se odnose na: evidenciju
59 za validaciju i obradu dnevnika i izvjeStaja pristigih sa

podataka

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- najmanje tri godine radnog
iskustva;

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

meteoroloskih stanica, kao i na njihovom
arhiviranju, vrsi unos iskontrolosanih i
verifikovanih podataka iz klimatoloSkih
dnevnika u klimatoloSku bazu-podataka,
vr8i poslove na redovnom mjeseénom i
godiSnjem publikovanju meteorolodkih
podataka; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

1.3.2. GRUPA ZA PRIMIJENJENU

METEOROLOGIJU | KLIMATSKE PROMJENE

60

Seflica

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka —
Meteorologija ili Fizika,
Racunarske nauke

- najmanije Cetiri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,

- poznavanje rada na raCunaru

1

Rukovodi i koordinira radom Grupe,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima, odluCuje o pitanjima iz oblasti
rada Grupe i vrSi poslove koji se odnose
na: pracenje klimatskih  promjena,
ukljuCujuci varijabilnosti klime i klimatske
ekstreme (poplave, suse, toplotne talase
itd), procjenu ranjivosti i adaptaciju prema
standardima meduvladinog panela za
klimatske promjene (IPCC); izradu
elaborata, studija, projekata, analiza i




informacija o klimi; pripremu izgleda klime
za potrebe SMO i Foruma za izglede klime
u jugoisto¢noj Evropi (SEECOF), kao i
drugih relevantnih medunarodnih
organizacija; prati propise iz oblasti
otpornosti na klimatske promjene i njihovu
usaglasenost sa EU propisima; obavlja i

druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
61 Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi poslove koji se odnose na: kontrolu,
62 unos, obradu, analizu, prou€avanje i
- hajmanije VI nivo kvalifikacije prezentovanje  fenoloSkih  podataka;
obrazovanja - Fakultet iz kontrolu, obradu, analizu podataka
oblasti Poljoprivrednih nauka vezanih za temperaturu zemljista,
ili Fakultet iz oblasti prirodnih evaporaciju i evapotranspiraciju; izradu
nauka — Meteorologija, agrometeoroloskih analiza, informacija,
- hajmanje pet godina radnog elaborata, godisSnjaka, biltena, projekata i
iskustva, drugih studija; obradu i analizu podataka
- polozen strucni ispit za rad u djelovanja faktora fizicke sredine, kao sto
drzavnim organima, su: temperatura vazduha i zemljidta, sa
- poznavanje rada na posebnim  osvrtom na ekstremne
racunaru. vrijednosti meteoroloskih elemenata i
pojava, vlaznosti zemljista i isparavanja sa
zemljiSta; pracenje opasnih vremenskih
pojava za  poljopriviedne  kulture,
Sumarstvo, stoCarstvo i preduzimanje
mjera za blagovremeno obavjeStavanje
korisnika; specijalna mjerenja iz oblasti
agrometeorologije, kao i mikroklimatska
osmatranja za potrebe poljoprivrede;
obavlja i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
63 Samostalni/a savjetnik/ca | Vr8i poslove koji se odnose na: kontrolu,

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti Poljoprivrednih nauka,
Fakultet iz oblasti prirodnih
nauka — Meteorologija;
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka-Geografija,

- hajmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

obradu, analizu podataka vezanih za
temperaturu  zemljiSta, evaporaciju i
evapotranspiraciju; izradu
agrometeorolodkih analiza, informacija,
elaborata, godidnjaka, biltena, projekata i
drugih studija; obradu i analizu podataka
djelovanja faktora fiziCke sredine, kao sto
su: temperatura vazduha i zemljiSta, sa
posebnim  osvrtom na ekstremne
vrijednosti meteoroloskih elemenata i
pojava, vlaznosti zemljista i isparavanja sa
zemljiSta; pracenje opasnih vremenskih
pojava za  poljopriviedne  kulture,
Sumarstvo, stolarstvo i preduzimanje
mjera za blagovremeno obavjeStavanje
korisnika; mikroklimatska osmatranja za




potrebe poljoprivrede; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

64 Pomoénik/ca direktora/ce 1 Ruk0\_/odi,. k(_)ordi'nir:_i 'i orga_lnizuje rad u
organizacionim jedinicama: Sektor za
-najmanje Vil nivo hidrologiju i monitoring zivotne sredine,
kvalifikacije  obrazovanja i Sektor za hidrografiju i Sektor za
najmanje  sedam  godina seizmologiju. Obezbjeduje ostvarivanje
radnog iskustva, od ¢ega dvije odnosa i saradnje sa drugim drzavnim
godine na poslovima organima, organima lokalne samouprave,
rukovodenja, ili najmanje VI organima lokalne uprave privrede i
nivo kvalifikacije obrazovanja i gradanima; odluéuje o najslozenijim
najmanje  sedam  godina stru¢nim pitanjima iz oblasti rada Sektora
radnog iskustva od Cega tri za hidrologiju i monitoring Zivotne sredine,
godine na poslovima Sektora za hidrografiju i Sektora za
rukovodenja seizmologiju. Obavlja i druge poslove po
-Fakultet iz oblasti tehnicko- nalogu direktora/ice.
tehnoloskih nauka -
Gradevina, Hidrotehnika ili
Hemijska tehnologija,
Geodezija, Fakultet iz oblasti
prirodnih nauka - Hemija,
Geologija, Fizicka hemija ili
Biologija, Fakultet iz oblasti
drudtvenih nauka — Geografija,
-polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima.
2. SEKTOR ZA HIDROLOGIJU | MONITORING ZIVOTNE SREDINE
2.1. ODSJEK ZA PRIKUPLJANJE | OBRADU PODATAKA
65 Nacelnik/ca 1 Rukovodi i koordinira radom Odsjeka,

-najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti
tehnicko-tehnoloskih
nauka —Gradevina ili
Hidrotehnika, Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka —
Hidrogeologije ili
Geologija,

-najmanje pet godina
radnog iskustva,
-poloZen strucni ispit za
rad u drZzavnim organima,
-poznavanje rada na
raCunaru

obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima. Odlucuje o pitanjima iz oblasti
rada Odsjeka i vrSi poslove koji se odnose
na: kontrolu svih prikupljenih podataka o
osmatranjima i mjerenjima, kao i kontrolu
izvrSene osnovne obrade podataka,
izradu hidroloskih osnova, studija i
elaborata; projektovanja i istrazivanja za
potrebe vodoprivrede, kao i za druge
oblasti kojima su neophodne hidroloske
podloge; pracenje stanja i razvoj
hidroloske djelatnosti, kao i razvoj
nacionalne regionalne hidroloSke mreze
stanica; vrSi saradnju sa honorarnim
osmatra€ima; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




2.1.1. GRUPA ZA HIDROMETRIJU

66

Seflica

- najmanje VI nivo kvalifikacije

obrazovanja, Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka —
Gradevina, Hidrogeologija,
Fakultet iz oblasti drustvenih

nauka — Geografija ili Fakultet

iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka —
Hidrotehnika,

- najmanije Cetiri godine radnog

iskustva,

- Polozen strucni ispit za rad u

drzavnim organima,

- poznavanje rada na

racunaru.

1

Rukovodi i koordinira radom Grupe,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima. OdluCuje o pitanjima iz oblasti
rada Grupe i vr8i poslove koji se odnose
na: sprovodenje programa rada
osmatracke mreze hidrolo$kih stanica na
teritoriji drzave. Prati realizaciju planiranih
poslova iz godiSnjeg plana rada; stara se
0 standardizaciji opreme i njengj
evidenciji;  vrSi  terenske  kontrole
funkcionisanja opreme na stanicama;
organizuje prikupljanje svih podataka o
izvrSenim hidrometrijskim mjerenjima, za
njihovu racunarsku obradu; ucestvovanje
u hidromorfoloSkom monitoringu i izradu
izvjestaja; vrsi kontrolu svih prikupljenih
podataka o osmatranjima i mjerenjima;
uCestvuje u izradi studija i projekata
baziranih na hidormetrijskim mjerenjima i
osmatranjima; vrsi pripremu informacija u
vezi stanja na vodotocima; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostaviljenog/e.

67

Samostalni/a savjetnik/ca |

najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka — Gradevina ili
Hidrotehnika ili Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka —
Hidrogeologija ili Geologija,
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka — Geografija
najmanje pet godina radnog
iskustva,

polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,
poznavanje rada na
racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: realizaciju
planiranih poslova iz godiSnjeg plana
rada; stara se o standardizaciji opreme i
njenoj evidenciji; vrSi terenske kontrole
funkcionisanja opreme na stanicama; vrsi
poslove koji se odnose na hidrometrijska
mjerenja na glavnim vodotocima i njihovim
pritokama, kao i uredenje i odrzavanje
hidrometrijskih profila. Organizuje
prikupljanje svih podataka o izvrSenim
hidrometrijskim mjerenjima, za njihovu
raCunarsku obradu; ulestvovanje u
hidromorfoloSkom monitoringu i izradu
izvjeStaja; vrsi kontrolu svih prikupljenih
podataka o osmatranjima i mjerenjima;
uCestvuje u izradi studija i projekata
baziranih na hidrometrijskim mjerenjima i
osmatranjima; vrsi pripremu informacija u
vezi stanja na vodotocima; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

68
69

Samostalni/a referent/kinja

Vr8i poslove koji se odnose na:
hidrometrijska mjerenja na glavnim
vodotocima i njihovim pritokama, kao i




- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanje tri godine radnog
iskustva,

- poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznhavanje rada na

uredenje i odrzavanje hidrometrijskih
profila; redovnu kontrolu rada
instrumenata i osmatranja na hidroloSkim
stanicama; redovno odrzavanje
cjelokupne opreme na hidrolodkim
stanicama; geodetsko snimanje poprecnih
hidrometrijskih profila i profila vodomjera,

racunaru. sa tahimetrijskim snimanjem situacija za
istorijat stanica u mrezi; procis¢avanje
Sahtova limnigrafa i dovodnih cijevi od
zapunjavanja sitnim muljem i pijeskom;
obradu vodostaja sa limnigrafskih traka i
mjesecénih pregleda osmatranja vodostaja
i temperatura vode honorarnih osmatraca;
obradu vodostaja sa digitalnih
instrumenata na odgovaraju¢éem softveru;
uCestvuje u hidromorfoloskom
monitoringu; obavlja i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.

2.1.2. GRUPA ZA HIDROLOSKI MONITORING
70 Seflica 1 | Rukovodi i koordinira radom Grupe,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
- najmanije VI nivo kvalifikacije organizacionim jedinicama, organima i
obrazovanja - Fakultet iz gradanima. Odlucuje o pitanjima iz oblasti
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih rada Grupe i vr3i poslove, koji se odnose
nauka — Gradevina, na: izradu hidroloskih studija i elaborata za
Hidrotehnika ili Elektronika, slivove koji se kontinuirano prate; izradu
telekomunikacije i racunari, studija i projekata iz  domena
Fakultet iz oblasti prirodnih vodoprivrede; izradu miSljenja za tehnicku
nauka — Hidrogeologija ili dokumentaciju koja prethodi izdavanju
Geologija, vodoprivrednih  uslova;  rukovodi i
- najmanje Cetiri godine organizuje saradnju sa privrednim i drugim
radnog iskustva, organizacijama kojima su potrebni
- polozen strucni ispit za rad u hidroloSki podaci; koordinira sa odsjekom
drZzavnim organima, za mrezu i hidrometrijska mjerenja na
- poznavanje rada na planu kvaliteta mjerenih  podataka;
racunaru. koordinira i kontroloiSe rad na unosu
podataka i njihovoj validaciji; obavlja i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

71 | Samostalni/a savjetnik/ca | 1 | VrSi poslove koji se odnose na: kontrolu

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka — Gradevina ili
Hidrotehnika ili Fakultet iz

podataka pristiglih sa automatskih
hidroloSkih stanica povrSinskih voda u
softveru za obradu podataka; prati rad
stanica za monitoring podzemnih voda i
vrS§i  njihovu validaciju; vrSi obradu
hidrolo$kih podataka; ucestvuje u izradi




oblasti prirodnih nauka:
Geologija,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
raéunaru.

hidroloskih studija i elaborata u skladu sa
svojim djelokrugom rada; po potrebi,
uCestvuje u vrSenju hidrometrijskih
mjerenja; prati propise iz oblasti zastite
Zivotne sredine i otpornosti na klimatske
promjene i njihovu usaglasenost sa EU
propisima; radi na poslovima
implementacije obaveza | pracenja EU
zakonodavstva iz Poglavlja 27; obavlja i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

72
73

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

VrSi poslove koji se odnose na: hidroloska
mjerenja i osmatranja u mrezi hidroloskih
stanica; unos i sekundarnu kontrolu
dobijenih i verifikovanih podataka i obradu
dokumentacije; odrzavanje hidroloSke
opreme na stanicama; geodetsko
snimanje popreénih hidrometrijskih profila
i profila vodomjera, sa tahimetrijskim
snimanjem situacija za istorijat stanica u
mrezi; obradu podataka o vodostajima sa
digitalnih instrumenata, limnigrafskih traka
i  mjeseCnih  pregleda osmatranja
vodostaja i temperatura vode honorarnih
osmatraCa; hidrometrijska mjerenja na
glavnim vodotocima i njihovim pritokama,
kao i uredenje i odrzavanje hidrometrijskih
profila; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

2.2. ODSJEK ZA HIDROLOSKE ANALIZE | PROGNOZE

74

Nacelnik/ca

- najmanije VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka —Gradevina ili
Hidrotehnika ili Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka —
Hidrogeologija ili Geologija,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

1

Rukovodi i koordinira radom Odsjeka,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima. Odlucuje o pitanjima iz oblasti
rada Odsjeka i vrSi poslove, koji se odnose
na: izradu hidroloskih studija i elaborata za
slivove koji se kontinuirano prate; izradu
studija i projekata iz  domena
vodoprivrede; izradu misljenja za tehnicku
dokumentaciju koja prethodi izdavanju
vodoprivrednih uslova; rukovodi i
organizuje saradnju sa privrednim i drugim
organizacijama kojima su potrebni
hidroloSki podaci; koordinira sa odsjekom
za mrezu i hidrometriska mjerenja na
planu kvaliteta mjerenih  podataka;
koordinira i kontroloiSe rad na unosu




podataka i njihovoj validaciji; obavlja i

druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
75 Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi poslove koji se odnose na: logiCku
kontrolu serija vodostaja prije unosa u
- najmanje VI nivo kvalifikacije bazu podataka i nano$enje obradenih
obrazovanja - Fakultet iz hidrometrijskin mjerenja na Q-H skalu;
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih bilansiranje po hidrolodkim profilima sa
nauka - Gradevina li dovoljno mjernih podataka, po utvrdenoj
Hidrotehnika;  Fakultet iz metodologiji za analizu srednjih, malih i
oblasti prirodnih nauka - velikih voda u skladu sa detaljnim
Hidrogeologija ili Geologija ili uputstvima neposrednog rukovodioca;
Fakultet iz oblasti drustvenih uCestvovanje u izradi hidrolo$kih studija i
nauka — Geografija, elaborata. VrSi poslove hidroloSskog
- hajmanje pet godine radnog modeliranja i ucestvuje u vodenju
iskustva, hidroloSke baze podataka; obavlja i druge
- poloZen strucni ispit za rad u poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
drZzavnim organima,
- poznavanje rada na raunaru
76 Samostalni/a savjetnik/ca ll VrSi poslove koji se odnose na:
uspostavljanje sistema za izradu i
- VI nivo kvalifikacije izdavanje hidroloSkih  prognoza i
obrazovanja — Fakultet iz upozorenja na opashe i ekstremne
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih hidroloSke pojave (poplave, bujicne
nauka —Gradevina- vode, niske vode); Svakodnevno
Hidrotehnika ili Elektronika, operativno nadgleda rad hidroloskih
telekomunikacije i racunari, modela. Obraduje i analizira hidroloske i
Fakultet iz oblasti prirodnih meteoroloSke podatke i prognoze i na
nauka — Hidrogeologija ili osnovu  njih  izraduje  hidroloSke
Geologija, prognoze i upozorenja za javnost. VrSi
- najmanije tri godine radnog dezurstva za vrijeme trajanja vanrednih
iskustva, hidrometeoroloSkih pojava. Vrsi analize
- polozen strucni ispit za rad u hidrometeoroloskih uslova koji su doveli
drZzavnim organima, do opasnih pojava na rijekama i
- poznavanje rada na jezerima. Radi verifikaciju izdatih
racunaru. prognoza i izradu izvjeStaja o
aktivnostima u toku sprovodenja
odbrane od poplava. Radi verifikaciju
izdatih prognoza i izradu izvjeStaja o
aktivnostima u toku sprovodenja
odbrane od poplava; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
77 Savjetnik/ca lll VrSi poslove koji se odnose na: logicku

- najmanije VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka — Gradevina ili
Hidrotehnika ili Fakultet iz

kontrolu serija vodostaja prije unosa u
bazu podataka i nanoSenje obradenih
hidrometrijskin mjerenja na Q-H skalu;
bilansiranje po hidrolo8kim profilima sa
dovoljno mjernih podataka, po utvrdenoj
metodologiji za analizu srednjih, malih i




oblasti prirodnih nauka —
Geologija,

- najmanije jedna godina
radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
poznavanje rada na
raéunaru.

velikih voda u skladu sa detaljnim
uputstvima neposrednog rukovodioca.
UcCestvuje u izradi hidroloskih studija i
elaborata; vrSi poslove hidroloSkog
modeliranja i ucestvuje u vodenju
hidroloSke baze podataka; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostaviljenog/e.

78 Samostalni/a referent/kinja 1 | VrSi poslove koji se odnose na: hidroloSka
mjerenja i osmatranja u mrezi hidroloskih
- IV1 nivo kvalifikacije stanica; unos i sekundarnu kontrolu
obrazovanja, dobijenih i verifikovanih podataka i obradu
- najmanije tri godine radnog dokumentacije; odrzavanje hidroloSke
iskustva, opreme na stanicama; geodetsko
- polozen strucni ispit za rad u snimanje poprec¢nih hidrometrijskih profila
drzavnim organima, i profila vodomjera, sa tahimetrijskim
- poznavanje rada na snimanjem situacija za istorijat stanica u
raéunaru. mrezi; obradu podataka o vodostajima sa
digitalnih instrumenata, limnigrafskih traka
i  mjeseCnih  pregleda osmatranja
vodostaja i temperatura vode honorarnih
osmatracga; hidrometrijska mjerenja na
glavnim vodotocima i njihovim pritokama,
kao i uredenje i odrzavanje hidrometrijskih
profila; obavlja i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

2.3. ODSJEK ZA MONITORING ZIVOTNE SREDINE

79 Nacelnik/ca 1 Rukovodi i koordinira radom Odsjeka,

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka -
Hemija, Fizicka hemija ili
Biologija ili Fakultet iz oblasti
tehnicko -tehnoloskih nauka -
Metalurgija ili Hemijska
tehnologija,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,

- poznavanje rada na
raCunaru.

obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima, odluc€uje o pitanjima iz oblasti
rada Odsjeka; obraduje i daje analizu
Godidnjeg izvjestaja o stanju kvaliteta
voda i vazduha; verifikuje izvjestaje o
stanju kvaliteta voda i vazduha za
korisnike usluga; ucestvuje u realizaciji
medunarodnih programa zastite Zivotne

sredine po osnovu ratifikovanih
medunarodnih  sporazuma;  sprovodi
medunarodne programe ispitivanja

kvaliteta zivotne sredine; ucestvuje u
izradi struénih osnova u oblasti kvaliteta
voda i vazduha za potrebe donoSenja
prostornih planova i izrade katastra,
stru€nih projekata, elaborata i studija; prati

propise iz oblasti zastite Zivotne sredine i




otpornosti na klimatske promjene i njihovu
usaglasenost sa EU propisima; radi na
poslovima implementacije obaveza |
pracenja EU zakonodavstva iz Poglavlja
27; prati i primjenjuje nove informacione
tehnologije u oblasti voda i Zzivotne
sredine; prati i implementira savremena
struéna znanja i propise u analitickoj
laboratorijskoj praksi; obezbjeduje
zahtijevani kvalitet rada u laboratoriji; vrSi
inoviranje analitickin metoda analize
kvaliteta voda, vazduha i padavina,
sprovodenja i pra¢enja njihove razrade i
primjene; u€estvuje u procesu akreditacije
Laboratorije - rukovodilac je Laboratorije;
Obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

2.3.1. GRUPA ZA KVALITET VODA

80 Sefica 1 | Rukovodi i koordinira radom Grupe,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
- najmanije VI nivo kvalifikacije organizacionim jedinicama, organima i
obrazovanja - Fakultet iz gradanima. Odlucuje o pitanjima iz oblasti
oblasti prirodnih nauka — rada Grupe i vr$i poslove, koji se odnose
Hemija ili Fakultet iz oblasti na: pracenje i izvrSavanje programa rada
tehnicko -tehnoloskih nauka - Laboratorije za kvalitet voda; izbor novih
Metalurgija ili Hemijska hemijsko fizickih analitickih metoda
tehnologija, analize voda, njihovu razradu i primjenu;
- najmanje Cetiri godina terenski rad uzimanja uzoraka voda;
radnog iskustva, pripremu godidnjeg izvjeStaja o stanju
- poloZen struéni ispit za rad u kvaliteta voda, ukljuCujuci izvjeStaje za
drzavnim organima, EIONET,; pripremu izvjestaja o ispitivanju
- poznavanje rada na za korisnike usluga; pripremu standardnih
racunaru. rastvora i reagensa za analitiku; sloZene
laboratorijske analize; pripremu podataka
za plan nabavke opreme, laboratorijskog
posuda, hemikalija i sredstava za higijenu;
uCestvovanje u izradi projekata i studija;
vrSi funkciju administratora baze podataka
iz oblasti kvaliteta voda; vrSi popis i
evidenciju potreba hemikalija i aparata u
Laboratoriji voda; ucestvuje u procesu
akreditacije Laboratorije kao analitiCar u
Laboratoriji za kvalitet voda; obavlja i
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

81 | Samostalni/a savjetnik/ca | 1 | VrSi poslove koji se odnose na:

za monitoring voda -
biologija

izvrSavanje programa rada Laboratorije
za kvalitet voda u oblasti biologije voda;
ocjenu ekoloskog stanja povrsinskih




- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka -
Biologija,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

voda, na osnovu makrozoobentosa;
terenski rad (uzorkovanje, klasifikacija i
procjena tipa mikrostanista, vodenje
terenskih izvjeStaja i potrebnu obradu
uzoraka na terenu); laboratorijski rad
(obrada uzorka, izolacija
makrozoobetonsa, izdvajanje i brojanje
odredenih grupa, detaljna determinacija:
porodica - rod - vrsta, kvantifikacija -
brojnost taksona); obradu rezultata
mjerenja (raCunanje indeksa za ocjenu
ekoloskog stanja, odredivanje
saprobnosti i kategorizaciju povrSinskih
voda prema analitickim parametrima i
vazecim zakonskim propisima); pripremu
podataka i izradu analiza i unos u bazu
podataka; pripremu i izradu izvjestaja i
elaborata; pracenje i izvrSavanje propisa
iz oblasti zoobentosa; uéestvovanje u
procesu akreditacije Laboratorije; prati
metodologije uzorkovanje do konacne
procjene statusa i uskladuje sa
postoje¢im programima rada; obavlja i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

82

Samostalni/a savjetnik/ca |
za monitoring voda -
biologija

- najmanije VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka -
Biologija,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
raéunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
izvrSavanje programa rada Laboratorije
za kvalitet voda u oblasti biologije voda;
ocjenu ekolodkog stanja povrSinskih
voda na osnovu fitobentosa; terenski rad
(uzorkovanje, konzerviranje, vodenje
terenskih izvjestaja i potrebnu obradu
uzorka na terenu); laboratorijski rad
(obrada uzorka i fitobentosa - izolacija
materijala, determinacija, utvrdivanje
brojnosti dijatoma i nedijatoma,
izraunavanje indeksa); laboratorijsku
analizu mikrobioloskih uzoraka voda;
ekolosku ocjenu i mikrobiolodku i bioloSku
kategorizaciju povrsinskih voda prema
analitickim parametrima fitobentosa i
vazecéim zakonskim propisima; pripremu
podatka, analiza i unos u bazu podataka,;
pracenje i izvrSavanja propisa i pripremu
izvjeStaja i elaborata iz oblasti
mikrobioloSke kontrole i akvaflore
kvaliteta voda; pripremu tehnickih
specifikacija za nabavke aparata i
materijala za bioloSke analize; vrsi
pripremu i izradu izvjestaja; prati
metodologije uzorkovanje do konac¢ne




procjene statusa i uskladuje sa
postoje¢im programima rada; vrsi godidnji
popis hemikalija i stakla; u€estvuje u
procesu akreditacije Laboratorije; obavlja
i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

83

Samostalni/a savjetnik/ca |
za monitoring voda -
biologija

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka -
Biologija,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

VrSi poslove koji se odnose na: pripremu
materijala u cilju usagladavanja sa
pravnom tekovinom EU u oblasti kvaliteta
voda; izvr§avanje programa rada
Laboratorije za kvalitet voda u oblasti
biologije voda; ocjenu ekoloskog stanja
povrsinskih voda na osnovu: makrofita -
uzorkovanije taksonomskih i ekoloskih
grupa makrofita, pocjena pokrivenosti na
terenu; laboratorijski rad, obrada uzoraka,
determinacija do vrste, konzervacija
biljnog materijala, izraCunavanje indeksa
za ocjenu ekoloskog stanja na temelju
makrofita, izradu referentnih zajednica;
opis tipova na osnovu zajednica;
fitoplanktona: terenski rad, uzorkovanje,
kvalitativna analiza (determinacija do
vrste) i kvantitavna analiza-mjerenje
(sondom) riba uzorkovanje, rukovanje,
prije ponovnog pustanja riba u rijeku;
determinacija, izraCunavanje indeksa za
ocjenu ekoloskog stanja na temelju riba,
uvrStavanje mjernog mjesta uzorkovanja
u vodni tip; laboratorijsku analizu
mikrobioloSkih uzoraka voda za redovni
program i korisnike; ekoloSku ocjenu i
mikrobioloSku kategorizaciju povrsinskih
voda prema analitickim parametrima i
vazecéim zakonskim propisima; u¢eSce u
hidromorfoloSkom monitoringu; pripremu
podatka, analiza i unos u bazu podataka;
racunsku obrada podataka; izradu karata;
pripremu podataka analiza i unos u bazu
podataka; u¢esée u pripremi i izradi
godisSnjeg izvjestaja i elaborata;
uCestvovanje u procesu akreditacije
Laboratorije; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

84

Samostalni/a referent/kinja
za analizu voda

- 1V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — srednja
hemijska Skola;

VrSi poslove koji se odnose na: pripremu
za teren i terenski rad uzimanja i
pripreme uzoraka za analizu; prijem i
unos u dnevnike i evidenciju uzoraka
voda, sve rutinske fiziCko-hemijske
analize uzoraka vode; rutinsko
odrZavanje opreme; obezbjeduje




- najmanje tri godine radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

destilovanu vodu za rad u Laboratoriji;
odrzava propisanu higijenu
laboratorijskog posuda i opreme, unos u
dnevnike rezultate mjerenja; racunsku
obradu primarnih rezultata mjerenja;
mjerenje i evidenciju uslova radne
sredine u Laboratoriji; unos podataka
analiza voda u bazu podataka; priprema
materijale za sprovodenje procesa
akreditacije u Laboratoriji; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

2.3.2. GRUPA ZA KVALITET VAZDUHA | EMEP MONITORING

85 Seflica 1 Rukovodi i koordinira radom Grupe,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
- najmanje VI nivo kvalifikacije organizacionim jedinicama, organima i
obrazovanja — Fakultet iz gradanima. OdluCuje o pitanjima iz oblasti
oblasti prirodnih nauka - rada Grupe i vr$i poslove, koji se odnose
Hemija ili Fizicka hemija ili na: realizaciju programa sistematskog
Fakultet iz oblasti tehni¢ko- pracenja kvaliteta vazduha; verifikuje
tehnoloskih nauka - izvieStaje o stanju kvaliteta vazduha za
Metalurgija ili  Hemijska korisnike usluga; prati medunarodne
tehnologija; programe kvaliteta vazduha i ucestvuje u
- hajmanje Cetiri godina njihovoj realizaciji; uCestvuje u realizaciji
radnog iskustva; medunarodnih programa zastite zivotne
- polozen strucni ispit za rad u sredine, po osnovu ratifikovanih
drzavnim organima, medunarodnih sporazuma,; vrsi inoviranje
- poznavanje rada na analitickih  metoda analize kvaliteta
racunaru. vazduha i padavina, sprovodenja i
praéenja njihove razrade i primjene;
priprema periodi¢ne i godiSnje izvjeStaje o
kvalitetu vazduha i padavina i
specijalizovane izvjeStaje za
medunarodne programe (EMEP, GAW);
uCestvuje u izradi studija, elaborata,
projekata u oblasti kvaliteta vazduha i
padavina; ucestvuje u procesu
akreditacije Laboratorije — rukovodilac je
Laboratorije za kvalitet vazduha; obavlja i
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
86 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 VrSi poslove koji se odnose na: pracenje i

za monitoring kvaliteta
padavina

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka —
Hemija ili Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka -

uCestvovanje u izvrSavanju programa
monitoringa kvaliteta padavina; pracenja
medunarodnih  programa  monitoringa
padavina u okviru SMO i u€estvovanje u
njihovoj realizaciji; izbor novih analitikih
metoda kontrole kvaliteta padavina i
pracenje njihove razrade i primjene;
pripremu periodi¢nih i godisSnjih izvjestaja
0 kvalitetu padavina; izradu studija i




Metalurgija ili Hemijska
tehnologija,

- najmanje pet godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

podloga; terenski rad uzimanja i pripreme
uzoraka za analizu padavina; priprema
standardne reagense za analiticki rad za
padavine; slozene laboratorijske analize
uzoraka padavina; organizovanje mreze
stanica za kvalitet padavina i kontrolu i
obezbjeduje kvalitet rada na stanicama za
kvalitet padavina; obrada, priprema,
kontrola i unos rezultata mjerenja u bazu
podataka. Vrsi funkciju administratora
baze podataka iz oblasti kvaliteta
vazduha; u€estvuje u procesu akreditacije
Laboratorije, kao analitiCar u Laboratoriji
za kvalitet vazduha (za padavine); obavlja
[ druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

87

Samostalni/a savjetnik/ca |
za monitoring kvaliteta
vazduha

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka —
Hemija ili Fakultet iz oblasti
tehnic¢ko -tehnoloskih nauka -
Metalurgija ili Hemijska
tehnologija,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: pracenje i
uCestvovanje u izvrS8avanju programa
monitoringa kvaliteta vazduha; pracenje
medunarodnih  programa monitoringa
kvaliteta vazduha u okviru SMO i
uestvovanje u njihovoj  realizaciji;
pripremu svih vrsta periodi¢nih i godisnjih
izvieStaja o kvalitetu vazduha (imisije i
emisije), raznih studija i podloga; vrsi izbor
novih analitickih metoda kontrole kvaliteta
vazduha i njihovo sprovodenje i pracenje
njihove razrade i primjene; priprema
podatake za plan nabavke aparata,
hemikalija i stakla za Laboratoriju
vazduha; vrSi sloZzene laboratorijske
analize uzoraka vazduha; priprema
standardne reagense za analiticki rad u
odsjeku; obavlja terenski rad uzimanja i
pripreme uzoraka za analizu; vrSi obradu
rezultata mjerenja, njihovu pripremu za
unos u bazu podataka; organizuje mreze
stanica za kvalitet vazduha i kontrolu i
obezbjedivanje  kvaliteta rada na
stanicama za kvalitet vazduha; organizuje
servis opreme na stanicama za kvalitet
padavina; organizuje transport uzoraka
vazduha do laboratorije; ucestvuje u
procesu akreditacije Laboratorije, kao
analitiCar u Laboratorii za kvalitet
vazduha; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




88 Samostalni/a referent/kinja VrSi osnovne fiziCko-hemijske analize
za analizu padavina padavina; odrZava propisanu higijenu
laboratorijskih radnih povrsina,
- V1 nivo kvalifikacije laboratorijskog posuda i opreme za
obrazovanja - srednja uzorkovanje i mjerenje; vodi evidenciju
hemijska Skola; svih  prispjelih  uzoraka vazduha i
- najmanije tri godine radnog padavina; vrSi evidenciju i popunjavanje
iskustva, Liste o uslovima temperature i vlaznosti
- polozen strucni ispit za rad vazduha u Laboratoriji za vazduh;
u drzavnim organima. obezbjeduje destilovanu vodu za rad u
-poznavanje rada na racunaru laboratoriji; vrSi primopredaju opreme za
uzorkovanje i uzoraka vazduha i padavina
i vodi evidenciju primopredaje uzoraka
vazduha i padavina i numerisanje opreme
za uzorkovanje; u€estvuje u procedurama
vezanim za akreditaciju Laboratorije za
kvalitet vazduha; obavlja i druge poslove

po nalogu pretpostavljenog/e.
89 Referent/kinja sa mjestom VrSi  poslove koji se odnose na:

rada na Velimlju - EMEP

- 1ili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

- najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u V1 ili Il
nivou kvalifikacije
obrazovanja,

- polozen stru¢ni ispit za
rad u drzavnim organima.

-poznavanje rada na racunaru

evidentiranje podataka prekograni¢nog
zagadenja vazduha u skladu sa
protokolom EMEP- a; odrZzavanje
osnovnog funkcionisanja opreme na
stanici; odrzavanje osnovnog
funkcionisnja opreme na stanici; uzimanje
uzoraka padavina, njihovo skladiStenje i
pripremu za dostavu u laboratoriju
Zavoda; skladidtenje uzoraka PM Cestica
do transporta u laboratoriju Zavoda:
evidenciju i obezbjedenje opreme za
uzrokovanje; kontrolu radnih uslova u
objektu sa opremom i ostalim objektima;
odrzavanije higijene u objektima na stanici;
odrzavanje svih kontejnerskih objekata u
radnom rezimu; obezbjedivanje tehni¢kom
vodom i organizaciju odvodenja otpadne
vode; odrzavanje stanitnog radnog
prostora; kontrolu uslova mjerne opreme i
radnih prostora; evidenciju radnog rezima;
prekida napajanja strujom i ostalog; stalnu
komunikaciju sa nadleznim osobljem
laboratorije Zavoda; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




2. SEKTOR ZA HIDROGRAFIJU

2.3. ODSJEK ZA HIDROGRAFIJU | OKEANOGRAFIJU

90 Nacelnik/ca 1 Rukovodi i koordinira radom Odsjeka,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
- najmanje VI nivo organizacionim jedinicama, organima i
kvalifikacije obrazovanja - gradanima, odlu€uje o pitanjima iz oblasti
Fakultet iz oblasti rada Odsjeka i vrSi poslove koji se odnose
tehni¢ko-tehnoloskih na: planiranje i izvrSavanje hidrografskih
nauka — Geodezija, premjera; obradu i arhiviranje izmjerenih
- najmanje pet godina podataka; geodetsko-topografska
radnog iskustva, mjerenja na obali; geoprostorna,

- poloZen stru€ni ispit za geofiziCka i druga specijalna mjerenja i
rad u drzavnim organima, osmatranja; pracenje transfera
- poznavanje rada na tehnologije i znanja iz oblasti hidrografije
racunaru. i njihova implementacija u Odsjeku;
kontinuirano se stru¢no usavr$ava u cilju

dostizanja i primjene najviSih standarda u
oblasti hidrografije i kartografije; obavlja i
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
91 | Samostalni/a savjetnik/ca ll 1 | VrSi poslove koji se odnose na:

najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja
- Fakultet iz oblasti
tehnicko-tehnoloskih
nauka — Geodezija,
Pomorski fakultet —
nautika, brodomasinstvo,
Pomorska vojna
akademija;
najmanje  tri
radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za
rad u drZzavnim organima;
poznavanje rada na
radunaru;

ili profesionalno vojno
lice oficir.

godine

ucCestvovanje u hidrografskim
premjerima; pripremu geodetskih
parametara za premjere, obradu,

arhiviranje i uredivanje geoprostornih
podataka u GIS alatima; izradu AML
slojeva; staranje o plovnim sredstvima
koja su u vlasniStvu Zavoda ili se koriste
za potrebe Zavoda, uklju€ujuci njihovu

tehnicku ispravnost, odrzavanje,
planiranje i  realizaciju  servisa;
evidenciju upotrebe i osiguravanje
potrebne opreme, te pribavijanje i
Cuvanje pratece dokumentacije;
pracenje standarda i savremenih

metoda u oblasti hidrografije i njihova
primjena u radu; obavlja i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.




92 Samostalni/a referent/kinja 2 | VrSi poslove koji se odnose na:
93 (voditelj éamca) upravljanje plovnim sredstvima koja su u
vlasnistvu Zavoda ili se koriste za potrebe
- 1IvV1 nivo kvalifikacije Zavoda,; stara se i odgovoran je za
obrazovanja; pomoracku sigurnost, ispravnost
- najmanje tri godine radnog pogonaskih sistema, elektorinstalacija i
iskustva; PP aparata, kao i za stanje goriva,
- poloZen struéni ispit za rad u maziva i drugih potrodnih materijala;
drzavnim organima; odrzava izgled i opremu plovnog
- poznavanje rada na sredstva, sigurnost ukrcajnog ljudstva i
raéunaru; plovne opreme; u€estvuje u vrSenju
- polozeni  struéni ispiti u poslova okeanografskih mjerenja i
Luckoj kapetaniji za hidrografskih premjera, uklju€ujuci i vojna
samostalno upravljanje mjerenja; vodi evidenciju i nadzor
plovnim sredstvom kategorije tehniCke i sigurnosne dokumentacije
CH:; plovnog sredstva. Obavlja i druge
- ili profesionalno vojno lice poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
podoficir.
2.4. ODSJEK ZA GEODEZIJU | MARINSKU KARTOGRAFIJU
94 Nacelnik/ca 1 Rukovodi i koordinira radom Odsjeka,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
- najmanje VI nivo organizacionim jedinicama, organima i
kvalifikacije obrazovanja - gradanima, odlucuje o pitanjima iz oblasti
Fakultet iz oblasti tehnicko- rada Odsjeka i vr$i poslove koji se odnose
tehnoloskih nauka — na: organizaciju i kontrolu realizacije
Geodezijaiili geodetskih mjerenja za potrebe novog ili
Elektronika,telekomunikaci azuriranje  postojeCeg  kartografskog
e i radunari ili Fakultet iz sadrzaja; izradu klasi¢nih pomorskih
oblasti drustvenih nauka — karata, elektronskih navigacionih karta
Geografija (ENC) i stru€nih nauti¢kih publikacija i
- najmanje pet godina kompilacija klasi¢nih pomorskih karata;
radnog iskustva, pracenje transfera tehnologije i znanja iz
- poloZen strucni ispit za rad oblasti geodezije i kartografije i njihovu
u drzavnim organima, implementaciju u Odsjeku; obavlja i druge
- poznavanje rada na poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
radunaru.
95 | Samostalni/a savjetnik/ca | 1 | VrSi poslove koji se odnose na:

najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehniko-
tehnologkih nauka -
Geodezija, Elektronika,
telekomunikacije i raCunari
ili Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka —
Geografija;

prikuplianje, obradu i analiziranje
hidrografskih podataka za potrebe izrade
elektronskih navigacionih karata (ENC);
georeferenciranje i digitalizaciju podataka
u GIS alatima; aZuriranje i editovanje ENC
slojeva, pripremu podataka za distribuciju
ENC karata i izradu nauti¢kih publikacija;
pracenje standarda i medunarodnih
regulativa u oblasti ENC produkcije;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na

raCunaru.
96 | Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi  poslove koji se odnose na:
(kartograf/kinja) 1 prikupljanje, obradu i analiziranje
hidrografskih podataka za potrebe izrade
- najmanje VI nivo klasi¢nih pomorskih karata i nauti¢kih
kvalifikacije obrazovanja - publikacija; georeferenciranje i
Fakultet iz oblasti druStvenih vektorizaciju  analognih  kartografskih
nauka — Geografija ili materijala; izradu kompilacija
Fakultet iz oblasti tehnicko- kartografskih podataka, pripremu
tehnolo&kih nauka — podataka za Stampu i produkciju papirnih
Geodezija; karata; pracéenje standarda i
- najmanje pet godina radnog medunarodnih  regulativa u  oblasti
iskutva; klasiCne kartografije; obavlja i druge
- polozen struéni ispit za rad poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
u drzavnim organima;
- poznavanje rada na
racunaru.
97 Samostalni/a referent/kinja 1 | VrSi poslove koji se odnose na:
digitalizaciju postoje€ih analognih karata;
- IV1 nivo kvalifikacije slaganje i arhiviranje postojec¢ih karata i
obrazovanja, njihova korekcija na osnovu Oglasa za
- najmanje tri godine radnog pomorce; obavlja i druge poslove po
iskustva, nalogu pretpostavljenog/e.
- poloZen strucéni ispit za rad u
drzavnim organima.
-poznavanje rada na racunaru
3. SEKTOR ZA SEIZMOLOGIJU
3.3. ODSJEK ZA INZENJERSKU SEIZMOLOGIJU
98 Nacelnik/ca 1 Rukovodi i koordinira radom Odsjeka;

- najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih
nauka — Geologija,
Matematika ili RaCunarske
nauke ili Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka
- Elektronika,

obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
javnos¢éu vezano za pitanja seizmickog
hazarda i uticaja zemljotresa na izgradenu
sredinu; odluCuje o pitanjima iz oblasti
rada Odsjeka; vrsi poslove pracenja stanja
rada i planiranja razvoja akcelerometarske
mreze; usavrsava metodologiju
registrovanja i analize  ubrzanja,




telekomunikacije i racunari,
Geodezija ili Gradevina,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

kontroloSe bazu podataka registrovanih
akceleracija; unapreduje metodologiju
obrade registrovanih podataka,
odredivanja parametara ubrzanja tla
tokom zemljotresa; rukovodi i u€estvuje u
analizama seizmickog hazarda,
definisanja  seizmiCkog zoniranja i
odredivanja parametara tehnickih
normativa za projektovanje seizmicki
otpornih konstrukcija; rukovodi i uestvuje
u istrazivaCkom radu na projektima i
studijama iz  oblasti inZenjerske
seizmologije; organizuje i ucestvuje u
izradu GIS-a prostornih podataka iz
djelatnosti Odsjeka; organizuje deZurstvo
i pripravnost; obavlja sve poslove
definisane  internim  uputstvom 0
obavezama i zadacima dnevnog stru¢nog
dezurstva i pripravnosti; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

k)

Samostalni/a savjetnik/ca |

- najmanije VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka - Elektronika,
telekomunikacije i raCunari,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima.
--poznavanje rada na ra¢unaru

Vrsi poslove: kontrolisanja i odrzavanja
rada svih seizmoloskih uredaja, detekciju
kvarova na elektronskim komponentama
instrumenata i seizmoloskih uredaja u
Zavodu i na svim terenskim seizmolo$kim,
geodinamickim i akcelerografskim
stanicama na teritoriji Crne Gore; vrSi
kalibrisanje seizmografa, akcelerografa,
GPS prijemnika i druge radove u okviru
odrzavanja seizmoloSkih instrumenata i
nadzora kvaliteta njihovog rada; odreduje
optimalni rezim rada seizmoloSke mreze i
uredaja; odrzava i unapreduje rad
softverske platforme za monitoringa
akcelerometarskih i drugih seizmickih
signala; vrsi kontrolu i optimizaciju rada
komunikacione i racunarske opreme i
raCunarske mreze; odgovara za ispravno
funkcionisanje baze akcelerometrijskih
podataka; odgovara za sprovodenje
protokola medunarodne razmjene
akcelerometarskih signala i podataka.
uCestvuje u istrazivaCkom radu na
projektima i studijama iz oblasti
seizmologije; obavlja sve poslove
definisane  internim  uputstvom 0
obavezama i zadacima dnevnog struénog
dezurstva i pripravnosti; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




100 Samostalni/a savjetnik/ca VrSi poslove: obrade registracija ubrzanja
Il i odredivanja parametara jakih kretanja tla:
maksimalnog ubrzanja, brzine i
- nagjmanje VI nivo kvalifikacije pomjeranja tla, spektralnih karakteristika
obrazovanja — Fakultet iz registrovanih ubrzanja, arias intenziteta i
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih dr.; ucestvuje u proraCunu modela
nauka,— Gradjevina ili predvidanja jakih kretanja tla; uestvuje u
Elektronika, telekomunikacije karakterisanju, evidentiranju i kartiranju
i racunari, makroseizmickih uticaja zemljotresa u
- najmanje dvije godine radnog izgradenoj sredini; uestvuje u analizama
iskustva, seizmi¢kog  hazarda; uclestvuje u
- polozen strucni ispit za rad u istraZivaCkom radu na projektima i
drzavnim organima. studijama iz oblasti inzenjerske
-poznavanje rada na racunaru seizmologije; obavlja sve poslove
definisane  internim  uputstvom 0
obavezama i zadacima dnevnog stru¢nog
dezurstva i pripravnosti; obavlja i druge

poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
101 | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na: redovno
azuriranje baze podataka o modelovanim
-1vV1 nivo kvalifikacije intenzitetima zemljotresa; Uc&estvuje u
obrazovanja, poslovima redovnog arhiviranja i obrade
- najmanje tri godine radnog akcelerometrijskih podataka; evidencije
iskustva, podataka o uslovima smjedtaja i rada
- polozen stru¢ni ispit za rad u seizmoloskih i akcelerometrijskih stanica;
drzavnim organima, izrade predloga spiskova dezurstava i
- poznavanje rada na pripravhosti u  Sektoru; uceS¢a u
racunaru. koordinisanju rada i komunikacije Odsjeka
sa drugim organizacionim jedinicama;
obavlja i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e
3.4. ODSJEK ZA ANALIZU | OBRADU SEIZMOLOSKIH PODATAKA
102 Nacelnik/ca Rukovodi i koordinira radom Odsjeka,

- najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih
nauka - Geologija,
Matematika, Racunarske
nauke ili Fizika;

- najmanje pet godina
radnog iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima i vrsi poslove koji se odnose
na: blagovremeno izvrSavanje zadataka
na obradi seizmoloskih podataka,
unapredenju i primjeni savremenih
metodoloSkih postupaka analize svih
zemljotresa dogodenih na podrucju Crne
Gore i Sireg okruzenja, obradu i
interpretaciju seizmolo$kih podataka, kao
i poslove dugoroCne statisticke predikcije
buduce seizmicke aktivnosti; kreira i
azurira bazu digitalnih seizmograma, kao




i GIS bazu podataka dogodenih
zemljotresa za Crnu Goru i okruzenje;
obavlja stru¢nu korespondenciju iz ovih
oblasti sa drugim seizmoloskim
institucijama;

odgovara i daje stru¢no misljenje na
zahtjeve nadleznih institucija, obavlja
finalnu numeri¢ku analizu i obradu
makroseizmickih podataka, priprema
biltene i kataloge zemljotresa. Radi na
unapredenju primjene savremenih
softvera za procesuiranje digitalnih
seizmoloskih podataka.

Kreira konceptualno rieSenje i sadrzaj
internet prezentacije Sektora; stara se o
zastiti baze podataka Sektora; rukovodi
istrazivaCckim radom na projektima i
studijama iz oblasti obrade i interpretacije
seizmoloskih podataka;

obavlja poslove seizmi¢kog monitoringa,

obrade podataka i interpretacije
seizmicnosti sredstvima javnog
informisanja; po rasporedu obavlja

struéno dezurstvo i pripravnost u Sektoru;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

103

Samostalni/a savjetnik/ca |

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Geoloski
fakultet, Fakultet iz oblasti
prirodnih nauka -,
Racunarske nauke ili Fizika ili
Fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnolo&kih nauka -
Geodezija,

- hajmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

VrSi poslove razvoja numerickih
postupaka proraduna i sistematskog
azuriranja podataka sa permanentnih
GPS geodinamickih stanica Crne Gore i
relevantnih stanica juzne Evrope, obavlja
proraCun kinematskih vektora translacije
segmenata zemljine kore na osnovu GPS
podataka; u€estvuje u seizmotektonskoj
interpretaciji podataka GPS obrade i
obavlja sloZenije poslove u postupku
proracuna parametara mehanizama
Zarista jaCih zemljotresa; periodi¢no i po
potrebi azurira i osvjeZzava sadrzaj
internet prezentacije Zavoda iz oblasti
mehanizama ZariSta zemljotresa i obavlja
odgovarajuéu stru¢nu korespondenciju iz
oblasti razmjene GPS podataka sa
drugim seizmoloSkim institucijama;
uCestvuje u istrazivatkom radu na
projektima i studijama iz oblasti
regionalne seizmologije i
seizmotektonike; radi na unapredenju
primjene savremenih metoda analize iz
domena GPS obrade i seizmotektonike,
obavlja obradu digitalnih seizmograma i




defini8e parametre zemljotresa; Obavlja
poslove seizmitkog monitoringa, obrade
podataka i interpretacije seizmi¢nosti
sredstvima javnog informisanja; po
rasporedu obavlja struéno dezZurstvo i
pripravnost u Sektoru; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

104 Savjetnik/ca lll VrSi poslove koji se odnose na:
-najmanje VI nivo kvalifikacije sistematizuju i dokumentovanje
obrazovanja - Fakultet iz makroseizmi¢kih podataka i redovno
oblasti prirodnih nauka - obavlja rutinsku numeriCku analizu i
Geologija, Fizika, Matematika obradu makroseizmi¢kih podataka; ;
ili Racunarske nauke ili povremeno inovira empirijske relacije
Fakultet iz oblasti tehni¢ko- makroseizmi¢kog polja; obavlja pripremu
tehnoloskih nauka — Gradevina grafickih seizmoloskih podloga; periodi¢no
ili Geodezija i po potrebi azurira i osvjezava sadrzaj
- hajmanje jedna godina internet prezentacije Sektora iz oblasti
radnog iskustva makroseizmickih podataka i mehanizama
- poloZen struéni ispit za rad u ZarisSta zemljotresa i obavlja odgovarajucu
drzavnim organima, struénu  korespondenciju iz  oblasti
- poznavanje rada na seizmotektonike sa drugim seizmolo3kim
racunaru. institucijama; obavlja  odgovarajuéu

struénu  korespondenciju iz  oblasti
razmjene GPS podataka sa drugim
seizmoloskim institucijama;ucestvuje u
istrazivaCkom radu na projektima i
studijama iz oblasti seizmologije i
seizmotektonike; Obavlja poslove
seizmi¢kog monitoringa, obrade podataka
i interpretacije seizmicnosti sredstvima
javnog informisanja; po rasporedu
obavlja struéno dezurstvo i pripravnost u
Sektoru; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

105 | Samostalni/a referent/kinja Vr8i poslove koji obuhvataju: operativno-

(operater na seizmoloSkim
uredajima)

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - srednja
elektrotehnicka Skola,

- najmanje tri godine radnog
iskustva,

- poloZen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

tehniCke poslove mjerenja elektricnih
karakteristika elektronskih seizmoloSkih
uredaja, utvrduje  vrste i locira
jednostavnije  greSke u  tehni¢kim
sistemima, otklanja te greske; vrSi
operativno-tehnicki dio elektronske
kalibracije seizmoloSkih uredaja, obavlja
operativno-tehnicke zadatke u
elektronskoj laboratoriji, kao i poslove
montaze i demontaze djelova opreme na
seizmolosSkim stanicama; redovno
kontroliSe i odrZzava kompletan sistem za
elektricno napajanje svih uredaja i opreme
u Centralnoj i na terenskim stanicama, kao
i druge poslove odrzavanja ispravnosti
elektricnog napajanja; obavlja tekuée




administrativno-finasijske poslove za
potrebe  Sektora; obavlja poslove
seizmi¢kog monitoringa, obrade podataka
i interpretacije seizmiCnosti sredstvima
javnog informisanja; po rasporedu obavlja
struéno dezurstvo i pripravnost u Sektoru;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

4, ODJELJENJE ZA INFORMACIONI SISTEM

106 Nacelnik/ca 1 Rukovodi i koordinira radom Odjeljenja.
Obezbjeduje komunikaciju sa drugim
- najmanje VI nivo kvalifikacije organizacionim jedinicama, organima i
obrazovanja - Fakultet iz gradanima i vrsi poslove koji se odnose
oblasti tehnic¢ko-tehnoloskih na: sprovodenje planova i programa rada
nauka — Elektronika, i razvoja informacionog sistema u cjelini,
telekomunikacije i racunari ili odnosno u oblastima jedinstvene baze
Fakultet iz oblasti prirodnih podataka; informatiCke infrastrukture,
nauka - Matematika i telekomunikacija, automatskih mjerenja,
racunarske nauke, odrZzavanja operativnog statusa svih
- najmanje pet godina radnog hidrometeoroloSkih uredaja; koordinira
iskustva, poslovima odrZavanja raCunarske mreze,
- polozen strucni ispit za rad u instaliranja, konfigurisanja i odrzavanja
drZzavnim organima. radnih stanica, kao i ostale opreme u
-poznavanje rada na racunaru lokalnoj raCunarskoj mrezi i sistemu za
lokalnu i globalnu razmjenu podataka;
vr$i permanentno pracenje i obnavljanje
infrastrukture u oblasti racunarskih
komunikacija i aplikativnog softvera u
skladu sa savremenim dostignu¢ima iz
ove oblasti; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
107 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 | VrSiposlove koji se odnose na: primjenu,

za automatizaciju mjerenja

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka — Elektronika,
telekomunikacije i racunari ili
Fakultet iz oblasti prirodnih
nauka - Matematika i
Racunarske nauke,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima.

-poznavanje rada na racunaru

odrzavanje, modernizaciju i razvoj
hidrometeoroloSkog informacionog
sistema u dijelu automatizacije mjerenja,
postavljanja, odrzavanja i povezivanja
automatske mjerne opreme u jedinstveni
hidrometeoroloski informacioni sistem;
odrzavanje operativnog statusa,
predlaganje i realizaciju obnavljanja
infrastrukture u oblasti automatskih
mjerenja i prateceg aplikativnog softvera
za akviziciju, kontrolu, skladistenje i
vizualizaciju podataka automatskih
mjerenja; odrzavanje i permanentno
pracenje stanja u oblasti informatike i
primjene savremenih dostignuéa iz ove
oblasti. Radi na poslovima koji doprinose




pravilnom funkcionisanju racunarske i
komunikacione opreme na nivou Zavoda,
u vezi sa rac¢unarskom infrastrukturom,
aplikativnim softverima i sistemu za
lokalnu i globalnu razmjenu podataka;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

108

Samostalni/a savjetnik/ca |
za baze podataka

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka -
Racunarske nauke,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima.

-poznavanje rada na raCunaru

VrSi poslove koji se odnose na:
koncipiranje, formiraje i odrzavanje
jedinstvene baze hidrometeorolo3kih
podataka i baze podataka iz oblasti
ispitivanja kvaliteta voda i vazduha,
hidrografije i okeanografije; instalaciju,
konfiguraciju i odrzavanje sistema za
upravljanje jedinstvenom bazom
podataka; radi na izradi i implementaciji
softverskih aplikacija za eksploataciju
baze podataka; administriranje bazom
podataka; zastitu, sigurnost i integritet
podataka, redovno izradivanje sigurnosne
kopije; obradu, arhiviranje i eksploataciju
podataka u bazi podataka; vrsi
administraciju web stranice Zavoda; stara
se o pravilnom funkcionisanju raCunarske
i komunikacione opreme na nivou Zavoda
u vezi sa rac¢unarskom infrastrukturom,
aplikativnim softverima i sistemu za
lokalnu i globalnu razmjenu podataka;
prati savremene trendove i metodologije
u upravljanju podacima i primjenjuje ih;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

109

Samostalni savjetnik/ica lll
(Sistem inzenjer)

- najmanje Vi nivo
kvalifikacije obrazovanja -
Elektrotehnicki  fakultet -
smjer Racunari ili
Telekomunikacije ili
Elektronika ili Prirodno -—
matematicki fakultet — smjer
Matematika 1 informatika,
Racunarske nauke,
Racéunarstvo i Informacione
tehnologije;

- najmanje dvie godine
radnog iskustva

Vrdi poslove koji se odnose na:
uspostavljanje, odrZzavanje i razvijanje
racunarske, telekomunikacione i
funkcionalne komunikacione
infrastrukture Zavoda za lokalnu i globalnu
razmjenu podataka. Obavlja poslove
instalacije, konfiguracije i odrzavanja
raCunarskog  sistema, serverske i
klijentske strane. Obavlja poslove staranja
0 bezbjednosti i preduzimanje neophodnih
mjera radi zastite informacionog sistema.
Pruza podrSku korisnicima informacionog
sistema. Permanentno prati stanje u
oblasti informatike [ savremenih
dostignuca iz ove oblasti i primjenjuje ih.
Obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




- polozZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

-poznavanje rada na
racunaru
110 Samostalni/a referent/kinja 1 | VrSiposlove koji se odnose na:
operativno-tehni¢ke poslove montaze i
- IV1 nivo kvalifikacije demontaze meteoroloske opreme
obrazovanja — srednja standardne i automatske i druge opreme;
elektrotehnicka 3kola, odrzava u funkcionalnom stanju
- najmanje tri godine radnog meteorolosku standardnu i automatsku
iskustva, opremu, priprema standardne i
- poloZen struéni ispit za rad u automatske meteorolodke instrumente za
drzavnim organima. bazdarenje, redovno kontroliSe i odrzava
-poznavanje rada na racunaru kompletan sistem za elektri¢no napajanje
svih uredaja i opreme na terenskim
meteoroloskim stanicama, kao i druge
poslove odrzavanja ispravnosti
elektricnog napajanja;vodi kartoteku
instrumenata po planu i preporukama
Odsjeka za meteoroloski monitoring;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
5. ODJELJENJE ZA MEDUNARODNU SARADNJU
111 Nacelnik/ca 1 Rukovodi i koordinira radom Odjeljenja,

- ngjmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka —
Meteorologija ili Biologija,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- znanje engleskog jezika -
nivo B2,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na racunaru.

obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima, odlu€uje o pitanjima iz oblasti
rada Odjeljenja i vrSi poslove koji se
odnose na: pracenje medunarodne
saradnje i komunikaciju sa nacionalnim
hidrometeoroloskim sluzbama u regionu,
Evropskoj uniji i Sire, kao i sa drugim
relevantnim medunarodnim
organizacijama; prac¢enje medunarodnih
konvencija, preporuka i uputstava
Svjetske meteorolo$ke organizacije u
oblasti meteorologije, hidrologije,
hidrografije i Zivotne sredine, njihovo
proucavanje i sprovodenje u saradnji sa
odgovarajuéim struénim sluzbama
Zavoda; pracenje rada, preporuka i
uputstava EMI strukture (ECMWF,
EUMENET; EUMETSAT, EFAS),
pracenje i uCestvovanje u sprovodenju
medunarodnih aktivnosti i projekata u
kojima uCestvuje Zavod u oblastima
meteorologije, hidrologije, hidrografije,
ekologije i seizmologije pripremu i




organizaciju medunarodnih skupova iz
oblasti djelokruga rada Zavoda, kao sto
su konferencije i radionice; praéenje
medunarodnih konvencija, preporuka i
uputstava Svjetske meteoroloske
organizacije u oblasti meteorologije,
hidrologije, hidrografije, zivotne sredine i
seizmologije, njihovo prou€avanje i
sprovodenije u saradnji sa odgovarajuéim
struénim sluzbama Zavoda; pracenje
sprovodenja medunarodnih projekata u
kojima uCestvuje Zavod. Prati sluzbenu
mail adresu; ostvaruje saradnju sa
medijima; prati | analizira izvjeStavanje
medija 0 aktivnostima Zavoda; priprema
saopstenja, informacije, publikacije |
druge materijale za javnost; sacinjava
zapisnike sa sastanaka; priprema
podatke; priprema materijal i informacije
iz oblasti medunarodne saradnje za web
stranu Zavoda; obavlja i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

112 Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi poslove koji se odnose na:
komunikaciju sa medunarodnom
- ngjmanje VI nivo kvalifikacije hidrografskom organizacijom (IHO),
obrazovanja - Fakultet iz drugim medunarodnim organizacijama i
oblasti prirodnih nauka — stranim hidrografskim sluzbama;
Biologija ili Hemija, Fakultet iz pripremu sastanaka Koordinacionog
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih tijela Zavoda i SMO (Svjetske
nauka — Hemijska tehnologija meteorolosSke organizacije) i drugih
ili Fakultet iz oblasti medunarodnih tijela i organizacija iz
drustvenih nauka, oblasti meteorologije, hidrologije,
- najmanije pet godina radnog hidrografije i kvaliteta vazduha i voda;
iskutva, uCestvuje u pripremi i realizaciji
- znanje engleskog jezika - projekata; uCestvuje u pripremi
nivo B1, informativhog materijala za web stranu
- poloZen struéni ispit za rad u Zavoda; obavlja i druge poslove po
drZzavnim organima, nalogu pretpostavljenog/e.
- poznavanje rada na
racunaru.
113 Samostalni/a savjetnik/ca | Vr8i poslove koji se odnose na: pripremu

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz
oblasti prirodnih nauka,
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka — Ekonomija

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

i implementaciju programa i projekata koji
se finansiraju sredstvima iz
medunarodnih fondova, medunarodnih i
domacih kredita i donacija, u oblastima
meteorologije, hidrologije, hidrografije,
kvaliteta vazduha voda i seizmologije, u
saradnji sa stru¢nim sluzbama Zavoda;
ucestvuje u pripremi i realizaciji projekata;
predstavlja Zavod i drzavu Crnu Goru u




- znanje engleskog jezika nivo
B1,

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru.

UNCCD-u (United Nations Convention to
Combat Desertification); priprema
proraCuna (finansijskih procjena) za
odrzavanje domadéih i medunarodnih
skupova, okruglih stolova i konferencija,
kaoi zaizradu prateceg promo materijala;
uCestvuje u pripremi informativnog
materijala za web stranu Zavoda; obavlja

i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
114 Samostalni/a referent/kinja 1 | VrSi poslove koji se odnose na: pruZanje
tehnicke podrske pri komunikaciji sa
-IV1 nivo kvalifikacije relevantnim institucijama; poslove
obrazovanja, tehni¢ke pripreme biltena. Vrsi tehni¢ku
-najmanije tri godine radnog pripremu materijala za potrebe
iskustva, objavljivanja na web strani Zavoda.
-poloZen struéni ispit za rad u Obavlja i druge poslove po nalogu
drzavnim organima, pretpostavljenog/e.
-poznavanje rada na raCunaru.
6. SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE | FINANSIJE
115 Nacelnik/ca 1 Rukovodi i koordinira radom Sluzbe,
kontroliSe rad organizacionih jedinica

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka —
Ekonomija ili Pravo;

- najmanje pet godina radnog
iskustva;

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

unutar Sluzbe, obezbjeduje komunikaciju
sa drugim organizacionim jedinicama,
organima i gradanima; stara se o
zakonitom i efikasnom vrdenju poslova
Sluzbe i obavlja najsloZenije poslove iz
oblasti rada Sluzbe; prati propise iz oblasti
rada Sluzbe; priprema plan potrebnih
budzetskih sredstava za rad Zavoda;
priprema podatke za izradu finansijskih
izvjeStaja (kvartalni izvjeStaji i zavrsni
racun budzeta Zavoda); ovjerava taénost i
punovaznost predloga ili zahtjeva za
plaéanje drzavnim novcem i dostavlja
podatake Drzavnom trezoru; obezbjeduje
sprovodenje finansijkog upravijanja i
kontrola; priprema program (plan) rada i
izvjeStaj o radu Sluzbe, kao i druge
izvjestaje i informacije iz djelokruga rada
Sluzbe; koordinira aktivnosti za
uspostavljanje i razvoj finansijskog
upravijanja i kontrola; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.




7.1. KANCELARIJA ZA OPSTE POSLOVE

116 Seflica 1 Rukovodi i koordinira radom Kancelarije,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
- najmanije VI nivo kvalifikacije organizacionim jedinicama, organima i
obrazovanja — Fakultet iz gradanima; odlucuje o pitanjima iz oblasti
oblasti drustvenih nauka - rada Kancelarije i vrSi poslove koji se
Pravo, odnose na: izradu opStih akata Zavoda;
- najmanje Cetiri godine vodenje upravnog postupka i donoSenje
radnog iskustva, rieSenja po zahtjevima za slobodan
- poloZen strucni ispit za rad u pristup informacijama; pripremu
drzavnim organima, Kadrovskog plana; ucestvovanje u
- poznavanje rada na pripremi i sprovodenju Plana integriteta;
racunaru. staranje o saradnji sa Agencijom za mirno
rieSavanje radnih sporova i drugim javno-
pravnim organima u cilju rjeSavanja
pitanja od znacaja za ostvarivanje pravnih
interesa Zavoda; pripremu i sacCinjavanje
ugovora izmedu Zavoda i drugih
subjekata; sacinjava izvjestaje [
informacije iz djelokruga rada Kancelarije;
obavlja poslove posrednika po Zakonu o
zabrani zlostavljanja na radu; obavlja i
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
117 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 | VrSi poslove koji se odnose na: pripremu i

- ngjmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
Pravo,

- hajmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

izradu rjeSenja o pravima i obavezama
drzavnih sluzbenika i namjeStenika;
saradnju sa Upravom za ljudske resurse u
oblasti ljudskih resursa, obuke i
zapoSljavanja sluzbenika i namjestenika;
prijavljivanje i odjavljivanje sluzbenika i
namjestenika kod nadleznih fondova i
drugih drzavnih organa; vodenje upravnog
postupka po zahtjevima za slobodan
pristup informacijama; pracenje
disciplinskog postupka; izradu opéstih
akata Zavoda; ucCestvovanje u pripremi i
sprovodenju Plana integriteta; pripremu
potvrda i uvjerenja o podacima o kojima se
vode sluzbene evidencije iz oblasti radnih
odnosa; pripremu podataka i akata za
obratun zarada, naknada i drugih
primanja zaposlenih; vodenje kadrovske
evidencije, evidencija iz radnih odnosa i
personalnih dosijea; elektronski unos
podataka u Centralnu  kadrovsku
evidenciju.  UCestvuje u  pripremi
Kadrovskog plana. Obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




118

Samostalni/a referent/kinja
(tehnicki/a sekretar/ka)

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- hajmanje tri godine radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

Vrsi poslove tehnickog sekretara koji se
odnose na: tehni¢ku pripremu (kompletira,
uruCuje, odlaze i cuva) materijala za
potrebe odrzavanja sastanaka kojima
prisustvuje direktor i pomocnici direktora;
posredovanje u obavljanju telefonskih
razgovora i prijemu stranaka kod direktora
i rukovodeéih lica; vodenje rokovnika
obaveza i sastanaka direktora; obavlja i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

119

Samostalni/a referent/kinja
(Upisnicar/ka - arhivar/ka)

-IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-najmanije tri godine radnog
iskustva,

-polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: prijem,
pregledanje i razvrstavanje poste,
zavodenje akata u djelovodnik, dostavu
predmeta i akata u rad preko internih
dostavnih  knjiga, otpremanje poste,
razvodenje akata u djelovodniku; vodenje
evidencije akata i predmeta; Cuvanje
akata, predmeta i drugog materijala;
arhiviranje akata i predmeta; vodenje
arhivske knjige; rukovanje pecatima i
Stambiljima i njihovo &uvanje; staranje o
umnozavanju i dostavljanju materijala;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

120

Samostalni/a referent/kinja

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- najmanje tri godine radnog
iskustva;

- polozen strudni ispit za rad u
drzavnim organima;

- poznavanje rada na
radunaru;

- poloZen vozacki ispit B
kategorije

Vrsi poslove koji se odnose na: prijem
svih pismena upucenih preko poste ili
neposredno i otklanja nedostatke, koji se
mogu otkloniti prilikom prijema poste;
otpremu poste preko dostavne knijige
organima i institucijama; fotokopiranje
materijala; internu dostavu poste i
ekspediciju poste; preuzimanje i predaju
posiljki. Upravlja vozilom, stara se o
tehniCkoj ispravnosti vozila, registruje i
vodi servisne Kkartone vozila; vodi
potrebnu evidenciju o radu i tehnickoj
ispravnosti vozila, predenoj kilometraZi i
utroSku goriva; po potrebi vrsi prevoz
zaposlenih; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

121

Namjestenik/ca
(higijeni¢ar/ka)

- 12 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
- bez radnog iskustva.

Obavlja poslove higijeni¢ara/ke, koji se
odnose na odrzavanje Cistoée u
prostorijama i krugu Zavoda.




7.2. KANCELARIJA ZA RACUNOVODSTVENO - FINANSIJSKE

POSLOVE

122

Seflica

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
Ekonomija,

- najmanije Cetiri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- polozen strucni ispit za rad
na poslovima javnih nabavki,

- poznavanje rada na
racunaru.

Rukovodi i koordinira radom Kancelarije,
obezbjeduje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima; odluéuje o pitanjima iz oblasti
rada Kancelarije i vrsi poslove koji se
odnose na: pripremu i obradu
knjigovodstvene dokumentacije; vodenje
osnovne poslovne knjige (dnevnik i
glavna knjiga); ovjeravanje tacnosti i
punovaznost predloga ili zahtjeva za
plac¢anje drzavnim novcem i dostavljanje
podataka Drzavnom trezoru; izradu
finansijskih izvjestaja; usaglasavanje
knjigovodstvenog i stvarnog stanja
imovine i obaveza; pracenje iizvrSavanje
propisa iz oblasti finansija i
racunovodstva; staranje o azurnosti
vodenja raCunovodstvenih i finansijskih
poslova; Guvanje i arhiviranje
knjigovodstvene dokumentacije; javne
nabavke. U€estvuje u pripremi predloga
budzZeta Zavoda. Sprovodi postupke
javnih nabavki za robe, usluge i radove u
skladu sa Zakona o javnim nabavkama;
vodi cjelokupnu dokumentaciju vezanu za
javne nabavke; izraduje izvjeStaje i
informacije u vezi sa javnim nabavkama.
Obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

123

Samostalni/a savjetnik/ca |

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
Ekonomija,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozZen stru€ni ispit za rad u
drZzavnim organima,

- poznavanje rada na
racunaru.

Vrsi materijalno-finansijske i
racunovodstvene poslove koji se odnose
na: vodenje knjige o obradu
knjigovodstvene dokumentacije;
materijalno knjizenje potroSnog materijala
i sitnog inventara; obradu ra¢una za
kupljenu robu i snovnih sredstava,;
pripremu i izvrSene usluge; pripremu
podataka za obradun zarada, naknada i
drugih primanja zaposlenih; pripremu i
dostavu statistickih izvjeStaja: o
zaposlenima i zaradama zaposlenih,
kvartalnih izjeStaja o troSkovima rada,
godisnjih izvjestaja o investicijama u
osnovna sredstva; pracenje i izvrSavanje
propisa iz oblasti finansija i
racunovodstva; pripremu podataka za
utvrdivanje staza osiguranja i zarada




zaposlenih i dostavu obradenih podataka
(obrasci M-4); vodenje evidencije o
poklonima i donacijama u skladu sa
Zakonom o sprije€avanju sukoba
interesa; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

- IV1 nivo kvalifikacije

- polozen stru€ni ispit za rad u
drzavnim organima,
- poznavanje daktilografije,

- poznavanje rada na racunaru.

124 Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove obracunskog sluzbenika -
(knjigovoda - primalac primaoca prihoda koji se odnose na:
prihoda) izvrSavanje zadataka finansijskog
rukovanja drzavnim novcem; vodenje
- IV1 nivo kvalifikacije blagajnickog poslovanja (podizanje i
obrazovanja, isplatu gotovine); vodenje knjige blagajne
- najmanje tri godine radnog i usaglasavanja stvarnog stanja sa
iskustva, knjigovodstvenim stanjem; fakturisanje i
- polozen strucni ispit za rad u evidentiranje izlaznih faktura; obavlja i
drzavnim organima, druge poslove po nalogu
- poznavanje rada na pretpostavljenog/e.
racunaru.
125 Samostalni/a referent/kinja Obavlja poslove pripreme i obrade
knjigovodstvene  dokumentacije,  vrsi
-IV1 nivo kvalifikacije obradu zahtjeva za plac¢anje, vodi knjigu
obrazovanja, izlaznih i ulaznih faktura, vrSi obradu i
-najmanije tri godine radnog prijem poreskih prijava za porez na dodatu
iskustva, vrijednost, vr§i obradu i dostavu
-polozen struéni ispit za rad u statistickih podataka kao i druge
drzavnim organima, operativno-tehnicke poslove; obavlja i
-poznavanje rada na racunaru. druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
126 Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove materijalnog knjigovodstva

koji se odnose na: vodenje evidencije o
nabavljenim [ izdatim osnovhim

obrazovanja, sredstvima, sitnom inventaru i potroSnom
- najmanije tri godine radnog materijalu (ulaz - izlaz kroz naloge za ulaz
iskustva, U magacin i naloge za izlaz iz magacina);

poslove daktilografije za potrebe stru¢nih
sluzbi Zavoda; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

Zalica iz stava 1 ovog Clana vrSi se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjeStina u skladu
sa propisom Vlade.

Clan 11

U Zavodu se, radi stru¢nog osposobljavanja, mogu zaposiliti jedan ili viSe pripravnika sa
I, 1IvV1, V, VI i VII1 nivoom kvalifikacije obrazovanja.



Il PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 12
Raspored sluzbenika i namjestenika Zavoda, saglasno ovom Pravilniku izvrSic¢e se u roku
od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.
Clan 13
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji
i sistematizaciji Zavoda za hidrometeorologiju i seizmologiju, broj 01-2424 od 06.08.2021. godine
i Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Zavoda
za hidrometeorologiju i seizmologiju broj: broj 01-2342 od 24.07.2024. godine.
Clan 14

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Zavoda,
nakon utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj:

Podgorica, godine

DIREKTORICA
Dusica Brnovié





