Na osnovu ¢lana 13 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni
list CG*, broj 160/25), Sekretarijat za zakonodavstvo sacinio je

voDIC
za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za
zakonodavstvo

L. Osnovni podaci o Sekretarijatu za zakonodavstvo

Sjediste i adresa Sekretarijata za zakonodavstvo (u daljem tekstu: Sekretarijat)
je u Podgorici, ulica Vuka KaradZi¢a broj 3, kontakt tel. 020/231-535, fax 020/231-
592, e-mail: szz@szz.gov.me.

I1. Katalog vrsta dokumenata u posjedu Sekretarijata
1) Javni registri i javne evidencije

- djelovodnik;

- posebni upisnik za evidenciju zahtjeva za pristup informacijama i zahtjeva
za ponovnu upotrebu informacija;

- posebni upisnik izdatih uvjerenja;

- knjiga primljenih racuna.

2) Dokumenta iz nadleZnosti Sekretarijata

- Pravno-tehnicka pravila za izradu propisa;

- Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za
zakonodavstvo;

- stru¢na misljenja koja Sekretarijat daje u postupku pripreme zakona i
drugih propisa Vladi i ministarstvima;

- nacrti i predlozi zakona i drugih propisa ¢iji je obradiva¢ Sekretarijat, kao
i mi$ljenja eksperata na te propise;

- godi¥nji program rada Sekretarijata;

- godisnji izvjestaj o radu Sekretarijata;

- program strunog osposobljavanja pripravnika;



zahtjeve za pristup informacijama, rjeSenja kojima je odobren pristup u
potpunosti ili djelimi¢no i informacije kojima je po zahtjevima pristup
odobren;

Plan integriteta Sekretarijata za zakonodavstvo.

3) Dokumenta finansijskog poslovanja

budzet Sekretarijata;

zavrsni racun;

godignji plan javnih nabavki, ugovori o javnim nabavkama i aneksi,
izvjestaj o sprovedenim postupcima javnih nabavki i druga dokumentacija
o0 javnim nabavkama;

kvartalni izvje$taji o pojedina¢nim pla¢anjima prema fizickim i pravnim
licima,;

pojedina&ni akti i ugovori o raspolaganju finansijskim sredstvima iz javnih
prihoda i drzavnom imovinom;

dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi Sekretarijata;

evidencija sluzbenih putovanja.

Dokumenta o zaposlenima

spisak drzavnih sluzbenika, sa njihovim zvanjima;

spisak javnih funkcionera i liste obracuna njihovih zarada i drugih naknada
i primanja u vezi sa vrenjem javne funkcije;

spisak rukovodilaca i liste obraduna njihovih zarada i drugih naknada i
primanja u vezi sa vr§enjem javne sluzbe ili djelatnosti;

radne knjiZice;

uvjerenja o struénoj spremi i struénoj osposobljenosti;

odluke o izboru kandidata;

rje$enja o zasnivanju radnog odnosa;

rjeSenja o ocjenjivanju probnog rada;

rjesenja o rasporedivanju;

rjeSenja o ocjenjivanju rada;

ugovor o posebnom struénom osposobljavanju i usavrSavanju;

rjeSenja o zaradama;

rjeenja o naknadama zarade i drugim primanjima;

rjeenja o godisnjem odmoru;

rjeSenja o odsustvu sa rada;

odluke o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti;

rjeSenja, odnosno sporazumi o prestanku radnog odnosa.



III. Kontakt podaci za podnoSenje zahtjeva

Zahtjev za pristup informacijama, odnosno zahtjev za ponovnu upotrebu
informacija moze se podnijeti:
- neposredno na arhivi (kancelarija br. 11);
- putem poste, na adresu Sekretarijata za zakonodavstvo 81000 Podgorica,
Vuka Karadziéa br. 3;
- na e-mail adresu: szz@szz.gov.me;
- na fax broj 020/231-592.

1IV. Sluzbenici za pristup informacijama

Sluzbenica za pristup informacijama je Lidija KneZevi¢, samostalna
savjetnica III (kancelarija broj 24), a u sluaju njenog odsustva zamjenjuje je Slavisa
Samardzi¢, samostalni savjetnik III (kancelarija broj 24).

V. Troskovi postupka

Troskove postupka za pristup informacijama snosi podnosilac zahtjeva.

Trodkovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove Sekretarijata, radi
kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene informacije, u skladu sa propisom Vlade
Crne Gore.

Za zahtjeve koje su podnijela lica s invaliditetom i lica u stanju socijalne
potrebe troskove postupka snosi Sekretarijat.

Troskovi postupka plaéaju se u korist budZeta Crne Gore na racun br.
907-0000000083001-19.

VI. Informacije o nainu zastite prava na pristup informacijama

Protiv rjeenja Sekretarijata o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno protiv
obavjestenja o javno objavljenoj informaciji, podnosilac zahtjeva i drugo lice koje
udini vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu moZe izjaviti Zalbu Agenciji za
zadtitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama, u roku od 15 dana od dana

dostavljanja rjeSenja, odnosno obavjestenja.

Zalba se moZe izjaviti i kada Sekretarijat nije rijesio po zahtjevu u roku
propisanom Zakonom 0 slobodnom pristupu informacijama (¢utanje uprave).



Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji za zastitu liénih podataka i slobodan
pristup informacijama i uz nju se dostavlja rjesenje, odnosno obavjestenje protiv
kojeg se izjavljuje Zalba i predmetni zahtjev za pristup informacijama, odnosno
dokaz da je taj zahtjev predat Sekretarijatu, ako Sekretarijat po njemu nije odlucio.

Agencija za zatitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama je duzna
da po Zalbi odlu¢i u roku od 30 dana od dana prijema uredne Zalbe. Zalba na rjeSenje
kojim se dozvoljava pristup informaciji ne odlaze izvrienje rjeSenja.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi
podatke oznaCene odgovarajuéim stepenom tajnosti, mozZe se pokrenuti upravni
spor.

VII. Podaci o ponovnoj upotrebi informacija

Svako domace i strano fizi¢ko i pravno lice ima pravo na ponovnu upotrebu
informacija u posjedu Sekretarijata, u komercijalne ili nekomercijalne svrhe, u
skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija podnosi se na isti na¢in, kao i
zahtjev za pristup informacijama (poglavlje III ovog Vodi&a), s tim $to, pored
podataka o podnosiocu i trazenoj informaciji, sadrzi i informacije koje podnosilac
zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i nadin na koji Zeli da primi
informacije, kao i namjenu kori§¢enja informacija (komercijalna ili nekomercijalna
namjena).

VIII. Objavijivanje Vodic¢a
Ovaj vodi€ objavljuje se na internet stranici Sekretarijata.

Broj: 01-037/26-1543/3
Podgorica, 22. septembra 2026. godine




