Na osnovu &lana 37 stav 2 Zakona o drzavnoj upravi («Sl. list RCG», br. 38/03, ,SI. list
CG", br. 22/11, 42/12 i54/16),

na predlog direktora Uprave za imovinu, Vlada Crne Gore, na sjednici od
godine, utvrdila je

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
UPRAVE ZA IMOVINU

UVODNA ODREDBA

Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Uprave za imovinu
i utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug, radna mijesta i zaposljavanje
pripravnika.

] UNUTRASNJA ORGANIZACIJA

Clan 2

Organizacione jedinice u okviru kojih se obavljaju poslovi iz nadleznosti Uprave
su:

1 Sektor za vodenje Registra nepokretnosti,evidenciju pokretnih stvari i
poslove za pripremu podataka za uknjizbu drzavne imovine

1.1 Odsjek za vodenje Registra nepokretnosti i evidencije pokretnih stvari
1.2 Odsjek za pripremu podataka za uknjizbu drzavne imovine,




2 Sektor za upravljanje i zastitu drzavne imovine

2.1 Odsjek za koriSéenje i upravljanje drzavnom imovinom,
2.2 Odsjek za investiciono i tekuée odrzavanje drzavne imovine,

3 Sektor za upravljanje oduzetom imovinom

3.1 Odsjek za izvrSavanje odluka o priviemenim mjerama obezbjedenja i upravljanje
nad nepokretnom imovinom;

3.2 Odsjek za izvrSavanje odluka i upravijanje priviemeno oduzetom pokretnom
imovinom ste¢enom kriminalnom djelatnoscu;

4 Sektor za organizaciju i finansiranje izgradnje, rekonstrukcije, modernizacije i
odrzavanje graniénih prelaza

4.1 Odsjek za organizaciju i finansiranje izgradnje i rekonstrukcije graniénih prelaza;
4.2 Odsjek za modernizaciju i odrzavanje objekata na graniénim prelazima;

5 Sluzba za vrienje pomoénih poslova neophodnih za funkcionisanje i rad
drzavnih organa

5.1 Biro za ugostiteljstvo;
5.2 Biro za higijenu;

6 Sluzba za opste i kadrovske poslove;
7 Sluzba za finansijske i ratunovodstvene poslove.
I DUELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA

Clan 3

1. U Sektor za vodenje Registra nepokretnosti , evidenciju pokretnih stvari i
poslove za pripremu podataka za uknjizbu drzavne imovine vise se poslovi koji se
odnose na: vodenje jedinstvene evidencije drzavne imovine u skladu sa medunarodnim
racunovodstvenim standardima; vodenje Registra nepokretnosti u drzavnoj imovini;
vodenje evidencije imovine koja po sili zakona postaje drzavna imovina;podnoenje
zahtieva i pracenje poslova upisa u katastar koji se odnose na parcelaciju,
razgranicenje, razmjenu,obavljanje i drugih poslova u vezi sa evidencijom drzavne
imovine; usaglasavanje podataka iz svoje evidencije sa podacima iz katastra
nepokretnosti; popis imovine bivsih drustveno politickih organizacija i obezbjedivanje
njenog upisa u katastar nepokretnosti; staranje o upisu imovine u svojini Crne Gore u
katastar nepokretnosti, priprema podataka o stanju i kretanju sredstava u drzavnoj



svojini kroz aZuriranje podataka iz evidencije dobijenih od strane korisnika sredstava u
drzavnoj svojini koje su steéene po sili zakona, dostavijanje izvjeStaja organu drzavne
uprave nadleznom za poslove finansija u elektronskoj formi u rokovima predvidenim
zakonom; odrzavanje jedinstvene evidencije nepokretnosti i zbirne evidencije pokretnih
stvari , analiza podataka , otklanjanje uogenih nepravilnosti, pruzanje struéne pomoci
korisnicima u pogledu vodenja evidencije, izrada analiza elaborata i izvjeStaja kao i
drugi poslovi u vezi sa djelatnostima Sektora.

1.1 U Odsjeku za vodenje Registra nepokretnosti i evidencije pokretnih stvari vrse
se poslovi koji se odnose na: vodenje jedinstvene evidencije drZavne imovine u skladu sa
medunarodnim raéunovodstvenim standardima; vodenje Registra nepokretnosti u
drzavnoj imovini; vodenje evidencije imovine koja po sili zakona postaje drZzavna imovina;
priprema podataka o stanju i kretanju sredstava u drzavnoj svojini kroz azuriranje
podataka iz evidencije dobijenih od strane korisnika sredstava u drZavnoj svojini,
dostavljanje izvjeStaja organu drzavne uprave nadleznom za poslove finansija u
elektronskoj formi u rokovima predvidenim zakonom; odrzavanje jedinstvene evidencije
nepokretnosti i zbirne evidencije pokretnih stvari , analiza podataka , otklanjanje uocenih
nepravilnosti, pruzanje struéne pomodéi korisnicima u pogledu vedenja evidencije, izrada
analiza elaborata i izvje$taja, usaglasavanje podataka iz Registra nepokretnosti sa
podacima i prate¢om dokumentacijom koju su duZni da obezbijede i dostave organi u Cijoj
su nadleznosti ove nepokretnosti.

1.2 U Odsjeku za pripremu podataka za uknjizbu drzavne imovine vrée se poslovi
koji se odnose na: podno$enje zahtjeva i pracenje poslova upisa u katastar koji se
odnose na parcelaciju, razgranicenje, razmjenu,cbavljanje i drugih poslova u vezi sa
evidencijom drzavne imovine; usaglasavanje podataka iz svoje evidencije sa podacima
iz katastra nepokretnosti; popis imovine bivSih drudtveno politickih organizacija i
obezbjedivanje njenog upisa u katastar nepokretnosti; staranje o upisu imovine u svojini
Crne Gore u katastar nepokretnosti, priprema podataka o stanju i kretanju sredstava u
drzavnoj svojini kroz aZuriranje podataka iz evidencije dobijenih od strane korisnika
sredstava u drzavnoj svajini koje su stecene po sili zakona.

Clan 4

2. U Sektoru za upravljanje i zastitu drzavne imovine vrSe se posiovi koji se odnose
na; upravljanje i zastitu drzavne imovine; brigu o imovini koja po sili zakona postaje
drzavna imovina; staranje o namjenskom kori¢enju drzavne imovine; zakonito i
ekonomiéno upravijanje i kori§¢enje poslovnih prostora evidentiranih kac drzavna
imovina; odrzavanje sluzbenih stanova evidentiranih kao drzavna imovina; opremanje
sluzbenih stanova; vrenje naplate zakupa; odrzavanje i opremanje stambenih fondova iz
kvote sluzbenih stanova Crne Gore, davanje na koridéenje, zakup, prodaja drzavne
imovine, rasporedivanje i davanje na kori$éenje poslovne prostorije, poslove vazane za
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zakup drzavne imovine, garaza i garaznih mjesta, davanje u zakup ili otudenje zemljista,
izrada tehnickih izvieStaja o stanju na zgradama u drzavnoj svojini, izrada planova
poslovnih zgrada i sluZbenih prostorija radi sprovodenja postupka rasporedivanja na
koriséenje po zahtjevima drzavnih organa i organizacija, primopredaju imovine,
preuzimanje nepokretnih i pokretnih stvari stecenih naplatom poreskog duga imovinom
poreskih duznika, postupku ste&aja ili po drugom zakonskom osnovu kada imovina po sili
zakona postaje drzavna imovina, davanja u zakup zemiljista i objekata ili djelova objekata
na graniénim prelazima, investiciono i tekuce odrzavanje objekata drzavnih organa,
reprezentativnin objekata drzavnih organa i diplomatsko konzularnih predstavnistava
Crne Gore u inostranstvu; adaptaciju poslovnih prostora u drzavnoj svojini Crne Gore
kao i objekata za reprezentaciju; organizovanje i ugovaranje izrade investiciono-tekuce
dokumentacije za poslove investicija; struéni nadzor nad ugovorenim radovima sa svim
pripremnim i zavrdnim radovima tekuée odrzavanje objekata Crne Gore sa svim
instalacijama ( vodovod, kanalizacija, elektro instalacije, gradevinsko-zanatski i
sl.poslovi); odrzavanje sistema centralnog grijanja, sistema rashladivanja, sistema za
dojavu pozara, PTT uredaja, radioaktivnih gromobrana i sl; ugovaranje i sprovodenje
poslova sa privrednim drudtvima za odredene vrste poslova; odrZzavanje zelenih povrsina;
odrzavanje inventara, preduzimanje i predlaganje upravnih mjera i radnji za koje je
Uprava ovlaséena.

2.1 U Odsjeku za kori§éenje i upravljanje drzavnom imovinom vrSe se poslovi koji
se odnose na: upravljanje i zastitu drzavne imovine; brigu o imovini koja po sili zakona
postaje drzavna imovina; staranje o namjenskom kori§¢enju drzavne imovine; zakonito |
ekonomiéno upravijanje i koriéenje poslovnih prostora evidentiranih kao drZavna
imovina; odrZavanje sluzbenih stanova evidentiranih kao drzavna imovina; opremanje
sluzbenih stanova; vréenje naplate zakupa; odrzavanje i opremanje stambenih fondova
iz kvote sluzbenih stanova Crne Gore, davanje na kori§¢enje, zakup, prodaja drzavne
imovine, rasporedivanje i davanje na koriS¢enje poslovne prostorije, poslove vazane za
zakup drzavne imovine, garaZa i garaznih mjesta, davanje u zakup ili otudenje zemljista,
, izrada izvjestaja o stanju na zgradama u drzavnoj svojini, izrada planova poslovnih
zgrada i sluzbenih prostorija radi sprovodenja postupka rasporedivanja na korisé¢enje po
zahtievima drzavnih organa i organizacija, primopredaju imovine, preuzimanje
nepokretnih i pokretnih stvari steenih naplatom poreskog duga imovinom poreskih
duznika, postupku stecaja ili po drugom zakonskom osnovu kada imovina po sili zakona
postaje drzavna imovina, davanja u zakup zemljiSta i objekata ili djelova objekata na
graniénim prelazima, preuzimanje nepokretnih i pokretnih stvari stecenih naplatom
poreskog duga imovinom poreskih duZnika, postupku stecaja ili po drugom zakonskom
osnovu kada imovina po sili zakona postaje drzavna imovina, davanja u zakup zemljista
i objekata ili djelova objekata na granicnim prelazima.

2.2 U Odsjeku za investiciono i tekuée odrzavanje drzavne imovine vrie se poslovi
koji se odnose na: investiciono i teku¢e odrzavanje objekata drzavnih organa,
reprezentativnih objekata drzavnih organa i diplomatsko konzularnih predstavnistava
Crne Gore u inostranstvu;sprovodi mjere energetske efikasnosti; adaptaciju poslovnog
prostora u drzavnoj svojini Crme Gore kao i objekata za reprezentaciju; organizovanje i
ugovaranje izrade investiciono-tekuce dokumentacije za poslove investicija; tehnicki uvid
nad ugovorenim radovima ukljucujuci pripremne i zavrSne radove kao i tekuée odrzavanje
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objekata drzavnih organa Crne Gore sa svim instalacijama( vodovod, kanalizacija, elektro
instalacije slabe i jake struje, gradevinsko-zanatski i sl.poslovi), odrzavanje sistema
centralnog grijanja, sistema rashladivanja, sistema za dojavu pozara, PTT uredaja,
radioaktivnih gromobrana i sl; ugovaranje i sprovodenje poslova sa privrednim drustvima
za odredene vrste poslova; odrzavanje zelenih povrsina; odrzavanje inventara.

Clan 5

3) U Sektor za upravijanje oduzetom imovinom vrée se posiovi koji se odnose na :
upravijanje oduzetom imovinskom koristi koje obuhvata: izvrSavanje priviemenih mjera
obezbjedenja, u skiadu sa zakonom kojim se ureduje oduzimanje imovinske koristi
stecene kriminainom djelatnoséu, odnosno zakonom kojim se ureduje kriviéni postupak;
izvréavanje odiuka o priviemenom oduzimanju pokretne imovine i trajnom oduzimanju
imovinske koristi steéene kriminalnom djelatno$cu; izvrsavanje odluka o oduzimanju
imovinske koristi pribavijene krivicnim djelom, predmeta kriviinog djela i predmeta
priviemeno oduzetih u krivinom i prekriajnom postupku i odluke o imovini datoj na ime
jemstva; procjenu vrijednosti oduzete imovinske koristi za potrebe upravijanja
imovinskom koristi; davanje u zakup oduzete imovinske koristi ili povjeravanje na
upravijanje, u skladu sa zakonom kojim se ureduje oduzimanje imovinske Koristi stecene
kriminalnom djelatnoséu; davanje oduzete imovinske koristi na koriséenje bez naknade;
guvanje, skladistenje, prodaju i povracaj oduzete imovinske koristi; deponovanje oduzetih
novéanih sredstava i sredstava dobijenih od prodaje oduzete imovinske koristi, u skladu
sa zakonom: uniStavanje oduzete imovinske koristi, u skladu sa zakonom; vodenje
evidencije o oduzetoj imovinskoj koristi i sudskim postupcima u kojima je oduzeta, kacio
priviemenim mjerama obezbjedenja kao i druge poslove u vezi sa djelatnostima Sektora.

3.4 U Odsjeku za izvrSavanje odluka o privremenim mjerama obezbjedenja i
upravijanje nad nepokretnom imovinom vrie se poslovi koji se odnose izvrsavanje
priviemenih mjera obezbjedenja, u skladu sa zakonom kojim se ureduje oduzimanje
imovinske koristi steéene kriminalnom djelatno$cu, odnosno zakonom kojim se ureduje
kriviéni postupak; izvrSavanje odluka o oduzimanju imovinske koristi pribavljene
kriviénim djelom, predmeta kriviénog djela i predmeta priviemeno oduzetih u kriviEnom i
prekr$ajnom postupku i odluke o imovini datoj na ime jemstva; procjenu vrijednaosti
oduzete imovinske koristi za potrebe upravijanja imovinskom koristi; davanje u zakup
oduzete imovinske koristi ili povjeravanje na upravijanje, u skiadu sa zakonom kojim se
ureduje oduzimanje imovinske koristi stecene kriminalnom djelatnoscu; davanje oduzete
imovinske koristi na kori$éenje bez naknade.

3.2 U Odsjek za izvriavanje odluka i upravijanje privremeno oduzetom pokretnom
imovinom steéenom kriminalnom djelatnodéu izvr$avanje odluka o priviemenom
oduzimanju pokretne imovine i trajnom oduzimanju imovinske koristi stecene
kriminalnom djelatnoséu; izvrsavanje odluka o oduzimanju imovinske koristi pribavljene
kriviznim djelom, predmeta kriviénog djela i predmeta priviemeno oduzetih u kriviénom i
prekréajnom postupku i odluke o imovini datoj na ime jemstva; procjenu vrijednosti
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oduzete imovinske koristi za potrebe upravijanja imovinskom koristi; cuvanje,
skladidtenje, prodaju i povracaj oduzete imovinske koristi; deponovanje oduzetih
novéanih sredstava i sredstava dobijenih od prodaje oduzete imovinske koristi, u skladu
sa zakonom: unistavanje oduzete imovinske koristi, u skladu sa zakonom, vodenje
evidencije o oduzetoj imovinskoj koristi i sudskim postupcima u kojima je oduzeta, kao i
o priviemenim mjerama obezbjedenja.

¢lan 6

4) U Sektor za organizaciju i finansiranje izgradnje, rekonstrukcije, modernizacije i
odriavanje graniénih prelaza obavijaju se poslovi koji se odnose na organizaciju i
finansiranje izgradnje i rekonstrukcije, modernizacije i odrZavanje granicnih prelaza i
objekata koji su potrebni za nesmetano i bezbijedno odvijanje saobradaja i za vrsenje
kontrole i drugih granicnih poslova, izrada projektnih zadataka, projektnih rjeSenja,
pracenje realizacije projekata izgradnje i rekonstrukcije graniénih prelaza, planiranje
geometrijskog dizajna saobracajnica na granicnim prelazima, proucavanje procesa,
sakupljanje i analiziranje podataka prilikom realizacije projekata izgradnje i
rekonstrukcije graniénih prelaza, analiziranje stanja prilikom organizacije i finansiranja
izgradnje i rekonstrukcije granignih prelaza, izrada izvjestaja o stanju na graniénim
prelazima, poslove definisanja korisnickih potreba granicnih sluzbi, i poslovi koordinacije
privrednih drustava sa graniénim sluZbama na graniénim prelazima, poslove tekuceg
odrzavanja granicnih prelaza, organizuje, tehni¢ki uvid i praéenje izvedenih radova,
izrada izvijestaje o radu vezane za odrzavanje granicnih prelaza, upravljanje i
nadgledanje rada na instalacijama i masinskom opremom, elektro-instalacijama opste
potronje i rasvjete,rezervnog napajanja, utvrdivanje kvarova servisne intervencije na
video nadzorima i kontrola pristupa na graniénim prelazima, sakupljanje, analiziranje i
kontrola utroSaka sredstava za potrebe tekuceg odrzavanja graniCnih prelaza,
analiziranje i pracenje stanja prilikom organizacije radova na grani€nim prelazima kao i
druge poslove u vezi sa djelatnostima Sektora.

4.1 U Odsjeku za organizaciju i finansiranje izgradnje i rekonstrukcije granicnih
prelaza vrSe se poslovi koji se odnose na organizaciju i finansiranje izgradnje i
rekonstrukcije, modernizacije, izrada projektnih zadataka, izbor projektnih rieSenja,
pracenje realizacije projekata izgradnje i rekonstrukcije granicnih prelazaukljuéujuci i
saobracajnice na graniénim prelazima, sakupljanje i analiziranje podataka prilikom
realizacije projekata izgradnje i rekonstrukcije graniénih prelaza, analiziranje stanja
prilikom organizacije i finansiranja izgradnje i rekonstrukcije granicnih prelaza, izrada
izvieStaja o stanju na graniénim prelazima, posiove definisanja korisnickih potreba
graniénih sluzbi i u poslovima sinhronizacije privrednih drustava sa graniénim sluzbama
na graniénim prelazima.

4.2 U Odsjeku za modernizaciju i odrzavanje objekata na graniénim prelazima
obavijaju se poslovi koji se odnose na odrzavanje grani¢nih preiaza i objekata koji su
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potrebni za nesmetanc i bezbijedno odvijanje saobracaja i za vréenje kontrole i drugih
graniénih poslova, poslovi tekuceg odrzavanja graniénih prelaza, tehnicki uvid i pracenje
izvedenih radova, izrada izvjedtaje o radu vezane za odrzavanje granicnih prelaza,
nadgledanje rada na instalacijama i masinskom opremom, elektro-instalacijama opste
potrodnje i rasvjete rezervnog napajanja, utvrdivanje kvarova servisne intervencije na
video nadzorima i kontrola pristupa na graniénim prelazima, sakupljanje, analiziranje i
kontrola utro$aka sredstava za potrebe tekuéeg odrzavanja granicnih prelaza,
analiziranje i pracenje stanja prilikom organizacije radova na graniénim prelazima.

Clan7

§) U Sluzbi za vrSenje pomo¢nih poslova neophodnih za funkcionisanje i rad
drzavnih organa vrée se poslovi neophodni za nesmetan rad i funkcionisanje drzavnih
organa i drugih organa uprave koji se odnose na pruzanje ugostiteljskih usluga koji se
odnose na pripremu odrfavanja svecanosti, sluZbenih sastanaka i drugih prijema,
poslovi koji se odnose na kvalitetno pruzanje ugostiteljskih usluga poslanicima, kao i
usluga u reprezentativnim objektima, obezbedivanje adekvatnog asortimana hrane i pica
u usluznim objektima koji su u nadleznosti Uprave za imovinu (kuhinje, bifea i sl.)
pruzanje ugostiteljskih usluga za potrebe kabineta i sjednica drugih drZavnih organa ,
periodiéni i mjeseéni popisi zaliha hrane, pica i inventara; izrada normativa i cjenovnika
usluga, kao i izdavanje protokolarnih poklona; poslovi odrZavanje higijene u objektima
organa drZavne uprave kao i u reprezentativnim objektima; poslovi vodenja evidencije o
izdatim i utro$enim sredstvima za higijenu;

5.1 U Birou za ugostiteljstvo vrie se poslovi koji se odnose na pruzanje ugostiteljskih
usluga prilikom pripreme odrzavanja sveanosti, sluzbenih sastanaka i drugih prijema,
poslovi koji se odnose na kvalitetno pruzanje ugostiteljskih usluga poslanicima, kao i
usluga u reprezentativnim objektima, obezbedivanje adekvatnog asortimana hrane i pica
u usluznim objektima koji su u nadleznosti Uprave za imovinu (kuhinje, bifea i sl.)
pruzanje ugostiteljskih usluga za potrebe kabineta i sjednica drugih drzavnih organa ,
periodiéni i mjeseéni popisi zaliha hrane, pi¢a i inventara, izrada normativa i cjenovnika
usluga, kao i izdavanje protokolarnih pokiona;

5.2 U Birou za higijenu vrSe se poslovi koji se odnose na: pomocne poslove
neophodne za nesmetan rad i funkcionisanje drzavnih organa i drugih organa uprave;
poslovi odrzavanje higijene u objektima organa drzavne uprave kao i u reprezentativnim
objektima; poslovi vodenja evidencije o izdatim i utroSenim sredstvima za higijenu.

Clan 8

6) U Sluzbi za opste i kadrovske poslove vrie se poslovi koji se odnose na pracenje i
primjenu propisa iz radnih odnosa; razvoj ljudskih resursa; pripremu opstih i
pojedinaénih akta za ostvarivanje prava iz radnih odnosa sluzbenika i namjestenika;
izradu rasporednih rjeSenja sluzbenika i namjestenika Uprave; planiranje strucnog
usavr$avanja sluzbenika i namjestenika Uprave; objedinjavanje programa i izvjestaja o
radu organizacionih jedinica Uprave; pripremu akta o organizaciji i sistematizaciji;
vodenje i azuriranje kadrovskog informacionog sistema (KIS), vodenje i aZuriranje
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stambene evidencije zaposlenih u Upravi,;postupanje po Zakonu o slobodnom pristupu
informacijama; organizovanje i sprovodenje mijera zastite tajnih podataka; prijem,
evidentiranje i otpremanje akata, cuvanje predmeta, akata i drugog materijala i
arhiviranje i éuvanje arhiviranih predmeta, vodenje osnovnih i pomoénih evidencija,
poslovi kurira-vozaéa za potrebe drugih drzavnih organa (kancelarijsko poslovanje)

Clan 9

7.U Sluzbi za finansijske i raéunovodstvene poslove vrie se poslovi koji se odnose
na: pripremu predioga zahtjeva za budZetskim sredstvima, obradu zahtjeva za
budZetsku potrosnju i isplatu ( sve isplate preko drzavnog trezora), ovieravanje zahtjeva
za plaéanje, pracenje mjesecnih varanta i njihov utrosak, evidencija osnovnih sredstava,
priprema i obrada knjigovodstvene dokumentacije, vodenje poslovnih knjiga (glavna
knjiga i analitiéke knjige), usaglasavanje knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem, obrada i
dostava statistickih podataka, podizanje avansa i vodenje blagajne, trebovanje
kancelarijskog i potrosnog materijala, vodenje zaliha robe materijalno poslovanje,
analitika kupaca i dobavljata, priprema izvjestaja za obracun zarada, izrada periodi¢nih
obraduna i zavr$nog rauna, organizovanje popisa u Upravi, izrada drugih finansijskih
izvjestaja i dostavijanje Trezoru i Poreskoj upravi, planiranje i priprema budZeta;
srednjoroéne planove potrebnih sredstava; pracenje i kontrolu finansijske realizacije
ugovora zakljuéenih u postupku javnih nabavki; uskladivanje finansijskog plana sa
odobrenim sredstvima u budZetu; odrZavanje analitickog sistema evidencija u skladu sa
medunarodnim raéunovodstvenim standardima, javne nabavke roba, usluga i radova za
potrebe Uprave; pripremu godiSnjeg plana javnih nabavki roba, radova i usluga,
pripremu tenderske dokumentacije ; pripremu izvjestaja o javnim nabavkama; vodenje
evidencije o javnim nabavkama; administrativne poslove u realizaciji postupka javnih
nabavki, pra¢enje realizacije ugovora zakljuéenih u postupku javne nabavke.

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 10

Za izvrSavanje poslova Uprave utvrduju se sluzbenicka i namjestenicka mjesta za 342
izvrsilaca.



Red- [ Rradno mjesto, naziv i uslovi za Broj ~ Opis
ni obavijanje poslova u odredenom izvrsilaca poslova
broj Zvanju i
1. Direktorfica 1 Predstavlja Upravu i rukovodi

Uslovi:

- visoko obrazovanje u

obimu od 240 kredita

CSPK-a (VIl-1nivo

kvalifikacije obrazovanja)
Fakultet drustvenih nauka-
Ekonomija,

-3 godine radnog iskustva

na poslovima rukovodenja,
odnosno na drugim
odgovarajuéim poslovima koji
zahtijevaju samostalnost u radu,
- Polozen strucni ispit

- Poznavanje rada na radunaru

njenim radom.

1.SEKTOR ZA VODENJE REGISTRA NEPOKRETNOSTLLEVIDENCIJU POKRETNIH
STVARI | POSLOVE ZA PRIPREMU PODATAKA ZA UKNJIZBU DRZAVNE IMOVINE

Pomocnilkl/ica direktoralice
Uslovi:

* Visoko cbrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a, (VII-
1nivo kvalifikacije
obrazovanja) Fakultet
drustvenih nauka-Pravo,

* najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja, odnosno na
drugim odgovarajuéim
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u radu,

e poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

Rukovodi i koordinira radom
Sektora; usmjerava rad izvrsilaca;
vr$i najslozenije poslove u okviru
rada sektora; vrsi i druge poslove
po nalogu direktora/ce.




e poznavanje rada na raéunaru

1.1 Odsjek za vodenje Registra nepokretnosti i evidencije pokretnih stvari

Nacelnik/ica
Uslovi:

e \isoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a, ( VI
- 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja) Fakultet
drustvenih nauka —Pravo,

s najmanje 3 godina radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja, odnosno na
drugim odgovarajucim
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u radu

» poloZen strucni ispit zarad u
drzavnim organima

s poznavanje rada na racunaru

Koordinira i usmjerava rad
izvréilaca u Odsjeku; vrsi
najslozenije poslove iz djelokruga
rada Odsjeka koji se odnose na:
kontrolu svih akata Odsjeka u
pogledu ispravnosti i zakonitosti,
kao i kontrolu dokumentacije u
pogledu njene podobnosti za unos
Registar nepokretnosti i evidenciju
pokretnih stvari, predlaze
odgovarajuca rje§enja u naginu
postupanja Uprave, a koja se
odnose na evidenciju drzavne
imovine, pruza strucne savjete i
neophodne informacije
korisnicima sredstava u drzavnoj
svojini po pitanju vodenja
evidencije, priprema periodiéni i
godiéniji izviestaj i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/ne.

Samostalnifa savjetnikica Il

Uslovi :

e Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a, ( VI
- 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja) Fakultet
drustvenih nauka —Ekonomija

e najmanje 3 godine radnog
iskustva,

Vréi poslove koji se odnose na:
unos podataka u Registar
nepokretnosti u koji se upisuju:
poslovne zgrade, garaze,
reprezentativne objekte, stanovi
za sluZbene potrebe i drugi
gradevinski objekti, saraduje sa
drzavnim organima i pruza
neophodne informacije
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¢ poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
* poznavanje rada na racunaru

korisnicima sredstava u drzavnoj
svojini po pitanju vodenja
evidencije, priprema periodicni i
godisnji izvjestaj i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog/ne.

Samostalni/a savjetnik/call

Uslovi :

e Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a, ( VI
- 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja) Fakultet
tehnicko tehnoloskih nauka ili
Fakultet prirodnih nauka-
Rac&unarski smjer

¢ najmanje 3 godina radnog
iskustva,

e polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima

e poznavanje rada na racunaru

Vréi unos podataka u posebnu
evidenciju pokretnih stvari koju
¢ine: oprema, prevozna sredstva i
druge pokretne stvari koje koristi
Uprava, izraduje i sastavlja
izvjestaje koji se odnose na
evidenciju pokretnih stvari, daje
ideje i prediaze rje$enja za
unaprijedenje softvera jedinstvene
evidencije nepokretnosti kao i
evidencije pokretnih stvari u
drzavnoj svojini, saraduje sa
drzavnim organima i daje
informacije u pogledu vodenja
posebne evidencije pokretnih
stvari i drugih dobara u drzavnoj
imovini i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

Samostalni/a Savjetnik/ca Il

Uslovi:

¢ Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a ( VII
nivo kvalifikacije
obrazovanja),Fakultet
tehnicko tehnoloskih nauka-
Elektrotehnika

* najmanje 1 godina radnog
iskustva

¢ polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

e poznavanje rada na radunaru

Uporeduje i prati unos podataka
po svim kriterijumima radi
utvrdivanja strukture drzavne
imovine na osnovu popisa i
vrijednosti imovine, izraduje i
sastavija izvjestaje koji se odnose
na evidenciju koju vodi Uprava,
daje ideje i predlaze rieSenja za
unaprijedenje softvera jedinstvene
evidencije nepokretnosti kao i
evidencije pokretnih stvari u
drzavnoj svojini, pruza informacije
drZavnim organima u pogledu
vodenja posebne evidencije
pokretnih stvari i drugih dobara u
drzavnoj imovini i druge posiove
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po nalogu pretpostavljenog/ne.

Savjetnik/ca ll
Uslovi:

* Visoko obrazovanje u obimu
od 180 kredita CSPK-a ( VI
nivo kvalifikacije
obrazovanja),Fakultet
drustvenih nauka-Ekonomija

najmanje 2 godine radnog
iskustva

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

poznavanje rada na racunaru

poznavanje engleskog jezika

Vrsi poslove koji se odnose na:
ucesce u sprovodjenju plana i
programa azuriranja i vodenje
evidencije imovine koja po sili
zakona postaje drzavna , ucesce
u pripremanju izvjestaja i
informacija iz djelokruga
navedene djelatnosti, obraduje,
klasifikuje i priprema podatke o
svim nepokretnostima, pokretnim
stvarima u drzavnoj svojini radi
vodenja evidencije, priprema i
izraduje dopise i obavjestenja
korisnicima sredstava u drzavnoj
svojini radi otklanjanja uocenih
nepraviinosti u nacinu vodenja
evidencije i dostavljanju podataka
i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

Savjetnik/ica Il

Uslovi :

* \Vise obrazovanje u obimu od
120 kredita CSPK-a
{najmanje V nivo kvalifikacije
obrazovanja), drustvenog
smjera

« najmanje 1 godina radnog
iskustva

¢ polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

* poznavanje rada na radunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
evidentiranje nastalih promjena u
evidencije pokretnih stvari i drugih
dobara u drzavnoj imovini;
azuriranje i vodjenje evidencije
imovine koja po sili zakona
postaje drzavna imovina,
ucestvuje u izradi planova za
evidenciju pokretnih i nepokretnih
stvarina na osnovu popisa,
odnosno identifikacije tih stvari,
procjene njihove vrijednosti,
podataka iz katastra nepokretnosti
i drugih podataka i pratece
dokumentacije, koju su duzni da
obezbijede i dostave organi u gijoj
su nadleznosti te stvari i druge
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poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

1.

Samostalni /a referent/kinja

Uslovi:

* srednje obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije cbrazovanja)

* najmanje 3 godine radnog
iskustva

* polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

¢ poznavanje rada na racunaru

Obavlja administrativne poslove
koji se odnose na popunjavanje i
obrazaca, arhiviranje dokumenata,
obavlja poslove , prepisivanja i
umnozavanja materijala, vrsi
tehnicku obradu podataka, unos
podataka i evidencuiju pokretnih i
nepokretnih stvari i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/ne.

2.

Referent/kinja

Uslovi:

« Srednje obrazovanje u ocbimu
od 240 kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije obrazovanja)

* najmanje 1 godina radnog
iskustva

e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

¢ poznavanje rada na racunaru

Obavlja administrativne poslove
koji se odnose na popunjavanje |
obrazaca, arhiviranje dokumenata,
obavlja posiove , prepisivanja i
umnozavanja materijala, vrsi
tehniéku obradu podataka, unos
podataka i evidencuiju pokretnih i
nepokretnih stvari

1.2 Odsjek za pripremu podataka za uknjizbu drzavne imovine
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13.

Nacelnik/ca
Uslovi :

e Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VI -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Pravo

* najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja, odnosno na
drugim odgovarajuéim
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u radu

e polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

* poznavanje rada na racunaru

Koordinira i usmjerava rad
izvrsilaca u Odsjeku; vrsi
najsloznije poslove iz djelokruga
rada Odsjeka, vrsi uvid u
prikupljenu dokumentaciju u
pogledu njene podobnosti za
podnosenje zahtjeva za upis
drzavne imovine, izraduje
izvjestaje iz djelokruga rada
Odsjeka, pruza strucna uputstva,
koordinira izradu analiza,
elaborata i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/ne.

14.

Samostalni/a savjetnik/ca |
Uslovi:

¢ Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII-
1 nivo kvalifikacije
obrazovanja),Fakultet
drustvenih nauka-Pravo

¢ najmanje 5 godina radnog
iskustva,

» polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

¢ poznavanje rada na raunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
podnosenje zahtjeva i pracenje
poslova upisa u katastar koji se
odnose na parcelaciju,
razgraniéenje, razmjenu,
pripremanje nacrta ugovora u vezi
sa ovom vrstom imovine, prikuplja
i analizira podatke i
dokumentacioni materijal podoban
za uknjizbu drzavne imovine i
imovine koja po sili zakona
postaje drzavna; obavlja
komunukaciju sa nadleznim
drzavnim organima radi
otklanjanja uogenih nepravilnosti u
postupku uknjizbe drzavne
imovine, braduje podatke nakon
obavljene uknjizbe i priprema ih za
unos u elektronsku bazu
podataka, uéestvuje u pripremi
izvjestaja iz djrelokruga Odsjeka i
druge poslove po nalogu
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pretpostavijenog/ne.

Samostalni/a savjetnik/ca Il

Vrsi poslove koji se odnose na:

podnosenje zahtjeva i pracenje

15. | Uslovi: poslova upisa u katastar koji se
- e Visoko obrazovanje u obimu el _'ja garcelac!ju,
od 240 kredita CSPK-a (VII- razgranicen)e, razmjenu,
17. 1 nivo kvalifikacije pripremanje nacrta ugovora u vezi
obrazovanja),Fakultet sa ovom vrstom imovine, prikuplja
drustvenih nauka-Pravo i analizira podatke i
* najmanje 3 godine radnog dokumentacioni materijal podoban
iskustva, za uknijizbu drzavne imovine i
° po_lozep strucnl_lsplt za rad u imovine koja po sili zakona
drZzavnim organima o .
s poznavanje rada na raéunaru postaje.drz.avna,“cv:brajldu'je et
o0 obavljanju uknjizbi i priprema za
unos u elektronsku bazu
podataka, ucestvuje u pripremi
izvjestaja iz djrelokruga Odsjeka i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.
2. SEKTOR ZA UPRAVLJANJE | ZASTITU DRZAVNE IMOVINE
18, Pomocnik/ica direktoralice

* Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a,(VII-
1nivo kvalifikacije
obrazovanja) Fakuitet
drustvenih nauka-Pravo,

* najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja odnosno na

Rukovodi i koordinira radom
Sektora; usmjerava rad izvrsilaca;
vr$i najsloZenije posiove u okviru
rada Sektora; vrsi i druge poslove
po nalogu direktora/ce.
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drugim odgovarajucim
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u radu,
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.
poznavanje rada na ra¢unaru

2.1 Odsjek za kori§éenje i upravljanje drzavnom imovinom

19.

Nacelnik/ca

Uslovi :

Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VIl -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Pravo
najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja, odnosno na
drugim odgovarajué¢im
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u radu

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
poznavanje rada na racunaru

Koordinira i usmjerava rad
izvr§ilaca u Odsjeku, vrsi
najsloznije poslove iz djelokruga
rada Odsjeka u pogledu
upravljanja drzavnom imovinom,
rasporedjuje poslove i stara se 0
njihovom zakonitom i pravilnom
sprovodenju a koji se odnose a
postupak uzimanja i davanja u
zakup drzavne imovine,
obezbjedjuje izvrSavanje zakona
drugih propisa i opstih akata u
Odsjeku, pruza struéna uputstva,
nadgleda, predlaze i uskladuje
procedure u postupku upravijanja
drzavnom imovinom, priprema
ugovore o kupovini stanova pod
povoljnim uslovima sa zakupcima
stanova, uéestvuje u pripremi
dokumentacije prilikom davanja u
zakup zemljista i objekata ili
djelova objekata na granicnim
prelazima i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/ne.
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20.

Samostalni/a savjetnik/ca |
Uslovi :

o Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakuitet
drustvenih nauka-Pravo

» najmanje 5 godina radnog
iskustva,

« polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

« poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
vodenje evidencije i pripremu
izvjestaja zakljuZenih ugovora o
sticanju i raspolaganju
nepokretnim i pokretnim stvarima i
drugim dobrima vece vrijednosti u
drzavnoj imovini, odnosno na
nepokretnim i pokretnim stvarima
¢ija je pojedinacna vrijednost veca
od 3.000 EUR,; pruzanje strucne
pomodi organima u pogledu
pripreme zakljuenja ugovora o
sticanju i raspolaganju
nepokretnim i pokretnim stvarima i
drugim dobrima vece vrijednosti u
drzavnoj imovini i drugih poslova
vezanih za sprovodjenje tih
ugovora, poslove posrednika po
Zakonu o zabrani zlostavljanja na
radu, ugestvuje u postupcima
mobinga i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog/ne.
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21.

Samostalnifa savjetnikica |
Uslovi:

» Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Ekonomija

* najmanje 5 godina radnog
iskustva,

« poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

e poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove koji se odnose na
udestvovanje u pripremi predloga
u vezi davanja u zakup
nepokretnosti u drzavnoj svojini,
prikuplja dokumentaciju i
obavjestava korisnike i zakupce 0
nadinu postupanja i sprovodenju
postupaka upravljanja, definise
potrebe za poslovnim prostorom,
precizira elemente zakupodavnog
odnosa i usaglasava sa stavovima
i mislienjima nadleznog
ministarstva, organizuje postupak
javnog oglasavanja i izdavanja u
zakup nepokretnodti u drzavnoj
svojini, prati realizaciju ispunjenja
ugovorenih obaveza na nacin i u
rokovima predvidenim ugovorom i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.

22,

Samostalni/a savjetnik/ca Il

Uslovi:

s Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VI -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Pravo

s najmanje 3 godine radnog
iskustva,

+ poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

« poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na
udestvovanje u pripremi predloga
akata u vezi prodaje nepokretnosti
i zemlji$ta u drzavnoj svojini,
ucestvuje u pripremi
dokumentacije prilikom davanja u
zakup zemljista i objekata ili
djelova objekata na graninim
prelazima, organizuje postupak
javnog oglasavanja i prikupljanja
ponuda po predhodno dobijenoj
saglasnosti Viade za prodaju
nepokretnosti i zemljista u
drzavnoj svojini | druge poslove
po nalogu pretpostavijenog/ne.
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23.

Samostalni/a savjetnik/ca Il
Uslovi:

e Visocko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Pravo

+ najmanje 3 godine radnog
iskustva,

o polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

e poznavanje rada na raunaru

Vrsi poslove koji se odnose
udestvovanje u pripremi predloga
akata u vezi prodaje pokretnosti
u dr2avnoj svojini, uéestvuje u
postupku javnog oglasavanja i
prikuplianju ponuda za prodaju
pokretnosti u drzavnoj svojini,
priprema izvjestaje o postupcima
upravijanja i koris¢enja sluzbenih
stanova i garaza u drzavnoj
svojini, priprema potrebnu
imovinsko-pravnu i drugu
dokumentaciju za izradu ugovora,
pracenja ugovorenih obaveza i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.

24,

Samostalni/a savijetnikica I
Uslovi :

s Visoko obrazovanje u
obimu od 240 kredita CSPK-
a (VI — 1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Ekonomija

e najmanje 1 godina radnog
iskustva,

o poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

« poznavanje rada na ratunaru

Vréi poslove iz djelokruga rada
Odsjeka koji se odnose na: izradu
izviestaja o stanju zgrada i
sluzbenih prostorija radi
sprovodenja postupka
rasporedivanja po zahtjevima
drzavnih organa, priprema
dokumentaciju o nepraviinostima
u naéinu kori$éenja nepokretnosti
u cilju zastite i racionalnog
koriséenja drzavne imovine,
utvrduje fakticko stanje
nepokretnosti u drzavnoj svojini i
sastavlja zapisnik u cilju
utvrdivanja povrsine, strukture i
nadina koriséenja nepokretnosti, i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.
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25.

Samostalni/a savijetnik/ca Il
Uslovi:

e Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VIl =
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Pravo

« najmanje 1 godina radnog
iskustva,

« polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

e poznavanje radana raCunaru

Vri poslove koji se odnose na
uéestvovanie u pripremi predioga
akata u vezi prodaje pokretnosti u
drzavnoj svojini, prikuplja
dokumentaciju, uéestvuje u
organizaciji postupka javnog
oglasavanja i prikupljanja ponuda
za prodaju pokretnosti u drzavnoj
svojini, cbavlja poslove
preuzimanja pokretne i
nepokretne imovine koja po sili
zakona postaje drzavna imovina |
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

26.

Savjetnik/ca |
Uslovi:

« Vise obrazovanje u obimu od
120 kredita CSPK-a (
najmanje V nivo kvalifikacija
obrazovanja), ekonomskog
smjera

« najmanje 3 godine radnog

iskustva,

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
poznavanje rada na racunaru

Vrdi poslove koji se odnose na.
prikupljanje, pracenje i realizaciju
zakljucenih ugovora, uéestvuje u
pripremi izvjestaja, prikuplja
podatke 0 finansijskoj realizaciji
pojedinaénih ugovora, priprema
dokumentaciju za sprovodenje
javnog nadmetanja odnosno
izradu oglasa i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog/ne.

27.

29.

Samostalni/a referent/kinja
Uslovi:

e Srednje obrazovanje u
obimu od 240 kredita CSPK-
a (IV nivo kvalifikacija
obrazovanja),

e najmanje 3 godine radnog
iskustva,

« polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

« poznavanje rada na ratunaru

Obavlja administrativne poslove
koji se odnose na popunjavanje
obrazaca i arhiviranje
dokumenata Kkoji se odnose na
dr¥avnu imovinu, obavlja posiove
prepisivanja i umnoZavanja
materijala, administrativne poslove
u vezi sa pripremom potrebne
dokumentacije za oglasavanje
imovine koja se daje u zakup, vrsi
evidenciju zakljucenih ugovora i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.
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2.2 Odsjek za investiciono i teku¢e odrzavanje -dovde

30.

Nacelnik/ca
Uslovi :

* Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (Vil -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
tehnickotehnoliskih nauka-
Gradjevina,

« Najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja, odnosno na
drugim odgovarajuéim
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u radu

e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

e poznavanje rada na racunaru

Koordinira i usmjerava rad
izvr§ilaca Odsjeka; vrsi
najsloZenije poslove iz djelokruga
rada Odsjeka koji se odnose na
rasporedivanje poslova na
neposredne izvrdioce; priprema i
stara se o realizaciji strategija,
projekata, poslova tekuéeg
odrzavanja objekata; organizuje
rad i odgovoran je za kvalitet i
kvanititet izvodenja radova, vrsi
tehnicki uvid u toku izvodenja
radova, nalaZze blagovremeno
otklanjanje propusta; izradjuje
informacije i izvjestaje oradu i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.

3.

Samostaini savjetnik/ca |
Uslovi :

s Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja) Fakultet
tehnicko-tehnoloski nauka-
Elekirotehnika, smjer
energetika

¢ najmanje 5 godine radnog
iskustva,

o poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

* poznvanje rada na racunaru

Vrsi najsloZenije poslove koji se
odnose na: realizaciju radova
investicionog i tekuceg odrzavanja
objekata na elektro instalacijama
jake struje,uredajima i opremi,
prati kvalitet i kvantitet izvedenih
radova i dinamiku njihove
realizacije; stara se o sredjenosti
dokumentacije iz predmeta i istu
¢uva; sprovodi realizaciju
strategija, projekata, izradjuje
informaicje i izvjestaje o radu i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.
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32,

Samostalni savjetnikica |
Uslovi ;

* Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (Vil -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja) Fakultet
tehnicko-tehnoloski nauka-
Masinstvo

* najmanje 5 godine radnog
iskustva,

» polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

* poznvanje rada na raéunaru

Vrsi najsloZenije poslove koji se |
odnose na: realizaciju radova
investicionog i tekuéeg odrzavanja
objekata na masinskim
instalacijama uredajima i opremi,
prati kvalitet i kvantitet izvedenih
radovai dinamiku njihove
realizacije; stara se o sredjenosti
dokumentacije iz predmeta i istu
€uva; sprovodi realizaciju
strategija, projekata, izradjuje
informaicje i izvjestaje o radu i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

33.

Samostalni/a savjetnik/ca |
Usiovi :

* \isoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
tehnicko-tehnoloskih nauka-
Pejzazna arhitektura

* najmanje 5 godina radnog
iskustva,

¢ polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

* poznavanje rada na raunaru

Vréi najsiozenije poslove koji se
odnose na: izradu plana
investicionog i tekuceg odr2avanja
zelenih i cvjietnih povrsina na
objektima drzavnih organa
ukljucujuci i reprezentativne
objekte; projektovanje izgleda
zelenih povrsina oko objekata
drzavnih organa; planiranje i
izradu izvjestaja iz djelokruga
svoje nadleZnosti i pracenje
njihove realizacije; vrsii ostale
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

34.

Samostalnia savjetnik/ica | -
nergetski menadzer

Uslovi ;

Vrsi poslove koji se odnose na
izradu programa i planova
eneregetske efikasnosti: prati
realizaciju mjera energetske

22




\/isoko obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK-a (VI — 1 nivo
kvalifikacija obrazovanja), Fakultet
tehnicko-tehnoloskih nauka-
Elektrotehnika, masinstvo,
gradevinarstvo, arhitektura

« najmanje 5 godina radnog
iskustva,

« polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

« poznavanje rada na raéunaru

efikasnosti; uspostavija
informacioni sistem o vodenju
evidencije potrosnje energenata:
prediaze izbor energenata u cilju
pobolj$anja energetske
efikasnosti; izrduje informacije i
izvjeStaje o radu; vrsi i ostale
poslove po nalogu
pretpostavlienog/ne

35.

Samostalni/a savjetnik/ca Il

Uslovi:

s Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VI
- 1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
tehnickotehnoloskih nauka,-
Masinstvo

« najmanje 3 godine radnog
iskustva

o polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

e poznavanje rada na
racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
izradu plana tekuceg odrzavanja
masinskih uredaja, instalacija i
opreme u objektima drzavnih
organa, vréi tehnicki uvid u toku
izvodenja radova, vodi i prati
dinamiku njihove realizacije ,
nadgleda radove na masinskim
uredajima, opremi i
instalacijama,izradjuje informacije
i izvjestaje o radu i druge posiove
po nalogu pretpostavijenog/ne.

36.

Samostalnifa savjetnik/ca ll

Uslovi:

s Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (ViI
— 1 nivo kvalifikacija
obrazovanja),Fakultet
tehnickotehnoloskih nauka-
Gradevina

Vrsi poslove koji se odnose na:
izradu plana tekuceg odrzavanja
gradevinskih i gradevinsko-
zanatskih radova u objektima
drzavnih organa, snima postojeca
stanja objekata i radi predmjere
radova, vr§i tehnicki uvid u toku
izvodenja radova, vodi i prati
dinamiku njihove realizacije
izradjuje informacije i izviestaje o
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* najmanje 3 godine radnog
iskustva

s polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

e poznavanje rada na
radunaru

radu i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

37.

Samostalni/a savjetnik/ca il
Uslovi :

¢ Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (Vil-1
nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
tehnicko- tehnoloskih nauka-
Zastita na radu,

e« najmanje 3 godina radnog
iskustva,

s polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

e poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
preventivni pregled i ispitivanje
opreme za rad ( masine, uredjaji,
postrojenja,i nstalacije itd.), izradu
upustava za bezbjedan rad,
ispitivanje radne okoline hemijskih
i fizickih Stetnosti, procjene rizika
radnih  mjesta, preduzimanje
kontrole u oblasti zastite na radu i
izradjuje informacije i izvjestaje o
radu i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

38.

Samostalni/a savjetnik/ca ll
Uslovi :

e Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII-1
nivo kvalifikacija
obrazovanja),Fakultet
tehnicko- tehnoloskih nauka-
Elektrotehnika, smjer
elektronika,

e najmanje 3 godina radnog
iskustva,

¢ polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

» poznavanje rada na racunaru

Vr§i poslove koji se odnose na :
izradu plana tekuceg odrZavanja
elektro instalacija slabe struje na
objektima drzavnih organa
ukljuéujuéi i reprezentativne
objekte; vrsi tehnicki uvid i prati
dinamiku izvodenja radova na
sistemima za dojavu pozZara, video
nadzora, kontrole pristupa,
evidencije radnog vremena,video
interfona, protiv provalnih sistema
i sl. izrduje informacije i izvjeStaje
o radu; vr$i i ostale poslove po
nalogu pretpostavljenog/ne
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39.

Samostalni/a savjetnik/ca il

Uslovi :

» Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII-1
nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
prirodnih nauka-informacione
tehnologije,

e najmanje 1 godina radnog
iskustva,

o poloZen strugni ispit za rad u
drZavnim organima

« poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
lzradu plana,odrzavanje elektro
instalacija i opreme slabe struje,
izradu plana odrzavanja sistema
video nadzora i strukturnih
kablovskih sistema mreza (SKS),
prati dinamiku njihove realizacije,
prati tehnitko odrZavanje
objekata, tehnickih uredjaja i
instalacija, izradjuje informacije i
izvjestaje o radu i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/ne.

40.

Samostalni/a savjetnik/ca lll

Uslovi :

e Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII-1
nivo kvalifikacija
obrazovanja)Fakultet
tehni¢kotehnoloskih nauka-
Arhitektura,

 najmanje 1 godina radnog
iskustva,

e polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

« poznavanje rada na raéunaru

Vr§i poslove koji se odnose na:
izradu plana tekuceg odrZavanja
gradevinskih i gradevinsko-
zanatskih radova u objektima
drzavnih organa, snima postojeca
stanja objekata i radi predmjere
radova, vréi tehnicki uvid u toku
radova, vodi i prati dinamiku
njinove realizacije izradjuje
informacije i izvjeStaje o radu i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

41.

42.

Savjetnik/ca |

Uslovi :

e ViSe obrazovanje u obimu od
120 kredita CSPK - a
(najmanje V nivo kvalifikacije
obrazovanja), Tehnickog
smjera

« najmanje 3 godine radnog
iskustva,

¢ poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

Vréi poslove koji se odnose na:
realizaciju plana odrzavanja
objekata, tehnickih uredjaja i
druge opreme; vodi rauna o
ispravnosti istih; prati realizaciju
gradevinskih poslova, ucestvuje u
izradi godiSnjeg plana
odrzavanja; izradjuje informacije i
izvjestaje o radu i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog/ne.
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¢ poznavanje rada na radunaru

obrazovanja),

¢ najmanje 3 godine radnog
iskustva,

* poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

43. | Savjetnik/ca Il Vrsi poslove koji se odnose na:
) pripremu plana tehni¢ke podrike
Uslovi : za organizovanje razlicitih
* Visoko obrazovanje u obimu skul?ova iz"nadle.:'z Ll Eave ’
od 180 kredita CSPK-a (VI audio podrska, video podréka,
nivo kvalifikacije produkcijska podrika sistema
obrazovanja), Fakultet prezentacije ustanove, sadinjava
tehnickotehnoloskih nauka- izvjestaje i informacije o radu i
Elgktorgteh;lika, g . druge poslove po nalogu
* najmanje odina radno ;
iskjustv ; ' 9 9 pretpostavijenog/ne.
s polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
¢ poznavanje rada na radunaru
Samostalni/a referent/kinja Vrsi uvid u poslove koji se
. odnose na: realizaciju
44. | Uslovi: gradjevinskih radova tekuceg
__ | « Srednie obrazovanje u _ odri.avapja objekata,.vréi u.Vi? u.
obimu od 240 kredita CSPK- realizaciju programa investicija i
48. a (IV nivo kvalifikacije investicionog odrZavanja; vodi

evidenciju o uodenim i
registrovanim nedostacima po
svim objektima; izradjuje
informacije i izvjestaje o radu i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.




49. | Samostalni/a referent/kinja Vréi uvid u poslove kontrolnit i
. servisnih pregleda protivpoZarne
Uslovi : opreme u objektima drzavnih
« Srednje obrazovanje u organa, vodi e‘vidtencijL!’servisnih
obimu od 240 kredita CSPK- pregleda, vodi evidenciju o
a (IV nivo kvalifikacije uocenim i registrovanim
obrazovanja), nedostacima u dijelu
e najmanje 3 godine radnog funkcionisanja opreme, izradjuje
iskustva, informacije i izvjestaje o radu, i
. pgloiegn struén{ ispit za rad u druge poslove po nalogu
drzavnim organima pretpostavljenog/ne.
50. | Samostalni/a referent/kinja

Usilovi:

» Srednje obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja),

¢ najmanje 3 godine radnog
iskustva

e poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim orgnaima

Vréi uvid u poslove koji se
odnose na: realizaciju
gradjevinskih radova tekuceg
odrZzavanja objekata u
Rezidencija Predsjednika Crne
Gore i Ministarstvu kulture;

vr$i uvid u realizaciju programa
investicija i investicionog
odrZavanja; vodi evidenciju o
uocenim i registrovanim
nedostacima na objektima:
izradjuje informacije i izvjestaje o
radu , na mjeseénom i dnevnom
nivou;

vodi evidenciju o sprovedenim
mjerama dezinfekcije,
dezinsekcije i deratizacije objekta;
vrsi | druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne
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51. | Samostalni/a referent/kinja Priprema i montira tehniku
. snimanja i ozvuéenja sjednica;
Uslovi : sreduje i evindentira pripremljeni
« Srednje obrazovanje u materijal §a spimanja;odgoyorar? .
obimu od 240 kredita CSPK- je za realizaciju poslova snimanja i
a (IV nivo kvalifikacije ozvucenja sjednica koje se
obrazovanja), odrzavaju u objektima drzavnih
* najmanje 3 godine radnog organa; izradjuje informacije i
iskustva, izvjestaje o radu i vréi druge
. pc_:loie_n struén{ ispit zarad u poslove po nalogu
dreavnim organima pretpostavljenog/ne.
52. | Samostalni/a referent/kinja Stara se o blagovremenom
. izvrSavanju poslova koji se
54. | Uslovi: odnose na realizaciju plana
« Srednje obrazovanje u odli?yanja ze“len‘ih i C\{j:etnih
obimu od 240 kredita CSPK- AHUUERL O T
a (IV nivo kvalifikacije izvrenim poslovima i prijemu
obrazovanja), potrebnog materijala; izradjuje
e najmanje 3 godine radnog izvieStaje o radu i vréi ostale
iskustva, poslove po nalogu
. pgloiqn struéni ispit za rad u pretpostavijenog/ne..
drzavnim organima
Samostalnifa referent/kinja Vrsi uvid u postrojenja i sisteme
. za Klimatizaciju i ventilaciju u
55. | Uslovi: objektima drzavnih organa; daje
—_ | & Srednje obrazovanje u podatke o potroSnii
obimu od 240 kredita CSPK- energenalajizvisava
58. a (IV nivo kvalifikacije blagovremene porudzbine;formira
obrazovanja), tehnicku dokumentaciju i vodi
» najmanje 3 godine radnog brigu o istoj; vrsi uvid u stanje
iskustva,

e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

pumpi i nivoa vode u sistemu;
kontrosliSe grejna tijela i
temperaturu; prati i registruje sve
nedostatke izradjuje izvjestaje o
radu i vr§i druge poslovu po
nalogu pretpostavljenog/ne.
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Samostalni/a referent/kinja

Vrsi uvid u stanje na elektro i

. masinskim  instalacijama na
59. | Uslovi: objektima, registruje  sve
. * Srednje obrazovanje u nedo§tatlke, V(..')C‘il ewden‘cuu- (o)
obimu od 240 kredita CSPK- obavljenim servisima po objektima,
61. a (IV nivo kvalifikacije izradjuje izvjeStaje o radu i vri
obrazovanja), druge poslove po nalogu
e najmanje 3 godina radnog pretpopstavljenog/ne.
iskustva,
e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na:
{elektricar) odrzavanje elektroinstalacija,
62. . opreme i uredjaja u drZavnim
Uslovi : objektima; vrsi pregled u cilju
* Srednje struéno obrazovanje prevgntl\{nog djslovanjs; p.rljaVljUje
66. u obimu od 240 kredita i registruje nedostatke radi
CSPK-a (IV nivo kvalifikacija blagovremene intervencije;pruza
obrazovanja), Tehnickog podrsku u izradi predmjera radova
smjera i ugradnje opreme i druge poslove
¢ najmanje 3 godina radnog po nalogu pretpostavijenog/ne.
iskustva,
* poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
67. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na:

(autoelektricar)
Uslovi :

» Srednje strucno obrazovanje
u obimu od 240 kredita
CSPK-a (IV nivo kvalifikacija
obrazovanja), Tehnickog
smjera

¢ najmanje 3 godina radnog
iskustva,

¢ poloZen strucni ispit za rad u

drzavnim organima

odrzavanje voznog parka; vrsi
opravku i zamjenu auto djelova;
stara se 0 odrzavanju masina,
alata i drugih sredstava za
rad;predlaze procedure za
preventivno i redovno odrzavanje i
vodi evidenciju o istoj; i vr$i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.
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Samostalnila referent/kinja

Vrsi poslove koji se odnose na:

(stolar) odrzavanje spoljasnje i unutragnje
. gradevinske stolarije i drvenarije u
68. Uslovi: prostorijama drZavnih organa;
e Srednje struéno obrazovanje zaduiu‘je potreEni D
u obimu od 240 kredita magacina tehni¢ke robe po
CSPK-a (IV nivo kvalifikacija proceduri propisanoj za
obrazovanja) zaduzivanje materijala i sredstava
e najmanje 3 godina radnog za rad;snima i izradjuje skice
iskustva, postojecih stanja u objektima,i
* polozen strucni ispit za rad u vodi evidenciju o istim; vrsi
drzavnim organima opravke na objektima i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne
69. | Visi/a referent/kinja (stolar) Vrsi poslove koji se odnose na:
. odrzavanju drvenarije u
Uslovi : zajednickim prostorijama drzavnih
e Srednje struéno obrazovanje organ?; z.aduza.ue POtFEbm,_
u obimu od 180 kredita materijal iz magacina tehnicke
CSPK-a (lll nivo kvalifikacija robe po proceduri propisanoj za
obrazovanja) zaduzivanje materijala i sredstava
¢ najmanje 2 godina radnog za rad;analizira parametre rada i
iskustva, obavlja dijagnozu uzroka; vrsi
* poloZen strucni ispit za rad u opravke na objektima i druge
drzavnim organima poslave po nalogu
pretpostvljenog/e
Samostalni/a referent/kinja Vréi poslove koji se odnose na:
. odrZzavanje parking servisa; stara
70. | Uslovi: se o instalacijama i opremi u vezi
. « Srednje obrazovanje u sa eIektrQngkom evidencijgm
obimu od 240 kredita CSPK- ulazaka i izlazaka automobila;
74. a (IV nivo kvalifikacije stara se o naplati usluga parkinga;
obrazovanja), vodi raduna o fizickoj zastiti
* najmanje 3 godina radnog automobila i drugih prevoznih
iskustva,

» poloZen strucni ispit za rad u

sredstava na parkingu vodeci se
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drzavnim organima

propisima o zastiti od pozara ;daje
podatke za formiranje tehnicke
dokumentacije i vodi evidenciju o
istoj;obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog/ne

Visila referent/kinja
(vodoinstalater)

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje instalacija vodovoda i

78. ) kanalizacije u objektima; sanaciju i
76. Uslovi : zamjenu ostecenih
«  Srednje struéno obrazovanje dj?Iovg;gvidntiranjem registruje i
u obimu od 180 kredita prijavijuje sve nedostatke u
CSPK-a (IIl nivo kvalifikacije objektima radi intervencije;obavlja
obrazovanja), Tehnickog i druge poslove po nalogu
smjera pretpostavljenog/ne.
e najmanje 2 godina radnog
iskustva,
e polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
77. | Samostalni/a referen/kinja Vrsi poslove koji se odnose na:
. odrzavanje telefonske centrale;
Uslovi : odrzavanije telefonskih aparata i
«  Srednje obrazovanje u drugih uredjaja;- uspo.sta\fljanjgl
obimu od 240 kredita CSPK- veze na centrali ;vodi evidenciju
a (IV nivo kvalifikacije tehnicke dokumentacije; prima
obrazovanja), pozive i prosljedjuje ih do
¢ najmanje 3 godina radnog zaposlenih i druge poslove po
iskustva, nalogu pretpostavljenog/
e poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
[
78. | Samostalni/a referent/kinja Vréi poslove koji se odnose na:

Uslovi :

e Srednje obrazovanje u
obimu od 240 kredita CSPK-

odrzavanje telefonskih uredjaja;
stara se o ispravnosti uredjaja i
opreme;snima i izradjuje skice
postojeceg stanja tehnike i daje
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a (IV nivo kvalifikacije
obrazovanja),

* Najmanje 3 godina radnog
iskustva,

e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

podatke za formiranje tehnicke
dokumentacije;cbavija i ostale
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

79. | Visil/a referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na:
. popravke gradevinske bravarije na
80. | Uslovi: objektima;prati i registruje sve
e Srednje obrazovanje u nedostatke po objektima vodeci
obimu od 180 kredita CSPK- evidenciju o postojecem stanju; i
a (Il nivo kvalifikacije druge  poslove po  nalogu
obrazovanja), pretpopstavijenog/ne.
e najmanje 2 godina radnog
iskustva,
e polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
81. | Visi/a referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na
hemijsko ¢iéenje klima uredaja u
S svim abjektima drzavnih
Uslovi : organa;pravi plan odrzavanja i

7y

e Srednje obrazovanje u
obimu od 180 kredita CSPK-
a (lll nivo kvalifikacije
obrazovanja),

* najmanje 2 godina radnog
iskustva,

* polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

evindentira izvjestaje; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne

32



85.

91.

Samostalni/a referent/kinja

Uslovi :

e Srednje obrazovanje u
obimu od 240 kredita CSPK-
a (IV nivo kvalifikacije
obrazovanja),

e najmanje 3 godina radnog
iskustva,

« poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

Vréi poslove domara —tekuceg
odrZavanja objekata, opravke i
otklanjanje kvarova; prijava vecih
kvarova nadleZnim organima;
predlaze procedure za
preventivno i redovno
odrzavanje,kao i za otklanjanje
kvarova;radi i druge poslove po
nalogu pretpostavienog/ne

3 SEKTOR ZA UPRAVLJANJE ODUZETOM IMOVINOM

92. Pomocnikfica direktorafice 1 Rukovodi i koordinira radom
_ ) ) Sektora; usmjerava rad izvréilaca;

* Visoko obrazovanje u obimu vr$i najslozenije poslove u okviru
od 240 kredita CSPK-a,(VII- rada sektora; vrsi i druge poslove
1nivo kvalifikacije .
obrazovanja) Fakultet po nalogu direktora/ce.
drustvenih nauka-Ekonomija

* najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja odnosno na
drugim odgovarajuéim
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u raduy,

¢ poloZen struéni ispit zarad u
drzavnim organima.

e poznavanje rada na racunaru

3.1 Odsjek za izvriavanje odluka o privremenim mjerama obezbjedenja i
upravljanja nad nepokretnom imovinom
93. | Nagelnik/ca 1 Koordinira i usmjerava rad
izvr$ilaca u Odsjeku, vrsi
Uslovi : najsloZnije poslove iz djelokruga
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e Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VIi -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
druétvenih nauka-Ekonomija
ili Pravo

« najmanje 3 godina radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja, odnosno na
drugim odgovarajugim
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u radu

« polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

« poznavanje rada na racunaru

rada Odsjeka u pogledu
upravijanja oduzetom imovinskom
koristi, rasporedjuje poslove i
stara se o njihovom zakonitom i
pravilnom sprovodenju,

koordinira pripremu postupaka
javnog nadmetanja za davanje u
zakup priviemeno oduzete
nepokretne imovine, kontrolise i
kordinira poslovima koji se odnose
na davanje oduzete imovinske
koristi bez nadoknade,ucestvuje u
sprovodenju procedure za prodaju
i povraéaj oduzete imovine,
prediaze odluke o unistenju
imovine u skladu sa zakonom,
predlaze obuku sluZbenika u vezi
sa oduzimanjem imovinske koristi
stecene kriminalnom djelatnoscu,
saraduje sa drzavnim i drugim
organima, ucestvuje u
preuzimanju oduzete imovinske
koristi i sadinjava zapisnik u
skladu sa zakonom i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

94,
95.

Samostalni/a savjetnik/ca lll
Uslovi :

e Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VIl -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Ekonomija
ili Pravo

« najmanje 1 godina radnog
iskustva,

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

poznavanje rada na ragunaru

Vréi poslove koji se odnose na
uéestvovanje u pripremi akata za
zabranu raspolaganja i kori§éenja
nepokretnosti, koriéenja ili
raspolaganja na osnovu akcija i
udjela, uéestvuje u preuzimanju
oduzete imovinske koristi i
sacinjava zapisnik u skladu sa
zakonom, uéestvuje u povracaju
oduzete imovine po odluci
nadleznog organa i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog/ne

96.

Visi/a savjetnik/ca Il

Vrsi poslove koji se odnose na
u&estvovanje u pripremi predioga
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97. | Uslovi: u vezi davanja u zakup
priviemeno oduzete imovine,
+ Visoko obra_lzovanje u obimu prikuplja dokumentaciju i
od 240 kredita CSPK-a (VIl - obavjestava korisnike i zakupce o
1 nivo kvalifikacija v . .
obrazovanja), Fakultet nacinu post.upanja | sprovodenju
drustvenih nauka -Pravo postupaka izdavanja u zakup,
« najmanje 2 godine radnog precizira elemente zakupodavnog
iskustva, odnosa u skladu sa zakonom,
« poloZen strucni ispit za rad u prati realizaciju ispunjenja
drzavnim organima ugovorenih obaveza na naginii u
» poznavanje rada na racunaru rokovima predvidenim ugovorom,
uéestvuje u pripremi ugovora o
guvanju privremeno oduzetih
predmeta sa nadleznim
ustanovama i Centralnom bankom
Crne Gore, uéestvuje u pripremi
predloga ugovora za davanje
imovinske koristi na kori§¢enje
bez nadoknade, ucestvuje u
preuzimanju oduzete imovinske
koristi i sacinjava zapisnik u
postupku oduzimanja imovinske
koristi i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.
98. | Savjetnik/calll Vrsi posiove koji se odnose
. na:uéestvovanje u pripremi
Uslovi: predloga za upravljanje i prodaju
s \/isoko obrazovanje u obimu hartija od vri{ednosti u sklalnleu sa
od 180 kredita CSPK-a (VI - zakonom koji ureduje hartije od
1 nivo kvalifikacija vrijednosti, priprema dopis o
obrazovanja), Fakultet zabrani raspolganja i otudenja
drustvenih nauka-Pravo ili hartija od vrijednosti u Centralnoj
Ekonomija Depozitarnoj agenciji, prati
* najmanje 1 godina radnog kretanje trzi$ne vrijednosti hartija
iskustva, N . .
e poloZen struéni ispit za rad u Od_ il sitesticss k o !e od'redent')
dr¥avnim organima pnvremt-::nlo c.)duznl.manje, ucestvuje
« poznavanie rada na radunaru u povracaju i saginjava zapisnik za
povracaj oduzete imovinske
koristi, uéestvuje i priprema
predlog za unistenje imovinske
koristi koja se mora unistiti zbog
sastite Zivota i zdravlja ljudii
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Zivotinja, zastite zivotne sredine,
bezbjednosnih i drugih razloga i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.

99. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi administrativne poslove kaji
Uslovi : se odnose na preuzimanje
* Srednje obrazovanje u oduzete nepokretne imovine po
obimu od 240 kredita CSPK- odluci nadleznog organa u skladu
a (IV nivo kvalifikacija sa zakonom, vréi redovan uvid u
. 2:rriza|?1‘{grga)cladine cadno stanje oduzete imovine, obilazi i
isk]ustv ; ' g d sacinajva zagis.nik o stanju
o poloZen struni ispit za rad u nepokretnosti i druge poslove po
drzavnim organima nalogu pretpostavljenog/ne.
e poznavanje rada na racunaru
3.2 Odsjek za izvrsavanje odluka i upravijanje privremeno oduzetom
pokretnom imovinom stecenom kriminalnom djelatnoscu
100. | Nacelnik/ca Koordinira i usmjerava rad
izvrsilaca u Odsjeku, vrsi
Uslovi :

+ Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (Vil -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Pravo

* najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja, odnosno na
drugim odgovarajucim
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u radu

* polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

e poznavanje rada na racunaru

najsloznije poslove iz djelokruga
rada Odsjeka u pogledu
upravljanja oduzetom pokretnom
imovinom, rasporedjuje poslove |
stara se o njihovom zakonitom i
pravilnom sprovodenju, kordinira u
postupcima javnog nadmetanja za
davanje u zakup priviemeno
oduzete pokretne imovine, prodaju
i povraéaj oduzete imovinske
koristi, u¢estvuje u sprovodenju
procedure za prodaju i povracaj
oduzete imovine, priprema
predlog odluke o unistenju
imovine u skladu sa zakonom,
predlaze obuku sluzbenika u vezi
sa oduzimanjem imovinske koristi
stecene kriminalnom djelatnoscu,
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saraduje sa drzavnim i drugim
organima, ucestvuje u
preuzimanju oduzete imovinske
koristi | saginjava zapisnik u
skladu sa zakonom i druge
posiove po nalogu
pretpostavljenog/ne.

101.

Samostalni/a savjetnik/ca Il

Uslovi :

Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VI -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Ekonomija
najmanje 3 godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
izradu izvjestaja o procjeni
oduzete imovinske koristi,
pripremu dokumentacije za
sprovodenje postupka prodaje
pokretne oduzete imovine radi
oduvanja njene vrijednosti i
ucestvuje u povjeravanju
priviemeno oduzete imovine
drugim drZzavnim organima,
udestvuje u predaji na cuvanje
priviemeno oduzetih predmeta,
kao i predmeta koji su od istorijske
i umjetnicke vrijednosti, uestvuje
u predaji na cuvanje priviemeno
oduzetih deviza, efektivhog
stranog novca, predmeta od
plemenitih metala, dragog i
poludragog kamenja Centralnoj
banci Crne Gore, ucestvuje u
pripremi i sprovodenju javnog
nadmetanju za prodaju
priviemeno oduzete imovine,
utestvuje u pripremi neposredne
pogodbe prilikom prodaje
pokretne imovine i lako kvarljive
robe i Zivotinja, uéestvuje u
preuzimanju oduzete imovinske
koristi i sa¢injava zapisnik u
skladu sa zakonom i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.
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102.

Samostalni/a Savjetnik/ca lll

Uslovi :

o Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VI
nivo kvalifikacija
obrazovanja),Fakultet
drustvenih nauka-Ekonomija

¢« najmanje 1 godina radnog
iskustva,

¢ polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

poznavanje rada na raéunaru

\/r§i poslove koji se odnose na:
izradu izvjestaja o procjeni
oduzete imovinske koristi,
pripremu dokumentacije za
sprovodenje postupka prodaje
pokretne oduzete imovine radi
ocuvanja njene vrijednosti |
ucestvuje u povjeravanju
privremeno oduzete imovine
drugim drzavnim organima,
ucestvuje u predaji na cuvanje
privremeno oduzetih predmeta,
kao i predmeta koji su od istorijske
i umjetnicke vrijednosti, ucestvuje
u predaji na éuvanje privremeno
oduzetih deviza, efektivhog
stranog novca, predmeta od
plemenitih metala, dragog i
poludragog kamenja Centralnoj
banci Crne Gore, ucestvuje u
pripremi postupka javnog
nadmetanja za prodaju
priviemeno oduzete imovine,
udestvuje u preuzimanju oduzete
imovinske koristi i sadinjava
zapisnik u skladu sa zakonom i
druge poslove po nalogu

pretpostavijenog/ne
103. | Savjetnik/ca lll Vrsi poslove koji se odnose na
odrzavanje baze podataka,
Programer prikuplianje i unos podataka o
Uslovi : vlasniku oduzete imovine

¢ Visoko obrazovanje u obimu
od 180 kredita CSPK-a (VI —
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakuitet
tehnickothnoloskih nauka ~
Racunarski smjer

s najmanje 1 godina radnog
iskustva,

s polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

proistekle iz kriviénog djela radi
njene evidencije, ucestvuje u
izradi programa za evidenciju o
oduzetoj imovinskoj koristi i to:
vrstu i procjenu oduzete imovine,
podatke o licu kojem je oduzeta
imovina i druge podatke u skladu
sa zakonom kao i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/ne

38




e poznavanje rada na racunaru

obimu od 240 kredita CSPK-
a (IV nivo kvalifikacija
obrazovanja),

¢ najmanje 1 godina radnog
iskustva,

o poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

e poznavanje rada na racunaru

104. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na
. vodenje evidencije o priviemeno i
— | Uslovi: trajno oduzetoj robi kao i
106. | ¢ Srednje obrazovanje u us-kladiétefnqj r?bi_ Upr‘ave', ..
obimu od 240 kredita CSPK- priprema izvjestaje o istoj,vrsi
a (IV nivo kvalifikacije razvrstavanje i sortiranje primljene
obrazovanja), robe ,vodi magacinsku evidenciju
e najmanje 3 godine radnog primjene i izdate robe ,stara se o
iskustva, zalihama robe u magacinu ,kao i
. pgloiep struéni. ispit za rad u druge poslove po nalogu
drzavnim organima pretpostavljenog/ne.
107. | Referent/kinja Vr&i administrativne poslove koji
] se odnose na preuzimanje
— | Uslovi: oduzetih predmeta i pokretne
109. | « Srednje obrazovanjeu imovine po odluci nadleznog

organa u skladu sa zakonom,
obavlja poslove predaje oduzezte
imovine koju Uprava cuva i
skladisti u skladu sa zakonom, vrsi
redovan uvid u stanje imovine
koja se skladiéti, uéestvuje u
povraéaju oduzete imovine po
odluci nadleznog organa i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.

4 SEKTOR ZA ORGANIZACIJU | FINANSIRANJE IZGRADNJE , _
REKONSTRUKCIJE, MODERNIZACIJE | ODRZAVANJE GRANICNIH PRELAZA

110.

Pomocnikf/ica direktoralice
Uslovi:
e Visoko obrazovanje u obimu

od 240 kredita CSPK-a,(VIi-
1nivo kvalifikacije

Rukovodi i koordinira radom
Sektora; usmjerava rad izvrsilaca;
vr$i najsloZenije poslove u okviru
rada sektora; vri i druge poslove
po nalogu direktora/ce.
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obrazovanja) Fakultet
drustvenih nauka- Pravo,

* najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja odnosno na
drugim odgovarajuéim
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u radu,

e polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

* poznavanje rada na racunaru

4.1 Odsjek za organizaciju i finansiranje izgradnje i rekonstrukcije graniénih

prelaza
111. | Nacelnik/ca Koordinira i usmjerava rad
. izvrSilaca u Odsjeku, vrsi
Uslovi : najsloZnije poslove iz djelokruga
* Visoko obrazovanje u obimu rad:-:\ Oc!.sjeka }<oji Se_OanSF‘T na
od 240 kredita CSPK-a (VII - realizaciju projekata izgradnje i
1 nivo kvalifikacija rekonstrukcije grani¢nih prelaza,
obrazovanja),Fakultet rasporedjuje poslove i stara se o
tehnickotehnolodkih nauka- njihovom zakonitom i pravilnom
Gradevina, sprovodenju, radi na izradi
* nhamanje 3 godine radnog projektnih zadataka; obavija
iskustva na poslovima A
rukovodenja, odnosno na pos!ove"prace_n ) dmg s .
drugim odgovaraju&im realizacije projekata izgradnje i
poslovima koji zahtijevaju rekonstrukcije grani¢nih prelaza
samostalnost u radu obavlja i druge poslove po nalogu
e poloZen strucni ispit za rad u pretpostavijenog/ne.
drzavnim organima
* poznavanje rada na racunaru
112. | Samostalni/a savjetnik/ca | Vrsi najslozenije poslove koji se

Uslovi :

* Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja),
Fakuitettehnickotehnologkih
nauka- Arhitektura

* najmanje 5 godina radnog
iskustva,

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

odnose na realizaciju projekata
izgradnje i rekonstrukcije graniénih
prelaza, ucestvuje u izradi
projektnih zadataka, obavija
poslove u vezi sa pripremom
izrade projektne dokumentacije u
vezi sa izgradnjom i
rekonstrukcijom graniénih prelaza,
ucestvuje u pripremi tenderske
dokumentacije za izgradnju i
rekonstrukciju granicnih prelaza,
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e poznavanje rada na raéunaru

pribavlja lokacijsku i gradevinsku
dozvolu, potrebne saglasnosti od
nadleZnih drzavnih organa, vrsi
primopredaju izvedenih radova
prilikom izgradnje i rekonstrukcije
graniénih prelaza, obavlja i druge
poslove u vezi sa investicionom
izgradnjom granicnih prelaza kao i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

113.

Samostalni/a savjetnikica ll

Uslovi :

s Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VI -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja),
Fakultettehnickotehnoloskih
nauka-Gradevina-smjer
saobracajni

¢ najmanje 3 godine radnog
iskustva,

o polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

« poznavanje rada na racunaru

Vréi slozene poslove koji se
odnose na pracenje poslova
prilikom izgradnje i rekonstrukcije
graniénih prelaza, priprema
projektni zadatak koji se odnosi na
tehni¢ka rje$enja za sacbracajnice
na grani¢nim prelazima, ucestvuje
u pripremi tenderske
dokumentacije za izgradnju i
rekonstrukciju graniénih prelaza,
ucestvovanje i planiranje
geometrijskog dizajna
saobracajnica na granicnim
prelazima, ostvaruje saradnju sa
nadleznim organima drzavne
uprave vezano za prostorno i
funkcionalno planiranje prostora i
infrastrukture na granicnim
prelazima, uéestvuje u odabiru
signalizacije radi nesmetanog
odvijanja sacbracaja na granicnim
prelazima i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog/ne.

114.

Samostalni/a savjetnik/ca Il

Uslovi :

s Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VIl -
1 nivo kvalifikacija

Vrsi poslove koji se odnose na
prikupljanje i analiziranje
podataka tokom realizacije
projekata izgradnje i
rekonstrukcije graniénih prelaza,
prati stanje u dijelu finansiranja,
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obrazovanija), Fakultet
drustvenih nauka-Ekonomija,

» najmanje 3 godine radnog
iskustva,

« polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

« poznavanje rada na racunaru

izgradnje i rekonstrukcije granicnih
prelaza, uéestvuje u pripremi
tenderske dokumentacije za
izgradnju i rekonstrukeiju granicnih
prelaza u dijelu finansija; obraduje
statisticke podatke; podnosi
izvjeStaje o stanju troSkova na
graniénim prelazima, ucestvuje u
poslovima definisanja korisni¢kih
potreba u dijelu troskova

graniénih sluzbi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog/ne.

115. | Samostalni/a savjetnik/ca lll Vrsi poslove koji se odnose na
. prikupljanje i analiziranje podataka
Uslovi: prilikom realizacije projekata
« Visoko obrazovanje u obimu izgradnje i (_ekonstruktl:.ije gran.ic':nih
od 240 kredita CSPK-a (VIl — prelaza u dijelu finansija, analizira
1 nivo kvalifikacija i prati finansijsko stanje prilikom
obrazovanja), Fakultet izgradnje i rekonstrukcije granicnih
drustvenih nauka-Ekonomija, prelaza, obraduje statisticke
+ najmanje 1 godina radnog podatke i saradnji sa drugim
iskustva, drzavnim organima, podnosi
¢ pgloze_n strucnl' ispit za rad u izvjestaje o stanju finansija
drzavnim organima trosk . lazi
« poznavanje rada na radunaru ( roskova) na granicnim prelazima
i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.
116. | Referent/kinja Obavlja administrativne poslove u
pripremi dokumentacije za potrebe
117. | Uslovi :

e Srednje obrazovanje u
obimu od 240 kredita CSPK-
a (IV- 1 nivo kvalifikacija
obrazovanja),

« najmanje 1 godina radnog
iskustva,

« poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

« poznavanje rada na racunaru

izrade projetnog zadatka koji se
odnosi na izgradnju i
rekonstrukeiju granicnih prelaza,
uéestvuije prilikom izrade izvjestaja
o stanju objekata na granicnim
prelazima, brine o tehnickoj
dokumentaciji za granicne prelaze
i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne
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4.2 Odsjek za modernizaciju i odrzavanje objekata na grani¢nim prelazima

118.

Naéelnik/ca
Uslovi :

« Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VIl -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja),Fakultet
tehnickotehnoloskih nauka-
Gradevina

« najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja, odnosno na
drugim odgovarajucim
poslovima koji zahtijevaju
samostainost u radu

« poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

e poznavanje rada na ratunaru

1

Koordinira i usmjerava rad
izvrilaca u Odsjeku, vrsi
najsloznije poslove iz djelokruga
rada Odsjeka u pogledu tehnickog
odrzavanja grani¢nih prelaza,
rasporedjuje poslove i stara se 0
njihovom zakonitom i pravilnom
sprovodenju, vri tehnicki uvid u
poslove tekuceg odrzavanja
graniénih prelaza, organizuje rad i
odgovoran je za kvalitet i kvanititet
izvedenih radova, prati dinamiku
izvodenja radova i blagovremeno
otkianja propuste; izradjuje
izvjestaje o radu i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog/ne.

119.

Samostalni/fa savjetnik/call
Uslovi :

e Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VIl -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja},
Fakuitettehnikotehnoloskih
nauka-Masinstvo

= najmanje 3 godine radnog
iskustva,

o poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

« poznavanje rada na raunaru

Vréi slozene poslove koji se
odnose na izradu i realizaciju
plana tehnitkog odrzavanja
masinskih uredaja, instalacija i
opreme na granicnim prelazima,
vrsi tehniéki uvid u toku izvodenja
radova, prati dinamiku njihove
realizacije, stara se 0
blagovremenom otklanjanju
kvarova na masinskoj opremi koja
se nalazi na graniénim prelazima,
izradjuje informacije i izviestaje o
radu i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.
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120.

Samostalni savjetnik/ca Il
Uslovi :

e Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja),Fakultet
tehnickotehnologkih nauka-
Elektrotehnika

* najmanje 3 godine radnog
iskustva,

* polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

* poznavanje rada na racunaru

Vrsi sloZene poslove koji se
odnose na izradu i realizaciju
plana tehnitkog odrZavanja
elektroinstalacija, uredaja i
opreme, nadgleda rad na elektro-
instalacijama opste potrosnje i
rasvjete, rezervnog napajanja,
konstatuje kvarove i nadgleda
servisne intervencije na sistemima
slabe struje na graniénim
prelazima, vrii uvid u otklanjanju
kvarova na elektro instalacijama i
opremi koji se nalazi na graniénim
prelazima, izradjuje informacije i
izvjestaje o radu i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/ne.

121. | Samostalni/a savjetnik/ca Il Obavlja posiove koji se odnose na
. prikuplianje finansijskih podataka,
122. | Uslovi : praéenje utrosaka sredstava za
* Visoko obrazovanje u obimu potrg[)&{ tekuceg oclrzav'ranja .
od 240 kredita CSPK-a (VII — graniCnih prelaza, prati finansijsko
1 nivo kvalifikacija stanje prilikom organizacije radova
obrazovanja), Fakultet na grani¢nim prelazima, uéestvuje
drustvenih nauka-Ekonomija, u pripremi tenderske

* najmanje 1 godina radnog dokumentacije za potrebe

iskustva, _ tehnickog odrzavanja graniénin

¢ dp gloze:n strucn{ Ispit za rad u prelaza u dijelu finansija, obraduje

rzavnim organima . ) .

* poznavanje rada na radunaru .stgt|st|c!<e podatke"| podnosi )
izvjestaje o finansijskom stanju na
graninim prelazima i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.

123. | Savjetnik/ca il Vrsi poslove koji se odnose na;

Uslovi :

» Visoko obrazovanje u obimu
od 180 kredita CSPK-a (VI

izradu plana tekuceg odrzavanja
gradevinskih i gradevinsko-
zanatskih radova na graniénim
prelazima, snima postojeéa stanja
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nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
tehnic¢kotehnoloskih nauka-
Gradevina

* najmanje 1 godina radnog
iskustva,

e poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

¢ poznavanje rada na raéunaru

objekata i radi predmjere radova,
vrsi tehni¢ki uvid u toku izvodenja
radova, vodi i prati dinamiku
njihove realizacije izradjuje
informacije i izvjestaje o radu i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

124,

127.

Samostalni/a referent/kinja

Uslovi ;

* Srednje obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (IV -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanija),

* najmanje 3 gedine radnog
iskustva,

e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

e poznavanje rada na raéunaru

Obavlja administrativne poslove
koji se odnose na pracenje
realizacije radova tehni¢kog
odrzavanja objekata na graniénim
prelazima, prati i registruje sve
nedostatke po objektima; izradjuje
izvjestaje o radu i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/ne.

5 SLUZBA ZA VRSENJE POMOGNIH POSLOVA NEOPHODNIH ZA

FUNKCIONISANJE | RAD DRZAVNIH ORGANA

128.

Nacelnik/ca
Uslovi :

s Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Pravo

* namanje 3 godina radnog
iskustvana poslovima
rukovodenja, odnosno na
drugim odgovarajucim
poslovima kaji zahtijevaju
samostalnost u radu

¢ poloZen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima

* poznavanje rada na raéunaru

Koordinira i usmjerava rad
izvrSilaca u Sluzbi vrsi
najsloZenije poslove iz nadleznosti
Sluzbe; stara se o
blagovremenom i efikasnom
vrsenju poslova Sluzbe; saraduje
sa organima drZavne uprave,
rasporedjuje poslove na
neposredne izvrsioce, sainjava
pian aktivnosti i izvjestaje o radu
iz nadleznosti sluzbe, vrsi poslove
koji se odnose na rodnu
ravnopravnost,  druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/ne.
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5.1 Biro za ugostiteljstvo

129.

Seflica

Uslovi:

1 nivo kvalifikacije
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka

drzavnim orgnaima

Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VI —

najmanje 2 godine radnog
iskustva, na poslovima prvog
nivoa ekspertskog kadra,

poloZen strucni ispit za rad u

poznavanje rada na racunaru

Koordinira radom
zaposlenih u Birou;
priprema plan rada Biroa
| prati njegovu realizaciju;
vr§i poslove koji se
odnose na pruzanje
ugostiteljskih usluga
tokom protokolarnih i
radnih aktivnosti drzavnih
organa, odrzavanja
svecanosti povodom
jubileja; svecanih prijema
i koktela; starase o
kvalitetnom pruzanju
ugostiteljskih usluga
poslanicima, kao i
pruzanju usluga u
pripadajuéim
reprezentativnim
objektima ; vréiizradu
predloga cjenovnika
ugostiteljskih usluga;
stara se o pravilngj
primjeni sanitarnih
propisa, mjera zastite na
radu, vrsi i druge poslove
po nalogu
pretpostavijenog/ne.

130.

Samostalni savjetnik/ca Il

Uslovi:

» Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII -

1 nivo kvalifikacije
obrazovanja), Fakultet

Vr&i poslove koji se
odnose na ucestvovanje
u pripremi i izrade
cjenovnika, stara se o
blagovremendj i pravilnoj
narudzbi i dopremi hrane
i pica u usluznim
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drustvenih nauka-Turizam i
hotelijerstvo

¢ najmanje 3 godine radnog
iskustva

* polozen strudni ispit za rad u
drzavnim orgnaima

objektima koji suu
nadleznosti Uprave za
imovinu (kuhinje,
restorani i bifei) po
utvrdjenom asortimanu i
kvalitetu; uéestvuje u
izradi predloga
normativa za hranu,
predlaze plan nabavki za
potrebe SluZbe, priprema
izviestaje o radu i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

131. | Visila savjetnik/ca llI- Ué&estvuje u izradi
Uslovi: trebovanja za nabavku i
= AL pripremu hrane i pi¢a u
134. | « Visoko obrazovanje u obimu objektima organa

od 240 kredita CSPK-a (VII -
1 nivo kvalifikacije
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka,

¢ najmanje 1 godina radnog
iskustva,

¢ polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

s poznavanje rada na raunaru

drzavne uprave;
uéestvuje u pripremi
tenderske
dokumentacije za
nabavku roba iz
ugostiteljstva; predlaze
mjere za pobolj$anje
uslova za cuvanje hrane i
pi¢a; stara se da se
hrana i pice nabavljaju
po utvrdjenom
asortimanu i kvalitetu u
usluznim objektima koji
su u nadleznosti Uprave
(kuhinje, restorani i bifei);
vodi evidenciju o
utro$enim namirnicama,
ucestvuje u izradi
izvjestaja iz djelokruga
Biroa i druge poslove
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po nalogu
pretpostavijenog/ne

135.
136.

Samostalni/a referent/kinja
Uslovi:

Srednje obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK-a (IV nivo
kvalifikacije obrazovanja),

¢ najmanje 3 godine radnog
iskustva

e polozen strucni ispit za rad u

drzavnim orgnaima

Priprema dnevne i
mjesecne izvjestaje o
utro$enim sredstvima za
hranu i piée, kao i
izvjestaje o izdatim
sredstvima za
odrzavanje higijene u
objektima vila "Gorica" ;
ucestvuje u izradi
specifikacije potrosnog
materijala;priprema
dokumentaciju za izradu
cjenovnika;vodi
evidenciju dezurstva i
evidenciju o rasporedu
zaposlenih za vrijeme
odrzavanja koktela,
jubileja i drugih
svecanosti uprilicenih
povodom posjeta
inostranih delegacija;
vodi evidenciju o
sprovedenim mjerama
dezinfekcije, dezinsekcije
i deratizacije objjekta;
vrsi i druge poslove po
nalogu
pretpostavljenog/ne.

137.
138.

Samostalni/a referent/kinja

Uslovi:

« Srednje obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja},

¢ najmanje 3 godine radnog
iskustva

o polozen struéni ispit za rad u

drzavnim orgnaima

Vrsi poslove koji se
odnose na: evidenciju
utro$ene robe; trebuje
odredenu vrstu robe;
stara se o pravilnoj
primjeni, kvalitetu i
kvantitetu namirnica;
stara se o ispravnosti
hrane i higijene
prostora;stara se o
blagovremenom
trebovanju potrebnih
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namirnica ;vrsi
trebovanje robe, opreme
i inventara; vodi
evidenciju o utrosenim
namirnicama

i vrsi [ druge poslove po
nalogu

pretpostavijenog/ne
139. | Visi/a referent/kinja Vrsi poslove koji se
. odnose na:
— | Uslovi: usluzivanje hrane i pica u
141. | « Srednje obrazovanje u obimu re;.)rez.entatlvmm
od 180 kredita CSPK-a (lil objektima; stara se o
nivo kvalifikacije odrzavanju i cuvanju
obrazovanja), invetara;vodi racuna o
* najmanje 2 godina radnog trebovanju, prijemu, skladi
iskustva stenju,zaduzenju,razduz
. polcv)ien. struéni l:spit Zza rad u enju i distribucii
drzavnim orgnaima robe;obavlja i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.
142. | Samostalni/a referent/kinja 41 Vrsi poslove koji se
(konobarlica) odnose na: usluZivanje
— . hrane i pi¢a u
182. Uslovi: reprezentativnim

¢ Srednje stru¢no obrazovanje
u obimu 240 kredita CPSK-a(
IV nivo kvalifikacije
obrazovanja) Ugostiteljski
smjer-konobar

* najmanje 3 godina radnog
iskustva

* poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim orgnaima

objektima i ugostiteljskim
objektima drzavnih
organa; starase o
snadbijevanju hrane i
pi¢a u reprezentativnim
objektima i objektima
drzavnih organa;stara se
o kvalitetu pruzanja
usluge;vodi potrebne
evidencije, materijaina i
finansijska zaduzenja;
naplatu pica vrsi preko
fiskalne registar
kase;predaju periodicnog
izvjestaja i popisne liste i
druge poslove po nalogu
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pretpostavijenog/ne.

183. | Visila feferentfkinja 15 Vrsi poslove koji se
(konobar/ica) odnose na: usluZivanje
—_— . hrane i pi¢a u
197. Uslovi: reprezentativnim
e Srednje struéno obrazovanje s |vobjel_<t|ma koj
u obimu od 180 kredita su u nac_ileznostr Up(ave
CSPK-a (Ill nivo kvalifikacije Z4 Imovinu; stara se i
obrazovanja) Ugostiteljski R U
smijer-konobar snadbuevanju hrar-1e |
pica u reprezentativnim
» Najmanje 2 godina radnog objektima i objektima koji
iskustva su u nadleznosti Uprave;
pruza ugostiteljske
* poloZen strucni ispit za rad u usluge u bifeima i
drzavnim orgnaima restoranima; stara se o
odrzavanju i urednosti
inventara;vodi knjigu
blagajne na osnovu
podataka iz fiskalne kase
i presjeka stanja,sa
podacima objekta u kojoj
se evindetira i iskazuje
struktura dnevnog
pazara i periodicnog
izvjestaja; i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.
198. | Samostalni/a referent /kinja 10 Vréi poslove koji se
Kuvar/ica odnose na pripremu i
S . spremanje hrane u
o0 Tl kuhinji, vrsi odabir

* Srednje struéno obrazovanje
u obimu od 240 kredita
C8PK-a ( IV nivo kvalifikacije
obrazovanja), Ugostiteljski
smjer-kuvar

¢ najmanje 3 godina radnog
iskustva,

* poloZen strucni ispit za rad u
dréavnim organima

namirnica za pripremu
hrane u objektima koji su
u Uprave za imovinu;
stara se o higijeni
namirnica, kuhinje,
posuda i ostalog pribora
za jelo;vodi racuna o
trebovanju, prijemu,skladi
stenju,zaduzenju,razduz
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enju i distribuciji
robe;kontrolisanja
ispravnosti i kvaliteta
namjernica; i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

5.2 Biro za higijenu

208. | Samostalni/a referent/kinja Vr8i administrativne poslove za
. potrebe Biroa; vodi evidenciju o
209. | Uslovi:: dezurstvima i rasporedu
e Srednje obrazovanje u zaposleqih .za’1 vrijeme: odrzavanja
obimu od 240 kredita CSPK- koktela, jubileja i drugih
a (IV nivo kvalifikacija sve&anosti, vrsi raspodjelu
obrazovanja), trebovanja sredstava za higijenu
* npajmanje 3 godine radnog po objektima drzavnih organa;
iskustva, vodi evidenciju o utrogenim
) pgloign struén! ispit za rad u sredstvima higijene;vodi
mjerama dezinfekcije, dezinskcije i
deratizacije u objektima drzavnih
organa; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/ne.
210. | Samostalni/a referent/tkinja Vréi poslove koji se odnose na:
Veseraj pranje i peglanje
. posteljine,zavjesa,stoljnaka i si.
Uslovi : odrzavanju higijene u_ zajedniékim
» Srednje obrazovanje u obimu prostor‘ijama d!'iavnih o?:;ana;
od 240 kredita CSPK-a (IV kontrolise kvalitetet dobijene robe;
nivo kvalifikacije daje podatke i preporuke za
obrazovanja), formiranje liste trebovanja,i vodi
* najmanje 3 godina radnog evidenciju o istoj;obavlja i druge
iskustva, poslove po nalogu
. pg!oign struéni. ispit za rad u pretpostavijenog/ne
drZavnim organima
211. | Visi/a referent/kinja (bastovan)

Vr8i poslove koji se odnose na:
odrzavanje i CiScenje zelenih
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212,

Uslovi :

e Srednje obrazovanje u obimu
od 180 kredita CSPK —a ( lll
nivo kvalifikacije
obrazovanja),

e« najmanje 2 godina radnog
iskustva,

+ polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

povréina, odrzavanje dvorista i
cvijetnin povréina unutar objekata
koji su u nadleznosti Uprave;
priprema plan rada i daje podatke
za potrebe tehnicke i hemijske
nabavke,i vodi evidenciju o
istim;obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog/ne.

+ Osnovno obrazovanje
s Bezradnog iskustva

213. | Visi/a referent/kinja ili Visi/a 1 Vréi poslove koji se odnose na:
namjeStenik  (sobarica) uredno spremanje i odrzavanje
Uslovi: higijene u apartmanima

« Srednje obrazovanje u obimu reprezentativnih objekata;vodi
od 180 kredita CSPK-a ( Ili evidenciju o trebovanju i
nivo kvalifikacije materijalnom zaduzenju; vréi i
obrazovanja), druge poslove po nalogu

¢ niasjz‘:?éz 2 godina radnog pretpostavijenog/ne

e poloZzen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

214. | Namjestenik/ca (radnik/ca na 85 Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanju higijene) odrzavanju higijene u zajednickim

—_ . prostorijama drzavnih organa,
298, Uslovi : giscenje, provjetravanje,

odrzavanje inventara i sanitarnih
prostorija, generalno iscenje za
vrijeme godisnjih odmora i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog, a ticu se
prostorija koje su u nadleznosti
Uprave: i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

6 SLUZBA ZA OPSTE 1| KADROVSKE POSLOVE
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299,

Nacelnik/ca

Uslovi :

e Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VIl -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Pravo

* najmanje 3 godina radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja, odnosno na
drugim odgovarajucim
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u radu

* poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

s poznavanje rada na racunaru

Rukovodi i koordinira radom
siuzbe; saraduje sa ostalim
organizacionim jedinicama i
drugim organima; saradnja sa
Upravom za kadrove koja se
odnosi na oglasavanje, struéno
osposobljavanje, ocjenjivanje i
karovsko planiranje; rasporeduje
poslove na neposredne izvr§ioce;
vrsi najsloZenije poslove iz
nadleZnosti Sluzbe, stara se o
blagovremenom, zakonitom i
pravilnom vrienju poslova; prati
propise koji se odnose na prava i
obaveze drzavnih sluzbenika i
namjestenika ; vodi brigu o
ljudskim resursima, ucestvuje u
izradi akta o unutrasnjoj
organozaciji i sistematizaciji; vodi
evidenciju o potrebama za
usavriavanje sluzbenika i
namjestenika; obavlja i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

300.

Samostalni savjetnik/ca |l

Uslovi :

* Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VIl -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka-Pravo

¢ najmanje 3 godine radnog
iskustva,

e polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

* poznavanje rada na raCunaru

Vréi poslove i zadatke koji se
odnose na vodenje centralne
kadrovske evidencije (KIS);
ucescée u izradi | popunjavanju
evidencija iz oblasti radnih odnosa
za zaposlene sluzbenike odnosno
namjestenike Uprave, JPR
obrasce prijava | odjava
zaposlenih sluzbenika | ¢lanova
njihovih porodica; void brigu o
ljudskim resursima i evidenciju o
potrebama za struéno
usavrdavanje; vodi upravni
postupak po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama |
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druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.

301.

Samostalni savjetnik/ca lI-
Uslovi:

¢ Visoko obrazovanije u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII -
1 nivo kvalifikacije
obrazovanje),Fakultet
drustvenih nauka

* najmanje 3 godina radnog
iskustva,

e polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

* poznavanje rada na raéunaru

Vrsi posiove koji se odnose na
saradnju sa drzavnim organima u
dijelu nadleznosti Biroa a koiji se
odnose na organizovanje
proslava jubileja, sveéanosti i
drugih prijema, ucestvuje u
pripremi izrade Kataloga
protokolamnih poklona; stara se o
formiranju fonda poklona u
saradnji sa drugim ovlagéenim
organima i izdavanju poklona na
zahtjev ovlaséenog lica, vodi
evidenciju o izdatim poklonima u
skladu sa Zakonom o sprecavanju
sukoba interesa i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog/ne.

302,

Samostalnifa savjetnik/ca Ili

Uslovi :

* Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VI -
1 nivo kvalifikacija
obrazovanja), Fakultet
drustvenih ili humanistickih
nauka

* najmanje 1 godina radnog
iskustva,

e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

* poznavanje rada na rac¢unaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
azuriranje vodica za slobodan
pristup informacijama, vodi
poslove posrednika po Zakonu o
zabrani zlostavljanja na radu;
obavlja poslove oko izrade Plana
integriteta; ostvaruje saradnju sa
medijima; prati i uéestvuje u
poslovima saradnje sa NVO: i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne;

303.

Samostalni/a referent /kinja

Uslovi:

s Srednje obrazovanje u obimu

Vrsi poslove koji se odnose na:
tehnicku pripremu(kompletira,
urucuje, odlaze i cuva) materijale
za potrbe odrzavanje sastanaka
kojima prisustvuje direktorfica,
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od 240 kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja)

« najmanje 3 godine radnog
iskustva

e Poznavanje rada na racunaru

« Polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

ppomocénici direktora/ce;
posredovanja u obavljanju
telefonskog razgovora i priigma
stranaka kod direktorafica i
pomoénika direktoralice, vodenja
rokovnika obaveza i sastanaka
direktorafice i pomoc¢nika;
daktilografske poslove za potrebe
direktoralice i druge poslove po
Nalogu pretpostavijenog/ne.

304.

Samostalni/a referent /kinja
Uslovi:

« Srednje obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja)

« najmanje 3 godine radnog
iskustva
Poznavanje rada na ratunaru
Polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

» Posjedovanje vozacke
dozvole ,B , kategorije

Vréi posiove koji se odose na:
prijem pismena upuéenih preko
poste ili neposredno i otklanja
nedostatke koji se mogu otkloniti
prilikom prijema poste, stavlja
otisak prijemnog pecata, vrsi
zavodenje odnosno evidenciju
kroz knjige priiema poste, odvaja
pismena premahitnosti i materiji i
vrsi raspored po organizacionim
jedinicama; vrsi otpremu poste
preko dostavne knjige organima i
institucijama; fotokopiranje
materijala; obavlja poslove interne
dostave poste i ekspedicije poste,
evidenciju sluzbenih vozila
Uprave, prati potrosnju goriva i
sastavlja izvjeStaje o tome,
organizovanje opravke motornih
vozila, registraciju motornih vozila,
planiranje  nabavke potrodnih
materijala i rezervnih djelova,
ovjeru naloga za tehnicku
ispravnost motornih vozila
registruje i vodi servisne kartone
vozila: vr§i i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog/ne.

305.

Samostalni/a referent/kinja

Uslovi:

« Srednje obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanja)

e najmanje 3 godine radnog
iskustva

Vrsi administrativne poslove iz
nadleznosti Sluzbe, priprema
obrazce prijave i odjave kod
nadleznih organa za angaZovana
lica, satinjava izvjestaje o
realizovanim obukuma
zaposlenih, vrsi administrativne
poslove prilikom objedinjavanja
izvjestaja iz nadleznosti Uprave i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.
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e Poznavanje rada na racunaru
e Polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

306. | Referent/kinja — arhivar/ka 2 Vrsi poslove koji se odnose na:
prijem poste; zavodenje akata u
307. | Uslovi: djelovodnik; vodenje registra;
dostave akata u rad preko internih
» Srednje obrazovanje u obimu dostavnih knjiga; otpremu poéte;
od 240 kredita CSPK-a (IV vodenje kontrolnika postarine;
nivo kvalifikacije razvodenje akta u djelovodniku;
obrazovanja) arhiviranje  predmeta; cuvanje
e najmanje 1 godina radnog arhiviranih predmeta; vodenje
iskustva arhivske knjige; rukovanje
poznavanje rada na racunaru pecatima i Stambiljima i njihovo
e poloZen struéni ispit za rad u ¢uvanje; staranje o umnozavanju i
drzavnim organima dostavljanju materijala. Vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.
308. | Visi namjestenik/ca - vozac 2 Vrie poslove koji se odnose na
prevoz oduzete i uskladistene
309. | Uslovi : robe od mjesta preuzimanja do
magacina kao i druge poslove po
e Srednje obrazovanje u nalogu pretpostavljenog/ne
obimu od 180 kredita CSPK-
a (Il nivo kvalifikacije
obrazovanja),
¢« najmanje 1 godina radnog
iskustva,
s polozen strucni ispit zarad u
drzavnim organima
PoloZen ispit za vozaéa ,C"
kategorije
310. | Samostalni referent/kinja 12 Vr§i poslove vozaca-kurira za
potrebe Uprave; obavlja kurirske
__ | (kurir - vozag) poslove za potrebe drugih organa
drzavne uprave, koji se ticu
321. | Uslovi :

¢ Srednje obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (lll
nivo kvalifikacije
obrazovanja),

¢ najmanje 3 godina radnog

donosenja i razvrstavanja poste i
drugih  akata;vrsi  evidenciju
prijema i dostave i vodi evidenciju
(dnevnik) tehnicke dokumentacije
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.




iskustva,

* poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

* poloZen ispit za vozaéa B

kategorije
322. | Visi/a referent/ca {kurir - Vréi poslove vozada-kurira za
vozag) potrebe Uprave; odrzava i vrsi
323. manje opravke vozila; obavlja
Uslovi : kurirske poslove za potrebe drugih
organa drZavne uprave, koji se
* Srednje obrazovanje u obimu ticu donosenja | razvrstavanja
od 180 kredita CSPK-a (Il poste i drugih akata;vrsi evidenciju
nivo kvalifikacije prijema i dostave; obavlja i druge
obrazovanja), poslove po nalogu
* najmanje 2 godina radnog pretpostavljenog/ne.
iskustva,
* poloZen struéni ispit za rad u
drZavnim organima
* poloZen ispit za vozaga B"
kategorije
324. | Namjestenik/ca Vr§i poslove koji se odnose na
(kurir/ka) distribuciju poste za potrebe
325. Uprave i druge poslove po nalogu
Uslovi : pretpostavijenog/ne.

* Osnovno obrazovanje
* Bez radnog iskustva

7 SLUZBA zA FINANSIJSKE | RACUNOVDSTVENE POSLOVE

326.

Nacelnik/ca
Uslovi:

* Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a Vil -
1 nivo kvalifikacije
obrazovanja), Fakultet
drustvenih nauka -Ekonomija

Koordinira i rukovodi
radom SluZbe; koordinira
i usmjerava rad izvrsilaca
u Sluzbi; vrsi najslozenije
poslove i stara se o
zakonitom i efikasnom
vréenju posiova Sluzbe;
stara se o aZurnosti i
zakonitosti vodenja
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¢ najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja, odnosno na
drugim odgovarajucim
poslovima koji zahtijevaju
samostalnost u radu

* polozen struéni ispit za rad u
drzavnim orgnaima

¢ poznavanje rada na ra¢unaru

ra¢unovodstvenih,
finansijskih poslova;
prati propise iz oblasti
Sluzbe; priprema
finansijski plan-budzet i
izvjestaj o izvrSenju
finansijskog plana; vrsi
kantrolu utroSka
sredstava po ugovorima
zakljuéenim od strane
Uprave; vrsi kontrolu
obrac¢una zarada;
priprema kvartalne i
polugodidnje izviestaje,
kao i zavrsni racun
budzeta Uprave,;
pripreme i izvrienja
predraduna sredstava;
izrade finansijskih iskaza
i dostavljanje Drzavnom
trezoru; ovjeravanje
taénosti i punovaznosti
predloga ili zahtjeva za
plaé¢anje drzavnim
novcem; udestvuje u
izradi plana i izvjestaja
javnih nabavki, i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne

327. | Samostalni/a savjetnik/ca Il- Vrsi poslove koji se
odnose na : ucesée u
Uslovi: pripremi i izvrienje
predracuna sredstava i
¢ Visoko cbrazovanje u obimu obradu zahtjeva za
od 240 kredita CSPK-a (VII - budzetsku potronju i
1 nivo kvalifikacije splatu; pracenje
obrazovanje),Fakultet mjesecnih varanta i
drustvenih nauka-Ekonomija, njihovog utroska; obradu
* najmanje 3 godine radnog IPPD i drugih obrazaca,
iskustva, popunjavanje M4
o polozen struéni ispit za rad u obrazaca;sastavljanje
drzavnim organima finansijskih izvjestaja za
e poznavanje rada na radunaru projekte; staranje o
azurnosti vodenja
ra¢unovodstvenih i
finansijskih poslova i
druge poslove po nalogu
pretpostvljenog/e.
328. | Samostalni/a savjetnik/ca ll- Vrsi poslove u proceduri

javne nabavke; priprema
plan javnih nabavki;
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Uslovi:

* Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VII -
1 nivo kvalifikacije
obrazovanje),Fakultet
drustvenih nauka-Ekonomija,

* najmanje 3 godine radnog
iskustva,

* polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
poznavanje rada na racunaru
poloZzen ispit za javne
nabavke

izraduje odluke o
pokretanju postupka
javne nabavke; izraduje
zahtjeve za dostavljanje
ponuda Sopingom,
predaje zainteresovanim
licima tendersku
dokumentaciju, vrsi
struéno administrativne
poslove u realizaciji
postupka javne nabavke,
sprovodi postupak javne
nabavke Sopingom, éuva
dokumentaciju, vodi
evidenciju javnih nabavki
i priprema i dostavlja
izvjestaje o sprovedenim
postupcima javnih
nabavki; stara se o
zakonitoj primjeni
Zakona o javnim
nabavkama, vodi upravni
postupak u vezi javnih
nabavki, i druge poslove
po nalogu
pretpostavijenog/ne.

329.
330.

Samostalni/a savjetnik/ca lll-
Uslovi:

» Visoko obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (VI -
1 nivo kvalifikacije
obrazovanje),Fakultet
drustvenih nauka-Ekonomija,

* najmanje 1 godina radnog
iskustva,

e polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima

¢ poznavanje rada na raunaru

Vrsi poslove koji se
odnose na: uéesce u
pripremu i izvr$enje
predraduna sredstava i
obradu zatjeva za
budzetsku potrosnju i
isplatu; praéenje
mjesecnih varanta i
njihovog utroska; obradu
IPPD i drugih obrazaca,
popunjavanje M4
obrazaca; sastavljanje
finansijskih izvjestaja za
projekte; staranje o
azurnosti vodenja
racunovodstvenih i
finansijskih poslova;
pripremu podataka za
izradu plana i izvjestaja
javnih nabavki i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/ne.
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331.

Samostalni referent/kinja
Bilansista

Uslovi:

¢ Srednje obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanje) ,

e najmanje 3 godine radnog
iskustva,

» polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

¢ poznavanje rada na raunaru

Vréi poslove koji se
odnose na: unos
zahtjeva za plaéanje i
stara se o realizaciji istih;
kompletira
dokumentaciju vz izvod
iz SAP sistema po
datumima placanja; stara
se o ispravnosti i
razvrstavanju izdataka
po klasi, kategoriji, grupi,
sintetici, analitici i
subanalitici, vrsi druge
poslove iz djelokruga
Sluzbe po nalogu
pretpostavijenog/ne.

332.

337.

Samostalni referent/kinja
Uslovi :

e Srednje obrazovanje u
obimu od 240 kredita CSPK-
a (IV nivo kvalifikacije
obrazovanja),

* najmanje 3 godine radnog
iskustva,

e polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

* poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove koji se
odnose na obradu
ulazno-izlaznih faktura,
vrdi kontrolu finansijsko-
materijalne
dokumentacije
(trebovanja) ; usaglasava
stanje materijainog i
finansijskog
knjigovodstva; stara se o
pravilnom sortiranju
rauna, vodi evidencija o
ulazu i izlazu robe; vodi
evidenciju o izdavanje
iste; uéestvuje u pripremi
godisnjig izvjestaj o
popisu robe u magacinu;
vrsi redovno aZuriranje
podataka o primljenom i
izdatom sitnom
materijalu, vodi
evidenciju primljene
robe, vr§ otpis sitnog
inventara, ambalaze i dr,
kao i druge poslove po
nalogu
pretpostavijenog/ne.

338.
339.

Referent/kinja
Blagajnik

Uslovi:

Vrsi poslove pripremanja
obradunske liste i
obracun zarada
zaposlenih i drugih liénih
primanja; vrsi izradu i
dostavljanje mjeseénih i
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Srednje obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK-a (IV
nivo kvalifikacije
obrazovanje) ,

najmanje 1 godina radnog
iskustva,
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
poznavanje rada na racunaru

godiénjih izvjestaja o
obracunatim i isplacenim
zaradama, naknadama i
ostalih liénih primanja u
skladu sa propisima,
podiZe gotov novac iz
glavne drzavne blagajne,
vodi raguna i raspolaze
gotovinom u blagajni;vodi
glavnu blagajnu
sopstvenih prihoda,
obracunava i likvidira
putne troskove i
dnevnice za sluzbena
putovanja; evidenciju
izvrénih rjesenja; likvidira
puine naloge
sprovodnika; dostavija
podatke Fondu PIO (M-
4); vrsi izradu i
dostavljanje obrasca
RAD-1 Zavodu za
statistiku; vrsi druge
poslove iz djelokruga
Sluzbe po nalogu

pretpostavljenog/ne.
340. | Referent/kinja Vrsi poslove likvidatora;
kontrolise ulazne fakutre
341. | Likvidator tj. da li su fakture
potpisane od strane
Uslovi: odgovornih lica;
uporeduje fakturisane
« Srednje obrazovanje u obimu cijene sa tenderskim
od 240 kredita CSPK-a (IV cijenama; zavodi fakture i
nivo kvalifikacije dostavlja ih knjigovodi na
obrazovanje) , dalju realizaciju i druge
« najmanje 1 godina radnog poslove po nalogu
iskustva, pretpostavljenog/ne.
o polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
¢ poznavanje rada na racunaru
342, | Referent/kinja Vréi poslove koji se
odnose na evidenciju o
Uslovi : ulazu i izlazu robe; vodi

o Srednje obrazovanje u

evidenciju o izdavanje
iste; uéestvuje u pripremi
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obimu od 180 kredita CSPK-
a (lll nivo kvalifikacije
obrazovanja),

* najmamnje 1 godina radnog
iskustva,

* poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

¢ poznavanje rada na raéunaru

godisnjig izvjestaj o
popisu robe u magacinu;
vrsi redovan aZuriranje
podataka o primljenom i
izdatom sitnom
materijalu, vodi
evidenciju primliene
robe, vrs vrsi otpis sitnog
inventara i druge poslove
po nalogu
pretpostavijenog/e.

Clan 11

U Odsjeku za investiciono i tekuée odrZavanje drzavne imovine rednoi broj 55,

mjesto rada u Mojkovcu.

-redni broj 50-mjesto rada na Cetinju

-redni broj 85-mjesto rada u Podgorici
-redni broj 86-mjesto rada na Cetinju

-redni broj 87-mjesto rada u Kolasinu

-redni broj 88-mjesto rada u Pljevljima
-redni broj 89-mjesto rada u Herceg Novomn
-redni broj 90- mjesto rada u Ulcinju

-redni broj 91-mjesto rada u Plavu

U Sluzbi za vrienje pomocnih poslova neophodnih za funkcionisanje | rad drzavnih

organa u

5.1 Birou za ugostiteljstvo
-redni broj 140-mjesto rada na Cetinju

-redni broj 141-mjesto rada na Cetinju
-redni broj 142-mjesto rada u Herceg Novom

Clan 12

U Upravi za imovinu se, radi struénog osposobljavanja, moze zaposliti jedan ili vise

pripravnika sa visokim, visim ili srednjim obrazovanjem.
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IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 13

Raspored sluZbenika Uprave za imovinu saglasno ovom Pravilniky, izvrice se u roku
od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika

Clan 14

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Uprave za imovinu a nakon utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj: 0201/ 4904 DIREKTOR
U Podgorici, 24.07.2017. god. Saranovic¢
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