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Broj:                                                                                                                2025. godine

Na osnovu člana 8 stav 5 tačka 8 Zakona  o upravljanju, unutrašnjoj kontroli i unutrašnjoj reviziji u javnom sektoru  („Službeni list Crne Gore” broj 89/25), u cilju realizacije mjera i aktivnosti iz Plana integriteta, Zavod za školstvo donosi:
 
INTERNO PRAVILO 

O NAČINU VRŠENJA POSLOVA
 

OSNOVNE ODREDBE 
Član 1
Ovim pravilom propisuje se bliži način vršenja poslova službenika Zavoda za školstvo (drugih poslova, dozvoljenih/nedozvoljenih poslova, postupka prijavljivanja i sl.) i primjena ovlašćenja u obavljanju tih poslova. 
Član 2 

Službenici Zavoda za školstvo vrše poslove i primjenjuju ovlašćenja u skladu sa uslovima propisanim Zakonom o državnim službenicima i namještenicima, Opštim zakonom o obrazovanju i vaspitanju i ostalim pozitivnim propisima. 
Član 3 

Službenici Zavoda, prije primjene svakog konkretnog ovlašćenja, procjenjuju da li su ispunjeni uslovi iz člana 2 ovog pravilnika. 
Član 4 
Službenici Zavoda primjenjuju ovlašćenja samo u svrhe za koje su namijenjena. Ukoliko zakonom nije propisano vrijeme trajanja primjene ovlašćenja, ovlašćenje može trajati samo onoliko koliko je potrebno da se ostvari cilj zbog kojeg je primijenjeno.  
Član 5 

U obavljanju poslova službenici su dužni da štite dostojanstvo ličnosti i mogu da primijene samo one mjere kojima se sa najmanje štetnih posljedica obezbjeđuje obavljanje poslova. 
Član 6 

Službenici su dužni da u vršenju poslova postupaju obazrivo prema građanima i strankama, vodeći računa da ne povrijede dostojanstvo ličnosti i da ih ne izlažu nepotrebnim obavezama. 
U vršenju poslova, službenici se obraćaju građanima i strankama na jasan i razumljiv način i saopštavaju im razloge zbog kojih im se obraćaju. 
Član 7 

U vršenju poslova, službenici sarađuju sa građanima, državnim organima, organima državne uprave, organima lokalne uprave, privrednim društvima, nevladinim organizacijama i drugim subjektima. 
Član 8 

Službenici pružaju pomoć drugim službenicima, samoinicijativno ili na njihov zahtjev, kad  je potrebna pomoć u vršenju poslova. 

Član 9 

Kad službenici u vršenju poslova, dođu do podataka o krivičnom djelu, prekršaju ili do podataka i informacija od interesa za razvoj obrazovnog sistema, dužni su da o tome sačine informaciju i obavijeste neposrednog rukovodioca. 

Član 10
 
Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizička lica u muškom rodu podrazumijevaju iste izraze u ženskom rodu. 
 

II. DRUGA OVLAŠĆENJA/POSLOVI  

Član 11 

Službenici mogu da prikupljaju lične i druge podatke (u daljem tekstu: podaci), u skladu sa odredbama Opšteg zakona o obrazovanju i vaspitanju.

Član 12 

Službenici prikupljaju, obrađuju i koriste podatke samo u mjeri koja je neophodna za vršenje poslova i primjenu ovlašćenja. 
Službenici su dužni da u prikupljanju, obradi i korišćenju podataka vodi računa o njihovoj zaštiti i stepenu tajnosti, u skladu sa zakonom. 

Član 13 

Službenici prikupljaju podatke neposredno od lica na koje se ti podaci odnose i iz drugih izvora na poseban način, u skladu sa zakonom. 

Član 14 

Ukoliko je potrebno službenici mogu prikupiti podatke od drugih državnih organa i organa lokalne uprave. 

Član 15
Za obavljanje svih poslova službenika van Zavoda za školstvo (u nekom državnom ili lokalnom organu. privrednom društvu i sl.) neophodno je prethodno pribaviti saglasnost direktora/ice Zavoda za školstvo.

Član 16
Službenici Zavoda za školstvo su dužni da prijave neposrednom rukovodiocu sve poslove koje obavljaju u roku od 15 dana prije eventualne dozvole vršenja tih poslova

Član 17
Strogo je zabranjeno vršenje poslova koji mogu uticati na integritet državnog organa i čije vršenje može prouzrokovati potencijalne sukobe interesa, sukobe nadležnosti i  štete koje se mogu prouzrokovati trećem licu.

Član  18

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donošenja i sastavni je dio Knjige internih procedura u Zavodu za školstvo. 
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