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1. ZAKONSKA OSNOVA | REFERENTNA DOKUMENTA

1.1. PROPISI | SMJERNICE

(1) Uputstvo se donosi na osnovu Statuta DOO “Crnogorski elektrodistributivni sistem”
Podgorica.

1.2. POVEZANA INTERNA DOKUMENTA

(1) Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
(2) Statut
(3) Kolektivni ugovor

(4) Procedura o upravljanju i odrzavanju voznog parka

1.3. POVEZANA EKSTERNA DOKUMENTA

(1) Pravilnik o registraciji motornih i priklju¢nih vozila (“SI. list CG” br. 10/2015, 21/2016,
43/2016,42/2017,62/2017, 65/2017,53/2018, 25/2019 i 63/2019)

(2) Zakon o bezbjednosti saobracaja na putevima (“Sl. list CG” 33/2012,58/2014 i 14/2017 i
66/2019)

(3) Zakon o radu ("Sl. list Crne Gore", br. 74/2019 i 8/21)

2. SVRHA

(1) Predmet ovog Uputstva je definisanje opitih pravila za koriscenje sluzbenih vozila, sipanje
‘ naftnih derivata karticom za gorivo, kao i nacin postupanja u slucaju saobracajne nezgode
i havarije na vozilima.

(2) Svi pojmovi/radne pozicije koji se koriste u ovom Uputstvu u muskom rodu, imaju isto
znacenje i u Zenskom rodu.

3. OPSEG PRIMJENE

(1) Ovo Uputstvo se primjenjuje na organizacione jedinice u skladu sa sljede¢om matricom:

Organizaciona jedinica Primjena
lzvrini direktor v
Operativna direkcija \
Direkcija za razvoj, pristup mreZi i informacione komunikacione tehnologije \
(IcT)
Sektor za regulatorne poslove i odnose sa korisnicima v
Sektor za ekonomske poslove v
Sektor za komercijalne poslove v
Sektor za pravne poslove v
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Sektor za ljudske resurse, opste poslove i korporativne komunikacije v
Sektor za sistem zastite v
Sektor za unaprjedenje poslovanja i inovativne tehnologije v

4. DEFINICIJA | SKRACENICE

4.1. DEFINICIE

(1) Pojedine rijeci i izrazi u smislu odredbi ovog Uputstva imaju sledeée znaéenje:
(a) Korisnik kartice — Operater za vozni park odnosno zaposleni kome je dodijeljena
kartica na koris¢enje primopredajnim dokumentom
(b) NadleZni operater za vozni park — lice koje organizuje i upravlja voznim parkom na
nivou regiona, odnosno vozilima kojima je zaduzen;
(c) Kartica za gorivo — Kartica za sipanje naftnih derivata koja glasi na registracioni broj
vozila za koji je namijenjena.
(d) Korisnik —zaposleni koji upravlja sluzbenim vozilom
(e) Sluzbeno vozilo — u smislu ovog Uputstva podrazumijeva vozilo u vlasnistvu CEDIS-a
(f) Benefit vozila — sluzbena vozila dodijeljena na koriscenje kao benefit, po odluci
lzvrinog direktora.
(g) Operativna vozila - sluzbena vozila dodijeljena na korid¢enje sluzbama/sektorima za
potrebe obavljanje svakodnevnih radnih aktivnosti
(h) Slobodna vozila - sluzbena vozila koja se koriste za obavljanje svakodnevnih radnih
aktivnosti a dodjeljuju se zaposlenima na osnovu podnesenog zahtjeva
(i) Vozni park — skup svih sluzbenih vozila, odnosno transportnih sredstava (putnickih,
specijalnih-radnih, teretnih, priklju¢nih, gradevinskih...) u vlasnidtvu DOO
»Crnogorskog elektrodistributivnog sistema“.
(j) Putni nalog - osnovni dokument o evidenciji i kori3¢enju sluzbenog vozila i dokument
na osnovu kojeg se pravda pravac kretanja, predena kilometraZa i utro3ak goriva,
(k) Globalni pozicioni sistem (GPS) — funkcionalan globalni navigacioni satelitski sistem
(2) Vozilo je svako prevozno sredstvo namijenjeno za kretanje po putu, osim djecijih
prevoznih sredstava, prevoznih sredstava na sopstveni ili motorni pogon za lica sa
invaliditetom ili starija lica, ako se ne krecu brzinom vecom od brzine ovjeka pri
normalnom hodu;
(3) Motorno vozilo je vozilo na motorni pogon koje je prvenstveno namijenjeno za prevoz
lica i tereta na putevima ili koje sluZi za vucu prikljuénih vozila namijenjenih za prevoz lica
| i tereta, osim vozila za prevoz lica i tereta koje se krece po $inama, bicikla sa motorom,
traktora i drugog vozila na motorni pogon koje nije prvenstveno namijenjeno za prevoz
| lica i tereta;
| (4) Saobracajna nezgoda je dogadaj koji se dogodio na putu ili je zapocet na putu, u kojem je
ucestvovalo najmanje jedno vozilo u pokretu i u kojem je jedno ili vide lica povrijedeno ili

poginulo ili je preminulo u roku od 30 dana od posljedica te saobracajne nezgode ili je
nastala materijalna Steta;

(5) Havarija je ostecenje, kvar, lom, nezgoda.
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4.2. SKRACENICE

(1) U ovom Uputstvu su koris¢eni identifikacioni (ID) kodovi koji su usvojeni kao vazeéi u
Drustvu.

Slovna oznaka

Crnogorski elektrodistributivni sistem DOO Podgorica CEDIS

Uputstvo U

Organizacione jedinice 0J

Sektor za unaprjedenje poslovanja i inovativne tehnologije SuUpP

Globalni pozicioni sistem GPS
5. PROCES

5.1. TIPOVI VOZILA | NACIN NJIHOVOG KORISCENJA

(1) Vozni park DOO “CEDIS"-a obuhvata sledece kategorije sluZbenih vozila:
a) putnicka vozila,
b) specijalna - radna vozila,
c) teretna vozila,
d) prikljuéna vozila,
e) gradevinske masine,
f) minibuse i
g) sanke za snijeg
(2) Prema nacinu dodjeljivanja vozni park CEDIS-a dijeli se na sledeca sluzbena vozila:
a) benefit vozila - vozila dodijeljena na koriscenje menadzerima i zaposlenima od
posebnog znacaja CEDIS-a, po odluci lzvrinog direktora;
b) operativna vozila - vozila dodijeljena na koriscenje sluzbama/sektorima koja ih
koriste za obavljanje svakodnevnih radnih aktivnosti;
c) slobodna vozila - vozila koja se koriste za obavljanje svakodnevnih radnih

aktivnosti a dodjeljuju se zaposlenima na osnovu podnesenog zahtjeva.

5.1.1. Benefit vozilo

(1) lzvréni direktor i Predsjednik Odbora direktora koji profesionalno obavlja svoju funkciju
imaju pravo na, Benefit vozilo“.

(2) ,Benefit vozilo” je vozilo koje se kao benefit dodjeljuje posebnom Odlukom o dodjeli na
koriscenje putnitkog sluzbenog vozila i Ovladcenjem izdatim od strane Izvrinog direktora
CEDIS-a menadZerima i zaposlenima od posebnog znacaja

(3) ,Benefit vozila® ne mogu koristiti uslugu “Vozilo sa vozaéem”, osim u opravdanim
situacijama i uz saglasnost lzvrinog direktora CEDIS-a.

(4) Preduslov za dodjelu na koriscenje sluzbenog vozila bez vozaéa, je da menadieri i
zaposleni od posebnog znataja, kojima je dato to pravo, posjeduju vozacku dozvolu za
kategoriju vozila koje se daje na koriécenje i da nemaju zabranu upravljanja vozilima.
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(5) Uslucaju prestanka radnog odnosa po bilo kom osnovu, promjeni radnog mjesta, odnosno
prerasporedu na drugo radno mjesto za Cije obavljanje nije neophodno koris¢enje
dodijeljenog sluzbenog vozila, zaposleni je duzan da dodijeljeno vozilo vrati Sluzbi za
upravljanje voznim parkom.

(6) U slu¢aju da se dodijeljeno vozilo nalazi na servisu menadZerima i zaposlenima od
posebnog znacaja, Sluzba za upravljanje voznim parkom ce obezbijediti zamjensko vozilo
na privremeno koriscenje.

5.1.2. Operativna vozila

(1) Operativna vozila (putni¢ka, specijalna- radna, teretna i prikljuéna vozila, minibus,
gradevinske masine i sanke za snijeg) koriste zaposleni CEDIS-a iskljuCivo za potrebe
izvrSavanja radnih zadataka u okviru Sluzbe kojoj je od strane Sluzbe za upravljanje voznim
parkom dodijeljeno dato vozilo, a u skladu sa Ugovorom o radu (zakonska forma).

(2) Zaposleni koji koristi operativno vozilo duian je da najracionalnije koristi vrijeme
putovanja i da voZnju usmjeri najprikladnijim putnim pravcem, pridrZzavajuci se principa
ekonomicnosti i racionalnosti.

(3) Raspored operativnih vozila odreduje Sef Sluibe/Rukovodilac Sektora kojem su vozila
dodijeljena, a u skladu sa dnevnim rasporedom aktivnosti i izdatim radnim nalozima.

(4) Zaposleni koji koristi operativno vozilo duzan je da po zavrietku posla isto odmah parkira
na mjestu odakle ga je preuzeo.

5.1.3. Slobodna vozila

(1) Slobodna vozila su vozila za Cije angaZovanje je zaduZena SluZba za upravljanje voznim
parkom, a koja se dodjeljuju zaposlenima CEDIS-a za potrebe izvriavanja radnih obaveza,
po dostavljenom Zahtjevu za kori¢enje sluzbenog vozila i/ili usluge vozaca (PRILOG 093 -
SUP - 001). Ova vozila u poslovne svrhe mogu koristiti svi zaposleni CEDIS-a i to u vidu
pruzanja usluga “Vozilo sa vozatem” ili “Vozilo bez vozaca”.

(2) Zaposleni mogu koristiti slobodno vozilo na osnovu podne3enog Zahtjeva za koriéenje

sluzbenog vozila i/ili usluge voza¢a (PRILOG 093- SUP - 001), potpisanog od strane Sefa

sluZbe/rukovodioca sektora/rukovodioca direkcije.

Zahtjev se podnosi nadleZnom operateru za vozni park, po moguénosti najmanje 24 sata

prije pruzanja usluge, a sve u cilju blagovremenog organizovanja potrebnih aktivnosti.

Zahtjev moZe biti dostavljen neposredno ili mejlom, a saglasnost pretpostavljenog na ovaj

zahtjev moZe biti data potpisom na zahtjev ili putem mejla upuéenog operateru za vozni

park.

(4) U slucaju neblagovremenog dostavljanja Zahtjeva (neradni dani, praznici i potrebe za
hitnom uslugom) Sluzba za upravljanje voznim parkom ¢e nastojati da udovolji zahtjevu,
ali ne preuzima odgovornost u slu¢aju neispunjavanja Zahtjeva.

(5) Sviuredno popunjeni zahtjevi, dostavljeni putem mejla ili neposredno, bi¢e obradeni, dok
zahtjevi koji ne sadrie sve navedene stavke nece biti razmatrani.

(6) Operater za vozni park po dobijanju zahtjeva preduzima potrebne aktivnosti u cilju
realizacije istog i istog dana u toku radnog vremena, mejlom ili telefonski, podnosiocu
zahtjeva daje informaciju o mogucnosti realizacije traZene usluge.

(3

—
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(7) Usluga “Vozilo sa vozagem” ili “Vozilo bez vozata”- slobodno vozilo, bic¢e izvriena ako
postoji slobodno vozilo ili slobodan vozaé¢ na raspolaganju. Ukoliko je na raspolaganju
slobodno vozilo, a inicijator zahtjeva posjeduje potrebnu vozacku dozvolu, prioritetno ¢e
biti ponudena usluga , Vozila bez vozaéa“- slobodno vozilo.

(8) Zaposleni koji koristi uslugu angaZovanja slobodnog vozila, sa ili bez vozaca, duZan je da
najracionalnije koristi vrijeme putovanja i da voinju usmijeri najprikladnijim putnim
pravcem, pridrZavajuci se principa ekonomic¢nosti i racionalnosti.

(9) Slobodna vozila, sa ili bez vozaCa, mogu se zadufiti i razduZiti u toku radnog vremena
CEDIS-a, odnosno radnim danima od 07:00h do 15:00h. Ukoliko se putovanje zavrsi u toku
radnog vremena, zaposleni kome je izdat nalog za upravljanje vozilom duan je da isto
odmah razduZi nadleznom operateru za vozni park.

(10) Ukoliko se putovanje zavrsi po isteku radnog vremena, zaposleni kome je izdat nalog za
upravljenje vozilom duzan je da isto odmah parkira na mjestu odakle ga je preuzeo, a putni
nalog i klju¢eve razduzi narednog dana do 07:30 h nadleznom operateru za vozni park.

5.1.4. Koriscenje vlastitog putnickog vozila u sluibene svrhe

(1) Korid¢enje vlastitog putni¢kog automobila u slubene svrhe, odnosno za sluibena
putovanja, ili rad na terenu, moguce je isklju¢ivo u slu¢aju kada sredstvima javnog
saobracaja ili putni¢kim vozilima CEDIS-a to nije moguce obaviti.

(2) Odobrenje za koris¢enje vlastitog putnitkog automobila u sluibene svrhe daje lzvrsni
direktor CEDIS-a 0 ¢emu donosi Rjesenje o koris¢enju vlastitog automobila u sluibene
svrhe (PRILOG 093 - SUP - 002).

5.2. UPOTREBA SLUZBENIH VOZILA
5.2.1. Obaveze korisnika sluzbenog vozila

(1) Korisnici sluzbenog vozila duzni su:

— Prije upotrebe izvriiti detaljan vizuelni pregled vozila - provjera signalnih lampica
na komandnoj tabli, stanje pneumatika, karoserije i stakala, signalnih uredaja, stop
svijetala i farova;

— Jednom nedjeljno staviti na raspolaganje sluzbeno vozilo nadle?nom operateru za
vozni park radi provjere nivoa ulja u motoru, glicerina za kocnice i rashladne
tecnosti motora (obaveza se ne odnosi na korisnike slobodnih vozila);

— Ukoliko se prilikom pregleda primijeti bilo kakva neispravnost/kvar, korisnik je u
obavezi da je prijavi nadleznom operateru za vozni park;

— Postovati zakonom definisane saobracajne propise i sva druga vaZeca pravila;

— Koristiti dodijeljeno vozilo na natin kojim se omogucava njegovo pravilno
upravljanje i uvanije u skladu sa tehni¢kim propisima;

— OdrZavaju potrebnu higijenu vozila:

— Sprovoditi adekvatne sigurnosne mjere protiv krade, parkirati vozilo na sigurnom
mjestu za parkiranje, ne ostavljati vozilo sa upaljenim motorom, otklju¢anim
vratima ili otvorenim prozorima, ne ostavljati dokumenta i vrijedne predmete u
vozilu (lap top, mobilni telefon, torbu, novcanik...);
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— Ne koristiti vozilo nakon uzimanja alkohola, jakih medikamenata ili psihoaktivnih
supstanci;

— Li¢no odgovarati za svaki ucinjeni prekriaj u saobracaju za koji je korisnik vozila
neposredno odgovoran;

— Potpisati izjavu o saglasnosti kojom pristaju da izmire iznos izreene novéane
kazne na nacin da ¢e im se ista odbiti od zarade ukoliko sami u roku od 30 dana od
dana izreCene kazne ne izmire nov€anu obavezu i o tome dostave dokaz o uplati
operateru za vozni park. Izjava se potpisuje u dva primjerka pri ¢emu se jedan
dostavlja arhivi a drugi Sluzbi za radne odnose i administraciju kako bi se odloZila
u personalni dosije (PRILOG 021-HRPR-002);

— U slucaju saobracajne nezgode, oStecenja, krade vozila ili nekog njegovog dijela
postupiti u skladu sa ovim uputstvom;

- Informisati neposrednog rukovodioca u sluéaju oduzimanja vozatke dozvole
odnosno u slucaju izricanja mjere zabrane upravljanja vozilom;

—~ Po obavljenom radnom zadatku parkirati vozilo na mjestu predvidenom za
parkiranje vozila u okviru objekata CEDIS-a;

— Da u slucaju prestanka ili promjene prava na sluzbeno vozilo, isto vrati Sluzbi za
upravljanje voznim parkom u stanju u kojem je preuzeto, imajuci pri tome u vidu i
promjene na vozilu do kojih je doslo usljed njegove redovne upotrebe.

(2) Snabdijevanje naftnim derivatima za potrebe voznog parka na teritoriji Crne Gore vréi se
iskljuCivo preko kartica, kod dobavljaca sa kojim CEDIS ima ugovor o snabdijevaniju istima.

(3) Nabavka goriva za potrebe voznog parka van teritorije Crne Gore je dozvoljena iskljucivo
u toku sluZzbenog putovanja van teritorije Crne Gore.

5.2.2. Putninalog

(1) Putni nalog je osnovni dokument o evidenciji i koris¢enju sluzbenog vozila i dokument na
osnovu kojeg se pravda pravac kretanja, predena kilometraZa i utro3ak goriva.
(2) Putni nalozi su definisani od strane nadleZnog driavnog organa i to:
— Putni nalog za putnicko sluZbeno vozilo (zakonska forma)-PRILOG 093 - SUP - 003
— Putni nalog za teretno vozilo (zakonska forma)-PRILOG 093 - SUP - 004
— Putni nalog za autobuse (zakonska forma).
(3) lzdavanje putnog naloga za vozilo na definisanom obrascu je u nadleZnosti operatera za
vozni park i to:
— Zasve korisnike na mjese¢nom ili nedeljnom nivou ili po nastaloj potrebi;
— Zasluzbena putovanja u inostranstvo putni nalog se izdaje na dan putovanja i traje
do okoncanja istog.
(4) Zaposleni koji koriste sluzbena vozila duzni su da uredno popunjavaju putne naloge i po

izdavanju novog putnog naloga, stari putni nalog razduZuju kod nadleinog operatera za
vozni park.
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(5) U slucaju da razduzeni putni nalog nije uredno popunjen, operater za vozni park duzan je
0 ovome obavijestiti Sefa Sluibe za upravljanje voznim parkom, $efa sluzbe/rukovodioca
sektora/rukovodioca direkcije, zaposlenog koji koristi dato vozilo.

(6) Korisc¢enje sluzbenih vozila moguce je i bez popunjenog putnog naloga u izuzetno hitnim
slu¢ajevima i to:

— poiara na objektima i drugih elementarnih nepogoda;
— teiih povreda na radu i oboljenja zaposlenih i drugim vanrednim okolnostima.

(7) Koriscenje sluibenog vozila bez naloga u navedenim slucajevima mora se naknadno
pravdati, po zavrietku obavljenog posla.

5.2.3. Normativ ili normiranje potroinje goriva

(1) Poletni osnov utvrdivanja normativa potrodnje goriva Cini fabri¢ki deklarisana potrosnja
goriva 1/100km ili I/1h, korigovana elementima putem iskustvene metode. U toku
korid¢enja sluzbenog vozila, ukoliko se ustanovi da potro3nja goriva odstupa od normirane
potrosnje, vrii se korekcija normativa za pojedinaéna sluzbena vozila.

(2) Ako se na osnovu zaduZenja i razduZenja goriva utvrde odstupanja od normativa (+10%),
promjena normativa se vr$i na osnovu zahtjeva nadleZnog operatera za vozni park,
korisnika tog vozila, nakon ¢ega komisija utvrduje ¢injeni¢no stanje i donosi odluku o
eventualnom usvajanju.

(3) Nakon toga, na osnovu utvrdenog stanja, vrii se eventualna korekcija normativa i
zaduzivanje i razduZivanje sa gorivom tog vozila vriice se po utvrdenom normativu, poéev
od dana utvrdivanja. Ukoliko se utvrdi da ne postoje razlozi za korekciju normativa,
preduzece se odgovarajute mjere i pokrenuti postupak utvrdivanja eventualne
pojedinacne odgovornosti korisnika vozila.

5.3. ODRZAVANJE VOZNOG PARKA

(1) Odrzavanje voznog parka obaveza je nadleZnog operatera za vozni park i obuhvata:

— preventivno odriavanje sluzbenih vozila koje se vrii putem dnevnih i periodicnih
pregleda

— tekuce odrzavanje sluzbenih vozila koje se vréi na bazi zamjene i podesavanja
ostecenih ili pohabanih djelova u cilju odrzavanja tehnicke ispravnosti sluzbenih
vozila;

— plansko odriavanje sluibenih vozila koje se vréi nakon ostvarenih predenih
kilometara ili ostvarenih radnih ¢asova.

5.3.1. Registracija sluzbenih vozila

(1) Registracija sluzbenih vozila CEDIS-a u nadle?nosti je operatera za vozni park, a vrii se
svake godine po isteku prethodne registracije.
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(2) Registracija sluzbenih vozila CEDIS-a vrsi se preko pravnih lica registrovanih za tu vrstu
djelatnosti, sa kojima CEDIS ima zaklju¢en Ugovor.

(3) Operater za vozni park duZan je da prati termine isticanja registracije vozila koja su u
njegovoj nadleZnosti i da blagovremeno preduzima sve potrebne aktivnosti u cilju njenog
produZenja.

(4) Operater za vozni park duzan je da obavi sve potrebne poslove oko registracije sluzbenih
vozila koja su u njegovoj nadleZnosti. Po obavljenoj registraciji, produZenu saobracajnu
dozvolu duZan je ostaviti u vozilo kojem pripada i o tome obavijesti korisnike vozila.

(5) Korisnik vozila duZan je da operateru za vozni park preda vozilo u zakazanom terminu,
kako bi se izvriio tehnicki pregled i registracija vozila.

5.3.2. Planiranje i odrzavanje sluzbenih vozila

(1) Planiranje odrzavanja vozila vr3i se na osnovu:
— tehnickih uputstava proizvodaca sluzbenih vozila;
—  Periodi¢nih izvjestaja (Obrazac — Zapisnik o pregledu vozila)
— izvjeStaja o troSkovima voznog parka za teku¢i mjesec, periodiénih izvjestaja
(tromjesecni, polugodidniji, devetomjeselni i godidni izvjestaj)
(2) Realizacija odrzavanja sluzbenih vozila obaveza je operatera za vozni park, a ostvaruje se
kroz sljedece aktivnosti:
— redovni servis vozila;
— pregled vozila i utvrdivanje neispravnosti;
— otklanjanje neispravnosti i predaja vozila;
— otklanjanje nedostataka na uredajima za GPS pracenje vozila.

(3) Pracenje termina redovnih servisa obaveza je operatera za vozni park.

(4) Na osnovu tehnickih uputstava proizvodaca vozila, operater za vozni park zakazuje
redovni servis kod ovlad¢enog servisera i o tome obavjeitava 3efa sluzbe koja koristi
operativno vozilio, odnosno korisnika benefit vozila.

(5) Korisnik operativnog vozila koga odredi 3ef sluZbe/rukovodilac sektora/rukovodilac
direkcije je duian da u zakazanom terminu odveze vozilo na redovni servis i da po
obavljenom servisu preuzme vozilo.

(6) Ukoliko postoji opravdani razlog zbog kojeg korisnik nije u moguénosti da ispuni ovu
obavezu, Sef sluzbe koja koristi vozilo obavjestava operatera za vozni park. U tom slucaju,
tu aktivnost duZan je obaviti operater za vozni park.

(7) Provjera ispravnosti sluzbenih vozila obaveza je nadleinog operatera za vozni park na
osnovu redovnih preventivnih pregleda ili na osnovu prijave korisnika vozila.

(8) Ukoliko je kvar na vozilu takav da je neophodno angaZovanje servisa, vozilo se 3alje u neki
od servisa koji su navedeni u ugovoru sa ovlas¢enom firmom sa kojom CEDIS ima potpisan
ugovor za odrzavanje vozila.

(9) Ukoliko se prilikom pregleda od strane korisnika primijeti bilo kakva neispravnost/kvar,
odmah se prijavljuje nadleZznom operateru za vozni park (mail-om ili telefonski) koji dalje
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preduzima sve potrebne aktivnosti u cilju otklanjanja uocenih nedostataka i dovodenja
vozila u tehnicki ispravno stanje.

(10) Nakon prijave uocenog nedostatka/kvara, u dogovoru sa nadleznim operaterom za vozni

(1)

(2)

(3

—_—

(4)

(5

—

(6)

(7)

park, korisnik operativnog vozila koga odredi 3ef sluzbe/rukovodilac sektora/rukovodilac
direkcije, odnosno nadleini operater za vozni park za slobodna i benefit vozila, dovozi
vozilo u servis i popunjava podatke o uoenim nedostacima u Obascu — Primopredajnom
zapisniku servisa vozila (Prilog 093 - SUP - 005) koji dobija od operatera za vozni park.
Dalju brigu o vozilu preuzima nadle?ni operater za vozni park.

5.3.3. Otklanjanje neispravnosti i predaja vozila

DefektaZu kvara vrgi servis sa kojim CEDIS ima aktivan ugovor za odriavanje vozila, uz
obavezan nadzor, odnosno li¢no prisustvo nadleZnog operatera za vozni park, kada god je
to moguce. Nakon 3to je kvar utvrden, potrebne aktivnosti se unose u Obrazac —
Primopredajni zapisnik servisa vozila i tu rubriku potpisuju ovlascéeni radnik servisa i
nadlezni operater za vozni park.

Na osnovu odradene defektaie ovlaiceni radnik servisa pravi predracun radova i isti
dostavlja mejlom nadleznom operateru za vozni park i Sefu Sluibe za upravljanje voznim
parkom. Ukoliko je ponuda u redu, operater za vozni park mejlom daje saglasnost
serviseru za izvodenje radova na vozilu.

Za kvalitet ugradenih rezervnih djelova i izvedenih radova odgovoran je servis koji vrsi
opravku vozila.

Po zavrietku servisa vozila, ovlaééeni radnik servisa obavjestava nadleznog operatera za
vozni park (mail-om ili telefonski) da je vozilo servisirano i da se moZe preuzeti. Operater
za vozni park, mail-om ili telefonski, obavjestava efa sluibe koja koristi servisirano vozilo,
kako bi utvrdio moguénost da zaposleni te sluzbe, korisnik vozila, zajedno sa nadle?nim
operaterom za vozni park izvr$i preuzimanje vozila iz servisa. Ukoliko korisnik nije u
mogucnosti da prisustvuje preuzimanju vozila, operater za vozni park sam preuzima
servisirano vozilo iz servisa.

Prilikom preuzimaja vozila, operater za vozni park obavlja kontrolu izvrienih radova
(kvantitativnu i kvalitativau) i vréi uvid u zamijenjene rezervne djelove. Tom prilikom u
odgovarajucu rubriku Obasca — Primopredajnog zapisnika servisa vozila upisuje izvréene
radove, vrsi funkcionalnu provjeru vozila i ukolko je sve u redu, zapisnik potpisuju
ovladceni radnik servisa i nadlezni operater za vozni park.

Po zavrSetku kontrole i preuzimanja vozila, operater za vozni park obavjestava sefa sluzbe
koja koristi servisirano vozilo (e-mail ili telefonski) da je vozilo tehnicki ispravno i da ga
mozie preuzeti.

U slucaju da se utvrdi da sluzbeno vozilo nije i dalje u stanju potpune tehnicke ispravnosti
isto se ostavlja u servisu na otklanjanaje uogenih nedostataka.
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5.3.4. Otklanjanje nedostataka na uredajima za GPS pracenje vozila

(1) Operater za vozni park duZan je svakodnevno provjeravati dostupnost vozila u aplikaciji
za GPS pracenje vozila.

(2) Vozilo koje je usled neispravnosti GPS uredaja nedostupno za pracenje putem GPS-a,
smatra se neispravnim.

(3) U cilju sanacije kvara operater za vozni park duZan je dogovoriti termin sanacije
predmetnog kvara sa Sefom sluzbe koja koristi vozilo i ovlas¢enim licem firme zaduzene
za servisiranje GPS uredaja.

(4) Korisnik vozila koje je nedostupno za pracenje preko GPS-a, duian je isto staviti na
raspolaganje operateru za vozni park u dogovorenom terminu.

(5) Podaci iz aplikacije za GPS pracenja vozila koriste se isklju¢ivo u svrhu pracenja lokacije
vozila i pracenja brzine vozila.

5.4. KORISCENJE KARTICE ZA GORIVO

(1) Kartice glase na registracioni broj vozila ili identifikacionu oznaku sredstva za koje je
kartica namijenjena.

(2) Operater za vozni park je odgovoran za kori$¢enje kartice za gorivo, odnosno osoba kojoj
je dodijeljena kartica na korid¢enje primopredajnim dokumentom. (PRILOG 093-SUP-006).

(3) Kartice za gorivo je moguce koristiti samo na benzinskim stanicama Dobavlja¢a na teritoriji
Crne Gore sa kojim CEDIS ima ugovor o snabdijevanju istih.

(4) Prilikom korid¢enja kartice za gorivo, Dobavlja¢ ima pravo da shodno zakljuéenom
Ugovoru provjeri ispravnost kartice i dozvoljeni kreditni limit. U svakom momentu
transakcije Dobavljat moZe u cilju zastite interesa CEDIS-a zahtjevati liénu kartu ili drugi
licni dokument, radi provjere identiteta korisnika kartice.

(5) Autorizacija transakcije vrii se PIN-om. Uno3enje PIN-a je jedan od obaveznih elemenata
za koriScenje i zastitu kartice (PIN kod ¢ine 4 zadnja broja kartice).

(6) Korisnik kartice je duzan, prije sipanja goriva u vozilo, provijeriti iznos raspolozivih
finansijskih sredstava na kartici, kako ne bi prekoracio odobreni finansijski limit kartice.

(7) Sluzbena vorzila CEDIS-a (benefit i operativna vozila) moraju biti dopunjena naftnim
derivatima (pun rezervoar) zadnjeg ili predzadnjeg dana u mjesecu, od strane korisnika
vozila. Slobodna vozila operateri voznog parka na kraju mjeseca dopunjaju naftnim
derivatima.

5.4.1. Deblokada kartice

(1) U sluaju da korisnik kartice, prilikom daljeg koris¢enja kartice, unese pogresan PIN
uzastopno tri puta, kartica ¢e biti blokirana i ne¢e mo¢i da se koristi, sve dok se ne
deblokira od strane Dobavljaca.

(2) Zahtjev za deblokadu kartice zaposleni podnosi nadleznom operateru za vozni park.

(3) Nakon prijema takvog zahtjeva, operater preduzima potrebne mjere za deblokadu kartice,
a koja ce biti deblokirana u najkracem roku, ne duzem od 48 ¢asova.
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5.4.2. Placanje karticom

(1) Kartice za gorivo se mogu koristiti iskljucivo za placanje naftnog derivata koje koristi vozilo
za koje je kartica izdata.

(2) Za svako izvrieno placanje kartice za gorivo na ovlad¢enim prodajnim mjestima, Dobavlja¢
je obavezan da zaposlenom CEDIS-a izda fiskalni raéun i PDV racun za prodatu robu. Izdaju
se dvije kopije racuna, od kojih jednu zadriava zaposleni CEDIS-a i koju je u obavezi, sa
pripadajucim PDV raunom razduziti nadleznom operateru za vozni park najkasnije do 3.
u mjesecu za prethodni mjesec, a drugu kopiju ratuna zadriava zaposleni na
maloprodajnom objektu Dobavljaa.

(3) Zaposleni CEDIS-a duZan je da neposredno nakon dobijanja PDV racuna, na poledini ili
drugom vidnom mjestu racuna, &itko upide stanje na kilometar satu u momentu toCenja
goriva.

(4) Eventualne neispravnosti na raéunu zaposleni CEDIS-a je duZan da reklamira neposredno
na prodajnom mijestu prilikom kupovine robe.

(5) Korisnik kartice je duzan dostaviti odgovornom operateru za vozni park sve raune za
sipano gorivo, a najkasnije do tre¢eg u mjesecu, za sipano gorivo u prethodnom mjesecu.

(6) Nisu dozvoljene fiktivne bezgotovinske transakcije korisnika kartice sa Dobavljatem, a
takvo postupanje bice sankcionisano oduzimanjem kartice i ostalim zakonskim
sredstvima. Nije dozvoljeno ostavljanje kartice kao zaloge, ili kao bilo kog drugog sredstva
obezbedenija.

(7) Koriscenje kartice, moze biti otezano ili onemoguceno u elektronskim ¢itacima (POS) zbog:
neadekvatnog ¢uvanja kartice od strane zaposlenog CEDIS-a, fizitkog, toplotnog, ili
magnetnog deformisanja kartice. Za sve ove slucajeve, Dobavlja¢ ne snosi nikakvu
odgovornost, a troskovi zamjene kartice se reguliSu u skladu sa poslovnom politikom
Dobavljaca.

5.4.3. Limit po kartici

(1) Na osnovu analize potro$nje u prethodnim mjesecima, Sef Sluzbe za upravljanje voznim
parkom odreduje i ogranitava kartice na odredenu mjesecnu potro$nju.

(2) U zavisnosti od trenutnih potreba za angazovanjem vozila, mogucée je korigovati limit kako
bi se omogucilo nesmetano koricenje vozila.

(3) Sluzba za upravljanje voznim parkom ima pravo da ispita slucaj znacajnijih odstupanja od
planirane prosje¢ne potro3nje vozila.

5.4.4. Ostecenje, gubitak i zloupotreba kartice

(1) Ukoliko je kartica o3tecena, izgubljena ili je predmet zloupotrebe, korisnik kartice je duzan
da odmah obavijesti nadleinog operatera za vozni park, a ovaj svoga prvog
pretpostavljenog.

(2) Sav eventualni finansijski gubitak nastao kradom/gubitkom kartice za period do momenta
podnosenja pisane prijave, snosi korisnik kartice.

(3) Ako korisnik kartice, poslije prijave nastanka, pronade karticu, ne smije je koristiti, ve¢ je
duzan da je odmah, bez odlaganja vrati nadleznom operateru za vozni park, a ovaj da
obavijesti svog prvog pretpostavljenog.
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5.5. KORISCENJE KARTICE ZA TRAJEKT

(1) Kartice glase na registracioni broj vozila ili identifikacionu oznaku vozila za koje je kartica
namijenjena.

(2) Operater za vozni park je odgovoran za koris¢enje kartice za trajekt, odnosno osoba kojoj
je dodijeljena kartica na koris¢enje primopredajnim dokumentom. (PRILOG 093-SUP-008)

(3) Korisnik kartice je duzan da namjenski koristi dodijeljenu karticu u skladu sa potrebama
sluzbe. Svako nenamjensko koris¢enje kartice ¢e se smatrati povredom radne obaveze iz
¢lana 63 stav 1 tacka 1 Kolektivnog ugovora.

(4) Korisnik kartice je duzan dostaviti odgovornom operateru za vozni park sve racune za
prevoz vozila trajektom, a najkasnije do treceg u mjesecu, za prevoz vozila u prethodnom
mjesecu.

5.6. KORISCENJE KARTICE ZA TUNEL SOZINA

(1) Kartica je definisana tipom vozila.

(2) Operater za vozni park je odgovoran za korid¢enje kartice za tunel Sozina, odnosno osoba
kojoj je dodijeljena kartica na koris¢enje primopredajnim dokumentom. (PRILOG 093-SUP-
009).

(3) Korisnik kartice je duzan da namjenski koristi dodijeljenu karticu u skladu sa potrebama
Sluzbe. Svako nenamjensko koris¢enje kartice ¢e se smatrati povredom radne obaveze iz
¢lana 63 stav 1 tacka 1 Kolektivhog ugovora.

(4) Korisnik kartice je duZan dostaviti odgovornom operateru za vozni park sve ratune za
prolaze kroz tunel, a najkasnije do treceg u mjesecu, za prethodni mjesec.

5.7. POSTUPANJE U SLUCAJU SAOBRACAJNE NEZGODE ILI HAVARLUE NA VOZILU

(1) U slu¢aju saobracajne nezgode ili havarije vozila na terenu, ukoliko nema potrebe za

zbrinjavanjem ozbiljno povrijedenih radnika ili u¢esnika u udesu, korisnik vozila:
ne smije pomjerati vozilo ;
duzan je odmah obavijestiti nadleznog operatera za vozni park i neposrednog
rukovodioca i nakon opisa nezgode ili havarije vozila u dogovoru sa operaterom i
zavisno od teZine saobracajne nezgode ili havarije pozvati policiju radi vrienja uvidaja
i pravljenja Zapisnika o uvidaju saobracajne nezgode;
ne smije potpisivati evropski zapisnik ili bilo kakav drugi dokument umjesto Zapisnika
o uvidaju saobracajne nezgode.

(2) Po dobijanju informacije od korisnika vozila, nadlezni operater za vozni park je duzan
odmah obavijestiti, Sefa sluibe za upravljanje voznim parkom. U dogovoru sa njim,
preduzeti dalje aktivnosti.

(3) Svizaposleni su duZni pridrZavati se opstih pravila navedenih u odeljku 5.5. ovog Uputstva,
u suprotnom ce se smatrati da su izvrsili povredu radne obaveze iz ¢lana 63 stav 1 tacka 1
Kolektivnog ugovora.
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5.7.1. Prijava Stete - havarije vozila

(1) Voza¢ oitecenog vozila je duzan da kontaktira nadleZnog operatera kako bi mu se
omogucilo popunjavanje obrasca za prijavu Stete-havarije vozila (PRILOG 093-SUP-007) o
nacinu nastanka $tete na vozilu. Ovaj obrazac treba popuniti najkasnije sjutradan ujutru
od trenutka nastanka Stete, a ovaj rok moZe biti produzen samo u slu¢aju da vozaé vozila
nije u stanju dati izjavu zbog povreda zadobijenih u udesu.

(2) Nadlezni operater za vozni park je duan proditati izjavu i potpisati je ukoliko se slaze sa
izjavom, ili napraviti prigovor na izjavu i dati svoje miéljenje o razlozima nastanka Stete.
Taj dokument se zatim dostavlja Sefu sluibe kao i Rukovodiocu Sektora koji je korisnik
vozila, koji na osnovu svih navedenih Cinjenica na obrascu daje predlog da li je potrebno
pokrenuti disciplinski postupak protiv odgovornog zaposlenog, na nacin $to na obrascu
Prijava Stete-havarije vozila zaokruZuje DA ili NE i potpisuje prijavy, koja se zatim zavodi i
prosleduje rukovodiocu Sektora za unaprjedenje poslovanja i inovativne tehnologije.

(3) Rukovodilac SUP nakon dobijanja Prijave, zapisnika MUP-a o saobracajnom udesu i
izvjestaja o lokaciji i na¢inu kretanja vozila, daje prijedlog lzvrénom direktoru za pokretanje
disciplinskog postupka.

6. PODJELA ODGOVORNOSTI

(1) Nadleinosti prilikom izrade, komunikacije i primjene ovog Uputstva date su u sljedecoj
matrici:

—

Proces Nadleznost !
Dodjela slobodnih vozila Operater za vozni park ’
Registracija vozila Operater za vozni park
Obavljanje redovnih preventivnih pregleda Operater za vozni park !
Redovni servis vozila Operater za vozni park i Korisnik |
Sanacija kvara Operater za vozni park i Korisnik |

Operater za vozni park odnosno
osoba kojoj je dodijeljena kartica na

Korid¢enje kartice e, 2
koriscenje primopredajnim

|
|
!

\
i
|

tocenja goriva

dokumentom
Provjera ispravnosti kartice i dozvoljenog kreditnog Dobavljac ]
limita
Podnosenje Zahtjeva za deblokadu kartice Korisnik kartice ‘
Preduzimanje mjera za deblokadu kartice Operater za vozni park 1
Dostavljanje Operateru za vozni park racuna sa PDV Korisnik
racunom o izvrienom placanju karticom
Reklamiranje eventualnih neispravnosti na racunu Korisnik
Dopuna naftnih derivata zadnja dva dana u mjesecu Korisnik
Upisivanje stanja na kilometar satu u momentu Korisnik
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Obavjestavnje operatera za vozni park da je kartica Korisnik
ostecena, izgubljena ili je predmet zloupotrebe

Nadoknada finansijskog gubitka nastalog Korisnik
kradom/gubitkom kartice

Obavjestavanje nadleZnog operatera za vozni park, Korisnik vozila

neposrednog rukovodioca i policije u slu¢aju nezgode
- havarije vozila

Obavjestavanje Sefa sluibe za upravljanje voznim Operater za vozni park
parkom o nezgodi— havariji vozila

Dostavljanje vozacu obrasca za prijavu Stete - Operater za vozni park
havarije vozila

Popunjavanje obrasca za prijavu Stete — havarije Korisnik vozila
vozila

Sef sluzbe i Rukovodilac Sektora

p e discipli
redlog za pokretanje disciplinskog postupka zaposlenog

Odluka o pokretanju disciplinskog postupka lzvrini direktor

7. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

7.1 POVJERUIVOST DOKUMENATA

(1) Uputstvo sluZi samo u poslovne svrhe i intelektualna je svojina CEDIS-a.

7.2 POTREBNA OBUKA

(1) Nije potrebna posebna obuku za primjenu Uputstva.

7.3 KONTROLA PROMJENA

(1) Izmjene i dopune ovog Uputstva vrie se na isti nacin na koji je i usvojen. lzmjene i dopune
prilagodavace se novim potrebama i procesima te utvrdenim nedostacima.

7.4 ZAVRSNE ODREDBE

(1) Uputstvo, u skladu sa Statutom, ce biti objavljeno odmah nakon njegovog usvajanja i stupa
na snagu 8-og dana od dana objavljivanja na oglasnim tablama Drustva.

(2) Uputstvo se osim na oglasnim tablama, dostavlja svim krajnjim korisnicima slanjem root
maila sa mail naloga interna.komunikacija

(3) Uputstvo je neogranic¢enog perioda vazenja tj. do njegovog otkazivanja.

(4) Ako u toku primjene ovog Uputstva dode do promjene zakonskih propisa iz oblasti koju
ono ureduje, do uskladivanja istog primjenjivace se novi izmijenjeni zakonski propisi.

8. ANEKSI | DRUGI OBLICI PRILOGA
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Odlaganje
) . Nivo Odlaganje g _J 2
RB Naziv Oznaka Verzija o . . . papirnih Rok ¢uvanja
povjerljivosti elektronskih verzija B
verzija
Zahtjev za Reg:s.trator Dva mjeseca
o Zahtjev za nakon
koris¢enje = — o
1 B ’ 093 - SUP - 001 1 Nije povijerljivo I koris¢enje upotrebe
sluzbenog vozila ;
. sluzbenog sluzbenog
i/ili usluge vozaca . ;
vozila vozila
Rjesenje o Godinu
koris¢enju vlastito Registrator dana po
2 MO8 | 093-5uP-002 | 1 | Wije povierljivo / . ) P
automobile u Dokumentacija | prestanku
sluZbene svrhe vazenja
Izjava o saglasnosti Personalni
3 za obustavu od 021-HRPR-002 2 Povijerljivo / dosije 50 godina
zarade zaposlenog
, ’ U skladu za
Putni nalog za Registartor
s - 5 g ) ) Zakonom o
4 | putnicko iterensko | 093 -SUP -003 1 Nije povjerljivo / Putni nalozi - )
o i — saobracaju
motorno vozilo i€
P RCG
. U skladu za
¥ Registartor
Putni nalog za B o ) ) Zakonom o
5 . 093 - SUP - 004 1 Nije povjerljivo / Putni nalozi - .
teretno vozilo saobracaju
teretna
RCG
Registrator
Primopredajni
; P { " R : : Godinu
6 zapisnik servisa 093 - SUP - 005 1 Nije povjerljivo / Primopredajni p
vozila zapisnici s
servisa vozila
Godinu
Zapisnik o ) : dana po
) . B o Primopredaja .
7 primopredaji 093 - SUP - 006 1 Nije povjerljivo / T isteku
kartice za gorivo vaienja
kartice
Obrazac za prijavu it -
w " B Prijava stete -
Stete — havarije 093 - SUP - 007 1 Nije povjerljivo / . /
8. ) havarije
vozila
Godinu
Zapisnik o . ) dana po
. i o e sl Primopredaja -
9 primopredaji 093 - SUP - 008 1 Nije povjerljivo / katica isteku
: i _—
kartice za trajekt vazenja
kartice
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L Godinu
Zapisnik o
; " - ; dana po
primopredaji " —_ Primopredaja .
. 093 - SUP - 009 Nije povjerljivo ) isteku
kartice za tunel kartica g
. vaienja
Sozina )
kartice
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Oznaka: 093 - SUP — 001

= =y | ZAHTJEV ZA KORISCENJE SLUZBENOG VOZILA | USLUGE VOZACA | Verzja.

Stranalod1

Broj :
Datum :

Sektor

Sluzba :

E-mail i tel. osobe traZioca usluge

Ime i prezime korisnika Poslovni

| Vrsta zahtijevane nslq;e usluge Sadatak

' 1.Vozilosa vozatem

2. Vorilo bez vozaéa

. (zaokruiiti zahtijevanu uslugu) _ t

Moguce realizovati zahtjev
DA NE
Potpis traZioca usluge Potpis odgovornog lica Sektora/Sluzbe  Potpis lica Sluzbe za uprav.voznim parkom
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Verzija: 1

Stranalod1

Lﬁlmﬁeme O KORISCENJU VLASTITOG AUTOMOBILE U SLUZBENE | Oznaka: 093 - SUP - 002
SVRHE

Broj:10-10-
Podgorica, . __ .20__.godine
Na osnovu odeljka 5.1.4 Uputstva za korisnike voznog parka br. 10-10- od . .2021i¢lana

43 Statuta DOO ,,Crnogorski elektrodistributivni sistem” Podgorica, donosim

RJESENJE

|
Odobrava se koris¢enje vlastitog automobila zaposlenom

u cilju izvrSenja

(ime i prezime) (Direkcija/Sektor)
aizrazloga

(Sluzba) (rad na terenu/sluzbeno putovanje)

nemogucnosti koris¢enja sluzbenog automobila odnosno sredstava javnog prevoza u konkretnom

slucaju za izvrienje predmetnog zadataka.

DOSTAVITI:

-Imenovanom

- Sluzba za upravljanje voznim parkom
-a/a
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| Oznaka: OZH—@O{E
C% IZJAVA O SAGLASNOSTI ZA OBUSTAVU OD ZARADE Verzija: 1 |

e [Swenetedn

Pod punom moralnom, materijalnom i krivi¢nom odgovornosdcu, dajem sledeé¢u

IZJAVU O SAGLASNOSTI

Ja , rasporeden

(Navesti ime i prezime zaposlenog)

, sa JIMB , Zaposlen/a u

(Navesti radno mjesto)
DOO CEDIS Podgorica, izjavljujem da sam saglasan/a da se od moje zarade odbije iznos

izreCene novcane kazne na osnovu prekrasaja koji sam napravio/la prilikom upravljanja
sluzbenim vozilom.

| Zaposleni,
Dana
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PUTNI NALOG ZA PUTNICKO | TERENSKO MOTORNO VOZILO

Oznaka: 093 - SUP - 003

Verzija: 1

Stranalod1

Prevoznik, pravno ili fizicko lice
Mjesto i datum izdavanja
Serijski broj

Marka i tip putnickog vozila

Registarske oznake

PUTNI NALOG
ZA PUTNICKO VOZILO

Obrazac putnog naloga za putnicko vozilo (PN-3)

Broj sjedista

Vozilo primio
bez vidljivih nedostataka

(potpis vozaca)

M.P.

(potpis ovlascenog lica za
izdavanje putnog naloga)

Broj i datum potvrde o
tehnickoj ispravnosti vozila

Vozilo je tehnicki ispravno za
voznju

(potpis odgovornog lica za
tehnicku ispravnost)

EVIDENCIJA KRETANJA VOZILA, PROVEDENOG VREMENA | UCINKA KOJU VODI VOZAC

Vrijeme voinje Vrijeme stajanja km
Relacija Vrij |0dmo Kvaro
Datu |Stanje (kretanjail, . |Dolazal em | riu |Zadriava | vina [Smetn| Ostala Sa | Bez |Prevezeni Primjedbe
m |brojila| zadrzava k e | toku | njena |vozilu| jena |zadriava| putnici |putni| Putnici
nje vozila (5- | voinj | parkingu |u toku| putu nja ma |cima
4) | e voinje
1 2 3 4 5 |67 8 9 10 11 12 13 14 15
Ukupno po evidenciji:
Napomena:
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E}maka; 093 - SUP - 004 |
% PUTNI NALOG ZA TERETNO VOZILO Verzija: 1 j

[ Strana:1o0d 3

Obrazac putnog naloga za teretno vozilo (PN-2)

Prevoznik, pravno ili fizicko lice
Mijesto i datum izdavanja ...........c.coo.oouvveneoieieeeroesceeo
Serijski broj ........ccccooovviiiin.

PUTNI NALOG
ZA TERETNO VOZILO

Marka i tip teretnog (vuénog) vozila ... Registarska oznaka

Marka i tip prikljuénog vozila ..........c.coooovovovoo Registarska oznaka

Sopstvena masa ..................... Nosivost ............ t Ukupna masa ................ t

Relacija

Vrsta prevoza (zaokruziti): javni za sopstvene potrebe

Vrijeme vaZenja putnog naloga

(potpis ovlaséenog lica za
izdavanje putnog naloga)

Broj i datum potvrde o
tehnickoj ispravnosti vozila

Vozilo primio Vozilo je tehnicki ispravno za
bez vidljivih nedostataka voZnju
M e
............................................. (potpis odgovornog lica za
(potpis vozaca) tehnicku ispravnost)
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fo= >

PUTNI NALOG ZA TERETNO VOZILO

Oznaka: 093 - SUP - 004
Verzija: 1
Strana: 2od 3

EVIDENCIA KRETANJA VOZILA, PROVEDENOG VREMENA | UCINKA

Vrijeme voinje

Vrijeme stajanja

Relacija Ealndt g =
tarie| kretani .. ekanje varovi o
Datum S anje| keeanial | skl Dolazaid Viileme o Utovar el Odmor|Smetnje Ostala
brojila|zadrzavanje (od 5- ) i - u zastoji N )
i utovar i, vozilu i - zadrzavanja
vozila 4) . istovar . .. | voinji | na putu
istovar voinji
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Ukupno po evidenciji vozaca:

Ukupno po tahografu:

Napomena:
Predeno km Prevezeno stvariut
Vuéno Prikljuéno ; e : lzvrien prevoz u tkm
; i Vuéno vozilo Prikljuéno vozilo
vozilo vozilo
Vv G
Vrst Vrst tn Prikoli | Ukup
Sa Bez | Sa Bez 0
Utovare |Prevo|Istovare| a |Utovare |Prevo|lstovreme| e ; ca no
tereto |teret|tereto [teret . . vozilo
no zi no rob no 2i no rob (22x15( (25+2
m a m a (18x1
e e ) 6)
3)
12 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 | 25 26 27
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» Oznaka—OF??rS‘iEOm
% PUTNI NALOG ZA TERETNO VOZILO Verzija: 1 ]

| Strana:30d 3 ]
EVIDENCIJA UTROSKA GORIVA | MAZIVA
|
lzdavanje goriva
Vrsta Vrsta _ .
i i Lit. Kg. Potpis
Datum Mjesto goriva maziva

\

|
I
} Po normi
‘ Potrosnja Stvarna

. B
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% PRIMOPREDAIJNI ZAPISNIK SERVISA VOZILA

Oznaka: 093 - SUP - 005 |
Verzija: 1
Strana: 1od 2

PRIMOPREDAIJNI ZAPISNIK

servisa vozila Regiona

Marka tip

Datum prijema vozila u servis

Opis kvara (popunjava radnik CEDIS-a)

reg.ozn.

Kvar prijavio radnik CEDIS-a

(puno ime i prezime i potpis)

lzvriena defektaza vozila dana

Konstatovano da treba uraditi sledece

Predracun br od dana naiznos

Za servis :

ID dokumenta: 093, Verzija 1

eura.

Za CEDIS :

27 od 32




m Uputstvo za korisnike voznog parka

Crnogorski elektrodistributivni sistem

(puno ime i prezime i potpis) (puno ime i prezime i potpis)

[ Oznaka: 093 - Sup - 005 |
% PRIMOPREDAJNI ZAPISNIK SERVISA VOZILA Verzija: 1 |

Strana:2o0d 2 |

Izvrieni radovi i zamijenjeni djelovi na vozilu (popunijava 3ef servisa):

Popunijava radnik CEDIS-a :

lzvrSena provjera vozila poslije servisa : DA / NE
lzvrSen uvid u zamijenjene djelove na vozilu : DA / NE

(zaokruiiti opciju)

Datum preuzimanja vozila iz servisa

Vozilo preuzeto u ispravhom stanju : DA / NE

Za servis : Za CEDIS :

(puno ime i prezime i potpis) (puno ime i prezime i potpis
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Oznaka: 093 - SUP - 006
% ZAPISNIK O PRIMOREDAIJI KARTICE ZA GORIVO Verzija: 1 -
Stranalod1

ZAPISNIK O PRIMOPREDAJI KARTICE ZA GORIVO

EKO business kartica je predata zaposlenom .god. u 3
za placanje naftnih derivata namjenjenih za vozilo , registarskih oznaka

U slu€aju razduzenja korisnika sa vozilom koje mu je dodijeljeno na koridéenje isti je u obavezi da predmetnu
karticu razduZi nadleznom operateru za vozni park u 5to kracem vremenskom roku.

Korisnik nema nikakvih primjedbi na opsta pravila koris¢enja definisana u Uputstvu za postupanje prilikom
to€enja naftnih derivata, i saglas —an/-na je da ¢e se istih pridriavati.

Operater za vozni park Zaposleni, korisnik kartice
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SR my | ’ [ onaka:093-sup-007 |
% OBRAZAC ZA PRIJAVU STETE — HAVARIJE VOZILA Verzija: 1 i J

Stranalod 1

Broj.
, 20__.godine
(grad) (datum)
PRIJAVA
STETE — HAVARIJE VOZILA
VOZILO : , reg. oznaka
(marka i tip)

Opis nacina nastanka i obima ostecenja vozila :

(razlog korid¢enja vozila, opisati uzrok, nacin i lokaciju nastanka itete, opisati ostecenje vozila,
navesti imena svjedoka)

Podnosilac izjave — vozac : Saglasan sa izjavom — operater za vozni park:
(potpis) (potpis)

|

} (puno ime i prezime - funkcija) (puno ime i prezime)

Predlog za pokretanje pokrenuti disciplinske mjere :
(potpis)

DA
NE

Sef Sluzbe
Rukovodilac Sektora za

(mp)

(potpis)
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| Oznaka: 093 - SUP-008
ﬁ ZAPISNIK O PRIMOREDAJI KARTICE ZA TRAJEKT | Verzija:l
Stranalod1

Trajekt kartica je predata zaposlenom .god. u "
za placanje prevoza vozila trajektom na relaciji Kamenari- Lepetani - Kamenari za
vozilo , registarskih oznaka

U slucaju razduzenja korisnika sa vozilom koje mu je dodijeljeno na koriééenje isti je u obavezi da predmetnu
karticu razduZi nadleZznom operateru za vozni park u 3to kraéem vremenskom roku.

Korisnik nema nikakvih primjedbi na op3ta pravila korid¢enja kartice definisana u Uputstvu za korisnike voznog
parka

Operater za vozni park Zaposleni, korisnik kartice
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ZAPISNIK O PRIMOREDAJI KARTICE ZA PROLAZ KROZ TUNEL ?{;:‘:’7“311093'&? - 009
= - lja: - - -
SOZINA  Stranalod1 T
Kartica za prolaz kroz tunel Sozina je predata zaposlenom .god. u ;
za placanje prolaza vozila kroz tunel Sozinaza vozilo , registarskih oznaka

U slucaju razduzenja korisnika sa vozilom koje mu je dodijeljeno na korid¢enje isti je u obavezi da predmetnu
karticu razduZi nadleinom operateru za vozni park u to kracem vremenskom roku.

Korisnik nema nikakvih primjedbi na opsta pravila kori¥¢enja kartice definisana u Uputstvu za korisnike voznog
parka

Operater za vozni park Zaposleni, korisnik kartice
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