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Na osnovu Clana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list CG", broj 78/18), ¢l. 38 i
61 Uredbe o organizaciji i naCinu rada drzavne uprave (“Sluzbeni list CG” br. 118/20,
121/20,1/21), na predlog vd direktora Uprave za ugljovodonike, Vlada Crne Gore, na sjednici
od . godine, utvrdila je

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACUJI | SISTEMATIZACIJI UPRAVE ZA UGLJOVODONIKE

Clan 1
Ovim Pravilnikom ureduje se unutradnja organizacija i sistematizacija Uprave za ugljovodonike
i utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug, radna mjesta i zaposSljavanje pripravnika.

|. ORGANIZACIONE JEDINICE I NJIHOV DJELOKRUG
Clan 2
Organizacione jedinice u Upravi za ugljovodonike su:
Odjeljenje za pracenje ugovora o koncesiji
Odjeljenje za upravljanje ugljovodoni¢nim resursima
Odjeljenje za sigurnost operacija sa ugljovodonicima
Odjeljenje za upravljanje geoloskim i geofiziCkim podacima
Odjeljenje za formiranje i pracenje strateskih rezervi naftnih derivata
Sluzba za opste poslove i finansije

ok wNE

Clan 3

U Odjeljenju za praéenje ugovora o koncesiji vrSe se poslovi koji se odnose na: pripremu i
sprovodenje javnog poziva za dodjelu ugovora o koncesiji za istrazivanje ugljovodonika;
pripremu i sprovodenje javnog poziva za dodjelu ugovora o koncesiji za proizvodnju
ugljovodonika; priprema nacrta ugovora o koncesiji za istrazivanje i ugovora o koncesiji za
proizvodnju ugljovodonika; vodenje evidencije zaklju€enih ugovora o koncesijama; prikupljanje
izvjeStaja od koncesionara sa kojim su zaklju€eni ugovori o koncesiji; pripremu stru¢nih osnova
za donoSenje propisa za primjenu Zakona o istraZivanju i proizvodnji ugljovodonika; pracenje
i pripremanje izvjeStaja o realizaciji ugovora o koncesijama; odobravanje ugovora o
zajedniCkom razvoju i proizvodniji ugljovodonika; obraCun koncesione naknade za povrsinu
dodijeljenu ugovorom o koncesiji za proizvodnju ugljovodonika; obracun koncesione naknade
za mjesecno ekstrahovane ugljovodonike; obracun koncesione naknade za ugovor o koncesiji
za istrazivanje ugljovodonika; pracenje cijena i trendova na trziStu ugljovodonika; obracun
godiSnjeg iznosa sredstava koji se upladuje na racun za deinstalaciju postrojenja; davanje
saglasnosti za angazovanje izvodaca i podizvodaca; pruzanje informacija investitorima;
saradnju sa drzavnim organima i institucijama; sacinjavanje odgovarajucih izvjeStaja i
informacija iz djelokruga Odjeljenja.

Clan 4

U Odjeljenju za upravljanje ugljovodoniénim resursima vrSe se poslovi koji se odnose na:
pracenje realizacije radova po obaveznom radnom programu u skladu sa zakljuCenim
ugovorima o koncesiji; utvrdivanje ispunjenosti uslova za izvodenje radova u skladu sa
obaveznim radnim programom, programom razvoja i proizvodnje i planom deinstalacije, sa
aspekta upravljanja resursima; pripremu struénih predloga za odredivanje blokova za
istraZivanje i proizvodnju ugljovodonika; registraciju i klasifikaciju buSotina; davanje saglasnosti
na program busenja, odnosno planove busSotina, sa aspekta upravljanja resursima; pracenje
operacija buSenja sa aspekta upravljanja resursima; pracenje postupka povracaja povrsine
dodijeljene ugovorom o koncesiji za proizvodnju ugljovodonika; davanje saglasnosti i pracenje
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realizacije programa verifikacije rezervi, sa aspekta upravljanja resursima; davanje saglasnosti
na program razvoja i proizvodnje ugljovodonika, sa aspekta upravljanja resursima; pracenje
operacija razvoja i proizvodnje ugljovodonika, sa aspekta upravljanja resursima; izdavanje
odobrenja za testiranje i proizvodnju ugljovodonika, sa aspekta upravljanja resursima,
odobravanje testiranja i proizvodnje ugljovodonika i pracenje rezima proizvodnje, sa aspekta
upravljanja resursima; odobravanje ugovora o zajedni¢kom razvoju i proizvodnji ugljovodonika,
sa aspekta upravljanja resursima; davanje saglasnosti i pracenje programa plana prestanka
proizvodnje, sa aspekta upravljanja resursima; praéenje i pripremanje izvjeStaja o realizaciji
ugovora o koncesijama, sa aspekta upravljanja resursima; pruzanje informacija investitorima;
saradnju sa drzavnim organima i institucijama; sacCinjavanje odgovarajucih izvjeStaja i
informacija iz djelokruga Odjeljenja;

Clan 5

U Odjeljenju za sigurnost operacija sa ugljovodonicima vrSe se poslovi koji se odnose na:
utvrdivanje ispunjenosti uslova za izvodenje radova u skladu sa obaveznim radnim
programom, programom razvoja i proizvodnje i planom deinstalacije, sa aspekta sigurnosti
operacija; davanje saglasnosti na program busSenja, odnosno planove busotina, sa aspekta
sigurnosti operacija; pracenje operacija buSenja sa aspekta sigurnosti operacija; prikupljanje
izvjeStaja o busenju; davanje saglasnosti i pracenje programa verifikacije rezervi, sa aspekta
sigurnosti operacija; davanje saglasnosti na program razvoja i proizvodnje ugljovodonika, sa
aspekta sigurnosti operacija; pracenje operacija razvoja i proizvodnje ugljovodonika sa aspekta
sigurnosti operacija; davanje saglasnosti i pracenje programa plana prestanka proizvodnje, sa
aspekta sigurnosti operacija; davanje saglasnosti i pracenje programa plana deinstalacije
postrojenja; pracenje operacija deinstalacije sa aspekta sigurnosti operacija; utvrdivanje
ispunjenosti uslova postrojenja za istrazivanje i proizvodnju ugljovodonika; pracenje standarda
za opremu koja se ugraduje i instalira; izdavanje odobrenja za testiranje i proizvodnju
ugljovodonika, sa aspekta sigurnosti operacija; davanje odobrenja za ispustanje ili
sagorijevanje ugljovodonika iz postrojenja za proizvodnju; pracenje i pripremanje izvjeStaja o
realizaciji ugovora o koncesijama, sa aspekta sigurnosti operacija; formiranje baze podataka,
praéenje i izvjeStavanje o incidentnim situacijama; pracenje rizika u vezi sa operacijama sa
ugljovodonicima; praéenje aktivnosti vezanih za zbrinjavanje otpada; saradnja sa
medunarodnim institucijama i organizaciama iz oblasti sigurnosti operacija sa
ugljovodonicima; pruzanje informacija investitorima; saradnju sa drzavnim organima i
institucijama; sacinjavanje odgovarajucih izvjestaja i informacija iz djelokruga Odjeljenja;

Clan 6

U Odjeljenju za upravljanje geoloskim i geofizickim podacima vrSe se poslovi koji se
odnose na: prikupljanje i upravljanje podacima i dokumentacijom u vezi sa istrazivanjem i
proizvodnjom ugljovodonika; prikupljanje i skladidtenje uzoraka istrazivanja i proizvodnje
ugljovodonika; organizaciju i funkcionisanje sobe sa podacima; organizaciju pristupa sobi sa
podacima za zainteresovane klijente; kontrolu i obradu podataka dobijenih istraZivanjem i
proizvodnjom ugljovodonika; upravljanje fizickim podacima dobijenim istrazivanjem i
proizvodnjom ugljovodonika; praéenje i pripremanje izvjeStaja o realizaciji ugovora o
koncesijama, sa aspekta upravljanja podacima; vodenje informacionog sistema za skladistenje
podataka o istrazivanju i proizvodnji ugljovodonika; odrZzavanje softvera iz nadleznosti Uprave;
pruzanje informacija investitorima; saradnju sa drzavnim organima i institucijama; sacinjavanje
odgovarajucih izvjestaja i informacija iz djelokruga Odjeljenja;

Clan7

U Odjeljenju za formiranje i praé¢enje strateskih rezervi naftnih derivata vrse se poslovi
koji se odnose na: pripremu strucnih osnova za donoSenje propisa iz oblasti strateskih rezervi
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i maloprodajnih cijena naftnih derivata; izvrSavanje propisa | vrSenje stru¢nih poslova iz oblasti
strateSkih rezervi i maloprodajnih cijena naftnih darivata; analizu planova razvoja trzista
strateSkih rezervi naftnih derivata u regionu i Evropi; pracenje stanja na regionalnom,
evropskom i svjetskom trziStu nafte i naftnih derivata i analizu njegovog uticaja na trZiste nafte
I naftnih derivata u Crnoj Gori; uceS¢e u projektima nacionalne i medunarodne saradnje u
oblasti strateSkih rezervi naftnih derivata; pripremu predloga za nacin formiranja i upravljanja
strateSkim rezervama naftnih derivata; izrada metodologije za prikupljanje i sistematizaciju
podataka o trgovini naftnim derivatima; upravljanje i kontrolu nac¢ina obezbjedivanja strateskih
rezervi naftnih derivata; izrada metodologije za definisanje neto uvoza naftnih derivata;
utvrdivanje maksimalnih maloprodajnih cijena naftnih derivata; pripremu analiza, izvjestaja,

informacija i drugih materijala iz nadleznost ovog Odjeljenja.

Clan 8

U Sluzbi za opste poslove i finansije vrSe se poslovi koji se odnose na: izradu opstih akata
Uprave; pripremu i objedinjavanje programa, planova rada i izvjeStaja o radu Uprave; pripremu
pojedinacnih akata o ostvarivanju prava iz radnih odnosa zaposlenih; pripremu akata za
obracdun zarada, naknada i drugih primanja zaposlenih; vodenje personalne evidencije;
evidenciju o poklonima u skladu sa Zakonom o sprje€avanju sukoba interesa; posredovanje
po Zakonu o zabrani zlostavljanja na radu; pripremu i sprovodenje Plana integriteta; odnosi s
javno$c¢u i NVO sektorom; izrada predloga Kadrovskog plana; slobodan pristup informacijama;
druge organizacione, pravne, materijalno finansijske poslove, a posebno pripremu i izvrSenje
predraCuna sredstava; izradu finansijskog plana; blagovremeno i namjensko koriScenje
sredstava za namjene predvidene budzetom i finansijskim planom; vodenje poslovnih knjiga;
izradu periodi¢nih obracuna i zavrSnih racuna; izradu finansijskih iskaza i dostavljanje
Drzavnom trezoru; blagajni¢ko poslovanje; knjigovodstvene poslove; ovjeravanje tacnosti i
punovaznosti pla¢anja drzavnim novcem; javne nabavke; kancelarijske i pomoc¢ne poslove i
druge poslove u skladu sa propisima.

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 9
Za vrSenje poslova iz djelokruga Uprave za ugljovodonike utvrduju se sluzbenicka radna
mjesta za 21 izvrSilaca:

Red Naziv radno_g Broj
.~ | mjestaiusloviza |, " .: .

ni T izvrsila Opis posla
broi obavljanje

roj ca

poslova
1 | Direktor/ica 1
- VII1 nivo kvalifikacije Predstavlja, rukovodi i organizuje rad Uprave.
obrazovanja;

- Fakultet iz oblasti
tehnicko -tehnoloskih ili
prirodno-matematickih
nauka;

- najmanje tri godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radnog
iskustva na drugim




poslovima,

- polozen strucni ispit za

rad u drzavnim organima

1. Odjeljenje za praéenje ugovora o koncesiji

Samostalni
2 L 1
savjetnik/ical
- VII1 nivo kvalifikacije Obavlja poslove koji se odnose na: pripremu i
obrazovanja sprovodenje javnog poziva za dodjelu ugovora o
- Fakultet iz oblasti koncesiji za istrazivanje ugljovodonika; pripremu i
drustvenih nauka — pravo; | sprovodenje javnog poziva za dodjelu ugovora o
- najmanije tri godine koncesiji za proizvodnju ugljovodonika; priprema
radnog iskustva, nacrta ugovora o koncesiji; pripremu struc¢nih osnova
- polozen strucni ispit za za donoSenje propisa za primjenu Zakona o
rad u drzavnim organima; | istrazivanju i proizvodnji ugljovodonika pracenje
- znanje engleskog jezika | realizacije ugovora o koncesiji; vodenje evidencije
nivo B1; zaklju¢enih ugovora o koncesijama; pruzanje
- poznavanje rada na informacija investitorima; sacinjavanje odgovarajucih
racunaru. izvjeStaja i informacija iz djelokruga Odjeljenja; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e
Samostalni
3 L 1
savjetnik/ica |
- VII1 nivo kvalifikacije Obavlja poslove koji se odnose na: obracun
obrazovanja; koncesione naknade za povrSinu dodijeljenu
- Fakultet iz oblasti ugovorom o koncesiji za proizvodnju ugljovodonika;
drustvenih nauka — obraun koncesione naknade za mjesecno
ekonomija; ekstrahovane ugljovodonike; obradun koncesione
- najmanje tri godine naknade za ugovor o koncesiji za istraZivanje
radnog iskustva; ugljovodonika; obraCun godiSnjeg iznosa sredstava
- polozZen strucni ispit za koji se uplacuje na raCun za deinstalaciju postrojenja;
rad u drZzavnim organima; | praéenje cijena i trendova na trZiStu ugljovodonika;
- znanje engleskog jezika pruzanje informacija investitorima; saradnju sa
nivo B1,; drzavnim organima i institucijama; pracenje realizacije
- poznavanje rada na ugovora o koncesiji; sacinjavanje odgovarajucih
racunaru izvjestaja i informacija iz djelokruga Odjeljenja; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e
4 Samostalni 1

savjetnik/ical

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo

Obavlja poslove koji se odnose na: prikupljanje
izvjeStaja i pracenje realizacije ugovora o koncesiji;
praéenje realizacije programa obuka; odobravanje
ugovora o zajedniCkom razvoju i1 proizvodnji
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ili ekonomija;

najmanje tri godine
radnog iskustva;

polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;
znanje engleskog jezika
nivo B1;

poznavanje rada na
racunaru

ugljovodonika; u€estvovanje u pripremi i sprovodenju
javhog poziva za dodjelu ugovora o koncesiji;
prikupljanje podataka i ucestvovanje u obracunu
koncesionih naknada; saradnju sa drzavnim organima
| institucijama; sacCinjavanje odgovarajucih izvjestaja i
informacija iz djelokruga Odjeljenja; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog

2. Odjeljenje za upravljanje ugljovodoniénim resursima

savjetnik/ical

5 | Nacelnik/ica 1
- VII1 nivo kvalifikacije Obavlja poslove koji se odnose na: koordinisanje i
obrazovanja, usmjeravanje rada izvrSilaca u Odjeljenju; saradnju i
- Fakultet iz oblasti komunikaciju sa drugim organizacionim jedinicama;
prirodno- matematickih najsloZenije poslove iz djelokruga Odjeljenja koji se
nauka — geologija ili odnose na: davanje saglasnosti na program busenja,
tehni¢ko — tehnoloskih odnosno planove busSotina, sa aspekta upravljanja
nauka - rudarstvo; resursima; davanje saglasnosti i pracenje programa
- najmanje Cetiri godine verifikacije rezervi, sa aspekta upravljanja resursima,;
radnog iskustva; davanje saglasnosti na program razvoja i proizvodnje
- polozen struéni ispit za ugljovodonika, sa aspekta upravljanja resursima;
rad u drzavnim praéenje operacija buSenja, razvoja, verifikacije i
organima; proizvodnje ugljovodonika, sa aspekta upravljanja
- znanje engleskog jezika | resursima; pracenje realizacije ugovora o koncesiji;
nivo B1, pruzanje informacija investitorima; sacinjavanje
- poznavanje rada na odgovarajucih izvjestaja i informacija iz djelokruga
racunaru Odjeljenja;vrsi i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e
6 Samostalni 1

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

Fakultet iz oblasti
prirodno-matematickih
nauka — geologija ili
tehnicko — tehnoloskih
nauka - rudarstvo;

najmanije tri godine
radnog iskustva;

polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima;
znanje engleskog jezika
nivo B1;
poznavanje rada na

Obavlja poslove koji se odnose na: pripremu stru¢nih
predloga za odredivanje blokova za istrazivanje i
proizvodnju ugljovodonika; registraciju i klasifikaciju
buSotina; davanje saglasnosti na program busenja,
program razvoja i proizvodnje ugljovodonika, sa
aspekta upravljanja resursima; pracenje operacija
buSenja, razvoja i proizvodnje ugljovodonika, sa
aspekta upravljanja resursima; odobravanje testiranja
i proizvodnje ugljovodonika i pracenje rezima
proizvodnje, sa aspekta upravljanja resursima;
pracenje realizacije ugovora o koncesiji; sacinjavanje
odgovarajucih izvjestaja i informacija iz djelokruga
Odijeljenja; wvrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e




racunaru

Samostalni
savjetnik/ica

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- Fakultet iz oblasti
tehnicko-tehnoloskih ili
prirodno-matematickih
nauka;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozZen strucni ispit za
rad u drZzavnim organima;

- znanje engleskog jezika
nivo B1;

- poznavanje rada na
racunaru

Obavlja poslove koji se odnose na: pracenje
realizacije radova po obaveznom radnom programu u
skladu sa zaklju€enim ugovorima o koncesiji; davanje
saglasnosti na program buSenja, odnosno planove
buSotina, sa aspekta upravljanja resursima; pracenje
operacija busenja sa aspekta upravljanja resursima;
praéenje postupka povracaja povrSine dodijeljene
ugovorom o koncesiji za proizvodnju ugljovodonika;
pracenje realizacije ugovora o koncesiji; saradnju sa
drzavnim organima i institucijama; sacinjavanje
odgovarajucih izvjestaja i informacija iz djelokruga
Odijeljenja; wvrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

Visi savjetnik/ica
I

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- Fakultet iz oblasti
prirodno-matematickih
nauka — geologija ili
tehnicko-tehnoloskih
nauka - rudarstvo;

- najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI
nivou kvalifikacije
obrazovanja ;

- polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima;

- znanje engleskog jezika
nivo B1;

- poznavanje rada na
racunaru

Obavlja poslove koji se odnose na: ucestvovanja u
praéenju operacija buSenja, razvoja i proizvodnje
ugljovodonika sa aspekta upravljanja resursima;
uCestvovanje u davanju saglasnosti i pracenje
programa busenja, programa razvoja i proizvodnje
ugljovodonika, , sa aspekta upravljanja resursima;
pra¢enje realizacije ugovora o koncesiji; pruzanje
informacija investitorima; sacinjavanje odgovarajucih
izvjeStaja i informacija iz djelokruga Odjeljenja; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e

3. Odjeljenje za sigurnost operacija sa ugljovodonicima

Nacelnik/ica 1
- VII1 nivo kvalifikacije Obavlja poslove koji se odnose na: koordinisanje i
obrazovanja; usmjeravanje rada izvrSilaca u Odjeljenju; saradnju i

- Fakultet iz oblasti
tehnicko-tehnoloskih ili
prirodno-matematickih
nauka;

komunikaciju sa drugim organizacionim jedinicama,
najsloZenije poslove iz djelokruga Odjeljenja koji se
odnose na: utvrdivanje ispunjenosti uslova postrojenja
za istrazivanje i proizvodnju ugljovodonika; utvrdivanje




najmanje Cetiri godine
radnog iskustva;

polozZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima;
znanje engleskog jezika
nivo B1;

poznavanje rada na
racunaru

ispunjenosti uslova za izvodenje radova u skladu sa
obaveznim radnim programom, programom busenja,
programom razvoja i proizvodnje ugljovodonika i
planom deinstalacije, sa aspekta sigurnosti operacija;

pratenje  aktivnosti  buSenja i  proizvodnje
ugljovodonika, sa aspekta sigurnosti operacija;
praéenje realizacije ugovora o koncesiji; pruzanje

informacija investitorima; sacinjavanje odgovarajucih
izvjeStaja i informacija iz djelokruga Odjeljenja;vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e
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Samostalni
savjetnik/ica

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih ili
prirodno-matematickih
nauka;

najmanije tri godine
radnog iskustva;
polozZen strucni ispit za
rad u drZzavnim organima;
znanje engleskog jezika
nivo B1;

poznavanje rada na
racunaru

Obavlja poslove koji se odnose na: davanje
saglasnosti na program buSenja, odnosno planove
buSotina, sa aspekta sigurnosti operacija; pracenje
aktivnosti busenja sa aspekta sigurnosti operacija;
prikupljanje izvjeStaja o buSenju; davanje saglasnosti
na program razvoja i proizvodnje ugljovodonika, sa
aspekta sigurnosti operacija; pracenje aktivnosti
razvoja i proizvodnje ugljovodonika, sa aspekta
sigurnosti operacija; pracenje standarda za opremu
koja se ugraduje i instalira; pracenje realizacije
ugovora o0 koncesiji; sacCinjavanje odgovarajucih
izvjeStaja i informacija iz djelokruga Odjeljenja; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e
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Samostalni
savjetnik/ical

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih ili
prirodno-matematickih
nauka;

najmanije tri godine
radnog iskustva;
polozen struc€ni ispit za
rad u drZzavnim organima;
znanje engleskog jezika
nivo B1,;

poznavanje rada na
racunaru

Obavlja poslove koji se odnose na: davanje
saglasnosti na program buSenja, odnosno planove
busotina, sa aspekta sigurnosti operacija; pracenje
aktivnosti busenja sa aspekta sigurnosti operacija;
davanje saglasnosti i praéenje programa razvoja i
proizvodnje ugljovodonika i programa verifikacije
rezervi, sa aspekta sigurnosti operacija; davanje
odobrenja  za ispustanje ili sagorijevanje
ugljovodonika iz postrojenja za proizvodnju; pracenje

aktivnosti sagorjevanja ugljovodonika od strane
koncesionara; pracenje realizacije ugovora o0
koncesiji; sacCinjavanje odgovarajucih izvjesStaja i

informacija iz djelokruga Odjeljenja; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e;

12

Samostalni
savjetnik/ica |

10



VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih ili
prirodno-matematickih
nauka,

najmanije tri godine
radnog iskustva;
polozZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima;
znanje engleskog jezika
nivo B1;

poznavanje rada na
racunaru

Obavlja poslove koji se odnose na: utvrdivanje
ispunjenosti uslova postrojenja za istrazivanje i
proizvodnju ugljovodonika; prikupljanje podataka o
incidentim situacijama, pracenje i izvjeStavanje o
incidentnim situacijama; pracenje rizika u vezi sa
operacijama sa ugljovodonicima; davanje saglasnosti
na program buSenja, odnosno planove busSotina, sa
aspekta sigurnosti operacija; praéenje aktivnosti
buSenja, razvoja i proizvodnje ugljovodonika sa
aspekta sigurnosti operacija; izdavanje odobrenja za
testiranje i proizvodnju ugljovodonika, sa aspekta
sigurnosti operacija; pracenje realizacije ugovora o
koncesiji;  pruzanje informacija  investitorima;
sacinjavanje odgovarajucih izvjestaja i informacija iz
djelokruga Odjeljenja; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

3. Odjeljenje za upravljanje geoloskim i geofizi€kim podacima

13

Samostalni
savjetnik/ical

1

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

Fakultet iz oblasti
tehnicko-tehnoloskih ili
prirodno-matematickih
nauka,

najmanje tri godine
radnog iskustva;
polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;
znanje engleskog jezika
nivo B1;

poznavanje rada na
racunaru

Obavlja poslove koji se odnose na: prikupljanje i
upravljanje podacima i dokumentacijom u vezi sa
istrazivanjem [ proizvodnjom ugljovodonika;
prikupljanje i skladiStenje uzoraka istraZivanja
ugljovodonika; organizaciju i funkcionisanje sobe sa
podacima; organizaciju pristupa sobe sa podacima za
zainteresovane klijente; odrzavanje softvera iz
nadleznosti Uprave; pracenje realizacije ugovora o
koncesiji;  pruzanje informacija  investitorima;
sacinjavanje odgovarajucih izvjestaja i informacija iz
djelokruga Odjeljenja; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

14

Samostalna
savjetnik/ica lll

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

Fakultet iz oblasti
prirodno-matematickih
nauka - geologija;
najmanje jedna godina
radnog iskustva;

polozZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima;
znanje engleskog jezika

Obavlja poslove koji se odnose na: organizaciju
posjeta sobi sa podacima od strane zainteresovanih
lica; vodi evidenciju o podacima dobijenim
istraZzivanjem i proizvodnjom ugljovodonika; kontrola i
obrada podataka dobijenih istraZivanjem i
proizvodnjom ugljovodonika; vrSenje interpretacije
podaka dobijenih istraZivanjem i proizvodnjom
ugljovodonika; pruzanje informacija investitorima;
saradnju sa drzavnim organima i institucijama;
pracenje realizacije ugovora o koncesiji; sacinjavanje

11



nivo B1,;
- poznavanje rada na
racunaru

odgovarajucih izvjestaja i informacija iz djelokruga
Odjeljenja; wvrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

4. Odjeljenje za formiranje i pra¢enje strateskih rezervi naftnih derivata

15 | Nacéelnik/ica 1
- VII1 nivo kvalifikacije Obavlja poslove koji se odnose na: koordinisanje i
obrazovanja usmjeravanje rada izvrsilaca u Odjeljenju; pripremu
- Fakultet iz oblasti predloga za nacin formiranja i upravljanja strate$kim
prirodnih- matematickih, | rezervama  naftnih  derivata i maksimalnih
tehrvucko-. tehnoloskih il maloprodajnim cijenama naftnih derivata; pripremu
drustvenih nauka wl i . : : ol
_ najmanje &etiri godine strategklh | plansk!h dolfumenata |z.o.blas"t| stratesk!h
radnog iskustva; rezervi naftrnh derlvatevl rnaloprodajnlh. cijena naft_nlh
~ polozen struéni ispit za derivata; pripremu stru¢nih osnova za izradu propisa
rad u drzavnim organima; | iz oblasti strateskih rezervi i maloprodajnih cijena
- znanje engleskog jezika | naftnih derivata; analizu planova razvoja trzista
nivo B1,; strateSkih rezervi naftnih derivata u regionu i Evropi;
- poznavanje rada na analizu barijera pri formiranju i upravljanju stratesSkim
racunaru. rezervama naftnih derivata i predlaganje mjera za
njihovo prevazilazenje; izradu specifikacija,
metodologija i sl.; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog
16 Sarr_lost.alr_ﬂ 1
savjetnik/ica |

- VII1 nivo kvalifikacije

obrazovanja
- Fakultet iz oblasti

prirodnih- matematickih,
tehni¢ko- tehnoloskih ili

drustvenih nauka

- najmanije tri godine radnog

iskustva;

- poloZen strucni ispit za
rad u drZzavnim organima;
- znanje engleskog jezika

nivo B1;
- poznavanje rada na
racunaru.

Obavlja poslove koji se odnose na: pripremu stru¢nih
osnova za izradu propisa iz oblasti maloprodajnih
cijena naftnih derivata; pracenje stanja na trzistu nafte
I naftnih derivata u regionu, Evropi i svijetu i analizu
njegovog uticaja na trZiSte nafte i naftnih derivata u
Crnoj Gori; izrada metodologije za definisanje neto
uvoza naftnih derivata; izrada metodologije za
prikupljanje i sistematizaciju podataka o trgovini
naftnim  derivatima;  utvrdivanje  maksimalnih
maloprodajnih cijena naftnih derivata; saradnju sa
energetskim subjektima u oblasti naftnih derivate;
pripremu analiza, izvjeStaja, informacija i drugih
materijala iz nadleznosti Odjeljenja; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.
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17

Samostalni
savjetnik/ica |

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

- Fakultet iz oblasti
prirodnih- matematickih,
tehni¢ko- tehnoloskih ili
drustvenih nauka

- najmanje tri godine
radnog iskustva;

- polozen strucni ispit za
rad u drZzavnim organima;

- znanje engleskog jezika
nivo B1;

- poznavanje rada na
racunaru.

Obavlja poslove koji se odnose na: pripremu strucnih
osnhova za izradu propisa iz oblasti maloprodajnih
cijena naftnih derivata; pracenje stanja na trzistu nafte
I naftnih derivata u regionu, Evropi i svijetu i analizu
njegovog uticaja na trziSte nafte i naftnih derivata u
Crnoj Gori; izrada metodologije za definisanje neto
uvoza naftnih derivata; izrada metodologije za
prikupljanje i sistematizaciju podataka o trgovini
naftnim  derivatima;  utvrdivanje  maksimalnih
maloprodajnih cijena naftnih derivata; saradnju sa
energetskim subjektima u oblasti naftnih derivate;
pripremu analiza, izvjestaja, informacija i drugih
materijala iz nadleznosti Odjeljenja; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

18

Samostalni
savjetnik/ica

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

- Fakultet iz oblasti
prirodnih- matematickih,
tehnicko- tehnoloskih ili
drustvenih nauka

- najmanje jedna godina
radnog iskustva;

- polozen strucni ispit za
rad u drZzavnim organima;

- znanje engleskog jezika
nivo B1,

- poznavanje rada na
racunaru.

Obavlja poslove koji se odnose na: ucestvovanje u
aktivnostima iz oblasti strateSkih rezervi i
maloprodajnih cijena naftnih derivata; u¢estvovanje u
izradi planova, programa iz oblasti strateskih rezervi i
maloprodajnih cijena naftnih derivata; ucestvovanje u
pripremi struénih osnova za izradu propisa iz oblasti
strateSkih rezervi i maloprodajnih cijena naftnih
derivata; uCestvovanje u pripremi analiza, izvjestaja,

informacija i drugih materijala iz nadleznosti
Odjeljenja; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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4.Sluzba za opste poslove i finansije

referent/ica

19 | Nacelnik/ica 1
- VII1 nivo kvalifikacije Obavlja poslove koji se odnose na: koordiniranje i
obrazovanja; usmjeravanje rada izvrSilaca u Sluzbi; saradnju i
- Fakultet iz oblasti komunikaciju sa drugim organizacionim jedinicama;
drustvenih nauka — najsloZenije poslove iz djelokruga Sluzbe koji se
ekonomija; odnose na: priprema budzZetske potrebe za
- najmanije Cetiri godine finansiranje organa (finansijski plan); obavlja izradu
radnog iskustva; finansijskih iskaza (bilansa uspjeha, bilansa stanja
- polozen strucni ispit za imovine i obaveza); priprema platnih spiskova za
rad u drzavnim obracun plata; odgovoran je za azurno vodenje
organima, raCunovodstva (sintetiCkih i analitickih evidencija) i
- poznavanje rada na dostavljanje podataka Trezoru i drugim drzavnim
radunaru. organima; ovjeravanje tacnosti i punovaznosti
predloga ili zahtjeva za pladanje; sacinjavanje
odgovarajucih izvjeStaja i informacija iz djelokruga
Sluzbe; vrdi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e
20 Sarr_]ost_alni 1
savjetnik/ica
- VII1 nivo kvalifikacije Obavlja poslove koji se odnose na: radne odnose,
obrazovanja; rjeSavanje o pravima i obavezama sluzbenika po
- Fakultet iz oblasti osnovu rada; sprovodi javne nabavke shodno Zakonu
drustvenih nauka — pravo; | o javnim nabavkama; prati i izvrSava usaglasavanje
- najmanje tri godine stvarnog stanja imovine i obaveza; vodi upravni
radnog iskustva; postupak po zahtjevu za slobodan pristup
- znanje engleskog jezika informacijama; vrSi i druge poslove po nalogu
nivo A2; pretpostavljenog/e
- polozen strucni ispit za
rad u drZzavnim organima;
- poznavanje rada na
racunaru
21 Samostalni 1
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- IV nivo kvalifikacije Obavlja poslove koji se odnose na: prijem poste;
obrazovanja; zavodenje akata u djelovodnik; vodenje registra;
- najmanje dvije godine | dostave akata u rad preko internih dostavnih knjiga;
radnog iskustva; otpremu poste; vodenje kontrolnika postarine;
- polozen stru¢ni ispit | razvodenje akta u djelovodniku; arhiviranje predmeta,;
za rad u drzavnim Ccuvanje arhiviranih predmeta; vodenje arhivske knjige;
organima; rukovanje pecatima i Stambiljima i njihovo Cuvanje;
- poznavanje rada na prevoz za potrebe direktora | Uprave; obavlja poslove
racunaru; interne  dostave poste i ekspediciju poste;
fotokopiranje materijala; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e; vrsi i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

Za lica iz stava 1 ovog Clana vrSi se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjestina u
skladu sa propisom Vlade.

Il PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 10
U Upravi za ugljovodonike se, radi stru¢nog osposobljavanja, moze zaposliti jedan ili viSe
pripravnika sa lll, 1V, V, VI ili VII nivoom kvalifikacije obrazovanja.

Clan 11
Raspored sluzbenika Uprave za ugljovodonike, saglasno ovom Pravilniku, izvrSi¢e se u roku
od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 11
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZzi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji
i sistematizaciji Uprave za ugljovodonike, broj 104/13 od 14.06.2019. godine.

Clan 12
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Uprave, a nakon
utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj:
Podgorica,
VD
DIREKTORA
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