Pravilnik o unutraSnjem poslovanju drzavnog tuzilastva

Pravilnik je objavijen u "Sluzbenom listu CG", br. 51/2010 i 44/2012.

I. OSNOVNE ODREDBE
Clan 1

Ovim pravilnikom ureduje se unutraSnje poslovanje 1 organizacija rada Drzavnog tuZzilaStva.

Clan 2

Unutrasnje poslovanje u smislu ovog pravilnika, obuhvata poslove tuzilacke uprave i administrativno-tehni¢ke poslove, kao i1 poslove koris¢enja Pravosudnog informacionog sistema.

Pravosudni informacioni sistem je jedinstveni informacioni sistem za upravljanje predmetima koji se sastoji od standardne aplikacije, racunarske 1 komunikacione opreme i infrastrukture 1 baze podataka u koju se unose, Cuvaju i prenose podaci iz
upisnika u drzavnim tuzilastvima.

Clan 3

O neposrednom sprovodenju ovog pravilnika stara se drzavni tuzilac i odgovaran je za njegovu primjenu.
U stvarima tuzilacke uprave visi drzavni tuzilac prati rad nizeg drzavnog tuzioca i preduzima mjere za sprovodenje ovog pravilnika i pravilno funkcionisanje tuzilacke uprave.

DuzZnost iz stava 2 ovog ¢lana drzavni tuzilac ostvaruje obilaskom nizeg drzavnog tuzioca, pribavljanjem izvjestaja, odrZzavanjem sastanaka sa drzavnim tuziocima, sluzbenicima i namjestenicima u drzavnom tuzilastvu, kao i pregledom poslovanja u
stvarima tuzilacke uprave.

Clan 4

Vrhovni drZavni tuzilac moze davati uputstva opsteg karaktera o primjeni pojedinih odredbi ovog pravilnika.
Ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda (u daljem tekstu: Ministarstvo) vr$i nadzor nad primjenom ovog pravilnika i daje objasnjenja 1 upozorenja u pogledu njegove primjene.

Vrhovni drzavni tuzilac, po potrebi, a najmanje jednom godisnje, obavjeStava Ministarstvo o stanju i problemima u vezi sprovodenja ovog pravilnika.

Clan 5

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u zenskom rodu.
II. TUZILACKA UPRAVA

1. Poslovi tuzilacke uprave

Clan 6

Poslovima tuzilacke uprave obezbjeduju se uslovi za pravilan 1 blagovremen rad drzavnog tuzilastva.

Tuzilacka uprava, pored poslova propisanih zakonom, obuhvata i: upravljanje u drzavnom tuzilaStvu, pojedine poslove i ovlaS¢enja u vezi sa organizacijom rada, vodenja statistika, pracenje i prouc¢avanje sudske prakse, stru¢no usavrSavanje
drzavnog tuzioca, zamjenika drzavnog tuzioca (u daljem tekstu: zamjenik), sluzbenika i namjestenika u drzavnom tuzilastvu i poslove obezbjedenja uslova za rad drzavnog tuzilastva.

Clan 7

Za kvalitetno 1 efikasno vrSenje poslova tuzilacke uprave odgovoran je drZavni tuZilac 1 neposredni izvrSioci poslova tuzilacke uprave.

Obavljanje pojedinih poslova tuzilatke uprave u drzavnom tuzilastvu sa ve¢im brojem nosilaca tuzilacke funkcije, drzavni tuzilac moze u pisanoj formi povijeriti zamjeniku, sekretaru ili drugom sluzbeniku u drzavnom tuzilastvu.
2. Rukovodenje i upravljanje u drzavnom tuzilastvu

Clan 8

Drzavni tuzilac organizuje rad i preduzima mjere radi urednog i blagovremenog obavljanja poslova, vrsi raspored poslova i obezbjeduje njihovo izvrSavanje 1 u okviru svojih ovlaS¢enja odgovoran je za azuran i kvalitetan rad.

U cilju urednog 1 blagovremenog obavljanja poslova drzavnog tuzilastva, drzavni tuzilac nadzire rad tuzilackih odjeljenja i sluzbi, pregledom upisnika i pomoé¢nih knjiga, stalnim evidentiranjem predmeta Cije rjeSavanje duze traje, pribavljanjem
izvjestaja 1 na drugi pogodan nacin.

Drzavni tuzilac preduzima mjere za otklanjanje utvrdenih nedostataka.

Clan 9

Vrhovno drzavno tuzilastvo najmanje jedanput godiSnje vrsi analizu rada drzavnih tuZilaStava.
Ukoliko se uoce problemi u radu drzavnog tuzilastva zbog velikog broja nerijeSenih predmeta, povec¢anog priliva ili sloZzenosti predmeta ili se uoce drugi problemi, vrhovni drzavni tuzilac donijece poseban program za rjeSavanje tih predmeta.

Programom iz stava 2 ovog ¢lana moZe se uvesti prekovremeni rad drzavnog tuZioca, zamjenika, sluzbenika i namjestenika, privremena preraspodjela radnog vremena, poslovni sastanci, kao i druge odgovarajuce mjere u skladu sa zakonom i ovim
pravilnikom.

Vrhovni drzavni tuzilac moze, u okviru pripreme i sprovodenja programa da privremeno uputi na rad zamjenika drzavnog tuZioca u drugo drzavno tuzilastvo u skladu sa zakonom.

Vrhovni drzavni tuzilac mjesecno prati 1 nadzire sprovodenje programa radi izmjena i1 dopuna programa, odnosno obustavljanja njegovog daljeg sprovodenja.

Clan 10

Drzavni tuzilac uskladuje rad tuzilackih odjeljenja i drugih organizacionih jedinica. Kad drzavni tuzilac u radu odjeljenja i drugih organizacionih jedinica uoci nejednako postupanje ili postupanje protivno vaze¢im propisima ili odstupanje od ustaljene
tuzilacke prakse duzan je, u okviru svojih ovlas¢enja, da preduzme odgovaraju¢e mjere radi zauzimanja stava za jednako postupanje, odnosno postupanje u skladu sa zakonom 1 ustaljenom tuzilackom praksom.

Clan 11

Vrhovni drzavni tuzilac i visi drzavni tuzilac mogu organizovati sastanke sa nizim drzavnim tuziocima sa svog podrucja radi razmatranja pitanja od znacaja za unapredenje rada i poslova tuzilacke uprave.

Clan 12

Drzavni tuzilac moze da sazove radne sastanke sa organima otkrivanja izvrSilaca krivinih djela, drugim organima ili organizacijama ili advokatima, kad je to od interesa za rad drzavnog tuZilastva.
3. Razmatranje prituzbi i predstavki

Clan 13

Pravo na podnoSenje predstavke ili prituzbe na rad drzavnog tuzilaStva ima lice koje ima opravdan interes ili se obratilo drzavnom tuzilastvu za postupanje iz njegove nadleznosti.

Predstavka ili prituzba na rad zamjenika ili sluzbenika podnosi se drzavnom tuziocu, a na rad drZzavnog tuzioca neposredno visem drzavnom tuZiocu.

Clan 14

Drzavni tuzilac je duzan da provjeri svaku prituzbu i predstavku na rad drzavnog tuzioca, zamjenika ili sluzbenika.

Drzavni tuzilac sa prituzbom ili predstavkom upoznaje lice na ¢iji rad se prituzba, odnosno predstavka odnosi, trazi od njega pismeno izjasnjenje, pregleda predmet, a moze obaviti i druge radnje ukoliko je to neophodno da bi utvrdio osnovanost
prituzbe, odnosno predstavke.

Drzavni tuzilac duZan je da odgovor na prituzbu, odnosno predstavku dostavi najkasnije u roku od 15 dana.
Drzavni tuzilac moze postupiti 1 po anonimnoj prituzbi.

Sve usmene i pismene prituzbe 1 predstavke se evidentiraju.



4. Strucno usavrsavanje

Clan 15

Radi ostvarivanja prava i obaveza na stru¢no usavrSavanje i razmjene misljenja o pitanjima koja su od zajednickog interesa, drzavni tuZioci uc¢estvuju na savjetovanjima i drugim oblicima stru¢nog usavrSavanja.
Stru¢no usavrsavanje drzavnog tuzioca, zamjenika i sluzbenika moze se sprovoditi i u toku radnog vremena.

Drzavni tuzilac odreduje zamjenika, odnosno sluzbenika koji ¢e zavisno od pravne oblasti, na kojoj radi 1 koja je na dnevnom redu, ucestvovati na savjetovanjima, sastancima 1 drugim oblicima stru¢nog usavrSavanja.

III. ORGANIZACIJA RADA
Clan 16

Unutrasnja organizacija se utvrduje zavisno od vrste 1 obima poslova i potrebe azurnog 1 efikasnog rada drzavnog tuzilastva.
Aktom o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji drzavni tuZzilac utvrduje organizacione jedinice drzavnog tuZilastva i njihov djelokrug i pitanja tuZilacke uprave koja nijesu regulisana ovim pravilnikom.
1. Tuzilac¢ka odjeljenja

Clan 17

Drzavno tuzilastvo moze formirati odjeljenja, kad je to potrebno za obavljanje odredenih specijalizovanih poslova.
Odjeljenjem rukovodi zamjenik koga programom rada odredi drzavni tuZzilac.
Drzavni tuzilac kod rasporedivanja u odjeljenja, vodi racuna o stru¢noj osposobljenosti zamjenika za odredenu pravnu oblast u cilju obezbjedenja zakonitog, stru¢nog 1 azurnog rada odjeljenja.

Ako broj predmeta u odredenoj pravnoj oblasti za koju je rasporeden zamjenik iz stava 3 ovog ¢lana ne obezbjeduje njegovu punu zaposlenost ili postoje drugi opravdani razlozi, mogu mu se dodijeliti u rad i drugi predmeti.
2. Kolegijum
Clan 18

Drzavni tuzilac moze sazvati kolegijum radi razmatranja stru¢nih pitanja, uskladivanja i unapredenja rada, stru¢nog usavrSavanja i drugih pitanja vaznih za rad drzavnog tuzilastva.
Kolegijum ¢ine drzavni tuzilac i zamjenici, a po potrebi kolegijumu mogu prisustvovati pojedini sluzbenici drzavnog tuZilaStva.

Vrhovni drzavni tuzilac moZe organizovati prosireni kolegijum kojeg ¢ine vrhovni drzavni tuZilac, njegovi zamjenici, visi drzavni tuzilac i drugi nosioci tuzilatke funkcije zavisno od pitanja koje se razmatra.
3. Tuzilacka pisarnica
Clan 19

Administrativno-tehnicki poslovi obavljaju se u pisarnici.
U ve¢im drzavnim tuzilaStvima pisarnica moZze imati vise organizacionih jedinica (istraznu, prvostepenu, drugostepenu).

U okviru pisarnice u Vrhovnom drzavnom tuZilastvu, za predmete iz nadleznosti Odjeljenja za suzbijanje organizovanog kriminala, korupcije, terorizma i ratnih zlo¢ina, obrazuje se posebni odsjek.

Clan 20

Radom pisarnice rukovodi upravitelj pisarnice koji istovremeno moze obavljati i druge poslove iz djelokruga rada pisarnice.

Upravitelj pisarnice se stara o blagovremenom i urednom obavljanju administrativnih poslova i odgovoran je za rad pisarnice.

4. Racunovodstvo i informati¢ka sluzba

Clan 21

Racunovodstvena sluzba organizuje se za sva drzavna tuzilastva pri Vrhovnom drzavnom tuzilastvu.

Clan 22

Informati¢ka sluzba se bavi obezbjedivanjem i odrzavanjem informaticke i komunikacione opreme u drzavnim tuzilastvima, prati i implementira nova tehnoloska rjesenja, stara se o bezbjednosti podataka i sistema, obucava sluzbenike i namjestenike i
pruza stru¢nu pomo¢ za pravilno koris¢enje Pravosudnog informacionog sistema.

Drzavna tuzilastva mogu imati svoju informati¢ku sluzbu. Vise drzavnih tuzilastava i drugih korisnika Pravosudnog informacionog sistema (sud i drzavno tuzilastvo) u okviru iste zgrade ili opstine mogu imati zajednic¢ku informati¢ku sluzbu.

Program, metode i1 organizaciju osposobljavanja drzavnih tuzilaca, zamjenika, sluzbenika i namjestenika za koris¢enje Pravosudnog informacionog sistema odreduje informaticka sluzba. Sprovodenje osposobljavanja za koris¢enje Pravosudnog
informacionog sistema u odredenom drzavnom tuzilastvu odreduje drzavni tuzilac u okviru svojih ovlaséenja.

5. Biblioteka

Clan 23
Drzavno tuZilaStvo ima stru¢nu biblioteku.
Ako se u istoj zgradi nalazi viSe drzavnih tuzilaStava moZe se organizovati zajednicka stru¢na biblioteka.
Vrhovno drZavno tuzilastvo ima Centralnu biblioteku.

Clan 24

Stru¢nu biblioteku ¢ine izdanja zakona i drugih propisa, knjige i ¢asopisi, sluzbeni listovi, publikacije tuzilacke i sudske prakse i1 druge stru¢ne publikacije, kao i njihova elektronska izdanja.

Drzavni tuzilac ili zamjenik, odnosno sluzbenik koga on odredi stara se o nabavci knjiga 1 pretplati na casopise 1 druge publikacije i odrzavanju knjiznog fonda 1 elektronske baze podataka.

Clan 25

Stru¢na biblioteka se, po pravilu, nalazi u posebnoj prostoriji.
DrZavni tuzilac odreduje lice za vodenje stru¢ne biblioteke.

U stru¢noj biblioteci se vodi knjiga inventara za knjige u koju se hronoloskim redom unose nabavke knjiga, ¢asopisa, sluzbenih listova i dr., kao i njihova evidencija.

Clan 26

Novi brojevi sluzbenih listova dostavljaju se na uvid odjeljenjima i sluzbama, a zatim predaju stru¢noj biblioteci na Cuvanje.
Drzavni tuzilac ¢e organizovati da se vazniji propisi, koji se ticu rada drzavnog tuzilastva, dostave zamjenicima i sluzbenicima ili unesu u racunarsku bazu podataka.

Drzavni tuzilac ¢e organizovati da se zamjenici i drugi sluzbenici, pismeno ili usmeno, upoznaju sa novim propisima i izmjenama i dopunama postoje¢ih propisa.
6. Program rada

Clan 27

Poslovi u drzavnom tuzilastvu obavljaju se na osnovu programa rada, koji se sa¢injava za svaku kalendarsku godinu posebno.
Program rada sadrzi zadatke 1 poslove iz nadleznosti drzavnog tuzilastva koje je duzno da izvrsi u toku godine.

Niza drzavna tuzilastva svojim programom rada obezbjeduju i izvrSenje programa rada neposredno viseg drzavnog tuzilastva.
Drzavno tuzilastvo dostavlja program rada neposredno visem drZzavnom tuZzilaStvu na misljenje.

Neposredno vise drzavno tuzilastvo moze naloziti nizem drzavnom tuzilastvu da svoj program rada izmijeni ili dopuni.

Clan 28

Drzavni tuzilac utvrduje program rada i dostavlja ga kolegijumu na razmatranje, najkasnije do pocetka godine na koju se program odnosi.



Prije sacinjavanja programa rada pitanja od znacaja za program rada obavezno se razmatraju u odjeljenjima drzavnog tuzilaStva odnosno na kolegijumu.

Clan 29

Programom rada blize se odreduje raspored, obim, nacin i rok izvrSenja utvrdenih poslova, kao i drugih poslova koji nisu obuhvaceni programom.

Drzavni tuzilac programom rada utvrduje raspored zamjenika i savjetnika po odjeljenjima i odreduje rukovodioce odjeljenja i njihove zamjenike iz reda zamjenika.
Programom rada odreduju se i radne grupe ili druga radna tijela, odnosno pojedini zaposleni koji ¢e vrsiti odredene poslove.

Program rada utvrduje drzavni tuzilac uz ucesée kolegijuma.

U drzavnim tuzilastvima sa odjeljenjima program rada utvrduje drzavni tuzilac uz ucesc¢e odjeljenja.

Drzavni tuzilac utvrduje program rada u pisanoj formi, potpisuje ga i upoznaje sa njegovom sadrzinom sve zamjenike drzavnog tuzioca i zaposlene.

Clan 30

DrZavni tuzilac moZe utvrdeni program rada u toku godine mijenjati zbog znatnijeg povecanja broja predmeta, duze odsutnosti zamjenika ili zaposlenih 1 drugih opravdanih razloga, a u cilju efikasnijeg vrSenja nadleZnosti i obavljanja poslova tuzilatke
uprave.

O promjeni utvrdenog programa rada drzavni tuzilac obavjestava neposredno vise drzavno tuzilaStvo.

7. Godisnji raspored poslova
Clan 31

Godisnji raspored poslova utvrduje se na osnovu programa rada.

Godisnjim rasporedom poslova odreduju se zamjenik ili sluzbenik za poslove tuzilatke uprave (rukovodilac odjeljenja), zamjenici na pojedinim vrstama predmeta, zamjenici koji obavljaju dezurstvo u izvidaju i istrazi, raspored sluzbenika 1
namjestenika, kao 1 administrator Pravosudnog informacionog sistema.

Prilikom utvrdivanja godisnjeg rasporeda poslova vodi se racuna o sposobnostima i iskustvu zamjenika i sluzbenika za obavljanje pojedinih poslova, radi obezbjedivanja njihove pune zaposlenosti i maksimalnog koris¢enja njihovih znanja i drugih
sposobnosti.

Clan 32

Drzavni tuzilac moZze promijeniti godi$nji raspored poslova:

- ako se smanji ili poveca broj zamjenika;

- ako je zamjenik duZe vremena sprijecen za rad;

- ako se znatno poveca ili smanji broj ili vrsta predmeta u drzavnom tuzilastvu 1

- iz drugih razloga, ako je to neophodno za pravilan i blagovremen rad drzavnog tuzilastva.

Izmjene godisnjeg rasporeda poslova vrse se tako da u najmanjoj mogucoj mjeri remete raspored poslova.

Clan 33
DrZavni tuzilac dostavlja godisnji raspored poslova i njegove izmjene svim zamjenicima i objavljuje ga na oglasnoj tabli.
8. Obuka pripravnika

Clan 34

U skladu sa programom obuke pripravnika drzavni tuzilac organizuje rad pripravnika i1 volontera i preduzima odgovaraju¢e mjere za njihovo osposobljavanje za prakti¢an rad, pri ¢emu vodi rauna da se tokom prakse upoznaju sa svim poslovima
drzavnog tuzilastva.

Clan 35

Za svakog pripravnika ustanovljava se evidencija u kojoj se upisuju podaci o vremenu 1 poslovima na kojima je pripravnik radio. Podatke ovjerava zamjenik, odnosno rukovodilac odjeljenja ili sluzbe kod koga je pripravnik bio na praksi.

9. Radno vrijeme i godiSnji odmor

Clan 36

Raspored radnog vremena za sva drzavna tuzilaStva odreduje vrhovni drZavni tuzilac.
Radno vrijeme se objavljuje na oglasnoj tabli 1 na ulazu drzavnog tuzilaStva.
Radnje u postupku za koje je propisano da se smatraju hitnim, tako da ne trpe odlaganje, sprovode se bez obzira na propisano radno vrijeme.

Rad na predmetima ¢ije bi odlaganje izazvalo nepotrebne troskove ili odugovlacenje postupka, dovrsice se 1 nakon isteka radnog vremena.

Clan 37

Izvan redovnog radnog vremena obavljaju se samo oni poslovi koji ne trpe odlaganje.

U osnovnim 1 vis§im drzavnim tuzilastvima drzavni tuzilac, za rukovodenje izvidajem i radnjama u istrazi van radnog vremena, odreduje drzavnog tuzioca, zamjenike i1 druge sluzbenike koji ¢e naizmjeni¢no biti u drzavnom tuzilastvu neprekidno 24 ¢asa
(dezurstvo) ili ¢e biti u pripravnosti da dodu u drzavno tuzilastvo kad se za to ukaze potreba.

Drzavni tuzilac odreduje dezurstvo ili pripravnost i drugih zamjenika i sluzbenika radi obavljanja poslova koji ne trpe odlaganje.

Clan 38

Spisak dezurnih zamjenika, sluzbenika 1 namjeStenika sadrzi raspored dezurstava, adresu stanovanja, telefonski broj na radnom mjestu i1 kod kuce 1 broj mobilnog telefona. Raspored se urucuje svakom zamjeniku, sluzbeniku i namjesteniku u
dezurstvu, sudiji za istragu 1 Upravi policije.

Clan 39

Dezurni zamjenik ima na raspolaganju sluzbeno vozilo i vozaca.

Sluzbeno vozilo je opremljeno posebnom svjetlosnom i zvu¢nom signalizacijom (plavo svijetlo i sirena) 1 na njemu je natpis drzavnog tuZioca.

Clan 40
Vozac sluzbenog vozila ima signalnu lopaticu "stop" sa natpisom drzavnog tuzilastva koju upotrebljava iskljuc¢ivo u sluajevima kad treba vozilom pri¢i na mjesto izvrSenja uvidaja ili druge istrazne radnje.

Clan 41

Oprema za potrebe deZurstva je 1 mobilni telefon ili radio stanica, prenosni kompjuter sa Stampacem 1 dzepni diktafon.

Clan 42

U toku dezurstva, odnosno pripravnosti o primljenim obavjesStenjima i preduzetim radnjama sacinjava se sluzbena zabiljeska.

Clan 43

Drzavni tuzioci, zamjenici, sluzbenici i namjestenici koriste godisnji odmor, po pravilu, u julu i avgustu.

Raspored koriS¢enja godisnjeg odmora sacinjava tako da u drzavnom tuZilaStvu ostane dovoljan broj zamjenika, sluzbenika 1 namjestenika kako bi se obezbijedio rad na hitnim predmetima.
10. Tuzilacka praksa

Clan 44

Uputstvo za postupanje u pojedinim predmetima daje se na inicijativu drzavnog tuzioca ili zamjenika koji postupa u predmetu i koji je duZan u inicijativi da iznese svoj stav.

Drzavni tuzilac ili zamjenik koji postupa u konkretnom predmetu moze zahtijevati od kolegijuma zauzimanje stava za razrjeSenje pravnih ili drugih pitanja od zna¢aja za rad drzavnog tuzilastva.



DrZavni tuZioci jednom godi$nje razmatraju vazenje i potrebu izmjena datih uputstava za rad i zauzetih pravnih stavova.

Clan 45

Drzavni tuzilac vodi registar, u koji se unose uputstva opsteg karaktera i pravni stavovi usvojeni na kolegijumu.

Osnovni drzavni tuzilac obavjestava viSeg drzavnog tuzioca o svom registru pravnih stavova, a visi drzavni tuzilac o pravnim stavovima osnovnih drzavnih tuzilaca sa svog podrucja i svom registru pravnih stavova obavjestava vrhovnog drzavnog
tuzioca.

Vrhovni drzavni tuZilac vodi centralni registar pravnih stavova drzavnih tuZzilaca.

Clan 46

Vrhovni drzavni tuzilac izdaje i publikuje bilten za svoje potrebe o:

- pitanjima nastalim u radu drZavnog tuZioca na pojedinim predmetima;
- znacajnijim krivicnim predmetima;

- uputstvima opSteg karaktera vrhovnog drzavnog tuzioca;

- znacajnijim odlukama Ustavnog suda Crne Gore, Vrhovnog suda Crne Gore i drugih sudova sa ¢lancima od znacaja za praksu drzavnih tuzilaca 1 drugim izvjeStajima i obavjeStenjima.
11. Evidencije, izvjeStaji o radu i statistika
Clan 47

Evidencije u drzavnom tuzilastvu vode se u skladu sa ovim pravilnikom i po posebnim uputstvima vrhovnog drzavnog tuzioca.

Na osnovu evidencija o radu, drZzavna tuzilastva sastavljaju izvjestaje o radu.

Clan 48

Osnovno drzavno tuzilastvo dostavlja visSem drzavnom tuzilaStvu mjesecni izvjestaj o radu najkasnije do 5. u mjesecu za prethodni mjesec, a godiSnji izvjestaj o radu najkasnije do 31. januara za prethodnu godinu.

Visa drzavna tuzilastva i Odjeljenje za suzbijanje organizovanog kriminala, korupcije, terorizma i ratnih zlo¢ina dostavljaju Vrhovnom drzavnom tuZilaStvu mjesecni izvjestaj o radu najkasnije do 10. u mjesecu za prethodni mjesec, a godisnji izvjestaj o
radu najkasnije do 15. februara za prethodnu godinu.

Izvjestaji o radu iz st. 1 1 2 ovog €lana dostavljaju se u pisanom i elektronskom obliku.

Clan 49

Mjesecni izvjestaj o radu sadrzi podatke o zavrSenim postupcima, postupcima koji su u toku, procesnim radnjama koje su preduzete, kao i podatke o nerijeSenim predmetima sa obrazlozenjem razloga. Pored brojc¢anih podataka dostavljaju se
pregledi rada na zna¢ajnim predmetima, razlozi za zna€ajan zaostatak u radu ili veliki broj negativnih odluka, kao 1 aktivnosti drzavnog tuZilastva koje su bile van postupka (sastanci, seminari, itd).

Godisnji izvjestaj o radu sadrzi tabelarne preglede rada 1 tekstualni dio.
Tabelarni pregledi izraduju se prema posebnom uputstvu vrhovnog drZzavnog tuZioca.

Tekstualni dio godi$njeg izvjestaja sadrzi podatke o radu osnovnog drzavnog tuzilaStva, pravnu problematiku pojedinih oblasti rada, pregled organizacije i1 kadra, probleme i nedostatke u radu 1 predloge za unapredenje rada.

Clan 50
Godisnji izvjestaj o radu Drzavnog tuzilastva vrhovni drzavni tuzilac sastavlja na osnovu izvjestaja o radu svih drzavnih tuzilastava.

Clan 51

Za potrebe statistike koju vodi Zavod za statistiku drzavna tuzilastva dostavljaju statisticke podatke o svom radu na obrascima propisanim propisima kojima se ureduje zvanicna statistika u Crnoj Gori.

Na osnovu podataka iz upisnika 1 drugih evidencija koje vode drzavna tuZzilaStva popunjavaju obrasce za statisticke izvjestaje.

Clan 52

Vrhovno drzavno tuzilastvo moze prema potrebi traziti od nizih drzavnih tuzilastava da podnesu i druge izvjestaje 1 podatke o odredenim pitanjima.

Clan 53

Evidencije o radu zamjenika vode se radi pra¢enja rada i ocjenjivanja i mogu se koristiti samo u tu svrhu.

Clan 54

U drzavnom tuzilastvu radi vodenja evidencije o radu zamjenika obrazuje se li¢ni spis za svakog zamjenika koji sadrzi licne podatke, podatke o radnom odnosu, popisni list i evidenciju podataka o nadzoru nad njegovim radom.
Li¢ni spis iz stava 1 ovog ¢lana vodi drzavni tuzilac ili lice koje on ovlasti, po uputstvu vrhovnog drzavnog tuzioca.
Ako drzavni tuzilac postupa u pojedinim predmetima li¢ni spis se vodi i za drzavnog tuZioca.
Pravo uvida u li¢ni spis ima lice o ¢ijem radu se taj spis vodi.
Clan 55
Popisni list iz ¢lana 54 stav 1 ovog pravilnika sadrZi broj primljenih, rijeSenih i nerijeSenih predmeta; rokove u kojima su rijeSeni; vrstu i broj preduzetih radnji i odluke sudova povodom tih radnji; broj ro€ista, pravnih lijekova i odluke povodom
ulozenih pravnih lijekova; dezurstvo i pripravnost.

Popisni list iz stava 1 ovog ¢lana vodi pisarnica.

Popisni list iz stava 1 ovog ¢lana vodi se mjesecno za svakog zamjenika, a na kraju kalendarske godine izraduje se zbirni godiSnji popisni list.

Clan 56

Savjetnici u drzavnom tuzilastvu vode dnevnik rada u koji unose pregled dobijenih i izvrSenih poslova.
Dnevnik rada iz stava 1 ovog ¢lana pregleda i potvrduje mjese¢no zamjenik u ¢ijim predmetima je postupao savjetnik i upisuje misljenje o kvalitetu njegovog rada.

Dnevnik rada iz stava 1 ovog ¢lana dostavlja se na pregled drzavnom tuziocu svakih Sest mjeseci.

12. Javnost rada

Clan 57

Vrhovni drzavni tuzilac obavjeStava javnost o stanju kriminaliteta 1 drugim pojavama koje zapazi u radu uvijek kad za to postoji potreba.

Prilikom obavjeStavanja javnosti mora se voditi racuna o interesima morala, javnog poretka, nacionalne bezbjednosti, zastiti maloljetnika, privatnog Zivota, nacionalnim i vjerskim osjec¢anjima.

Clan 58

Informacije o radu Drzavnog tuzilastva daje vrhovni drzavni tuzilac ili lice koje on ovlasti na konferencijama za medije, saopstenjima za javnost i na drugi odgovarajuci nacin.
Vrhovni drzavni tuzilac obezbjeduje jednake uslove svim medijima u pogledu davanja informacija.
Prilikom davanja informacija medijima o pojedinim predmetima moraju se postovati odredbe o tajnosti postupka, kao i ugled, privatnost i poslovni interes stranaka 1 drugih ucesnika u postupku.

Informacija o preduzetim radnjama u pretkrivicnom i krivicnom postupku moze da obuhvata samo podatke o vrsti preduzete radnje, podnesenog procesnog akta, zakonskom odredenju krivi¢nog djela i opstem opisu dogadaja. Ne mogu se davati
informacije koje bi mogle uticati na vodenje postupka, kao i u slu¢ajevima utvrdenim zakonom u pogledu zastite podataka o li¢nosti 1 povjerljivosti podataka.

Clan 59

Vrhovni drzavni tuzilac ili lice koje on ovlasti obavjestava medije na sopstvenu inicijativu o znacajnim postupcima koji su izazvali naro¢itu paznju javnosti ili za koje on smatra da javnost mora biti obavijestena, o stanju kriminaliteta i o drugim pitanjima
za koja smatra da su znacajna.

DrZavni tuzioci prate izvjeStavanje medija o svom radu.

O saopstenjima za javnost koja su data medijima i informacijama koje su objavljene vodi se posebna evidencija u Upisniku tuzilacke uprave "Tu" (obrazac broj 1).

Clan 60



Ako data informacija nije vjerodostojno objavljena u medijima ili ako objavljena informacija neobjektivno prikazuje rad drzavnog tuZzilaStva, vrhovni drzavni tuzilac moZe zahtijevati objavljivanje odgovora ili ispravke.

Clan 61
DrZavni tuzioci, zamjenici 1 zaposleni, kad u svoje ime govore ili piSu u medijima o pravnim, druStvenim ili pojedinim pitanjima drzavnotuZzilacke prakse, duzni su da objasne da ne istupaju u ime DrZavnog tuZzilastva.
13. Tajnost podataka

Clan 62

Drzavni tuzilac ili lice koje on odredi radi odredivanja tajnosti podatka odreduje koji sluzbeni materijali (dokumenti, podaci, pisani materijali 1 druge ¢injenice), predstavljaju tajne podatke u skladu sa Zakonom o tajnosti podataka.
Clan 63

Sluzbeni materijali oznac¢eni oznakom stepena tajnosti dostupni su zamjenicima, sluzbenicima i namjestenicima u vrsenju njihovih ovlas¢enja, u skladu sa Zakonom o tajnosti podataka.

Sluzbeni materijali oznaceni oznakom stepena tajnosti evidentiraju se u Upisnik tuzilacke uprave za predmete odredenog stepena tajnosti "Tu-tajno"(obrazac broj 2).

Clan 64

U slucaju nestanka ili otkrivanja tajnih podataka drZavni tuzilac ili zamjenik koga on odredi odmah ¢e pokrenuti postupak utvrdivanja okolnosti odavanja tajnosti podataka u skladu sa propisima o zastiti tajnosti podataka.

Clan 65

Nacin i postupak oznacavanja tajnosti podataka vrsi se u skladu sa propisima o tajnosti podataka.
14. Dodjeljivanje i oduzimanje predmeta

Clan 66

Predmete dodjeljuje u rad drzavni tuzilac ili zamjenik koga on ovlasti. Predmeti se, po pravilu, dodjeljuju zamjenicima po redosljedu prispjec¢a u drzavno tuzilastvo, uz uvazavanje specijalizacije pojedinih zamjenika i njihove ravnomjerne opterecenosti.

Ako je zamjeniku dodijeljen u rad obiman i pravno slozen predmet, moze se, za odredeni period, izuzeti od dodjeljivanja predmeta.

Clan 67

Ako zamjenik zbog duzeg odsustvovanja ili preopterec¢enosti ne moze blagovremeno da rijesi dodijeljeni predmet, taj predmet se dodjeljuje drugom zamjeniku.

Ako zamjenik neblagovremeno postupa u dodijeljenom predmetu, predmet ¢e mu se oduzeti, dodijeliti u rad drugom zamjeniku 1 to ¢e se evidentirati u licnom spisu zamjenika.

Clan 68

Drzavni tuzilac vodi posebnu mjese¢nu evidenciju o prispjelim predmetima datim u rad zamjeniku, u¢esc¢u na ro€istima i pretresima i dezurstvima svakog zamjenika.

Clan 69

U slu€aju oduzimanja predmeta i dodjele predmeta u rad drugom zamjeniku evidentirace se u spisu 1 u upisniku koje procesne radnje i u kojem vremenskom periodu je izvrSio zamjenik kome je predmet oduzet i od kad je procesne radnje obavljao
drugi zamjenik.

Clan 70

U drzavnim tuzilaStvima u kojima postoje uslovi za vodenje upisnika u elektronskom obliku, raspodjela novoprimljenih predmeta vr$i se koriS¢enjem Pravosudnog informacionog sistema (matematickog algoritma) koji obezbjeduje da na kraju jednog
ciklusa raspodjele svi zamjenici imaju podjednak broj novoprimljenih predmeta u radu i da budu podjednako optereéeni. Trajanje jednog ciklusa raspodjele koji ne moze biti kra¢i od jednog mjeseca, svako drzavno tuzilastvo odreduje u skladu sa
godiSnjim prilivom predmeta, godiSnjim rasporedom poslova 1 brojem zamjenika.

15. Rad na pojedinim predmetima

Clan 71

Drzavni tuzilac ili zamjenik kome je predmet dodijeljen u rad duzan je da donese odluku najkasnije u roku od tri mjeseca od dana prijema predmeta. Izuzetno, u slozenim predmetima zbog obima, ¢injeni¢nih ili pravnih pitanja, odluka se mora donijeti
najkasnije u roku od Sest mjeseci. U skra¢enom postupku odluka o krivi€noj prijavi mora se donijeti najkasnije u roku od mjesec dana.

Ako drzavni tuzilac ne odlu¢i u predmetu u rokovima iz stava 1 ovog ¢lana, duzan je da o razlozima pismeno obavijesti neposredno viSeg drzavnog tuzioca, a ako zamjenik ne odluci u istim rokovima duzan je da o razlozima pismeno obavijesti
drzavnog tuzioca.

Drzavni tuzilac utvrduje postojanje razloga za produzenje rokova za rjeSavanje predmeta. Odobrenje za produZenje roka za rjeSavanje predmeta konstatuje se na omotu spisa.

Clan 72

Svaki dogadaj od interesa za postupanje drzavnog tuzioca o kojem je on obavijesten, ili je na drugi na¢in saznao, kao 1 svaka radnja koju u svom djelokrugu preduzima mora se evidentirati u obliku sluzbene zabiljeske ili zapisnika. Evidentirace se 1
saopstenja primljena ili data usmeno, neposredno ili preko telefona, telefaksa i elektronskom postom.

Sa sluzbenom zabiljeSkom 1 zapisnikom, postupa se kao sa primljenim pismenim podneskom.

Zapisnik potpisuje drzavni tuZilac ili zamjenik koji ga je sacinio, zapisniCar i gradanin, a sluzbenu zabiljesku lice koje je sastavilo.

Clan 73

Prije odustanka od krivicnog gonjenja nakon zavrSetka istrage, odustanka od optuzbe i1 odricanja od prava na Zalbu, drzavni tuzilac mora pribaviti pisanu saglasnost neposredno viseg drzavnog tuzioca, a zamjenik drzavnog tuzioca.

O izmjeni ili pro$irenju optuzbe, odustanku od krivicnog gonjenja nakon zavrsetka istrage i odustanku od optuzbe i zalbe, saCinjava se posebna sluzbena zabiljeska, kao sastavni dio spisa, u koju se unose razlozi za ovakvu odluku.

Clan 74

Poslije odbacivanja krivi¢ne prijave kad se ocijeni da ima osnova za pokretanje prekrsajnog postupka predmet ¢e se prevesti u odgovarajuéi upisnik.

Clan 75

Drzavni tuzilac kome je u postupku povodom pravnog lijeka dostavljen na razmatranje sudski spis duzan je da Sto hitnije prouciti spis 1 vratiti ga sudu, a najkasnije u roku od 20 dana od dana dostavljanja spisa.
Prilikom proucavanja spisa u drzavnom tuZilastvu, obradiva¢ predmeta moZze kod sloZenijih predmeta saCiniti referat sa bitnim podacima iz spisa. Referat je sastavni dio spisa drzavnog tuzioca.

U sluc¢aju odustanka od zalbe, drzavni tuzilac je duzan da obavijesti neposredno nizeg drzavnog tuzioca o razlozima odustanka.

Clan 76

Kad visi drzavni tuzilac prilikom razmatranja predmeta u postupku povodom pravnog lijeka utvrdi nedostatke u radu nizeg drzavnog tuzioca, upozori¢e ga na to, a po potrebi, da¢e mu odgovarajuce uputstvo.

Clan 77

Kad je nakon zavrsetka rada na predmetu u jednom odjeljenju potrebno da se u drugom odjeljenju nastavi sa radom, obradiva¢ predmeta je duzan da akte predmeta svrsta hronoloskim redom 1 preko pisarnice predmet preda drzavnom tuziocu koji
odreduje zamjenika koji nastavlja sa radom na predmetu.

Prilikom zavrSetka rada na predmetu ili dostavljanja predmeta sudu ili drugom organu, obradivac predmeta je duzan da pojedine akte predmeta svrsta hronoloskim redom, izdvoji dio predmeta koji ostaje u drzavnom tuzilastvu od dijela koji se
dostavlja sudu ili drugom organu, da zabiljezi koji akti su kome dostavljeni i predmet preda pisarnici koja postupa po datom nalogu.

Ako prilikom dostavljanja predmeta sudu ili drugom organu, ostaje jedan dio predmeta u drzavnom tuzilastvu, u popisu spisa zabiljezi¢e se koji su akti ostali.

Clan 78

Sve odluke, zapisnici 1 sluzbene zabiljeSke moraju biti pisane jasno i1 uredno.
DrZavni tuzilac je obavezan dva puta mjesecno da dostavi, neposredno visem drzavnom tuZiocu primjerak svih donijetih odluka (naredbe za sprovodenje istrage, optuzni akt, zalbu i dr.).

Kad neposredno visi drzavni tuzilac nakon razmatranja akata iz stava 2 ovog ¢lana utvrdi nepravilnosti, nejasnoce 1 druge nedostatke, upozorice pisanim putem na to drzavnog tuzioca, a po potrebi da¢e mu odgovarajuce uputstvo.

16. Sastavljanje pismena



Clan 79

Na odluke, misljenja, tuzbe, podneske, pravne lijekove 1 ostale dopise stavlja se u lijevom gornjem uglu Grb Crne Gore, a ispod njega pisanim slovima Crna Gora, naziv drzavnog tuzilastva i njegovo sjediste. Ispod toga stavlja se oznaka spisa sa
brojem i1 podbrojem, a ispod oznake mjesto sastavljanja i datum, s tim $to se mjesec ispisuje punim nazivom.

Pismena iz stava 1 ovog ¢lana ispod naziva drzavnog tuzioca, broja predmeta i datuma sastavljanja, sadrze i poCetna slova imena i prezimena lica koje je sastavilo pismeno i pocetna slova imena i prezimena lica koje je obavilo prepis.

Clan 80

Odluke, misljenja, tuzbe, predloge i ostala pismena koja se odnose na predmete potpisuje drzavni tuzilac ili zamjenik koji je zaduzen predmetom.
Izvjestaje 1 druge otpravke koji se upucuju visSem drzavnom tuziocu, sudu, drugom drzavnom organu ili pravnom licu, potpisuje drzavni tuzilac ili zamjenik koga on ovlasti.

Dopise u vezi tuzilacke uprave potpisuje drzavni tuzilac ili sluzbenik koga on ovlasti.
17. Upotreba pecata, Zigova i Stambilja
Clan 81

Potpisi ovlas¢enih lica na kraju teksta odluke i drugih pismena drzavnog tuzilastva koja se dostavljaju sudu, drzavnim organima i drugim strankama ovjeravaju se pecatom drzavnog tuzilastva.

Za pecacenje pecatnim voskom koristi se okrugli zig izraden od metala.

Clan 82

Pecati i zigovi naruCuju se 1 unistavaju u skladu sa posebnim propisima.

Komisiju za unistavanje pecata i Zigova stavljenih van upotrebe, oste¢enih ili istroSenih upotrebom imenuje drzavni tuZilac.

Clan 83

Drzavno tuzilastvo umjesto kratkih zabiljeski koristi Stambilje, 1 to:
- "HITNO!",

-"MALOLJETNIK",

-"PRITVOR",

- "VASPITNI NALOG",

-"MTN",

- "ORGANIZOVANI KRIMINAL",

- "STROGO TAJNOQO",

- "TAINO",

- "POVIJERLIVO",

- "INTERNO",

- "Prijem podnesaka",

- "Skracena zabiljeska o prijemu podnesaka".

Tekst, oblik 1 izgled Stambilja iz stava 1 ovog ¢lana dati su na obrascu broj 3.

Clan 84

Pecatima, zigovima i Stambiljima rukuje zaposleni koga ovlasti drzavni tuzilac.

Pecati 1 zigovi moraju se drzati zakljuCani.

Zaposleni kojima se predaju na upotrebu i Cuvanje pecati, zigovi i Stambilji potvrduju njihov prijem svojim potpisom.

Po potrebi drzavni tuzilac moze odrediti da se nakon zavrsetka radnog vremena svi pecati, zigovi 1 Stambilji drze zakljucani na jednom mjestu.

O svim pecatima, zigovima i Stambiljima vodi se evidencija prema obrascu broj 4 ovog pravilnika. U evidenciju se unose podaci o nazivu i veli¢ini peCata, zigova i Stambilja i o tome kod koga se nalaze.
IV. ODNOS DRZAVNOG TUZILASTVA SA DRUGIM ORGANIMA I STRANKAMA

1. Orjentacija u zgradi drZavnog tuzilaStva i raspored prostorija

Clan 85

Natpis sa nazivom drzavnog tuzilastva postavlja se po pravilu uz desnu stranu glavnog ulaza zgrade u kojoj je smjesteno drzavno tuzilastvo.
Ako je u istoj zgradi smjesteno vise drzavnih tuzilaStava natpisi se postavljaju uz desnu stranu glavnog ulaza, tako §to se natpisi postavljaju po hijerarhiji drzavnih tuzilastava.

Ako je u istoj zgradi smjesteno vise pravosudnih organa natpis drzavnog tuzilastva se stavlja sa lijeve strane.

Clan 86

U zgradi drzavnog tuZilaStva, na vidnom mjestu, postavlja se orijentaciona tabla koja sadrzi pregled radnih prostorija po vrstama poslova koji se u njima obavljaju sa naznakom imena drZzavnog tuZioca, zamjenika i drugih sluZbenika koji vrse te
poslove.

Na ulazu u svaku prostoriju stavlja se oznaka poslova koji se u njoj obavljaju, a na ulazu prostorija u kojima rade drzavni tuzilac i njegovi zamjenici stavljaju se njihova imena.

Clan 87

Na oglasnoj tabli drzavnog tuzilastva istiCu se oglasi 1 saopstenja za koja je to propisano procesnim pravilima, kao i radno vrijeme drzavnog tuzilastva, vrijeme prijema stranaka, godisnji raspored poslova i njegove izmjene.

Clan 88

Drzavni tuzilac odreduje raspored prostorija u zgradi.
Radne prostorije rasporeduju se tako da se obezbijedi uredno i brzo obavljanje poslova, a naro€ito rad sa strankama.

Radne prostorije odredene za prijem pismena rasporeduju se blize ulazu u zgradu, a ako to nije mogucée na najpristupacnije mjesto.

Clan 89

Drzavni tuzilac utvrduje kuéni red. Ako je u istoj zgradi smjesteno vise drzavnih tuzilaStava, kuéni red utvrduje hijerarhijski visi drzavni tuzilac.

Ukoliko se u istoj zgradi nalazi vise pravosudnih organa, kuéni red ¢e se utvrditi u sporazumu sa starjeSinama tih organa, osim ako su prostorije tih organa potpuno odvojene. Ako se kuéni red ne donese sporazumno utvrduje ga ministar nadlezan za
poslove pravosuda.

Kuénim redom se utvrduje nacin kori$¢enja radnih i drugih prostorija u zgradi drzavnog tuzilastva, nacin ulaska i zadrzavanja stranaka i drugih lica u zgradi, raspolaganje klju¢evima ulaznih vrata, mjere za odrzavanje reda i Cisto¢e u zgradi, mjere
bezbjednosti zgrade i lica u zgradi, mjere Cuvanja sredstava za rad 1 drugih predmeta koji se nalaze u zgradi, koriS¢enje zemljiSta 1 parking prostora koji pripadaju zgradi i sl.

Kuénim redom utvrduju se i duznosti sluzbenih lica na koja se ku¢ni red odnosi.

Sa ku¢nim redom upoznaju se drzavni tuzilac, zamjenici, sluzbenici 1 namjestenici i sluzbena lica na koja se odnosi kuéni red, a izvod iz kuénog reda, u dijelu koji se odnosi na gradane, isti¢e se na vidnom mjestu u zgradi drzavnog tuzilastva.

2. Odnos drzavnog tuzilastva sa strankama i drugim licima

Clan 90

Vrijeme primanja stranaka odreduje se rasporedom poslova i objavljuje se na oglasnoj tabli drzavnog tuzilaStva.
Na vratima sluzbene prostorije isti¢e se vrijeme primanja stranaka u toj prostoriji.

Lica kojima je zbog udaljenosti i drugih vaznih razloga oteZan ponovni dolazak u drzavno tuzilaStvo primaju se i van vremena odredenog za primanje stranaka, po prethodnom odobrenju drzavnog tuzioca. Na taj nacin se postupa i u drugim hitnim i
opravdanim slu¢ajevima.

Clan 91



DrZavni tuzilac je duzan da od fizi¢kih i pravnih lica prima podneske ili na zapisnik uzima krivi¢ne prijave, predloge i druge izjave radi preduzimanja radnji za koje je ovlaséen.
Clan 92

Prituzbe 1 predstavke iz Clana 13 ovog pravilnika mogu se podnijeti i u posebnu kutiju za prituzbe i predstavke koja se nalazi kod oglasne table u svakom drzavnom tuzilastvu ili putem elektronske poste.
Prituzbe i predstavke obavezno sadrze oznaku predmeta, razlog prituzenja ili predstavke, ime, prezime, adresu i kontakt telefon podnosioca prituzbe ili predstavke.

Obrazac za prituzbe i predstavke propisuje vrhovni drzavni tuzilac.

Obrazac iz stava 3 ovog ¢lana je javno dostupan.

Prituzbe 1 predstavke koje ne sadrze obavezne podatke iz stava 2 ovog €lana i prituzbe i predstavke upucene elektronskom postom koje kao odrednicu imaju jedino e-mail adresu posiljaoca, nece se razmatrati.

Clan 93

Podatke o stanju predmeta, odnosno u vezi sa postupkom, po pravilu, neposredno daje drzavni tuzilac ili zamjenik koga on ovlasti.
[zuzetno se mogu telefonom dati samo oni podaci koji su neophodni za uspjesno sprovodenje postupka, ukoliko je moguce provjeriti identitet stranke, odnosno ovlaséenog lica koje trazi podatke na odgovarajuéi nacin.

Podatke o stanju predmeta iz upisnika daje upisnicar, po odobrenju drzavnog tuzioca ili zamjenika koga on odredi.

Clan 94

Lica koja dokazu zakoniti interes, imaju na pismeni zahtjev pravo na uvid u spise predmeta ili drugu dokumentaciju i prepisivanje, odnosno fotokopiranje spisa ili samo djelova spisa u obimu, koji odredi drzavni tuzilac ili zamjenik koga on ovlasti u
skladu sa zakonom.

Uvid u smislu stava 1 ovog ¢lana vrsi se na za to odredenom mjestu i pod nadzorom sluzbenog lica pisarnice.

O radnjama iz st. 1 1 2 ovog ¢lana saCini¢e se sluzbena zabiljeska, kao sastavni dio spisa.

Clan 95

Pri davanju na uvid ili kopiranje spisa predmeta, iz predmeta ¢e se 1zdvojiti zabiljeSke 1 zapaZanja obradivaca predmeta po pojedinim pitanjima, nacrti odluka 1 drugi spisi ¢ija se sadrZina ne moze saopstiti.
Clan 96

Drzavni tuzilac, odnosno zamjenik ne smije u kontaktima sa fizickim i pravnim licima i kod obavjestenja izrazavati svoje licno misljenje o ispravnosti odluka ili radnji, o kojima daje obavjestenje i ne smije davati izjave o eventualnom ishodu pojedinog
predmeta, odnosno o predvidenim ili namjeravanim mjerama.

3. Pruzanje medunarodne pravne pomoci

Clan 97

U predmetima medunarodne pravne pomoc¢i drzavni tuzilac postupa u skladu sa potvrdenim medunarodnim ugovorom i zakonom.

U predmetima iz stava 1 ovog ¢lana drzavni tuzilac saraduje sa nadleznim stranim organima preko Ministarstva, odnosno neposredno ako su ispunjeni uslovi propisani potvrdenim medunarodnim ugovorom i zakonom, a kopiju zamolnice dostavlja
Vrhovnom drzavnom tuzilastvu.

Drzavni tuzilac moze imati u skladu sa potvrdenim medunarodnim ugovorom i zakonom, kontakte sa medunarodnim organima i organima stranih drzava, o predmetima od zajedni¢kog interesa o ¢emu prethodno obavjestava vrhovnog drzavnog
tuzioca.

Clan 98

Zamolnice stranim pravosudnim organima za ustupanje krivicnog gonjenja ili obavljanje drugih procesnih radnji sastavljaju se na jeziku, odnosno prilaze im se prevod na jeziku koji je dogovoren u medunarodnom ugovoru ili se po ustaljenoj praksi
upotrebljava u predmetima medunarodne pravne pomoci.

Clan 99
Vrhovni drzavni tuzilac daje potrebnu stru¢nu pomo¢ drzavnom tuziocu ili zamjeniku koji je odreden kao predstavnik u medunarodnoj organizaciji.

4. Izgled toge i pravila noSenja

Clan 100

DrZavni tuzilac, odnosno zamjenik nosi sluzbenu odjecu - tuzilatku togu u istrazi, na glavnom pretresu, sjednicama i kolegijumu.
Tuzilacka toga je sluzbena odjeca bordo boje koju drzavni tuzilac, odnosno zamjenik oblaci preko svoje odjece.

Obiljezja tuzilacke toge nalaze se oko vrata, na poprsju i oko rukava.

Clan 101

Vrhovni drzavni tuzilac ima togu sa zlatnim ru¢no radenim vezom oko vrata, na poprsju i na oba rukava, opsiven sa zlatnim gajtanom.

Zamjenik vrhovnog drzavnog tuzioca ima togu sa zlatnim masinski radenim vezom oko vrata i na poprsju.

Specijalni tuzilac 1 zamjenik specijalnog tuzioca imaju togu sa zlatnim masinski radenim vezom oko vrata i na poprsju i zlatni gajtan na ramenima.

Visi drzavni tuzilac ima togu sa srebrnim ru¢no radenim vezom oko vrata, na poprsju i na oba rukava, opSiven sa srebrnim gajtanom.

Zamjenik viSeg drzavnog tuzioca ima togu sa srebrnim masinski radenim vezom oko vrata i na poprsju.

Osnovni drzavni tuzilac ima togu sa bordo ru¢no radenim vezom (za nijansu svjetliji od boje toge) oko vrata, na poprsju i na oba rukava sa bordo gajtanom.

Zamjenik osnovnog drzavnog tuzioca ima togu sa masinski radenim bordo vezom (za nijansu svjetliji od boje toge) oko vrata i na poprsju.

Clan 102

Vrhovni drzavni tuzilac obezbjeduje toge za sve drzavne tuzioce i zamjenike.

Drzavni tuzilac, odnosno zamjenik je duzan da se brine za dostojanstven izgled 1 odrZavanje svoje toge.
V. RAD PISARNICE

1. Prijem pismena

Clan 103

Prijem podnesaka, spisa, nov¢anih pisama, telegrama, paketa i drugih posiljki (u daljem tekstu: pismena), za drzavnog tuzioca vrsi se u pisarnici.
Prijem pismena se vrsi tokom cijelog radnog vremena.
Van redovnog radnog vremena, kao i u dane kad se ne radi, po pravilu, pismena koja se odnose na hitne predmete primaju drzavni tuzioci, odnosno zamjenici i sluzbenici koji su dezurni, odnosno u pripravnosti.

Posiljke koje stignu van radnog vremena prima i po potrebi, otvara dezurni zamjenik ili sluzbeno lice koje on odredi. Hitne posiljke i telegrame koje drzavnom tuziocu stignu poslije redovnog radnog vremena moze primiti i sluzbeno lice koje je
odredeno za Cuvanje zgrade, ali ih ne moze otvarati. Takve posiljke 1 telegrame to sluzbeno lice predaje dezurnom sluzbeniku ili namjesteniku drzavnog tuzilastva ako ga ima.

U slucajevima iz stava 4 ovog ¢lana sluzbenik ili namjestenik koji je primio hitnu posiljku ili telegram duzan je da istu preda namjesteniku za prijem pismena odmah na pocetku prvog radnog dana.

Clan 104

Unos podataka o podnesku u Pravosudni informacioni sistem obavlja po pravilu namjestenik odreden za prijem odredene vrste podneska.

Ukoliko ne postoji posebna prijemna pisarnica, ili u prijemnoj pisarnici ne postoje tehnicki ili prostorni uslovi da se u njoj vrsi unos podataka o primljenim podnescima, podatke o primljenom podnesku unosi upisnicar koji vodi odgovarajuéi upisnik u
sudskoj pisarnici.

Ako je podnesak primljen u vrijeme kad Pravosudni informacioni sistem nije dostupan, sluzbenik ¢e na podnesak staviti odgovarajucu biljesku.

Sve informacije o prilozima uz podnesak, posiljci u kojoj je podnesak primljen, kao i napomene o nedostatku podneska ili posiljke, sadrzaju 1 posebnom postupanju unose se u Pravosudni informacioni sistem.

Clan 105

Ovlas¢eni namjestenik koji prima pismena neposredno od stranke ne smije odbiti prijem pismena upuc¢enog drzavnom tuziocu.



Ako se iz pismena vidi da drzavni tuZilac, kome se pismeno neposredno predaje nije nadlezan za postupanje po njemu, upozorice na to podnosioca i uputic¢e ga nadleznom organu. Ako i pored upozorenja podnosilac zahtijeva da se pismeno primi,
prilikom prijema pismena stavice se zabiljeSka o upozorenju.

Clan 106

Preuzimanje pismena upucenih preko poste i podizanje pismena iz poStanskog predgratka, vrsi lice koje je za to odredeno.

Ako se prilikom preuzimanja, odnosno podizanja pismena utvrdi da je pismeno oStec¢eno, zahtijevace se od nadleznog zaposlenog u posti da se stanje 1 sadrzina pismena zapisnicki utvrdi.

Clan 107

Prijem pismena od suda, drugih organa, privrednih drustava i ustanova potvrduju se stavljanjem Stambilja, datuma prijema i potpisa u dostavnoj knjizi odnosno na dostavnici ili povratnici, a potpis mora biti Citak.

Clan 108

Na sva primljena pismena stavlja se otisak prijemnog Stambilja (obrazac broj 3), po pravilu na prvu stranu u desnom gornjem dijelu pismena. Ako tu nema dovoljno mjesta otisak se stavlja na pogodno mjesto na prvoj strani, a ako to nije moguce, na
poledini u gornjem lijevom uglu. Ako su obje strane pismena u cijelini ispunjene tekstom, otisak primljenog Stambilja stavlja se na poseban papir koji se spaja 1 upisuje datum prijema. Ako je pismeno u zatvorenom omotu, a primalac nije ovlaS¢en da ga
otvori, uc¢inice to na omotu.

Clan 109

Kad je uz pismeno dostavljena neka isprava, predmet, hartija od vrijednosti, novac, dragocjenosti ili druga vrijednost, to se prilikom prijema biljezi na pismenu i na omotu spisa 1 ovjerava potpisom ovlas¢enog sluzbenika.

Novac, dragocjenosti i druge vrijednosti poslije prijema predaju se bez odlaganja licu koje je odredeno za rukovanje takvim stvarima.
2. Otvaranje i pregledanje posSte

Clan 110

Postu primljenu u zatvorenim omotima, kao 1 ozna¢enu oznakom stepena tajnosti otvara drzavni tuzilac ili lice koje on odredi.

Vrijednosne posiljke otvara komisija koju obrazuje drzavni tuzilac.

Clan 111

Prilikom otvaranja omota, treba paziti da se ne oStete omoti sa posStanskim zigom pismena, da se prilozi raznih pismena ne pomijesaju, da neko pismeno ili prilog ne ostane u omotu, kao i da se provjeri da li se brojevi na omotu slazu sa brojevima
primljenih pismena.

Ako neko od pismena nedostaje ili je oSteceno to se utvrduje sluzbenom zabiljesSkom, uz koju se prilaze omot, o cemu se odmah obavjesStava posiljalac.
Ako je u jednom omotu prispjelo vise pismena uz koje bi trebalo priloZiti omot, on se prilaze uz jedno pismeno, a na ostala stavlja se broj upisnika, pod kojim je evidentirano pismeno uz koje je prilozen omot (na primjer Omot uz Kt br. 137/05).

Ako su omoti pisarnici drzavnog tuzilastva predati oSteceni ili ako postoji sumnja o neovlas¢enom otvaranju, posiljku treba otvoriti u prisustvu tri sluzbenika drzavnog tuzilastva. Nedostaci i nepravilnosti utvrdeni prilikom otvaranja posiljke konstatuju
se zabiljeSkom (na primjer ako pismenu nedostaju prilozi, stavi¢e se "primljeno bez priloga", ako mu nedostaju samo pojedini prilozi treba navesti njihove nazive i sl.).

Ako se u omotu nade pismeno upuceno drugom drzavnom tuzilastvu ili drugom organu pismeno se na najpogodniji na¢in dostavlja onome kome je upuceno uz zabiljesku. Ovakvo pismeno ne zavodi se u upisnik.

Ako je uz pismeno priloZena dostavnica, na njoj ¢e se potvrditi prijem stavljanjem datuma, potpisa i sluzbenog pecata, i odmah ¢e se vratiti posiljaocu.

Clan 112

Poslije otvaranja posta se predaje drzavnom tuZiocu radi rasporedivanja, a prije predaje u rad, posta se rasporeduje prema prirodi pismena i1 evidentira u odgovarajuci upisnik.

Clan 113
Upisni¢ar je duzan da primljena i rasporedena pismena evidentira u odgovarajuce upisnike, onog dana i pod onim datumom kad su primljeni.
3. Osnivanje predmeta (spisa) i oznacavanje
Clan 114

Upisivanjem pismena u odgovaraju¢i upisnik osniva se predmet (spis).

Pismeno kojim se osniva novi predmet ulaze se u poseban omot spisa. Upisnicar ispisuje na omotu spisa i na pismenu, oznaku predmeta koja se sastoji od naziva upisnika, rednog broja upisa i posljednja dva broja godine u kojoj je predmet unijet u
upisnik (na primjer: Kt. 700/05). Prvo primljeno pismeno upisuje u omotu spisa pod rednim brojem "1". Kasnije primljena pismena upisuje se pod narednim rednim brojevima.

Na omotu spisa upisuju se 1 preduzete radnje - prikupljanje potrebnih obavjestenja, stavljanje zahtjeva za sprovodenje istrage, ucesée u istrazi, uces¢e na pretresu itd.

Clan 115

Ako se rad na predmetima nastavi pod oznakom drugog upisnika, ili pod drugim brojem istog upisnika, precrtava se na omotu spisa ranija oznaka, a ispod nje se stavlja nova.
Precrtavanje ranije oznake vrsi se olovkom u boji - povlac¢enjem vodoravne crte preko ranije oznake, tako da ranija oznaka ostane i dalje Citljiva.

U omotu spisa ispod posljednjeg upisa pod ranijom oznakom nazna¢ava se nova oznaka (broj) predmeta, pod kojim ¢e se ovaj dalje voditi ( na primjer "nastavljeno pod Kt. br. 100/05"). U tom slu¢aju redni brojevi upisa pojedinih pismena u omotu
spisa ne pocinju iznova, nego se nastavljaju.

Clan 116

Na nacin utvrden u ¢lanu 115 ovog pravilnika postupa se 1 u slu¢aju spajanja vise predmeta.

Spajanje predmeta vrsi se sa ranije evidentiranim predmetom, ako je rad po ranije evidentiranom predmetu jos$ u toku, a ako je rad po ranije evidentiranom predmetu zavrSen, spajanje se visi sa kasnije evidentiranim predmetom.
4. Omot i popis spisa
Clan 117

Omot spisa je, po pravilu, od tvrdog papira i za pojedine faze postupka, odnosno za pojedine postupke moze biti razli¢ite boje (obrazac broj 5).
Ukoliko je spis zbog velikog broja akata preobiman, moze se podijeliti na pojedine omote koji se oznacavaju rimskim brojevima, a redni 1 dokumentacioni brojevi nastavljaju se 1 ulazu u dodatni tvrdi omot.

Kod kompjuterski obradenih upisnika, omot spisa moZe da predstavlja kompjuterski izvod koji se ulaZe u poseban plasti¢ni omot ili spaja sa omotom spisa.

Clan 118

Svaki spis mora imati popis spisa. U popis spisa uvodi se prvo pismeno na osnovu kojeg je spis osnovan i ujedno oznacava broj lista. Uvodenje drugih pismena u popis spisa i oznacavanje listova vrsi se hronoloskim redom.

U popis spisa unose se pismena po redu prijema. Redni broj popisa oznacava se na pismenu (pod-broj).
5. Predaja predmeta u rad

Clan 119

Nakon §to se izvrSe sve potrebne radnje u vezi sa osnivanjem i sredivanjem predmeta, upisnicar predaje predmet u rad na osnovu interne dostavne knjige, odmah nakon upisa, a najkasnije sljedec¢eg radnog dana.

Clan 120

Predmete hitne prirode, a narocito pritvorske predmete, pisarnica je duzna da odmah po prijemu unese u upisnik i preda u rad.

Ovi predmeti se vidno oznacavaju oznakom "hitno", a ako je u pitanju rok, uz oznaku se stavlja i rok. Pored toga, na hitnost, odnosno na postojanje roka, posebno ¢e biti upozoren obradiva¢ kome se predmet predaje.

6. Otpremanje i dostavljanje pismena

Clan 121

Kad pisarnica poslije donijete odluke primi predmet od obradivaca, postupa po njegovom nalogu.

Nalog obradivaca predmeta (dostavna naredba) sadrzi opis svih radnji koje treba izvrsiti (kome i Sta treba dostaviti, evidentiranje roka itd.). Namjestenik pisarnice, koji je izvrSio pojedinu radnju, stavlja biljesku, upisuje datum izvrSenja radnje i
stavlja svoj potpis.

Namjestenik pisarnice duzan je da postupi po nalogu, odmah po prijemu predmeta, a najkasnije sljedeceg radnog dana.



Clan 122

Akti koje drzavni tuZilac upucuje drugim organima, pravnim 1 fizickim licima, pored podataka iz ¢lana 79 ovog pravilnika, sadrZe naziv 1 sjediste organa ili pravnog lica, odnosno adresu fizickog lica kome se akt upucuje.
Adresa fizickog lica iz stava 1 ovog ¢lana sadrzi njegovo ime i prezime i mjesto gdje se akt Salje. Ako u mjestu gdje se akt Salje nema poste, u adresi treba naznaciti broj i mjesto zadnje poste.

Na mjestu gdje se akt potpisuje, navodi se funkcija potpisnika akta, a ispod toga njegovo ime i prezime.

Clan 123

Otpravci akata treba da budu pisani na raunaru ili pisa¢om masinom i odStampani u potrebnom broju primjeraka.

Ukoliko je otpravak pisan pisacom masinom sudu i drugim organima uvijek se dostavlja prvi primjerak otpravka akta.

Clan 124

Odmah po prijemu predmeta od obradivaca, upisniCar upisuje odgovarajuce podatke u upisnik, a zatim dalje postupa prema naredbi obradivaca.

Clan 125

Dostavljanje odluka drzavnog tuzioca i drugih pismena vrsi se, po pravilu, preko poste, a moze se vrsiti i preko dostavne sluzbe drzavnog tuzilastva ili drugih drzavnih organa.

Namjestenik odreden za otpremanje posiljaka duzan je da prilikom otpreme provjeri da li je u svakom predmetu, odredenom za otpremu, postupljeno po dostavnoj naredbi, da li su posiljke pravilno adresirane, snabdjevene potrebnim prilozima i sl.,
da li je izvrSeno propisano sravnjivanje sa izvornikom itd. Nakon toga, stavljanjem datuma i potpisa namjestenik ¢e potvrditi otpremu pismena, a zatim vratiti upisnicaru koji vodi odgovarajuci upisnik.

Pismena preuzeta za otpremanje moraju biti otpremljena istog dana, a najkasnije sljede¢eg radnog dana.

Clan 126
Namjestenik odreden za otpremanje posiljaka, vodi otpremnu knjigu u koju upisuje sve posiljke koje otprema.
7. Postupanje sa predmetima vezanim za rok

Clan 127

Predmeti za koje je odredeno da se u pisarnici drze u evidenciji do odredenog roka, stavljaju se u rokovnik predmeta.
Rokovnik predmeta sastoji se iz fascikle u koju se predmeti stavljaju prema posljednjem danu roka i rednom broju. Umjesto fascikli mogu se koristiti posebni ormari sa pregradama.
UpisniCar je duzan da na dan prije isteka roka predmet preda u rad obradivacu. Ako je u predmet stiglo pismeno prije isteka roka, predmet ¢e se odmah predati u rad.

Evidenciju o tome gdje se i u kojem stadijumu postupka nalaze pojedini predmeti vodi pisarnica stavljanjem zabiljeske o kretanju predmeta u odgovarajucu rubriku upisnika, ukoliko takva rubrika postoji, odnosno u rubriku "Napomena" ako ne
postoji druga odgovarajuca rubrika.

Clan 128

U toku radnog vremena spisi i drugi materijali ne smiju se ostavljati bez nadzora.

Po zavrSetku radnog vremena spisi 1 drugi sluzbeni materijali drze se u zaklju¢anim kasama, ormarima ili stolovima.

Clan 129
Poslije okoncanja rada po pojedinim predmetima obradiva¢ pregleda spis 1 odreduje odlaganje u arhivu, a na omotu spisa oznacava rok ¢uvanja (na primjer "Cuvati do kraja 2010. godine").
8. Obnavljanje spisa
Clan 130

Ako se pojedini spisi ili djelovi spisa izgube, ostete ili uniSte tako da se ne mogu upotrijebiti obnovice se.

Obnavljanje spisa obavlja se na osnovu podataka iz upisnika i pomo¢nih knjiga, prepisom nestalih ili oSte¢enih djelova koji se nalaze kod suda, policije 1 stranaka.
9. Arhiviranje i Cuvanje spisa
Clan 131

ZavrSeni predmeti Cuvaju se u drzavnom tuzilastvu odredeno vrijeme.

Cuvanje, odabiranje i izdvajanje spisa, upisnika, imenika i drugih pomo¢nih knjiga vrsi se po vaZe¢im propisima o ¢uvanju, prikupljanju i izlu¢ivanju arhivske grade i po uputstvu vrhovnog drzavnog tuZioca.
VI. UPISNICI, POMOCNE KNjIGE I DRUGE EVIDENCIJE

1. Vodenje upisnika i pomo¢nih knjiga
Clan 132

Drzavno tuzilastvo vodi upisnike i pomoc¢ne knjige u obliku knjige i u elektronskom obliku.

Upisnici 1 pomoéne knjige u obliku knjige sastoje se iz potrebnog broja tabaka propisanih obrazaca koji su povezani u knjigu sa tvrdim koricama. Na Kkorici se stavlja oznaka upisnika i godina na koju se upisnik odnosi (na primjer "Kt 2005").

Clan 133

Upisnici 1 imenici vode se zasebno za svaku vrstu predmeta i po pravilu za svaku kalendarsku godinu.

DrZavna tuZilastva sa ve¢im obimom posla mogu za predmete iste vrste voditi dva ili viSe upisnika u obliku knjige. U tom slu€aju prvi upisnik u obliku knjige oznac¢ava se rimskim brojem "I", a drugi rimskim brojem "II" itd. (na primjer Kt 2005/1, Kt
2005/10).

Drzavna tuzilastva sa manjim obimom poslova mogu koristiti jedan upisnik u obliku knjige za vise godina i u tom slu¢aju na sredini prve strane lista kojim pocinje nova godina stavlja se oznaka te godine.
Na isti nacin osnivaju se imenici i druge pomoéne knjige ukoliko ovim pravilnikom nije druk¢ije odredeno.

Prije upisa upisnicar provjerava da li je ve¢ obrazovan predmet po istoj stvari.

Clan 134

Za svaki upisnik, izuzev Krivicnog upisnika za nepoznate u¢inioce "Ktn", vodi se imenik.

Podaci u imenik unose se istovremeno sa upisom predmeta u upisnik.

Clan 135

Imenici se vode u povezanim knjigama sa posebnim listovima za svako slovo azbuke.
Ako se u jednom predmetu postupak odnosi na vise lica, svako lice ¢e se upisati posebno u imenik.
U imenik se upisuje prezime i ime lica, na koje se postupak odnosi, njegovo prebivaliSte, odnosno naziv pravnog lica i njegovo sjediste.

Ako se upisnici vode u elektronskom obliku imenici se ne vode.

Clan 136

Upisnici i pomo¢ne knjige koje se vode u elektronskom obliku moraju da sadrze najmanje sve podatke kao i upisnici u obliku knjige. U ovom slucaju na kraju svake godine Stampaju se svi podaci kao za odgovarajuci upisnik koji se vodi u obliku
knjige.

Clan 137
Upisnike i pomo¢ne knjige vode namjeStenici drzavnog tuzilastva odredeni rasporedom posla.

Upisnici se vode tako da se u svako doba moze iz njih utvrditi u kojem je stadijumu postupak po odredenom predmetu i gdje se predmet nalazi, kao 1 postupanje u odnosu na odredeni predmet.

Upisnici i pomo¢ne knjige drZe se van radnog vremena u zatvorenim ormarima ili plakarima pod kljuc¢em.



Clan 138

Podaci koji se unose u upisnik 1 imenik pisu se ¢itko, hemijskom olovkom plave boje. Privremene biljeske (kretanje predmeta i sl.) upisuju se olovkom, a brisu se kad postanu bespredmetne.
Ako je neki predmet pogresno upisan, precrtace se cio upis, a u rubrici "Napomena" zabiljezice se : "pogresan upis".

Pogresni upisi u pojedinim rubrikama upisnika i pomo¢nih knjiga, ispravljaju se tako sto se preko teksta pogreSnog upisa povuce tanka vodoravna crta olovkom u boji na nacin da precrtani tekst ostane ¢itak i unese tacan upis.

Clan 139

Evidentiranje pismena u upisnike vrsi se hronoloskim redom.

Kad je krivi¢na prijava podnijeta protiv vise lica, ili je vise lica podnijelo kriviénu prijavu, ili je viSe lica podnijelo krivi€nu prijavu protiv istog lica, odnosno istih lica, predmet se vodi u upisnik pod jednim brojem.

Ispred imena lica protiv kojih je podnijeta krivi¢na prijava stavljaju se mala slova po azbu¢nom redu, a ako je vise lica ili organa podnijelo krivicnu prijavu protiv istog lica, odnosno istih lica ispred imena podnosilaca prijave stavljaju se arapski
brojevi.

2. PrenoSenje i prevodenje starih predmeta

Clan 140

Ako se pojedini predmeti ne rijese u godini u kojoj su evidentirani i u narednoj godini, prevode se zajedno sa svim potrebnim upisima (upis prilikom evidentiranja prvog pismena), u upisnik za tekué¢u godinu i evidentiraju prije novih predmeta.
Prevedeni predmeti zadrzavaju oznaku upisnika i broj tako da se prije evidentira ranije primljen predmet, a kao datum prijema upisuje se datum prijema prvog pismena.

U rubrici "Napomena" upisnika iz kojeg se predmet prevodi upisuje se da je predmet preveden u novi upisnik, a kod rednog broja upisa stavlja se znak konacnog rjesenja.
Ispod posljednjeg prevedenog predmeta u novom upisniku povlaci se crvenom olovkom vodoravna crta.

Pismena primljena u tekucoj godini upisuju se ispod crte iz stava 3 ovog ¢lana po¢ev od rednog broja jedan.

Clan 141

Predmeti izuzev "Ktn" predmeta koji ne budu kao zavrSeni odloZeni u arhivu, do isteka druge kalendarske godine ra¢unaju¢i od dana upisa, prenijece se na pocetku tre¢e kalendarske godine zajedno sa svim upisima i ranijom oznakom predmeta u
upisnik za tekucu godinu, i upisace se hronoloskim redom prije novih predmeta iz te godine.

Prenos predmeta u novi upisnik, zabiljeZice se u rubrici "Napomena" ranijeg upisnika.

Poslije upisa posljednjeg prenijetog predmeta u novi upisnik, nastavlja se upisivanjem predmeta primljenih u tekucoj godini, poc¢evsi od rednog broja 1.
3. Oznacavanje zavrSenih predmeta

Clan 142

Kad je rad po odredenom predmetu zavrsen ispred rednog broja tog predmeta stavlja se crvenom olovkom oznaka
se crvenom olovkom ili Stambiljem oznaka kvadrata " ".

H|

___"(naprimjer | 545). Ako su svi predmeti upisani na jednoj strani upisnika oznaceni kao zavrSeni u donjem lijevom uglu stavlja

Ako se upisnici vode u elektronskom obliku svi zavrSeni predmeti mogu se prenijeti u posebnu bazu podataka, a u tekucoj ostaje samo oznaka da je predmet zavrSen sa osnovnim podacima upisanih lica.
4. Zakljuc€ivanje upisnika i pomo¢nih knjiga
Clan 143

Upisnici se zaklju€uju na kraju godine. Zakljucivanje se vrsi tako, Sto se poslije posljednjeg upisanog rednog broja stavlja konstatacija koja sadrzi sljedece podatke: dan, mjesec i godinu zakljucenja, redni broj posljednjeg upisanog predmeta, ukupan
broj rijeSenih predmeta, ukupan broj predmeta koji su na kraju godine ostali nerijeSeni, ukupan broj nezavrSenih istraga, ukupan broj nepresudenih optuzenja uz pojedinatno navodenje brojeva predmeta i lica 1 broj pogresnih upisa.

Konstataciju potpisuje upisnicar, upravitelj pisarnice i drzavni tuzilac ili zamjenik kojeg on odredi.

Zaklju¢ivanje pomoc¢nih knjiga vrsi se na nacin iz stava 1 ovog ¢lana.
5. Pregled i kontrola

Clan 144

Upravitelj pisarnice pregleda najmanje jedanput mjesecno, po slu¢ajnom izboru, upise u svim upisnicima, imenicima i ostalim pomo¢nim knjigama i o nadenom stanju obavjestava drzavnog tuzioca.

Clan 145

Da bi se obezbijedilo pravilno i uredno vodenje upisnika, pomo¢nih knjiga i drugih evidencija, drzavni tuzilac ili lice koje on odredi, duzno je da godisnje pregleda sve upisnike i pomoc¢ne knjige. Svaki pregled zabiljezice se u rubrici "Napomena" kod
posljednjeg upisanog predmeta.

Prilikom pregleda naredice se ispravljanje zapazenih nedostataka i dace se potrebna uputstva za rad.
6. Upisnici

1) Upisnici osnovnih drZavnih tuzilasStava
Clan 146

Osnovno drzavno tuzilastvo vodi upisnike za:

- krivi¢ne predmete, i to:

1. Krivi¢ni upisnik za poznate punoljetne ucinioce "Kt" (obrazac broj 6),
2. Krivi¢ni upisnik za maloljetne u¢inioce "Ktm" (obrazac broj 7),

3. Krivi¢ni upisnik za nepoznate ucinioce "Ktn" (obrazac broj 8),

4. Krivi¢ni upisnik za razne predmete "Ktr" (obrazac broj 9),

5. Krivi¢ni upisnik istraga "Kti" (obrazac broj 10),

6. Krivicni upisnik za odgovornost pravnih lica "Kt-1" (obrazac broj 11);
- upravne predmete, i to:

1. Upisnik za upravne predmete "Utp" (obrazac broj 12).
2) Upisnici visih drzavnih tuZilasStava
Clan 147

Vise drzavno tuzilaStvo vodi upisnike, 1 to:

1. Krivi¢ni upisnik za poznate punoljetne ucinioce "Kt" (obrazac broj 6),

2. Krivi¢ni upisnik za maloljetne ucinioce "Ktm" (obrazac broj 7),

3. Krivi¢ni upisnik za nepoznate ucinioce "Ktn" (obrazac broj 8),

4. Krivi¢ni upisnik za razne predmete "Ktr" (obrazac broj 9),

5. Krivi¢ni upisnik istraga "Kti"(obrazac broj 10),

6. Krivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica "Kt-I" (obrazac broj 11),

7. Krivicni upisnik za predmete u drugostepenom kriviénom postupku "Ktz" (obrazac broj 13),

8. Krivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica u drugostepenom postupku "Ktz-1" (obrazac broj 14),

9. Upisnik za upravne predmete "Utp" (obrazac broj 12).
3) Upisnici Vrhovnog drzavnog tuzilastva

Clan 148



Vrhovno drzavno tuzilastvo vodi upisnike, i to:

- za kriviéne predmete:

1. Krivi¢ni upisnik za predmete po predlozima za podizanje zahtjeva za zastitu zakonitosti "Ktz" (obrazac broj 15),
2. Krivi¢ni upisnik za predmete u drugostepenom kriviénom postupku "Ktz" (obrazac broj 13),

3. Krivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica u drugostepenom postupku "Ktz-1" (obrazac broj 14),

4. Krivicni upisnik za razne predmete "Ktr" (obrazac broj 9),

5. Krivi¢ni upisnik za medunarodnu pravnu pomo¢ "Kmp" (obrazac broj 16);

- za gradanske predmete:

1. Upisnik za parni¢ne predmete "Pt" (obrazac broj 17),

2. Upisnik po predlozima za podizanje zahtjeva za zastitu zakonitosti "Gt" (obrazac broj 18),

3. Upisnik za upravne predmete "Utp" (obrazac broj 12).
4) Upisnici koje vodi Odjeljenje za suzbijanje organizovanog kriminala, korupcije, terorizma i ratnih zloc¢ina

Clan 149

Odjeljenje za suzbijanje organizovanog kriminala, korupcije terorizma i ratnih zlo¢ina vodi upisnike, i to:
1. Krivi¢ni upisnik za poznate punoljetne u¢inioce "Kt-S" (obrazac broj 6),

2. Krivi¢ni upisnik za maloljetne u¢inioce "Ktm-S" (obrazac broj 7),

3. Krivi¢ni upisnik za nepoznate ucinioce "Ktn-S" (obrazac broj 8),

4. Krivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica "Kt-I-S" (obrazac broj 11),

5. Krivi¢ni upisnik za razne predmete "Ktr-S" (obrazac broj 9),

6. Krivi¢ni upisnik istraga "Kti-S" (obrazac broj 10).

5) Upisnici koje vode sva drzavna tuZilastva

Clan 150

Sva drzavna tuZilastva vode:
1. Upisnik tuzilacke uprave "Tu" (obrazac broj 1 ) i
2. Upisnik tuzilacke uprave za predmete odredenog stepena tajnosti "Tu-tajno" (obrazac broj 2).
6) Sadrzaj upisnika
Clan 151

U Kirivicni upisnik za poznate punoljetne ucinioce "Kt" upisuju se podaci o u¢iniocima krivicnih djela koji su punoljetni, podaci o podnosiocima krivi¢ne prijave, oste¢enim, kao 1 podaci o izvidaju, istrazi, toku i ishodu krivi¢nih postupaka.

Clan 152

U Kiriviéni upisnik za maloljetne u€inioce "Ktm" upisuju se podaci o maloljetnim u¢iniocima krivicnih djela, toku postupka i odlukama u postupku.

Clan 153

U Krivi¢ni upisnik za nepoznate u¢inioce "Ktn" upisuju se podaci o krivi¢nim prijavama, postupanju drzavnog tuzilastva i odlukama povodom krivi¢nih prijava, kao i podaci o otkrivanju u¢inilaca krivi¢nih djela.

Clan 154

U Kirivi¢ni upisnik za razne predmete "Ktr" upisuju se podaci o raznim predmetima, vanrednim pravnim lijekovima i postupanjima drzavnog tuZilastva, kao 1 kretanje predmeta i nacin rjeSavanja.

Clan 155

U Kirivicni upisnik istraga "Kti" upisuju se podaci o u¢iniocima krivi¢nih djela prema kojima je donijeta naredba za sprovodenje istrage, kao 1 podaci o radnjama u izvidaju i toku istrage i donijetim odlukama.

Clan 156

U Krivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica "Kt-I" upisuju se podaci o pravnim licima koja odgovaraju za krivicna djela pocinjena od strane odgovornih lica, kao i podaci o podnosiocima krivi¢nih prijava, oste¢enim, o izvidaju, istrazi, toku i ishodu
krivicnih postupaka.

Clan 157

U Upisnik za upravne predmete "Utp" upisuju se podaci o upravnim predmetima u kojima postupa drzavni tuzilac.

Clan 158

U Krivi¢ni upisnik za predmete u drugostepenom krivicnom postupku "Ktz" i Krivicni upisnik za odgovornost pravnih lica u drugostepenom postupku "Ktz-I" upisuju se podaci o podnijetim zalbama na prvostepene odluke, prvostepenom krivicnom
postupku, podnosiocu zalbe, toku 1 odlukama drugostepenog postupka, kao i uc¢estvovanje drzavnih tuzilaca i zamjenika na sjednicama i pretresima.

Clan 159

U Kirivi¢ni upisnik o predmetima po predlozima za podizanje zahtjeva za zastitu zakonitosti "Ktz" u Vrhovnom drzavnom tuzilastvu upisuju se podaci o predmetima u kojima se po sluzbenoj duznosti podize zahtjev za zastitu zakonitosti ili na predlog,
podaci o podnosiocu predloga za podizanje zahtjeva za zastitu zakonitosti, podaci o sadrzaju predmeta i odlukama po zahtjevu za zastitu zakonitosti.

Clan 160

U Upisnik parni¢nih predmeta "Pt" upisuju se podaci o parni¢nim predmetima u kojima drzavni tuzilac isti¢e zahtjev za proglasenje niStavosti ugovora u skladu sa Zakonom o obligacionim odnosima.

Clan 161

U Upisnik po predlozima za podizanje zahtjeva za zatitu zakonitosti "Gt" upisuju se podaci o podnijetim zahtjevima za zastitu zakonitosti protiv odluka sudova u gradanskim predmetima po predlogu stanaka ili po sluzbenoj duznosti, strankama,
predmetu spora, odlukama po pravnom sredstvu i uc¢eséu drzavnog tuzioca ili zamjenika kod suda.

Clan 162

U Upisnik tuzilacke uprave "Tu" upisuju se predmeti od opSteg interesa za drZzavno tuzilastvo bez obzira na to da li sadrZaji predmeta poticu iz drzavnog tuzilastva ili su podnesci upuceni drzavnom tuzilastvu. U Upisnik se upisuje kratak sadrzaj
predmeta, oznaka posiljaoca i na¢in rjeSavanja.

Clan 163

U Upisnik tuzilacke uprave za predmete odredenog stepena tajnosti "Tu-tajno" upisuju se predmeti koji imaju oznaku tajnosti "STROGO TAJNO", "TAINO", "POVJERLJIVO" i "INTERNO".

Clan 164

U Krivi¢ni upisnik za medunarodnu pravnu pomo¢ "Kmp" upisuju se zahtjevi za ustupanje ili preuzimanje kriviénog gonjenja, kao i sve zamolnice za medunarodnu pravnu pomo¢, njihov sadrZaj i nacin postupanja.

Clan 165

Pismena koja se odnose na poslove tuzilacke uprave rasporeduju se u grupe i podgrupe na sljede¢i nacin:
I grupa: organizacioni poslovi,
I grupa: opsta 1 posebna uputstva,

III grupa: statistika 1 izvjestaji,



IV grupa: finansijsko i materijalno poslovanje,

V grupa: kadrovski i personalni poslovi,

VI grupa: prituzbe,

VII grupa: izuzeca,

VIII grupa: razno.

Pojedine grupe sadrze podgrupe, i to:

I grupa

1) uputstva 1 raspisi organizacione prirode,

2) raspored poslova,

3) pregledi i obilasci tuzilaca,

4) radni i koordinacioni sastanci,

5) stru¢no usavrSavanje,

6) sistematizacija radnih mjesta;

II grupa

7) medunarodna pravna pomoc,

8) materijalno, procesno pravo,

9) tuzilacka praksa;

III grupa

10) uputstva i raspisi koji se odnose na statistiku,
11) redovni izvjestaji o radu,

12) redovni statisticki izvjestaji,

13) povremeni statisticki izvjestaji,

14) izvjestavanje medija o radu drzavnog tuzilastva i informacijama medjija;
IV grupa

15) uputstva 1 raspisi,

16) sluzbeni listovi, knjige, Casopisi, kancelarijski material,
17) grijanje i osvetljenje,

18) putni i selidbeni troskovi,

19) troskovi ¢is¢enja, odrzavanja i osiguranja zgrade i inventara,
20) postanski, telegrafski i telefonski troskovi,
21) dopuna inventara,

22) troskovi postupka,

23) poslovi ekonomata,

24) ostalo finansijsko poslovanje;

V grupa

25) izbor drzavnih tuzilaca i zamjenika,

26) uputstva 1 raspisi,

27) struéni ispiti sluzbenika i namjestenika,

28) pripravnici,

29) godisnji odmor i odsustvovanja,

30) ostalo iz oblasti tuzilacke uprave.
7. Posebni upisnici, knjige i evidencije
Clan 166

U Vrhovnom drZzavnom tuzilastvu vodi se posebni upisnik "E" za prenos i razmjenu informacija sa EUROJUST-om po obrascu broj 16.

Clan 167

U drzavnom tuzilastvu vodi se posebna evidencija "Kt(O)" o predmetima u kojima je odlozeno krivicno gonjenje ili odbacena krivicna prijava iz razloga pravicnosti, a u Vrhovnom drzavnom tuzilastvu vodi se jedinstvena evidencija ovih predmeta.
Ukoliko obradiva¢ predmeta u pretkrivicnom postupku donese odluku o odlaganju krivicnog gonjenja sastavlja sluzbenu zabiljesku da se predmet evidentira u "Kt(O)" evidenciju.

Na osnovu sluzbene zabiljeske iz stava 2 ovog ¢lana upisniCar predmetu dodeljuje "Kt(O)" broj, koji se u "Kt" upisnik konstatuje u vidu napomene "VEZA Kt(O) br. .

U "Kt(O)" evidenciju upisuju se sve preduzete radnje u vezi odlaganja krivicnog gonjenja.

Clan 168

Predlozi 1 zakljuCeni sporazumi o priznanju krivice upisuje se u "Kt(Sp)" evidenciju.
Ukoliko tokom krivi¢nog postupka drzavni tuzilac, okrivljeni ili njegov branilac predlozi zakljuenje sporazuma o priznanju krivice, obradiva¢ predmeta sastavlja sluzbenu zabiljeSku da se predmet evidentira u "Kt(Sp)" evidenciju.

Na osnovu sluzbene zabiljeske iz stava 2 ovog ¢lana upisni¢ar predmetu dodeljuje "Kt(Sp)" broj, koji se u "Kt" upisniku konstatuje u vidu napomene "VEZA "Kt(Sp) br. __ ".

U "Kt(Sp)" evidenciju upisuju se sve preduzete radnje 1 odluke u vezi primjene sporazuma o priznanju krivice.

Clan 169

U drzavnim tuzilasStvima mogu se voditi pomo¢ne knjige:
1) primopredajna knjiga za unutrasnju dostavu,

2) knjiga zadrzavanja,

3) knjiga dezurstava,

4) knjiga rasporeda procesnih obaveza i sluzbenih radnji,
5) dostavna knjiga za postu,

6) knjiga izdatih spisa iz arhive,

7) dnevnik sluzbenih putovanja.

VII. POSTUPANjE SA ODUZETIM PREDMETIMA
Clan 170

Sa predmetima koje drzavni tuzilac prima u vezi sa krivicnim i drugim postupkom, postupace se na sljede¢i naCin:
1. lice koje takve predmete prima duzno je da provjeri da li se drzavnom tuziocu predaju svi predmeti navedeni u prijavi, ili drugom aktu, a licu koje predmete predaje, potvrdice se prijem izdavanjem posebne potvrde;
2. na primjerak prijave ili drugog akta uz koji su predati predmeti navedeni u tacki 1 ovog Clana, stavi¢e se posebna biljeska u kojoj ¢e se naznaciti koji su predmeti primljeni;

3. predmeti koji nijesu potrebni da se zadrze kao dokaz u krivi¢énom ili drugom postupku, vracaju se vlasniku uz potvrdu o povraéaju. Ostali predmeti dostavljaju se sudu uz predlog drzavnog tuzioca za privremeno oduzimanje da sud odluci o
njihovom oduzimanju i Cuvanju, uz potvrdu koja ¢e se uloziti u spis, ukoliko Zakonikom o krivicnom postupku nije drukcije odredeno;

4. kad se podize optuzba, a oduzeti predmeti se ne nalaze kod suda, drzavni tuzilac je duzan obavijestiti sud kod kojeg se nalaze oduzeti predmeti;

5. ukoliko drzavni tuzilac odbaci krivicnu prijavu, sa privremeno oduzetim predmetima postupice se po Zakoniku o krivicnom postupku.



Clan 171

Drzavni tuzilac vodi posebnu evidenciju u Knjizi oduzetih predmeta (obrazac broj 19) o onim predmetima koje preuzima istovremeno sa kriviénom prijavom ili izvjestajem policije ili uz prijavu drugih organa. Ukoliko se oduzeti predmeti ne ¢uvaju u
drzavnom tuzilastvu u Knjizi oduzetih predmeta ¢e se oznaciti kod koga su predmeti na Cuvanju.

DrZavni tuzilac u Knjizi oduzetih predmeta vodi evidenciju o oduzetom novcu u domacoj i stranoj valuti po specifikaciji, o dragocjenostima, kao §to su zlato i proizvodi od zlata i drugih plemenitih metala i o drugim vrijednosnim predmetima, kao §to su
razni vrijednosni papiri, takse 1 poStanske marke, srecke 1 sl.

Lice zaduZeno za rukovanje oduzetim predmetima duzno je da do odluke drzavnog tuzioca u predmetu, ¢uva oduzete predmete u blagajni, odnosno u dobro obezbijedenom prostoru drzavnog tuzioca.

VIII. UPOTREBA INFORMACIONO-KOMUNIKACIONIH TEHNOLOGIJA U RADU DRZAVNOG TUZILASTAVA
Clan 172

U drzavnim tuzilastvima se, po pravilu, u radu koriste informaciono-komunikacione tehnologije za obradu teksta, vodenje evidencija, obradu i prikupljanje statistickih podataka za elektronsku razmjenu podataka, racunovodstvene poslove, kao i za
pracenje propisa, sudske 1 tuzilacke prakse.

U radu sa informaciono-komunikacionim tehnologijama, shodno se primjenjuju propisi iz ove oblasti 1 odredbe ovog pravilnika. Svi podaci koji se unose posredstvom informaciono-komunikacionih tehnologija obezbjeduju se na odgovaraju¢i nacin.

Clan 173

Ukoliko se upisnici i pomo¢ne knjige vode u elektronskom obliku na kraju svakog radnog dana ¢e se odstampati unijeti podaci 1 uvati na nacin predviden za Cuvanje upisnika u obliku knjige.

Clan 174

U svom radu drzavna tuzilastva mogu Koristiti internu racunarsku mrezu, vrsiti razmjenu podataka sa drugim pravosudnim organima u okviru Pravosudnog informacionog sistema, kao i kori§¢enjem informaciono-komunikacionih tehnologija, vrSiti
razmjenu podataka sa drugim drzavnim organima, vode¢i pri tome racuna o zastiti tajnosti podataka.

Clan 175

Pri uvodenju informaciono-komunikacionih tehnologija u rad Drzavnog tuzilastva postupa se u skladu sa smjernicama Ministarstva.

Integralni informacioni sistem, kao dio Pravosudnog informacionog sistema, predstavlja internu i jedinstvenu informaciono-komunikacionu mrezu drzavnog tuzilastava i obuhvata obavljanje poslova iz nadleznosti drzavnog tuZzilastva elektronskim putem
(vodenje upisnika, pomoénih knjiga, registra okrivljenih i ostecenih fizickih i pravnih lica; formiranje elektronskog predmeta; objavljivanje izvjestaja i statistiCkih podataka; objavljivanje sudske i drzavnotuzilacke prakse i relevantnih pravnih misljenja;
objavljivanje obaveznih uputstava; informisanje o seminarima i savjetovanjima i sl.), a radi unapredenja rada i ujednacavanja postupanja.

Clan 176

Pored ovlas¢enih lica za unos i promjenu podataka o funkcionisanju Pravosudnog informacionog sistema staraju se ovlaséeni stru¢njaci i administratori sistema iz oblasti informaciono-komunikacionih tehnologija.

Ovlasc¢eni strucnjaci iz stava 1 ovog ¢lana su lica zaduzena za razvoj i odrzavanje Pravosudnog informacionog sistema koje odreduje Ministarstvo ili Informaticka sluzba u Vrhovnom drzavnom tuZzilastvu za pojedina podrucja razvoja i odrzavanja
sistema (racunarska oprema, programsko rjesenje, baza podataka, komunikacije, Skolovanje itd.).

Administratori sistema iz stava 1 ovog ¢lana su lica zaduzena za unoSenje svih podataka o Drzavnom tuzilastvu, korisnicima, njihovim ulogama i ostalih podataka potrebnih za nesmetani rad sistema, kao i za davanje uputstava o nacinu rada u
Pravosudnom informacionom sistemu.

Administrator sistema u Informatickoj sluzbi u Vrhovnom drzavnom tuzilastvu je lice zaduzeno za dodjeljivanje 1 ukidanje korisnickih naloga i ovla$¢enja za pristup Pravosudnom informacionom sistemu u drzavnim tuzilastvima.

IX. FINANSIJSKO-MATERIJALNO POSLOVAN;E
Clan 177
Na finansijsko-materijalno poslovanje u Drzavnom tuzilaStvu primjenjuju se opsti propisi o finansijsko-materijalnom poslovanju. Poslovanje sa budzetskim sredstvima za rad Drzavnog tuzilastva obavlja Ra¢unovodstvena sluzba u Vrhovnom drzavnom
tuzilastvu.
Vrhovni drzavni tuzilac moZe odrediti da se pojedini poslovi finansijsko-materijalnog poslovanja mogu vrsiti kod osnovnog ili viseg drzavnog tuZilastva.

BudZetska sredstva za rad Drzavnog tuZilastva rasporeduju se po finansijskom planu vrhovnog drzavnog tuzioca koji odlucuje o raspodjeli sredstava pojedinacno za svako osnovno i viSe drzavno tuzilaStvo.

X. OBRASCI
Clan 178

Obrasci br. 1 do 19 sa uputstvima za njihovo popunjavanje, odStampani su uz ovaj pravilnik i ¢ine njegov sastavni dio.

XI. PRELAZNA I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 179

Osnovna i visa drzavna tuZilastva vodi¢e do 1. septembra 2011. godine Krivi¢ni upisnik za poznate punoljetne u€inioce "Kt" i Krivi€ni upisnik za nepoznate u€inioce "Ktn" u skladu sa Pravilnikom o unutraSnjem poslovanju drzavnog tuzioca ("Sluzbeni
list RCG", broj 12/07).

Clan 180

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutra$njem poslovanju drzavnog tuzioca ("Sluzbeni list RCG", broj 12/07).

Clan 181

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore".
Obrazac broj 1

Upisnik tuzilacke uprave "Tu"

Osnovni broj POSILJALAC RAZVOD
PREDMET | Podbroj | Datum prijema Broj i datum ORGANIZACIONA JEDINICA
Prenos Prezime 1 ime 1 adresa fizickog lica, odnosno naziv i sjediste pravnog lica Datum | Oznaka
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Obrazac broj 2

Upisnik tuzilacke uprave za predmete odredenog stepena tajnosti "Tu-tajno"

Ko 3alje pismeno
Redni broj Datum prijema Kratak sadrzaj pismena - predmet pismena Kako je i kad rijeSeno - postupljeno Napomena
Ime 1 prezime Broj akta posiljaoca
1 2 3 4 5 6 7

Obrazac broj 3

Stambilji

)

HITNO!
2)
MALOLJETNIK
3)
PRITVOR

4)



VASPITNI NALOG
5)
"™MTN"
6)
ORGANIZOVANI
KRIMINAL
7)
STROGO TAJNO
8)
TAJNO
9)
POVJERLIIVO
10)
INTERNO
11) Prijem podnesaka

drzavno tuzilastvo u

Primljeno neposredno postom (obi¢no-preporuc¢eno)

god.u

primjeraka sa

20

priloga i rubrika.

Predato postom preporuc¢eno dana

god.

20

Namyjestenik za prijem,

12) Skracena zabiljeSka o prijemu podnesaka

drzavno tuzila$tvo

Primljeno

dana 20 . god.
Obrazac broj 4
Knjiga pecata, Zigova i Stambilja
Nabavljen aktom
Redni broj Otisak pecata, zigova i Stambilja Redni broj Pocetak upotrebe Nalazi se na rukovanju kod
Broj Datum
1 2 3 4 5 6
Obrazac broj 5
Kt broj
(drzavno tuZilaStvo)
PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.
OMOT SPISA
za predmete u krivicnom postupku
OKRIVLJENI PRETRESI/ROCISTA
Kirivi¢no djelo
Pritvor od do
Odbacena kriv. prij. god.
Odlozeno kriv. gonjenje god.
Naredba za spr. istrage god.
Odustao T od gonjenja god.
Podignuta optuznica god.
Dana god.
(drzavni tuzilac)
Ktn broj

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD

Dana

god.

OMOT SPISA

za predmete u krivicnom postupku kad je ucinilac nepoznat



Ostecent

Naziv krivi€nog djela i ¢lan

- Krivi¢no djelo je izvrSeno

- Spise odloziti u arhiv
- Rok zastarjelosti
krivicnog gonjenja

- Rok ¢uvanja

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD

Dana

god.

OMOT SPISA

Dana god.
(drzavni tuzilac)
Ktm broj
(drzavno tuzilastvo)
PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.
OMOT SPISA
za predmete u krivicnom postupku
kad je u€inilac maloljetnik
MALOLJETNIK ROKOVNIK
Kriviéno djelo
Zadrzavanje od do
Pritvor od do
Odbacena kriv. prij. god.
Obustava postupka god.
Vaspitni nalog god.
Naredba za pokretanje
pripremnog postupka god.
Predlog za izricanje
krivicne sankcije god.
Dana god.
(drzavni tuzilac)
¢L. 1. Pravilnika - 44/2012-95.
Ktz broj
(drzavno tuzilastvo)
PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.
OMOT SPISA
za predmete u drugostepenom kriviénom postupku
Kriviéni postupak protiv
Zbog krivicnog djela iz Clana
1. Zalba ODT
2. Zalba okrivljenog-branioca
Pritvor od
- Krivi¢no djelo je izvrSeno
- Spise odloziti u arhiv
- Rok zastarjelosti
krivicnog gonjenja
- Rok ¢uvanja
Dana god.
(drzavni tuzilac)
Ktr broj



Podnosilac prijave

Ponavljanje krivicnog postupka

Zahtjev za vanredno ublaZavanje kazne

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD

Dana god.

OKRIVLJENI

Krivi¢no djelo

Zadrzavanje od do

Pritvor od do

Odbacena kriv. prij.

OdloZeno kriv. gonjenje

Naredba za spr. istrage

Prekid istrage nastavak

Obustava god.

Podignuta optuznica

god.

god.

god.

Dana

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD

god.

god.

Dana god.

- Spise odloziti u arhiv

- Rok ¢uvanja

OMOT SPISA
za predmete u istrazi

DOKAZNE RADNJE

Dana

god.

Sudije za istragu

(drzavni tuzilac)

(drzavni tuzilac)

Kti broj

Kt-I broj



OMOT SPISA
za predmete u krivicnom postupku za odgovornost pravnih lica

OKRIVLJENI PRETRESI/ROCISTA

Pravno lice

Odgovorno lice

Kirivicno djelo

Pritvor od do

Odbacena kriv. prij. god.

Odlozeno kriv. gonjenje god.

Naredba za spr. istrage god.

Odustao T od gonjenje god.

Podignuta optuznica god.
Dana god.

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.

OMOT SPISA

(drzavni tuzilac)

za predmete u drugostepenom kriviénom postupku za odgovornost pravnih lica

Krivi¢ni postupak protiv

Zbog krivicnog djela iz ¢lana

1. Zalba ODT

2. Zalba okrivljenog - odgovornog lica - branioca

- Krivi¢no djelo je izvrseno

- Spise odloziti u arhiv
- Rok zastarjelosti

krivicnog gonjenja

- Rok ¢uvanja

Dana

god.

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.

OMOT SPISA

Tuzilac

TuZeni

Predmet spora

Oznaka i broj suda

Kretanje predmeta

- Spise odloziti u arhiv
- Rok zastarjelosti

(drzavni tuzilac)

- Rok ¢uvanja

Dana god.

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.

(drzavni tuzilac)

Ktz-1 broj

Pt broj

Gt broj



OMOT SPISA

Pravni osnov

Oznaka i broj suda

Kretanje predmeta
- Spise odloziti u arhiv
- Rok zastarjelosti
- Rok ¢uvanja
Dana god.
(drzavni tuzilac)
Ut broj
(drzavno tuzilastvo)
PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.
OMOT SPISA
Pravni osnov
Oznaka i broj suda
Kretanje predmeta
- Spise odloziti u arhiv
- Rok zastarjelosti
- Rok ¢uvanja
Dana god.
(drzavni tuzilac)
Uputstvo o upotrebi omota spisa
Svako pismeno kojim se osniva novi spis (predmet) stavlja se u omot odgovarajuce boje, i to:
- za predmete u istrazi omot spisa narandzaste boje,
- za predmete u kriviénom postupku nakon podizanja optuznice omot spisa roze boje,
- za predmete u kriviénom postupku kad je u€inilac nepoznat omot spisa svijetlo zute boje,
- za predmete u kriviénom postupku kad je ucinilac maloljetnik do zavrSetka pripremnog postupka omot spisa bijele boje, a nakon podnosenja predloga za primjenu vaspitne mjere ili kaznjavanje omot spisa roze boje,
- za predmete u drugostepenom krivicnom postupku omot spisa sive boje,
- za predmete u kriviénom postupku za odgovornost pravnih lica nakon podizanja optuznice omot spisa svijetlo zelene boje,
- za predmete u drugostepenom krivicnom postupku za odgovornost pravnih lica omot spisa tamno zelene boje,
- za razne krivicne predmete omot spisa bijele boje,
- za krivi¢ne predmete po molbama i predlozima za ulaganje zahtjeva za zastitu zakonitosti omot spisa crvene boje,
- za parni¢ne predmete omot spisa tamno zelene boje,
- za gradanske predmete sa predlozima za ulaganje zahtjeva za zastitu zakonitosti omot spisa zute boje,
- za upravne predmete omot spisa svijetlo plave boje.
Svaki omot spisa na unutrasnjim stranicama ima "popis spisa" po slede¢em obrascu:
Redni broj Datum prijema spisa Sadrzaj pismena (kratko) Broj priloga Broj lista Napomena
Obrazac broj 6
Krivi¢ni upisnik za poznate punoljetne uc¢ionice "Kt"
Ko e g Dokazne
) . Krivi¢no djelo 1 : y ey e . Neposredna
dos.t.avlja Prijavljeni datum izvisenia r‘ad.nJe‘ u Odlozeno krivicno gonjenje Optuzni predlog optuznica
pryjavu izvidaju
Pr(:znililie Datum Iv)reZir'ne’ i Prigovor i?i}llqt?;g;rl?s Datum
) . ocevo ime i Sl ..
. y . . . t . v
Redni| Datum |jedinstveni| Podnosilac upsal ime, godina . . | Mjere od QS ceent potrebnih Odbacena donosenja
broj |prijema| matic¢ni rijave dodjele doni Zadrzavanje nadzora 1 Visina obavjestenja ii i rijava naredbe za
) | Py ‘ pry keiviéne| Redni| ro'denja, . — | ¥tete Os'n(.)vno O.st.ala ] Ste y Drsavni Sudija|Poravnanje- o pry Ospgvno O'st.avlla Ospgvno O'st.avlla sprovodenje
broj, prijave | bros jedinstveni do__ krivi¢no | krivi¢na| (naznaciti od ailac | 2 saglasnost |Rjesenje|Odluka kriviéno | krivi¢no| kriviéno |krivi¢na| ~ strage
adresa, J | maticni broj, djelo | djela koga) istragu| oStecenog dielo | djelo | djelo | djela
telefon 1 prebivaliste,
datum zanimanije i
prijave) drzavljanstvo
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25

(nastavak)



Sporazum o priznanju krivice Optuznica Odluka vije¢a iz ¢lana 24 stav 7 ZKP-a Datu;reltia;nog Sudska odluka
Datum P
donosenja Obus‘lt(awa Datum
naredbe za Vi sani postupka po .
deni Datum Knylcno Osnovno | Ostala Vracvar}J © osnovu Datum pripremnog Po y Radu
sprovodenje o djelo |Odluka| ;. ., oy optuznice . rodista Po . Novc¢ana| Uslovna| . ., T
finansijske Predlog| zakljucenja (osnovno | suda krivicno | krivicna daviom kontrole, potvrdivanja optuznici optuznom |Zatvor azna | osuda | 43VROM Oslobadajuc¢a|Odbijajuca|Rjesenje
istrage sporazuma | ... ostala) djelo djela fuiocy optuznice ili optuznice predlogu interesu
optuznog
predloga
26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45
(nastavak)
Zalba drzavnog tuZioca Oduzimanje imovine koristi
Podnesena Od toga o Od toga Drugostepepa Obicni | Specijalni Pred'log za Od}uka po Privremeno Trajno Druge leesen(? Obradivad
Samo N Uva (R-48) [Odbijenaili| (R-50) presuda ili povrat| povrat mjere mjerama evidencije na drugi predmeta Napomena
radi Iz drugih| Vvazena zbog | odbacena | zbog rjeSenje obezbjedenja | obezbjedenja |prediog Odluka .Vrst‘a Predlog Odluka 'Vrst'a nacin
Kazne razloga kazne kazne suda | imovine suda | imovine
46 47 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60 61 62 63 64 65 66

Uputstvo za popunjavanje Krivicnog upisnika za poznate punoljetne ucinioce "Kt"

U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj prijave. Jedna prijava, bez obzira koliko lica ima, upisuje se pod jednim rednim brojem. Znaci, ako je u jednoj prijavi prijavljeno vise lica, onda ¢e se redni broj upisati u istoj koloni u sljede¢em redu u koji se
upisuje prva prijavljena osoba. Ostala lica upisuju se bez oznake rednog broja spisa. Sljedeca prijava dobija novi broj koji se upisuje iza posljednjeg prijavljenog lica iz prijave pod prethodnim rednim brojem.

Ako u vezi sa ve¢ upisanom prijavom budu naknadno prijavljena jo$ neka lica, ona se upisuju u upisnik iza posljednjeg ve¢ upisanog prijavljenog lica sa naznakom "pripada rednom broju ...". Kod rednog broja kojem pripada takav novoprijavljeni u
koloni "Napomena", i to kod posljednje upisanog prijavljenog stavlja se zabiljeska "novi prijavljeni iza rednog broja ...".

U kolonu br. 2 - upisuje se datum kad je prijava stigla u pisarnicu drzavnog tuzilastva, odnosno datum identi¢an datumu sa pecata primljene prijave kod drzavnog tuzilastva.

U kolonu br. 3 - upisuju se prezime, ime i mjesto boravista podnosioca prijave ili naziv drzavnog organa, ustanove, institucije ili privrednog drustva koje dostavlja prijavu drzavnom tuzilastvu, sa naznakom broja i datuma tog podneska.
U kolonu br. 4 - upisuje se stvarni podnosilac krivi¢ne prijave (osteceni - fizicko ili pravno lice, privredno drustvo i dr.) bez obzira sto su prijavu dostavili Upravi policije.

U kolonu br. 5 - upisuje se po pravilu datum kad je prijava upisana u upisnik, ali to moze biti i neki drugi datum kad je prijavu pregledao drzavni tuzilac ili razmatrao u skladu sa ¢lanom 271 ZKP-a.

U kolonu broj 6 - upisuje se redni broj svakog prijavljenog lica. Prvoprijavljeno lice na pocetku god. ima redni broj 1, a onda redom upisuju se redni brojevi do posljednjeg upisa u tekucoj godini.

U kolonu br. 7 - upisuju se podaci o prijavljenom licu, i to: prezime, ime, jedinstveni mati¢ni broj, ime oca, datum rodenja, prebivaliSte, zanimanje i drzavljanstvo. Ako svi podaci nijesu vidljivi iz same prijave, treba ih naknadno upisati kad budu
poznati.

U kolonu br. 8 - upisuju se datum, ¢as i vrijeme trajanja zadrzavanja po rjeSenju drzavnog tuzioca.
U kolonu br. 9 - upisuju se datum, vrsta mjere nadzora i njeno trajanje.
U kolonu br. 10 - upisuju se datum, Cas 1 vrijeme trajanja pritvora samo lica koje je pritvoreno.

U kolonu br. 11 - upisuju se podaci o ostecenom i visini tete. Ako je krivicnim djelom osteceno fizicko lice, upisuju se prezime i ime, godina rodenja, drzavljanstvo, prebivaliste, a ako je krivicnim djelom ostecena drzavna imovina, imovina
privrednog drustva ili druge ustanove, upisuje se naziv tih pravnih lica. Visina Stete upisuje se u eurima.

U kolonu br. 121 13 - upisuju se ¢lan i stav Krivicnog zakonika ili nekog drugog zakona. Prilikom upisa prijave, podatak o krivicnom djelu treba upisati obicnom olovkom, a kon¢ani upis hemijskom olovkom. Ako se jedno lice pojavljuje kao
izvrsilac vise krivinih djela, u kolonu 12 upisuje se osnovno kriviéno djelo, a u kolonu 13 ostala krivi¢na djela. Ispod upisa €lana 1 stava upisuje se datum kad je krivicno djelo izvrSeno.

U kolonu br. 14 - upisuju se datum kad je drzavni tuZilac podnio zahtjev za prikupljanje potrebnih obavjestenja, kao i datum kad su obavjestenja dostavljena. Uz datum stavlja se naziv organa od kojeg su obavjeStenja traZena.
U kolonu br. 15 - upisuje se datum kad je drzavni tuzilac zapoceo izvodenje dokazne radnje u izvidaju. U sredinu kolone upisuje se 1 zaokruzuje datum kad je dokazna radnja zavrSena.

U kolonu br. 16 - upisuje se datum kad je sudija za istrage zakazao izvodenje dokazne radnje u izvidaju. U sredinu kolone upisuje se i zaokruzuje datum kad su dokazne radnje dovrSene i predmet vra¢en drzavnom tuziocu na dalju odluku. Na kraju
kolone upisuju se hemijskom olovkom oznaka 1 broj pod kojim je sud vodio predmet.

U kolone br. 17, 181 19 - upisuju se za koje je krivicno djelo odlozeno krivi¢no gonjenje i to sklopljeno poravnanje 1/ili pribavljena saglasnost oSte¢enog, datum i broj rjesenja, odluka i oznaka u skladu sa posebnom evidencijom Kt (O).

U kolonu br. 20 - upisuje se datum odbacivanja krivi¢ne prijave 1 to za svako lice posebno bez obzira da li je prijava odbacena u odnosu na jedno ili vise lica jednim aktom. Na kraju kolone upisuje se 1 zakonski osnov odbacivanja (¢lan KZ-a ili
ZKP-a).

U kolonu br. 21 - upisuju se datum optuznog predloga i osnovno kriviéno djelo iz optuznog predloga, a u kolonu br. 22 ostala krivi¢na djela, i to za svako optuzeno lice. Ako optuzni predlog sadrzi predlog za kaznjavanje upisuje se na dnu kolone
hemijskom olovkom ¢lan ZKP-a.

U kolone br. 23 i 24 - upisuje se na isti na¢in kao 1 kolone br. 21 1 22.
U kolonu br. 25 - upisuje se datum donoSenja naredbe za sprovodenje istrage, koja se dostavlja na evidentiranje u Krivicni upisnik istraga "Kti" kroz internu dostavnu knjigu.
U kolonu br. 26 - upisuju se datum donosenja naredbe za sprovodenje finansijske istrage i potrebni podaci o sprovodenju finansijske istrage.

U kolonu br. 27 - upisuju se datum donosenja naredbe o prosirenju istrage i krivi¢no djelo. Ukoliko je zahtjevom za proSirenje istrage obuhvaceno lice koje nije obuhvaceno zahtjevom za sprovodenje istrage, postupice se u pogledu upisa u skladu sa
uputstvom iz kolone br. 1.

U kolonu br. 27, 28, 29 1 30 - upisuju se datum 1 ko je podnio predlog za sklapanje sporazuma o priznanju krivice, datum zaklju¢ivanja sporazuma 1 za koje krivi¢no djelo, broj 1 datum odluke suda.
U kolonu br. 31 i 32 - upisuju se datum kad je optuznica podignuta, a zatim osnovno i ostala krivi¢na djela na nacin kako je to objasnjeno u uputstvu za kolone br. 21 1 22.

U kolone br. 33, 34 1 35 - upisuju se sve odluke vijeca iz ¢lana 24 stav 7 ZKP-a po optuznici, i to u kolonu br. 33 vracanje na dopunu, u kom slucaju se u kolonu br. 31 upisuje kad se optuznica ponovo dostavlja vijec¢u. U kolonu br. 34 upisuje se
datum donosenja odluke za obustavu postupka po osnovu kontrole optuznice ili optuznog predloga, a u kolonu br. 35 datum i broj rjeSenja kojim je potvrdena optuznica.

U kolonu br. 36 - upisuje se datum pripremnog rocista ako je zakazano.
U kolone br. 37 1 38 - upisuju se datumi prvog i posljednjeg odrzanog rocista glavnog pretresa. U koloni br. 38 zaokruzuje se datum crvenom hemijskom olovkom kad je drzavni tuzilac prisustvovao pretresu po optuznom predlogu.
U kolonu br. 39 - upisuju se datum prijema presude sa naznakom kvalifikacije krivicnog djela 1 duzina kazne zatvora. Na kraju kolone upisuju se oznaka i broj pod kojim je predmet voden u sudu.

U kolonu br. 40 - upisuju se datum prijema presude sa naznakom kvalifikacije krivicnog djela 1 iznos nov¢ane kazne. Ako je za krivi¢no djelo kumulativno izre¢ena 1 kazna zatvora i nov€ana kazna to se evidentira i u kolone br. 39 1 40. Na kraju
kolone upisuju se oznaka i broj pod kojim je predmet voden u sudu.

U kolonu br. 41 - upisuju se datum prijema presude sa naznakom kvalifikacije krivicnog djela i uslovna osuda i utvrdena kazna. Na kraju kolone upisuju se oznaka i broj pod kojim je predmet voden u sudu.

U kolonu br. 42 - upisuju se datum prijema presude sa naznakom kvalifikacije krivicnog djela i kolika je izreCena kazna javom u radnom interesu. Na kraju kolone upisuju se oznaka i broj pod kojim je predmet voden u sudu.
U kolonu br. 43 - upisuju se datum prijema presude sa naznakom za koje krivi¢no djelo je donijeta oslobadajuca presuda.

U kolonu br. 44 - upisuju se datum prijema odbijajuce presude i zakonski osnov za donosenje presude.

U kolonu br. 45 - upisuju se datum prijema rjeSenja kojim je okoncan krivicni postupak i zakonski osnov za okon¢anje postupka rjesenjem.

U kolonu br. 46 - upisuje se datum kad je drzavni tuzilac podnio zalbu samo radi kazne. Kao Zzalba samo radi kazne smatrace se i ona zalba kojom se drzavni tuzilac istovremeno zalio i radi druge krivi¢ne sankcije (uslovna osuda, sudska opomena i
dr.).

U kolonu br. 47 - upisuje se datum kada je drzavni tuzilac podnio zalbu samo iz drugih razloga.

U kolonu br. 48 - upisuje se datum sudske odluke kojom je uvazena zalba drzavnog tuzioca. Uvazenom zalbom smatra se i ona koja je djelimic¢no uvazena.

U kolonu br. 49 - upisuje se datum sudske odluke kojom je uvazena zalba drzavnog tuzioca samo radi kazne.

U kolonu br. 50 - upisuje se datum sudske odluke kojom je odbijena ili odbacena zalba.

U kolonu br. 51 - upisuje se datum sudske odluke kojom je odbijena ili odbac¢ena zalba samo radi kazne.

U kolonu br. 52 - upisuju se datum 1 sadrzaj drugostepene odluke na isti nacin kao Sto se upisuje sadrzaj prvostepene odluke. Na kraju kolone upisuju se oznaka i broj drugostepene odluke suda.
U kolone br. 53 i 54 - upisuju se obic¢ni i specijalni povrat oznakom "+" za odgovarajuce lice.

U kolonu br. 55 - upisuju se zahtjevi, odnosno predlozi drzavnog tuzioca za privremeno oduzimanje predmeta i privremene mjere obezbjedenja.

U kolonu br. 56 - upisuje se datum odluke suda po zahtjevu ili predlogu iz kolone br. 55.

U kolone br. 57, 58, 59, 60, 61 1 62 - upisuju se u izvidaju i po optuzenju predlozi drzavnog tuzioca za privremeno i trajno oduzimanje imovinske koristi, odluka suda po tim predlozima i vrsta imovina koja je privremeno ili trajno oduzeta ukoliko je
predlog usvojen od strane suda.

U kolonu br. 63 - upisuju se druge potrebne evidencije, kao Sto su predlozi odnosno zahtjevi drzavnog tuzioca za pokretanje vankrivi¢nog postupka sa datumom 1 kratkim sadrzajem zahtjeva i nazivom organa kojem je upucen.
U kolonu br. 64 - upisuju se podaci o okoncanju postupka rjeSenjem na drugi nacin, npr. ustupanje na nadleznost drugom drzavnom tuzilastvu.
U kolonu br. 65 - upisuju se podaci o obradivacu predmeta (ime 1 prezime zamjenika i referentni broj koji mu je dodijeljen za elektronsku evidenciju).

U kolonu br. 66 - upisuju se razni drugi podaci kao npr. gdje se predmet nalazi, rokovi 1 datum arhiviranja spisa. Ukoliko su upisi privremenog karaktera upisuju se obi¢nom olovkom.

Obrazac broj 7

Kirivi¢ni upisnik za maloljetne u¢inioce "Ktm
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Uputstvo za popunjavanje Kriviénog upisnika za maloljetne u¢inioce "Ktm"

U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj prijave. Jedna prijava, bez obzira koliko lica ima, upisuje se pod jednim rednim brojem. Znaci, ako je u jednoj prijavi prijavljeno vise lica, onda ¢e se redni broj upisati u istoj koloni u sljede¢em redu u koji se
upisuje prva prijavljena osoba. Ostala lica upisuju se u naredne redove bez oznake rednog broja spisa. Sljedeca prijava dobija novi broj koji se upisuje iza posljednjeg prijavljenog lica iz prijave pod prethodnim rednim brojem.

Ako u vezi sa ve¢ upisanom prijavom budu naknadno prijavljena jo$ neka lica, ona se upisuju u upisnik iza posljednjeg ve¢ upisanog prijavljenog lica sa naznakom "pripada rednom broju ...". Kod rednog broja kojem pripada takav novoprijavljeni u
koloni "Primjedba", i to kod posljednje upisanog prijavljenog stavlja se zabiljeSka "novi prijavljeni iza rednog broja...".

U kolonu br. 2 - upisuje se datum kad je prijava stigla u pisarnicu drzavnog tuzilastva, odnosno to je datum identican datumu sa pe€ata primljene prijave kod drzavnog tuzilastva.

U kolonu br. 3 - upisuju se prezime, ime i mjesto prebivaliSta odnosno boravista lica ili naziv sluzbe, organa ili pravnog lica koje dostavlja prijavu drzavnom tuzilastvu, sa naznakom broja i datuma tog podneska.
U kolonu br. 4 - upisuje se stvarni prijavitelj krivicnog djela (oSteceni-fizi€ko ili pravno lice, privredno drustvo 1 dr.) bez obzira §to su prijavu dostavili Upravi policije.

U kolonu br. 5 - upisuje se po pravilu datum kad je prijava upisana u upisnik, ali to moze biti i neki drugi datum kad je prijavu pregledao ili razmatrao drzavni tuzilac.

U kolonu br. 6 - upisuje se redni broj svakog prijavljenog lica. Prvo prijavljeno lice na pocetku god. ima redni broj 1, a onda redom, redni brojevi do posljednjeg upisa u tekucoj godini.

U kolonu br. 7 - upisuju se osnovni podaci o prijavljenom licu: prezime i ime, jedinstveni mati¢ni broj, ime roditelja, datum rodenja, prebivaliSte, drzavljanstvo. Obzirom na specifi¢nost maloljetnickog upisnika upisuju se pol prijavljenog lica oznakom
"M" ili "Z" (musko ili Zensko) i centar za socijalno staranje na ¢ijem podruéju maloljetnik boravi.

U kolonu br. 8 - upisuju se podaci o oste¢enom i visini Stete. Ako je krivicnim djelom oste¢en gradanin, upisuju se prezime i ime tog lica, ako je krivicnim djelom oste¢ena drzavna imovina, imovina privrednog drustva ili druge ustanove, upisuje se
naziv tih pravnih lica. Visina Stete upisuje se u eurima.

U kolonu br. 91 10 - upisuju se ¢lan i stav Krivicnog zakonika ili nekog drugog zakona. Prilikom upisa prijave, podatak o krivicnom djelu treba upisati obicnom olovkom, a kon¢ani upis hemijskom olovkom. Ako se jedno lice pojavljuje kao izvrSilac
vise krivi¢nih djela, u kolonu 9 upisuje se osnovno krivi¢no djelo, a u kolonu 10 ostala krivi¢na djela. Ispod upisa ¢lana i stava upisuje se datum kad je krivi¢no djelo izvrSeno.

U kolonu br. 11 1 12 - upisuju se podaci u kolonu 11 kad je dato odobrenje policajcu za maloljetnike za odredivanje opomene, odnosno u kolonu 12 kada je donijeto rjeSenje kojim je izreCena opomena maloljetniku.
U kolonu br. 13 - upisuje se datum upuéivanja zahtjeva za potrebna obavjeStenja. Uz datum stavlja se naziv organa od koga su obavjestenja trazena.

U kolonu br. 14 - upisuje se datum prijema potrebnih obavjestenja zatrazenih u koloni br. 13.
U kolonu br. 15 - upisuje se datum davanja saglasnosti drzavnog tuzioca da maloljetnika saslu$a policajac za maloljetnike.
U kolone br. 16, 17, 18 1 19 - upisuje se datum odbacivanja krivi¢ne prijave iz razloga navedenih po kolonama.

U kolonu br. 20 - upisuje se datum podnosenja predloga za pokretanje postupka koji podnosi osteceni za krivi¢na djela koja se gone po privatnoj tuzbi.

U kolonu br. 21- upisuju se datum donosSenja naredbe za sprovodenje pripremnog postupka.

U kolonu br. 22 i 23 - upisuju se datum kad je drzavni tuzilac predlozio da se sprovedu odredene dokazne radnje po naredbi suda i odluka suda po predlogu.

U kolonu br. 24 - upisuju se prekid postupka.

U kolonu br. 25 - upisuje se trajanje pripremnog postupka, s tim da se izracuna trajanje pripremnog postupka u danima od datuma zahtjeva do datuma dovrSenog pripremnog postupka.

U kolone br. 26, 27, 28 1 29 - upisuje se datum obustave postupka iz razloga navedenih po kolonama.

U kolone br. 30, 31, 32, 33 1 34 - upisuje se datum predloga za sankciju. Pored datuma upisuju se ta¢an naziv ili skra¢enica predlozene i izreCene kazne, vaspitne mjere ili mjere bezbjednosti.
U kolonu br. 35 - upisuje se odluka suda po predlogu za sankciju.

U kolonu br. 36 - upisuju se datum izricanja kazne, vaspitne mjere ili mjere bezbjednosti. Na kraju ove kolone upisuju se oznaka i broj odluke suda pod kojim se spis vodi.

U kolonu br. 37 - upisuju se datum podnosenja zalbe bilo od strane drzavnog tuzioca ili od strane maloljetnika 1 odluka drugostepenog suda po Zalbi.

U kolonu br. 38 - upisuju se datum i sadrzaj odluke drugostepenog suda, kao i broj pod kojim je predmet voden.

U kolonu br. 39 - upisuju se eventualno kasnija izmjena pravosnazne odluke suda i ¢iji je predlog za izmjenu ove odluke.

U kolonu br. 40 - upisuje se datum odredivanja zadrzavanja i trajanje.

U kolonu br. 41 - upisuju se datum odredivanja pritvora prema maloljetniku, kao 1 njegovo trajanje u danima.

U kolonu br. 42 - upisuju se naziv mjere nadzora, datum izricanja i njeno trajanje.

U kolonu br. 43 - upisuju se datum izricanja mjere privremenog nadzora i smjestaja maloljetnika i njeno trajanje.

U kolonu br. 44 - upisuju se datum kad je spis ustupljen drugom drzavnom tuzilastvu na nadlezno postupanje kao i naziv drzavnog tuzilastva kojem je spis ustupljen.

U kolonu br. 45 - upisuje se datum odluke o prekidu postupka.

U kolonu br. 46 - upisyje se koliko je puta navedeni maloljetnik prijavljivan kao dijete odnosno kao lice do 14 godina Zivota.

U kolonu br. 47 - upisuje se koliko je puta navedeni maloljetnik prijavljen kao pocinilac krivicnog djela prije ove krivicne prijave.

U kolonu br. 48 - upisuju se naziv svih ranije izreCenih sankcija prema maloljetniku i broj spisa suda u kojem je ta sankcija izreCena.

U kolonu br. 49 - upisuju se brojevi spisa iz upisnika tekuce god. bez obzira koliko puta je maloljetnik prijavljen.

U kolonu br. 50 - upisuju se predlozi odnosno zahtjevi drzavnog tuzioca za pokretanje vanprocesnog postupka, sa datumom i kratkim sadrzajem zahtjeva i naziv organa kojem je upucen.

U kolonu br. 51 - upisuju se razni drugi podaci kao npr. gdje se spis nalazi, razni rokovi, arhiviranje, ustupanje na nadleZnost i si. Takode se upisuju ime i prezime zamjenika drZzavnog tuzioca kojem je ovaj spis dodijeljen sa datumom primanja u rad.
+ Vidi:
¢l 2. Pravilnika - 44/2012-95.

Obrazac broj 8
Krivi¢ni upisnik za nepoznate ucinioce "Ktn"
Zahtijevano
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Uputstvo za popunjavanje Krivi¢nog upisnika za nepoznate ucinioce "Ktn"
Krivi¢ni upisnik za nepoznate uc¢inioce "Ktn" vodi se u skladu sa uputstvom za popunjavanje Kriviénog upisnika za poznate punoljetne ucinioce "Kt".
Obrazac broj 9

Krivi¢ni upisnik za razne predmete "Ktr"
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Obrazac broj 10
Krivi¢ni upisnik istraga "Kti"
e e ) ) Dokazne radnje drzavnog tuzioca
Okrivljeni Krivi¢no djelo Mjere nadzora Pritvor .
Vjestaenje
Prezime,
ocevo ime 1
Broj i datum ime .
. . . s Dostavljanja
‘Damm upisa| donoSenja jedinstveni Ostedeni| okrivlienom NaredbaQ Naredba Vista Druge
Redni| naredbe za | naredbe za matiéni broj, Zadrzavaniel ivisina | naredbe o sprovodenju 0 e dokazne
broj | sprovodenje| sprovodenie | Redni| god. rodenja Osnovno| Ostala ey 1 . | finansijske |proSirenju 5 Odluka 5 Odlukal VeStacensa, Datum radnie
: : : ) . 277 | krivieéno |krivicna Stete | sprovodenju| . ' Predlog|Odluka|Zalba| .., | Predlog|Odluka|Zalba| .., datum |vracanja sa :
1strage 1Sage1Z | proj | prebivaliste . . ' strage istrage vijeta vijeta . . .| (datum i
A anisni .. .| dpelo | djela 1strage predaje |vjeStacenja| |
Kt" upisnika zanimanje i stk Clan
drzavljanstvo VIes ZKP-a)
(ako je
nepoznat
oznaka NN)
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 | 20 21 22 23
(nastavak)
Dokazne radnje
na predlog Oduzimanje imovine 1 imovinske koristi
Provjeravanje obavljanja dokaznih radnji okrivljenog, Dokazne radnje sudije za istra, Prekid Obustava
L J Jany J branioca i drugih J J g
(Clan 281 ZKP- privremeno trajno
a
) — Obavjestavanje
Prediog ili viSeg drzavnog | Datum .
zahtjev . . Obradivac
Datum . tuziocapo |okoncanja Napomena
drzavnog Naredba teku Sest | istr predmeta
Organ povjeravanja Datum .- o Naredba . proteku ses IStrage
; i kad su Odluka twzioca il Datum drZzavno drzavnog Dostavljanje| ~ mjeseci
ko]?m S¢ 1 Povjerena drug1h dokazne |Predlo o okrivljenog| Odluka|prisustvovanja tuiiocag Nastavlianie tuZioca nare deeJ Predlo Odluka| Vrsta Predlo Odluka| Vrsta
POVJCIaVal - 15 dnja dokamh . g P (datumi | suda dokaznoj : Jay (zakonski| . -, & suda |imovine &l suda |imovine
radnyji radnje predlogu ) .. (osnov i . | oSte¢enom
] zakonski radnji osnov 1
obavljene . datum)
osnov) ¢l. datum)
2761278
ZKP-a
24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46

Uputstvo za popunjavanje Krivi¢nog upisnika istraga "Kti"

U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj naredbe za sprovodenje istrage. Jedna naredba za sprovodenje istrage bez obzira koliko lica ima upisuje se pod jednim rednim brojem. Znaci, ako je jednom naredbom o sprovodenju istrage obuhvaceno vise
lica (pravnih 1 fizickih) onda ¢e se redni broj upisati u istoj koloni u kojoj se upisuje prvi okrivljeni. Ostali okrivljeni upisuju se u naredne redove bez oznake rednog broja spisa. Sljedec¢a naredba dobija novi broj koji se upisuje iza posljednjeg
okrivljenog iz naredbe za sprovodenje istrage pod prethodnim brojem. Ako u vezi sa ve¢ upisanom naredbom za sprovodenje istrage, istraga bude prosirena na jos neka lica, ona se upisuju u upisnik iza posljednjeg upisanog okrivljenog sa naznakom "
pripada rednom broju..."Kod rednog broj kojem pripada takav okrivljeni u koloni "Napomena" i kod posljednjeg upisanog okrivljenog stavlja se "novi okrivljeni iza rednog broja..".

U kolonu br. 2 - upisuje se datum upisa u upisnik donijete naredbe za sprovodenje istrage.

U kolonu br. 3 - upisuju se broj i datum donoSenja naredbe za sprovodenje istrage koji mora biti identican datumu upisa u "Kt" upisnik.

U kolonu br. 4 - upisuje se redni broj svakog okrivljenog fizickog ili pravnog lica. Prvo upisano lice u odnosu na koje je donijeta naredba za sprovodenje istrage na pocetku god. ima redni broj 1, a onda redom, redni brojevi do posljednjeg upisa u
tekucoj godini.

U kolonu br. 5 - upisuju se podaci o okrivljenom i to za pravno lice naziv pravnog lica, sjediste 1 mati¢ni broj, a za fiziko lice prezime, o¢evo ime 1 ime, jedinstveni mati¢ni broj, datum rodenja, prebivaliSte, zanimanje 1 drzavljanstvo. Ako svi podaci
nijesu poznati, treba ih naknadno upisati kad budu poznati.

U kolone br. 6 1 7 - upisuju se ¢lan i stav Krivicnog zakonika ili nekog drugog zakona i to da se u kolonu br. 6 upisuje osnovno krivi¢no djelo, a u kolonu br. 7 ostala krivicna djela za koja je donijeta naredba za sprovodenje istrage.

U kolonu br. 8 - upisuju se datum, ¢as i vrijeme trajanja zadrzavanja po rjeSenju drzavnog tuzioca.

U kolonu br. 9 - upisuju se podaci o oste¢enom. Ako je krivicnim djelom oste¢eno fizicko lice, upisuju se prezime i ime, godina rodenja, drzavljanstvo, prebivaliste, a ako je krivi¢nim djelom oste¢ena drzavna imovina, imovina privrednog drustva ili

druge ustanove, upisuje se naziv tih pravnih lica.

U kolonu br. 10 - upisuje se datum dostavljanja okrivljenom naredbe za sprovodenje istrage.

U kolonu br. 11 - upisuju se datum donosenja naredbe za sprovodenje finansijske istrage i potrebni podaci o sprovodenju finansijske istrage.

U kolonu br. 12 - upisuju se datum donosenja naredbe o prosirenju istrage i krivicno djelo za koje se prosiruje. Ukoliko je naredbom za prosirenje istrage obuhvaceno lice koje nije obuhvaéeno naredbom za sprovodenje istrage, postupice se u
pogledu upisa u skladu sa uputstvom za kolonu br. 1.

U kolone br. 13, 14, 151 16 - upisuju se podaci o predlogu drzavnog tuzioca za odredivanje mjera nadzora prema okrivljenom, odluci sudije za istragu, eventualnoj Zalbi na tu odluku i odluci vije¢a po Zalbi.

U kolone br. 17, 18, 19 1 20 - upisuju se podaci o predlogu drzavnog tuzioca da sudija za istragu odredi pritvor prema okrivljenom, odluci sudije, zalbi na odluku sudije za istragu, odluci vijeca. U slucaju produzenja pritvora ispod prvog upisa upisuju
se novi broj i datum rjeSenja o produzenju pritvora.

U kolonu br. 21 - upisuje se datum kad je odredeno vjestacenje, a u kolonu br. 22 upisuje se datum vrac¢anja predmeta sa vjeStacenja sa nalazom 1 misljenjem.

U kolonu br. 23 - upisuju se datum kad su sprovedene druge dokazne radnje (uvidaj, rekonstrukcija i dr.).

U kolonu br. 24 - upisuje se organ kojem je povjereno izvrSenje odredenih dokaznih radnji.

U kolonu br. 25 - upisuje se koja je radnja povjerena.

U kolonu br. 26 - upisuju se datum kad su povjerene druge dokazne radnje.

U kolonu br. 27 - upisuje se datum kad je dostavljen zapisnik o obavljenim dokaznim radnjama.

U kolonu br. 28 - upisuju se datum 1 ko je podnio predlog za izvodenje odredene dokazne radnje.

U kolonu br. 29 - upisuje se odluka drzavnog tuzioca po predlogu za izvodenje odredene dokazne radnje.

U kolonu br. 30 - upisuju se datum kad je drzavni tuZilac ili okrivljeni uputio zahtjev za izvrSenje dokaznih radnji od-strane sudije za istragu i clan ZKP-a po kojem je upucen zahtjev.

U kolonu br. 31 - upisuju se datum 1 broj odluke suda po zahtjevu iz kolone br. 30.

U kolonu br. 32 - upisuje se datum kad je drzavni tuzilac prisustvovao izvodenju dokazne radnje kod sudije za istragu.

U kolonu br. 33 - upisuju se datum i broj naredbe drzavnog tuzioca da se istraga prekine i ¢lan ZKP-a po kojem se istraga prekida.

U kolonu br. 34 - upisuje se datum kad je istraga nastavljena.

U kolonu br. 35 - upisuju se datum 1 broj naredbe kojom je istraga obustavljana i clan ZKP-a po kojem je istraga obustavljena. U kolonu br. 37 - upisuju se datum 1 broj obavjeStenja neposredno viSeg drzavnog tuZioca ukoliko istraga nije okon¢ana
u roku od Sest mjeseci u skladu sa ¢lanom 290 stav 3 ZKP-a.

U kolonu br. 38 - upisuje se datum okoncanja istrage.

U kolone br. 39, 40, 41, 42, 43 1 44 - upisuju se u istrazi predlozi drzavnog tuzioca za privremeno i trajno oduzimanje imovinske koristi, odluka suda po tim predlozima 1 vrsta imovina koja je privremeno ili trajno oduzeta ukoliko je predlog usvojen
od strane suda.

U kolonu br. 45 - upisuju se podaci o obradivacu predmeta (ime i prezime zamjenika i referentni broj koji mu je dodijeljen za elektronsku evidenciju).

U kolonu br. 46 - upisuju se razni drugi podaci kao npr. gdje se predmet nalazi, rokovi, datum arhiviranja spisa, ustupanje na nadleznost drugom drzavnom tuzilastvu i si. Ukoliko su upisi privremenog karaktera upisuju se obicnom olovkom.

Krivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica "KT-I"
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Ko
dostavlja e Dokazne
prijavu Prijavljent KI’lVlCI'IO d{elo. ! radnje u Odlozeno krivicno gonjenje Optuzni predlog Nepos;rédna
(ml ei ) ) datum izvr: S€nja Zahtl] evano izvidaiu Optuznlca
. Datum Mjere Pritvor od o . J Datum
prezime, upisa i Zadrzavanje| nadzora do |Osteceni prikupljanje donosenja
Redni| Datum |jedinstveni| Podnosilac P J B— . potrebnih Odbacena J
| o . dodjele odgovornog nad 1visina R . naredbe za
broj |prijema| maticni | prijave e . . y obavjestenja prijava .
broi krivi€ne ~ |Podaci lica odgovornim|odgovornog| Stete ifi od B ' sprovodenje
1) i | Podaci za i i Osnovno| Ostala |(MaznaCitiod| gy diia| Poravnanje- Osnovno| Ostala |Osnovno| Ostala |
d Prijave | Redni sa cem ca K Drzavni istrage
adresa, broi odgovorno VIO krivicno [krivi¢na 0ga) wilac | 2 saglasnost |RjeSenje|Odluka krivicno [krivi¢no| krivi¢no |krivi€na
telefon 1 ] lice  [PT° dielo | djela istragu| oSteéenog dielo | djelo | djelo | djela
datum lice
prijave)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
(nastavak)
. D . N Datum glavnog
Sporazum o priznanju krivice Optuznica Odluka vije¢a iz ¢lana 24 stav 7 ZKP-a refresa Sudska odluka
Datum P
donosenja Obus‘lt(ava Datum
naredbe za ivie sani postupka po :
deni Datum Kn.VlcnO Osnovno | Ostala Vracvar}J © osnovu Datum pripremnog Po y Radu
sprovodenje C e djelo |Odluka| | . .. o optuznice . “ix Po y Nov¢ana| Uslovna| . ., N B
finansiisk Predlog| zakljucenja krivicno | krivi€na | °, kontrole potvrdivawa |  rocista . . .| optuznom |Zatvor javnom |Oslobadajuc¢a| Odbijajuca|Rjesenje
P sporazuma (osnovno |- suda djelo djela drzavnom optuznice ili optuznice optuznici redlo kazna | osuda interesu
istrage P i/l ostala) ! ! tuviocu | PO P prediogu
optuznog
predloga
27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46
(nastavak)
Zalba drzavnog tuZioca Oduzimanje imovine koristi
Podnesena Od toga o Od toga Drugostepgna Obicni | Specijalni Pred‘log za Od?uka po Privremeno Trajno Druge leesenp Obradivag
Samo | Uva (R-49) |Odbijenaili| (R-51) presuda ili ovrat ovrat mjere mjerama evidenciie na drugi redmeta Napomena
radi Iz drugih| Uvazena zbog | odbadena | zbog rjeSenje p p obezbjedenja | obezbjedenja Predlog Odluka ‘Vrst‘a Predlog Odluka .Vrst.a I | nacin p
Kazne razloga Kazne kazne suda | imovine suda | imovine
47 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60 61 62 63 64 65 66 67
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Upisnik za upravne predmete "Utp"
Nije intervenisano Intervenisano ulaganjem vanrednog sredstva po odredbama Ishod pravnih sredstava
Predmet .
: Ko Predmet Zakona o Kome je
Redni | Datum .| Kratak : : i | Predmet | Druge
. .. dostavlja .. Zahtjev ustupljen ustupljen Zaikona 0 opstem Zakona o Zakona o Drugih | predmet ) 3 Na dvr‘ugl hivi TUES Napomena
broj | prijema dm sadrzaj | stranke drugom drzavnom o upravnom i | Usvojeno|Odbijeno| nagin | arhiviran | evidencije
predmet . drugom 9 .. upravnom | prekrSajima propisa | Pposlat .
odbijen et nadleznom tuzilastvu sporu rijeSeno
tuzilastvu postupku
organu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12|13] 14 15 16 17 18 19 20 21
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Kriviéni upisnik za predmete u drugostepenom kriviénom postupku "Ktz"
7 ALBE Nac1vn Ijesavalvlqa kod
drzavnog tuzioca
. .| Broj 1 naziv prvostepenog suda, S y i, Yy .
Redni| Datum Bro rg\?eta ' | oznake prvostepenih sankcija i P;Zizrllr;f(’)ggz'; Krivi¢no Drzavnog tuz'loca Olarivl) eno.g Ostecenog V]r)ait;l?a Odustanak od
broj | prijema broj i oznaka prvostepenog godina rocen] djelo Zbgg _OdIUk? 0 kazp}, 7bho be)g 'odluk'e 0 kazp}, 7bho 7bo 7bho ! Pismeni | Zalbe drzavnog
drugostepenog suda 9 5103 okrivljenog mijeri bezbjednosti i & | mjeri bezbjednosti i g 8 & | predmeta v
drzavnog tuzilastva et bezbjecho: drugih | Her DEZRICCNO: drugih | odluke o| drugih predlog | tuzioca (¢lan 405
oduzimanju imovinske oduzimanju imovinske i 7KP
.. razloga . razloga | kazni | razloga -a)
koristi koristi
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
(nastavak)
Odrzana sjednica kod suda DRUGOSTEPENA ODLUKA
. . |Izmjena optuznice inac i
Nejavna 'Javn'a Odrzani vlj 39 g Prvostepena odluka | Prvostepena Kazna Kazna Premaceng mj e'ra P.rv ostepena Odhﬂfa Prv.o stepena Od.l uka Druge
L sjednica (Clan stav 5 o o Y bezbjednosti 1 mjera ukinuta zbog pogresno ukinuta zbog bitne idencii Napomena
sjednica ., pretres 7KP preinacena zbog odluka povisSena- sniZzena- S e evidencye
., vijecai -a) . N oduzimanja imovinske utvrdenog ¢injenicnog | povrede odredaba ZKP-
vije¢a i datum povrede KZ-a potvrdena prosirena | ublazena . )
datum koristi stanja a
16 16a 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27

Uputstvo za popunjavanje Krivi¢nog upisnika za predmete u drugostepenom krivicnom postupku "Ktz"

U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj spisa koji je dostavljen u rad povodom zalbe. U kolonu br. 2 - upisuje se datum prijema prvog podneska.
U kolonu br. 3 - upisuju se oznaka i broj sudskog predmeta, 1 naziv drugostepenog suda.
U kolonu br. 4 - upisuju se broj i datum prvostepene presude, naziv prvostepenog suda i broj i oznaka spisa prvostepenog drzavnog tuzioca.

U kolonu br. 5 - upisuju se prezime, ime i godina rodenja okrivljenog. U ovu kolonu upisuju se svi osudeni prvostepenom presudom iako nijesu podnosili Zalbe, jer se drugostepenom presudom prvostepena presuda moze preinaciti po sluzbenoj
duznosti 1 za sve osudene.

U kolonu br. 6 - upisuje se naziv izvrSenog krivi¢nog djela.

U kolonu br. 7 - upisuju se datum prijema (u sudu) zalbe drzavnog tuzioca, odluke o kazni, mjere bezbjednosti i oduzimanja imovinske koristi.
U kolonu br. 8 - upisuje se datum prijema zalbe drzavnog tuzioca zbog drugih razloga.

U kolonu br. 9 - upisuje se datum prijema (na sudu) zalbe okrivljenog zbog odluke o kazni, mjeri bezbjednosti i oduzimanju imovinske koristi.
U kolonu br. 10 - upisuje se datum prijema zalbe okrivljenog iz drugih razloga.

U kolonu br. 11 - upisuje se datum prijema zalbe oSte¢enog zbog izrecene kazne.

U kolonu br. 12 - upisuje se datum prijema zalbe ostecenog podnesene iz drugih razloga.

U kolonu br. 13 - upisuje se datum kad se drugostepeni predmet vraca drugostepenom sudu.

U kolonu br. 14 - upisuju se misljenje drzavnog tuzioca povodom Zalbe iznesene u pisanom predlogu i datum kad je izdato.

U kolonu br. 15 - upisuje se datum izjave odustanka od zalbe drzavnog tuzioca.

U kolone br. 16 1 16a - upisuje se datum prisustvovanja drzavnog tuzioca na nejavnoj, odnosno javnoj sjednici vijeca.

U kolonu br. 17 - upisuje se datum prisustvovanja drzavnog tuzioca na glavnom pretresu pred drugostepenim sudom.

U kolonu br. 18 - upisuje se izmjena optuznice po clanu 396 stav 5 ZKP-a.

U kolonu br. 19 - upisuje se datum odluke suda kojom se prvostepena presuda preinacuje zbog povrede KZ-a.

U kolonu br. 20 - upisuje se datum odluke suda kojom je prvostepena presuda potvrdena.

U kolonu br. 21 - upisuje se datum odluke suda kojom je kazna poviSena, odnosno poostrena.

U kolonu br. 22 - upisuje se datum odluke suda kojom je kazna ublazena.

U kolonu br. 23 - upisuju se datum odluke suda kojom je preinacena mjera bezbjednosti i mjera oduzimanja imovinske koristi.

U kolonu br. 24 - upisuje se datum odluke suda kojom je prvostepena odluka ukinuta zbog pogresno utvrdenog ¢injenicnog stanja.
U kolonu br. 25 - upisuje se datum odluke suda kojom je prvostepena odluka ukinuta zbog bitne povrede odredaba ZKP-a.

U kolonu br. 26 - upisuju se eventualni problemi ili pojave koje je zamjenik prethodno oznacio u spisu.

U kolonu br. 27 - upisuju se primjedbe nizem drzavnom tuzilastvu, odlaganje i arhiviranje spisa.



Krivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica u drugostepenom postupku "Ktz-1"
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ZALBE
) . . Broj i naziv prvostepenog suda, oznaka Naziv pravnog lica i e e Datum
| | e e | e saciatona | eaneine |0 osotucotam [ e [ sosoaccans [ e | s
J pry £0slepenos prvostepenog drzavnog tuzioca odgovornog lica zastitnoj myjeri 1 oduzimanju drugih zastitnoj myjeri i oduzimanju drugih predmeta
imovinske koristi razloga imovinske koristi razloga
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
(nastavak)
Nacin ?esva vanau Odrzana sjednica kod suda Drugostepena odluka
tuzilaStvo
L Nejavna Javna Prvostepena odluka Kazna Kazna | Preinacena zadtitna mjera | Prvostepena odluka ukinuta |  Prvostepena odluka | Napomena
Pismeni | Odustanakod | . =~ .., o Prvostepena o o o\ . .. y .
redlo salbe tuzioca | ¥ ednica vijeca sjednica odluka potvrdena | Preinacena zbog povisena - snizena - i mjera oduzimanja zbog pogresno utvrdenog ukinuta zbog povrede
P g idatum vije¢a i datum p povrede poostrena ublazena imovinske koristi ¢injeni¢nog stanja odredaba ZKP-a
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
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Krivi¢ni upisnik za predmete po predlozima za podizanje zahtjeva za zastitu zakonitosti "Ktz"
Odbacivanje predloga P;igzst
Redni | Datum Ko . Prezime 1 ime 'Krmcn(') . Naziv S.uda . Odbijen P red'10g Uvazen | Odbijen [‘Jcesget na Druge
. .. dostavlja . djelo (naziv 1 (oznaka 1 broj Odluka Vrhovnog suda za podizanje . . sjednici . .. Napomena
broj | prijema okrivljenog . Rjesenje . U Na |zahtiev | zahtjev ., evidencije
predlog ¢lan) sudske presude) JESCNIC | > 1ba .. . zahtjeva vijeca
tuzioca Odbijena | Usvojena korist | Stetu
zalba zalba
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
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Krivi¢ni upisnik za medunarodnu pravnu pomo¢ "Kmp"
Redni broj Datum prijema Podnosilac zamolnice (naziv, sjediste, datum i broj) Sadrzaj zamolnice Nacin rjeSavanja i datum dostavljanja odgovora Napomena
1 2 3 4 5 6
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Upisnik za parni¢ne predmete "Pt"
Spor
Redni broj Datum prijema Tuzilac [Tuzeni Kod kojeg suda se spor vodi i pod kojim poslovnim brojem
Osnov | Vrijednost
1 2 3 5 6
(nastavak)
Parni¢ni troskovi
Podnesci Spor za stranku koju drzavni tuzilac zastupa Kretanje spisa
Dosudeni
Tuzioca | Tuzenog | Dobijen | Izgubljen Rijeseno na drugi na¢in Stranci koju DT zastupa Protivnoj stranci Naplaceni
7 8 9 10
Uputstvo za popunjavaje Upisnika za parni¢ne predmete "Pt"
U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj spisa. Svaki spis bez obzira koliko ima tuzilaca ili tuZenih upisuje se pod jednim rednim brojem. Sljede¢i spis dobija novi redni broj i tako redom.
U kolonu br. 2 - upisuje se datum kad je spis primljen u pisarnicu drzavnog tuzilastva. Ovaj datum mora biti identican datumu prijemnog Stambilja.
U kolone br. 3 14 - upisuju se ime i prezime, odnosno naziv i mjesto prebivalista ili boravista odnosno sjedista tuzioca i tuzenog. Ukoliko ima vise tuzilaca i tuzenih upisace se svaki od njih.
U kolonu br. 5 - upisuju se osnov 1 vrijednost predmeta spora, npr. naknada Stete, imovinski spor itd.
U kolonu br. 6 - upisuju se naziv suda i broj pod kojim se vodi postupak.
U kolonu br. 7 - upisuju se podnesci tuzioca i tuzenog.
U kolonu br. 8 - upisuju se rjeSenje spora prema stranci koju drzavni tuzilac zastupa i datum prvostepene presude odnosno rjesenja.
U kolonu br. 9 - upisuje se iznos parni¢nog troska prema odluci suda.
U kolonu br. 10 - upisuju se primjedbe o odredenom spisu spajanje i razdvajanje spisa, kretanje spisa, do zavrSetka rada odnosno arhiviranja spisa i dr.
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Upisnik po predlozima za podizanje zahtjeva za zaStitu zakonitosti "Gt"
STRANKE Rezultat ulozenog e Predlog
: : : : : : s ravnog sredstva cesce
Redni Datum Ko podnosi predlog za djelovanje Sud 1 odluka na koju se Predmet | UloZeno pravno sredstvo p g Kod za Nabomena
broj prijema drzavnog tuZioca predlog odnosi spora 10snov Drukéije d odlaganje P
AKTIVNA | PASIVNA UvazZen | Odbijen | .. suda izvrienja
rijesen
1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
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Knjiga oduzetih predmeta
Na Cuvanje Predaja oduzetih predmeta
Redni Datum Ime i prezime lica od koga | Oznaka Kratak opis Vrijednost svakog — ) _ — Nabomena
broj prijema je predmet oduzet spisa predmeta i koli¢ina predmeta (u eurima) Kod | Kod banke, Broj i datum Kme je predmet izdat, Datum predaje 1 P
DT sudaisl. odluke o predaji odnosno predat na ¢uvanje potpis primaoca
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Uputstvo za popunjavanje Knjige oduzetih predmeta

U knjigu oduzetih predmeta upisuju se svi predmeti koji su oduzeti tokom krivicnog postupka bez obzira na to kod koga se ¢uvaju i bez obzira na stadij postupka. Upisuju se za svaku godinu posebno.

U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj za svaki krivicni predmet (spis) bez obzira na broj oduzetih predmeta u tom predmetu. Redni broj knjige oduzetih predmeta biljezi se u odgovarajuci upisnik u kolonu za primjedbe 1 na omotu spisa.

U kolonu br. 5 - upisuju se predmeti koji su oduzeti u istom krivicnom predmetu oznacuju se rednim brojevima 1, 2, 3 itd. Ako su oduzeti predmeti iste vrste i jednake vrijednosti, upisuju se pod istim rednim brojem uz navodenje njihove kolicine.
Posto su upisani svi predmeti koji su oduzeti u istom kriviénom postupku, ispod posljednjeg upisa u ovoj koloni povlaci se vodoravna crta preko cijelog obrasca. Ako kasnije u istom predmetu budu oduzeti jos neki drugi predmeti za ¢iji upis nema
slobodnog prostora, nastavit ¢e se upisivati u prvom slobodnom vodoravnom redu.

U kolonu br. 6 - upisuje se vrijednost pojedinog predmeta prema podacima iz zapisnika o popisu i procjeni stvari.

U kolone br. 7 1 8 - upisuje se redni broj odgovarajuceg dnevnika uz naznaku mjesta gdje se predmet nalazi na cuvanju.

Kad svi predmeti koji su upisani u knjigu oduzetih predmeta budu predani i spis bude oznacen kao zavrSen, precrtat ¢e se na spisu i u odgovaraju¢em upisniku oznake koje se odnose na upis oduzetih predmeta u toj knjizi.



Na kraju god. knjiga oduzetih predmeta zakljucuje se tako da se vremenskim redoslijedom navedu redni brojevi svih upisa koji se odnose na predmete koji jos nijesu predani u tekucoj i ranijim godinama. Taj zakljucak potpisuje sluzbenik koji vodi
knjigu oduzetih predmeta 1 drZzavni tuZzilac.

OSNOVNI TEKST

Na osnovu ¢lana 102 stav 1 tacka 1 Zakona o Drzavnom tuzilastvu ("'Sluzbeni list RCG", broj 69/03 1 "Sluzbeni list CG", broj 40/08), po prethodno pribavljenom misljenju Tuzila¢kog savjeta, Ministarstvo pravde donijelo je

Pravilnik o unutrasnjem poslovanju drzavnog tuzilaStva

Pravilnik je objavijen u "Sluzbenom listu CG", br. 51/2010 od 18.8.2010. godine.

I. OSNOVNE ODREDBE
Clan 1

Ovim pravilnikom ureduje se unutraSnje poslovanje 1 organizacija rada Drzavnog tuZzilaStva.
Clan 2

Unutrasnje poslovanje u smislu ovog pravilnika, obuhvata poslove tuzilacke uprave i administrativno-tehnicke poslove, kao i poslove koriS¢enja Pravosudnog informacionog sistema.

Pravosudni informacioni sistem je jedinstveni informacioni sistem za upravljanje predmetima koji se sastoji od standardne aplikacije, racunarske 1 komunikacione opreme i infrastrukture i baze podataka u koju se unose, Cuvaju i prenose podaci iz
upisnika u drzavnim tuzilastvima.

Clan 3

O neposrednom sprovodenju ovog pravilnika stara se drzavni tuzilac i odgovaran je za njegovu primjenu.
U stvarima tuzilacke uprave visi drzavni tuzilac prati rad nizeg drzavnog tuzioca i preduzima mjere za sprovodenje ovog pravilnika i pravilno funkcionisanje tuzilacke uprave.

DuzZnost iz stava 2 ovog ¢lana drzavni tuzilac ostvaruje obilaskom nizeg drzavnog tuzioca, pribavljanjem izvjestaja, odrZzavanjem sastanaka sa drzavnim tuziocima, sluzbenicima i namjestenicima u drzavnom tuzilastvu, kao 1 pregledom poslovanja u
stvarima tuzilacke uprave.

Clan 4

Vrhovni drzavni tuzilac moZze davati uputstva opsteg karaktera o primjeni pojedinih odredbi ovog pravilnika.
Ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda (u daljem tekstu: Ministarstvo) vrsi nadzor nad primjenom ovog pravilnika i daje objasnjenja i upozorenja u pogledu njegove primjene.

Vrhovni drzavni tuzilac, po potrebi, a najmanje jednom godisnje, obavjestava Ministarstvo o stanju i problemima u vezi sprovodenja ovog pravilnika.

Clan 5

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u zenskom rodu.
II. TUZILACKA UPRAVA

1. Poslovi tuzila¢ke uprave

Clan 6

Poslovima tuzilacke uprave obezbjeduju se uslovi za pravilan i blagovremen rad drzavnog tuzilastva.

Tuzilacka uprava, pored poslova propisanih zakonom, obuhvata i: upravljanje u drzavnom tuzilastvu, pojedine poslove 1 ovlas¢enja u vezi sa organizacijom rada, vodenja statistika, pracenje i proucavanje sudske prakse, stru¢no usavrsavanje
drzavnog tuzioca, zamjenika drzavnog tuzioca (u daljem tekstu: zamjenik), sluzbenika i namjestenika u drzavnom tuzilastvu i poslove obezbjedenja uslova za rad drzavnog tuzilastva.

Clan 7

Za kvalitetno 1 efikasno vrSenje poslova tuzilacke uprave odgovoran je drzavni tuzilac i neposredni izvrSioci poslova tuzilacke uprave.

Obavljanje pojedinih poslova tuzilatke uprave u drzavnom tuzilastvu sa ve¢im brojem nosilaca tuzilacke funkcije, drzavni tuzilac moze u pisanoj formi povijeriti zamjeniku, sekretaru ili drugom sluzbeniku u drzavnom tuzilastvu.
2. Rukovodenje i upravljanje u drzavnom tuzilastvu

Clan 8

Drzavni tuzilac organizuje rad i preduzima mjere radi urednog i blagovremenog obavljanja poslova, vrsi raspored poslova i obezbjeduje njihovo izvrSavanje 1 u okviru svojih ovlaS¢enja odgovoran je za azuran 1 kvalitetan rad.

U cilju urednog 1 blagovremenog obavljanja poslova drzavnog tuZilastva, drzavni tuZilac nadzire rad tuzilackih odjeljenja 1 sluzbi, pregledom upisnika 1 pomoc¢nih knjiga, stalnim evidentiranjem predmeta cije rjeSavanje duze traje, pribavljanjem
izvjestaja i na drugi pogodan nacin.

Drzavni tuzilac preduzima mjere za otklanjanje utvrdenih nedostataka.

Clan 9

Vrhovno drzavno tuzilastvo najmanje jedanput godiSnje vrsi analizu rada drzavnih tuZilaStava.
Ukoliko se uoce problemi u radu drzavnog tuzilastva zbog velikog broja nerijeSenih predmeta, povec¢anog priliva ili sloZzenosti predmeta ili se uoce drugi problemi, vrhovni drzavni tuzilac donijece poseban program za rjeSavanje tih predmeta.

Programom iz stava 2 ovog ¢lana moZe se uvesti prekovremeni rad drzavnog tuZioca, zamjenika, sluzbenika i namjestenika, privremena preraspodjela radnog vremena, poslovni sastanci, kao i druge odgovarajuce mjere u skladu sa zakonom i ovim
pravilnikom.

Vrhovni drzavni tuzilac moZze, u okviru pripreme i sprovodenja programa da privremeno uputi na rad zamjenika drzavnog tuzioca u drugo drzavno tuzilastvo u skladu sa zakonom.

Vrhovni drzavni tuzilac mjesecno prati 1 nadzire sprovodenje programa radi izmjena i1 dopuna programa, odnosno obustavljanja njegovog daljeg sprovodenja.

Clan 10

Drzavni tuzilac uskladuje rad tuzilackih odjeljenja i drugih organizacionih jedinica. Kad drzavni tuzilac u radu odjeljenja i drugih organizacionih jedinica uoci nejednako postupanje ili postupanje protivno vaze¢im propisima ili odstupanje od ustaljene
tuzilacke prakse duzan je, u okviru svojih ovlas¢enja, da preduzme odgovaraju¢e mjere radi zauzimanja stava za jednako postupanje, odnosno postupanje u skladu sa zakonom 1 ustaljenom tuzilackom praksom.

Clan 11
Vrhovni drzavni tuzilac i visi drzavni tuzilac mogu organizovati sastanke sa nizim drzavnim tuziocima sa svog podrucja radi razmatranja pitanja od znacaja za unapredenje rada i poslova tuzilacke uprave.
Clan 12
Drzavni tuzilac moze da sazove radne sastanke sa organima otkrivanja izvrSilaca krivi¢nih djela, drugim organima ili organizacijama ili advokatima, kad je to od interesa za rad drzavnog tuzilastva.
3. Razmatranje prituzbi i predstavki

Clan 13

Pravo na podnosenje predstavke ili prituzbe na rad drzavnog tuzilastva ima lice koje ima opravdan interes ili se obratilo drzavnom tuzilastvu za postupanje iz njegove nadleznosti.

Predstavka ili prituzba na rad zamjenika ili sluzbenika podnosi se drzavnom tuziocu, a na rad drZzavnog tuzioca neposredno visem drzavnom tuZiocu.

Clan 14



Drzavni tuzilac je duzan da provjeri svaku prituzbu i predstavku na rad drzavnog tuzioca, zamjenika ili sluzbenika.

Drzavni tuzilac sa prituzbom ili predstavkom upoznaje lice na ¢iji rad se prituzba, odnosno predstavka odnosi, trazi od njega pismeno izjasnjenje, pregleda predmet, a moze obaviti i druge radnje ukoliko je to neophodno da bi utvrdio osnovanost
prituzbe, odnosno predstavke.

Drzavni tuzilac duzan je da odgovor na prituzbu, odnosno predstavku dostavi najkasnije u roku od 15 dana.
Drzavni tuzilac moZze postupiti i po anonimnoj prituzbi.

Sve usmene i pismene prituzbe 1 predstavke se evidentiraju.
4. Strucno usavrsavanje

Clan 15

Radi ostvarivanja prava i obaveza na stru¢no usavrSavanje i razmjene misljenja o pitanjima koja su od zajednickog interesa, drzavni tuzioci uc¢estvuju na savjetovanjima i drugim oblicima stru¢nog usavrSavanja.
Stru¢no usavrSavanje drzavnog tuzioca, zamjenika i sluzbenika moze se sprovoditi i u toku radnog vremena.

Drzavni tuzilac odreduje zamjenika, odnosno sluzbenika koji ¢e zavisno od pravne oblasti, na kojoj radi 1 koja je na dnevnom redu, ucestvovati na savjetovanjima, sastancima 1 drugim oblicima stru¢nog usavrSavanja.

III. ORGANIZACIJA RADA
Clan 16

Unutrasnja organizacija se utvrduje zavisno od vrste 1 obima poslova i potrebe azurnog 1 efikasnog rada drzavnog tuzilastva.
Aktom o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji drzavni tuZilac utvrduje organizacione jedinice drzavnog tuZilastva i njihov djelokrug i pitanja tuZilacke uprave koja nijesu regulisana ovim pravilnikom.
1. Tuzila¢ka odjeljenja

Clan 17

Drzavno tuzilastvo moze formirati odjeljenja, kad je to potrebno za obavljanje odredenih specijalizovanih poslova.
Odjeljenjem rukovodi zamjenik koga programom rada odredi drzavni tuZzilac.
Drzavni tuzilac kod rasporedivanja u odjeljenja, vodi racuna o stru¢noj osposobljenosti zamjenika za odredenu pravnu oblast u cilju obezbjedenja zakonitog, stru¢nog 1 azurnog rada odjeljenja.

Ako broj predmeta u odredenoj pravnoj oblasti za koju je rasporeden zamjenik iz stava 3 ovog ¢lana ne obezbjeduje njegovu punu zaposlenost ili postoje drugi opravdani razlozi, mogu mu se dodijeliti u rad i drugi predmeti.
2. Kolegijum
Clan 18

Drzavni tuzilac moze sazvati kolegijum radi razmatranja stru¢nih pitanja, uskladivanja i unapredenja rada, stru¢nog usavrSavanja i drugih pitanja vaznih za rad drzavnog tuzilastva.
Kolegijum ¢ine drzavni tuzilac i zamjenici, a po potrebi kolegijumu mogu prisustvovati pojedini sluzbenici drzavnog tuZilaStva.

Vrhovni drzavni tuzilac moZe organizovati prosireni kolegijum kojeg ¢ine vrhovni drzavni tuZilac, njegovi zamjenici, visi drzavni tuzilac i drugi nosioci tuzilatke funkcije zavisno od pitanja koje se razmatra.
3. Tuzilacka pisarnica
Clan 19

Administrativno-tehnicki poslovi obavljaju se u pisarnici.
U ve¢im drzavnim tuZzilaStvima pisarnica moZze imati vise organizacionih jedinica (istraznu, prvostepenu, drugostepenu).

U okviru pisarnice u Vrhovnom drZzavnom tuZilastvu, za predmete iz nadleznosti Odjeljenja za suzbijanje organizovanog kriminala, korupcije, terorizma i ratnih zlo¢ina, obrazuje se posebni odsjek.

Clan 20

Radom pisarnice rukovodi upravitelj pisarnice koji istovremeno moze obavljati i druge poslove iz djelokruga rada pisarnice.

Upravitelj pisarnice se stara o blagovremenom i urednom obavljanju administrativnih poslova i odgovoran je za rad pisarnice.

4. Racunovodstvo i informaticka sluzba

Clan 21

Racunovodstvena sluzba organizuje se za sva drzavna tuzilastva pri Vrhovnom drzavnom tuzilastvu.

Clan 22

Informatic¢ka sluzba se bavi obezbjedivanjem i odrzavanjem informaticke i komunikacione opreme u drzavnim tuzilastvima, prati i implementira nova tehnoloska rjesenja, stara se o bezbjednosti podataka i sistema, obucava sluzbenike i namjestenike i
pruza stru¢nu pomo¢ za pravilno koris¢enje Pravosudnog informacionog sistema.

Drzavna tuzilastva mogu imati svoju informati¢ku sluzbu. Vise drzavnih tuzilastava i drugih korisnika Pravosudnog informacionog sistema (sud i drzavno tuzilastvo) u okviru iste zgrade ili opstine mogu imati zajednic¢ku informaticku sluzbu.

Program, metode i1 organizaciju osposobljavanja drzavnih tuzilaca, zamjenika, sluzbenika i namjestenika za koriS¢enje Pravosudnog informacionog sistema odreduje informaticka sluzba. Sprovodenje osposobljavanja za koris¢enje Pravosudnog
informacionog sistema u odredenom drzavnom tuzilastvu odreduje drzavni tuzilac u okviru svojih ovlaséenja.

5. Biblioteka

Clan 23
Drzavno tuZilaStvo ima stru¢nu biblioteku.
Ako se u istoj zgradi nalazi viSe drzavnih tuZilaStava moZe se organizovati zajednicka stru¢na biblioteka.
Vrhovno drZavno tuzilastvo ima Centralnu biblioteku.

Clan 24

Stru¢nu biblioteku ¢ine izdanja zakona i drugih propisa, knjige i ¢asopisi, sluzbeni listovi, publikacije tuzilacke i sudske prakse i1 druge stru¢ne publikacije, kao i njihova elektronska izdanja.

Drzavni tuzilac ili zamjenik, odnosno sluzbenik koga on odredi stara se o nabavci knjiga i pretplati na Casopise 1 druge publikacije i odrzavanju knjiznog fonda 1 elektronske baze podataka.

Clan 25

Stru¢na biblioteka se, po pravilu, nalazi u posebnoj prostoriji.
DrZavni tuzilac odreduje lice za vodenje stru¢ne biblioteke.

U stru¢noj biblioteci se vodi knjiga inventara za knjige u koju se hronoloskim redom unose nabavke knjiga, ¢asopisa, sluzbenih listova i dr., kao i njihova evidencija.

Clan 26

Novi brojevi sluzbenih listova dostavljaju se na uvid odjeljenjima i sluzbama, a zatim predaju stru¢noj biblioteci na uvanje.
Drzavni tuzilac ¢e organizovati da se vazniji propisi, koji se ticu rada drzavnog tuzilastva, dostave zamjenicima i sluzbenicima ili unesu u racunarsku bazu podataka.

Drzavni tuzilac ¢e organizovati da se zamjenici i drugi sluzbenici, pismeno ili usmeno, upoznaju sa novim propisima i izmjenama i dopunama postoje¢ih propisa.
6. Program rada

Clan 27

Poslovi u drzavnom tuZilastvu obavljaju se na osnovu programa rada, koji se sacinjava za svaku kalendarsku godinu posebno.

Program rada sadrzi zadatke 1 poslove iz nadleznosti drzavnog tuzilastva koje je duzno da izvrsi u toku godine.



Niza drzavna tuzilastva svojim programom rada obezbjeduju i izvrSenje programa rada neposredno viseg drzavnog tuzilastva.
Drzavno tuzilastvo dostavlja program rada neposredno visem drzavnom tuZzilaStvu na misljenje.

Neposredno vise drzavno tuzilastvo moze naloziti nizem drzavnom tuzilastvu da svoj program rada izmijeni ili dopuni.

Clan 28

Drzavni tuzilac utvrduje program rada i dostavlja ga kolegijumu na razmatranje, najkasnije do pocetka godine na koju se program odnosi.

Prije saCinjavanja programa rada pitanja od zna¢aja za program rada obavezno se razmatraju u odjeljenjima drzavnog tuzilastva odnosno na kolegijumu.

Clan 29

Programom rada blize se odreduje raspored, obim, nacin i rok izvrSenja utvrdenih poslova, kao 1 drugih poslova koji nisu obuhvaceni programom.

Drzavni tuzilac programom rada utvrduje raspored zamjenika i savjetnika po odjeljenjima i odreduje rukovodioce odjeljenja i njihove zamjenike iz reda zamjenika.
Programom rada odreduju se i radne grupe ili druga radna tijela, odnosno pojedini zaposleni koji ¢e vrSiti odredene poslove.

Program rada utvrduje drzavni tuzilac uz u¢esce kolegijuma.

U drzavnim tuzilaStvima sa odjeljenjima program rada utvrduje drzavni tuzilac uz u¢esée odjeljenja.

Drzavni tuzilac utvrduje program rada u pisanoj formi, potpisuje ga i upoznaje sa njegovom sadrzinom sve zamjenike drzavnog tuzioca i zaposlene.

Clan 30

Drzavni tuzilac moze utvrdeni program rada u toku godine mijenjati zbog znatnijeg povecanja broja predmeta, duze odsutnosti zamjenika ili zaposlenih i drugih opravdanih razloga, a u cilju efikasnijeg vrSenja nadleznosti i obavljanja poslova tuzilacke
uprave.

O promjeni utvrdenog programa rada drzavni tuzilac obavjestava neposredno vise drzavno tuZzilastvo.

7. GodiSnji raspored poslova

Clan 31

Godisnji raspored poslova utvrduje se na osnovu programa rada.

Godisnjim rasporedom poslova odreduju se zamjenik ili sluzbenik za poslove tuzilatke uprave (rukovodilac odjeljenja), zamjenici na pojedinim vrstama predmeta, zamjenici koji obavljaju dezurstvo u izvidaju i istrazi, raspored sluzbenika i
namjestenika, kao 1 administrator Pravosudnog informacionog sistema.

Prilikom utvrdivanja godi$njeg rasporeda poslova vodi se racuna o sposobnostima i iskustvu zamjenika i sluzbenika za obavljanje pojedinih poslova, radi obezbjedivanja njihove pune zaposlenosti i maksimalnog kori$¢enja njihovih znanja i drugih
sposobnosti.

Clan 32

DrZavni tuzilac moze promijeniti godis$nji raspored poslova:

- ako se smanyji ili poveca broj zamjenika;

- ako je zamjenik duze vremena sprijecen za rad;

- ako se znatno poveca ili smanji broj ili vrsta predmeta u drzavnom tuzilastvu i

- iz drugih razloga, ako je to neophodno za pravilan i blagovremen rad drzavnog tuzilastva.

Izmjene godisnjeg rasporeda poslova vrse se tako da u najmanjoj mogucoj mjeri remete raspored poslova.

Clan 33
Drzavni tuzilac dostavlja godiSnji raspored poslova 1 njegove izmjene svim zamjenicima i objavljuje ga na oglasnoj tabli.
8. Obuka pripravnika

Clan 34

U skladu sa programom obuke pripravnika drzavni tuzilac organizuje rad pripravnika i volontera i preduzima odgovarajuc¢e mjere za njihovo osposobljavanje za prakti¢an rad, pri ¢emu vodi racuna da se tokom prakse upoznaju sa svim poslovima
drzavnog tuzilastva.

Clan 35

Za svakog pripravnika ustanovljava se evidencija u kojoj se upisuju podaci o vremenu i poslovima na kojima je pripravnik radio. Podatke ovjerava zamjenik, odnosno rukovodilac odjeljenja ili sluzbe kod koga je pripravnik bio na praksi.
9. Radno vrijeme i godiSnji odmor

Clan 36

Raspored radnog vremena za sva drzavna tuzilastva odreduje vrhovni drzavni tuzilac.
Radno vrijeme se objavljuje na oglasnoj tabli 1 na ulazu drzavnog tuzilastva.
Radnje u postupku za koje je propisano da se smatraju hitnim, tako da ne trpe odlaganje, sprovode se bez obzira na propisano radno vrijeme.

Rad na predmetima ¢ije bi odlaganje izazvalo nepotrebne troskove ili odugovlacenje postupka, dovrsice se i nakon isteka radnog vremena.

Clan 37

Izvan redovnog radnog vremena obavljaju se samo oni poslovi koji ne trpe odlaganje.

U osnovnim i vi§im drzavnim tuzilastvima drzavni tuZilac, za rukovodenje izvidajem i radnjama u istrazi van radnog vremena, odreduje drzavnog tuzioca, zamjenike i druge sluzbenike koji ¢e naizmjeni¢no biti u drzavnom tuZzilastvu neprekidno 24 ¢asa
(dezurstvo) ili e biti u pripravnosti da dodu u drzavno tuzilaStvo kad se za to ukaze potreba.

Drzavni tuzilac odreduje dezurstvo ili pripravnost i drugih zamjenika i sluzbenika radi obavljanja poslova koji ne trpe odlaganje.

Clan 38

Spisak dezurnih zamjenika, sluzbenika 1 namjeStenika sadrzi raspored dezurstava, adresu stanovanja, telefonski broj na radnom mjestu i kod kuce 1 broj mobilnog telefona. Raspored se urucuje svakom zamjeniku, sluzbeniku i namjesteniku u
dezurstvu, sudiji za istragu 1 Upravi policije.

Clan 39

Dezurni zamjenik ima na raspolaganju sluzbeno vozilo i vozaca.

Sluzbeno vozilo je opremljeno posebnom svjetlosnom i zvuc¢nom signalizacijom (plavo svijetlo i sirena) i na njemu je natpis drzavnog tuzioca.

Clan 40

Vozac sluzbenog vozila ima signalnu lopaticu "stop" sa natpisom drzavnog tuzilastva koju upotrebljava isklju¢ivo u slucajevima kad treba vozilom pri¢i na mjesto izvrSenja uvidaja ili druge istrazne radnje.

Clan 41

Oprema za potrebe dezurstva je i mobilni telefon ili radio stanica, prenosni kompjuter sa Stampacem i dzepni diktafon.

Clan 42

U toku dezurstva, odnosno pripravnosti o primljenim obavjestenjima 1 preduzetim radnjama sa¢injava se sluzbena zabiljeska.

Clan 43

Drzavni tuzioci, zamjenici, sluzbenici i namjestenici koriste godisnji odmor, po pravilu, u julu i avgustu.

Raspored koriS¢enja godisnjeg odmora sacinjava tako da u drzavnom tuzilaStvu ostane dovoljan broj zamjenika, sluzbenika 1 namjestenika kako bi se obezbijedio rad na hitnim predmetima.



10. Tuzilacka praksa

Clan 44

Uputstvo za postupanje u pojedinim predmetima daje se na inicijativu drzavnog tuzioca ili zamjenika koji postupa u predmetu 1 koji je duzan u inicijativi da iznese svoj stav.
Drzavni tuzilac ili zamjenik koji postupa u konkretnom predmetu moZze zahtijevati od kolegijuma zauzimanje stava za razrjeSenje pravnih ili drugih pitanja od znacaja za rad drzavnog tuzilastva.

DrZavni tuZioci jednom godi$nje razmatraju vazenje i potrebu izmjena datih uputstava za rad i zauzetih pravnih stavova.

Clan 45

Drzavni tuzilac vodi registar, u koji se unose uputstva opsteg karaktera i pravni stavovi usvojeni na kolegijumu.

Osnovni drzavni tuzilac obavjestava viSeg drzavnog tuzioca o svom registru pravnih stavova, a visi drzavni tuzilac o pravnim stavovima osnovnih drzavnih tuzilaca sa svog podrucja i svom registru pravnih stavova obavjestava vrhovnog drzavnog
tuzioca.

Vrhovni drzavni tuzilac vodi centralni registar pravnih stavova drzavnih tuzilaca.

Clan 46

Vrhovni drzavni tuzilac izdaje i publikuje bilten za svoje potrebe o:

- pitanjima nastalim u radu drZavnog tuZioca na pojedinim predmetima;
- znacajnijim kriviénim predmetima;

- uputstvima opSteg karaktera vrhovnog drZzavnog tuzioca;

- znaCajnijim odlukama Ustavnog suda Crne Gore, Vrhovnog suda Crne Gore i drugih sudova sa ¢lancima od znac¢aja za praksu drzavnih tuzilaca i drugim izvjestajima i obavjestenjima.
11. Evidencije, izvjeStaji o radu i statistika
Clan 47

Evidencije u drzavnom tuzilastvu vode se u skladu sa ovim pravilnikom i po posebnim uputstvima vrhovnog drzavnog tuzioca.

Na osnovu evidencija o radu, drZzavna tuzilastva sastavljaju izvjestaje o radu.

Clan 48

Osnovno drzavno tuzilastvo dostavlja visSem drzavnom tuzilaStvu mjesecni izvjestaj o radu najkasnije do 5. u mjesecu za prethodni mjesec, a godiSnji izvjestaj o radu najkasnije do 31. januara za prethodnu godinu.

Visa drzavna tuzilastva i Odjeljenje za suzbijanje organizovanog kriminala, korupcije, terorizma i ratnih zlo¢ina dostavljaju Vrhovnom drzavnom tuzilastvu mjesecni izvjestaj o radu najkasnije do 10. u mjesecu za prethodni mjesec, a godisnji izvjestaj o
radu najkasnije do 15. februara za prethodnu godinu.

Izvjestaji o radu iz st. 1 1 2 ovog €lana dostavljaju se u pisanom i elektronskom obliku.

Clan 49

Mjesecni izvjestaj o radu sadrzi podatke o zavrSenim postupcima, postupcima koji su u toku, procesnim radnjama koje su preduzete, kao i podatke o nerijeSenim predmetima sa obrazlozenjem razloga. Pored broj¢anih podataka dostavljaju se
pregledi rada na zna¢ajnim predmetima, razlozi za zna€ajan zaostatak u radu ili veliki broj negativnih odluka, kao 1 aktivnosti drzavnog tuZilastva koje su bile van postupka (sastanci, seminari, itd).

Godisnji izvjestaj o radu sadrzi tabelarne preglede rada 1 tekstualni dio.
Tabelarni pregledi izraduju se prema posebnom uputstvu vrthovnog drZzavnog tuZioca.

Tekstualni dio godisnjeg izvjestaja sadrzi podatke o radu osnovnog drzavnog tuzilastva, pravnu problematiku pojedinih oblasti rada, pregled organizacije i kadra, probleme i nedostatke u radu 1 predloge za unapredenje rada.

Clan 50
Godisnji izvjestaj o radu Drzavnog tuzilastva vrhovni drzavni tuzilac sastavlja na osnovu izvjestaja o radu svih drzavnih tuzilastava.

Clan 51

Za potrebe statistike koju vodi Zavod za statistiku drZzavna tuzilaStva dostavljaju statistiCke podatke o svom radu na obrascima propisanim propisima kojima se ureduje zvani¢na statistika u Crnoj Gori.

Na osnovu podataka iz upisnika 1 drugih evidencija koje vode drzavna tuZzilaStva popunjavaju obrasce za statisticke izvjestaje.

Clan 52

Vrhovno drzavno tuzilastvo moze prema potrebi traziti od nizih drzavnih tuzilastava da podnesu i druge izvjestaje 1 podatke o odredenim pitanjima.

Clan 53

Evidencije o radu zamjenika vode se radi pra¢enja rada i ocjenjivanja i mogu se koristiti samo u tu svrhu.

Clan 54

U drzavnom tuzilastvu radi vodenja evidencije o radu zamjenika obrazuje se li¢ni spis za svakog zamjenika koji sadrzi licne podatke, podatke o radnom odnosu, popisni list 1 evidenciju podataka o nadzoru nad njegovim radom.
Li¢ni spis iz stava 1 ovog ¢lana vodi drzavni tuzilac ili lice koje on ovlasti, po uputstvu vrhovnog drzavnog tuzioca.
Ako drzavni tuzilac postupa u pojedinim predmetima li¢ni spis se vodi i za drzavnog tuZioca.

Pravo uvida u li¢ni spis ima lice o ¢ijem radu se taj spis vodi.
Clan 55

Popisni list iz ¢lana 54 stav 1 ovog pravilnika sadrZi broj primljenih, rijeSenih i nerijeSenih predmeta; rokove u kojima su rijeSenti; vrstu 1 broj preduzetih radnji i odluke sudova povodom tih radnji; broj ro€ista, pravnih lijekova i odluke povodom
uloZenih pravnih lijekova; dezurstvo i pripravnost.

Popisni list iz stava 1 ovog ¢lana vodi pisarnica.

Popisni list iz stava 1 ovog ¢lana vodi se mjese¢no za svakog zamjenika, a na kraju kalendarske godine izraduje se zbirni godisnji popisni list.

Clan 56

Savjetnici u drzavnom tuzilastvu vode dnevnik rada u koji unose pregled dobijenih i izvrSenih poslova.
Dnevnik rada iz stava 1 ovog ¢lana pregleda i potvrduje mjese¢no zamjenik u ¢ijim predmetima je postupao savjetnik i upisuje misljenje o kvalitetu njegovog rada.

Dnevnik rada iz stava 1 ovog ¢lana dostavlja se na pregled drzavnom tuziocu svakih Sest mjeseci.

12. Javnost rada

Clan 57

Vrhovni drzavni tuzilac obavjeStava javnost o stanju kriminaliteta 1 drugim pojavama koje zapazi u radu uvijek kad za to postoji potreba.

Prilikom obavjeStavanja javnosti mora se voditi racuna o interesima morala, javnog poretka, nacionalne bezbjednosti, zastiti maloljetnika, privatnog Zivota, nacionalnim i vjerskim osjec¢anjima.

Clan 58

Informacije o radu Drzavnog tuzilastva daje vrhovni drzavni tuzilac ili lice koje on ovlasti na konferencijama za medije, saopStenjima za javnost i na drugi odgovarajuci nacin.
Vrhovni drzavni tuzilac obezbjeduje jednake uslove svim medijima u pogledu davanja informacija.
Prilikom davanja informacija medijima o pojedinim predmetima moraju se postovati odredbe o tajnosti postupka, kao i ugled, privatnost i poslovni interes stranaka i drugih ucesnika u postupku.

Informacija o preduzetim radnjama u pretkrivicnom i krivicnom postupku moze da obuhvata samo podatke o vrsti preduzete radnje, podnesenog procesnog akta, zakonskom odredenju krivi¢nog djela i opStem opisu dogadaja. Ne mogu se davati
informacije koje bi mogle uticati na vodenje postupka, kao i u slu¢ajevima utvrdenim zakonom u pogledu zastite podataka o li¢nosti 1 povjerljivosti podataka.

Clan 59



Vrhovni drzavni tuzilac ili lice koje on ovlasti obavjestava medije na sopstvenu inicijativu o znac¢ajnim postupcima koji su izazvali naro€itu paznju javnosti ili za koje on smatra da javnost mora biti obavijeStena, o stanju kriminaliteta i o drugim pitanjima
za koja smatra da su znacajna.

Drzavni tuzioci prate izvjeStavanje medija o svom radu.

O saopstenjima za javnost koja su data medijima 1 informacijama koje su objavljene vodi se posebna evidencija u Upisniku tuzilatke uprave "Tu" (obrazac broj 1).

Clan 60

Ako data informacija nije vjerodostojno objavljena u medijima ili ako objavljena informacija neobjektivno prikazuje rad drzavnog tuzilastva, vrhovni drzavni tuzilac moZze zahtijevati objavljivanje odgovora ili ispravke.

Clan 61
Drzavni tuzioci, zamjenici 1 zaposleni, kad u svoje ime govore ili piSu u medijima o pravnim, drustvenim ili pojedinim pitanjima drzavnotuzilacke prakse, duzni su da objasne da ne istupaju u ime Drzavnog tuzilastva.
13. Tajnost podataka

Clan 62

Drzavni tuzilac ili lice koje on odredi radi odredivanja tajnosti podatka odreduje koji sluzbeni materijali (dokumenti, podaci, pisani materijali i druge ¢injenice), predstavljaju tajne podatke u skladu sa Zakonom o tajnosti podataka.
Clan 63

Sluzbeni materijali oznaceni oznakom stepena tajnosti dostupni su zamjenicima, sluzbenicima i namjestenicima u vrsenju njihovih ovlaséenja, u skladu sa Zakonom o tajnosti podataka.

Sluzbeni materijali oznaceni oznakom stepena tajnosti evidentiraju se u Upisnik tuzilatke uprave za predmete odredenog stepena tajnosti "Tu-tajno"(obrazac broj 2).

Clan 64

U slucaju nestanka ili otkrivanja tajnih podataka drzavni tuZilac ili zamjenik koga on odredi odmah ¢e pokrenuti postupak utvrdivanja okolnosti odavanja tajnosti podataka u skladu sa propisima o zastiti tajnosti podataka.

Clan 65

Nacin i postupak oznacavanja tajnosti podataka vrsi se u skladu sa propisima o tajnosti podataka.
14. Dodjeljivanje i oduzimanje predmeta

Clan 66

Predmete dodjeljuje u rad drzavni tuzilac ili zamjenik koga on ovlasti. Predmeti se, po pravilu, dodjeljuju zamjenicima po redosljedu prispjeca u drzavno tuzilastvo, uz uvazavanje specijalizacije pojedinih zamjenika i njihove ravnomjerne opterecenosti.

Ako je zamjeniku dodijeljen u rad obiman i pravno slozen predmet, moze se, za odredeni period, izuzeti od dodjeljivanja predmeta.

Clan 67

Ako zamjenik zbog duzeg odsustvovanja ili preoptere¢enosti ne moze blagovremeno da rijesi dodijeljeni predmet, taj predmet se dodjeljuje drugom zamjeniku.

Ako zamjenik neblagovremeno postupa u dodijeljenom predmetu, predmet ¢e mu se oduzeti, dodijeliti u rad drugom zamjeniku i to ¢e se evidentirati u licnom spisu zamjenika.

Clan 68

DrZavni tuzilac vodi posebnu mjese¢nu evidenciju o prispjelim predmetima datim u rad zamjeniku, u¢e$¢u na roc¢istima i pretresima i dezurstvima svakog zamjenika.

Clan 69

U slu¢aju oduzimanja predmeta i dodjele predmeta u rad drugom zamjeniku evidentirace se u spisu i u upisniku koje procesne radnje i u kojem vremenskom periodu je izvrsio zamjenik kome je predmet oduzet i od kad je procesne radnje obavljao
drugi zamjenik.

Clan 70

U drzavnim tuzilastvima u kojima postoje uslovi za vodenje upisnika u elektronskom obliku, raspodjela novoprimljenih predmeta vrsi se koris¢enjem Pravosudnog informacionog sistema (matematickog algoritma) koji obezbjeduje da na kraju jednog
ciklusa raspodjele svi zamjenici imaju podjednak broj novoprimljenih predmeta u radu i da budu podjednako optereceni. Trajanje jednog ciklusa raspodjele koji ne moze biti kra¢i od jednog mjeseca, svako drzavno tuzilastvo odreduje u skladu sa
godiSnjim prilivom predmeta, godiSnjim rasporedom poslova 1 brojem zamjenika.

15. Rad na pojedinim predmetima

Clan 71

Drzavni tuzilac ili zamjenik kome je predmet dodijeljen u rad duzan je da donese odluku najkasnije u roku od tri mjeseca od dana prijema predmeta. Izuzetno, u slozenim predmetima zbog obima, ¢injeni¢nih ili pravnih pitanja, odluka se mora donijeti
najkasnije u roku od Sest mjeseci. U skra¢enom postupku odluka o kriviénoj prijavi mora se donijeti najkasnije u roku od mjesec dana.

Ako drzavni tuzilac ne odluci u predmetu u rokovima iz stava 1 ovog ¢lana, duzan je da o razlozima pismeno obavijesti neposredno viseg drzavnog tuZioca, a ako zamjenik ne odluci u istim rokovima duZzan je da o razlozima pismeno obavijesti
drzavnog tuZioca.

Drzavni tuzilac utvrduje postojanje razloga za produzenje rokova za rjeSavanje predmeta. Odobrenje za produZenje roka za rjeSavanje predmeta konstatuje se na omotu spisa.

Clan 72

Svaki dogadaj od interesa za postupanje drzavnog tuzioca o kojem je on obavijesten, ili je na drugi nacin saznao, kao i svaka radnja koju u svom djelokrugu preduzima mora se evidentirati u obliku sluzbene zabiljeske ili zapisnika. Evidentirace se i
saopstenja primljena ili data usmeno, neposredno ili preko telefona, telefaksa i elektronskom postom.

Sa sluzbenom zabiljeskom i zapisnikom, postupa se kao sa primljenim pismenim podneskom.

Zapisnik potpisuje drzavni tuzilac ili zamjenik koji ga je sacinio, zapisniCar 1 gradanin, a sluzbenu zabiljesku lice koje je sastavilo.

Clan 73

Prije odustanka od krivicnog gonjenja nakon zavrSetka istrage, odustanka od optuzbe i odricanja od prava na zalbu, drzavni tuzilac mora pribaviti pisanu saglasnost neposredno viseg drzavnog tuzioca, a zamjenik drzavnog tuzioca.

O izmjeni ili proSirenju optuzbe, odustanku od kriviénog gonjenja nakon zavrsetka istrage i odustanku od optuzbe i Zalbe, saCinjava se posebna sluZbena zabiljeska, kao sastavni dio spisa, u koju se unose razlozi za ovakvu odluku.

Clan 74

Poslije odbacivanja krivi¢ne prijave kad se ocijeni da ima osnova za pokretanje prekrSajnog postupka predmet ¢e se prevesti u odgovarajuéi upisnik.

Clan 75

Drzavni tuzilac kome je u postupku povodom pravnog lijeka dostavljen na razmatranje sudski spis duzan je da $to hitnije prouciti spis i vratiti ga sudu, a najkasnije u roku od 20 dana od dana dostavljanja spisa.
Prilikom proucavanja spisa u drzavnom tuzilastvu, obradiva¢ predmeta moze kod sloZenijih predmeta saCiniti referat sa bitnim podacima iz spisa. Referat je sastavni dio spisa drzavnog tuZioca.

U slucaju odustanka od zalbe, drzavni tuzilac je duzan da obavijesti neposredno nizeg drzavnog tuzioca o razlozima odustanka.

Clan 76

Kad visi drzavni tuzilac prilikom razmatranja predmeta u postupku povodom pravnog lijeka utvrdi nedostatke u radu nizeg drzavnog tuZzioca, upozori¢e ga na to, a po potrebi, dace mu odgovarajuce uputstvo.

Clan 77

Kad je nakon zavrsetka rada na predmetu u jednom odjeljenju potrebno da se u drugom odjeljenju nastavi sa radom, obradiva¢ predmeta je duzan da akte predmeta svrsta hronoloskim redom i preko pisarnice predmet preda drzavnom tuziocu koji
odreduje zamjenika koji nastavlja sa radom na predmetu.

Prilikom zavrSetka rada na predmetu ili dostavljanja predmeta sudu ili drugom organu, obradiva¢ predmeta je duzan da pojedine akte predmeta svrsta hronoloskim redom, izdvoji dio predmeta koji ostaje u drzavnom tuzilaStvu od dijela koji se
dostavlja sudu ili drugom organu, da zabiljezi koji akti su kome dostavljeni i predmet preda pisarnici koja postupa po datom nalogu.

Ako prilikom dostavljanja predmeta sudu ili drugom organu, ostaje jedan dio predmeta u drzavnom tuzilastvu, u popisu spisa zabiljezice se koji su akti ostali.

Clan 78



Sve odluke, zapisnici i sluzbene zabiljeske moraju biti pisane jasno i uredno.
Drzavni tuzilac je obavezan dva puta mjesecno da dostavi, neposredno visem drZzavnom tuziocu primjerak svih donijetih odluka (naredbe za sprovodenje istrage, optuzni akt, zalbu i dr.).

Kad neposredno visi drzavni tuzilac nakon razmatranja akata iz stava 2 ovog ¢lana utvrdi nepravilnosti, nejasnoce i druge nedostatke, upozorice pisanim putem na to drzavnog tuzioca, a po potrebi da¢e mu odgovarajuce uputstvo.
16. Sastavljanje pismena

Clan 79

Na odluke, misljenja, tuzbe, podneske, pravne lijekove i ostale dopise stavlja se u lijevom gornjem uglu Grb Crne Gore, a ispod njega pisanim slovima Crna Gora, naziv drzavnog tuzilastva i njegovo sjediste. Ispod toga stavlja se oznaka spisa sa
brojem i podbrojem, a ispod oznake mjesto sastavljanja i datum, s tim $to se mjesec ispisuje punim nazivom.

Pismena iz stava 1 ovog ¢lana ispod naziva drzavnog tuzioca, broja predmeta 1 datuma sastavljanja, sadrze i pocetna slova imena i prezimena lica koje je sastavilo pismeno i pocetna slova imena i prezimena lica koje je obavilo prepis.

Clan 80

Odluke, misljenja, tuzbe, predloge i ostala pismena koja se odnose na predmete potpisuje drzavni tuzilac ili zamjenik koji je zaduzen predmetom.
Izvjestaje 1 druge otpravke koji se upucuju visem drzavnom tuziocu, sudu, drugom drzavnom organu ili pravnom licu, potpisuje drzavni tuzilac ili zamjenik koga on ovlasti.
Dopise u vezi tuzilacke uprave potpisuje drzavni tuzilac ili sluzbenik koga on ovlasti.

17. Upotreba pecata, Zigova i Stambilja

Clan 81

Potpisi ovlas¢enih lica na kraju teksta odluke 1 drugih pismena drzavnog tuzilastva koja se dostavljaju sudu, drzavnim organima i drugim strankama ovjeravaju se pe¢atom drzavnog tuzilastva.

Za pecacenje pecatnim voskom koristi se okrugli zig izraden od metala.

Clan 82

Pecati i zigovi naruCuju se 1 unistavaju u skladu sa posebnim propisima.
Komisiju za uniStavanje pecata i zigova stavljenih van upotrebe, ostecenih ili istroSenih upotrebom imenuje drzavni tuzilac.
Clan 83
Drzavno tuzilastvo umjesto kratkih zabiljeski koristi Stambilje, i to:
- "HITNO!",

"MALOLETNIK",

- "PRITVOR",

- "VASPITNI NALOG",

- "MTN",

- "ORGANIZOVANI KRIMINAL",
- "STROGO TAJNO",

- "TAINO",

- "POVJERLjIVO",

- "INTERNO",

"Prijem podnesaka",
- "Skraéena zabiljeska o prijemu podnesaka".

Tekst, oblik i izgled Stambilja iz stava 1 ovog ¢lana dati su na obrascu broj 3.

Clan 84

Pecatima, zigovima 1 Stambiljima rukuje zaposleni koga ovlasti drzavni tuzilac.

Pecati 1 Zigovi moraju se drzati zakljucani.

Zaposleni kojima se predaju na upotrebu 1 Cuvanje pecati, zigovi 1 Stambilji potvrduju njihov prijem svojim potpisom.

Po potrebi drzavni tuzilac moze odrediti da se nakon zavrSetka radnog vremena svi pecati, zigovi i Stambilji drze zaklju¢ani na jednom mjestu.

O svim pecatima, zigovima i Stambiljima vodi se evidencija prema obrascu broj 4 ovog pravilnika. U evidenciju se unose podaci o nazivu i veli€ini pecata, zigova i Stambilja 1 o tome kod koga se nalaze.
IV. ODNOS DRZAVNOG TUZILASTVA SA DRUGIM ORGANIMA I STRANKAMA

1. Orjentacija u zgradi drZavnog tuZzilaStva i raspored prostorija

Clan 85

Natpis sa nazivom drzavnog tuzilastva postavlja se po pravilu uz desnu stranu glavnog ulaza zgrade u kojoj je smjesteno drzavno tuzilastvo.
Ako je u istoj zgradi smjesteno vise drzavnih tuzilaStava natpisi se postavljaju uz desnu stranu glavnog ulaza, tako $to se natpisi postavljaju po hijerarhiji drzavnih tuzilastava.

Ako je u istoj zgradi smjesteno vise pravosudnih organa natpis drZzavnog tuzilastva se stavlja sa lijeve strane.

Clan 86

U zgradi drzavnog tuzilastva, na vidnom mjestu, postavlja se orijentaciona tabla koja sadrzi pregled radnih prostorija po vrstama poslova koji se u njima obavljaju sa naznakom imena drZzavnog tuZioca, zamjenika i drugih sluzbenika koji vrse te
poslove.

Na ulazu u svaku prostoriju stavlja se oznaka poslova koji se u njoj obavljaju, a na ulazu prostorija u kojima rade drZavni tuzilac i njegovi zamjenici stavljaju se njihova imena.

Clan 87

Na oglasnoj tabli drzavnog tuzilaStva istiCu se oglasi i saopStenja za koja je to propisano procesnim pravilima, kao i radno vrijeme drzavnog tuzilastva, vrijeme prijema stranaka, godiSnji raspored poslova i njegove izmjene.

Clan 88

Drzavni tuzilac odreduje raspored prostorija u zgradi.
Radne prostorije rasporeduju se tako da se obezbijedi uredno i brzo obavljanje poslova, a narocito rad sa strankama.

Radne prostorije odredene za prijem pismena rasporeduju se blize ulazu u zgradu, a ako to nije moguce na najpristupacnije mjesto.

Clan 89

Drzavni tuzilac utvrduje kuéni red. Ako je u istoj zgradi smjesteno vise drzavnih tuzilastava, kuéni red utvrduje hijerarhijski visi drzavni tuzilac.

Ukoliko se u istoj zgradi nalazi vise pravosudnih organa, kuéni red ¢e se utvrditi u sporazumu sa starjeSinama tih organa, osim ako su prostorije tih organa potpuno odvojene. Ako se kué¢ni red ne donese sporazumno utvrduje ga ministar nadleZan za
poslove pravosuda.

Kuénim redom se utvrduje nacin koriS¢enja radnih i drugih prostorija u zgradi drzavnog tuzilaStva, na¢in ulaska 1 zadrZavanja stranaka 1 drugih lica u zgradi, raspolaganje kljuc¢evima ulaznih vrata, mjere za odrzavanje reda i Cisto¢e u zgradi, mjere
bezbjednosti zgrade i lica u zgradi, mjere Cuvanja sredstava za rad 1 drugih predmeta koji se nalaze u zgradi, koriS¢enje zemljiSta i parking prostora koji pripadaju zgradi i sl.

Kuénim redom utvrduju se 1 duznosti sluzbenih lica na koja se ku¢ni red odnosi.

Sa kuénim redom upoznaju se drzavni tuzilac, zamjenici, sluzbenici i namjestenici i sluZzbena lica na koja se odnosi kuéni red, a izvod iz kuénog reda, u dijelu koji se odnosi na gradane, istiCe se na vidnom mjestu u zgradi drzavnog tuzilastva.

2. Odnos drzavnog tuzilastva sa strankama i drugim licima

Clan 90



Vrijeme primanja stranaka odreduje se rasporedom poslova i objavljuje se na oglasnoj tabli drzavnog tuzilaStva.
Na vratima sluzbene prostorije isti¢e se vrijeme primanja stranaka u toj prostoriji.

Lica kojima je zbog udaljenosti i drugih vaznih razloga oteZan ponovni dolazak u drzavno tuzilaStvo primaju se i van vremena odredenog za primanje stranaka, po prethodnom odobrenju drzavnog tuzioca. Na taj nacin se postupa i u drugim hitnim i
opravdanim slu¢ajevima.

Clan 91
DrZavni tuzilac je duZan da od fizi¢kih i pravnih lica prima podneske ili na zapisnik uzima krivi¢ne prijave, predloge i druge izjave radi preduzimanja radnji za koje je ovlaséen.

Clan 92

Prituzbe 1 predstavke iz Clana 13 ovog pravilnika mogu se podnijeti i u posebnu kutiju za prituzbe i predstavke koja se nalazi kod oglasne table u svakom drzavnom tuzilastvu ili putem elektronske poste.
PrituZbe 1 predstavke obavezno sadrze oznaku predmeta, razlog prituzenja ili predstavke, ime, prezime, adresu 1 kontakt telefon podnosioca prituzbe ili predstavke.

Obrazac za prituzbe i predstavke propisuje vrhovni drzavni tuzilac.

Obrazac iz stava 3 ovog ¢lana je javno dostupan.

Prituzbe 1 predstavke koje ne sadrze obavezne podatke iz stava 2 ovog €lana i prituzbe i predstavke upucene elektronskom postom koje kao odrednicu imaju jedino e-mail adresu posiljaoca, nece se razmatrati.

Clan 93

Podatke o stanju predmeta, odnosno u vezi sa postupkom, po pravilu, neposredno daje drzavni tuzilac ili zamjenik koga on ovlasti.
[zuzetno se mogu telefonom dati samo oni podaci koji su neophodni za uspjesno sprovodenje postupka, ukoliko je moguce provjeriti identitet stranke, odnosno ovlaséenog lica koje trazi podatke na odgovarajuéi nacin.

Podatke o stanju predmeta iz upisnika daje upisnicar, po odobrenju drzavnog tuzioca ili zamjenika koga on odredi.

Clan 94

Lica koja dokazu zakoniti interes, imaju na pismeni zahtjev pravo na uvid u spise predmeta ili drugu dokumentaciju 1 prepisivanje, odnosno fotokopiranje spisa ili samo djelova spisa u obimu, koji odredi drzavni tuzilac ili zamjenik koga on ovlasti u
skladu sa zakonom.

Uvid u smislu stava 1 ovog ¢lana vrsi se na za to odredenom mjestu i pod nadzorom sluzbenog lica pisarnice.

O radnjama iz st. 1 1 2 ovog ¢lana saCini¢e se sluzbena zabiljeska, kao sastavni dio spisa.

Clan 95

Pri davanju na uvid ili kopiranje spisa predmeta, iz predmeta ¢e se izdvojiti zabiljeske 1 zapazanja obradivaca predmeta po pojedinim pitanjima, nacrti odluka i drugi spisi ¢ija se sadrZina ne moze saopstiti.
Clan 96

Drzavni tuzilac, odnosno zamjenik ne smije u kontaktima sa fizickim i pravnim licima i kod obavjestenja izrazavati svoje licno misljenje o ispravnosti odluka ili radnji, o kojima daje obavjestenje i ne smije davati izjave o eventualnom ishodu pojedinog
predmeta, odnosno o predvidenim ili namjeravanim mjerama.

3. Pruzanje medunarodne pravne pomoc¢i

Clan 97

U predmetima medunarodne pravne pomoc¢i drzavni tuzilac postupa u skladu sa potvrdenim medunarodnim ugovorom i zakonom.

U predmetima iz stava 1 ovog ¢lana drzavni tuzilac saraduje sa nadleznim stranim organima preko Ministarstva, odnosno neposredno ako su ispunjeni uslovi propisani potvrdenim medunarodnim ugovorom i zakonom, a kopiju zamolnice dostavlja
Vrhovnom drzavnom tuzilastvu.

Drzavni tuzilac moze imati u skladu sa potvrdenim medunarodnim ugovorom i zakonom, kontakte sa medunarodnim organima i organima stranih drzava, o predmetima od zajedni¢kog interesa o ¢emu prethodno obavjestava vrhovnog drzavnog
tuzioca.

Clan 98

Zamolnice stranim pravosudnim organima za ustupanje krivicnog gonjenja ili obavljanje drugih procesnih radnji sastavljaju se na jeziku, odnosno prilaze im se prevod na jeziku koji je dogovoren u medunarodnom ugovoru ili se po ustaljenoj praksi
upotrebljava u predmetima medunarodne pravne pomoci.

Clan 99
Vrhovni drzavni tuzilac daje potrebnu stru¢nu pomo¢ drzavnom tuziocu ili zamjeniku koji je odreden kao predstavnik u medunarodnoj organizaciji.

4. Izgled toge i pravila noSenja

Clan 100

Drzavni tuzilac, odnosno zamjenik nosi sluzbenu odje¢u - tuzilacku togu u istrazi, na glavnom pretresu, sjednicama i kolegijumu.
Tuzilacka toga je sluzbena odjeca bordo boje koju drzavni tuzilac, odnosno zamjenik oblaci preko svoje odjece.

Obiljezja tuzilacke toge nalaze se oko vrata, na poprsju i oko rukava.

Clan 101

Vrhovni drzavni tuzilac ima togu sa zlatnim ru¢no radenim vezom oko vrata, na poprsju i na oba rukava, opsiven sa zlatnim gajtanom.

Zamjenik vrhovnog drzavnog tuzioca ima togu sa zlatnim masinski radenim vezom oko vrata i na poprsju.

Specijalni tuzilac 1 zamjenik specijalnog tuzioca imaju togu sa zlatnim masinski radenim vezom oko vrata i na poprsju i zlatni gajtan na ramenima.

Visi drzavni tuzilac ima togu sa srebrnim ru¢no radenim vezom oko vrata, na poprsju i na oba rukava, opsiven sa srebrnim gajtanom.

Zamjenik viSeg drzavnog tuzioca ima togu sa srebrnim masinski radenim vezom oko vrata i na poprsju.

Osnovni drzavni tuzilac ima togu sa bordo ru¢no radenim vezom (za nijansu svjetliji od boje toge) oko vrata, na poprsju i na oba rukava sa bordo gajtanom.

Zamjenik osnovnog drzavnog tuzioca ima togu sa masinski radenim bordo vezom (za nijansu svjetliji od boje toge) oko vrata i na poprsju.

Clan 102

Vrhovni drzavni tuZilac obezbjeduje toge za sve drzavne tuZioce 1 zamjenike.

Drzavni tuzilac, odnosno zamjenik je duzan da se brine za dostojanstven izgled 1 odrZavanje svoje toge.
V. RAD PISARNICE

1. Prijem pismena

Clan 103

Prijem podnesaka, spisa, nov¢anih pisama, telegrama, paketa i drugih posiljki (u daljem tekstu: pismena), za drzavnog tuzioca vrsi se u pisarnici.
Prijem pismena se vrsi tokom cijelog radnog vremena.
Van redovnog radnog vremena, kao i u dane kad se ne radi, po pravilu, pismena koja se odnose na hitne predmete primaju drzavni tuzioci, odnosno zamjenici i sluzbenici koji su dezurni, odnosno u pripravnosti.

Posiljke koje stignu van radnog vremena prima i po potrebi, otvara dezurni zamjenik ili sluzbeno lice koje on odredi. Hitne posiljke i telegrame koje drzavnom tuziocu stignu poslije redovnog radnog vremena moze primiti i sluzbeno lice koje je
odredeno za Cuvanje zgrade, ali ih ne moze otvarati. Takve posiljke 1 telegrame to sluzbeno lice predaje dezurnom sluzbeniku ili namjesteniku drzavnog tuzilastva ako ga ima.

U slucajevima iz stava 4 ovog ¢lana sluzbenik ili namjestenik koji je primio hitnu posiljku ili telegram duzan je da istu preda namjesteniku za prijem pismena odmah na pocetku prvog radnog dana.

Clan 104

Unos podataka o podnesku u Pravosudni informacioni sistem obavlja po pravilu namjestenik odreden za prijem odredene vrste podneska.

Ukoliko ne postoji posebna prijemna pisarnica, ili u prijemnoj pisarnici ne postoje tehnicki ili prostorni uslovi da se u njoj vrsi unos podataka o primljenim podnescima, podatke o primljenom podnesku unosi upisnicar koji vodi odgovarajuci upisnik u
sudskoj pisarnici.



Ako je podnesak primljen u vrijeme kad Pravosudni informacioni sistem nije dostupan, sluzbenik ¢e na podnesak staviti odgovarajucu biljesku.

Sve informacije o prilozima uz podnesak, posiljci u kojoj je podnesak primljen, kao i napomene o nedostatku podneska ili posiljke, sadrzaju i posebnom postupanju unose se u Pravosudni informacioni sistem.

Clan 105

Ovlas¢eni namjestenik koji prima pismena neposredno od stranke ne smije odbiti prijem pismena upuc¢enog drzavnom tuziocu.

Ako se iz pismena vidi da drzavni tuZilac, kome se pismeno neposredno predaje nije nadlezan za postupanje po njemu, upozorice na to podnosioca i uputic¢e ga nadleZznom organu. Ako i pored upozorenja podnosilac zahtijeva da se pismeno primi,
prilikom prijema pismena stavice se zabiljeska o upozorenju.

Clan 106

Preuzimanje pismena upucenih preko poste 1 podizanje pismena iz poStanskog predgratka, vrsi lice koje je za to odredeno.

Ako se prilikom preuzimanja, odnosno podizanja pismena utvrdi da je pismeno oSte¢eno, zahtijevace se od nadleZznog zaposlenog u posti da se stanje 1 sadrZina pismena zapisnicki utvrdi.

Clan 107

Prijem pismena od suda, drugih organa, privrednih drustava i ustanova potvrduju se stavljanjem Stambilja, datuma prijema i potpisa u dostavnoj knjizi odnosno na dostavnici ili povratnici, a potpis mora biti Citak.

Clan 108

Na sva primljena pismena stavlja se otisak prijemnog Stambilja (obrazac broj 3), po pravilu na prvu stranu u desnom gornjem dijelu pismena. Ako tu nema dovoljno mjesta otisak se stavlja na pogodno mjesto na prvoj strani, a ako to nije moguce, na
poledini u gornjem lijevom uglu. Ako su obje strane pismena u cijelini ispunjene tekstom, otisak primljenog Stambilja stavlja se na poseban papir koji se spaja i upisuje datum prijema. Ako je pismeno u zatvorenom omotu, a primalac nije ovlas¢en da ga
otvori, uc¢inice to na omotu.

Clan 109

Kad je uz pismeno dostavljena neka isprava, predmet, hartija od vrijednosti, novac, dragocjenosti ili druga vrijednost, to se prilikom prijema biljeZi na pismenu 1 na omotu spisa 1 ovjerava potpisom ovlasc¢enog sluzbenika.

Novac, dragocjenosti 1 druge vrijednosti poslije prijema predaju se bez odlaganja licu koje je odredeno za rukovanje takvim stvarima.
2. Otvaranje i pregledanje poste

Clan 110

Postu primljenu u zatvorenim omotima, kao i ozna¢enu oznakom stepena tajnosti otvara drzavni tuzilac ili lice koje on odredi.

Vrijednosne posiljke otvara komisija koju obrazuje drzavni tuZzilac.

Clan 111

Prilikom otvaranja omota, treba paziti da se ne oStete omoti sa posStanskim zigom pismena, da se prilozi raznih pismena ne pomijesaju, da neko pismeno ili prilog ne ostane u omotu, kao i da se provjeri da li se brojevi na omotu slazu sa brojevima
primljenih pismena.

Ako neko od pismena nedostaje ili je oSteceno to se utvrduje sluzbenom zabiljeSkom, uz koju se prilaze omot, o ¢emu se odmah obavjeStava posiljalac.
Ako je u jednom omotu prispjelo vise pismena uz koje bi trebalo priloZiti omot, on se prilaze uz jedno pismeno, a na ostala stavlja se broj upisnika, pod kojim je evidentirano pismeno uz koje je prilozen omot (na primjer Omot uz Kt br. 137/05).

Ako su omoti pisarnici drzavnog tuzilastva predati oSteceni ili ako postoji sumnja o neovlas¢enom otvaranju, posiljku treba otvoriti u prisustvu tri sluZzbenika drzavnog tuzilastva. Nedostaci i nepravilnosti utvrdeni prilikom otvaranja posiljke konstatuju
se zabiljeSkom (na primjer ako pismenu nedostaju prilozi, stavi¢e se "primljeno bez priloga", ako mu nedostaju samo pojedini prilozi treba navesti njihove nazive i sl.).

Ako se u omotu nade pismeno upuceno drugom drzavnom tuzilastvu ili drugom organu pismeno se na najpogodniji nacin dostavlja onome kome je upuceno uz zabiljesku. Ovakvo pismeno ne zavodi se u upisnik.

Ako je uz pismeno prilozena dostavnica, na njoj ¢e se potvrditi prijem stavljanjem datuma, potpisa i sluzbenog pecata, i odmah ¢e se vratiti posiljaocu.

Clan 112

Poslije otvaranja posta se predaje drzavnom tuziocu radi rasporedivanja, a prije predaje u rad, posta se rasporeduje prema prirodi pismena 1 evidentira u odgovarajuci upisnik.

Clan 113

Upisni¢ar je duzan da primljena i rasporedena pismena evidentira u odgovarajuce upisnike, onog dana i pod onim datumom kad su primljeni.
3. Osnivanje predmeta (spisa) i oznacavanje
Clan 114

Upisivanjem pismena u odgovaraju¢i upisnik osniva se predmet (spis).

Pismeno kojim se osniva novi predmet ulaze se u poseban omot spisa. Upisnicar ispisuje na omotu spisa i na pismenu, oznaku predmeta koja se sastoji od naziva upisnika, rednog broja upisa i posljednja dva broja godine u kojoj je predmet unijet u
upisnik (na primjer: Kt. 700/05). Prvo primljeno pismeno upisuje u omotu spisa pod rednim brojem "1". Kasnije primljena pismena upisuje se pod narednim rednim brojevima.

Na omotu spisa upisuju se i preduzete radnje - prikupljanje potrebnih obavjestenja, stavljanje zahtjeva za sprovodenje istrage, ucesée u istrazi, ucesée na pretresu itd.

Clan 115

Ako se rad na predmetima nastavi pod oznakom drugog upisnika, ili pod drugim brojem istog upisnika, precrtava se na omotu spisa ranija oznaka, a ispod nje se stavlja nova.
Precrtavanje ranije oznake vrsi se olovkom u boji - povla¢enjem vodoravne crte preko ranije oznake, tako da ranija oznaka ostane i dalje Citljiva.

U omotu spisa ispod posljednjeg upisa pod ranijom oznakom nazna¢ava se nova oznaka (broj) predmeta, pod kojim ¢e se ovaj dalje voditi ( na primjer "nastavljeno pod Kt. br. 100/05"). U tom slu¢aju redni brojevi upisa pojedinih pismena u omotu
spisa ne pocinju iznova, nego se nastavljaju.

Clan 116

Na nacin utvrden u ¢lanu 115 ovog pravilnika postupa se i u sluc¢aju spajanja vise predmeta.

Spajanje predmeta vrsi se sa ranije evidentiranim predmetom, ako je rad po ranije evidentiranom predmetu jos$ u toku, a ako je rad po ranije evidentiranom predmetu zavrSen, spajanje se vrsi sa kasnije evidentiranim predmetom.
4. Omot i popis spisa
Clan 117

Omot spisa je, po pravilu, od tvrdog papira i za pojedine faze postupka, odnosno za pojedine postupke moze biti razlicite boje (obrazac broj 5).
Ukoliko je spis zbog velikog broja akata preobiman, moZze se podijeliti na pojedine omote koji se oznacavaju rimskim brojevima, a redni 1 dokumentacioni brojevi nastavljaju se 1 ulazu u dodatni tvrdi omot.

Kod kompjuterski obradenih upisnika, omot spisa moze da predstavlja kompjuterski izvod koji se ulaze u poseban plasticni omot ili spaja sa omotom spisa.

Clan 118

Svaki spis mora imati popis spisa. U popis spisa uvodi se prvo pismeno na osnovu kojeg je spis osnovan 1 ujedno oznacava broj lista. Uvodenje drugih pismena u popis spisa i oznacavanje listova vrsi se hronoloskim redom.

U popis spisa unose se pismena po redu prijema. Redni broj popisa oznacava se na pismenu (pod-broj).
5. Predaja predmeta u rad

Clan 119

Nakon §to se izvrSe sve potrebne radnje u vezi sa osnivanjem i sredivanjem predmeta, upisnicar predaje predmet u rad na osnovu interne dostavne knjige, odmah nakon upisa, a najkasnije sljedec¢eg radnog dana.

Clan 120

Predmete hitne prirode, a narocito pritvorske predmete, pisarnica je duzna da odmah po prijemu unese u upisnik i preda u rad.

Ovi predmeti se vidno oznacavaju oznakom "hitno", a ako je u pitanju rok, uz oznaku se stavlja i rok. Pored toga, na hitnost, odnosno na postojanje roka, posebno ¢e biti upozoren obradiva¢ kome se predmet predaje.

6. Otpremanje i dostavljanje pismena



Clan 121

Kad pisarnica poslije donijete odluke primi predmet od obradivaca, postupa po njegovom nalogu.

Nalog obradivaca predmeta (dostavna naredba) sadrzi opis svih radnji koje treba izvrsiti (kome 1 Sta treba dostaviti, evidentiranje roka itd.). Namjestenik pisarnice, koji je izvrSio pojedinu radnju, stavlja biljesku, upisuje datum izvrSenja radnje i
stavlja svoj potpis.

Namjestenik pisarnice duzan je da postupi po nalogu, odmah po prijemu predmeta, a najkasnije sljedeceg radnog dana.
Clan 122
Akti koje drzavni tuzilac upucuje drugim organima, pravnim i fizickim licima, pored podataka iz ¢lana 79 ovog pravilnika, sadrze naziv i sjediste organa ili pravnog lica, odnosno adresu fizickog lica kome se akt upucuje.

Adresa fiziCkog lica iz stava 1 ovog ¢lana sadrzi njegovo ime 1 prezime i mjesto gdje se akt Salje. Ako u mjestu gdje se akt Salje nema poste, u adresi treba naznaciti broj i mjesto zadnje poste.

Na mjestu gdje se akt potpisuje, navodi se funkcija potpisnika akta, a ispod toga njegovo ime i prezime.

Clan 123

Otpravci akata treba da budu pisani na ra¢unaru ili pisa¢om masinom i odStampani u potrebnom broju primjeraka.

Ukoliko je otpravak pisan pisacom masinom sudu 1 drugim organima uvijek se dostavlja prvi primjerak otpravka akta.

Clan 124

Odmah po prijemu predmeta od obradivaca, upisniCar upisuje odgovarajuée podatke u upisnik, a zatim dalje postupa prema naredbi obradivaca.

Clan 125

Dostavljanje odluka drzavnog tuZioca i drugih pismena vrsi se, po pravilu, preko poste, a moze se vrsiti 1 preko dostavne sluzbe drzavnog tuZzilastva ili drugih drzavnih organa.

Namjestenik odreden za otpremanje posiljaka duzan je da prilikom otpreme provjeri da li je u svakom predmetu, odredenom za otpremu, postupljeno po dostavnoj naredbi, da li su poSiljke pravilno adresirane, snabdjevene potrebnim prilozima i sl.,
da li je izvrSeno propisano sravnjivanje sa izvornikom itd. Nakon toga, stavljanjem datuma i potpisa namjestenik ¢e potvrditi otpremu pismena, a zatim vratiti upisni¢aru koji vodi odgovarajuéi upisnik.

Pismena preuzeta za otpremanje moraju biti otpremljena istog dana, a najkasnije sljede¢eg radnog dana.

Clan 126
Namjestenik odreden za otpremanje posiljaka, vodi otpremnu knjigu u koju upisuje sve posiljke koje otprema.
7. Postupanje sa predmetima vezanim za rok

Clan 127

Predmeti za koje je odredeno da se u pisarnici drze u evidenciji do odredenog roka, stavljaju se u rokovnik predmeta.
Rokovnik predmeta sastoji se iz fascikle u koju se predmeti stavljaju prema posljednjem danu roka i rednom broju. Umjesto fascikli mogu se koristiti posebni ormari sa pregradama.
Upisni€ar je duzan da na dan prije isteka roka predmet preda u rad obradivacu. Ako je u predmet stiglo pismeno prije isteka roka, predmet ¢e se odmah predati u rad.

Evidenciju o tome gdje se 1 u kojem stadijumu postupka nalaze pojedini predmeti vodi pisarnica stavljanjem zabiljeske o kretanju predmeta u odgovarajucu rubriku upisnika, ukoliko takva rubrika postoji, odnosno u rubriku "Napomena" ako ne
postoji druga odgovarajuca rubrika.

Clan 128

U toku radnog vremena spisi i drugi materijali ne smiju se ostavljati bez nadzora.

Po zavrSetku radnog vremena spisi 1 drugi sluzbeni materijali drze se u zaklju¢anim kasama, ormarima ili stolovima.

Clan 129

Poslije okonc¢anja rada po pojedinim predmetima obradiva¢ pregleda spis 1 odreduje odlaganje u arhivu, a na omotu spisa oznacava rok ¢uvanja (na primjer "Cuvati do kraja 2010. godine").
8. Obnavljanje spisa

Clan 130

Ako se pojedini spisi ili djelovi spisa izgube, ostete ili uniste tako da se ne mogu upotrijebiti obnovice se.

Obnavljanje spisa obavlja se na osnovu podataka iz upisnika i pomo¢nih knjiga, prepisom nestalih ili oSte¢enih djelova koji se nalaze kod suda, policije 1 stranaka.
9. Arhiviranje i Cuvanje spisa
Clan 131

ZavrSeni predmeti Cuvaju se u drzavnom tuzilastvu odredeno vrijeme.

Cuvanje, odabiranje i izdvajanje spisa, upisnika, imenika i drugih pomo¢nih knjiga vrsi se po vaze¢im propisima o ¢uvanju, prikupljanju i izlu¢ivanju arhivske grade i po uputstvu vrhovnog drzavnog tuzioca.
VI. UPISNICI, POMOCNE KNjIGE I DRUGE EVIDENCIJE

1. Vodenje upisnika i pomo¢nih knjiga
Clan 132

Drzavno tuzilastvo vodi upisnike i pomoc¢ne knjige u obliku knjige 1 u elektronskom obliku.

Upisnici 1 pomoéne knjige u obliku knjige sastoje se iz potrebnog broja tabaka propisanih obrazaca koji su povezani u knjigu sa tvrdim koricama. Na Kkorici se stavlja oznaka upisnika i godina na koju se upisnik odnosi (na primjer "Kt 2005").

Clan 133

Upisnici 1 imenici vode se zasebno za svaku vrstu predmeta i po pravilu za svaku kalendarsku godinu.

DrZavna tuZilastva sa ve¢im obimom posla mogu za predmete iste vrste voditi dva ili viSe upisnika u obliku knjige. U tom slu€aju prvi upisnik u obliku knjige oznac¢ava se rimskim brojem "I", a drugi rimskim brojem "II" itd. (na primjer Kt 2005/1, Kt
2005/10).

Drzavna tuzilastva sa manjim obimom poslova mogu koristiti jedan upisnik u obliku knjige za vise godina i u tom slu¢aju na sredini prve strane lista kojim pocinje nova godina stavlja se oznaka te godine.
Na isti nacin osnivaju se imenici i druge pomoéne knjige ukoliko ovim pravilnikom nije druk¢ije odredeno.

Prije upisa upisnicar provjerava da li je ve¢ obrazovan predmet po istoj stvari.

Clan 134

Za svaki upisnik, izuzev Krivicnog upisnika za nepoznate u€inioce "Ktn", vodi se imenik.

Podaci u imenik unose se istovremeno sa upisom predmeta u upisnik.

Clan 135

Imenici se vode u povezanim knjigama sa posebnim listovima za svako slovo azbuke.
Ako se u jednom predmetu postupak odnosi na vise lica, svako lice ¢e se upisati posebno u imenik.
U imenik se upisuje prezime i ime lica, na koje se postupak odnosi, njegovo prebivaliSte, odnosno naziv pravnog lica i njegovo sjediste.

Ako se upisnici vode u elektronskom obliku imenici se ne vode.

Clan 136

Upisnici i pomo¢ne knjige koje se vode u elektronskom obliku moraju da sadrze najmanje sve podatke kao i upisnici u obliku knjige. U ovom slucaju na kraju svake godine Stampaju se svi podaci kao za odgovarajuci upisnik koji se vodi u obliku



knjige.
Clan 137

Upisnike 1 pomo¢ne knjige vode namjeStenici drzavnog tuzilastva odredeni rasporedom posla.
Upisnici se vode tako da se u svako doba moze iz njih utvrditi u kojem je stadijumu postupak po odredenom predmetu i gdje se predmet nalazi, kao i postupanje u odnosu na odredeni predmet.

Upisnici 1 pomoéne knjige drze se van radnog vremena u zatvorenim ormarima ili plakarima pod klju¢em.

Clan 138

Podaci koji se unose u upisnik 1 imenik pisu se ¢itko, hemijskom olovkom plave boje. Privremene biljeske (kretanje predmeta i sl.) upisuju se olovkom, a brisu se kad postanu bespredmetne.
Ako je neki predmet pogresno upisan, precrtace se cio upis, a u rubrici "Napomena" zabiljezice se : "pogreSan upis".

Pogresni upisi u pojedinim rubrikama upisnika i pomo¢nih knjiga, ispravljaju se tako Sto se preko teksta pogreSnog upisa povuce tanka vodoravna crta olovkom u boji na nacin da precrtani tekst ostane ¢itak i unese tacan upis.

Clan 139

Evidentiranje pismena u upisnike vrsi se hronoloskim redom.

Kad je krivi¢na prijava podnijeta protiv vise lica, ili je viSe lica podnijelo krivicnu prijavu, ili je vise lica podnijelo krivi¢nu prijavu protiv istog lica, odnosno istih lica, predmet se vodi u upisnik pod jednim brojem.

Ispred imena lica protiv kojih je podnijeta krivi¢na prijava stavljaju se mala slova po azbu¢nom redu, a ako je vise lica ili organa podnijelo krivi¢nu prijavu protiv istog lica, odnosno istih lica ispred imena podnosilaca prijave stavljaju se arapski
brojevi.

2. PrenoSenje i prevodenje starih predmeta

Clan 140

Ako se pojedini predmeti ne rijeSe u godini u kojoj su evidentirani i u narednoj godini, prevode se zajedno sa svim potrebnim upisima (upis prilikom evidentiranja prvog pismena), u upisnik za tekucu godinu i evidentiraju prije novih predmeta.
Prevedeni predmeti zadrZavaju oznaku upisnika 1 broj tako da se prije evidentira ranije primljen predmet, a kao datum prijema upisuje se datum prijema prvog pismena.

U rubrici "Napomena" upisnika iz kojeg se predmet prevodi upisuje se da je predmet preveden u novi upisnik, a kod rednog broja upisa stavlja se znak kona¢nog rjeSenja.
Ispod posljednjeg prevedenog predmeta u novom upisniku povlaci se crvenom olovkom vodoravna crta.

Pismena primljena u tekucoj godini upisuju se ispod crte iz stava 3 ovog €lana pocev od rednog broja jedan.

Clan 141

Predmeti izuzev "Ktn" predmeta koji ne budu kao zavrSeni odlozeni u arhivu, do isteka druge kalendarske godine racunajuci od dana upisa, prenijece se na pocetku trece kalendarske godine zajedno sa svim upisima i ranijom oznakom predmeta u
upisnik za tekucu godinu, i upisace se hronoloskim redom prije novih predmeta iz te godine.

Prenos predmeta u novi upisnik, zabiljezi¢e se u rubrici "Napomena" ranijeg upisnika.

Poslije upisa posljednjeg prenijetog predmeta u novi upisnik, nastavlja se upisivanjem predmeta primljenih u tekucoj godini, poc¢evsi od rednog broja 1.
3. Oznacavanje zavrSenih predmeta

Clan 142

Kad je rad po odredenom predmetu zavrSen ispred rednog broja tog predmeta stavlja se crvenom olovkom oznaka
se crvenom olovkom ili Stambiljem oznaka kvadrata " ".

H|

___"(naprimjer | 545). Ako su svi predmeti upisani na jednoj strani upisnika oznaceni kao zavrSeni u donjem lijevom uglu stavlja

Ako se upisnici vode u elektronskom obliku svi zavrSeni predmeti mogu se prenijeti u posebnu bazu podataka, a u tekucoj ostaje samo oznaka da je predmet zavrSen sa osnovnim podacima upisanih lica.
4. Zakljucivanje upisnika i pomoénih knjiga
Clan 143

Upisnici se zakljucuju na kraju godine. ZakljuCivanje se vrsi tako, $to se poslije posljednjeg upisanog rednog broja stavlja konstatacija koja sadrzi sljedece podatke: dan, mjesec i godinu zaklju€enja, redni broj posljednjeg upisanog predmeta, ukupan
broj rijeSenih predmeta, ukupan broj predmeta koji su na kraju godine ostali nerijeSeni, ukupan broj nezavrSenih istraga, ukupan broj nepresudenih optuzenja uz pojedinacno navodenje brojeva predmeta i lica i broj pogresnih upisa.

Konstataciju potpisuje upisnicar, upravitelj pisarnice i drzavni tuzilac ili zamjenik kojeg on odredi.

Zakljucivanje pomoc¢nih knjiga vrsi se na nacin iz stava 1 ovog ¢lana.
5. Pregled i kontrola

Clan 144

Upravitelj pisarnice pregleda najmanje jedanput mjesec¢no, po slu¢ajnom izboru, upise u svim upisnicima, imenicima i ostalim pomo¢nim knjigama i o nadenom stanju obavjestava drzavnog tuzioca.

Clan 145

Da bi se obezbijedilo pravilno i uredno vodenje upisnika, pomo¢nih knjiga i drugih evidencija, drzavni tuzilac ili lice koje on odredi, duzno je da godiSnje pregleda sve upisnike i pomo¢ne knjige. Svaki pregled zabiljezi¢e se u rubrici "Napomena" kod
posljednjeg upisanog predmeta.

Prilikom pregleda naredice se ispravljanje zapazenih nedostataka i dace se potrebna uputstva za rad.
6. Upisnici

1) Upisnici osnovnih drzavnih tuzilasStava
Clan 146

Osnovno drzavno tuzilastvo vodi upisnike za:

- krivi¢ne predmete, i to:

1. Krivi¢ni upisnik za poznate punoljetne u¢inioce "Kt" (obrazac broj 6),
2. Krivi¢ni upisnik za maloljetne u¢inioce "Ktm" (obrazac broj 7),

3. Kriviéni upisnik za nepoznate ucinioce "Ktn" (obrazac broj 8),

4. Krivi¢ni upisnik za razne predmete "Ktr" (obrazac broj 9),

5. Krivi¢ni upisnik istraga "Kti" (obrazac broj 10),

6. Krivicni upisnik za odgovornost pravnih lica "Kt-1" (obrazac broj 11);
- upravne predmete, i to:

1. Upisnik za upravne predmete "Utp" (obrazac broj 12).
2) Upisnici visih drZzavnih tuZilasStava
Clan 147

Vise drzavno tuzilastvo vodi upisnike, 1 to:

1. Krivi¢ni upisnik za poznate punoljetne ucinioce "Kt" (obrazac broj 6),
2. Krivi¢ni upisnik za maloljetne u¢inioce "Ktm" (obrazac broj 7),

3. Krivi¢ni upisnik za nepoznate ucinioce "Ktn" (obrazac broj 8),

4. Krivi¢ni upisnik za razne predmete "Ktr" (obrazac broj 9),

5. Krivi¢ni upisnik istraga "Kti"(obrazac broj 10),

6. Krivicni upisnik za odgovornost pravnih lica "Kt-I" (obrazac broj 11),



7. Krivicni upisnik za predmete u drugostepenom kriviénom postupku "Ktz" (obrazac broj 13),
8. Krivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica u drugostepenom postupku "Ktz-1" (obrazac broj 14),

9. Upisnik za upravne predmete "Utp" (obrazac broj 12).
3) Upisnici Vrhovnog drzavnog tuzilastva
Clan 148

Vrhovno drzavno tuzilastvo vodi upisnike, i to:
- za kriviéne predmete:

1. Krivi¢ni upisnik za predmete po predlozima za podizanje zahtjeva za zastitu zakonitosti "Ktz" (obrazac broj 15),

>N

2. Krivi¢ni upisnik za predmete u drugostepenom kriviénom postupku "Ktz" (obrazac broj 13),

3. Krivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica u drugostepenom postupku "Ktz-1" (obrazac broj 14),
4. Krivi¢ni upisnik za razne predmete "Ktr" (obrazac broj 9),

5. Krivi¢ni upisnik za medunarodnu pravnu pomo¢ "Kmp" (obrazac broj 16);

- za gradanske predmete:

1. Upisnik za parnicne predmete "Pt" (obrazac broj 17),

2. Upisnik po predlozima za podizanje zahtjeva za zaStitu zakonitosti "Gt" (obrazac broj 18),

3. Upisnik za upravne predmete "Utp" (obrazac broj 12).
4) Upisnici koje vodi Odjeljenje za suzbijanje organizovanog kriminala, korupcije, terorizma i ratnih zlocina
Clan 149

Odjeljenje za suzbijanje organizovanog kriminala, korupcije terorizma 1 ratnih zlo¢ina vodi upisnike, 1 to:
1. Krivi¢ni upisnik za poznate punoljetne u¢inioce "Kt-S" (obrazac broj 6),

2. Kriviéni upisnik za maloljetne u€inioce "Ktm-S" (obrazac broj 7),

3. Krivi¢ni upisnik za nepoznate ucinioce "Ktn-S" (obrazac broj 8),

4. Kriviéni upisnik za odgovornost pravnih lica "Kt-I-S" (obrazac broj 11),

5. Krivi¢ni upisnik za razne predmete "Ktr-S" (obrazac broj 9),

6. Krivi¢ni upisnik istraga "Kti-S" (obrazac broj 10).

5) Upisnici koje vode sva drzavna tuzilastva

Clan 150

Sva drzavna tuzilaStva vode:
1. Upisnik tuzilacke uprave "Tu" (obrazac broj 1 ) i

2. Upisnik tuzilacke uprave za predmete odredenog stepena tajnosti "Tu-tajno" (obrazac broj 2).
6) Sadrzaj upisnika
Clan 151
U Kirivicni upisnik za poznate punoljetne ucinioce "Kt" upisuju se podaci o u¢iniocima krivicnih djela koji su punoljetni, podaci o podnosiocima krivi¢ne prijave, oste¢enim, kao 1 podaci o izvidaju, istrazi, toku i ishodu krivi¢nih postupaka.
Clan 152
U Krivi¢ni upisnik za maloljetne u¢inioce "Ktm" upisuju se podaci o maloljetnim u¢iniocima krivi¢nih djela, toku postupka i odlukama u postupku.
Clan 153
U Krivi¢ni upisnik za nepoznate u€inioce "Ktn" upisuju se podaci o krivi¢nim prijavama, postupanju drzavnog tuzilastva i odlukama povodom krivi¢nih prijava, kao i podaci o otkrivanju u¢inilaca krivi¢nih djela.
Clan 154
U Kriviéni upisnik za razne predmete "Ktr" upisuju se podaci o raznim predmetima, vanrednim pravnim lijekovima i postupanjima drzavnog tuzilastva, kao 1 kretanje predmeta i na€in rjeSavanja.
Clan 155

U Kirivicni upisnik istraga "Kti" upisuju se podaci o u¢iniocima krivi¢nih djela prema kojima je donijeta naredba za sprovodenje istrage, kao 1 podaci o radnjama u izvidaju 1 toku istrage i donijetim odlukama.

Clan 156

U Kirivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica "Kt-I" upisuju se podaci o pravnim licima koja odgovaraju za krivicna djela pocinjena od strane odgovornih lica, kao i podaci o podnosiocima krivi¢nih prijava, oste¢enim, o izvidaju, istrazi, toku i ishodu
krivicnih postupaka.

Clan 157

U Upisnik za upravne predmete "Utp" upisuju se podaci o upravnim predmetima u kojima postupa drzavni tuzilac.

Clan 158

U Krivi¢ni upisnik za predmete u drugostepenom krivicnom postupku "Ktz" i Krivicni upisnik za odgovornost pravnih lica u drugostepenom postupku "Ktz-I" upisuju se podaci o podnijetim zalbama na prvostepene odluke, prvostepenom krivicnom
postupku, podnosiocu zalbe, toku 1 odlukama drugostepenog postupka, kao i ucestvovanje drzavnih tuzilaca i zamjenika na sjednicama 1 pretresima.

Clan 159

U Krivi¢ni upisnik o predmetima po predlozima za podizanje zahtjeva za zastitu zakonitosti "Ktz" u Vrhovnom drzavnom tuzilastvu upisuju se podaci o predmetima u kojima se po sluzbenoj duznosti podiZe zahtjev za zastitu zakonitosti ili na predlog,
podaci o podnosiocu predloga za podizanje zahtjeva za zaStitu zakonitosti, podaci o sadrzaju predmeta i odlukama po zahtjevu za zastitu zakonitosti.

Clan 160

U Upisnik parni¢nih predmeta "Pt" upisuju se podaci o parni¢nim predmetima u kojima drzavni tuzilac isti¢e zahtjev za proglasenje niStavosti ugovora u skladu sa Zakonom o obligacionim odnosima.

Clan 161

U Upisnik po predlozima za podizanje zahtjeva za zastitu zakonitosti "Gt" upisuju se podaci o podnijetim zahtjevima za zastitu zakonitosti protiv odluka sudova u gradanskim predmetima po predlogu stanaka ili po sluzbenoj duznosti, strankama,
predmetu spora, odlukama po pravnom sredstvu i u¢eséu drzavnog tuzioca ili zamjenika kod suda.

Clan 162

U Upisnik tuzila¢ke uprave "Tu" upisuju se predmeti od opSteg interesa za drzavno tuzilaStvo bez obzira na to da li sadrzaji predmeta poticu iz drzavnog tuzilastva ili su podnesci upuceni drzavnom tuzilastvu. U Upisnik se upisuje kratak sadrzaj
predmeta, oznaka posiljaoca i na¢in rjesavanja.

Clan 163

U Upisnik tuzilacke uprave za predmete odredenog stepena tajnosti "Tu-tajno" upisuju se predmeti koji imaju oznaku tajnosti "STROGO TAJNO", "TAINO", "POVJERLJIVO" i "INTERNQO".

Clan 164

U Kirivicni upisnik za medunarodnu pravnu pomo¢ "Kmp" upisuju se zahtjevi za ustupanje ili preuzimanje krivicnog gonjenja, kao i sve zamolnice za medunarodnu pravnu pomoc¢, njihov sadrzaj i na¢in postupanja.



Clan 165

Pismena koja se odnose na poslove tuZilacke uprave rasporeduju se u grupe 1 podgrupe na sljedec¢i nacin:
I grupa: organizacioni poslovi,

I grupa: opsta 1 posebna uputstva,

III grupa: statistika 1 izvjestaji,

IV grupa: finansijsko 1 materijalno poslovanje,

V grupa: kadrovski i personalni poslovi,

VI grupa: prituzbe,

VII grupa: izuzeca,

VIII grupa: razno.

Pojedine grupe sadrze podgrupe, i to:

I grupa

1) uputstva i raspisi organizacione prirode,

2) raspored poslova,

3) pregledi i obilasci tuzilaca,

4) radni 1 koordinacioni sastanci,

5) stru¢no usavrsavanje,

6) sistematizacija radnih mjesta;

II grupa

7) medunarodna pravna pomo¢,

8) materijalno, procesno pravo,

9) tuzilaCka praksa;

I grupa

10) uputstva 1 raspisi koji se odnose na statistiku,
11) redovni izvjestaji o radu,

12) redovni statisticki izvjestaji,

13) povremeni statisticki izvjestaji,

14) izvjestavanje medija o radu drzavnog tuzilastva 1 informacijama medija;
IV grupa

15) uputstva i raspisi,

16) sluzbeni listovi, knjige, Casopisi, kancelarijski material,
17) grijanje 1 osvetljenje,

18) putni i selidbeni troskovi,

19) troskovi Cis€enja, odrzavanja i osiguranja zgrade i inventara,
20) postanski, telegrafski i telefonski troskovi,
21) dopuna inventara,

22) troskovi postupka,

23) poslovi ekonomata,

24) ostalo finansijsko poslovanje;

V grupa

25) izbor drzavnih tuZilaca 1 zamjenika,

26) uputstva i raspisi,

27) strucni ispiti sluZzbenika 1 namjestenika,

28) pripravnici,

29) godisnji odmor 1 odsustvovanja,

30) ostalo iz oblasti tuzilacke uprave.
7. Posebni upisnici, knjige i evidencije
Clan 166

U Vrhovnom drzavnom tuzilaStvu vodi se posebni upisnik "E" za prenos 1 razmjenu informacija sa EUROJUST-om po obrascu broj 16.

Clan 167

U drzavnom tuzilastvu vodi se posebna evidencija "Kt(O)" o predmetima u kojima je odlozeno krivicno gonjenje ili odbacena krivi¢na prijava iz razloga pravi¢nosti, a u Vrhovnom drzavnom tuzilastvu vodi se jedinstvena evidencija ovih predmeta.
Ukoliko obradivac predmeta u pretkrivicnom postupku donese odluku o odlaganju krivicnog gonjenja sastavlja sluzbenu zabiljesku da se predmet evidentira u "Kt(O)" evidenciju.

Na osnovu sluzbene zabiljeske iz stava 2 ovog ¢lana upisni¢ar predmetu dodeljuje "Kt(O)" broj, koji se u "Kt" upisnik konstatuje u vidu napomene "VEZA Kt(O) br. .

U "Kt(O)" evidenciju upisuju se sve preduzete radnje u vezi odlaganja krivicnog gonjenja.

Clan 168

Predlozi i zaklju¢eni sporazumi o priznanju krivice upisuje se u "Kt(Sp)" evidenciju.
Ukoliko tokom krivi¢nog postupka drzavni tuzilac, okrivljeni ili njegov branilac predlozi zakljucenje sporazuma o priznanju krivice, obradiva¢ predmeta sastavlja sluzbenu zabiljesku da se predmet evidentira u "Kt(Sp)" evidenciju.

Na osnovu sluzbene zabiljeske iz stava 2 ovog ¢lana upisnicar predmetu dodeljuje "Kt(Sp)" broj, koji se u "Kt" upisniku konstatuje u vidu napomene "VEZA "Kt(Sp) br.  ".

U "Kt(Sp)" evidenciju upisuju se sve preduzete radnje i odluke u vezi primjene sporazuma o priznanju krivice.

Clan 169

U drzavnim tuzilastvima mogu se voditi pomo¢ne knjige:
1) primopredajna knjiga za unutrasnju dostavu,

2) knjiga zadrZavanja,

3) knjiga dezurstava,

4) knjiga rasporeda procesnih obaveza i sluzbenih radnji,
5) dostavna knjiga za postu,

6) knjiga izdatih spisa iz arhive,

7) dnevnik sluzbenih putovanja.

VII. POSTUPANjJE SA ODUZETIM PREDMETIMA
Clan 170

Sa predmetima koje drzavni tuzilac prima u vezi sa kriviénim i drugim postupkom, postupace se na sljedeéi nacin:



1. lice koje takve predmete prima duzno je da provjeri da li se drzavnom tuziocu predaju svi predmeti navedeni u prijavi, ili drugom aktu, a licu koje predmete predaje, potvrdice se prijem izdavanjem posebne potvrde;
2. na primjerak prijave ili drugog akta uz koji su predati predmeti navedeni u tacki 1 ovog €lana, stavice se posebna biljeska u kojoj ¢e se naznaciti koji su predmeti primljeni;

3. predmeti koji nijesu potrebni da se zadrze kao dokaz u krivi¢énom ili drugom postupku, vracaju se vlasniku uz potvrdu o povracéaju. Ostali predmeti dostavljaju se sudu uz predlog drzavnog tuzioca za privremeno oduzimanje da sud odluci o
njthovom oduzimanju i Cuvanju, uz potvrdu koja ¢e se uloziti u spis, ukoliko Zakonikom o krivicnom postupku nije drukcije odredeno;

4. kad se podiZe optuzba, a oduzeti predmeti se ne nalaze kod suda, drzavni tuzilac je duzan obavijestiti sud kod kojeg se nalaze oduzeti predmeti;

5. ukoliko drzavni tuzilac odbaci krivicnu prijavu, sa privremeno oduzetim predmetima postupice se po Zakoniku o krivicnom postupku.
Clan 171

Drzavni tuzilac vodi posebnu evidenciju u Knjizi oduzetih predmeta (obrazac broj 19) o onim predmetima koje preuzima istovremeno sa kriviénom prijavom ili izvjestajem policije ili uz prijavu drugih organa. Ukoliko se oduzeti predmeti ne cuvaju u
drzavnom tuzilastvu u Knjizi oduzetih predmeta ¢e se oznaciti kod koga su predmeti na Cuvanju.

Drzavni tuzilac u Knjizi oduzetih predmeta vodi evidenciju o oduzetom novcu u domacoj i stranoj valuti po specifikaciji, o dragocjenostima, kao Sto su zlato i proizvodi od zlata i drugih plemenitih metala i o drugim vrijednosnim predmetima, kao $to su
razni vrijednosni papiri, takse 1 poStanske marke, srecke 1 sl.

Lice zaduZeno za rukovanje oduzetim predmetima duzno je da do odluke drzavnog tuzioca u predmetu, cuva oduzete predmete u blagajni, odnosno u dobro obezbijedenom prostoru drzavnog tuzioca.

VIII. UPOTREBA INFORMACIONO-KOMUNIKACIONIH TEHNOLOGIJA U RADU DRZAVNOG TUZILASTAVA
Clan 172

U drzavnim tuzilastvima se, po pravilu, u radu koriste informaciono-komunikacione tehnologije za obradu teksta, vodenje evidencija, obradu 1 prikupljanje statistickih podataka za elektronsku razmjenu podataka, racunovodstvene poslove, kao i1 za
pracenje propisa, sudske i tuzilacke prakse.

U radu sa informaciono-komunikacionim tehnologijama, shodno se primjenjuju propisi iz ove oblasti i odredbe ovog pravilnika. Svi podaci koji se unose posredstvom informaciono-komunikacionih tehnologija obezbjeduju se na odgovarajuéi nacin.

Clan 173

Ukoliko se upisnici i pomo¢ne knjige vode u elektronskom obliku na kraju svakog radnog dana ¢e se odStampati unijeti podaci 1 ¢uvati na na¢in predviden za ¢uvanje upisnika u obliku knjige.

Clan 174

U svom radu drzavna tuzilastva mogu koristiti internu racunarsku mrezu, vrsiti razmjenu podataka sa drugim pravosudnim organima u okviru Pravosudnog informacionog sistema, kao i kori§¢enjem informaciono-komunikacionih tehnologija, vrSiti
razmjenu podataka sa drugim drzavnim organima, vode¢i pri tome racuna o zastiti tajnosti podataka.

Clan 175

Pri uvodenju informaciono-komunikacionih tehnologija u rad Drzavnog tuzilastva postupa se u skladu sa smjernicama Ministarstva.

Integralni informacioni sistem, kao dio Pravosudnog informacionog sistema, predstavlja internu i jedinstvenu informaciono-komunikacionu mrezu drzavnog tuzilastava i obuhvata obavljanje poslova iz nadleznosti drzavnog tuzilaStva elektronskim putem
(vodenje upisnika, pomo¢nih knjiga, registra okrivljenih i oStecenih fizickih i pravnih lica; formiranje elektronskog predmeta; objavljivanje izvjestaja i statistiCkih podataka; objavljivanje sudske i drzavnotuzilacke prakse i relevantnih pravnih misljenja;
objavljivanje obaveznih uputstava; informisanje o seminarima i savjetovanjima i sl.), a radi unapredenja rada i ujednacavanja postupanja.

Clan 176

Pored ovlas¢enih lica za unos i promjenu podataka o funkcionisanju Pravosudnog informacionog sistema staraju se ovlas¢eni stru¢njaci i administratori sistema iz oblasti informaciono-komunikacionih tehnologija.

Ovlasc¢eni strucnjaci iz stava 1 ovog ¢lana su lica zaduzena za razvoj i odrzavanje Pravosudnog informacionog sistema koje odreduje Ministarstvo ili Informaticka sluzba u Vrhovnom drzavnom tuZzilastvu za pojedina podrucja razvoja i odrzavanja
sistema (racunarska oprema, programsko rjesenje, baza podataka, komunikacije, Skolovanje itd.).

Administratori sistema iz stava 1 ovog ¢lana su lica zaduzena za unoSenje svih podataka o Drzavnom tuzilastvu, korisnicima, njihovim ulogama i ostalih podataka potrebnih za nesmetani rad sistema, kao 1 za davanje uputstava o nac¢inu rada u
Pravosudnom informacionom sistemu.

Administrator sistema u Informatickoj sluzbi u Vrhovnom drzavnom tuzilastvu je lice zaduzeno za dodjeljivanje 1 ukidanje korisnickih naloga i ovla$¢enja za pristup Pravosudnom informacionom sistemu u drzavnim tuzilastvima.

IX. FINANSIJSKO-MATERIJALNO POSLOVAN;E
Clan 177
Na finansijsko-materijalno poslovanje u Drzavnom tuZilastvu primjenjuju se opsti propisi o finansijsko-materijalnom poslovanju. Poslovanje sa budZetskim sredstvima za rad Drzavnog tuZilastva obavlja Racunovodstvena sluzba u Vrhovnom drzavnom
tuzilastvu.
Vrhovni drzavni tuzilac moze odrediti da se pojedini poslovi finansijsko-materijalnog poslovanja mogu vrsiti kod osnovnog ili viSeg drzavnog tuzilastva.

Budzetska sredstva za rad Drzavnog tuzilastva rasporeduju se po finansijskom planu vrhovnog drzavnog tuzioca koji odlucuje o raspodjeli sredstava pojedinac¢no za svako osnovno 1 vise drzavno tuzilastvo.

X. OBRASCI
Clan 178

Obrasci br. 1 do 19 sa uputstvima za njihovo popunjavanje, odStampani su uz ovaj pravilnik i ¢ine njegov sastavni dio.

XI. PRELAZNA I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 179

Osnovna i visa drzavna tuzilastva vodice do 1. septembra 2011. godine Krivi¢ni upisnik za poznate punoljetne ucinioce "Kt" i Krivi¢ni upisnik za nepoznate u¢inioce "Ktn" u skladu sa Pravilnikom o unutraSnjem poslovanju drzavnog tuzioca ("Sluzbeni
list RCG", broj 12/07).

Clan 180

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutra$njem poslovanju drzavnog tuzioca ("Sluzbeni list RCG", broj 12/07).

Clan 181
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore".
Broj: 03-4969/10
Podgorica, 16. avgusta 2010. godine
Ministar,
Miras$ Radovic, s.r.
Obrazac broj 1
Upisnik tuzilacke uprave "Tu"
Osnovni broj POSILJALAC RAZVOD
PREDMET | Podbroj | Datum prijema Broj i datum ORGANIZACIONA JEDINICA
Prenos Prezime i ime i adresa fizickog lica, odnosno naziv i sjedisSte pravnog lica Datum | Oznaka
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Obrazac broj 2
Upisnik tuzilacke uprave za predmete odredenog stepena tajnosti "Tu-tajno"
Ko $alje pismeno
Redni broj Datum prijema Kratak sadrzaj pismena - predmet pismena Kako je i kad rijeSeno - postupljeno Napomena
Ime 1 prezime Broj akta posiljaoca
1 2 3 4 5 6 7
Obrazac broj 3

Stambilji



1)

HITNO!
2)
MALOLJETNIK
3)
PRITVOR
4)
VASPITNI NALOG
5)
"M T N n
6)
ORGANIZOVANI
KRIMINAL
7)
STROGO TAINO
8)
TAINO
9
POVIJERLIIVO
10)
INTERNO
11) Prijem podnesaka
drzavno tuzilastvo u
Primljeno neposredno postom (obi¢no-preporuceno) 20
god. u
primjeraka sa priloga 1 rubrika.
Predato postom preporuc¢eno dana 20
god.
Namjestenik za prijem,
12) Skraéena zabiljeska o prijemu podnesaka
drZavno tuzilaStvo
u
Primljeno
dana 20 . god.

Obrazac broj 4
Knjiga pecata, zigova i Stambilja
Nabavljen aktom
Redni broj Otisak pecata, zigova i Stambilja Redni broj Pocetak upotrebe Nalazi se na rukovanju kod
Broj Datum
1 2 3 4 5 6
Obrazac broj 5
Kt broj
(drzavno tuzilastvo)
PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.
OMOT SPISA
za predmete u krivicnom postupku
OKRIVLJENI PRETRESI/ROCISTA
Kirivicno djelo
Pritvor od do
Odbacena kriv. prij. god.
Odlozeno kriv. gonjenje god.
Naredba za spr. istrage god.
Odustao T od gonjenja god.
Podignuta optuznica god.
Dana god.
(drzavni tuzilac)
Ktn broj

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD

Dana

god.

OMOT SPISA

za predmete u krivicnom postupku kad je ucinilac nepoznat



Ostecent

Naziv krivi€nog djela i ¢lan

- Krivi¢no djelo je izvrSeno

- Spise odloziti u arhiv
- Rok zastarjelosti
krivicnog gonjenja

- Rok ¢uvanja

Dana god.
(drzavni tuzilac)
Ktm broj
(drzavno tuzilastvo)
PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.
OMOT SPISA
za predmete u krivicnom postupku
kad je u€inilac maloljetnik
MALOLJETNIK ROKOVNIK
Kriviéno djelo
Pritvor od do
Odbacena kriv. prij. god.
OdloZeno kriv. gonjenje god.
Vaspitni nalog god.
Zahtjev za pokretanje
pripremnog postupka god.
Odustao T od gonjenja god.
Predlog za kaZznjavanje ili
primjenu vaspitne mjere god.
Dana god.
(drzavni tuzilac)
Ktz broj
(drzavno tuzilastvo)
PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.
OMOT SPISA
za predmete u drugostepenom Kkriviénom postupku
Krivi¢ni postupak protiv
Zbog krivicnog djela iz ¢lana
1. Zalba ODT
2. Zalba okrivljenog-branioca
Pritvor od
- Krivi¢no djelo je izvrSeno
- Spise odloziti u arhiv
- Rok zastarjelosti
kriviénog gonjenja
- Rok ¢uvanja
Dana god.
(drzavni tuzilac)
Ktr broj

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD

Dana god.

OMOT SPISA



Podnosilac prijave

Ponavljanje krivicnog postupka

Zahtjev za vanredno ublaZavanje kazne

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD

Dana god.

OKRIVLJENI

Krivi¢no djelo

Zadrzavanje od do

Pritvor od do

Odbacena kriv. prij.

OdloZeno kriv. gonjenje

Naredba za spr. istrage

god.

Prekid istrage nastavak

Obustava god.

Podignuta optuznica

god.

god.

Dana

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD

god.

god.

Dana god.

OKRIVLJENI

Pravno lice

Odgovorno lice

Krivi¢no djelo

Pritvor od do

Odbacena kriv. prij.

OdloZeno kriv. gonjenje

Naredba za spr. istrage

god.
god.

god.

Odustao T od gonjenje

god.

Podignuta optuznica

Dana

god.
god.

- Spise odloziti u arhiv

- Rok ¢uvanja

Dana

god.

OMOT SPISA
za predmete u istrazi

DOKAZNE RADNJE

Sudije za istragu

OMOT SPISA

za predmete u krivicnom postupku za odgovornost pravnih lica

PRETRESI/ROCISTA

(drzavni tuzilac)

(drzavni tuzilac)

(drzavni tuzilac)

Kti broj

Kt-I broj



(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD

Dana god.

Kriviéni postupak protiv

OMOT SPISA

za predmete u drugostepenom kriviénom postupku za odgovornost pravnih lica

Zbog krivicnog djela iz ¢lana

1. Zalba ODT

2. Zalba okrivljenog - odgovornog lica - branioca

- Krivi¢no djelo je izvrseno

- Spise odloziti u arhiv
- Rok zastarjelosti

krivicnog gonjenja

- Rok ¢uvanja

Dana

god.

(drzavni tuzilac)
(drzavno tuzilastvo)
PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.
OMOT SPISA

Tuzilac
TuZeni
Predmet spora
Oznaka i broj suda
Kretanje predmeta

- Spise odloziti u arhiv

- Rok zastarjelosti

- Rok ¢uvanja

Dana god.

(drzavni tuzilac)
(drzavno tuzilastvo)
PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.
OMOT SPISA

Pravni osnov
Oznaka i broj suda
Kretanje predmeta

- Spise odloziti u arhiv

- Rok zastarjelosti

- Rok ¢uvanja

Dana god.

(drzavni tuzilac)
(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD

Dana god.

OMOT SPISA

Ktz-I broj

Pt broj

Gt broj

Ut broj



Pravni osnov

Oznaka i broj suda

Kretanje predmeta

- Spise odloziti u arhiv
- Rok zastarjelosti
- Rok ¢uvanja

Dana god.

(drzavni tuzilac)

Uputstvo o upotrebi omota spisa

Svako pismeno kojim se osniva novi spis (predmet) stavlja se u omot odgovarajuce boje, i to:

- za predmete u istrazi omot spisa narandzaste boje,

- za predmete u kriviénom postupku nakon podizanja optuznice omot spisa roze boje,

- za predmete u kriviénom postupku kad je ucinilac nepoznat omot spisa svijetlo zute boje,

- za predmete u kriviénom postupku kad je u€inilac maloljetnik do zavrSetka pripremnog postupka omot spisa bijele boje, a nakon podnosenja predloga za primjenu vaspitne mjere ili kaznjavanje omot spisa roze boje,
- za predmete u drugostepenom krivicnom postupku omot spisa sive boje,

- za predmete u kriviénom postupku za odgovornost pravnih lica nakon podizanja optuznice omot spisa svijetlo zelene boje,
- za predmete u drugostepenom krivicnom postupku za odgovornost pravnih lica omot spisa tamno zelene boje,

- za razne kriviéne predmete omot spisa bijele boje,

- za krivi¢ne predmete po molbama i predlozima za ulaganje zahtjeva za zastitu zakonitosti omot spisa crvene boje,

- za parni¢ne predmete omot spisa tamno zelene boje,

- za gradanske predmete sa predlozima za ulaganje zahtjeva za zastitu zakonitosti omot spisa zute boje,

- za upravne predmete omot spisa svijetlo plave boje.

Svaki omot spisa na unutrasnjim stranicama ima "popis spisa" po slede¢em obrascu:

Redni broj Datum prijema spisa Sadrzaj pismena (kratko) Broj priloga Broj lista Napomena

Obrazac broj 6
Krivi¢ni upisnik za poznate punoljetne u¢ionice "Kt"
Ko e Dokazne
) v Krivi¢no djelo 1 ) . o .. .. Neposredna
dos't'avlja Prijavljeni datum izvrienja r.ad'nJe‘ u OdloZeno krivi¢no gonjenje Optuzni predlog optuznica
pryjavu izvidaju
(ime1i Datum Prezime, Zahtijevamo Datum
prezime, . oéevo ime i Prigovor | .., . prikupljanje . .
Redni| Datum |jedinstveni| Podnosilac upisal ime, godina . . | Mjere od O.st‘ef:em potrebnih Odbacena donoenja
broi | priiemal matiéni iave dodjele > & ZadrZzavanje nadzora 1visina obaviedtenia . . iava naredbe za
) | Py iy pry kriviéne| Redni ‘ro‘denja,' P — Stete Os‘n(')vvno O_St_%la ] Se Jd Desavni Sudija|Poravnanje- o pry Os‘n(‘)vvno O‘st%la O;ngj/no O‘st.ezla sprovodenie
r0J, prijave | bro jedinstveni o_ krivi¢no | krivi¢na| (naznaciti o ailac | 2 saglasnost |RjeSenje|Odluka krivicno |krivicno| krivi¢no [krivicna istrage
adresa, J | mati¢ni broj, djelo | djela koga) istragu| oStecenog djelo | djelo | djelo | djela
telefon i prebivaliste,
datum zanimanje i
prijave) drzavljanstvo
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25
(nastavak)
Sporazum o priznanju krivice Optuznica Odluka vije¢a iz ¢lana 24 stav 7 ZKP-a Dat;feltilaa;\;nog Sudska odluka
Datum
donosenja Obus‘lt(ava Dt
naredbe za ivie sani postupka po .
. Datum I{tlylcno Osnovno | Ostala VracvaI}J © osnovu Datum pripremnog Po . Radu
sprovodenje ) . djelo |Odluka| . .. .. optuznice . “ix Po Nov¢ana | Uslovna| . ) . . . .
finansijske Predlog| zakljucenja (osnovno | suda krivicno | krivicna deavnom kontrole, potvrdivanja |  rocista optuTicE optuznom |Zatvor Kazma | osuda |I2YOM Oslobadajuc¢a| Odbijajuca|Rjesenje
. sporazuma | ... o djelo djela .. optuznice ili optuznice P predlogu ! interesu
Istrage 1/ili ostala) tuziocu
optuznog
predloga
26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45
(nastavak)
Zalba drzavnog tuZioca Oduzimanje imovine koristi
Podnesena Od toga Od toga | Drugostepena Obicni | Speciialni Predlog za Odluka po Privremeno Trajno Druge RijeSeno Obradivag
Samo N Uvazena (R-48) |Odbijenaili| (R-50) presuda ili povrat };)OVJI" at mjere mjerama evi der%cije na drugi predmeta Napomena
radi Iz drugih zbog | odbadena | zbog rjeSenje obezbjedenja | obezbjedenja Predlog Odluka ‘Vrs‘Fa Predlog Odluka ‘Vrst‘a na¢in
Kazne razloga Kazne kazne suda | imovine suda | imovine
46 47 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60 61 62 63 64 65 66

Uputstvo za popunjavanje Krivicnog upisnika za poznate punoljetne ucinioce "Kt"

U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj prijave. Jedna prijava, bez obzira koliko lica ima, upisuje se pod jednim rednim brojem. Znaci, ako je u jednoj prijavi prijavljeno vise lica, onda ¢e se redni broj upisati u istoj koloni u sljede¢em redu u koji se
upisuje prva prijavljena osoba. Ostala lica upisuju se bez oznake rednog broja spisa. Sljedeca prijava dobija novi broj koji se upisuje iza posljednjeg prijavljenog lica iz prijave pod prethodnim rednim brojem.

Ako u vezi sa ve¢ upisanom prijavom budu naknadno prijavljena jos neka lica, ona se upisuju u upisnik iza posljednjeg ve¢ upisanog prijavljenog lica sa naznakom "pripada rednom broju ...". Kod rednog broja kojem pripada takav novoprijavljeni u
koloni "Napomena", i to kod posljednje upisanog prijavljenog stavlja se zabiljeska "novi prijavljeni iza rednog broja ...".

U kolonu br. 2 - upisuje se datum kad je prijava stigla u pisarnicu drzavnog tuzilastva, odnosno datum identi¢an datumu sa pecata primljene prijave kod drzavnog tuzilastva.

U kolonu br. 3 - upisuju se prezime, ime i mjesto boravista podnosioca prijave ili naziv drzavnog organa, ustanove, institucije ili privrednog drustva koje dostavlja prijavu drzavnom tuZilastvu, sa naznakom broja i datuma tog podneska.
U kolonu br. 4 - upisuje se stvarni podnosilac krivicne prijave (oSteceni - fizicko ili pravno lice, privredno drustvo 1 dr.) bez obzira §to su prijavu dostavili Upravi policije.

U kolonu br. 5 - upisuje se po pravilu datum kad je prijava upisana u upisnik, ali to moze biti i neki drugi datum kad je prijavu pregledao drzavni tuzilac ili razmatrao u skladu sa ¢lanom 271 ZKP-a.

U kolonu broj 6 - upisuje se redni broj svakog prijavljenog lica. Prvoprijavljeno lice na poCetku god. ima redni broj 1, a onda redom upisuju se redni brojevi do posljednjeg upisa u tekucoj godini.

U kolonu br. 7 - upisuju se podaci o prijavljenom licu, i to: prezime, ime, jedinstveni mati¢ni broj, ime oca, datum rodenja, prebivaliSte, zanimanje i drzavljanstvo. Ako svi podaci nijesu vidljivi iz same prijave, treba ih naknadno upisati kad budu
poznati.

U kolonu br. 8 - upisuju se datum, ¢as i vrijeme trajanja zadrzavanja po rjeSenju drzavnog tuzioca.
U kolonu br. 9 - upisuju se datum, vrsta mjere nadzora i njeno trajanje.

U kolonu br. 10 - upisuju se datum, ¢as i vrijeme trajanja pritvora samo lica koje je pritvoreno.



U kolonu br. 11 - upisuju se podaci o oSte¢enom 1 visini Stete. Ako je krivicnim djelom osteceno fizi¢ko lice, upisuju se prezime i ime, godina rodenja, drzavljanstvo, prebivaliste, a ako je krivicnim djelom oSte¢ena drzavna imovina, imovina
privrednog drustva ili druge ustanove, upisuje se naziv tih pravnih lica. Visina Stete upisuje se u eurima.

U kolonu br. 121 13 - upisuju se ¢lan 1 stav Kriviénog zakonika ili nekog drugog zakona. Prilikom upisa prijave, podatak o krivicnom djelu treba upisati obicnom olovkom, a konc¢ani upis hemijskom olovkom. Ako se jedno lice pojavljuje kao
izvrSilac vise krivi¢nih djela, u kolonu 12 upisuje se osnovno krivi¢no djelo, a u kolonu 13 ostala krivi¢na djela. Ispod upisa ¢lana i stava upisuje se datum kad je krivi¢no djelo izvrSeno.

U kolonu br. 14 - upisuju se datum kad je drzavni tuzilac podnio zahtjev za prikupljanje potrebnih obavjestenja, kao 1 datum kad su obavjestenja dostavljena. Uz datum stavlja se naziv organa od kojeg su obavjestenja trazena.
U kolonu br. 15 - upisuje se datum kad je drzavni tuzilac zapoceo izvodenje dokazne radnje u izvidaju. U sredinu kolone upisuje se i zaokruzuje datum kad je dokazna radnja zavrSena.

U kolonu br. 16 - upisuje se datum kad je sudija za istrage zakazao izvodenje dokazne radnje u izvidaju. U sredinu kolone upisuje se 1 zaokruzuje datum kad su dokazne radnje dovrSene i predmet vracen drzavnom tuziocu na dalju odluku. Na kraju
kolone upisuju se hemijskom olovkom oznaka 1 broj pod kojim je sud vodio predmet.

U kolone br. 17, 18 1 19 - upisuju se za koje je krivicno djelo odlozeno krivi¢no gonjenje i to sklopljeno poravnanje 1/ili pribavljena saglasnost oSte¢enog, datum 1 broj rjesenja, odluka i oznaka u skladu sa posebnom evidencijom Kt (O).

U kolonu br. 20 - upisuje se datum odbacivanja krivi¢ne prijave i to za svako lice posebno bez obzira da li je prijava odbacena u odnosu na jedno ili vise lica jednim aktom. Na kraju kolone upisuje se i zakonski osnov odbacivanja (¢lan KZ-a ili
ZKP-a).

U kolonu br. 21 - upisuju se datum optuznog predloga i osnovno krivi¢no djelo iz optuznog predloga, a u kolonu br. 22 ostala krivi¢na djela, i to za svako optuzeno lice. Ako optuzni predlog sadrzi predlog za kaZnjavanje upisuje se na dnu kolone
hemijskom olovkom ¢lan ZKP-a.

U kolone br. 23 1 24 - upisuje se na isti na¢in kao 1 kolone br. 21 1 22.
U kolonu br. 25 - upisuje se datum donosSenja naredbe za sprovodenje istrage, koja se dostavlja na evidentiranje u Krivi¢ni upisnik istraga "Kti" kroz internu dostavnu knjigu.
U kolonu br. 26 - upisuju se datum donoSenja naredbe za sprovodenje finansijske istrage 1 potrebni podaci o sprovodenju finansijske istrage.

U kolonu br. 27 - upisuju se datum donoSenja naredbe o proSirenju istrage 1 krivi¢no djelo. Ukoliko je zahtjevom za proSirenje istrage obuhvaceno lice koje nije obuhvaceno zahtjevom za sprovodenje istrage, postupice se u pogledu upisa u skladu sa
uputstvom iz kolone br. 1.

U kolonu br. 27, 28, 29 1 30 - upisuju se datum i ko je podnio predlog za sklapanje sporazuma o priznanju krivice, datum zakljucivanja sporazuma i za koje krivi¢no djelo, broj i datum odluke suda.
U kolonu br. 31 1 32 - upisuju se datum kad je optuznica podignuta, a zatim osnovno i ostala krivi¢na djela na nacin kako je to objasnjeno u uputstvu za kolone br. 21 1 22.

U kolone br. 33, 34 1 35 - upisuju se sve odluke vijeéa iz ¢lana 24 stav 7 ZKP-a po optuznici, i to u kolonu br. 33 vra¢anje na dopunu, u kom slucaju se u kolonu br. 31 upisuje kad se optuznica ponovo dostavlja vijecu. U kolonu br. 34 upisuje se
datum donosenja odluke za obustavu postupka po osnovu kontrole optuznice ili optuznog predloga, a u kolonu br. 35 datum 1 broj rjeSenja kojim je potvrdena optuznica.

U kolonu br. 36 - upisuje se datum pripremnog rocista ako je zakazano.
U kolone br. 37 1 38 - upisuju se datumi prvog i posljednjeg odrzanog rocista glavnog pretresa. U koloni br. 38 zaokruzuje se datum crvenom hemijskom olovkom kad je drzavni tuzilac prisustvovao pretresu po optuznom predlogu.
U kolonu br. 39 - upisuju se datum prijema presude sa naznakom kvalifikacije krivicnog djela i duzina kazne zatvora. Na kraju kolone upisuju se oznaka i broj pod kojim je predmet voden u sudu.

U kolonu br. 40 - upisuju se datum prijema presude sa naznakom kvalifikacije krivicnog djela 1 iznos nov¢ane kazne. Ako je za krivi¢no djelo kumulativno izre¢ena 1 kazna zatvora i nov€ana kazna to se evidentira i u kolone br. 39 1 40. Na kraju
kolone upisuju se oznaka i broj pod kojim je predmet voden u sudu.

U kolonu br. 41 - upisuju se datum prijema presude sa naznakom kvalifikacije krivicnog djela i uslovna osuda i utvrdena kazna. Na kraju kolone upisuju se oznaka 1 broj pod kojim je predmet voden u sudu.

U kolonu br. 42 - upisuju se datum prijema presude sa naznakom kvalifikacije krivicnog djela i kolika je izre¢ena kazna javom u radnom interesu. Na kraju kolone upisuju se oznaka i broj pod kojim je predmet voden u sudu.
U kolonu br. 43 - upisuju se datum prijema presude sa naznakom za koje krivi¢no djelo je donijeta oslobadajuca presuda.

U kolonu br. 44 - upisuju se datum prijema odbijajuce presude i zakonski osnov za donosenje presude.

U kolonu br. 45 - upisuju se datum prijema rjeSenja kojim je okoncan krivicni postupak i zakonski osnov za okon¢anje postupka rjeSenjem.

U kolonu br. 46 - upisuje se datum kad je drzavni tuzilac podnio Zalbu samo radi kazne. Kao Zalba samo radi kazne smatrace se i ona Zalba kojom se drzavni tuZilac istovremeno Zalio i radi druge krivi¢ne sankcije (uslovna osuda, sudska opomena i
dr.).

U kolonu br. 47 - upisuje se datum kada je drzavni tuZilac podnio Zalbu samo iz drugih razloga.

U kolonu br. 48 - upisuje se datum sudske odluke kojom je uvazena zalba drzavnog tuZioca. Uvazenom zalbom smatra se i ona koja je djelimic¢no uvazena.

U kolonu br. 49 - upisuje se datum sudske odluke kojom je uvazena zalba drzavnog tuzZioca samo radi kazne.

U kolonu br. 50 - upisuje se datum sudske odluke kojom je odbijena ili odbacena zalba.

U kolonu br. 51 - upisuje se datum sudske odluke kojom je odbijena ili odbacena Zzalba samo radi kazne.

U kolonu br. 52 - upisuju se datum 1 sadrzaj drugostepene odluke na isti nacin kao Sto se upisuje sadrzaj prvostepene odluke. Na kraju kolone upisuju se oznaka 1 broj drugostepene odluke suda.
U kolone br. 53 i 54 - upisuju se obicni i specijalni povrat oznakom "+" za odgovarajuce lice.

U kolonu br. 55 - upisuju se zahtjevi, odnosno predlozi drzavnog tuzioca za privremeno oduzimanje predmeta i privremene mjere obezbjedenja.

U kolonu br. 56 - upisuje se datum odluke suda po zahtjevu ili predlogu iz kolone br. 55.

U kolone br. 57, 58, 59, 60, 61 1 62 - upisuju se u izvidaju i po optuzenju predlozi drzavnog tuzioca za privremeno 1 trajno oduzimanje imovinske koristi, odluka suda po tim predlozima i vrsta imovina koja je privremeno ili trajno oduzeta ukoliko je
predlog usvojen od strane suda.

U kolonu br. 63 - upisuju se druge potrebne evidencije, kao Sto su predlozi odnosno zahtjevi drzavnog tuzioca za pokretanje vankrivi¢nog postupka sa datumom 1 kratkim sadrzajem zahtjeva i nazivom organa kojem je upucen.
U kolonu br. 64 - upisuju se podaci o okon¢anju postupka rjeSenjem na drugi nacin, npr. ustupanje na nadleZznost drugom drZzavnom tuZzilastvu.
U kolonu br. 65 - upisuju se podaci o obradivacu predmeta (ime 1 prezime zamjenika i referentni broj koji mu je dodijeljen za elektronsku evidenciju).

U kolonu br. 66 - upisuju se razni drugi podaci kao npr. gdje se predmet nalazi, rokovi i datum arhiviranja spisa. Ukoliko su upisi privremenog karaktera upisuju se obicnom olovkom.

Obrazac broj 7
Krivi¢ni upisnik za maloljetne u¢inioce "Ktm"
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Uputstvo za popunjavanje Krivi¢nog upisnika za maloljetne u¢inioce "Ktm"

U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj prijave. Jedna prijava, bez obzira koliko lica ima, upisuje se pod jednim rednim brojem. Znaci, ako je u jednoj prijavi prijavljeno vise lica, onda ¢e se redni broj upisati u istoj koloni u sljede¢em redu u koji se
upisuje prva prijavljena osoba. Ostala lica upisuju se u naredne redove bez oznake rednog broja spisa. Sljedeca prijava dobija novi broj koji se upisuje iza posljednjeg prijavljenog lica iz prijave pod prethodnim rednim brojem.

Ako u vezi sa ve¢ upisanom prijavom budu naknadno prijavljena jos neka lica, ona se upisuju u upisnik iza posljednjeg ve¢ upisanog prijavljenog lica sa naznakom "pripada rednom broju ...". Kod rednog broja kojem pripada takav novoprijavljeni u
koloni "Primjedba", i to kod posljednje upisanog prijavljenog stavlja se zabiljeska "novi prijavljent iza rednog broja ...".

U kolonu br. 2 - upisuje se datum kad je prijava stigla u pisarnicu drzavnog tuzilastva, odnosno to je datum identi¢an datumu sa pecata primljene prijave kod drzavnog tuzilaStva.

U kolonu br. 3 - upisuju se prezime, ime 1 mjesto boravista prijavitelja ili naziv sluzbe, organa ili pravnog lica koje dostavlja prijavu drzavnom tuzilastvu, sa naznakom broja i datuma tog podneska.
U kolonu br. 4 - upisuje se stvarni prijavitelj krivicnog djela (oSteceni-fiziCko ili pravno lice, privredno drustvo i dr.) bez obzira $to su prijavu dostavili Upravi policije.

U kolonu br. 5 - upisuje se redni broj svakog prijavljenog lica. Prvo prijavljeno lice na pocetku god. ima redni broj 1, a onda redom, redni brojevi do posljednjeg upisa u tekucoj godini.

U kolonu br. 6 - upisuju se osnovni podaci o prijavljenom licu: prezime i ime, jedinstveni mati¢ni broj, ime roditelja, datum rodenja, prebivaliite. Obzirom na specifiénost maloljetni¢kog upisnika upisuju se pol prijavljenog lica oznakom "M" ili "Z"
(musko ili zensko) i centar za socijalno staranje na ¢ijem podru¢ju maloljetnik boravi.

U kolonu br. 7 - upisuju se podaci o oste¢enom i visini Stete. Ako je krivicnim djelom oste¢en gradanin, upisuju se prezime i ime tog lica, ako je krivicnim djelom oste¢ena drzavna imovina, imovina privrednog drustva ili druge ustanove, upisuje se
naziv tih pravnih lica. Visina Stete upisuje se u eurima.



U kolonu br. 8 - upisuju se ¢lan i stav Krivicnog zakonika ili nekog drugog zakona. Prilikom upisa prijave podatak o krivicnom djelu treba upisati obi¢nom olovkom, a kona¢ni upis hemijskom olovkom. Ako se jedno lice pojavljuje kao izvrSilac vise
krivicnih djela, u ovu kolonu treba upisati sva djela, i to tako da se na prvom mjestu upise najteZe krivi¢no djelo. Ispod upisa ¢lana i stava upisuje se datum kad je krivicno djelo izvrSeno.

U kolonu br. 9 - upisuje se datum upucivanja zahtjeva za potrebna obavjesStenja. Uz datum stavlja se naziv organa od koga su obavjestenja trazena.

U kolonu br. 10 - upisuje se datum prijema potrebnih obavjestenja zatrazenih u koloni br. 9.

U kolone br. 11, 12, 13 1 14 - upisuje se datum odbacivanja krivi¢ne prijave iz razloga navedenih po kolonama.

U kolonu br. 15 - upisuju se datum stavljanja zahtjeva za pripremni postupak kao i datum njegove otpreme.

U kolonu br. 16 - upisuju se datum prijema dovrSenog pripremnog postupka od strane suda i oznaka 1 broj sudskog spisa u kojem je sproveden ovaj postupak.

U kolonu br. 17 - upisuju se datum zahtjeva za dopunu pripremnog postupka kao i datum njegove otpreme.

U kolonu br. 18 - upisuje se trajanje pripremnog postupka, s tim da se izrauna trajanje pripremnog postupka u danima od datuma zahtjeva do datuma dovrSenog pripremnog postupka.
U kolone br. 19, 20, 21 1 22 - upisuje se datum obustave postupka iz razloga navedenih po kolonama.

U kolone br. 23, 24, 25 1 26 - upisuje se datum predloga za sankciju. Pored datuma upisuju se ta¢an naziv ili skra¢enica izreCene kazne, zavodske mjere, vanzavodske mjere ili mjere bezbjednosti.
U kolonu br. 27 - upisuje se vrijeme od prijema krivi¢ne prijave iz kolone br. 2 do datuma odluke drzavnog tuzioca u kolonama br. 19 do 27 (izrazeno u danima).

U kolonu br. 28 - upisuju se datum izricanja kazne, vaspitne mjere, mjere bezbjednosti ili vaspitnog naloga. Na kraju ove kolone upisuju se oznaka i broj odluke suda pod kojim se spis vodi. Vaspitni nalog se upisuje crvenom hemijskom olovkom.
U kolonu br. 29 - upisuju se datum podnoSenja zalbe bilo od strane drzavnog tuZioca ili od strane maloljetnika i odluka drugostepenog suda po Zalbi.

U kolonu br. 30 - upisuju se datum 1 sadrzaj odluke drugostepenog suda kao i broj pod kojim je predmet voden.

U kolonu br. 31 - upisuju se eventualno kasnija izmjena pravosnazne odluke suda i ¢iji je predlog za izmjenu ove odluke.

U kolonu br. 32 - upisuju se datum odredivanja pritvora prema maloljetniku kao i njegovo trajanje u danima.

U kolonu br. 33 - upisuju se naziv mjere, datum izricanja i njeno trajanje.

U kolonu br. 34 - upisuju se utvrdeno zdravstveno stanje i ko je donio odluku o utvrdivanju zdravstvenog stanja.

U kolonu br. 35 - upisuju se datum kad je spis ustupljen drugom drZzavnom tuZilastvu na nadlezno postupanje kao i naziv drzavnog tuzilaStva kojem je spis ustupljen.

U kolonu br. 36 - upisuje se datum odluke o prekidu postupka.

U kolonu br. 37 - upisuje se koliko je puta navedeni maloljetnik prijavljivan kao dijete odnosno kao lice do 14 godina Zivota.

U kolonu br. 38 - upisuje se koliko je puta navedeni maloljetnik prijavljen kao pocinilac krivicnog djela prije ove krivicne prijave.

U kolonu br. 39 - upisuju se naziv svih ranije izreenih sankcija prema maloljetniku i broj spisa suda u kojem je ta sankcija izreCena.

U kolonu br. 40 - upisuju se brojevi spisa iz upisnika tekuce god. bez obzira koliko puta je maloljetnik prijavljen.

U kolonu br. 41 - upisuju se predlozi odnosno zahtjevi drzavnog tuzioca za pokretanje vanprocesnog postupka sa datumom i kratkim sadrzajem zahtjevan naziv organa kojem je upucen.

U kolonu br. 42 - upisuju se razni drugi podaci kao npr. gdje se spis nalazi, razni rokovi, arhiviranje, ustupanje na nadleznost i si. Takode se upisuju ime 1 prezime zamjenika drzavnog tuzioca kojem je ovaj spis dodijeljen sa datumom primanja u rad.

Obrazac broj 8
Krivi¢ni upisnik za nepoznate ucinioce "Ktn"
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Uputstvo za popunjavanje Krivi¢nog upisnika za nepoznate ucinioce "Ktn"
Krivi¢ni upisnik za nepoznate ucinioce "Ktn" vodi se u skladu sa uputstvom za popunjavanje Krivi¢nog upisnika za poznate punoljetne u¢inioce "Kt".
Obrazac broj 9
Krivi¢ni upisnik za razne predmete "Ktr"
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Obrazac broj 10
Krivi¢ni upisnik istraga "Kti"
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Uputstvo za popunjavanje Krivicnog upisnika istraga "Kti"

U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj naredbe za sprovodenje istrage. Jedna naredba za sprovodenje istrage bez obzira koliko lica ima upisuje se pod jednim rednim brojem. Znaci, ako je jednom naredbom o sprovodenju istrage obuhvaceno vise
lica (pravnih i fizickih) onda ¢e se redni broj upisati u istoj koloni u kojoj se upisuje prvi okrivljeni. Ostali okrivljeni upisuju se u naredne redove bez oznake rednog broja spisa. Sljedec¢a naredba dobija novi broj koji se upisuje iza posljednjeg
okrivljenog iz naredbe za sprovodenje istrage pod prethodnim brojem. Ako u vezi sa ve¢ upisanom naredbom za sprovodenje istrage, istraga bude prosirena na jo$ neka lica, ona se upisuju u upisnik iza posljednjeg upisanog okrivljenog sa naznakom "
pripada rednom broju..."Kod rednog broj kojem pripada takav okrivljeni u koloni "Napomena" i kod posljednjeg upisanog okrivljenog stavlja se "novi okrivljeni iza rednog broja..".

U kolonu br. 2 - upisuje se datum upisa u upisnik donijete naredbe za sprovodenje istrage.



U kolonu br. 3 - upisuju se broj i datum donoSenja naredbe za sprovodenje istrage koji mora biti identican datumu upisa u "Kt" upisnik.

U kolonu br. 4 - upisuje se redni broj svakog okrivljenog fizickog ili pravnog lica. Prvo upisano lice u odnosu na koje je donijeta naredba za sprovodenje istrage na pocetku god. ima redni broj 1, a onda redom, redni brojevi do posljednjeg upisa u
tekucoj godini.

U kolonu br. 5 - upisuju se podaci o okrivljenom i to za pravno lice naziv pravnog lica, sjediste 1 mati¢ni broj, a za fiziko lice prezime, oevo ime 1 ime, jedinstveni mati¢ni broj, datum rodenja, prebivaliSte, zanimanje 1 drzavljanstvo. Ako svi podaci
nijesu poznati, treba ih naknadno upisati kad budu poznati.

U kolone br. 6 1 7 - upisuju se ¢lan i stav Krivicnog zakonika ili nekog drugog zakona i to da se u kolonu br. 6 upisuje osnovno krivi¢no djelo, a u kolonu br. 7 ostala krivicna djela za koja je donijeta naredba za sprovodenje istrage.

U kolonu br. 8 - upisuju se datum, ¢as i vrijeme trajanja zadrzavanja po rjeSenju drzavnog tuzioca.

U kolonu br. 9 - upisuju se podaci o ostecenom. Ako je krivicnim djelom osteceno fizicko lice, upisuju se prezime i ime, godina rodenja, drzavljanstvo, prebivaliste, a ako je krivi¢nim djelom oste¢ena drzavna imovina, imovina privrednog drustva ili
druge ustanove, upisuje se naziv tih pravnih lica.

U kolonu br. 10 - upisuje se datum dostavljanja okrivljenom naredbe za sprovodenje istrage.
U kolonu br. 11 - upisuju se datum donosenja naredbe za sprovodenje finansijske istrage i potrebni podaci o sprovodenju finansijske istrage.

U kolonu br. 12 - upisuju se datum donosenja naredbe o prosirenju istrage i krivicno djelo za koje se prosiruje. Ukoliko je naredbom za prosirenje istrage obuhvaceno lice koje nije obuhvaéeno naredbom za sprovodenje istrage, postupice se u
pogledu upisa u skladu sa uputstvom za kolonu br. 1.

U kolone br. 13, 14, 151 16 - upisuju se podaci o predlogu drzavnog tuzioca za odredivanje mjera nadzora prema okrivljenom, odluci sudije za istragu, eventualnoj Zalbi na tu odluku i odluci vije¢a po Zalbi.

U kolone br. 17, 18, 19 1 20 - upisuju se podaci o predlogu drzavnog tuzioca da sudija za istragu odredi pritvor prema okrivljenom, odluci sudije, zalbi na odluku sudije za istragu, odluci vijeca. U slucaju produzenja pritvora ispod prvog upisa upisuju
se novi broj i datum rjeSenja o produzenju pritvora.

U kolonu br. 21 - upisuje se datum kad je odredeno vjestacenje, a u kolonu br. 22 upisuje se datum vrac¢anja predmeta sa vjestacenja sa nalazom 1 misljenjem.
U kolonu br. 23 - upisuju se datum kad su sprovedene druge dokazne radnje (uvidaj, rekonstrukcija i dr.).

U kolonu br. 24 - upisuje se organ kojem je povjereno izvrSenje odredenih dokaznih radnji.

U kolonu br. 25 - upisuje se koja je radnja povjerena.

U kolonu br. 26 - upisuju se datum kad su povjerene druge dokazne radnje.

U kolonu br. 27 - upisuje se datum kad je dostavljen zapisnik o obavljenim dokaznim radnjama.

U kolonu br. 28 - upisuju se datum 1 ko je podnio predlog za izvodenje odredene dokazne radnje.

U kolonu br. 29 - upisuje se odluka drzavnog tuzioca po predlogu za izvodenje odredene dokazne radnje.

U kolonu br. 30 - upisuju se datum kad je drzavni tuZilac ili okrivljeni uputio zahtjev za izvrSenje dokaznih radnji od-strane sudije za istragu i clan ZKP-a po kojem je upucen zahtjev.
U kolonu br. 31 - upisuju se datum 1 broj odluke suda po zahtjevu iz kolone br. 30.

U kolonu br. 32 - upisuje se datum kad je drzavni tuzilac prisustvovao izvodenju dokazne radnje kod sudije za istragu.

U kolonu br. 33 - upisuju se datum i broj naredbe drzavnog tuzioca da se istraga prekine i ¢lan ZKP-a po kojem se istraga prekida.

U kolonu br. 34 - upisuje se datum kad je istraga nastavljena.

U kolonu br. 35 - upisuju se datum i broj naredbe kojom je istraga obustavljana i clan ZKP-a po kojem je istraga obustavljena. U kolonu br. 37 - upisuju se datum i broj obavjestenja neposredno viseg drzavnog tuzioca ukoliko istraga nije okonc¢ana
u roku od Sest mjeseci u skladu sa ¢lanom 290 stav 3 ZKP-a.

U kolonu br. 38 - upisuje se datum okoncanja istrage.

U kolone br. 39, 40, 41, 42, 43 1 44 - upisuju se u istrazi predlozi drZzavnog tuzioca za privremeno i trajno oduzimanje imovinske koristi, odluka suda po tim predlozima 1 vrsta imovina koja je privremeno ili trajno oduzeta ukoliko je predlog usvojen
od strane suda.

U kolonu br. 45 - upisuju se podaci o obradivacu predmeta (ime i prezime zamjenika i referentni broj koji mu je dodijeljen za elektronsku evidenciju).

U kolonu br. 46 - upisuju se razni drugi podaci kao npr. gdje se predmet nalazi, rokovi, datum arhiviranja spisa, ustupanje na nadleznost drugom drzavnom tuzilastvu i si. Ukoliko su upisi privremenog karaktera upisuju se obi¢nom olovkom.

Obrazac broj 11

Krivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica "KT-I"

Ko
dostavlja e et Dokazne
prijavu Prijavljeni KHVICI?O d]velq ! radnje u Odlozeno krivi¢no gonjenje Optuzni predlog Neposvre.dna
(ime1 D Mi Pri d datum izvrSenja Zahtijevano izvidaju optuznica D
. atum jere ritvor o . . atum
prezime, .. y . .. s prikupljanje ..
Redni| Datum |jedinstveni| Podnosilac uptsat Zadrzavanje| madzora | ____do C')st‘e‘cenl potrebnih Odbacena donoSenja
N . .. dodjele odgovornog nad 1visina et . naredbe za
broj |prijema| maticni | prijave e ) ) y obavjestenja prijava :
broi krivi¢ne ~ |Podaci lica odgovornim|odgovornog| Stete it od ) . sprovodenje
1), prijave | Redni Podaci za 7 licem lica Osnovno| Ostala |(Naznaciti o Drsavni Sudija|Poravnanje- Osnovno| Ostala |Osnovno| Ostala istrage
adresa, . |odgovorno kriviéno |krivigna| ~ k082) . za | saglasnost |Rjesenje|Odluka kriviéno | kriviéno| kriviéno |kriviéna
telefon i broj . pravno . . tuzilac |. . . . . .
d lice lice djelo | djela istragu| oStecenog dielo | djelo | djelo | djela
tum
prijave)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
(nastavak)
. D " NS Datum glavnog
Sporazum o priznanju krivice OptuZnica Odluka vije¢a iz ¢lana 24 stav 7 ZKP-a Sudska odluka
Datum pretresa
donoSenja Ol;;lsfjva Datum
naredbe za Tvic sani postupka po :
deni Datum Kny1cno Osnovno | Ostala Vraciag] © osnovu Datum pripremnog Po 5 Radu
sprovodenje C . djelo |[Odluka| [ . ., oy optuznice : x:x Po . Novcana| Uslovna| . ., N B
. Predlog| zakljucenja krivicno | krivicna | ", kontrole potvrdivawa |  ToCista . . .| optuznom |Zatvor javnom |Oslobadajuca|Odbijajuca|RjeSenje
finansijske (osnovno | suda diel diel drzavnom snice ili . optuznici dl kazna | osuda |-
istrage Sporazuma iili ostala) jelo jela twiocu optuzrvuce 1l optuznice predlogu mteresu
optuznog
predloga
27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46
(nastavak)
Zalba drzavnog tuZioca Oduzimanje imovine koristi
Podnesena Od toga o Od toga Drugostepepa Obiéni | Specijalni Pred}og za Od%uka po Privremeno Trajno Druge R1Jesen9 Obradivad
Samo ih| Uvazena (R-49) 1 Odbijena i} (R-51) presuda il povrat | povrat rjere rjeraa evidencije na drugi predmeta Napomena
radi Iz drugih 7zbog | odbadena | zbog rjeSenje obezbjedenja | obezbjedenja Predlog Odluka 'Vrst'a Predlog Odluka .Vrst'a nadin
Kazne razloga kazne kazne suda | imovine suda | imovine
47 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60 61 62 63 64 65 66 67
Obrazac broj 12
Upisnik za upravne predmete "Utp"
Nije intervenisano Intervenisano ulaganjem vanrednog sredstva po odredbama Ishod pravnih sredstava
Predmet .
. Ko ) Predmet . Zakona o Kome je .
Redl}l D?tum dostavlja Kratvak. Zahtjev ustuplien ustupljen Zakona o opitem Zakona o Zakona o Drugh | predmet . ) Na drpg1 Pre.dr.net I.)ruge“ Napomena
broj | prijema sadrZaj | stranke drugom drzavnom Y . upravnom i Usvojeno|Odbijeno| nagin | arhiviran | evidencije
predmet . drugom . upravnom | prekrSajima propisa | poslat .
odbijen rziladtvy nadleznom tuzilastvu postupku sporu rijeSeno
organu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12|13] 14 15 16 17 18 19 20 21
Obrazac broj 13
Krivi¢ni upisnik za predmete u drugostepenom kriviénom postupku "Ktz"
e
: .| Broj 1 naziv prvostepenog suda, S y = - .
Redni| Datum Bro Ezezcilineta " | oznake prvostepenih sankcija i P;Sizgli’)g:z; Krivi¢no Drzavnog tuz.loca Okrivl eno.g Ostecenog V]r);[;l:.la Odustanak od
broj | prijema broj 1 oznaka prvostepenog & . J djelo be)g 'odluk'e 0 kaz'n'l, 7Zbo Zb(')g ‘odluk'e 0 kaz‘n.l > | Zbo Zbo Zbo J Pismeni |  zalbe drzavnog
drugostepenog suda y S okrivljenog mjeri bezbjednosti i & mjeri bezbjednosti i & & € | predmeta .. x
drzavnog tuZilaStva Jerl bezbjecho: drugih | Ve DEZRIeCnO: drugih | odluke o| drugih predlog | tuzioca (¢lan 405
oduzimanju imovinske oduzimanju imovinske i ZKP-a)
Koristi razloga Koristi razloga | kazni | razloga
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

(nastavak)



Odrzana sjednica kod suda DRUGOSTEPENA ODLUKA
) . . |Izmjena optuznice Preinad i P luk P luk
Nejavna .Javn.a Odrzani VIJ 39 é) Prvostepena odluka | Prvostepena Kazna Kazna relnacenia fjera v ostepena odlu Va Vo stepena Od. va Druge
o sjednica (Clan stav 5 o o o bezbjednosti 1 mjera ukinuta zbog pogresno ukinuta zbog bitne idencii Napomena
sjednica o, pretres 7KP preinacena zbog odluka povisSena- sniZzena- S ey evidencye
., vijeca i -a) .. y oduzimanja imovinske utvrdenog ¢injenicnog | povrede odredaba ZKP-
vije¢a i datum povrede KZ-a potvrdena prosirena | ublazena . .
datum koristi stanja a
16 16a 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27

Uputstvo za popunjavanje Krivi¢nog upisnika za predmete u drugostepenom krivicnom postupku "Ktz"

U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj spisa koji je dostavljen u rad povodom zalbe. U kolonu br. 2 - upisuje se datum prijema prvog podneska.
U kolonu br. 3 - upisuju se oznaka i broj sudskog predmeta, i naziv drugostepenog suda.
U kolonu br. 4 - upisuju se broj i datum prvostepene presude, naziv prvostepenog suda i broj i oznaka spisa prvostepenog drzavnog tuzioca.

U kolonu br. 5 - upisuju se prezime, ime i godina rodenja okrivljenog. U ovu kolonu upisuju se svi osudeni prvostepenom presudom iako nijesu podnosili Zalbe, jer se drugostepenom presudom prvostepena presuda moze preinaciti po sluzbenoj
duznosti i za sve osudene.

U kolonu br. 6 - upisuje se naziv izvrSenog krivicnog djela.

U kolonu br. 7 - upisuju se datum prijema (u sudu) zalbe drzavnog tuzioca, odluke o kazni, mjere bezbjednosti i oduzimanja imovinske koristi.
U kolonu br. 8 - upisuje se datum prijema zalbe drzavnog tuzioca zbog drugih razloga.

U kolonu br. 9 - upisuje se datum prijema (na sudu) zalbe okrivljenog zbog odluke o kazni, mjeri bezbjednosti i oduzimanju imovinske koristi.
U kolonu br. 10 - upisuje se datum prijema zalbe okrivljenog iz drugih razloga.

U kolonu br. 11 - upisuje se datum prijema zalbe oSte¢enog zbog izrecene kazne.

U kolonu br. 12 - upisuje se datum prijema zalbe ostecenog podnesene iz drugih razloga.

U kolonu br. 13 - upisuje se datum kad se drugostepeni predmet vraca drugostepenom sudu.

U kolonu br. 14 - upisuju se misljenje drzavnog tuzioca povodom Zalbe iznesene u pisanom predlogu i datum kad je izdato.

U kolonu br. 15 - upisuje se datum izjave odustanka od zalbe drzavnog tuzioca.

U kolone br. 16 1 16a - upisuje se datum prisustvovanja drzavnog tuzioca na nejavnoj, odnosno javnoj sjednici vijeca.

U kolonu br. 17 - upisuje se datum prisustvovanja drzavnog tuzioca na glavnom pretresu pred drugostepenim sudom.

U kolonu br. 18 - upisuje se izmjena optuznice po clanu 396 stav 5 ZKP-a.

U kolonu br. 19 - upisuje se datum odluke suda kojom se prvostepena presuda preinacuje zbog povrede KZ-a.

U kolonu br. 20 - upisuje se datum odluke suda kojom je prvostepena presuda potvrdena.

U kolonu br. 21 - upisuje se datum odluke suda kojom je kazna poviSena, odnosno poostrena.

U kolonu br. 22 - upisuje se datum odluke suda kojom je kazna ublazena.

U kolonu br. 23 - upisuju se datum odluke suda kojom je preina¢ena mjera bezbjednosti i mjera oduzimanja imovinske koristi.

U kolonu br. 24 - upisuje se datum odluke suda kojom je prvostepena odluka ukinuta zbog pogresno utvrdenog ¢injenicnog stanja.
U kolonu br. 25 - upisuje se datum odluke suda kojom je prvostepena odluka ukinuta zbog bitne povrede odredaba ZKP-a.

U kolonu br. 26 - upisuju se eventualni problemi ili pojave koje je zamjenik prethodno oznacio u spisu.

U kolonu br. 27 - upisuju se primjedbe nizem drzavnom tuzilastvu, odlaganje i arhiviranje spisa.
Obrazac broj 14

Kriviéni upisnik za odgovornost pravnih lica u drugostepenom postupku "Ktz-1"

ZALBE
. . . Broj 1 naziv prvostepenog suda, oznaka Naziv pravnog lica i e g Datum
I]{;((i)m ?'??ni ]?11:1)1] I;rsignleitz ! 1813(2127 prvostepenih sankcija i oznaka prezime i ime K(Ezzn? ggﬁ;o Zbog 0q1u}<§ 0 ka;nh ‘ Zbog Zbog OQIukg 0 kgzm, ‘ Zbog vracanja
7| P EOSIepENnog su prvostepenog drzavnog tuzioca odgovornog lica v zatitnoj mjeri i oduzimanju |  drugih | zastitnoj mjeri i oduzimanju |  drugih predmeta
imovinske koristi razloga imovinske koristi razloga
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
(nastavak)
Nacin Ej.esva vana u Odrzana sjednica kod suda Drugostepena odluka
tuzilaStvo
. ) Nejavna Javna Prvostepena odluka Kazna Kazna Preinacena zastitna mjera | Prvostepena odluka ukinuta Prvostepena odluka Napomena
Pismeni | Odustanakod | . =~ .., o Prvostepena . N N .. o . .
L .. sjednica vije¢a |  sjednica preinacena zbog povisena - shizena - i mjera oduzimanja zbog pogresno utvrdenog ukinuta zbog povrede
predlog | zalbe tuzioca : o, odluka potvrdena y L o . ey .
1 datum vijeca 1 datum povrede poostrena ublazena imovinske koristi ¢injeni¢nog stanja odredaba ZKP-a
12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
Obrazac broj 15
Kirivi¢ni upisnik za predmete po predlozima za podizanje zahtjeva za zastitu zakonitosti "Ktz"
Odbacivanje predloga P;;}iggjt
Redni | Datum Ko . Prezime i ime .Krmcn(') . Naziv S.uda . Odbijen .pred.log Uvazen | Odbijen Ucess:e. na Druge
. .. dostavlja o djelo (naziv i (oznaka 1 broj Odluka Vrhovnog suda |  za podizanje i : sjednici ... | Napomena
broj | prijema okrivljenog § Riesenie | « . U Na |zahtiev | zahtjev ., evidencije
predlog ¢lan) sudske presude) JOSCNIC | > Iba B , zahtjeva vije¢a
tuzioca Odbijena | Usvojena korist | Stetu
zalba zalba
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Obrazac broj 16
Krivi¢ni upisnik za medunarodnu pravnu pomo¢ "Kmp"
Redni broj Datum prijema Podnosilac zamolnice (naziv, sjediste, datum 1 broj) Sadrzaj zamolnice Nacin rjeSavanja i datum dostavljanja odgovora Napomena
1 2 3 4 5 6
Obrazac broj 17
Upisnik za parni¢ne predmete "Pt"
Spor
Redni broj Datum prijema Tuzilac [TuzZeni Kod kojeg suda se spor vodi i pod kojim poslovnim brojem
Osnov | Vrijednost
1 2 3 4 5 6

(nastavak)

Parni¢ni troSkovi
Podnesci Spor za stranku koju drzavni tuzilac zastupa Kretanje spisa

Dosudeni

Tuzioca | TuZenog | Dobijen | Izgubljen RijeSeno na drugi na¢in Stranci koju DT zastupa Protivnoj stranci Naplaceni

7 8 9 10

Uputstvo za popunjavaje Upisnika za parni¢ne predmete "Pt"

U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj spisa. Svaki spis bez obzira koliko ima tuzilaca ili tuzenih upisuje se pod jednim rednim brojem. Sljedeci spis dobija novi redni broj i tako redom.

U kolonu br. 2 - upisuje se datum kad je spis primljen u pisarnicu drzavnog tuzilastva. Ovaj datum mora biti identican datumu prijemnog Stambilja.

U kolone br. 3 14 - upisuju se ime i prezime, odnosno naziv i mjesto prebivalista ili boravista odnosno sjedista tuzioca i tuzenog. Ukoliko ima vise tuzilaca i tuzenih upisace se svaki od njih.
U kolonu br. 5 - upisuju se osnov i vrijednost predmeta spora, npr. naknada Stete, imovinski spor itd.

U kolonu br. 6 - upisuju se naziv suda i broj pod kojim se vodi postupak.



U kolonu br. 7 - upisuju se podnesci tuzioca i tuzenog.
U kolonu br. 8 - upisuju se rjeSenje spora prema stranci koju drzavni tuzilac zastupa i datum prvostepene presude odnosno rjesenja.
U kolonu br. 9 - upisuje se iznos parni¢nog troska prema odluci suda.

U kolonu br. 10 - upisuju se primjedbe o odredenom spisu spajanje i razdvajanje spisa, kretanje spisa, do zavrSetka rada odnosno arhiviranja spisa i dr.

Obrazac broj 18

Upisnik po predlozima za podizanje zahtjeva za zastitu zakonitosti "Gt"

STRANKE Rezultat ulozenog e Predlog
; ; : ; ; : 5 ravnog sredstva cesce
Redni Datum Ko podnosi predlog za djelovanje Sud i odluka na koju se Predmet | UloZeno pravno sredstvo p g Kod za Nabomena
broj prijema drZavnog tuZioca predlog odnosi spora 1 0snov Drukéije J odlaganje P
AKTIVNA | PASIVNA Uvazen | Odbijen| .. . suda izvréenia
rijeSen y
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Obrazac broj 19
Knjiga oduzetih predmeta
Na ¢uvanje Predaja oduzetih predmeta
Redni Datum Ime 1 prezime lica od koga | Oznaka Kratak opis Vrijednost svakog — . ‘ — Napomena
broj prijema je predmet oduzet spisa predmeta i koli¢ina predmeta (u eurima) Kod | Kod banke, Broj i datum Kme je predmet izdat, Datum predaje i P
DT suda i sl. odluke o predaji odnosno predat na Cuvanje potpis primaoca
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Uputstvo za popunjavanje Knjige oduzetih predmeta

U knjigu oduzetih predmeta upisuju se svi predmeti koji su oduzeti tokom krivicnog postupka bez obzira na to kod koga se Cuvaju i bez obzira na stadij postupka. Upisuju se za svaku godinu posebno.
U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj za svaki krivicni predmet (spis) bez obzira na broj oduzetih predmeta u tom predmetu. Redni broj knjige oduzetih predmeta biljezi se u odgovarajuci upisnik u kolonu za primjedbe 1 na omotu spisa.

U kolonu br. 5 - upisuju se predmeti koji su oduzeti u istom krivicnom predmetu oznacuju se rednim brojevima 1, 2, 3 itd. Ako su oduzeti predmeti iste vrste i jednake vrijednosti, upisuju se pod istim rednim brojem uz navodenje njihove kolicine.
Posto su upisani svi predmeti koji su oduzeti u istom krivicnom postupku, ispod posljednjeg upisa u ovoj koloni povlaci se vodoravna crta preko cijelog obrasca. Ako kasnije u istom predmetu budu oduzeti jo$ neki drugi predmeti za ¢iji upis nema
slobodnog prostora, nastavit ¢e se upisivati u prvom slobodnom vodoravnom redu.

U kolonu br. 6 - upisuje se vrijednost pojedinog predmeta prema podacima iz zapisnika o popisu i procjeni stvari.
U kolone br. 71 8 - upisuje se redni broj odgovarajuc¢eg dnevnika uz naznaku mjesta gdje se predmet nalazi na Cuvanju.
Kad svi predmeti koji su upisani u knjigu oduzetih predmeta budu predani i spis bude oznacen kao zavrsen, precrtat ¢e se na spisu i u odgovarajuéem upisniku oznake koje se odnose na upis oduzetih predmeta u toj knjizi.

Na kraju god. knjiga oduzetih predmeta zakljucuje se tako da se vremenskim redoslijedom navedu redni brojevi svih upisa koji se odnose na predmete koji jo$ nijesu predani u tekucoj i ranijim godinama. Taj zakljucak potpisuje sluzbenik koji vodi
knjigu oduzetih predmeta i drzavni tuZilac.

IZMENE

Na osnovu ¢lana 102 stav 1 tacka 1 Zakona o Drzavnom tuzilastvu ("Sluzbeni list RCG", broj 69/03 1 "Sluzbeni list CG", br. 40/08 1 39/11), po prethodno pribavljenom misljenju Tuzilackog savjeta, Ministarstvo pravde i ljudskih prava donijelo je

Pravilnik o 1zmjenama Pravilnika o unutraSnjem poslovanju drzavnog tuzilastva

Pravilnik je objavijen u "Sluzbenom listu CG", br. 44/2012 od 9.8.2012. godine.

Clan 1

U Pravilniku o unutrasnjem poslovanju drzavnog tuzilastva ("'Sluzbeni list CG", broj 51/10) u obrascu broj 5, obrazac Omota spisa za predmete u krivicnom postupku kad je u€inilac maloljetnik mijenja se i glasi:

"Ktm broj

(drzavno tuzilastvo)

PREDMET DODIJELJEN U RAD
Dana god.

OMOT SPISA
za predmete u krivicnom postupku
kad je uc€inilac maloljetnik

MALOLJETNIK ROKOVNIK

Kirivicno djelo

Zadrzavanje od do

Pritvor od do

Odbacena kriv. prij. god.

Obustava postupka god.

Vaspitni nalog god.

Naredba za pokretanje

pripremnog postupka god.

Predlog za izricanje

krivicne sankcije god.

Dana god.

(drzavni tuzilac)"
Clan 2

Obrazac broj 7 sa uputstvom za njegovo popunjavanje mijenja se i glasi:

"Krivi¢ni upisnik za maloljetne u€inioce "Ktm"

PRIJAVA
Kriviéno djelo

Prijavljeni Opomena Potrebna obavjestenja Odbacivanje

Ko Dan upisa i

Redni [ Dan Podnosilac Osnovno kriviéno | Ostali ¢l. KZ-a

broj

prijema

dostavlja
prijavu

dodjele
prijave

Redni

rijave
Pr broj

Prezime i ime, jedinstveni
maticni broj, ime roditelja,
datum rodenja,

Osteceni

djelo ¢l. KZ-a i
datum izvrSenja
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Uputstvo za popunjavanje Kriviénog upisnika za maloljetne u¢inioce "Ktm"

U kolonu br. 1 - upisuje se redni broj prijave. Jedna prijava, bez obzira koliko lica ima, upisuje se pod jednim rednim brojem. Znaci, ako je u jednoj prijavi prijavljeno vise lica, onda ¢e se redni broj upisati u istoj koloni u sljede¢em redu u koji se
upisuje prva prijavljena osoba. Ostala lica upisuju se u naredne redove bez oznake rednog broja spisa. Sljedeca prijava dobija novi broj koji se upisuje iza posljednjeg prijavljenog lica iz prijave pod prethodnim rednim brojem.

Ako u vezi sa ve¢ upisanom prijavom budu naknadno prijavljena jo$ neka lica, ona se upisuju u upisnik iza posljednjeg ve¢ upisanog prijavljenog lica sa naznakom "pripada rednom broju ...". Kod rednog broja kojem pripada takav novoprijavljeni u
koloni "Primjedba", 1 to kod posljednje upisanog prijavljenog stavlja se zabiljeSka "novi prijavljeni iza rednog broja...".

U kolonu br. 2 - upisuje se datum kad je prijava stigla u pisarnicu drzavnog tuzilastva, odnosno to je datum identican datumu sa pecata primljene prijave kod drzavnog tuzilastva.

U kolonu br. 3 - upisuju se prezime, ime i mjesto prebivaliSta odnosno boravista lica ili naziv sluzbe, organa ili pravnog lica koje dostavlja prijavu drzavnom tuZilastvu, sa naznakom broja i datuma tog podneska.
U kolonu br. 4 - upisuje se stvarni prijavitelj krivicnog djela (oSteceni-fizi€ko ili pravno lice, privredno drustvo 1 dr.) bez obzira §to su prijavu dostavili Upravi policije.

U kolonu br. 5 - upisuje se po pravilu datum kad je prijava upisana u upisnik, ali to moze biti i neki drugi datum kad je prijavu pregledao ili razmatrao drzavni tuzilac.

U kolonu br. 6 - upisuje se redni broj svakog prijavljenog lica. Prvo prijavljeno lice na pocetku god. ima redni broj 1, a onda redom, redni brojevi do posljednjeg upisa u tekucoj godini.

U kolonu br. 7 - upisuju se osnovni podaci o prijavljenom licu: prezime i ime, jedinstveni mati¢ni broj, ime roditelja, datum rodenja, prebivaliSte, drzavljanstvo. Obzirom na specifi¢nost maloljetnickog upisnika upisuju se pol prijavljenog lica oznakom
"M" ili "Z" (musko ili Zensko) i centar za socijalno staranje na ¢ijem podruéju maloljetnik boravi.

U kolonu br. 8 - upisuju se podaci o osteCenom 1 visini Stete. Ako je krivicnim djelom oStecen gradanin, upisuju se prezime i ime tog lica, ako je krivi€nim djelom oSte¢ena drzavna imovina, imovina privrednog drustva ili druge ustanove, upisuje se
naziv tih pravnih lica. Visina Stete upisuje se u eurima.

U kolonu br. 91 10 - upisuju se ¢lan i stav Krivicnog zakonika ili nekog drugog zakona. Prilikom upisa prijave, podatak o krivicnom djelu treba upisati obicnom olovkom, a koncani upis hemijskom olovkom. Ako se jedno lice pojavljuje kao izvrSilac
vise krivinih djela, u kolonu 9 upisuje se osnovno krivi¢no djelo, a u kolonu 10 ostala krivi¢na djela. Ispod upisa ¢lana i stava upisuje se datum kad je krivi¢no djelo izvrSeno.

U kolonu br. 11 1 12 - upisuju se podaci u kolonu 11 kad je dato odobrenje policajcu za maloljetnike za odredivanje opomene, odnosno u kolonu 12 kada je donijeto rjeSenje kojim je izreCena opomena maloljetniku.
U kolonu br. 13 - upisuje se datum upucivanja zahtjeva za potrebna obavjestenja. Uz datum stavlja se naziv organa od koga su obavjestenja trazena.

U kolonu br. 14 - upisuje se datum prijema potrebnih obavjestenja zatrazenih u koloni br. 13.
U kolonu br. 15 - upisuje se datum davanja saglasnosti drzavnog tuzioca da maloljetnika saslu$a policajac za maloljetnike.
U kolone br. 16, 17, 18 1 19 - upisuje se datum odbacivanja krivi¢ne prijave iz razloga navedenih po kolonama.

U kolonu br. 20 - upisuje se datum podnosenja predloga za pokretanje postupka koji podnosi osteceni za krivi¢na djela koja se gone po privatnoj tuzbi.

U kolonu br. 21- upisuju se datum donosenja naredbe za sprovodenje pripremnog postupka.

U kolonu br. 22 i 23 - upisuju se datum kad je drzavni tuzilac predlozio da se sprovedu odredene dokazne radnje po naredbi suda i odluka suda po predlogu.

U kolonu br. 24 - upisuju se prekid postupka.

U kolonu br. 25 - upisuje se trajanje pripremnog postupka, s tim da se izrauna trajanje pripremnog postupka u danima od datuma zahtjeva do datuma dovrsenog pripremnog postupka.

U kolone br. 26, 27, 28 1 29 - upisuje se datum obustave postupka iz razloga navedenih po kolonama.

U kolone br. 30, 31, 32, 33 1 34 - upisuje se datum predloga za sankciju. Pored datuma upisuju se ta¢an naziv ili skra¢enica predlozene i izreCene kazne, vaspitne mjere ili mjere bezbjednosti.
U kolonu br. 35 - upisuje se odluka suda po predlogu za sankciju.

U kolonu br. 36 - upisuju se datum izricanja kazne, vaspitne mjere ili mjere bezbjednosti. Na kraju ove kolone upisuju se oznaka i broj odluke suda pod kojim se spis vodi.

U kolonu br. 37 - upisuju se datum podnosenja zalbe bilo od strane drzavnog tuzioca ili od strane maloljetnika i odluka drugostepenog suda po Zalbi.

U kolonu br. 38 - upisuju se datum i sadrzaj odluke drugostepenog suda, kao i broj pod kojim je predmet voden.

U kolonu br. 39 - upisuju se eventualno kasnija izmjena pravosnazne odluke suda i ¢iji je predlog za izmjenu ove odluke.

U kolonu br. 40 - upisuje se datum odredivanja zadrzavanja i trajanje.

U kolonu br. 41 - upisuju se datum odredivanja pritvora prema maloljetniku, kao 1 njegovo trajanje u danima.

U kolonu br. 42 - upisuju se naziv mjere nadzora, datum izricanja i njeno trajanje.

U kolonu br. 43 - upisuju se datum izricanja mjere privremenog nadzora i smjestaja maloljetnika i njeno trajanje.

U kolonu br. 44 - upisuju se datum kad je spis ustupljen drugom drzavnom tuZilaStvu na nadlezno postupanje kao 1 naziv drzavnog tuZzilaStva kojem je spis ustupljen.

U kolonu br. 45 - upisuje se datum odluke o prekidu postupka.

U kolonu br. 46 - upisyje se koliko je puta navedeni maloljetnik prijavljivan kao dijete odnosno kao lice do 14 godina Zivota.

U kolonu br. 47 - upisuje se koliko je puta navedeni maloljetnik prijavljen kao pocinilac krivi€nog djela prije ove kriviéne prijave.

U kolonu br. 48 - upisuju se naziv svih ranije izreCenih sankcija prema maloljetniku 1 broj spisa suda u kojem je ta sankcija izreCena.

U kolonu br. 49 - upisuju se brojevi spisa iz upisnika tekuce god. bez obzira koliko puta je maloljetnik prijavljen.

U kolonu br. 50 - upisuju se predlozi odnosno zahtjevi drzavnog tuzioca za pokretanje vanprocesnog postupka, sa datumom i kratkim sadrzajem zahtjeva 1 naziv organa kojem je upucen.

U kolonu br. 51 - upisuju se razni drugi podaci kao npr. gdje se spis nalazi, razni rokovi, arhiviranje, ustupanje na nadleZnost i si. Takode se upisuju ime i prezime zamjenika drZzavnog tuzioca kojem je ovaj spis dodijeljen sa datumom primanja u rad".

Clan 3

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore".
Broj: 03-5257/12
Podgorica, 27. jula 2012. godine
Ministar,

Dusko Markovié, s.r.



