Na osnovu odredbe &lana 24 Zakona o drzavnoj upravi ("Sluzbenilist Crne Gore", br. 078/18) i Clana
669 Zakona o obligacionim odnosima ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 047/08, 004/11, 022/17)
ministarka ekologije, prostornog planiranja i urbanizma, donosi

INTERNO PRAVILO O ZAKLJUCIVANJU UGOVORA O DJELU

Clan1
Ovim internim pravilom propisuje se postupak zakljugivanja, kao i nacin vodenja evidencije o
zaklju&enim ugovorima o djelu u Ministarstvu ekologije, prostornog planiranja i urbanizma ( udaliem
tekstu: Ministarstvo). 2

Clan 2

Ugovor o djelu (u daljem tekstu: Ugovor) zakljuuje se u cilju obavljanja odredenih poslova koji nijesu
predvideni aktom o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, kao to je: izrada ili
opravka neke stvari, izvrdenje nekog fizitkog ili intelektualnog rada i sl. u skladu sa Zakonom ©
obligacionim odnosima.
Lice sa kojim se zakljucuje ugovor mora ispunjavati opste uslove za zasnivanje radnog odnosa u
skladu sa Zakonom o radu i Zakonom o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima.

Clan 3
|dentifikovanje vrste poslova koji mogu biti predmet ugovora vréi rukovodilac organizacione jedinice
u kojoj je potrebno izvr&iti rad koji je predmet ugovora i isti dostavlja pisani zahtjev ministru/arki ili
licu koje ona ovlasti u skladu sa Zakonom o drzavnim sluzbenicima i namjestinicima o potrebi
angazovanja lica po ovom 0snovu.

Clan 4

Sluzba za pravne, opste poslove i javne nabavke priprema ugovor sa poslenikom (u daljem tekstu:
Poslenik).
Poslenik je obavezan da organizacionoj jedinici iz stava 1 ovog glana dostavi potrebnu
dokumentaciju.

» Dokumentaciju iz stava 2 ovog clana ¢ini:
-uvjerenje ili diploma o stecenom nivou kvalifikacije obrazovanja,
—fotokopija biometrijske licne karte,
-kopija potvrde o Ziro racunu,
-radna knjizica,
-biografija,

Clan 5

» Ugovor obavezno sadrzi:
-ime, prezime, JMBG Poslenika, strucnu spremu i adresu Poslenika,
-vrstu poslova koji su predmet ugovora,
-period na koji se ugovor zakljuéuje sa potetkom vazenja ugovora,
-mjesto i nadin izvrenja poslova,
-podatke o visini naknade za obavljeni posao i natinu isplate kao i broj ziro ratuna na koji ¢e se
naknada uplacivati,
-broj primjeraka ugovora,
_nadin raskida ugovora prije isteka roka.
U slucaju da Poslenik ne izvrsava svoje obaveze u skladu sa ugovorom, Ministarstvo, po predlogu
rukovodioca organizacione jedinice u kojoj je poslenik angazovan, moze raskinuti ugovor i prije
isteka ugovorenog roka.



Clan 6
Rukovodilac organizacione jedinice u kojoj je angazovan Poslenik prati njegov rad neposredno, kao
i putem usmene i e-mail komunikacije.
Rukovodilac organizacione jedinice iz stava 1 ovog &lana je obavezan da na kraju mjeseca ili nakon
izvréenog posla ako je period na koji je ugovor zakljucen kraéi od jednog mjeseca u pisanoj formi
(e.mail), dostavi nacelnici Sluzbe za ekonomsko finansijske poslove nadleznoj za obraéun zarada
lzvjestaj da je Poslenik izvr§io ugovorene obaveze.
Na osnovu lzvjestaja iz stava 2 ovog ¢lana Sluzba za ekonomsko finansijske poslove nadlezna za
obraéun zarada vrsi isplatu ugovorene naknade posleniku za izvr$eni posao.

Clan7
Nakon raskida, isteka ugovora rukovodilac organizacione jedinice u kojoj su obavljani poslovi koji su
bili predmet ugovora je duzan da podnese konagni lzviestaj.
lzvjestaj iz stava 1 ovog &lana se dostavlja sekretaru ministarstva u tri primjerka, dva primjerka
zadrzava Ministarstvo, jedan primjerak se uruéuje Posleniku.
U slu¢aju da je period na koji je ugovor zakljuéen kraéi od jednog mjeseca izvjestaj iz Clana 6 stav 2
ovog Pravila ima se smatrati izvjestajem iz stava 1 ovog clana.

Clan 8
Organizaciona jedinica nadlezna za izradu nacrta BudZeta, prilikom pripremanja nacrta Budzeta
Ministarstva za narednu godinu, priprema Plan potrebnog broja lica koja ¢e biti angazovana po
osnovu ugovora.
Plan iz stava 1 ovog ¢lana se sacinjava na osnovu zahtjeva organizacionih jedinica Ministarstva o
potrebnom broju lica koja ¢e biti angazovana po osnovu ugovora.
Zahtjev iz stava 2 ovog Clana organizacione jedinice Ministarstva dostavljaju na poziv organizacione
jedinice nadlezne za izradu nacrta Budzeta.

Clan 9
Evidenciju o broju zaklju¢enih ugovora vodi Sluzba za pravne, opste poslove i javne nabavke.
» Evidencija iz stava 1 ovog ¢lana sadrzi:
- naziv organizacione jedinice u kojoj se izvréava posao,
- ime prezime i JMBG Poslenika,
- datum zaklju¢enja ugovora,
- datum isteka ugovora,
- adresa i kontakt telefon Poslenika.
» Dosije sadrzi;
-Zahtjev nadleznog rukovodioca 0 potrebi saginjavanja ugovora,
-ugovor,
-uvjerenje ili diploma o stecenom nivou kvalifikacije obrazovanja,
-fotokopija biometrijske licne karte,
-kopija potvrde o Ziro racunu,
-radna knjiZica,
-potvrda poslodavcu o zaposlenima izdata od strane Uprave prihoda i carina,
-biografija.

Clan 10
Ovo Interno pravilo stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Ministarstva i sastavni je
dio Knjige procedura.
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