Crna Gora
Uprava za inspekcijske poslove

Odsjek za trziSnu inspekciju

TRZISNA INSPEKCIJA
Kontrolna lista - Evidencija o nabavci i prodaji robe

Zakon o unutrasnjoj trgovini (,Sl.list CG*, br.49/08, 40/11, 38/19)
Pravilnik o evidenciji nabavke i prodaje robe i pruzanju trgovinskih usluga (,Sl.list CG*, br. 34/12,
18/13)

1. Da li trgovac vodi evidencije o nabavci i prodaji robe na veliko, na malo i za
pruzanje komisionih usluga? []da []ne

2. Da li trgovac vodi evidenciju za svako veleprodajno mjesto, prodavnicu i [Jda [Jne
drugu prodajno mesto i poslovnu prostoriju u kojoj se pruzaju komisione
usluge, a na na osnhovu dokaza o nabavci robe i proizvodnji gotovih
proizvoda i isprava o komisionim uslugama (racun-faktura, prijemnica, radni
nalog, porudzbenica i drugi dokazi) i na osnovu dokaza o prodaji robe i
pruzanju komisionih usluga (radun-faktura, isjeCak trake registar kase,
paragon blok i drugi dokazi koji sadrze propisane podatke o prodatoj robi i
usluzi)?

3. Dalije evidencija o nabavci i prodaji robe dostupna nadleznim inspekcijskim [Jda []ne
organima u toku kontrole u poslovnom prostoru u kome se vrsi kontrola?

4. Dalli trgovac vodi evidenciju trgovine odvojeno po vrstama trgovine (trgovina [Jda [Jne
na veliko, trgovina na malo i pruzanje komisionih usluga)? (¢l. 2 Pravilnika)

5. Dalli se evidencija trgovine vodi posebno za svako veleprodajno mjesto, [Jda [Jne
prodavnicu i drugo prodajno mjesto na kojem se obavlja trgovina na malo i
za poslovne prostorije u kojima se pruzaju trgovinske usluge (prodajno
mjesto)? (€l.3 st.1 Pravilnika)

6. Da li trgovac evidenciju trgovine vodi u pisanom (ruéno) ili elektronskom [Jda [Jne
obliku na propisanom obrascu? (¢l.4 st.1 i 2 Pravilnika)

7. Da li se evidencija trgovine vodi na osnovu propisanih i vjerodostojnih [Jda [Jne
dokaza o nbavci/preuzimanju robe, proizvodnji gotovih proizvoda, i isprava o
naruCenim/ugovorenim trgovinskim uslugama i dokaza o prodaji robe i
pruzanju komisionih usluga? (€l.5 st.1 Pravilnika)

8. Da li se u evidenciju trgovine unose i podaci o drugim poslovnim [Jda [Jne
promjenama koje se odnose na promet robe i pruZzanje komisioni usluga, na
osnhovu propisanih i vjerodostojnih dokaza, kao i podaci o uplati ostvarenog
dnevnog pazara (gotovine) po bilo kom osnovu? (¢l.5 st.2 Pravilnika)

9. Dalitrgovac uplatu ostvarenog dnevnog pazara (gotovine) vrsi na Ziro racun [Jda [Jne
najkasnije narednog dana za prethodni dan? (¢l.5 st.3 Pravilnika)
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10.

Da li trgovac podatke o poslovnim promjenama koje se odnose na promet
robe i pruzanje komisioni usluga, na osnovu propisanih i vjerodostojnih
dokaza, podatke o uplati ostvarenog dnevnog pazara (gotovine) po bilo kom
osnovu, kao i podatke iz sastavljenih kalkulacija cijena unose u evidenciju
trgovine najkasnije naredni za prethodni dan? (€1.5 st.4 i 5 Pravilnika)

[ ]da

[ ]ne

11.

Da li se u evidenciju trgovine vrsi sabiranje iznosa zaduzZenja i razduzenja
na svakoj strani evidencije i dobijeni iznos prenosi se na sledecu stranu, kao
donos sa prethodne strane? (¢l.5 st.6 Pravilnika)

[ ]da

[ Ine

12.

Da li se, izuzev robe koja se nabavlja svakodnevno, za koju dobavljaci
ispostavljaju racune u odredenim vremenskim razmacima (dnevna Stampa,
pasterizovano mlijeko i sve vrste hljeba i peciva za dnevnu potrosnju), a
podaci o robi unose se svakih sedam dana, vr$i unos podataka o nabavci u
evidenciju trgovine prije stavljanja u prodaju? (¢l.6 st.1, 2 i 3 Pravilnika)

[ ]ne

13.

Da li se evidencija trgovine vodi dnevno, uredno i taéno, uz unos podataka
hronoloSkim redom, na stranicama evidencije trgovine povezanim i
numerisanim prije uno$enja podataka, uz numerisanje i ovjeru odStampanih
listova za evidencije trgovine koji se vode u elektronskom obliku? (¢l.6 st.4,
5i 6 Pravilnika)

[ ]da

[Ine

14.

Da li se evidencija trgovine vodi na nacin propisan ¢lanom 7 Pravilnika o
evidenciji nabavke i prodaje robe i pruzanju trgovinskih usluga? (¢l.7
Pravilnika)

[ ]da

[Ine

15.

Da li je trgovac koji pruza usluge komisione prodaje robe u obrazac ETU
uneo podatke na nacin propisan ¢lanom 8. stav 2. Pravilnika o evidenciji
nabavke i prodaje robe i pruzanju trgovinskih usluga? (¢l.8 st.2 Pravilnika)

[ ]da

[ ]ne

16.

Da li potvrda o preuzimanju robe trgovca koji pruZa usluge komisione
prodaje robe, sadrzi sve podatke propisane ¢lanom 8. stav 3. Pravilnika o
evidenciji nabavke i prodaje robe i pruzanju trgovinskih usluga? (¢l.8 st.3
Pravilnika)

[ ]da

[ Ine

17.

Da li trgovac koji pruza komisione usluge, u kolonu 5 evidencije unosi
podatke na osnovu dokaza o isplacenoj, odnosno vracenoj robi, kao i na
osnovu dokaza o prodatoj robi, i to: redni broj, naziv robe, redni broj iz
potvrde o preuzimanju robe, isplaéeno komitentu (datum i iznos), vraéena
roba komitentu (datum, koli€ina i vrijednost robe sa proviziiom i PDV) i
potpis korisnika usluge — komitenta? (¢l.8 st.6 i 7 Pravilnika)

[ ]da

[ Ine

18.

Da i je trgovac oznalio obrazac evidencije trgovine odgovaraju¢om
oznakom prije unoSenja podataka (EV, EM ili ETU), u zavisnosti od vrste
trgovine za koju se evidencija vodi, uz prenoSenje rednog broja unosa iz
kolone 1 evidencije na uneseni dokaz (koji se odlaze po redosljedu)? (¢l.9
st.1i 2 Pravilnika )

[ ]da

[ ]ne




19.

Da li je trgovac za nabavljenu/preuzetu robu, na osnovu dokaza o nabavci /
preuzimanju, sastavio kalkulacija cijena, koja Cini sastavni dio dokaza o
nabavci / preuzimanju robe i da li je istu unio u evidenciju? (¢l.10 st.1 i 2
Pravilnika )

[ ]da

[ ]ne

20.

Da Ii kalkulacija cijena sadrzi podatke propisane ¢lanom 10. stav 3.
Pravilnika o evidenciji nabavke i prodaje robe i pruzanju trgovinskih usluga?
(¢1.10 st.1i 3 Pravilnika )

[ ]da

[ Ine

21.

Da li je unos podataka u evidenciju trgovine - obrazac ETU, o robi preuzetoj
na komisionu prodaju, izvrSen na osnovu kalkulacije sadrzane u potvrdi o
preuzimanju robe? (¢l.10 st.4 Pravilnika)

[ ]da

[Ine

22,

Da li je trgovac, u slu€aju promjena cijena robe izvr§io unos podataka u
evidenciju trgovine na osnovu izvestaja o izvrSenom popisu sa podacima iz
¢l.11 st.1 Pravilnika o evidenciji nabavke i prodaje robe i pruzanju
trgovinskih usluga? (¢l.11 st.1 Pravilnika)

[ ]da

[Ine

23.

Da li je unos podataka u slu€aju povraéaja, otpisa, rashoda robe ili razlike po
popisu robe i drugih promjena, izvrS§en na osnovu odgovaraju¢ih dokaza u
skladu sa odredbama Pravilnika o evidenciji nabavke i prodaje robe i
pruzanju trgovinskih usluga? (€l.11 st.2 Pravilnika)

[ ]da

[ Ine

24,

Da li se unos podataka za iznos kojim se uveéava vrijednost robe, vrsi kao i
pri nabavci robe, a smanjenje vrijednosti robe storniranjem crvenim stornom
(ispitivanjem iznosa koji se zaokruzuje) koje se prilikom sabiranja oduzima
od ukupnog iznosa? (¢l.11 st.3 Pravilnika)

[ ]da

[ Ine

25.

Da li trgovac u prodajnom mjestu drzi evidenciju trgovine i dokaze na
osnhovu kojih se vodi evidencija, radi obezbjedenja njene dostupnosti za
vrSenje inspekcijske kontrole? (&l.12 st.1 Pravilnika)

[ ]da

[ Ine

26.

Da li trgovac na mjestu prodaje robe ima dokaz o zaduZenju robe, ako se
radi o prodaji robe izvan poslovnih prostorija ili o prodaji putem automata i
pokretne prodavnice? (€l.12 st.2 Pravilnika)

[ ]da

[ Ine

27.

Da li se na kraju poslovne godine stiti evidencija trgovine koja se vodi u
elektronskom obliku, na nacin da nije mogucéa izmjena listova ili djelova
eivdencije i da se moZe u svakom trenutku odStampati? (€l.13 Pravilnika)

[ ]ne




28.

Da li je trgovac na kraju kalendarske godine na popisnoj listi izvrSio popis
robe na zalihama, uz sastavljanje izvjeStaja koji sadrzi propisane podatke iz
Clan 14. stav 1. Pravilnika o evidenciji nabavke i prodaje robe i pruzanju
trgovinskih usluga? (¢l.14 st.1 Pravilnika)

[ ]da

[ ]ne

29.

Da li je trgovac na popisnoj listi iskazao i ukupan finansijski iznos popisa?
(€l.14 st.2 Pravilnika)

[ ]da

[ Ine

30.

Da li je trgovac u evidenciju trgovine uneo viSak u kolonu razduzenja, a
manjak u kolonu razduzenja, po izvrSenom uporedivanju stanja utvrdenog
popisom sa stajem zaliha po evidencije trgovine (razlika kolona 4 i 5)? (¢l.14
st.3 Pravilnika)

[ ]da

[Ine

31.

Da li je trgovac zakljucio evidenciju trgovine na poslednjoj strani poslednjeg
unosa podataka za proteklu poslovnu godinu, poslije izvrSenih unosa
podataka za proteklu godinu? (¢l.15 st.1 Pravilnika)

[ ]da

[Ine

32.

Da li je trgovac preneo pocetno stanje u evidenciju trgovine za narednu
godinu (konaCan saldo koji predstavlja finansijski iznos razlike zaduzenja i
razduzenja - razlika kolona 4 i 5)? (¢l.15 st.2 Pravilnika)

[ ]da

[ Ine

33.

Da li je trgovac odStampao prvu i poslednju stranu knjige evidencije nakon
zaklju€enja na kraju poslovne godine (ako se evidencija trgovine vodi u
elektronskom obliku)? (€l.15 st.3 Pravilnika)

[ ]da

[ Ine

34.

Da li je trgovac potpisom odgovornog lica i peCatom ovjerio zakljucenu
evidenciju na poslednjoj strani? (¢l.15 st.4 Pravilnika)

[ ]da

[ Ine

35.

Da li trgovac €uva evidenciju trgovine i dokaze na osnovu kojih se vodi, u
trajanju od najmanje pet godina po isteku poslovne godine na koju se
odnose? (€l.16 Pravilnika)

[ ]da

[ ]ne




