Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG“, broj
44/12), Ministarstvo finansija donijelo je

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
u posjedu Ministarstva finansija

I OSNOVNI PODACI O MINISTARSTVU FINANSIJA
Sjediste Ministarstva finansija je u Podgorici, ul. Stanka Dragojevica 2.

Tel. 020 242 835,
Fax 224 450
Web sajt: www.mf.gov.me

I VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU MINISTARSTVA FINANSIJA
U posjedu Ministarstva finansija su sljedece vrste dokumenata:
1. Javne evidencije

- djelovodnik

- upisnik prvostepenog upravnog postupka
- upisnik drugostepenog upravnog postupka
- knjiga putnih naloga i dr.

2. Normativna akta

- zakoni iz nadleZnosti i djelokruga rada Ministarstva finansija
- podzakonska akta - uredbe, odluke, pravilnici, uputstva
- pravilnik o unutras$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i dr.

3. Programi, analize, informacije, izvjestaji, elaborati i dr.

- Program rada i IzvjeStaj o radu Ministarstva finansija
- zakljucci Vlade Crne Gore, koji se odnose na Ministarstvo finansija
- analize, informacije, izvjestaji, misljenja i saglasnosti iz nadleZnosti Ministarstva finansija

- materijali usvojeni na sjednicama Vlade C¢iji je obradivac ili predlaga¢ Ministarstvo
finansija i dr.

4, Pojedinacni akti

- rjeSenja u prvostepenom i drugostepenom upravnom postupku
- misljenja na zakone i druge propise iz nadleZnosti drugih organa



- platforme za pregovore u medunarodnoj saradnji
- odgovori na poslanicka i odbornicka pitanja i dr.

5. Finansije Ministarstva finansija

- BudZet Ministarstva finansija

- Zavrsni racun budzeta Ministarstva

- dokumenta o javnim nabavkama Ministarstva

- dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi Ministarstva
- finansijske evidencije i pojedinac¢na finansijska dokumenta

- dokumentacija o donacijamai dr.

6. Podaci o zaposlenima

- radne knjiZice

- uvjerenja o struc¢noj spremi

- rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa

- rjeSenje o zaradama

- rjeSenja o naknadama zarade i drugim primanjima

- rjeSenja o godiSnjem odmoru

- rjeSenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti i dr.

II1 PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim zahtjevom, za koji se ne pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev za pristup informaciji mora biti potpun i razumljiv.

Zahtjev treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ista moze identifikovati;

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste ili naziv pravnog

licai sjediSte), odnosno njegovom zastupniku ili punomoc¢niku.
2. Nacin podnosenja zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji se podnosi:

- neposredno, na arhivi Ministarstva finansija

- putem posSte, na adresu Ministarstva finansija

- putem faxa (br. +382 20 224 450)
- putem e-mail-a: spi@mif.gov.me




3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u prostorijama Ministarstva;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Ministarstva;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Ministarstva,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4, Rjesavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana od dana podnoSenja
urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u
roku od 48 sati.

Rok za donoSenje i dostavljanje rjeSenja moze se produZiti za osam dana:

- ako je obim traZene informacije veliki
- ako pronalaZenje traZzene informacije zahtjeva pretraZzivanje velikog broja informacija,
¢ime bi se znacajno otezalo redovno poslovanje

Podnosilac zahtjeva se u toku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva obavjestava o
produzenju roka.

Ukoliko je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, podnosilac zahtjeva ¢e se
pozvati da u roku od osam dana od dana podnoS$enja zahtjeva otkloni nedostatke u zahtjevu
i uputiti na nacin otklanjanja tih nedostataka.

Nakon podnoSenja ispravljenog zahtjeva, rok za odlucivanje pocinje te¢i od dana
podnoS$enja ispravljenog zahtjeva.

Ukoliko podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, podnijeti zahtjev se
odbacuje zaklju¢kom.

5. Pravo na zastitu

Protiv rjeSenja Ministarstva finansija kojim je odlu¢eno o zahtjevu za pristupanje
informaciji moZe se izjaviti Zalba Agenciji za zaStitu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama, preko Ministarstva finansija.

Protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti
upravni spor.



6. Rok za pristup informaciji
Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, a nakon $to podnosilac dostavi dokaz o uplati troskova postupka,
ukoliko su isti odredeni rjeSenjem.
7. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji.

Tro$kovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu fotokopiranja,
skeniranja i dostavljanja traZzene informacije.

Tro3kovi postupka se placaju prije izvrSenja rjeSenja i u korist BudZeta Crne Gore na racun
br.907-83001-19, $to se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

8. Ogranicenje pristupa informacijama
0 zahtjevima za pristup informacijama o dokumentima kojima se moZe ograniciti pristup

informaciji ili dijelu informacije saglasno ¢lanu 14 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, odlucivace se na sjednici kolegijuma Ministarstva.

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

Lice ovlas¢eno za vodenje postupka i pripremu akata po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama je Marija Radenovi¢, nacelnica Sluzbe za odnose sa javno$cu i slobodan
pristup informacijama.

Lica odgovorna za donoSenje akata po zahtjevima (rjeSenja, zakljuaka, odgovora na
tuzbu i dr.) su rukovodioci organizacionih jedinica unutar Ministarstva finansija nadlezni
za oblast na koju se predmetni zahtjev odnosi.

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i na web site-u Ministarstva ‘finansija
(www.mf.gov.me).

Podgorica, 10.02.2014. godine
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