STANDARD ZANIMANJA

TEHNICAR/ TEHNICARKA ISKORISCAVANJA |
PLANIRANJA GAZDOVANJA SUMAMA

Ovaj dokument je usvojen na IV sjedniciSavjeta za kvalifikacije, odrzanoj 15. aprila 2020. godine



SZ - Tehni€ar/ TehniCarka iskoriS¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama

SADRZAJ
1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU ... 2
2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANUJA .....ooovooeceeeeeeeeeseese s eeesessssssseeesessssssssseseee 3
3. KLJUCNIPOSLOVL.....ooooooeeeeeeeveeeeiseseseeesseessssssseeessssesssssssessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssessssssssssssseesssonsnns 4
3.1. GRUPA POSLOVA:ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJARADA ... 4
3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA ......ooooooeeesesseseseeeeeeeeeeeeoessssssssesse 6
3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI ... 8
3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI .....oooomeeeeeeeeeeeeeeeceseseseseseseeeseesseseeeeesesssssssssee 14
3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI........ocoeeeeoreeceeeseesessssesesessessesesssesssssssssssssess s 16
3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENUA..........ooreereeeeeeeeeececesesesssessesseeeseesssssseeesessssessssee 17
3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA .........iiiieeiesseessessssesssessssssessesssssssssssssssssssssss s 18
3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA ....oooooeieeseeeseseseeseseessssessessessssessssssssess s 19
3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE ...........ooooeoveveveeeceeecesesssesseeseeeseessssseeeesesssssesssee 20
3.10. GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACHA ...t 21
3.11. GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA I OKOLINE ......oovvveeeeeeceeeeeeseeseeeeeeeeeeeeeee s 23
4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU.........ceiiiiieeereereeeesessssssessssssessssssssssssss st 26
5. REFERENTNIPODACL.........ooovovoveeeveeeesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssmsssssssssessssssssssssseees 27
Napomena:

Svi izrazi koji se u ovom dokumentu koriste u muskom rodu, obuhvataju iste izraze u Zenskom rodu.



SZ - Tehni€ar/ TehniCarka iskoriS¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama

1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: TEHNICAR/ TEHNICARKA ISKORISCAVANJA | PLANIRANJA GAZDOVANJA SUMAMA
NIVO: V1

OPIS ZANIMANJA:

Tehnicar iskoriS¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama vrSi prijem i otpremu drvnih sortimenata, kontrolise
postupak krojenja drvnih sortimenata i obavlja klasiranje i otpremu drvnih sortimenata. KontroliSe transport drvnih
sortimenata na Sumskim podrucjima i vrSi kontrolu bespravne sjeée Suma. Prati zdravstveno stanje Suma i
preduzima mjere zastite Suma. VrSi prikupljanje podataka, priprema podatke za obradu i izradu nove projektno-
planske dokumentacije.

KOMPETENCIJE

Tehnicar iskoriS¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:

- Analizira radni zadatak, planira realizaciju i organizuje sopstveni rad i rad grupe za realizaciju poslova
iskoriSCavanja i planiranja gazdovanja Sumama

- Obezbjeduje resurse za realizaciju poslova iskoriS¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama

- Priprema radno mjeste za realizaciju poslova iskoriS¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama
- VrSi nadzor nad postupkom krojenja drvnih sortimenata

- Obavlja prijem, klasiranje i otpremu drvnih sortimenata

- VrSi kontrolu bespravnih sje¢a Suma i transporta drvnih sortimenata na Sumskim podrucjima
- Vr8i praenje zdravstvenog stanja Suma i preduzimanje mjera zastite Suma

- Prikuplja podatke za planiranje gazdovanja Sumama

- Priprema podatke za obradu i izradu nove projektno-planske dokumentacije

- Obavlja procjenu resursa potrebnih za realizaciju radnog zadatka

- lzraduje radnu dokumentaciju prema propisanoj proceduri

- Rukovodi radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

- Sprovodi postupke za kontrolu kvaliteta i kvantiteta rada, u skladu sa normativima i drugim propisima
- OdrZava alat, opremu i uredaje za rad

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i korisnicima Sume

- Sprovodi postupke i mjere za zaétitu na radu, zastitu okoline i oéuvanje zdravlja
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova Kljuéni poslovi

) L - Analiziranje radnog zadatka u cilju pripreme za njegovu realizaciju
Analiza, planiranje i S _ . . o
organizacija rada - Planiranje i organizovanje sopstvenog rada i rada grupe za realizaciju

poslova iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama

- Obezbjedivanje resursa za realizaciju poslova iskori¢avanja i planiranja

. . . gazdovanja Sumama
Priprema posla i radnog mjesta _ . . o S
- Pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova iskori$¢avanja i

planiranja gazdovanja Sumama

- Vr8enje nadzora nad postupkom krojenja drvnih sortimenata

- Obavljanje prijema, klasiranja i otpreme drvnih sortimenata

- Kontrola bespravnih sje¢a u Sumama i transporta drvnih sortimenata na
o ) Sumskim podrucjima

Operativni poslovi
- Pracenje zdravstvenog stanja Suma i preduzimanje mjera zastite
- Prikupljanje podataka za planiranje gazdovanja Sumama

- Priprema podataka za obradu i izradu nove projektno-planske
dokumentacije

- Procjena potrebnih resursa za realizaciju radnog zadatka

Komercijalni poslovi - Nabavka opreme, materijala i uredaja potrebnih za realizaciju radnog

zadatka
Administrativni poslovi - lzrada radne dokumentacije
Poslovi rukovodenja - Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

- Vr8enje nadzora nad poslovima Sumara i radne grupe za realizaciju

Nadzor rada radnog zadatka

- Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa

Obezbjedivanje kvaliteta S . -
normativima i drugim propisima

Odrzavanje i popravke - OdrZavanje alata, opreme i uredaja za rad

o - Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima
Komunikacija o L o
- Obavljanje komunikacije sa korisnicima Suma

- Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu

Ocuvanje zdravlja i okoline - Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

- Sprovodenje postupaka i mjera za oCuvanje zdravlja
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Analiziranje radnog zadatka u cilju pripreme za njegovu realizaciju

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar iskoriS¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:

- Analizira radni nalog u cilju planiranja aktivnosti i neophodnih resursa za realizaciju poslova uzgoja i zastite
Suma

Resursi: izvrSioci radnog zadatka (struktura i broj), oprema, materijal, alat i uredaji
- Analizira radni zadatak u cilju specifikacije dokumentacije potrebne za njegovu realizaciju

Dokumentacija: radna i tehnicka dokumentacija iz oblasti Sumarstva

- Pregleda tehnicku dokumentaciju, u skladu sa zahtjevima radnog zadatka

Tehnicka dokumentacija: projektna dokumentacija/izvodacki projekat, Sumske mape, crteZi,
Seme, standardi za oblo i tehnicko drvo, tehnicki propisi, preporuke i uputstva i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Struktura i funkcionisanje Sumarskog sektora
- Elementi radnog naloga
- Radna i tehni¢ka dokumentacija

- Osnove organizacije rada
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3.1.2. Kljuéni posao: Planiranje i organizovanje sopstvenog rada i rada grupe za realizaciju poslova
iskoriSéavanja i planiranja gazdovanja Sumama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:

Planira radne aktivnosti, u skladu sa planskim dokumentima iz oblasti Sumarstva

Planska dokumenta: Program gazdovanja Sumama, Plan doznake, Plan gajenja Suma, Plan
iskoris¢avanja Suma, Plan zastite Suma, Plan izgradnje i odrzavanja Sumskih saobraéajnica,
Plan uredenja Suma, Program i plan uredenja gradskih zelenih povrsina i dr.

Procjenjuje vrijeme trajanja radova po fazama, u skladu sa zahtjevima radnog zadatka i u dogovoru sa
nadredenima

Procjenjuje potrebne resurse za realizaciju radnog zadatka

Izraduje plan za obavljanje radnog zadatka

Vr8i raspored izvrSilaca, u skladu sa obimom posla i procesom rada

Uskladuje rad radnih grupa iz razlicitih radnih jedinica

- Organizuje radne sastanke sa saradnicima, u skladu sa svojim nadleznostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Osnove organizacije rada

Planska dokumenta iz oblasti Sumarstva

Koriséenje informaciono - komunikacionih tehnologija u poslovanju

Poslovna komunikacija
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Obezbjedivanje resursa za realizaciju poslova iskoriSéavanja i planiranja
gazdovanja Sumama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:
- Osigurava da je relevantna dokumentacija za izvodenje radnog zadatka obezbijedena

- Osigurava da su zastitna sredstva i oprema za realizaciju radnog zadatka obezbijedeni, u skladu sa radnim
uslovima i na€inom rada

Zastitna sredstva i oprema: zastitna obuéa, zastitna odjeca, zastitne rukavice, Sljem, $titnik za
oGi i lice, zaStitna maska za lice, nao¢are, antifon sluSalice za usi i dr.

- Osigurava da su radno okruzenje, materijal, oprema, alat, mehanizacija i rezervni djelovi obezbijedeni, u
skladu sa radnim zadatkom, tehnickom dokumentacijom i tehnickom regulativom

Materijal: farba, kreda, sprejovi, markeri, goriva i maziva za masine i dr.

Oprema: Sumski zigovi, evidencione plocice, kolobrojevi, bar kodovi, Citaci, GPS uredaj, PDA
uredaj, naprtnjaCa za gaSenje Sumskih poZara i dr.

Alat: sjekira, noZevi, makaze, ruéne testere, klinovi, pre¢nica, doznacni ¢eki¢, visinomjer,
daljinomijer, mjerna traka, aSov, lopata, krampa, grabulje, vile, gribor, kosijer i dr.

Mehanizacija: motorne i elektricne testere, terensko vozilo, Sumski traktor, plugovi, dizalice,
tresace, usisivaci, prskalice, oroSivaci, harvesteri, procesori, motorne kosacice, grabilice, svrdla
za vadenje panjeva i dr.

- Osigurava adekvatno ¢uvanije i transport materijala, opreme, alata i mehanizacije

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehnika dokumentacija (projektna dokumentacija/izvodacki projekat, Sumske mape, crtezi, Seme, standardi za
oblo i tehni¢ko drvo, tehniCki propisi, preporuke i uputstva i dr.

- Zakonska regulativa (zakoni, pravilnici, uredbe, propisi i dr.)
- Zastitne procedure za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin
- Zastitna sredstva potrebna za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin

- Materijal, alat, oprema i mehanizacija za izvodenje radova u Sumarstvu
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3.2.2. Kljuéni posao: Pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova iskori§¢avanja i planiranja
gazdovanja Sumama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:

Provjerava uslove rada na radnom mjestu, u skladu sa op$tim mjerama zastite i zdravlja na radu

Uslovi rada: buka, prasina, izvori fizicke opasnosti, klimatski uslovi (temperatura, vjetar, kisa,
magla, shijezne padavine, atmosferska praznjenja i dr.)

Preduzima mjere za obezbjedenje radnog mjesta, u skladu sa propisima o zastiti i zdravlju na radu

Provjerava ispravnost alata, opreme i mehanizacije koji se koriste za izvodenje radova

Obezbjeduje da su potrebna tehni¢ka dokumentacija, materijal, alat, oprema i mehanizacija raspolozivi na
radnom mjestu

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Zaétita radnog mjesta, u zavisnosti od nacina i uslova rada

Propisi o zastiti i zdravlju na radu

Kontrola ispravnosti alata i opreme za rad

Funkcionisanje i kapaciteti mehanizacije u Sumarstvu
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3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Vrsenje nadzora nad postupkom krojenja drvnih sortimenata

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:
- Prati faze procesa krojenja drvnih sortimenata, definisane izvodackim projektom

Faze procesa: smjer i nacin obaranja stabala, izrada drvnih sortimenata, uspostavljanje
Sumskog reda, privlaenje i izvoz drvnih sortimenata

- Daje instrukcije izvrSiocu postupka krojenja drvnih sortimenata tokom svih faza rada, u cilju osiguranja
postovanja sigurnosnih standarda i standarda kvaliteta rada

- VrSi vizuelnu kontrolu sjeci$ta nakon obaranja posjecenih stabala, radi utvrdivanja standarda kvaliteta rada

- VrSi pregled uspostave Sumskog reda u Sumi i na Sumskom zemljistu, u skladu sa propisima o uspostavi
Sumskog reda

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Sjeca, obaranje i obrada stabala
- Uspostava Sumskog reda

- Priviaenje i izvoz drvnih sortimenata
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3.3.2. Klju€ni posao: Obavljanje prijema, klasiranja i otpreme drvnih sortimenata

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar iskoriSéavanja i planiranja gazdovanja Sumama:
- Organizuje radnu grupu za prijem drvnih sortimenata
- Obezbjeduje neophodni alat , materijal i dokumentaciju za vr§enje prijema drvnih sortimenata

Alat, materijal i dokumentacija: precnica, prijemni Zig, farba, evidenciona plocica, knjiga
prijema drvnih sortimenata i dr.

- VrSi evidentiranje primljene drvne mase i obiliezavanje panjeva i drvnih sortimenata
- Vr8i mjerenje i obradun primljene drvne mase
- Evidentira po klasama primljenu drvnu zapreminu u knjizi prijema, u skladu sa vaze¢im standardima

- Vr8i obracun primljene drvne zapremine, uzimajuci u obzir koli€inu i kvalitet

Sacinjava izvjestaj o primljenoj drvnoj masi i dostavlja ga nadleznoj sluzbi

Vr§i mjerenje drvnih sortimenata na Sumskom lageru prilikom utovara

Popunjava odgovarajucu otpremnicu o premjerenoj drvnoj masi

Obavjestava nadleznu sluzbu o izdatoj otpremnici

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Zakon o Sumama

Pravilnik o doznaci i sjeci stabala, na¢inu prijema i obilieZavanja drvnih sortimenata

Pravilnik o uspostavi Sumskog reda

Standardi za oblo tehnicko i prostorno drvo

Proces prijema drvnih sortimenata

Proces klasiranja drvnih sortimenata

Proces otpreme drvnih sortimenata
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3.3.3. Kljuéni posao: Kontrola bespravnih sje¢a u Sumama i transporta drvnih sortimenata na Sumskim
podruéjima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskoriS§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:

Obilazi lugarske reone i uoCava bespravne sjeCe Sume

Registruje bespravne sje¢e Sume i obavjeStava nadlezne sluzbe

Vr§i mjerenje, upisivanje i obiljezavanje panjeva bespravno posjecenih stabala

Sadinjava izvjeStaj o bespravnoj sjeci Sume i upucuje ga nadleznoj sluzbi

Legitimie lica zateena u vrSenju protivpravnih radnji u Sumama i Sumskim zemljistima, odnosno lica za koja
postoji osnovana sumnja da su izvrSila takve radnje

- Pregleda vozila kojima se drvo prevozi i tovara kojima se drvo prenosi u cilju pronalaska predmeta kriviénog
djela ili prekriaja

- Vr8i privremeno oduzimanje bespravno posjeenog drveta i predmeta kojima je izvrSeno kriviéno djelo ili
prekr§aj i predaje ih nadleznom organu

- Sacinjava zapisnik o preduzetim radnjama i predaje ga nadredenom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Zakon o Sumama
- Bespravne radnje u Sumi

- Postupci kontrole transporta drvnih sortimenata na teritoriji Sume

10
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3.3.4. Kljuéni posao: Praéenje zdravstvenog stanja Suma i preduzimanje mjera zastite

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskoriS§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:

- VrSi redovan obilazak terena i monitoring stanja Suma

Evidentira prisustvo Stetnih pojava tokom obilaska Sume

Stetne pojave: sudenje stabala, pojava potkornjaka, gubara, gundelja, klizita, bujice, erozije
zemljista, bolesti divijaci i dr.

UocCava vizuelnim putem negativne pojave sanitara prilikom redovnog obilaska Sume

Sanitar: susika, izvala, prelom, oboljela stabla, opozarena stabla i dr.

Predlaze mjere za suzbijanje Steto¢ina nadleznoj sluzbi, na osnovu svojih zapazanja

Stetoine: insekti i fitopatogene gljive i mikroorganizmi

Koordinira preduzimanje mehanickih, hemijskih i bioloskih mjera zastite prilikom sprovodenja postupka
zastite Suma
Mehanicke mjere: uklanjanje legala gubara (Limantria Dispar) i njihovo uniStavanje paljenjem,
sanitarna doznaka stabala/sje€a i izvlaCenje napadnutih, oboljelih i oStecenih stabala,
postavljanje lovnih stabala i dr.
Hemijske mjere: postavljanje feromonskih klopki u zastiti Suma od potkornjaka i dr.

Bioloske mjere: primjena gazdinskog tretmana/doznaka stabala, postizanje i odrzavanje
mjeSovitosti sastojina po vrstama drveca, sprovodenje pravovremenih prorednih sje¢a u
sastojinamai dr.

- Prati rezultate preduzetih mjera zastite Suma, procjenjujuci potrebu za daljim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Plan zastite Suma
- Program gazdovanja Sumama

- Mehani¢ka, hemijska i bioloSka sredstva zastite Suma

11
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3.3.5. Kljuéni posao: Prikupljanje podataka za planiranje gazdovanja Sumama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar iskoriSéavanja i planiranja gazdovanja Sumama:

Prikuplja postoje¢u prostorno-plansku dokumentaciju vezanu za planiranje gazdovanja Sumama

Prostorno-planska dokumentacija: Program gazdovanja Sumama, Izvodacki projekat i dr.

Pribavlja podatke digitalnog katastra i smjernice koje propisuje nadlezna sluzba

Utvrduje povrSine i granice vlasniStva parcela na kojima ¢e se obaviti mjerenje stanja na terenu, prema
postojecoj prostorno-planskoj dokumentaciji

Pravi mrezu taéaka na radnim mapama na kojima ¢e se obaviti mjerenje stanja na terenu

InformiSe saradnike o mjestu, nacinu i postupku mjerenja stanja na terenu
- Vr8iiscrtavanje/farbanje granicnih linija novih odsijeka i obnavljanje postojec¢ih grani¢nih linija
- VrSi mjerenje stabala prema planu koriS§¢enjem odgovarajucih instrumenata

Instrumenti: priraStajno svrdlo, milimetarska pantljika, precnica, visinomjer, daljinomjer, GPS
uredajidr.

- Prikuplja podatke neophodne za izradu opisa stanista i sastojina

- Evidentira podatke o stanistima i sastojinama u odgovarajuée manuale za unos podataka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Prostorno-planska dokumentacija u planiranju gazdovanja Sumama

Pripremne radnje za prikupljanje podataka u planiranju gazdovanja Sumama

Postupak mjerenja stabala i prikupljanja podataka potrebnih za planiranje gazdovanja Sumama

Manuali za unos podataka o stanistima i sastojinama

12
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3.3.6. Kljuéni posao: Priprema podataka za obradu i izradu nove projektno-planske dokumentacije

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar iskoriS¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama
- Vr8i unos podataka o stanju na terenu u odgovarajuci softver za unos i obradu podataka
- Vr8i kontrolu i ispravku sakupljenih i unesenih podataka o stanju na terenu

- Obezbjeduje podatke o planiranom i postojeCem stanju na terenu projektantu, pri vrSenju komparativne analize i
ocjene dosadasnjeg nacina gazdovanja Sumama

- Obezbjeduje potrebne podatke o postojeéem i planiranom stanju projektantu, pri izradi novog plana/programa
gazdovanja Sumama

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Unos i obrada podataka o stanju staniéta i sastojina
- Softveri za unos i obradu podataka u Sumarstvu

- Elementi Programa gazdovanja Sumama
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3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

3.4.1. Kljuéni posao: Procjena potrebnih resursa za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskoriS§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:
- lzraduje specifikaciju materijala, opreme i uredaja, potrebnih za realizaciju radnog zadatka
- lzraduije specifikaciju zastitnih sredstava i opreme, potrebnih za realizaciju radnog zadatka

- Evidentira ostale potrebe i troSkove, u skladu sa radnim zadatkom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- |zrada specifikacije za nabavku materijala, opreme, uredaja i rezervnih djelova

- |zrada specifikacije za nabavku zastitnih sredstava i opreme
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3.4.2. Kljuéni posao: Nabavka opreme, materijala i uredaja potrebnih za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar iskoriS¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:

- Pi8e zahtjev za nabavku materijala, opreme i uredaja na osnovu specifikacije i podnosi nadredenom na
odobrenje

- Pie zahtjev za nabavku zastitnih sredstava i opreme na osnovu specifikacije i podnosi nadredenom na
odobrenje

- Prima i skladisti materijal, opremu i uredaje
- Unosi podatke o pristiglom materijalu, opremi, uredajima i rezervnim djelovima u bazu podataka

- Sastavlja reklamacione zapisnike u slu¢aju da pristigli materijal, oprema, uredaiji i rezervni djelovi ne odgovaraju
porucenim

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Forma zahtjeva za nabavku materijala, opreme, uredaja i rezervnih djelova

Nacin prijema i skladistenja materijala, opreme, uredaja i rezervnih djelova

Nacin sastavljanja reklamacionog zapisnika

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Izrada radne dokumentacije

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:

- Popunjava radni nalog, u skladu sa radnim zadatkom

- Vodi evidenciju o izvrSenim poslovima i realizovanim radnim nalozima u dnevniku rada, ru¢no ifili elektronski
- Vodi evidenciju o utrodku materijala, opreme i sredstava u toku procesa rada, rucno ifili elektronski

- Vodi evidenciju o prijemu materijala, opreme, sredstava u toku procesa rada, ru¢no ifili elektronski

- Sastavlja izvjestaj o realizovanom radnom zadatku

- UCestvuje u izradi periodi¢nih izvjestaja o realizovanim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Nacin popunjavanja radnog naloga

Vodenje evidencije o izvrSenim poslovima i realizovanim radnim nalozima

Pracenje potrodnje materijala i opreme u toku realizacije radnog zadatka

Upotreba informacino-komunikacionih tehnologija

Poslovna komunikacija
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3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

3.6.1. Kljuéni posao: Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla,Tehnicar iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:

Izdaje naloge za rad izvrSiocima radnog zadatka

Koordinira radom grupe tokom realizacije radnog zadatka

Uskladuije rad radne grupe sa ostalim uéesnicima i grupama tokom realizacije radnog zadatka

Prikuplja od izvrSilaca informaciju o realizaciji pojedina¢nih radnih zadataka, u skladu sa radnim nalogom

KontroliSe realizaciju dnevnih poslova radnika, u skladu sa radnim normama

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove organizacije rada
- Poslovna komunikacija

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologije
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3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

3.7.1. Kljuéni posao: Vrsenje nadzora nad poslovima Sumara i radne grupe za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:
- Vr8i nadzor nad poslovima Sumara i administracijom koju vodi Sumar

- Tumacdi i pojasnjava radnoj grupi tehni¢ku dokumentaciju i tehni¢ku regulativu koje se koriste u realizaciji radnog
zadatka

- Vr8i nadzor nad aktivnostima ¢lanova radne grupe u toku realizacije radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad sprovodenjem mjera za zastitu na radu, zastitu okoline i o€uvanje zdravlja u toku realizacije
radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove organizacije rada

- Tehni¢ka dokumentacija (projekina dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

- Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

- Poslovna komunikacija
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa normativima i
drugim propisima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:
- Primjenjuje zakonsku regulativu i standarde kvaliteta pri realizaciji radnog zadatka

- VrS8i provjeru pravilnog kori$¢enja alata i opreme, u skladu sa uputstvima proizvodaca

- Obavlja faznu kontrolu dinamike i kvaliteta realizacije radnog zadatka

- Obavlja zavrdnu kontrolu realizacije radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehnika dokumentacija (projektna dokumentacija/izvodacki projekat, Sumske mape, crtezi, $eme, standardi za
oblo i tehnic¢ko drvo, tehniCki propisi, preporuke i uputstva i dr.)

- Karakteristike i nacin rukovanja alatom i opremom
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:
- Provjerava pravilnost odlaganja alata i opreme nakon upotrebe, vodeci racuna o uslovima skladistenja
Uslovi skladistenja: temperatura, vlaga, pradina i dr.

- Organizuje redovno odrzavanje alata i opreme, u skladu sa standardnim procedurama ifili uputstvom
proizvodaca

Redovno odrzavanje: ¢iScenje, podmazivanje, zamjena potro$nih djelova i dr.
- Prijavljuje kvarove alata i opreme nadleZznoj sluzbi odrzavanja, u skladu sa propisanom procedurom

- Vr8i pripremu i slanje alata i opreme na servisiranje, u skladu sa uputstvima proizvoda¢a

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Alati oprema za rad (karakteristike, upotreba, naéin odrzavanja i odlaganja)
- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

- Poslovna komunikacija
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3.10. GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima i saradnicima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:
- TraZi od nadredenog neophodne informacije i pojadnjenja za realizaciju radnog zadatka

- Daje uputstva radnoj grupi za realizaciju radnog zadatka koristeCi jasnu, struénu terminologiju

- lzvjeStava nadredenog o zavrSenom poslu koristeci jasnu, struénu terminologiju

- Obavlja komunikaciju sa relevantnim nadredenim sluZzbama, u skladu sa potrebama radnog zadatka

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga telefonom, u pisanoj formi,
elektronskom postom ifili liéno, koristeéi pravila poslovne komunikacije

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Poslovna komunikacija
- Upotreba struéne terminologije

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.10.2. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa korisnicima Suma

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar iskoriSéavanja i planiranja gazdovanja Sumama:

- Upoznaje korisnike Sume sa obavezom uspostavljanja Sumskog reda i poStovanjem pravila ponaSanja na
Sumskim podrucjima, u skladu sa Zakonom o Sumama i podzakonskim aktima

- Upoznaije korisnike Sume sa moguéim prijetnjama po bezbjednost ljudi tokom boravka na Sumskim podrucjima
- Informise korisnike Sume o procedurama zastite zdravlja tokom boravka na Sumskim podrucjima

- UCestvuje u promotivnim aktivnostima informisanja stanovnistva o vaznosti oGuvanja Sumske biogeocenoze i
Sumskih dobara za zdravlje i opstanak zivota

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Poslovna komunikacija
- Upotreba struéne terminologije

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni€ar iskori§¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama:

- Provjerava ispravnost alata, opreme, mehanizacije i zastitnih sredstava i opreme, prema utvrdenoj proceduri i
uputstvima proizvodaca

- Koristi zatitna sredstva i opremu pri radu, u skladu sa standardima i uputstvima proizvodaca
- Organizuje izvodenje poslova u skladu sa propisima, tako da ne ugrozava sebe i saradnike
- Vr8i bezbjednosnu provijeru stanja na terenu na kojem se obavlja posao

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Zastita naradu
- Zastitna sredstva i oprema

- Opasnosti uslied nepravilnog kori§¢enja zastitnih sredstava prilikom izvodenja radova
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3.11.2. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar iskoriSéavanja i planiranja gazdovanja Sumama:
- lzvodi radove efikasno, bez nepotrebnog utroka materijala i ugrozavanja okoline

- Sortira i odlaze otpad na odgovarajuéi nacin, u skladu sa propisima o zastiti Zivotne sredine

- Sprovodi preventivne mjere bezbjednosti u odnosu na potencijalne uzroke pozara

Preventivne mjere: uspostava Sumskog reda, informisanje javnosti o zabrani nepropisnog
odlaganja otpada i paljenja vatre na mjestima koja nisu za to predvidena, osmatranje terena u
vrijeme povecane opasnosti od pozara i dr.

Potencijalni uzroci pozara: neadekvatno odloZen otpad, nekontrolisano paljenje vatre na
privatnim posjedima, nepropisno uspostavljen Sumski red i dr.

- Obezbjeduje da mjesto rada bude Eisto i uredno do finalizacije posla

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Znacaj zastite Zivotne sredine
- Ekoloski standardi za odlaganije otpadnog materijala

- Mijere zastite od Sumskih pozara
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3.11.3. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za o€uvanje zdravlja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Tehni¢ar iskoriSéavanja i planiranja gazdovanja Sumama:
- UCestvuije, po potrebi, u pruZanju prve pomoci povrijedenom saradniku, u skladu sa propisanom procedurom

- Pruza prvu pomo¢ saradniku u slu€aju udara groma, pada, povreda zadobijenih od Zivotinja, u skladu sa
propisanom procedurom

Povrede zadobijene od zivotinja: ujedi i ugrizi zmije, insekata, divljaci i dr.

- UCestvuje u evakuaciji i spaSavanju saradnika u slu¢aju op$te opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Osnove pruzanja prve pomoéi

Nacin pruzanja prve pomoéi u slu¢aju udara groma, pada, povreda zadobijenih od Zivotinja

Procedure za pruzanje prve pomoci

Procedure za postupanje u slu¢aju opste opasnosti
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor i podsektor prema NOK-u

Sektor: Poljoprivreda, prehrana i veterina

Podsektor: Sumarstvo

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ISCO-u

3143 Sumarski tehni¢ar

Tipi€no radno okruzenje i uslovi
rada

Tehnicar iskoriS¢avanja i planiranja gazdovanja Sumama najveéi dio svojega
rada obavlja u Sumi, na otvorenom, u prirodi, u zdravim ali fizi¢ki
nekomformnim i napornim uslovima. Da bi doSao do mjesta gdje se poslovi
obavljaju, mora putovati terenskim vozilima, pa i pjeSaciti na ve¢im
udalienostima i po neoznacenim predjelima. IzloZen je opasnostima od tezih
povreda, naroCito tokom sjece i izvoza drvnih sortimenata, od divljih zivotinja
i vremenskih nepogoda, a posebno veliku odgovornost ima za sigurnost
drugih radnika koji obavljaju Sumske radove.

Srodna zanimanja

Operater iskorid¢avanja Suma, Cuvar $uma i lovista, Tehnidar uzgoja i
zastite Suma, Sjekac Suma

Ostale informacije
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o &~ DN
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Ostale informacije:
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