
Na osnovu  člana 7 stav 1 tačka 6 Zakona o upravljanju i unutrašnjim kontrolama u javnom sektoru 

(“Službeni list CG“, broj 75/18), člana 6 Pravilnika o načinu i postupku uspostavljanja i sprovođenja 

finansijskog upravljanja i kontrole (“Službeni list CG“, broj 37/10), ministar turizma, ekologije, 

održivog razvoja i razvoja sjevera, donio je 

 
INTERNO PRAVILO O EVIDENCIJI DRŽAVNE IMOVINE 

 
Član 1 

Ovim Pravilom uređuju se pitanja u vezi sa pokretnom i nepokretnom imovinom kojom Ministarstvo 
turizma, ekologije, održivog razvoja i razvoja sjevera raspolaže, načinom prijema i vođenja evidencije 
o imovini i načinom prijema i obradom dokumentacije u vezi sa imovinom.  
 
Upravljanje rizicima podrazumijeva eliminisanje potencijalnih grešaka vezanih za pogrešno 
rukovanje, oštećenje i otuđenje državne imovine. 
 
Pod pojmom službenik, u smislu ovog internog pravila, podrazumijevaju se državni službenici i 
namještenici koji su u radnom odnosu u ministarstvu, na neodređeno ili određeno vrijeme, kao i lica 
angažovana po ugovorima. 
 
Izrazi koji se u ovom internom pravilu koriste za fizička lica u muškom rodu podrazumijevaju iste 
izraze u ženskom rodu. 
 
Rukovodioci organizacionih jedinica su generalni direktori, načelnici Službi, šefovi Odeljenja, šef 
Kabineta  (u daljem tekstu: rukovodioci). 
 
 

Član 2 
Imovinu koju koristi ministarstvo čini: 
 

• sredstva transporta 

• kancelarijska oprema 

• telekomunikaciona oprema i  

• kompjuterska oprema 

• građevinski objekti 

• ostalo  
 

Član 3 
Nabavka imovine se vrši u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.  
 
Prijem nabavljene opreme vrši ovlašćeni službenik Ministarstva, prijem telekomunikacione i 
kompjuterske opreme vrši  ovlašćeni službenik Službe za tehničku podršku. 
 
Ovlašćeni službenici potpisuju otpremnice o preuzetoj i isporučenoj opremi. 
 
 

Član 4 
Prijem, obrada i plaćanje faktura za isporučenu opremu vrši se u skladu sa Pravilnikom o načinu 
evidentiranja i plaćanja ulaznih faktura i pripremi finansijskog izvještaja za dospjele neizmerene 
obaveze Ministarstva turizma, ekologije, održivog razvoja i razvoja sjevera. 
 
Ovlašćeni službenici Službe za tehničku podršku i Služba za ekonomsko finansijske poslove koji su 
zaduženi za evidenciju opreme, na osnovu dostavljene fakture vrše inventarisanje opreme 
(dodjeljuju novoj opremi inventarske brojeve) i evidentiraju kupljenu opremu u elektronsku evidenciju 
osnovnih sredstava. 
 





 
Prilog 1 
 
 
Ministarstvo turizma, ekologije, održivog razvoja i razvoja sjevera 
Podgorica, ______________. godine 
 
 
Zaduženje – Ime i prezime 
 

REDNI 
BROJ 

OPIS 
INVENTARSKI 
BROJ 

ZADUŽEN/A 

1.   Ime i prezime 

2.   Ime i prezime 

3.   Ime i prezime 

4.   Ime i prezime 

5.   Ime i prezime 

6.   Ime i prezime 

7.   Ime i prezime 

8.   Ime i prezime 

9.   Ime i prezime 

10.   Ime i prezime 

 
 
 
 
Opremu predao 
 
 
 
________________ 
 

 
 
 

Opremu preuzeo/la 
 
Ime i prezime 
 
_________________ 

  



Prilog 2 
 
 
 
Ministarstvo turizma, ekologije, održivog razvoja i razvoja sjevera 
Podgorica, ______________. godine 
 
 
Razduženje – Ime i prezime 
 

REDNI 
BROJ 

OPIS 
INVENTARSKI 
BROJ 

RAZDUŽEN/A 

1.   Ime i prezime 

2.   Ime i prezime 

3.   Ime i prezime 

4.   Ime i prezime 

5.   Ime i prezime 

6.   Ime i prezime 

7.   Ime i prezime 

8.   Ime i prezime 

9.   Ime i prezime 

10.   Ime i prezime 

 
 
 
Opremu preuzeo 
 
 
 
________________ 
 

 
 
 

Opremu predalo/la 
 
Ime i prezime 
 
_________________ 



POPISNA LISTA 
OSNOVNIH SREDSTAVA, MATERIJALA I SITNOG INVENTARA 
KOJE KORISTE ORGANI ZA OSTVARIVANJE FUNKCIJE 
sa stanjem na dan _____20___god. 

               

Redni 
broj 

Invent.  
broj 

Mjesto 
gdje se 
stvar 
nalazi 

NAZIV 
Jedinica 
mjere 

Cijena 

Stanje u knjigovodstvenoj 
evidenciji 

Stanje po popisu Razlika 

Napomena 

Količina Vrijednost 

Količina 
ili 
jedinica 
mjere 

Vrijednost 
Višak Manjak 

Količina Vrijednost Količina Vrijednost 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14   

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

               

 Članovi komisije za popis        Zaduženo lice   

 1)______________________            

 2)______________________            

 3)______________________            
 


