PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI UPRAVE ZA LEGALIZACIJU
BESPRAVNIH OBJEKATA

Podgorica, mart 2026. godine




Na osnovu ¢lana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (“Sl. list CG”, br. 78/18, 70/21 i 52/22) i €l.
39b i 62e Uredbe o organizaciji i nacinu rada drzavne uprave (,Sluzbeni list CG", br. 98/23,
102/23, 71/24, 72/24, 90/24, 93/24, 104/24, 117/24, 39/25, 97/25, 148/25, 164/25 i 27/26), na
predlog v.d. direktorice Uprave za legalizaciju bespravnih objekata, Vlada Crne Gore, na sjednici
31.03. 2026. godine, utvrdila je

PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
UPRAVE ZA LEGALIZACIJU BESPRAVNIH OBJEKATA

Clan 1

Ovim pravilnikom utvrduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Uprave za legalizaciju
bespravnih objekata (u daljem tekstu: Uprava) i utvrduju unutrasdnje organizacione jedinice, njihov
djelokrug i sadrzaj, grupa poslova, radna mjesta, opis poslova, uslovi za njihovo obavljanje, broj
izvrSilaca, rasporedivanje sluzbenika i namjestenika, kao i zaposljavanje pripravnika.

Uprava za legalizaciju bespravnih objekata vrsi poslove koji se odnose na: donosenje rieSenja o
legalizaciji bespravnih objekata neto povrSine preko 500m2; donosenje rjeSenja o legalizaciji
bespravnih objekata izgradenih u: zoni morskog dobra, zonama zaétiéenih podruéja i zoni
podru¢ja ekoloSke mreze, zonama aerodroma, zastitnim zonama i radio koridorima za
elektronske komunikacione mreze i elektronsku komunikacionu infrastrukturu i povezanu
opremu, zastitnim pruznim pojasevima, zahvatima granica nepokretnih kulturnih dobara i njihovih
zasti¢enih okolina, podruéjima upisanih u listu svjetske bastine UNESCO-a, vodnim zemljistima,
zastitnim pojasevima elektroenergetskih objekata, eksploatacionim podrugjima, pojasevima,
odnosno zonama od najmanje 400m udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za smjestaj
eksploziva i municije i hotela, odnosno turistiCkih naselja sa Cetiri ili pet zvjezdica i turisti¢kih
rizorta; vodenje evidencije podataka o postupku legalizacije u elektronskoj formi, u skladu sa
zakonom; komunikacija sa jedinicama lokalne samouprave, komunikacija sa nadleznim
inspekcijskim organom — inspekcijom zastite prostora i drugim inspekcijskim organima; saradnju
sa drugim institucijama koje ucestvuju u postupku legalizacije (Uprava za drzavnu imovinu,
Uprava za nekretnine, Nacionalni parkovi Crne Gore, i dr); obradu upravnih akata iz nadleznosti
Uprave, saradnju sa konsultantskim subjektima; izradu informacija, izvjestaja, kao i drugih
poslova u skladu sa propisima; pripremu i obradu podataka za potrebe evidencije bespravnih
objekata, pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i aZuriranje sajta; predlaganje organu
drzavne uprave nadleznom za poslove legalizacije bespravnih objekata i jedinicama lokalne
samouprave mjera u cilju poboljSanja efikasnosti rjeSavanja zahtjeva o legalizaciji; vodenje
evidencije podataka o postupku legalizacije u elektronskoj formi; saradnju sa institucijama koje
vrSe usluge snabdijevanja elektricnom energijom, privrednih drustava koje pruzaju usluge
vodosnabdijevanja i odvodenja otpadnih voda, su skladu sa zakonom, sprovodenje radniji i
postupaka koji imaju za cilj povecenje efikasnosti postupka legalizacije, u skladu sa zakonom i
druge poslove u skladu sa propisima.

| UNUTRASNJE ORGANIZACIONE JEDINICE UPRAVE | NJIHOV DJELOKRUG
Clan 2
Unutrasnje organizacione jedinice Uprave su:

1. Sektor za legalizaciju objekata povrSine preko 500m2 i objekata u zasticenim
zonama




1.1 Odsjek za provjeru elaborata premjera izvedenog stanja bespravnog objekta;
1.2 Odsjek za provjeru analize statike i sezmike bespravnih objekata;

1.3 Odsjek za provjeravanje uslova za legalizaciju u skladu sa parametrima planskog
dokumenta;

1.4 Odsjek za utvrdivanje uslova za legalizaciju i izradu akata;

2. Sluzba za opste, pravne, kadrovske poslove, finansije i javne nabavke

Il DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA UPRAVE
Clan 3

1. Sektor za legalizaciju bespravnih objekata povrsine preko 500m2 i objekata u zasti¢enim
zonama vrSi poslove koji se odnose na: donoSenje rjeSenja o legalizaciji bespravnih objekata
neto povrsine preko 500m2; donosenje rieSenja o legalizaciji bespravnih objekata izgradenih u:
zoni morskog dobra, zonama zasti¢enog podruéja i zonama podruéja ekoloske mreze, zonama
aerodroma, zastitnim zonama i radio koridorima za elektronske komunikacione mreze i
elektronsku komunikacionu infrastrukturu i povezanu opremu, zastitnim pruznim pojasevima,
zahvatima granica nepokretnih kulturnih dobara i njihovih zasti¢enih okolina, podruéjima upisanih
u listu svjetske bastine UNESCO-a, vodnim zemljiStima, zastitnim pojasevima elektroenergetskih
objekata, eksploatacionim podrugjima, pojasevima, odnosno zonama od najmanje 400m
udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za smjestaj eksploziva i municije i hotela, odnosno
turistickih naselja sa Cetiri ili pet zvjezdica i turistickih rizorta; kontrola sadrzaja elaborata premjera
izvedenog stanja bespravnog objekta radi utvrdivanja uskladenosti sadrzaja elaborata sa
odredbama zakona, poslovi i radnje koje se sprovode radi utvrdivanja ispunjenost uslova za
legalizaciju bespravnog objekta, u skladu sa zakonom, i to: provjera ispunjenosti opétih uslova za
legalizaciju, kontrole dostavijene dokumentacije, kontrole stanja bespravnog objekta na licu
mjesta, i to: spratnosti, stepena zavrSenosti, povrSine i namjene bespravnog objekta, povrsine
zemljiSta na kome je izgraden bespravni objekat i povrsine zemljista koje se koristi za upotrebu
objekta; kontrola da li je bespravni objekat izgraden na nacin i od materijala kojima se obezbjeduje
stabilnost, funkcionalnost, dugotrajnost i sigurnost koris¢enja; kontrola da li stanje objekta na licu
mjesta oslikava stanje navedeno u elaboratu i dostavljenoj dokumentaciji; kontrola analize
privrednog drustva, pravnog lica, odnosno preduzetnika koji ima licencu za izradu tehnicke
dokumentacije, odnosno gradenje objekata koje je ispitivalo staticku i seizmiku stabilnost
bespravnog objekta neto povrSine od 200 m2 do 500 m2; kontrola sadrzaja elaborata o
rezultatima ispitivanja staticke i seizmicke stabilnosti bespravnog objekta neto povrsine preko 500
m2 i uskladenost elaborata sa tehnickim propisima i pravilima struke; kontrola sadrzaja pozitivhog
izvjestaja o reviziji elaborata o rezultatima ispitivanja staticke i seizmicke stabilnosti bespravnog
objekta neto povrSine preko 500 m2; kontrola ispunjenosti uslova za legalizaciju bespravnih
objekata izgradenih u zasti¢enim zonama i sprovodenje radnji radi provjere da li su ti objekti
izgradeni u skladu sa osnovnim urbanistickim parametrima i/ili smjernicama vazeéeg planskog
dokumenta i u skladu sa aktom o proglasavanju zasti¢enog prirodnog dobra; izrada posebnog
izviestaja o broju podnijetih zahtjeva za legalizaciju po zasti¢enim zonama, statusu predmeta i
preporukama za postupanje, broju sprovedenih postupaka procjene uticaja na Zivotnu sredinu,
broju zahtjeva i izdatih saglasnosti organa drzavne uprave nadleznog za zastitu kulturnih dobara
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za legalizaciju objekata koji su izgradeni u zastiéenim zonama; kontrola ispunjenosti uslova za
legalizaciju bespravnih objekata povrsine preko 500m2 i objekata u zastiéenim zonama, kontrola
dostavljene dokumentacije, objedinjavanje spisa predmeta i izrada rjeSenja o legalizaciji, izrada
zapisnika o izvrSenom pregledu bespravnog objekta; vodenje evidencije podataka o postupku
legalizacije u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom; komunikacija sa jedinicama lokalne
samouprave, komunikacija sa nadleznim inspekcijskim organom — inspekcijom zastite prostora;
saradnju sa drugim institucijama koje uCestvuju u postupku legalizacije (Uprava za drzavnu
imovinu, Uprava za nekretnine, Nacionalni parkovi CG, i dr); obradu upravnih akata iz nadleznosti
organa, saradnju sa konsultantskim subjektima, izradu informacija, izvjestaja, kao i drugih
poslova u skladu sa propisima; pripremu i obradu podataka za potrebe evidencije bespravnih
objekata, pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i aZuriranje sajta; predlaganje organu
drzavne uprave nadleznom za poslove legalizacije bespravnih objekata i jedinicama lokalne
samouprave mjera u cilju poboljSanja efikasnosti rijeSavanja zahtjeva o legalizaciji; vodenje
evidencije podataka o postupku legalizacije u elektronskoj formi; saradnju sa institucijama koje
vr$i usluge snabdijevanja elektricnom energijom, privrednih drustava koje pruzaju usluge
vodosnabdijevanja i odvodenja otpadnih voda, u skladu sa zakonom, sprovodenje radnji i
postupaka koji imaju za cilj poveéenje efikasnosti postupka legalizacije, u skladu sa zakonom i
druge poslove u skladu sa propisima.

1.1. Odsjek za provjeru elaborata premjera izvedenog stanja bespravnog objekta vrsi
poslove koji se odnose na: utesce u postupku donosenje rieSenja o legalizaciji bespravnih
objekata neto povrSine preko 500m2; uceSée u postupku dono$enja rieSenja o legalizaciji
bespravnih objekata izgradenih u: zonama morskog dobra, zonama zastiéenog podrucja i
zonama podruéja ekoloSke mreze, zonama aerodroma, zastitnim zonama i radio koridorima za
elektronske komunikacione mreze i elektronsku komunikacionu infrastrukturu i povezanu
opremu, zastitnim pruznim pojasevima, zahvatima granica nepokretnih kulturnih dobara i njihovih
zastic¢enih okolina, podrucjima upisanih u listu svjetske bastine UNESCO-a, vodnim zemljistima,
zastitnim pojasevima elektroenergetskih objekata, eksploatacionim podrugjima, pojasevima,
odnosno zonama od najmanje 400m udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za smjestaj
eksploziva i municije i hotela, odnosno turistitkih naselja sa &etiri ili pet zvjezdica i turistickih
rizorta; kontrola sadrzaja elaborata premjera izvedenog stanja bespravnog objekta radi
utvrdivanja uskladenosti sadrzaja elaborata sa odredbama zakona, poslovi i radnje koje se
sprovode radi utvrdivanja ispunjenost uslova za legalizaciju bespravnog objekta, u skladu sa
zakonom, i to: provjera ispunjenosti opstih uslova za legalizaciju, kontrole dostavljene
dokumentacije, kontrole stanja bespravnog objekta na licu mjesta, i to: spratnosti, stepena
zavrSenosti, povrsine i namjene bespravnog objekta, povrsine zemljita na kome je izgraden
bespravni objekat i povrSine zemljista koje se koristi za upotrebu objekta; kontrola da li je
bespravni objekat izgraden na nacin i od materijala kojima se obezbjeduje stabilnost,
funkcionalnost, dugotrajnost i sigurnost kori$¢enja; kontrola da li stanje objekta na licu mjesta
oslikava stanje navedeno u elaboratu i dostavljenoj dokumentaciji i druge poslove u skladu sa
propisima.

1.2. Odsjek za provjeru analize statike i sezmike bespravnih objekata vrsi poslove koje se
odnose na: uCe$ce u postupku donoSenja rieSenja o legalizaciji bespravnih objekata neto
povrsine preko 500m2; uCesce u postupku donosenja riesenja o legalizaciji bespravnih objekata
izgradenih u: zonama morskog dobra, zonama zasti¢enog podruéja i zonama podrugja ekologke
mrezZe, zonama aerodroma, zastitnim zonama i radio koridorima za elektronske komunikacione
mreZe i elektronsku komunikacionu infrastrukturu i povezanu opremu, zastitnim pruZznim
pojasevima, zahvatima granica nepokretnih kulturnih dobara i njihovih zastiéenih okolina,
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podrucjima upisanih u listu svjetske bastine UNESCO-a, vodnim zemljistima, zastitnim
pojasevima elektroenergetskih objekata, eksploatacionim podruéjima, pojasevima, odnosno
zonama od najmanje 400m udaljenosti od vojnih objekata koji sluZze za smjestaj eksploziva i
municije i hotela, odnosno turistickih naselja sa Cetiri ili pet zvjezdica i turisti¢kih rizorta; kontrole
dostavljene dokumentacije, kontrole stanja bespravnog objekta na licu mjesta, i to: spratnosti,
stepena zavrSenosti, povrSine i namjene bespravnog objekta, povriine zemljita na kome je
izgraden bespravni objekat i povrSine zemljiSta koje se koristi za upotrebu objekta; kontrola da i
je bespravni objekat izgraden na nadin i od materijala kojima se obezbjeduje stabilnost,
funkcionalnost, dugotrajnost i sigurnost kori¢enja; kontrola da li stanje objekta na licu mjesta
oslikava stanje navedeno u elaboratu i dostavljenoj dokumentaciji; kontrola analize privrednog
drustva, pravnog lica, odnosno preduzetnika koji ima licencu za izradu tehni¢ke dokumentacije,
odnosno gradenje objekata koje je ispitivalo staticku i seizmi¢ku stabilnost bespravnog objekta
neto povrsine od 200 m2 do 500 m2; kontrola sadrzaja elaborata o rezultatima ispitivanja staticke
i seizmiCke stabilnosti bespravnog objekta neto povrsine preko 500 m2 i uskladenost elaborata
sa tehniCkim propisima i pravilima struke; kontrola sadrzaja pozitivnog izvjestaja o reviziji
elaborata o rezultatima ispitivanja staticke i seizmitke stabilnosti bespravnog objekta neto
povrSine preko 500 m2 i druge poslove u skladu sa propisima.

1.3. Odsjek za provjeravanje uslova za legalizaciju u skladu sa parametrima planskog
dokumenta vrsi poslove koje se odnose na: uce$¢e u postupku donosenja rieSenja o
legalizaciji bespravnih objekata neto povrSine preko 500m2; uc¢esée u postupku donosenje
rieSenja o legalizaciji bespravnih objekata izgradenih u: zonama morskog dobra, zonama
zasticenog podrucja i zonama podruéja ekoloske mreze, zonama aerodroma, zastitnim zonama
i radio koridorima za elektronske komunikacione mreZe i elektronsku komunikacionu
infrastrukturu i povezanu opremu, zastitnim pruznim pojasevima, zahvatima granica nepokretnih
kulturnih dobara i njihovih zasticenih okolina, podruéjima upisanih u listu svjetske bastine
UNESCO-a, vodnim zemljistima, zastitnim pojasevima elektroenergetskih objekata,
eksploatacionim podruégjima, pojasevima, odnosno zonama od najmanje 400m udaljenosti od
vojnih objekata koji sluZe za smjestaj eksploziva i municije i hotela, odnosno turisti¢kih naselja sa
Cetiri ili pet zvjezdica i turistiCkih rizorta; poslovi i radnje koje se sprovode radi utvrdivanja
ispunjenost uslova za legalizaciju bespravnog objekta, u skladu sa zakonom, i to: provjera
ispunjenosti opstih uslova za legalizaciju, kontrole dostavljene dokumentacije, kontrole stanja
bespravnog objekta na licu mjesta, i to: spratnosti, stepena zavr§enosti, povrSine i namjene
bespravnog objekta, povrSine zemljista na kome je izgraden bespravni objekat i povrsine
zemljiSta koje se koristi za upotrebu objekta; kontrola da li je bespravni objekat izgraden na naéin
i od materijala kojima se obezbjeduje stabilnost, funkcionalnost, dugotrajnost i sigurnost
kori¢enja; kontrola da li stanje objekta na licu mjesta oslikava stanje navedeno u elaboratu i
dostavljenoj dokumentaciji; kontrola ispunjenosti uslova za legalizaciju bespravnih objekata
izgradenih u zastiéenim zonama i sprovodenje radnji radi provjere da li su ti objekti izgradeni u
skladu sa osnovnim urbanistickim parametrima i/ili smjernicama vazeceg planskog dokumenta i
u skladu sa aktom o proglasavanju zasti¢enog prirodnog dobra; izrada posebnog izvjestaja o
broju podnijetih zahtjeva za legalizaciju po zastiéenim zonama, statusu predmeta i preporukama
za postupanje, broju sprovedenih postupaka procjene uticaja na Zivotnu sredinu, broju zahtjeva i
izdatih saglasnosti organa drZzavne uprave nadleznog za zastitu kulturnih dobara za legalizaciju
objekata koji su izgradeni u za$ti¢enim zonama; kontrola dostavliene dokumentacije,
objedinjavanje spisa predmeta i izrada rjeSenja o legalizaciji, izrada zapisnika o izvrSenom
pregledu bespravnog objekta; vodenje evidencije podataka o postupku legalizacije u elektronskoj
formi, u skladu sa zakonom; komunikacija sa jedinicama lokalne samouprave, komunikacija sa
nadleznim inspekcijskim organom - inspekcijom zastite prostora i drugim inspekcijskim organima;
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saradnju sa drugim institucijama koje ucestvuju u postupku legalizacije (Uprava za drzavnu
imovinu, Uprava za nekretnine, Nacionalni parkovi Crne Gore, i dr); obradu upravnih akata iz
nadleznosti organa, saradnju sa konsultantskim subjektima, izradu informacija, izvjestaja, kao i
drugih poslova u skladu sa propisima; pripremu i obradu podataka za potrebe evidencije
bespravnih objekata, pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i aZuriranje sajta; predlaganije
organu drZzavne uprave nadleznom za poslove legalizacije bespravnih objekata i jedinicama
lokalne samouprave mjera u cilju pobolj$anja efikasnosti rieSavanja zahtjeva o legalizaciji;
vodenje evidencije podataka o postupku legalizacije u elektronskoj formi; saradnju sa
institucijama koje vrsi usluge snabdijevanja elektricnom energijom, privrednih drustava koje
pruzaju usluge vodosnabdijevanja i odvodenja otpadnih voda, u skladu sa zakonom, sprovodenje
radnji i postupaka koji imaju za cilj povecenje efikasnosti postupka legalizacije, u skladu sa
zakonom i druge poslove u skladu sa propisima.

1.4. Odsjek za utvrdivanje uslova za legalizaciju i izradu akata vrs$i poslove koji se odnose
na: ucesce u postupku donosenja rieSenja o legalizaciji bespravnih objekata neto povrsine preko
500m2 i izrada rjeSenja; ucesce u postupku donosenje riesenja o legalizaciji bespravnih objekata
izgradenih u: zonama morskog dobra, zonama zasti¢enog podrucja i zonama podruéja ekologke
mreZe, zonama aerodroma, zastitnim zonama i radio koridorima za elektronske komunikacione
mreze i elektronsku komunikacionu infrastrukturu i povezanu opremu, zastitnim pruznim
pojasevima, zahvatima granica nepokretnih kulturnih dobara i njihovih zastienih okolina,
podru¢jima upisanih u listu svjetske bastine UNESCO-a, vodnim zemljistima, zastitnim
pojasevima elektroenergetskih objekata, eksploatacionim podrugjima, pojasevima, odnosno
zonama od najmanje 400m udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za smjestaj eksploziva i
municije i hotela, odnosno turistickih naselja sa Cetiri ili pet zvjezdica i turisti¢kih rizorta; izrada
svih rie$enja o legalizaciji u nadleznostu ovog organa uprave; poslovi i radnje koje se sprovode
radi utvrdivanja ispunjenost uslova za legalizaciju bespravnog objekta, u skladu sa zakonom, i to:
provjera ispunjenosti opstih uslova za legalizaciju, kontrole dostavljene dokumentacije, kontrole
stanja bespravnog objekta na licu mjesta, i to: spratnosti, stepena zavrsenosti, povrsine i namjene
bespravnog objekta, povrSine zemljiSta na kome je izgraden bespravni objekat i povrine
zemlji$ta koje se koristi za upotrebu objekta; kontrola da li je bespravni objekat izgraden na naéin
i od materijala kojima se obezbjeduje stabilnost, funkcionalnost, dugotrajnost i sigurnost
koris¢enja; kontrola da li stanje objekta na licu mjesta oslikava stanje navedeno u elaboratu i
dostavljenoj dokumentaciji; kontrola ispunjenosti uslova za legalizaciju bespravnih objekata
izgradenih u zastiCenim zonama i sprovodenje radnji radi provjere da li su ti objekti izgradeni u
skladu sa osnovnim urbanistickim parametrima i/ili smjernicama vazeéeg planskog dokumenta i
u skladu sa aktom o proglasavanju zasticenog prirodnog dobra; izrada posebnog izvjestaja o
broju podnijetih zahtjeva za legalizaciju, statusu predmeta i preporukama za postupanje, broju
sprovedenih postupaka procjene uticaja na Zivotnu sredinu, broju zahtjeva i izdatih saglasnosti
organa drzavne uprave nadleznog za zastitu kulturnih dobara za legalizaciju objekata koji su
izgradeni u zasticenim zonama; kontrola dostavljene dokumentacije, objedinjavanje spisa
predmeta i izrada rjeSenja o legalizaciji, izrada zapisnika o izvrSenom pregledu bespravnog
objekta; vodenje evidencije podataka o postupku legalizacije u elektronskoj formi, u skladu sa
zakonom; komunikacija sa jedinicama lokalne samouprave, komunikacija sa nadleznim
inspekcijskim organom — inspekcijom zastite prostora i drugim inspekcijskim organima; saradnju
sa drugim institucijama koje ucestvuju u postupku legalizacije (Uprava za drzavnu imovinu,
Uprava za nekretnine, Nacionalni parkovi CG, i dr); obradu upravnih i drugih pravnih akata iz
nadleznosti organa, saradnju sa konsultantskim subjektima, izradu informacija, izvjestaja, kao i
drugih poslova u skladu sa propisima; pripremu i obradu podataka za potrebe evidencije
bespravnih objekata, pripremu i dostavljanje podataka za vodenije i aZuriranje sajta; predlaganje
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mjera u cilju pobolj$anja efikasnosti rieSavanja zahtjeva o legalizaciji; vodenje evidencije
podataka o postupku legalizacije u elektronskoj formi; saradnju sa institucijama koje vr$i usluge
snabdijevanja elektricnom energijom, privrednih drustava koje pruZaju usluge vodosnabdijevanja
i odvodenja otpadnih voda, u skladu sa zakonom, sprovodenje radnji i postupaka koji imaju za cilj
povecenje efikasnosti postupka legalizacije, u skladu sa zakonom i druge poslove u skladu sa
propisima.

2. Sluzba za opste, pravne, kadrovske poslove, finansije i javne nabavke vrsi poslove koje
se odnose na: izradu akta o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji; razvoj ljudskih resursa;
pripremu rieSenja o pravima i obavezama sluzbenika i namjestenika po osnovu rada; formiranje
personalnih dosijea i vodenje kadrovske evidencije sluzbenika i namjestenika; primjenu
Kadrovskog informacionog sistema-HRMIS; prijavljivanje i odjavljivanje sluzbenika kod nadleznih
organa, poslove koji se odnose na primjenu Zakona o slobodnom pristupu informacijama; vodenje
propisanih evidencija; prijem, razvrstavanje, rasporedivanje, evidentiranje, uvanje i arhiviranje
akata i predmeta; arhivsku djelatnost; kancelarijsko poslovanje u elektronskom obliku (e-DMS);
razvodenje i arhiviranje akata i predmeta; poslove kurira; registraciju i vodenje servisnih kartona
vozila; vrsi prevoz zaposlenih u cilju obavljanja sluzbenih poslova; vodi potrebnu evidenciju o radu
i tehnickoj ispravnosti vozila; u¢esée u pripremi plana integriteta; pripremu platnih spiskova za
obra¢un plata; finansijsko-ratunovodstveno poslovanje; planiranje i izvr§avanje budzZeta;
pracenje namjenske upotrebe sredstava usmjerenih za obavljanje djelatnosti iz nadleZnosti
Uprave; realizaciju svih ugovora koje je zakljuCila Uprava; pripremu godidnjeg plana javnih
nabavki; pripremu tenderske dokumentacije; pracenje i primjenu propisa iz oblasti javnih nabavki;
pripremu izvjestaja i evidencije o javnim nabavkama i druge poslove u skladu sa propisima.

Clan 4
Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Za izvrSavanje poslova iz djelokruga rada Uprave sistematizovana su sluzbenika mjesta za 23
izvrdioca, pored direktora.

Clan 5
IV SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U UPRAVI

Naziv radnog mjesta i uslovi Broj

Redol za obavljanje poslova u izvrSila | Opis poslova
broj
odredenom zvanju ca
1 Direktor/ica 1 Predstavlja, organizuje i rukovodi radom
Uprave

- najmanje VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje osam
godina radnog iskustva od ¢ega
dvije godine na poslovima
rukovodenja, ili

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje osam




godina radnog iskustva od ¢ega
poslovima

tri godine na
rukovodenja

- fakultet iz oblasti drustvenih

nauka - pravo

1. Sektor za legalizaciju objekata povrSine preko 500m2 i objekata u zastiéenim zonama

2. Pomocénik/ca direktora 1 Rukovodi radom sektora; koordinira i
- najmanje  VI1 nivo organizuje rad u Sektoru; organizuje
kvalifikacije obrazovanja i saradnju sa ostalim organizacionim
najmanje sedam godina jedinicama Uprave i drugim  drzavnim
radnog iskustva od ¢ega dvije organima, organima lokalne samouprave,
godine na poslovima organima lokalne uprave, privrede,
rukovodenja ili najmanje VI nevliadinim organizaciama i gradanima;
nivo kvalifikacije obrazovanja odgovara za blagovremeno, pravilno vrienje
i najmanje sedam godina poslova iz nadleznosti Sektora; odlucuje o
radnog iskustva od ¢ega tri najsloZenijim pitanjima iz djelokruga
godine na poslovima Sektora; vrsi i druge poslove po nalogu
rukovodenja, pretpostavljenog i za svoj rad odgovara
-fakultet iz oblasti drustvenih direktoru.
nauka, tehniko-tehnoloskih
nauka, ifili oblasti prirodnih
nauka,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanije rada na rac¢unaru
(Word, Internet).
1.1.  Odsjek za provjeru elaborata premjera izvedenog stanja bespravnog objekta

A, Nacelnik/ica 1 Rukovodi i koordinira radom Odsjeka;

obavlja komunikaciju sa drugim

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka ili fakultet
iz oblasti prirodnih nauka,
-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanije rada na raCunaru
(Word, Internet, AutoCad)

organizacionim jedinicama Uprave,
organima i gradanima; samostalan je u radu
i odluéuje o pitanjima iz nadleznosti Odsjeka;
vr§i najsloZenije poslove koji se odnose na:
ucesS¢e u postupku donosenja rieSenja o
legalizaciji  bespravnih objekata neto
povrsine preko 500m2 i bespravnih objekata
u zasticenim zonama; kontrola sadrzaja

elaborata premjera izvedenog stanja
bespravnog objekta radi utvrdivanja
uskladenosti sadrzaja elaborata sa

odredbama zakona, poslovi i radnje koje se
sprovode radi utvrdivanja ispunjenost uslova
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za legalizaciju bespravnog objekta, u skladu
sa zakonom, i to: provjera ispunjenosti
opstih uslova za legalizaciju, kontrole
dostavijene dokumentacije, kontrole stanja
bespravnog objekta na licu mjesta, i to:
spratnosti, stepena zavrsenosti, povrsine i
namjene bespravnog objekta, povrSine
zemljista na kome je izgraden bespravni
objekat i povrsine zemljista koje se koristi za
upotrebu objekta; kontrola da li je bespravni
objekat izgraden na nacin i od materijala
kojima se  obezbjeduje  stabilnost,
funkcionalnost, dugotrajnost i sigurnost
kori¢enja; kontrola da li stanje objekta na
licu mjesta oslikava stanje navedeno u
elaboratu i dostavljenoj dokumentaciji, vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

4.-5.

Samostalni/a savjetnik/ca |

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-fakultet iz oblasti prirodnih
nauka, fakultet iz oblasti
tehnicko - tehnoloskih nauka,
fakultet fakultet iz oblasti
drustvenih nauka, fakultet iz
oblasti humanisti¢kih nauka;
-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na raunaru
(Word, Internet).

Vrsi najsloZenije poslove koji se odnose na:
ueSce u postupku donosenje rieSenja o
legalizaciji bespravnih objekata neto
povrsine preko 500m2 i bespravnih objekata
u zasticenim zonama: zoni morskog dobra,
zoni zasticenog podru€ja i zoni podruéja
ekoloske mreze, zoni aerodroma, zastitnim
zonama i radio koridorima za elektronske
komunikacione mreze i elektronsku
komunikacionu infrastrukturu i povezanu
opremu, zastitnim pruznim pojasevima,
zahvatima granica nepokretnih kulturnih
dobara i njihovih zasticenih okolina,
podruéjima upisanih u listu svjetske bastine
UNESCO-a, vodnim zemljistima, zastitnim
pojasevima elektroenergetskih objekata,
eksploatacionim podruéjima, pojasevima,
odnosno zonama od najmanje 400m
udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za
smjestaj eksploziva i municije i hotela,
odnosno turistickih naselja sa Cetiri ili pet
zvjezdica i turistickih rizorta, kontrola da li je
bespravni objekat izgraden na nacin i od
materijala kojima se obezbjeduje stabilnost,
funkcionalnost, dugotrajnost i sigurnost
koris¢enja; kontrola da li stanje objekta na
licu mjesta oslikava stanje navedeno u
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elaboratu i dostavljenoj dokumentaciji i
ostale poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ca
m

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-fakultet iz oblasti prirodnih
nauka, fakultet iz oblasti
tehnicko - tehnoloskih nauka,
fakultet iz oblasti drustvenih
nauka,

-najmanije dvije godine radnog
iskustva,

-poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet,).

Vrsi poslove koji se odnose na: kontrolu
sadrzaja elaborata premjera izvedenog
stanja bespravnog objekta radi utvrdivanja
uskladenosti sadrzaja elaborata sa
odredbama zakona, poslovi i radnje koje se
sprovode radi utvrdivanja ispunjenost uslova
za legalizaciju bespravnog objekta, u skladu
sa zakonom, i to: provjera ispunjenosti
opstih uslova za legalizaciju, kontrole
dostavljene dokumentacije, kontrole stanja
bespravnog objekta na licu mjesta, kontrola
da li je bespravni objekat izgraden na nacin i
od materijala kojima se obezbjeduje
stabilnost, funkcionalnost, dugotrajnost i
sigurnost koris¢enja i ostale poslove po
nalogu pretpostavljenog.

1.2. Odsjek za provjeru analize statike i seizmike bespravnih objekata

Nacelnik/ica

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka, ili fakultet
u oblasti prirodnih nauka, ili iz
oblasti drustvenih nauka,
-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na
racunaru (Word, Internet).

1

Rukovodi i koordinira radom Odsjeka;
obavlja komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama Uprave,
organima i gradanima; samostalan je u radu
i odlu€uje o pitanjima iz nadleznosti Odsjeka;
vr§i najslozenije poslove koji se odnose na:
ucedce u postupku donosenje rieSenja o
legalizaciji bespravnih  objekata neto
povrsine preko 500m2 i bespravnih objekata
u zasticenim zonama; kontrole dostavljene
dokumentacije, kontrole stanja bespravnog
objekta na licu mjesta, kontrola da li stanje
objekta na licu mjesta oslikava stanje
navedeno u elaboratu i dostavljenoj
dokumentaciji; kontrola analize privrednog
drustva, pravnog lica, odnosno preduzetnika
koji ima licencu za izradu tehnicke
dokumentacije, odnosno gradenje objekata
koje je ispitivalo staticku i seizmicku
stabilnost bespravnog objekta neto povrsine
od 200 m2 do 500 m2; kontrola sadrzaja
elaborata o rezultatima ispitivanja staticke i
seizmicke stabilnosti bespravnog objekta
neto povrsine preko 500 m2 i uskladenost
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elaborata sa tehni¢kim propisima i pravilima
struke; kontrola sadrzaja  pozitivhog
izvjeStaja o reviziji elaborata o rezultatima
ispitivanja staticke i seizmicke stabilnosti
bespravnog objekta neto povrsine preko 500
m2, i ostale poslove po nalogu
pretpostavljenog.

8.-9. | Samostalni/a savjetnik/ca | Vrsi najsloZenije poslove koji se odnose na:
donoSenje rieSenja o legalizaciji bespravnih
-najmanje VI nivo kvalifikacije objekata neto povrSine preko 500m2;
obrazovanja, kontrole dostavljene dokumentacije,
-fakultet iz oblasti tehnicko- kontrole stanja bespravnog objekta na licu
tehnoloskih nauka, fakultet iz mjesta, i to: spratnosti, stepena zavrS§enosti,
oblasti  prirodnih  nauka, povrSine i namjene bespravnog obijekta,
fakultet iz oblasti drustevnih povrSine zemljista na kome je izgraden
nauka, bespravni objekat i povrSine zemljista koje
-najmanje pet godina radnog se koristi za upotrebu objekta; kontrola da li
iskustva, stanje objekta na licu mjesta oslikava stanje
-polozen struéni ispit za rad u navedeno u elaboratu i dostavljenoj
drzavnim organima, dokumentaciji; kontrola analize privrednog
-poznavanje rada na racunaru drustva, pravnog lica, odnosno preduzetnika
(Word, Internet) koji ima licencu za izradu tehnicke
dokumentacije, odnosno gradenje objekata
koje je ispitivalo staticku i seizmicku
stabilnost bespravnog objekta neto povrsine
od 200 m2 do 500 m2; kontrola sadrzaja
elaborata o rezultatima ispitivanja staticke i
seizmicke stabilnosti bespravnog objekta
neto povrSine preko 500 m2 i uskladenost
elaborata sa tehni¢kim propisima i pravilima
struke; kontrola sadrzaja pozitivhog
izvjeStaja o reviziji elaborata o rezultatima
ispitivanja staticke i seizmicke stabilnosti
bespravnog objekta neto povrsine preko 500
m2, i ostale poslove po nalogu

pretpostavijenog.
10. Samostalni/a savjetnik/ca lll Vrsi poslove koji se odnose na: kontrola da li

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka ili fakultet
iz oblasti drustvenih nauka,
-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

stanje objekta na licu mjesta oslikava stanje
navedeno u elaboratu i dostavljenoj
dokumentaciji; kontrola analize privrednog
drustva, pravnog lica, odnosno preduzetnika
koji ima licencu za izradu tehnicke
dokumentacije, odnosno gradenje objekata
koje je ispitivalo statitku i seizmiku
stabilnost bespravnog objekta neto povrsine
od 200 m2 do 500 m2; kontrola sadrzaja
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-polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet, Excell).

elaborata o rezultatima ispitivanja staticke i
seizmicke stabilnosti bespravnog objekta
neto povrsine preko 500 m2 i uskladenost
elaborata sa tehnickim propisima i pravilima
struke; kontrola sadrzaja  pozitivhog
izvjestaja o reviziji elaborata o rezultatima
ispitivanja staticke i seizmicke stabilnosti
bespravnog objekta neto povrsine preko 500
m2, wvrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

A 3 Ods]ek m provjoravan]e uslova za Iegallzaclju y skladu sa parametrlma planskog

e , dokumenta , _
11. Naéelmk/ica 1 Rukovodi i koordinira radom Odsjeka;
obavlja komunikaciju sa drugim
-najmanje VI nivo kvalifikacije organizacionim jedinicama Uprave,
obrazovanja, organima i gradanima; samostalan je u radu
-fakultet iz oblasti prirodnih i odlu€uje o pitanjima iz nadleznosti Odsjeka;
nauka, fakultet iz oblasti vrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
tehni¢ko - tehnoloskih nauka provjera ispunjenosti op$tih uslova za
ili oblasti prirodnih nauka legalizaciju, kontrolu dostavljene
-najmanje pet godina radnog dokumentacije, kontrolu stanja bespravnog
iskustva, objekta na licu mjesta, i to: spratnosti,
-polozZen struéni ispit za rad u stepena zavrSenosti, povrSine i namjene
drzavnim organima, bespravnog objekta, povrSine zemljista na
-poznavanje rada na racunaru kome je izgraden bespravni objekat i
(Word, Internet, AutoCAD ili povrsine zemljista koje se koristi za upotrebu
ArchiCAD) objekta; kontrola da li stanje objekta na licu
mjesta oslikava stanje navedeno u elaboratu
i dostavijenoj dokumentaciji; kontrola
ispunjenosti  uslova za  legalizaciju
bespravnih objekata izgradenih u zasticenim
zonama i sprovodenje radnji radi provjere da
li su ti objekti izgradeni u skladu sa osnovnim
urbanistiCkim parametrima i/ili smjernicama
vazeceg planskog dokumenta i u skladu sa
aktom o proglasavanju zasti¢enog prirodnog
dobra; izrada posebnog izvjestaja o broju
podnijetih zahtjeva 2za legalizaciju po
zastiéenim zonama, statusu predmeta i
preporukama za postupanje, i ostale poslove
po nalogu pretpostavljenog.
12.- | Samostalni/a savjetnik/ca | 2 Obavlja najslozenije poslove koji se
13. odnose na: uéescée u postupku donosenja

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

rieSenja o legalizaciji bespravnih objekata
neto povrSine preko 500m2; ucesée u
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-fakultet iz oblasti prirodnih
nauka, fakultet iz oblasti
tehnicko - tehnoloskih nauka,
fakultet iz oblasti drustvenih ili
humanistickih nauka,
-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na ra¢unaru
(Word, Internet,)

postupku donosenje rjeSenja o legalizaciji
bespravnih objekata izgradenih u: zonama
morskog dobra, zonama zasticenog
podruéja i zonama podrucja ekoloske mreze,
zonama aerodroma, zastitnim zonama i
radio koridorima za elektronske
komunikacione mreze | elektronsku
komunikacionu infrastrukturu i povezanu
opremu, zastitnim pruznim pojasevima,
zahvatima granica nepokretnih kulturnih
dobara i njihovih zasti€enih okolina,
podrugjima upisanih u listu svjetske bastine
UNESCO-a, vodnim zemlji§tima, zastitnim
pojasevima elektroenergetskih objekata,
eksploatacionim podrugjima, pojasevima,
odnosno zonama od najmanje 400m
udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za
smjestaj eksploziva i municije i hotela,
odnosno turistickih naselja sa Cetiri ili pet
zvjezdica i turistickih rizorta; kontrola da li
stanje objekta na licu mjesta oslikava stanje
navedeno u elaboratu i dostavljenoj
dokumentaciji; kontrola ispunjenosti uslova
za legalizaciju  bespravnih  objekata
izgradenih u  zaStiéenim zonama i
sprovodenje radnji radi provjere da li su ti
objekti izgradeni u skladu sa osnovnim
urbanistickim parametrima ifili smjernicama
vazecteg planskog dokumenta i u skladu sa
aktom o proglasavanju zasticenog prirodnog
dobra; izrada posebnog izvjestaja o broju
podnijetih zahtjeva za legalizaciju po
zaStiCenim zonama, statusu predmeta i
preporukama za postupanje, poslovi i radnje
koje se sprovode radi utvrdivanja
ispunjenost  uslova za  legalizaciju
bespravnog objekta, u skladu sa zakonom i
ostale poslove po nalogu pretpostavljenog.

14.

Samostalni/a savjetnik/ca Il

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-fakultet iz oblasti drustvenih
nauka, fakultet iz oblasti

Obavlja poslove koji se odnose na: izrada
posebnog izvjeStaja o broju podnijetih
zahtjeva za legalizaciju po zasti¢enim
zonama, statusu predmeta i preporukama za
postupanje, broju sprovedenih postupaka
procjene uticaja na zivotnu sredinu, broju
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tehnicko - tehnoloskih nauka
ili prirodnih nauka,

-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
-poznavanje rada na raunaru
(Word, Internet)

zahtjeva i izdatih saglasnosti organa
drzavne uprave nadleznog za zastitu
kulturnih dobara za legalizaciju objekata koji
su izgradeni u zasticenim zonama; kontrola
dostavljene dokumentacije, objedinjavanje
spisa predmeta, izrada zapisnika o
izvrSenom pregledu bespravnog objekta;
vodenje evidencije podataka o postupku
legalizacije u elektronskoj formi, u skladu sa
zakonom; komunikacija sa jedinicama
lokalne samouprave, komunikacija sa
nadleznim inspekcijskim organom -
inspekcijom zastite prostora i drugim
inspekcijskim organima; saradnju sa drugim
institucijama koje ucestvuju u postupku
legalizacije i ostale poslove po nalogu
pretpostavljenog.

1.4. Odsjek za utvrdivanje uslova za legalizaciju i izradu akata

15.

Nacelnik/ica

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - pravo,

-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na ra¢unaru
(Word, Internet,)

1

Rukovodi i koordinira radom Odsjeka;
uCestvuje u postupku donosenja rjeSenja o
legalizaciji bespravnih  objekata neto
povrSine preko 500m2 i izraduje rjesenje;
uCestvuje u postupku donosenje rieSenja o
legalizaciji bespravnih objekata izgradenih u:
zonama morskog dobra, zonama zasti¢enog
podrucja i zonama podrucja ekoloske mreze,
zonama aerodroma, zastitnim zonama i
radio koridorima za elektronske
komunikacione mreze i elektronsku
komunikacionu infrastrukturu i povezanu
opremu, zastitnim pruznim pojasevima,
zahvatima granica nepokretnih kulturnih
dobara i njihovih zastiéenih okolina,
podruéjima upisanih u listu svjetske bastine
UNESCO-a, vodnim zemljistima, zastitnim
pojasevima elektroenergetskih objekata,
eksploatacionim podruéjima, pojasevima,
odnosno zonama od najmanje 400m
udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za
smjestaj eksploziva i municije i hotela,
odnosno turistickih naselja sa cCetiri ili pet
zvjezdica i turistiCkih rizorta; izraduje sva
rieSenja o legalizaciji u nadleznostu ovog
organa uprave, vrsi poslove i radnje koje se
sprovode radi utvrdivanja ispunjenost uslova
za legalizaciju bespravnog objekta, u skladu
sa zakonom, i to: provjera ispunjenosti opstih

14




uslova za legalizaciju, kontrole dostavijene
dokumentacije, kontrole stanja bespravnog
objekta na licu mjesta, povrsine zemljista na
kome je izgraden bespravni objekat i
povrsine zemljista koje se koristi za upotrebu
objekta; kontrola da li stanje objekta na licu
mjesta oslikava stanje navedeno u elaboratu
i dostavljenoj dokumentaciji; kontrola izrade
posebnog izvjestaja o broju podnijetih
zahtjeva za legalizaciju, statusu predmeta i
preporukama za postupanje, kontrola
dostavljene dokumentacije, kontrola
objedinjavanja spisa predmeta i kontrola
izrade rjeSenja o legalizaciji, kontrola | izrada
zapisnika o izvrSenom pregledu bespravnog
objekta i ostale poslove po nalogu
pretpostavijenog.

16.-
T

Samostalni/a savjetnik/ca |

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-fakultet iz oblasti drudtvenih
nauka, fakultet iz oblasti
tehnicko - tehnoloskih nauka,
-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na raéunaru
(Word, Internet)

Obavlja najsloZenije poslove koji se odnose
na: u¢escée u postupku donosenja riesenja o
legalizaciji bespravnih objekata neto
povrsine preko 500m2 | izradu rjeSenja o
legalizaciji; u€estvuje u postupku donosenje
rieSenja o legalizaciji bespravnih objekata
izgradenih u: zonama morskog dobra,
zonama zasticenog podru€ja i zonama
podruja ekoloske mreze, zonama

aerodroma, zastitnim zonama i radio
koridorima za elektronske komunikacione
mreze i elektronsku  komunikacionu

infrastrukturu i povezanu opremu, zastitnim
pruznim pojasevima, zahvatima granica
nepokretnih kulturnih dobara i njihovih
za$ticenih okolina, podrué¢jima upisanih u
listu svjetske bastine UNESCO-a, vodnim
zemljistima, zastitnim pojasevima
elektroenergetskih objekata,
eksploatacionim podruc¢jima, pojasevima,
odnosno zonama od najmanje 400m
udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za
smjestaj eksploziva i municije i hotela,
odnosno turistiCkih naselja sa cetiri ili pet
zvjezdica i turistiCkih rizorta; izraduje sva
rieSenja o legalizaciji u nadleznostu ovog
organa uprave; vrii poslove i radnje koje se
sprovode radi utvrdivanja ispunjenost uslova
za legalizaciju bespravnog objekta, u skladu
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sa zakonom, i to: provjera ispunjenosti
opstih uslova za legalizaciju, kontrole
dostavljene dokumentacije, kontrole stanja
bespravnog objekta na licu mjesta, povrsine
zemljista na kome je izgraden bespravni
objekat i povrSine zemljiSta koje se koristi za
upotrebu objekta; kontrola da |i stanje
objekta na licu mjesta oslikava stanje
navedeno u elaboratu i dostavljenoj
dokumentaciji; izraduje poseban izvjestaj o
broju podnijetih zahtjeva za legalizaciju,
statusu predmeta | preporukama za
postupanje, wrSi kontrola dostavijene
dokumentacije, objedinjava spisa predmeta i
izraduje rieSenja o legalizaciji, formulise |
koordinira radom na zapisniku o izvrSenom
pregledu bespravnog objekta, vodenje
evidencije podataka o postupku legalizacije
u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom;
komunikacija sa jedinicama lokalne
samouprave, komunikacija sa nadleznim
inspekcijskim organom — inspekcijom zastite
prostora i drugim inspekcijskim organima;
obavlja i ostale poslove po nalogu
pretpostavljenog.

18.

Samostalni/a savjetnik/ca lll

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-fakultet iz oblasti drustvenih
nauka ili fakultet iz oblasti
tehnicko - tehnoloskih nauka,
-najmanije dvije godine radnog
iskustva,

-poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet, Excell)

Obavlja poslove koji se odnose na: vodenje
evidencije podataka o postupku legalizacije
u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom;
komunikacija sa jedinicama lokalne
samouprave, komunikacija sa nadleznim
inspekcijskim organom — inspekcijom zastite
prostora i drugim inspekcijskim
organima; saradnju sa drugim institucijama
koje uCestvuju u postupku legalizacije
(Uprava za drzavnu imovinu, Uprava za
nekretnine, Nacionalni parkovi CG, i dr);
izradu informacija, izvjestaja, kao i drugih
poslova u skladu sa propisima; pripremu i
obradu podataka za potrebe evidencije
bespravnih objekata; pripremu i dostavljanje
podataka za vodenje i aZuriranje sajta;
vodenje evidencije podataka o postupku
legalizacije u elektronskoj formi; obavlja i
ostale poslove po nalogu pretpostavljenog.

2. Sluzba za opste, pravne, kadrovske poslove, finansije i javne nabavke
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19.

Nacelnik/ca

- Najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka,

- najmanje pet godina radnog
iskustva i

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na ra¢unaru
(Word, Internet,)

Rukovodi i koordinira radom sluzbe;
uspostavlja  komunikaciju sa  drugim
organizacionim jedinicama; prati i primjenjuje
propise iz oblasti radnih  odnosa,
racunovodstva i finansija; daje potrebna
obavjestenja i instrukcije sluzbenicima
Sluzbe, obavlja i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

20.

Samostalni/a savjetnik/ca |

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - ekonomija;

- najmanje pet godina radnog
iskustva i

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet)

Vrsi poslove koji se odnose na: u¢estvovanje
u planiranju, pripremi i izvrSenju budZeta
Uprave, daje prijedloge na bazi izvjestaja o
utroSenim  sredstvima po  odobrenim
pozicijama, odgovoran je za usaglasavanje
knjigovodstvenog i stvarnog stanja imovine i
obaveza, obradu i dostavu statistickih
podataka, izrada GodiSnjih i Kvartalnih
finansijskih izvjestaja evidencija i pracenje
osnovnih sredstava, obradu Zahtjeva za
pla¢anje Uprave kroz SAP sistem i njihovu
dostavu na realizaciju Drzavnom trezoru,
dostavljanje podataka Trezoru i Fondu
penzijskog i invalidskog osiguranja (popuna
obrazaca M-4) i IOPPD obrazaca nadleznom
poreskom ogranu i drugim drzavnim
organima; u glavnoj knjizi obezbjeduje
evidenciju pracenja prihoda i drugih primanja,
rashoda i drugih izdataka; evidenciju
potrodnje i pravdanja materijalinih rashoda;
vrSi obradun zarada kroz centralizovani
obraéun zarada; obavlja i vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog.

21

Samostalni/a savjetnik/ca |

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - pravo,

-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet)

Obavlja poslove koji se odnose na: izradu
Kadrovskog plana, u¢estvovanje u postupku
izrade akta o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji; sprovodenju mjera za
realizaciju usvojene kadrovske politike i
kadrovskog plana, uno$enje i azuriranje
podataka u CKE, obavljanje poslova i
sprovodenije svih radnji u vezi radno pravnog
statusa zaposlenih i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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22,

Samostalni/a savjetnik/ca |

- najmanje VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo ili
ekonomija;

- Najmanje pet godina radnog
iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

- poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet,

- polozen struéni ispit za rad na
poslovima javnih nabavki

Vrsi poslove koji se odnose na: uéestvovanje
u pripremi Plana javnih nabavki za potrebe
Uprave, pokretanje i sprovodenje postupka
javnih nabavki; pripremu mjeseénih i
godisnjih izvjeStaja o javnim nabavkama;
uporedivanje faktura dospjelih za placanje po
osnovu zakljucevih ugovora sa
specifikacijama cijena za robe i usluge iz
ugovora i obavlja druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

23.

Samostalni/a referent/ica -
upisnic¢ar/ka arhivar/ka

-IvV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

-najmanje tri godine radnog
iskustva,

- poznavanje rada na ra¢unaru
(Word, Internet)

-poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

Vrsi poslove koji se odnose na: prijem
podnesaka i evidentiranje u djelovodnik i
upisnik manuelno i preko eDMS-a;
razvrstavanje i dostave akata u rad preko
internih  dostavnih  knjiga; razvodenje i
otpremanje akata; vodenje kontrolnika
postarine; arhiviranje predmeta; &uvanje
arhiviranih predmeta; vodenje arhivske
knjige i knjige upravnog postupka; rukovanje
pecatima i Stambiljima i njihovo uvanje; vrsi
i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

24.

Samostalni/a referent/ica

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima i

- poloZen vozacki ispit “B”
kategorije

Vrsi poslove koji se odnose na: prijem svih
pismena upucenih preko poste ili neposredno
i otklanja nedostatke koji se mogu otkloniti
prilikom prijema poste, odvaja pismena
prema hitnosti i materiji, vrsi otpremu poste
preko dostavne knjige organima i
institucijama, stara se o otpremanju
materijala Ministarstvu i drugim nadleznim
organima; preuzima poSilke i predaje
posiljike posti, upravlja vozilom, stara se o
tehniCkoj ispravnosti vozila, vodi propisanu
evidenciju o kori§¢enju vozila, po potrebi vrsi
prevoz zaposlenih u cilju obavljanja
sluzbenih poslova, obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
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Clan 6
U Upravi se, radi struénog osposobljavanja, moze zaposliti jedan ili vi$e pripravnika sa VII1, VI,
V, IV1 ili lll nivoom kvalifikacije obrazovanja.

V PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 7

Raspored sluzbenika i namjestenika Uprave za legalizaciju bespravnih objekata, saglasno ovom
Pravilniku, izvrSi¢e se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 8

Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave za legalizaciju bespravnih objekata
stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Uprave za legalizaciju bespravnih objekata,
a nakon utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj: 01-86/6
Podgorica, 31.03. 2026. god.

£, V/D. DIREKTORICE

; ?{Zaz”ﬁila Lainovi¢ /.
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OBRAZLOZENJE

Predlog Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave za legalizaciju
bespravnih objekata izraden je u skladu sa Zakonom o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima
("Sl. list CG" br. 2/18, 34/19, 08/21, 37/22, 82/25 i 3/26), Zakonom o drzavnoj upravi (,Sluzbeni
list CG", br. 78/18, 70/21 i 52/22), Uredbom o organizaciji i naéinu rada drzavne uprave (,Sluzbeni
list CG", br. 98/23, 102/23, 71/24, 72/24, 90/24, 93/24, 104/24, 117/24, 39/25, 97/25, 148/25,
164/25 i 27/26), Uredbom o kriterijumima za unutrasnju organizaciju i sistematizaciju poslova u
organima drzavne uprave (,Sluzbeni list CG", br. 13/19, 109/23 i 97/25).

Clanom 39b Uredbe o organizaciji i nadinu rada drzavne uprave propisani su poslovi
Uprave za legalizaciju bespravnih objekata dok je ¢lanom 62e propisano je da ¢e Uprava za
legalizaciju bespravnih objekata poceti sa radom 1. januara 2026. godine i da ¢e se u skladu sa
djelokrugom utvrdenim ovom uredbom donijeti akt o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji
Uprave za legalizaciju bespravnih objekata.

Predlogom Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave za legalizaciju
bespravnih objekata utvrdena je unutrasnja organizacija, sistematizacija i nomenklatura Uprave
za ukupno 23 izvrsioca, pored direktora.

Polazecdi od funkcionalnog grupisanja poslova iz djelokruga Uprave i to po vrsti, slozenosti,
prirodi i medusobnoj povezanosti Uprava za legalizaciju bespravnih objekata organizovana je u
dvije organizacione jedinice, i to jedan sektor - Sektor za legalizaciju objekata povrsine preko
500m2 i objekata u zastiCenim zonama i jednu sluzbu - Sluzba za opste, pravne, kadrovske
poslove, finansije i javne nabavke.

Pravilnik sadrzi unutradnju organizaciju i sistematizaciju poslova, broj i vrstu
organizacionih jedinica, sadrzaj grupe poslova koji se vrSe u unutradnjim organizacionim
jedinicama i njihovu sistematizaciju, ukupan broj radnih mjesta i izvr$ilaca poslova tih radnih
mjesta, uslove za obavljanje utvrdenih poslova i opis poslova radnih mjesta.

Nadalje, predvideno je da se u upravi, radi struénog osposobljavanja, moze zaposliti jedan
ili vi$e pripravnika sa VII1, VI, V, IV1 ili lll nivoom kvalifikacije obrazovanija.

Smatramo da ¢e Uprava za legalizaciju bespravnih objekata predloZzenom organizacijom
obezbijediti uspjesno, efikasno i azurno obavljanje svih poslova iz svoje nadleznosti.
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