JU CENTAR ZA STRUCNO

UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE
ODJELJENJSKE KNJIGE

Uputstvo za popunjavanje Odjeljenjske knjige uradeno 2025.godine



Opste uputstvo za popunjavanje djelova
Odjeljenjske knjige

Prilikom popunjavanja Odjeljenjske knjige treba obratiti paznju na tacnost unoSenja podataka:

- Na naslovnoj strani treba unijeti ta¢an naziv Obrazovnog programa.

- U tabeli ,Podjela nastavnih predmeta/modula na nastavnike/nastavnice® za stru¢ne module, nakon unoSenja
podataka o nastavniku unijeti i podatak o obliku nastave i grupu u kojoj nastavnik realizuje nastavu.

= primjer:

Osnove elektrotehnike |

Marko Markovi¢ (teorijska nastava) 01.09.2025. 31.08.2026.
Maja Nikoli¢ (viezbe i prakticna nastava - | grupa) 01.09.2025. 31.08.2026.
Sanja Mari¢ (vjezbe i prakti¢na nastava - Il grupa) 01.09.2025. 31.08.2026.

- Ukoliko za predmet/modul u tabeli ,Podjela nastavnih predmeta/modula na nastavnike/nastavnice® nema
viSe prostora za unoSenje novih podataka (novi nastavnik ili zamjena za vrijeme odsustvovanja nastavnika)
popunjava se novi red i unosi naziv istog predmeta/modula.

- U osnovnim podacima o uceniku u okviru dijela koji se odnosi na evidenciju uspjeha uéenika/ucenice,
obavezno unijeti broj rieSenja o usmjeravanju za ucenika sa posebnim obrazovnim potrebama.

- U tabelama za evidenciju uspjeha ucenika, nazive predmeta/modula unositi po redosliedu koji je dat u
nastavnom planu Obrazovnog programa.

- Evidentiranje ocjena i ocjenjivanje ucenika treba sprovoditi u skladu sa uputstvom koje je dato u ovom

dokumentu.

- Evidentiranje nastavnih ¢asova treba sprovoditi u skladu sa uputstvom koje je dato u ovom dokumentu.



Uputstvo za evidentiranje ocjena i
ocjenjivanje u Odjeljenjskoj knjizi

1. EVIDENTIRANJE OCJENA U ODJELJENJSKOJ KNJIZI

1.1. Tabela za evidentiranje ocjena za opsteobrazovne predmete

Za svaki nastavni predmet u toku Skolske godine predvidena su polja za unos ocjena u toku oba polugodista: U
(usmena provjera), P (pisana provjera) i T (test). Zakljuéna ocjena za polugodiste unosi se u polje oznaceno sa
O (opsta ocjena).

OPSTEOBRAZOVNI PREDMETI
Predmeti
SSSTESESSaS
Zakljucna ocjena Ulp(t| O up|T| O
| polugodiite

Il polugodiste

Nastavna godina

Skolska godina

Na osnovu zakljuénih ocjena oba polugodista formira se i unosi zaklju¢na ocjena na kraju nastavne, odnosno
Skolske godine. Ukoliko postoji popravna ocjena za | polugodiste, onda se ta ocjena mora uzeti u obzir prilikom
zakljuivanja ocjena na kraju nastavne, odnosno $kolske godine.

Ocjena za kraj Skolske godine unosi se crvenom bojom, dok se za ucenike koji polazu popravne ispite unosi

nakon njihovog zavrsetka.

1.2. Tabele za evidentiranje ocjena za stru¢ne i izborne module

Polja za unoSenje ocjena za strucne i izborne module:

- Ocjene za sva tri oblika nastave koji mogu da postoje u modulu: T (teorijska nastava), V ( viezbe) i P
(prakti€na nastava) unose se u polju oznaenom sa Ocjena ON ( ocjena oblika nastave).

- Zakljuéna ocjena za svaki ishod uéenja pojedinacno unosi se u polju oznaéenom sa Ocjena ishoda. Ocjena
ishoda ucenja se upisuje u lijevi ugao polja oznac¢enog sa Ocjena ishoda. Popravna ocjena ishoda ucenja
upisuje se u desni ugao polja.

- Zakljune ocjene za polugodista, za kraj nastavne godine i kraj $kolske godine unose se u dijelu tabele
oznacene sa Zaklju¢na ocjena.

STRUCNI | IZBORNI MODULI

Zakljuéna ocjena MoDUL:

| polugodiste Ishod ucenja 1 2 3 4 5 6 7 ] 9 10
Il polugodiite Obliknastave | T |V [P |T|V|P|T|V|P|[T|V[P[T|V|P|T|V[P|T|V[P|T[V|P|T|V|P|T|V
Nastavna godina Ocjena ON

Skolska godina Ocjena ishoda

Ocjena za kraj $kolske godine unosi se crvenom bojom, dok se za u€enike koji polazu popravne ispite unosi
nakon njihovog zavrsetka.



2. 1ZVODENJE OCJENA ZA STRUCNE | IZBORNE MODULE

Oblici nastave (T, Vi P) u okviru ishoda ucenja, ocjenjuju se u zavisnosti od toga koji je oblik nastave zastupljen
u ishodu ucenja (svaki ishod ucenja u modulu ne mora imati sve oblike nastave koji su zastupljeni u modulu, $to
treba provjeriti u okviru svakog ishoda u dijelu koji se zove: Nacin provjeravanja dostignutosti ishoda ucenja).
Nacin provjere i ocjenjivanja oblika nastave je predviden u Planu realizacije ishoda u€enja (usmeno, pisana
provjera ili praktiéni zadatak) u zavisnosti od oblika nastave.

Ocjena ishoda uéenja se izvodi iz ocjena oblika nastave u tom ishodu u skladu sa znaCajem svakog oblika
nastave u ishodu izrazenog u % a koji su navedeni u Godidnjem planu rada (tacka 4) modula.

Ocjena za polugodiste se izvodi na osnovu ocjena ishoda ucenja koji su realizovani u tom polugodistu, vodeci
ratuna o njihovom znacaju u modulu izrazenom u %, a koji su navedeni u GodiSnjem planu rada (tacka 4)
modula. Treba uzeti u obzir znacaj svih oblika nastave u tim ishodima ucenja. Ukoliko za neki od ishoda postoji
popravna ocjena koja je steCena u toku polugodista, ona se uzima u obzir kao konacna ocjena za taj ishod
uCenja.

Negativna ocjena ishoda ucenja tretira se na isti nacin kao i svaka druga ocjena, i nosi tezinu srazmjerno
znacaju tog ishoda uéenja u okviru modula, u skladu sa GodiSnjim planom rada modula.

Ocjena za nastavnu godinu se izvodi iz ocjena za polugodista, uzimajuci u obzir % znacaja ishoda u okviru | i
Il polugodista. Preporuka je da se u tom slucaju ocjena izvede iz ocjena svih ishoda u modulu u skladu sa
njihovim % znacaja, uzevsi u obzir popravne ocjene ishoda ucenja ukoliko one postoje.

Prilikom formiranja svake ocjene, potrebno je da nastavnik uvazava pedagoske, didaktiCke i metodicke
Kriterijume kao Sto su:

- razvojne karakteristike uCenika (fiziCke, kognitivne, emocionalne, socijalne),
- specifiCnosti i potrebe ucenika,

- nivo motivacije, kreativnosti i aktivnost u¢enika na Casu,

- odnos ucéenika prema zadacima i $kolskim obavezama,

- kontinuitet i kvalitet u izradi domacih zadataka, prezentacija i drugih radova,
- spremnost za timski rad,

- uceSc¢e na takmiCenjima i nadarenost uéenika za odredenu oblast,

- ucéeScée u vannastavnim aktivnostima,

- istrajnost, upornost i odgovornost ucenika,

- zdravstvene, emocionalne i porodi¢ne karakteristike u¢enika i dr.

3. POSTUPAK OCJENJIVANJA STRUCNIH | IZBORNIH MODULA
3.1. Tabela za optimalno optereéivanje prema ishodima uéenja u modulu i gantogram modula

Tokom izrade GodiSnjeg plana rada, Aktiv nastavnika za realizaciju modula treba da odredi zna¢aj svakog oblika
nastave u svakom ishodu ucenja izrazen u procentima, koriste¢i pri tome kriterijume za njihovo dostizanje
definisane Obrazovnim programom. Takode, Aktiv treba da odredi zna¢aj svakog ishoda ucenja, u odnosu na
cielokupan modul, izraZzen u procentima. Na taj nacin se formira tabela iz tacke 4. (Planirani broj Casova i
optimalno opterecivanje prema ishodima u¢enja u modulu) u GodiSnjem planu rada za modul. Iz gantograma
modula (tabela 5) u Godidnjem planu rada za modul, vidljivo je koji se ishodi uéenja realizuju u | a koji u |l
polugodistu.



3.2. Ocjenjivanje oblika nastave ishoda uéenja

Obrazovnim programom je predvideno da se svaki ishod u¢enja ocjenjuje pojedinaéno.

Nastavnik provjerava dostignutost ishoda uc¢enja na osnovu kriterijuma definisanih u modulu. Kriterijumi se mogu
odnositi na razli¢ite oblike nastave (T, V, P). Nastavnik moze provjeravati dostignutost svakog kriterijuma
posebno ili grupe kriterijuma prema obliku nastave (usmeno, pismeno, test, pisani zadatak, prakticni zadatak).
Ocjena sa pisanog zadatka se unosi crvenom olovkom u rubriku koja se odnosi na oblik nastave kojoj pisani
zadatak pripada. Ukoliko dva ili viSe nastavnika realizuje razliCite oblike nastave, svaki od njih unosi ocjenu za
taj oblik nastave.

3.3. Ocjenjivanje ishoda ucenja

Zaklju€nu ocjenu za ishod uéenja, nastavnik izvodi iz ocjena oblika nastave u skladu sa % znacaja svakog oblika
nastave u tom ishodu, a na osnovu tabele 4 iz GodiSnjeg plana modula.

Ukoliko dva ili viSe nastavnika realizuje razliCite oblike nastave, zajednicki formiraju ocjenu ishoda u skladu sa
% znaCaja svakog oblika nastave u tom ishodu.

3.4. Ocjenjivanje na kraju | polugodista

Zakljunu ocjenu na kraju | polugodista, nastavnik izvodi na osnovu ocjena ishoda ucenja realizovanih u tom
polugodistu, uz uvazavanje svih pedagoskih, didaktickih i metodickih kriterijuma. Ukoliko se u polugodistu
djelimi¢no realizuje neki od ishoda ucenja, Aktiv nastavnika za realizaciju modula, treba da odluci, da li se ocjene
za dio tog ishoda ucenja uzimaju u obzir prilikom formiranja ocjene za to polugodiste ili ¢e se uzeti u obzir u
sliedecem polugodistu.

Ako za neki od ishoda uenja postoji popravna ocjena, onda je ta ocjena konacna za taj ishod ucenja i uzima se
u obzir prilikom zaklju€ivanja ocjene za | polugodiste.

3.5. Ocjenjivanje na kraju Il polugodista

Zakljunu ocjenu na kraju Il polugodista, nastavnik izvodi na osnovu ocjena ishoda ucenja realizovanih u tom
polugodistu, uz uvaZzavanje svih pedagoskih, didaktickih i metodickih kriterijuma.

Ako za neki od ishoda uenja postoji popravna ocjena, onda je ta ocjena kona¢na za taj ishod ucenja i uzima se
u obzir prilikom zaklju€ivanja ocjene za Il polugodiste.

3.6. Ocjenjivanje na kraju nastavne godine

Zakljuna ocjena na kraju nastavne godine, izvodi se iz zaklju¢nih ocjena | i Il polugodista, uzimajuci u obzir
znacaj svih ishoda u€enja u odnosu na kompletan modul, uz uvaZavanje svih pedagoskih, didakti¢kih i
metodickih kriterijuma.

Ukoliko postoje popravne ocjene ishoda ucenja koji su realizovani u | polugodi$tu a koje utiCu na zakljucnu
ocjenu tog polugodista u skladu sa svojim % znacaja u modulu, onda se to mora uzeti u obzir prilikom
zaklju€ivanja ocjene za kraj nastavne godine.

3.7. Ocjenjivanje na kraju Skolske godine

Zaklju¢na ocjena na kraju Skolske godine identi¢na je ocjeni na kraju nastavne godine, ukoliko je uéenik pozitivno
ocijenjen i nije upucen na popravni ispit, osim u slu¢aju kada Odjeljenjsko vijece donese odluku o povecanju
ocjene. Ocjena za kraj Skolske godine unosi se crvenom bojom.



4. PRIMJER OCJENJIVANJA STRUCNOG MODULA

Primjer 1: Uzecemo primjer ocjenjivanja modula koji ima pet ishoda uenja i za koji su u Godi$njem planu rada
date dvije tabele: Planirani broj ¢asova i optimalno opterecivanje prema ishodima uc¢enja u modulu (tacka 4) i
gantogram modula ( tacka 5).

Ishod u&enja Broj casova U!(upan broj Znacaj o_blika _Znacaj
. prema oblicima casova za nastave u ishodu | ishoda u
Po zavrsetku ovog o e o
R.b. e . nastave realizaciju izrazen u % modulu
modula uéenik ¢e biti ishod S
sposoban da: T v P ishoda T v P izrazen
| ucenja u%

1. | Ishod ucenja 1 20 / 0 20 100% | /% 0% 25%

2. | Ishod uéenja 2 20 / 6 26 95% | /% | 45% 15%

3. | Ishod uéenja 3 8 / 12 20 25% | /% | 75% 20%

4. | Ishod uéenja 4 13 / 4 17 90% | /% | 50% 15%

5. | Ishod uéenja 5 11 / 14 25 20% | /% | 80% 25%
Ukupno 72 / 36 108 100%
KP Klasifikacioni period 1 Klasifikacioni period 2
Sed. 1‘:‘3‘4‘5‘5 7 5‘9‘10‘11‘12‘13‘14‘15 16 1?‘1&‘19‘20‘21‘22 23‘24‘25‘25‘2? i 29‘30‘31‘32‘33‘34‘35‘35
] (1] 2 3 4 15

GIZ T T T 20 P T T /0 S 0 O T A
bl 1+ 02+ 1325 103 (75% + U8 + 15

U ovom primjeru date su sljedeée ocjene za oblike nastave (u zavisnosti da li ima jedan ili oba oblika nastave u
ishodu ucenja):

STRUCNI | IZBORNI MODULI

Zakljuéna ocjena MODUL:

| polugodite Ishod ucenja 1 2 3 4 5

Il polugodiite Oblik nastave (T |V|P|T|V|P|T|V|P|T|V|P|T|V|P
Nastavna godina Ocjena ON 1 1 212 313 413 3
Skolska godina Ocjena ishoda

U ovom primjeru prikazane su ocjene za razlicite oblike nastave, u zavisnosti od toga da li ishod ucenja sadrZi
jedan ili oba oblika nastave. Zaklju¢na ocjena za svaki ishod u¢enja formira se prema procentualnom znacaju
pojedinih oblika nastave unutar tog ishoda:

U ishodu U1 postoji samo teorijski oblik nastave pa je ocjena ovog oblika nastave (1) ujedno i zakljuéna

ocjena za ovaj ishod uéenja.

- Uishodu 1U2 postoje dva oblika nastave. Ocjena ishoda 1U2 izvedena je na osnovu ocjene za teorijski oblik
nastave (1) i ocjene za prakticnu nastavu (2). Kako je znaCaj teorijske nastave u ishodu 55% a znacaj
prakticne nastave 45%, zaklju¢na ocjena za ovaj ishod ucenja je 1.

- Ocjena za ishod u¢enja U3 izvedena je na osnovu ocjene za teorijsku nastavu (2) i ocjene za praktiénu
nastavu (3). Kako je znacaj teorijske nastave u ishodu 25% a prakti¢ne nastave 75%, zakljuéna ocjena za
ovaj ishod ucenja je 3.

- Ocjena za ishod ucenja IU4 izvedena je na osnovu ocjene za teorijsku nastavu (3) i ocjene za prakticnu

nastavu (4). Kako je znaCaj oba oblika nastave u ishodu 50%, u ovakvim slu¢ajevima nastavnik procjenjuje



kojem ce obliku nastave dati prednost, uz uvazavanje svih pedagoskih, didaktickih i metodickih kriterijuma.
U ovom primjeru zakljuéna ocjena za ovaj ishod je 4.

- Ocjena za ishod ucenja U5 izvedena je na osnovu ocjene za teorijsku nastavu (3) i ocjene za prakti¢nu
nastavu (3). Buduéi da su ocjene jednake, procentualni znaCaj oblika nastave ne uti¢e na formiranje ocjene
ishoda, pa je zakljuCna ocjena ovog ishoda 3.

STRUCNI 1 IZBORNI MODULI

Zakljuéna ocjena MODUL:

| polugodiste Ishod uéenja 1 2 3 4 5

Il polugodiste Obliknastave (T |V P |T|V|P|T|V|P|T|V|P

Nastavna godina Ocjena ON 1 1 212 313 413 3
Skolska godina Ocjenaishoda | 1 1 3 il 3

Ocjene za | i Il polugodiste su izvedene na osnovu % znacaja ishoda ucenja koji su realizovani u njima. Za |
polugodiste ocjena je izvedena iz ocjena ishoda ucenja IU1 i 1U2, jer prema gantogramu modula, ishod uenja
IU3 je samo 25% realizovan u njemu. Ocjena za Il polugodiste je izvedena iz ocjena ishoda uéenja 1U3, 1U4 i
IU5, koji se u njemu realizuju.

STRUCNI I IZBORNI MODULI

Zakljutna ocjena MODUL:

| polugadiste 1 Ishod uéenja 1 2 3 4 5

Il polugodiste 3 | Obliknastave [T |V | P|T|V|P|T|V|P|T|V|P

Nastavna godina Ocjena ON 1 1 212 313 413 3
Skolska godina Ocjenaishoda | 1 1 3 il 3

Zaklju¢na ocjena na kraju nastavne godine, izvodi se iz zakljuénih ocjena | i Il polugodista, uzimajuci u obzir
znacaj svih ishoda ucenja u odnosu na kompletan modul, uz uvazavanje pedagoskih, didaktickih i metodickih
kriterijuma.

STRUCNI 1 IZBORNI MODULI

Zakljuéna ocjena MODUL:

| polugodiste 1 Ishod ucenja 1 2 3 4 5

Il polugodiste 3 | Obliknastave |[T|V|P|[T|V|(P|T|V|P|T|V]|P

Nastavna godina 2 | Ocjena ON 1 1 212 313 413 3
Skolska godina 2 | Ocjenaishoda | 1 1 3 | 3

Ukupan znacaj ishoda ucenja u modulu za | polugodiste iznosi 40%, dok je ukupan znacaj ishoda ucenja u
modulu za Il polugodiste 60%. Imajuéi u vidu da zaklju¢na ocjena za | polugodiste iznosi 1, a za Il polugodiste
3, slijedi da zakljuCna ocjena na kraju nastavne godine iznosi 2.

To se moze i matematiCki predstaviti, pa je zakljuéna ocjena na kraju nastavne godine:
1x0.25 + 1x0.15 + 3x0.20 + 4x0.15 + 3x0.25 = 2.35

Ocjena dobijena matemati¢kim putem predstavlja orijentir nastavniku pri formiranju zaklju¢ne ocjene, ali nije
apsolutno pravilo niti se isklju¢ivo na osnovu nje donosi konacna odluka. Nastavnik, kako je ve¢ nagladeno,
treba da uvazi pedagoske, didakticke i metodicke kriterijume. Ocjena uenika treba da bude podsticajna, da
ohrabruje i motiviSe uenika za dalje ucenje i napredovanje.



Primjer 2: Popravna ocjena i njen uticaj na izvodenje ocjena za polugodista i za kraj nastavne godine

- Ukoliko ucenik popravi ocjenu za ishod IU1 sa 1 na 2 u_toku | polugodista, to ¢e uticati na izvodenje
zaklju¢ne ocjene za | polugodiste koja je umjesto 1 u dosadasnjem primjeru, sada 2. U tom slucaju se
zaklju¢na ocjena za nastavnu godinu izvodi iz ocjena 2 za | polugodiste i ocjene 3 za Il polugodiste. U tom
slu¢aju je zakljucna ocjena za kraj nastavne godine 3.

STRUCNI I 1ZBORNI MODULI

Zakljuéna ocjena MODUL:

| polugodite 2 | Ishod ucenja 1 2 3 4 5

Il polugodiite 3 | Obliknastave | T |VI|(P|T|VIP|T|VIP|T|VIP|T|V
Mastavna godina 3 | Ocjena ON 1 1 212 3|3 413 3
Skolska godina 3 | Ocjenaishoda | 1 211 3 il 3

To se moze i matematicki predstaviti, pa je zakljuéna ocjena na kraju nastavne godine:
2x0.25 + 1x0.15 + 3x0.20 + 4x0.15 + 3x0.25 = 2.60
- Ukoliko ucenik popravi ocjenu za ishod IU1 sa 1 na 2 u toku |l polugodista, to e uticati na izvodenje zaklju¢ne

ocjene za nastavnu godinu. Nastavnik sada mora imati u vidu da ucenik nije samo popravio ocjenu ishoda U1,
vec i zakljuénu ocjenu | polugodista. Zbog toga je zaklju¢na ocjena za nastavnu godinu 3.

STRUCNI | IZBORNI MODULI

Zakljutna ocjena MODUL:

| polugodiste 1 Ishod ucenja 1 2 3 4 5

Il polugoditte 3 | Obliknastave |T|V|(P|T|V|P|T|V|P|T|V|P|T|V
Mastavna godina 3 | Ocjena ON 1 1 2|2 3|3 4132 3
Skolska godina 3 | Ocjenaishoda | 1 211 3 Kl 3

To se moze i matematicki predstaviti, pa je zakljuéna ocjena na kraju nastavne godine:
2x0.25 + 1x0.15 + 3x0.20 + 4x0.15 + 3x0.25 = 2.60



Uputstvo za evidentiranje nastavnih casova

u Odjeljenjskoj knjizi

1. EVIDENTIRANJE CASOVA U ODJELJENJSKOJ KNJIZI

1.1. Evidentiranje ¢asova za opsteobrazovne predmete

U cilju evidentiranja nastavnog Casa, u odjeljenjsku knjigu, nastavnici upisuju sliedece podatke:

- Naziv predmeta

- Redni broj/brojevi obrazovno-vaspitnog/ih ishoda
- Opis aktivnosti na ¢asu

- Grupu - ukoliko postoji podjela uéenika na grupe
- Redni broj ¢asa/ukupan broj asova za predmet
- Potpis nastavnika koji realizuje predmet

1.1.1. Primjeri upisivanja ¢asova za opSteobrazovne predmete:

Crnogorski-srpski, bosanski, hrvatski Matematika
jezik i knjiZzevnost
ovI5, 7,1 ovi2
Pisanje eseja (djelo iz romantizma, po izboru) Rjesava lineame jednacine sa jednom
nepoznatom
Jana Jovi¢ 331108 Aleksa Alibabic 17108

Fizicko vaspitanje Engleski jezik
ovi1 ovi1,2 3,4
lzvodi elemente tehnike Stafetnog tréanja Pravi razliku izmedu vremena
The Simple Past i the Present Perfect
Mirjana lvanovic¢ Ana Panti¢
J 2472 17/108




Informatika Informatika
ovis ovis
Formatira stranicu u programu za obradu Formatira stranicu u programu za obradu
teksta teksta
Kreira i formatira paragraf Kreira i formatira paragraf
Grupa | Grupa Il
Nermina Balota 31,3272 Senada Decevi¢ 31,3272

1.2. Evidentiranje ¢asova za strucne i izborne module

U cilju evidentiranja nastavnog Casa, u odjeljenjsku knjigu, nastavnici upisuju sliedece podatke:
= Naziv modula
> Upisuje se taéan naziv modula iz vazeéeg Obrazovnog programa.
= Redni broj ishoda ucenja
» Upisuje se broj ishoda ucenja iz modula. Npr: Ishod 3 ili 1U3.
= Oblik nastave

» Oblik nastave se oznaCava slovima: T - teorijska nastava, V — vjezbe, P — prakti¢na nastava. Nakon
rednog broja ishoda ucenja, upisuje se i oblik nastave, u skladu sa aktivnostima koje se realizuju. Npr:
Ishod 3/T ili IU3/T.

= Opis aktivnosti na ¢asu

» Upisuje se jedna ili viSe aktivnosti koje su predvidene Planom realizacije ishoda ucenja.
= Grupu

» Ukoliko se odjeljenje dijeli na grupe (npr. za vjezbe ili praktiénu nastavu) upisuje se i grupa. Npr: Grupa |
= Redni broj ¢asa/ ukupan broj ¢asova za modul

> Upisuje se redni broj asa za oblik nastave koji se realizuje (T,V ,P)/ ukupan broj ¢asova predviden za taj
oblik nastave u modulu. Npr. ukoliko modul ima ukupno 180 Casova, od kojih je 108 predvideno za
teorijsku nastavu, 36 za vjezbe i 36 za prakticnu nastavu, onda se redni broj ¢asa upisuje na sljedeci
nacin:

- Ukoliko se odjeljenje ne dijeli na grupe, za prvi nastavni ¢as se upisuje 1/108; za drugi 2/108 i tako
redom. Isti je nacin upisivanja rednog broja ¢asa za sve oblike nastave ukoliko se realizuju sa cijelim
odjeljenjem.

- Ukoliko se odjelienje dijeli na grupe (vjezbe ifili praktiéna nastava), a Casove realizuje jedan nastavnik
u blok ¢asu, onda se svaki ¢as upisuje posebno u polje na nacin: 1/36 i 2/36.

- Ukoliko se odjeljenje dijeli na grupe (vjezbe ifili prakti¢na nastava), a ¢asove istovremeno realizuju dva
nastavnika u blok ¢asu, onda svaki nastavnik upisuje svoj blok ¢as u jedno polje, na nacin: 1,2/36.

- Ukoliko se odjeljenje dijeli na grupe (vjezbe ifili prakti¢na nastava), a casove istovremeno realizuju dva
nastavnika u jednom €asu, onda se rubrika za upis ¢asa moZze vertikalno podijeliti na dva dijela i svaki
nastavnik upisuje svoj ¢as sa svojim rednim brojem. Obavezno upisuju grupu sa kojom drze Cas.
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- Preporuka je da se u sluCaju kada dva ili viSe nastavnika dijele jedno polje za upis Casa, zbog
ograni¢enog prostora, unaprijed dogovore oko upisivanja ¢asa, odnosno da jedan od nastavnika
upisuje sadrzaj €asa u to polje, dok drugi evidentira ¢as u slobodnom terminu tokom nedjelje ili u
subotu. Nastavnik koji ¢as upisuje na drugo mjesto, duzan je da u napomeni naznaci da ¢e ubuduce

taj Cas evidentirati u rubrici za izabrani dan.

= Potpis nastavnika koji realizuje modul

» Nastavnik koji realizuje nastavni ¢as potpisuje se u predvidenom prostoru. Ukoliko viSe nastavnika
realizuje nastavu iz jednog modula onda se svaki nastavnik potpisuje za onaj oblik nastave koji realizuje.

1.2.1. Primjeri upisivanja ¢asova za struéne module

Primjer 1: Upisivanje nastavnog Casa ukoliko se nastava realizuje sa cijelim odjeljenjem.

(Mogu se navesti sve aktivnosti pojedinaéno ili kombinacija vise aktivnosti)

Poslovna ekonomija

Poslovna ekonomija

Ishod 4/T

poslovanja

Milo3 Milic

Upoznavanje uéenika sa faktorima

Analiza uticaja tro§kova na profit drustva
Diskusija o djelovanju trzista na prihode

53/90

Ishod 4/T

Upoznavanje sa faktorima poslovanja
Analiza i diskusija o trzistu

Milos Milic 53/90

Primjer 2: Upisivanje nastavnog blok ¢asa za vjezbe (V) ili prakticni oblik nastave (P), kada se odjeljenje dijeli

na grupe, a Casove realizuje jedan nastavnik:

Racunovodstvo Il

Racunovodstvo Il

Ishod 5/P

listu

Grupa |

Jovana Jovi¢

Davanje instrukcija za knjiZzenje potraZivanja
Knijizenje likvidnih potraZivanja na radnom

30172

Ishod 5/P

Analiza knjiZzenja sumnjivih potraZivanja
Diskusija o ispravnosti knjizenja

Grupa |

Jovana Jovi¢ 3172
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Primjer 3: Upisivanje nastavnog blok ¢asa za vjezbe (V) ili prakticni oblik nastave (P), kada se odjeljenje dijeli

na grupe, a realizuju ih dva nastavnika istovremeno za isti modul.

Racunovodstvo Il

Racunovodstvo Il

Ishod 5/P

Davanje instrukcija za knjiZzenje, knjiZzenje
likvidnih potraZivanja i diskusija o
ispravnosti knjizenja

Grupa |

Fatmire Berishaj 30.31/72

Primjer 4: Upisivanje nastavnog blok ¢asa za vjezbe (V) ili prakti¢ni oblik nastave (P) gdje se odjeljenje dijeli

Ishod 5/P

Davanje instrukcija za knjiZzenje, knjiZzenje
likvidnih potraZivanja i diskusija o
ispravnosti knjizenja

Grupa Il

Jovana Jovié 30,31/72

na grupe, a realizuju ih dva nastavnika istovremeno za razliCite module.

Racunovodstvo lll

Baze podataka

Ishod 2/P

Davanje uputstva za knjiZzenje nabavke
materijala, knjizenje po stvarnoj nabavnoj
Cijeni i evidentiranje u propisanim

Ishod 3/P

Davanje instrukcija, viezbe
brisanja/dodavanja slogova i polja i analiza
upravljanja tabelama u bazi

evidencijama
Grupa | Grupa Il
Jelena Simic¢ Petar Peri¢
15,16/72 11,12/66

Prethodno dati primjeri prikazuju pravilan nacin upisivanja ¢asova u odjeljenjsku knjigu za opSteobrazovne
predmete i struéne module. Svaki zapis treba da sadrZi podatke o rednom broju obrazovno-vaspitnog ishoda
(kod opSteobrazovnih predmeta) ili ishoda ucenja (kod stru¢nih modula), oblik nastave (T, V ili P), kratak opis
aktivnosti koje se realizuju na ¢asu, podatke o grupi, numeraciju ¢asa i ime nastavnika. Na ovaj nacin
obezbjeduje se jednoobraznost evidencije, lakSe pracenje realizacije nastavnog plana i programa, te uvid u tok
i sadrzaj nastave.
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