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Na osnovu Clana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (,Sl. list CG*, br. 78/18, 70/21 i 52/22), i
Clana 18 i 59 Uredbe o organizaciji i nacinu rada drzavne uprave ( ,Sl. List CG* 49/22, 52/22,
56/22), na predlog ministra evropskih poslova, Vlada Crne Gore, na sjednici od 2022,
utvrdila je

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHJI | SISTEMATIZACIJI MINISTARSTVA EVROPSKIH
POSLOVA

Clan 1

Ovim pravilnikom ureduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija radnih mijesta u
Ministarstvu evropskih poslova (u daljem tekstu: Ministarstvo) i utvrduju organizacione jedinice i
njihov djelokrug, radna mjesta, uslovi i opisi poslova, broj izvrdilaca i zapoSljavanje pripravnika.

| ORGANIZACIONE JEDINICE | NJIHOV DJELOKRUG

Clan 2
Unutradnje organizacione jedinice u okviru kojih se obavljaju poslovi Ministarstva su:

1. DIREKTORAT ZA PRISTUPANJE | PRAVNU TEKOVINU EU
1. 1 Direkcija za politicka pitanja EU
1. 2 Direkcija za ekonomska i finansiska pitanja
1.2.1. Odsjek za unutradnje trziSte i statistiku
1.2.2. Odsjek za konkurentnost
1. 3 Direkcija za sektorske politike
1.3.1 Odsjek za ekologiju i infrastrukturne oblasti
1.3.2 Odsjek za poljoprivredu i ribarstvo
1. 4 Direkcija za uskladivanje propisa s pravhom tekovinom EU
1.4.1 Odsjek za uskladivanje propisa iz oblasti politickog sistema i drustvenih
djelatnosti
1.4.2. Odsjek za uskladivanje propisa iz oblasti ekonomskih i finansijskih pitanja
1.4.3. Odsjek za uskladivanje propisa iz oblasti sektorskih politika
1. 5. Direkcija za pripremu crnogorske verzije pravne tekovine EU
1.5.1. Odsjek za planiranje i koordinaciju prevodenja i pravno-tehni¢ke redakture
prevoda
1.5.2. Odsjek za koordinaciju stru€ne i jeziCke redakture i terminologiju
2. DIREKTORAT ZA EVROPSKE FONDOVE

2.1 Direkcija za koordinaciju podrske EU

2.1.1 Odsjek za programiranje



2.1.2 Odsjek za monitoring i evaluaciju

2.2 Direkcija za regionalne i infrastrukturne projekte

2.3 Direkcija za horizontalna pitanja

2.4 Direkcija za bilateralne prekograni€éne programe

2.5 Direkcija za za inter-regionalne programe i makroregionalnu saradnju

3. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

4. KABINET MINISTRA

5. SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE, LJUDSKE RESURSE | FINANSIJE
5.1. Biro za opste poslove i ljudske resurse
5.1. Biro za finansijske poslove i javne nabavke

6. SLUZBA ZA UPRAVLJANJE | PODRSKU INFORMACIONIM SISTEMIMA

Clan 3

1. U Direktoratu za pristupanje i pravnu tekovinu EU vrSe se poslovi koj ise odnose na:
upravljanje procesom pridruzivanja i pristupanja Crne Gore EU u dijelu koji se odnosi na
redovno pracenje sprovodenja Sporazuma o stabilizaciji i pridruZivanju izmedu Evropskih
zajednica i njenih drzava €lanica (u daljem tekstu: SSP), sa jedne strane, i Crne Gore, sa druge
strane, kao i koordinaciju i praéenje rada zajednickih tijela osnovanih SSP-om i ucesc¢e u
njihovom radu; koordinaciju procesa pristupanja EU; pracenje uskladivanja i napretka u
ispunjavanju politickih i ekonomskih kriterijuma za ¢lanstvo po poglavljima pravne tekovine EU;
koordiniranje aktivnosti na pripremi predloga dokumenata Pregovaracke grupe i radnih grupa po
pojedinim poglavljima pregovora; pracenje i analizu glavnih politika EU; saradnja sa
institucijama EU i njihovim tijelima, u dijelu svoje nadleznosti, kao i sa drzavama clanicama i
njihovim diplomatskim predstavniStvima u pogledu pregovora o pristupanju Crne Gore EU,
koordinaciju uskladivanja nacionalnog zakonodavstva s pravnom tekovinom EU, potvrdivanje
izjava i tabela uskladenosti, analizu i pracenje stepena uskladenosti pravnog sistema Crne Gore
s pravnom tekovinom EU; izradu kvartalnih i godiSnjih izvjeStaja u oblasti uskladivanja propisa s
pravnom tekovinom EU, koordinaciju slanja predloga propisa Evropskoj komisiji na komentare;
planiranje i koordinaciju prevodenja primarnog i sekundarnog zakonodavstva EU na crnogorski
jezik u skladu s vazeé¢im PPCG-om; koordinaciju struéne, pravno-tehnicke i jeziCke redakture
prevedenih pravnih akata EU; izradu i kontrolu poStovanja kriterijuma kvaliteta, pravila i
smjernica za prevodenje pravnih akata EU, stru¢nu, pravno-tehniCku i jezi¢ku redakturu prevoda
pravnih akata EU; koordinaciju saradnje s nadleznim organima drzavne uprave u procesu
stru¢ne i pravno-tehniCke redakture; pripremu i usvajanje prijedloga za uspostavljanje
jedinstvene terminologije Evropske unije na crnogorskom jeziku, pripremanje i azuriranje
terminoloSke i prevodilatke baze neophodne za rad prevodilaca i redaktora; formiranje i
odrzavanje baze dokumenata prevedenih akata EU, izradu izvjeStaja u oblasti pripreme
crnogorske verzije pravne tekovine EU i druge poslove iz svog djelokruga.

1.1 U Direkciji za politicCka pitanja EU vrSe se poslovi koji se odnose na: pracenje
ispunjavanja obaveza preuzetih SSP-om; praéenje i analiziranje glavnih politika EU koje uti¢u
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na proces pristupanja Crne Gore EU; praéenje razvoja zajedniCkih politika EU i analiziranje
njihovog uticaja na proces pristupanja Crne Gore EU; praéenje stavova drZzava Clanica prema
politici prosirenja EU, kao i stavova koji se odnose na proces pristupanja Crne Gore i ostalih
drzava kandidata i potencijalnih kandidata; saradnju s nadleznim tijelima javne uprave i ostalim
strukturama u pripremi prijedloga pozicije Crne Gore po pojedinim pitanjima iz politika EU; po
potrebi, u¢esc¢e u pripremi materijala za rad zajednickih tijela osnovanih SSP-om, kao i pozicije
Crne Gore u procesu pregovora sa EU; pracenje i analiticku obradu razvoja politika i odnosa u
EU, posebno politike proSirenja, kao i funkcionisanje i procedure institucija EU; koordinaciju
saradnje organa drzavne uprave Crne Gore sa institucijama, organima i tijelima Evropske unije,
njenim drZzavama c¢lanicama, drZzavama kandidatima i potencijalnim kandidatima u procesu
pristupanja Evropskoj uniji; uCestvovanje u pripremi predloga pozicije Crne Gore i pisanih
priloga o napretku Crne Gore u ispunjavanju kriterijuma za €¢lanstvo u EU, po pitanjima iz
politika EU koje se odnose na pregovaracka poglavlja 23 — Pravosude i temeljna prava, 24 —
Pravda, sloboda i bezbjednost, 30 — Vanjski odnosi, 31 - Vanjska, bezbjednosnha i odbrambena
politika, kao i koordiniranje aktivnosti i pruzanje stru€ne i tehniCke podrdke za sastanke Savjeta
za stabilizaciju i pridruzivanje, Odbora za stabilizaciju i pridruzavanje, Posebne grupe za
reformu javne uprave i sektorskih pododbora i druge poslove iz svog djelokruga.

1. 2 U Direkciji za ekonomska i finansijska pitanja vrSe se poslovi koji se odnose na:
pracenje i koordinaciju Procesa stabilizacije i pridruzivanja Crne Gore Evropskoj uniji u dijelu koji
se odnosi na ispunjavanje obaveza preuzetih Sporazumom o stabilizaciji i pridruzivanju izmedu
Evropskih zajednica i njihovih drzava &lanica s jedne strane i Republike Crne Gore, s druge
strane (SSP), kao i koordiniranje aktivnosti i pruzanje struéne i tehnicke podrske za sastanke
Savjeta za stabilizaciju i pridruzivanje, Odbora za stabilizaciju i pridruzivanje i sektorskih
pododbora; pripremu ucesca na sastancima meduvladinih konferencija o pristupanju Crne Gore
Evropskoj uniji; pracenje razvoja zajednickih politika EU i analiziranje njihovog uticaja na proces
pristupanja Crne Gore EU; koordinaciju i pripremu u¢es$c¢a u inicijativama Evropske unije u okviru
politike proSirenja; saradnju sa nadleznim tijelima javne uprave i ostalim strukturama u pripremi
predloga pozicije Crne Gore po pojedinim pitanjima iz politika EU; koordinaciju saradnje organa
drzavne uprave Crne Gore sa institucijama, organima i tijelima Evropske unije, njenim drzavama
Clanicama, drzavama kandidatima i potencijalnim kandidatima u procesu pristupanja Evropskoj
uniji; koordiniranje izrade Programa pristupanja Crne Gore Evropskoj uniji; koordiniranje izrade
pisanih priloga o napretku Crne Gore u ispunjavanju kriterijuma za &lanstvo u EU, koji se
dostavljaju Evropskoj komisiji radi izrade godiSnjih izvjeStaja o napretku Crne Gore i druge
poslove iz svog djelokruga.

1.2.1. U Odsjeku za unutrasnje trziste i statistiku vrSe se poslovi koji se odnose na pracenje i
koordinaciju Procesa stabilizacije i pridruzivanja Crne Gore Evropskoj uniji u dijelu koji se odnosi
na: ispunjavanje obaveza preuzetih SSP-om, kao i koordiniranje aktivnosti i pruzanje strucne i
tehniCke podrske za sastanke Savjeta za stabilizaciju i pridruzivanje, Odbora za stabilizaciju i
pridruzivanje i sektorskih pododbora; pripremu uces¢a na sastancima meduvladinih konferencija o
pristupanju Crne Gore Evropskoj uniji; koordinaciju saradnje organa drzavne uprave Crne Gore sa
institucijama, organima i tijelima Evropske unije; u€estvovanje u radu nadleznih organa drzavne
uprave i ostalih struktura u pripremi predloga pozicije Crne Gore i pisanih priloga o napretku Crne
Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU, po pitanjima iz politika EU koje se odnose na
pregovaracka poglavlja 1 — Sloboda kretanja robe, 2 — Sloboda kretanja radnika, 3 — Pravo
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osnivanja preduzeca i sloboda pruzanja usluga, 4 — Sloboda kretanja kapitala, 5 — Javne nabavke,
6 — Privredno pravo, 7 — Pravo intelektualne svojine, 8 - Konkurencija, 9 — Finansijske usluge, 18 —
Statistika, 28 — Zastita potroSaca i zdravlja, 32 — Finansijski nadzor i 33 — Finansijske i budzetske
odredbe.

1.2.2. U Odsjeku za konkurentnost vrde se poslovi koji se odnose na: pracenje i koordinaciju
Procesa stabilizacije i pridruzivanja Crne Gore Evropskoj uniji u dijelu koji se odnosi na
ispunjavanje obaveza preuzetih SSP-om, kao i koordiniranje aktivnosti i pruzanje struéne i tehnicke
podrske za sastanke Savjeta za stabilizaciju i pridruzivanje, Odbora za stabilizaciju i pridruzivanje i
sektorskih pododbora; pripremu uceS¢a na sastancima meduvladinih konferencija o pristupanju
Crne Gore Evropskoj uniji; koordinaciju saradnje organa drzavne uprave Crne Gore sa
institucijama, organima i tijelima Evropske unije; uCestvovanje u radu nadleznih organa drzavne
uprave i ostalih struktura u pripremi predloga pozicije Crne Gore i pisanih priloga o napretku Crne
Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU, po pitanjima iz politika EU koje se odnose na
pregovaraCka poglavlja 10 — Informati¢ko drudtvo i mediji, 16 - Porezi, 17 — Ekonomska i
monetarna unija, 19 — Socijalna politika i zaposljavanje, 20 - Preduzetnistvo i industrijska politika,
25 — Nauka i istrazivanje, 26 — Obrazovanje i kultura i 29 — Carinska unija

1.3 U Direkciji za sektorske politike vrSe se poslovi koji se odnose na: pracenje i koordinaciju
Procesa stabilizacije i pridruzivanja Crne Gore Evropskoj uniji u dijelu koji se odnosi na
ispunjavanje obaveza preuzetih Sporazumom o stabilizaciji i pridruzivanju izmedu Evropskih
zajednica i njihovih drzava €lanica s jedne strane i Republike Crne Gore, s druge strane (SSP),
kao i koordiniranje aktivnosti i pruzanje stru¢ne i tehniCke podrSke za sastanke Savjeta za
stabilizaciju i pridruzivanje, Odbora za stabilizaciju i pridruzivanje i sektorskih pododbora;
pripremu ucesc¢a na sastancima meduvladinih konferencija o pristupanju Crne Gore Evropskoj
uniji; pracenje razvoja zajedniCkih politika EU i analiziranje njihovog uticaja na proces
pristupanja Crne Gore EU; koordinaciju i pripremu uée&¢a u inicijativama Evropske unije u
okviru politike prosirenja; saradnju s nadleznim tijelima javne uprave i ostalim strukturama u
pripremi predloga pozicije Crne Gore po pojedinim pitanjima iz politika EU; koordinaciju
saradnje organa drzavne uprave Crne Gore sa institucijama, organima i tijelima Evropske unije,
njenim drZzavama cClanicama, drzavama kandidatima i potencijalnim kandidatima u procesu
pristupanja Evropskoj uniji; koordiniranje izrade pisanih priloga o napretku Crne Gore u
ispunjavanju kriterijuma za clanstvo u EU, koji se dostavljaju Evropskoj komisiji radi izrade
godisnjih izvjestaja o napretku Crne Gore i druge poslove iz svog djelokruga.

1.3.1 U Odsjeku za ekologiju i infrastrukturne oblasti vrSe se poslovi koji se odnose na:
prac¢enje i koordinaciju Procesa stabilizacije i pridruzivanja Crne Gore Evropskoj uniji u dijelu koji
se odnosi ha ispunjavanje obaveza preuzetih SSP-om, kao i koordiniranje aktivnosti i pruZzanje
struéne i tehniCke podrske za sastanke Savjeta za stabilizaciju i pridruZivanje, Odbora za
stabilizaciju i pridruzivanje i sektorskih pododbora; pripremu u¢ed¢a na sastancima meduvladinih
konferencija o pristupanju Crne Gore Evropskoj uniji; koordinaciju saradnje organa drzavne uprave
Crne Gore sa institucijama, organima i tijelima Evropske unije; uCestvovanje u radu nadleznih
organa drzavne uprave i ostalih struktura u pripremi predloga pozicije Crne Gore i pisanih priloga o
napretku Crne Gore u ispunjavanju kriterijuma za Clanstvo u EU, po pitanjima iz politika EU koje se
odnose na pregovaracka poglavlja 14 — Saobracajna politika, 15 - Energetika, 21 — Trans-evropske
mreZe i 27 — Zivotna sredina i klimatske promjene.
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1.3.2 U Odsjeku za poljoprivredu i ribarstvo vrSe se poslovi koji se odnose na: pracenje i
koordinaciju Procesa stabilizacije i pridruzivanja Crne Gore Evropskoj uniji u dijelu koji se odnosi
na ispunjavanje obaveza preuzetih SSP-om, kao i koordiniranje aktivnosti i pruzanje struéne i
tehnicke podrske za sastanke Savjeta za stabilizaciju i pridruzivanje, Odbora za stabilizaciju i
pridruzivanje i sektorskih pododbora; pripremu uéesc¢a na sastancima meduvladinih konferencija o
pristupanju Crne Gore Evropskoj uniji; koordinaciju saradnje organa drzavne uprave Crne Gore sa
institucijama, organima i tijelima Evropske unije; uCestvovanje u radu nadleznih organa drzavne
uprave i ostalih struktura u pripremi predloga pozicije Crne Gore i pisanih priloga o napretku Crne
Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU, po pitanjima iz politika EU koje se odnose na
pregovaracCka poglavlja 11 — Poljoprivreda i ruralni razvoj, 12 - Bezbjednost hrane, veterinarstvo i
fitosanitarni nadzor i 13 - Ribarstvo.

1.4 U Direkciji za uskladivanje propisa s pravnom tekovinom EU vr8e se poslovi koji se
odnose na: koordinaciju uskladivanja zakonodavstva Crne Gore s pravhom tekovinom Evropske
unije; analizu i pracenje stepena uskladenosti pravnog sistema Crne Gore s pravhom tekovinom
EU; provjera tacnosti navoda u lzjavi i Tabeli o uskladenosti propisa Crne Gore s pravnom
tekovinom EU i njihovo potvrdivanje; pruZanje stru¢ne pomoci ministarstvima i drugim organima
drzavne uprave u popunjavanju lzjave i Tabele uskladenosti; saradnja u procesu komunikacije
resora s Evropskom komisijom u vezi sa unapredivanjem pravnog sistema Crne Gore.

1.4.1 U Odsjeku za uskladivanje propisa iz oblasti politickog sistema i drustvenih
djelatnosti vrSe se poslovi koji se odnose na: koordinaciju uskladivanja zakonodavstva Crne
Gore s pravnom tekovinom Evropske unije iz oblasti politiCkih pitanja, pravosuda, unutrasnjih
poslova, javne uprave, prosvjete, nauke, kulture, sporta, medija, rada i socijalnog staranja;
provjeru tacnosti navoda u lzjavi i Tabeli uskladenosti propisa Crne Gore s pravnhom tekovinom
EU u navedenim oblastima; pruzanje stru¢ne podr8ke obradivaCima propisa u dijelu koji se
odnosi na uskladivanje propisa s pravhom tekovinom EU; izradu kvartalnih i godisnjih izvjeStaja
o uskladenosti propisa s pravnom tekovinom EU i komunikaciju resora s Evropskom komisijom
u vezi sa unapredivanjem pravnog sistema Crne Gore.

1.4.2 U Odsjeku za uskladivanje propisa iz oblasti ekonomskih i finansijskih pitanja vrse
se poslovi koji se odnose na: koordinaciju uskladivanja zakonodavstva Crne Gore s pravnom
tekovinom Evropske unije iz oblasti ekonomskih i finansijskih pitanja; provjeru taénosti navoda u
Izjavi i Tabeli uskladenosti propisa Crne Gore s pravhom tekovinom EU u navedenim oblastima;
pruzanje stru¢ne pomoci obradivacima propisa u dijelu koji se odnosi na uskladivanje propisa s
pravnom tekovinom EU; izradu kvartalnih i godiSnjih izvjeStaja o uskladenosti propisa s pravhom
tekovinom EU i komunikaciju resora s Evropskom komisijom u vezi sa unapredivanjem pravnog
sistema Crne Gore..

1.4.3 U Odsjeku za uskladivanje propisa iz oblasti sektorskih politika vrSe se poslovi koji
se odnose na: koordinaciju uskladivanja zakonodavstva Crne Gore s pravnom tekovinom
Evropske unije iz oblasti sektorskih politika (saobraéaj, turizam, poljoprivreda i ruralni razvoj,
zastita zivotne sredine, zdravlje); provjeru taCnosti navoda u lIzjavi i Tabeli uskladenosti propisa
Crne Gore s pravnom tekovinom EU u navedenim oblastima; pruzanje stru¢ne pomodi
obradivaCima propisa u dijelu koji se odnosi na uskladivanje propisa s pravhom tekovinom EU;
izradu kvartalnih i godiSnjih izvjeStaja o uskladenosti propisa s pravnom tekovinom EU i
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komunikaciju resora s Evropskom komisijom u vezi sa unapredivanjem pravnog sistema Crne
Gore.

1.5 U Direkciji za pripremu crnogorske verzije pravne tekovine EU obavljaju se poslovi koji
se odnose na: sacinjavanije liste prioriteta za prevodenje i izradu godiSnjeg plana za prevodenje
pravne tekovine EU na osnovu Plana pristupanja; planiranje i koordinaciju prevodenja
primarnog i sekundarnog zakonodavstva EU na crnogorski jezik; koordinaciju stru¢ne, pravno-
tehnicke i jezicke redakture prevedenih pravnih akata EU; izradu i kontrolu postovanja
kriterijuma kvaliteta, pravila i smjernica za prevodenje pravnih akata EU, struénu, pravno-
tehni¢ku i jeziCku redakturu prevoda pravnih akata EU; sacinjavanje liste prevedenih
dokumenata za struCnu, pravno-tehnicku i jeziCku redakturu; koordinaciju saradnje s nadleznim
organima drzavne uprave u procesu strucne i pravno-tehni¢ke redakture; pripremu i usvajanje
prijedloga za uspostavljanje jedinstvene terminologije Evropske unije na crnogorskom jeziku,
pripremanje i azuriranje terminolodke i prevodilatke baze neophodne za rad prevodilaca i
redaktora; formiranje i odrzavanje baze dokumenata prevedenih akata EU; saradnju s
institucijama u Crnoj Gori, nadleznim organima EU i zemljama u regionu radi unapredenja
procesa prevodenja i redakture, kao i drugi poslovi iz ove oblasti.

1.5.1 U Odsjeku za planiranje i koordinaciju prevodenja i pravno-tehni¢ke redakture
prevoda obavljaju se poslovi koji se odnose na: planiranje i koordinaciju prevodenja primarnog i
sekundarnog zakonodavstva Evropske unije na crnogorski jezik; koordinaciju pravno-tehni¢ke
redakture prevedenih pravnih akata EU; izradu i kontrolu poStovanja kriterijuma kvaliteta, pravila
i smjernica za prevodenje pravnih akata EU i pravno-tehni¢ke redakture prevedenih pravnih
akata EU; saCinjavanje liste prioriteta za prevodenje i izradu godiSnjeg plana za prevodenje
pravne tekovine EU na osnovu Plana pristupanja; sacinjavanje liste prevedenih dokumenata za
pravno-tehni¢ku redakturu; koordinaciju saradnje s nadleznim organima drZzavne uprave u
procesu pravno-tehniCke redakture; formiranje i odrzavanje baze dokumenata prevedenih
pravnih akata EU; saradnju s institucijama u Crnoj Gori, nadleznim organima EU i zemljama u
regionu radi unapredenja procesa prevodenja i redakture, kao i drugi poslovi iz ove oblasti.

1.5.2. U Odsjeku za koordinaciju stru¢ne i jezicke redakture i terminologiju obavljaju se
poslovi koji se odnose na: koordinaciju struéne i jeziCke redakture prevedenih pravnih akata EU;
izradu i kontrolu poStovanja kriterijuma, pravila i smjernica za struénu i jezi¢ku redakturu
prevoda pravnih akata EU; salinjavanje liste prevedenih akata za stru¢nu i jezi¢ku redakturu i
koordinaciju saradnje s nadleznim organima drzavne uprave u procesu struéne redakture;
pripremu i usvajanje prijedloga za uspostavljanje jedinstvene terminologije Evropske unije na
crnogorskom jeziku, pripremanje i azuriranje terminologije i prevodilacke baze neophodne za
rad prevodilaca i redaktora; saradnju s institucijama u Crnoj Gori, nadleznim organima EU i
zemljama u regionu radi unapredenja procesa prevodenja i redakture, kao i drugi poslovi iz ove
oblasti.

Clan 4

2. U Direktoratu za evropske fondove vrSe se poslovi koji se odnose na: koordinaciju procesa
programiranja, nadgledanja i evaluacije nacionalnih, regionalnih i fondova EU u oblasti
prekograni¢ne i teritorijalne saradnje, ukljuCuju¢i i fondove EU u oblasti infrastrukture;
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koordinaciju saradnje sa drzavnim organima i saradnje drzavnih organa s institucijama,
organima i tijelima EU i medunarodnim organizacijama, u oblastima povezanim s nacionalnim i
regionalnim programima pretpristupne podrSke EU; koordinaciju saradnje sa drzavama
uCesnicama programa, upravljackim tijelima i zajedni¢kim tehni¢kim sekretarijatima programa
prekograni¢ne i teritorijalne saradnje; horizontalna pitanja, organizaciono upravljanje,
izvjeStavanje o nepravilnostima i upravljanje rizicima u okviru indirektnog upravljanja sredstvima
nacionalne i regionalne EU podrske; izvrSavanje zadataka povezanih sa funkcijom Kancelarije
nacionalnog IPA koordinatora i Upravljackog tijela za nacionalne godiSnje i prekograni¢ne
programme u okviru IPA programa 2021-2027; koordinaciju sprovodenje makroregionalnih
strategija EU u Crnoj Gori; promociju i vidljivost programa nacionalnih i regionalnih programa
pretpristupne podrske EU i druge poslove iz svog djelokruga.

2.1 Direkciji za koordinaciju podrSke EU vrSe se poslovi koji se odnose na: koordinaciju
procesa strateSkog planiranja, utvrdivanja prioriteta, programiranja, monitoringa, evaluacije i
izvijeStavanja o realizaciji projekata i akcija programa pretpristupne podrdke EU u okviru
nacionalnih programa lIpe; sprovodenje obaveza koje su definisane vaze¢im procedurama
za efikasno funkcionisanje u sistemu indirektnog upravljanja i obaveza koje proistiCu iz
funkcije Kancelarije nacionalnog IPA koordinatora i Upravljackog tijela za nacionalne godisnje
programme u okviru IPA programa 2014-2020 i 2021-2027; pripremu analiza, struktura i
programskih dokumenata u okviru priprema Crne Gore za koridtenje Evropskih strukturnih i
investicijskih fondova; komunikaciju i dostavljanje informacija Direkciji za horizontalna pitanja u
Ministarstvu evropskih poslova u cilju sprovodenja procedura neophodnih za funkcionisanje
Upravljackog tijela za programe Ipe Ill i druge poslove iz svog djelokruga.

2.1.1 U Odsjeku za programiranje vrSe se poslovi koji se odnose na: koordinaciju i
uCestvovanje u pripremi stratedkih i programskih dokumenata koji sluze kao osnov za
koriS¢enje programa pretpristupne podrske EU; komunikaciju i razmjenu informacija
izmedu korisnika/potencijalnih  korisnika sredstava pretpristupne podrske i relevantnih tijela
EU; utvrdivanje prioriteta za definisanje akcija u okviru nacionalnih programa pretpristupne
podrSke EU, u skladu sa relevantnim nacionalnim i dokumentima EU; koordinaciju i davanje
smjernica i uputstava i pruzanje podrSke potencijalnim korisnicima u procesu definisanja
prioriteta i pripreme nacrta akcionih dokumenata za KkoriSéenje pretpristupne podrske
EU, u skladu sa zahtjevima EU; selekciju akcija i pripreme nacrta akcionih dokumenata u
okviru nacionalnog programa lpe, u skladu sa zahtjevima i kriterijumima EU; redovno
izvieStavanje Vlade u vezi sa definisanjem prioriteta, programiranjem i realizacijom
projekata i akcija u okviru pretpristupne podrSke EU; realizaciju obaveza koje su definisane
vaze¢im procedurama za efikasno funkcionisanje u sistemu indirektnog upravljanja; druge
poslove iz svog djelokruga.

2.1.2 U Odsjeku za monitoring i evaluaciju vrSe se poslovi koji se odnose na: pracenje
sprovodenja projekata i akcija u okviru nacionalnih IPA programa; pripremu izvjeStaja o
realizaciji i monitoringu projekata i akcija i njihovo dostavljanje Vladi i Evropskoj komisiji;
obezbjedivanje saradnje predstavnika korisnika projekata i akcija i predstavnika Delegacije
Evropske unije u Crnoj Gori i Evropske komisije; obavljanje funkcije Sekretarijata Nadglednog
odbora Ipe i sektorskih nadglednih odbora za godiSnje IPA programe; provjeru podnesenih
monitoring izvjeStaja od strane visokih programskih sluZbenika, kao i pripremu i podnoSenje
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godisSnjeg implementacionog izvjeStaja; uestvovanje u radu odgovarajucih tijela zaduzenih za
monitoring projekata i akcija; sprovodenje obaveza koje su definisane vaze¢im procedurama
za efikasno funkcionisanje u sistemu indirektnog upravljanja iz djelokruga Odsjeka; druge
poslove iz svoga djelokruga.

2.2 U Direkciji za regionalne i infrastrukturne projekte vrSe se poslovi koji se odnose na:
utvrdivanje prioriteta za definisanje akcija u okviru VisekorisniCkog instrumenta za
pretpristupnu podrsku, Zapadnobalkanskog investicionog okvira i koordinaciju podrdke u okviru
programa i agencija Unije; pripremu i nadgledanje programa i projekata/akcija u okviru
Zapadnobalkanskog investijskog okvira i ViSekorisniCke Ipe, u saradnji sa ministarstvima i
drugim drzavnim i lokalnim organima; pracenje pripreme i implementacije infrastrukturnih
projekata finansiranih iz nacioaninih i regionalnih fondova EU i s tim u vezi sprovodenje
obaveza koje su definisane vaZeéim procedurama za efikasno funkcionisanje u sistemu
indirektnog upravljanja i obaveza koje proistiCcu iz funkcije Kancelarije nacionalnog IPA
koordinatora i Upravljackog tijela za nacionalne godiSnje programme u okviru IPA programa
2014-2020 i 2021-2027 iz djelokruga Direkcije; koordinaciju instrumenata Tvining i Tajeks,
administarativno tehnicke poslove za potrebe Nacionalne investicione komisije; obezbjedivanje
doprinosa u pripremi akcionih dokumenata, projektnih prijava i strategijskih dokumenata u
okviru Visekorisni¢kog programa Ipe i Zapadnobalkanskog investicionog okvira; koordinaciju
uceSc¢a relevatnih institucija u programima i agencijama Unije; komunikaciju i dostavljanje
informacija Direkciji za horizontalna pitanja u Ministarstvu evropskih poslova u cilju sprovodenja
procedura neophodnih za funkcionisanje Upravljackog tijela za programe Ipe lll i druge poslove
iz svoga djelokruga.

2.3 U Direkciji za horizontalna pitanja vrSe se poslovi koji se odnose na: funkcionisanje
Kancelarije Sefa/ice Operativne strukture za bilateralne prekograniéne programe i pruzanje
podrSke Seful/ici kroz pracenje rada tijela Operativne strukture uklju¢enih u realizaciju
bilateralnih programa prekograni¢ne saradnje, komunikaciju i prikupljanje informacija sa
nadleznim organizacionim jedinicama u Ministarstvu evropskih poslova u cilju pruzanja podrske
funkcionisanju upravljackog tijela za IPA Il godidnje nacionalne i bilateralne programe
prekogranicne saradnje, odobravanje prirucnika o radu zajedni¢kih tijela za programe
prekograni¢ne saradnje, izvjeStavanje o nepravilnostima, upravljanje rizicima, pracenje
realizacije izvjeStaja revizorskih izvjestaja; koordinaciju evaluacije programa pretpristupne
podrske, koja ukljuuje pripremu plana evaluacije, objavljivanje i ugovaranje za sprovodenje
evaluacije, pracenje evaluacije, izvjeStavanje o nalazima evaluacije; promociju i vidljivost
programa EU, u dijelu pripreme Komunikacijske strategije i Plana promocije, koordinacije
aktivnosti sa ostalim resornim ministarstvima, kao i obavjeStavanje javnosti u vezi s programima
pretpristupne podrSke EU; realizaciju obaveza koje su definisane vaze¢im procedurama za
efikasno funkcionisanje u sistemu indirektnog upravljanja iz djelokruga Direkcije; druge poslove
iz svoga djelokruga.

2.4 U Direkciji za bilateralne prekograniéne programe vrie se poslovi koji se odnose na:
koordinaciju aktivnosti u¢eS¢a Crne Gore u bilateralnim IPA prekograni¢nim programima;
uspostavljanje i osiguranje efikasnog funkcionisanja struktura neophodnih za realizaciju
programskih aktivnosti u navedenim programima; saradnju s drzavama ucesnicama u pripremi
relevatnih programskih dokumenata i poziva za dostavljanje projektnih prijedloga; pruzanje
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podrSke potencijalnim aplikantima i korisnicima bespovratnih sredstava u okviru programa;
uCestvovanje u radu zajednickih struktura za pracenje sprovodenja programa; nadgledanje i
izvijeStavanje o sprovodenju programa; realizaciju projekata tehnicke podrSke u okviru
programa; realizaciju obaveza koje su definisane vaze¢im procedurama za efikasno
funkcionisanje u sistemu indirektnog upravljanja; komunikaciju i dostavljanje informacija Direkciji
za horizontalna pitanja u Ministarstvu evropskih poslova u cilju sprovodenja procedura
neophodnih za funkcionisanje Upravljackog tijela za programe Ipe lll i druge poslove iz svog
djelokruga.

2.5 U Direkciji za inter-regionalne programe i makroregionalnu saradnju vrSe se poslovi
koji se odnose na: koordinaciju aktivnosti uéed¢a Crne Gore u Interreg IPA prekograniénim
programima i Interreg transnacionalnim programima; saradnju s drzavama udesnicama u
pripremi relevatnih programskinh dokumenata i poziva za dostavljanje projektnih prijedloga;
pruzanje podrdke potencijalnim aplikantima i korisnicima bespovratnih sredstava; u¢estvovanje
u radu zajednickih struktura za pracenje sprovodenja programa; nadgledanje i izvjeStavanje o
sprovodenju; realizaciju projekata tehnicke podrSke u okviru inter-regionalnih programa;
realizaciju obaveza koje su definisane vazeéim procedurama za sprovodenje; koordinaciju
sprovodenja makroregionalnih strategija EU u Crnoj Gori, u saradnji s ministarstvima i drugim
drzavnim i lokalnim organima; pra¢enje sprovodenja makroregionalnih strategija i koordinaciju s
odgovarajuéim transnacionalnim programima i druge poslove iz svog djelokruga.

Clan 5

3. U Odjeljenju za unutrasnju reviziju vrSe se poslovi koji se odnose na: operativno planiranje,
organizovanje i obavljanje unutrasnje revizije svih poslovnih funkcija iz nadleznosti Ministarstva
u skladu sa medunarodnim standardima unutrasnje revizije i Etickim kodeksom unutrasnjih
revizora u cilju poboljSanja poslovanja; procjenu sistema finansijskog upravljanja i kontrolu na
osnovu upravljanja rizicima; izradu izvjeStaja unutrasnje revizije; obavljanje posebne revizije na
zahtjev ministra; sprovodenje preporuka sadrzanih u izvjeStajima o prethodno izvr§enim
revizijama; davanje savjeta i misljenja kada se uvode novi sistemi i procedura; izradu strateskih
i operativnih planova i programa rada koji su osnova za realizaciju funkcije unutradnje revizije
kao i njihovo pracenje i izvrS8avanje; izradu periodiCnih i godiSnjih izvjetaja unutrasnje revizije;
saradnju sa Sektorom za centralnu harmonizaciju finansijskog upravljanja i kontrolu i unutradnju
reviziju u javnom sektoru u Ministarstvu finansija u dijelu revizije budzetskih sredstava,
ukljuCujuci i dostavljanje godiSnjeg izvjestaja; saradnju sa Drzavnom revizorskom institucijom,
medunarodnim i domaéim strukovnim institucijama i udruzenjima; praéenje i predlaganje
edukacije unutradnjih revizora u skladu sa medunarodnim standardima; praéenje i sprovodenje
preporuka Drzavne revizorske institucije i druge odgovarajuée poslove iz djelokruga Odjeljenja.

Clan 6

4. U Kabinetu ministra/ke vrSe se poslovi koji se odnose na: pruzanje podrske ministru/ki u
svakodnevnim aktivnostima i obavezama; razvrstavanje i usmjeravanje poste adresirane na
Ministarstvo; organizaciju sastanaka i medunarodnih posjeta ministra/ke i koordinaciju pripreme
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za te sastanke odnosno posjete; komunikaciju ministra/ke sa Predsjednikom, Skupstinom i
Vladom Crne Gore, drugim drzavnim organima i gradanima; komunikaciju ministra/ke sa
diplomatsko-konzularnim predstavniStvima Crne Gore u inostranstvu, kao i sa stranim
diplomatsko-konzularnim predstavnistvima u Crnoj Gori; organizaciju i odrzavanje kontakata i
sastanaka sa predstavnicima nevladinih organizacija; informisanje javnosti o aktivnostima
ministarstva i o procesu pristupanja Crne Gore Evropskoj uniji; azuriranje internet stranice
Ministarstva; organizaciju sastanaka Kolegijuma ministra/ke, salinjavanje zakljuaka sa
Kolegijuma i pracenje sprovodenja donijetih zaklju€aka i drugi administrativni poslovi potrebni za
ostvarivanje funkcije ministra/ke. U Kabinetu se vre i drugi poslovi po nalogu ministra/ke.

Clan7

5. U Sluzbi za opste poslove, ljudske resurse i finansije vrSe se poslovi koji se odnose na:
brigu o upravljanju kadrovima i njihovom razvoju; izradu akta organizacije i sistematizacije
radnih mjesta; pripremu rjeSenja o pravima i obavezama sluzbenika po osnovu rada; formiranje
personalnih dosijea i vodenje kadrovske evidencije sluZbenika i namjeStenika; vodenje
Kadrovskog informacionog sistema; prijavljivanje i odjavljivanje sluzbenika kod nadleznih
fondova i drugih drzavnih organa; javne nabavke; poslove koji se odnose na primjenu Zakona o
slobodnom pristupu informacijama; pripremu Plana integriteta Ministarstva; vodenje evidencije
o imovini koju koristi Ministarstvo - popis pokretne i nepokretne imovine; racunovodstvene i
finansijske poslove; pripremu finansijskog plana i izvjeStaja o izvrSenju finansijskog plana;
evidenciju potro$nje i pravdanja materijalnih rashoda; obavljanje prijema i dostave poste,
rasporedivanja akata, te arhiviranje istih; organizovanje pomoc¢nih i tehni¢kih poslova, poslova
umnozavanja, daktilografskih poslova; poslove kurira-vozaca; tekuée odrzavanje; sacinjavanje
odgovarajucih izvjestaja i informacija iz djelokruga Sluzbe.

5.1 U Birou za opste poslove i ljudske resurse vrSe se poslovi koji se odnose na:
ucCestvovanje u izradi akta organizacije i sistematizacije radnih mjesta; pripremu rjeSenja o
zasnivanju radnog odnosa sluzbenika i namjeStenika i rjeSenja o pravima i obavezama
sluzbenika i namjestenika po osnovu rada; sacinjavanje ugovora o angazovanju prevodilaca;
pripremu dokumentacije za potrebe interne revizije; formiranje i Cuvanje personalnih dosijea i
vodenje kadrovske evidencije sluzbenika i namjestenika; prijavljivanje i odjavljivanje sluZzbenika
kod nadleznih fondova i drugih drzavnih organa; sprovodenje postupka ocjenjivananja zaposlenih;
saradnju sa Upravom za kadrove u dijelu koji se odnosi na obuku i edukaciju u oblasti razvoja
ljudskih resursa i definisanje plana razvoja ljudskih resursa Ministarstva; saradnju sa Agencijom
za sprjeCavanje korupcije, Ombudsmanom, kao i drugim tijelima u oblasti sprjeCavanje korupcije
i zastite prava; ostvarivanje saradnje sa Zastitnikom imovinsko-pravnih interesa Crne Gore,
Agencijom za mirno rjeSavanje radnih sporova i drugim organima; ucestvovanje u izradi i
donoSenju Plana integriteta; analiziranje postojecih kadrovskih potencijala i predlaganje mjera za
njihovo unapredenje; predlaganje mjera za unapredenje motivacije zaposlenih; saradnja s
Upravom za kadrove u postupku oglaSavanja i selekcije kandidata za prijem u radni odnos;
vodenje evidencije disciplinskih postupaka; slobodan pristup informacijama; zastitiu indentiteta i
prava zvizdaca; sacinjavanje odgovarajucih izvjesStaja i informacija iz oblasti radnih odnosa;
prijem poste; zavodenje akata; vodenje registara; dostavljanje akata u rad preko internih
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dostavnih knjiga; otpremanje poste; razvodenje akata; arhiviranje predmeta; staranje o arhivi;
rukovanje pec€atima i Stambiljima; obavljanje kurirskinh poslova; vodenje ostalih propisanih
evidencija; daktilografske poslove; umnozavanje materijala; vrSenje prevoza ministra/ke i
sluzbenika; odrzavanje i opravka automobila; registraciju automobila.

5.2 U Birou za finansijske poslove i javnhe nabavke vrSe se poslovi koji se odnose na:
finansijsko-raCunovodstveno poslovanje; projektovanje i izvrSavanje Budzeta; javne nabavke,
praéenje namjenske upotrebe sredstava namijenjenih za obavljanje djelatnosti iz nadleZnosti
Ministarstva; sacinjavanje predraduna sredstava za rad Ministarstva i finansijskih planova;
realizacija svih ugovora koje je zakljucilo Ministarstvo; sainjavanje potrebnih informacija u vezi
sa stanjem finansijskih sredstava - sravnjavanje, sintetizovanje i konsolidovanje finansijskih
podataka; priprema platnih spiskova za obradun plata; obraCunavanje plata sluzbenika i
namjestenika; sastavljanje obracunskih lista; blagajni¢ko poslovanje.

Clan 8

6. U Sluzbi za upravljanje i podrsku informacionim sistemima obavljaju se poslovi koji se
odnose na primjenu informaciono komunikacionih tehnologija u procesu rada Ministarstva
evropskih poslova i pruzanje informatiCke podrSke; planiranje, nabavku i implementaciju
informaciono komunikacionih tehnologija, kao i kontinuirano praéenje i primjenu novih tehnologija i
rieSenja u cilju poveéanja kvaliteta rada; projektovanje, razvoj, konfiguraciju i dokumentovanje
raéunarskih programa; kao i obuku za koridéenje postojecih aplikativnih rjeSenja; funkcionisanje
informacionog sistema Ministarstva i administriranje komponenti sistema; predlaganje i
preduzimanje mjera za povecanje efikasnosti i efektivnosti informacionog sistema u saradnji sa
nadleznim ministarstvom; preduzimanje mjera i uspostavijanje procedura za zastitu podataka i
povecanje bezbjednosti informacionog sistema, kao i sprovodenje medunarodnih standarda za
upravljanje bezbjednoséu informacija; upravljanje i koordiniranje projektima koji sadrze
informatiCku komponentu; ucestvovanje u planiranju i predlaganje nabavke informaciono-
komunikacione opreme; organizovanje internet i intranet komunikacija; uspostavljenje, odrZzavanje i
unapredenje raunarske mreze sa elementima zastite; instalacija, konfiguracija i administracija
komunikacione i mrezne infrastrukture, kao i mrezne i raCunarske opreme; instaliranje, aZzuriranje i
odrzavanje sistemskog i aplikativhog softvera; staranje o koris¢enju radunara; druge poslove iz
svog djelokruga.
Clan 9

Za izvrSenje poslova iz djelokruga Ministarstva pored ministra i drzavnog sekretara utvrduju se
sluzbeniCka i namjestenicka radna mjesta za 130 izvrSilacalizvrsiteljki.

MINISTAR/KA
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DRZAVNI/A SEKRETAR/KA

Obavlja funkciju Nacionalnog IPA koordinatora za
pretpristupnu podrSku kroz razdoblja 2014-2020 |
2021-2027

SEKRETAR/KA

o VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja  fakultet iz
oblasti drustvenih nauka —
ekonomija

¢ Najmanje dvie godine
radnog iskustva na

poslovima rukovodenja, ili
pet godina radnog iskustva,
Polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
Poznavanje rada na
racunaru

Sekretar ministarstva koordinira radom unutrasnjih
organizacionih jedinica koje vrSe finansijske,
kadrovske, informatiCke i kancelarijske poslove i
obezbjeduje odnose saradnje unutar ministarstva,
kao i sa drugim drZzavnim organima, organima
lokalne samouprave, organima lokalne uprave,
privrede, nevladinim organizacijama i gradanima.
vrSi i druge poslove po nalogu ministra/ke.

DIREKTORAT ZA PRISTUPANJE | PRAVNU TEKOVINU EU

GENERALNI/A
DIREKTOR/ICA

Vi1l nivo kvalifikacije
obrazovanja  fakultet iz
oblasti drustvenih ili

humanistickih nauka

najmanje  dvie  godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili

pet godina radnog iskustva
polozen strucéni ispit za rad u
drzavnim organima
poznavanje rada na
raCunaru

Organizuje i koordinira rad Generalnog direktorata
Rasporeduje i kontroliSe izvrSavanje poslova

Stara se o0 ostvarivanju saradnje s drugim
organima drZzavne uprave, institucijama EU i
ostalim medunarodnim tijelima u oblasti evropskih
integracija

Obavlja i druge poslove po nalogu ministra/ke

DIREKCIJA ZA POLITICKA PITANJA EU

NACELNIK/CA
e Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz

oblasti drustvenih nauka

Najmanje  Cetiri  godine
radnog iskustva
PoloZen struéni ispit za

rad u drzavnim organima
Znanje engleskog jezika
(nivo B2)

Poznavanje rada na

1

Rukovodi radom Direkcije

Stara se o efikasnom i blagovremenom izvrSavanju
poslova i zadataka, koordinira i usmjerava rad
izvrSilaca i obavlja najslozenije poslove iz
djelokruga Direkcije

Daje smjernice za rad nadleznim tijelima javne
uprave i ostalim strukturama u pripremi prijedloga
pozicije Crne Gore po pojedinim pitanjima iz
politika EU

Saraduje s institucijama EU

Koordinira rad zajedniC¢kih tijela zaduZenih za
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racunaru pracenje sprovodenja Sporazuma o stabilizaciji i
pridruzivanju (SSP)
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e
6. | SAMOSTALNI/A VrSi najslozenije poslove iz djelokruga Direkcije
Prati i analizira glavne politike EU koje uti¢u na
SAVJETNIK/CA | proces pristupanja Crne Gore EU
e VIl nivo kvalifikacije Prati i analizira razvoj politika i odnosa u EU,
obrazovanja fakultet iz posebno politike prosirenja, kao i funkcionisanje i
oblasti drustvenih nauka procedure institucija EU
o Najmanije tri godine radnog Vrsi  poslove koji se odnose na pracenje
iskustva sprovodenja SSP-a i pracenje rada zajedniCkih
o Polozen struéni ispit za rad tijela zaduzenih za pracenje sprovodenja SSP-a
u drzavnim organima UCestvuje u pripremi redovnih izvjeStaja za
e Znanje engleskog jezika Evropsku komisiju u dijelu koji se odnosi na
(nivo B2) politicke kriterijume i pregovaracka poglavlja 23 —
e Poznavanje rada na Pravogude i temeljna prava i 24 — Pravda, sloboda
radunaru i bezbjednost
UcCestvuje u pripremi strategijskih dokumenata i
analizi efekata procesa pridruzivanja
UcCestvuje u pripremi materijala za rad zajednickih
tijela osnovanih SSP-om, kao i pozicija Crne Gore
u procesu pregovora sa EU
Obavlja i druge tehnitke poslove iz djelokruga
Direkcije po nalogu pretpostavljenog/e
7. | SAMOSTALNI/A VrSi  poslove koji se odnose na pracenje
8. sprovodenja SSP-a i pracenje rada zajednickih
SAVIETNIK/CAI tijela zaduZenih za praéenje sprovodenja SSP-a
e VIIL nivo kvalifikacije analizira razvoj politika i odnosa u EU, posebno
obrazovanja  fakultet iz polif[ike__proéirenja, kao i funkcionisanje i procedure
oblasti drustvenih nauka institucija EU~ . L
e Najmanje dvie godine UcCestvuje u pripremi __redovnllh |zv1estaja_ za
radnog iskustva Evropsku komisiju u dijelu koji se odnosi na
« Polozen strucni ispit za rad politicke kriterijume i pregovaraCka poglavlja 23 —
u drzavnim organima Pravogude i temeljna prava i 24 — Pravda, sloboda
e Znanje engleskog jezika |bﬁ2bjednost . . .
(nivo B2) Uc_:estvu_Je u pripremi strateglj§klh dokume_r_latg,
« Poznavanje rada na pripremi |zyjestqjg 0 primjeni ;trateguslqh
radunary dokumenata i analizi efekata procesa pridruzivanja
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e
9. VrSi najmanje slozene poslove iz djelokruga

SAMOSTALNI/A
SAVJETNIK/CA I

e VIl nivo kvalifikacije
obrazovanja  fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

e Najmanje jedna godina
radnog iskustva

Direkcije

VrSi poslove koji se odnose na pracenje
sprovodenja SSP-a i pracenje rada zajednickih
tijela zaduzenih za pracenje sprovodenja SSP-a, s
posebnim fokusom na rad Posebne radne grupe
za reformu javne uprave

UcCestvuje u pripremi redovnih izvjestaja za
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e Polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima

e Znanje engleskog jezika
(nivo B2)

¢ Poznavanje rada na
raCunaru

Evropsku komisiju u dijelu koji se odnosi na
reformu javne uprave

UcCestvuje u pripremi izvjeStaja o primjeni
strategijskin dokumenata u oblastima koje prati
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

10. | SAMOSTALNI/A 1 Vréi r)'ajmanje slozene poslove iz djelokruga
Direkcije
SAVIETNIK/CA I Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
e VIIL nivo kvalifikacije po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
obrazovanja  fakultet iz prlstupgnja Crne Go_re. EU u pregovara_cklm
oblasti drustvenih nauka pogl'c_lvljlma 30_ — Vanjski odno_sl_ i 31 — Vanjska,
« Najmanje jedna godina bezk_)Jedno§na_| odk_)vra_mben_e_l polltlkg, L
radnog iskustva Pr_atl_raZVOJ zajednlck!h poI|t|I_<a EU i analizira njihov
o Polozen strucni ispit za rad uticaj na proces prls:[upanja Crne_ Gore E.L.J u
u drzavnim organima pregoyaracklm poglavlpme_\ 30 — Vanjski odr_193| i31
. - — Vanjska, bezbjednosna i odbrambena politika,
e Znanje engleskog jezika N ) ) Co .
(nivo B2) Ucestvulje u |;rad| _plsa.nlh._prlloga ovnapretku Crng
« Poznavanje rada na Gore u ispunjavanju k_rlter_ljuma za clgn§t\fo u EUI
radunaru u pripremi strateSkih i druglh _|zv1estgjg za
pregovaracka poglavlja 30 — Vanjski odnosi i 31 —
Vanjska, bezbjednosna i odbrambena politika,
Pruza tehniCku podrSku za sastanke zajednickih
tijela zaduzenih za pracenje sprovodenja SSP-a
Obavlja i druge tehnitke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavljenog/e
11. [ vigua 1 Vr8i najmanje sloZene poslove koji se odnose na
pripremu materijala iz djelokruga Direkcije
SAVJIETNIK/CA Il Uclestvuje u pripremi izvjeStaja iz procesa
) S pregovora sa EU u dijelu koji se odnosi na politicke
e Vi1 nivo  kvalifikacije kriterijume i pregovaratka poglavla 23 -
obrazovanja fakulteta iz Pravosude i temeljna prava i 24 - Pravda, sloboda i
oblasti drustvenih nauka bezbjednost
* najmanje 1 godina radnog Vr8i druge poslove iz nadleznosti direkcije po
iskustva na poslovima u VII1 nalogu pretpostavijenog/e
ili VI nivou kvalifikacije
obrazovanja
e polozZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
e znanje engleskog jezika
(nivo B2)
e poznavanje rada na
raéunaru
DIREKCIJA ZA EKONOMSKA | FINANSIJSKA PITANJA
12. | NACELNIK/CA 1 ¢ Rukovodi radom Direkcije

e Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

Stara se o efikasnom i blagovremenom izvr§avanju
poslova i zadataka, koordinira i usmjerava rad
izvrSilaca i obavlja najsloZenije poslove iz
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Najmanje  Cetiri  godine
radnog iskustva
Polozen stru¢ni ispit za

rad u drzavnim organima

djelokruga Direkcije

Daje smjernice za rad nadleznim organima
drzavne uprave i ostalim strukturama u pripremi
predloga pozicije Crne Gore po pojedinim pitanjima

e Znanje engleskog jezika iz politika EU
(nivo B2) e Nadgleda koordinaciju izrade pisanih priloga o
e Poznavanje rada na napretku Crne Gore u ispunjavanju kriterijuma za
racdunaru ¢lanstvo u EU
e Nadgleda pripremu za uéeS¢e na sastancima
meduvladinih konferencija o pristupanju Crne Gore
EU
e Saraduje sa institucijama EU i Misijom Crne Gore
pri EU
e Koordinira izradu Prograrma pristupanja Crne Gore
Evropskoj wuniji i ucestvuje u izvjeStavaju o
realizaciji Programa
e Nadgleda koordinaciju rada zajedniCkih tijela
zaduZenih za pracéenje sprovodenja SSP-a
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e
ODSJEK ZA UNUTRASNJE TRZISTE | STATISTIKU
SEF /ICA 1 e Koordinira rad Odsjeka
13. |e Vi1 nivo kvalifikacije e UcCestvuje u radu nadleznih organa drzavne uprave
obrazovanja fakultet iz i ostalih struktura u pripremi predloga pozicije Crne
oblasti drustvenih nauka Gore po pitanjima iz politika EU koje se odnose na
e Najmanje &etiri  godine pregovaracka poglavlja 1 — Sloboda kretanja robe,
radnog iskustva 2 — Sloboda kretanja radnika, 3 — Pravo osnivanja
e PoloZen struéni ispit za rad u preduzeca i sloboda pruzanja usluga, 4 — Sloboda
drzavnim organima kretanja kapitala, 5 — Javne nabavke, 6 — Privredno
e Znanje engleskog jezika pravo, 7 — Pravo intelektuaine svojine, 8 -
(nivo B2) Konkurencija, 9 — Finansijske usluge, 18 -
e Poznavanje rada na S_tatistiga,.28 - Zaé_tita potrqéaéa i zdravlja i 32 -
radunaru Finansijski nadzor i 33 — Finansijske i budzetske
odredbe.
e UcCestvuje u pripremi sastanaka meduvladinih
konferencija o pristupanju Crne Gore EU
e UCestvuje u koordinaciji rada zajednickih tijela
zaduZenih za pracéenje sprovodenja SSP-a
e Saraduje sa Misijom Crne Gore pri EU
e Obavlja i druge tehniCke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavijenog/e
14. | SAMOSTALNI/A 1 ¢ VrSi najsloZenije poslove iz djelokruga Odsjeka
SAVJIETNIK/CA | e Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
e Vi1 nivo kvalifikacije po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
obrazovanja  fakultet iz pristupanja Crne Gore EU u pregovarackim

oblasti drustvenih nauka
Najmanje tri godine radnog

poglavlima 3 - Pravo osnivanja preduzeca i
sloboda pruzanja usluga, 5 — Javne nabavke, 8 -
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iskustva

Polozen strucni ispit za rad u
drZavnim organima
Znanje engleskog
(nivo B2)
Poznavanje rada na
racunaru

jezika

Konkurencija i 28 — Zastita potroSaca i zdravlja
Prati razvoj zajednickih politika EU i analizira njihov
uticaj na proces pristupanja Crne Gore EU u
pregovarackim poglavljima 3 - Pravo osnivanja
preduzeca i sloboda pruzanja usluga, 5 — Javne
nabavke, 8 - Konkurencija i 28 — Zastita potro3aca i
zdravlja

Ucestvuje u izradi pisanih priloga o napretku Crne
Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU i
u pripremi strateSkih i drugih izvjeStaja za
pregovaraCka poglavla 3 - Pravo osnivanja
preduzeca i sloboda pruzanja usluga, 5 — Javne
nabavke, 8 - Konkurencija i 28 — Zastita potro3aca i
zdravlja

Pruza struCnu i tehnicku podrSsku za sastanke
zajedniCkin  tijela zaduzenih za  pracenje
sprovodenja SSP-a

Obavlja i druge tehnicke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavljenog/e

15. | SAMOSTALNI/A e Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
SAVJIETNIK/CA I po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
e VIL nivo kvalifikacije pristupanja Crne Gore EU u pregovarackim

obrazovanja  fakultet iz poglavljima 2 — Sloboda kretanja radnika, 7 - Pravo
oblasti drudtvenih nauka intelektualne svojine, 9 — Finansijske usluge, 32 —
o Najmanje dvie godine Finansijski nadzor i 33 — Finansijske i budzZetske
radnog iskustva odredoe o
e Polozen struéni ispit za rad u o Pr_atl_raZVOJ zaJednlckl_h poI|t|I_<a EU i analizira njihov
dravnim organima uticaj na proces prlst_gpanja Crne Gore EU u
e Znanje engleskog jezika pregpvaracklm poglavlllma 2 — Slobodq kretanja
(nivo B2) rqdnlka_l_, 7 - Pravo mtelgektua!pe_ svojine, 9 —
« Poznavanje rada na F!nans!j_ske .uslugve, 32 — Finansijski nadzor i 33 —
racunary F@ansu;ke [ .budz'ets'ke gdreQbe
e Ucestvuje u izradi pisanih priloga o napretku Crne
Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU i
u pripremi strateSkih i drugih izvjedtaja za
pregovaraCka poglavlja 2 — Sloboda kretanja
radnika, 7 - Pravo intelektualne svojine, 9 -
Finansijske usluge, 32 — Finansijski nadzor i 33 —
Finansijske i budZetske odredbe
e Pruza struénu i tehniCku podrSsku za sastanke
zajedni¢kin  tijela zaduZenih za  pradenje
sprovodenja SSP-a
e Obavlja i druge tehniCke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavljenog/e
16. | SAMOSTALNI/A e Vr8i najmanje sloZene poslove iz djelokruga

SAVJETNIK/CA I

Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

Najmanje jedna godina

Odsjeka

Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
pristupanja Crne Gore EU u pregovarackim
poglavljima 1 — Sloboda kretanja robe, 4 — Sloboda
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radnog iskustva
Polozen strucni ispit za rad u
drZavnim organima

kretanja kapitala, 6 — Privredno pravo i 18 -
Statistika
Prati razvoj zajednickih politika EU i analizira njihov

e Znanje engleskog jezika uticaj na proces pristupanja Crne Gore EU u
(nivo B2) pregovarackim poglavljima 1 — Sloboda kretanja
e Poznavanje rada na robe, 4 — Sloboda kretanja kapitala, 6 — Privredno
radunaru pravo i 18 - Statistika
e UcCestvuje u izradi pisanih priloga o napretku Crne
Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU i
u pripremi strateSkih i drugih izvjeStaja za
pregovaracka poglavlja 1 — Sloboda kretanja robe,
4 — Sloboda kretanja kapitala, 6 — Privredno pravo i
18 - Statistika
e Pruza tehniCku podrSku za sastanke zajedniCkih
tijela zaduzenih za pracéenje sprovodenja SSP-a
e Obavlja i druge tehni¢ke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavijenog/e
ODSJEK ZA KONKURENTNOST
17. | SEF/ICA e Koordinira rad Odsjeka
e Vi1 nivo kvalifikacije e Ucestvuje u radu nadleznih organa drzavne uprave
obrazovanja fakultet iz i ostalih struktura u pripremi predloga pozicije Crne
oblasti drustvenih nauka Gore po pitanjima iz politika EU koje se odnose na
e Najmanje ¢etii godine pregovaracka poglavlja 10 — Informati¢ko drustvo i
radnog iskustva mediji, 16 - Porezi, 17 — Ekonomska i monetarna
e PoloZen struéni ispit za rad u unija, 19 — Socijalna politika i zapoSljavanje, 20 -
drzavnim organima PreduzetniStvo i industrijska politika, 25 — Nauka i
e Znanje engleskog jezika istrazivanje, 26 — Obrazovanje i kultura i 29 —
(nivo B2) Carinska unija
e Poznavanje rada  na e Ucestvuje u pripremi sastanaka meduvladinih
radunaru kop_ferencija 0 pristupanju Crne Gore Evropskoj
uniji
e UcCestvuje u koordinaciji rada zajednickih tijela
zaduZenih za pracéenje sprovodenja SSP-a
e Saraduje sa Misijom Crne Gore pri EU
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e
18. | SAMOSTALNI/A e VrSi najsloZenije poslove iz djelokruga Odsjeka
SAVIETNIK/CA | e Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
e VIL nivo kvalifikacie po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
obrazovanja fakultet iz pristupanja Crne Gore EU u pregovarackim

oblasti drustvenih nauka
Najmanje tri godine radnog
iskustva

Polozen strucni ispit za rad u
drZavnim organima
Znanje engleskog
(nivo B2)

jezika

poglavljima 10 — Informati¢ko drustvo i mediji, 16 -
Porezi i 17 — Ekonomska i monetarna unija

Prati razvoj zajednickih politika EU i analizira njihov
uticaj na proces pristupanja Crne Gore EU u
pregovarackim poglavlima 10 - Informati¢ko
drustvo i mediji, 16 - Porezi i 17 — Ekonomska i
monetarna unija
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Poznavanje rada na
racunaru

Ucestvuje u izradi pisanih priloga o napretku Crne
Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU i
u pripremi strateSkih i drugih izvjeStaja za
pregovaracka poglavlja 10 — Informati¢ko drustvo i
mediji, 16 - Porezi i 17 — Ekonomska i monetarna
unija

Pruza struCnu i tehnicku podrsku za sastanke
zajednickin  tijela zaduzenih za  praéenje
sprovodenja SSP-a

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e

19. | SAMOSTALNI/A e Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
SAVJETNIK/CA I po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
e VI1 nivo kvalifikacie pristupanja Crne Gore EU u pregovarackim

obrazovanja fakultet iz poglaviima 19 — Socijalna politika i zaposljavanje,
oblasti drudtvenih nauka 25 — Nauka i istrazivanje i 26 — Obrazovanje i
* Najmanje dvie godine kutura
radnog iskustva o Pr_atl_raZVOJ zajednlck!h poI|t|I_<a EU i analizira njihov
e PoloZen struéni ispit za rad u uticaj na proces pristupanja Crne Gore EU u
drzavnim organima pregovarackim poglavljima 19 — Socijalna politika i
e Znanje engleskog jezika zapoéljavar)je_, 25 — Nauka i istrazivanje i 26 —
(nivo B2) Obrazovanje i kultura
« Poznavanje rada na o Uéestvu_je u i_zradi _pisapih priloga o napretku Crne
radunaru Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU i
u pripremi strateSkih i drugih izvjedtaja za
pregovaraCka poglavlja 19 — Socijalna politika i
zapoSljavanje, 25 — Nauka i istrazivanje i 26 —
Obrazovanje i kultura
e Pruza struénu i tehniCku podrsku za sastanke
zajedni¢kin  tijela zaduzZenih za  pradenje
sprovodenja SSP-a
e Obavlja i druge tehniCke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavijenog/e
20. | SAMOSTALNI/A e VrSi najmanje slozene poslove iz djelokruga

SAVJETNIK/CA I

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz
oblasti drustvenih nauka

Najmanje jedna
radnog iskustva

godina

PoloZen strucni ispit za rad u
drZavnim organima

Znanje engleskog jezika
(nivo B2)
Poznavanje rada na
racunaru

Odsjeka

Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
pristupanja Crne Gore EU u pregovarackim
poglaviima 20 - Preduzetnistvo i industrijska
politika i 29 — Carinska unija

Prati razvoj zajednickih politika EU i analizira njihov
uticaj na proces pristupanja Crne Gore EU u
pregovarackim poglavljima 20 - PreduzetniStvo i
industrijska politika i 29 — Carinska unija

UCestvuje u izradi pisanih priloga o napretku Crne
Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU i
u pripremi strateSkih i drugih izvjeStaja za
pregovaraCka poglavlja 20 - Preduzetnistvo i
industrijska politika i 29 — Carinska unija

Pruza tehnicku podrSku za sastanke zajedniCkih
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tijela zaduzenih za praéenje sprovodenja SSP-a
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e

DIREKCIJA ZA SEKTORSKE POLITIKE

21. | NACELNIK/CA 1 ¢ Rukovodi radom Direkcije
o VI nivo kvalifikacije e Stara se o efikasnom i blagovremenom izvrSavanju
obrazovanja fakultet iz poslova i zadataka, koordinira i usmjerava rad
oblasti drustvenih nauka izvrSilaca i obavlja najslozenije poslove iz
e najmanje  &etii  godine djelokruga Direkcije
radnog iskustva e Daje smjernice za rad nadleznim organima
e polozen struéni ispit za drzavne uprave i ostalim strukturama u pripremi
rad u drZavnim organima predloga pozicije Crne Gore po pojedinim pitanjima
e znanje engleskog jezika iz politika EU
(nivo b2) ¢ Nadgleda koordinaciju izrade pisanih priloga o
e poznavanje rada na napretku Crne Gore u ispunjavanju kriterijuma za
racdunaru ¢lanstvo u EU
e Nadgleda pripremu ufeS¢e na sastancima
meduvladinih konferencija o pristupanju Crne Gore
Evropskoj uniji
e Saraduje sa institucijama EU i Misijom Crne Gore
pri EU
e Nadgleda koordinaciju rada zajedniCkih tijela
zaduzenih za pracenje sprovodenja SSP-a
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e
ODSJEK ZA EKOLOGIJU | INFRASTRUKTURNE OBLASTI
22. | SEF/ICA 1 e Koordinira rad Odsjeka
o VI nivo kvalifikacije e UcCestvuje u radu nadleznih organa drzavne uprave
obrazovanja fakultet iz i ostalih struktura u pripremi predloga pozicije Crne
oblasti drustvenih nauka Gore po pitanjima iz politika EU koje se odnose na
e Najmanje &etiri  godine pregovaraCka poglavlja 14 — Saobraéajna politika,
radnog iskustva 15 - Energetika, 21 — Trans-evropske mreze i 27 —
o PolozZen struéni ispit za rad u Zivotna sredina i klimatske promjene
drZavnim organima e UcCestvuje u pripremi sastanaka meduvladinih
e Znanje engleskog jezika kop_ferencija 0 pristupanju Crne Gore Evropskoj
(nivo B2) uniji
e Poznavanje rada na e UcCestvuje u koordinaciji rada zajednickih tijela
racunaru zaduzenih za praéenje sprovodenja SSP-a
e Saraduje sa Misijom Crne Gore pri EU
e Obavlja i druge tehniCke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavijenog/e
23. | SAMOSTALNI/A 1 e VrSi najsloZenije poslove iz djelokruga Odsjeka
SAVIETNIK/CA | e Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
e VIL nivo kvalifikacie po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
obrazovanja fakultet iz pristupanja Crne Gore EU u pregovarackom

oblasti drustvenih nauka

poglavlju 27 — Zivotna sredina i klimatske promjene
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Najmanje tri godine radnog
iskustva

PoloZen strucni ispit za rad u
drZavnim organima
Znanje engleskog
(nivo B2)
Poznavanje rada na
racunaru

jezika

Prati razvoj zajednickih politika EU i analizira njihov
uticaj na proces pristupanja Crne Gore EU u
pregovarackom poglaviju 27 — Zivotna sredina i
klimatske promjene

Ucestvuje u izradi pisanih priloga o napretku Crne
Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU i
u pripremi strateSkih i drugih izvjeStaja za
pregovaracko poglavlje 27 — Zivotna sredina i
klimatske promjene

Pruza struCnu i tehniCku podrsku za sastanke
zajednickin  tijela zaduzenih za  pracenje
sprovodenja SSP-a

Obavlja i druge tehnicke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavijenog/e

24. | SAMOSTALNI/A e Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
SAVJETNIK/CA I po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
e VI nivo kvalifikacije pristupanja Crne Gore EU u pregovarackim

obrazovanja  fakultet iz poglialvljima 15 — Energetika i 21 — Trans-evropske
oblasti drustvenih nauka mreze
e Prati razvoj zajednickih politika EU i analizira njihov
e Najmanje dvie godine uticaj na proces pristupanja Crne Gore EU u
radnog iskustva pregovarackim poglavljima 15 — Energetika i 21 —
. . e Trans-evropske mreze
y Povlozeln strucnl_lsp|t zaradu e Ucestvuje u izradi pisanih priloga o napretku Crne
drzavnim organima Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU i
e Znanje engleskog jezika u pripremi strateskih i drugih izvjeStaja za
(nivo B2) pregovaracka poglavlja 15 — Energetika i 21 —
Trans-evropske mreze
e Poznavanje rada na e Pruza struénu i tehnitku podrdku za sastanke
raCunaru Savjeta za stabilizaciju i pridruzivanje, Odbora za
stabilizaciju i pridruzivanje i Pododbora za
saobracaj, zivotnu sredinu, energetiku i regionalni
razvoja
e Obavlja i druge tehnitke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavljenog/e

25. | SAMOSTALNI/A e Vr8i najmanje sloZene poslove iz djelokruga
SAVJETNIK/CA III Odsjeka
e VIL nivo kvalifikacie e Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore

obrazovanja  fakultet iz po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa

oblasti drustvenih nauka
Najmanje jedna godina
radnog iskustva

Polozen strucni ispit za rad u
drZavnim organima

Znanje engleskog jezika
(nivo B2)
Poznavanje rada na
racunaru

pristupanja Crne Gore EU u pregovaratkom
poglavlju 14 — Saobracajna politika

Prati razvoj zajednickih politika EU i analizira njihov
uticaj na proces pristupanja Crne Gore EU u
pregovarackom poglavlju 14 — Saobracéajna politika
Ucestvuje u izradi pisanih priloga o napretku Crne
Gore u ispunjavanju kriterijuma za ¢lanstvo u EU u
pregovarackom poglavlju 14 — Saobracajna politika
Pruza tehni¢ku podrdku za sastanke zajednickih
tijela zaduzenih za praéenje sprovodenja SSP-a
Obavlja i druge tehniCke poslove iz djelokruga
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Odsjeka po nalogu pretpostavljenog/e

ODSJEK ZA POLJOPRIVREDU | RIBARSTVO

26. | SEF/ICA 1 e Koordinira rad Odsjeka
e VI nivo kvalifikacije e Ucestvuje u radu nadleznih organa drZzavne uprave
obrazovanja fakultet iz i ostalih struktura u pripremi predloga pozicije Crne
oblasti drustvenih nauka Gore po pitanjima iz politika EU koje se odnose na
e Najmanje ¢etii godine pregovaracka poglavlja 11 — Poljoprivreda i ruralni
radnog iskustva razvoj, 12 - Bezbjednost hrane, veterinarstvo i
e PoloZen struéni ispit za rad u fitosanitarni nadzor i 13 - Ribarstvo
drzavnim organima e UcCestvuje u pripremi sastanaka meduvladinih
e Znanje engleskog jezika ko_r_l_ferencija 0 pristupanju Crne Gore Evropskoj
(nivo B2) uniji
e Poznavanje rada na e UcCestvuje u koordinaciji rada zajednickih tijela
racdunaru zaduzenih za pracenje sprovodenja SSP-a
e Saraduje sa Misijom Crne Gore pri EU
e Obavlja i druge tehni¢ke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavijenog/e
27. | SAMOSTALNI/A 1 e VrSi najsloZenije poslove iz djelokruga Odsjeka
SAVJETNIK/CA | e Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
e VIL nivo kvalifikacie po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
obrazovanja fakultet iz pristupanja Crne Gore EU u pregovarackom
oblasti drustvenih nauka poglavlju 11 — Poljoprivreda i ruralni razvoj
e Prati razvoj zajednickih politika EU i analizira njihov
* Najmanje tri godine radnog uticaj na proces pristupanja Crne Gore EU u
iskustva pregovaratkom poglaviiu 11 — Poljoprivreda i
. e ruralni razvoj
¢ Polozen strucni ispit za rad u UCestvuje u izradi pisanih priloga o napretku Crne
drzavnim organima ° cestvuy : pisanin priloga o nap .
Gore u ispunjavanju kriterijuma za Clanstvo u EU i
° Znanje engleskog jezika u pripremi strateSkih i drUg|h iZVjeétaja Za
(nivo B2) pregqvarac“:ko poglavlje 11 — Poljoprivreda i ruralni
razvoj
e Poznavanje  rada  na e Pruza struénu i tehnicku podrsku za sastanke
racunaru zajedni¢kin  tijela  zaduZenih za  praéenje
sprovodenja SSP-a
e Obavlja i druge tehnicke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavijenog/e
28. | SAMOSTALNI/A 1 e Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
SAVJETNIK/CA I po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
e VIl nivo kvalifikacie pristupanja Crne Gore EU u pregovaratkom
obrazovanja  fakultet iz poglaviju 12 - Bezbjednost hrane, veterinarstvo i
oblasti drudtvenih nauka fitosanitami nadzor S
e Najmanje dvie godine J Pr'atl.razvq zajednlck!h polltlka EU i analizira njihov
radnog iskustva uticaj na proces pristupanja Crne Gore EU u
e PoloZen stru&ni ispit za rad u pregovarackom poglavlju 12 - Bezbjednost hrane,
drzavnim organima veterinarstvo i fitosanitarni nadzor
e Znanje engleskog jezika e UCestvuje u izradi pisanih priloga o napretku Crne
(nivo B2) Gore u ispgnjavanju k.riter.ijuma za él§n§tvo u EU i
« Poznavanje rada na u pripremi strateSkih i drugih _|zv1e§taja za
pregovaraCkom poglavlju 12 - Bezbjednost hrane,
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racunaru veterinarstvo i fitosanitarni nadzor
e Pruza stru¢nu i tehni¢ku podrSku za sastanke
zajednickin  tijela zaduzenih za  pracenje
sprovodenja SSP-a
e Obavlja i druge tehnicke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavljenog/e
29. | SAMOSTALNI/A e Vr8i najmanje sloZene poslove iz djelokruga
SAVJETNIK/CA 1lI Odsjeka
e VIL nivo kvalifikacie e Saraduje sa organima drzavne uprave Crne Gore
obrazovanja fakultet iz po pitanju ispunjavanja obaveza iz procesa
oblasti drustvenih nauka pristupanja Crne Gore EU u pregovarackom
e Namanje jedna godina poglaviju 13 - Ribarstvo
radnog iskustva e Prati razvoj zajednickih politika EU i analizira njihov
e PoloZen struéni ispit za rad u uticaj na proces pristupanja Crne Gore EU u
drzavnim organima pregovarackom poglavlju 13 - Ribarstvo
e Znanje engleskog jezika e UcCestvuje u izradi pisanih priloga o napretku Crne
(nivo B2) Gore u ispvunjavanju krijterijuma za Clanstvo u EU u
¢ Poznavanje rada na pregovaraclff)m poglavvlju 13 - Ribarstvo o
radunaru e Pruza tehnicku podrsku za sastanke zajednickih
tijela zaduzenih za pracéenje sprovodenja SSP-a
e Obavlja i druge tehni¢ke poslove iz djelokruga
Odsjeka po nalogu pretpostavljenog/e
DIREKCIJA ZA USKLABIVANJE PROPISA S PRAVNOM TEKOVINOM EU
30. | NACELNIK/CA e Rukovodi radom Direkcije
e Stara se o efikasnom i blagovremenom izvrSavanju
e VI1 nivo  kvalifikacije poslova i zadataka, koordinira i usmjerava rad
obrazovanja  fakultet iz izvrsilaca u okviru odsjeka i obavlja najsloZenije
oblasti drustvenih nauka - poslove iz djelokruga Direkcije
Pravo e Potvrduje lzjavu i Tabelu uskladenosti propisa
* Najmanje Cetiri  godine Crne Gore s pravnom tekovinom EU
radnog iskustva e Saraduje s institucijama EU u oblasti uskladivanja
e Polozen struéni ispit za propisa s pravnom tekovinom EU

rad u drzavnim organima

Znanje engleskog jezika
(nivo B2)
Poznavanje rada na
radunaru

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

ODSJEK ZA USKLABIVANJE PROPISA 1Z OBLASTI POLITICKOG SISTEMA | DRUSTVENIH
DJELATNOSTI

31.

SEF/ICA

e Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja  fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
Pravo

Koordinira rad Odsjeka

Vrsi kontrolu finalnih Izjava i Tabela uskladenosti
propisa Crne Gore s pravnom tekovinom EU iz
oblasti politickih pitanja, pravosuda, unutrasnjih
poslova, javne uprave, prosvjete, nauke, kulture,
sporta, medija, rada i socijalnog staranja
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Najmanje  Cetiri
radnog iskustva
PoloZen stru¢ni ispit za rad u
drZavnim organima
Znanje engleskog
(nivo B2)
Poznavanje rada na
racunaru

godine

jezika

Saraduje s Misijom Crne Gore pri EU i relevantnim
institucijama EU u oblasti uskladivanja propisa za
koje je zaduzen;

Ucestvuje u izradi kvartalnih i godidnjeg Izvjestaja u
oblasti uskladivanja s pravnom tekovinom EU iz
navedenih oblasti

Saraduje sa obradivaCima propisa u dijelu koji se
odnosi na uskladivanje propisa s pravnhom
tekovinom u oblastima za koje je zaduzen

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e

32. | SAMOSTALNI/A e VrSi najslozenije poslove koji se odnose na
uskladivanje zakonodavstva Crne Gore s pravnom
SAVJETNIK/CA | tekovinom EU iz oblasti pravosuda, unutradnjih
e VIL nivo kvalifikaciie poslova i javne uprave o .
obrazovanja  fakultet iz o VIS provjeru tacn_ostl navoda u lzjavi i Tabeli
oblasti drustvenih nauka - uskladenosti propisa Crne Gore s pravnom
Pravo tekovinom EU u oblastima za koje je zaduzen
e tri godina radnog iskustva e UcCestvuje u izradi kvartalnih i godiSnjeg Izvjestaja u
« PoloZen struéni ispit za rad u oblasti u_skladivar)ja s pravnom tekovinom EU u
drzavnim organima navedenim oblastima;
e Znanje engleskog jezika e Obavlja i druge p(_)slove iz djelokruga Odsjeka po
(nivo B2) nalogu pretpostavljenog/e
¢ Poznavanje rada na
raCunaru
33. | SAMOSTALNI/A e Vr8i poslove iz djelokruga Odsjeka koji se odnose
na uskladivanje zakonodavstva Cme Gore s
SAVJETNIK/CA I pravnom tekovinom EU iz oblasti rada i socijalnog
e VI1 nivo kvalifikacie staranja; L o
obrazovanja  fakultet iz e UCestvuje u provjeri tacnosti navoda u lzjavi i
oblasti drustvenih nauka — Tabeli uskladenosti propisa Crne Gore s pravhom
Pravo tekovinom EU u u oblastima za koje je zaduzen
o dvije godine radnog iskustva o Uéestyuje u izr.adi kvartalnih [ godiénjegllzvjeétaja u
« PoloZen struéni ispit za rad u oblasti u.skladlvar_ua s pravnom tekovinom EU u
drzavnim organima navedenim oblastima
e Znanje engleskog jezika e Obavlja i druge pc_)slove iz djelokruga Odsjeka po
(nivo B2) nalogu pretpostavljenog/e
¢ Poznavanje rada na
raCunaru
34. e Vr8i najmanje sloZene poslove iz djelokruga

SAMOSTALNI/A
SAVJETNIK/CA I

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja  fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
Pravo
jedna
iskustva

godina radnog

Odsjeka

UCestvuje u procesu provjere tacnosti navoda u
Izjavi i Tabeli uskladenosti propisa Crne Gore s
pravnom tekovinom EU iz oblasti prosvjete, nauke,
kulture, sporta i medija

UcCestvuje u izradi kvartalnih i godiSnjeg lzvjestaja u
oblasti uskladivanja s pravnom tekovinom EU u
oblastima za koje je zaduZen

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
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Polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
Znanje engleskog
(nivo B2)
Poznavanje rada na
raCunaru

jezika

nalogu pretpostavljenog/e

ODSJEK ZA USKLABIVANJE PROPISA 1Z OBLASTI EKONOMSKIH | FINANSIJSKIH PITANJA

35.

SEF/ICA o Koqrdinira rad _Odsj_eka _ _ _
e VrSi kontrolu finalnih Izjava i Tabela uskladenosti
e VI1 nivo  kvalifikacije propisa Crne Gore s pravnom tekovinom EU iz
obrazovanja  fakultet iz oblasti ekonomskih i finansijskih pitanja
oblasti drustvenih nauka - e Saraduje s Misijom Crne Gore pri EU i relevantnim
Pravo institucijama EU u oblasti uskladivanja propisa za
e Najmanje Cetiri  godine koje je zaduZen
radnog iskustva e Ugestvuje u izradi kvartalnih i godisnjeg Izvjestaja u
* PoloZen strucni ispit za rad u oblasti uskladivanja s pravnom tekovinom EU iz
drzavnim organima navedenih oblasti
e Znanje engleskog jezika e Saraduje sa obradivagima propisa u dijelu koji se
(nivo B2) odnosi na uskladivanje propisa s pravnom
e Poznavanje rada na tekovinom u oblastima za koje je zaduzen
racunaru e UcCestvuje u izvjeStavaju o realizaciji Programa
pristupanja Crne Gore Evropskoj uniji
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e
36. | SAMOSTALNI/A e VrSi r)ajsl_oienije poslove koji se odnose na
uskladivanje zakonodavstva Crne Gore s pravhom
SAVJETNIK/CA | tekovinom EU iz oblasti finansijskih pitanja
e VI nivo kvalifikacije o Vrsi provjer'u taénpsti navoda u lzjavi i Tabeli
obrazovanja  fakultet iz usklaqenostl propisa Crne (.30.re s pravnom
oblasti drustvenih nauka - tekovmo'm Ep u o.blastlma.ze? kOje' Je.zaduz.en .
Pravo e Ucestvuje u izradi kvartalnih i godiSnjeg lzvjestaja u
e tri godine radnog iskustva oblast_l ugkladlvanja $ pravnom tekovinom E_U
e PoloZen struéni ispit za rad u e Obavlja i druge p(_)slove iz djelokruga Odsjeka po
drzavnim organima nalogu pretpostavljenog/e
e Znanje engleskog jezika
(nivo B2)
o Poznavanje rada na
raCunaru
37. e VrSi poslove koji se odnose na uskladivanje

SAMOSTALNI/A
SAVJETNIK/CA I

VIl nivo kvalifikacije
obrazovanja  fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
Pravo

dvije godine radnog iskustva
PolozZen strucni ispit za rad u

zakonodavstva Crne Gore s pravhom tekovinom
EU iz oblasti ekonomskih pitanja

VrSi provjeru tacnosti navoda u lzjavi i Tabeli
uskladenosti propisa Crne Gore s pravnhom
tekovinom EU u oblastima za koje je zaduzen
Ucestvuje u izradi kvartalnih i godi$njeg lzvjestaja u
oblasti uskladivanja s pravnhom tekovinom EU iz
navedenih oblasti
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drzavnim organima
Znanje engleskog
(nivo B2)
Poznavanje rada na
raCunaru

jezika

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e

38. | SAMOSTALNI/A o Vréi. namjanje slozene poslove iz djelokruga
Odsjeka
SAVIETNIK/CA I e Ugestvuje u provjeri taénosti navoda u lIzjavi i
e VI nivo kvalifikacije Tabeli uskladenosti propisa Crne Gore s pravnom
obrazovanja  fakultet iz tekovinom EU iz oblasti sektorskih politika
oblasti drustvenih nauka - e UcCestvuje u izradi kvartalnih i godiSnjeg Izvjestaja u
Pravo oblasti uskladivanja s pravhom tekovinom EU u
o jedna godina radnog oblast_lmf_;\ za koje je zadu;en _ _
iskustva e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
e PoloZen struéni ispit za rad u nalogu pretpostavijenog/e
drzavnim organima
e Znanje engleskog jezika
(nivo B2)
¢ Poznavanje rada na
radunaru
ODSJEK ZA USKLADIVANJE PROPISA IZ OBLASTI SEKTORSKIH POLITIKA
e VrSi kontrolu finalnih Izjava i Tabela uskladenosti
e VI1 nivo  kvalifikacije propisa Crne Gore s pravnom tekovinom EU iz
obrazovanja  fakultet iz oblasti sektorskih politka (saobraéaj, turizam,
oblasti drustvenih nauka - polioprivieda i ruralni razvoj, za$tita Zivotne
Pravo sredine, zdravlje)
e Najmanje  Cetiri  godine e Saraduje s Misijom Crne Gore pri EU i relevantnim
radnog iskustva institucijama EU u oblasti uskladivanja propisa za
e PolozZen strucniispit za rad u koje je zaduzZen
drzavnim organima e Ugestvuje u izradi kvartalnih i godisnjeg Izvjestaja u
e Znanje engleskog jezika oblasti uskladivanja s pravnom tekovinom EU iz
(nivo B2) navedenih oblasti
e Poznavanje rada na e Saraduje sa obradivacima propisa u dijelu koji se
racunaru odnosi na uskladivanje propisa s pravnom
tekovinom u oblastima za koje je zaduzen
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e
40. | SAMOSTALNI/A o VrSi Qajslpienije poslove Kkoji se odnose na
uskladivanje zakonodavstva Crne Gore s pravhom
SAVJETNIK/CA tekovinom EU iz oblasti poljoprivreda i ruralni
e VI nivo kvalifikacije razv\(oj [ za'étite 2ivvotne §redine o .
obrazovanja  fakultet iz e VrSi provjeru tacnosti navoda u lzjavi i Tabeli

oblasti drustvenih nauka -
Pravo
tri godina radnog iskustva

uskladenosti propisa Crne Gore s pravnom
tekovinom EU u oblastima za koje je zaduzen
Ucestvuje u izradi kvartalnih i godidnjeg Izvjestaja u
oblasti uskladivanja s pravhom tekovinom EU
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Polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e

e Znanje engleskog jezika
(nivo B2)
¢ Poznavanje rada na
raCunaru
41. | SAMOSTALNI/A e VrSi poslove koji se odnose na uskladivanje
zakonodavstva Crne Gore s pravnom tekovinom
SAVJIETNIK/CAI EU iz oblasti saobraéaja, turizma i zdravija
e VI nivo kvalifikacije e VrSi provjeru tacnosti navoda u lzjavi i Tabeli
obrazovanja  fakultet iz uskladenosti propisa Crne Gore s pravnom
oblasti drustvenih nauka - tekovinom EU u oblastima za koje je zaduzen
Pravo e UcCestvuje u izradi kvartalnih i godiSnjeg Izvjestaja u
o dvije godine radnog iskustva oblasti u_skladiva_nja s pravnom tekovinom EU iz
e PoloZen struéni ispit za rad u navedenih oblasti o _
drzavnim organima e Obavlja i druge p(_)slove iz djelokruga Odsjeka po
e Znanje engleskog jezika nalogu pretpostavljenog/e
(nivo B2)
o Poznavanje rada na
radunaru
42. | SAMOSTALNI/A e VrS$i namjanje sloZzene poslove iz djelokruga
Odsjeka
SAVJETNIK/CA I e UcCestvuje u provjeri taénosti navoda u Izjavi i
e VIl nivo kvalifikacije Tabeli uskladenosti propisa Crne Gore s pravnom
obrazovanja  fakultet iz tekovinom EU u oblastima za koje je zaduzen
oblasti druétvenih nauka - e Ucestvuje u izradi kvartalnih i godisSnjeg lzvjestaja u
Pravo oblasti uskladivanja s pravnom tekovinom EU iz
o jedna godina radnog naved_en_lh oblasti o _
iskustva e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
o PolozZen struéni ispit za rad u nalogu pretpostavljenog/e
drzavnim organima
e Znanje engleskog jezika
(nivo B2)
¢ Poznavanje rada na
racunaru
DIREKCIJA ZA PRIPREMU CRNOGORSKE VERZIJE PRAVNE TEKOVINE EU
43. NACELNIK/CA e Rukovodi i organizuje rad u Direkciji za pripremu
) o crnogorske verzije pravne tekovine EU
e VIl nivo kvalifikacije e Saraduje s relevantnim crnogorskim i evropskim
obrazovanja  fakultet iz

oblasti humanistickih nauka-
engleski jezik i knjizevnost
Najmanje  Cetiri  godine
radnog iskustva

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

institucijama

Planira i koordinira cijeli proces pripreme
crnogorske verzije pravne tekovine, posebno
poslove prevodenja pravne tekovine EU na
crnogorski jezik, struCnu i jeziCku redakturu i
terminologiju, kao i pravno-tehniCku redakturu
prevoda pravne tekovine EU
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poznavanje rada na

radunaru

Vrsi poslove koji se odnose na izradu metodologije
rada kao i kljuénih dokumenata u oblasti pripreme
crnogorske verzije pravne tekovine EU

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

ODSJEK ZA PLANIRANJE | KOORDINACIJU PREVODENJA | PRAVNO-TEHNICKE
REDAKTURE PREVODA

44. | SEF/ICA 1 e Rukovodi i organizuje rad Odsjeka za planiranje i
) o koordinaciju procesa prevodenja
e Vil nivo kvallflkacu_e e Koordinira izradu i azuriranje Priru¢nika za
obrazovanja fakultet iz prevodenje pravne tekovine EU
oblasti h“.mar."SF'Ck'.*.‘v nauka e Koordinira izradu plana prevodenja pravne
; englesl_q jve2|k | knjizevnost tekovine Evropske unije
a [:')revo.dllast\{o . . e Organizuje kontrolu kvaliteta prevoda
* namanje Cetiri  godine ¢ Nacelno definiSe metodologiju za kontrolu kvaliteta
radn9 9 |skusvtv‘al : prevoda
* p°J°ZGT‘ strucni _|sp|t zarad u e Upravlja formiranjem i odrzavanjem baze
drzavnim organima prevedenih akata EU
° E;gl?r?;ﬁnje rada na e Saraduje s relevantnim crnogorskim i evropskim
institucijama
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e
45, SAMOSTALNI/A 1 e Koordinira proces prevodenja (distribucija i prijem
SAVJETNIK/CA | pravnih akata koji se prevode)
_ L ¢ Nadgleda kontrolu prevedenih akata
e VI1 nivo kvalifikacije e Razvija metodologiju za kontrolu kvaliteta prevoda
obrazqvanja . fﬂkgltet 12 e UcCestvuje u izradi plana prevodenja
oblast h‘.”.”af"s.t"’k'.hv nauka e Razvija sistem evidencije prevoda pravne tekovine
_—_englesk] J%Z'k | knjizevnost EU (dokumentalistika)
, prequllas_tvo : e Saraduje s relevantnim crnogorskim i evropskim
° ;T&?\ge tri godine radnog institucijama i prevodilackim agencijama
N . e e Saraduje S pravnicima, terminolozima,
* p°J°ZGT‘ strucni .'Sp't zarad u prevodiocima i lektorima
drzavnim organima e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
* Ppozhavanje rada na nalogu pretpostavljenog/e
racunaru
46. SAMOSTALNI/A 1 e VrSi kontrolu prevedenih akata (ispunjenost
SAVJETNIK/CA | jezickih, tehnickih i pravopisnih zahtjeva)
_ L e UcCestvuje u uspostavijanju kriterijuma kvaliteta
e VIl nivo kvalifikacije prevoda i metodologije za uspostavljanje kontrole
obrazovanja  fakultet iz

oblasti humanistickih nauka
— engleski jezik i knjizevnost
ili prevodilastvo

najmanje tri godine radnog
iskustva

poloZen struéni ispit za rad u
drZavnim organima
poznavanje rada na

kvaliteta prevoda

KontroliSe i ocjenjuje prevode i predlaze adekvatna
prevodilacaka rieSenja

Saraduje s relevantnim crnogorskim i evropskim
institucijama i prevodilackim agencijama

Saraduje s pravnicima, terminolozima,
prevodiocima i lektorima

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
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racunaru

nalogu pretpostavljenog/e

47. | SAMOSTALNI/A e VrSi kontrolu prevedenih akata (ispunjenost
SAVJETNIK/CA I jezickih, tehnickih i pravopisnih zahtjeva)
) o e UcCestvuje u uspostavijanju kriterijuma kvaliteta
e VI1 nivo  kvalifikacie prevoda i metodologije za uspostavijanje kontrole
obrazovanja  fakultet iz kvaliteta prevoda
oblasti humanistickih nauka o Kontrolige i ocjenjuje prevode i predlaze adekvatna
— engleski Jve2|k i knjizevnost prevodi¢aka riegenja
Il prevodilastvo , e Saraduje s relevantnim crnogorskim i evropskim
e namanje  dvije  godine institucijama i prevodilatkim agencijama
radn9g |skusvtv§_ ) e Saraduje S pravnicima, terminolozima,
o povlozen strucniispitzarad u prevodiocima i lektorima
drzavnim organima e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
* poznavanje  rada  na nalogu pretpostavljenog/e
racunaru
48. SAMOSTALNI/A e Vi poslove koji se odnose na pravno-tehnic¢ku
SAVJETNIK/CA I redakturu
] o e Vrsi pravno-tehni¢ku redakturu prevoda pravne
e Vil nivo kvalifikacie tekovine Evropske unije u oblasti sekundarnog
obrazovanja  fakultet iz zakonodavstva Evropske unije
oblasti drustvenih nauka - e Prati primjenu pravno-tehni¢kih pravila na osnovu
pravo ) _ kojih se vrsi pravno-tehnicka redaktura
e namanje  dvije  godine e Uestvuje u azuriranju Priruénika za prevodenje
radnog iskustva. pravne tekovine EU
* polozen strucni ispit za rad u e Saraduje s relevantnim crnogorskim i evropskim
drzavnim organima institucijama
 znanje engleskog jezika e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
(nivo C1) nalogu pretpostavljenog/e
e pozhavanje rada na
raCunaru
49. SAMOSTALNI/A e Vrsi kontrolu prevedenih akata (ispunjenost
SAVJETNIK/CA I jezickih, tehnickih i pravopisnih zahtjeva)
) o ¢ Kontrolide i ocjenjuje prevode i predlaze adekvatna
e VI nivo kvallflkacu_e prevodilaaka rjesenja
obrazovanja fakultet iz e Saraduje s relevantnim crnogorskim institucijama i
oblasti hu_mar)lsfuckllhv nauka prevodilagkim agencijama
- englesl.q jsezk i knjizevnost e Saraduje S pravnicima, terminolozima,
i prequuast_vo i prevodiocima i lektorima
* najmanie jedna  godina e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
radn9g |skusvtv§1. , nalogu pretpostavljenog/e
e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
e poznavanje rada na
raCunaru
50. SAMOSTALNI/A e VrSi poslove koji se odnose na pravno-tehniCku
SAVJETNIK/CA 1l redakturu
] o e Obavlja pravno-tehnicku redakturu prevoda pravne
e VIl nivo kvalifikacije tekovine Evropske unije u oblasti sekundarnog
obrazovanja  fakultet iz

oblasti drustvenih nauka -

zakonodavstva Evropske unije
Prati primjenu pravno-tehnickih pravila na osnovu

29




pravo
najmanje  jedna
radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
znanje engleskog
(nivo C1)
poznavanje rada na
racunaru

godina

jezika

kojih se vrsi pravno-tehnicka redaktura

Saraduje s relevantnim crnogorskim i evropskim
institucijama

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e

ODSJEK ZA KOORDINACIJU STRUCNE | JEZICKE REDAKTURE | TERMINOLOGIJU

51. | SEF/ICA e Rukovodi i organizuje rad Odsjeka za koordinaciju
) o struéne i jezicke redakture i terminologiju
e Vil nivo kvalfikacije e Koordinira proces struéne analize pravne tekovine
obrazovanja  fakultet iz EU
oblast h”.rT‘a’?'S?'Ck'.*.‘v nauka e Koordinira i unapreduje saradnju s nadleznim
» englesl_q J?Z'k | knjizevnost organima u procesu stru¢ne redakture
i prevo.dllast\{o . . e UcCestvuje u kreiranju i upravljanju terminologijom
y naémanj_ek Getiri  godine e Priprema uputstva za stru¢nu i jeziCku redakturu
ra n9 915 usvtv._a_ . e Ucestvuje u izradi Prirucnika za prevodenje pravnih
o povlozen strucni _|sp|t zarad u akata EU
drzavnim organima e Saraduje s relevantnim crnogorskim i evropskim
* poznavanje rada na institucijama
racunaru e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e
92. SAMOSTALNI/A e UcCestvuje u uspostavljanju i upravijanju
SAVJETNIK/CA | jedinstvene terminologije u pravnim aktima EU na
_ o crnogorskom jeziku
e VIl nivo  kvalifikacie e Analizira koncepte i vr8i uporednu analizu
obrazovanja fakultet iz terminologiie na zvaniénim jezicima EU i u
oblasti humanisti¢kih nauka nacionalnim propisima
_-_englesk.i j(vezik i knjizevnost e Odrzava i azurira bazu Monterm
ili prevodilastvo e Ugestvuje u izradi Priruénika za prevodenje pravnih
e najmanje tri godine radnog akata EU
|skusvtva o e Saraduje sa struénim redaktorima na utvrdivanju
* polozen strucni ispit za rad u odgovarajucih terminolodkih rie$enja
drzavnim organima e Saraduje s relevantnim crnogorskim i evropskim
e poznavanje rada na institucijama
racunaru e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e
53. SAMOSTALNI/A e Koordinira rad radnih grupa za stru¢nu redakturu
SAVJIETNIK/CA | po resorima
54. ] o e Daje uputstva koordinatorima za stru¢nu redakturu
e VI1 nivo kvalifikacije u resorima, kao i struénim redaktorima
obrazovanja  fakultet iz

oblasti drustvenih nauka —
pravo
najmanje tri godine radnog

Odreduje prioritete za stru¢nu redakturu
Organizuje pakete dokumenata za upucivanje na
struénu redakturu
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iskustva

polozen strucni ispit za rad u
drZavnim organima
znanje engleskog
(nivo C1)
poznavanje rada na
raCunaru

jezika

Saraduije s relevantnim crnogorskim institucijama
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e

55. SAMOSTALNI/A e Saraduje sa stru¢nim redaktorima na poslovima
SAVJETNIK/CA 1l stru€ne redakture pojedinacnih akata
_ o e Pruza tehniCku podrSku strucnim redaktorima u
e VI1 - nivo  kvaliikacie toku obavljanja stru¢ne redakture (koris¢enje alata
obrazovanja, fakultet iz baze Monterm, kori§¢enje portala, individualne
oblasti humanistickih nauka obuke i sl.)
.-.engleskll j?ZIk i knjizevnost e Udgestvuje u kreiranju terminologije
ili prevodilastvo _ e Ugestvuje u izradi Priruénika za prevodenje pravnih
e najmanje dvie godine akata EU
radnog iskustva e Saraduje s relevantnim crnogorskim institucijama
* polozen strucni ispit za rad u e Saraduje sa struénim redaktorima, pravnicima,
drzavnim organima terminolozima, prevodiocima i lektorima
° poznavanje  rada  na e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
racunaru nalogu pretpostavljenog/e
56. SAMOSTALNI/A e Analizira prevode pravne tekovine EU poslije
SAVJETNIK/CA I obavljene stru¢ne redakture
57. ) S e Predlazu terminoloska rjeSenja na oshovu
e VI1 nivo kvalifikacije uporedne analize sa nacionalnim zakonodavstvom
obrazovanja  fakultet iz e Ugestvuje u azuriranju Priruénika za prevodenje
oblasti druStvenih nauka - pravnih akata EU
pra_lvo ) . . e Saraduje sa stru¢nim redaktorima, pravnicima,
e najmanje  dvije godine terminolozima, prevodiocima i lektorima
radnog iskustva e Saraduje s relevantnim crnogorskim institucijama
* polozen strucni ispit za rad u e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
drzavnim organima nalogu pretpostavijenog/e
e znanje engleskog jezika
(nivo C1)
e poOzhavanje rada na
raCunaru
58. SAMOSTALNI/A e VrSi poslove koji se odnose na jezi¢ku redakturu
SAVJETNIK/CA I e Priprema uputstva za jezi¢ku redakturu i daje
, L predloge za uspostavljanje jedinstvene
e VIl nivo kvalifikacije terminologije na crnogorskom jeziku
obrazovanja  fakultet iz

oblasti humanisti¢ckih nauka
— crnogorski  jezik i
knjizevnost
najmanje  dvije
radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

godine

Predlaze crnogorska terminoloska rjeSenja za nove
koncepte

Ucestvuje u azuriranju Prirunika za prevodenje
pravnih akata EU

Saraduje s relevantnim crnogorskim i evropskim
institucijama

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e
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e 2znanje engleskog jezika
(nivo C1)
e poznavanje rada na
raCunaru
59. SAMOSTALNI/A e Analizira prevoda pravne tekovine EU poslije
SAVJETNIK/CA 1l obavljene stru¢ne redakture
60. ) o e Predlaze terminoloska rjeSenja na oshovu
e VI1 nivo kvalifikacije uporedne analize sa nacionalnim zakonodavstvom
obrazovanja  fakultet iz e Saraduje sa struénim redaktorima, pravnicima,
oblasti drustvenih nauka - terminolozima, prevodiocima i lektorima
pravo _ ) e Saraduje s relevantnim crnogorskim institucijama
° namanje jedna  godina e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
radnog iskustva nalogu pretpostavljenog/e
e poloZen strucni ispit za rad u
drZavnim organima
e znanje engleskog jezika
(nivo C1)
e pozhavanje rada na
raCunaru
61. SAMOSTALNI/A e VrSi poslove koji se odnose na jezi¢ku redakturu
SAVJIETNIK/CAIII e Priprema uputstva za jezi¢ku redakturu i daje
_ o predloge za uspostavljanje jedinstvene
e VIl nivo  kvalifikacije terminologije na crnogorskom jeziku.
obrazovanja fakultet iz e PredlaZe crnogorska terminoloska rie$enja za nove
oblasti humanl_stlckl_h naukg koncepte
- crmogorski - jezik i e Saraduje s relevantnim crnogorskim i evropskim
knjizevnost _ institucijama
* najmanie jedna  godina e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
radnog iskustva nalogu pretpostavljenog/e
e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
e znanje engleskog jezika
(nivo C1)
e poOzhavanje rada na
raCunaru
DIREKTORAT ZA EVROPSKE FONDOVE
62. GENERALNI/A 1 e Ogranizuje i koordinira rad Generalnog direktorata;

DIREKTOR/ICA

Vil nivo kvalifikacije
obrazovanja  fakultet iz
oblasti drustvenih ili
humanistickih nauka

najmanje  dvije  godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili

pet godina radnog iskustva
poloZen strucni ispit zarad u
drZzavnim organima

Stara se o0 ostvarivanju saradnje s drugim
organima u koordinaciji nacionalnih i regionalnih
programa pretpristupne podrske EU;

VrSi  poslove zamjenika nacionalnog IPA
koordinatora, rukovodioca Operativne strukture za
bilateralne prekograni¢ne programe, rukovodioca
Kancelarije nacionalnog IPA koordinatora;

Vrsi poslove rukovodioca Upravljackog tijela za
nacionalne godiSnje i bilateralne prekograni¢ne
programme u okviru IPA programa 2021-2027,
koordinatora makroregionalnih strategija;
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e pozhavanje rada na e Obavlja i druge poslove koji proizilaze iz obaveza u
raCunaru skladu sa potpisanim medunarodnim

e znanje engleskog jezika sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
(nivo C1) vazecéim procedurama za upravljanje

pretpristupnom podrskom EU
e Obavlja i druge poslove po nalogu ministra/ke
DIREKCIJA ZA KOORDINACIJU PODRSKE EU
63. NACELNIK/CA 1 ¢ Rukovodi radom Direkcije u oblasti programiranja,
) o monitoringa i evaluacije pretpristupne podrske EU;

e Vi1 nvo  kvalikacie o Obezbjeduje efikasan rad i komunikaciju unutar
obrazovanja ~ fakultet iz odsjeka i blisku saradnju sa pretpostavljenima u
oblasti  drustvenih ili ciljiu ispunjavnja obaveza nacionalnog IPA
humanisti¢kih nauka koordinatora:

* namane  Cetiri  godine e Osigurava saradnju sa svim tijelima i strukturama
radnog iskustva ukljuenim u proces kori§éenja pretpristupne

e poloZzen strucéni ispit za podrike EU;
rad u drzavnim organima e Ucestvuje u pripremi i reviziji strategijskih i planskih

 znanje engleskog jezika dokumenata za kori§¢enje pretpristupne podrske
(nivo B2) EU:

* poznavane rada na e Osigurava saradnju sa institucijama, organima i
racunaru tijielima EU i drzavama ¢&lanicama EU, kao i sa

zemljama korisnicama, u cilju efikasnog planiranja i
kori§c¢enja pretpristupne podrske EU;

¢ Obavlja i druge poslove koji proizilaze iz obaveza u
skladu sa potpisanim medunarodnim
sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
vazec€im procedurama za upravljanje
pretpristupnom podrskom EU;

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

ODSJEK ZA PROGRAMIRANJE
64. | SEF/ICA e Obezbjeduje efikasno funkcionisanje Odsjeka za
) o 1 programiranije;

e VIl nivo kvalifikacije e Koordinira poslove koji se odnose na pripremu
obrazovanja  fakultet iz programa i nacrta akcionih dokumenata u okviru
oblasti drustvenih il pretpristupne  podrske EU, u saradnji s
humanistickih nauka ministarstvima i drugim drzavnim i lokalnim

e najmanje  Cetiri  godine organima;

radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

znanje engleskog jezika
(nivo B2)
poznavanje rada na
racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na pripremu i reviziju
strategijskih i planskih dokumenata za koriS¢enje
pretpristupne podrske EU;

UcCestvuje u procjeni dostavljenih nacrta akcionih
dokumenata;

Priprema i verifikuje dokumenta iz djelokruga rada
Odsjeka;

Ucestvuje u koordinaciji i pripremi za potpisivanje
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finansijskih sporazuma;

Obavlja poslove vezane za pripremu analiza,
struktura i programskih dokumenata u okviru
priprema Crne Gore za KkoriStenje Evropskih
strukturnih i investicionih fondova vezano za
poglavije 22 - Regionalna politika i koordinacija
strukturnih instrumenata

Obavlja i druge poslove koiji proizilaze iz obaveza u

skladu sa potpisanim medunarodnim
sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
vazecéim procedurama za upravljanje

pretpristupnom podrskom EU;
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e

65. SAMOSTALNI/A e UcCestvuje u pripremi programa i nacrta akcionih
SAVJETNIK/CA | dokumenata u okviru pretpristupne podrske EU, u
66. saradnji s ministarstvima i drugim drzavnim i
e Vi1 nivo kva"ﬁkaCije lokalnim organima;
obrazovanja  fakultet iz e UBestvuje u pruzanju tehnitke podréke svim
oblasti drustvenih il potencijalnim  Korisnicima u procesu pripreme
humanistickih nauka nacrta akcionih dokumenata pretpristupne podrske
e najmanje tri godine radnog EU:
iskustva e Obavlja aktivnosti u vezi s procjenom dostavljenih
* poloZen strucni ispit za rad u nacrta akcionih dokumenata;
drzavnim organima e UCestvuje u pripremi strategijskin i planskih
* znanje engleskog jezika dokumenata za kori§éenje pretpristupne podrske
(nivo B2) EU i finansijskih sporazuma;
* poznavanje rada na e Obavlja poslove vezane za pripremu analiza,
racunaru struktura i programskih dokumenata u okviru
priprema Crne Gore za KkoriStenje Evropskih
strukturnih i investicijskih fondova vezano za
poglavlje 22 - Regionalna politika i koordinacija
strukturnih instrumenata
¢ Obavlja i druge poslove koji proizilaze iz obaveza u
skladu sa potpisanim medunarodnim
sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
vazeéim procedurama za upravljanje
pretpristupnom podrskom EU;
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e
67. SAMOSTALNI/A e UcCestvuje u pripremi programa i nacrta akcionih
SAVJETNIK/CA I dokumenata u okviru pretpristupne podrske EU, u
68. saradnji s ministarstvima i drugim drzavnim i
° Vil nivo kvaliﬁkaCije lokalnim organima;
obrazovanja  fakultet iz e Obavlja aktivnosti u vezi s procjenom dostavljenih
oblasti drustvenih ili

humanisti¢kih nauka
najmanje  dvije
radnog iskustva
poloZen strucni ispit zarad u

godine

nacrta akcionih dokumenata;

Obavlja poslove vezane za pripremu analiza,
struktura i programskih dokumenata u okviru
priprema Crne Gore za koriStenje Evropskih
strukturnih i investicijskin fondova vezano za
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drzavnim organima
znanje engleskog
(nivo B2)
poznavanje rada na
racunaru

jezika

poglavlje 22 - Regionalna politika i koordinacija
strukturnih instrumenata
Obavlja i druge poslove koiji proizilaze iz obaveza u

skladu sa potpisanim medunarodnim
sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
vazecéim procedurama za upravljanje

pretpristupnom podrskom EU;
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e

69. SAMOSTALNI/A e Provjerava kvalitet projektnih prijava koje podnose
SAVJETNIK/CA 1l visoki programski sluzbenici;
_ o e UcCestvuje u poslovima vezane za pripremu
e VIl nivo kvalifikacije analiza, struktura i programskih dokumenata u
obrazovanja  fakultet iz okviru priprema Crne Gore za kori$tenje Evropskih
oblasti  ~drustvenih ili strukturnih i investicijskih fondova;
humanistickih nauka e Ucestvuje u poslovima koji proizilaze iz obaveza u
e namanje jedna godina skladu s  medunarodnim  sporazumima,
radnog iskustva crnogorskim  zakonodavstvom i vaZzedim
* polozen strucni ispit za rad u procedurama za upravljanje pretpristupnom
drzavnim organima podrskom EU;
e znanje engleskog jezika e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
(nivo B2) nalogu pretpostavljenog/e
e pozhavanje rada na
racunaru
ODSJEK ZA MONITORING | EVALUACIJU
70. SEF/ICA e Obezbjeduje efikasno funkcionisanje Odsjeka za
, o monitoring i evaluaciju;
. thalrlazovr;:\/j?i fl;\l/(?JlllIIektacuig e Koordinira poslove koji se odnose na monitoring
oblasti drutvenih i programa i projekata/akcija u okviru pretpristupne

humanisti¢kih nauka
najmanje Cetiri godine
radnog iskustva

poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima
znanje engleskog jezika
(nivo B2)

poznavanje rada na
racunaru

podrSke EU, u saradnji sa ministarstvima i drugim
drzavnim i lokalnim organima;

UCestvuje u pripremi izvjeStaja o realizaciji
programa pretpristupne podrske EU za Vladu;
UcCestvuje u pripremi monitoring izvjeStaja za
Evropsku komisiju;

Provjerava kvalitet monitoring izvjeStaja koje
podnose visoki programski sluzbenici;

Priprema i verifikuje dokumenta iz djelokruga
Odsjeka;

Obavlja poslove vezane za pripremu analiza,
struktura i programskih dokumenata u okviru
priprema Crne Gore za koriStenje Evropskih
strukturnih i investicijskin fondova vezano za
poglavlje 22 - Regionalna politika i koordinacija
strukturnih instrumenata

Obavlja poslove koji proizilaze iz obaveza u skladu
s medunarodnim sporazumima, crnogorskim
zakonodavstvom i vazeCim procedurama za
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upravljanje pretpristupnom podrskom EU;
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e

71. SAMOSTALNI/A e UcCestvuje u monitoringu programa [
SAVJETNIK/CA | projekata/akcija u okviru pretpristupne podrske
EU, u saradnji sa ministarstvima i drugim drzavnim
e Vi1 nivo kva"ﬁkaCije i lokalnim Organima;
obrazovanja  fakultet iz e Ugestvuje u pripremi izviedtaja o realizaciji
oblasti ~ drustvenih il programa pretpristupne podrske EU za Vladu;
humanistickih nauka e Ugestvuje u pripremi monitoring izvje$taja za
* najmanje tri godine radnog Evropsku komisiju;
iskustva e Provjerava kvalitet monitoring izvjeStaja koje
* polozen strucni ispit za rad podnose visoki programski sluzbenici;
u drzavnim organima e Obavija poslove vezane za pripremu analiza,
e znanje engleskog jezika struktura i programskih dokumenata u okviru
(nivo BZ)_ priprema Crne Gore za koristenje Evropskih
* poznavanje rada  na strukturnih i investicijskih fondova, obavlja poslove
racunaru koji proizilaze iz obaveza u skladu s
medunarodnim sporazumima, crnogorskim
zakonodavstvom i vazeCim procedurama za
upravljanje pretpristupnom podrskom EU;
e Obezbjeduje podrSku procesu evaluacije za
programe IPA;
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e
72. SAMOSTALNI/A e UcCestvuje u poslovima koji se odnose na
SAVJETNIK/CA I monitoring programa i projekata/akcija u okviru
3. _ o pretpristupne podrske EU, u saradnji sa
e VII1 nivo kvalifikacije ministarstvima i drugim drzavnim i lokalnim
Obrazovanja fakultet iz Organima;
oblasti ~ drustvenih ili e Ucestvuje u pripremi izvieStaja o realizaciji
humanistickih nauka programa pretpristupne podrske EU za Viadu;
e namanje dvie godine e UcCestvuje u pripremi monitoring izvjeStaja za
radnog iskustva Evropsku komisiju;
* polozen strucni ispit za rad e Provjerava kvalitet monitoring izvjestaja koje
u drzavnim organima podnose visoki programski sluzbenici;
e znanje engleskog jezika e Obavlja poslove vezane za pripremu analiza,
(nivo B2) struktura i programskin dokumenata u okviru
* poznavanje rada  na priprema Crne Gore za koristenje Evropskih
racunaru strukturnin i investicijskin fondova vezano za
poglavlje 22 - Regionalna politika i koordinacija
strukturnih instrumenata
¢ Obavlja poslove koji proizilaze iz obaveza u skladu
s medunarodnim sporazumima, crnogorskim
zakonodavstvom i vazeéim procedurama za
upravljanje pretpristupnom podrskom EU;
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e
74. | VISUA SAVJETNIK/CA Il e Obavlja poslove koji se odnose na monitoring

programa i projekata/akcija u okviru pretpristupne
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VIIL  nivo  kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili nivou
VI kvalifikacija
obrazovanja

polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
znanje engleskog jezika
(nivo B2)

poznavanje rada na
racunaru

podrske EU, u saradnji sa ministarstvima i drugim
drzavnim i lokalnim organima;

Obavlja poslove koji se odnose na organizaciju i
odrZzavanje Nadglednog odbora Ipe i sektorskih
nadglednih odbora;

Obavlja poslove koji proizilaze iz obaveza u skladu
sa potpisanim medunarodnim sporazumima,
nacionalnim zakonodavstvom i vazecim
procedurama za upravljanje pretpristupnom
podr§kom EU,;

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po
nalogu pretpostavljenog/e

DIREKCIJA ZA REGIONALNE | INFRASTRUKTURNE PROJEKTE

75. NACELNIK/CA e Rukovodi radom Direkcije u oblasti utvrdivanja
) o prioriteta za definisanje akcija u  okviru
e VIl nivo  kvalifikacije Visekorisnickog instrumenta za pretpristupnu
obrazovanja fakultet iz podrsku, Zapadnobalkanskog investicionog okvira i
oblasti ~ drustvenih il koordinacije podrske u okviru programa i agencija
humanistickin nauka Unije;
e najmanje Cetiri  godine e Koordinira pripremu materijala koji se odnose na
radnog iskustva rad Nacionalne investicione komisije;
* poloZen strucni ispit za rad e Stara se o realizaciji zakljuaka Nacionalne
u drzavnim organima investicione komisije;
e znanje engleskog jezika e Prikuplia podatke od nadleznih drzavnih institucija i
(nivo B2) - priprema dokumentaciju i materijale potrebne za
* poznavanje rada  na rad Nacionalne investicione komisije;
racunaru e Priprema i verifikuje dokumenta iz djelokruga
Odsjeka;

e Prikuplja podatke koji se odnose na projekate u
okviru regionalnih programa i Zapadnobalkanskog
investicionog okvira, u saradnji sa ministarstvima i
drugim drzavnim i lokalnim organima;

e Saraduje sa organima i institucijama u vezi sa
pripremom projektne dokumentacije [
ispunjavanjem ostalih preduslova za sprovodenje
infrastrukturnin  projekata koji se finansiraju
sredstvima iz regionalnih fondova EU u direktnom i
indirektnom upravljanju;

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

76. SAMOSTALNI/A e Saraduje sa sektorskim radnim grupama
27 SAVJETNIK/CA | formiranim u okviru resornih ministarstava i drugih

relevantnih institucija u vezi sa procedurom
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VIIL  nivo  kvalifikacije
obrazovanj fakultet iz
oblasti drustvenih ili

humanisti¢kih nauka
najmanje tri godine radnog
iskustva

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
znanje engleskog jezika
(nivo B1)

poznavanje rada na
racunaru

predlaganja projekata iz oblasti zaStite zivotne
sredine, drustvene  djelatnosti, energetike,
saobracaja i digitalne infrastrukture i u vezi sa
salinjavanjem  Jedinstvene liste  prioritetnih
infrastrukturnih projekata;

Prikuplja predloge sektorskih radnih grupa prilikom
formiranja Jedinstvene liste prioritetnih
infrastrukturnih projekata, u skladu s definisanom
metodologijom;

Obavlja funkciju nacionalnog koordinatora za
instrumente Tvining/Tajeks;

Ucestvuje u pripremi izvjeStaja o radu Nacionalne
investicione komisije;

UcCestvuje u pripremi zapisnika, zakljuc¢ka i
saopstenja koji se odnose na rad Nacionalne
investicione komisije;

UcCestvuje u prikupljanju podatka od nadleznih
drzavnih institucija i u pripremi dokumentacije i
materijala potrebnih za rad Nacionalne investicione
komisije;

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

78. SAMOSTALNI/A e Provjerava kvalitet projektnih prijava za regionalne

SAVJETNIK/CA I programe koje podnose Vvisoki programski

9. _ L sluzbenici;

e Vi1 nivo kvalifikacije e Ugestvuje u prikuplianju podatka od nadleznih
obrazovanja  fakultet iz drzavnih institucija i pripremi dokumentacije i
oblasti ~ drustvenih ili materijala potrebnih za rad Nacionalne investicione
humanisti¢kih nauka komisije;

e najmanje dvie godine e Ucestvuje u pripremi zapisnika, zakljucka i
radnog iskustva saopstenja koji se odnose na rad Nacionalne

e polozen strucni ispit za rad investicione komisije;

u drZavnim organima e Ucestvuje u pripremi izvjestaja o radu Nacionalne

* znanje engleskog jezika investicione komisije;

(nivo B2) e Saraduje sa sektorskim radnim grupama u procesu

* poznavanje rada  na saCinjavanja  Jedinstvene liste  priorietenih
racunaru infrastrukturnih projekata za potrebe Nacionalne

investicione komisije;

e Prikuplja podatke koji se odnose na sprovodenje
infrastrukturnih  projekata koji se finansiraju
sredstvima iz fondova EU u direktnom i
indirektnom upravljanju;

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

80. SAMOSTALNI/A e UcCestvuje u prikuplianju podatka od nadleznih

SAVJETNIK/CA Il drzavnih institucija i  pripremi dokumentacije i

materijala potrebnih za rad Nacionalne investicione

e Vi1 nivo  kvalifikacije komisije;
obrazovanja fakultet iz e Ulestvuje u pripremi zapisnika, zakljutka i
oblasti drustvenih ili

saopStenja koji se odnose na rad Nacionalne
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humanistickih nauka
najmanje jedna godina
radnog iskustva

poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima
znanje engleskog jezika
(nivo B2)

poznavanje rada na
racunaru

investicione komisije;

e UcCestvuje u pripremi izvjeStaja o radu Nacionalne
investicione komisije;

e Saraduje sa sektorskim radnim grupama u procesu
salinjavanja  Jedinstvene liste  priorietenih
infrastrukturnin projekata za potrebe Nacionalne
investicione komisije;

e Prikuplja podatke koji se odnose na sprovodenje
infrastrukturnin  projekata koji se finansiraju
sredstvima iz fondova EU u direkthnom i
indirektnom upravljanju;

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po

nalogu pretpostavljenog/e

DIREKCIJA ZA HORIZONTALNA PITANJA
81. NACELNIK/CA 1 e Rukovodi radom Direkcije za horizontalnu i
) o makroregionalnu saradnju;

e Vi1 nivo kvalifikacije e Stara se o efikasnom i blagovremenom izvréavanju
obrazovanja fakultet iz poslova i zadataka, koordinira i usmjerava rad
oblasti drustvenih ili izvréilaca u okviru Direkcije i obavlja najsloZenije
humanistickih nauka poslove iz djelokruga organizacione jedinice;

e namanje Cetii godine e Obezbjeduje blisku saradnju sa pretpostavljenima
radnog iskustva u ciliu ispunjavanja radnih obaveza;

* poloZen strucni ispit za e Osigurava saradnju sa tielima koja &ine
rad gdrzavnlm organima Operativnu strukturu (u Crnoj Gori i partnerskim

e znanje engleskog jezika drzavama);

(nivo B2) e Verifikuje kvartalne izvieStaje o napretku

* poznavane rada na prekograniénih programa;
racunaru o Koordinira pruzanje podrske Upravljackom tijelu za

IPA 1ll programe u saradnji sa relevantnim
organizacionim  jedinicama u  Ministarstvu
evropskih  poslova i nadleznom sluzbom
Nacionalnog sluZzbenika za ovjeravanje;

¢ Priprema dokumentaciju o odobravanju zahtjeva za
placanje za projekte iz prekograni¢nih programa;

e Priprema i verifikuje dokumenta iz djelokruga
organizacione jedinice;

¢ Obavlja i druge poslove koji proizilaze iz obaveza u
skladu S medunarodnim sporazumima,
crnogorskim zakonodavstvom i vazeéim
procedurama za upravijanje pretpristupnom
podr§kom EU;

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

82. SAMOSTALNI/A 1 e Obavlja aktivnosti u vezi s verifikacijom efikasnog i

SAVJETNIK/CA |

VIIL  nivo  kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz

efektivnog funkcionisanja Operativne strukture i
druge poslove koji se odnose na pruzanje podrske
u ispunjavanju funkcije Sefal/ice Operativhe

strukture za bilateralne programe prekograni¢ne
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oblasti drustvenih ili
humanistickih nauka
najmanje tri godine radnog
iskustva

polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
znanje engleskog jezika
(nivo B2)

poznavanje rada na
racunaru

saradnje, odnosno Upravijackog tijela za
prekograniéne programe u okviru IPA programa
2014-2020 i 2021-2027;

Prati rad tijela koja €ine Operativnu strukturu;
Ucestvuje u pripremi dokumenata iz djelokruga
Direkcije;

Priprema dokumentaciju za odobravanje kvartalnih
izvjeStaja o napretku prekograniénih programa;
Priprema dokumentaciju za odobravanje zahtjeva
za placanje za projekte iz prekograninih
programa;

Obavlja poslove vezane za pruzanje podrske
Upravljackom tijelu za IPA Il programe;

Obavlja i druge poslove koiji proizilaze iz obaveza u

skladu sa potpisanim medunarodnim
sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
vazec€im procedurama za upravljanje

pretpristupnom podrskom EU;
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

83. SAMOSTALNI/A e Obavlja aktivnosti vezane za verifikaciju efikasnog i
SAVJETNIK/CA I efektivnog funkcionisanja operativne strukture i
_ o druge poslove koji se odnose na pruzanje podrske
e VI1 nivo kvalifikacije u ispunjavanju funkcije 3efalice Operativne
obrazovanja fakultet iz strukture za bilateralne programe prekograniéne
oblasti  drustvenih ili saradnje, odnosno Upravijatkog tijela za
humanistickih nauka prekograni¢ne programe u okviru IPA programa
e najmanje dvie godine 2021-2027:
radnog iskustva e Prati rad tijela koja &ine Operativnu strukturu;
e poloZen strucni ispit za rad uSestvuje u pripremi dokumenata iz djelokruga
u drzavnim organima organizacione jedinice;
e znanje engleskog jezika e Obavlja poslove vezane za pruzanje podrske
(nivo B2) Upravljackom tijelu za IPA IIl programe;
e poznavanje rada na e Priprema dokumentaciju za odobravanje kvartalnih
racunaru izvjeStaja o napretku prekograni¢nih programa;

e Priprema dokumentaciju za odobravanje zahtjeva
za placanje za projekte iz prekograniCnih
programa,;

e Obavlja i druge poslove koji proizilaze obavlja i
druge poslove koji proizilaze iz obaveza u skladu
sa potpisanim medunarodnim sporazumima,
nacionalnim zakonodavstvom [ vazedim
procedurama za upravljanje pretpristupnom
podrskom EU;

e Organizuje cjelokupan proces evaluacije za
programe IPA,

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

84. SAMOSTALNI/A e Obavlja aktivnosti vezane za verifikaciju efikasnog i

efektivnog funkcionisanja operativne strukture i
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SAVJETNIK/CA 1l

VIIL  nivo  kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz
oblasti drustvenih ili
humanisti¢kih nauka
najmanje jedna godina
radnog iskustva

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima
znanje engleskog jezika
(nivo B2)
poznavanje
raCunaru

rada na

druge poslove koji se odnose na pruzanje podrske
u ispunjavanju funkcije Sefalice Operativhe
strukture za bilateralne programe prekograniéne
saradnje, odnosno Upravijackog tijela za
prekograniéne programe u okviru IPA programa
2021-2027;

Prati rad tijela koja Cine Operativnu strukturu;
uCestvuje u pripremi dokumenata iz djelokruga
organizacione jedinice;

Priprema dokumentaciju za odobravanje kvartalnih
izvjeStaja o napretku prekograniénih programa;
Organizuje cjelokupan proces evaluacije za
programe IPA;

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

DIREKCIJA ZA BILATERALNE PREKOGRANICNE PROGRAME

85.

NACELNIK/CA

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz
oblasti drustvenih ili
humanistickih nauka

e najmanje Cetiri godine

radnog iskustva

poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim organima
znanje engleskog jezika
(nivo B2)

poznavanje
racunaru

rada na

1

Rukovodi radom Direkcije u oblasti programiranja i
nadgledanja programa bilateralne prekograni¢ne
saradnje u okviru pretpristupne podrske EU;
Obezbjeduje efikasan rad i komunikaciju unutar
Direkcije i blisku saradnju sa pretpostavljenima u
cilju ispunjavanja obaveza nacionalnog
koordinatora za Ipu;

Osigurava saradnju sa svim tijelima i strukturama
ukljuéenim u proces koridCenja pretpristupne

podrske EU;
Koordinira  pripremu  potpisivanja  finansijskih
sporazuma;
Nadgleda sprovodenje projekata tehnicke
podrSke  u okviru programa prekogranicne i

teritorijalne saradnje;

Koordinira  procesom  pripreme i revizije
strategijskih i planskih dokumenata za koriS¢enje
pretpristupne podrSke EU u oblasti prekograni¢ne
saradnje;

Osigurava saradnju s institucijama, organima i
tijelima EU, kao i sa zemljama korisnicama, u cilju
efikasnog planiranja i koriS¢enja pretpristupne
podrske EU;

Verifikuje pripremljene dokumente i dostavija ih
pretpostavljenima na odobrenje;

Obavlja i druge poslove koiji proizilaze iz obaveza u

skladu sa potpisanim medunarodnim
sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
vazecim procedurama za upravljanje

pretpristupnom podrskom EU;
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

41




86. SAMOSTALNI/A e Ucestvuje u pripremi bilateralnih prekograni¢nih

SAVJETNIK/CA | programa u partnerstvu s drzavama ucesnicama

87. programa;

e VI1 nivo kvalifikacije e Obavlja aktivnosti u vezi s objavljivanjem poziva za
obrazovanja fakultet iz dostavljanje predloga projekata i odabir projekata;
oblasti  drustvenih i e VrSi provieru poziva za dostavljanje predloga
humanistickin nauka projekata i uputstava za podnosioce zahtjeva u

e najmanije tri godine radnog skladu s kriterijumima odabira na programskom
iskustva nivou;

e polozen strucni ispit za rad e Obavlja aktivhosti vezane za procjenu nadglednih
u drzavnim organima izvieStaja koje priprema Zajednicki tehnicki

e znanje engleskog jezika sekretarijat (ZTS)/Antene i nadgledanje rada
(nivo B2) ZTS/Antene;

e poznavanje rada na e Sprovodi projekte tehniCke podrdke u okviru
racunaru bilateralnih prekograni¢nih programa;

e UcCestvuje u pripremi potpisivanja finansijskih
sporazuma,;

e UcCestvuje u pripremi dokumenata iz djelokruga
Direkcije;

e Ucestvuje u izradi izvjeStaja o sprovodenju
programa za EK;

e UcCestvuje u pripremi finansijskih sporazuma za
Viadu;

e Obavlja i druge poslove koji proizilaze iz obaveza u
skladu S medunarodnim sporazumima,
crnogorskim zakonodavstvom i vazeéim
procedurama za upravijanje pretpristupnom
podr§skom EU;

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

88. SAMOSTALNI/A e UcCestvuje u pripremi bilateralnih prekograni¢nih

SAVJETNIK/CA I

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanje fakultet iz
oblasti drustvenih ili
humanisti¢kih nauka

e najmanje dvie godine
radnog iskustva

e Polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima

e Znanje engleskog jezika
(nivo B2)

e Poznavanje rada na
racunaru

programa u partnerstvu s drzavama ucesnicama
programa,;

Obavlja aktivnosti u vezi s objavljivanjem poziva za
dostavljanje predloga projekata i odabir projekata;
VrSi provjeru poziva za dostavljanje predloga
projekata i uputstava za podnosioce zahtjeva u
skladu s kriterjumima odabira na programskom
nivou;

Obavlja aktivnosti vezane za procjenu nadglednih
izvjeStaja koje priprema ZTS/Antene i nadgledanje
rada ZTS/Antene;

UCestvuje u sprovodenju projekata  tehniCke
podrske bilateralnih prekograni¢nih programa;
UCestvuje u pripremi potpisivanja finansijskih
sporazuma;

UCestvuje u pripremi dokumenata iz djelokruga
Direkcije;

UcCestvuje u izradi izvjeStaja o sprovodenju
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programa za EK;
Obavlja i druge poslove koiji proizilaze iz obaveza u

skladu s medunarodnim sporazumima,
crnogorskim zakonodavstvom i vazedim
procedurama za upravljanje pretpristupnom

podr§kom EU;
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

89. SAMOSTALNI/A 1 e Obavlja zadatke horizontalne prirode u cilju
SAVJETNIK/CA 1l efikasnog planiranja i obavijanja zadataka
programima prekograni¢ne i teritorijalne saradnje;
VIIL  nivo kvalifikacije e Vodi kalendar klju¢nih aktivnosti u PTS, kalendar
obrazovanja fakultet iz monitoring posjeta i kalendar dogadaja/sastanaka;
oblasti drustvenih nauka UCestvuje u sprovodenju projekata  tehniCke
najmanje jedna godina podrske bilateralnih prekograni¢nih programa;
radnog iskustva e UcCestvuje u pripremi potpisivanja finansijskih
poloZen strucni ispit za rad sporazuma;
u drzavnim organima e UcCestvuje u pripremi dokumenata iz djelokruga
znanje engleskog jezika Direkcije;
(nivo B2) ¢ Doprinosi boljoj razmjeni informacija izmedu PTS;
poznavanje rada na e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
racunaru nalogu pretpostavljenog/e
DIREKCIJA ZA INTER-REGIONALNE PROGRAME | MAKROREGIONALNU SARADNJU
90. NACELNIK/CA 1 e Rukovodi radom Direkcije u oblasti programiranja i
nadgledanja  inter-regionalnih programa i
VIIL  nivo  kvalifikacije makroregionalne saradnje u okviru pretpristupne
obrazovanja fakultet iz podrdke EU, u saradnji sa ministarstvima i drugim
oblasti drustvenih ili drzavnim i lokalnim organima;
humanistickih nauka e Obezbjeduje efikasan rad i komunikaciju unutar
najmanje Cetiri  godine Direkcije i blisku saradnju sa pretpostavljenima u

radnog iskustva

poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim organima
znanje engleskog jezika
(nivo B2)

poznavanje
racunaru

rada na

cilju ispunjavanja obaveza
koordinatora za Ipu;

Osigurava saradnju sa svim tijelima i strukturama
ukljuéenim u proces korid€enja pretpristupne
podrSke EU u oblasti inter-regionalnih programa i
obezbjeduje vrSenje funkcije nacionalnog tijela
programa shodno utvrdenim procedurama;

Vrdi poslove koji se odnose na pripremu i reviziju
strategijskih i planskih dokumenata i realizaciju
nadgledanja inter-regionalnih programa u okviru
pretpristupne podrske EU;

UcCestvuje u pripremi programa u partnerstvu s
drzavama CcClanicama EU i ostalim drzavama
ucesnicama programa;
Koordinira  sprovodenje
podrSke u programima u
drzave d&lanice EU;

nacionalnog

tehnicke
ucestvuju

projekata
kojima
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Koordinira  pripremu izvjeStaja o procesu
programiranja i  realizacije  inter-regionalnih
programa saradnje;

Koordinira  pripremu  potpisivanja  finansijskih
sporazuma;

Koordinira poslovima koji se odnose na
sprovodenje makroregionalnih strategija EU u
Crnoj Gori;

Priprema i verifikuje dokumenta iz djelokruga
Odsjeka;

Obavlja i druge poslove koji proizilaze iz obaveza u
skladu s medunarodnim sporazumima,
crnogorskim zakonodavstvom [ vazeéim
procedurama za upravijanje pretpristupnom
podr§kom EU;

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

91. SAMOSTALNI/A e UcCestvuje u pripremi inter-regionalnih programa u
SAVJETNIK/CA | partnerstvu s drzavama clanicama EU i ostalim
92. zemljama ucCesnicama programa i njihovim
¢ VII1 nivo kvalifikacije potencijalnim izmjenama;
obrazovanja fakultet iz e Obavlja aktivnosti u vezi s objavljivanjem poziva za
oblasti drustvenih ili dostavljanje predloga projekata i odabir projekata;
humanistickin nauka e PromoviSe pozive za dostavljanje predloga
e najmanije tri godine radnog projekata i uputstva za podnosioce zahtjeva u
iskustva; skladu s kriterijumima odabira na programskom
e polozZen strucni ispit za rad nivou;
u drzavnim organima e Sprovodi projekte tehnicke podrS8ke u okviru
e znanje engleskog jezika inter-regionalnih programa;
(nivo B2) e UcCestvuje u procesu procjene mogucénosti i veze s
e poznavanje rada na nacionalnim razvojnim cilievima i prioritetima u
racunaru kontekstu sprovodenja makroregionalnih strategija
EU;
e Podsti¢e razvoj projekata s crnogorske strane u
okviru sprovodenja makroregionalnih strategija EU;
e Ucestvuje u pripremi za potpisivanje finansijskih
sporazuma,;
e UcCestvuje u pripremi dokumenata iz djelokruga
Odsjeka;
¢ Obavlja i druge poslove koji proizilaze iz obaveza u
skladu sa potpisanim medunarodnim
sporazumima, nacionalnim  zakonodavstvom i
vazecim procedurama za upravljanje
pretpristupnom podrskom EU;
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e
93. SAMOSTALNI/A e UcCestvuje u pripremi inter-regionalnih programa u

SAVJIETNIK/CA I

e VII1 nivo kvalifikacije

partnerstvu s drZzavama cClanicama EU i ostalim
zemljama ucCesnicama programa i njihovim
potencijalnim izmjenama;
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obrazovanja fakultet iz
oblasti drustvenih,
humanisti¢kih i prirodnih
nauka

e najmanje dvije godine
radnog iskustva

e polozZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

¢ znanje engleskog jezika
(nivo B2)

e poznavanje rada na
racunaru

Obavlja aktivnosti u vezi s objavljivanjem poziva za
dostavljanje predloga projekata i odabir projekata;
Obavlja aktivnosti vezane za procjenu nadglednih
izvjeStaja koje pripremaju strukture finansirane iz
prioriteta tehnicke podrske programa;

Ucestvuje u procesu procjene mogucénosti i veze s
nacionalnim razvojnim ciljevima i prioritetima u
kontekstu sprovodenja makroregionalnih strategija
EU;

Podsti¢e razvoj projekata s crnogorske strane u
okviru sprovodenja makroregionalnih strategija EU;
Priprema dokumenata koji se odnose na praéenje
sprovodenja makroregionalnih strategija EU;
Sprovodi projekte tehnicke podrSske u okviru
inter-regionalnih programa;

Ucestvuje u pripremi za potpisivanje finansijskih
sporazuma,;

Ucestvuje u pripremi dokumenata iz djelokruga
Odsjeka;

Obavlja i druge poslove koiji proizilaze iz obaveza u
skladu sa potpisanim medunarodnim
sporazumima, nacionalnim  zakonodavstvom i
vazecéim procedurama za upravljanje
pretpristupnom podrskom EU;

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

94.
95.

SAMOSTALNI/A
SAVIETNIK/CAIII

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz

oblasti drustvenih,
humanisti¢kih i prirodnih
nauka

e najmanje jedna godina
radnog iskustva

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

e znanje engleskog jezika
(nivo B1)

e poznhavanje rada ha
raCunaru

Obavlja poslove koji se odnose na sprovodenje
makroregionalnih strategija EU u Crnoj Gori, u
saradnji sa ministarstvima i drugim drZzavnim i
lokalnim organima;

Ucestvuje u procesu procjene mogucnosti i veze s
nacionalnim razvojnim cilievima i prioritetima u
kontekstu sprovodenja makroregionalnih strategija
EU;

Podstice razvoj projekata s crnogorske strane u
okviru sprovodenja makroregionalnih strategija EU;
Priprema dokumenata koji se odnose na praéenje
sprovodenja makroregionalnih strategija EU;
Odrzava komunikaciju s EU u vezi planiranja
aktivnosti i izvjeStavanja u pogledu sprovodenja
makroregionalnih strategija EU u Crnoj Gori;

Prati sprovodenje makroregionalnih strategija EU i
obezbjeduje koordinaciju s odgovarajuc¢im
transnacionalnim programima;

PromoviSe sprovodenje makroregionalnih strategija
EU u Crnoj Gori;

Obavlja i druge poslove koiji proizilaze iz obaveza u
skladu sa potpisanim medunarodnim
sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
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vazeéim procedurama za
pretpristupnom podrskom EU;
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog/e

upravljanje

ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

96. Rukovodilac/teljka odeljenja 1 e Koordinira i or_ga_nizuje rad i vrSi raspodjelu
zadataka u Odeljenju,
_ L e Sprovodi nadzor nad izvrSenjem poslova
VIl nivo  kvalifikacije unutradnje revizije, priprema Povelju unutradnje
obrazovanja, fakultet iz revizije, vr8i izradu predloga strate$kog i godidnjeg
oblasti iz oblasti drustvenih plana rada i nacrta povelje unutradnje revizije,
nauka ~ -pravo  ili e Odobrava planove obavljanja pojedinacne revizije,
ekonomija, - pet godina e Prati sprovodenje godi$njeg plana unutradnje
raqnog |§kustva od cega revizije i primjenu metodologije rada u skladu sa
dvu_e__godlne na poslovima medunarodnim standardima i Etickim kodeksom
revizie, o unutradnjih revizora, saraduje sa Ministarstvom
poloZen strucni ispit za rad finansija, Centralnom jedinicom za harmonizacju,
u drzavnim organima, Drzavnom revizorskom institucijom, , priprema
serfuﬂkat ~ unutrasnjeg dokumentaciju kojom se definiSu postupci rada u
revizora u javnom sektoru Odeljenju za unutradnju reviziju,
poznavanje ~ rada na e Priprema i dostavlja godidnje i periodi¢ne izvjestaje
racunaru (Word, Excel). o radu unutradnje revizije, prati sprovodenje
preporukarevizija Drzavne revizorske institucije,
Revizorskog tijela i izvjeStava ministra,

e Obavljaidruge poslove iz djelokruga Odeljenja po
nalogu pretpostavljenog/e koji ne naruSavaju
nezavisnost i objektivnost vrSenja unutradnje
revizije.

97. Visi/a unutragnji/a 1 o Obavlja p9s|ov<_e koji se odnose na: Qrganizovanje,
revizor/ka koordlrvlaguu i _raspodjelu radnih  zadataka
unutrasnjim revizorima;
) S e Sprovodi nadzor nad izvrSenjem poslova
VIIL  nivo  kvalifikacije unutrasnje revizije;
obrazovanja, fakultet iz o

oblasti drustvenih nauka —
pravo ili ekonomija, -pet
godina radnog iskustva od
Cega jednu godinu na
poslovima revizije,

polozZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima,
sertifikat unutrasnjeg
revizora u javnom sektoru

Priprema planove obavljanja revizije;

Prati sprovodenje godiSnjeg plana unutrasnje
revizije i promjenu metodologije rada unutradnje
revizije uskladu sa medunarodnim standardima
unutradnje revizije i EtiCkim kodeksom unutrasnjih
revizora;

Izraduje predloge strateskog i godiSnjeg plana rada
unutraSnje revizije i nacrta povelje unutradnje
revizije; organizuje i izvrSava poslove unutrasnje
revizije, kao i posebnih revizija na zahtjev ministra i
odgovornog lica organizacione jedinice kod kojeje
obavljena revizija,;

Prati sprovodenje datih preporuka u prethodno
obavljenim revizijama;

Izraduje plan za kontinuiranu profesionalnu obuku i
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stru¢no usavrSavanje unutrasnjih revizora;
Saraduje sa Sektorom za harmonizaciju
finansijskog upravljanja i kontrole i unutrasnje
revizije Ministarstva finansija, Drzavnom
revizorskom institucijom, medunarodnim i domaéim
strukovnim institucijama i udruzenjima;

Izraduje periodiCne i godidnje izvjestaje o radu
unutrasnje revizije;

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odeljenja po
nalogu pretpostavljenog/e.

98. Starijila unutradnji/a 1 . Obav_lja.poslov.e _kojiv se odn'o§e na: planiranje i
revizor/ka obavIJanJe__ pojedinacne revizie u skladu sa
metodologijom rada unutrasnje revizije na osnovu

_ o medunarodnih standarda unutrasnje revizije i

e VIl nivo kvalfikacije Etickog kodeksa unutrasnje revizije;
obrazovanja, fakultet iz o Ocjenjuje adekvatnost sistema finansijskog
oblasti drustvenih nauka — upravijanja i kontrole na osnovu upravijanja
pravo ili ekonomija, rizicima:

e tri godine radnog iskustva e lzraduje izvjestaje o izvrSenoj reviziji koje dostavlja
od Cega jednu godinu na ministru i odgovornom licu organizacione jedinice
poslgwma revizie, kod koje je obavljena revizija;

* poloZen strucni ispit za rad e Obavlja posebne revizije na zahtjev ministra;

u drzavnim organima. e Prati sprovodenje datih preporukaiz izvjestaja o

o sertifikat  unutraSnjeg prethodno obavljenim revizijama;
revizora u javnom sektor e inicira i predlaZe promjene u nadinu rada i

uestvuje u nadgledanju izvrSavanja poslova iz
djelokruga Odjeljenja, kao i izraduje predloge
strateskih, godisnjih i pojedinacnih planova rada
unutrasnje revizije;

e lzraduje periodi¢ne i godisnje izvjeStaje za poslove
koje realizuje u izvjeStajnom periodu;

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Odeljenja po
nalogu pretpostavljenog/e.

KABINET MINISTRA/KE
99, SEF/ICA KABINETA 1 e Rukovodi Kabinetom i koordinira aktivnosti iz
) o djelokruga Kabineta;

e Vi1 nivo kvalifikacije e Razwrstava i usmjerava postu adresiranu na
obrazovanja, fakultet iz Ministarstvo i sortira postu za ministra;

ObIaSt'. wd'rustvemh l e Koordinira organizaciju i pripremu kontakata i
hur'nan|s't|ck|rv1 ngyka ) sastanaka ministra sa domaéim i stranim

e Najmanje Cetiri godine

radnog iskustva

PoloZzen struéni ispit za
rad u drzavnim organima
Znanje engleskog jezika
(nivo C1)
Poznavanje
racunaru

rada na

sagovornicima u zemlji i inostranstvu, i po potrebi
prati te sastanke;
Obavlja druge poslove po nalogu ministra/ke.

47




100. | SAMOSTALNI/A e Pruza podrSku u razvrstavanju i usmijeravanju

SAVJIETNIK/CA | poste adresirane na Ministarstvo i sortiranju poste

_ o za ministra,

e VI1 nivo kvalifikacije e Ugestvuje u organizaciji i pripremi kontakata i
obrazovanja, fakultet iz sastanaka ministra sa domac¢im i stranim
oblasti ~ drustvenih ili sagovornicima u zemlji i inostranstvu, i po potrebi
humanistickih nauka prati te sastanke;

e Namanje tri  godine e Udestvuje u pripremi platformi za putovanja u
radnog iskustva inostranstvo ministra;

¢ PoloZen strucni ispit za e Saraduje sa nevladinim organizacijama;
rad u drzavnim organima e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Kabineta po

* Znanje engleskog jezika nalogu pretpostavljenog/e
(nivo C1)

e Poznavanje rada na
raCunaru

101. | SAMOSTALNI/A e Predstavlja Ministarstvo u odnosima sa medijima;

SAVJETNIK/CA | - e Koordinira poslove na promovisanju aktivnosti

SLUZBENIK/CA ZA Ministarstva;

ODNOSE SA JAVNOSCU e Priprema komunikacioni plan Ministarstva;

_ L e Priprema saopstenja sa sastanaka ministra;

e VI1 nivo kvalifikacije e Prati medije i analizira medijske sadrzaje u odnosu
obrazovanja, fakultet iz na djelokrug rada Ministarstva;
oblasti N e Koordinira pripremu odgovora na pitanja upuéena

e drustvenih il ministru od strane medija;
humanistickih nauka e Ostvaruje saradnju sa Vladinim Biroom i sluzbama

e Namanje tri  godine nadleznim za odnose sa javno3éu u drugim
radnog iskustva ministarstvima i institucijama;

¢ PoloZen strucni ispit za e AZurira internet stranicu Ministarstva;
rad u drzavnim organima e Obavlja i druge poslove po nalogu

e Znanje engleskog jezika pretpostavljenog.

(nivo C1)

e Poznavanje rada na

raCunaru
102. | SAMOSTALNI/A e UcCestvuje u organizaciji i pripremi kontakata i

SAVJETNIK/CA I sastanaka ministra sa domacCim i stranim

sagovornicima u zemlji i inostranstvu, i po potrebi

o VI1 nivo kvalifikacije prati te Sastanke;
obrazovanja, fakultet iz e Priprema izvjestaje o aktivnostima ministra;
oblasti drustvenih ili

humanistickih nauka
Najmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZzen stru¢ni ispit za
rad u drzavnim organima
Znanje engleskog jezika
(nivo B2)

Poznavanje rada na
racunaru

Ucestvuje u pripremi kolegijuma ministra, sacinjava
zakljucke sa kolegijuma i prati njihovu realizaciju;
Priprema prezentacije za potrebe uce$¢a ministra
na konferencijama;

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Kabineta po
nalogu pretpostavljenog/e
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103. | VISI/A SAVJETNIK/CA I 1 e Ucestvuje u izvrSavanju svih struénih poslova koji
se obavljaju u Kabinetu;

e VI1 nivo kvalifikacije e Pruza podrsku u organizaciji i pripremi kontakata i
obrazovanja fakultet iz sastanaka ministra sa domac¢im i stranim
oblasti drustvenih nauka sagovornicima u zemlji i inostranstvu, i po potrebi

e najmanje jedna godina prati te sastanke;
radnog iskustva na e UcCestvuje u pripremi platformi za putovanja u
poslovima u VII1 ili nivou inostranstvo ministra;

Vi kvalifikacija e Ucestvuje u pripremi prezentacija za potrebe
obrazovanja u¢edca ministra na konferencijama;

e polozen strucni ispit za rad e Obavlja i druge tehnicke poslove iz djelokruga
u drZzavnim organima Kabineta po nalogu pretpostavljenog/e

e znanje engleskog jezika
(nivo B2)

e poznavanje rada na
racunaru

104. | SAMOSTALNI/A 1 e Obavlja sve administrativno-tehnicke poslove za

REFERENT/KINJA potrebe ministra i Kabineta;

(TEHNICKI/A e Vodi agendu ministrovih aktivnosti i podsjetnik

SEKRETAR/KA) obaveza ministra;

e Vrsi tehniCku pripremu materijala za potrebe
¢ |V nivo obrazovanja ministra;

* Najmanje dvile godine e Stara se o organizaciji sluzbenih putovanja ministra
radnog iskustva i élanova njegove delegacije;

e Polozen strucni ispit za e Prima postu, poruke i informacije upuéene li¢no
rad u drzavnim organima ministru ili $efu Kabineta;

e Poznavanje rada na e VrSi poslove vezane za telefonske razgovore,
racunaru prilem stranaka i korespondenciju ministra i Sefa

Kabineta;
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Kabineta po
nalogu pretpostavljenog/e
SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE, LJUDSKE RESURSE | FINANSIJE
105. 1 e Koordinira, organizuje i rukovodi radom Sluzbe

NACELNIK/CA

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz
oblasti drustvenih ili
humanistickih nauka

e Najmanje cetiri godine
radnog iskustva

e Polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima

e Poznavanje rada na
racunaru

Koordinira i usmjerava rad izvrSilaca u Sluzbi

Vrsi najsloZenije poslove i stara se o zakonitom i
efikasnom vrSenju poslova Sluzbe

Prati propise iz oblasti Sluzbe

Izraduje izvjestaje iz djelokruga sluzbe

Izraduje akte o organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta

Saraduje s Upravom za kadrove, a narocito u vezi
s raspisivanjem javnih i internih oglasa i obuka
UcCestvuje i prati izradu rjeSenja o pravima i
obavezama sluzbenika i namjeStenika po osnovu
rada

Ucestvuje u izradi i donoSenju Plana integriteta
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Sacinjava odgovarajuce izvjestaje i informacije iz
oblasti radnih odnosa

Vodenje Centralne kadrovske evidencije

UcCestvuje u pripremi prijedloga budzeta

Stara se o zastiti indentiteta i prava zvizdaca

Stara se o0 azurnosti i zakonitosti vodenja
racunovodstvenih, finansijskih i opstih poslova
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe po
nalogu pretpostavljenog/e

BIRO ZA OPSTE POSLOVE | LJUDSKE RESURSE

106. | SEF/ICA 1 e VISi poslo_ve koji se o_dnose na: l_<oordinaciju_ [
rukovodenje radom Biroa, saradnju s drugim
e VI1 nivo kvalifikacie organi_zaci_onim jedir)icama;_donoéenje akata o]
obrazovanja fakultet iz ostvarivanju prava iz rad_nlh odnos.a_;. pripremu
oblasti drustvenih nauka - dokume_ntacue za potrebe interne rewzue;_po_slove
pravo, ekonomija posre_dnlka po Zakonu o zabrani zIostavI_Jan_Ja na
. Najménje getiri  godine radu i druge poslove po nalogu pretpostavljenih
radnog iskustva e Saraduje sa Agencijom za sprjeCavanje korupcije,
N . Ombudsmanom, kao i drugim tijelima u oblasti
¢ Polozenv strycnl |sp.|t za sprjeCavanje korupcije i zastite prava
IrDad u drzaymm or%anlma e Prati propise iz oblasti Sluzbe
¢ raoézr:@:ame fada — na e |zraduje izvjeStaje iz djelokruga sluzbe
unard e Izraduje akte o organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta
e Saraduje s Upravom za kadrove, a narocito u vezi
S raspisivanjem javnih i internih oglasa i obuka
e UcCestvuje i prati izradu rjeSenja o pravima i
obavezama sluzbenika i namjestenika po osnovu
rada
e UcCestvuje u izradi i donoSenju Plana integriteta
e Sacinjava odgovarajuce izvjeStaje i informacije iz
oblasti radnih odnosa
e Vodenje Centralne kadrovske evidencije
e UcCestvuje u pripremi prijedloga budzeta
e Stara se o azurnosti i zakonitosti vodenja
raCunovodstvenih, finansijskih i opstih poslova
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe po
nalogu pretpostavljenog/e
107. | SAMOSTALNI/A 2 Vrsi najsloienije posloye koji se odpose na:
e pripremu rjeSenja o pravima i obavezama
108. | SAVJETNIK/CA |

e VII1L nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo

e Najmanje  tri godine
radnog iskustva

sluzbenika po osnovu rada, priprema pojedinacne
akte za ostvarivanje prava iz radnih odnosa,
formira personalne dosijee i vodenje kadrovske
evidencije sluzbenika i namjestenika;

vr8i prijavijivanje i odjavljivanje sluzbenika kod
nadleznih fondova i drugih drzavnih organa;
sacinjavanje ugovora o angazovanju prevodilaca
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Polozen stru¢ni ispit za
rad u drzavnim organima
Poznavanje rada na
racunaru

saraduje sa Upravom za kadrove u dijelu koji se
odnosi na objavljivanje internih, javnih oglasa i
konkursa; u€estvuje u postupku selekcije kandidata
za prijem u radni odnos

Ostvarivanje saradnje sa Zastitnikom imovinsko-
pravnih interesa Crne Gore, Agencijom za mirno
rieSavanje radnih sporova i drugim organima
sprovodi postupak ocjenjivananja zaposlenih, vrsi
izradu nacrta akta o unutradnjoj organizaciji |
sistematizaciji, priprema  Plan integriteta
Ministarstva

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Biroa po
nalogu pretpostavljenog/e

109. | SAMOSTALNI/A Vrsi najslozenije poslove koji se odnose na:

SAVJETNIK/CA | e Pripremu nacrta rjeSenja i drugih pojedinacnih

_ o akata o slobodnom pristupu informacijama;

e VI1 nivo kvalifikacije e Vodi upravni postupak po zahtjevima za slobodan
obrazovanja, fakultet iz pristup informacijama i prati izmjene propisa iz
oblasti  druStvenih ili oblasti slobodnog pristupa informacijama, vrSi
humanistickih nauka poslove obrade, zastite pristupa i koriséenja tajnih

e Namanje  tri godine podataka u saradnju sa ostalim organizacionim
radnog iskustva jedinicama Ministarstva, prati izmjene propisa iz

e PoloZen strucni ispit za oblasti tajnih i liénih podataka.
rad u drzavnim organima e Obavlja i druge tehnicke poslove iz djelokruga

e Poznavanje rada na Biroa po nalogu pretpostavijenog/e;
racunaru e Vodenje evidenciju Kadrovskog informacionog

Sistema,
e Pripremu dokumentacije u vezi sa disciplinskom
odgovorno&cu sluzbenika,
e lzradu nacrta akta o unutradnjoj organizaciji |
sistematizaciji,
e Staranje o saradni sa nevladinim organizacijama,
sprovodi postupak javne resprave u pripremi akata
Ciji je nosilac Ministarstvo
e Obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e
110. | SAMOSTALNI/A e Priprema dokumenta vezano za postupak popune
SAVIETNIK/CA slobodnih radnih mjesta, priprema akte o
111. _ o zasnivanju radnog ~ odnosa, rasporedivanju

e VI1 nivo kvalifikacije sluzbenika | prestanku radnog odnosa, priprema
obrazovanja, fakultet iz pojedinacne akte za ostvarivanje prava iz radnih
oblasti drustvenih ili

humanistickih nauka
Najmanje dvije godine
radnog iskustva

PoloZzen stru¢ni ispit za
rad u drzavnim organima
Poznavanje rada ha
racunaru

odnosa sluzbenika,

Radi na pripremi Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mijesta,
uCestvuje u pripremi Kadrovskog plana, vodi
kadrovsku evidenciju,

Vrsi izradu nacrta akta o unutrasnjoj organizaciji |
sistematizaciji, priprema  Plan integriteta
Ministarstva

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Biroa po
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nalogu pretpostavljenog/e

112.

SAMOSTALNI/A ) Vr_éi najmanje g:_loiene poslove koji se odnose na
pripremu materijala
SAVJIETNIK/CA Il e Priprema dokumenta vezano za postupak popune
_ L slobodnih radnih mjesta, priprema akte o
e VI1 nivo kvalifikacije zashivanju radnog odnosa, rasporedivanju
obrazovanja fakultet iz sluzbenika i prestanku radnog odnosa, priprema
oblasti drustvenih nauka pojedinacne akte za ostvarivanje prava iz radnih
e najmanje jedna godina odnosa sluzbenika,
radnog iskustva o Ugestvuje u pripremi Plana integriteta Ministarstva
* pocliovzen strucni ispit za rad e Vr§i aktivnosti na elektronskoj Bazi podataka o
u drzavnim organima zaposlenima
* znanje engleskog jezika e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
g(])“z/ﬂal?lza)nje ada a nalogu pretpostavljenog/e
[ )
racunaru
113. | VISVA SAVJETNIK/CA Il e Vodi elektronsku Bazu podataka o zaposlenima
_ L e Dostavlja podatke i vrsi prijavljivanje i odjavljivanje
. ggrazo\r/‘;‘ﬁa f‘;‘l’(i'l'r'e‘iac'lé sluzbenika kod nadleznih fondova i drugih drzavnih
S . organa
oblasti drustvenih nauka e Vodi i izdaje potvrde i uvjerenja zaposlenih, vodi
¢ namanje jedna godina evidenciju o obukama i  personalnim
radnog  iskustva ~ na dosijeimasluzbenika Ministarstva
posl_o_wmg VIFLili v n_w_ou e Vr8i poslove koji se odnose na pripremu podataka
kvalnjkacue obvra_zo_vanja, za izradu Kadrovskog plana, lzraduje tabele i
* Polozen strucni ispit za izvjestaje o realizaciji Kadrovskog plana i druge
rad u drzavnim organima, poslove po nalogu pretpostavijenih
¢ Poznavanje rada na e Ugestvuje u pripremi nacrta rjeSenja i drugih
racunaru pojedinadnih akata o slobodnom pristupu
informacijama;

e UcCestvuje u pripremi nacrta akta o unutrasnjoj
organizaciji | sistematizaciji, priprema Plan
integriteta Ministarstva

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Biroa po
nalogu pretpostavljenog/e

114. | SARADNIK/CA | e VrSi aktivnhosti na elektronskoj Bazi podataka o
zaposlenima
: o e Dostavlja podatke i vrSi prijavljivanje i odjavljivanje
* gbraz Or\‘/';’ﬁj . kvalifikacije sluzbenika kod nadleznih fondova i drugih drzavnih
¢ najmanije tri godine radnog organa . .
iskustva: o VrS|.posIove koji se odnose na pripremu podataka!
. Poloien’ strucni ispit za za |§ra§ju Kad_rovs“lfog plana, lzraduje tabele i
rad u drzavnim organima; |zv1est_aje_ o realizaciji Kadroyskqg plana; _
e Poznavane rada r;a e Obavlja i druge 'poslove iz djelokruga Biroa po
raGUNaru. nalogu pretpostavljenog/e
115. | SAVJETNIK/CA I e lIzraduje Kadrovski plan vrsi poslove koji se odnose

Vi nivo kvalifikacije

na pripremu podataka za izradu Kadrovskog plana,
Izraduje tabele i izvjeStaje o realizaciji Kadrovskog
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obrazovanja
najmanje  dvije
radnog iskustva;
PoloZzen stru¢ni ispit za
rad u drzavnim organima;
Poznavanje rada na
racunaru.

godine

plana

Priprema dokumenta vezano za popune slobodnih
radnih mjesta

Vodi elektronsku Bazu podataka o zaposlenima
Dostavlja podatke i vrsi prijavijivanje i odjavljivanje
sluzbenika kod nadleznih fondova i drugih drzavnih
organa

Vodi i izdaje potvrde i uvjerenja zaposlenih, vodi
evidenciju o obukama i personalnim dosijeima
sluzbenika Ministarstva

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Biroa po
nalogu pretpostavljenog/e

116. | viSI/A NAMJESTENIK/CA | 2 e VrSi poslove koji se odnose na: prilem svih pisama
upuéenih Ministarstvu preko poste ili neposredno i
117. Srednie ob o otklanja nedostatke koji se mogu otkloniti prilikom
| Vre nje obrazovanje, nivo prijema poste,
Najmanje jedna godina ¢ QOdvaja pismena prema hitnosti i materiji,
radnog iskustva o VIS _otpr_e_mu_ p__oéte preko dostavne knjige
Polozen vozacki ispit za orgammannsﬂtucuama; " . o
B* kategoriju e Starase o otprer_nanju rvr)gteruala Vlgdl [ §I_<upst|n|
,I’Doloien struéni ispit za Crne Gore, preuzima posilike i predaje posti,
rad u drzavnim organima e Stavlja otisak prijemnog pecata, vr§i zavodenje
odnosno evidenciju kroz knjige prijema poste,
¢ Obavlja poslove vozaca za potrebe ministra/ice
e Upravlja vozilom, stara se o tehnickoj ispravnosti
vozila, registruje i vodi servisne kartone vozila; vodi
propisanu evidenciju o korid¢enju vozila - obrazac
PN i obrazac OK
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Biroa po
nalogu pretpostavljenog/e
118. | SAMOSTALNI/A 2 Vrsi poslove koji se odnose na:
e Prilem poste neposredno od stranaka i
119. | REFERENT/KINJA posredstvom kurira; pripremu i dostavljanje poste;
evidentiranje poste u djelovodnik;
IV nivo obrazovanja e Dostavljanje poste sluzbenicima i zavodenje u
najmanje dvie godine interne dostavne knjige, pripremu posSte za
radnog iskustva otpremu; rukovanje pec€atima i Stambiljima; vodenje
Polozen struc¢ni ispit za djelovodnika, arhiviranje knjigovodstvene
rad u drzavnim organima dokumentacije;
Poznavanje rada na e Skeniranje i elektronsko slanje dokumentacije
radunaru sluzbenicima Ministarstva;
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Biroa po
nalogu pretpostavljenog/e
BIRO ZA FINANSIJSKE POSLOVE | JAVNE NABAVKE
120. | SEF/ICA 1 Vrsi poslove koji se odnose na:

Koordinaciju i rukovodenje radom sluzbe;
ucestvovanje u pripremi prijedloga budZeta; nadzor
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e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
Ekonomija

¢ Najmanje cetiri godine
radnog iskustva

o Polozen stru¢ni ispit za
rad u drzavnim organima

e Poznavanje rada na
racunaru

i kontrolu nad izvrSenjem budzeta Ministarstva;
pracenje propisa iz oblasti raCunovodstva i
finansija; pripremu budzetskih potreba za
finansiranje organa (finansijski plan); izradu
finansijskih iskaza (bilansa uspjeha, bilansa stanja
imovine i obaveza),

Izradu izvjeStaja o izvrSenju finansijskog plana,
priprema periodi¢ne izvjeStaje i zavrSni racun;
kontrolu obracunatih dnevnica i troSkova za
sluzbena putovanja; kontrolu ispravnosti
dostavljenih faktura, raspodjelu dobijenih faktura po
programima i ekonomskoj klasifikaciji;

Azurno vodenje knjigovodstvene dokumentacije;
kontrolu obraCuna zarada; pracenje mijeseCnih
varanta i njihov utrosak;

Obavlja i druge tehnicke poslove iz djelokruga
Biroa po nalogu pretpostavljenog/e

121.

122,

SAMOSTALNI/A
SAVJIETNIK/CA |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka —
Ekonomija

e najmanije tri godine radnog
iskustva

o Polozen stru¢ni ispit za
rad u drzavnim organima

e Poznavanje rada na
racunaru

o Polozen stru¢ni ispit za
rad na javnim nabavkama

Vrsi

poslove koji se odnose na:

Pracenje propisa iz oblasti raCunovodstva i
finansija;

UcCestvovanje u pripremi finansijskog plana-
budzeta i izvjestaja o izvrSenju finansijskog plana;
pracenje mjesecnih varanta i njihovog utro3ka;
poslove obraCuna ostalih liénih  primanja
zaposlenih i drugih lica; poslove koji se odnose na
knjizenje obaveza i zahtjeva za placanje u SAP
sistemu i staranje za realizaciju istih;

Cuvanje i odlaganje finansijske dokumentacije,
izvoda; kontrola i ovjera taCnosti i punovaznosti
predloga zahtjeva za pla¢anje drzavnim novcem;
obrada i dostavljanje statistiCke podatke;
Dostavljanje IOPPD obrazaca Upravi prihoda;
priprema finansijske izvjestaje;

NajsloZenije poslove koji se odnose na poslove
javnih nabavki; staranje o zakonitom i efikasniom
vrSenju poslova javnih nabavki; pripremu i izradu
plan javnih nabavki; salinjavaanje i dostavljanje
izvjeStaja o realizaciji ugovora o javnoj nabavci;
izradu tenderske dokumentacije i zahtjeva za
jednostavne nabavke, te sprovodi postupke
nabavki; u¢estvovanje u planiranju budzeta;
Obavlja i druge poslove iz djelokruga Biroa po
nalogu pretpostavljenog/e

123.

SAMOSTALNI/A
SAVJETNIK/CA I

e VI1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz

Vrsi

poslove koji se odnose na:

UcCestvovanje u pripremi obracunskih listica za
obradun plata i drugih primanja zaposlenih;
pripremu podataka radi izrade finansijskih iskaza;
uCestvovanje u pripremi finansijskog plana-budzeta
i izvjeStaja o izvrSenju finansijskog plana;
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oblasti drustvenih nauka —
Ekonomija
najmanje  dvije
radnog iskustva
Polozen struc¢ni ispit za
rad u drzavnim organima
Poznavanje rada na
racunaru

godine

Vodenje odgovarajucih registara; usaglaSavanje
stvarnog stanja sa knjigovodstvenim;  vrSenje
poslova koji se odnose na knjizenje obaveza i
zahtjeva za pla¢anje u SAP sistemu i staranje za
realizaciju istih; Cuvanje i odlaganje finansijske
dokumentacije, izvoda;

VrSenje elektronskog unosa i prijave za zarade
zaposlenih i ostalih fizickih lica angazovanih za
potrebe Ministarstva prema Poreskoj upravi i
popunjavanje pratecih obrazaca, IOPPD, OPD,
M4, M12;

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Biroa po
nalogu pretpostavljenog/e

124. | VISVA SAVJETNIK/CA Il 2 Vrsi poslove koji se odnose na:

125. | VI nivo kvalifikacije ¢ Poslove knjizenja obaveza i zahtjeva za pla¢anje u
obrazovanja, fakultet iz SAP sistemu i staranje za realizaciju istih;
oblasti drustvenih nauka — ucestvovanje u pripremi obracunskih listiCa za
Ekonomija obracun plata i drugih primanja zaposlenih ¢uvanje

e namanje jedna godina i odlaganje finansijske dokumentacije, izvoda;
radnog iskustva na e Elektronski unos i prijavu za zarade zaposlenih i
poslovima VII 1 ili VI nivou ostalih fizickih lica angazovanih za potrebe
kvalifikacije obrazovanja; ministarstva prema Poreskoj upravi i popunjavanje

e Polozen struéni ispit za prateéih obrazaca, |OPPD, OPD, M4, M12;
rad u drzavnim organima; vodenje raCuna o prometu na deviznom ra¢unu;

e Poznavanje rada na e Unos zahtjeva za placanje i staranje o realizaciji
racunaru istih; obradu dokumentacije i placanje prema

inostranstvu; staranje o ispravnosti i razvrstavanju
izdataka po programskoj i ekonomskoj klasifikaciji;
analizu izvjestaja NVO;

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Biroa po

nalogu pretpostavljenog/e

SLUZBA ZA UPRAVLJANJE | PODRSKU INFORMACIONIM SISTEMIMA

126. | NACELNIK/CA 1 e Rukovodi radom Sluzbe, vrsi kontrolu obavljanja
_ e poslova i odgovara za blagovremeno, zakonito i

e VIl nivo kvalifikacie pravilno izvréavanje poslova
obrazqvanja, .fakultef[v Iz e Rasporeduje poslove na neposredne izvrSioce i
oblasti vqblastl tehmcko- obavlja najsloZenije poslove iz djelokruga rada
tehnoloskih, prlrodno-. Sluzbe

matematickih ili
raCunarskih studija
Najmanje cetiri
radnog iskustva

PoloZzen struéni ispit za
rad u drzavnim organima

godine

Organizuje aktivnosti iz djelokruga rada Sluzbe i
koordinira radom zaposlenih u Sluzbi

Planira razvoj i uvodenje novih IS i u tom kontekstu
koordinira u izradi strategijja za razvoj ICT
kapaciteta, analizi i definisanju projektnih zahtjeva
Vr8i preuzimanje, kontrolu i nadzor pri postavljanju
namjenskog softvera

Upravlja informati¢kom infrastrukturom

Ucestvuje u planiranju i izradi budzeta
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Ucestvuje u izradi tenderske dokumentacije u dijelu
nabavke IKT i komponenti IS

Vodi komunikaciju sa drugim organizacionim
jedinicama, organima i gradanima

UcCestvuje u saradnji sa relevantnim domacéim i
medunarodnim  subjektima  koji se  bave
istrazivanjem i razvojem iz oblasti ICT

Obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe po
nalogu pretpostavljenog/e

127. | SAMOSTALNI/A e Obavlja informaticke poslove koji zahtijevaju
SAVJETNIK/CA | struénost i samostalnost u radu
e VIL nivo kvalifikacie e UcCestvuje u definisanju i reinZenjeringu poslovnih
) . procesa
oglraz:?vanja fal;ulrt]et_VKlz e Ucestvuje u planiranju razvoja i unapredenja 1S-a
?eh?\f)lloékih ;irglgng: kroz nadogradnju novih funkcija
matematic":k’ih i e UCestvuje u analizi, projektovanju i razvoju novih
radunarskih studija komponenti IS-a .
« najmanije tri godine radnog o UcegtVUJe u testiranju novih modula IS—a' o
iskustva ) Prqtl Performanse baza podataka i aktivnih
. T aplikacija, a potom vrsi optimizaciju ukoliko je to
* polozenv strgcm 'Sp't za potrebno, samostalno ili u saradnji sa izvodacem
rad u drzavnim organima IS-a
e UcCestvuje u odrzavanju informacionog sistema i
podsistema
e Obavlja poslove informaticke podrSke procesu
pristupanja i uskladivanja zakonodavstva
e Sprovodi obuku zaposlenih za koriSéenje
postojecih aplikativnih rjedenja
¢ Prati nove tehnologije u oblasti informatike
e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe po
nalogu pretpostavljenog/e
128. | SAMOSTALNI/A e Obavlja informaticke poslove koji zahtijevaju ,

SAVJETNIK/CA I

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja fakultet iz
oblasti tehnicko-
tehnoloskih, prirodno-

matematickih ili
racunarskih studija

najmanje dvije godine
radnog iskustva

poloZen stru¢ni ispit za
rad u drZzavnim organima

primjenu utvrdenih metoda rada, postupaka ili
struénih tehnika
UcCestvuje u pripremi
softverskih specifikacija
Ucestvuje izboru tehnologije kod razvoja novih
aplikacija

UcCestvuje u pripremi tehnickih specifikacija u dijelu
nabavke aplikativnog softvera, baza podataka i
sistemskog softvera

Vrsi funkcionalno testiranje projekta

Vrsi konfiguraciju i administraciju baza podataka
Vr8i dizajn izvjestaja

Vr8i kontrolu tacnosti podataka

Saraduje sa IT sluzbama eksternih institucija sa
kojima postoji razmjena podataka

Obavlja poslove informaticke podrske procesu
prevodenja zakonodavstva

projekata u segmentu
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Sprovodi obuku zaposlenih za
postojecih aplikativnih rjeSenja
Obavlja i druge tehnicke poslove iz djelokruga
SluZbe po nalogu pretpostavljenog/e

koriscenje

129. | SAMOSTALNI/A e Obavlja informaticke poslove koji zahtijevaju
SAVJETNIK/CA 11l stru€nost u radu u skladu sa opstim uputstvima
. L neposrednog rukovodioca i analiticki pristup u
e VI1 nivo kvalifikacije vréenju ovih poslova
obrazovanja, fakultet iz e Konfiguride i administrira komponente IS-a
oblasti tehnicko- e Odrzava informacione podsisteme
tehnoloskih,  prirodno-  Postavlja materijal na portal Vlade i portal za El
matematickih li e GeneriSe podatke sa portala El za potrebe
raCunarskih studija izvjeStavanja
) o ) e Testira taCnost podataka
e Najmanje jedna godina e Obavlia poslove informatitke podrske procesu
radnog iskustva koordinacije tehnicke podrske
e Dpolozen struéni ispit za o Sprovod_i ot_)ukl_J _zaposlenih za koriséenje
P .. P X postojecih aplikativnih rjeSenja
rad u drzavnim organima e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe po
nalogu pretpostavljenog/e
130. | SAMOSTALNI/A e Zaduzen za informaticku infrastrukturu i IT

SAVJIETNIK/CA |

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehnicko-
tehnoloskih, prirodno-

matematickih ili
racunarskih studija

najmanje  tri
radnog iskustva

godine

polozen struéni ispit za
rad u drZzavnim organima

bezbjednost

Obavlja poslove iz domena Kkonfiguracije i
administracije nad hardverskom infrastrukturom
Nadgleda operabilnost servera i mreznih uredaja,
te obavlja njihovo odrZzavanje

Prati funkcionisanje postojece komunikacione
infrastrukture, kako u operativnom, tako i u
bezbjedonosnom aspektu

Organizuje vodenje precizne evidencije o radu
mreze

Kreira i sprovodi Backup/Restore procedure

Stara se o digitalnim sertifikatima Ministarstva
Instalira sistemske softvere, aplikacije i periferne
uredaje na raCunarima u Ministarstvu

Administrira raCunare u domenu

PruZza podrsku zaposlenima u koriS¢éenju radnih
stanica, sistemskog i aplikativhog softvera
UcCestvuje u pripremi tehnickih specifikacija u dijelu
nabavke hardvera i sistemskog sofvera

UcCestvuje u obezbjedenju tehnikih sredstava i
rezervnih djelova za efikasno odrzavanje i
servisiranje IKT opreme

Pruza podrsku kod uvodenja u eksploataciju novih
IKT servisa na sistemu u dijelu IKT infrastrukture
Uvodi mjere i uspostavlja procedure koje se
odnose na zastitu podataka i informacionih sistema
od neovlad¢enog pristupa i koris¢enja, osteéenja i
unistenja, te bilo kakvog tipa modifikacije
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e Uvodi procedure postupanja u slu€aju incidenata,
plan neprekidnog poslovanja i upravljanja rizicima

¢ Vr8i nadzor sprovedenih mjera bezbjednosti

e Prati nove tehnologije u oblasti informatike

e Obavlja i druge poslove iz djelokruga Sluzbe po
nalogu pretpostavljenog/e

Za lica iz stava 1 ovog Clana vrSi se provjera znanja, sposobnosti, kompetencije i vjestina u
skladu sa propisom Vlade.

Clan 10

U Ministarstvu se radi struénog osposobljavanja za samostalno vrSenje poslova moZze zaposliti
jedan ili vise pripravnika sa VII1, VI, V, IV ili lll nivoom kvalifikacije obrazovanja.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 11

Raspored sluzbenika Ministarstva, na sluzbeni¢ka mjesta utvrdena ovim Pravilnikom izvrSi¢e
se u roku od 30 dana od dana stupanja na snhagu ovog Pravilnika.

Clan 12

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objavljivanja na oglasnoj tabli Ministarstva, nakon
utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj:01- Podgorica, 2022. godine MINISTARKA

dr Jovana Marovi¢
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